Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke

XXVII. évfolyam 3. szam

% 7 . 7
= Xlll. PENZUGYI AGAZAT

1. Ajegyz6 adbéhatdsagi tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR

JOGSZABALY

Ellatja a telepiilési adoval kapcsolatos
adohatosagi feladatokat.

1990. évi C. tv. 1/A. §
3)

Nyilvantartasba veszi a miiemléképiilet
felujitasahoz kapcsolodd adomentességre
jogosult kérelmét és az adot évente meg-
allapitja.

1990. évi C. tv. 13/A. §
)

Biztositja az ingatlanra bejegyzett jelza-
loggal a megallapitott, de meg nem fize-
tett adot és az eredeti esedékességtol
szamitott — 14/A. § (1) bekezdése szerinti
— kamatot.

1990. évi C. tv. 13/A. §
3)

Megkeresi miiemléképiilet felujitasahoz
kapcsolodd addmentesség idétartamanak
lejartat kovetd év januar 30-ig az épités-
iigyl hatosagot vagy az Ordkségvédelmi
hatdsagot, hogy igazolja az épiilet (2) be-
kezdés szerinti szabalyszer( feltjitdsanak
tényét és a felljitas befejezésének ido-
pontjat.

1990. évi C. tv. 13/A. §
(4)

Torli a nyilvantartott adot és kamatokat,
amennyiben a megkeresés alapjan megal-
lapitja, hogy a feltjitds az addmentesség
harmadik évének utols6é napjaig megtor-
tént, valamint haladéktalanul intézkedik az
ingatlaniigyi hatosagnal a jelzalogjog tor-
lése irant.

1990. évi C. tv. 13/A. §
3) )

Felhatalmazést adhat ingdvégrehajtas so-
ran készpénz atvételére vagy lefoglalasa-
ra az adohatdsag dolgozojanak.

1990. évi C. tv. 42. §
®)

Adatot szolgaltat a kincstar szamara, mint
onkormanyzati adohatosdg az Onkor-
manyzati addrendelet, valamint annak
modositdsa hatalyba 1épését megel6z6
honap 5. napjaig a kincstar elektronikus
rendszerén keresztiil:

a) a helyi adonem, telepiilési adonem be-

1990. évi C. tv. 42/B. §
(1)
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vezetésének napjarol,

b) az Onkormanyzat altal megallapitott
adoalap, adomérték, adokedvezmény,
adomentesség szovegeérol,

c) a b) pontban emlitett rendelkezések
hatalyba Iépésének napjarol,

d) az 6nkormanyzat honlapjanak cimérol,
valamint legaldbb egy adoiigyi informa-
cios telefonszamrol, elektronikus levél-
cimrdl, hivatali kapu azonositérol és az
onkormanyzati adohatosag levelezési ci-
mérdl (a tovabbiakban: elérhetdségi in-
formaciok),

e) a helyi adonem, a telepiilési adonem
pénzforgalmi jelz6szdmardl,

f) hatarozott iddszakra megallapitott
adomérték, adomentesség, adokedvez-
mény esetén a hatarozott iddszak lejar-
tanak idépontjarol.

8. | Adatszolgaltatasa teljesitésével egyidejii- FLFLI*]*F]1990. évi C. tv. 42/B. §
leg az 6nkormanyzat honlapjan kozzéte- (3)

szi az adorendelet szovegét, az adorende-
let modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt szovegét, valamint a rendszeresi-
tett bevallasi, adatbejelentési, bejelentke-
z¢€si nyomtatvanyokat, az elérhetdseégi
informaciokat, feltéve, hogy az oOnkor-
manyzat honlapot iizemeltet.

9. | Megkiildi a 42/B §(1) bekezdésében | * | * 1990. évi C. tv. 42/B. §
meghatarozott idépontig az (1) bekezdés 4)

a)-c) és f) pontja szerinti adatokat az al-
lami adohatosagnak is.

10. | Atadja a kiilonleges gazdasagi Gvezet 16t- *1*11990. évi C. tv. 42/H. §
rejottét kovetd 30 napon beliil az allami 4)

adohatosag részére — adokivetés céljabol
— a kiilonleges gazdasagi ovezet teriiletén
1évd épiiletrdl, telekrdl szold, hozza be-
nyujtott épitményado-, telekadd-, magan-
személy kommundlis adodja bevallast,
adatbejelentést.

11. | Rendszeresiti az adatbejelentési, bevalla- FFIFFI*1990. évi C. tv. 42/1. (1)
si, bejelentkezési (valtozasbejelentési)
nyomtatvanyokat az adopolitikéért fele-
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16s miniszter altal vezetett minisztérium
honlapjan kozzétett nyomtatvanyok alap-
jan.

12. | Csak az adatbejelentési és az idegenfor- FLFI*|*]F]1990. évi C. tv. 42/1. (2)
galmiado-bevallasi nyomtatvanyokat
egészitheti ki, kizardlag az 6nkormanyza-
ti adorendeletben szabalyozott mentessé-
gi, kedvezményi rendelkezések végrehaj-
tasa, illetve a fizetendé adé megallapitasa

érdekében.
13. | Hatéarozattal kotelezi addtartozads megfi- FLFL*FL*]F]1990. éviC. tv. 43.§
zetésére az épitmény, telek tulajdonosat, 4)

ha az ad¢ alanya a vagyoni értékii jog jo-
gositottja és a 2012. december 31-ét ko-
vetd iddszakra vonatkoz6 addjat nem fi-
zette meg és a végrehajtas vele szemben
eredményteleniil zarul.

14. | El6késziti a helyi adérendeletek terveze- FLFLHFF] R 1991, évi XX tv. 140. §

tét. (2)b)

15. | Biztositja a képviseld-testiilet helyi ado- FLFLHFF] R 1991, évi XX tv. 140. §
zassal kapcsolatos rendeleteinek végre- (2) ¢
hajtasat.

16. | Adokotelezettség megdallapitdsa érdekeé- FLFIFLF] R 1991, évi XX tv. 140. §
ben adatokat gyiijt, tdjékoztatast kér, 2)
helyszini szemlét tart.

17. | Hatarozati és egyéb intézkedése elleni FLFIF]*|]F] 1991 évi XX tv. 140. §
fellebbezéseket, ha dontését sajat hatés- 2)

korében nem modosithatja vagy nem
vonja vissza felterjeszti az elbirdlasra jo-
gosult szervhez.

18. | Elokésziti a képviseld-testiilet hataskore- FLFIF]*|F] 1991 évi XX tv. 140. §

be tartozd méltanyossagi tigyeket. 2) 1)
19. | Lekéri a tarsadalombiztositasi, igazgatasi * * 1997. évi LXXX. tv.
szerveitdl a vallalkozok nyilvantartasa- 43.§ (1) b)

hoz sziikséges, a tarsadalombiztositasok
korét érint6 adatokat.

20. | Ervényesit felettes szerve utjan az adoval FIFLFI*] 20130 évi XXXVIL tv.
kapcsolatos behajtasi jogsegélyt, a ma- 39.8 (2)
gyar megkeresd hatdsag kozvetitésével.
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21.

Nyilvantartja az ad6z6t a (2)—(4) bekez-
désben foglaltak szerint. Az dnkormany-
zati adohatdsag a természetes személyt
errdl tajékoztatja.

2017. évi CL. tv. 37. §
(8)

22.

Visszatarthatja az altala feliilvizsgalt, az
ad6zot megilletd koltségvetési tamogatast
(ado-visszaigénylést, ado-visszatéritést),
az altala nyilvantartott addtartozas, adok
modjara behajtando koztartozés, az addzo
nyilatkozataban vagy mas adoéhatosag
megkeresésében kozolt — mas adohatdsa-
got megilletd — tartozas erejéig, €s ezzel
ennek a tartozas megfizetettnek mindsiil.

2017. évi CL. tv. 76. §
(1)

23.

Megkeresésére az ad6zot megilletd kolt-
ségvetési tamogatast az allami ado- és
vamhatosag az Onkorményzati addhato-
sagot megilletd tartozas Osszegéig vissza-
tarthatja, és ezzel ennek erejéig a tartozas
megfizetettnek mindsiil.

2017. évi CL. tv. 76. §
(@)

24.

Megkeresésére az ingatlaniigyi hatdsag
az épitményado, a telekado, a természetes
személy kommunalis adoja, a telepiilési
ado bevezetése, tovabba megallapitasa
(kivetése), ellendrzése céljabol évente
egy alkalommal téritésmentesen adatot
szolgéltat az ingatlan adatair6l. A megke-
resésben meg kell jelolni a kért adatok
felhasznalasnak céljat.

2017. évi CL. tv. 83. §
(2)

25.

Meg kell fizetnie az adatszolgaltatasért
egyébként jard dijat, ha az onkormanyzat
adobevezetés céljabol kért adatot, de az
ado bevezetésérol szolo onkormanyzati
rendelet legkésdbb a megkeresést kovetd
¢v elsd napjaig nem Iépett hatilyba, a
megkeresést kovetd év januar 31. napja-
ig.

2017. évi CL. tv. 83. §
(2)

26.

Adatot szolgaltat az allami ad6- €s vam-
hatdsagnak ingatlanokat terheld addkrol
sz0l6 bevallas benyujtasara nyitva allo
hatarid6 lejartat kovetd negyvendt napon
beliil a kiilfoldi szervezetek épitmény-
adorodl, telekadordl szold bevallasaban

2017. évi CL. tv. 94. §
(1)
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feltiintetett adatok alapjan.

27. | Adatot szolgaltat elektronikus Uton azok- FIFLI*F|*]2017. évi CL. tv. 94. §
0l a személyekrol, akiknek koztartozas- (3)

mentessége a Magyarorszdg helyi On-
kormanyzatair6l, valamint a nemzetisé-
gek jogairdl szold torvény méltatlansagi
eljarasra vonatkozo szabalyai szerint
vizsgalat targyat képezheti.

28. | Megkeresésére a hagyatéki leltarozasra FIFL*|*] 2017, éviCL. tv. 97. §
illetékes Onkormanyzati jegyzé adatot
szolgaltat a hagyatéki leltar készitésének
tényérdl, a hagyatéki eljarast lefolytato
kozjegyzd nevérdl és székhelyérdl, vala-
mint a rendelkezésére all6 hozzatartozoi
adatokrol (név, cim).

29. | Soron kiviil torli adohatosagként a jegyzo *1FI*F|*] 2017, éviCL. tv. 97. §
altal megkiildott hozzatartozoi adatokat a
nyilvantartdsdbol, ha az eljards eredmé-
nyeként nem allapit meg adot, koltségve-
tési tamogatast az elhunyt terhére vagy

javara.
30. | Helyben szokasos modon kozzéteheti he- FUF|*|*] 2017, évi CL. tv. 130. §
lyi ad6 vonatkozdsdban az egyszazezer 1)

forintot — természetes személyek eseté-
ben az 6tvenezer forintot — eléro, kilenc-
ven napon keresztiil folyamatosan fennal-
16 adotartozassal rendelkez6 adozo nevét,
lakohelyét, székhelyét, telephelyét, ado-
azonositd szamat és az adotartozas 0sz-
szegét. A kiilonleges gazdasagi Ovezet
tekintetében az e bekezdés szerinti kozz¢-
tétel az allami ado- és vamhatosag hon-
lapjan is teljesithetd.

31. | Megkeresésére vagy adatkérésére az *|F1* | *] 2017, évi CL. tv. 131. §
adohatosag tajékoztatja a Magyarorszag (14) 1)

helyi Onkormanyzatair6l szold torvény-
ben, valamint a nemzetiségek jogairol
sz0l6 torvényben meghatarozott fennalld
koztartozas, illetve annak az el6irt hatar-
idében torténd meg nem fizetése, mint
méltatlansagi eset, illetve a koztartozas-
mentes adozdi adatbazisban valo szerep-
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1és vizsgalatahoz sziikséges korben, ide-
értve a koztartozasmentes adozoi adatba-
zisbol valo torlés okat, amennyiben a tor-
lésre koztartozas fennallasa miatt kertilt
Sor.

32.

Kivetéssel allapitja meg az épitményadot,
a telekadot, a maganszemély kommunalis
adojat, tovabbad — ha az Onkorményzati
rendelet masként nem rendelkezik — a te-
leptiilési adot.

2017. évi CL. tv. 141. §
(2)

33.

Visszatériti az addzo kérelmére az adot,
ha az Alkotmanybir6sag, a Kiria, illetve
az Eur6pai Unid Birdsadga az adofizetési
kotelezettséget eldird jogszabaly alaptor-
vény-ellenességét, dnkormanyzati rende-
let esetén mas jogszabalyba iitkdzését,
illetve az Eurdpai Uni6 altalanos hatalyt,
kozvetleniil alkalmazandd jogi aktuséba
iitkozését a dontés kihirdetéséhez képest
visszamendleges hatallyal allapitja meg
¢s a dontés alapjan az addzonak visszaté-
ritési igénye keletkezik.

2017. évi CL. tv. 196. §
(1)

34.

Onkormanyzati adohatosag.

2017. évi CLL tv. 22. §
b)

35.

Felhivasban nyilatkozattételre kotelezheti
az adozot, illetve az adozonak nem mino-
silo természetes személyt torvényben
vagy torvény felhatalmazédsa alapjan al-
kotott 6nkormanyzati rendeletben megha-
tarozott eljarasanak lefolytatasa érdekeé-
ben.

2017. évi CLL tv. 60. §
(1)

36.

Kotelezd az adoellendrzést lefolytatni a
képviselo-testiiletének, a kiilonleges gaz-
dasagi Ovezet esetében a varmegyei On-
korményzat képviseld-testiiletének haté-
rozata alapjan.

2017. évi CLL tv. 87. §
(1)d)

37.

Megbizas alapjan bejegyzett konyvvizs-
gald, addtandcsadd, adodszakértd, vagy
okleveles adoszakértd kozremiikodeését
veheti igénybe, ha nincs a kettds konyv-
vezetésre kotelezett adozo ellendrzéséhez
szlikséges szakértelemmel rendelkezd

2017. évi CLL tv. 101.
§ )
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adoellendre, az adokotelezettségek telje-
sitésének ellendrzéséhez, aki az addzod
ellendrzéséhez sziikséges iratokba bete-
kinthet.

38. | Viseli az adoztatas és addigazgatési elja- * 2017. évi CLI. tv. 134.
ras koltségeit, ha torvény eltéréen nem § (1)
rendelkezik.

39. | Végrehajtasi eljarast folytat le oOnkor- * 2017. évi CLIIL tv. 1. §
manyzati adoéhatosagként megallapitott,
nyilvantartott, torvényen alapuld fizetési
kotelezettségek behajtasara az Avt. sze-
rint368.

40. | Egyezséget kothet a képviselo-testiilet * 2017. évi CLIIL. tv. 23.
hozzajarulasaval az adossal a végrehajtasi §
eljaras soran lefoglalt vagyontargy tulaj-
don-, kezel6i joganak az Onkormanyzat
javara torténd atruhdzasara — a becsérték-
nek megfeleld értékben —, ha a vagyon-
targy valamely Onkormdanyzati feladat
ellatasat természetben szolgalja.

41. | Foganatosithat adovégrehajtast 6nallo bi- * 2017. évi CLIIL tv. 36.
rosagi végrehajto utjan is. §

42. | Végrehajtas soran lefoglalt vagyontar- * 2017. évi CLIIL tv. 57.
gyakat (ingosagot, ingatlant) § (1)
a) elektronikus arverésen,
b) hagyoményos arverésen,
c) arverésen kiviili eladassal, vagy
d) torvényben meghatarozott ingdsagokat
specialis értékesitési szabalyok alapjan
kell értékesitenie.

43. | Elektronikus arverést akkor koteles al- * 2017. évi CLIIL tv. 57.
kalmazni, ha az ahhoz sziikséges infor- §(4)
matikai feltételek adottak.

44. | Arverést az onkorméanyzat épiiletében * 2017. évi CLIIL. tv. 60.
vagy az altala kijeldlt egyéb helyiségben §4)
tarthat.

45. | Ki kell fliggesztenie az arverési hirdet- * 2017. évi CLIIL tv. 63.
ményt. §75.§a)

46. | Eljar behajtast kérd belfoldi természetes * 2017. évi CLIIL tv.
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személy megkeresése alapjan, ha a lako-
hely, szokdsos tartozkodési hely vagy
szokasos fellelhetdségi helye, ennek hid-
nyaban utolso ismert belfoldi lakohelye,
egyéni vallalkozo esetében a székhelye
szerint illetékes, kivéve, ha térvény a tar-
tozas beszedését mas szerv hataskorébe
utalja.

105. § (1) a)

47.

Eljar behajtast kérd kiilfoldi természetes
személy esetén, ha az illetékes Onkor-
manyzati adohatdsadg az (1) bekezdés a)
pontban megjeldlt illetékességi okok sor-
rendje alapjan nem hatarozhaté meg.

2017. évi
105. § (2)

CLIIL tv.

48.

Megkeresésére az allami ado- és vamha-
tosag végrehajtja az dnkormanyzati ado-
hatésag altal nyilvantartott helyi adoval,
illetve gépjarmtiadéval Gsszefliggd tarto-
zasokat, a legalabb 50 ezer forintot elérd
tartozast.

2017. évi CLIIL tv.

117. §

49.

Megilleti a végrehajtas foganatositasaért
jaré készkiadas, koltségminimum és kolt-
ségatalany.

8/2018. (111. 19.) NGM
rend. 1. §

2. A jegyz6 adossagrendezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
vm| f |tk mV

1. | Elkésziti az adossagrendezés megindita- | * | * | * | * 1996. évi XXV. tv. 18.
sanak idopontjat kdvetd 30 napon beliil a §(1)
valsagkoltségvetés rendelettervezetét.

2. | Gondoskodik a hitelezOk részére jutta- |* | *|*|* 1996. évi XXV. tv. 23.
tando vagyonhanyad kiaddsarol €s szét- §(6)
0SZtasarol.

3. | Aléirja az adossagrendezési eljards soran | * | * | * | * 1996. évi XXV. tv. 25.
kotott egyezséget a polgarmesterrel §(1)
egyutt.

4. | Elvégzi az addssagrendezés soran a va- | * | * | * | * 1996. évi XXV. tv. 30.
gyon biroi felosztasakor a jogilag vitatott §4)
és zarolt vagyonhdnyad szétosztasat.
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5. | Ha addssagrendezési eljarasban mez6- és | * | * | * | * | * | * | 191/2014. (VII. 31.)
erdégazdasagi hasznositasu fold értékesi- Korm. rend. 4. § (1)
tése irant kell intézkedni az arverési hir-
detményt ki kell fliggeszteni a fold fekvé-
se szerinti polgarmesteri hivatal, illetve
kozOs Onkormdényzati hivatalhoz tartozé
onkormanyzat hirdet6tablajan.

3. Ajegyzd ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
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1. | Vezeti az ingatlankdzvetit6i, tovabba in- | * | * * 1993. évi LXXVIIL tv.
gatlanvagyon-értékeld és kozvetitdi név- 64/A-64/D.§,
jegyzéket, valamint ellatja az ingatlanval- 499/2017. (XI1.29,)
lakozas-feliigyeleti hatosag feladatait. Korm. rend. 2. §

2. | Felfekteti és folyamatosan vezeti az on- | * | * | * | * | *|* | 147/1992. (XI. 6.)
kormanyzat tulajdondban 1évé ingatlan- Korm. rend. 1. § (1) 3.
vagyonrol — ideértve a kozds tulajdont és §

a tarsashaztulajdont is — rendelet 1-5.
szamu melléklete szerinti ingatlanva-
gyon-katasztert és kataszteri naplot.

3. | Adatokat szolgaltat az Orszagos Statisz- | * | * | * | * | * | *| 147/1992. (XI. 6.)
tikai Adatgytijtési Program alapjan a ka- Korm. rend. 5. §
taszterb6l — a Magyar Allamkincstar terii-
leti szervei Utjan — a Kozponti Statisztikai
Hivatal, valamint torvényben vagy kor-
manyrendeletben felhatalmazott &llami
szerv részére.

4. A jegyzb koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

vm| f [fkimyv v | k

1. | Elkésziti a helyi 6nkormanyzat gazdasagi | * | * | * [ * | * | *| 1991. évi XX. tv. 140. §
programtervezeteit, majd a koltségvetési (1) a)

torvény elfogadéasa utan a koltségvetési
rendelet, illetve az ahhoz kapcsolddo, azt
megalapozo rendeletek tervezetét.
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2. | Informaciét szolgéltat helyi 6nkormany- | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
zat elfogadott koltségvetésérél a koz- (1) b)
ponti koltségvetés szamara.

3. | Informéciét szolgaltat allamhéztartasi | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
igényeknek megfeleléen havi, féléves, (1) d)
haromnegyed éves és éves.

4. | Ellatja az dnkormanyzat altal alapitott és | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
fenntartott koltségvetési szervek pénz- (1) e)
ligyi- gazdasagi ellendrzését.

5. | Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kolt- | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
ségvetési szerv, operativ gazdalkodasi @
feladatainak irdnyitasat a képviselo-
testiilet felhatalmazasa alapjan.

6. | Gondoskodik 6nkormanyzat koltségveté- | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
si rendeletének megfelelden a koltségve- (1) 9)
tési szervek pénzellatasarol.

7. | Elokésziti sziikség esetén az atmeneti | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
gazdalkodasrol szo6l6 rendelettervezetet. @)1

8. | Részt vesz a térségi fejlesztési programok | * * 1991. évi XX. tv. 140. §
megalapozasdban,  véleményezésében, @
koordinalja a programok végrehajtasanak
helyi feladatait, informacidt szolgaltat
azok megvalositasarol.

9. | Kidolgoz bevételi javaslatokat az onkor- * 1991. évi XX. tv. 140. §
manyzat gazdalkodasahoz. (2) h)

10. | Kozzéteszi legalabb évente a helyben | * * 2011. évi CLXXXIX.
szokasos modon helyi Onkormanyzat tv. 113. §
koltségvetési, a koltségvetés teljesitési €s
szakmai tevékenységének bemutatdsara,
értékelésére vonatkozo adatainak jogsza-
balyban meghatarozott korét.

11. | Elkésziti a koltségvetési rendeletterveze- | * * 2011. évi CXCV. tv.
tet a 29/A. § szerinti tervszdmoknak meg- 24.§ (2)
felelden. A tervszamoktol csak a kiilsd
gazdasagi feltételeknek a tervszamok el-
fogadasat kovetden bekovetkezett 1énye-
ges valtozasa esetén térhet el, az eltérést
¢s annak indokat a koltségvetési rendelet-
tervezet indokolasaban ismertetni kell.

Jegyzd

Pénzligyi agazat
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zésével vallalhato kotelezettség, €és ren-
delhetd el utalvanyozas lejart esedékes-
ségll tartozasallomany fennalldsaig a
pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités
szabalyain feliil.

12. | Csak az 6nkormanyzati biztos ellenjegy- | * | *

2011. évi CXCV. tv.
71.§ (2)

tet a koltségvetési szervek vezetdivel,
annak eredményét irasban rogziti.

13. | Egyezteti koltségvetési rendeletterveze- | * | *

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 27. § (1)

5. Ajegyzd egyéb pénzlgyi feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR

JOGSZABALY

1. | Nyilvantartast kell vezetnie a helyi 6n- | * | *
korményzat tulajdonaba tartozd vagyon-
elemekrdl kormanyrendeletben meghata-
rozott moédon. Az Onkormdnyzati va-
gyonnyilvantartads (vagyonkataszter) fo-
lyamatos vezetéséért, az adatok hiteles-
ségéért felelds.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (1)

2. | Elkiilonitve kell nyilvantartania az On-
kormanyzati torzsvagyont a tobbi va-
gyontargytol. Az éves zarszamadashoz a
vagyonallapotrol vagyonkimutatast kell
késziteni.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (2)

3. | Koteles — a jogszabalyok alapjan megha-
tarozott — belsé kontrollrendszert mi-
kodtetni, amely biztositja a helyi on-
kormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § (3)

4. | Koteles gondoskodni — a belsé kontroll- | * | *
rendszeren belill — a belsé ellendrzés
mukodtetésérdl az allamhaztartasért fe-
lelds miniszter altal kozzétett modszer-
tani utmutatok €s a nemzetkdzi belso el-
lendrzési standardok figyelembevételé-
vel. A helyi 6nkormanyzat belsd ellen-
Orzése keretében gondoskodni kell a fel-
igyelt koltségvetési szervek ellendrzésé-

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § (4)

Jegyzd Pénzligyi agazat
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rol is.

5. | Felelds, mint a koltségvetési szerv veze- | * | * | * | * | * | *| 2011. évi CXCV. tv.
tdje a kozfeladatok jogszabalyban, alapi- 10. § (1)

to okiratban, belsé szabalyzatban foglal-
taknak megfeleld ellatasaért, valamint a
koltségvetési szerv szamara jogszabaly-
ban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

6. | Koteles gondoskodni, mint a koltségveté- | * | * | * | * | * | *| 2011. évi CXCV. tv.
si szerv vezetdje a belso ellendrzés kiala- 70.§ (1)

kitasarol, megfelelé miikodtetésérol és
fliggetlenségének biztositasarol.

7. | Elkésziti a zarszamadasi rendeletterveze- | * | * | * | * | * | *| 2011. évi CXCV. tv.
tet. 91.§ (1)

8. | Koteles gondoskodni haladéktalanul, | * | * | * [ *|* | *| 368/2011. (XII. 31.)
mint a koltségvetési szerv vezetdje a gaz- Korm. rend. 11. § (8)
daséagi vezetd atmeneti vagy tartds akada-
lyoztatasa esetén a helyettesitésérdl, a
gazdasagi vezetdi allashely megiiresedése
esetén annak betdltésérol.

9. | Rendezi, mint a koltségvetési szerv veze- | * | * | * | * | * | *| 368/2011. (XII. 31.)
téje belsd szabalyzatban a miikédéséhez Korm. rend. 13. § (2)
kapcsolodo, a koltségvetési szerv elo-
iranyzatait terheld pénziigyi kihatédssal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiillondsen

a) a tervezessel, gazdalkodassal — igy kii-
16ndsen a kotelezettségvallalas, ellen-
jegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozds gyakorldsdnak modjaval,
eljarasi és dokumentacios részletszaba-
lyaival, valamint az ezeket végzd szemé-
lyek kijelolésének rendjével -, az ellenor-
z¢si, adatszolgaltatasi és beszdmolasi fel-
adatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eloirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcso-
latos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések el-
rendelésével és lebonyolitasaval, elsza-
molasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szam-
viteli politikdban nem szabdlyozott kér-

Jegyzd Pénzligyi agazat 2024. 09. 30.
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déseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének ¢és
hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- €s mobiltelefonok haszna-
latat, és

h) a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak rend;jét.

10. | Rendelkezik bels6 szabalyzataiban a (2) |* | *|* | *|*|* | 368/2011. (XII. 31.)
bekezdésben meghatarozott szempontok Korm. rend. 13. § (3b)
figyelembevételével

a) az Oonkormanyzati hivatal a helyi on-
kormanyzat és a helyi nemzetiségi On-
kormanyzat,

b) a tarsulasi tandcs munkaszervezeti fel-
adatait ellato koltségvetési szerv a tarsu-
las, és

c) a térségi fejlesztési tanacs munkaszer-
vezete a térségi fejlesztési tandcs

sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellendr-
z¢si, finanszirozési, adatszolgéltatdsi és
beszamolasi feladatairol vagy ezekrol kii-
16n szabalyzatot készit.

11. | Koteles elkésziteni torvény vagy kor- | *|*|*|*|*|*| 368/2011. (XII. 31.)
manyrendelet eltéré rendelkezése hia- Korm. rend. 13. § (4a)
nyaban az Ujonnan alapitott koltségveté-
si szerv, helyl nemzetiségi onkormany-
zat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs az
(1)—(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat
a megalakulds id6pontjatdl szamitott
harminc napon beliill. Jogszabaly-
modositas esetén a sziikséges valtozaso-
kat a jogszabaly hatalybalépését kovetd
harminc napon beliil kell a szabalyzato-
kon atvezetni.

12. | Belso szabalyzatait oly modon kell elké- | * | * | * | * | * | *| 368/2011. (XII. 31.)
sziteni, hogy azokbdl megallapithatoak Korm. rend. 13. § (4b)
legyenek a feleldsségi kordk, a javaslat-
tételi, engedélyezési, jovahagyasi, kont-
roll és beszamoltatasi eljarasok.

Jegyzd Pénzligyi agazat 2024. 09. 30.
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13. | Irasban kijeloli az 52. § (6) bekezdése xR R > 368/2011. (XII. 31.)
szerinti esetben az 6nkormanyzati hiva- Korm. rend. 55. § (2)
tal alloményéba tartoz6 koztisztviseldt
pénziigyi ellenjegyzonek.

14. | Irasban kijeloli az adott kotelezettségval- | * | * | * [ * | * | * | 368/2011. (XII. 31.)
lalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok Korm. rend. 57. § (4)
elére meghatarozott csoportjaihoz kap-
csoloddan a teljesités igazolasara jogosult
személyeket.

15. | Irasban kijeloli az 6nkormanyzati hivatal | * | * | * [ * | * | * | 368/2011. (XII. 31.)

allomanyaba tartoz6 koztisztviselok ko- Korm. rend. 58. § (4)
zll az érvényesitésre jogosult személye-
ket.

16. | Irasban kijeloli az nkormanyzati hivatal | * | * | * [ * | * | * | 368/2011. (XII. 31.)
allomanyéba tartoz6 koztisztviselok ko- Korm. rend. 59. § (1)
zll az utalvanyozasra jogosult személye-

Ket.

17. | Kialakitja a kozds hivatalt alkoté onkor- * | % | * | 370/2011. (XII. 31.)
manyzatok képviselo-testiileteinek donté- Korm. rend. 15. § (10)
se alapjan a belso ellendrzést a kdzos hi-
vatal jegyzdje.

18. | Biztosithato a belso ellendrzési tevékeny- | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
ség ellatasa részben vagy egészben — az e Korm. rend. 16. § (1)
rendeletben meghatéarozott feltételekkel —
kiilsd szolgaltatd bevonasaval is.

19. | Kiallit hatosagi bizonyitvanyt a lakastu- F|*|*|*|* | 40/2001. (XI. 7.) PM
lajdon fekvése szerint illetékességgel az rend. 2. §
életveszélyessé valt, bontasra itélt vagy
elbontott lakas potlasara biztositott allami
tamogatasban valo részesedésrol.
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