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l. Altalanos szabalyok

A tamogatas felhasznalasarol a kedvezményezett a Gazdasag-ujrainditasi Akcidterv keretében
a kistelepiilési iizletek tdmogatasardl szold 62/2021. (I1. 12.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
rendelet), a timogat6i okiratban, az Utmutato valamint a jelen Gtmutatoban foglaltak szerint
koteles szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamoléds (a tovabbiakban egyiitt:
beszamolo) keretében.

A beszamolohoz az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozottak szerinti szakmai és pénziigyi
beszamolodt kell csatolni, amely megfeleld részletességgel és dokumentéltan tartalmazza a
tamogatott tevékenység megvaldsulasat.

A beszdmolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek a beszamolo erre
vonatkoz6 adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével
hitelt érdemlden igazolnia kell, hogy a tamogatis rendeltetésszerlien, a tdmogatisi dontés
szerinti célnak megfelelden, a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint kerdilt
felhasznalasra.

A beszamolot legkésébb a tdmogatoi okiratban meghatarozott elszamolési hataridon beliil kell
benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhasznaloi kézikonyvének iranymutatésai alapjan — elektronikusan,
a NIR-ben kell benyujtani. A beszamold NIR-ben torténd benyujtasa mellett, a 3.1. pontban
meghatarozott — elszdmolashoz kételezden benytjtandd — dokumentumok postai Gton torténd
bekiildése is sziikséges. A beszdmol6 akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben rogzitésre
kertil, és a BGA Zrt.-hez a papir alapu dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai uton benytjtando részeit az alabbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
Tamogataselszamolasi és Monitoring lgazgatosag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjiik feltiintetni a palyazati azonositd szamot.

A kedvezményezettnek a teljes tdmogatasi tartalmat bemutatd beszdmolot legkésébb a
tamogatoi okiratban meghatarozott megvalositasi idészak végét koveté 15 naptari
napon beliil kell benytjtania a lebonyolité szervnek. Ha az ellendrzés alapjan sziikséges a
lebonyolitd szerv legfeljebb egy alkalommal 8 napos hataridével hianypotlasra szolitja fel a
kedvezményezettet.

Ha a kedvezményezett a részére teljesitett eléleggel torténd beszdmolasi kotelezettségének — a
hianypotlasi felhivas ellenére — nem tett eleget a lebonyolitd értesitése alapjan a tamogatd
dont a kedvezményezett visszafizetési kotelezettségérol.
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A lebonyolito szerv a tdmogatds felhasznalasat a kedvezményezett altal benyujtott szamlak,
bizonylatok és dokumentumok alapjan ellendrzi. Indokolt esetben az ellenérzés soran tovabbi
dokumentumok, szamlék, szamviteli bizonylatok bekérhetok.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzodésszerli teljesités, az
elfogadott beszamol6 igazolja a tamogatas céljanak megvaldsulasat. A beszamolo6 elfogadasat
kovetden a lebonyolitod értesiti a kedvezményezettet a tdmogatasi jogviszony lezarasarol. A
beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatéassal vald beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. A beszamolo egy
részének elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan a tamogatasi cél
megvaldsulasara csak részben kertilt sor.

1. A szakmai beszamolo

A szakmai beszamolot a NIR ,,Szakmai beszamol6" elnevezésii tirlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatamasztdé dokumentumokkal (példaul: fotd, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR-be torténo feltoltésével kell benytjtani. A beszamolot papir
alapon benyujtani nem kell.

A szakmai beszamoloban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai programterv €s
a tamogatdsi cél megvalositasarol Osszefoglald szoveges, fotokkal ¢és egyéb
dokumentumokkal aldtdmasztott beszamolot készit.

A szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgélatira, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv, a tamogatdsi cél a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott tevékenységeknek igazodniuk kell a
pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvalosulasanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valosult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt
tevékenységekben valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e  a  nyilvanossag  tajékoztatasaval (arculati  kézikonyv)  kapcsolatos
kovetelményeket is. Ha az elszamolas alapjan a kotelezd arculati elemek teljesitése nem
igazolt, a lebonyolitd szerv felhivja a kedvezményezettet a hianyok poétlasara, és az arculati
elemek teljesitésének igazolasara.

Ha a kedvezményezett a felszolitastdl szamitott 30 napon beliil nem teljesiti a kotelezd
arculati elemeket, vagy azok teljesitését nem igazolja a lebonyolité szerv gondoskodik a
tamogatas visszavonasarol.



2. A pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak modositasa esetén a legutolsé elfogadott
koltségtervben koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni. A koltségtervtdl
torténo eltérés esetén a 3.8. pont szerint kell eljarni.

Az Avr.-ben meghatarozottak szerint a beszamoldhoz csatolni kell a beszamolé altal érintett
id6szakban felmertilt, a tdmogatott tevékenység megvalositasahoz kapcsolodd koltségeket
igazold szamviteli bizonylatokrol készitett sszesitot.

Az Osszesitének tartalmaznia kell:
a. az elszamolas részét képezd koltséget igazold szamviteli bizonylat sorszamat, tipusat
(szémla, bérkifizetési 6sszesitd, szamlakivonat,
a kiallitasanak keltét,
a teljesités datumat,
a gazdasagi tevékenység rovid leirasat,
az elszamolni kivant szamviteli bizonylat nett6/ brutto 6sszegét,

tamogatasintenzitas mértékét,

a tamogatas terhére elszamolt Gsszeget,

az Onrész terhére elszamolt Osszeget,

szamviteli bizonylat kiallitojanak nevét, adoszamat,

S@ o oo o

pénziigyi teljesités idopontjat,
k. kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala maghatalmazott személy

N

alairasat.

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvalositott timogatott tevékenységhez kapcsolodo,
a megvaldsitasi idészakban felmertilt és az elszamolési hataridoig kifizetett, a koltségtervben
tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt koltségek
szamolhatok el.

Elszamolhato koltségek:

Koltségvetési tdmogatas tekintetében az olyan koltségek szamolhatok el,

= amelyek a tdmogatott tevékenységek megvaldsitdsdhoz nélkiilozhetetlenek, ahhoz
kozvetleniil kapcsolodnak,

= a kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségként keletkeznek, és amelyek
teljesiilése szamviteli bizonylattal igazolhato és ellendrizhetd, valamint

= a csekély osszegii tamogatasok, valamint az Gj indulé vallalkozasoknak nyujtott
tamogatasok esetén a kormanyrendelet hatalybalépésének napjatol (2021.
marcius 1.), mig a regionalis beruhazasi tamogatasok esetén a tamogatasi igény
benyujtasanak napjatol a tdmogatdsi tevékenységek befejezésének a tdmogatoi
okiratban meghatarozott idépontjaig keletkeztek.



Eszkozbeszerzésre igénybevett koltségvetési tamogatdsok esetén a sziikséges eszkozok
beszerzése kizardlag 11j eszkozre forditott tamogatasi 6sszegre szamolhato el.

Regionalis, energiahatékonysagi, valamint megujulé energia termeléséhez nyujtott
beruhazasi tevékenység esetében tamogatas csak abban az esetben nyujthato, ha a timogatott
beruhdzas megkezdésére a timogatasi kérelem benyujtasaig nem kertilt sor.

A beruhizas megkezdésének napija:
- FEpitési munka esetén az épitési naploba torténd elsd bejegyzés vagy épitésre

vonatkozo6 elsd visszavonhatatlan kotelezettségvallalas idépontja.
- Targyi eszkoz és immaterialis javak beszerzése esetén

o a vallalkozas altali (elsé jogilag kotelezd érvénylinek tekintett) megrendelés
napja,

o a vallalkozas altali megrendelésének hianyaban az arra vonatkozdan megkdtott
(els6 jogilag kotelezd érvénylinek tekintett) szerzddés 1étrejottének napja,

o az el6z6 két alpont szerinti szerzddés hidnyaban a beruhdz¢ altal alairdssal
igazolt atvételi nap az elsd beszerzett gép, berendezés, anyag vagy termék
szallitasat igazold okmanyon.

- Létesitmény felvasarlasa esetén a felvasarlas idépontja.

A fentiek koziil tobb pont egyiittes megvalosulasa esetén a legkorabbi idopont.
Nem tekinthet6 a beruhdzas megkezdésének a foldteriilet megvasarldsa, ha az nem képezi a
beruhdzas elszamolhato koltségét, valamint az el6készitd munka koltségeinek felmeriilése

sem.

A nem elszamolhato koltségek kore

Figyelem! A beruhazashoz kapcsolddd projektmenedzsmenti koltségek jelen tamogatas
esetében nem elszamolhato koltségek.

A tamogathatoé tevékenységekhez kapcsolodéan nem elszamolhaté koltségnek mindsiil
mindazon koltség, amely nem kapcsolodik a tdmogatott tevékenységek megvalositasahoz.
Ilyen nem elszamolhat6 koltség kiilonosen:

a) projektmenedzsment koltségek;

b) aziizlet épiiletének bérleti dija;

c) kamattartozas kiegyenlitése;

d) hitelkamat;

e) hiteltullépés koltsége;

f) egyéb pénziigyforgalmi koltségek;

g) deviza-atvaltasi jutalék;

h) pénziigyi, finanszirozasi tranzakciokon realizalt arfolyamveszteség;

i) Dbirsagok, kotbérek és perkoltségek;

j) sikerdij;



k) pénzbeli jutalom;

[) ¢éloallat vasarlas;

m) az lizlet arukészlet beszerzésének koltségei;

n) szeszesital, dohanyaru koltségei,

0) a tarsadalmi kirekesztést erdsitd tevékenységekkel osszefliggd koltségek.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az egyes eurdopai unids tamogatasi jogcimek
korlatozhatjak az elszamolhato6 koltségek korét!

Példaul a regionalis beruhazas esetében nem mindsiil elszamolhat6 koltségnek a fentieken tal
a rendelet 16. § (6) bekezdése alapjan:
a) aszinten tartast szolgalo targyi eszk6z és immaterialis javak koltsége,
b) a rendelet 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan, a kérelem benyujtasanak napja
elott felmeriilt koltség, raforditas.

A megitélt timogatas felett a kedvezményezett rendelkezik, és felelds annak jogszer(i
felhasznalasaért.

A beruhazéashoz kapcsolddo tajékoztatas és nyilvanossag koltségei a tamogatas keretében
elszamolhat6 koltségek.

A feltjitassal kapcsolatos tervezési, épitési, szerelési munkalatokat végzo vallalkozo altal
kiallitott szdmla csak akkor fogadhato el, ha a vallalkoz6 a kedvezményezett személye nem
tekinthetd partner-, illetve kapcsolt vallalkozasnak.

A Kkedvezményezettnek a beruhazas teljes osszegével kell elszamolni (nem csak a
kifizetett tamogatas osszegével). Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtdsanak
hatarideje el6tt a timogatéas egy részét visszafizette, akkor a csOkkentett tdmogatasi dsszegre
szamitott tamogatasi intenzitasnak megfelelden kell a beruhazas teljes Osszegét szamviteli
bizonylatokkal aldtdmasztania, mivel a tdmogatasintenzitds nem haladhatja meg a tdmogatoi
okiratban meghatarozott mértéket. Ha a tamogatott tevékenységre forditott osszkoltség
kevesebb lesz, mint az eredetileg tervezett, akkor a tamogatas aranyos részét vissza kell
fizetni, annak érdekében, hogy a tamogatasintenzitas ne sériiljon. Példaul ha Gsszesen
20 000 000 forint volt a beruhazas, a timogatasintenzitas 50%, akkor a tamogatas 10 000 000
forint volt. Amennyiben az elszdmolas soran a benyujtott, elszamolni kivant szamviteli
bizonylatok Osszesen csak 18 000 000 forintot tesznek ki, amelynek az 50%-a 9 000 000
forint, igy a kifizetett tamogatas és az elszamolt tdmogatas kozotti kiilonbség 1 000 000
forintot tesz ki, ami azt jelenti, hogy a Kedvezményezettnek maradvanya, fel nem hasznalt
tamogatasa keletkezett, amit vissza kell fizetni az 5. pontban meghatdrozottak szerint.

A kedvezményezett az altala fel nem hasznalt tdmogatési Gsszeg visszafizetését a tamogatd
honlapjan is kozzétett és a tdmogatoi okiratban rogzitett fizetési szamlaszamra — kizarolag
atutalassal — teljesitheti. Utaldskor a kozlemény rovatban fel kell tiintetni a palyazati
azonosito szamot.



A visszafizetésrol szolo terhelési értesitd (bankszamlakivonat) palyazati azonositoval
ellatott hitelesitett masolatat a pénziigyi beszamolohoz be kell nyujtani. A visszafizetés
NIR-ben torténd rogzitésérdl a NIR Felhasznaldi kézikonyv nyujt bovebb informéciot.

A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a NIR ,,Elszdmolas 0Osszesitd", ,,Elszamolas eldlap”
kitoltésével kell benyujtani. Ezt kovetéen a NIR automatikusan kivalasztja a beszamolohoz
benyujtandd szamlakat, szamviteli bizonylatokat. Kérjiik, hogy a NIR-bdl kinyomtatott és a
kedvezményezett képviselje vagy meghatalmazott altal alairt eredeti szamladsszesité mellett
kizarolag a kivalasztott szamlékat, szamviteli bizonylatokat ¢és a hozzatartozo
dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani postai uton. Indokolt esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzése soran tovabbi szamldk, szamviteli bizonylatok is bekérheték. A
benyujtasra nem kerlild szdmlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellenérzés soran is
ellendrizhetdk.

3. Beszamolohoz benyujtandé, tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal
kapcsolatos eléirasok

3.1. Az elszamolashoz benytjtando, elszamolhato koltségek valddisagat igazolo,
valamint a szakmai beszamolot alatamaszté dokumentumok kore:

Ingatlan vasarlas (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény vasarlasa):
e adasvételi szerzddés;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;
e tulajdoni lap mésolata, ahol széljegyen szerepel az 4j tulajdonos;
e ¢értékbecslés;
e fotédokumentacio.

Ingatlan beruhazas (felujitas, épités):
e szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;
o engedélykdteles épitési beruhazasok esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély;
e nem engedélykoteles beruhdzdsok esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv,
valamint épitési miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrdl, ha rendelkezésre all,
o szerzOdés;
e ¢pitési, felmérési naplo, ha engedélykoteles az épitkezés;
e hatosagi dijak, illetékek esetén hatosagi hatarozat, engedély, végzés;
e fényképes dokumentacio.

Eszkozbeszerzés:
e szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat;
e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;



szerzOdés;

atadas-atvételi jegyzOkonyv, ha relevans, az ilizembe helyezési jegyzOkonyv, az
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartsi bizonylat,
fényképes dokumentacio.

Képzéshez kapcsolodo koltség:

szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli bizonylat;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

szerzOdés;

egyéb, az adott koltség tamogatott tevékenységhez vald kapcsolodasat igazolod
dokumentum, nyilatkozat;

fényképes dokumentacio.

Online megvaldsulé képzés esetében:

online megvalosuld képzésre sz6ld meghivo (e-mail vagy weblaprél link vagy
képerny6fotd) és program (a Tamogato logdjanak feltlintetésével),

ha van regisztraciés feliilet, a regisztraltakrol képerny6fotd és a regisztracid
visszaigazolésali,

az online megvaldsulo képzés soran készitett képernydkép a bejelentkezett résztvevok
listajarol vagy az online képzés kozbeni képernydfotd a résztvevOk arcénak
kitakarasaval,

ha esetleg késziil rola Osszefoglalé vagy weblapra hir/cikk, akkor azt is sziikséges
megkiildeni (link vagy képernydfot6 a Tamogatd logdjanak feltlintetésével).

A munkaltatot terhelé kozterhek megfizetéséhez nyujtott taimogatas esetén:

munkaszerzddés;

bérszamfejtd jegyzék (bérkarton, kifizetési jegyzeék, fizetési iv stb.), az elszamolni
kivant (rész) osszegek kiemelésével;

hatranyos helyzetli vagy sulyosan hatranyos helyzetli, illetve a megvaltozott
munkaképességli munkavallalo esetén az errdl szolo igazolas, kivéve, ha azért szamit
hatranyos helyzetiinek, mert etnikai kisebbséghez tartozik, és szakmai, nyelvi képzésre
vagy szakmai tapasztalatszerzésre van sziiksége ahhoz, hogy javuljon a tartos
foglalkoztatasra vald esélye, ebben az esetben elegendd az erre vonatkozo nyilatkozat;
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

nyitva tartas igazoldsa a kedvezményezett nyilatkozataval és fotodokumentacidval,
nyilvanossag tajékoztatasara vonatkozd kovetelményeknek (arculati kézikonyv) valo
megfelelés igazolasa (fotodokumentacio).



3.2. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:

3.2.1. Kiallitas datuma és teljesités datuma

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el, amelynél a kiallitas datuma és a
teljesités datuma a tamogatott tevékenység iddtartama (megvalositasi idoszak) ala esik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsanak datuma a megvalositasi idészakon kiviil
esik, de a szamla, szamviteli bizonylat teljesitésének iddpontja az elszamolasi iddszakba esik,
a megvalositasi idészakra vonatkozd koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

3.2.2. A szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett név és cim

A pénziigyi elszamolds részeként a kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszdmolhat6 az olyan szdmla, illetve a bérjegyzEk, a kikiildetési rendelvény kivételével
a szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja a kedvezményezett.

Nem elszamolhatdo az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja és vevodje
ugyanaz a személy.

A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szdmolhato el,
amely megfelel az altalanos forgalmi adordl szoldo 2007. évi CXXVIL térvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben meghatarozott alaki
és tartalmi kovetelményeknek és szamszakilag is megfelelden van kitdltve.

A pénziigyi elszamolas soran hianyos vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti aldirassal vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott szamlamasolat, szamviteli
bizonylatmésolat nem fogadhato el.

A szamla kételezoé adattartalmarél az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

a) a szdmla kibocsatasanak kelte és a szdmla sorszdma,

addszama,

c) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevojének neve és cime, (adészdma, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették),

d) a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasdnak idépontjatol,

e) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve
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a nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak jelolésére — a szadmlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott a Kozponti Statisztikai Hivatal
Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd,

f) az AFA alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
széazalékérték),

g) a szamla 0sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fenndllasa esetén, a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az
AFA tv. 169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezé feltiintetni.
Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szémlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szamviteli
bizonylat, amely kizarolag elektronikusan hiteles, azt ilyen formén kell kezelni és tarolni is.
Az elektronikus szdmla zaradékolasat és az arrdl késziilt masolat hitelesitését a 3.5. és 3.6.
pontok szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszamolas keretében lehet6ség van nyugta elfogadasara is azon esetben, ahol a
szolgaltato tigyviteli rendszere automatikus moédon a szolgaltatd részvétele nélkiil allitja ki
(pl. parkol6 automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezé:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizdrdan azonositja,

c¢) a nyugta kibocsatojanak adéoszama, valamint neve €s cime,

d) a termek értékesitésének, szolgaltatas nyjtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szadmlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités
napjaként csak egy adott naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem
elfogadhato.

AFA mentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatis nyujtasa mentes az AFA aldl (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabba az AFA alol az AFA tv. 85-87. §-aban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176.
§-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, addémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nyGjtasa esetén kiallitott szamlan az ,,AFA torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolds részeként torténd benyujtdsa esetén csak a hozza

kapcsolodo pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato
el.
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Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgaltatis nyujtasa, valamint a termék
Kozosségen beliili beszerzése esetén, ha az AFA alapja a felek megallapodasa alapjan,
kiilfoldi pénznemben kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. Aaltal
meghatarozott idépontot és arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy tigylet ellenértéke kiilfoldi
fizetdeszkozben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetéeszkozben allitottak ki, az AFA tv.
172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint
meghatarozott arfolyam alkalmazésaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.
A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatdja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcidja torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbité szamla), illetve az eredeti szdmla sztornirozasaval és
egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcidja végezheté el és akkor szabélyos, ha a
kibocsatd minden szdmlapéldany begylijtése mellett a szdmlan szerepld hibas adatot egy
vonallal athuzza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd marad, majd a helyes adatot a
szdmlara — a javitas dadtumaval és a javitdst végzd (javitdsra jogosult) személy aldirasaval
egytitt — felvezeti.

Helyesbitd szamlaval torténd korrekcid esetén az eredeti szamla a helyesbitd szamlaval egyiitt
fogadhato el. A helyesbitd szamla minimalis adattartalméra az AFA tv. 170. § (1) bekezdése
az alabbi adatokat hatarozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tlikrozze, vagyis eltérhet a
helyesbitett szamla keltétol),

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizar6an azonositja,

c) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,

d) a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas
természete, illetve annak szdmszer(i hat4sa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozéasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az
1) szamla hitelesitett masolatat vagy a helyesbitd szamla masolatat is be kell nytjtani.

3.2.3. A forinttél eltéré pénznemben Kkiallitott szamlival, szamviteli bizonylattal
szemben tamasztott kovetelmények

A pénziigyi elszamolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszdmitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szdmviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
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Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szerepld devizat a szamla, szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamldn, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltdshoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget. Az eltérd arfolyamok miatti arfolyam veszteség
a kedvezményezettet terheli.

3.3. Pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazolo bizonylatok

A pénziigyi elszamoléas részeként a benyujtott kiaddsok felmeriilését igazold szamlahoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbol nem azonosithat6é be egyértelmiien,
hogy melyik szamldn, szadmviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 3.5. pont
szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités esetén

a) bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatdrténet, amely a nyito- €s zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén:

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszkdzokrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul iddszaki pénztarjelentés,
napl6fékonyv stb.).

Konyvviteli nyilvantartas (pl. idészaki pénztarjelentés, naplofokonyv) masolatanak benyujtasa
esetén oldalhii hitelesitett mésolatot kell benyujtani (a palydzatra nem vonatkozo tételeket ki
lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyit6- és zar6 egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszamoldshoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszama,

b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adészama,

c) a pénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

d) a kifizetés idépontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevo (€s személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiéllitdsakor tigyeljenek arra, hogy legalabb
a pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevo — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét
— alairasa szerepeljen a bizonylaton.
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3.4. Szamlakhoz sziikséges szerzodések kore

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a brutté 200.000 Ft
értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyulo szerzodést kizarolag irasban kothet.

Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerzodés érvényességét nem ¢érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nyujtani a szamlat alatamaszto szerz6dést, ha a tamogatas
terhére elszamolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzddésre, amely alapjan a
koltséget leszdmlaztak.

3.5. Zaradékolas

A tamogatas felhaszndldsa sordn felmeriilt koltségeket igazold szamlak, vagy azzal
egyenértéki bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a tamogatoi
okirat azonosito szamat és a , Magyar Falu Program keretében 2021. évben meghirdetett a
kistelepiilési iizletek tamogatdsa cimii alprogramra <azg elszamoldssal érintett dsszeg értéke
Sforintban> forint dsszegben elszamoldsra, benyujtdsra keriilt.” zaradékot.

Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a szallitd is elvégezheti. Ha a kedvezményezett
elektronikus szadmlat kivan elszamolni, zdradékolasi kotelezettségének a kovetkezd modok
valamelyike szerint tehet eleget:

e a kedvezményezett nem zéaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6zden a
szallitd irja rd a szdmlara annak a projektnek az azonosité szamat, amelyhez a szamla
benyujtasra kertil,

e ha a szallité nem zéaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairdsaval hitelesiti a
szamlat és a zdradékolast is egyben,

e ha a szallito nem zéaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor
a kedvezményezett nyilatkozatot t6lt ki, amelyet aldirast kdvetden beszkennel, és
ahhoz csatolja elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

3.6. Hitelesités

Az elszamolashoz benyljtanddé dokumentumok (szamldk, szamviteli bizonylatok,

szerzOdések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait

hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a mésolatokra pecséttel vagy kék
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tollal ra kell vezetni, hogy ,,4 mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyez0 tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselonek kék tollal, cégszerii alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A
képviseld akadalyoztatasa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszeri eredeti meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
eljarhasson a beszdmolo elkészitésében (az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazo aldirdsdnak ¢és az alairast hitelesitd két tanti nevének, lakcimének ¢és
alairasanak).

3.7. Forditas

Minden elszdmolasra benyujtott nem magyar nyelvli szdmla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmarol és lényeges adatairdl a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatdéan kell a bekiildendo
bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is
benyujthatd. A magyar nyelvii forditast a kedvezményezettnek cégszerti aldirassal és
bélyegzdvel kell ellatnia. A forditas pontossagéaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell:

a) a szamviteli sorszdmat és kidllitasanak keltét,

b) a teljesités id6pontjat,

c) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitisat, az alkalmazott arfolyam
feltlintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamlan, szdmviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditadssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) a kedvezményezett cégszerii alairasat.

3.8. Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamolé a jovahagyott koltségtervtol a kovetkezo esetben térhet el:

a) Adott fOsoron belill azok kozott az alsorok kozott, amelyekre koltséget tervezett,
korlatlanul atcsoportosithatd a koltségek Osszege, illetve a tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan
mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget elszdmolhat.

b) Kiilonb6zd fésorokhoz tartozo alsorok kozotti atcsoportositas esetén az olyan fésorokhoz
tartoz6 alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon atcsoportosithat tigy, hogy az
adott fésor (személyi jellegli raforditasok; anyag jellegli raforditasok és beszerzések;
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beruhazasok, feljitasok) Osszesen értéke az eredeti érték 10%-anédl nagyobb mértékben ne
térjen el az eredeti értéktol.

A jovahagyott koltségtervtdl vald — tdmogatdi okirat modositast nem igényld — eltérést a
szakmai beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a tdAmogatési cél és a rendeletben és a
tamogatdi okiratban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

3.9. A tamogatas lezarasa

A tdmogatas lezarasa a beszdmold lebonyolité altali elfogadasat kovetden torténik. A
tamogatas lezarasarol a lebonyolitd értesiti a kedvezményezettet.

4. Ellenorzéstiirési kotelezettség

A tadmogatési igény jogossagat, a koltségvetési tamogatas €és a sajat forrds felhasznalasat
jogszabdlyban, igy kiilondsen a rendeletben €és a tAmogatoi okiratban meghatarozott szervek
ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatasara a timogatasi dontés meghozatalat, a tdmogatoi
okirat kiadasat vagy a tadmogatisi szerzOdés megkotését megelézden, a koltségvetési
tamogatas igénybevétele alatt, a tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor,
valamint a beszdmolo elfogadasat kdvetd 6t évig keriilhet sor.

A kedvezményezett koteles a koltségvetési tamogatasok lebonyolitdsdban részt vevd és a
koltségvetési tamogatast ellendrzd szervezetekkel (kiilonosen az aldbbi szervezetekkel:
Miniszterelnokség, Széchenyi Programiroda, Bethlen Gébor Alapkezeld Zrt., valamint az
Allami Szamvevészék és Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) egyiittmiikodni, az ellendrzést
végzb szerv képviseldit ellendrzési munkdjukban a megfeleld dokumentumok, szamlak, a
megvalodsitast igazold okmanyok, bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval, valamint a fizikai
teljesités vizsgalataban a helyszinen is segiteni. Ha a kedvezményezett az ellen6rzd szerv
munkajat ellehetetleniti, a tAmogatd a koltségvetési tdmogatast visszavonhatja, a tAmogatasi
szerzddéstdl elallhat.

5. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, illetve a timogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast,
tovabba a kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatasi Osszeget a kedvezményezett
koteles a visszafizetni az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény és az Avr.-ben
foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszdmolo részlegesen keriil elfogaddsra, vagy a beszamold elutasitdsra keriil, a

tdmogatds lezardsa az ebbdl adodo visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali
szerzddésszerl teljesitését kovetden torténik.

16



A visszafizetési kotelezettséggel érintett tamogatas Gsszegét €s a fel nem hasznalas tényét a
kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt tamogatasrél sz6l6 nyilatkozatban kell rdgzitenie,
¢és ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal alairt eredeti példanyat meg kell kiildenie a lebonyolit6 részére.

6. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

A lebonyolito a tdmogatasi eljaras vonatkozasaban elektronikus €s telefonos ligyfélszolgalatot
tart fenn.

Ha tovéabbi informéciokra van sziiksége, forduljon bizalommal a lebonyolitohoz, kiildje el
kérdését a kisbolt@bgazrt.hu e-mail cimre.

Az elszamolassal kapcsolatosan kiildje el kérdését a kisbolt.elszamolasok@bgazrt.hu e-mail
cimre.
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