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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 

VIII. IGAZSÁGÜGYI ÁGAZAT 

1. A jegyző hagyatéki eljárással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Eljárási cselekményt végez a hagyatéki el-

járásban, ha e törvény úgy rendelkezik. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

3. § (2) 

2.  Kiválasztja az eljáró közjegyzőt - az örö-

kösként érdekeltek lakóhelyét és a va-

gyontárgyak fekvését figyelembe véve -, 

ha az illetékességet a vagyon fekvése ha-

tározza meg, és több közjegyző is eljár-

hatna. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

4. § (4) 

3.  Titoktartási kötelezettsége az eljárás 

megindulása időpontjával áll be. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

15. § (1) 

4.  Megkeresi az adatok átadása, okirat be-

mutatása vagy nyilatkozattétel céljából 

az érintett szervet vagy személyt, ha az 

eljárás lefolytatása indokolja. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

16. § (1) 

5.  Értesíti haladéktalanul írásban a végin-

tézkedésben kijelölt bizalmi vagyonkeze-

lőt és közli vele a végintézkedés rá vonat-

kozó tartalmát, ha az örökhagyó végin-

tézkedéssel bizalmi vagyonkezelési jog-

viszonyt létesített. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

18/A. § (1) 

 

6.  Felhívja az értesítésben a végintézkedés-

ben kijelölt bizalmi vagyonkezelőt, hogy 

az értesítés közlésétől számított 30 napon 

belül közokiratban vagy teljes bizonyító 

erejű magánokiratban nyilatkozzon arról, 

hogy a kijelölést a végintézkedésben 

meghatározott tartalommal elfogadja-e. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

18/A. § (2) 

7.  Értesítésben felhívja a végintézkedésben 

kijelölt bizalmi vagyonkezelőt, hogy az 

elkésve érkezett nyilatkozat hatálytalan. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

18/A. § (3) 

 

8.  Végzéssel állapítja meg a végintézkedés-

sel alapított bizalmi vagyonkezelési jog-

viszony létrejöttét vagy létre nem jöttét. 

Végzését az öröklésben érdekeltekkel és 

a közjegyzővel is közölni kell. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

18/A. § (6), (7)  
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

A végzésnek tartalmaznia kell a végin-

tézkedésnek a végintézkedéssel alapított 

bizalmi vagyonkezelési jogviszonyra és a 

bizalmi vagyonkezelővé való kijelölésre 

vonatkozó rendelkezéseit. 

9.  Megkezdi a hagyatéki leltározást az eljá-

rás megindulását követő 8 napon, a ha-

lottvizsgálati bizonyítvány elektronikus 

beérkezésétől számított 5 napon belül. Az 

eljárás akkor indul, amikor az örökhagyó 

haláláról értesül. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

19. § (1), (4), 20. §, 21. 

§ (1) 

 

10.  Hiánypótlásra hívja fel a bejelentőt 8 na-

pon belül, ha a bejelentés nem tartal-

mazza a (2) bekezdésben írottakat, a 

megfelelő határidő megjelölése és a mu-

lasztás jogkövetkezményeire történő fi-

gyelmeztetés mellett. Az eljárást végzés-

sel megszünteti, ha a bejelentő a hiány-

pótlásra való felhívásnak nem tett eleget.   

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

19. § (3) 

 

11.  Hivatalból kell gondoskodnia a szüksé-

ges adatok beszerzéséről, ha a bejelentő a 

joghatóság megállapításához nem szol-

gáltat elegendő adatot. Az eljárás meg-

szüntetésének ebből az okból nincs helye.  

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

19. § (3a) 

 

12.  Elkészíti a hagyatéki leltárt az erre a célra 

rendszeresített, külön jogszabályban 

megállapított nyomtatvány kitöltésével. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

22. § (1) 

 

13.  El kell készíteni a hagyatéki leltárt 30 na-

pon belül. E határidő az ingatlanügyi ha-

tóság esetben 60, a halottvizsgálati bizo-

nyítvány elektronikus beérkezésé esetén 

35 nap. E határidő meghosszabbítása, va-

lamint a leltár elkészítésének felfüggesz-

tése vagy szünetelése a (4) bekezdésben 

meghatározott kivételen kívül nem lehet-

séges. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

23. § (1) 

 

14.  Jeleznie kell a nem teljes leltárban, hogy 

mely hiányok pótlására milyen határidőn 

belül képes. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

23. § (3) 

 

15.  Meg kell küldeni a hagyatéki leltár egy   * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

példányát – az ok megjelölésével – az il-

letékes gyámhatóságnak is a szükséges 

intézkedések megtétele végett. 

24. § (1) 

 

16.  Általa kiállított adó- és értékbizonyít-

ványban foglaltakkal egyezően kell fel-

tüntetni a hagyatéki leltárba felvett ingat-

lan értékét. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

26. § (1), (2) 

17.  Értesíti haladéktalanul az örökhagyó 

gondnokát, illetve gyámját, illetve a jegy-

zőkönyve megküldésével a szakmai szer-

vezet, ha adat merül fel annak szükséges-

ségéről a szükséges intézkedések megté-

tele végett. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

28. § (2) - (4) 

 

18.  Értesíti a szerződésben szereplő biztosí-

tót az örökhagyó haláláról, ha a hagyatéki 

leltározás során örökhagyó életbiztosítási 

vagy halálesetre szóló balesetbiztosítási 

szerződése a birtokába kerül. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

28. § (5) 

 

19.  Értesíti haladéktalanul a halálesetről a 

szerződésben szereplő vagyonrendelőt, 

további vagy új vagyonkezelőt és a ked-

vezményezettet, hogy az örökhagyó bi-

zalmi vagyonkezelő volt. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

28. § (6) 

 

20.  Értesíteni kell a helyszíni leltár felvételé-

nek idejéről és helyéről az ismert öröklés-

ben érdekelteket, valamint az ügyvédi ka-

marai nyilvántartásba bejegyzett iroda-

gondnokot. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

29. § (1), (2) 

 

21.  Meghallgatja a kirendelt ügygondnokot 

vagy eseti gondnokot, ha az öröklésben 

méhmagzat, cselekvőképtelen vagy kor-

látozottan cselekvőképes személy látszik 

érdekeltnek. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

30. § (1) - (4) 

22.  Tájékoztatja a feleket az eljárás során az 

általa beszerzett adatokról, a hagyaték 

tárgyához tartozó ismertté vált vagyon-

tárgyakról, a biztosítási intézkedések ké-

relmezésének lehetőségéről, valamint 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

31/A. § 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

iratbetekintési jogukról, az eljárás mene-

téről, jogaikról, kötelezettségeikről, az 

eljárás várható költségeiről. 

23.  Megszünteti az eljárást, ha leltár felvéte-

lére nem kerül sor a feltételek hiányában. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

31/B. § 

24.  Végzésben biztosítási intézkedést tehet, 

ha a hagyaték átadására még nem került 

sor, ha a hagyatékhoz tartozó vagyon-

tárgy veszélyben van az öröklésben érde-

kelt indokolt kérelmére. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

32. § (1) 

25.  Foganatosítja saját biztosítási intézkedé-

sét. Közjegyző által elrendelt biztosítási 

intézkedést annak megkeresésére hala-

déktalanul köteles teljesíteni. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

34. § (1) 

26.  Beszámoltathatja végrendeleti végrehajtót 

és a kirendelt ügygondnokot az általa fo-

ganatosított biztosítási intézkedéséről. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

34. § (2) 

27.  Meg kell hallgatni szükség szerint a biz-

tosítási intézkedés elrendelése előtt a biz-

tosítási intézkedéssel közvetlenül érintet-

tet. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

35. § (1) 

28.  Felhívja a biztosítási intézkedést kérel-

mezőt, hogy a biztosítási intézkedés fo-

ganatosításával várhatóan felmerülő költ-

ségeket előlegezze meg. Ha a kérelmező 

a felhívásnak nem tesz eleget, a kérelmet 

el kell utasítani. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

36. § (2) 

29.  Hozzájárulhat a Magyar Állam vagy a te-

lepülési önkormányzat kérelmére a ha-

gyatékhoz tartozó egyes ingóságok érté-

kesítéséhez, ha öröklése valószínűsít-

hető, és a temetési költségek fedezése 

céljából feltétlenül szükséges. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

40. § (2) 

30.  Végzésében állapítja meg a biztosítási in-

tézkedés foganatosításával felmerült 

költséget és viselését. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

42. § 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

31.  Haladéktalanul kézbesíti a szóbeli végin-

tézkedésről szóló átvett iratot vagy a nyi-

latkozatról szóló tanúsítványt ellenszol-

gáltatás nélkül a hagyatéki ügyben eljáró 

közjegyző részére. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

47. § (4) 

 

32.  Közzé kell tennie a hirdetmény útján kéz-

besítendő iratot tizenöt napra illetékes 

közjegyző székhelye szerint illetékes pol-

gármesteri hivatal honlapján is. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

60. § (1), (2) 

 

33.  Értesíti a végrendeleti végrehajtót jogai-

ról és kötelezettségeiről, valamint fel-

hívja őt, hogy nyilatkozzon megbízatása 

elfogadásáról, amint a végrendeleti vég-

rehajtó személyéről tudomást szerez. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

98. § 

34.  Kezelheti a hagyatéki eljárás lefolytatása 

céljából az örökhagyó és a közreműködő 

törvényben meghatározott személyes 

adatait. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

116. § (1)–(3) 

117. § (1)-(2) 

35.  Adatot igényelhet örökhagyó e törvény 

szerint kezelhető adatainak megállapítása 

és az ezekről rendelkezésére álló adatok 

ellenőrzése céljából. 

  * * * * 2010. évi XXXVIII. tv. 

118. § (1)–(5) 

36.  Adatot szolgáltat az adóhatóság megkere-

sésére a hagyatéki leltár készítésének té-

nyéről, a hagyatéki eljárást lefolytató köz-

jegyző nevéről és székhelyéről, valamint a 

rendelkezésére álló hozzátartozói adatok-

ról. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 97. § 

 

37.  Megküldi a közjegyző részére a közjegy-

zői leltárkészítésről szóló értesítés kéz-

hezvételét követő nyolc napon belül  

a) az elkészített leltárt, vagy 

b) a leltározási feladatellátása során már 

rendelkezésére álló adatokat. 

  * * * * 29/2010. (XII. 31.) KIM 

rend. 3/A. § (3) 

 

38.  Beszerzi a joghatósággal kapcsolatosan 

az örökhagyó elhalálozása időpontjában 

szokásos tartózkodási helyének megálla-

pításához szükséges adatokat. 

  * * * * 29/2010. (XII. 31.) KIM 

rend. 4/A. § 
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2. A jegyző közigazgatási rendtartással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  
Köteles elektronikus ügyintézésre, mint 

ügyfél valamennyi, a digitális 

szolgáltatást biztosító szervezet által 

nyújtott digitális szolgáltatások 

tekintetében. 

* * * * * * 
2023. évi CIII. tv. 19. § 

(1) ad) 
 

2.  Nem vehet részt annak az ügynek az elin-

tézésében, amelyben az illetékességi terü-

letének az önkormányzata, annak szerve 

vagy a polgármester az ügyfél. 

* * * * * * 2016. évi CL. tv. 23. § 

(4) 

 

3.  Közzé kell tennie a rendelet kihirdetésével 

azonos módon a Kúria határozatát, ha ha-

táridő tűzésével azt elrendeli. 

* * * * * * 2017. évi I. tv. 142. § 

(3) 

 

4.  Közzé kell tennie a rendelet vagy annak 

rendelkezése alkalmazásának ideiglenes 

tilalmát elrendelő végzést az önkormány-

zati rendelet kihirdetésére irányadó szabá-

lyok szerint, valamint a hivatalos lapban. 

* * * * * * 2017. évi I. tv. 145. § 

(2) 

 

3. A jegyző népszámlálással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Gondoskodik a népszámlálás helyi előké-

szítéséről és a település területén az adat-

felvétel végrehajtásáról. 

  * * * * 2018. évi CI. tv. 4. § (2) 

 

2.  Elvégzi települési népszámlálási felelős-

ként a népszámlálás helyi előkészítésével 

és végrehajtásával összefüggő feladatokat 

az útmutatókban foglaltak szerint. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) a) 

3.  Kijelöl települési népszámlálási felelős-

ként a helyi előkészítési és szervezési fel-

adatok segítésére meghatározott számú 

népszámlálási előadót és népszámlálási 

ügyintézőt, meghatározza feladataikat, 

irányítja munkájukat. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) b) 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

4.  Létrehoz települési népszámlálási felelős-

ként a KSH iránymutatása alapján szám-

lálóbiztosi hálózatot. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) c) 

5.  Részt vesz települési népszámlálási fele-

lősként a felülvizsgálói hálózat szervezés-

ében, annak zavartalan működéséhez 

szükséges tárgyi és technikai feltételek 

biztosításában. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) d) 

6.  Együttműködik települési népszámlálási 

felelősként a KSH területfelelősével a 

népszámlálás helyi előkészítési és végre-

hajtási feladataiban. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) e) 

7.  Együttműködik települési népszámlálási 

felelősként meghatározott intézmények 

vezetőivel a népszámlálási feladatok elő-

készítésében és végrehajtásában. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) f) 

8.  Közreműködik települési népszámlálási 

felelősként a címek felülvizsgálatában, a 

címállomány teljességének ellenőrzésé-

ben. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) g) 

9.  Együttműködik települési népszámlálási 

felelősként a KSH területfelelősével a ki-

alakított számlálókörzetek lefedettsége ér-

dekében azok ellenőrzésében. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) h) 

10.  Fogadja és tárolja települési népszámlá-

lási felelősként a népszámláláshoz szüksé-

ges nyomtatványokat. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) i) 

11.  Átadja települési népszámlálási felelős-

ként a KSH-nak az elektronikus monitor-

ingrendszer első feltöltéséhez a települési 

népszámlálási felelős, a népszámlálási 

előadó és ügyintéző(k), valamint a szám-

lálóbiztosok kapcsolattartáshoz szükséges 

adatait. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) j) 

12.  Aktualizálja települési népszámlálási fele-

lősként a KSH által biztosított elektroni-

kus monitoringrendszerben az adatfelvé-

telben részt vevők adatait, folyamatosan 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) k) 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

rögzíti az adatfelvétel körülményeivel 

összefüggő információkat. 

13.  Értesíti települési népszámlálási felelős-

ként a népszámlálásban való közreműkö-

désre jelentkezőket az oktatásról és bizto-

sítja az oktatás helyszíneit és technikai fel-

tételeit. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) l) 

14.  Tájékoztatja települési népszámlálási fe-

lelősként a lakosságot a népszámlálásról a 

KSH által meghatározott tartalommal a 

helyben szokásos módon. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) m) 

15.  Megszervezi települési népszámlálási fe-

lelősként a közterületen élő hajléktalanok 

összeírását, az adatfelvétel lebonyolítását. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) n) 

16.  Biztosítja települési népszámlálási fele-

lősként az összeírás teljességét, a meghiú-

sulások kezelését, az adatszolgáltatást 

megtagadókkal szembeni eljárás lefolyta-

tását, a pótösszeírás megszervezését és 

végrehajtását. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) o) 

17.  Átveszi települési népszámlálási felelős-

ként az adatfelvételt követően az össze-

írási anyagokat a KSH területfelelősétől, 

és azokat biztonságosan tárolja az elszállí-

tásig. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) p) 

18.  Elkülönítetten kezeli települési népszám-

lálási felelősként a népszámlálás előkészí-

tésére és végrehajtására biztosított költ-

ségvetési támogatást és a felhasználásról 

pénzügyi elszámolást készít. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) q) 

19.  Összefoglaló jelentést készít települési 

népszámlálási felelősként a népszámlálás 

befejezéséről. 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) r) 

4. A jegyző Polgári Törvénykönyvvel, polgári perrendtartással, és bírósági 
végrehajtással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Gondoskodik a legközelebbi piac, vásár, 

vásárcsarnok önkormányzat általi kijelö-

léséről, ha a romlandó dolog árverésen 

kívüli eladására nincs lehetőség. 

  * * * * 1994. évi LIII. tv. 116. 

§ (3) 

2.  Kijelölheti az ingóárverés megtartására 

szolgáló helyiséget. 

  * * * * 1994. évi LIII. tv. 119. § 

c) 

3.  Rögzíti a talált dolgok nyilvántartásába a 

talált idegen dologgal kapcsolatos adato-

kat, valamint a dolog tulajdonosnak tör-

ténő átadást követően törli azokat. 

 * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 81.§ (3) k) 
 

4.  Kérheti magzat részére gyám rendelését.  * * * * * 2013. évi V. tv. 2:3. § 

(2) 

5.  Kérheti tőle is a birtokos egy éven belül 

az eredeti birtokállapot helyreállítását 

vagy a zavarás megszüntetését. 

  * * * * 2013. évi V. tv. 5:8. § 

(1) - (3) 

6.  Igazolást ad ki a talált dolog igénybejelen-

téséről. 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:55. § 

(2) 

7.  Átadja a talált dolgot késedelem nélkül a 

jogosultnak. 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:56. § 

(1) 

8.  Megőrzi három hónapon át a talált dolgot, 

ha az átvételre jogosult személye nem ál-

lapítható meg. Ha ez idő alatt a jogosult 

nem jelentkezik, a dolgot - ha ennek tulaj-

donjogára az átadáskor igényt tartott - a ta-

lálónak ki kell adni. 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:56. § 

(2) 

9.  Értékesíti a talált dolgot, ha a jogosult há-

rom hónap alatt nem jelentkezett, vagy 

arra a találó az átadáskor nem tartott 

igényt. 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:58. § 

 

10.  Átveszi a talált dolgot a közönség számára 

nyitva álló épület (helyiség), továbbá köz-

forgalmú közlekedési vállalat üzemeltető-

jétől. Ha a jogosult a dologért három hó-

nap alatt nem jelentkezik, az üzemeltető 

vagy a jegyző azt értékesíti. 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:59. § 

(3), (4) 

11.  Gondoskodik késedelem nélkül az értéke-

sítéséről, ha a talált dolog nem tartható el 

 * * * * * 2013. évi V. tv. 5:60. § 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

vagy nem őrizhető meg. 

12.  Meghatalmazottként eljárhat az önkor-

mányzatokat és azok szerveit érintő pe-

rekben, ha az önkormányzati szerv szer-

vezeti és működési szabályzatában meg-

hatalmazott tisztségviselő, és ha a per - 

tárgya alapján - abba a szabályzatban 

meghatározott ügykörbe tartozik, amely-

ben a tisztségviselő eljárni jogosult. 

* * * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

65. § g) 

 

13.  Közzé kell tennie a bírósági iratot hirdet-

ményi kézbesítés esetében tizenöt napra a 

fél utolsó ismert belföldi lakóhelyén a 

polgármesteri vagy közös önkormányzati 

hivatal honlapján. 

  * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

145. § (1) 

14.  Felterjeszti a birtokvédelmi határozata el-

leni keresetlevelet az ügy irataival együtt 

nyolc napon belül a bírósághoz. 

 * * * * * 
2016. évi CXXX. tv. 

566. § (2) 

15.  Nem utasíthatja el az elkésetten benyúj-

tott birtokvédelmi határozat keresetleve-

lét, hanem azt a bírósághoz kell felter-

jesztenie, abban az esetben is, ha a fél 

igazolási kérelmet nem terjesztett elő. 

 * * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

566. § (3) 

16.  Köteles eleget tenni a bíróság iratok fel-

terjesztésére irányuló megkeresésének 

nyolc napon belül. 

 * * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

566. § (4) 

 

17.  Köteles gondoskodni birtokvédelmi hatá-

rozat keresetlevele felterjesztésekor  

a) a határozat alapjául szolgáló ügy irata-

inak digitalizálásáról, ha a keresetlevél 

elektronikusan került előterjesztésre, és 

b) a hozzá benyújtott keresetlevél és a 

mellékleteit képező papír alapú okiratok 

digitalizálásáról, valamint a papír alapú 

okiratok megőrzéséről, továbbá a határo-

zat alapjául szolgáló ügy iratainak digita-

lizálásáról, ha a keresetlevél papír alapon 

került előterjesztésre. 

 * * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

570. § (2) 

 

18.  Közzé kell tenni az eltűnt személy élet-

ben létére, halálára vagy eltűnése körül-

  * * * * 2017. évi CXVIII. tv. 6. 

§ (2) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

ményeire vonatkozó adatokról szóló hir-

detményt harminc napra az eltűnt sze-

mély utolsó belföldi lakóhelye, ennek hi-

ányában utolsó belföldi tartózkodási he-

lye szerinti polgármesteri vagy közös ön-

kormányzati hivatal honlapján. 

19.  Kézbesíti a birtokvédelmi kérelmet és a 

csatolt bizonyítékokat az eljárási határidő 

megkezdésétől számított három napon 

belül nyilatkozattétel céljából saját kéz-

besítője útján vagy személyesen átadott 

iratként, illetve elektronikusan vagy pos-

tai úton hivatalos iratként megküldi az el-

lenérdekű félnek. Az eljárás során tájé-

koztatja az eljárásban részt vevőket az el-

járással kapcsolatos jogaikról és kötele-

zettségeikről. 

  * * * * 17/2015. (II. 16.) Korm. 

rend. 3. § (1), (2) 

20.  Befogadja a birtokvédelmi bizonyítékokat 

az eljárási határidő lejártát megelőző ötö-

dik napig. A bizonyítékok alapján meg-

hozza a határozatát. 

  * * * * 17/2015. (II. 16.) Korm. 

rend. 5. § 
 

21.  Lefolytatja a bizonyítást kérelemre a bir-

tokvita eldöntéséhez szükséges tényállás 

megállapítása során. A bizonyítékokat 

szabadon mérlegeli. 

  * * * * 17/2015. (II. 16.) Korm. 

rend. 13. § (1) 

 

22.  Gondoskodik a birtokvédelem birtoklás 

kérdésében hozott határozata végrehajtá-

sáról. 

 * * * * * 17/2015. (II. 16.) Korm. 

rend. 23. § (1) 

 

23.  Gondoskodik – a hasznok, károk, költsé-

gek kivételével – a határozat végrehajtásá-

ról, ha a bíróság a határozat megváltozta-

tása iránt indított birtokvédelmi perben a 

keresetet elutasítja. 

 * * * * * 17/2015. (II. 16.) Korm. 

rend. 23. § (2) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

5. A jegyző társasházi törvényességi felügyeleti feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Ellátja a társasház működésének, a társas-

ház szerveinek és e szervek működésének 

törvényességi felügyeletét. A törvényes-

ségi felügyelet nem terjed ki az olyan 

ügyre, amelyben bírósági, hatósági eljá-

rásnak van helye. 

  * * * * 2003. évi CXXXIII. tv. 

27/A. § (1); 

155/2015. (VI. 25.) 

Korm. rend. 1. § 

 

2.  Ellenőrzi, hogy a társasház 

a) alapító okirata, szervezeti-működési 

szabályzata és azok módosítása megfelel-

e a jogszabályoknak, 

b) működése, közgyűlési határozata meg-

felel-e a jogszabályoknak, az alapító ok-

iratnak és szervezeti-működési szabály-

zatnak, és 

c) működése megfelel-e a közgyűlési ha-

tározatokban foglaltaknak. 

  * * * * 2003. évi CXXXIII. tv. 

27/A. § (2) 

 

3.  Felhívja a társasházat a működés törvé-

nyességének helyreállítására, ha a jegyző 

a működés (2) bekezdésbe ütközését álla-

pítja meg. Bírósághoz fordulhat, ha a tár-

sasház a működés törvényességét nem ál-

lítja helyre. 

  * * * * 2003. évi CXXXIII. tv. 

27/A. § (4) 

 

4.  Köteles az eljárást hivatalból megindí-

tani, ha az eljárásra okot adó körülmény-

ről hivatalból vagy bejelentés alapján tu-

domást szerez. 

Az eljárást az arra okot adó körülményről 

való tudomásszerzéstől számított 30 na-

pon belül, de legfeljebb az eljárásra okot 

adó körülmény bekövetkezésétől számí-

tott egyéves határidőn belül indíthatja 

meg. 

  * * * * 
155/2015. (VI. 25.) 

Korm. rend. 3. § (1), (2) 

5.  Írásban értesíti az eljárás megindításáról 

3 munkanapon belül, a közös képviselőt, 

valamint a bejelentőt. 

A közös képviselő elérhetőségének 

megismerése céljából a jegyző szükség 

esetén megkeresi a polgárok személyi 

adatainak és lakcímének nyilvántartását 

  * * * * 
155/2015. (VI. 25.) 

Korm. rend. 6. § (1) (3) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

kezelő központi szervet, illetve a 

cégbíróságot. 

    

6.  Írásbeli felhívást bocsát ki, ha az eljárás 

alapján a társasház működésének 

társasházakról szóló 2003. évi CXXXIII. 

törvény 27/A. § (2) bekezdésébe 

ütközését állapítja meg, a Tt. 27/A. § (4) 

bekezdésének megfelelően. 

  * * * * 
155/2015. (VI. 25.) 

Korm. rend. 13. § 

7.  Gondoskodik 15 napon belül a közgyűlés 

összehívásáról, ha a bíróság 

feljogosította a közgyűlés összehívására, 

a társasházban jól látható helyen 

kifüggesztett hirdetmény útján. 

  * * * * 
155/2015. (VI. 25.) 

Korm. rend. 19. § 

8.  Eljár üzletszerű ingatlanközvetítői, 

valamint az üzletszerű ingatlanvagyon-

értékelő és -közvetítői tevékenység 

tekintetében illetékes hatóságként. 

* *   *  499/2017. (XII. 29.) 

Korm. rend. 2. § b) 

9.  Eljár ingatlanvállalkozás-felügyeleti 

hatósági eljárásban illetékes hatóságként. 
* *  * * * 499/2017. (XII. 29.) 

Korm. rend. 2. § b) 

10.  Nyilvántartást vezet a szolgáltatókról. 

 
* *   *  499/2017. (XII. 29.) 

Korm. rend. 5. § (1) (2),  

11.  Törli a nyilvántartásból a szolgáltatót, ha 

a) ilyen tevékenység gyakorlásától eltiltó 

jogerős bírósági ítélet hatálya alatt áll, 

b) a természetes személy szolgáltató 

meghalt, 

c) a gazdálkodó szervezet szolgáltató el-

len a bíróság felszámolási vagy kényszer-

törlési eljárást rendelt el, 

d) a gazdálkodó szervezet szolgáltatót a 

cégbíróság hivatalból törölte a cégnyil-

vántartásból vagy az egyéni vállalkozót a 

hatóság törölte az egyéni vállalkozók ha-

tósági nyilvántartásából, vagy 

e) egyéb jogszabály alapján a tevékeny-

ségét nem végezheti, 

      499/2017. (XII. 29.) 

Korm. rend. 6. § (1) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

f) személyesen közreműködő tagja, al-

kalmazottja vagy foglalkoztatottja a szol-

gáltatási tevékenység folytatásának felté-

telével már nem rendelkezik, 

g) a szolgáltató kizárólag olyan gazdál-

kodó szervezet személyesen közremű-

ködő tagja, alkalmazottja vagy foglalkoz-

tatottja, amely már nem rendelkezik a 

szolgáltatási tevékenység folytatásának 

feltételével, vagy - ide nem értve az 

egyéni vállalkozóként személyesen köz-

reműködő természetes személy szolgál-

tatót - a szolgáltatási tevékenységét szü-

netelteti, 

h) gazdasági vagy vagyon elleni bűncse-

lekmény miatt jogerősen szabadságvesz-

tés büntetésre ítélték, 

i) az ingatlanközvetítő, valamint az ingat-

lanvagyon-értékelő és -közvetítő szolgál-

tató esetében előírt üzleti jó hírnév fel-

tételeit nem teljesíti, 

j) a szolgáltató a szolgáltatási tevékeny-

ség folytatásának feltételével már nem 

rendelkezik. 

12.  Megtiltja a szolgáltatási tevékenység 

végzését annak a szolgáltatónak, 

a) aki a hatósági ellenőrzést akadályozza, 

b) aki az e rendelet szerinti nyilvántartás-

ban szereplő adatokban bekövetkező vál-

tozást legkésőbb a változástól számított 5 

munkanapon belül a hatóság részére nem 

jelenti be, és e kötelezettségének a hatóság 

felhívására sem tesz eleget, 

c) akivel szemben a felügyeletet ellátó 

szerv kezdeményezte az ingatlanközvetí-

tői vagy az ingatlanvagyon-értékelő és -

közvetítői szolgáltatási tevékenységet 

végző szolgáltató szolgáltatási tevékeny-

ségtől való eltiltását. 

* *   *  499/2017. (XII. 29.) 

Korm. rend. 6. § (2) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

6. A jegyző választással, népszavazással, népi kezdeményezéssel kapcsolatos 
feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Indítványt tesz a helyi választási iroda ve-

zetőjeként a képviselő-testületnek a helyi 

választási bizottság tagjára és póttagjára. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

21. §, 23. §, 25, § 

2.  Indítványt tesz az országgyűlési egyéni 

választókerületi választási bizottság há-

rom tagjára és legalább két póttagjára. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

22. §  

 

3.  Indítványt tesz a helyi választási iroda 

vezetőjeként a települési önkormányzat 

képviselő-testületének a szavazatszám-

láló bizottságok tagjaira a szükséges 

számban.  

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

24. § (1) 
 

4.  Beosztja a helyi választási iroda vezető-

jeként a választás kitűzését követően, 

legkésőbb a szavazást megelőző harma-

dik napon a megválasztott tagokat az 

adott választásra a szavazatszámláló bi-

zottságokba. A beosztást - a szavazás 

napja kivételével - bármikor módosít-

hatja. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

24. § (2) – (3) 

 

5.  Három választott tagot kell beosztania 

egy szavazatszámláló bizottságba. Ha a 

szavazatszámláló bizottság megbízott 

tagjainak száma kettőnél kevesebb, a sza-

vazatszámláló bizottságot kiegészíti úgy, 

hogy tagjainak száma öt legyen. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

24. § (2) – (3) 

 

6.  Kiegészítheti a helyi választási iroda ve-

zetőjeként a szavazatszámláló bizottsá-

got a szükséges számban további tagok-

kal, ha a mozgóurnát igénylő választó-

polgárok száma több mint negyven. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

24. § (5) 

 

7.  Kiegészíti a helyi választási iroda vezető-

jeként a települési szintű lakóhellyel ren-

delkező választópolgárok szavazóköre 

szavazatszámláló bizottságát - legkésőbb 

a szavazást megelőző harmadik napon - a 

szükséges számban további tagokkal, ha 

a névjegyzékben lévő választópolgárok 

száma meghaladja az ezerötszázat. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

24. § (6) 
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Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

8.  Indítványt tesz a helyi választási iroda ve-

zetőjeként, ha a választási bizottság tagja-

inak megválasztására határidőben nem ke-

rül sor,  

a) a szavazatszámláló bizottság tagjaira az 

egyéni választókerületi és 

b) a helyi választási bizottság tagjaira a te-

rületi választási bizottságnak 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

26. § 

9.  Indítványt tesz a területi választási iroda 

vezetőjeként, ha a választási bizottság tag-

jainak megválasztására határidőben nem 

kerül sor, a területi választási bizottság 

tagjaira a Nemzeti Választási Bizottság-

nak. 

* *     2013. évi XXXVI. tv. 

26. § 

10.  A helyi választási iroda vezetőjénél kell 

bejelenteni a szavazatszámláló bizottság 

megbízott tagját. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

30. § 

11.  Visszautasítja a helyi választási iroda ve-

zetőjeként, határozattal szavazatszámláló 

bizottság megbízott tagja bejelentését a 

megbízást, ha az nem felel meg a törvény-

ben foglalt feltételeknek. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

32. § (3) 

12.  Összehívja a választási bizottság, a szava-

zatszámláló bizottság alakuló ülését. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

38. § (1) 

13.  Megállapítja a helyi választási iroda veze-

tőjeként, a szavazókör szavazatszámláló 

bizottsága mellett közreműködő jegyző-

könyvvezetők számát. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

52. § (2) 

14.  Vezeti a területi választási irodát. * *     2013. évi XXXVI. tv. 

66. § (1) 

15.  Vezeti az országgyűlési egyéni választó-

kerületi választási irodát, ha az országgyű-

lési egyéni választókerület székhely tele-

pülésének jegyzője. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

66. § (2) 

16.  Vezeti a helyi választási irodát.   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

66. § (3) 

17.  Kinevezi a területi választási iroda vezető- * *     2013. évi XXXVI. tv. 

66. § (4) 
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jeként az országgyűlési egyéni választó-

kerületi választási iroda és a helyi válasz-

tási iroda vezetőjét, ha a 2013. évi 

XXXVI. tv. 66. § (1)-(3) bekezdés szerinti 

tisztség betöltetlen. 

18.  Kinevezi helyettesét a választási iroda tag-

jai közül, a választási iroda további tagjait 

a választási iroda feladatainak végrehajtá-

sához szükséges számban, határozatlan 

időre bízza meg. A választási iroda a tag-

jairól nyilvántartást vezet. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

66. § (5), 67. § (1) 

19.  Megállapítja a helyi választási iroda veze-

tőjének, illetve az országgyűlési egyéni 

választókerületi választási iroda vezetőjé-

nek összeférhetetlenségét, és más telepü-

lés, illetve országgyűlési egyéni választó-

kerület választási irodáját bízza meg a vá-

lasztási iroda feladatainak vagy azok egy 

részének ellátásával. 

* *     2013. évi XXXVI. tv. 

69. § (3) 

20.  Esküt vagy fogadalmat tesz a felettes vá-

lasztási iroda vezetője előtt az egyes köz-

jogi tisztségviselők esküjéről és fogadal-

máról szóló törvény szerinti szöveggel. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

70. §  

21.  Közvetlen utasítást adhat a területi válasz-

tási iroda vezetője az országgyűlési egyéni 

választókerületi választási iroda vezetője 

és a helyi választási iroda vezetője részére, 

az országgyűlési egyéni választókerületi 

választási iroda vezetője a helyi választási 

iroda vezetője részére, a Nemzeti Válasz-

tási Iroda elnöke valamennyi választási 

iroda vezetője részére az e törvényben 

meghatározott feladatainak ellátásával 

kapcsolatban. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

71. § (2) 

22.  Utasítást adhat a helyi választási iroda ve-

zetőjének a választási bizottság a bizottság 

titkársági feladatainak ellátása körében. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

71. § (4) 

23.  Határozattal állapítja meg a helyi válasz-

tási iroda vezetőjeként a szavazókörök 

számát, sorszámát és területi beosztását, 

valamint a szavazóhelyiségek címét. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

77. §, 78. § 
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24.  Kijelöli a helyi választási iroda vezetője-

ként két vagy több szavazókörrel rendel-

kező településen azt a szavazókört, ahol a 

települési szintű lakóhellyel rendelkező 

választópolgárok szavazhatnak. A megyei 

jogú városban és a fővárosi kerületben a 

kijelölt szavazókör helyett más szavazó-

kört is kijelölhet az átjelentkezéssel szava-

zásra. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

77. §, 78. § 

 

25.  Folyamatosan figyelemmel kíséri a helyi 

választási iroda vezetőjeként a szavazókö-

rök kialakítását érintő változásokat, és 

szükség esetén módosítja a szavazóköri 

beosztást.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

79. § (1) 

26.  Közzéteszi a helyi választási iroda vezető-

jeként a szavazókörök kialakításáról és fe-

lülvizsgálatáról szóló határozatát a hely-

ben szokásos módon tizenöt napra, meg-

jelölve a központi névjegyzékben szereplő 

választópolgárok szavazókörönkénti szá-

mát, továbbá a 2013. évi XXXVI. tv 78. § 

szerint kijelölt szavazókört is. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

80. § 

 

27.  Átvezeti a helyi választási iroda vezetője-

ként a módosításokat a Nemzeti Válasz-

tási Irodának a választások hivatalos hon-

lapján közétett a szavazókörök és válasz-

tókerületek nyilvántartásban.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

81. § (2) 

 

28.  Hitelesíti a helyi választási iroda vezetője-

ként a kinyomtatott szavazóköri névjegy-

zéket és mozgóurnát igénylő választópol-

gárok jegyzékét. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

106. § (2) 

 

29.  Kiegészíti a bizottságot, ha a szavazat-

számláló bizottság - az egy szavazókörrel 

rendelkező településen a helyi választási 

bizottság - munkájában részt vevő tagok 

száma kevesebb mint öt. Ha ilyen módon 

nincs lehetőség a bizottság kiegészítésére, 

akkor gondoskodik más település szava-

zatszámláló bizottsági tagjának megbízá-

sával. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

171. § (1) 
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30.  Biztosítja a szavazás törvényes folytatá-

sát, ha a szavazás napján a szavazatszám-

láló bizottság szavazóhelyiségben jelen 

lévő tagjainak a száma három alá csökken, 

vagy a szavazás a választás szabadságát 

vagy titkosságát, illetve a választás lebo-

nyolítását veszélyeztető esemény miatt le-

hetetlenné válik, a szavazást a szavazat-

számláló bizottság jelen lévő tagjai azon-

nal felfüggesztik, az urnát, továbbá az ira-

tokat zárolják. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

171. § (2) 

 

31.  Benyújtható fellebbezés a helyi választási 

iroda vezetőjének a szavazókörök kialakí-

tásáról és felülvizsgálatáról szóló határo-

zata ellen a közzétételének időtartama 

alatt a helyi választási iroda vezetőjéhez. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

234. § 

32.  Dönt a helyi választási iroda vezetőjeként 

a fellebbezésről legkésőbb a beérkezését követő ti-

zenötödik napon, a választás kitűzését követően megho-

zott döntés elleni fellebbezés esetén legkésőbb a beérke-

zését követő munkanapon, de nem később, mint a szava-

zást megelőző második napon 15 óráig. 

a) ha az nem érint szavazóköri névjegyzé-

ket vagy a levélben szavazók névjegyzékét, 

legkésőbb a beérkezését követő tizenötödik 

napon, 

b) ha az szavazóköri névjegyzéket vagy a 

levélben szavazók névjegyzékét érinti, és a 

fellebbezés 

ba) legkésőbb a szavazást megelőző hu-

szonötödik napon beérkezik, legkésőbb a 

beérkezését követő második munkanapon, 

bb) a szavazást megelőző huszonötödik 

napot követően érkezik be, legkésőbb a be-

érkezését követő munkanapon, de nem ké-

sőbb, mint a szavazást megelőző harmadik 

napon 15 óráig. 

 

 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

236. § (2) (5) 

módosította: 2024. évi 

LXXIX tv. 47. § 
hatályba lép: 2026. január 1. 

33.  Ha a fellebbezésnek helyt ad, a névjegyzéket 

módosítja döntést visszavonja vagy módo-

sítja. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

236. § (3) (6) 

módosította: 2024. évi 

LXXIX tv. 47. § 
hatályba lép: 2026. január 1. 
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34.  Ha a fellebbezésnek nem ad helyt, a fel-

lebbezést legkésőbb az elbírálására ren-

delkezésre álló határidő utolsó napján fel-

terjeszti a Fővárosi Törvényszékhez. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

236. § (4) (7) 

módosította: 2024. évi 

LXXIX tv. 47. § 
hatályba lép: 2026. január 1. 

35.  Dönthet úgy, hogy a szavazóköri névjegy-

zéket több részre osztja, ha az átjelentke-

zéssel szavazásra kijelölt szavazókörben, 

a névjegyzékben szereplő választópolgá-

rok száma meghaladja az ezerötszázat. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

257/A. § (1) 

36.  Kijelöli a szavazatszedő albizottságok há-

rom az albizottság esetében szükséges 

számú választott tagját. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

257/B. § (1) 

37.  Gondoskodik az országgyűlési egyéni vá-

lasztókerületi választási iroda vezetője-

ként a szavazatszámláló bizottság által át-

adott urna biztonságos őrzéséről. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

292. § (2a) 

38.  Átadja az országgyűlési egyéni választó-

kerületi választási iroda vezetőjeként leg-

később a magyarországi szavazást követő 

hatodik napon az országgyűlési egyéni vá-

lasztókerületi szavazatszámláló bizottság 

elnökének  

a) az urnát, 

b) a 287. § (1) bekezdése szerinti külkép-

viseleti csomagot.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

292. § (3) 

39.  Megállapítja határozatban a képviselő-

testület, illetve a közgyűlés megválasz-

tandó tagjainak számát a helyi önkor-

mányzati képviselők és polgármesterek 

választását illetően helyi választási iroda, 

illetve a területi választási iroda vezetője-

ként az általános választást megelőző év-

ben október 31-ig. 

*  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

306. § (2) 

 

40.  Kialakítja a helyi önkormányzati képvise-

lők és polgármesterek választását illetően 

a tízezernél több lakosú településen az 

egyéni választókerületeket a helyi válasz-

tási iroda vezetőjeként. A választókerüle-

tek kialakításának kérdésében előzetesen 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

306/A. § (1) 
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kikéri a helyi választási bizottság vélemé-

nyét, amely azonban a helyi választási 

iroda vezetőjét nem köti. 

41.  Közzéteszi a helyi önkormányzati képvi-

selők és polgármesterek választását ille-

tően a helyi választási iroda vezetőjeként 

a választókerületek kialakításáról szóló 

határozatát a helyben szokásos módon ti-

zenöt napra. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

306/B. § 

42.  Módosítja a helyi önkormányzati képvise-

lők és polgármesterek választását illetően 

a helyi választási iroda vezetőjeként az ál-

talános választást megelőző évben nov-

ember 30-ig a választókerületi beosztást, 

ha 

a) a település lakosainak száma tízezer 

fölé emelkedik vagy megváltozik az 

egyéni választókerületek száma, 

b) valamelyik egyéni választókerület vá-

lasztásra jogosultjainak száma a települé-

sen egy egyéni választókerületre jutó vá-

lasztásra jogosultak számának átlagától 

való eltérése meghaladja a húsz százalé-

kot. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

306/C. § 

43.  Megállapítja az egyéni listás és az egyéni 

választókerületi jelölt, valamint a tízezer 

vagy annál kevesebb lakosú településen a 

polgármesterjelölt állításához szükséges 

ajánlások számát a szavazást megelőző 

hatvanhatodik napon, és azt közlemény-

ben hozza nyilvánosságra. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

307/E. § (1) 

44.  Megállapítja az vármegyei listás állításá-

hoz szükséges ajánlások számát a szava-

zást megelőző hatvanhatodik napon, és azt 

közleményben hozza nyilvánosságra. 

*      2013. évi XXXVI. tv. 

307/E. § (1) 

45.  Ki kell alakítania egy külön szavazókört a 

nemzetiségi önkormányzati képviselők 

időközi választásra – a helyi önkormány-

zati képviselők és polgármesterek egész 

településre kiterjedő időközi választásával 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

330/A. § 
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azonos napon tartott időközi választás ki-

vételével –, amelynek területe az egész te-

lepülést magában foglalja. 

46.  Megállapítja a jegyzőkönyvvezetők szá-

mát helyi választási iroda vezetőjeként 

nemzetiségi önkormányzati képviselők 

időközi választásakor. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

330/A. § 

47.  Határozattal elutasítja a helyi választási 

iroda vezetőjeként, ha a kezdeményezés a 

helyi népszavazás jogintézményének al-

kotmányos céljával és rendeltetésével 

nyilvánvalóan ellentétes, vagy nem felel 

meg a 2013. évi CCXXXVIII. törvény 35. 

§-ában, a 36. §-ában és a 38. § (1) és (2) 

bekezdésében foglalt feltételeknek, to-

vábbá ha az aláírásgyűjtő ív nem felel meg 

a jogszabályi feltételeknek a kérdést a be-

nyújtásától számított öt napon belül, és a 

kérdést nem terjeszti a helyi választási bi-

zottság elé. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 40. § (1) 

 

48.  Ellátja a népszavazás kezdeményezése so-

rán a helyi választási iroda vezetője hite-

lesítési záradékkal a kérdést a jogerős hi-

telesítő döntés követő öt napon belül az 

aláírásgyűjtő ív mintapéldányát, és azt át-

adja a szervezőnek. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 43. § (1) 
 

49.  Gondoskodik a helyi és a területi szintű 

népszavazáskor a helyi (HVI) és a területi 

(TVI) választási irodák vezetője hatáskö-

rébe tartozó feladatok ellátásáról a 2/2015. 

(II. 20.) IM rendeletben foglaltaknak meg-

felelően. 

* * * * * * 2/2015. (II. 20.) IM 

rend. 

50.  Gondoskodik a helyi és a területi szintű 

népszavazás kezdeményezésekor a helyi 

(HVI) és a területi (TVI) választási iroda 

hatáskörébe tartozó feladatok ellátásáról a 

10/2016. (VI. 28.) IM rendeletben foglal-

taknak megfelelően. 

* * * * * * 10/2016. (VI. 28.) IM 

rend. 

51.  Ellátja a helyi választási iroda (HVI) ha-

táskörébe tartozó feladatokat a 17/2013. 

(VII. 17.) KIM rendeletben foglaltaknak 

* * * * * * 17/2013. (VII. 17.) KIM 

rend. 
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megfelelően. 

52.  Gondoskodik az országgyűlési képviselők választásán 

a helyi (HVI) és a területi (TVI) választási irodák veze-

tője hatáskörébe tartozó feladatok ellátásáról az 

1/2018. (I. 3.) IM rendeletben foglaltaknak megfele-

lően. 

* * * * * * 1/2018. (I. 3.) IM rend. 

hatályon kívül helyezte: 

12/2025. (IX. 15.) IM rend. 34. 

§ a) 

hatályát veszti: 2026. január 1. 

53.  Gondoskodik az országgyűlési képviselők választásán 

az 2/2018. (I. 3.) IM rendeletben foglalt költségek biz-

tosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról. 

* * * * * * 2/2018. (I. 3.) IM rend. 

hatályon kívül helyezte: 

11/2025. (IX. 15.) IM rend. 26. 

§ b) 

hatályát veszti: 2026. január 1. 

54.  Gondoskodik az Európai Parlament tag-

jai, a helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek, valamint a nemzetiségi 

önkormányzati képviselők közös eljárás-

ban lebonyolított 2024. évi általános vá-

lasztásán a választási irodák hatáskörébe 

tartozó feladatok végrehajtásának részle-

tes szabályairól, a választási eredmény 

országosan összesített adatai körének 

megállapításáról, a fővárosi és vármegyei 

kormányhivatal választásokkal össze-

függő informatikai feladatai ellátásáról a 

2/2024. (III. 11.) IM rendeletben foglal-

taknak megfelelően. 

* * * * * * 2/2024. (III.11.) IM 

rend. 
 

55.  Gondoskodik az országgyűlési képviselők időközi vá-

lasztása költségeinek normatíváiról, tételeiről, elszá-

molási és belső ellenőrzési rendjéről a 3/2024. (III. 11.) 

IM rendeletben foglaltaknak megfelelően. 

* * * * * * 3/2024. (III. 11.) IM rend. 

hatályon kívül helyezte: 

11/2025. (IX. 15.) IM rend. 26. 

§ f) 

hatályát veszti: 2026. január 1. 

56.  Gondoskodik az Európai Parlament tagjai, a helyi ön-

kormányzati képviselők és a polgármesterek, valamint 

a nemzetiségi önkormányzati képviselők közös eljárás-

ban lebonyolított általános választása költségeinek nor-

matíváiról, tételeiről, elszámolási és belső ellenőrzési 

rendjéről a 6/2024. (III. 12.) IM rendeletben foglaltak-

nak megfelelően. 

* * * * * * 6/2024. (III. 12.) IM rend. 

11/2025. (IX. 15.) IM rend. 26. 

§ g) 

hatályát veszti: 2026. január 1. 

57.  Gondoskodik a helyi önkormányzati kép-

viselők és polgármesterek időközi vá-

lasztásán és a nemzetiségi önkormányzati 

képviselők időközi választásán a válasz-

tási irodák hatáskörébe tartozó feladatok 

végrehajtásának részletes szabályairól, 

valamint az eljárásban használandó 

nyomtatványokról szóló 11/2024. (VII. 

* * * * * * 11/2024. (VII. 8.) IM 

rend. 
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8.) IM rendeletben foglaltak végrehajtá-

sáról. 

58.  Gondoskodik a választási költségek nor-

matíváiról, tételeiről, elszámolási és el-

lenőrzési rendjéről, valamint a nemzeti-

ségi önkormányzat képviselő-testülete, 

közgyűlése feloszlásának kimondása, il-

letve feloszlatása miatt tartandó időközi 

választás költségei megelőlegezésének 

részletes szabályairól szóló 11/2025. (IX. 

15.) IM rendeletben foglaltak végrehajtá-

sáról. 

* * * * * * 11/2025. (IX. 15.) IM 

rend. 
hatályba lép: 2026. január 1. 

59.  Gondoskodik az országgyűlési képviselők 

választásán a választási irodák hatáskö-

rébe tartozó feladatok végrehajtásának 

részletes szabályairól, a választási ered-

mény országosan összesített adatai köré-

nek megállapításáról, a fővárosi és vár-

megyei kormányhivatal választásokkal 

összefüggő informatikai feladatai ellátá-

sának részletes szabályairól, valamint a 

választási eljárásban használandó nyom-

tatványokról szóló 12/2025. (IX. 15.) IM 

rendeletben foglaltak végrehajtásáról. 

* * * * * * 12/2025. (IX. 15.) IM 

rend. 
hatályba lép: 2026. január 1. 

7. A jegyző egyéb igazságügyi feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Gondoskodik a hulladékgazdálkodási ha-

tóság által elrendelt közérdekű munka 

végrehajtásáról a kötelezett lakóhelye, tar-

tózkodási helye, ennek hiányában a jogel-

lenes magatartás elkövetésének a helye 

szerint. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (9) 

 

2.  Rendőrség útján elővezetését rendeli el 

annak a kötelezettnek, aki a közérdekű 

munka végzése céljából a közérdekű mun-

kavégzés helyén a kijelölt időpontban 

nem jelent meg. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (14) 

 



25 
 

Jegyző  Igazságügyi ágazat  2025. 09. 30. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

3.  Elővezetést határozattal kell elrendelni. 

Az adók módjára be nem hajtható bírság 

helyébe lépő közérdekű munka végrehaj-

tása során a határozatnak azt is tartalmaz-

nia kell, hogy a kötelezett mentesül az elő-

vezetés foganatosítása, illetve a közérdekű 

munka végrehajtása alól, ha a kötelezett 

vagy más személy a közérdekű munka át-

váltásának alapjául szolgáló bírság közér-

dekű munkával meg nem váltott fennma-

radó összegét az elővezetés megkezdése-

kor vagy annak foganatosítása alatt hiány-

talanul megfizeti és ezt igazolja. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (15) 

 

4.  Elővezetés esetén az elrendelés és az elő-

vezetés között negyvennyolc órának el 

kell telnie. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (16) 

 

5.  Haladéktalanul értesítenie kell az ügyészt 

az elővezetés elrendeléséről.  

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (17) 

6.  Elővezetés költségének megfizetésére az 

elővezetést elrendelő határozatban megje-

lölt személyt kell kötelezni. Eredményte-

len elővezetés esetén a kötelezettet az elő-

vezetési költséget megállapító határozat 

kézhezvételétől számított három napon 

belül benyújtott kérelmére, különös mél-

tánylást érdemlő okból mentesítheti az 

elővezetés költségének megfizetése alól, 

ebben az esetben az elővezetés költségét 

az állam viseli. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (18) 

 

7.  Foglalkoztatói nyilvántartást vezet a köz-

érdekű munkával sújtott kötelezettekről, a 

közérdekű munka megszervezése és a 

végrehajtás feltételeinek biztosítása, vala-

mint a közérdekű munka végrehajtásának 

ellenőrzése céljából, melynek tartalmi ele-

meit a 61. § (22) a) - j) pontjai tartalmaz-

zák. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (22) 

 

8.  Kezeli a foglalkoztatói nyilvántartás ada-

tait a döntés véglegessé válásától számí-

tott két évig. 

 * * * * * 2012. évi CLXXXV. tv. 

61. § (23) 
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9.  Intézi a beérkezett panaszokat vagy 

közérdekű bejelentéseket. 
* * * * * * 

2023. évi XXV. tv. 5. § 

 

10.  Gondoskodik – közterület-felügyelet hiá-

nyában – a zászló (lobogó) kitűzésére (fel-

vonására) irányadó jogszabályi rendelke-

zések betartásának ellenőrzéséről. 

* * * * * * 132/2000. (VII. 14.) 

Korm. rend. 4. § 

11.  Gondoskodik – közterület-felügyelet hiá-

nyában – az európai zászló kitűzésére 

irányadó jogszabályi rendelkezések betar-

tásának ellenőrzéséről. 

* * * * * * 308/2004. (XI. 13.) 

Korm. rend. 1. § (6) 
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