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kozmiivelodési szakmai trlapjahoz
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ALTALANOS TUDNIVALOK

A statisztikai adatkozlés célja

Az orszag egészére vonatkozodan, a targyévben megvaldsult kozmiivelddési tevékenységek —
a polgarok iskolan kiviili dntevékeny, onmiiveld, megismerd, kultiraelsajatitd, mivel6do €s
alkotd célu cselekvése, amely jellemzden egyiittmiikodésben, kozosségben valosul meg —
rogzitése.

A statisztikai adatszolgaltatas hatarideje a targyévet koveté — januar 31.
A statisztikai jelentés a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet szerint csak az elektronikus
rendszerben teljesithetd.

Az adatszolgaltatas nem teljesitéséért a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény
szerint a teriiletileg illetékes kormanyhivatalok pénzbirsagot rohatnak ki.

Bejelentkezéskor ellendrizni kell az intézmény/szervezet és a fenntartd (ha van) alapadatait.
Az el6z0 adatszolgaltatas ota bekdvetkezett valtozasokat modositani sziikséges a ,,Szervezeti
adatmodositasi kérelem” feliileten torténd benyujtasaval.

Kozmiivelodési tevékenységet ellato szervezet: Minden olyan szervezet a kozmivelodési
szakmai (rlapon keresztiili adatszolgaltatasra kotelezett, amely a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvényben (a
tovabbiakban: 1997. évi CXL. torvény) megfogalmazott kozmiivelddési feladatokat
alaptevékenységként végzi, azaz az alapito-létesitd dokumentuma tartalmazza. Az a szervezet,
amely tobbféle kulturalis tevékenységet is végez (pl. muzealis tevékenység és kozmiivel6dési
tevékenység stb.) az adatait szakfeladatonkénti bontdsban mas-mas szakmai trlapon kdoteles
jelenteni. A jelentési kotelezettséget abban az esetben is teljesiteni kell, ha a szervezet a
targyévben barmilyen okbdl kozmiivelddési tevékenységet nem végzett — errdl sziineteld
,»hullds” jelentés leadésa sziikséges.

Feltoltés: A jelentés a KSH-ELEKTRA rendszernek nem része, igy abban a teljesités nem
lehetséges.

A jelentéstételi kotelezettséget a https://kulturalisstatisztika.hu feliileten kell teljesiteni.
A varmegyei kozmiivelddési szakmai tandcsadd és szolgaltatd szervezetek cimlistaja
megtalalhatd a Kulturdlis Statisztikai Adatgy(ijtd Rendszer (KultStat) honlapjan a
Feldolgozokozpontok munkatarsai és elérhetdségeik meniipontban. Segitséget, informaciot
a jelentd szervezet a tertiletileg illetékes feldolgozo kozponttol kérhet.

Tevékenységet ellato adatai

A kozmiivelodési szakmai tirlapon minden adatot csak a kozmiivelodési tevékenységet
ellaté szervezetre, szervezeti egységre, illetve a kozmiivelodési tevékenységre
vonatkozoan kell kitolteni.

Amennyiben az adatszolgaltatdo €s a tevékenységet ellatd szervezet nem azonos — példaul
azokon a telepiiléseken, ahol nincs onalloan miikodd kézmiivelddési intézmény, hanem
kozmiivelddési kozosségi szinteret biztosit az onkormanyzat — ott a telepiilési onkorményzat
lehet az adatszolgaltatd, vagy az a szervezet, amelyikkel kozmiivel6dési megallapodést vagy
kozfeladat ellatasi szerzodeést kotott az onkorményzat a kdzmiivelddési kdzosségi szintér
miikodtetésére. Az Altalanos Miivelédési Kozpont, integralt kulturalis intézmény, vagy mas
tobbfunkcios kozmiivelddési intézmény is adatot szolgaltat, ha van kzmiivel6dési szervezeti
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egysége, vagy a feladatot ellatja, illetve a jelentés szempontjabol tevékenységet ellatod
szervezetnek mindsiil.

Mas lehet az adatszolgaltato akkor is, ha a targyévben megsziint feladatellaté kozmiivelddési
tevékenységérol kell szamot adni, mert ezt a megsziinéskor elmulasztottak. Ha egy szervezet
jogutodlassal sziint meg, akkor nem kell 0j intézményi/szervezeti regisztraciot létrehozni,
hanem a meglévo regisztracional az alapadatokat sziikséges modositani. Az adatszolgaltatd
altal nem moédosithatd adatokrol az adatgyiijté felilleten modositasi kérelem benyujtasa
sziikséges az illetékes varmegyei feldolgozokozpont szamara. Jogutod nélkiili megsziinés
esetén a megsziinés évérdl egy megsziintetd jelentést kell leadni. A jogeldd nélkiili 1j
intézményekre/szervezetekre 0j regisztraciot kell 1étrehozni.

A jelentés a targyév december 31-ei allapot szerinti adatokat tartalmazza.

RESZLETES KITOLTESI UTMUTATO

A tevékenységet ellato szervezet neve
A kozmiivelddési tevékenységet ellatd szervezet alapitd/létesitd dokumentumaban megadott
teljes neve, roviditések alkalmazasa nélkiil.

Miikodés modja
A felsorolt lehetdségek koziil a kozmiivelddési tevékenységet ellatd szervezet mitkodési modjat
kell jelolni.

Sziinetel6 az a szervezet, amelyik a targyévben vagy a targyév végén mar nem miikodik, mert
pl. felyjitas alatt van az épiilete, vagy mas okbdl idélegesen felfliggesztette miikodését.
Sziineteld az a szervezet is, mely tevékenységet nem végzett, és a tevékenység adatoknal nulla
szerepel.

Miikodés jellege

A felsorolt lehetdségek koziil a kozmiivelddeési tevekenységet ellatd szervezet mikodésének
jellegét kell bejeldlni.

Az egész évben miikodo szervezeteknek a miikodési/nyitvatartasi id0 heti O6raszamat is
sziikséges megadniuk, figyelemmel a kozmiivelodési alapszolgaltatasok, valamint a
kozmiivelodeési intézmények és a kozosségi szinterek kévetelményeirol szolo 20/2018. (VII. 9.)
EMMI rendeletben (a tovabbiakban: EMMI rendelet) foglaltakra.

Az EMMI rendelet 12.§ (2) bekezdése alapjan a kozosségi szintér nyitvatartasi ideje legalabb
heti 12 6ra. Az EMMI rendelet 13.§ (3) bekezdése alapjan a miivelddési haz nyitvatartasi ideje
legalabb heti 40 6ra. Az EMMI rendelet 14.§ (3) bekezdése alapjan a miivelddési kozpont,
illetve a 15.§ (3) bekezdése alapjan a kulturalis kdzpont nyitvatartasi ideje legalabb heti 48
ora.

Példa a nyitvatartasi id6 heti 6raszdménak kiszdmitasara, amennyiben eltér a nyari és a téli
idészakban a heti nyitvatartasi id6. Amennyiben a 20. héten heti 40 6ra, a 28. héten heti
24 6ra a nyitvatartasi id6, akkor ,,(20*40+28*24)/(20+28)=31" 6ra az atlagos heti nyitvatartasi
1do.

Ha idészakosan miikodik a szervezet, akkor ebben az esetben nem koételezé jeldlni a
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nyitvatartasi id6 heti 6raszamat.

Gazdalkodas modja

A felsorolt lehetdségek koziil a kozmiivelddési tevékenységet ellatd szervezet gazdalkodasi
modjat kell kivalasztani.

Onallo: sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik, vagy gazdalkodasat Gnmaga latja el.

Nem onallo: sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, vagy gazdalkodasi feladatait egyéb
szervezet latja el.

Kozmiivelodési szakember (kozmiivelodési tevékenvséget szervezo) munkatars neve,
telefonszama (korzetszam is), e-mail cime
A kozmiivel6dési tevékenységet szervezd munkatars nevét és elérhetéségeit kell megadni.

Szervezet tipusa

Kozmiivelodési intézmény: a lakossag kozosségi kozmiivelddési tevékenységének ellatasara
alapitott, fenntartott, mitkddtetett, megfeleld szakmai, személyi, infrastrukturalis feltételekkel
¢s alapité okirattal rendelkezd koltségvetési szerv vagy egyéb fenntartasu intézmény.

Az éllam, a telepiilési onkormanyzat, a nemzetiségi dnkorméanyzat vagy az dnkormanyzati
tarsulas altal fenntartott kozmiivelédési intézmény az allam vagy az dnkormanyzat 100%-0S
tulajdonaban allé nonprofit gazdasagi tarsasagként vagy koltségvetési szervként miikodik.

Kozmiivelodési kozosségi szintér: a kozosségi szintér a telepiilési, kertileti kozosségi
miivelddés szervezése, a kozmiivel6dési alapszolgaltatasok biztositasa érdekében fenntartott,
miikodtetett vagy erre a célra alkalmassé tett és lizemeltetett, adott helyen rendszeresen
miikodo, jogi személyiséggel nem rendelkezd intézmény vagy egyéb Ilétesitmény,
helyiségegylittes, épiilet. A kozosségi szintér elnevezésében szerepelnie kell a ,,kdzdsségi
szintér” vagy a ,,koz0sségi tér” kifejezés valamelyikének.

A koz0sségi szintér formai:

a) a kizarolag kozmiivelodési alapszolgaltatisok megszervezésének helyszint biztosito
kozosségi szintér vagy

b) a kozmiivelddési alapszolgaltataisok mellett egyéb tevékenységeknek, szolgaltatasok
megszervezeésének is helyszint biztositd integralt kozosségi €s szolgaltato tér.

Egyéb: A két fenti kategéridba (kozmiivelddési intézmény és kdzmiivelddési kozosségi
szintér) nem besorolhatd, kozmiivelddési tevékenységet végzd szervezetek (pl. egyesiilet,
alapitvany stb.).

Kozmiivelddési intézmény tipusa

Miivelédési haz: A miivelddési hdz a helyi kozosségi miivelddést szervezd, legalabb harom
kozmiivelddési alapszolgaltatast biztosito kozmiivelddési intézmény. Tevékenysége
telepiilésrészre, keriiletre, egy telepiilésre vagy tobb kozségre terjed ki. A miivel6dési haz
vezetdje szakiranyu felséfokt végzettséggel rendelkezik. A miivelddési haz elnevezésében
szerepelnie kell a ,mivelédési haz”, a ,kozosségi haz” vagy a ,faluhaz” kifejezés
valamelyikének.

Miivelédési kozpont: A miivel6dési kozpont a helyi k6zosségi miivelddést szervezd, legalabb
ot kozmiivelddési alapszolgaltatast biztositdé kozmiivelddési intézmény. Tevékenysége
telepiilésrészre, kertiletre, egy telepiilésre, tobb egymassal hataros telepiilésre vagy egy jarasra
terjed ki, A miivelddési kozpont vezetdje szakiranya felséfoku végzettséggel rendelkezik. A
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mivelddési kdzpont elnevezésében szerepelnie kell a ,,miivelddési kozpont” kifejezésnek.

Kulturalis kozpont: A kulturalis kézpont a kozmivelddési alapszolgaltatasok teljes korét
biztositdé kozmiivelddési intézmény. Tevékenysége feladatai telepiilési, keriileti szintl
biztositdsa mellett tobb egymadssal hatdros jarasra, egy varmegyére vagy tobb egymassal
hataros varmegyére terjed ki. A Kkulturalis koézpont vezetbje szakiranyu mesterfokozata
szakképzettséggel rendelkezik. A kulturalis kozpont elnevezésében szerepelnie kell a
,kulturalis kozpont” vagy az ,,agora” kifejezés valamelyikének.

Tobbfunkciés kozmiivel6dési intézmény: A tobbfunkcids kozmiivelodési intézmény olyan
kozos igazgatasi miivelddési haz, miivelddési kdzpont vagy kulturdlis kdzpont, amely a
kozmiivelddési  alapszolgaltatasok  biztositasa  mellett  tevékenységének  teriiletén
médiaszolgaltatasi, sajtotermék-kiadasi, turisztikai informéacio-szolgaltato feladatokat is ellat.
A tobbfunkcios kozmiivelddési intézmény elnevezésében muikodési formdjatol fliggden
szerepelnie kell a ,,miivelddési haz”, a ,,mlivelddési kdzpont” vagy a ,kulturdlis kdzpont”
kifejezés valamelyikének.

Népfoiskola: A népfdiskola olyan nyitott tanuldsi, képzési kozmiivelddési intézmény
(miivelddési haz, miivel6dési koézpont vagy kulturdlis kozpont), amelynek elsddleges
tevékenysége az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositdsa, kiilondsen a felndtt
korosztaly szdmara szakmai képzések szervezése. A népfdiskola legalabb a 76. § (3) bekezdés
C) pontja szerinti kdzmiivel6dési alapszolgaltatast nyudjtja. A népféiskola elnevezésében
szerepelnie kell a ,,népfoiskola” kifejezésnek.

Népi kézmiives alkotohaz: A népi kézmiives alkotéhaz a targyalkotd népmiivészeti
tevékenység szinteréiil szolgald, jogi személyiséggel rendelkezd kdzmiivelddési intézmény,
amely a magyarorszagi hagyomanyos magyar és nemzetiségi, valamint a hataron tali magyar
népi kultirdnak, hagyomanyoknak tovabbéltetésével, komplex bemutatdsaval, oktatdsaval és
megujitasaval kapcsolatos feladatokat 1at el. A népi kézmiives alkotohaz legalabb a 76. § (3)
bekezdés d) pontja szerinti koézmiivelddési alapszolgéltatdst nyujtja. A népi kézmiives
alkotohaz vezetOje szakirany fels6fokt végzettséggel rendelkezik. A népi kézmiives
alkotohaz elnevezésében szerepelnie kell a ,,népi kézmiives alkotbhaz”, a,népi kézmiives
miihelygaléria” vagy a ,,népi kézmiives nyitott mithely” kifejezés valamelyikének.

Gyermek-, illetve ifjusagi haz: A gyermek-, illetve ifjasagi haz olyan miivelédési haz vagy
miivelddési kdzpont, amelyben a kiilonb6z6 kozmiivelddési alapszolgaltatdsok cimzettje, az
intézmény elsddleges hasznaloja a gyermek €s az ifjusagi korosztaly valamely csoportja vagy
csoportjai. A gyermek-, illetve ifjisagi haz elnevezésében szerepelnie kell a ,,gyermekhaz”, az
»1fjusdgi haz” vagy a ,,gyermek- ¢és ifjusagi haz” kifejezés valamelyikének.

Szabadidokozpont: A szabadidokozpont olyan miivelddési haz, miivelddési kdzpont vagy
kulturalis kozpont, amely a kozmiivelddési alapszolgaltatdsok biztositdsa mellett a szellemi és
a fizikai rekreacidval kapcsolatos tevékenységet végez, ¢és az ahhoz sziikséges személyi €s
targyi feltételekkel rendelkezik. A szabadid6kozpont elnevezésében miikodési formajatol
fliggden szerepelnie kell a ,,miivelddési kozpont”, a ,,szabadidékozpont” vagy a ,,mivelddési-
¢és szabadid6kozpont” kifejezés valamelyikének.

Specialis formaju kozmiivelodési intézmények

Integralt kulturalis intézmény: A tizendtezer fO alatti lakossagszamu telepiilésen — a
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feladatellatas veszélyeztetése nélkiil — a telepiilési onkormanyzat a muzealis intézményekkel,
a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasaval, illetve a koézmivelddési alapszolgaltatasok
hozzaférhetoségének biztositdsdval Osszefliggd feladatait kozos szervezetben (integralt
kulturélis intézmény) lathatja el.

Tobbeéli  intézmény: Altalanos Miivelédési Kozpont (AMK) — kozmiivel6dési
intézményegysége: olyan intézmény, amely egy kozoktatdsi feladat ellatdsa mellett a
kulturalis, miivészeti, kozmiivelodési, sportfeladatok koziil legalabb egyet ellat.

Teriileti (févarosi, varmegyei, orszagos szint(i) kozmiivel6dési szakmai szolgaltatoé szervezet:
A kozmiivelddési alapszolgaltatasok segitése, fejlesztése, szakmai timogatasanak koordinalasa
és az egységes szakmai feladatellatas érdekében kozmiivel6dési szakmai szolgaltatasokat ellato
szervezet (az 1997. évi CXL. térvény 84. § - 87/A.§ alapjan).

Kozmiivelddési tevékenység teriileti Kiterjedése

Az adatszolgaltatd azt az allitast jelolje, amely szervezetére érvényes. A kozmivelodési
tevékenység teriileti kiterjedése alatt azt a teriiletet kell érteni, amelyet a szervezet természetes
vonzaskdrzetének, célteriiletének tekint. Egy orszdgos eseménybdl nem kovetkezik az
orszagos hatokor.

1. A tevékenységet ellaté szervezet adatai
A felsorolt lehetéségek koziil a kozmiivelddési tevékenységet ellatd szervezetre vonatkozo
adatot kell jelolni.
Amennyiben a gazdalkodas modjanal 6nallot jelolt, akkor az 1. szamu tablazat 1. és 3. sorai nem
valaszthatoak.
Amennyiben a gazdalkodas modjanal nem onallot jelolt, akkor a 2., 5., 6., 7. sorok nem
vélaszthatoak.

2. Kozmiivelddési alapszolgaltatasok

Az 1997. évi CXL. torvény. 76.§ (2) alapjan jelolje a szervezet (intézmények esetében alapitd
okiratban szerepld) ellatott alapszolgaltatasait. Kozmiivelodési alapszolgaltatdsokat a
telepiilési Onkormanyzatok altal mitkodtetett, fenntartott kdzmiivelddési kozosségi szinterek,
kozmiivelddési intézmények jeldlhetnek, valamint azok a civil szervezetek €s gazdasagi
tarsasagok, amelyek kozmiivelddési kozosségi szintér vagy kozmiivelddési intézmény
miukodtetésére iranyuld kézmiivelddési megallapodast vagy kozfeladat ellatasi szerzddést
kotottek.

Minden telepiilési onkormanyzat kotelezd feladata az 1997. évi CXL torvény 76. § (3)
bekezdés a) pontja szerinti kdzmiivelddési alapszolgéltatds megszervezése. Az 1000 f6
lakossagszam feletti telepiilési Onkormanyzat a (3) bekezdés b)-g) pontjai szerinti
kézmiivelddési alapszolgaltatasokbol legalabb egy tovabbi kozmiivelddési alapszolgaltatast
szervez meg. Az 5000 f6 lakossagszam feletti telepiilési onkormanyzat a (3) bekezdés b)—Q)
pontjai szerinti kdzmiivelddési alapszolgéltatasokbodl legalabb kettd tovabbi kdzmiivelddési
alapszolgaltatast szervez meg. A varmegyei jogl varosban vagy a fovaros keriileteiben a
telepiilési Onkorméanyzat kotelezd feladata a (3) bekezdés szerinti koézmiivelddési
alapszolgaltatasok teljes korének megszervezése.




3. Pénziigyi adatok

Az adatszolgaltatonak csak a jelentett kozmiivelddési tevékenységgel kapcsolatos pénziigyi
adatait kérjik megadni a tdblazatban (a Szervezet mads, az adott statisztikaban jelentett
tevékenységén kiviili pl. koéznevelési, konyvtari, muzeumi, szinhdzi tevékenységéhez
kapcsolodd pénziigyi adatai  nélkiil). Allami, onkormanyzati alapitdsu, fenntartasa
intézményeknek az alapitd okiratban a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 1. szamu melléklete
szerinti 082091, 082092, 082093, 082094 szamu végzett kozmiivelddési kormanyzati
funkciokkal kapcsolatosan keletkezett bevételeiket és kiadasaikat is szerepeltetniiik kell. Az
itt megadott pénziigyi adatokat pénziigyi kimutatas alapjan kell kitolteni. A tablazatot
minden adatszolgaltato kitolti. Az Gsszesitdé sorok nem tolthetdek, adat csak az Osszesitendd
sorok valamelyikébe irhato.

Az adatokat brutté értéken, ezer Ft-ban kérjiik megadni!
Pl., ha 1 000 000 Ft-ot szeretne megadni az iirlapon, akkor az adott sorra csak 1 000
szamértéket kell beirni, mivel a tablazat 1 000 ezerFt-ot fog szamolni.

1. sor Miikodési bevételek:

e cgyéb sajat bevétel (4ru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke,
tovabbszamléazott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti
¢s lizingdij bevételek, intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

o Afa-bevételek és visszatériilések,

e hozam és kamatbevételek,

o mikddési célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol.

Az 1. sor dsszege nem lehet kevesebb, mint a 2. sor dsszege.

2. sor A mukodési bevételbdl a jegybevételt, részvételi-és tagdijbevételt kérjiik feltiintetni,
ezer Ft-ban.

3. sor Felhalmozasi és tékejellegli bevételek:
e targyi eszkdzok és immaterialis javak értékesitése,
e pénziigyi befektetések bevételei,
o felhalmozasi céli pénzeszkozatvétel allamhéztartason kiviilrol.

4. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkozok:

Ebben a sorban Osszesen kell szerepeltetni az allami normativa, az dnkormanyzati/palyazati
tamogatasok Osszegét, valamint az Onkorményzatok sajat raforditadsat/onerejét, amivel a
kozmiivelddési tevékenység keretében gazdalkodtak a targyévben. Ebben a sorban megadott
osszeg nem lehet kevesebb, mint az 5., 6., 7. sorok osszege.

5. sor A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkozok osszegeébdl (4. sor) kiilon kell
feltiintetni a szerzddéssel, allamhéztartason beliilrél szarmazo kozponti koltségvetési
tamogatast.

A kozOsségi szinteret milkodtetd telepiilési onkormanyzatnak minimum a ,telepiilési

onkormanyzatok egyes kulturalis feladatainak tdmogatasa" jogcimen kapott allami tdmogatas

kozmiivelodésre felhasznalt hanyadat kell szerepeltetnie.

6. sor A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok 6sszegébdl (4. sor) kiilon kell
feltiintetni a fenntartdi tdmogatast, amely az onkormanyzat sajat raforditasat, onerejét
jelenti.



7. sor A tamogatasok, kiegészitések €s atvett pénzeszkdzok 0sszegébdl kiilon kell feltiintetni
a palyazati tamogatast.
A 7. sor dsszege nem lehet kevesebb, mint a 8. sor dsszege.

8. sor A7.sor 6sszegébdl az EU-s forrasbol kapott tamogatast kell megjeleniteni.

9. sor Mecenatura, szponzoracio:

Ebben a sorban kell a tamogatasok azon formajat feltiintetni, amelyeket maganszemélyek,
vallalkozasok vagy alapitvanyok nyujtanak kulturdlis, miivészeti, vagy kozosségi
tevékenységek szamara.

10. sor Egyéb bevételek: pl.: hitelek, értékpapirok, tamogatasi kolcsonok visszatériilése és
igénybevétele, pénzforgalom nélkiili bevételek, fiiggd, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi
(lebonyolitasi) célu bevételek eldiranyzata €s teljesitése.

11.sor A bevételek Gsszesitd sora. Nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

A targyév bevételeiben szerepeltetni kell az el6z6 évi pénzmaradvany osszegét, lehetdleg
azon a soron, amelynek a cimén keletkezett.

12.sor Személyi juttatasok:
A 4. tablazatban szereplé munkaiigyi 1étszammal a harmonizaciot biztositani sziikséges.
A 12. sor osszege nem lehet kevesebb, mint a 13. sor dsszege.

13. sor A 12. sor 0sszegébdl a munkaviszonyban foglalkoztatottak személyi koltségeit kell
megjeleniteni. A 4. tablazatban szerepld munkaiigyi 1étszammal a harmonizaciét biztositani
sziikséges.

14. sor Munkaadokat terhel? jarulékok:
A 4. tablazatban szereplé munkaiigyi 1étszammal a harmonizaciot biztositani sziikséges.

15. sor Dologi kiadésok:
Ide tartozik minden a 12., 13., 14., 16., 17., és 18. sorokba nem besorolhato kiadas, tobbek
kozott a vallalkozoi dij, valamint a rezsikoltség is.

16. sor Felujitasi kiadasok:
Ingo6- és ingatlaneszk6zok felujitasanak koltsége.

17. sor Felhalmozasi kiadasok:

A szamviteli torvény alapjan targyi eszkozként elszamolando, jellemzden nagyobb értékil
eszk6zok beszerzése.

18. sor Egyéb kiadasok:

Hitelek, kdlcsonok nyutjtasa és torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa, pénzforgalom
nélkiili kiadasok, fiiggd, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovadbbadasi (lebonyolitasi) céli kiadasok
eldiranyzata és teljesitése. (Az dsszes, elozokbe nem besorolhaté kiadasok.)

19. sor A kiadasok 6sszesitd sora. Nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

20. sor A kiadasokbol az AFA és egyéb adojellegii kiadasokat (amennyiben relevans) kell
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megjeleniteni.
A 3. tdblazatban a bevételek és kiadasok Osszege fOszabaly szerint megegyezik, de a kiadas
nem lehet magasabb, mint a bevétel.

3.2. tablazat A 3.2. tablazatban a targyévi pénzmaradvany Osszege szerepel. A bevételek és a
kiadasok kiilonbozete adja a targyévi pénzmaradvany Osszegét. Nem tolthetd, a rendszer
automatikusan szamolja.

4. Munkaiigyi létszamadatok

Az adott statisztikai egységnek csak a jelentett kozmiivelodési tevékenységgel kapcsolatos
adatait kérjiik megadni a tablazatban. (A szervezet mads, az adott statisztikdban jelentett
tevékenységén kiviili pl. koznevelési, konyvtari, muzeumi, szinhdzi tevékenységéhez
kapcsolodo munkaiigyi adatai nélkiil.)

Az egész évben mikdodo szervezetek a beszamolasi év december 31-ei 1étszamnak, az
iddszakosan miikodok a miikddési iddszak utolsd napjanak megfeleld 1étszdmnak megfelelden
toltsék ki a tablazatot.

Nem tartozik a munkaiigyi létszamba:

a) a gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a vallalkozas
tevékenységében,

b) az egyszeri, eseti megbizasi szerzédéssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat
végzo,

c) az alkalmi munkavallalo, akinek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem
haladjameg.

1-5. oszlop Munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allok:

e Az adott munkaltatbval a Munka Torvénykdnyve szerinti munkaviszonyban,
kozalkalmazotti, kozszolgélati, kormanyzati szolgdlati, hivatdsos szolgdalati, biroi,
iigyészi szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti vagy egy€éb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok.

e A megbizasi szerzddéssel, megallapodas alapjan havi atlagban legalabb 60 munkaoraban
alkalmazottak abban az esetben, ha a Polgéari Torvénykonyv szerinti munkavéllalas a
munkaltatonal altalanos munkarend szerinti foglalkoztatast takar.

e A bedolgozdi jogviszonyban foglalkoztatottak.

e A tarsas vallalkozas, szovetkezet tulajdonos tagja, ha megallapodas alapjan részt vesz a
szervezet tevékenységében €s személyes kozremiikodésének iddtartama havi atlagban
tobb mint 60 munkadrara becsiilhetd, tovabba ennek ellenértékeként legalabb a
minimalbér iddaranyos részét elérd munkadijban részesiil.

e A szorgalmi id6szakban, vagy a sziinidében foglalkoztatott diakok.

e A munkavégzés céljabol kiilfoldi kikiildetésben 1évok (kivéve: magyarorszagi székhelyli
cég kiilfoldi fidktelepén tartds kikiildottként dolgozd munkavallalok).

e Az Osztondijas tanulmanyuton, kiilfoldon tartézkodok, ha arra az iddre résziikre
keresetként tavol-1éti dijat fizet a hazai munkaltato.

e A 2010. évi LXXV. Torvény szerint ,,egyszeriisitett modon létesitett” munkaviszonyban
allok, ha munkaszerzddésiik alapjan folyamatosan foglalkoztatottnak mindsiilnek (azaz
foglalkoztatasuk az 5 munkanapot meghaladja).

o Kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak.

3. o0szlop A részmunkaidés 1étszam atszamitasa:
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A részmunkaidés munkavallalo altal ténylegesen teljesitett munkaodraszamot kell osztani egy
teljes munkaidében foglalkoztatottra esé teljesitett munkadraszammal. P1., ha valaki napi négy
ordban dolgozik, akkor 0,5-6t kell beirni.

Ha a 3. oszlopba keriil beirasra érték, akkor a 2. oszlopban is szerepelnie kell értéknek. A 3.
oszlop sszege nem lehet magasabb, mint a 2. oszlop 6sszege.

4. oszlop A teljes és részmunkaiddsok Osszesitd sora. Nem tolthetd, a rendszer
automatikusan szamolja.

5. oszlop A munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alloknal a ,,vezet6” oszlopban nemcsak
az intézményvezetdt, hanem pl. az intézményegység-vezetdt, csoportvezetdt, szakmai
vezet6t is fel kell tiintetni.

Az 5. oszlop dsszege nem lehet magasabb, mint a 4. oszlop 0sszege.
Ha a 5. oszlopba keriil beirasra érték, akkor az elsé harom oszlop valamelyikében is
szerepelnie kell egy szamnak.

6. oszlop Vallalkozok:
Villalkozoi szerzddés keretében kozmiivelddési szolgaltatast nyujto egyéni vallalkozo és
cég.

7. oszlop A szervezet munkajat kiilon dijazas nélkiil segiték (kivétel vallalkozok,
megbizasosok stb.). A kdzmiivelddési feladatelldtdsban kozremiikodd, kotelezd iskolai
kozosségi szolgalatot (IKSZ) teljesitd didkokat, illetve a jovatételi munkéban résztvevoket
IS (26. tablazat) sziikséges feltiintetni.

Ha az adatszolgaltatonal nincs Szakmai munkakorben foglalkoztatott személy, ilyen
esetben a 7. oszlop 6. soraban kell feltiintetni a szervezetnél a tevékenységet végzoket.

1-3. sor Szakmai munkakorben foglalkoztatottak:

1. sor Felsofoku végzettséggel rendelkezok szakmai munkakorben: az adott kulturélis
tevékenységi teriileten, a munkakornek megfeleld alap vagy mesterképzési szakon
szerzett oklevéllel tantsitott végzettség €s szakképzettség vagy annak megfeleltethetd
korabbi foiskolai vagy egyetemi oklevéllel tanusitott végzettség és szakképzettség.

2. sor Felsoéfoku végzettséggel nem rendelkezék szakmai munkakorben: Felséfoku
végzettséggel nem rendelkeznek, de a képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld

szakképesitéssel rendelkeznek.

3. sor Szakmai munkakorben Osszesen: az 1. és 2. sor Osszege. Nem tolthetd, a rendszer
automatikusan szamolja.

4-7. sor Egyéb (nem szakmai) munkakorben foglalkoztatottak:
Els6dlegesen nem a szervezet kulturdlis tevékenységeivel Osszefiiggd feladatokra
foglalkoztatottak.

7. sor Egyiitt: a 4., 5. és 6. sor Osszege. Nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

8. sor Minddsszesen: a 3. és 7. sor Osszege. Nem tolthetd, a rendszer automatikusan
szamolja.
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5. A kozmiivel6dési kozfeladat ellatas atadasa
Amennyiben relevans, a felsorolt lehetdéségek koziil kell jelolni, hogy a kézmiivelddési
tevékenységet ellatd szervezet a feladatot az 1997. évi CXL. térvény 79.§ szerinti
kozmiivelodési megallapodas vagy kozfeladat ellatasi szerzodés keretében latja el.

6. A tevékenységet ellaté szervezet székhelyének cimén bejegyzett intézmények,
tarsadalmi, gazdasagi szervezetek

A tablazat szamba veszi a kozmiivelodési tevékenységet ellatd szervezet székhelyén,
telephelyén bejegyzett vagy ott miikkodd intézményeket, tarsadalmi, gazdasagi szervezeteket,
egyéb szervezeteket. A sorokban akkor szerepeljen adat, ha a jogi személyiségii szervezet az
adatszolgaltato/tevékenységet ellatd irasos befogadoi nyilatkozata alapjan az adott Szervezet,
alapitd dokumentuméban cimként az adatszolgéltato/tevékenységet ellaté cime szerepel.

Az adatszolgaltato szervezet onmagat ne jelolje ebben a tablazatban!

7. A kozmiuvelodési feladathoz hasznalt épiilet

7.1.Az épiilet hasznos alapteriilete (m?-ben)
1. sor A tevékenységet ellatd miikddtetésében és/vagy hasznalataban 1évé kozmiivelddési
célu épiiletek alapteriilete.
Az 1. sor 0sszege nem lehet kevesebb, mint a 2. sor osszege.

2. sor A hasznos alapteriilet szamitisandl ne vegye figyelembe a kozlekeddteret, a
vizesblokkot, a tartbsan nem hasznalt teriileteket, a dolgozok szocidlis helyiségeit.

Az 0nallo hellyel, sajat épiilettel, ingatlannal nem rendelkezd szervezetek a tevékenységiik
végzésénél (allanddan vagy iddszakosan) hasznalt helyiség vagy térrész alapteriiletét irjak be
(pl. miivel6dési haz terme).

3. sor Tartds hasznalat: szerzddés alapjan bérleti dijért, koltségtéritésért, ingyenesen
kizarolagos hasznalatra tartosan atengedett teriilet mas szervezet részére.
A 3. sor 0sszege nem lehet kevesebb, mint a 4. sor 6sszege.

4. sor A 3. sor adatabodl egyeb tevékenységre atengedett teriilet.

7.2. A tevékenységet ellato osszes helyiségeibdl a specialis funkciéji helyiségek szama
Itt kell jelolni, ha a tevékenységet ellatd rendelkezik a felsorolt specidlis funkcioju
helyiségekkel. Tobb lehetdség is valaszthato.

Csak a tevékenységet végzd szervezet kozmiivelddési tevékenységének hasznalataban allo
helyiségeket kell a tablazatban szerepeltetni. A jelentést tevé telepiilési onkormanyzat csak
akkor tolti ki a tabldzatot, ha a helyi kdzmiivelddési rendeletében a specidlis funkcidju
helyiségek, mint kozmiivelddési feladat ellatasi helyek nevesitve szerepelnek.

6. sor Turisztikai létesitmény, szallashely, tabor:

A tevékenységet végz0 szervezet fenntartdsdban, miikodtetésében 1évd érvényes miikodési
engedéllyel rendelkezd szezondlisan vagy folyamatosan miikodé olyan ingatlan és
épiiletegyiittes, mely a szallas biztositasa mellett megfeleld felszereltséggel rendelkezik.

8. sor Népi kézmiives miihely:

Az Alapitdé okiratban/SzMSz-ben megnevezett, szezonalisan vagy folyamatosan miikodo
olyan épiiletegyiittes, amely megfeleld felszereltséggel rendelkezik miivészeti, népmiivészeti
alkototevékenység folytatasahoz.
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10. sor Osszesen: Nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

8. Nemzetiségi kozmiivelodési feladatok
A tablazatban a nemzetiségi kozmuvelddési feladatok ellatasat kell jeldlni nemzetiségenként.
Nemzetiségi kozmiivelddési feladatot az a szervezet lat el, amelynek alapitod/létesitd
dokumentumaban valamelyik nemzetiség kiemelt célk6zonségként szerepel. Nemzetiségi
kozmiivelodési feladatot az a szervezet is ellat, amely valamely helyben €16 nemzetiség
tagjainak, kozosségeinek nyujt szolgaltatast.
Tobb lehetdség is valaszthato.

ATEVEKENYSEG ADATAI

Altalanos informicié

A szervezet/intézmény csak a sajat kulturdlis tevékenységének adatait, és a sajat
kozosségeinek tevékenységét jelenti az adott év vonatkozasaban.

A szervezet/intézmény székhelyén miikodd egyéb szervezetek (pl. akik bérleti dijjal 6nallo
szervezetként tartdzkodnak ott) adatait a 19. tablazatban tiintessék fel a jelentésben.
Amennyiben a telepiilésen zajlott a tevékenység, de nem az adatszolgéltaté székhely vagy
telephely cimén, tovabba, ha az adatszolgaltatd a telepiilésen kiviil valositott meg a
rendezvényt, azok az adatok is beleszamitandok a tevékenységi adatokba.

Ko6z0s szervezési rendezvényt a felek megallapodasa alapjan csak egy adatszolgéltato
jelenthet sajat rendezvényként, a masik / tobbi fél kiils6 szervezeti tevékenységként jelentheti.
A rendezésben részt vevo szervezetek a 17. tablazat 6. soraban tiintetik fel a rajuk vonatkozé
adatokat.

Kiallitasok esetén az alkalmak szama az adott év vonatkozasaban elérhetd kiallitasok szama.
Minden szakmai tevékenységet be kell sorolni valamely 6sszegz6 kategoriaba!

RENDSZERES MUVELODESI FORMAK

Az alkalmak és a résztvevék/csoporttagok szama az éves atlagos adatot tartalmazza, nem
pedig az egy hétre/alkalomra jutot! Egy adott csoport, kozosség csak egy (vagy a 9. vagy
a 10.) tablazatban szerepelhet.

9. Miivel6d6 kozosségek
Miivel6d6 kozosségek: olyan allando tagsaggal rendelkezd, rendszeresen foglalkozast tarto,
tobbnyire vezetével rendelkezé kozosség, amely az egyéni vagy kozos alkotasi folyamat
eredményét kozonség elott is bemutathatja.
A miivel6do kozosségek altal szervezett intenziv felkészitd kurzust, ha az megfelel a tabor
fogalmanak, akkor a 15. tdblaban vegye szamitasba.
1-10. sor A muvészeti,
11-16. sor az eléado-miivészeti,
17-23. sor a targyalkoto népmiivészeti csoportok adatait tartalmazza.
1. oszlop A kozosségek szamat kell megadni.
2-6. oszlop A tagok éves atlagos l1étszamat kell megadni.
8. oszlop A foglalkozasok szama a beszamolasi idészakban.
9. oszlop A bemutatkozasok (fellépések) szama a beszamolasi idészakban.
Azok a miivel6do kozosségek, melyek a tevékenységet végzo szervezet programja szerint
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onallo programot — kiallitds, mivészeti eldadas, szoérakoztatd rendezvény, kozosségi
rendezvény — valositottak meg, a 9. oszlopban szerepld adatbol kiemelve a 16. tablazatban
rogzitik az alkalmak szamat és a latogatok/néz6k szamat.

A 10. oszlopban (8. oszlopbol kiemelt adat) kérjiik feltiintetni, hogy a miivel6do kozsségek
éves Osszes foglalkozasa koziil mennyi valosult meg online forméban.

A 11. oszlopban (9. oszlopbol kiemelt adat) kérjiik feltiintetni, hogy a miivel6do6 kozosségek
éves Osszes bemutatkozasa koziil mennyi valdsult meg online forméban.

A 10., 16., 23. és 24. sor, valamint a 7. oszlop nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.
Amennyiben jelolt egyéb miivészeti, egyéb népi eldado-miivészeti vagy egyeb targyalkotd
népmiivészeti csoportot, tipusatol fliggéen a 9.1., 9.2. vagy a 9.3. tdblazatban szovegesen is
jelolni sziikséges a kozosség tipusat.

10. Klubok, korok, szakkorok
Klub, kor, szakkor: Olyan alland6 tagsaggal rendelkezd, foglalkozdsokat rendszeresen tartd
miivel6do, tarsas kozosség, amely korcsoporttdl fliggetlentil a tarsas egylittlét roméért, vagy
valamely témakorben valdo mélyebb jartassag, ismeret megszerzéséért, tobbnyire szakmai
vezetd, vezetdség iranyitasa mellett vallalja szabadidejének hasznos eltoltését.
1-4. sor Az életkor szerint elkiiloniilé nyugdijas, ifjusagi, gyermek, csaladi klubok, korok,
szakkorok adatai.
5. sor Az egyéb, érdeklddési kor szerint szervezett klubok, korok, szakkorok adataihoz az
1-4. sorokba nem besorolhato kozdsségeket kell feltiintetni.
1. oszlop A miikodé csoportok szamat kérjiik megadni.
2. oszlop A csoportok tagjainak éves atlagos szamat kérjiik megadni.
3. oszlop A foglakozasok szamat kell feltiintetni a beszamolasi id6szakra vonatkozoéan.
4. oszlop (3. oszlopbol kiemelt adat) Ebben az oszlopban kérjiik feltiintetni, hogy az
Osszes foglalkozas koziil mennyi valosult meg online formaban.
A 6. sor nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.
Amennyiben jelolt egyéb érdeklddési kor szerinti klubot, kort vagy szakkort, a 10.1.
tablazatban szovegesen is jelolni sziikséges a csoport tipusat.

KEPZESEK

11. Tevékenységet ellato altal szervezett sajat képzések és
12. Egyiittmiikodo partnerrel kozosen szervezett oktatas, képzés

A tevékenységet ellatd altal szervezett képzések €s az egylittmiikodd partnerrel kozdsen
lebonyolitott oktatasban, képzésben résztvevOk adatait tartalmazza; itt kell feltiintetni a
tanfolyamokat 1is. Szakmai képzés: olyan képzés, amely valamely foglalkozas,
munkatevékenység végzéséhez sziikséges kompetencia megszerzésére, fejlesztésére iranyul.
Egyéb képzés: olyan képzés, amely az dltalanos miiveltség novelését célozza, amely hozzajarul
a felndtt személyiségének fejlodéséhez, a tarsadalmi esélyegyenldség és az allampolgari
kompetencia kialakulasahoz. Az adatok az egész évre vonatkozdan jelenjenck meg, ne a
tanévre szamolva.

A 11. tablazat 14. soraban (13. sorbdl kiemelt adat) kérjiik feltiintetni, hogy a sajat képzések
kozlil mennyi valdsult meg online formaban. Kérjiik, hogy minden oszlop dsszesen sorabol
emelje ki az online tevékenyégre vonatkozo6 adatokat.

A 12. tablazat 8. soraban (1. és 6. sorokbol kiemelt adat) kérjiik feltiintetni, hogy az
egylittmiikodo partnerrel kozosen szervezett oktatdsbol, képzésbdl online formédban mennyi
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valésult meg Osszesen.

A 12. tablazat 9. soraban jelennek meg az online képzések minddsszesen.

Kérjiik, hogy minden oszlop 0sszesen sorabdl emelje ki, az online tevékenyégre vonatkozo
adatokat.

13. Rendszeres miivel6dési formak
Rendszeres miivel6dési formak Osszesitett adatai, a minddsszesen sorok dsszege (9. tabla 24.
sor, 10. tabla 6. sor és 12. tabla 7. sorok 0sszege). Nem tolthetd, a rendszer automatikusan
széamolja.

NEM RENDSZERES MUVELODESI FORMAK

14. Ismeretterjesztés
Az ismeretterjesztés a tarsadalom- és természettudomanyok, a technika elért eredményeit, a
miivészet értékeit a kozonség szamara kozérthetéen, érdekesen, érdeklodést felkeltden teszi
hozzéaférhetévé. A felndttek tanuldsaban, miivelédésében nagy jelentdsége van. Célja a
tudomanyok népszertisitése, a tudomanyosan megalapozott ismeretek terjesztése, az altalanos
miiveltségi szinvonal emelése, a szakmai ismeretek bdvitése, dllampolgari ismeretek nyujtasa,
¢s a mivészi befogadas folyamatanak segitése. Kiterjed a gyermekek és ifjak iskolan kiviili,
¢s a felndttek iskolan tili miivel6désére. A képzés és az ismeretterjesztés koz¢ nehezen huzhatd
¢les hatar. A két tevékenység kozotti kiilonbség abban ragadhato meg, hogy az
ismeretterjesztési folyamat tarsadalmi kotddései, hagyoményai specifikusak és annak végére
elsajatitott tudas (ismeret) kompetencia nem keriil ellendrzésre.
A szabadegyetemeket a konferencia, tanacskozas soron kell szerepeltetni.
A tablazat 4. soraban (3. sorbél kiemelt adat) kérjiik kiemelni, hogy az ismeretterjesztés
tevékenység esetében Osszesen online formaban mennyi alkalom/foglalkozas valdsult meg,
tovabba az Osszes online résztvevo becsiilt szamat is kérjiik feltlintetni.
A 3. sor nem tdlthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

15. Taborok (nemzetkozi taborok kivételével)
Tébor: teljes vagy részbeni ellatast biztosito, tobb napos vagy hetes, azonos résztvevoi korrel
zajlo, tobbnyire részvételi dij befizetéséhez kotott, tematikus vagy kotetlen kozmiivelddési
forma. Az alkoté mivelddési kozosségek altal szervezett intenziv felkészitd kurzust, ha az
megfelel a tdbor fogalmanak, akkor itt regisztralja és a 9. tablaban ne vegye szamitasba. Ha
bizonytalan a tdbor besorolasaban, akkor a legjellemzdbbet valassza!
A tablazat 4. soraban (3. sorbol kiemelt adat) kérjiik kiemelni, hogy a tdborok tevékenyég
esetében Osszesen online formdban mennyi tdbor valosult meg, tovabba az Osszes online
résztvevo szamat is kérjiik feltiintetni.
A 3. sor nem tdlthetd, a rendszer automatikusan szamolja.

16. Kiallitdsok, miisorok, rendezvények
Kérjiik, ebbe a tablazatba csak a sajat szervezésii rendezvények Keriiljenek feltiintetésre!
A kiallitasi alkalmak szama azonos a megrendezett kiallitdisok darabszamaval. A miivészeti
események, szorakoztatd rendezvények, kozdsségi rendezvények sorokon szerepeltessen
valamennyi ide besorolhatdé adatot, igy a fesztivdlok és a nagyrendezvények keretében
szervezett programokat €s latogatolétszamokat is. Tehat a komplex rendezvényeket (pl. falunap)
elemenként kell jelenteni (pl. ha volt benne kiallitas, vetélkedd, diszko, néptanceldadas, akkor
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ezeket a megfeleld sorokba kell beirni).

A7.,11.,14.,20. és 21. sor nem tolthetd, a rendszer automatikusan szdmolja.

A 22. és 23. sorok a 21. sorbol kiemelt adatokat tartalmazzak.

A tablazat 24. soraban (21. sorbdl kiemelt adat) kérjiik kiemelni, hogy a kiallitasok, miisorok,
rendezvények tevékenységek esetében online formaban mennyi alkalom valdsult meg
Osszesen, tovabba az 0sszes becsiilt online latogatd/nézd szamat is kérjiik feltiintetni.

17. Szolgaltatasok
A tevékenységet ellato altal kinalt szolgaltatdsokat veszi szamba az igénybevevOok szama
szerint. Az igénybevevok szamanak az egyes szolgaltatasokon résztvevok szamat kell
tekinteni.
1.-2.-3. sor Tanacsadés, informacids szolgaltatas: szakértok kozremiikddésével biztositott
olyan szolgaltatas, amelyet az érdeklodok esetenként, vagy rendszeresen ingyenesen, vagy
térités ellenében vehetnek igénybe.
Felné6ttképzéshez kapcsolodd szolgaltatas: olyan szolgaltatas, amely a képzések egyénre
szabott kialakitdsanak eldsegitésére, a képzés hatékonysdganak javitisara, vagy a
munkavallalas el0segitésére iranyul. Amennyiben a 11. és a 12. tablazatban képzéseket jelent,
ugy a 17. tablazat 1. sordban kell a felndttképzéshez kapcsolodd szolgéltatdsok adatait
rogziteni.
Kozmiivelddési szakmai tandcsadas, szolgéltatas: olyan szakmai tanédcsadds, szolgaltatas,
amely a miivelddési célok elérése, a kdzmiivelodési tevékenység eldsegitése és fejlesztése
érdekében torténik.
4. sor Rendezvény-, kiallitas szervezés kiilsé igénybevevo esetén: a tevékenységet ellatd a
megrendeld partner igényei szerinti esemény megrendezését végzi. A rendezvény-, kiallitas
szervezes szolgaltatast a jelentd szolgaltatasként végzi, mely nem azonos a 16. tablazatban
szerepld a tevékenységet végzd sajat tevékenységével.
5. sor Tanulmanyutak, szakértok, delegaciok fogadasanak szama.
6. sor Itt tiintethetd fel a k6zos programok, projektek eldkészitésével és megvalositasaval
kapcsolatos alkalmak szama és igénybevevok szdma.
7. sor ltt tiintetheto fel az egyéb alkalmak szama és igénybevevok szama.
8. sor Szolgaltatasok szama 0sszesen: nem tolthetd, a rendszer automatikusan szamolja.
9. sorban (8. sorbdl kiemelt adat) kérjiik kiemelni, hogy a szolgaltatasok koziil online
formaban mennyi valdosult meg dsszesen, tovabba kérjiik feltiintetni azon résztvevok szamat,
akik online vették igénybe a szolgaltatasokat.
A rendezésben résztvevo szervezetek csak itt rogzitsék a kozos szervezésii rendezvényben
valé részvételiiket, az adatok ne szerepeljenek a 17. tablazatban!

18. Az adatszolgaltat6 szakmafejlesztési aktivitasa
A tablazat az adatszolgaltato szakmafejlesztési aktivitasat feleletvalasztassal rogziti. Az IGEN
vagy NEM valaszt a korben valo jelzéssel rogziti a rendszer.

19. Kiils6 szervek tevékenysége
1-3. sor A tevékenységet ellatd hasznalataban 1évo ingatlanban, épiiletben befogadott, Kiilsé
szervek altal megvalositott rendezvények szamat, és a résztvevok szamat rogzitse a
tevékenység fo tartalma szerint. A tevékenységet ellatd helyiségeiben bérleti dij ellenében,
vagy szivességi haszndlatban, téritésmentesen, mas szervezet altal megszervezett
rendezvények, képzések. Az ebben a tibladzatban rogzitett adatokat a 16. tablazat és a 17.
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tablazat 4. sora nem tartalmazhatja.
2. oszlop Alkalmak szama: a tanitasi napok szama.
3. oszlop Résztvevok szama: a képzésre beiratkozottak szama.

20. A tevékenységet ellaté altal kiilfoldiek részvételével szervezett programok
Magyarorszagon

Ennek a tablazatnak az adatai kiemelt adatok. Az itt feltiintetett adatok a 9-17. tablazatokban
is szerepeljenek!
2. oszlop A programokon résztvevo kozonség 1étszama.
3-5. oszlop A  kozremikodék — szamanal a3, oszlopban a  fesztival
megvaldsitasdban/megszervezésében résztvevok és a fellépok 1étszamat kell feltiintetni. Ebbol
a szambol kell kiemelni (4. és 5. 0szlop) a kiilfoldi kozremiikodok 1étszamat. A 4. és 5. oszlop
Osszege nem lehet magasabb, mint a 3. oszlopba beirt adat.
6. oszlop A kiilf6ldi kozremiik6dok koziil (4. és 5. oszlop) - amennyiben ismert - a hataron
tuli résztvevok szamat a 6. oszlopban sziikséges feltiintetni. A 6. oszlop Osszege nem lehet
magasabb, mint a 4. és 5. oszlop egylittes Osszege.
2. sor Az 1. sorbdl kiemelt adat, a kiilfoldiek részvételével megvalosult programok koziil a
testvérvarosi kulturdlis csere keretében megvaldsult programokat sziikséges feltiintetni. A 2.
sorba beirt 6sszegek nem lehetnek magasabbak, mint az 1. sorban feltiintetett 6sszegek.

21. A tevékenységet ellaté részvételével kiilfoldon rendezett programok
A tevékenységet ellatd részvételével kiilfoldon rendezett programok adatait sziikséges itt
megadni.
Az 1-3. oszlopban az alkalmak szamat kell rogziteni, mig a 4-6. oszlopban a kiutazok szamat
kell megadni.
2-3. 0szlop: Az 6sszes alkalom szamabol (1. oszlop) kiemelni sziikséges az EU-s orszagokban
(2. oszlop) és a tobbi orszagban (3. oszlop) megvalosult alkalmakat. A 2. és 3. oszlop Osszege
nem lehet magasabb, mint az 1. oszlopba beirt adat.
5-6. oszlop: A kiilfoldi programokra kiutazok (4. oszlop) szamabol kiemelni sziikséges az EU-
s orszagokba utazok (5. oszlop) és a tobbi orszagba utazok (6. oszlop) szamat. Az 5. és 6.
oszlop Osszege nem lehet magasabb, mint az 4. oszlopba beirt adat.
2. sor Az 1. sorbol kiemelt adat, a kiilf6ldon megvalosult programok koziil a testvérvarosi
kulturdlis csere keretében megvaldsult programokat sziikséges feltlintetni. A 2. sorba beirt
0sszegek nem lehetnek magasabbak, mint az 1. sorban feltiintetett sszegek.

22. Osszlatogaté, résztvevé létszam és alkalmak szima
Az 0Osszlatogatd, résztvevd létszamot, valamint rendezvények, szolgaltatasok és szakmai
tevékenységek alkalmainak szdmat automatikusan Osszesiti a tdblazat, nem toltheto.

23. _A tevékenységet ellato altal kiadott kozmiivel6dési ismerethordozok
A tevékenységet ellato altal, megjelentetett, eldallitott, terjesztett ismerethordozokat és
példanyszamukat veszi szamba. R6gziti tovabba a kozmiivelddési tevékenységhez kdzvetlentil
kapcsolodo tajékoztatod-, illetve reklamkiadvanyok szamat és példanyszamat.
Cimek szama/Megjelenések szama = féle, fajta.
Az elektronikus ujsag, hirlevél esetében az sszes példanyszam rovatba a cimlistan szereplok
szama irando.
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Az online videok és online elérhetd filmek esetében a cimek szama és a megjelenések szdma
(tekintettel az online tartalmak sajatossagaira, az egyedi esetek kivételével) jellemzben
megegyezik.

INFORMATIKAI ELLATOTTSAG

24.1. A tevékenységet ellaté informatikai ellatottsaga

A tablazatot csak a tevékenységet ellatora vonatkozoan kell kitolteni.

1. sor Kérjik kivalasztani az internetkapcsolat technologiajat a felsorolt lehet6ségek
kozil. Egy lehetOség valasztasa kotelezo.

2. sor Kérjuk kivalasztani az internetkapcsolat savszélességét a felsorolt lehetéségek
kozil. Egy lehetOség valasztasa kotelezo.

3. sor Kérjilk megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat honlapja. A megadott
listabol egyet kotelez6 kivalasztani. Sajat honlaprol beszéliink minden olyan esetben, amikor
az adott, jol lehatarolhatd, egységes strukturaju webes feliileten 1évé informaciok
meghatarozasa a Szervezet joga ¢s feladata, fiiggetleniil a honlap fejlesztdjének,
iizemeltetdjének és szerkesztdjének konkrét személyétdl és a honlap adatainak fizikai tarolasi
helyétdl.

2. Egyszerii struktara, statikus adattartalom: EgQy vagy néhany, az intézmény alapvetd
adatait, feladatkorét tartalmazo, altalaban csak nagyobb valtozasokkor, eseti jelleggel
frissiilé honlap.

3. Osszetettebb struktura, rendszeresen frissiilé tartalom: Rendszeresen frissiild, aktuélis
informaciokat (pl. heti, havi rendezvények, miisorok, kiallitasok) tartalmazé lapok.

4. Portalszeri  szolgaltatdsok, naponta tobbszdor frissiilé  tartalom: Meglévd
keretrendszerbe, szerkeszt6i feliileten feltdlthetd, altalaban naponta vagy naponta
tobbszor frissiilé tartalommal, interaktiv szolgaltatasokkal (pl. forum, levelezés,
komment lehetdség) ellatott honlap.

4. sor Kérjik megadni, van-e bels6é, szamitogépes haldzat az intézményben. A helyi
halézat (4ltalanosan hasznalt roviditéssel LAN) egyetlen épiileten vagy épiiletcsoporton
beliili zart szamitogépes halozat. Alkalmas szerverek, személyi szamitogépek,
munkaéllomasok 6sszekapcsolasara, ezzel lehetévé téve a nyomtatok megosztasat, a belsd
levelezést és lizenetkiildést.

5. sor Kizarolag a halozatba fizikailag és logikailag is bekotott szamitogépek szamat
kérjiik megadni.

6. sor Nyilvanos Internet-terminalok szama: Azon, barmilyen kiépitésti (pl. PC, Terminal,
stb.) szamitastechnikai eszk6zok szama, amelyeket az intézmény latogatoi korlatozassal vagy
korlatozas nélkiil Internet-hasznalat céljabol igénybe vehetnek. Ide tartozik példaul az
elétérben elhelyezett, idében vagy az elérheté tartalom tekintetében korlatozott elérést
biztositd (pl. csak e-mail vagy csak az intézmény honlapja elérhetd), de a tartalmakat az
Internetrdl letoltd, kioszkba épitett terminal is.

7. sor Nyilvanos Internet elérési pont: Minden olyan szolgéltatas ide értendd, ami lehetévé
teszi a latogatoknak a naluk 1évd, technikailag megfeleld eszkozok csatlakozasat az
Internethez, filiggetleniil attol, hogy ez a szolgéltatds ingyenesen vagy térités ellenében
hozzaférhet6. A hotspot (WLAN Hotspot) egy nyilvanos, vezeték nélkiili (WiFi) internet
hozzaférési pont, hatotavolsaga nagyjabol 50 méter. Segitségével a latogatok csatlakozhatnak
sajat géplikkel az internetre. Lényege, hogy barki hasznalhatja arra alkalmas eszkozzel az
internetet (pl. laptop, PDA, okostelefon).

8. sor Kérjiilk megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat, nyilvanosan elérhetd
digitalizalt tartalma. A megadott listabol egyet kotelezd kivalasztani. A helyben elérhet
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adatbazis esetén az intézménydolgozoi és/vagy latogatdi az adatbédzisban tarolt informaciot
csak az intézményen beliili szamitogépekrol képesek elérni. Az online elérhetdség esetén az
informdaciok, adatok Interneten is lekérhetdk, megfeleld jogosultsagok megléte esetén (vagyis
az online elérhetdség nem jelenti sziikségképpen azt, hogy az adott tartalmat barki, korlatozas
nélkiil megtekintheti).

9. sor Kérjik megadni, rendelkezik-e az intézmény, Szervezet informatikai
szakszemélyzettel. A megadott listabol egyet kotelezd kivalasztani. Amennyiben a
megadottakbdl tobb is illik a szervezetre, ugy a kisebb szammal jelzett valaszt kell megadni
(tehat ha példaul van informatikai f6osztaly, de néhany feladatot kiszervezve oldanak meg,
akkor a 2. pontot kell megjellni).

1. Nincs: Ide tartozik az az eset is, amikor az intézmény a felmeriilé informatikai
feladatokat ad-hoc kihivott szakemberekkel végezteti el.

2. Informatikai szervezeti egység: Példaul informatikai csoport, osztaly vagy f6osztaly,
de mindenképpen olyan elkiiloniilt egység, amelynek nevében és feladatkorében is
hangsulyos az informatikai tevékenység.

3. Informatikus/rendszergazda/iizemelteté: Az intézményi Szervezeten beliil, f6-vagy
részmunkaidében {6 tevékenységként informatikai teriileten foglalkoztatott
szakember.

4. Szerz6dés alapjan, kiszervezve: Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény
kiils6 szolgaltatot vesz igénybe, valamilyen folyamatos szerzddési konstrukcidban,
fliggetlentil attol, hogy a szolgaltatdst ny(jté munkajat allandéan az intézmény
telephelyén végzi, esetleg tigyeletet vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valosit meg.

10. sor Kérjiikk megadni, naponta hany latogatoja van a honlapnak.

11. sor Kérjiik megadni, hogy amennyiben az adatszolgaltato rendelkezik sajat honlappal az
akadalymentes-€.

12. sor Kérjiik megadni, amennyiben az adatszolgaltato rendelkezik sajat honlappal annak
van-e mobiltelefonra optimalizalt verzioja.

13. sor Itt kérjik megadni, hogy az adatszolgiltatdé a sajat hirek adattartalmanak
publikalasahoz rendelkezik-e mobil alkalmazassal.

24.2. Honlap hasznalat
Sajat honlaprodl targyévi informacio-letoltések szama.

25. Kozosségi oldal

25.1. Kozosségi oldal hasznalat

Az IGEN vagy NEM valaszlehetségek koziil, egy megjeldlése kotelezo.

Amennyiben a 25.2. tdblazat barmely soran igennel vélaszolt, a 25.1. tdblazatban is igen lesz a
valasz.

25.2. Kozosségi oldal hasznalat
Amennyiben a tevékenységet ellatd szervezet rendelkezik az adott kozosségi oldalak
barmelyikén sajat profillal, a profilkvetok szamat is kotelezé megadnia.

26. Tarsadalmi felelosségvallalas

A kozmiivelddési feladatelldtasban kozremikodo, kotelezd iskolai koézosségi szolgalatot
(IKSZ) teljesitd didkokat, illetve a jovatételi munkdban résztvevoket is sziikséges feltlintetni.
A tablazatban feltiintetett 1étszdmnak meg kell jelennie a Munkaiigyi tablazat Onkéntes segitdk,
egyéb oszlopaban (4. tablazat 7. oszlop 6. sordban) is.
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27. Akadalymentes hozzaférhetdség
A tablazat az adatszolgaltatd akadalymentes hozzaférhetdségét feleletvalasztassal rogziti. Az
IGEN vagy NEM valaszt a korben valo jelzéssel rogziti a rendszer.
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