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1. Az eljarasrend célja

Jelen eljarasrend (a tovabbiakban: Eljarasrend) célja, hogy meghatdrozza az Uzleti Komyezet
Fejlesztési Program (a tovabbiakban: Program) keretében a tamogatasok igénylésére, elbiraldsara, a
tamogatasi dontés meghozataldra, a tamogatoi okirat kibocsatasara, a tamogatas folyositasara, valamint
a projektmegvaldsitasra, és a szakmai és pénziigyi elszamolasra vonatkozd szabalyokat.

2. Az Eljarasrend személyi hatilya, a Programban résztvevék kire

2.1. Nemzetoazdasagi Minisztérium

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) a Programhoz kapcsolodoan ellatja a
szakmai iranyitasi feladatokat, a kézremikodé bevonasaval értékeli a tAmogatdsi kérelmeket, meghozza
a tamogatasi dontéseket, kiallitja a tadmogatoi okiratokat, valamint gondoskodik a tdmogatasok
folyositasarol. Feladatai kozé tartozik tovabba a szakmai beszamolok értékelése, a tamogatoi okiratban
foglalt rendelkezések megszegésének vizsgalata, jogkGvetkezmények alkalmazasa, valamint a Program
szakmai értékelése és monitorozasa.

2.2. Kbzremilk6do szerv

A SEED Vallalkozasfejlesztési Alapitvany (a tovibbiakban: Kézremiikéd6 szerv) — a Tamogatd
feliigyelete mellett — részt vesz a tdmogatasi kérelmek pénziigyi vizsgalatdval a timogatasi dontések
el6készitésében, ellenérzi tovabba a kedvezményezettek altal benyQjtott pénziigyi beszamolokat,
lefolytatja a helyszini ellenérzést, valamint ellatja mindazon feladatokat, melyeket a Tamogato Uzleti
Komyezet Féosztalyanak vezetdje meghataroz.

2.3, A tamogatasi igény benyijtasara jogosultak, illetve a kedvezménvezettek

Tamogatasi kérelmet azon gazdasag- és vallalkozasfejlesztési szakmai szervezetek nytjthatnak be,
amelyek megfelelnek a Téjékoztaté 3.1. pontjaban rogzitett feltételeknek. A tamogatist igényld
feleléssége a tamogatasi kérelem hataridében torténé beny(jtdsa, a sziikséges mellékletek és
nyilatkozatok csatoldsa, valamint a formai és tartalmi kévetelményeknek valé megfelelés.

A Tamogaté altal pozitivan elbiralt timogatasi kérelmek tekintetében a tdmogatast igénylék, mint
kedvezményezettek kitelesek a projektet teljeskoriien megvaldsitani, a tAmogatott tevékenység szakmati
és pénziigyli beszamol6jat benyljtani, valamint a Tamogatoval és a Koézremiikddd szervvel
egylittmitkddnt a tdmogatasi kérelem elbirdlasa és a tAmogatasi jogviszony teljes id6tartama alatt.

A tamogatoi okirat hatdlybalépését kvetSen a timogatést igénylé jogalldsa kedvezményezetté alakul,
¢és az ahhoz kapcsol6do kételezettségek szerint jar el.
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3. A tamogatasi kérelem benyijtasanak és elbirialasanak folyamata

3.1. A tamogatasi kérelem Osszedllitdsa

A tamogatast igénylé a Téjekoztatdban rogzitett formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel
tdmogatasi kérelmet allit dssze. A tdmogatasi kérelemnek tartalmaznia kell a Tajékoztatdéban elbirt,
benyujtashoz szitkséges mellékleteket.

3.2. A tamogatasi kérelem benyijtisa és nyilvantartasba vétele

A tamogatasi kérelem kizardlag a meghatarozott elektronikus feliileten (ePapir) ny0jthatd be, a
Téjekoztatéban rogzitett hatariddig. A hataridé elmulasztasa jogveszts. A tdmogatist igényld kizarolag
egy tamogatasi kérelem benytjtasara jogosult.

A benyTijtott timogatasi kérelmeket a TAmogatd Uzleti Kornyezet Féosztalya nyilvantartisba veszi, és
—a Kozremiikdd6 szerv bevonasaval — formailag ellenérzi. A vizsgalat kiterjed annak megéllapitasara,
hogy a tamogatasi kérelem minden sziikséges adatot tartalmaz, valamint, hogy az eléirt mellékletek
teljeskoriien csatolasra keriiltek.

3.3. Hianypétlas

Amennyiben a formai ellen6rzés sordn a tdmogatasi kérelem hidnyosnak bizonyul, a Tamogato Uzleti
Koérnyezet FOosztilya a Kozrem{ikddo szerv bevonasaval, egy alkalommal hidnypotlasra szolitja fel a
timogatast igényl6t. A hidnypotlasra rendelkezésre allo hatarid6, a hidnypdtlds kézhezvételétél
szamitott legfeljebb 15 (tizendt) munkanap. A hidnypotlas hatdridén belilli nem teljesitése esetén a
tamogatasi kérelmet a Tamogatd elutasitja.

3.4. Személves konzulticié

Amennyiben a hianypdtls soran vagy azt kévetben a Tamogatd szakmai szempontbd! sziikségesnek
latja, személyes konzultaciét kezdeményezhet, amelyrdl timogatast igényl6t irasban értesiti.

3.5. Tartalmi értékelés

A tdmogatasi kérelmek tartalmi értékelését a Tamogatd a Kézremiikodd szerv bevonasaval végzi. Az
értékelés szempontjai kiilonésen:

a) a szervezet szakmai multja és referenciai;

b) korabbi projektek eredményessége;

c) atervezett projekt szakmai megalapozottsaga;

d) a célcsoport elérésének modszertana;

e) a vallalt indikatorok és ezek, valamint a kéltségvetés megalapozottsiga;
) stratégiai illeszkedés a Program célkitizéseihez:
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g) az utolsd lezart 2 (kett6) lezart Gizleti év kdzzétett éves beszamoloja.

3.6. Tamogatasi dontés

A tdmogatasi dontést a Tamogat6 hozza meg, a tamogatasi kérelmek értékelésének eredménye alapjan.
A dbntés elSkészitéséért a Tamogats Uzleti Kornyezet Féosztalya felelés — a tamogatasi kérelem
pénziigyi szemponti vizsgélata tekintetében a Kézremiikdd6 szerv bevonasaval —, amely ellatja a dontés
megalapozasahoz sziikséges szakmai vizsgalatokat és javaslattételt.

A Tamogatd a tamogatasi dontésr6l a tamogatast igénylét elektronikus Gton, az ePapir rendszeren
keresztiil értesiti.

4. A tamogatoi okirat kiaddsa és a taAmogatas folyositisa

4.1. A tamogatoi okirat kibocsatdsa, kozlése

A tamogatasi dontést kvetden a Tamogato tamogatoi okiratot bocsat ki. A tdmogatdi okirat tartalmazza
a tAmogatas 0sszegét, a projekt idétartamat (megvalositasi id6szak kezdetét és végét), a megvalositandd
szakmai tevékenységeket, az elszamolhato kéltségeket, a beszamolas, valamint szakmai és a pénziigyi
elszamolas szabalyait.

A Tamogatdé a tamogatdér okiratot elektronikus uton, az ePapir rendszeren keresztiil koézli a
kedvezményezettel.

Ha a tdmogatdi okiratban meghatarozott valamely feltétel eltér a tdmogatasi igényt6l, a tdmogatasi
jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett elfogadé nyilatkozata is szikséges. Elfogadasnak kell
tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a timogatdi okiratban meghatirozott hataridén beliil nem tesz
nyilatkozatot. Ha a tamogatd a kedvezményezett nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a tdmogatasi
jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfelelé tamogatoi okirat kozlésével jon létre.

4.2. A tdmogatas foly6sitasa

A tamogatas folyositasa egy Gsszegben, tamogatési elélegként torténik, a kedvezményezett szamara
eléirt biztositek rendelkezésre bocsatisat kdvetGen. A tamogatdi okirat hatalybalépését kévetden a
tamogatas a 2025. évben megitélt tamogatisok esetében legkésébb 2025. december 31. napjaig, de
legfeljebb 30 (harminc) napon beliil keriil folydsitasra a kedvezményezett taimogatasi kérelemben
megjeldlt bankszamlajara.

W
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5. A projekt végrehajtdsianak és nyomon kovetésének szabalyai

5.1. A projektmegvalGsitas altalanos szabalyai

A kedvezményezett a tamogatoi okiratban régzitett tAmogatasi cél megvaldsitasa érdekeben koteles a
projektet megvaldsitani, a szakmai tartalom, a koéltségterv, az {itemterv és az indikatorvallalasokban
foglaltaknak megfelelden. A projekt megvaldsitasa sordn a kedvezményezett kiteles a vonatkozéd
jogszabalyokat, valamint a tdmogatoi okiratban, a Tajékoztatoban és az Eljardsrendben foglaltakat
maradéktalanul betartani.

5.2. Szakmai részbeszamold

A projekt végrehajtasa soran a kedvezményezett kdteles a tamogatott tevékenység id6étartama alatt
évente 2 (kettd) alkalommal, a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint szakmai részbeszamolot
benyujtani a Tamogaténak.

A szakmai részbeszamolé célja, hogy attekintést nyljtson a megvaldsitas aktualis allasarol, kiilonos
tekintettel

a) az elvégzett tevékenységekre és elért eredményekre;

b) az indikatorok alakulasara;

¢) acélcsoportot jelentd KKV-k elérésének aranyara, illetve mértékére;
d) az esetlegesen felmeriilt kockazatokra és korrekeids intézkedésekre.

A kedvezményezett a szakmai részbeszamolot a timogatdi okiratban régzitett hataridében elektronikus
uton (ePapir) koteles benyujtani.

5.3. Viltozasbejelentési kotelezettség

A kedvezményezett koteles minden olyan kériilményt, amely a projekt megvaldsitisat, itemezését,
peénziigyi kereteit, személyl vagy szakmai feltételrendszerét érinti, haladéktalanul — de legkésébb a
tudomasara jutastdl szamitott § (nyolc) napon beliil — elektronikus Gton bejelenteni a Tamogatonak.

5.4. Kapcsolattartas és szakmai konzultacidk

A kedvezményezett kiteles biztositani a folyamatos kapcsolattartast a Tamogato kijelolt munkatarsaval,
és a Kdzrem(kddé szervvel. A Tamogatd a Kozremitkddé szerv bevondsaval jogosult a projekt
végrehajtasanak ideje alatt rendszeres vagy eseti szakmai egyeztetést vagy helyszini ellendérzést
kezdeményezni, amelyen a kedvezmeényezett kbteles képviseletét biztositani.
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6. A beszimoldas szabdlyai

6.1. A beszamolasi kbtelezettség altalanos szabdlyai

A kedvezményezett a projekt teljes idétartama alatt koteles a megvaldsitasrdl évente 2 (kettd)
alkalommal szakmai részbeszamoldt, a 12 (tizenkettd) honapnal hosszabb megvaldsitdsi hatarideji
projekt esetén a megvalositasi iddszak felénél pénziigyi részbeszamoldt benydjtani a Kézremitkédo
szerv részére. A kedvezményezett kteles tovabba a timogatott tevékenység megvaldsitasat kovetben a
tamogatas és a sajat forras felhasznaldsardl zard szakmai és zard pénziigyi beszdmoldt benytjtani a
Kozrem(ikddé szerv részére. A beszamolds célja annak Tamogatd altali ellenérzése, hogy a
kedvezményezett a tadmogatast és a sajat forrast rendeltetésszerien, a Program Tajékoztatoja, az
Eljarasrend, a tAmogatoi okirat és a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen hasznalta
fel.

6.2. Szakmai és pénziigyi beszamolé

A projekt megvaldsitasat kovetben, legkésGbb a tamogatdi okiratban meghatarozott hatiridében a
kedvezményezett kiteles szakmai és pénziigyi beszamol6t benyijtani a Kézremiikodé szervnek. A két
beszamolorészt egyiittesen, az Elszdmolasi Utmutatoban meghatirozott formai és tartalmi
kdvetelményeknek megfelelden kell benyujtani.

A szakmai és pénziigyi beszamolénak teljeskoriien tartalmaznia kell:

a) a projekt végrehajtasanak folyamatat;

b) a megvalosult tevékenységek részietes bemutatasat;

c¢) az elért eredmények szakmai értékelését;

d) az indikatorok teljesiiiésének bemutatasat;

e) a célcsoport elérésével kapcsolatos, és a megvalositas soran szerzett szakmai tapasztalatokat;

f) atamogatas felhasznalasdnak részletes, tételes pénzligyi bemutatasat;

2) a felmertilt kdltségek elszdmolhatésidganak indokldsat;

h) a koltségek projekttevékenységekhez térténd hozzarendelését;

1) a koltségek id6beli besorolasat a megvalositasi iddszaknak megfeleléen;

J) a mentoralasban, tanicsadasban, valamint a képzésben, mint kézvetlen szolgaltatasokban
résztvevO gazdasagi tarsasdgok altal tett, a kedveziményezett altal a projekt terhére biztositott
kdzvetlen szolgaltatas csekély 6sszegli (de minimis) timogatds tartalmanak megismerésérdl
sz0l6 nyilatkozatot.

6.3. A beszamoldk ellendrzése, elfogadasa

A Kozremkddé szerv a szakmai és pénziigyi beszamolo6t formai és tartalmi szempontbdl egyarant
vizsgalja. A szakmai részbeszamolot a Tamogatd, a szakmai és pénziigyl beszamolét a Kézremikédo
szerv a beérkezést kdvetd 30 (harminc) napon beliil megvizsgdlja, és amennyiben nem felel meg a
tamogatoi okiratban foglaltaknak, vagy egyéb okbdl nem alkalmas a tdmogatas szerzdésszerli
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felhasznalasanak ellendérzésére, a Tdmogato, illetve a Kozremiikddd szerv a kedvezményezettet hataridd
thzésevel hianypotlasra hivja fel. Hianypétlasra — az adott beszamolé vonatkozisaban — legfeljebb 1
(egy) alkalommal van lehetSség, amely soran a teljesités elfogadasara meghatirozott hatéridé a
hidnypotlasnak a Tamogatohoz vald beérkezésének napjatdl Gjrakezdddik. A szakmai és pénziigyi
beszamold elfogadasara a Kozremiik6dé szerv javaslata alapjan keriil sor, amely alapjan a Tamogato
teljesitésigazolast allit ki.

7. Elendrzés és szabalytalansigkezelés

7.1. Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenSrzést a projektmegvalositds id6szaka alatt, valamint azt kévetéen a Tamogatd Uzleti
Komyezet Fdosztalyanak elrendelése alapjan a Kozremiiktdod szerv végzi. Az ellendrzésen a Tamogato
Uzleti Kémyezet Féosztalyanak kijelslt munkatérsa is jogosult részt venni. A helyszini ellendrzés célja
annak vizsgélata, hogy a tamogatas felthaszndlasa, valamint a megvalésitott szakmai tevékenységek
osszhangban 4llnak-e a vonatkozd jogszabdlyi elbirdsokkal, valamint a timogat6éi okiratban
foglaltakkal.

A kedvezményezett kételes az ellendrzés lebonyolitasdhoz sziikséges valamennyi dokumentumot,
adatot €s informaciét a helyszinen biztositani, tovdabba egylittmi{ikddni az ellendrzést végz6

személyekkel. A helyszini ellenérzésrél jegyz6konyv késziil.

7.2. Szabalytalansagok kezelése

Amennyiben a Tamogatd vagy a Kozrem(kédé szerv a projekt végrehajtisa sordn, a szakmai és
pénziigyl beszamolok, vagy helyszini ellenérzések soran szabélytalansagot észlel, koteles a
kedvezményezettet errdl haladéktalanul tijékoztatni. A szabalytalansig sulyatol és jellegétdl fiiggden a
kévetkezd intézkedések alkalmazhatok:

a) hidnypotlas elrendelése;

b) helyszini ellen6rzés elrendelése;

c) figyelmeztetés és hataridé tizése a jogszert allapot helyredllitasara;
d) részleges vagy teljes timogatas-visszafizetés elrendelése;

e) atamogatasbol valé kizéras.

7.3. Jogkévetkezmények

A tamogatoi okiratban foglalt rendelkezések siilyos megszegése, a tdmogatds nem rendeltetésszerti
fethasznalasa, hamis adatszolgaltatas, valamint a beszamolasi kotelezettségek elmulasztdsa vagy nem
megfeleld teljesitése a tAmogatasi jogviszony megsziintetését, a tAmogatds visszavonasdt, valamint a
mar folyositott thmogatas Gigyleti kamattal, tovabba késedelmes visszafizetés esetén késedelmi kamattal
novelt dsszegli visszafizettetését vonhatja maga utan.
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8. Zaré rendelkezések

Az Eljarasrend a Tamogat6 altal jovahagyott Program keretében keriil alkalmazasra, és kGtelezd érvényl
minden olyan kedvezményezett szdmara, amely a Program keretében tdmogatasban részesiil.

A Tamogato fenntartja a jogot, hogy az Eljarasrendet — a jogszabalyi kérnyezet valtozasanak, a Program
célrendszerének vagy végrehajtasi tapasztalatainak figgvényében — mddositsa vagy kiegészitse. Az
Eljarasrend modositasarél a Tamogato elektronikus Oton tajékoztatja az érintetteket.

A kedvezményezett kdteles az Eljarasrend és a Tdjékoztatd el6irdsain til a thmogatdi okirat, a vonatkozé
jogszabalyok és a Programhoz kapcsolodd Elszamolasi Utmutatoban foglalt rendelkezéseket is

betartani.

Az Eljardsrendben nem szabélyozott kérdésekben a hatdlyos magyar jogszabialyok rendelkezései
iranyadok.

Az Eljarasrend a Program Tajékoztatdjanak megjelenésével egyidejiileg 1ép hatalyba.

Budapest, 2025. szeptember ,'2‘2’ 27
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