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1. Az Utmutat6 célja, hatalya

Az Utmutat6 a Magyar Falu Program keretében 2020. évben meghirdetett ,civil kozosségi
tevékenységek és feltételeinek tamogatasa” dokumentum (tovabbiakban: Gtmutatd) célja, hogy
segitséget nyujtson a palyazatok elkészitéséhez és benyujtasahoz.

Ha a Magyar Falu Program soran megvaldsuld civil programelem keretében kozzétett palyazati
kiiras (a tovabbiakban: palyazati kiiras) valamely része eltér az utmutatoban megfogalmazott
eldirasoktol, akkor a palyazati kiirds eldirdsai az irdnyadok.

2. A tamogatas hattere

A palyazati kiiras a Magyar Falu Program keretében megvalosulo civil programelem - civil
kozosségi tevékenységek és feltételeinek tamogatasarol szolo 1737/2019. (XII. 19.) szamu
Korm. hatarozatban (a tovabbiakban: Korm. hatarozat) szerepl6é keretek, valamint a hatalyos
jogszabalyok — igy kiilonosen az allamhaztartdsrol szold 2011. évi CXCV. toérvény (a
tovabbiakban: Aht.), az dllamhéztartasi torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint a fejezeti kezelésii elSiranyzatok és a kozponti
kezelésti eldiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol szolo 8/2016. (II1. 25.) MvM rendelet —
alapjan kertilt meghatarozasra.

3. A palyazat benyujtasara vonatkozo altalanos rendelkezések

A palyazatot kizarolag elektronikus tuton, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a
tovabbiakban: NIR) keresztiil lehet benyujtani a palyazati kiirasban megadott benyujtasi
hataridében. A palyazat beérkezésér6l a NIR értesitést kiild a palyazonak.

A palyazat benyujtasa csak abban az esetben lehetséges, ha a NIR-ben minden kotelezéen
kitoltendo mezo kitoltésre, és minden kotelezoen csatolandd melléklet feltoltésre keriilt. A NIR
formai hibak ¢és a kotelezéen megadandod adatok hidnya esetén nem engedi a benyujtast, és
figyelmeztetd iizenetben jelzi a benyujtast akadalyozo hibat a palyazo részére.

A palyazat megfelel benytjtasat segiti a NIR ,, Felhasznaloi kézikonyv” cimi kitoltési utmutato,
amely a benyujto feliilet megnyitasat kovetden a https://nir.bgazrt.hu/bga/ oldalon érhet6 el.

4. A palyazat befogadasa, formai ellenérzése, hianypotlas

A palyazat formai ellenérzését a BGA Zrt. a palyazat elektronikus beérkezését kovetéen kezdi
meg. A befogadas és formai vizsgalat az alabbi szempontok ellendrzésére terjed ki:

e a palyazd a palyazati kiirdsban meghatarozott tdmogatas-igényléi korbe tartozik: a
palyazatot olyan, Magyarorszagon 2019. december 31-ig nyilvantartasba vett alapitvany
vagy egyesiilet nyujtotta be, amelynek székhelye és miikodési teriilete olyan telepiilésen
van, ahol a telepiilés lakonépességének szama a Belligyminisztérium altal 2020. januar 1.
napjan kezelt adatok alapjan 5000 6, vagy ez alatti;

e abir6sag 2019. december 31-¢éig nyilvantartasba vette, és rendelkezik a 2018. vagy 2019.
évi lezart évrdl szolo, az Orszagos Birosagi Hivatalndl letétbe helyezett szamviteli
beszamoloval,

e a palyazo a palyazati kiirdsban megjelolt benyujtasi hatariddn beliil nyUjtotta be a
palyazatat;
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e azigényelt koltségvetési tdamogatas dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket;

e apalyazat valamennyi rovata ki van toltve, €s minden kérdés megvalaszolasra kertilt;

e a kotelezd nyilatkozatok kitoltésre keriiltek, a kotelezéen csatolandé mellékletek

megfelel formatumban €s hataridében benyujtasra keriiltek;

a szervezet megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kdvetelményének;

e aszervezet nem all adossagrendezési eljaras hatalya alatt.

Figyelem, a csatolandé mellékleteket kizarélag PDF formatumban all moédunkban
elfogadni!

Ha a palyazé a befogadott palyazatot hibasan, hidnyosan nyujtotta be, és azok jellegiiknél fogva
potolhatok, a BGA Zrt. egy alkalommal felszolitja a palyazot a palyazat kijavitasara (a
tovabbiakban: hianypotlas).

A hiadnypoétlast a palydzonak elektronikus uton kell benyujtania a NIR-en keresztil. A
hianypétlds benyujtasara a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridén beliil van lehetdség. A
palyazo 4ltal benyujtott hidnypotlds ellendrzését a BGA Zrt. végzi. Ha a hianypotlas
teljesitésének hatarideje szabadnapra vagy munkasziineti napra esik, a hidnypodtlas benyujtasi
hatarideje a kovetkezé munkanapon telik le.

A hatéridon tul beérkezett hidnypotlast a Tamogatd nem koteles figyelembe venni, a palyazatot
elutasithatja, illetve a palyéazat ellenérzése a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjén torténik.

5. A palyazat tartalmi értékelése

Az érvényes palyazatokat a Tamogatd a palyazati kiirasban meghatarozott tartalmi értékelési
szempontok szerint értékeli.

A tartalmi értékelés soran a Tamogatd indokolt esetben a dontés alatamasztdsara tovabbi
dokumentumok benyujtasat is kérheti vagy tisztdzo kérdést tehet fel a palyazonak. A tisztdzo
kérdés keretében torténd dokumentumok benyujtasara, valamint a kérdések megvalaszoldsara a
tisztazo kérdés kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil van lehetdség. Ha a palyazd nem
ad valaszt a hataridé lejartaig, a palyazat a rendelkezésre 4llo6 informaciok alapjan keriil
elbiralasra.

6. Kapcsolattartas

A palyazat benyujtasa, a hidnypotlas teljesitése és a tisztazo kérdés soran kért iratok palyazo altal
torténd benyljtasa kizarélag NIR-en keresztiil érvényes.

A palyazati kiiras keretében benyujtott palyazatokkal osszefiiggésben a BGA Zrt. és a Tamogato
kizarolag elektronikus tGton, a NIR-en keresztiil tart kapcsolatot a palyazéval.

7. Dontés és értesités

A tartalmi értékelést kovetden a palydzatrdl a Tamogatd a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridon beliil dont.
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A tdmogatasi dontésrdl torténd tajékoztatast a BGA Zrt. elektronikusan kiildi meg a péalyazé
részére. Amennyiben az értesitésben bekért dokumentumokat a palyazo az értesités kézbesitését
kovetd az abban meghatarozott hataridon beliil nem teljesiti, a palyazata elutasitasra kertil.

8. Tamogatoi okirat
A tamogatasi jogviszony a tamogatoi okirat kozlésével jon létre.

Az Anht. 48/B. §-a alapjan nem lehet a timogatasi jogviszonyban kedvezményezett a
sportegyesiilet, a sportszovetség €és a polgarér szervezet kivételével, az olyan alapitvany,
egyesiilet, amelyben a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes
allamtitkar, megyei kozgyiilés elnoke, fopolgarmester, regionalis fejlesztési iigynokség
vezeto tisztségviselgje vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének
tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet ligyintéz0 vagy képviseleti szervének tagja.

8.1 A tamogatoi okirat médositasa

A tdmogatéi oOkirat modositdsira a kedvezményezett indokolassal ¢és alatdmasztod
dokumentacioval ellatott (ideértve a miiszaki ellendr miiszaki egyenértékiiségi igazolasat, ha
relevans), elektronikus uton (NIR-en keresztiil) benyujtott modositasi kérelme alapjan keriilhet
Sor.

A tamogatoi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tdAmogathatd lett volna. A tamogatoi okirat modositasa nem iranyulhat
a tamogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasira és a tamogatdoi oKiratban
meghatarozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési tamogatas biztositasara. A tamogatoi okirat
modositasardl a Tamogato dont.

Nem sziikséges modositani a tiamogatoi okiratot, ha

e a megvalositasi iddszak véghataridejéhez képest 3 honapot nem meghaladd késedelem
varhato;

e a miuszaki, szakmai tartalom valtozasa hatosagi eldiras miatt valt sziikségess¢, de nem
veszélyezteti a projekt végrehajtasat;

e a tamogatoi oOkiratban rogzitett pénziigyi, miiszaki, szakmai tartalomhoz képest
csokkenés kovetkezett be, de ez a csokkenés nem veszélyezteti a tAimogatott tevékenyseég
eredeti céljanak teljestilését;

e a koltségveteési fosorok kozotti atcsoportositds mértéke nem haladja meg a 10%-ot és az
nem veszélyezteti a tiamogatott tevékenység megvalosulasat.

8.2 Valtozas-bejelentés

A kedvezményezett a tudomasszerzést koveté nyolc napon beliil a NIR-en keresztiil koteles
bejelenteni, ha a tamogat6i Okiratban szerepld adataiban, vagy a tamogatas feltételeiben valtozas
kovetkezett be.

A FCA-KP-1-2020/2, a FCA-KP-1-2020/3, valamint a FCA-KP-1-2020/4 palyazati
kategoriakban eszkdz beszerzése esetén mem minésiil valtozasnak, ha a tamogatoi okiratban
jovahagyott eszkozzel azonos funkcioji (az eredetileg tervezett feladat, funkcio ellatasara
alkalmas) eszkoz kertil beszerzésre.
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A FCA-KP-1-2020/1 palyazati kategoriaban beruhdzéas esetén a tdmogatoi okiratban szerepld
miiszaki tartalomtol vald eltérés nem minésiil valtozasnak, ha a tamogatott tevékenység eredeti
célja megvalosul, és a miiszaki ellenér miiszaki egyenértékiiségi igazolasa rendelkezésre all.

9. A projekt megvaldsitasaval kapcsolatos informaciok
9.1 Tamogatas folyositasa

A megitélt tdmogatdsi Osszeget a BGA Zrt. a palyazati kiirdsban meghatarozott hatdridében,
hatalyos tdmogatdi okirat alapjan, a folyositashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasa
esetén folyositja.

9.2 A tamogatott tevékenység megkezdése

A tamogatott tevékenység megvalositasat a palydzat benyujtasat kdvetd napon a palydzo sajat
felelosségre megkezdheti, de a tdmogatott tevékenység megkezdése nincs befolyassal a palyazat
értekelésére, és nem jelent elényt annak elbiralasa sordn, tovabbad nem garantalja az igényelt
tdmogatas elnyerését.

9.3 A tamogatott tevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartam

A tamogatott tevékenység végrehajtasara nyitva allé idétartamot (megvalositasi iddszak) a
palyazati kiiras, valamint a tamogatoéi okirat tartalmazza.

A tamogatott tevékenység befejezett, ha valamennyi tevékenység a tamogatoi okiratban
meghatarozottak szerint, a palyazati kiirdsban meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A
tamogatott tevékenység befejezése napjanak a tamogatott tevékenység fizikai teljesitésének a
napja mindsiil a kdvetkezdk szerint:

a) ingatlan beruhazas esetén megtorténik a sikeres miiszaki atadas-atvétel (jegyzokonyvvel
alatamasztva), illetve lezarul a hasznalatbavételi eljaras, illetve — ha sziikséges — miiszaki
engedélyezési eljards; a teljes lizemszerli miikodés megindulasat lehetévé tevd jogerds
hasznalatbavételi, valamint miikodési engedély az elszdmolashoz csatolando;

b) Gépjarmiibeszerzéssel kapcsolatos timogatas

Az Eurotax katalogus egy olyan adatbazis, amelybdl kikereshetd egy gépjarmi aktuélis piaci
értéke. Az Eurotax katalogusban megtalalhatoak az Eurdpaban forgalmazott gépjarmiivek
(gépkocsik, motorok, tehergépkocsik). A nyilvantartds rogziti az egyes autok ujkori és
hasznaltauto-piaci arat 1993-t6l napjainkig.

Az Eurotax nem nyilvanos, azaz ingyen nem elérhetd — rendszeres felhaszndlok (pl.:
autokereskedések, igazsagiigyi kozlekedési szakértdk) szamara eldfizetéssel érhetd el. Az
Autovista Magyarorszdg Kft. 4altal ilizemeltetett Eurotax online szolgaltatas
(https://www.eurotaxglass.hu/) keretében 2020. januar 1. napjatdl nincs lehetéség egyedi
megrendelés alapjan torténd gépjarmi értékelésre.

Gépjarmii vasarlas esetén:
- amennyiben a kedvezményezett keresked6tdl vasarol gépjarmiivet, akkor a legtobb
kereskedd az adas-vételkor mellékeli — altalaban téritésmentesen — az Eurotax igazolast,
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- amennyiben maganszemélytél vasarol a kedvezményezett gépjarmiivet, akkor is van
lehetdség Eurotax igazolas lekérésére: autdkereskedd vagy igazsagiigyi kozlekedési
szakeértd tudja lekérdezni (az autokereskedések kedvezdbb aron tudjak biztositani).

Az Eurotax katalégusbol lekérdezett igazolast a gépjarmii vasarlasakor sziikséges
lekérni és majd a pénziigyi elszamolashoz csatoltan kell bekiildeni. A palyazat
benyujtasahoz Eurotax igazolas nem sziikséges.

Az Eurotax igazolas koltsége a palyazat terhére elszamolhaté. Az Eurotax éves
korlatlan lekérdezést tartalmazo eléfizetésének elszamolasara viszont nincs lehetdség.

c) eszkdzbeszerzés esetén lizembe helyezési jegyzOkonyv kiallitasa napja (100 ezer forint
egyedi értéket meghaladd eszk6zok tekintetében);

d) egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvaldsuldsa napja (szamla teljesitési
datuma / teljesitésigazolas alapjan).

9.4 A tamogatott tevékenység teriileti korlatozasa

A tdmogatott tevékenység megvalositasi helyszine a FCA-KP-1-2020/1 palyazati kategoria
ingatlan beruhazassal kapcsolatos tamogatas esetén a civil szervezet székhelye szerinti telepiilés,
vagy 5000 f6 vagy ez alatti telepiilésen 1évo telephelye.

9.5 Nem elszamolhaté koltségek kore

A tdmogathatd tevékenységekhez kapcsolodéan nem elszamolhaté koltségnek mindsiil
mindazon koltség, amely nem kapcsolodik a palyazati kiirdsban meghatarozott
tevékenységekhez. Az el nem szamolhat6 koltségek korét a palyazati kiirés tartalmazza.

9.6 Altalanos forgalmi adé levonasi jog

Ha a palyazot nem illeti meg adélevonasi jog a tamogatasbol finanszirozott fejlesztés soran
felmertilt kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbiralasa és az elszamolas sordn a palyazatban
szerepld beruhazas altalanos forgalmi adéval (a tovabbiakban: AFA) novelt (brutto) értéke keriil
figyelembevételre.

Ha a palyazot adolevonasi jog illeti meg a tdimogatasbdl finanszirozott fejlesztés soran felmeriilt
kiadasaival kapcsolatban, a palyazat elbirdlasa és az elszdmolds sordn a palyazatban szerepld
beruhdzas AFA nélkiili (netté) értéke keriil figyelembevételre.

A palyazatban szerepld fejlesztés koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
vonatkozo AFA elszamolési szabalyoknak.

9.7 Fenntartasi kotelezettség

A palyazati kiirasban rogzitett fenntartdsi idészak alatt a kedvezményezettnek a projekt
eredményét az eredeti célnak megfelelden kell mitkddtetnie, hasznalnia.

A fenntartasi kotelezettség idOtartama alatt a tdmogatott beruhdzas eredményeként létrejott
vagyont a rendeltetésének megfeleléen, a vonatkozd engedélyek és eldirdsok betartdsaval kell
hasznalni, lizemeltetni.
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A tamogatassal létrehozott vagyon a fenntartdsi kotelezettség idétartama alatt csak indokolt
esetben, egyedi kérelem alapjan, a Tamogato eldzetes jovahagyasaval, engedélyével idegenithetd
el, adhatdé bérbe vagy mdas haszndlataba, terhelhetd meg, illetve moddosithatd az eredeti
rendeltetése a tamogatoi Okiratban meghatarozott céloknak megfelelden.

10. A beszamolora vonatkozé eléirasok

10.1 A tamogatas felhasznalasarol a kedvezményezett a palydzati kiirasban, a tdmogatoi
okiratban, az ASZF-ben, valamint a jelen atmutatoban foglaltak szerint kételes szamot adni
szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamolo) keretében.

10.2 A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek a beszamold erre
vonatkozo6 adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges dokumentumok megkiildésével hitelt
érdemlden igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszeriien, a tdmogatasi dontés szerinti
célnak megfelelden, a timogatdi okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznalasra.

10.3 A beszamolo6 benytjtasa

A beszamolot legkésdbb a tdmogatoi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridon beliil kell
benyujtani.

A beszamolot — a NIR felhasznaloi kézikonyvének iranymutatasai alapjan — elektronikusan, a
NIR-ben kell benytjtani. A beszamold NIR-ben torténé benyujtasa mellett, a 10.7 és 10.8
pontban meghatdrozott — elszamolashoz kotelezéen benyujtandé — dokumentumok postai ton
torténd bekiildése is sziikséges. A beszamold akkor tekinthetd benyujtottnak, ha a NIR-ben
rogzitésre keriil, és a BGA Zrt.-hez a papir alapi dokumentumok beérkeztek.

A beszamolo postai uton benytjtando részeit az aldbbi levelezési cimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Tamogataselszamolasi és monitoring igazgatosag
1253 Budapest, Pf. 36.

A boritékon kérjlik feltiintetni a palyazati azonositd szamot.
10.4. A beszamolo ellendérzése

A BGA Zrt. a benyujtast kdvetden megvizsgalja a beszdmolot, majd értesiti a kedvezményezettet
annak elfogadasarol vagy elutasitasarol, illetve hiba vagy hianyossag esetén egy alkalommal,
legfeljebb 15 napos hataridével hianypoétlasra szolitja fel. Ha a kedvezményezett a
hidnypoétlasnak nem tesz eleget, a BGA Zrt. a beszamolot a rendelkezésre allo adatok alapjan
biralja el.

A beszamolo elbiralasa soran az BGA Zrt. a kdvetkezo dontéseket hozhatja:

= abeszamolot elfogadja,
= a beszamolot elutasitja,
» a beszamolot részlegesen elfogadja.

Miniszterelnokség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelds Kormanybiztos,
Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkar



A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerii teljesités, az
elfogadott beszdmold igazolja a tdmogatas céljanak megvaldsuldsat. A beszdmold elfogadasat
kovetden a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet a tiamogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal vald beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzodésszegést kovetett el. A beszamolé részleges
elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan a tamogatasi cél megvaldsulasara
csak részben keriilt sor.

10.5. A beszamolé benyijtasaig a kedvezményezett koteles a NIR-ben nyilatkozatot tenni a
tamogatashoz kapcsolddo beszamoldban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasdnak
teljesitése kapcsan. Amig kedvezményezett ezt a nyilatkozatot nem tette meg NIR-ben, addig a
kedvezményezett nem nyujthatja be a NIR-ben a beszamolgjat.

A NIR-bdl, valamint a https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato feliiletr6l tovabba
elérhetéek az adatvédelmi tdjékoztatishoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tdjékoztatod
tdmogatasrol vald beszamolas vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére,
Adatvédelmi tajékoztatd tamogatasrol vald beszamolds vonatkozasdban adatkezeléssel érintett
személyek részére jelenléti ivhez).

Tajékozatjuk, hogy az adatvédelmi tdjékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazandoak az adatvédelmi t4jékoztatds soran. A tajékoztatdsi kotelezettségnek a

kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténd atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a GDPR-ban meghatarozott kovetelményeknek.

10.6 A szakmai beszamolé

A szakmai beszamolot a NIR ,,Szakmai beszamolo" elnevezésii lirlapjanak kitoltésével és a
szakmai teljesitést alatamasztd6 dokumentumokkal (példaul: foto, jelenléti iv, plakat, kiadvany,
sajtomegjelenés stb.) NIR rendszerbe torténd feltoltésével kell benyidjtani. A beszamolot papir
alapon benyujtani nem kell.

A szakmai beszamoloban a kedvezményezett az elfogadott, érvényes szakmai programterv ¢és a
tamogatasi cél megvalositasarol 6sszefoglald szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatira, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv, a tamogatasi cél a szakmai beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvaldsitott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz. Itt kell szdovegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvalosuldsanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként haszndlta fel a
kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel
valosult meg a tamogatott tevékenység. Ha a tervezett programokban, vallalt tevékenységekben
valtozasok torténtek, akkor azokat indokolni sziikséges.

A szakmai beszamolo ellenérzése Kiterjed annak vizsgalatara is, hogy a kedvezményezett
teljesitette-e a palyazati kiirds 5.3. pontjadban meghatirozott nyilvanossadggal kapcsolatos
kovetelményeket.
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10.7 A pénziigyi elszamolas

10.7.1 A pénziigyi elszamolast a koltségtervben, annak mddositasa esetén a legutolso elfogadott
koltségtervben koltségvetési sorok és koltségtételek alapjan kell elkésziteni. A koltségtervtol
torténo eltérés esetén az utmutatd 10.9 pontja szerint kell eljarni.

10.7.2 A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tdmogatott tevékenységhez
kapcsolddo, a megvalositasi idészakban felmeriilt és az elszdmolasi hataridoig kifizetett, a
koltségtervben tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségtervben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhatok el.

10.7.3 A tamogatas terhére el nem szamolhat6 koltségeket a palyazati kiiras 4.4. pontja hatarozza
meg.

10.7.4 A kedvezményezettnek a tdmogatdi okirat szerinti tdmogatds teljes Osszegével kell
elszdmolni. Ha a kedvezményezett a beszamold benyujtdsanak hatarideje el6tt a tdmogatas egy
részét visszafizette, a visszafizetett tamogatasi 0sszeggel csokkentett tamogatasi Osszeget kell
megfeleld szamviteli bizonylatokkal aldtdmasztania.

A kedvezményezett az altala fel nem hasznalt tamogatasi Osszeg visszafizetését a tdmogatd
honlapjan is kozzétett és a tdmogatdi okiratban rogzitett fizetési szamlaszamara — kizarolag
atutalassal — teljesitheti. Utalaskor a kozlemény rovatban fel kell tiintetni a palyazati
azonosité szamot.

A visszafizetésrol szolo terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati azonositoval
ellatott hitelesitett masolatat a pénziigyi beszdmolohoz be kell nyujtani.

A visszafizetés NIR-ben torténd rogzitésérél a NIR Felhaszndloi kézikonyv nyujt bdvebb
informaciot.

10.7.5 A pénziigyi elszamolast a NIR-ben a NIR ,,Elszamolas 6sszesit6", ,,Elszamolas eldlap"
kitoltésével kell benyujtani. Ezt kdvetden a NIR automatikusan kivélasztja a beszamolohoz
benyujtandd szamlakat, szamviteli bizonylatokat. Kérjiik, hogy a NIR-b6l kinyomtatott és a
kedvezményezett képviseldje vagy meghatalmazott altal alairt eredeti szamlagsszesité mellett
kizarolag a kivalasztott szamlakat, szamviteli bizonylatokat és a hozzatartoz6 — 10.8 pontban
meghatarozott — dokumentumokat sziveskedjenek benytjtani postai uton. Indokolt esetben a
pénziigyi elszamolas ellendrzése soran tovabbi szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhetok. A
benytjtasra nem Kkerlild szamlak, szamviteli bizonylatok helyszini ellendrzés soran is
ellendrizhetok.

10.8 Beszamolohoz benyujtandé, tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumokkal
kapcsolatos eldirasok

10.8.1 A elszdmolasra benytjtando, elszamolhaté koltségek valodisagat igazold, valamint a
szakmai beszamolét alitaimaszté dokumentumok kore:
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Ingatlan beruhazas:

szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli bizonylat;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

engedélykoteles épitési beruhazasok esetén a jogerds hasznalatbavételi engedély;

nem engedélykoteles beruhdzasok esetén miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv, valamint
épitési miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrol;

szerzOdés;

épitési, felmérési naplo;

hatosagi dijak, illetékek esetén hatdsagi hatarozat, engedély, végzés;

fényképes dokumentacio.

Gépjarmiibeszerzés, eszkozbeszerzes:

szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli bizonylat;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

szerzOdés;

atadas-atvételi jegyzOkonyv, ha relevans, az tizembehelyezési jegyz6konyv, az
alloményba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartési bizonylat,
fényképes dokumentécio, ha relevans.

Programokhoz kapcsolodo koltség:

szamla, vagy azzal egyenértékli szamviteli bizonylat;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

szerzOdés;

egyéb, az adott koltség tamogatott programhoz vald kapcsolodasat igazoldo dokumentum,
nyilatkozat.

féenyképes dokumentacio, ha relevans.

10.8.2 Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:

10.8.2.1 Kiallitas datuma és teljesités datuma
Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el, amelynél a kiallitas datuma és a teljesités
datuma a tdmogatott tevékenység idétartama (megvaldsitasi idészakba) ala esik.

Ha egy szamla, szamviteli bizonylat kiallitdsdnak dadtuma a megvalodsitasi idészakon kiviil esik,
de a szamla, szamviteli bizonylat teljesitésének idOpontja az elszamolasi id6szakba esik, a
megvalositasi iddszakra vonatkozo koltségeket tartalmaz, az elfogadhato.

10.8.2.2 A szamlan, szamviteli bizonylaton feltlintetett név és cim

A pénziigyi elszdmolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhato el.

Nem elszdmolhat6 az olyan szdmla, illetve a bérjegyzék, a kikiildetési rendelvény kivételével a
szamviteli bizonylat, amelynek kiallitdja a kedvezményezett.

Nem elszamolhat6 az olyan szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitoja és vevdje ugyanaz
a személy vagy a kiallito/kiallitdé képviselje ¢és a vevd/vevd képviseldje a Polgari
Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény szerinti kozeli hozzatartozoknak mindstilnek.
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10.8.2.3 A tamogatas terhére csak olyan szamla, illetve olyan szamviteli bizonylat szamolhato el,
amely megfelel az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVII torvényben (a
tovabbiakban: AFA tv.) és a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban:
Szamviteli tv.) meghatdrozott alaki ¢és tartalmi kovetelményeknek ¢&s szamszakilag is
megfelelden van kitdltve.

A pénziigyi elszamolas sordan hianyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos alairassal benytjtott szamlamasolat, szamviteli bizonylatmasolat
nem fogadhato el.

A szamla kotelezd adattartalmardl az AFA tv. 169. §-a rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamléan szerepelniiik kell:

a) a szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama,

adoszama,

c) a termék beszerzdjének, szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime, (addszdma, ha az
adofizetésre kotelezett vagy az AFA tv. 89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére
teljesitették),

d) a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

e) az ¢értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatisra kotelezett
vélasztasa alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége, illetve a
nyujtott szolgéltatds megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan — az AFA tv.-ben alkalmazott a Kozponti Statisztikai Hivatal Szolgaltatasok Jegyzéke
(SZJ) szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

f) az afa alapja ¢és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékérték),

g) a szamla Osszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén a szamlan — a fentiekben felsorolt adatokon kiviil — az AFA
tv. 169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelezd feltlintetni.
Az egyszertisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatdrozza meg.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet éllitani.

Az elektronikus szamla olyan szamviteli bizonylat, amely kizarolag elektronikusan hiteles, azt
ilyen forman kell kezelni és tarolni is. A kedvezményezettnek az eredeti elektronikus szamla
kinyomtatasat kovetd zaradékolasat és az arrol késziilt masolat hitelesitését a 10.8.5 és 10.8.6.
pontok szerint kell elvégezni.

A pénziigyi elszdmolas keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is azon esetben, ahol a
szolgaltato ligyviteli rendszere automatikus méddon a szolgaltatd részvétele nélkiil allitja ki (pl.
parkol6 automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma az AFA tv. 173. §-a szerint a kovetkezé:

a) a nyugta kibocsatasanak kelte,

b) a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizdrdan azonositja,
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c) a nyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és cime,
d) a termék értékesitésének, szolgaltatas nytjtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsaté a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA tv. szerint nem elfogadhato.

Afamentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyljtasa mentes az afa alol (leggyakoribb jelolés: AAM). Mentes
tovabba az afa alol az AFA tv. 85-87. §-aban meghatarozott tevékenység. Az AFA tv. 176. §-a
alapjan egyszerisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa
esetén kiallitott szamlan az ,,AFA torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolds részeként torténd benyujtasa esetén csak a hozza kapcsolodod
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Az AFA tv. alapjan a termék értékesitése, szolgéltatas nyujtasa, valamint a termék Kozosségen
beliili beszerzése esetén, ha az afa alapja a felek megallapodésa alapjan, kiilfoldi pénznemben
kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA tv. &ltal meghatarozott idSpontot és
arfolyamot kell alkalmazni. Ha egy ligylet ellenértéke kiilfoldi fizetdeszkdzben kifejezett és ezért
a szamlat kiilfoldi fizetGeszkozben allitottak ki, az AFA tv. 172. §-a alapjan a szamlaban az
atharitott adot, az AFA tv. 80. § (2) bekezdése szerint meghatéarozott arfolyam alkalmazasaval
forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekci6jara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos
korrekcioja torténhet javitissal vagy a szamlaval egy tekintet ald esd, az AFA tv. 168. § (2)
bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illetve az eredeti szamla sztornirozasaval és egy
uj szamla kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi kitoltésii szamla korrekcioja végezheto el és akkor szabalyos, ha a
kibocsatdo minden szamlapéldany begylijtése mellett a szdmlan szerepld hibas adatot egy vonallal
athuizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté marad, majd a helyes adatot a szamlara —
a javitas datumaval és a javitast végzo (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt — felvezeti.
Helyesbité szamlaval torténd korrekcid esetén az eredeti szadmla a helyesbitd szamlaval egytitt
fogadhato el. A helyesbitd szamla minimalis adattartalmara az AFA tv. 170. § (1) bekezdése az
alabbi adatokat hatdrozza meg:

a) az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol),

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot - kétséget kizar6an azonositja,

c) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

d) a szadmla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas természete,
illetve annak szamszer( hatéasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szdmla, mind az 0j
szamla hitelesitett mésolatat vagy a helyesbitd szamla masolatat is be kell nyujtani.

10.8.2.4 A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott szamléaval, szamviteli bizonylattal szemben
tadmasztott kovetelmények

Miniszterelnokség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelds Kormanybiztos,
Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkar



14

A pénziigyi elszamolasban a tamogatas terhére elszamolhaté koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét ¢és az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idOpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal
kozzétett kdozéparfolyamon kell eurora atvaltani.

Ha a szamla, szamviteli bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan, szamviteli
bizonylaton szereplé devizat a szamla, szdmviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az eredeti
szamlan, szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot, valamint
a forintban meghatarozott Osszeget. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség a
kedvezményezettet terheli.

10.8.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A pénziigyi elszamolds részeként a benyljtott kiaddsok felmeriilését igazoldo szamlahoz,
szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolatat.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithatdo be egyértelmiien,
hogy melyik szamlan, szamviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 10.8.5 pont szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

Atutalassal torténd teljesités esetén
a) bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza vagy
b) internetes szamlatorténet, amely a nyitod- €s zar6 egyenleget is tartalmazza.

Készpénzben torténd kifizetés esetén

a) a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,

b) pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul iddszaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.).

Konyvviteli nyilvantartas (pl. idészaki pénztarjelentés, naplofokdnyv) masolatanak benyujtasa
esetén oldalhli hitelesitett masolatot kell benyujtani (a palydzatra nem vonatkozé tételeket ki
lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyitod- €s zar6 egyenlegnek.

A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsira, a pénziigyi elszamoldshoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a) a bizonylat sorszdma,

b) a bizonylat kibocsatojanak (kedvezményezett) neve, cime és adészama,
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¢) a pénztarbol kiadott (atvett) dsszeg,

d) a kifizetés id6pontja,

e) a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szdmlaszam stb.),

f) legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonositd adata) alairasa.

FIGYELEM! Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor tigyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a kifizetd, és az atvevd — aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét —
alairasa szerepeljen a bizonylaton.

10.8.4 Szamlékhoz sziikséges Szerzodések kore

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositasa soran a bruttdé 200.000 Ft
értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerzodést kizarolag irasban kothet.

Irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzddés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nytjtani a szamlat alatimaszté szerz6dést, ha a tdmogatas
terhére elszdmolt szamlan hivatkozas szerepel valamely szerzddésre, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak.

10.8.5 Zaradékolas

A tamogatés felhasznaldsa soran felmeriilt koltségeket igazold szamlak, vagy azzal egyenértékii
bizonylatok eredeti példanyara a kedvezményezett koteles ravezetni a tamogatéi okirat
azonosité szamat és a ,,Magyar Falu Program keretében 2020. évben meghirdetett civil
kozosségi tevékenységek és feltételeinek tamogatisa cimii alprogramra <az elszamoldssal
érintett dsszeg értéke forintban> forint osszegben elszamoldsra, benyujtdsra keriilt.” zaradékot.

10.8.6 Hitelesités

Az elszamolashoz benyljtandd dokumentumok (szamlak, szamviteli bizonylatok, szerzédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az alabbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott
eredeti bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,4 mdsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szOoveget), €s ezutan

b) a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselonek kék tollal, cégszerii
alairasaval és datummal kell ellatnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti a
bizonylatok, dokumentumok maésolatat), ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszerti
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eredeti meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott eljarhasson a
beszamold elkészitésében (az alakszerli meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazo
alairasanak és az alairast hitelesito két tani nevének, lakcimének és alairasanak).

10.8.7 Forditas

Minden elszdmolasra benyujtott nem magyar nyelvii szamla, szamviteli bizonylat, egyéb
dokumentum tartalmardl és lényeges adatairél a kedvezményezettnek magyar nyelvii (nem
hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos forditast olvashatoan kell a bekiildend6 bizonylat
hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon lapon, szamitdégéppel szerkesztve is benyujthatd. A
magyar nyelvii forditast a kedvezményezettnek cégszerii alairassal és bélyegzdvel kell ellatnia. A
forditas pontossagaért a kedvezményezettet terheli a feleldsség

A szamla, szamviteli bizonylat forditasanak tartalmaznia kell

a) a szamviteli sorszamat ¢és kiallitasanak keltét,

b) a teljesités idopontjat,

c) a vasarolt termék vagy szolgéltatds megnevezését, ha van, mennyiségét, egységarat,

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a fenti bekezdésben leirtakat, vagy az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvli szamlan, szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhat6 el, ha a magyarul feltlintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditadssal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek,

f) a kedvezményezett cégszerl alairasat.

10.9 Megengedett eltérések, korlatozasok

A beszamolé a jovahagyott koltségtervtol a kovetkezo esetben térhet el:

a) Adott fésoron beliil azok kozott az alsorok kozott, amelyekre koltséget tervezett, korlatlanul
atcsoportosithatd a koltségek Osszege, illetve a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben
eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget elszamolhat.

b) Kiilonb6zd fésorokhoz tartozd alsorok kozotti atcsoportositds esetén az olyan fésorokhoz
tartozd alsorok kozott, amelyeken koltséget tervezett, szabadon atcsoportosithat ugy, hogy az
adott fOsor (személyi jellegli raforditdsok; anyag jellegli raforditasok ¢és beszerzések;
beruhazasok, felujitdsok) 0sszesen értéke az eredeti érték 10%-anal nagyobb mértékben ne térjen
el az eredeti értéktol.

A jovahagyott koltségtervtdl vald — tAmogatoi okirat modositast nem igényld — eltérést a szakmai
beszamoldban indokolni sziikséges, azonban a tamogatasi cél és a palyazati kiirasban
meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

10.10 A tamogatas lezarasa

A tdmogatds lezarasa a beszamoldo BGA Zrt. altali elfogadasat kovetden torténik. A tdmogatas
lezarasarol a BGA Zrt. értesiti a kedvezményezettet.
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11. Visszafizetési kotelezettség

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerl
felhasznalasa, illetve a tdmogatas visszavonasa esetén a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatast,
tovabba a kedvezményezett altal fel nem hasznalt tdmogatasi Osszeget a kedvezményezett
koteles a visszafizetni az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezések szerint.

Ha a beszamol6 részlegesen keriil elfogadasra vagy a beszamol6 elutasitasra kertil, a timogatas
lezérasa az ebbdl adodd visszafizetési kotelezettség kedvezményezett altali szerzédésszerii
teljesitését kovetden torténik.

A visszafizetési kotelezettséggel érintett tdmogatas Osszegét és a fel nem hasznalas tényét a
Kedvezményezettnek a Fel nem hasznalt tAmogatasrdl sz6lo nyilatkozatban kell rogzitenie és
ezen nyilatkozat kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy
altal alairt eredeti példanyat meg kell kiildenie a BGA Zrt. részére.

12. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

A BGA Zrt. a kiiras vonatkozasaban elektronikus és telefonos tigyfélszolgalatot tart fenn.

Ha tovabbi informacidkra van sziiksége, forduljon bizalommal a BGA Zrt-hez a +36-1-896 0630
telefonszamon, vagy kiildje el kérdését az fca@bgazrt.hu e-mail cimre.

Miniszterelnokség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelds Kormanybiztos,
Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkar


mailto:mfcp@bgazrt.hu

