Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke
XXVIII. évfolyam 3. szam

VIII. IGAZSAGUGYI AGAZAT

1. A polgarmesteri hivatal ugyintézdjének a polgari perrendtartassal kapcsolatos és
egyéb feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

1. | Intézi a beérkezett panaszokat vagy |* |*|*|*|*|*| 2023, évi XXV.tv.5.§
kozérdekii bejelentéseket.

2. | Meghatalmazottként eljarhat az | * [ *|*|*|*|*]| 2016. évi CXXX. tv.
onkormanyzatokat és azok szerveit 65. § g)

érintd, munkaltatdja tevékenységével
kapcsolatos perekben.

2. A polgarmesteri hivatal Ggyintézéjének (valasztasi iroda) valasztassal, népszava-
zassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

vm| f |tk mjv| v | k

1. | Haladéktalanul eleget tesz, de legfeljebb xR I* 2013, évi XXXV tv.
5 munkanapon beliil a kitlizott valasztas- tv.2.§ (3)

ra vonatkoz6 kozérdeki és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerése irdnti

igénynek.
2 Koteles tajékoztatdst adni ajanldiveken FIFI*FI* 2013, évi XXXV tv.
" | szerepl6 személyes adatok koziil az érin- tv. 2. § (4)

tett kérelmére csak azokrol, amelyek el-
lendrzését a 125. § (3) bekezdése alapjan
elvégezte.

3 Rogziti a valasztasi informatikai rend- [* [* | * | > | *|* | 2013. évi XXXVL. tv.
" | szerben az (1) bekezdés szerinti kérelmet tv. 13/D. § (3)
¢és meginditja az eljarast.

4 Ko6zli mint valasztasi iroda a hatarozatat [* [* | * | * [ * | * | 2013. évi XXXVL. tv.
© | vagy végzését (a tovabbiakban egyiitt: tv. 13/E. § (1)
dontés) a kérelmezd - nem kérelemre in-
dult eljarasban az érintett - Daptv. 46. §
(5) bekezdése szerinti tarhelyére torténd
megkiildéssel.

5 Megtériti a munkaltatonak a valasztasi [* [* | *|*|*|* | 2013. évi XXXVL. tv.
" | szerv tagjat megillet6 tavolléti dijat és tv. 15.§ (2)
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FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
vm| f | fk mjv)
jarulékat.
6 Ellendrzi a megbizott tag valasztojogat. x> 2013. évi XXXVL
' tv.31.§
7 Ellatja helyi valasztasi iroda vezetéjének, [* [* [* | * 2013. évi XXXVL
| illetve az orszaggyiilési egyéni valaszto- 69.§ (3)
kertileti valasztasi iroda vezetdjének Osz-
szeférhetetlensége megallapitdsa esetén
mas telepiilési valasztasi iroda feladatait
vagy azok egy részét.
] Ellatja a valasztas elokészitésével, lebo- il 2013. évi XXXVI.
" | nyolitasaval kapcsolatos szervezési fel- 75.§ (1) a)
adatokat.
9 Gondoskodik a valasztopolgarok, jeldltek x| x 2013. évi XXXVI.
| és jelold szervezetek tajékoztatasarol, va- 75.8 (1) b)
lasztasi informécios szolgalatot miikod-
tetnek.
10 Ellatja a valasztasi bizottsagok titkarsagi *|* 2013. évi XXXVL
" | feladatait, dontésre el6készitik a valaszta- 75.8 (1) ¢)
si bizottsagok hataskorébe tartozd tigye-
ket.
11 Biztositja a valasztasi bizottsagok miiko- *|* 2013. évi XXXV
" | désének és a szavazas lebonyolitasanak 75.8 (1) d)
targyi €s technikai feltételeit.
12 Megszervezi a valasztasi szervek tagjai- il 2013. évi XXXVI.
" | nak oktatasat. 75.§ (1) e)
Gondoskodik a valasztasi iratok kezelé- il 2013. évi XXXVI.
13. A . . ot yaan
sérdl, biztonsagos Orzésérdl, illetdleg 75.§ (1) 1)
megsemmisitésérol.
14 Ellatja az igazgatasi és informatikai pro- | * 2013. évi XXXVI.
" | bakkal kapcsolatos feladatokat. 75.8 (1) g)
15 Végez adatkezelést a valasztasi informa- il 2013. évi XXXVI.
" | tikai rendszerben. 75.§ (1) h)
16 Segitséget nyujt a szavazatok Osszesité- il 2013. évi XXXVI.
" | séhez, a vdlasztas eredményének megal- 75.8 (1) 1)
lapitasahoz.
17 Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott *|* 2013. évi XXXVL
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FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
vm| f | fk mjv)
egyeb feladatokat. 75.8 (1))
18 Igényelni jogosult a valasztdjoggal nem *|* 2013. évi XXXVL. tv.
" | rendelkez6 polgarok nyilvantartdsanak 99.§ (2)
adatait.
19 Atvezeti a valtozast a szavazokori név- bl 2013. évi XXXVL. tv.
" | jegyzéken és a mozgournat igényld va- 101. § (3)
lasztopolgarok jegyzékén.
20 Atteszi azt a vélasztopolgart, aki legké- x| 2013. évi XXXVL. tv.
" | s6bb a szavazast megel6z6 negyedik har- 102.§ (3)
madik napon kérte, hogy akadalymentes modositotta: 2024. évi
szavazoOhelyiségben szavazhasson, ¢és LXXIX tv. 74. § i)
akinek a lakcime szerint kijel6lt szavazo- hatalyba lép: 2026. janudr 1.
helyiség nem akadadlymentes, a lakcime
szerinti szavazohelyiséggel azonos tele-
ptlésen ¢és valasztokeriiletben 1évo, aka-
dalymentes szavazohelyiséggel rendelke-
70 szavazokor névjegyzékébe.
)1 | Be lehet nyGjtani a mozgoéurna iranti ké- x| * 2013. évi XXXVLI. tv.
" | relmet a helyi valasztasi irodahoz. 103. § (2) b)
2 Rogziti a valasztasi informatikai rend- *|* 2013. évi XXXVI. tv.
" | szerben a mozgourna iranti kérelmet. 104. § (1)
23 Tovabbitja a benyujtott kérelmet a helyi *|* 2013. évi XXXVI. tv.
" | vélasztasi iroda a szavazatszamlalo bi- 104. § (2)
zottsag részére.
24 Tajekoztatja az értesitd atadasaval vagy il 2013. évi XXXVI. tv.
" | megkiildésével a szavazokori névjegy- 116. § (1)
z¢kbe tortént felvételérdl azt a valaszto-
polgart, aki a szavazads napjat megel6z6
hatvanhetedik napot kovetden kertil a te-
lepiilés szavazokori névjegyzékébe.
25 Mésolat nem készithetd a szavazokori *|* 2013. évi XXXVL. tv.
" | névjegyzék adatairol. 118.§ (2)
26 Kiadja az ajanloivet a fiiggetlen jeloltként ** 2013. évi XXXVI. tv.
" | indulni szandékozé valasztopolgar, illet- 120. § (2)
ve a jogerdsen nyilvantartasba vett jelold
szervezetnek a szavazas napjat megel6z6
hatvankilencedik napot kévet6en.
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27.

Feltiinteti az ajanléiven a valasztas tipu-
sat, a jeloltként indulni szdndékozd va-
lasztopolgar nevét, a jelold szervezet ne-
vét vagy a fliggetlen jelolés tényét, a va-
lasztokeriilet megjellését. Kozos jelolt
esetén a kozos jeloltet allitd valamennyi
jelolo szervezet nevét.

2013. évi XXXVL
121. § (1)

28.

Atadja legkordbban a szavazast megel6z6
otvenedik napon az igényld vagy a jeldlt-
ként indulni szdndékozd valasztopolgar
részére az 4ltala igényelt mennyiségli
ajanloivet. A valasztasi iroda valamennyi
ajanloivet egyedi azonositoval lat el.

2013. évi XXXVL
121.§ (2)

29.

Megtagadja hatarozataval, ha az ajanloiv
atadasa torvényi feltételekbe iitkozik, az
igénylés napjan, az érintett ivek atadasat.

2013. évi XXXVL
121/A. §

30.

Ellendrzi az ajanlasokat.

2013. évi XXXVL
125.§ (1)

31.

Melldzi az ajanlasok ellendrzését, ha a
leadott ajanloiveken szerepld ajanlasok
szama nem ¢éri el a jeloltséghez sziikséges
szamot.

2013. évi XXXVL
127.§ 2)

32.

T4ajékoztatja az ajanlasok ellenérzésének
eredményérdl a jeldlt nyilvantartasba vé-
telére illetékes valasztasi bizottsdgot és -
kérelmére - a jeldltet, jelolo szervezetet.

2013. évi XXXVL
127. § (4)

33.

Ellendrzi a bejelentett szervezet 1étezését
¢s adatainak hitelességét a civil szerveze-
tek birdsagi nyilvantartasaban, a bejelen-
tett jelolt adatait a kdzponti névjegyzék-
ben.

2013. évi XXXVL
133. § (1)

34.

Atadja szavazast megel6z6 napon a sza-
vazokori névjegyzéket, a mozgdurnat
igénylé valasztopolgarok jegyzékét, a
szavazoOlapokat €s a szavazashoz sziiksé-
ges egyéb kellékeket a szavazatszamlalo
bizottsag elndkének.

2013. évi XXXVL
164.§ (1)

35.

Orzi az iratokat és kellékeket a szavazas
napjaig.

2013. évi XXXVL
164. § (2)
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36.

Gondoskodik a szavazohelyiség berende-
7€s€rol.

2013. évi XXXVL tv.
167. § (1)

37.

Tovabbitja a szavazdkdri jegyzokonyv
adattartalmat - a jegyzOkonyv kitoltését
kovetden haladéktalanul.

2013. évi XXXVL tv.
202. § (3)

38.

Nyilvanossagra hozza a valasztds nem
hiteles eredményét tartalmazoé tajékoztatod
adatokat a szavazas lezarasat kovetden.

2013. évi XXXVL tv.
203. § (2)

39.

Biztositja a jegyzOkonyv egy példanya
megtekintését a szavazast kovetd harom
napon beliil.

2013. évi XXXVL tv.
204. §

40.

At kell adni a jegyz6konyvek els6 példa-
nyat kilencven nap elteltével a Magyar
Nemzeti Levéltarnak.

2013. évi XXXVL tv.
205.§ (2)

41.

Atadja a szallitoboritékot a szavazast ko-
vetd napon az orszaggyllési egyéni va-
lasztokertileti valasztasi irodanak adja at.

2013. évi XXXVL tv.
282.§(2)

42.

Megallapitja a szavazast megel6zd hat-
vanhatodik napon az egyéni listas és az
egyéni valasztokeriileti jeldlt, valamint a
tizezer vagy anndl kevesebb lakost tele-
ptilésen a polgarmesterjeldlt allitasahoz
sziikséges ajanlasok szamat, valamint a
varmegyei lista allitasahoz sziikséges
ajanlasok szamat, és azt kozleményben
hozza nyilvanossagra.

2013. évi XXXVL. tv.
307/E. § (1).

43.

Torli a nyilvantartasbol a kompenzacios
listat, ha a jelold szervezet jogerdsen
nyilvantartasba vett és nem torolt, vala-
mint a bejelentett, de még jogerdsen el
nem birdlt egyéni valasztokertileti jeldlt-
jeinek szama egylittesen nem ¢éri el a tor-
vényben foglalt minimumot.

2013. évi XXXVL tv.
tv. 307/1. § (2)

44,

Torli a nyilvantartasbol a fovarosi listat,
ha

a) a jelolo szervezet jogerdsen nyilvantar-
tasba vett és nem torolt, valamint bejelen-
tett, de még jogerdsen el nem biralt pol-
garmesterjeloltjeinek szama egyiittesen

2013. évi XXXVL tv.
tv. 307/K. § (2)
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nem ¢éri el a torvényben foglalt minimu-
mot, és

b) a jelolo szervezetnek nincs jogerdsen
nyilvantartasba vett és nem torolt, vagy
bejelentett, de még jogerésen el nem bi-
ralt fépolgarmester-jeloltje.

45.

Tertlileti valasztasi irodahoz szallitja leg-
késobb a szavazast kdvetd napon 10 ora-
ig a varmegyei kozgyiilési, a fOvarosi
kozgytilési és a fopolgarmester-valasztas
eredményérdl kiallitott szavazokori jegy-
zOkonyv egy példanyat.

2013. évi XXXVL tv.
tv. 307/0. § (1)

46.

Ellendrzi a jeloltek nyilvantartdséban,
hogy a jeldlt a nemzetiségi dnkormanyza-
ti képviselok megeldz6 két altalanos va-
lasztasan, valamint az azokat kéveto 1do-
kozi valasztasokon nem volt jelolt mas
nemzetiség Onkormanyzatdnak véalaszta-
san.

2013. évi XXXVL tv.
tv.317.§ (2)

47.

Atadja

a) az ajanloiv atadasaval egyidejiileg,

b) a jelold szervezet kérésére a szavazast
megel6z0 harmincnyolcadik €s
tizenharmadik napon, a 89. § (1)
bekezdése szerint az adatai kiadasat
megtilto  valasztopolgarok  adatainak
kivételével

ingyenesen a jelold szervezet vagy a
jelolt  szamara a névjegyzékben a
nemzetiség valasztopolgaraként szerepld
valasztopolgarok nevet, lakcimét,
életkorat és nemét.

2013. évi XXXVI. tv.
tv.317.§ (4)

48.

Torli a nyilvantartasbdl a listat, ha a jelo-
16 szervezet joger6sen nyilvantartasba
vett és nem tordlt, valamint a bejelentett,
de még jogerdsen el nem biralt telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzati jeloltjeinek
szama egylittesen nem €ri el a nemzetisé-
gek jogairdl szolo torvényben foglalt mi-
nimumot.

2013. évi XXXVL tv.
tv. 320. § (2)

49.

Kiilon szallitoboritékba zarja és a helyi
valasztasi iroddhoz széllitja a Szavazat-

2013. évi XXXVL tv.
tv. 323/A. § (1)
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vm| f | fk mjv)
szamlalo bizottsag a boritékokat - azok
felbontasa nélkiil - nemzetiségenként.
50 Eljuttatja a teriileti valasztasi iroddhoz a | * | ™| *|™* 2013. évi XXXVL. tv.
" | szavazatszamlalas eredményérdl kiallitott tv. 329. § (1)
jegyzokonyvek egy-egy példanyat legké-
sObb a szavazast kovetd harmadik napon.
3 Ellenérzi a kozponti névjegyzékben a |* | *|*|* 2013. évi CCXXXVIIL
" | szervezd valasztdjogat. tv. 36.§ (3)
5> Nyilvanossagra hozza a kérdés benyujta- | * | * | * | * 2013. évi CCXXXVIIL.
" | sat kovetd munkanapon a benyujtott kér- tv.37.§
dést, a benyujtas idépontjat, valamint a
szervezO nevet.
Ellendrzi az alairasokat. LE T 2013. évi CCXXXVIIL.
53.
tv.49.§ (1)
54 Téjékoztatja a helyi valasztasi bizottsagot | * | * | * | * 2013. évi CCXXXVIIL.
" | az alairasok ellenérzésének eredményé- tv.49.§ (7)
r6l. Az aldirasok ellendrzésének eredmé-
nyét a helyi vélasztasi bizottsag hataro-
zatban allapitja meg.
55 Megsemmisiti a benyujtott alairasgyijtd | * | * | * | * 2013. évi CCXXXVIIL.
" | iveket, valamint a technikai nyilvantartast tv.51.§ (4)
az érvényes alairasok szamanak megalla-
pitasat kovetd harmincadik és negyven-
otodik nap kozott.
56 Gondoskodik a helyi és a teriileti szintli | * | * | * | * 2/2015. (11. 20.) IM
" | népszavazaskor a helyi (HVI) és a teriileti rend.
(TVI) valasztasi iroda hataskorébe tarto-
z6 feladatok ellatasarol a 2/2015. (I1. 20.)
IM rendeletben foglaltaknak megfeleld-
en.
57 Gondoskodik a helyi ¢és a teriileti szintll | & | % | % | % 10/2016. (V1. 28.) IM
népszavazas kezdeményezésekor a helyi rend.
(HVI) és a teriileti (TVI) valasztési iroda
hataskorébe tartozo feladatok ellatasarol
a 10/2016. (VI. 28.) IM rendeletben fog-
laltaknak megfelelden.
Gondoskodik az orszaggytilési képviselok valasztasan a e 1 2918' (1.3) IM rend.
58. ) e ) o - hatalyon  kiviil  helyezte:
helyi (HVI) és a teriileti (TVI) valasztasi iroda hatasko- 12/2025. (1X. 15.) IM rend. 34.
rébe tartozd feladatok ellatasardl az 1/2018. (I. 3.) IM §a)
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rendeletben foglaltaknak megfelelden.

hatalyat veszti: 2026. januar 1.

59.

Ellatja a helyi vélasztasi iroda (HVI) ha-
taskorébe tartozo feladatokat a 17/2013.
(VII. 17.) KIM rendeletben foglaltaknak
megfelelden.

17/2013. (VIL. 17.)
KIM rend.

60.

Gondoskodik az Europai Parlament tag-
jai, a helyi 6nkormanyzati képviselok és
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képviselok kozos elja-
rasban lebonyolitott 2024. évi altalanos
valasztasdn a valasztasi iroddk hatasko-
rébe tartozo feladatok ellatasarol, a va-
lasztasi eredmény orszdgosan Osszesitett
adatai korének megallapitasardl, a fova-
rosi és varmegyei kormanyhivatal va-
lasztasokkal Osszefliggd informatikai
feladatai ellatasarol a 2/2024. (III. 11.)
IM rendeletben foglaltaknak megfelel-
en.

2/2024. (1IL.11.) IM
rend.

61.

Gondoskodik az Eurépai Parlament tagjainak, a helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, vala-
mint a nemzetiségi onkormanyzati képviselok kozos
eljarasban tartott 2024. évi altalanos valasztasa eljara-
si hatariddinek és hatarnapjainak megallapitasardl az
5/2024. (I11. 12.) IM rendeletben foglaltaknak megfe-
leléen.

5/2024. (I11. 12.) IM rend.
hatalyon ~ kiviil  helyezte:
12/2025. (IX. 15.) IM rend. 34.

§e)

hatéalyat veszti: 2026. januar 1.

62.

Gondoskodik a helyi Onkormanyzati
képviseldk ¢és polgarmesterek idokozi
valasztdsan €s a nemzetiségi Onkor-
manyzati képviselok id6kozi valasztasan
a valasztasi irodak hataskorébe tartozo
feladatok végrehajtasanak részletes sza-
balyairdl, valamint az eljarasban haszna-
landé nyomtatvanyokrol szo6ld 11/2024.
(VIL. 8.) IM rendeletben foglaltak vég-
rehajtasarol.

11/2024. (VI1.8.) IM
rend..

63.

Gondoskodik a valasztasi  koltségek
normativairol, tételeirdl, elszamolasi és
ellenorzési rendjérdl, valamint a nemze-
tisegi onkormanyzat képviselo-testiilete,
kozgyiilése feloszlasanak kimondasa, il-
letve feloszlatasa miatt tartando idokozi
valasztas koltségei megeldlegezésének
részletes szabdlyairol szolo 11/2025.

11/2025. (IX. 15.) IM

rend.
hatalyba lép: 2026. januar 1.
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(IX. 15.) IM rendeletben foglaltak véeg-
rehajtasarol.

64.

Gondoskodik az orszaggyiilési képvise-
[ok valasztasan a vadlasztasi irodak ha-
taskorébe tartozo feladatok végrehajta-
sanak részletes szabalyairol, a valasztdsi
eredmény orszagosan oOsszesitett adatai
korének megallapitasarol, a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal valasztasok-
kal ésszefiiggd informatikai feladatai el-
latasanak részletes szabalyairdl, vala-
mint a valasztasi eljarasban haszndlan-
do nyomtatvanyokrol szolo 12/2025. (IX.
15.) IM rendeletben foglaltak végrehaj-
tasarol.

12/2025. (IX. 15.) IM

rend.
hatalyba lép: 2026. januar 1.
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	1. A polgármesteri hivatal ügyintézőjének a polgári perrendtartással kapcsolatos és egyéb feladat- és hatáskörei
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