KITOLTESI UTMUTATO
A 2024. évben folytatott kulturalis tevékenységekrol sz6l6 OSAP 2571-es
jelentés
muzealis intézmények szakmai tirlapjahoz

Altalanos tudnivalék

Az adatszolgaltatds az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programrol szolo 388/2017. (XIL.13.)
korméanyrendelet alapjan, a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelédésrol szolo 1997. évi CXL. térvényben meghatarozott muzedlis intézmények szamara
kotelezd.

Az elektronikus adatszolgaltatas a https://kulturalisstatisztika.hu oldalon torténik. Az adatlap szakmai
részet 2025, januar 31-ig kell kitdlteni és lezarni. A civil szervezetek szamara januari hataridéig még
rendelkezésre nem all6 pénziigyi adatok potlasara és lezarasara 2025. majus 25-ig lesz lehet6ség. A
teljesitési igazolast nem kell bekiildeni, csak megdrizni, mert ezzel tudjak igazolni az adatszolgaltatas
meglétét.

Az adatszolgaltaté neveként a miikodési engedélyen szerepld elnevezést kell megadni.

Az intézmény szervezeti helyzete:

Onallo szervezet: A statisztikiban jelentett miizeumi tevékenységet onalldan ellatd szervezet, ha
tovabbi azonos tevékenységet ellatd szervezeti egysége nincs és 6nalléo adészammal rendelkezik, nincs
anyaintézménye, egy fotrlapot és egy miuzeumi szakmai tirlapot tolt ki.

Anyaszervezet: az a szervezet, amely 6nalldé adoszammal rendelkezik és tovabbi muzeumi vagy egyéb
kulturalis tevékenységet ellato, alarendelt szervezeti egységei, tagintézményei vannak. (Anyaszervezet
lehet az 6nkormanyzat is.) A szakmai tirlapokat tagszervezetenként kell kitolteni. Amennyiben az
anyaszervezet bizonyos adatait (pl. pénziigyi, munkaiigyi, allomanyi) nem tudja megbontani a
tagszervezetekre, ugy az anyaszervezet szakmai trlapjan kérjik jelenteni. Fé&lrlap csak az
anyaszervezethez tartozik, itt 6sszesiti a program a tagszervezetek szakmai tirlapjain megadott pénziigyi
¢s munkaiigyi 1étszamadatokat. A folrlapot az anyaszervezet adminisztratora hagyja jova és zarja le. Ha
az anyaszervezet nem kulturalis intézmény, (pl. egyhdz, egyetem) csak a tagszervezete lat el miizeumi
tevékenységet, akkor az anyaszervezetrdl egy iires, sziineteld szakmai tirlapot kell lezarni.
Tagszervezet: az a muzeumi tevékenységet ellatd szervezeti egység, tagintézmény, telephely,
kiallitohely, amely 6nallé adészammal nem rendelkezik.

Miikodési modja:

A felsorolt lehetéségek koziil a miuzeumi tevékenységet ellatd szervezet miikodési modjat kell jeldlni.
Akkor tekintheté miikodének egy miuzeumi szervezet, ha volt latogatéja és kiallitasa a targyévben.
Sziinetel6 az a szervezet, amelyik a targyévben vagy a targyév végén mar nem mukddik, mert pl.
felyjitas alatt van az épiilete, vagy mas okbol idélegesen felfiiggesztette miikodését. Sziineteld az a
szervezet is, amelynek a targyévben nem volt latogatdja és kiallitasa.

Megsziint: Jogutod nélkiili megsziinés esetén a megsziinés évérol egy megsziintetd jelentést kell leadni.

Miikodés jellege:
A felsorolt lehetdségek koziil a mizeumi tevékenységet ellatd szervezet milkodésének jellegét kell
jelolni.

Miikodési, nyitvatartasi ido heti atlagos éraszama:

Példa a nyitvatartasi id6 heti draszamanak kiszamitasara amennyiben eltér a nyari €s a téli idészakban a
heti nyitvatartasi id6. Amennyiben a 20. héten heti 40 6ra, a 28. héten heti 24 ora a nyitvatartasi 1d6,
akkor ,,(20*40+28%24)/(20+28)=31" 6ra az atlagos heti nyitvatartasi id6.

Szakmai besorolas: Nem tolthetd, az adatgyjtés lezarasa utan a miikkodési engedélyek nyilvantartasa
szerint modosul.


https://kulturalisstatisztika.hu/

Gazdalkodas médja: A felsorolt lehetdségek koziil a muzeumi tevékenységet ellatd szervezet
gazdalkodasi modjat kell bejeldlni.

Onallé: sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik, vagy gazdalkodasat dnmaga latja el.

Nem 6nallé: sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, vagy gazdalkodasi feladatait egyéb szervezet
latja el.

1. tabla Munkaiigyi létszamadatok

Az adatszolgaltatonak csak a jelentett miizeumi tevékenységgel kapcsolatos 1étszdmadatait kell megadni
a tablaban. Azokat a dolgozokat, akik az anyaszervezetnél vannak nyilvantartva, de munkaidejiiket egy,
vagy tobb tagszervezetnél toltik, azokat a tagszervezet(ek) trlapja(i)n az atlagosan ott toltott
munkaidejiik aranyaban kérjiik szerepeltetni. P1. A munkaidé 70%-dban az *A’ kiallitéhelyen, 30%-
aban B’ kiallitdhelyen dolgoz6 1 {6t, az ’A’ kiallitohely adatlapjan a megfelel sorban és oszlopban 0,7
foként, a "B’ kiallitohely adatlapjan 0,3 f6ként szerepeltetni.

A tagszervezetek szakmai lirlapjan megadott létszimadatokat az anyaszervezet féiirlapjan
oOsszesiti a program.

Az egész évben miikodd szervezetek a beszamolasi év december 31.-i 1étszamnak, az idészakosan
miikddok a miikodési idoszak utols6 napjanak megfeleld 1étszamnak megfelelden toltsék ki a tablazatot.
Nem tartozik a munkaiigyi létszamba:

- A gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a vallalkozas
tevékenységében;

- Az egyszeri, eseti megbizasi szerz6déssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat
végzok;

- Az alkalmi munkavallalok, akiknek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem haladja meg.
Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok:

- Munkaviszonyban allok (hatarozott, vagy hatarozatlan id6ére munkaszerzédéssel jon Iétre a
munkaviszony, lehet teljes- és részmunkaidds, a jogok és kotelezettségek tekintetében az MT az
iranyado)

- Megbizasi jogviszonyban allok (a megallapodas nem tartalmazza automatikusan azokat a jogokat,
amelyeket a munkaviszonyban alloknak biztosit a térvény, lehet teljes- és részmunkaidds)

A részmunkaidds létszam atszamitdsa: A részmunkaid0s munkavallalo altal ténylegesen teljesitett
munkaoraszamot kell osztani egy teljes munkaidében foglalkoztatottra esé teljesitett
munkaoraszammal. Pl. egy teljes munkaidoben foglalkoztatott havi 174 orat teljesit, akkor a 2 {6 havi
40 és 1 16 120 orat teljesitd részmunkaidds atszamitott 1étszama (2*40+1*120)/174=1,15 f6.

16. sor: A mazeumi gylijtemény- és raktarkezel6t nem a mitargyvédelmi munkatarsnal, hanem a 22.
sorban kell szerepeltetni.

A 14. 29. és 36. sorok egyes celldit nem osszesiti automatikusan a program, ezeket a cellakat a
kitoltonek kell dsszesiteni!

2.tabla Pénziigyi adatok

Az adott statisztikai egységnek csak a jelentett mizeumi tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik
megadni a tablazatban. (A szervezet mas, az adott statisztikdban jelentett tevékenységén kiviili pl.
kézmiivelodési, konyvtari tevékenységéhez kapcsolodo pénziigyi adatai nélkiil.)

A tablazat kitdltése az onalldan gazdalkodo szervezetek szamara kotelezd. A nem 6nallo gazdalkodasu
szervezetek abban az esetben toltik ki a tablazatot, ha meg tudjak bontani, illetve ha meg tudjak becsiilni
az adatokat.

Abban az esetben, ha az anyaszervezet nem tudja megbontani az adatokat az adatszolgaltatd
tagszervezeteire, akkor csak az anyaszervezet szakmai tirlapjan t6ltse ezt a tablazatot és a tagszervezetek
szakmai trlapjain ne, mert az halmozdodast okozna az adatokban. A tagszervezetek szakmai tirlapjan
megadott pénziigyi adatokat az anyaszervezet féiirlapjan 6sszesiti a program.



Az adatokat bruttd értéken, ezer Ft-ban kérjiik megadni. (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz
ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az dsszeget)
1. sor: Mukddési bevételek
- egyéb sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott
(kozvetitett) szolgaltatasok értéke), kotbér, egyéb kartérités,
bérleti és lizingdij bevételek, intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,
- Afa-bevételek és visszatériilések,
- hozam és kamatbevételek,
- miikodési célu pénzeszkdzatvétel allamhaztartason kiviilrol.
2. sor: A miikodési bevételbdl a jegybevétel

-pénztarakban a helyszinen,

-elektronikus jegyértékesitd rendszeren keresztiil (pénztarakban €s online),

-jegyértékesitd irodaknal eldvételben eladott jegyek értéke.
3. sor: A miikodési bevételbdl a muzeumszakmai szolgaltatasok (mutargykdlcsonzés, miitargyfoto
rendelés, szaktanacsadas, restauralas, kiallitasrendezés stb.) bevétele.
4. sor: Felhalmozasi és tokejellegli bevételek
- targyi eszk0zok és immaterialis javak értékesitése,
- pénziigyi befektetések bevételei,
- felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel dllamhaztartason kiviilrol.
5. sor: Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkozok. Ebben a sorban 0sszesen kell szerepeltetni
az allami normativa, az Onkormanyzati/palyazati tamogatdsok Osszegét, valamint az
onkorményzatok sajat réaforditasat/Onerejét, amivel a muzeumi tevékenység keretében
gazdalkodtak a targyévben. Ebben a sorban megadott ésszeg nem lehet kevesebb, mint az
6., 7., 8. sorok osszege.
6. sor: A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok 6sszegébdl (5. sor) kiilon kell feltiintetni a
szerz6déssel, allamhaztartason beliilrél szarmazo kozponti koltségvetési tamogatast.
7.s0r: A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok dsszegébdl (5. sor) kiilon kell feltiintetni a
fenntart6i tAmogatast, amely az 6nkormanyzat vagy egyéb fenntart6 sajat raforditasat, onerejét jelenti.
8. sor: A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok 6sszegébdl (5. sor) a palyazati tamogatas
(tamogatas értéki bevételek).
9. sor: A palyazati timogatasok 6sszegébdl (8. sor) a hazai palyazati timogatés.
10. sor: A palyazati tamogatasok 6sszegébdl (8. sor) az EU forrasbol kapott tamogatas.
11. sor: A mecenatura a miivészetek, kultira és tudomanyok tamogatasanak hagyomanyos formaja,
amely sordn maganszemélyek, vallalkozasok vagy alapitvanyok anyagi vagy egyéb tamogatast
nyujtanak kulturalis, miivészeti, vagy kozosségi tevékenységek szamara anélkiil, hogy kozvetlen iizleti
vagy reklamcélokat szolgalnanak. A mecénasok tobbnyire személyes elkdtelez6désbol vagy tarsadalmi
felelosségvallalasbol nyuajtanak timogatast, ami lehet anyagi jellegli, de akar szolgaltatasok, eszk6zok,
helyiségek biztositasa is. A szponzoracié kereskedelmi vagy marketing célzatu, a tAmogatast biztosito
szponzorok célja, hogy iizleti elényokhoz jussanak, példaul reklam, markaismertség ndvelése vagy
tizleti kapcsolatos erdsitése révén.
12. sor: Egyéb bevétel pl.: hitelek, értékpapirok, tamogatési kdlcsonok visszatériilése és igénybevétele,
pénzforgalom nélkiili bevételek, fiiggd, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu
bevételek eldiranyzata €s teljesitése.
14. sor: A bevételekbdl (13. sor) a régészeti feladatellatassal osszefliggésben keletkezett bevételt kell
feltiintetni.
15. sor: Személyi juttatasok
Az 1. tdblazatban szerepld munkaiigyi 1étszammal a harmonizaciot biztositani sziikséges.
16. sor: A 15. sor dsszegébdl a munkaviszonyban foglalkoztatottak személyi kdltségei.
17. sor: Munkaadokat terheld jarulékok
Az 1. tdblazatban szereplé munkaiigyi 1étszammal a harmonizacidt biztositani sziikséges.
18. sor: Dologi és egyéb folyo kiadasok, ide tobbek kozott a vallalkozoi dij, valamint a rezsikdltség is.
19. sor: Felujitasi kiadasok
20. sor: Felhalmozasi kiadasok



21. sor: Egyéb kiadasok: hitelek, kdlcsondk nytjtasa és torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa,
pénzforgalom nélkiili kiadasok, fiiggd, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
eléiranyzata és teljesitése. (Az Osszes, elézéekbe nem besorolhato kiadasok.)

23. sor: A kiadasokbol (22. sor) az AFA és egyéb adéjellegii kiadasokat kell feltiintetni.

24. sor: A kiadasokbol (22. sor) a régészeti feladatellatasra forditott kiadast kell feltiintetni.

3.tabla A dologi kiadasokbol a kiemelt adatok

1. sor: Miukodési és tizemeltetési kiadasok: ide keriilhetnek példaul az alabbi jellegii kiadasok: rezsi, tliz
¢és vagyonvédelmi, karbantartasi kiadasok.

2. sor: A szakmai dologi kiadasokat tartalmazo sorokban egyetlen tételhez sem szamolhatok hozza az e
feladatok elvégzése sordn felmeriilt bér- és bér jellegli kiadasok és azok jarulékai. Viszont mindenditt
szamitasba kell venni a kis- és nagy értéki targyi eszk6zok beszerzésére forditott koltségeket.

10. sor: A szakmai anyagok beszerzése sorban kell megjelenniiik mindazoknak a kiadasoknak,
amelyeket miitargyvédelemre, raktarozasra, a gyljteményi anyag feldolgozasara, nyilvantartasara
forditottak.

13. sor: Az &sszesen sornak meg kell egyeznie a 2. tablazat 16. soraval.

4.tabla Egyéb pénziigyi bevételek
A tevékenységet ellato szervezet bevételébdl kiemelt, felsorolt szolgaltatasok bevételét kérjiik megadni.
Sajat miikodtetés esetén az ebbdl szarmazo bevételt, bérbe adas esetén a bérleti dijat kérjiik.

5.tabla Targyi gylijteményi anyag

A tablazatot a sziineteld intézménynek is ki kell toltenie, amennyiben relevans.

A tablazatba a muzealis intézmény tulajdondban 1évé teljes mitargymennyiséget és a targyévi
gyarapodast kérjiik beirni.

Abban az esetben, ha a mizeumi kiallitohely nem rendelkezik sajat gylijteményi anyaggal, és a filialis
vagy szervezeti fliggdségbe tartozo intézmény kiallitasan bemutatott miitargy-anyag a fenntartoé, illetve
barmely mas tulajdonosé, a kiallitohelyrdl ezt a tdblazatot nem kell kitolteni. A bemutatott miitargyak a
tulajdonos (kolcsonzé muzeum) mutargyai kozott (nem elkiilonitve) szerepeljenek.

1. és 4. oszlop: Az egyedi leltarozott targyak szamanak beirasara szolgald oszlopokba a muzealis
intézmény gyljtemény anyagat nyilvantarto szakleltarkonyv(ek)ben szerepld dsszes targy darabszamat
kell beirni (a soroknak megfeleléen) szakagak szerinti bontasban, a targyév december 31-i allapot
szerint, fliggetleniil attol, hogy mikor leltaroztadk be azokat. Azon muzealis intézmények esetében,
amelyek gyiijtemény anyaguk nyilvantartasat altalanos leltarkonyvben végzik, a szakok szerinti bontast
nem kell elvégezni, hanem az adatlap utolsé soraba (egyéb - vegyes) kell az adatokat bevezetni.

2. és 5. oszlop: Az egyedi leltarozatlan targyak szama cimii oszlopokba a targyév december 31-én a
muzealis intézmény birtokaban 1évé Gsszes leltarozatlan targy szama keriil, szintén szakagak szerinti
bontasban, illetve ha (altalanos leltarkdnyv hasznalata esetén) szakagak szerint nem bonthaté szét, akkor
a leltarozottakhoz hasonloan egyiitt, az egyéb (vegyes) sorba. Ha a targy allapota olyan (pl.: toredékes,
Omlesztett stb.), hogy leltarozasa, illetve pontos darabszamanak megallapitasa csak restauralas,
preparalas utan lehetséges, akkor szakleltarkonyvi nyilvantartasba vételét a miveletek befejezéséig
halasztani kell.

3. és 6. oszlop: A szekrénykataszteri anyaggal kapcsolatos részletes eligazitas szintén a "Muzeumok
miitargy- nyilvantartasi szabalyzat"-aban talalhaté meg. Itt is a 12. ho 31-i teljes allomany adatai
rogzitendok.

6.tabla Egyéb gylijteményi anyag

A tablazatot a sziineteld intézménynek is ki kell téltenie, amennyiben relevans.

Ebben a tablaban kell felvenni a muzeélis intézmény tigynevezett "nem targyi" gylijteményeinek adatait,
tehat a dokumentacio; foto-, film- és hanggyiijtemény; adattar és konyvtar anyaganak targyév december
31-i allapot szerinti teljes mennyiségére vonatkozo jelentést. A darabszamok meghatarozasanal mindig
a leltarkonyvben egy leltari szamon nyilvantartott tdrgy szamit egy darabnak.

Abban az esetben, ha a muzeumi kiallitohely nem rendelkezik sajat gytijteménnyel, vagy a filialis illetve
szervezeti fliggdségbe tartozo intézmény kiallitasan bemutatott miitargy-anyag az anyamizeumé, illetve
szervezeti kozponté vagy barmely mas tulajdonosé, a kiallitohelyrdl ezt az adatlapot nem kell kitolteni.
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A bemutatott miitargyak a tulajdonos (kolcsonzé muzeum) mil targyai kozott (nem elkiilonitve)
szerepeljenek.

6.3.tabla: Az adattari gyiijtemény: a muzealis intézmény tudomanyos, kutatasi munkajat segito, vagy e
munka soran keletkezett dokumentumokat (gyiijtési naplok, feljegyzések stb.) tartalmazza. Itt is minden
esetben egy leltari szamon nyilvantartisba vett anyag jelent egy darabot, fiiggetlentil attol, hogy hany
lapot tartalmaz és van-e (pl. foto, rajz stb.) melléklete, s attdl is fiiggetleniil, hogy hany azonos példanyt
Oriz beldle a gylijtemény.

6.4.tabla: A hangszalagok és képmagnetofon-felvételek mérdszamait idGtartamban (percben!) adjak
meg. A hang- és videofelvételek leltarozasara nincs kozpontilag kidolgozott egységes nyilvantartasi
szabalyzat. Igy tehat barmilyen sajat rendszerben vezetett pontos nyilvantartas elfogadhato. A
kereskedelmi forgalomban kaphat6, szorakoztatod, ismeretterjesztd stb. felvételeket ne soroljadk a
gyljteményi anyagba.

7.tabla A targyévben allomanyvédelmi kezelésben részesiilt miitargyak szama

Ebben a tablazatban a restaurator- és preparator mithelyekben kezelt targyak szdmat kell k6zolni. Azon
muzedlis intézmények esetében, amelyek sajat restauratorral, illetve restaurator miihellyel nem
rendelkeznek, de az év soran kiilsé vallalkozoval (akar mas muzeummal, akar nem muzeumi teriileten
mikddé maganszeméllyel vagy céggel) mitargyvédelmi munkat végeztettek, ezt a teljesitményt is
jelentsék. Azok a muzedlis intézmények viszont, amelyek sajat kapacitasukkal kiilsé6 munkéat vallaltak
(akar muzeumnak, akar egyéb intézménynek vagy maganszemélynek), ezt nem kell, hogy
szerepeltessék a jelentésben. Ugyanazon targy csak a kérdéiv egyetlen cellajaban tiintethetd fel.

1. oszlop: A tisztitas: a targyak szennyezOdéstol vald megtisztitasa konzervalas el6tt. A tisztitott targyak
szama oszlopban kizarolag azok a targyak szerepeljenek, amelyeken csak a tisztitas miiveletét végezték
el.

2. oszlop: A konzervdlas: a targyak vegyszeres allomanyvédelmi kezelése, amelynek kozvetlen célja a
targyak tartositasa, kémiai és biologiai artalmaktol torténd mentesitése. A konzervalt targyak szdma
oszlopba azok a targyak keriiljenck, amelyeken a tisztitast kdvetdéen a konzervalas miveletét is
végrehajtottak, illetve a konzervalas a tisztitastol el nem kiilonithet6 munkafolyamatként jelentkezik.

3. oszlop: A restaurdlas: a targy bizonyos részeinek, fizikai hianyossagainak kiegészitése, vagy az
Osszetort, széthullott stb. targynak az Gsszeallitasa, sériiléseinek kijavitasa. A restauralt targyak szama
oszlopba azoknak a targyaknak a mennyisége keriil, amelyeken a tisztitas és konzervalas munkain kiviil
kiegészitéseket is végeztek. Ide kell sorolni az elkésziilt rekonstrukciés modelleket és maketteket is.

8.tabla Miitargy-nyilvantartasi tevékenység

A tablazatban csak a torzsgylijteménybe tartozo mutargyakat kell szerepeltetni, azoknak a muzedlis
intézményeknek, amelyeknek leltarkonyvében a kiallitott targy szerepel. A nem torzsgylijteménybe
tartozo mitargyakat akkor se jelezzék itt, ha a kiallitott miitargyak kartonozottak.

1. sor: A leirdkartonok esetében a duplumokat nem szabad figyelembe venni. A megfelel6 cellaba a
kartonozott targyak (és nem a kartonok) szamat kell beirni.

2. sor: Mivel a leirokarton akkor teljes, ha azon a targy fotdja (vagy rajza) is szerepel, az ide beirt szam
csak a fotoval is ellatott leirOkartonok szamat jelentse. Az egy gyiijteményi targyrol késziilt fotok szama
kérdéstink tekintetében érdektelen.

3. sor: A minisztérium altal auditalt, hivatalosan hasznalt nyilvantartasi rendszerben tarolt tételek,
amelyeknél a 20/2002 NKOM rendelet alapjan az intézmény mar nem koteles a hagyomanyos
leltarkonyveket vezetni.

4. sor: Barmilyen, az el6z0 sor kategoriaba nem es6 szoftverben rogzitett tételek, amelyek esetében a
hagyomanyos leltarkonyvek parhuzamos vezetése kotelezo.

5. sor: Az online elérés nem jelent feltétleniil korlatlan hozzaférést, tehat a kiilonbozo fizetds
szolgaltatasokon keresztiil elérhetd tartalmak is ide szamitandok.

6. sor: Ide értve példaul az adott gyiijteményt, kiallitast bemutaté multimédias eszk6zokon (CD, DVD,
stb.) megjelend miitargyakat is.

7. sor: Digitalisan sziiletett kulturalis javak. Csak digitalisan 1étez6 kulturalis javak, amelyeket digitalis
formatumban hoztak 1étre és csak a digitalis térben 1éteznek. Ide tartoznak példaul a digitalis fényképek,
média fajlok, dokumentumok, online elérhet6 kulturalis tartalom stb.



9.tabla Publikaciék, kiadvanyok

1., 2., 3. oszlop: A mizeumban dolgozo6 kutatok tanulmanyai oszlopokban a muzealis intézményben
alkalmazott kutatok targyévben publikalt tudomanyos kozleményeinek szamat kell feltiintetni,
fiiggetleniil attol, hogy azok az adatkdzlé muzealis intézmény kiadvanyaban, vagy barhol masutt
jelentek meg. (Az elkésziilt és kozlésre leadott, de a targyévben meg nem jelent tanulmany nem
azonositando6 a publikacioval.)

5., 6., 7. oszlop: A muzealis intézmény - mint kiado6i intézmény altal megjelentetett kiadvanyok szamat
kell figyelembe venni, tekintet nélkiil arra, hogy a szerz0 az adatszolgaltatdé muzedlis intézmény
dolgozoja-e vagy sem. A kiadvanyok szamanial sosem a megjelentetett példanyszamot kell
figyelembe venni, hanem azt, hogy hanyféle kiadvanyt jelentettek meg az év soran.

5. oszlop: Az évkonyv, periodika, 6nallo kotet oszlopban a muzealis intézmény rendszeresen, vagy
rendszertelen idékozokben megjelend tudomanyos sorozatainak egyes koteteit kell szamba venni.
Konyv: minden olyan, nem idészaki kiadvany, ami minimum 49 oldalnyi terjedelmii. Harom iv +1 oldal
(UNESCO ,,szabvany™). (1 iv= 16 oldal)

6. oszlop: A kiallitasi vezet6 és katalogus oszlopban kell felsorolni a kiallitasokhoz kapcsolodo kis
terjedelmii, rendszeres vagy alkalmi ismertet6ket (pl. leporellokat), a gylijteményekrdl vagy
kiallitasokrol késziilt tudomanyos igény(i kataldgusokat.

7. 0szlop: A marketing célu kiadvanyok oszlopban kell feltiintetni az egyéb- nem kiallitasokhoz kot6dé
- népszerlsitd kiadvanyokat, valamint a mizeumi programfiizeteket, miisor- és rendezvényismertetd
szorolapokat, térképeket, meghivokat, képeslapokat, diasorozatokat, arusitasra keriilé audio- és video
felvételeket stb.

Kisnyomtatvany: Olyan nem id6szaki kiadvany, amely kisebb terjedelmii, mint egy kdnyv. Ide tartoznak
a kiilonlenyomatok, a fiizetes kisnyomtatvanyok (miizeumi korben pl. brosurak, ismertetok) €s a leveles
kisnyomtatvanyok, amelyek valamely muzeumi eseményhez kapcsolddnak.)

10.tabla Tudomanyos kutatéi és szakmai tevékenység

1. sor: Tudomanyos fokozatok: kandidatus, PHD, DLA, akadémiai doktor, tudomanyok doktora, MTA
levelezo tagja, MTA rendes tagja.

5. sor: Fiiggetleniil a muzeologus szakteriiletétdl, ha az targyévben a muzedlis intézmény targyi vagy
adattari gylijteményének gyarapitasat célzo terepmunkat végzett (pl.: régészeti-, természettudomanyi
terepbejaras, néprajzi vagy torténeti targy- vagy adatgyiijtés, barmely muzeoldgiai szakag teriiletén
folytatott kutatashoz kapcsolodo fotdzas, filmezés, hangfelvétel készités, illetve ezek megvalositasat
célzé elokészitd munka stb.), az e céllal eltdltott munkanapok szamat kell az adott sorba beirni. Itt kell
szamba venni azokat a napokat is, amelyeket a muzealis intézmény munkatarsai mas hazai vagy kiilfoldi
gyljtemény anyaganak tanulmanyozasaval toltottek.

6. sor: A munkatarsak altal tartott el6adasok szama sorban mind a leirt (és felolvasott), mind az
¢loszavas elGadasokat figyelembe kell venni. - A kérdést nem érinti, hogy az elfadas szovege
kiadvanyban megjelent-e vagy sem.

9. sor: Konferencianapnak tekintjiikk - minden résztvev esetében kiilon-kiilon - a rendezvény kezdd
napjatol a rendezvény zard napjaig szamlalt napokat. Az utazassal toltott napok nem szamithatok ide.
11. sor: Az elkésziilt kiallitasi forgatokonyvek szamat akkor is be kell az adott sorba irni, ha a tervezett
kiallitas a targyévben nem valosult meg.

11.tabla Kommunikacio

A tablazatban az intézményben folyé marketing és kommunikdcidos munkat, illetve annak
eredményességét kell bemutatni. A megjelenéseket az irott sajtoban cikkenként, a televizidban és
radioban pedig megjelenésenként (pl. fizetett hirdetések) kérjiik feltiintetni.

12.tabla A rendezvények és tarlatvezetések szama, a kiallitasok és rendezvények latogatéinak
szama a targyévben

Azokat a rendezvényeket is szamitasba kell venni, amelyeket a muzealis intézmény mas (nem muzealis)
intézménnyel, szervezettel (pl.: miivel6dési haz, iskola, stb.) kozdsen rendezett, fiiggetlentil attol, hogy
a rendezvény a muzealis intézmény épliletében, vagy mas intézmény helyiségeiben zajlott. A muzealis
intézménnyel kozos rendezvényeket csak az egyik intézménynél kérjiik feltiintetni.



12.2.tabla Mizeumi rendezvények

6. és 7. sor: Tarlatvezetést csak szakmailag képzett, - e munka végzésére felkésziilt vagy muzeoldgiai
munkaval foglalkozé - munkatars végezhet. Teremorok tdjékoztatoit tarlatvezetésként nem szabad
figyelembe venni. A tarlatvezetés fogalmat a résztvevok szdma nem érinti.

10. sor: Inkluziv programok: A kiallitisokhoz kapcsol6do programok testi és értelmi fogyatékossaggal
¢lok (pl. siketek, hallassériiltek, gyengénlatok, mozgassériiltek, Down-szindromasok), mentalis
hatrannyal ¢élok (pl. demenciaval, poszttraumas stressz szindromaval, depresszioval, fiiggdségekkel
kiizdok, de idetartoznak a gyaszolok, kényszerbetegségben szenveddk, a maganyos, tarsadalomtol
izolaltan él6k is), megértési nehézséggel €16k (pl. autizmus, diszlexia) €s a szocidlisan hatranyos
helyzetiiek (pl. egyes etnikai kisebbségi csoportok, menekiiltek, hajléktalanok, szegények, egykori és
jelenlegi fogvatartottak) szamara. Példaul specialis tarlatvezetés halmozottan hatranyos helyzetii
csoportok szamara, kiallitaisokhoz kapcsoldédd kozosségi programok kisebbségi csoporthoz tartozo
latogatok szamara.

12.3.tabla kiallitasok latogatéinak szama

A kiallitasok latogatoinak szamat a folyamatosan vezetett "A muzeumi intézmény latogatottsagdnak
napi nyilvantartasa havi 6sszesitésben" cimii Urlap alapjan, az ott leirt utasitasok figyelembevételével
kell kitolteni. Azon kiallitdsok esetében, amelyeket nem a muzealis intézmény sajat épiiletében
rendeztek (fliggetlentil attol, hogy az allando-, idoszaki-, vandor- vagy kiilfoldi tarlat), a latogatok
szamat (amennyiben azt nem tudtak szamlalni) becsléssel megallapitva szintén szerepeltetni kell, de
csak a rendez6 intézménynél. Abban az estben, ha a muzealis intézmény kiallitasanak latogatoit nem
tudjak szamlalni, mert nincs belépddij, nincs teremdrzés (feliigyelet nélkiil latogathatd), a kiallitas(ok)
nem kiilonithet6(k) el az ugyanazon épiiletben miik6do mas intézmény kiallitas(ai)tol, akkor a latogatok
szamanak becsiilt értékét kell megadni.

Az ideiglenes kiallitasok latogatdszamaban azok is szerepelnek, akik az id6szaki kiallitds(ok) mellett az
allando kiallitas(oka)t is megtekintették.

Ha a muzealis intézmény miikodo, latogatészamot kotelezé6 megadni!

12.4 tabla Virtualis kiallitasok

Virtualis kiallitasnak a virtualis formaban korbejarhato tarlat tekinthet6. Egy vagy akar tobb
mutargy képekkel és szoveggel ellatott bemutatasa a korbejarhatosag hianyaban nem tekinthetd virtualis
kiallitasnak.

Kizardlag a virtualis kiallitasok és latogatoik szama keriiljon a tablaban feltiintetésre, egyéb tipusu
rendezvényeket ne itt, hanem a 12.2 tabla megfelel6 soraiban szerepeltessék.

Kérjiik, hogy a virtuadlis kidllitisok latogatészamat ne szamitsak bele a 12.3 tabla 6sszes
latogatoszamaba!

13.tabla Sajat épiiletben miikddtetett kiallitasok a targyévben

Ha a muzedlis intézmény miikddo, akkor kotelezé a 13-as tablaban legalabb egy alland6 vagy id6szaki
kiallitas cimét és adatait megadni.

13.1.tabla Allandé kisllitasok

Az intézménynek a sajat épiiletben bemutatott allandé kiallitasait kell szerepeltetni a tablazat els
részében.

1. oszlop: A sajat épiiletben bemutatott alland6 kiallitas cimét kell megadni. Ha nincs kiilén cime az
allando kiallitasanak, akkor a kiallitohely nevét kell itt megadni.

2. oszlop: A sajat épiiletben bemutatott allando kiallitas szakteriiletének besorolasa a megadott listabol
valaszthato, kotelezd kivalasztani.

3. oszlop: A kiallitas megnyitasanak éve kotelezden toltendo. (pl. 2001)

4. oszlop: A kiallitas legutolso feltjitasanak éve. Csak egy évszam adhaté meg.

5...12 oszlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészit6 eszk6zok és kiadvanyok egyike, vagy koziiliik tébb
kisérte, kérjiik a megfeleld cella(ka)t jeldlje meg.

13.2.tabla Idészaki kiallitasok
Az intézménynek a sajat épiiletben bemutatott id6szaki kiallitasait kell szerepeltetni a tablazat masodik
részében.



1. oszlop: A sajat épiiletben bemutatott idészaki kiallitas cimét kotelez6 kitolteni.

2. 0szlop: A sajat épliletben bemutatott id6szaki kiallitas szakteriiletének besorolasa a megadott listabol
valaszthato, kotelezd kivalasztani.

3. oszlop: A nyitvatartas idGtartamat napokban kérjiik megadni. Ha a sajat épiiletben volt iddszaki
kiallitas a beszamolasi idoszakban, akkor kotelez6 kitdlteni.

4...11. oszlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészit6 eszk6zok és kiadvanyok egyike, vagy koziiliik tobb
kisérte, kérjiik a megfelelo cella(ka)t jeldlje meg.

14.tabla Az intézmény altal kiilsé helyszinen miikodtetett kiallitasok a targyévben

14.1.tabla Allandé kiallitisok Magyarorszagon, kiilsé helyszinen

Amennyiben az intézménynek volt kiilsé helyszinen bemutatott allando6 kiallitasa, azt a tablazat elsd
részében kell szerepeltetni.

1. oszlop: A kiils6 helyszinen bemutatott alland6 kiallitas cimét kdtelez6 kitolteni.

2. 0szlop: A kiils6 helyszinen bemutatott alland6 kiallitas szakteriiletének besorolasa a megadott listabol
véalaszthato, kotelezd kivalasztani.

3. 0szlop: A kiils6 helyszinen megrendezett allando kiallitas fogado helységének megnevezését kotelezo
kitolteni.

4. oszlop: A nyitvatartas id6tartamat napokban kérjiikk megadni.

5...12.0szlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészit6 eszkozok és kiadvanyok egyike, vagy koziilikk tobb
kisérte, kérjiik a megfeleld cella(ka)t jeldlje meg.

14.2.tabla Idészaki kidllitasok Magyarorszagon, kiilsé helyszinen

Amennyiben az intézménynek volt kiils6 helyszinen bemutatott idészaki kiallitasa, azt a tablazat
masodik részében kell szerepeltetni.

1. oszlop: A kiils6 helyszinen bemutatott id6szaki kiallitas cimét kotelez6 tolteni.

2. oszlop: Ha az intézmény rendelkezett iddszaki kiallitassal kiilsé helyszinen, a szakteriiletének
besorolasa listabol kotelezéen valaszthato.

3. oszlop: A kiilsé helyszinen megrendezett idészaki kiallitas fogadd helységének megnevezése
kotelezd.

4. oszlop: A nyitvatartas idétartamat napokban kérjiik megadni. Ha kiils6 helyszinen volt idszaki
kiallitas a beszamolasi idGszakban, akkor kotelez6 kitolteni.

5...12. oszlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészité eszkozok és kiadvanyok egyike, vagy koziiliik tobb
kisérte, kérjiik a megfeleld cella(ka)t jeldlje meg.

15.tabla Az intézmény altal kiilf6ldon miikédtetett kiallitasok a targyévben

15.1.tabla Allandé kiallitasok kiilfoldon

Amennyiben az intézménynek volt kiilfoldon bemutatott allando6 kiallitasa, azt a tablazat els6 részében
kell szerepeltetni.

1. oszlop: A kiilf61don bemutatott allandé kiallitas cimét kotelez6 kitolteni.

2. oszlop: A kiilfoldon bemutatott allando kiallitas szakteriiletének besorolasa a megadott listabol
valaszthato, kételez6 kitolteni.

3. oszlop: A kiilf61don megrendezett allando kiallitas fogado orszaganak megnevezése kotelezo.

4. oszlop: A kiilfoldon megrendezett allando kiallitas fogado telepiilésének megnevezése kotelezo.

5. oszlop: A kiilfoldon megrendezett allando kiallitas fogadd intézményének megnevezése kotelezo.

6. oszlop: A nyitvatartas id6tartamat napokban kérjiik megadni. Ha kiilfoldon volt idészaki kiallitas a
beszamolasi idészakban, akkor kotelez6 kitdlteni.

7...14.0szlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészit6 eszk6zok és kiadvanyok egyike, vagy koziiliik tobb
kisérte, kérjiik a megfeleld cella(ka)t jeldlje meg.

14.2.tabla Idészaki kiallitasok kiilfoldon

Amennyiben az intézménynek volt kiilfoldon bemutatott idészaki kiallitasa, azt a tablazat masodik
részében kell szerepeltetni.

1. oszlop: A kiilf6ldon bemutatott idészaki kiallitas cimét kdtelezo tolteni.

2. oszlop: Ha az intézmény rendelkezett id6szaki kiallitassal kiilfoldon, a kiallitas szakteriiletének
besorolésa listabol kdtelezOen valaszthato.



3. oszlop: A kiilfoldon megrendezett id0szaki kiallitas fogadd orszaganak megnevezése kotelezo.

4. oszlop: A kiilfoldon megrendezett allando kiallitas fogado telepiilésének megnevezése kotelezo.

5. oszlop: A kiilfoldon megrendezett allando kiallitas fogadd intézményének megnevezése kotelezo.

6. oszlop: A nyitvatartas idtartamat napokban kérjiik megadni. Ha kiilfoldon volt idészaki kiallitas a
beszamolasi idoszakban, akkor koteezo kitolteni.

7...14.0szlop: Amennyiben a kiallitast a kiegészit6 eszk6zok és kiadvanyok egyike, vagy koziiliik tobb
kisérte, kérjiik a megfelelo cella(ka)t jeldlje meg.

17.tabla A tevékenység ellaitasanak infrastruktiraja, ahol relevans (helyiségek szama, hasznos
alapteriilet, raktari teriilet)

17.1. A tevékenységet ellaté helyiségeinek szama

1. sor: A miivészeti, kulturalis események/produkcidk befogadasara alkalmas helyiségek szama, amely
szervezet Alapitoi Okirataban/ SzZMSz-ben megjelolésre kertilt.

2. sor: A mivészeti, kulturalis események/produkciok befogadasara alkalmas helyiségek féréhelyeinek,
illetve a néz6tér székeinek szama.

17.2. A tevékenységet ellato osszes helyiségeibdl a specialis funkciéju helyiségek szama
1-15. sorok: A fétevékenységen kiviil, egyéb tevékenységek ellatasara alkalmas, specialis funkcioju
helyiségek megjelolése.

17.3. Az épiilet hasznos alapteriilete

1. sor: A szervezet miikodtetésében és hasznalataban 1év6 épiiletek Osszes alapteriilete m2 —ben
megadva.

2. sor: A szervezet mukodtetésében és hasznalataban 1évé épiiletek muzealis tevékenységre
hasznosithat6 alapteriilete m2-ben megadva.

18.tabla Informatikai ellatottsag
A tablazatot csak a mizeumi tevékenységet ellatora vonatkozoan kell kitdlteni, amennyiben relevans.
1. sor: Kérjiik kivalasztani az internetkapcsolat technologidjat a felsorolt lehetdségek koziil.
2. sor: Kérjiik kivalasztani az internetkapcsolat savszélességét a felsorolt lehetdségek koziil.
3. sor: Kérjiikk megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat honlapja. A megadott listabdl egyet
kotelezd kivalasztani. Sajat honlaprol beszélink minden olyan esetben, amikor az adott, jol
lehatarolhato, egységes strukturaju webes feliileten 1év6 informaciok meghatarozasa az intézmény joga
¢s feladata, fliggetleniil a honlap fejleszt6jének, lizemeltetdjének és szerkesztéjének konkrét személyétol
¢s a honlap adatainak fizikai tarolasi helyétol. A nagy gyiijtoportalokon (pl. museum.hu) megjelend al-
lapok nem egyenldek a sajat honlappal, am a varmegyei muzeum kézponti honlapjan valo megjelenés
mar sajat honlapként értelmezheto.
2. Egy vagy néhany, az intézmény alapvetd adatait, feladatkorét tartalmazo, altalaban csak
nagyobb valtozasokkor, eseti jelleggel frissiilo honlap.
3. Rendszeresen frissiild, aktualis informacidkat (pl. heti, havi rendezvények, miisorok,
kiallitasok) tartalmazoé lapok.
4. Meglévo keretrendszerbe, szerkesztoi feliileten feltdlthetd, altalaban naponta vagy naponta
tobbszor frissiild tartalommal, interaktiv szolgaltatasokkal (pl. forum, levelezés, komment
lehetdség) ellatott honlap.
4. sor: Kérjilkk megadni, van-e bels6, szamitogépes halozat az intézményben. A helyi halozat
(altalanosan hasznalt roviditéssel LAN) egyetlen éplileten vagy épiiletcsoporton beliili zart
szamitogépes  halozat.  Alkalmas  szerverek, személyi szamitogépek, munkadllomasok
Osszekapcsolasara, ezzel lehetdvé téve a nyomtatok megosztasat, a belso levelezést és tizenetkiildést.
5. sor: Kizardlag a halozatba fizikailag és logikailag is bekotott szamitogépek szamat kérjiik megadni.
6. sor: Nyilvanos Internet-termindlok szama: Azon, barmilyen kiépitésti (pl. PC, Terminal, stb.)
szamitastechnikai eszk6zok szdma, amelyeket az intézmény latogatoi korlatozassal vagy korlatozas
nélkiil Internet-hasznalat céljabol igénybe vehetnek. Ide tartozik példaul az eldtérben elhelyezett, idoben
vagy az elérhetd tartalom tekintetében korlatozott elérést biztositdo (pl. csak e-mail vagy csak az
intézmény honlapja elérhetd), de a tartalmakat az Internetr6l let6ltd, kioszkba épitett terminal is.



7. sor: Nyilvanos Internet elérési pont: Minden olyan szolgaltatas ide értendd, ami lehetévé teszi a
latogatoknak a naluk 1évo, technikailag megfeleld eszk6zok csatlakozasat az Internethez, fliggetleniil
attol, hogy ez a szolgaltatas ingyenesen vagy térités ellenében hozzaférhetd. A hotspot (WLAN Hotspot)
egy nyilvanos, vezeték nélkiili (WiFi) internet hozzaférési pont, hatdtavolsaga nagyjabol 50 méter.
Segitségével a latogatok csatlakozhatnak sajat gépiikkel az internetre. Lényege, hogy barki hasznalhatja
arra alkalmas eszkdzzel az internetet (pl. laptop, PDA, okostelefon).
8. sor: Kérjiik megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat, nyilvanosan elérhetd digitalizalt
tartalma. A megadott listabol egyet kotelezd kivalasztani.
2. A helyben elérhet6 adatbazis esetén az intézmény dolgozdi és/vagy latogatoi az adatbazisban
tarolt informaciot csak az intézményen beliili szamitégépekrol képesek elérni.
3. Az online elérhetéség esetén az informaciok, adatok Interneten is lekérheték, megfeleld
jogosultsdgok megléte esetén (vagyis az online elérhetéség nem jelenti sziikségképpen azt, hogy
az adott tartalmat barki, korlatozas nélkiil megtekintheti).
9. sor: Kérjiikk megadni, rendelkezik-e az intézmény, szervezet informatikai szakszemélyzettel. A
megadott listabol egyet kotelezd kivalasztani. Amennyiben a megadottakbol tobb is illik a szervezetre,
ugy a kisebb szammal jelzett valaszt kell megadni (tehdt ha példaul van informatikai féosztaly, de
néhany feladatot kiszervezve oldanak meg, akkor a 2. pontot kell megjeldlni).
1. Ide tartozik az az eset is, amikor az intézmény a felmeriilé informatikai feladatokat ad-hoc
kihivott szakemberekkel végezteti el.
2. Példaul informatikai csoport, osztaly vagy foosztaly, de mindenképpen olyan elkiiloniilt
egység, amelynek nevében és feladatkorében is hangsulyos az informatikai tevékenység.
3. Az intézményi szervezeten beliil, f6-vagy részmunkaiddben f6 tevékenységként informatikai
teriileten foglalkoztatott szakember.
4. Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiilsé szolgaltatot vesz igénybe,
valamilyen folyamatos szerzddési konstrukcioban, fiiggetleniil att6l, hogy a szolgaltatast nyujto
munkéjat allanddéan az intézmény telephelyén végzi, esetleg {igyeletet vagy tévoli
rendszerfeliigyeletet valosit meg.
10. sor: Kérjiik megadni, naponta hany latogatdja van a honlapnak.
11. sor: Kérjilk megadni, hogy amennyiben az adatszolgaltatd rendelkezik sajat honlappal az
akadalymentes-e.
12. sor: Kérjiilk megadni, amennyiben az adatszolgaltatd rendelkezik sajat honlappal annak van-e
mobiltelefonra optimalizalt verzidja.
13. sor: Itt kérjik megadni, hogy az adatszolgaltatdo a sajat hirek adattartalmanak publikalasahoz
rendelkezik-e mobil alkalmazassal.
14. sor: Kérjiik megadni, van-e a szervezetnek elektronikus jegyértékesitd rendszere.

19.tabla Ko6zosségi oldal hasznalat
Amennyiben az adatszolgaltatd rendelkezik valamilyen kozosségi oldalon sajat profillal, itt jeldlheti,
illetve itt adhatja meg a kovetdinek a szamat.

21.tabla Akadalymentes hozzaférhetoség

Kérjiik, jelolni igen — nem valaszokkal, hogy az 6n szervezete hogyan segiti el6 a fogyatékos személyek
akadalymentes hozzaférhetoségét.
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