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XXVII. évfolyam 4. szám 

Polgármesteri hivatal ügyintézője  Igazságügyi ágazat  2024. 12. 31. 

 

VIII. IGAZSÁGÜGYI ÁGAZAT 

1. A polgármesteri hivatal ügyintézőjének a polgári perrendtartással kapcsolatos és 
egyéb feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Intézi a beérkezett panaszokat vagy 

közérdekű bejelentéseket. 

* * * * * * 2023. évi XXV. tv. 5. § 

2.  Meghatalmazottként eljárhat az 

önkormányzatokat és azok szerveit 

érintő, munkáltatója tevékenységével 

kapcsolatos perekben.  

* * * * * * 2016. évi CXXX. tv. 

65. § g) 

 

2. A polgármesteri hivatal ügyintézőjének (választási iroda) választással, népszava-
zással, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Haladéktalanul eleget tesz, de legfeljebb 

5 munkanapon belül a választás kitűzése 

és a választás eredményének jogerőre 

emelkedése közötti időszakban az infor-

mációs önrendelkezési jogról és az in-

formációszabadságról szóló törvény ren-

delkezéseit a választási szervek azzal az 

eltéréssel alkalmazzák, hogy a kitűzött 

választásra vonatkozó közérdekű és a 

közérdekből nyilvános adatok megisme-

rése iránti igénynek.  

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 2. § (3) 

2.  
Ajánlóíveken szereplő személyes adatok 

közül az érintett kérelmére csak azokról 

köteles tájékoztatást adni, amelyek ellen-

őrzését a 125. § (3) bekezdése alapján el-

végezte. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 2. § (4) 

3.  
Rögzíti a választási informatikai rend-

szerben az (1) bekezdés szerinti kérelmet 

és megindítja az eljárást. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 13/D. § (3) 

4.  
Közli mint választási iroda a határozatát 

vagy végzését (a továbbiakban együtt: 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 13/E. § (1) 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

döntés) a kérelmező - nem kérelemre in-

dult eljárásban az érintett - Dáptv. 46. § 

(5) bekezdése szerinti tárhelyére történő 

megküldéssel. 

5.  
Megtéríti a munkáltatónak a választási 

szerv tagját megillető távolléti díjat és 

járulékát. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 15. § (2) 

6.  
Ellenőrzi a megbízott tag választójogát.   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 31. §  

7.  
Ellátja helyi választási iroda vezetőjének, 

illetve az országgyűlési egyéni választó-

kerületi választási iroda vezetőjének ösz-

szeférhetetlenségé megállapítása esetén 

más települési választási iroda feladatait 

vagy azok egy részét. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

69. § (5) 

8.  
Ellátja a választás előkészítésével, lebo-

nyolításával kapcsolatos szervezési fel-

adatokat. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) a) 

9.  
Gondoskodik a választópolgárok, jelöltek 

és jelölő szervezetek tájékoztatásáról, vá-

lasztási információs szolgálatot működ-

tetnek. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) b) 

10.  
Ellátja a választási bizottságok titkársági 

feladatait, döntésre előkészítik a választá-

si bizottságok hatáskörébe tartozó ügye-

ket. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) c) 

11.  
Biztosítja a választási bizottságok műkö-

désének és a szavazás lebonyolításának 

tárgyi és technikai feltételeit. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) d) 

12.  
Megszervezi a választási szervek tagjai-

nak oktatását. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) e) 

13.  
Gondoskodik a választási iratok kezelé-

séről, biztonságos őrzéséről, illetőleg 

megsemmisítéséről. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) f) 

14.  
Ellátja az igazgatási és informatikai pró-

bákkal kapcsolatos feladatokat. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) g) 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

15.  
Végez adatkezelést a választási informa-

tikai rendszerben. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) h) 

16.  
Segítséget nyújt a szavazatok összesíté-

séhez, a választás eredményének megál-

lapításához. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) i) 

17.  
Ellátja a jogszabályokban meghatározott 

egyéb feladatokat. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

75. § (1) j) 

18.  
Igényelni jogosult a választójoggal nem 

rendelkező polgárok nyilvántartásának 

adatait. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

99. § (2) 

19.  
Átvezeti a változást a szavazóköri név-

jegyzéken és a mozgóurnát igénylő vá-

lasztópolgárok jegyzékén. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

101. § (3) 

20.  
Átteszi azt a választópolgárt, aki legké-

sőbb a szavazást megelőző negyedik na-

pon kérte, hogy akadálymentes szavazó-

helyiségben szavazhasson, és akinek a 

lakcíme szerint kijelölt szavazóhelyiség 

nem akadálymentes, a lakcíme szerinti 

szavazóhelyiséggel azonos településen és 

választókerületben lévő, akadálymentes 

szavazóhelyiséggel rendelkező szavazó-

kör névjegyzékébe. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

102. § (3) 

21.  
Be kell nyújtani a mozgóurna kérelmet a 

helyi választási irodához. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

103. § (2) b) 

22.  
Rögzíti a választási informatikai rend-

szerben a mozgóurna iránti kérelmet.  

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

104. § (1) 

23.  
Továbbítja a benyújtott kérelmet a helyi 

választási iroda a szavazatszámláló bi-

zottság részére. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

104. § (2) 

24.  
Tájékoztatja az értesítő átadásával vagy 

megküldésével a szavazóköri névjegy-

zékbe történt felvételéről azt a választó-

polgárt, aki a szavazás napját megelőző 

hatvanhetedik napot követően kerül a te-

lepülés szavazóköri névjegyzékébe. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

116. § (1) 

25.  
Másolat nem készíthető a szavazóköri   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

névjegyzék adatairól. 118. § (2) 

26.  
Kiadja az ajánlóívet a független jelöltként 

indulni szándékozó választópolgár, illet-

ve a jogerősen nyilvántartásba vett jelölő 

szervezetnek a választás kitűzését köve-

tően. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

120. § (2) 

27.  
Feltünteti az ajánlóíven a választás típu-

sát, a jelöltként indulni szándékozó vá-

lasztópolgár nevét, a jelölő szervezet ne-

vét vagy a független jelölés tényét, a vá-

lasztókerület megjelölését. Közös jelölt 

esetén a közös jelöltet állító valamennyi 

jelölő szervezet nevét. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

121. § (1) 

28.  
Átadja legkorábban a szavazást megelőző 

ötvenedik napon az igénylő vagy a jelölt-

ként indulni szándékozó választópolgár 

részére az általa igényelt mennyiségű 

ajánlóívet. A választási iroda valamennyi 

ajánlóívet egyedi azonosítóval lát el. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

121. § (2) 

29.  
Megtagadja határozatával, ha az ajánlóív 

átadása törvényi feltételekbe ütközik, az 

igénylés napján, az érintett ívek átadását. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

121/A. § 

30.  
Ellenőrzi az ajánlásokat.   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

125. § (1) 

31.  
Mellőzi az ajánlások ellenőrzését, ha a 

leadott ajánlóíveken szereplő ajánlások 

száma nem éri el a jelöltséghez szükséges 

számot. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

127. § (2) 

32.  
Tájékoztatja az ajánlások ellenőrzésének 

eredményéről a jelölt nyilvántartásba vé-

telére illetékes választási bizottságot és - 

kérelmére - a jelöltet, jelölő szervezetet. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

127. § (4) 

33.  
Ellenőrzi a bejelentett szervezet létezését 

és adatainak hitelességét a civil szerveze-

tek bírósági nyilvántartásában, a bejelen-

tett jelölt adatait a központi névjegyzék-

ben. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

133. § (1) 

34.  
Átadja szavazást megelőző napon a sza-   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

vazóköri névjegyzéket, a mozgóurnát 

igénylő választópolgárok jegyzékét, a 

szavazólapokat és a szavazáshoz szüksé-

ges egyéb kellékeket a szavazatszámláló 

bizottság elnökének. 

164. § (1) 

35.  
Őrzi az iratokat és kellékeket a szavazás 

napjáig. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

164. § (2) 

36.  
Gondoskodik a szavazóhelyiség berende-

zéséről. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

167. § (1) 

37.  
Továbbítja a szavazóköri jegyzőkönyv 

adattartalmát - a jegyzőkönyv kitöltését 

követően haladéktalanul. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

202. § (3) 

38.  
Nyilvánosságra hozza a választás nem 

hiteles eredményét tartalmazó tájékoztató 

adatokat a szavazás lezárását követően. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

203. § (2) 

39.  
Biztosítja a jegyzőkönyv egy példánya 

megtekintését a szavazást követő három 

napon belül. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

204. §  

40.  
Át kell adni a jegyzőkönyvek első példá-

nyát kilencven nap elteltével a Magyar 

Nemzeti Levéltárnak. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

205. § (2) 

41.  
Átadja a szállítóborítékot a szavazást kö-

vető napon az országgyűlési egyéni vá-

lasztókerületi választási irodának adja át. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

282. § (2) 

42.  
Megállapítja a szavazást megelőző hat-

vanhatodik napon az egyéni listás és az 

egyéni választókerületi jelölt, valamint a 

tízezer vagy annál kevesebb lakosú tele-

pülésen a polgármesterjelölt állításához 

szükséges ajánlások számát, valamint a 

vármegyei lista állításához szükséges 

ajánlások számát. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

307/E. § (1) 

 

43.  
Törli a nyilvántartásból a kompenzációs 

listát, ha a jelölő szervezet jogerősen 

nyilvántartásba vett és nem törölt, vala-

mint a bejelentett, de még jogerősen el 

nem bírált egyéni választókerületi jelölt-

jeinek száma együttesen nem éri el a tör-

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 307/J. § (2) 
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 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

vényben foglalt minimumot. 

44.  
Törli a nyilvántartásból a fővárosi listát, 

ha 

a) a jelölő szervezet jogerősen nyilvántar-

tásba vett és nem törölt, valamint bejelen-

tett, de még jogerősen el nem bírált pol-

gármesterjelöltjeinek száma együttesen 

nem éri el a törvényben foglalt minimu-

mot, és 

b) a jelölő szervezetnek nincs jogerősen 

nyilvántartásba vett és nem törölt, vagy 

bejelentett, de még jogerősen el nem bí-

rált főpolgármester-jelöltje. 

 * 
    

2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 307/K. § (2) 

45.  
Területi választási irodához szállítja leg-

később a szavazást követő napon 10 órá-

ig a vármegyei közgyűlési, a fővárosi 

közgyűlési és a főpolgármester-választás 

eredményéről kiállított szavazóköri jegy-

zőkönyv egy példányát.   

  
* * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 307/O. § (1) 

46.  
Ellenőrzi a jelöltek nyilvántartásában, 

hogy a jelölt a nemzetiségi önkormányza-

ti képviselők megelőző két általános vá-

lasztásán, valamint az azokat követő idő-

közi választásokon nem volt jelölt más 

nemzetiség önkormányzatának választá-

sán. 

  
* * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 317. § (2) 

47.  
Átadja  

a) az ajánlóív átadásával egyidejűleg, 

b) a jelölő szervezet kérésére a szavazást 

megelőző harmincnyolcadik és 

tizenharmadik napon, a 89. § (1) 

bekezdése szerint az adatai kiadását 

megtiltó választópolgárok adatainak 

kivételével 

ingyenesen átadja a jelölő szervezet 

számára a névjegyzékben a nemzetiség 

választópolgáraként szereplő 

választópolgárok nevét, lakcímét, 

életkorát és nemét. 

  
* * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 317. § (4) 

48.  
Törli a nyilvántartásból a listát, ha a jelö-

lő szervezet jogerősen nyilvántartásba 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 320. § (2) 
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  vm f fk mjv v k  

vett és nem törölt, valamint a bejelentett, 

de még jogerősen el nem bírált települési 

nemzetiségi önkormányzati jelöltjeinek 

száma együttesen nem éri el a nemzetisé-

gek jogairól szóló törvényben foglalt mi-

nimumot. 

49.  
A szavazatszámláló bizottság a borítéko-

kat - azok felbontása nélkül - nemzetisé-

genként külön szállítóborítékba zárja és a 

helyi választási irodához szállítja. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 323/A. § (1) 

50.  
Eljuttatja a területi választási irodához a 

szavazatszámlálás eredményéről kiállított 

jegyzőkönyvek egy-egy példányát legké-

sőbb a szavazást követő harmadik napon. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

tv. 329. § (1) 

51.  
Ellenőrzi a központi névjegyzékben a 

szervező választójogát. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 36. § (3) 

52.  
Nyilvánosságra hozza a kérdés benyújtá-

sát követő munkanapon a benyújtott kér-

dést, a benyújtás időpontját, valamint a 

szervező nevét. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 37. §  

53.  
Ellenőrzi az aláírásokat. * * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 49. § (1) 

54.  
Tájékoztatja a helyi választási bizottságot 

az aláírások ellenőrzésének eredményé-

ről. Az aláírások ellenőrzésének eredmé-

nyét a helyi választási bizottság határo-

zatban állapítja meg. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 49. § (7) 

55.  
Megsemmisíti a benyújtott aláírásgyűjtő 

íveket, valamint a technikai nyilvántartást 

az érvényes aláírások számának megálla-

pítását követő harmincadik és negyven-

ötödik nap között. 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. 

tv. 51. § (4) 

56.  
Gondoskodik a helyi és a területi szintű 

népszavazáskor a helyi (HVI) és a területi 

(TVI) választási iroda hatáskörébe tarto-

zó feladatok ellátásáról a 2/2015. (II. 20.) 

IM rendeletben foglaltaknak megfelelő-

en. 

* * * * * * 2/2015. (II. 20.) IM 

rend. 
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  vm f fk mjv v k  

57.  
Gondoskodik a helyi és a területi szintű 

népszavazás kezdeményezésekor a helyi 

(HVI) és a területi (TVI) választási iroda 

hatáskörébe tartozó feladatok ellátásáról 

a 10/2016. (VI. 28.) IM rendeletben fog-

laltaknak megfelelően. 

* * * * * * 
10/2016. (VI. 28.) IM 

rend. 

58.  
Gondoskodik az országgyűlési képvise-

lők választásán a helyi (HVI) és a területi 

(TVI) választási iroda hatáskörébe tarto-

zó feladatok ellátásáról az 1/2018. (I. 3.) 

IM rendeletben foglaltaknak megfelelő-

en. 

* * * * * * 1/2018. (I. 3.) IM rend. 

 

59.  
Ellátja a helyi választási iroda (HVI) ha-

táskörébe tartozó feladatokat a 17/2013. 

(VII. 17.) KIM rendeletben foglaltaknak 

megfelelően. 

* * * * * * 17/2013. (VII. 17.) 

KIM rend. 

60.  
Gondoskodik az Európai Parlament tag-

jai, a helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek, valamint a nemzetiségi 

önkormányzati képviselők közös eljá-

rásban lebonyolított 2024. évi általános 

választásán a választási irodák hatáskö-

rébe tartozó feladatok ellátásáról, a vá-

lasztási eredmény országosan összesített 

adatai körének megállapításáról, a fővá-

rosi és vármegyei kormányhivatal vá-

lasztásokkal összefüggő informatikai 

feladatai ellátásáról a 2/2024. (III. 11.) 

IM rendeletben foglaltaknak megfelelő-

en. 

* * * * * * 2/2024. (III.11.) IM 

rend. 
 

61.  
Gondoskodik az Európai Parlament tag-

jainak, a helyi önkormányzati képvise-

lők és polgármesterek, valamint a nem-

zetiségi önkormányzati képviselők kö-

zös eljárásban tartott 2024. évi általános 

választása eljárási határidőinek és határ-

napjainak megállapításáról az 5/2024. 

(III. 12.) IM rendeletben foglaltaknak 

megfelelően. 

* * * * * * 5/2024. (III. 12.) IM 

rend. 
 

62.  
Gondoskodik a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek időközi 

* * * * * * 11/2024. (VII. 8.) IM 

rend.. 
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Polgármesteri hivatal ügyintézője  Igazságügyi ágazat  2024. 12. 31. 

 FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

választásán és a nemzetiségi önkor-

mányzati képviselők időközi választásán 

a választási irodák hatáskörébe tartozó 

feladatok végrehajtásának részletes sza-

bályairól, valamint az eljárásban haszná-

landó nyomtatványokról szóló 11/2024. 

(VII. 8.) IM rendeletben foglaltak vég-

rehajtásáról. 

 


	1. A polgármesteri hivatal ügyintézőjének a polgári perrendtartással kapcsolatos és egyéb feladat- és hatáskörei
	2. A polgármesteri hivatal ügyintézőjének (választási iroda) választással, népszavazással, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei

