Az emberi er6forrasok minisztere
18/2018. (VIIl.23.) EMMI utasitasa

az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkdromben eljarva, az elektronikus tgyintézési szolgaltatasok
nyUjtasara felhasznalhatd elektronikus aldirdshoz és bélyegz6hoz kapcsolddd kovetelményekrél szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

2.8

(1) A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével torténé hitelesitésre jogszabaly vagy az Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Szervezeti és M(kddési Szabdlyzata altal felhatalmazott személyekre terjed ki.



(2) A Szabalyzat targyi hatalya ala az aldbbi tevékenységek tartoznak:

a) a kiadmanyozasra vagy alairasra jogosultak altal a Minisztérium hataskorébe tartozo eljarasok soran az elektronikus formaban 1étrehozott,
elektronikus alairassal és idobélyeggel, vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitése;

b) a Minisztérium altal elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb
elektronikus tton torténd megkiildése;

c) az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének a Minisztérium altal tarolt és elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszi
tavi megOrzési kotelezettsége miatt sziikséges archivalasa.

3.8

Ez az utasitds a kozzétételt kovets napon Iép hatdlyba.

Prof. Dr. Kasler Miklds s.k.

emberi er6forrasok minisztere



1. melléklet a 18/2018. (VI1I1.23.) EMMI utasitashoz

AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMANAK ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES ELEKTRONIKUS BELYEGZESI
SZABALYZATA

l. A SZABALYZAT CELJA

1. Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az elektronikus
aldirds és az elektronikus bélyegz6 létrehozdsara és ellenérzésére vonatkozd azon szabalyok meghatdrozasa, amelyek alapjan az elektronikus alairas és
elektronikus bélyegz6 érvényesnek tekinthet6 az alaird és ellendrzé felek szamara, valamint harmadik fél el6tti eljaras soran.

2. A Szabalyzat célja tovabbd az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak (a tovabbiakban: Minisztérium) igazgatasi tevékenysége soran:

a) a Minisztérium dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus alairasok és elektronikus bélyegzok alkalmazasara, valamint
b) a Minisztérium altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és az tigyfelek vagy mas szervek részére megkiildott
dokumentumok ellendrzésére
vonatkozo szabalyok megdllapitasa.

3. A Szabalyzat meghatérozza:

a) a Minisztérium hataskorébe tartozo eljarasok soran a Minisztérium altal alkalmazhato elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési
megoldéasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

c) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének, értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,



d)

az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozo részében azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket,
amelyek az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzd 1étrehozas soran az alairéra, az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzd
ellendrzése sordn pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4. Jelen Szabdlyzat vonatkozdsdban:

9)

h)

alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet az aldir6é az elektronikus aldirds létrehozasahoz
hasznal;

alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az alaird az aldiras-létrehozo6 adatok felhasznalasaval
az elektronikus alairast 1étrehozza;

alairo: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozo eszkozt birtokolja és sajat nevében aldirasra jogosult, tovabba az a jogi személy,
amely az aldirds-létrehozo eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus bélyegzéssel
torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi;

alairo profil: olyan szabalyok 0sszessége, amelyek az alairok szamara meghatarozzak az elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés
modjat és az elektronikus alairas, valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazéasanak sziikségességét;

alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes személy, jogi személy, aki, illetve amely a
tantsitvanyban szerepl6 nyilvanos kulcshoz tartozo magankulcsot birtokolja;

alairast ellendrzo: az a személy vagy feliigyelt alaird automatizmus, aki, illetve amely az alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki,
illetve amely ellendrzi az lizenet sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elektronikus iizenet aldiraskori, illetve ellendrzéskori tartalméat
Osszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az iizenet, illetve a hitelesités-szolgaltato altal kozzétett alairas-ellendrzo adat, tanusitvany
visszavonasi informaciok, valamint a tantsitvany felhasznalasaval;

elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbol logikailag hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul
osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és
azonositja az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairds tényét. Az elektronikus aldirds az alair6 (alany) magéankulcsaval
késziil és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az aldiras eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum
sértetlenségét;

elektronikus bélyegzd: olyan elektronikus alairas, amellyel a Minisztérium azonositja magat;



)
k)

p)

q)

ervényességi lanc: az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL torvény (a
tovabbiakban: Torvény) 1. § 21. pontjaban meghatarozott az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata és egymashoz rendelhetd
informaciok sorozata,;

felhasznalo: az a személy, eszk6z vagy alkalmazas, aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eléallitott kulcsokat és tantsitvanyokat,
idobélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhasznald lehet az alaird vagy az alairést ellendrzo fél;

hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités
szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt igényld személyét, részére tanUsitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a
tantsitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossdgra hozza a tanUsitvanyhoz tartoz6 szabdlyzatokat, az aldirds
ellendrzé adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara — kiilondsen esetleges visszavonasara — vonatkozo6 informacidkat;

hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a hitelesités-szolgaltatd valamely tanusitvany felhasznalasanak feltételeit elbirja a
szolgaltatast igénybe vevo szamara,

idobélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas (idébélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza
az idobélyegzés hiteles idopontjat, és amely a dokumentumhoz oly modon kapcsolddik, hogy minden — az igazolds kiadasat kovetd —
modositas érzékelheto;

idobélyegzs: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy
biztositsak a kapcsolt adatok eredetét, sértetlenségét, valamint hogy hitelesen igazoljak az alairas iddpillanatat és azt, hogy az elektronikus
dokumentum az id6ébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar 1étezett;

idébélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagu idoforrassal rendelkezd szolgaltato, amely az idébélyeget kérd elofizetd
szdmara az idObélyeget kiallitja és azt elektronikusan aléirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja;

Kompromittdalodas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozo adat (magankulcs) vagy az alairas-1étrehozo eszkoz illetéktelen
személy altal torténd hozzaférését korlatozo jelszo illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassaga sériil;

lenyomat: olyan meghatarozott hosszusagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathato az
adott elektronikus dokumentumbol, és amelybdl elvarhatd biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum tartalménak
meghatirozasa vagy a tartalomra torténd kovetkeztetés;

tanusitvany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot a Torvény szerint egy meghatarozott személyhez
(az alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az alairé (alany) személyének, magéankulcsanak és nyilvanos
kulcsdnak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossdgat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatdsagi
(hivatalos) jelleget. Az aldirdsi tanUsitvany tartalmazza az aldirds-ellendrz0 adatot (nyilvanos kulcs), az aldird6 megnevezését, és a
tanusitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltatod elektronikus aldirasat;

tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesztett, azaz érvénytelenitett tanusitvanyok azonositéit tartalmazéd
elektronikus lista, amelyet a Szolgaltaté bocsat ki, és amely a www.hiteles.gov.hu elektronikus oldalon kérdezhetd le.



http://www.hiteles.gov.hu/

I1l.  AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS, ELEKTRONIKUS BELYEGZO ES IDOBELYEGZO HASZNALATAVAL ERINTETT
SZEMELYEK KORE

A) Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosultak

5. A Minisztérium allomdanyabdl kiadmanyozasi vagy aldirasi jogot az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdaban rogzitett
személyek — figyelemmel a szervezeti egység lgyrendjében meghatdrozottakra —, illetve miniszteri utasitds alapjan kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd
személyek gyakorolnak.

6. Az elektronikus aldirdsra és az elektronikus bélyegz6 hasznalatadra jogosult munkatarsak nevét és tanusitvanydnak nyilvdnos adatait a Minisztérium a
www.kormany.hu elektronikus oldalon teszi kdzzé.

B) Az iigyfél

7. Azon természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek, akik illetve amelyek részére a Minisztérium a hataskérébe tartozo eljarasok
soran elektronikus formaban készitett és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

C) A hitelesités-szolgaltato


http://www.kormany.hu/

8. A hitelesités-szolgaltatd (a tovabbiakban: Szolgéltatd) feladatait az egyes, elektronikus tgyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijeldlésérdl sz6l6 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet 4. § c)-f) pontjai alapjan a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. latja el azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar egyedi dontése
alapjan mas Szolgaltaté is igénybe vehet6.

9. A Minisztérium eljarasaiban hasznalhato elektronikus alairasok elGallitdsahoz a kozigazgatasban vald felhaszndlasra alkalmas aldiras-létrehozé adat (kulcs)
és alairdsi tanusitvany — amely teljesiti a jogszabalyi elvardsokat — kizardlag a Szolgaltatotdl igényelhetd.

10. A Minisztérium elektronikus alairassal kiadmanyozdsra vagy alairasra jogosult munkatarsa kiadmanyozasi vagy aldirasi joganak igazolasa a Szolgdltaté altal
el6irt formdban tett jognyilatkozatban torténik.

11. A Szolgaltatd allitja el6 és személyes beazonositast kovetéen bocsatja az arra jogosult munkatars rendelkezésére az elektronikus aldiras létrehozasahoz
szlikséges alaird tanusitvanyt és eszkozt.

12. A Szolgdltatd feladatkorébe tartozik a szolgdltatast igénybe vevé munkatdrs szdmara kibocsatott aldirdsi tanusitvany teljes életciklusa alatt az
adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozdsa, valamint sziikség esetén a tanusitvany felfliggesztése vagy
visszavonasa.

13. A Minisztérium elektronikus bélyegz6jének igénylése a Szolgdltatd altal meghatdrozott eljardsrendben és szolgaltatasi feltételek szerint torténik.

D) A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentdcios Féosztaly



14. A Szolgdltatd felé az elektronikus alairdsok biztositdsdhoz sziikséges feltételek megteremtésével kapcsolatban a Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és
Dokumentaciés FSosztaly (tovabbiakban: SZIDFO) jogosult eljdrni. A SZIDFO-n belil a SZIDFO vezetdje, illetve az altala kijelolt személyek a kozigazgatasi
allamtitkari engedéllyel rendelkezé igények alapjan végezhetnek elektronikus aldiré tanusitvany megrendelést, visszavonast, illetve a Szolgaltaté altal
felUgyelt és Gzemeltetett informatikai rendszerben intézkedhetnek a sziikséges telepitések, valamint beallitasok végrehajtasardl, végrehajtatasardl.

15. Az igénylések iranti igényt a SZIDFO részére irasban sziikséges megkildeni. Az igény kozigazgatasi allamtitkdri engedélyeztetésérdl a SZIDFO intézkedik.

16. A Minisztérium intézményi kapcsolattartdja a Szolgaltatd felé a SZIDFO altal kijeldlt személy(ek).

IV. AZELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO ALKALMAZASA

17. A Minisztérium a hatdskorébe tartozé eljarasok sordn a vonatkozd jogszabdlyokban rogzitetteknek megfelel6en elektronikus kérelembenyujtast, illetve
elektronikus Ggyintézést biztosit, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet kotelezévé lgyfelei és mas szervek szdmara. Az adott eljaras
tekintetében a Minisztérium elektronikus formdaban készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal és id6bélyegzével, vagy elektronikus bélyegzével, és
id6bélyegzdvel latja el.

18. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus aldiréd tanusitvannyal torténik, kivéve, ha jogszabdly kifejezetten elektronikus bélyegzé
alkalmazasat irja el6.

19. A Minisztérium dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tomegben el8allitott értesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus
bélyegzbvel és id6bélyeggel torténik.



20. Az elektronikus aldirasi tanudsitvannyal rendelkezd személy szamitdégépén az aldirdsi jogosultsdg gyakorldsahoz sziikséges szamitogépes program
telepitésérél a SZIDFO gondoskodik. Az aldirdsra jogosult els6dlegesen a Kormanyzati Elektronikus Alaird és Aldirds Ellen6rzé Szoftver (roviden: eKAT)
haszndlataval helyezheti el elektronikus aldirdsat a kivant dokumentumon.

21. A Minisztérium kiadmdanyozasi, illetve alairasi jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsai altal hasznalt elektronikus aldirds és annak grafikus megjelenitése
tartalmazza legaldbb:

a) sziikség esetén a ,,Munkaltatoi jogkor gyakorldja” vagy a ,,Pénziigyileg ellenjegyezve” szoveget;
b) az elektronikus alairast 1étrehozo személy személyazonositd okmanyaban szerepl6 teljes nevét;
Cc) sziikség esetén a szervezeti egység megnevezesét;

d) az elektronikus alairast 1étrehozé személy beosztasat;

e) az alairas datumat (igény szerint ora, perc pontossaggal).

Munkaltatdi jogkor gyakorldja
Teszt Elek

Szervezeti egység

22. A Minisztérium elektronikus bélyegz6 hasznalatara jogosult munkatarsai altal hasznalt elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:



a) az,,A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett” szoveget;

b) az alairas datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);

C) a Minisztérium megnevezését;

d) az elektronikus alairast 1étrehozd személynek az iratkezel6 szoftver adatbazisaban rogzitett nevét (amely egyenértékii kell, hogy legyen a
személyazonosité okmanyban szerepld névvel).

A dokumentum elektronik

Datum: 2017.08.01 14:07
Szervezet: Emberi Erd
Kiadmanyozta: . ": 1.3 ~. 2" L.

o
rassal hitelesitett.
#02:00

Minisztériuma

23. Amennyiben az elektronikus alairas érvényesitéséhez sziikséges informacidk (online tanusitvany-allapot, illetve a hiteles id6bélyeg) nem szerezheték be,
vagy hdlézati megszakadast tapasztal, akkor az aldiréd nem hitelesitheti a dokumentumot.

24. A Minisztérium altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az tigyfél részére elektronikus Uton
kézbesitésre kerilG iratok az tgyfél rendelkezési nyilvantartasdaban megjelélt modon vagy lgyfélkapujan taldlhatd értesitési tarhelyre a tarhely szolgdltatas
keretében keriilnek megkiildésre.

25. A Minisztérium 3ltal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az tigyfél részére elektronikus Uton
nem kézbesithetd kiildemények a Magyar Posta Zrt. hibrid szolgaltatdsdval vagy levélpostai kiildeményként a Magyar Posta Zrt. Utjan keriilnek megkildésre.

26. A Minisztérium elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumai a Kormanyzati Erkeztetd

Rendszer (tovabbiakban: KER) rendszerbe bekapcsolt szervek részére a KER NOVA SZEUSZ rendszerén keresztiil kialakitott partnertdrzs segitségével keriilnek
tovabbitasra.



27. A Minisztérium az &ltala elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe
be nem kapcsolt szervek részére — ha rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta Zrt. hibrid szolgéltatasaval, illetleg az Allami Futarszolgalat
vagy kilon futdr, illetve kézbesit6 Utjan tovabbitja.

V. AZ ALAIRAS-LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATANAK RENDJE

28. Az aldirasra vagy kiadmanyozasra jogosult személy:

a) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokaban, és a hozza tartozo jelszé megadasaval, illetve a Szolgaltatd altal a kormanyzati
informatikai rendszerben biztositott, valamint a Minisztérium altal bevezetett alairasra alkalmas szoftverrel hozhat létre mindsitett
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

b) kizarolag statikus tartalmu (pl.: PDF vagy egyéb kép formatumu) dokumentumot hitelesithet elektronikus aldirassal és mindsitett
iddbélyeggel.

29. Az elektronikus aldirds hasznalatara jogosult munkatars az elektronikus aldirasi jogosultsagat kizardlag a Minisztérium hataskorébe tartozo eljardsok sordn,
a Minisztérium képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az alairasi jogosultsagon kivil esé Gigyekben nem haszndlhato fel.

30. Az elektronikus aldirds haszndlatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott elektronikus adathordozét biztonsagos helyen (pl.: zarhato fidk, szekrény,
lemezszekrény) tarolni. A kdrtyahoz tartozo titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

31. Az elektronikus adathordozd elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az ahhoz tartozd jelszd elvesztése, elfelejtése esetén a tanusitvany
visszavonasa ligyében koteles a munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.



32. Az elektronikus aldirdsra vagy kiadmdanyozdasra jogosult személy nem adhatja at — atmenetileg sem — mas részére az elektronikus alairé eszkozt, illetve a
hasznalatahoz szlikséges PIN kddot és PIN boritékot. Ezen eszk6zok, kddok mdsra nem ruhazhatdak at.

VI. AZELEKTRONIKUS ALAIRAS ES ELEKTRONIKUS BELYEGZO ERVENYESSEGERE VONATKOZO KOZOS
SZABALYOK

33. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése sordn ki kell térni:
a) az alair6 személyének,

b) az alairas érvényességének, valamint
C) sajat alairas esetén az alairasba agyazott idobélyegz6 meglétének a vizsgalatara.

34. Az elektronikus aldirds, az elektronikus bélyegz8, és az ezekhez tartozd tanusitvany ellenérzését a www.keaesz.gov.hu elektronikus oldalon lefuttatott
hitelesség ellenérzé program segitségével sziikséges elvégezni.

35. Nem fogadhatd el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alairasi tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak valamely
adata az alairas érvénytelenségére utal, vagy a 34. pont szerint lefuttatott hitelességellenérzés soran az eredmény érvénytelenségre enged kdvetkeztetni.

36. Nem fogadhato el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegz6 tanusitvanya vagy az érvényességi lanc
tanusitvanyanak valamely adata annak érvénytelenségére utal.

37. Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének felelGsségi korébe tartozik az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgdlataval az elektronikus aldirds ellenérzésének elvégzése.


http://www.keaesz.gov.hu/

VII. A MINISZTERIUM KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK KEZELESENEK RENDJE

38. Ha az elektronikus aldirassal rendelkezd személy az alairds-létrehozd eszkdzt vagy annak hasznalatdhoz szlkséges jelszot elvesziti, azt ellopjak, vagy
nyilvanossagra kerdl, illetve ezek gyanuja felmeriil, kételes a Szolgaltatd irdnydba — a Szolgdltatd eljarasrendjében meghatdrozottak szerint — felfliggesztési
eljarast kezdeményezni, valamint arrdl a SZIDFO vezetdjét és szervezeti egységének vezetSjét haladéktalanul irasban értesiteni.

39. A tanusitvany felflggesztésének megsziintetését és a tanusitvany érvényességének visszadllitasat az aldirasi jogosultsdggal rendelkez6 személy
kezdeményezi a Szolgaltaténal. A kartya tanusitvany stdtuszanak mindenkori mddositasardl a SZIDFO vezet6jét és a szervezeti egység vezetGjét irdsban
értesiteni szlikséges.

40. Ha a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése, megsziintetése, athelyezés, az aldirdsi jogosultsaggal rendelkez6 munkatars kezdeményezése, vagy egyéb ok
miatt a kiadmanyozasi illetve alairasi jogosultsdag megszlinik, a szervezeti egység vezetbje az alairds-létrehozé eszkdz visszavondsa iranti igényt a SZIDFO
vezet6je részére irdsban koteles megkildeni. A SZIDFO vezetSje haladéktalanul kezdeményezi a visszavonasi eljarast a Szolgaltaténal. A visszavonassal a
tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus aldiras a tovabbiakban dokumentumok hitelesitésére
nem alkalmas.

41. Az aldiras-létrehozé eszkoz visszavondsa kapcsdn a SZIDFO vezet6je gondoskodik a 6. pont szerint kozzétett adatok mddositasardl.

42. Az aldirési jogosultsaggal rendelkez6é személy visszavonasi eljarast koteles kezdeményezni a szervezeti egység vezetGjénél, ha a munkatars nevében,
beosztasaban valtozas tortént, illetve ha az alairasi tanusitvany érvényességi ideje lejart.



43. A szervezeti egység vezet8je koteles visszavonasi eljarast kezdeményezni, ha az elektronikus aldirdssal rendelkez§ munkatdrs munkakdrében valtozas
tortént, munkaviszonya megsz(int, tovabba kiadmanyozasi vagy alairdsi jogdnak megsziinése esetén.

44. A Minisztérium altal alkalmazott elektronikus aldirdshoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasardl a SZIDFO vezet6je
tdjékoztatja a Szolgaltatoét.

VIIl. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL E'JS,EL]’EK',FRONII"(US BELYEGZGVEL RENDELKEZé DOKUMENTUMOK
HOSSZU TAVU MEGORZESE (ARCHIVALASA)

45. A Minisztérium a hataskorébe tartozé eljardsok sordn létrehozott és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
tekintetében gondoskodik arrdl, hogy az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl szold 22/2017. (V. 24.) EMMI utasitas (a
tovabbiakban: 1SZ) 1. fliggeléke szerinti Irattari Tervben meghatarozott megérzési id6 lejartaig — a 47-48. pontokban leirtak alapjan — az azokban foglaltak
értelmezhetbk (olvashatok) és visszakeresheték maradjanak, valamint azok az alairas ideje szerint valtozatlan formaban legyenek elérhetGek.

46. A Minisztérium a hataskorébe tartozd eljardsok sordn létrehozott és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegz6vel hitelesitett dokumentumok
archivéldsa soran a kévetkez6k szerint jar el:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, gondoskodik a jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasarol;

b) kizarja az utélagos modositas lehetdségét;

c) ha tobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzé keriilt elhelyezésre, akkor a megdrzési id6 leteltéig ezeket a
dokumentumokat egyiitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervben meghatarozott meg6rzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus
alairds hosszu tavl érvényesitéséhez sziikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és megdrzésérdl, valamint sziikség
esetén 1dobélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi lancon.



47. Az elektronikus iratok taroldsara a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. §
(4) bekezdés b) pontja alapjan a Poszeidon Irat- és Dokumentumkezel6 rendszer e-kozponti irattdri funkcidja, illetve az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 129. §-a szerinti elektronikus dokumentumtarolasi szolgaltatas igénybevételével van lehetfség.

48. Az elektronikus dokumentumként kiadott munkaltatéi intézkedések megdbrzését a kdzszolgdlati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalék személyi irataira és a munkaligyi nyilvantartdsra, a kozszolgdlati alapnyilvantartdsra és a kozszolgdlati statisztikai adatgydjtésre,
valamint a tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet szerinti elektronikus személyligyi nyilvantartasban kell
biztositani.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

49. A SZIDFO vezet6je gondoskodik az elektronikus lgyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhatd elektronikus aldirdshoz és bélyegz6hoz kapcsolodo
kovetelményekrél sz616 137/2016. Korm. rendelet 13. § (5) bekezdés alapjan a Szabalyzatnak a www.kormany.hu elektronikus oldalon torténé kozzétételrdl,

és modosulasat kovetSen annak aktualizalasardl.


http://www.kormany.hu/

Nyilvantartas

az elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatarsak nyilvanos adatairdl

Szervezet megnevezése:

Székhelye:

Addigazgatasi szama:

Emberi Er6forrasok Minisztériuma
1054 Budapest, Akadémia utca 3.

15309271-2-41

1. fiiggelék

E-mail cime: informatika@emmi.gov.hu
Felfliggesztés
. , datuma (ezen
. Visszavonas , L.
Aldiras i naptdl 5 naptari
. o o datuma .
Sor- 3 . i 3 . Elektronikus aldiras automatizalt B nap all
| Név Szervezeti egység Beosztas E-mail L 3 . (ettdl a )
szam tanusitvanydnak sorozatszama | ellen6rzéséhez 6l rendelkezésre a
naptol nem
szlikséges cim | P i helyreallitasra,
érvényes) .
kalonben
visszavont lesz)
Prof. Dr. Kasler L, . . . . . .
1. Emberi Er6forrasok miniszter miklos.kasler@emmi.gov.hu 648A456ECA9775A3 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Miklés Istvan

Minisztériuma



http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Miniszter

Prof. Dr. Kasler

Emberi Er6forrasok

2. MikiGs Istva Minisztériuma miniszter miklos.kasler@emmi.gov.hu A994DD08A57CD66 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
iklds Istvan
Miniszter
parlamenti
Dr. Rétvari Bence Parlamenti allamtitkar . . . .
3. L, . L, o bence.retvari@emmi.gov.hu 2D729489146D9121 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Maté Allamtitkarsag (miniszter-
helyettes)
Dr. Latorcai Csaba Kozigazgatasi kozigazgatasi
4. i i & g i i & g i csaba.latorcai@emmi.gov.hu 104564EBAE3428C2 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Janos allamtitkar allamtitkar
Dr. Latorcai Csaba Kozigazgatasi kozigazgatasi
5. i i & g i i & g i csaba.latorcai@emmi.gov.hu 6A68175F4BA635DA http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Janos allamtitkar allamtitkar
3 Kulturdért felel6s 3 o, . . )
6. Fekete Péter < lamiitks allamtitkar peter.fekete@emmi.gov.hu 4830D534119C6F58 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
allamtitkar
Szocidlis Ugyekért és
. . tarsadalmi 3 o . . . .
7. Fulop Attila L, y allamtitkar attila.fulop@emmi.gov.hu 3D2CBEE84322DA42 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
felzarkdzasért felelés
allamtitkar
dr. Kissné dr. Egészségligyért felelGs
8. i o & ) & gy. i allamtitkar ildiko.horvath@emmi.gov.hu 3563A818E7860872 http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Horvath Ildiko allamtitkar
dr. Kissné dr. Egészségligyért felelGs
9, i o & ) & gy. i allamtitkar ildiko.horvath@emmi.gov.hu 5661FECC3B3DA8A7 http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Horvath Ildiko allamtitkar
o , Nemzetkozi tgyekért , .y - . - ;
10. | Dr. Lérinczi Zoltan L o allamtitkar lorinczi.zoltan@emmi.gov.hu 416E18EF2A1AFEL http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
felel&s allamtitkar
11. | Dr. Maruzsa Zoltan allamtitkar zoltan.maruzsa@emmi.gov.hu 5C81956B4E9BEOLF http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Oktatasért felelGs
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allamtitkar

Sportért felelSs

12. Dr. Szabo Tuinde < amtitks allamtitkar tunde.szabo@emmi.gov.hu 4DCBA4D0280FD033 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
allamtitkar
- Eurdpai unids
Dr. Vitalyos Eszter . 3 o, B L, . . . .
13. / fejlesztéspolitikaért allamtitkar eszter.vitalyos@emmi.gov.hu 51BC1E51E88645EE http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
suzsanna
felel@s allamtitkar
Kozigazgatasi
allamtitkar
3 Koltségvetési, helyettes . . .
14. Dr. Bathd Ferenc i L, i o, ferenc.batho@emmi.gov.hu 30111591428C7834 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
gazdalkodasi és allamtitkar
személylgyi helyettes
allamtitkar
Kozigazgatasi
) allamtitkar helyettes . . .
15. | Dr. Katona Gabor . i . i o gabor.katona@emmi.gov.hu 2B5D9A8C93D6A3C3 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Jogi ligyekért felelGs allamtitkar
helyettes allamtitkar
16. Sik Endre Miklés Miniszteri Kabinet kabinetfénok miklos.endre.sik@emmi.gov.hu 40ADD85D1DCC5689 http://aca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Kbzigazgatasi
L, allamtitkar o, . . . . .
17. Dr. Galik Gabor Kéizi tasi titkarsagvezets gabor.galik@emmi.gov.hu ESACAA73E478900 http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Ozigazgatasi
Allamtitkari Titkdrsag
Kozigazgatasi
allamtitkar
L Szervezetbiztonsagi, B , B . . - :
18. | Dr. Bodo Attila Pal fGosztalyvezetd pal.attila.bodo@emmi.gov.hu 40FA5BC2C5FC9A9A http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Informatikai és
Dokumentacids
FGosztaly
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19. Madrta Timea Gazdalkodasi FGosztaly | f&osztilyvezetd timea.marta@emmi.gov.hu 110307979A51A7D1 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Nemzeti
Egészségbiztositasi
20. Szabd Eva Alapkezel6 f6osztélyvezetd eva.szabo@emmi.gov.hu 43795B14B39B17E2 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
M(ikodtetéséért
Felel6s F6osztaly
L Oktatasi Jogok B , B . . . .
21. Dr. Tamas Lajos . | . f6osztalyvezetd lajos.aary-tamas@oktbiztos.hu 7CF7219FA2340810 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Biztosdnak Hivatala
Kozigazgatasi
22. | Kissné Szabo Erika allamtitkar osztalyvezet6 erika.szabo.kissne@emmi.gov.hu 7EAC51E831F5F4C http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Gazdalkodasi FGosztaly
Miskolcziné Csanyi L L i i . . .
23. . . Koltségvetési Osztaly osztélyvezetd . . . . 246EAE94CD14C618 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Eva Katalin katalin.eva.csanyi.miskolczine@emmi.gov.hu
Pénziigyi és Szamviteli
24. | Szabd Marta Judit g\g Al osztélyvezetd judit.marta.szabo@emmi.gov.hu 43BB1COD37E8FE77 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
sztaly
. . Oktatasi Jogok , L . . . . .
25. | Dr. Szirmai Agnes . i ) osztélyvezet§ agnes.szirmai@oktbiztos.hu 1A0F54724953DE55 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Biztosanak Hivatala
Kozigazgatasi
26. | Thallmayer Katalin allamtitkar osztédlyvezetd katalin.thallmayer@emmi.gov.hu 31D970B758B8D4C5 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Gazdalkodasi FGosztaly
i L Egészségligyi
Dr Bacsy Erné , ; . X . .
27. Sind Tudomanyos Tanacs elnok hkgyb@emmi.gov.hu 7ECCDFOEE9DCIFES http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
andor
ETT HKGYB
L. Egészségligyi
Dr. Kosztolanyi , , . . . .
28. Tudomanyos Tanacs elnok hrb@emmi.gov.hu 7D82E3B43F99B128 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Gyorgy Laszlo

ETT HRB
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Egészségligyi

29. Dr. Mandl jézsef Tudomanyos Tanacs elnok ettelnokseg@emmi.gov.hu 379A607798158CAF http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
ETT EInokség
Egészségligyi
30. | Dr. Sobel Matydsné | Tudomanyos Tandcs elnék tukeb@emmi.gov.hu 4B479A9E400729C3 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
ETT TUKEB
Egészségligyi
31. Sélyom Jézsefné Tudoményos Tanacs elnck kfebtitkarsag@emmi.gov.hu A724FF56F947AAF http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
ETT KFEB
. i Egészségligyi
Dr. Bitter Istvan , , . . . . .
32. J62sef Tudomanyos Tanacs alelnok kfebtitkarsag@emmi.gov.hu 61E04F323A7F63B1 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Ozse
ETT KFEB
L 3 Egészségligyi
Dr. Doczi Tamas B , . i i .
33. Pat Tudomanyos Tanacs alelnok tukeb@emmi.gov.hu 4D77505CFA02E958 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
éter
ETT TUKEB
L Egészségligyi
Dr. Basa ildiké i 3 o . . .
34, Zeuzsanna Tudomanyos Tanacs titkar hkgyb@emmi.gov.hu 3AC496F28A4577E0 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
uz
ETT HKGYB
B L Egészségligyi
Dr. Bacsy Ernd , , L . . .
35. sind Tudomanyos Tanacs titkar hrb@emmi.gov.hu 4632FOACAO0040F8E http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
andor
ETT HRB
Egészségligyi
36. Dr. Csala Mikds Tudomanyos Tanacs titkar ettelnokseg@emmi.gov.hu 3C70ECADE4ECEQ42 http://qgca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
ETT EInokség
i Egészségligyi
Dr. Kardon Tamas ] ) o . . .
37. Tudomanyos Tanacs titkar tukeb@emmi.gov.hu 1E2BDA15FFAF540B http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Zoltan

ETT TUKEB
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38.

Toth Eszter

Egészségligyért felelGs
allamtitkdar
Nemzeti
Egészségbiztositasi
Alapkezel6
M(ikodtetéséért
Felel6s F6osztaly

féreferens

eszter.toth2@emmi.gov.hu

3AD4A6F01D631BDA

http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

39.

Zércziné Grill
Krisztina

Egészségligyért felelGs
allamtitkar
Nemzeti
Egészségbiztositasi
Alapkezel6
M(ikodtetéséért
FelelGs F6osztaly

bérgazdalkodasi
referens

krisztina.grill.zerczine@emmi.gov.hu

575F099C428BCCOB

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

40.

Kenyé Attila

Kbzigazgatasi
allamtitkar
Szervezetbiztonsagi,
Informatikai és
Dokumentacids
FSosztaly

informatikus

kenyo.attila@emmi.gov.hu

13C20F82479351EE

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

41.

Emberi Er6forrasok
Minisztériuma

Emberi Er6forrasok
Minisztériuma

szervezeti
bélyegzé

informatika@emmi.gov.hu

4B7C7EA4E606DDBO

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

42.

ETT TSA AUTH

Emberi Er6forrdsok
Minisztériuma

idGbélyegzé

informatika@emmi.gov.hu

67004FAE6585227A

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

43.

TSA AUTH EMMI

Emberi Er6forrasok
Minisztériuma

idGbélyegzé

informatika@emmi.gov.hu

63C4A07FED5913C6FB26

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

44,

* . emmi.gov.hu
weboldal hitelesit6
tanusitvany
(wildcard)

Emberi Er6forrasok
Minisztériuma

autentikacios
tanusitvany

informatika@emmi.gov.hu

Fp/ePZcq2y2lAmCnLT_ZgaXDT

http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
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Emberi Er6forrasok

autentikacios

45. | EMMIEUNAV-HKP . o informatika@emmi.gov.hu 6806FB41543537BDFACB http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Minisztériuma tanusitvany
Emberi Eréforrasok autentikacios . . . . )
46. | EMMIEUVEG-HKP . o informatika@emmi.gov.hu 6806FB41543537BDFACB http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/
Minisztériuma tanusitvany
Sportért Felelés
Allamtitkarsag autentikacios ) ) . ) )
47. | EMMISPORT - HKP informatika@emmi.gov.hu 6806FB41543537BDFACB http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

Sporttamogatasi és
Ellen6rzési FGosztaly

tanusitvany
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