25/2018. (XII. 28.) BM utasitas

a Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megis-
merésére vonatkozo szabalyzatanak Kiadasarol®

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott
hataskoromben eljarva - tekintettel az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabad-
sagrol szold 2011. évi CXII. torvény 25/M. § (1) bekezdés f) pontjaban és 30. § (6) bekezdésében
meghatarozottakra €s a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tor-
ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl sz6l6 Europai Parlament és Tanacs 2016/679 szamu rendelet 24. cikk (2) be-
kezdésében vonatkozo szabalyokra - a Beliigyminisztérium altal kezelt személyes adatok védel-
me érdekében a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megismerésére vo-
natkoz6 szabdlyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. §2Ez az utasitas a kozzétételét kovetd 6todik napon 1ép hatalyba.

3.8

1. melleklet a 25/2018. (X11. 28.) BM utasitashoz

A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megismeré-
sére vonatkozo szabdlyzata

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya kiterjed a Belliigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) szervezeti
egysegeire, a szervezeti egységek kezelésében 1évo kozérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos
adatokra vonatkozd, az informécidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények teljesiilésének bizto-
sitasara.

1.1. A minisztérium adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel résztvevd vagy
abban koézremiikddd, a minisztérium érdekkdrében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeld-
ként eljard természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel
kotendd szerzOdésekben, megallapoddsokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére
vonatkozdan az utasitdsban meghatarozott kovetelményeket.

1.2. Az utasitasban foglaltakat kell alkalmazni a minisztérium szervezeti egységei altal folyta-
tott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formajatol fiiggetleniil, az adatkezelés teljes
folyamatara kiterjedden - az adatok megszerzésétdl vagy a minisztériumi szervnél torténd kelet-
kezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig -, fliggetleniil attol, hogy az adatok valamely
nyilvantartasi rendszer vagy valamely ligyben keletkezett irat részét képezik-e.

! Megjelent: Hivatalos Ertesité 2018/71.
? Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2019. I. 3-t6l.



1.3. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban az
utasitast kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett személyes adatok kezelése
soran.

1. Ertelmezé rendelkezések

2. Az utasitas alkalmazasdban:

a) adatgazda: aki az adott adatkezelésre vonatkoz6 dontési jogosultsaggal rendelkezik, elséd-
legesen az érintett adatkezeld legkisebb 6nalld szervezeti egységének vezetdje;

b) adatkezeld szerv: Belligyminisztérium;

¢) adatkezel szerv vezetdje: miniszter,;

d) adatkezeld szervezeti egység: allamtitkarsag, helyettes allamtitkarsag, foigazgatdsag, Nem-
zeti Biztonsagi Felligyelet, valamint az Ellendrzési Féosztaly, a Kommunikécios Féosztaly és a
Miniszteri Kabinet;

e) informdciobiztonsagi felels: a Belligyminisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarol
sz016 BM utasitas szerinti felel0s;

f) egységes elektronikus adatvédelmi nyilvantartds: a minisztériumi adatkezelé szervek altal
végzett adatkezelési tevékenységeket Osszesitd egységes nyilvantartas;

g) kozos adatkezelés: olyan adatkezelés, amely esetében a minisztériumi adatkezeld szerv a fe-
ladatkorébe tartozo adatkezelés céljait és eszkozeit mas adatkezeld szervvel kozosen hatarozza
meg, igy kiilondsen a kdzos elektronikus informécios rendszer vagy adatkezelési feliilet alkalma-
zasa;

h) tajékoztatas: adatvédelmi incidens gyanujardl szolo bejelentés a minisztérium valamely
szervezeti egysége részére, amely barkitél szarmazhat;

i) Ugyfélszolgdlat: a minisztérium iigyfélszolgalati tevékenységét ellatdo Személyiigyi Helyettes
Allamtitkarsag Titkarsaga Civilkapcsolati és Ugyfélszolgalati Osztaly.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

2. Az adatkezel0 szerv vezetdjének feladatai

3. Az adatkezeld szerv vezetdje az altala vezetett adatkezel6 szerv vonatkozéasaban felel:

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és miikodtetéséeért;

b) a személyes adatok védelméhez és az informacidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényesiiléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskoré-
be tartoz¢ intézkedések meghozatalaért;

C) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és rendszeres tovabbképzéséért;

d) a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, ennek érdekében a hatadskorébe tartozo eljarasok lefolytata-
saért;

e) az érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek biztosita-
saért;

f) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint az
ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;



g) az adatvédelmi feladatok ellatasara alkalmas adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért, nevének
¢és elérhetoségének a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hat6sag) részére torténd bejelentéséért;

h) az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az adat-
kezelési muveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintii
ismereteinek fenntartasdhoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért;

1) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséért;

J) a kozérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra irdnyulo adatigénylések hataridében
torténd megvalaszolasaért.

3. Az adatvédelmi tisztviselo

4. Az adatvédelmi tisztviselOt irdsban jeldli ki az adatkezeld szerv vezetdje. Adatvédelmi tiszt-
viselének csak olyan személy jelolhetd ki, aki a személyi biztonsagi feltételeknek megfelel.

5. Nem lehet olyan személyt kijeldlni adatvédelmi tisztviseldonek, aki az adatkezeld szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személynek a Polgari Torvény-
konyvrdl szol6 2013. évi V. torvény 8:1. § 2. pontja szerinti hozzatartozoja.

6. Az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérdl a minisztériumi foglalkoztatottakat ta-
jékoztatni kell, valamint a Hatosag nyilvantartasaba be kell jelenteni.

7. Az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara feladatainak ellatdsa céljabol, az ahhoz sziikséges mér-
tékben a mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

8. Az adatkezel6 szerv vezetdje biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara meghatarozott fe-
ladata kapcsén eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtdsdhoz sziikséges elektronikus rendsze-
rekhez, iratokhoz, egyéb adathordozdkhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartasahoz
szlikséges feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat rendelkezésére bocsatja.

9. A minisztériummal barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatdsi jogviszonyban allo szemé-
lyek a személyes adatai kezeléséhez és jogai gyakorlasdhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben a
hivatali Ut betartasa nélkiil, kozvetleniil és egyszerli médon fordulhatnak az adatvédelmi tisztvise-
16hoz.

10. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szervnél mas feladatokat is ellathat, azonban az
adatkezeld szerv koteles biztositani, hogy ezekbdl a mas feladatokbol adodoan ne keletkezzen
Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatdsa nem veszélyeztetheti az adatvé-
delmi tisztviseldi feladatok ellatasat.

11.% Az adatvédelmi tisztvisels - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése te-
kintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rende-
let hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR rendelet), tovabba az informacios dnrendelkezési jogrol és az informdcio-
szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglaltakon kiviil -

a) adatvédelmi ellendrzési tervet készit, amelyet az adatkezeld szerv vezetdje hagy jova;

b) az adatvédelmi ellenérzési terv alapjan, valamint azon kiviil sziikség szerint, kiilondsen
adatvédelmi incidens esetén, ellendrzi az adatkezeld szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kovetelmények teljesitését;

C) az adatkezelési eldirasok megsért6jét felhivja a jogszerti allapot haladéktalan helyreallitasara,
¢s - adatvédelmi érdek sérelme esetén - a hianyossagokat kozvetleniil jelzi az adatkezeld szerv
vezetdjének, indokolt esetben kezdeményezi a feleldsség megallapitdsahoz sziikséges eljarast;

3 Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasités 10. § (1). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.



d) kozremiikodik az adatvédelmi incidens kivizsgalasaban, és a vizsgalat eredménye alapjan - a
jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén - a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval az adatvé-
delmi incidenst bejelenti a Hatdsag részére, valamint vezeti a minisztérium adatvédelmiincidens-
nyilvantartasat;

e) koordinalja a minisztériumba érkez6, kozérdek(i adat megismerésére iranyulo igények telje-
sitését, valamint személyes adatot nem tartalmazo kimutatast vezet a kozérdekli adat megismeré-
sére iranyuld, elutasitott igényekr6l és az elutasitas indokairol, amelyekr6l targyév januar 31-ig
éves jelentésben tajékoztatja a Hatdésagot, valamint

f) részt vesz a Hatosag altal szervezett képzéseken.

4. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa és az elozetes konzultacié kezde-
ményezése

12. Az adatgazda abban az esetben végez eldzetes hatasvizsgalatot tervezett vagy folyamatban
1év6 adatkezelésnél, ha az adatkezelés valamely - kiilonosen 0j technoldgidkat alkalmaz6 - tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira, valoszinlisithetben magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, vagy, ha az adatkezelés
tasa esetén.

13. Az adatgazda a kockézatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett illetve megvaltozott
adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

14. Az adatgazda a kockazatelemzési feladata kapcsan kikéri a dontés végrehajtasaért felelos
szakteriilet, az elektronikus informacids rendszer biztonsagédért felelds szervezet vezetdjének
vagy az elektronikus biztonsagért felelés személynek és a rendszerek tizemeltetésében résztvevod
szervezeteknek, valamint az adatvédelmi tisztviselének a véleményét. Ezt kdvetéen megvalaszol-
jaaz 1. fiiggelékben foglalt kérdéseket.

15. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel - az adatkezeléssel varhato-
an €rintett személyek jogaira €s szabadsagaira nézve - valdszinlisithetden magas kockazatot nem
azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsa
aloli mentesitést tartalmaz6 valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az adatgazda irasban rogziti.

16. Az adatgazda koteles az elokészitett adatkezelés esetén a 2. fliggelek szerinti adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasrol szolé dokumentumot, és a 3. és a 4. fliggelék szerinti adatbizton-
sagi ¢s a feleldsségi korokre vonatkozo adatlapot kitdlteni, és azt az adatvédelmi tisztviseldnek
megkiildeni. Az adatvédelmi tisztviseld a megkiildott dokumentumokat az adatkezelési tevékeny-
ségek nyilvantartasaba bejegyzi.

17. Amennyiben az adatgazda az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira és sza-
badsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi
hatasvizsgalattal kotelezOen vizsgaland6 adatkezelési tevékenységek esete 4ll fenn - a dontése
alapjaul szolgald legfontosabb szempontokat irdsban megjeldlve - adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

18. Az adatkezeld szerv vezetdje az adatgazda javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsga-
lat lefolytatasat vagy irasban rogziti melldzésének okait, és az adatvédelmi tisztviseld kapcsolddod
allaspontjat. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig, vagy az annak elmaradaséaval kapcsola-
tos okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl sz616 dontés nem hozhaté meg.



19. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasdban az adatkezelés altal érintett személyek vesz-
nek részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat az adatvédelmi tisztviselé tdmogatja. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat soran keletkezett iratok az adatkezeld szerv dontését elokészitd adato-
kat tartalmaznak, ezért azokon ,,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a hatasvizsgalat so-
ran kezelt adatok egy részének esetében azok mindsitésére vonatkoz6 jogszabalyi feltételek fen-
nallnak, akkor az adatkezeld szerv vezetdje dont a sziikséges iratok mindsitéssel torténd védelmé-
6l és annak szintjérol.

20. Az adatgazda és az adatkezelés altal érintett személyek az adatvédelmi hatdsvizsgalat
eredményeirdl mindsitett adatot nem tartalmazo, ,,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott 6sszefoglald
jelentést készitenek az 5. fiiggelék szerinti modszertani leiras alapjan.

21. Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szold dsszefoglald jelentést az adatkezeld szervezeti egy-
ség vezetdje hagyja jova.

22. Az adatvédelmi tisztviseld a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési tevé-
kenységek nyilvantartasaba.

23. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés jelen-
tette kockdzat nem mérsékelhetd a rendelkezésre 4llo technologidk és a végrehajtasi koltségek
szempontjabol ésszerli modon - vagy azt jogszabaly kotelezOen eldirja -, akkor az adatkezeld
szerv eldzetes konzultaciot kezdeményez a Hatosagnal.

5. Az érintettek jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével osszefiig-
g0 feladatok

24. Az érintettet megilletd jogok gyakorldsara az érintettek adatainak védelmét szolgdlo adat-
biztonsagi kovetelményeket szem eldtt tartva csak a kérelmezd megfeleld azonositasa, illetve
kérelme tartalmanak hitelesitése esetén van lehetdség. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa
kiilondsen az elektronikus alairassal nem hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat
nem biztositod elektronikus levél, valamint telefax tjan érkezett kérelmek esetén. Elektronikusan
benytjtott kérelem esetén a megfelelé azonositas az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgal-
tatasok altalanos szabdlyairol szol6 2015. évi CCXXII. térvény 18. §-a szerint valdsulhat meg.

25. Az adatkezel6 szerv az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast kony-
nyen hozzaférhetd és olvashatd formaban, lényegre tord, vilagos és kozérthetben megfogalmazott
tartalommal teljesiti. Az adatkezeld szerv az informacidt irasban, elektronikus Uton, illetve az
érintett kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

26. Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran a tajékoztatast és az adatrol kért elsé ma-
solatot dijmenetesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme - annak 1smétl6do jellege vagy
jogszabalyban, illetve a Hatdsag joggyakorlata értelmében - tlz6. Ez esetben - eltér jogszabalyi
rendelkezés hianyaban - az adatkezeld szerv jogosult észszerti, a kozérdekli adat iranti igény tel-
jesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo jogszabaly eldirasai alapjan a Beliigy-
minisztérium Igazgatisa Onkoltségszamitasi Szabalyzat szerint megéllapitott mértékti dijat fel-
szamitani.
egységek anonim nyilvantartast vezetnek, amelyr6él minden év januar 31-ig a 6. fliggelék kitolté-
sével jelentést kiildenek az adatvédelmi tisztviseld részére.

6. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa



28. A minisztérium az adatkezeldi nyilvantartast és az adatkezelési tevékenységek nyilvantarta-
sat elektronikusan az arra 1étrehozott elkiilonitett rendszerben kezeli, amely adatlapokbol all. Az
adatkezel6i nyilvantartast és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az adatvédelmi tiszt-
viseld vezeti. Az adatkezeldi nyilvantartasba ¢és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba
az adatkezel6 szervezeti egység vezetSje az alabbi adatokat kiildi meg:*

a) az el6készitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a 2., 3., 4. fliggelékek szerinti
adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a 25. pont szerinti adatokat,

C) a jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezéen vizsgalando
adatkezelési tevékenységek esetében, csak abban az esetben sziikséges a hatasvizsgalatot meg-
kiildeni, ha az adatkezel6 a minisztérium.

29. A minisztérium koézponti honlapjan kozzétett adatkezelési és adatvédelmi tdjékoztatokkal
kapcsolatban a kozzététellel érintett szervezeti egység kikéri az adatvédelmi tisztviseld vélemé-
nyet.

7. Az adatigénylés és a lekérdezés soran iranyado szabalyok

30. A minisztériumi szervezeti egység érintett eldaddja a szerv feladataihoz kapcsolodo egyes
eljarasok soran az orszdgos hatdsdgi nyilvantartdsokbol vagy mas célbdl kezelt adatbazisokbol
lekért vagy atvett, de az ligy szempontjabol érdektelenné valt, vagy fel nem hasznalt személyes
adatok esetében koteles az ligyirat tovabbitdsat, illetleg irattdrba helyezését megelézden gon-
doskodni azok dokumentalt torlésérdl, illetve megsemmisitéséral.

31. Az olyan elektronikus informécids rendszernél, ahol az adatkezelés célja, az adatkezelést
folytatd személy azonositdsa, valamint az adatoknak és az elvégzett miiveleteknek a folyamatos
¢s zart rendszerben torténd naplozasa nem biztositott, a torvényi eldirasok teljesitése érdekében
mas modon - igy kiilondsen manualisan vezetett lekérdezési naplo vagy a nyilvantartasbol torténd
lekérdezéshez alkalmazott informacids rendszerben torténd rogzitéssel - kell gondoskodni az
adatkezelési miivelet céljanak dokumentalasarol.

8. Adattovabbitas

32. A minisztériumi szervezeti egység az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes
személyes adattal Gsszefiiggésben koteles ellendrizni, igy kiilondsen azt, hogy az igényelt adatok-
ra vonatkozoan az adatok kezel6jének mindsiil-e.

33. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adatot kezeld szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adat-
kérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos - a vVo-
natkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmt - hozzajarulasaval és az adatkérés célja
mindezzel 0sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jog-
szerliség egyiittes kovetelménye.

34. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a tor-
vényben kdotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az adatkezeld szerv vezetdjének vagy az
altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi
tisztviseld véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

4 Médositotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) a).



b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigény-
1és esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

35. Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetleg - torvény
ilyen tartalmt rendelkezése vagy erre vonatkoz6 megéllapodas alapjan - kozvetlen hozzaférés
biztositasaval.

9. Adattovabbitasi nyilvantartas

36. Ha olyan adat tovabbitasara keriil sor, amellyel kapcsolatban az adattovabbitast végz6é mi-
nisztériumi szervezeti egység - a GDPR rendelet, vagy Infotv. altal biztositott jogait érinté - adat-
kezelési korlatozast jelzett, az adatkezelési korlatozast szerepeltetni kell az adattovabbitasi nyil-
vantartasban.

37. Az olyan elektronikus informacids rendszerek esetében, ahol a folyamatos és zart rendszer-
ben toérténd naplozas nem biztositott, valamint manualis adatkezelések esetén az adatkezelés cél-
jat, az érintett adatokat, illetve az adatkezelést folytatd személy azonositasat lehetové tevd ada-
tokra és az elvégzett miiveletekre vonatkozdan papiralapu adattovabbitasi nyilvantartas vezetésé-
16l kell gondoskodni.

10. A kozvetlen lekérdezés

38. A kozvetlen lekérdezést biztosito rendszert - a lekérdezés €s a felhasznalas jogszeriiségének
dokumentéléasa érdekében - ugy kell kialakitani, hogy:

a) a személyes adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito €s jelszo6 megadasahoz kototten
torténjen;

b) a lekérdezés naplozasa biztositott legyen;

C) a hozzaférésre felhatalmazott munkatars a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott al-
lomanyaban rogziteni tudja az adatkérés céljara utald adatot, igy kiilondsen az ligyszamot.

1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI INCIDENSKEZELESI ELJARASREND

11. Az adatvédelmi incidens észlelése

39. A minisztérium adatkezelésében és az adatfeldolgozonal bekovetkezett adatvédelmi inci-
dens gyanujat észleld személynek a tajékoztatast az adatgazdahoz, amennyiben az elektronikus
informaciobiztonsadg korében kovetkezett be, az informacidbiztonsagaért felelds szervezeti egy-
ség vezetdjéhez kell megtenni. A tajékoztatasnak, amennyiben lehetséges a 7. fliggelék szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

40. A minisztérium tigyfélszolgalatara kiilsé észleld személytdl szarmazo a minisztérium adat-
kezelésére vagy az adatfeldolgozdra vonatkozé adatvédelmi incidens gyantijanak targyaban érke-
zett tajékoztatast az Ugyfélszolgalat haladéktalanul tovabbitja a feladat és hataskorrel rendelkezd
adatfeldolgozo szervezeti egysége és a Minisztérium informaciobiztonsagért felelds szervezeti
egyseg vezetdjének €s az adatvédelmi tisztviselonek.



41. Ha a minisztérium ellendérzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatasa soran adatvé-
delmi incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az érintett adatkezelO szervezeti egység
vezetdjét, €s a minisztérium informéciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdjét.

42. A minisztérium informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje az informacio-
biztonsagi felelds véleményének kikérése mellett megvizsgalja, hogy:

a) a tajékoztatas alapjan fennall-e¢ a gyantja az adatvédelmi incidens bekovetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-e be;

c) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételére.

43. A minisztérium informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje - amennyiben az
incidens gyanuja felmeriil - a dontés elokészitésére szolgald anyagot a megkiildi az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje szamara. Ha az adatkezeld szervezeti egység vezetdje nem allapithatd
meg, akkor az lizemeletetést végzo szervezet az incidenskezelési eljarasnak megfelelden jar el.

44. Ha nem allapithat6 meg adatvédelmi incidens, de egyéb incidens bekovetkezése igen, akkor
a feladat és hataskort figyelembe véve kertil sor a tovabbi eljaras folytatasara.

45. Az adatgazda vizsgalja a feladat és hataskorébe tartozd nem informatikai rendszert érintd
adatvédelmi incidens gyanujaval érintett tajékoztatasokat.

12. A tajékoztatas megvizsgalasa és az adatvédelmi incidens kezelése

46. Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre all6 adatok alapjan egyértelmtien megallapitha-
to az adatgazda, a 7. fliggelék szerinti bejelentett adatokat megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek,
aki 72 oran beliil intézkedik a hatosagi nyilvantartasba valé bejelentésrol.

47. Ha a rendelkezésre allo adatok alapjan az adatgazda egyértelmiien nem tudja megallapitani
az adatvédelmi incidens bekovetkezését, de feltételezhetd, hogy az esemény magas kockazattal
jart az adatvédelmi tisztviseld véleményének megkérése mellett haladéktalanul 6sszehivja az
alabbi tagokbol all6 adatvédelmi incidens bizottsagot (a tovabbiakban: bizottsag):

a) adatvédelmi tisztviseld;

b) informéacid biztonsagi felelds;

c) ellendérzésre jogosult szervezeti egység, az Ellenérzési Foosztaly tagja;

d) érintett adatgazda szervezeti vezetdje;

e) kommunikacios szervezeti egység, a Kommunikacios Féosztaly tagja;

f) informatikai feladatokat ellato szervezeti egység, az Informatikai Féosztaly vezetdje.

48. A vizsgalat az adatvédelmi tisztviseld véleményének, szakértdi tandcsanak kikérésével és
annak figyelembevételével torténik.

49. A bizottsag a tajékoztatdst megvizsgalja, a tdjékoztatotol valamint az adatfeldolgozotol
sziikség esetén tovabbi adatszolgaltatast kér, amelyet az érintettek kotelesek haladéktalanul telje-
siteni. A bizottsag gondoskodik az elsddleges intézkedések megtételérdl. Ha a vizsgélat sordn a
bizottsag megallapitja az érintettek jogaival €s szabadségaival kapcsolatban a magas kockazat
fennallasat, akkor a 7. fiiggelék szerinti adatokat az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével a
Hatosag részére 72 6ran beliil megkiildi az erre rendszeresitett elektronikus feliilet igénybevételé-
vel.

50. Az adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén a bizottsag dontése alapjdn a minisztérium
kommunikacios szervezeti egységének tagja tajékoztatja a 8. fiiggelékben meghatarozott adatok-
ol az incidenssel érintetteket.

51. Az adatvédelmi tisztvisel a bizottsag vagy az adatgazda altal megkiildott 7. fiiggelék sze-
rinti adatvédelmi incidenst bevezeti a minisztérium 9. fliggelék szerinti adatvédelmi incidens
nyilvantartasba.



IV. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi
szabalyai és a koltségtérités

52.° A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényt soron kiviil be kell mutatni az adatkezeld
szervezeti egység vezetdjének, aki haladéktalanul irdsban értesiti az Jogtanacsosi és Adatvédelmi
Foosztaly (a tovabbiakban: JAFO) vezetdjét. Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni a valasz hatariddben torténd eldkészitésérdl. Az eldkészitett adatokat 8 napon beliil
meg kell kiildeni a JAFO vezet6jének, aki az Infotv. szabalyai alapjan gondoskodik a valasz ki-
kiildésérol.

53.° A kozérdekii adat megismerése iranti igénynek a JAFO vezetdje €s az adatot kezeld szer-
vezeti egység vezetdje az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azon-
ban 15 napon beliil koteles eleget tenni.

54." Ha a kozérdekii adatot kezeld szerv javaslata alapjan a JAFO az igény megtagadja, arrol
annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irdsban vagy - ha elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus uton értesiti az igényldt az Infotv. alapjan 6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol
val6 tdjékoztatassal egyiitt.

55. Ha az igényelt adat kezeldje a minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete alatt all6 szerv és
egyértelmiien megallapithatd adatkezeldi mindsége, Gigy az igényt a minisztérium haladéktalanul
koteles tovabbitani a kdzérdekli adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg irasban
tajékoztatni kell az igénylot.

56.% Ha az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, errdl az igénylét a JAFO vezetdje - az adatokat
kezeld érintett szervezeti egység vezetdjének tajékoztatasa mellett - 15 napon beliil irdsban ta;jé-
koztatja.

57.°Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, a JAFO vezetdje haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio érintett
intézményét vagy tagallamat az Eurdpai Uni6s és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkarsag, valamint
a Miniszterelnokség feladat- és hataskorrel rendelkezd allamtitkarsaga bevondsaval, és errdl az
igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagal-
lama valaszanak az adatkezel6hoz valo beérkezeéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésé-
re rendelkezésre all6 hatariddbe nem szamit bele.

58. Ha az igényl6 az adatokat tartalmaz6o dokumentumrol vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a minisztérium
koltséget allapithat meg.

> Médositotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) b), c).

® Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.
7 Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.
® Médositotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d).

¥ Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.



59. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti koltségelemek vehe-
tok figyelembe.

60. A dologi és személyi koltségek megallapitasarol a szamitasi modjardl a Beliigyminisztéri-
um Igazgatisa Onkoltségszamitasi Szabalyzata rendelkezik.

61. Az adatigény teljesitésénél elszamolhato koltségek megallapitasdra minden esetben sor ke-
rlil az adatokat kezeld szervezeti egységnél a 10. fiiggelékben feltiintetett dokumentum kitoltésé-
vel, szdmlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez sziikséges mun-
kaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaoérat, vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi koltségekrdl a minisztérium
allit ki szamviteli bizonylatot.

62.2° A JAFO vezetdje az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti egység vezetdjének
megkiildi a 10. fiiggelékben meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

63. Az érintett szervezeti egység vezetdje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan elozete-
sen felméri a kezelésében 1€évo adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd dolgozo nevének, beosztdsdnak feltiintetésével a 10. fliggelék szerinti
dokumentumban rogzit.

64. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasdban a méso-
lando oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdeki adatot kezeld szer-
vezeti egység vezetdje megkiildi a 10. fiiggelék szerinti dokumentumot a Pénziigyi Eréforras-
gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: PEF) vezet6jének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

65." A PEF vezetdje, a rendelkezésre 4llo tényleges személyiigyi béradatok és dologi koltsé-
gek feltlintetése utan, a 10. fliggelék szerinti dokumentumot megkiildi a JAFO vezetdjének a
kéltségek Osszegszerl kimutatasaval.

66.5° A JAFO vezetdje a varhato személyiigyi és dologi kiadasok 6sszegérdl a kozérdekii adat
megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatast kiild az
adatigénylo részére.

67. Az adatigénylonek a koltség megfizetésének elutasitisara és a birdsaghoz fordulashoz a ta-
Jékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap all rendelkezésére.

68. Ha az adatigényld a tdjékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott
15 napon beliil koteles azt befizetni a minisztérium altal irdsban meghatarozott folydszamlaszam-
ra.

69. A minisztérium a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigényldnek - a koltségek-
161 52016 tajékoztatoval egy idoben - megkiildi a 11. fiiggelék szerinti dokumentumot, amelyen az
adatigényld nevét €s cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

70. A minisztérium az adatigényre a valaszt az eldzetes koltségelszdmolas elfogadasat kovetd
15 napon beliil koteles megkiildeni.

71. Ha az adatigényld az 4ltala elfogadott koltségtéritést nem fizeti meg, vagy a birdsag jogerds
hatarozataban foglalt fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a minisztérium végrehajtasi elja-
rast indit.

72.2% A 10. fiiggelékben rogzitett koltségek megfizettetésérél a JAFO vezetdje dont az adat-
igénnyel kapcsolatos dsszes koriilmény mérlegelése utan.

1% Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.
" Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.
12 Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.
13 Médositva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) d) alapjan.



73. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tél a minisztérium a koltségek eldlegezését
kérheti, ha a koltség 6sszege meghaladja az 5000 Ft-ot. A koltség eldlegezésérdl és annak mérté-
kérdl az adatigényl6t elézetesen irdsban tajékoztatni sziikséges.

14. A kozérdeki adatok elektronikus uton torténo kozzététele

74. Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje az altalanos kozzétételi, valamint a kiilonds és az
egyedi kozzétételi listdban meghatarozott adatok tovabbitasa és allandd karbantartasa érdekében
belso adatfeleldst nevez ki. Az adatfelelds kinevezésérdl nevének, elérhetdségeinek feltiintetésé-
vel az adatkezeld szervezeti egység vezetdje e-mailben értesiti az adatvédelmi tisztviseldt az Uta-
sitas hatalybalépést kovetd 30 napon belill. Uj szervezeti egység létrejotte vagy az adatfelels
személyének megvaltozasa esetén a bejelentést 15 napon beliil kell megtenni.

75. Az adatfelelds gondoskodik a kezelésében 1évo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak hitelességérdl és a tovabbitott adatok rendsze-
res frissitésérol.

76.** Az adatfelelds a kozzétételre el8készitett adatokat, vagy a kiilon internetes honlapon tor-
ténd kotelezd kozzététel esetén a kozzétételre szolgalod kiilon internetes honlap linkjét tovabbitja a
JAFO részére. A JAFO az adatokat és a linket az adatvédelem érdekében a kozzététel szempont-
jabol megvizsgalja, majd a minisztérium kommunikécioval foglalkoz6 szervezeti egységének (a
tovabbiakban: adatfelt6ltd) az elektronikus Uton torténd kozzététel érdekében atadja. Az adatfel-
toltd az adatokat a www.kormany.hu internetes oldal megfeleld kozzétételi egységébe kereshetd
formaban feltolti. Az adatfeltolto tolti fel a kozérdekli adatokat is az egységes kozadatkereso
rendszerbe. Az adatfeltoltd az adatok kozzétételérdl tajekoztatja az adatfeleldst és a JAFO-t.

77.% Az éltalanos kozzétételi listat, valamint a kozzéteendd adatkortd] fiiggden, sziikség szerint
a kiilonos ¢és az egyedi kozzétételi listat minden szervezeti egység sajat hataskorben késziti el, és
azt targyév aprilis 15-ig tovabbitja a JAFO részére. A kozzétételi listaval kapcsolatban az adatvé-
delmi tisztvisel6 - igény szerint - tanacsot ad. A kiilonds és az egyedi kozzétételi lista elkészité-
séhez a Hatosag véleménye sziikséges, amelyet a JAFO szerez be, kivéve a kiilon internetes hon-
lapon torténd kotelezd kozzététel esetét. A kozzétételi kotelezettséget az altalanos, a kiilonds és
az egyedi kozzétételi listak alapjan kiilon elektronikus honlapon teljesitd szervezeti egység a koz-
zététellel kapcsolatos véleménykérési és engedélyezési eljarast a Hatosagnal sajat hataskorben
végzi, és ennek eredmeényérdl tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

77/A.*° A kiilon internetes honlapon torténd kotelezd kozzététel esetén a kozzététel szabalyait a
kozzétételi kotelezettséggel €rintett szervezeti egység sajat hatdskorben hatarozza meg, és errdl,
valamint a szabalyokban bekovetkezett valtozasrol hét napon beliil tajékoztatja a JAFO-t. A kii-
16n internetes honlapon vald kozzétételre kotelezett szervezeti egység a kozzétételi listat targyév
aprilis 15-ig tovabbitja a JAFO részére. A kiilon internetes honlapon koézzéteendd adatok valds és
aktualis tartalmat, rendelkezésre allasat a kozzétételre kotelezett szervezeti egység sajat hataskor-
ben ellenorzi, és az adatokat kozzéteszi.

15. Statisztikai adatszolgaltatas

4 Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasités 10. § (2). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.
1> Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (2). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.
1% Beiktatta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (3). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.



78. A minisztérium mint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat tagja altal eléallitott, az Orszagos
Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XII. 13.) Korm.
rendelet szerinti adatokra vonatkozo, a minisztériumhoz érkezd statisztikai adatkéréseket (a to-
vabbiakban: statisztikai adatkérés) - fliggetleniil attol, hogy az adatkéré a megkeresésében milyen
jogszabalyra hivatkozik - az adott adat kezelésére kijeldlt szervezeti egységhez kell tovabbitani
az adatkérés teljesitése érdekében. A minisztérium szervezeti egységénél felmeriilt statisztikai
igény esetén, az adatigényld statisztikai adatkérésével kozvetleniil az adott adat kezelésére kije-
161t szervezeti egységet keresi meg.

79.1" A statisztikai adatkéréseket az e statisztikai adatkezelésre kijel5lt szervezeti egység telje-
siti

a) onalldan vagy

b) az adatkéré altal megkeresett szervezeti egység utjan, ha a statisztikai adatkérés az adatkérd
adatigényének csak egy része volt.

Az adatkérésrol és a teljesitésérol a JAFO-t tajékoztatni kell.

80. Ha a minisztériumhoz érkez6 adatkérés tartalma alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien,
hogy a megkeresés statisztikai adatkérésnek mindsiil, vagy egyéb kozérdekli adat megismerésére
iranyul, az adatkérést az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasa szerinti szervezeti egység teljesiti.

81. A megkeresés teljesitése soran torekedni kell arra, hogy az adatkérd az altala meghatarozott
hataridében valaszt kapjon. Ha ez valamilyen okbol nem lehetséges, az adatkérdt errdl tajékoz-
tatni kell annak megjeldlésével, hogy az adatszolgéltatast mikorra varhatja. Ha az adatkérd nem
hatarozott meg hataridot, vagy az meghaladja a 15 napot, akkor legkésobb 15 napon beliil kell
valaszt adni.

82. Az adatkezeld szervezeti egység altal hivatalosan nyilvanossagra hozott statisztikai adato-
kon talmenden mas kivalogatasi szempontt és rendezési elvii vagy részletesebb adatokra vonat-
kozo statisztikai adatkérés (a tovabbiakban: egyedi statisztikai adatkérés) teljesitésével kapcsola-
tos koltségek elszamoldsdnak modjara a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint a Beliigyminisztérium
Igazgatasa Onkoltségszamitasi Szabdlyzatat kell alkalmazni. A koltségjavaslatot a PEF ellendrzi,
szlikség esetén korrigalja, arrol szamlat allit ki az adatkérd részére, és ezt eljuttatja az adatkérés
teljesitéséért felelOs szervezeti egység részére. A szamlat az egyedi statisztikai adatkérés teljesité-
sével egyidejlileg kell az adatkérd részére megkiildeni.

V. FEJEZET
OKTATAS VIZSGAZTATAS

16."° Kovetelmények

83. A minisztérium allomanyaba ujonnan belépd foglalkoztatottak szdmara az adatvédelmi
tisztviseld adatvédelmi oktatast tart.

84.2° A minisztérium foglalkoztatottjai kétévente elektronikus uton vagy személyesen részt
vesznek az adatvédelmi tisztvisel altal szervezett, adatvédelemmel és a kdzérdeki adatok nyil-

7 Médositotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) e).

'® Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (4). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.
19 Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (4). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.
20 Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (4). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.



vanossagaval kapcsolatos oktatason, amely a kozszolgélatban foglalkoztatottak szamara jogsza-
balyban el6irt képzés keretében, az adatvédelemre ¢s a kozérdekli adatok nyilvanossagara vonat-
koz6 PROBONO ¢és BM RVTYV portéalon valaszthatd képzéssel is teljesithetd.

85.%' Az altalanos adatvédelmi szabalyok valtozasarol az adatvédelmi tisztviselé a minisztéri-
um intranetes feliiletén ad t4jékoztatast.

86.2 A személyes adatot kezeld vagy személyes adat nyilvantartast vezetd minisztériumi szer-
vezeti egység a foglalkoztatottjai részére targyév augusztus 31-ig az adatkezelést meghatarozé
agazati torvény szerinti oktatast biztosit, és az oktatds idépontjardl, targykorérdl, a résztvevok
1étszamardl targyév szeptember 15-ig tajékoztatja a JAFO-t.

1. fliggelek
Kérdoiv az elozetes kockazatelemzéshez

Elso rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elozetes adatvédelmi kockdzatelemzés

1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?

Igen o Nem O

2. Sziikséges-e személyes adatokat gyiijteni a szolgaltatas miikddtetéséhez?

Igen o Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktdl eltérd céli adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal kap-
csolatban?

Igen o Nem O

a) Alkalmaz 1j adatkoroket gytijté technologiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyeslilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?

Igen o0 Nem O

- ez a valtozas eredményezi 1) adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?

Igen o Nem O

) Ha ez az informaci6é mar korabban be lett gyiijtve:

- érint-e ) vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o0 Nem O

- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o0 Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaféréséhez fliz6do
jogait?

Igen o Nem O

5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol allo idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem O

6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utald adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozo, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

2! Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (4). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.
*> Megallapitotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (4). Hatalyos: 2021. V. 7-t6l.



Igen o0 Nem O

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy az
egyént hasonloan jelentdés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen o Nem O

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatas nyujtasara, jarvanyiigyi kutatasokra, mentalis vagy ferto-
70 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozd személyes adatok kezelése, amennyiben az
adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozé intézkedések vagy don-
tések meghozatala érdekében kertil sor?

Igen o Nem O

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférheto teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyu, au-
tomatizalt nyomon kovetése?

Igen o Nem O

10. Megvalodsul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatdéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, magéanéletének, jogainak vagy jogos érde-
keinek védelmét?

Igen o Nem O

11. Az adatkezel$ vagy adatfeldolgoz6 f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e maguk-
ban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek rendsze-
res és rendszerszerti megfigyelését igénylik?

Igen o0 Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelentds szdmu személy szamadra teszi-e hozzaférhetéve, amely
¢ésszerlien elvarhaté moédon nem korlatozhatd?

Igen o Nem O

13. Létrejon-e Uj azonositd vagy hozzaférési jogosultsdgot ellendrzd rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o0 Nem O

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valé6 kommunikécio vagy
egyéb magatartas tanusitasa kozben?

Igen o Nem O

15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének ndvelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal ma-
gasabb szintii adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen o0 Nem O

17. Személyes adatokkal vald visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e j vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1) vagy modositott el6-
irasok?

Igen o0 Nem O

19. Megvalodsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem O

21. Megvalodsul-e barmilyen mas, maganszférat érintd magatartas?

Igen o0 Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!



Igen o0 Nem O
Masodik rész: Elozetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 0 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikodését, felépitését!

3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor tdltse ki, ha az eltér az adatke-
zeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?

6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattarto, adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozd cime, adatfel-
dolgozas helye, technologidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatk6rok?

9. Hatarozza meg a gyujteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgytijtés személy azonositasara alkal-
mas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben tajékoztatva van-
nak-e a kezelt adatok korérél, illetve jogaikrol?

12. Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra tor-
ténd felhasznalasdhoz nyujtsanak hozzdjarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvaldsul-e harmadik orszagba iranyul6d adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsaganak megorzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsdga, milyen eszk6zok 6vjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfeleld védelmi eszkdzoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa ér-
dekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacidja?

Harmadik rész: Tovabbi analizis

18. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

19. Fejtse ki azokat az On 4altal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljaras-
hoz képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

20. Milyen modszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezdoket?

21. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

22. Megfeleloen naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, tAmassza ala valaszat!

23. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

24. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

25. Mi alapjan kertiilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

26. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

27. Milyen eszkozok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhaszndlas megakadalyozasat?

28. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!



29. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan

lesz dokumentalva az adattorlés?

2. figgelek

Adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatkezel6 szerv neve és elérhe-
tosége:

Beliigyminisztérium
Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4. Telefonszam: +36-1-441-1000

3. A kdz6s adatkezel6 és az adatkezeld
szervezeti egység megnevezése

4. Az adatvédelmi tisztviseld neve és
elérhetdsége:

5. Az adatkezelés célja:

6. Adatkezelés jogalapja:

7. Az érintettek személyek kore:

8. A személyes adatok kategoriai:

9. A cimzettek kategoriai:

10. Harmadik orszagba torténd adatto-
vabbitas/harmadik orszag vagy nemzet-
kozi szervezet megnevezése:

11. Az adatkategoriak torlési hatarideje:

12. Adatok forrasa:

13. Az adatbiztonsaggal 6sszefiiggd
szervezeti és technikai intézkedések
altalanos leirasa:

Ennél a pontnal a kdvetkezd jogszabalyok alkalmazandok:

1. az 4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. torvény,

2. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, vala-
mint a biztonsagos informacids eszk6zokre, termékekre, tovabba a bizton-
sagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo6 kdvetelményekrol
sz016 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet,

3. a Belligyminisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzatardl sz6lo
19/2015. (VIL 31.) BM utasitas.

14. NAIH szam:

15. Adatkezelési tajékoztatd van-e? (Ha
hozzajarulas a jogalap, feltétleniil sziik-
séges késziteni.)

Lehetséges valaszok:

1. Nincs ra sziikség, mert jogszabalyi tajékoztatas van.
2. Nincs, azonban feltétlentil sziikséges lenne.(Indoklas)
3. Igen van.

16. Elsddleges adattarolasi hely: (ide-
értve az adatbiztonsagi kockazatokat,
javaslatokat is, ha vannak)

Ezen pont kit6ltésénél az Informatikai Féosztaly fog iranymutatast adni.

17. Vannak-e egylitt tarolt adatok:

Igen/Nem.

18. Célhoz kotottség elve érvényesiil-e?
Indokléssal, sziikség esetén javaslattal!

1. Igen, az 5. pontnak megfelelden.
2. Nem vagy csak részben. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziiksé-

ges.)

19. Adattakarékossag elve érvényesiil-
e? Indoklassal, sziikség esetén javaslat-
tal!

1. Igen, a személyes adatok az adatkezelés céljanak megfelelnek, relevan-
sak, és sziikségesek.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

20. Pontossag elve relevans, érvénye-
siil-e? Indokléssal, sziikség esetén javas-
lattal!

1. Igen, a személyes adatok pontosak, naprakészek.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

21. Korlatozott tarolhatosag elve érvé-

1. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél eléréséhez sziikséges ide-




nyesiil-e? Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!

ig keriil sor, amelyet jogszabaly allapit meg.

2. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél eléréséhez sziikséges ideig
kertil sor, amelyet az adatkezeld hataroz meg. (Hozzajarulas esetén.)

3. A személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas, tudomanyos és
torténelmi kutatds vagy statisztikai célbol az eredeti adatkezelési céltol elté-
6 ideig keriil sor. (Az elso kettével is alkalmazhato.)

4. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

22. Adatbiztonsag elve érvényesiil-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

1. Igen, a személyes adatok megfeleld biztonsaga biztositott.
2. Nem.(Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

23. Tajékoztatas megfeleld, tartalmazza
valamennyi kdtelezd elemet? Indoklas-
sal, sziikség esetén javaslattal!

1. A tajékoztatas a torvényi eldirasnak megfeleld.
2. Az adatkezelés hozzajarulason alapul. A tajékoztatas megfeleld.
3. Az adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan alapul. A tajékoztatas
megfeleld.
4. Az adatkezelés .................. alapul, tajékoztatas nincs/nem megfeleld.
(Nem valasz esetén indokldas, javaslat sziikséges.)

24. Torlés, elfeledtetés joga gyakorol-
hato-e? Indoklassal, sziikség esetén ja-
vaslattal!

Ezek a jogok nem gyakorolhatdak, ha a jogalap jogi kotelezettség teljesité-
se, vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlas kereté-
ben végzett feladat végrehajtasa.

1. Igen gyakorolhato.

2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

25. Korlatozas joga gyakorolhato-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

Az ¢érintett ezzel a jogaval a kotelezo, és a hozzajarulason alapuld adatkeze-
lések esetében is élhet. A kdtelezd esetében csak akkor, ha az adatok pon-
tossagat vitatja, a GDPR rendeletben szerepld felsorolas tobbi pontja szerint
nem.

1. lgen.

2. Igen, de mivel az adatkezelés jogalapja jogszabalyon alapul, csak az ada-
tok pontossagat vitathatja.
3. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

26. Adathordozhatdsag joga gyakorol-
hat6-e? Indokléssal, sziikség esetén ja-
vaslattal!

Csak a hozzajarulason, vagy szerz6désen alapuld adatkezelések esetén al-
kalmazhat6. Tovabbi feltétel, hogy az adatkezelés automatizalt mddon tor-
ténjen. Nem alkalmazhat6 a kdzérdeki és a kozhatalmi feladatok keretében
végzett adatkezeléseknél!

1. Igen.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

27. Tiltakozas joga gyakorolhat-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

Az érintett csak kivételes esetben! a kozérdekii és a kozhatalmi feladatok
keretében végzett adatkezelések, és a jogos érdeken alapuld adatkezelések
esetén élhet ezzel a joggal. [GDPR rendelet 6. cikk (1) €) és f) pont]

1. Igen, mert a jogalap ..................!

2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges.)

28. Van-e adatfeldolgozasi megallapo-
das az adatfeldolgozdval?

Gyakorlati utmutato:

1. Az adatkezelés megnevezése: A nyilvantartasban torténd keresés lehetové tétele céljabol ro-
viden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozo torvény altal meghatarozott
elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy éaltalanosan hasznalt fantazia-
névvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tlintetni. Az azonos adattartalommal rendelkez6 adatke-
zeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezel6 nevét, cimét, székhelyét, telefonszamat, e-mail-cimét kell beirni.

3. Csak akkor kell kitolteni, ha van k6zds adatkezeld illetve van az adatkezeldnek képviseldje.

4. A bels6 adatvédelmi felelds elnevezése méjus 25. napjatol adatvédelmi tisztviseld lesz.

5. Az adatkezelés céljanak rovid megfogalmazasa.




6. Hozzajarulas vagy GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jeldlni a fenticken kiviil azt is, hogy milyen jogszabaly (jogszabalyhelyet is
kérjiik feltiintetni!) altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. Ilyen eset-
ben a feladat meghatarozast tartalmazé agazati jogszabaly megfeleld hivatkozasi alapnak tekint-
hetd.

7. Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival a
Beliigyminisztérium adatkezelést végez. Pl. az adatkezeléssel érintett személyek/nagykort allam-
polgarok/gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmi lizemben tartoi stb.

8. Példaul: személyes adat, kiilonleges adat, biiniigyi személyes adat, nemzeti adatvagyon, mi-
ndsitett adat.

9. Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték, vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket, vagy nemzetkozi szervezeteket.

10. Harmadik orszag: minden olyan orszdg, ami nem EU ¢és EGT tag.

11. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével, il-
letve az érintett kérésére torolni kell.

12. A kezelt adatok forrasanak megjelolése (pl. érintett, mas adatkezel6tdl adatatvétellel).

Mas adatkezeldtol torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezeld adatvédelmi
nyilvantartdsi szamat is meg kell jeldlni.

13. Lasd GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdése.

14. Ha az adatkezelés a NAIH részére mar bejelentésre kertilt.

II. Adatfeldolgozo6i tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatfeldolgozo(k) szervezeti egy-
ség megnevezése ¢és elérhetdsége(i):

3. Az adatkezelési tevékenységek kate-
goriai:

4. Adatvédelmi tisztviselO neve és elér-
hetdsége:

5. Harmadik orszagba torténd adatto-
vabbitas/ harmadik orszag vagy nemzet-
kozi szervezet megnevezése:

6. Az adatbiztonsaggal 6sszefliggd
szervezeti és technikai intézkedések
altalanos leirasa:

7. Els6dleges adattarolasi hely: (ideért-
ve az adatbiztonsagi kockazatokat, ja-
vaslatokat is, ha vannak)

8. Vannak-e egyilitt tarolt adatok:

9. Célhoz kotottség elve érvényesiil-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

10. Az adattakarékossag elve érvénye-
stil-e? Indoklassal, sziikség esetén javas-
lattal!

11. Pontossag elve relevans, érvénye-
stil-e? Indoklassal, sziikség esetén javas-
lattal!

12. Korlatozott tarolhatdsag elve érvé-
nyesiil-e? Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!

13. Adatbiztonsag elve érvényesiil-e?




Indokléssal, sziikség esetén javaslattal!

14. Té4jékoztatas megfeleld, tartalmazza
valamennyi kotelez6 elemet? Indoklas-
sal, sziikség esetén javaslattal!

15. Torlés, elfeledtetés joga gyakorol-
hato-e? Indoklassal, sziikség esetén ja-
vaslattal!

16. Korlatozas joga gyakorolhato-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

17. Adathordozhatdsag joga gyakorol-
hat6-e? Indokléssal, sziikség esetén ja-
vaslattal!

18. Tiltakozas joga gyakorolhato-e?
Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!

19. Ha adatfeldolgozok vagyunk, van-e
adatfeldolgozasi megallapodas az adat-

kezelovel?
3. fuiggelék
Feleldsségi és feladatkorok meghatdrozasa
Nyilvantartas neve: Név Telefonszam E-mail
1. Dontéshozd személy

az Adatkezeld (Helyettes Allamtit-
karsag, Allamtitkarsag, Nemzeti
Biztonsagi Feliigyelet) részEérol:

Kapcsolattartd személy
az Adatkezeld részérdl:

2. Déontéshozo személy
az Adatgazda (f6osztaly) részér6l:

Kapcsolattartd személy
az Adatgazda részérdl:

3. Dontéshozo személy
az Adatfeldolgozo részérdl:

Kapcsolattartd személy
az Adatfeldolgozo részérdl:

4. fiiggelék

A személyes adatokat kezel0 nyilvantartasok adatbiztonsagi felmérése
(ADATLAP)

Az adatlap fokuszaban a GDPR rendelet szerinti személyes adatokat kezeld nyilvantartasok
felmérése €s a hatasvizsgalat elvégzésével Osszefiiggésben a magas kockazatu adatkezelés megal-
lapitasa all, a 29. cikk alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport (17/HU WP 248 rev.01)
irdanymutatasai alapjan.

A személyes adatokat kezeld nyilvantartasok adatbiztonsagi felmérésének sulyponti kérdései a
nyilvantartasok bizalmassaga sértetlensége és rendelkezésre alldsa oly modon, hogy a felmérés
eredmeényei alapjan megallapithat6 legyen, hogy az adatkezelés a GDPR rendelet alkalmazasaban



,»valoszinilisithetden magas kockazattal jar’-e, valamint a kockazatok kezelését célzé alkalmazott
védelmi intézkedések és mechanizmusok (szervezeti intézkedések) biztositjak-e az érintettek és
mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevo garancidkat.

A felmérés soran szamba vessziik, hogy az ,,adatkezelések” soran jelenleg milyen személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikus védelmi intézkedéseket alkalmaznak az adatbiztonsagi
kockazatok csokkentése érdekében.

Késziilt: 201.......cocoveiiieee -n a (adatkezeld szerv megnevezése) hivatalos helyiségében.
adatkezel6 szerv megnevezése:
Ikt. szdm:

Jelen vannak:

felmérést végzo bizottsag tagja.

A NYILVANTARTAS MEGNEVEZESE: ..o oo,

[. ANYILVANTARTAS JELLEGENEK FELMERESE

Felmérési kérdés Igen/Van Nem/Nincs Megjegyzés

1. A nyilvantartas papiralapt.

2. A nyilvantartas elektronikus.

3. A nyilvantartashoz kapcsolodik papiralapt
adathordozo, amely személyes adatokat tartal-
maz.

4. A nyilvantartas alapja irodai alkalmazas
(office termékek).

5. A nyilvantartas alapja célszoftver (erre a célra
fejlesztett specialis alkalmazas).

II. ANYILVANTARTAS SZEMELYI FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van Nem/Nincs Megjegyzés

6. A nyilvantartas kezelését az adatkezelgvel
(adatfeldolgozdval) munkaviszonyban all6 sze-
mély(ek) kezeli.

7. A nyilvantartasokat kezel6 személy(ek) ren-
delkeznek egyéb személyi biztonsagot fokozo
ellendrzéssel (erkdlcsi bizonyitvany, nemzetbiz-
tonsagi ellendrzés)?

8. A nyilvantartast kezeld személy(ek) rendsze-
resen részt vesznek a nyilvantartasok kezelésével
Osszefliggd adatvédelmi €s adatbiztonsagi szaba-
lyokat feldolgozo6 tovabbképzéseken?

9. A nyilvantartast kezeld személy(ek) rendsze-
resen részt vesznek-e a nyilvantartdsok kezelésé-




vel dsszefliggd adminisztrativ (nyilvantart6 rend-
szer) kezelési (iratkezelési) szabalyok betartasa-
val 0sszefiiggd képzéseken?

III. ANYILVANTARTAS FIZIKAI BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van Nem/Nincs Megjegyzés

10. A nyilvantartas és az azokhoz kapcsolodo
személyes adatokat tartalmazo6 adathordozékhoz
val¢ illetéktelen (jogellenes) hozzaférést késlelte-
t6 fizikai biztonsagi eszkozoket (beléptetd rend-
szer, riasztd rendszer, biztonsagi racs, biztonsagi
ajto, pancélszekrény, zarhato irodabutor) hasz-
nalnak.

11. A nyilvantartas és az azokhoz kapcsolodo
személyes adatokat tartalmazo6 adathordozok
fizikai megsemmisiilését megakadalyozo bizton-
sagtechnikai (tlizjelzo, tiizallo pancélszekrény)
rendszereket hasznalnak.

12. A nyilvantartast kezeld szervezeti egység
objektumaba a beléptetés ellendrzott (beléptetd
rendszer, vendégnyilvantartas, csomagatvizsga-
las) a portaszolgélatnal.

13. A nyilvantartast kezeld szervezeti egységnél
az objektumorség (portaszolgalat) 24 6ras ren-
delkezésre allast.

14. A nyilvantartast kezeld szervezeti egység
irodai munkaid6 utan zartak, a kulcsdobozokat
munkaidon tal a portaszolgalatnal taroljak.

15. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység
irodaiban a takarités ellen6rzott koriillmények
kozott (személyes feliigyelet mellett) torténik.

16. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység
nyilvantartasokat kezeld rendszerének perifériai
(fénymasold, nyomtatd) munkaidén tal nem elér-
het6ek
(nem a folyoson vannak elhelyezve) az illetékte-
lenek és a jogellenes tevékenység végrehajtasara
késziil6 személyek szamara.

17. A nyilvantartast kezeld szervezeti egység
feldolgozo helyiségébe a belépés ellendrzott és
illetéktelen személyek csak kisérettel (feliigyelet
mellett) tartozkodhatnak a helyiségben.

IV. ANYILVANTARTAS ADMINISZTATIV BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van Nem/Nincs Megjegyzés

18. A nyilvantartast kezeld szervezeti egységek
(papiralapt vagy elektronikus) nyilvantartasi
rendszere alkalmas a személyes adatok nyomon
kovethetd nyilvantartasara.

19. A nyilvantartas rekordjai, adategységei
egyedi azonositoval rendelkeznek.

20. Az adatokhoz val6 hozzaférés (gytijtés, mo-
dositas, tovabbitas) naplozott és a hiteles nyomon
kovetés utdlag is biztositott.

21. A nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatasok
(belsd és kiils6 atadasok) naplozottak, utolag is
hitelesen nyomon kovethetéek.




22. A nyilvantartas vezetésére hasznalt (papir,
elektronikus) rendszer/alkalmazas iratkezelési,
vagy egy¢b tanusitvannyal rendelkezik.

V. ANYILVANTARTAS ELEKTRONIKUS BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van Nem/Nincs Megjegyzés

23. A nyilvantartas elektronikus kezelését végz6
szervezet biztonsagi szintbe (1-5) tdrténd besoro-
lasa megtortént.

24. Az elektronikus nyilvantartas (elektronikus
informacios rendszer) legalabb 3-as biztonsagi
osztalyba torténd besoroldsa megtortént.

25. A nyilvantartast biztosito elektronikus in-
formacios rendszer adatainak és naploinak biz-
tonsagi mentése €s a mentések biztonsagos taro-
lasa megoldott.

26. A nyilvantartast biztosito elektronikus in-
formacios rendszer, rendelkezésre allasa 24/7-es
(folyamatos).

27. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacios rendszer, rendelkezésre allasa napi 8
oraban, munkaidGben biztositott.

28. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formécios rendszer redundans adattirolasa, rend-
szeriizemeltetési kdrnyezete biztositott.

29. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacids rendszer redundans (sziinetmentes)
tapellatasa biztositott.

30. A nyilvantartas alapjat képez6 elektronikus
informacios rendszerrel 6sszefliggd hitelesités és
jogosultsag ellendrzés (autentikacio és
autorizacio) biztositott.

31. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacios rendszerben torténd tranzakciok (fel-
hasznaldi tevékenység) naplozottak.

32. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacids rendszer biztonsagi eseményei naplo-
zottak.

33. A naplofajlokat a biztonsagi mentés tartal-
mazza.

34. A nyilvantartast biztositod elektronikus in-
formacids rendszer biztonsagos iizemeltetése
halozatvédelmi szoftverrel biztositott.

35. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacids rendszer biztonsagos lizemeltetése
adatlopas elleni védelemmel (szoftverrel) biztosi-
tott.

36. A nyilvantartast biztositd elektronikus in-
formacids rendszer biztonsagos lizemeltetése
tlizfalvédelemmel biztositott.

37. A nyilvantartasok adatainak kezelése titkosi-
tott adathordozén (pl. BitLocker meghajté titko-
sitas) torténik.

Kmf.




felmérést végzo bizottsag tagja

Késziilt: ...... példany/...... lap
Kapjak:

5. fuiggelék
A hatasvizsgalat modszertana

1. Az alabbi abra az 4ltalanos adatvédelmi rendeletben az adatvédelmi hatasvizsgalattal kapcso-
latosan megfogalmazott elveket szemlélteti:

Valisziniisithetien magas ”W&“ﬁ“ﬁm e o Az érintattek
- Lﬂ:ﬁlﬁﬂ:ﬁ.:m A hatisvirsgilat elvigzésének nyomon [5 ckk F)bek] Ehﬁm ﬁ?ﬁe
S SRR S kivelBse B2 oIk (1] tek. ¢ pon i

Fiveae! 7
{10] bk ]

Adatvedelmi hatdsvizsgalat
[@5. itk [7) bei ]

Iz adatherclact
felihvizsgalja az adatkereld
PS5 ok {11) bek]
Mines elgzetes
konzultadc

2. A hatasvizsgalat 1épéseinek bemutatasa:



A tervezett
adatkeralés leirisa

A szilkségesség és
az ardnyossag
vizsgdlata

Mar tervezett

Dokumentacid intézkedések

A kockdzatok !
kezelésére irdnyuld érintd kockdzatok
intézkedések vizsgdlata

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

- adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei;

- a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi id6tartaménak megha-
tarozasa;

- funkcionalis leiras az adatkezelési muveletrdl,;

- modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott
esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

- jogalap meghatarozasa;

- a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek, papi-
rok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) megnevezése;

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védel-
mét és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat;

- az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre allo igazgatasi rendszerterv, vagy folyamatleirés
bemutatasa;

- hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és feleldsségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:



- meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotdttség elve - GDPR rendelet 5.
cikk (1) bekezdés b) pontja];

- az adatkezelés jogszerlisége (GDPR rendelet 6. cikk);

- a kezelni kivant adatok megfeleldek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra korlatozodnak
[adattakarékossag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];

- korlatozott tarolasi idétartam [korlatozott tarolhatosag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) be-
kezdés e) pontja].

3. Meglévo vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatasvizsgalat elvég-
zésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érinté kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacid utan a hatasvizs-
galatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében elvégzi a koc-
kazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

1) a lehetséges kockazati tényezOk azonositasa,

2) a kockazati tényezok értékelése,

3) a kockazati tényezdk csokkentésére, megsziintetésére iranyulo javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényezOk azonositasaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo konzulta-
cionak. A Rendelet az érintettekkel vald konzultacidt nem sziikségszeriien irja eld. Az adatkezeld
»adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az adatkezeld végleges
dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal ala kell tdmasztania annak
végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelének dokumentumokkal kell indokolnia azt
is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét, amennyiben ugy dont, hogy erre nincs sziik-
ség.

4.1. Konzultaci6 az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfeleld6 mértékben tijékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tajékoztatas célja - a visszajelzések Utjan - a negativ hatasok csokkenté-
se, illetve a figyelem felhivésa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki kell térni az
eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultaciot mar a tervezési/fejlesztési
szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek €szrevételeit, ajanlasait esetlegesen implemen-
talni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs korlatozva - a projekt targyat
tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, timogato, szolgaltatd, fejlesztd és az adatkezelés
adatalanyai egyarant.

Az ¢érintettek hatasvizsgalatba vald bevonasanak lehetdségei:

- az egyes érintett kategoriak meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategoriak képvi-
seloivel;

- konzultacios eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetéségiik legyen allaspontjaik ki-
fejtésére;

- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetdveé tétele.

A konzultaci6 formaja tobbféle lehet: interji, kozvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerti
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai



- Személyeket érintd kockazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala ndveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak
fel az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek kdszonhetéen olyan felhasznaldi profilok hozhatok
1étre, amelyekbdl 1) informacidk nyerhetdk ki;

- azonositok 6sszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
- Szervezeteket érintd kockazatok:

- adatvédelmi hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba val6 iitk6zés, amelynek
kovetkezményeként

- birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény,
¢s a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizédlas elvébe 1itkozo felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgyijtés,
amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményez-
het, amely bevételcsokkenés forméjaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartérité-
si igényt general.
- Jogi szabalyozéasnak valo megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatdsag allasfoglalasaiban foglaltaknak;

- az agazat-specifikus eldirasoknak vagy

- az alkotmanyjogi eldirdsoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatdsuk mértéke alapjan meg-
kiilonboztethetd:

- alacsony (esé€ly van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhitd koriilmények);

- kdzepes (valoészinti, hogy megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekcid);

- magas (megjelenik a kockéazat, ha nem torténik korrekcio) szintli kockézat.

Egy kockéazat mértékét négy tényezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezd elektronikus informécids rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartoz6 adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az adatke-
zelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3
érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockézat elharitdsanak tigyviteli siirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgésnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.

A kockazati szint szamértékét a tényezdok 0sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez6 nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell hasz-
nalni.



A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznéalhato:
Magas = 8 vagy tébb

Ko6zepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,valoszinusithetden magas kockazattal jar6” adatkezelési miiveletek megallapitasa

Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, killondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes preferenciaira
vagy érdeklddési korokre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy mozga-
sara vonatkozo jellemzok” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91) preambulum bekezdés]. Erre
példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozésa elleni vagy csaldsellenes adatbazist hasznal ligyfelei sziirésére, vagy a biotechno-
logiai vallalat, amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje,
¢s eldre jelezze a betegségek kockazatat €s az egészségiigyi kockazatokat, vagy a vallalkozas,
amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése
alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatdssal jard automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal bird” vagy ,,a természetes sze-
mélyt hasonldoképpen jelentds mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35. cikk
(3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy hatra-
nyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen hatassal
nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett fogalmakrol
tovabbi felvilagositast nytjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron kovetkezo,
profilalkotdsrol sz616 iranymutatasa.

- Médszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a hdlozatokon keresztiili adatgyiijtés vagy a ,,nyilvanos helyek
nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c) pontja]. Az
ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé, mivel a szemé-
lyes adatok gytijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol eléfordulhat, hogy az érintettek nem
tudjak, ki gyljti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek talan nincs lehetd-
séglik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté valjanak ilyen adatkeze-
lésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes ada-
tok 9. cikkben meghatarozott kiilonleges kategéridi (példaul az egyének politikai véleményére
vonatkoz6 adatok), valamint a 10. cikkben meghatéarozott, biintetdjogi feleldsség megallapitasara
vonatkoz6 hatdrozatokra és a blincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként emlit-
hetd az altalanos korhaz, amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magan-
nyomozo6, aki megdrzi az elkdvetdk adatait. Az altalanos adatvédelmi rendelet e rendelkezésein
tulmenden bizonyos adatkategoriak tekinthetok ugy, hogy fokozzak az egyének jogait és szabad-
sagait érintd lehetséges kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert
jelentését tekintve) kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy magénjellegii tevékenysé-
gekhez kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvet6 jog gyakorlasara (példaul helymeghatarozé adatok, ame-
lyek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az dket érintd jogsértések egyértelmii-
en sulyos hatéast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek
csalasra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik



szem¢ly mar nyilvanosan hozzaférhetdvé tette-e az adatokat. A személyes adatok nyilvanos hoz-
zaférhetésége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha az adatok bizonyos
célu tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra is vonatkozhat, mint
példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval rendelkezd e-olvasokbol
szarmazo jegyzetek, valamint az életnaploz6 alkalmazasokban tarolt, rendkiviil személyes jellegii
adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: az altalanos adatvédelmi rendelet nem hatarozza meg, mi érten-
d6 nagy szam alatt, jollehet a (91) preambulum bekezdés nyujt némi irdnymutatast. Mindenesetre
a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint kiilondsen az alabbi tényezdket kell
figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

C) az adatkezelési tevékenység id6tartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal vald megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul két vagy tobb, kilon-
boz6 célokbol, illetve eltéré adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazo adatok-
kal, az érintett észszerli elvarasait meghalad6 modon.

- Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy 6sszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettekkel kapcsolatos adatok (75. preambulum bekezdés):
az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kdzé, mivel nincs
hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezeld kozott, ami azt jelenti, hogy az egyének adott
esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy ellenezni, illetve nem tudjak a
jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (0k
ugy tekintenddk, mint akik nem tudjak tudatosan és atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni
adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag kiilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb
helyzetben 1évo rétegei (mentalis betegségben szenveddk, menedékkérdk vagy az iddsek, betegek
stb.), valamint az egyének minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kap-
csolatban egyenl6tlen helyzet alakul ki.

- Uj technolodgiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznélata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az altalanos adatvédelmi rendelet egyértelmiien megfogalmazza [a 35. cikk (1) bekezdése, vala-
mint a (89) és a (91) preambulum bekezdés], hogy ,,a technologia elismert alldsanak megfeleld”
modon meghatarozott 11j technolédgia [(91) preambulum bekezdés] hasznalata sziikségessé teheti
az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését. Ennek oka, hogy az ilyen technologidk hasznalatahoz
ujfajta adatgytijtési €s - felhasznalasi forméak kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az
egyének jogaira és szabadsagaira nézve. Az 10 technologidk bevezetésének személyes €s tarsa-
dalmi kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatasvizsgalat révén az
adatkezeld megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat. Példaul bizonyos, a ,,dol-
gok internetét” hasznald alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének mindennapi
¢letére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagéaban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzdést érvényesitse-
nek”[22. cikk és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az érintettek szamara szolgaltatas
igénybevételének vagy szerzddéskotésnek a lehetdvé tételére, modositasara vagy elutasitasara
iranyul6 adatkezelési muveletek. Erre példa, ha egy bank hitelreferencia- adatbézis alapjan sziiri
tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.



Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfelelé adatke-
zelés esetében sziikség van adatvédelmi hatdsvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat melldzésének esetei:

- ha az adatkezelés valoszintisithetéen nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve” [a 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben felhasznalhatok
a hasonlo6 adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredményei [a 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatdsdg meghatarozott, azdta valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus elott ellendrizte (lasd a II1. fejezet C. szakaszat);,

- ha a 6. cikk (1) bekezdésének C) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet jogalappal ren-
delkezik az unios vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési miiveletet, s az
emlitett jogalap megallapitasa soran mar késziilt adatvédelmi hatdsvizsgalat [a 35. cikk (10) pre-
ambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az adatkezelési miiveletet megel6z6-
en hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatoséag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoéan nem kell adatvédelmi hatas-
vizsgalatot végezni.

5. A kockézatok kezelésére iranyuld intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizalasa utan a kovetkez6 1épés a kockazatokat csok-
kentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott kockazati té-
nyezot.

A kockazat kezelésére iranyul6 intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s a rendelettel valod 6sszhang igazoldsat szolgdlo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevo garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontii meghatarozasa.

6. Dokumentacio, azaz a kockéazatelemzés Osszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamolo6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradé kockézatok leirdsa, gazdasagi szempontua ér-
tékelése. Annak indoklassal alatamasztott megallapitasa, hogy sziikséges-e az eldézetes konzulta-
cio.

7. Nyomon kovetés €s feliilvizsgalat:

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelé-
se az adatvédelmi hatasvizsgélatnak megfelelden torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezetési folyamat ré-
szévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a koc-
kazatok karaktereitdl fliggd gyakorisagll) rendszeres ismétlése kritikus fontossagl az iddbeli rea-
galas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét (elemzés, don-
téshozatal, ellendrzés, kiegészitve a controll folyamatokkal) folyamatosan dokumentalni kell és
gondoskodni kell a kiils6-belsd érintettek megfeleld, rendszeres tdjékoztatasardl is.

6. fliggelék



Adatlap
a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozé kimuta-
tashoz

A kit6lt6 szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkoz6 kérelmek:

A kérelem jellege Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

Tajékoztatas iranti
kérelem sajat nyilvan-
tartott személyes adat-
6l

Tajékoztatas iranti
kérelem arrél, hogy az
érintett személyes
adatat kinek tovabbi-
tottak

Helyesbités iranti
kérelem

Torlés iranti kérelem

Az érintett személyes adatara vonatkozo részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek indo-
kolasa:

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo részben elutasitott kérelmek indokolasa:

7. fuggelék

Bejelento6 lap az adatkezeld részére adatvédelmi incidens esetén

1. Az adatvédelmi incidenst bejelentd Té4jékoztato adatai:
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1.1. Az adatkezeldn kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgéltatasban.



1.2. Részt vesz-e az adatkezeldn kiviil més az adatvédelmi incidenssel érintett szolgéltatasban:

2. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idopontok:
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Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall: ...
Az incidensrdl vald tudomasszerzEés 1dOPONTA: ......ccvierveerieeriieeiiete ettt e ebeeseeeeeaeens
Az incidens €szIel€sének MOAJa: ........cooviiiiiiiiiiii e
Az adatfeldolgozo altali €rtesités IdOPONLIA: ......eeevieiuiieiieiieeie et

A késedelmes tajékoztatas indokai:



3. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziiksé-
ges fejtse ki a részleteket):

3.1. Sértilés jellege:
- bizalmas jelleg:

- integritas:

- rendelkezésre allas:

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hiizza ala a megfeleld valaszt, amennyiben sziik-
séges fejtse ki a részleteket):

- eszkoz elvesztése vagy ellopasa:

- informatikai rendszer feltérése (hackelés):

- papiralapt dokumentum nem megfelelé modon térténd megsemmisitése:

- papiralapti dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagyasa, amely nem mindsiil
biztonsagosnak

- rosszindulatl szamitogépes programok (pl. zsaroléprogram)

- elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon):

- személyes adatok téves cimzett részére torténd kiildése:

- levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

- adathalészat

- személyes adatok nagy nyilvanossag elotti jogellenes kozzététele

- személyes adatok jogosulatlan szdbeli kozlése
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4. Az adatvédelmi incidens okai (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):

- szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény (belsé szabalyzat megsértése
altal):

- szervezeten beliili, rosszhiszemi cselekmény:

- kiilsd, rosszhiszemiinek nem mindsiilé cselekmény:

- kiils6, rosszhiszemii cselekmény:
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5. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

5.1. Személyes adatok (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):
- személyazonossaghoz kapcsolddo adatok:



- elérhetdségi adatok:

- azonosito adatok:

- személyi szam:

- hivatalos okmanyok:

- helymeghatarozé adatok:

- gazdasagi, pénziigyi adatok:

- biintetett eléélettel, blincselekményekkel vagy bilintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos adatok:
- kiilonleges adatok:

5.2. Kiilonleges adatok (legalabb egy kivalasztasa kotelezd):

- faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozo6 adatok:

- politikai véleményre vonatkozé adatok:

- vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre vonatkozo adatok:
- érdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo6 adatok:

- szexualis életre vonatkozo6 adatok:

- egészségligyi adatok:

- genetikai adatok:

- biometrikus adatok:

- még nem ismert:
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5.3. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becsiilt szama: .................c........

6. Az érintettek jellege (kérem, hiizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):

- alkalmazottak:

- felhasznalok:

- feliratkozok:

- didkok:

- katonai 4llomény tagjai:

- ligyfelek (jelenlegi és potencialis):

- paciensek:

- kiskoruak:

- kiszolgaltatott személyek:

- hatosagi eljaras vagy intézkedés ala vont, vagy azok altal érintett személyek:

- még nem ismert:
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6.1. Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl. adatbazisokban szerepld munka-
vallalok leirasa):



6.2. Az adatvédelmi incidenssel érintettek BECSTUIL SZAMA: ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

7. Az incidens el6tt alkalmazott intézkedések leirdsa (pl. tiizfal, virusellendrzés, adatszivargas
elleni védelmi rendszer):

8. Kovetkezmények:

8.1. Bizalmas jelleg sériilése: (kérem, hlizza ald a megfeleld vélaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket)

- Szélesebb korti hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult:

- Az adat 0sszekapcsolhatdva valt az érintett egyéb adataval:

- Az adatot mas célokbol torténd, tisztességtelen modon torténd kezelése lehetséges:
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8.2. Integritas sériilése: (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki
a részleteket)

- Az adat modosithatova valt annak ellenére, hogy archivalt vagy elavult volt:

- Az adatot valoszintisithetéen modositottak egyébként pontos adatokra, és azokat eltérd célok-
ra hasznalhattdk:

T4 <] OO USSP PPPOPRPPRN

8.3. Rendelkezésre allas sériilése: (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziiksé-
ges fejtse ki a részleteket)

- Az ¢érintettek szamara torténd kritikus szolgaltatasnyujtas képességének modosulasa:

4 <10 SRR PP PRTPPPRVRTOPRPPRN

8.4. Az ¢rintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok, vagy egyéb jelentds kovetkez-
mények:

8.5. Az incidens val6szinisithetd hatdsai az érintettekre: (kérem, hizza ala a megfelel6 valaszt,
amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)



- személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:

- érintett jogainak korlatozésa:

- hatranyos megkiilonboztetés:

- személyazonossag-lopas:

- személyazonossaggal valo visszaélés:

- pénziigyi veszteség:

- alnevesités engedély nélkiili feloldasa:

- j6 hirnév sérelme:

- szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése:
14 (<] o USRI

8.6. A valoszintsithetd kovetkezmények sulyossaga: (kérem, huzza ala a megfeleld valaszt,
amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)

- elhanyagolhato:

- korlatozott:

- jelentds:

- maximalis:

9. Az incidens orvoslasara megtett intézkedések:

9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi tisztviseld vagy a bizottsag tolti ki) A megtett vé-
delmi intézkedések leirasa:

9.2. Az ¢érintettek tdjékoztatdsa: (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket) A tajékoztatas tervezett idépontja:

- még nincsen eldontve:

- a tajekoztatas hidnyanak indokai:

- tényleges ideje, tartalma:

- érintetteknek javasolt intézkedések:

- intézkedések leirdsa, amelyek alapjan az érintettek tajékoztatasra nem keriilt sor

- tajékoztatott érintettek szdma:

- az érintett tajékoztatdsanak formaja:

- az ¢érintetteknek sz6106 tdjékoztatas tartalma:

- nyilvanosan kozzétett informaciok vagy hasonlo intézkedés:



8. fuggelék

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
(GDPR rendelet 34. cikk)

1. Az adatvédelmi incidens 1dOPONTIA: .....ccveveevieeeiieeciee ettt e e e ree e e e e saeeeeaeeeen

2. Jellege:



5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések
(ideértve a hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket):



9. fiiggelék

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa és bejelentése
(GDPR rendelet 33. cikk)

1. Az Adatkezeld (Bejelentd adatai)
JA S TP P RO P R P RO OPP PP

OIS ZAG. ettt ettt ettt ettt et ettt ekt e ekt e ke R et R e e R e e AR e e R et AR e e R et ARt e Rt e e R e e R e e enn e e nne e reenes
Y/ ST TPRTOP PP PPPO
Irdnyitdszam és hely:

R 13§ 1151 10 1< o U UP SR PPRRO

3. Az Incidens idépontja
KBZABLE: ...



Tudomasra jutas idépontja:

4. Az incidens jellege
Az Incidens leirdsa (nem jar kockazattal, kockazattal jar, magas kockazattal jar):

5. Az incidensben érintett adatok
Az adatok kategoriainak leirasa (kiilonleges, biiniigyi adatok kiemelése):

6. Az incidensben érintett személyek kategoriai
Az érintettek csoportjanak leirdsa:

7. A megeldzésre tett védelmi intézkedések
Az incidens megeldzésére tett védelmi intézkedések rogzitése:

8. Az incidens kovetkezményei
Az érintettre gyakorolt bekdvetkezett hatasok leirasa (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):



9. Az Incidens valdszintisithetd kdvetkezményei
Az érintettre gyakorolt lehetséges hatasok leirasa (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):

10. Megtett intézkedések
A megtett védelmi intézkedések leirasa:

10. fuggelek



KIMUTATAS
A kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes
¢s utolagos elszamolasdhoz, munkaidd-elszamolashoz
aBM/............ -....../120.../ szamu tligyirathoz

1. Adatszolgaltatas el6kalkulaciohoz:

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megne-
vezése:

Feladatvégzésre kijelolt neve:

Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:

A feladat megérkezésesének idopontja:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:

| adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok sza- | A/4
ma
Al3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd aldirdsa: ........cccoeoeevieiiiennnn.

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

PEF vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérol:
Dologi koltség: .......ccueenneen.

Személyi koltség: ......ocvenenne

Osszesen: ........coeuee..

4 munkaorat meghaladja: igen/nem

Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiéllithat6: igen/nem

alairas/datum

3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

OSSZESen: eveveeeveeeeeeenn ora

Feladatvégzés anyagkoltsége:

| adatok lapban

szines fekete-fehér

Fénymasolatok szd- | A/4




ma

A3 |

Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kdvetden az ligyintézd alairdsa:

A feladat elvégzését igazolo vezetd alairdsa:

4.2 Tényleges koltségek kimutatasa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft) Dologi
SEE: e

Személyi koltség: ......ccvvnnenne.

Osszesen: .........c.........

Pénziigyi vezetd aldirasa:

Minden {igyintéz0 kiilon munkaid6-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast a Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztalyra kell elektroniku-
san megkiildeni.

11. fuggelek

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az 1igényld személyes adatai a koltségtérités
megfizetése érdekében

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld
LY SO PRPPRN
Y PPN

(031 1 (<O PPRTRPP
Ad6azonositd Jele/adOSZAMA: .......c..oeiuiiiiiiiiieie ettt e
Szamlazasra vonatkoz6 adatok

SZAMIAZAST NEV: ..ottt e e st e e e e e e s s e e bbb e e e e e e e et s sa b bbb e s e e e eesssabbbbrreeeeeeesans
SZAMIAZAST CIMI: ..oeiiiiiiiiiiie it e e et ee e e e e e e e eese b araeeeeeeseeasasraeeeseeeesessansbbrrareeaeessans

alairas

Az On személyes adatait a Beliigyminisztérium mint adatkezeld a szamviteli bizonylat kiallita-
sahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok atadasanak szabalyaira a pénziigyi bi-

"r

zonylatok megorzésére €s ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirasok az irdnyadoak. A Beliligy-

2> Médositotta: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 10. § (5) ).



minisztérium a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak alapjan
megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.



