1. melléklet a 2/2019. (111. 20.) AM utasitashoz

BESZAMOLO

A kotelezettségvallalas dokumentuménak szdma:

A projekt cime:

A kedvezményezett/egyéb kedvezményezett neve:

A kedvezményezett/egyéb kedvezményezett cime:

A kedvezményezett/egyéb kedvezményezett aldirdsra jogosult képviseldje, beosztasa:

5.1.  e-mail és telefonos elérhetdsége:
A tamogatas vagy az atadott eldiranyzat

6.1. kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti 6sszege (Ft):
6.2. folyositott osszege (Ft):
6.3. elszamolt 6sszege (Ft):

6.4. uto- vagy részletekben torténd finanszirozas esetén a beszamolo benytjtasaval egy idében
lehivott 6sszeg (Ft):

A projekthez felhasznalt és elszamolt Oneré (ha azt a kotelezettségvallalas dokumentuma

eldirta):

A projekt megvalositasi helyszinei:

A projekt megvaldsitasanak kotelezettségvallalds dokumentuma szerinti és a megvalositas

tényleges idépontjai:

A A megvaldsitas

kezdd idépontja befejezési idopontja

1. a kotelezettségvallalas dokumentuma szerint

2. ténylegesen
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10.

11.

12.

13.

A projekt megvalositasanak szakmai Osszefoglaldsa, az elért eredmények részletezése (a
megvaldsitott tevékenységek ismertetése, az elért eredmények szdveges €s szamszerisitett
bemutatasa, az elszamolasban szerepld jelentdsebb tételek szoveges indoklasa — sziikség szerint
mellékletként csatolhato).

Pélyazat esetében a kotelezettségvallalas dokumentumaban eldirt altalanos és egyedi feltételek
teljesitésének ismertetése (az egyes, a projektre vonatkozo altalanos eldirds, illetve a projekttel
kapcsolatban a kotelezettségvallalds dokumentumaban meghatarozott egyedi feltételek
teljesitésének bemutatdsa, ismertetése, adott esetben mellékletekkel kiegészitve — sziikség
szerint mellékletként csatolhato).

Az elszamolas:
brutté* (afat is tartalmazo) vagy netto” Osszegben torténik.

A projekt megvalositdsanak koltségeit és forrdsait tartalmazd Osszesitd koltségvetési sorok
(elfogadott koltségterv) szerinti bontasban (értékadatok forintban):
13.1. A kitoltési utmutatd az 1. melléklet 1. fliggelék 3.7. pontjaban taldlhatd. A tdblazat
fejléce Excel munkafiizetbe is illeszthetd, az Osszesitd kitdlthetd és nyomtathato kiilon
Excel dokumentumként is. A ,,P” és ,,Q” oszlopokat csak akkor kell kitolteni, illetve a
tablazat részeként szerepeltetni, ha az onerdrdl €s annak elszdmolasi kotelezettségérol a
kotelezettségvallalas dokumentuma rendelkezik. A tiblazat celldinak szovege nem
modosithatd! A teljes kort elszamolés érdekében a tablazat tovabbi sorokkal bévithetd.
A forintban kiallitott szamlak elszamoldsa esetén a 13/A. jelli, a nem forintban kiallitott
szamlak elszdmolasa esetén a 13/B. jell 6sszesitot kell alkalmazni.
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13/A. jelt 6sszesitd (forintban kiallitott szamlak elszamolasahoz):

OSSZESITO
. TRy sz. timogatéi okirat/megallapodas/tamogatasi szerzodés alapjan nyujtott koltségvetési timogatas felhasznialasinak elszamolasihoz
az Osszesitd tartalma Osszhangban van az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XII. 31.) Kormdnyrendelet 93. § (3) és (4) bekezdésében foglaltakkal
adatok forintban
A B C D E F G H I J K L M N (0] P Q
szamviteli . . szamla,
. . - - tamogatas . R
bizonylat . . . gazdasagi . szamlan, szamlan, Y bizonylat onero osszege
. A , szamviteli szamla, aru, o L. , . szamla . ) osszege (az N P .,
tipusa szamlak, szamla, R X . . | koltségvetési |esemény rovid L. bizonylaton bizonylaton L, osszegébol a L, (az érvényes, .
. . . . bizonylat bizonylat |szolgaltatas | N . . . pénziigyi . o ., érvényes, . . eltérés felhasznalt
sorszam| (pl. szamla, bizonylatok bizonylat evves e et . .o | tétel (jogeim) [leirasa (milyen e szereplo szereplé netto tamogatas elfogadott R
. . . o kiallitojanak | kiallitasi |teljesitésén . o, teljesitésének L . elfogadott i (N/M*100) o, oneré
bérkifizetési | sorozatszama kiallitoja L, . . megnevezése | teljesités alla , brutté dsszeg Osszeg o terhére koltségterv
. o adészama datuma ek datuma B o datuma koltségterv , h
Osszesitd, szamla mogott) . elszamolt szerint)
, . alapjan) .
szamlakiv.) osszeg
1.
2.
3.
4.
Osszesen:
A tablazat oszlopainak sorrendje és megnevezése, valamint az alabbi nyilatkozat sz6vege nem modosithato!
ATHIOTE ..t B 01110 L2 O PPN (kedvezményezett szevezet neve) vezetdje / gazdasagi vezetdje /

képviseletre jogosultja / meghatalmazottja telies feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy a jelen "OSSZESITO" megenevzésii tablazatban rogzitett adatok a valosagnak megfelelnek. Ezzel egyidejiileg kijelentem és
alafrasommal igazolom, hogy az "OSSZESITO" megnevezésii tablazatban foglalt tételek dokumentacioja részletes, a beszamolasrol és a beszamoltatasrél szold miniszteri utasitasban foglalt eldirasoknak megfelelden és
teljes kortien rendelkezésre allnaka Kedvezményezett székhelyén/telephelyén eredeti példanyban.

Nyilatkozom tovabba arr6l, hogy:

- a jelen elszamolasban felsorolt tételek a hatalyos pénziigyi és szamviteli rendelkezések szerint keriiltek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre,

- az elszamolasban szerepld szamlak, illetve szamlakat helyettsit bizonylatok és dokumentumok eredeti példanyain feltiintetésre keriilt valamennyi tamogatasi forras megnevezése (kotelezettségvallalds dokumentumanak
szama) €s az elszamolt (rész)osszeg,

- az elszamolasban szerepld koltségek kifizetése elott azok jogossagardl és osszegszeriiségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes kifizetés eldtt és ezen feliil az ellenszolgaltatas teljesitésérol is elozetesen
meggy6zodtem,

- brutté sszegii elszamolis esetén a timogatas terhére elszamolt szamlik Afa tartalmét a késébbiekben sem igénylem vissza.

A fenti nyilatkozat énalloan kiilon lapon nem szerepelhet!

kelt: | |

(kedvezményezett szervezet neve, vezetdje / képviseletre jogosultja /
meghatalmazottja
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13/B. jel 6sszesitd (nem forintban kidllitott szamlak elszamolasahoz):

OSSZESITO
N sz. tamogatéi okirat/megallapodas/tamogatasi szerzodés alapjan nyujtott koltségvetési timogatas felhasznalasanak elszimolasahoz

az Osszesito tartalma Osszhangban van az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtisarol szolo 368/2011 (XII. 31.) Kormanyrendelet 93. § (3) és (4) bekezdésében foglaltakkal

adatok forintban

A B C D E F G H | J K L M N (¢} P Q R S T U
a'K'
P az 'N'
P oszlopban 1évd
L. gazdasagi - oszlopban . . .
szamviteli , . L. . . . a'P'oszlop a tamogatas
. esemény rovid N N N szamlan, szereplé - timogatas o . . Lo
bizonylat L . . e . bizonylaton bizonylaton | bizonylaton ) . az 'N' oszlop N szerinti tervezett és | onerd osszege
. . . szamviteli szamla, aru, T A leirasa szamla . o . Y bizonylaton osszeghez L. . osszege " \ . L,
tipusa szamlak, szamla, R N . . | koltségvetési . . szereplé szereplé netté szereplé B . szerinti euré L, osszegbél a tényleges (az érvényes, .
. . . . bizonylat bizonylat |szolgaltatas| , N (konkrétan pénziigyi s o R . . szerepolé tartozé N (az érvényes, . . . felhasznalt
sorszam| (pl. szamla, bizonylatok bizonylat s P Lo | tétel (jogeim) . . brutté dsszeg osszeg és pénznem és N e v e osszeg tamogatas | felhasznalasa elfogadott .,
- L R P kiallitjanak | kiallitasi |teljesitésén , milyen teljesitésének . e e osszeg atvaltasi . elfogadott > . o oneré
bérkifizetési | sorozatszama kiallitéja L. . . megnevezése L, . és annak annak euré atvaltasi . . forintban g terhére nak arianya koltségterv
. . adoészama datuma ek dituma teljesités all a datuma , . . euréban arfolyam koltségterv . N
Bsszesito, . pénzneme pénzneme arfolyama a (N*O) I elszamolt szerint)
. . szamla e (K*M) MNB alapjan) N
szamlakiv.) . szamlan 1évé ., osszeg (R/Q)*100
mogott) R kozéparfolya
teljesitési mon
idépontban
1
2.
3.
4.
Osszesen:
A tablazat oszlopainak sorrendje és megnevezése, valamint az alabbi nyilatkozat szovege nem médosithato!
ABIOT .. SINE A(Z) +eveeeieee e e (kedvezményezett szevezet neve) vezetdje / gazdasagi vezetdje / képviseletre jogosultja / meghatalmazottja teljes felelésségem

tudataban kijelentem, hogy a jelen "OSSZESITO" megenevzsii tablazatban rogzitett adatok a valosagnak megfelelnek. Ezzel egyidejiileg kijelentem és aldirasommal igazolom, hogy az "OSSZESITO" megnevezésii tablzatban foglalt tételek dokumentacioja részletes, a
beszamolasrol és a beszamoltatasrol sz016 miniszteri utasitasban foglalt eldirasoknak megfeleléen és teljes koriien rendelkezésre allnaka Kedvezményezett székhelyén/telephelyén eredeti példanyban.

Nyilatkozom tovabba arrol, hogy:

- a jelen elszamolasban felsorolt tételek a hatalyos pénziigyi és szamviteli rendelkezések szerint keriiltek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre,

- az elszamolasban szerepl6 szamldk, illetve szamlakat helyettsit bizonylatok és dokumentumok eredeti példanyain feltiintetésre keriilt valamennyi tamogatasi forras megnevezése (kotelezettségvallalas dokumentuméanak szama) és az elszamolt (1ész)Gsszeg,

- az elszamolasban szerepld koltségek kifizetése el6tt azok jogossagarol és dsszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes kifizetés elStt és ezen feliil az ellenszolgaltatas teljesitésérdl is elozetesen meggy6zodtem,

- brutté sszegii elszamolis esetén a timogatas terhére elszamolt szamlak Afa tartalmat a késGbbiekben sem igénylem vissza.

A fenti nyilatkozat énalloan kiilon lapon nem szerepelhet!

kett: | |

(kedvezményezett szervezet neve, vezetdje / képviseletre jogosultja / meghatalmazottja
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1. fiiggelek a 2/2019. (I11. 20.) AM utasitas 1. mellékletéhez

1. ALTALANOS TAJEKOZTATO
A KOLTSEGVETESI TAMOGATASOK ELSZAMOLASANAK OSSZEALLITASAHOZ

1.1. A projekt megvaldsitasanak, illetve a tdmogatas felhasznalasdnak ellenérzése a fejezeti
kezelésti eldiranyzatok kezelésének és felhasznaldsanak szabalyairdl szolo rendeletben, az AM
utasitdsban, valamint a minisztérium fejezeti kezelésli eldiranyzataib6dl palyazati uton vagy egyedi
dontés alapjan pénzeszkoz- vagy eldiranyzat-ataddssal biztositott tamogatasok kapcsan
elszamolhat6 koltségekrdl a tdmogatdsok felhasznaldsa ellendrzésének és a beszamolok
Osszeallitdsanak szabalyairdl szol6 AM utasitdsban foglaltak, illetve a vonatkozd jogszabalyok
szerint torténik.

1.2. A kedvezményezettnek és az egyéb kedvezményezettnek a kotelezettségvallalas
dokumentuma szerinti projekt befejezését, illetve a tamogatas felhasznalasanak hataridejét kovetd
30 napon belill — az 1.7. pont szerint dsszedllitott — szakmai beszamolot és pénziigyi Osszesitot kell
készitenie a tamogatds felhasznalasardl, a tamogatott cél, illetve feladat szerzodésszeri
megvaldsitasarol, az elért eredményekrdl, és azt a tdmogatd nevében eljar6 szakmai kezeldhoz a
tamogaté posta cimére (1860 Budapest Pf. 1) ellendrzés céljabol, a kotelezettségvallalas
dokumentuméaban meghatarozott formatumban (papir alapon, illetve elektronikusan) be kell
nyujtania. A boritékon fel kell tlintetni a ,,Beszdmold” szdveget, valamint a cimzésben az illetékes
foosztaly nevét.

1.2.1. Az 1.2. pont szerint benytjtott beszamold alapjan — egyéb kedvezményezett estén — a
szakmai kezeld sziroprobaszerl ellendrzés keretében valasztja ki azokat a szamlakat, amelyekhez
elektronikus uton, hataridé megjelolése mellett kéri be az 1. melléklet 1. fiiggelék szerinti teljes
kori dokumentaciot.

1.3. A beszamoloban szerepld bizonylatokat az altalanos szamviteli és egyéb vonatkozo
jogszabalyok, valamint a kedvezményezett, vagy egyéb kedvezményezett szamviteli politikdja
szerinti hattér dokumentumokkal egyiitt kell a kdnyvelésben szerepeltetni gy, hogy azok tételes
ellendrzés keretében bemutathatok és ellendrizhetdk legyenek (zaradékolt szdmldk és szamlat
helyettesitd bizonylatok, valamint a szamlakhoz tartozé egyéb dokumentumok eredeti példanyai).

1.4. A tamogatassal a kotelezettségvallalas dokumentumanak mellékletét képez6 koltségtervnek
megfelelden kell elszdmolni ugy, hogy a 1. melléklet szerinti beszamolo részét képezd dsszesitdben
szerepld koltségvetési tételek megnevezése, csoportositasa és sorrendje megegyezzen az elfogadott
koltségtervvel.

1.5. Ha arrdl a kotelezettségvallalds dokumentuma rendelkezik, a sajat forrds felhasznalasat a
koltségvetési tiamogatas elszdmoléasara vonatkozo eldirdsok és szabalyok szerint kell dokumentalni a
beszamoldban.

1.6. Ha tobb szamla tartozik egy koltségvetési sorhoz, a szamlékat az ala kell besorolni ugy, hogy
a Beszamolo részét képezd Gsszesitd ,,M” oszlopaban a koltségvetési sorhoz, annak hidnyaban a
koltségvetési sorhoz sorolt szamlak cellait 6sszevonva egy Osszegben kell feltiintetni az elfogadott
koltségterv szerinti, a koltségvetési sorhoz tartozo tervezett timogatas Gsszegét. Ebben az esetben
egy Ujabb oszlopot kell beilleszteni az ,,N” és ,,0” oszlop kéz¢, amelyben a szamlak altal érintett
celldkat Osszevonva, egy Osszegben feltiintethetd az adott koltségvetési sorhoz tartozd Osszes
felhasznalas.

1.7. Ha tobb alkalommal keriil sor a koltségterv moddositdsara, az elfogadott modositott
koltségterveket egymastol sorszdmozassal és datumozassal kell megkiilonboztetni. A tdmogatas
elszamolésat az utolso elfogadott, modositott koltségterv alapjan kell 6sszeallitani.

1.7.1. A kotelezettségvallalas dokumentumaban rogzitett moédon és hatariddig lehetdéség van
modositast kérelmezni mind a tdmogatds felhasznéaldsat és a feltételeket, mind a koltségtervet
illetden.

Oldal 5/ 16



1.7.2. Ha az elfogadott koltségterv egyes sorai tekintetében a timogatés felhasznalasa nem haladja
meg a +20%-ot, vagy az 5 000 000 forintot, gy modositast nem kell kezdeményezni, azonban az
eltérést a beszamoldban indokolni sziikséges. Ha az elobbiekben megadott hatarértékeknél nagyobb
az eltérés, és arra vonatkozoan a kedvezményezett, vagy az egyéb kedvezményezett nem kért
modositasi lehetdséget, ugy a beszdmoloban a timogato az eltérést a megadott hatarértékig fogadja
el, az azon feliilli tamogatas jogosulatlanul igénybe vett tdmogatisnak mindsiil és kamatos
visszafizetési kotelezettség terheli.

1.7.3. Ha az 10j részletes koltségtervben 0j koltségvetési sor bevezetése valik sziikségessé, akkor
arra vonatkozoan minden esetben a tdmogatd hozzajarulasat kell kérni, bemutatva a koltségvetésen
beliili atcsoportositast, hogy mekkora Osszeg keriilt at az 0j koltségvetési sorra. Az eldbbiek — a
koltségvetési szervek esetében — nem vonatkoznak a tdmogatdi okiratban rogzitett kiemelt
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

1.8. A beszamol6 szakmai és pénziigyi részbdl all, melyet a bejegyzett képviselonek cégszeriien,
vagy az arra jogosult, illetve szabalyos meghatalmazassal rendelkezd személynek aldirnia és
datumoznia kell. Alairds nélkiil a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszdmolés érvénytelen, és a
tdmogatd hianypotlas keretében intézkedik az alairt dokumentumok benyu;jtasrol.

1.9. Az AM Aéltal nyujtott tdmogatast mas nemzeti tdmogatasok esetében Onerdként nem lehet
szerepeltetni. Az eurdpai uniods forrasbol nyujtott tamogatasok esetében csak akkor lehet 6nerdként
szerepeltetni az AM altal nyujtott tamogatést, ha a projektek szakmailag és idoben kapcsolddnak,
valamint azt a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az AM-hez benyujtott tdmogatasi
igényében jelezte.

1.10. Palyazat esetén kiilonds figyelemmel kell lenni a kotelezettségvallaldas dokumentumaban
szerepld kikotésekre, azok teljesitésének megfeleld igazolasara és dokumentalasara.

1.11. A hataron tilra iranyul6 tdmogatasok felhasznalasat az egyéb kedvezményezett orszdganak
személyes jogara is tekintettel, az ennek megfeleld szokédsos szamlakkal, bizonylatokkal és egyéb
dokumentumokkal kell igazolni, a magyar nyelvii forditas csatolasaval.

2. A BESZAMOLO SZAKMAI RESZE

2.1. A szakmai beszamol6 olyan irdsos anyag, melyben tényszerlien dsszegezni kell a projekt
kotelezettségvallalds dokumentumaéban foglaltak szerinti végrehajtasat, az elért eredményeket,
tapasztalatokat. A szakmai résznek konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia
(példaul iddépontok, helyszinek, létszamok, szakértok, eldadok, eldadasok tematikaja), melyeket
egyéb dokumentumokkal is ala kell tamasztani (palydzatok esetében példaul jelenléti iv,
vetélkedokon az ajandékok atadésat, illetve atvételét igazolod lista, fotok stb.). Az Aaltalanos
megfogalmazas nem elfogadott.

2.2. A szakmai beszamolonak ald kell tdmasztania azokat az elszamoléasban szerepld szdmlakat,
illetve a szamldkon szerepld tételeket, amelyek — elnevezése, a vamtarifaszama (VTSZ), a
szolgaltatdsi jegyzékszama vagy a koddolasa (cikkszdma) miatt — az ellendrzést végzd személy (a
tamogatd munkatarsa, ASZ ellenére) szamara nem azonosithatok, illetve amelyeknek tamogatott
tevékenységhez vald kapcsolddasa, relevanciaja egyértelmiien nem megallapithato.

2.3. A beszamolohoz csatolni kell — ha ez a projekt megvaldsitasa soran a tamogatas segitségével
1étrejott eredmény természetébdl eredden lehetséges — az eredményt is az eldirt példanyszamban, de
legalabb egy-egy példanyban. A terjedelemtdl fiiggben az eldallitott eredmény elektronikus
adathordozon is csatolhatd. Ha az az eldallitott eredmény természetébdl eredéen nem csatolhato,
akkor az annak meglétét igazol6 iratot, dokumentumot, esetleg fotot kell a beszadmoloval egyiitt
benyujtani.

2.4. A Természetvédelmi Informaciés Rendszerhez (a tovabbiakban: TIR) szolgaltatandé adatokat
a TIR-be torténd feltdltéséhez sziikséges formaban ¢€s tartalommal kell elektronikusan —
elektronikus adathordozéra irva vagy e-mailen — megkiildeni az AM feladatkorében érintett
szervezeti egysége részére (Természetmegdrzési Féosztaly, e-mail-cim: tmf@am.gov.hu).
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2.5. A Beszamol6 szakmai részében kell bemutatni a kotelezettségvallalas dokumentumaban
szerepld, a megvalositasra vonatkozé eldirasok, illetve kikotések teljesitését is, sziikség szerint
mellékletekkel kiegészitve.

3. A TAMOGATAS PENZUGYI ELSZAMOLASA

3.1. Az egyéb kedvezményezett altal benyujtott a Beszamold részét képezd Osszesitobdl a
tamogato altal ellendrzésre kivalasztott bizonylatokat és a hozzédjuk tartozd dokumentumokat
leflizve, az 1. melléklet szerinti Beszamolo részét képezd Osszesitonek megfeleld sorrendben, azon
beliil pedig szamla, kifizetési bizonylat, megrendelés, teljesitésigazolas, egyéb dokumentum
sorrendben kell Osszeallitani és a szamlat az 1. melléklet szerinti Beszdmold részét képezd
Osszesitovel egyezod sorszammal ellatni.

3.1.1. A 3.1. alpontnak nem megfeleld pénziigyi elszamolas érdemi vizsgalat nélkiil
visszakiildésre keriil. Hianypotlas keretében lehetdség van az eldirasnak megfelelden Gsszeallitani
az elszamoldast, ugyanakkor a beszdmoloval kapcsolatban tovabbi hidnypodtldsi lehetdség mar nem
all rendelkezésre.

3.2. A banki atutalassal teljesitett kifizetések igazoldsdul csatolni kell a megfeleld
bankszdmlakivonatot, megjeldlve rajta az adott tételt. Ha egy bankszamlakivonathoz t6bb elszamolt
szamla is tartozik, a kivonatot elegendd egy masolati példanyban csatolni, azonban a kivonaton meg
kell jelolni az elszamoldssal érintett tételeket az 1. melléklet szerinti Beszdmolo részét képezd
Osszesitd sorszamainak feltlintetésével.

3.3. A kincstari korbe tartozd szervek esetében az elszamolassal érintett tételekhez kapcsolddo
pénzintézeti atutaldsi megbizasokat lehetéleg egyedi utaldsi csomagban kell benyujtani a
szamlavezetd pénzintézet részére. Ha csoportos atutaldsi megbizas részeként kerlilnek teljesitésre az
elszamolassal érintett tételek, a bankszamlakivonathoz csatolni kell a csoportos utalasi allomany
tételeit tartalmazo, a pénzintézeti tigyfélterminalbol kinyomtathato lista hitelesitett példanyat.

3.4. A szamla csak a kovetkezd feltételek teljesiilése esetén szamolhato el a tdmogatott projekt
keretében:

3.4.1. A szamla a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére és sz€khelyére szol.

3.4.2. A szamla tartalmilag illeszkedik az elfogadott koltségtervhez, azaz egy adott koltségvetési
sorhoz egyértelmiien hozzarendelhetd, tovabba a szamlan szerepld aru, szolgaltatds a tdmogatott
feladat megvaldsulasat, a cél elérését egyértelmiien segitette.

3.4.3. Megfelel az Afa tv., valamint az Sztv. és egyéb vonatkozo jogszabalyoknak, tovabba a
palyazati kiiras vagy a kotelezettségvallalas dokumentuma eldirasainak és feltételeinek.

3.4.4. A szamlan a szolgaltatas vagy az aru atadasara vonatkozd teljesitési datumnak kell
szerepelnie. Folyamatos teljesitésli, példaul koziizemi szolgéltatidsok szdmldin az elszamolt
id6szaknak kell a kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti projektidészakba esnie. Egyéb
esetekben a szamldkon megadott teljesitési idépontnak (ami az aru, szolgéltatds tényleges
teljesitésének idopontja) kell a projekt megvalositasi idészakaba esnie. Csak a palyazati kiirasban
vagy a kotelezettségvallalds dokumentumaban a projekt megvaldsitdsdnak megkezdésére eldirt
1d6ponttdl kezddédden keletkezett, fentiecknek megfeleld szamlak szamolhatok el a tamogatas
terhére. Ezen id6pontok el6tt, illetve a teljesitési hataridd utan keletkezett szamldk a tdmogatas
terhére nem szamolhatok el.

3.4.5. A szamlahoz a 200 000 forint® dsszeghatart meghaladé aru vagy szolgaltatas esetében
csatolni kell a megrendelés, a vallalkozasi szerzddés, a kivitelezdi szerz0dés, a szallitoi szerzodés,
vagy a megbizasi szerz0dés, illetve egyéb dokumentum hitelesitett masolatat. Szintén megrendelést,
szerzOdést kell csatolni — alkalmazva az egybeszamitast — abban az esetben, ha a szerzddés
teljesitési ideje alatt a megvaldsitasban kozremiikodonek lehetésége van tobb részletben szamlat
kiallitani rész teljesitési igazoldsok alapjan, és az igy kiallitott részszamla 0sszege nem éri el a 200
000 forintot.

3.4.6. A szamla kiallitoja — az ahhoz mellé¢kletként csatolt — a megrendelésben, a vallalkozési
szerzodésben, a kivitelezdi szerzddésben, a szallitdoi szerzOdésben, valamint a megbizési
szerzOdésben stb. feltiintetett kedvezményezett vagy egyéb kedvezményezett lehet. A
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kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal csak olyan szamla szdmolhato el a
tamogatds terhére, amely esetében az azt kiallitd az aru vagy a szolgdltatds nyljtasara bejegyzett
tevékenységi kore alapjan jogosult, illetve a megbizasi vagy a vallalkozasi szerzddés esetén azt az
arra jogosult személy irta ald, vagy a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett €s a szamlat
kiallité kozott osszeférhetetlenség vagy érdekeltségi kapcsolat nem all fenn. Ha az ellendrzés soran
arra deriil fény, hogy a fenti feltételek valamelyikének a szerz6dés vagy a hozza tartoz6 szamla nem
felel meg, az érintett tétel az elszdmolasban nem kertil elfogadasra.

3.4.7. A szdmlahoz kiilon dokumentumként csatolni kell, vagy a szamla eredeti példanyara kell
felvezetni a teljesitésigazolast Osszeghatar nélkiil, tovabba a kifizetést igazold bizonylatokat
(bankszamlakivonat, id6szaki pénztarjelentés vagy a hazipénztar tételes fokonyvi nyilvantartasat a
készpénztizetésii szamladk konyvelésben vald szerepeltetésének ellendrzéséhez). A teljesitést
igazold6 dokumentumnak mindsil kiilondsen a szallitdlevél, az atadas-atvételi jegyzokonyv,
szolgaltatasra vonatkozoan a teljesitésigazolés, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett
belsd bizonylata, ha arrdl ez egyértelmtien kidertil, bérjellegii kifizetéseket terheld jaruléknal és a
személyi jovedelemadd (a tovabbiakban: szja) eldleget illetben a NAV szamldkra valé utalas
esetében a bankszamlakivonat.

3.4.8. Kizérolag a pénziigyileg teljes egészben rendezett és az elszdmolés tekintetében az eredeti
példanyon zaradékolt [zaradék szovege: elszamolva a(z) ...sz. szerzédés/megallapodas/tamogatdi
okirat terhére ... Ft] szamla, vagy szamlat helyettesitd bizonylat szerepelhet az elszamolasban.

3.5. Ha az ellendrzés mozgd zdradék alkalmazasat allapitja meg, az adott szdmla semmilyen
koriilmények kozott nem vehetd figyelembe a tdmogatas terhére, és a tamogatd intézkedik az el
nem fogadhatd szdmla tdmogatds terhére elszdmolt Osszegének visszafizettetésére vonatkozoan,
illetve az Avr.-ben, kotelezettségvallalas dokumentumaban meghatrozott egyéb szankciot is
alkalmazhat.

3.6. Az elszamolasba bekeriilé szamlakrol és bizonylatokrol — az aldbbiakban feltiintetettek
szerinti — Osszesitot kell késziteni.

3.6.1. Az 0sszesitdt oly modon kell elkésziteni, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések
egyértelmilen azonosithatéoak legyenek. A szamlamasolatokra rd kell vezetni az Osszesit6ben
szerepld, azzal megegyezd sorszdmot. A szamlakat és mellékleteiket az Osszesitd szerinti
sorrendben — lehetdleg lefiizve —, a 3.1. pont szerint kell 6sszeallitani.

3.6.2. Az Osszesitd tablazat tartalmat csak tovabbi, a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett elszamolasat segitd kiegészitd oszlopokkal lehet modositani gy, hogy ezek az
oszlopok logikailag illeszkedjenek a tablazat tartalmahoz, és azok a tablazat végére keriiljenek
beillesztésre.

3.7. Az 1. melléklet 13/A. és 13/B. jelii sszesitd tablazata G—Q oszlopainak kit6ltési itmutatdja:

3.7.1. G oszlop: A készpénzfizetésii szamla esetében a szamla kiallitdsi, valamint az aru és
szolgaltatas teljesitésének datuma megegyezik. Atutalassal torténd kiegyenlités esetén az aru és
szolgaltatas teljesitésének datuma kordbbi, mint a szamla €s bizonylat kiallitdsi datuma. Ez alol
kivételt képeznek a folyamatos koziizemi szolgaltatasokrol szold szamlak, amelyeken rendszerint a
teljesités idopontja alatt a szdmla kifizetésének hatarideje értendd.

3.7.2. H oszlop: A kotelezettségvallalas dokumentuma mellékletét képezd koltségtervben szerepld
jogcimek azok, amelyekre nézve a tamogatds igénylése, illetve megitélése tortént (példaul a
munkabér, a jarulékok, az adminisztracids koltségek, a beszerzések, valamint a dologi kiadasok
sziikség szerint részletezve).

3.7.3. 1 oszlop: Ha a koltségvetési sor megnevezésébdl (példaul a targyi eszkéz beszerzés) nem
deriil ki egyértelmiien, hogy milyen gazdasagi esemény tortént, annak rovid bemutatasa (példaul kis
értékii irodaszer, tavcso, Petri-csésze, kémcso beszerzeEs).

3.7.4. J oszlop: A tdmogatas terhére elszamolni kivant szdmla ellenértéke kifizetésének tényleges
id6pontja (kiadasi pénztarbizonylat keltével vagy a banki terhelés datumaval megegyezden). Ha az
egyéb kedvezményezett szervezet a sajat szamviteli politikdjdban rogzitettek szerint nem hasznal
kiadasi pénztarbizonylatot, ugy az iddszaki pénztarjelentés, vagy a tételes fokonyvi nyilvantartés
adatait kell megjelentetni.

Oldal 8/ 16



3.7.5. K oszlop: Ha a szadmla kiallitoja alanyi adomentességet €lvez, a szdmla afa tartalma nem
kerlil meghatdrozasra. Ez esetben a ,,K” rovatba a szamla teljes dsszege kertil, és az ,,L.” rovatban
1év6 Osszeg megegyezik a ,,K” rovatéval.

3.7.6. M oszlop: Az érvényes koltségtervben az adott koltségvetési sor esetében szerepld
tdmogatasi Osszeg.

3.7.7. A 13/A. jelt tdblazatban az O oszlop, illetve a 13/B. jelli tdblazatban az S oszlop az N és M,
illetve az R és Q oszlopokban 1évé tény €s a tervezett adatok, azaz a tdmogatas felhasznalasanak
aranyat mutatja %-ban.

3.7.8. Ha a kotelezettségvallalas dokumentuma 6nerd biztositasardl nem rendelkezik, az 6sszesitd
tablazat P és Q oszlopa elhagyhato.

4. KOLTSEGVETESI TAMOGATASSAL KAPCSOLATBAN ELSZAMOLHATO ES
NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK, ILLETVE A KOLTSEGEK ELSZAMOLASARA
VONATKOZO TUDNIVALOK

4.1. A tamogatassal dsszefiiggésben elszamolhato koltségek

4.1.1. Afa

4.1.1.1. Az afa korbe tartozé kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a
beszdmold formanyomtatvanydhoz tartozo nyilatkozat kitoltésével és aldirasaval nyilatkoznia kell
arrol, hogy a tdmogatas terhére elszamolt afat a késébbiekben sem igényli vissza.

4.1.1.2. Ha a szdmla forditott afat tartalmaz, az 4fa 6sszegének megfizetését bankszamlakivonattal
a beszdmoldban dokumentélni kell.

4.1.2. Bérek, bérjellegti koltségek és jarulékaik

4.1.2.1. Bérjellegli kiadasnak szamit a projekt megvalositdsdhoz, a tényleges lebonyolitashoz
sziikséges munka dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazisban 4all6 munkavallalok bérének
tamogathatd része, tovabba a megbizasi dij, valamint az egyszeriisitett foglalkoztatas keretében
foglalkoztatottak bére. A foglalkoztatéasi jogviszonyt minden esetben irasban kell dokumentalni.

4.1.2.2. A bérhez, bérjellegli kiadashoz kapcsolodo, a munkavallalot terheld szja-eldleg, valamint
a levonasra kertiild jarulékok, illetve a munkaadot terheld jarulékok, akkor szamolhatok el, ha azokat
a kifizeté (munkéltatd) a NAV felé bevallotta és megfizette, valamint a brutté bér és a szocialis
hozzajarulasi ado az elfogadott kdltségtervben szerepel.

4.1.2.3. Bérjellegli kifizetések ¢€s jarulékaik csak a projekthez ardnyositva szamolhatok el,
figyelembe véve, hogy az adott iddszakban a bérjellegli kifizetésbdl mekkora rész kapcsolodik a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal megvalositani kivant projekthez. Ha a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett szervezet foallasi munkavéllaloja vagy
megbizott munkatarsa nem csak az adott projekttel kapcsolatban dolgozik, gy a munkabért, illetve
a megbizasi dijat is aranyositani kell az érintett munkavallald munkaidejének, illetve a
megbizottnak a megbizas ellatasara forditott idejébdl a projekt megvaldsitdsara forditott id6
aranyaban. Palyazat esetén mind a palyazatban, mind az elszdmolasban nyilatkozni sziikséges arrol,
hogy ki (név és beosztas szerint) €s hany orat foglalkozik a projekttel napi, illetve havi szinten.

4.1.2.4. Munkabérként csak a projekt megvalositasaval bizonyithatéan és kozvetleniil 6sszefliggd
koézremiikodés dija szamolhat6 el. Bizonyithaté a munkabérkoltség sziikségessége akkor, ha

4.1.2.4.1. azt a hatarozott idejii (projekt idOtartamdra vonatkoz6) munkaviszonnyal Osszefliggd
okirat egyértelmiien igazolja,

4.1.2.4.2. a cél megvalositasaval 0sszefliggd megbizasi szerz0dés igazolja,

4.1.2.4.3. a hatarozatlan idejii munkaviszony esetén csatoljdk a munkavallald6 és munkaltatd
kozott 1étrejott szerzOdést €s a munkakori leirast, vagy

4.1.2.4.4. egyszertsitett foglalkoztatas esetén — a tamogatds terhére vald elszamolhatdsag
érdekében — a felek kozott 1étrejott irdsos megallapodas igazolja.

4.1.2.5. Tobbletfeladat, keresetkiegészités a munkaltatd azon irasos -elrendelése alapjan
szamolhat6 el, amely konkrétan megnevezi az ellatando feladatot, tevékenységet, tartalmazza annak
id6tartamat és dijazasat.
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4.1.2.6. A bérjellegti koltségek elszamolasadhoz sziikséges dokumentumok

4.1.2.6.1. A munkaszerz6dés, a kinevezési okirat, a megbizasi szerzddés, az irasban rogzitett
egyszerusitett foglalkoztatasra utald6 megallapodas anonimizalt formaban, a név helyett példaul az
addazonosité jel megadasaval. Ez esetben a ,forditd kulcs” megadasa is sziikséges kiilon ezen
adatokat tartalmazé Excel tdblazatban, amely alapjan a személy neve is beazonosithato.

4.1.2.6.2. A tobbletfeladatra vagy keresetkiegészitésre vonatkozo irasbeli megallapodas.

4.1.2.6.3. A megbizasi szerz6dés a kedvezményezettel vagy egyéb kedvezményezettel egyébként
jogviszonyban nem allo kiils6 kozremiikodok vagy kozérdekli onkéntes tevékenység ellatasara
iranyulo szerz6dés (a tovabbiakban: dnkéntes szerzddés). Ha ezek keretében a megbizott vagy az
onkéntes a feladat ellatasdhoz kapcsolodoan kiilon koltségtéritésben részesiil, akkor azt a
szerzOdésben kifejezetten szerepeltetni kell jogcim, Osszeg, idOtartam szerint részletezve. Kiilsd
kozremiikodo példaul szakértd, tanacsadd, ataldnydijjal foglalkoztatott jogi tanacsadd csak akkor
vehetd igénybe, ha tevékenységének eredménye dokumentalt, vagy fizikailag ellendrizhetd.

4.1.2.6.4. Ha a kedvezményezettnél vagy az egyéb kedvezményezettnél bérszamfejté rendszer
miikodik, a bérszamfejtd lapok. Ha kézi szamfejtés torténik, a bérjegyzék, illetve fizetési jegyzék.
Tobb munkavallald vagy tobb honapot érintd elszdmolas esetén a 4.1.2.6.9. alpont szerinti
tablazatban kell Osszefoglalni a személyi jellegli kifizetéseket anonimizalt modon. A zart
elektronikus rendszerbdl tobbszor is kinyomtathatd bérlapokat nem kell zdradékolni az elszamolas
szempontjabol.

4.1.2.6.5. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nyilatkozata a munkaltatot terheld
jarulékok megfizetésérdl, vagy a vonatkoz¢ atutalasokat tartalmazo bankszdmlakivonatok masolata.

4.1.2.6.6. A szamla pénziigyi teljesitését igazolo kifizetési bizonylat.

4.1.2.6.7. Teljesitésigazolas a tobbletfeladat, keresetkiegészités, megbizasi ¢s onkéntes szerzddés
esetén.

4.1.2.6.8. Egyszertsitett foglalkoztatds esetén — a koltségvetési tdmogatasra valo tekintettel —
sziikséges a foglalkoztatasra vonatkoz6 irdsos megallapodas, valamint a bér kifizetését €s a kozteher
megfizetését igazolo bizonylat csatoldsa.

4.1.2.6.9. A kedvezményezett vagy az allamhaztartdson beliili egyéb kedvezményezett esetén a
4.1.2.6.4-4.1.2.6.9. pontok szerinti dokumentumok a bejegyzett képviseld €s a gazdasagi vezetd
egyiittes nyilatkozataval és tablazatos kimutatdssal is helyettesithetéek. A nyilatkozatban igazolni
kell, hogy a tamogatds terhére elszamolt bérek a projekt megvalositdsi iddszakdban a
kedvezményezettnél vagy az allamhaztartason beliili egyéb kedvezményezettnél munkavallaloi
jogviszonyban 1év6 alkalmazottakhoz tartoznak, az elszamolt bérek kifizetése, valamint a
munkavallalot és a munkaadot terheld jarulékok NAV részére torténd befizetése megtortént. A
nyilatkozathoz tablazatot kell csatolni, amely tartalmazza az érintett munkavallald nevét
anonimizalt modon, havi bruttd bérét, a munkaadot terheld jarulék 0sszegét és a timogatas terhére
ezekbdl elszamolt Osszeget, valamint tovabbi olyan személyi jellegli kifizetéseket, amelyek
elszdmolasa a kotelezettségvallalas dokumentuma alapjan lehetséges.

A B Cc D E F G H

havi brutt6 bér

munkaadoi jarulék

munkavallald
neve vagy egyéb

adata ege

0ssz

a tamogatas
terhére

elszamolt
Osszeg

a tamogatas
0ssz terhére

ege elszamolt

Osszeg

egyeb,
a tamogatas terhére
elszamolhat6 személyi
jellegii koltségek

egyeb,
a tamogatas terhére
elszamolhato személyi
jellegti koltségek

egyeb,
a tamogatas terhére
elszamolhaté személyi
jellegti koltségek

4.1.2.7. Egyéb személyi jellegli koltségek elszamolasa
4.1.2.7.1. A cafetéria koltség csak miikodési jellegli (példaul kozfeladat-ellatas) tamogatasok
esetén ¢s aranyositds mellett szamolhaté el a szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés

hitelesitett masolatanak csatolasaval.

sziikséges csatolni.

4.1.3. Szolgéltatasok és aruk

Az adatokat tobb tétel esetén Osszesité tablazatban is
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4.1.3.1. A szamlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy
szolgaltatds leirdsat (nem elegendd, a ,,megbizas szerint” vagy ,,megallapodas szerint” kifejezés
feltlintetése, vagy példaul szakkonyv esetében a ,,szakkonyv” kifejezés, hanem tételes felsorolas
szlikséges). A szamlan szerepld tétel megnevezését a szamla kidllitdsanak id6épontjaban hatalyos
Sztv., valamint Afa tv. vonatkozo rendelkezései szerint kell feltiintetni a szamlan. A nem kell$
tartalommal bir6é szdmlak nem keriilnek elfogadésra az elszamolas soran.

4.1.3.2. A szamlakhoz kapcsolédd megrendelésekben, szerzdédésekben minden esetben
szerepelnie kell a szolgaltatds vagy az aru leirasanak, mennyiségének, mennyiségi egységének,
egységaranak, a rész-teljesitésigazolasok alapjan elfogadott szamlazas IlehetOségének, a
megrendelésben, szerzdédésben foglalt szolgaltatds vagy aru teljesitési idopontjanak.

4.1.3.3. A megbizasi, a vallalkozasi vagy az dnkéntes szerzddés esetében szerepeltetni kell azt is,
hogy a szerzddés szerinti feladat, tevékenység végrehajtasa sordn a megbizott, a vallalkoz6 vagy az
onkéntes jogosult-e kiilon koltségtéritésre, és ha igen, milyen keretek kozott.

4.1.3.4. A projekt keretében megvaldsitott oktatdsok, rendezvények esetén a fentieken tul — ha a
kotelezettségvallaldas dokumentuma masként nem rendelkezik — csatolni kell a timogatd részére
megkiildott meghivot is.

4.1.4. Utikoltség

4.1.4.1. A gépjarmiivel torténd munkaba jaras esetében elszamolhatd a személyi jovedelemadorol
sz616 1995. ¢évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) alapjan adémentesen adhato
koltségtérités projekttel ardnyos része. Gépjarmiivel torténd napi munkaba jaras, illetve hazautazas
esetében az Szja tv. szerinti addmentes koltségtérités kifizetéséhez a munkaltaté koteles
nyilatkozatot kérni a munkavallal6tol arrdl, hogy lakhelye nem a munkahelye szerinti telepiilésen
van, a munkdba jardshoz igénybe vett gépkocsi tipusardl €és rendszamarol, valamint annak
tulajdonosar6l. A munkaba jards alkalmaval megtett kilométert a munkavallalo lakohelye és
munkahelye kozott kozforgalmi uton mért oda-vissza tavolsag alapjan kell meghatarozni. A
munkaba jarashoz igénybe vett gépjarmiinek nem kell a munkavéllalo tulajdonaban vagy iizemben
tartdsaban lennie. A bérelt vagy kolcson kapott gépjarmiivel kapcsolatos koltség is elszamolhato.
Ugyanazon gépkocsi esetében — a vonatkozd jogszabaly figyelembevétele mellett — tobb
munkavallalo részére is kifizethetd a koltségtérités.

4.1.4.2. Kikiildetési rendelvénnyel szdmolhatéak el a tamogatott projekt megvalositasahoz
kapcsolodo, a kedvezményezett szervezettel jogviszonyban all6 maganszemély sajat tulajdonu
autdjaval bonyolitott hivatali célu utazasok. A kikiildetések jogszabalynak megfeleld teljesitéséért
(kotelezd gépjarmii-feleldsség biztositas megléte, a gépkocsi tulajdonosanak személye, igénybe vett
koltségek) az utazast elrendeld és teljesitésigazold kedvezményezett a felelds.

4.1.4.3. Benytjtando dokumentumok

4.1.4.3.1. A jogviszony igazolasat szolgaldo munka- vagy megbizési szerzédés anonimizalt modon.

4.1.43.2. Az utazd személy vagy vele egy haztartdsban ¢€l6 egyéb természetes személy
tulajdonaban 1évé gépkocsi forgalmi engedélye.

4.1.4.3.3. A kikiildetési rendelvény, amelyen a projekthez kapcsolodd utazasok egyértelmiien
beazonosithatoak a célallomas és a partner, valamint a tevékenység megnevezésével. Ha a
kikiildetési rendelvényen csak telepiilések vannak megjeldlve, nem fogadhat6 el a Beszamoloban.

4.1.4.3.4. Az utikoltség-térités kifizetésének igazolasa.

4.1.4.4. Ha a koltségtérités kifizetése nem a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és halaszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag- fogyasztdsdnak igazolds nélkiil
elszamolhatd mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletbe [a tovabbiakban: 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet] foglalt rendelkezések, a NAV 4altal kdzzétett alapnorma-atalany, valamint
iizemanyagar alkalmazdsa alapjan torténik, Ggy a kikiildottet adofizetési kotelezettség terheli. Ez
esetben az elszdmoldsban nyilatkozni kell arrdl, hogy a kifizetdé az adoeldleg-levonasi ¢és
adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett.

4.1.4.5. A kedvezményezett vagy az egy¢b kedvezményezett altal bérelt, lizingelt vagy kdlcson
kapott gépkocsi igénybevétele esetén csatolanddé dokumentumok:

4.1.4.5.1. a bérleti-, lizing- vagy kolcson szerzédés, a bérleti dij vagy a kolcsonzés idejére
vonatkoz6 0sszeg megjelolésével,
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4.1.4.5.2. a forgalmi engedély,

4.1.4.5.3. a menetlevél vagy az utnyilvantartds, megjeldlve azon a tdmogatids szempontjabol
relevans utakat a megtett kilométerrel egylitt, valamint

4.1.4.5.4. az iizemanyagszamla.

4.1.4.6. Uzemanyagkoltség elszamoldsa a tamogatas szempontjabol relevans megtett kilométerek
szama ¢és a gépkocsi fogyasztasi normaja alapjan szamolhaté el, a szamlan 1év0 egységar
figyelembevételével. A 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 1. melléklete, illetéleg 1/A. szdmu
melléklete tartalmazza az egyes jarmivekre (erégépekre) vonatkozd alapnormat. A 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendeletben nem szerepld tipusu, valamint meg nem hatarozhat6 alapnormajuq, illetdleg a
meghatarozottaktdl eltérd fajtaji lizemanyaggal tlizemeld gépjarmiivek esetében a gyarto
fogyasztasra vonatkoz6 hivatalos adatat kell figyelembe venni.

4.1.4.7. A parkolasi dij és az uthasznalati dij (autopalydk, autdutak és foutak hasznalataért
fizetendd dij) aranyositott kdltsége a projekt megvaldsitdsa soran hasznalt céges vagy kikiildetési
rendelvény alapjan magéantulajdonu gépkocsira vonatkozdan a kovetkezok szerint szamolhato el:

4.1.4.7.1. a parkoldjeggyel (mely lehet dnmagéban is szdmla) vagy szamldval, mely lehet
mobiltelefon szolgaltatdoi szamla is, egyéb esetben a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett nevére sz616 szamlaval,

4.1.4.7.2. a parkolasi és uthasznalati dij alatdmasztasaul szolgald kikiildetési rendelvény,
menetlevél vagy utnyilvantartés hitelesitett masolataval és

4.1.4.7.3. a szamla kifizetését igazold bizonylattal.

4.1.4.8. Gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek (CASCO, KGFB, szerviz, anyag) elszdmolasa
elsdsorban a projekthez ardnyositva torténhet. Az aranyositas torténhet a projektre forditott id6 vagy
azzal kapcsolatban megtett km-ek alapjdn. Nem szamolhatdéak el kényelmi eszk6zok mint pl.
telefontarté vagy -tolto, illatositd, a gépkocsi kiils6-belsd takaritdsa, a karosszéria sériiléseinek
javitasi koltsége.

4.1.4.8.1. A gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek elszamolasa szamla, kifizetési bizonylat —
sziikség szerint — megrendelés alapjan torténik, ha ezek a koltségek a tdmogatott projekthez
kapcsolodnak.

4.1.4.9. Munkaba jaras koltségtéritésének részletszabalyait, valamint a hazautazassal kapcsolatos
koltségtérités felsd korlatjanak a targyévre vonatkozd mértékét a munkaba jarassal kapcsolatos
koltségtéritésrol szold 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet tartalmazza. Hazautazdsnak mindsiil a
munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az 4ltalanos munkarendtdl eltéré munkaidd-beosztas
esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakohelyre torténd oda- és visszautazads. Koltségtérités
kizar6lag a munkaban t61tott napokra vehetd igénybe.

4.149.1. A munkaba jarassal kapcsolatos koltségek elszamoldsa esetén csatolandd
dokumentumok:

4.1.4.9.1.1. a munkajogi jogviszony igazolasa,

4.1.4.9.1.2. a kedvezményezett vagy egyéb kedvezményezett nevére szoldan kidllitott bérlet vagy
menetjegy szamlaja,

4.1.4.9.1.3. a kifizetési bizonylata,

4.1.4.9.1.4. a munkavallal6 részére teljesitett kifizetés bizonylatanak hitelesitett masolata.

4.1.4.9.2. A munkéba jarassal kapcsolatos koltségek elszdmolasa gépjarmii hasznalat esetén:

4.1.4.9.2.1. a munkajogi jogviszony igazolasa,

4.1.4.9.2.2. a munkaado €és a munkavallal6 kozotti megallapodas és

4.1.4.9.2.3. az érintett idészakban a munkaad¢ felé leadott koltségszamitas.

4.1.4.9.3. Nem alkalmazhatd a koltségtérités a cafetéria rendszer keretében adhatd, utazéssal
kapcsolatos juttatdsok esetében.

4.1.5. Adminisztracios koltség, illetve irodakoltség:

4.1.5.1. Adminisztraciés koltségek (példaul az irodaszerek beszerzése, a konyvelés, a
bérszamfejtés, ha mas szolgaltatd végzi) a szolgaltatd altal kiallitott szdmla alapjan szdmolhatoak el,
amelyen meg kell jelolni azt az aranyos Osszeget, amely a projektérték alapjan a teljes rafordités
aranyaban elszamolasra keriil. A szolgaltatas teljesitését kiilon dokumentumban szerkesztett
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teljesitésigazoléassal, vagy a szdmla eredeti példanyara felvezetett teljesitésigazoléassal kell igazolni a
tamogato felé.

4.1.5.2. A rezsikoltség (példaul altalanos iizemeltetési, telefon- és internetkoltség) a szolgaltatd
altal kibocsatott szdmla hiteles masolatdval szamolhat6 el, amelyet az el6bbiek szerint aranyositani
kell. A koziizemi szolgaltatasokra vonatkozé szerzédéseket nem kell csatolni, kivétel ez alol az a
telekommunikécios szolgaltatds, amely esetében reprezenticiés add is elszamolasra keriil a
tdmogatas terhére.

4.1.5.3. A bankkoltség — a projekthez kapcsolodo banki miiveletek és annak kapcsan a pénziigyi
szolgaltato altal levont dijak ¢€s illeték — a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal
hitelesitett bankszamlakivonattal igazolhato.

4.1.5.4. A jelen tajékoztatoban sem az elszamolhatd, sem az el nem szamolhatd koltségtipusok
kozott nem szerepld koltség elszamolhatosagarol a tamogatd dont. Ha a koltségtipus elszamolhato,
azt a timogato a koltségterv elfogadasaval nyugtazza.

4.1.6. Aranyositas elve a 4.1.2—4.1.5. pont szerinti koltségekhez

4.1.6.1. Ha az elszamoland6 szamlan szerepld szolgaltatas dija, a beszerzett fogyoeszkoz koltsége
vagy a bérjellegli kiadds nem csak a projekttel kapcsolatban meriilt fel, a tAmogatasi iddszakra
vonatkozoan a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett 6sszes koltségén beliil a projekt
koltségének aranyat kell meghatarozni.

4.1.6.2. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az ardnyositidst a Beszdmold
benyujtasakor nem végzi el, és azt a tdmogatd hianypotlasi felhivasara sem poétolja, a tdmogatd
jogosult csokkentett Gsszegben elfogadni azokat a koltségeket, ahol az aranyositas indokolt lett
volna.

4.1.7. Beszerzések

4.1.7.1. A koltségvetési tamogatas felhasznalasa kozbeszerzéshez kotott, ha a tdmogatas terhére
részben vagy egészben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatadlya ald tartoz6 beszerzés keriil elszdmolasra. Ha a projekt megvalositisa keretében
kozbeszerzési eljards lefolytatasara keriilt sor, a beszdmolohoz elektronikus adathordozora irt PDF
szervezetek felszolitasara, ellendrzés céljara be kell mutatni.

4.1.7.2. Ha a beszerzés nem éri el a Kbt. szerinti k6zbeszerzési értékhatart, a beszerzést a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezmeényezett beszerzési szabalyzataban foglaltak szerint kell
lebonyolitani és kiegészitd dokumentumokkal ellatni (példaul arajanlatok). Ez esetben a beszerzési
szabalyzatot adathordozon a beszamolohoz sziikséges csatolni. Ha a kedvezményezett vagy az
egyéb kedvezményezett nem rendelkezik sajat beszerzési szabalyzattal, és a beszerzett aruk és
szolgaltatdsok nettd6 beszerzési értéke meghaladja az 1 000 000 forintot, de nem ¢éri el a
kozbeszerzési értékhatart, 3 arajanlatot sziikséges bekérni és csatolni a Beszamolohoz. Ha nem a
legalacsonyabb arajanlat keriilt elfogadasra, azt indokolni kell.

4.1.7.3. Ha az ajanlatkérd a harom 4érajanlat bekérésére — a kozbeszerzési értékhatarok alatti
értékii beszerzések megvaldsitasaval €s ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol szolo 459/2016.
(XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan — nem koteles, annak okat is indokolnia kell.

4.1.8. Hatosagi engedély koteles tevékenységek

4.1.8.1. Ha a projekt hatosagi engedély koteles tevékenységet foglal magéban, a jogerds engedély
— kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal — hitelesitett masolatat a Beszamolohoz
kell csatolni. A tamogatott tevékenység, ha engedélyhez kotott, csak jogerds hatdsagi engedély
birtokaban kezdhetd meg.

4.1.9. A nem forintban kiéllitott szdmla alapjan elszdmolasra keriild koltséget a szamlan,
szamviteli bizonylaton szerepld teljesitési id6pontban érvényes MNB altal megallapitott
kozéparfolyamon atszamolt forint 0sszeggel kell elszdmolni. Ha a szamla az MNB altal nem
nyilvantartott pénznemben keriilt kidllitdsra, gy a szamldn, szamviteli bizonylaton szerepld
teljesitési idopontban érvényes Kozponti Eurdpai Bank altal alkalmazott eurd kozéparfolyamon kell
az Osszeget eurora, majd azt — ugyanazon a napon érvényes — MNB altal megallapitott
kozéparfolyamon kell forintra atszamolni. Ha a hatdron tuli kedvezményezett nyilatkozik arrol,
hogy a sajat szamlavezetd bankja nem nyit szdmara deviza forint szamlat, G1igy az atvaltasokbol
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fakado veszteség a tamogatas terhére elszamolhat6. Az atvaltasi veszteség tényét dokumentumokkal
szlikséges aldtdmasztani. A nem forintban kiallitott szamlak elszamoldsdhoz az 1. melléklet szerinti
Beszamolo6 részét képezd 13/B. jelii 6sszesitdjét kell alkalmazni.

4.1.9.1. A felmeriilt koltségek elszamolasa a kiilfoldi szamla hitelesitett masolata, az aru
ellenértékének kifizetését igazold bizonylat, tovabba 200 000 forint 6sszeghatar felett — a 3.4.5.
pont alapjan — az elézetes rendelés, a foglalds, vagy az ajanlatkérés alapjan lehetséges. A szamla
tartalmanak magyar forditasat a szamldhoz csatolni sziikséges. A pénzintézet altal a tranzakcioval
kapcsolatban felszamitott koltség — a bankszamlakivonat alapjan — elszdmolhato.

4.1.10. A targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadasok elszamoléasa

4.1.10.1. Targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadas kizardlag akkor szdmolhato el, ha a szervezet
rendelkezik a beszerzést igazold bizonylattal, a targyi eszkoz aktivalasat — ha azt a vonatkozé
jogszabaly eldirja — alloményba vételi (lizembe helyezési) bizonylattal, vagy aktivalasi
jegyzokonyvvel dokumentéaltdk, és rendelkeznek a szamviteli szabalyoknak megfeleld
nyilvantartdssal (targyi eszkoz egyedi nyilvantartd lap). A jelzett bizonylatokat, igazolasokat az
elszamolashoz masolatban csatolni kell. A tamogatott projekthez kapcsolodo kis értékli targyi
eszk6zok (jutalmak, dijak) atadéas-atvételét dokumentalni sziikséges. A nagy értékii targyi eszk6zok
koltsége csak a projekthez aranyositott mértékben szamolhat6 el, mivel az egy éven til szolgalja a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett céljait, tevékenységét.

4.1.11. EI6 allatok beszerzése

4.1.11.1. Az éallatok beszerzését a szamlan kiviil a marhalevéllel vagy az éllat egyedi azonositd
szamat tartalmazd dokumentummal (felvasarlasi jegy) is igazolni sziikséges.

4.1.12. Korabban beszerzett készlet elszdmolasa

4.1.12.1. Kizérélag a kedvezményezett vagy az allamhaztartdson beliili egyéb kedvezményezett
esetében szamolhatd el a pénzmozgéds nélkiili anyagfelhasznalas, belsé bizonylat és kiadasi
raktarbizonylat alapjan. A belsé bizonylatnak tartalmaznia kell az elszdmolt készlet mennyiségét és
beszerzéskori egységarat. A kiadasi raktarbizonylat keltezésének a projekt idészakba kell esnie.

4.1.12.2. A 4.1.12.1. pont ald nem tartozd egyéb kedvezményezett esetében a Beszamolohoz
csatolni kell a készletbdl torténd kiadas bizonylatat, tovabba a készlet beszerzését igazold szamlat,
szallitd levelet vagy teljesitésigazolast és a felhasznaldst megel6z6 év végi, anyagnyilvantartd
rendszerbdl lekeért leltart, amelyben egyértelmiien beazonosithatd a tdmogatéas terhére elszdmolni
kivant aru és annak beszerzési bruttd vagy nettd ara. A szamla eredeti példanyan szerepelniiik kell a
mas tamogatasok terhére tortént felhasznalasokat igazold zaradékoknak.

4.1.13. Egyes juttatasok esetén a kifizetdt terheld ado

4.1.13.1. Ha azt az elfogadott koltségterv tartalmazza, a tdmogatott projekthez kapcsoloddan a
tamogatas terhére beszerzett és elszamolt dijak, ajandéktargyak, rendezvények esetében, valamint
az étkeztetéshez kapcsolodo, az Sztv. alapjan a meghatarozott juttatasok utan a kifizetét terheld
(reprezentacios) ado elszamolhato a jelenléti iv vagy a résztvevok létszamardl sz6ld nyilatkozat,
valamint a vonatkozo6 adobevallas €és az addé megtizetését igazold bizonylat csatolasaval.

4.1.13.2. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett tulajdonaban vagy bérletében 1€vo
gépkocsi a gépkocsi forgalmi engedélyének €s a bérleti szerz0désének, csatolasaval szamolhato el.

4.1.13.3. Tavkozlési koltség a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal eldfizetett
tavkozlési szolgéltatdsra vonatkozo, a telefonszamokat is tartalmazo szolgaltatasi szerzddés,
csatolasaval szamolhato el.

4.1.14. A letétbe helyezett 6sszeg a letéti szerz0dés, az 6sszeg atadasat igazoldo dokumentum és a
letéti dij kifizetését igazolo bizonylat alapjan szamolhato6 el.

4.2. A tamogatassal osszefiiggé alabbi koltségek — ha arrél az elfogadott koltségterv, a
palyazati felhivas vagy a kotelezettségvallalas dokumentuma masként nem rendelkezik — nem
elszamolhato koltségeknek mindsiilnek

4.2.1. A vésarolt gépjarmi ara az tizembe helyezéssel kapcsolatos koltségekkel egyiitt.

4.2.2. A korabban mar hasznalatba vett targyi eszkoz, a 4.1.12. pontban foglaltak kivételével.

4.2.3. Az eszk0zok amortizacioja, amely koltségként a kdnyvelésben elszamolhato.
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4.2.4. Az olyan targyi eszkoz bekeriilési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett vagy az
egyéb kedvezményezett, tovabba harmadik félként mas gazdasagi tarsasag vagy egyéni vallalkozo
korabban tdmogatast igénybe vett.

4.2.5. Azok a koltségek, melyekkel kapcsolatban a megvaldsitas idején vagy az utdellendrzés
soran megallapithatd, hogy a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett olyan partnertdl
vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel érdekeltségi viszonyban all.

4.2.5.1. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a palyazatidban vagy még a
kotelezettségvallalas dokumentumanak aldirdsa el6tt jelzi a tdmogatd szdmara, hogy a
koltségtervben szerepld koltségvetési sor esetében szakmai vagy gazdasagi (irdsos) indokok miatt a
vele érdekeltségi viszonyban allo szervezetet, illetve személyt kivan megbizni vagy tdle arut,
szolgaltatast vasarolni, a timogato ezek alapjan eldre mérlegelheti a jovobeni teljesités elfogadasat.
A kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a palydzatban, de legkésdbb a
tamogatasi szerzddés vagy a tamogatoi okirat hatidlyba 1épése eldtt irasban dokumentalni
(vezetOségi hatarozattal) sziikséges a tamogato felé az érdekeltségi korébe tartoz6 személy, illetve
szervezet projekttel kapcsolatos késobbi teljesitését.

4.2.6. Az olyan egyiittmiikodési szerzddéssel, tandcsadassal, szakértéssel, az eredmény
szempontjabol fizikailag még kozvetetten sem ellendrizhetd atalanydijas szerzodéssel kapcsolatban
felmeriilt koltségek, amelyek novelik a tevékenység végrehajtasdnak koltségeit, de ezzel aranyosan
nem adnak hozza értéket (példaul projektvezetés és asszisztencia, atalany dijas tanacsadas,
szakértés stb.).

4.2.7. A kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozoi szerzodésben foglalt azon dijak,
amelyek kifizetését a tevékenységek 0sszkoltségének szazalékos ardnyaban hataroztak meg.

4.2.8. A birsagok, a kotbérek és a perkoltségek, attol fiiggetleniil, hogy azok a kedvezményezett,
vagy az egy¢éb kedvezményezett korabban tdmogatott feladat-ellatasat érintik.

4.2.9. A pénziigyi dijak, példaul a hiteltallépés koltsége, valamint a szdmlavezetéssel kapcsolatos
koltségek, kivéve a projekthez igazoltan kapcsolodo pénzforgalmi koltségek, biztositasi dijak.

4.2.10. Az elmaradt bevételek €s veszteségek kompenzalasa.

4.2.11. A kamattartozas és a késedelmi kamat.

4.2.12. A kilfoldi vagy kiilfoldre irdnyuld telefonkoltség, kivéve, ha ezt a kotelezettségvallalas
dokumentumaban rogzitett feladat kifejezetten indokolja.

4.2.13. A palyazatiras koltségei.

4.2.14. A jogi tanacsadasi €s az ligyvédi megbizasi dij.

4.2.15. A mas tamogatasi keretbdl, hazai koltségvetési forrasbol vagy egyéb forrasbol mar
finanszirozott tételek.

4.2.16. A pénzjutalmak, kivételt képez ez alol a tamogatott sporteseményen elnyert pénzjutalom
(nyeremény dij).

4.2.17. A tamogatott projekthez kapcsolodo, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg
étkezési jegy forméjaban kifizetett dijak, jutalmak vagy az dnkéntesek dijazasanak koltsége.

4.2.18. a tamogatott projekt, feladat megvaldsitasaban részt vevd személy szamara a megvalositas
id6északara eso kifizetett szabadsag, betegszabadsag vagy tappénz koltsége.

4.2.19. Az adomany Gsszege.

4.2.20. A szeszes ital koltsége, kivéve, ha a tdmogatds célja szerint indokolt és az elfogadott
koltségtervben szerepel.

4.3. A tdmogatés terhére nem szamolhatdak el a projekt elfogadott kdltségtervében nem szerepld
tételek.

5. A TAMOGATAS FELHASZNALASANAK ELLENORZESE

5.1. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal vallalt kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése folyamatosan ¢és utoellendrzés keretében torténik, sziikség esetén
helyszini ellendrzéssel. Az utoellendrzés a szabalyszeriség mellett kiterjed a projekt
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megvalositasanak, a  felhasznalds  rendeltetésszertiségének, valamint a  jogszabalyi
kovetelményeknek torténd megfelelés vizsgalatara.

5.2. Minden szerzddés esetében a kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek
biztositani kell valamennyi sziikséges informdciot az audit és ellen6rzé szervek szamara az
alvallalkozo6i tevékenységekkel Osszefiiggésben.

5.3. A tdmogat6 vagy a lebonyolitod szerv a megvalositast és a tamogatéas felhasznalasat a projekt
befejezését kovetd 5 éven beliill barmikor, akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan
ellendrizheti, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett eldzetes értesitése mellett. A
projekt megvaldsulasat haladéktalanul ellendrizni kell, ha azzal kapcsolatban jogszabalysértés, a
kotelezettségvallalds dokumentumdban foglalt rendelkezések megsértésének, illetve a tdmogatas
nem rendeltetésszeri felhasznalasanak gyantja meriil fel. A kedvezményezett vagy az egy€b
kedvezményezett koteles tiirni és segiteni az ellendrzést, ennek keretében koteles hozzédjarulni a
projekt megvalositasanak, a tamogatds felhasznalasanak a tdmogatd vagy az altala megbizott
szervezet altal a nyilvantartas alapjan torténd vagy helyszini ellendrzéséhez, ha sziikséges, teljes
konyvvizsgalat lefolytatdsahoz a konyvelési bizonylatok vagy barmilyen maés, a projekt
finanszirozéasara vonatkoz6o dokumentum alapjan. Az ellenérzés eredményét jegyzokonyvben kell
rogziteni.

5.4. Az 5.5. pont szerinti ellendrzés keretében megallapitott szabalytalansdgok vagy a tdmogatas
jogosulatlan igénybevétele esetén hianypotlas vagy visszafizetési kotelezettség is megallapithatd. A
visszafizetésre vonatkozo kotelezettség a kotelezettségvallalds dokumentumanak kiilon modositasa
nélkiil is eldirhatd a kotelezettségvallalas dokumentuma keletkezésének idején érvényes
jogszabalyok szerinti rendelkezések figyelembevétele mellett.

5.5. Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt tamogatds onkéntes visszafizetését a
kotelezettségvallalas dokumentumdaban rogzitett bankszamlaszamra kell teljesiteni, kivéve, ha a
visszafizetési kotelezettséget eldird okiratban a timogatd mas pénzintézeti szamlaszamot ad meg. A
kozlemény rovatban fel kell tiintetni a visszafizetéshez megadott szoveget €s adatokat.
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