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10/2024. (II. 29.) KTM utasitas

a Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és
Miukodési Szabalyzatardl !

A kormanyzati igazgatasrdl szol6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében
meghatdrozott hatdskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara - a minisztereln6k jovahagyasaval - a
kovetkezo utasitdst adom ki:

1. § A Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
3. §2

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter

Jovahagyom:

Orbdan Viktor s. k.,
miniszterelnok

1. melléklet a 10/2024. (II. 29.) KTM utasitdshoz

A Kozigazgatasi és Tertiletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium jogallasa és alapadatai

1.83(1H) A K021gazgata31 és Teruletfejlesztem Minisztérium alapadatai a kovetkezok:

1. megnevezése: Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban:
minisztérium);

2. roviditése: KTM;

3. angol megnevezése: Ministry of Public Administration and Regional
Development;

4. német megnevezése: Ministerium fiir oOffentliche Verwaltung wund
Raumentwicklung;

5. francia megnevezése: Ministere de I’Administration Publique et du
Développement Spatial;

1 Megjelent: Hivatalos Ertesit6 2024/12.
2 Hatdalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatdalytalan: 2024. III. 2-t6l.
3 Végre nem hajthaté modositasara lasd: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. melléklet 1-2. §.
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. alapitdja: Magyarorszag OrszaggyUlése;
. irdnyito szerve: a Kormany,
. alapitas datuma: 2024. Januar 1.;
. alapito6 okirat kelte, szama: 2023. december 22., KIHAT/1901/3/2023.;

10. székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.;

11. telephelyei:

a) 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.,
b) 1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.,
c) 1062 Budapest, Andrassy ut 70.,

d) 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.,

e) 1011 Budapest, F6 utca 44-50.,

f) 1054 Budapest, Bathory u. 10.,

g) 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.,
h) 1139 Budapest, Vaci ut 81-83.,

i) 1134 Budapest, Vaci ut 45.,

j)1 1065 Budapest, Nagymez6 utca 44.;

12. postafiokcime: 1358 Budapest, Postafiok 19;

13. vezetgje (fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje): kozigazgatasi és
teriiletfejlesztési miniszter (a tovdbbiakban: miniszter);

14. szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

15. el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00005718-06010019;

16. addigazgatasi azonositd szama: 15849272-2-41;

17.2 k6z0sségi adoszama: HU15849272;

18. PIR torzsszama: 849278;

19. szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

20. altalanos forgalmi addalanyisaganak ténye: alanya az altaldnos forgalmi adénak;

21. allamhdaztartasi szakdgazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

22. alaptevékenységei kormanyzati funkcio szerinti besoroléasa:

a) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

b) 013330 Pélyézat- és tdmogataskezelés, ellendrzés,

c) 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok,

d) 015010 Altaldnos kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos alkalmazott kutatds és
fejlesztés,

e) 041120 Foldigy igazgatasa,

f) 041160 Foldmeérés, terkepeszet

g) 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységének fels6 hatara: vallalkozasi
tevékenységbol szarmazé éves kiaddsai nem haladhatjdk meg a modositott kiadasi
el6iranyzat 20%-at.

(3) Az alapfeladatok ellatdsanak forrdsa: Magyarorszag kozponti koltségvetése XXV.
Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium fejezete, XIX. Unids fejlesztések
fejezete, valamint a IX. Helyi Onkormanyzatok tdmogatasai fejezete eldiranyzatai.

(4) A minisztérium alaptevékenységét a kozponti dallamigazgatdsi szervekrol,
valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkdrok jogallasardl szolé 2010. évi XLIII.
torvény, a kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.), valamint a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolé 182/2022. (V. 24.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statitum rendelet) hatdrozza meg.

OoOId

2. A minisztérium szervezete és az iranyitasi jogkorok

2. § (1) A minisztériumban
a) miniszter,
b) allamtitkar,

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2024. VI. 1-t6l.
2 Modositotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § a).
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c) kozigazgatasi allamtitkar,

d) helyettes allamtitkar,

e) kormanybiztos,

f) miniszteri biztos
mukodik.

(2) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium o0ndallé szervezeti egységeinek feladatait a 2. fiiggelék
tartalmazza.

(4) A minisztériumban mikodd szervezeti egységek felsoroldsat - az azokat irdnyité
politikai fels6vezeté és szakmai felsévezeté szerinti bontdsban - a 3. fliggelék
tartalmazza.

(5) A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveket, tovabba a
miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagokat (a
tovabbiakban egyltt: minisztériumi hattérintézmények), a gyakorolhaté miniszteri
hatadskort, a koltségvetési szervek tekintetében a miniszter 4ltal &truhdazott
hatdskorben eljaré politikai vagy szakmai fels6vezetét, a gazdasagi tarsasagok
tekintetében a tulajdonosi joggyakorld hatdskorben eljaré politikai vagy szakmai
felsovezetét és a hataskor gyakorlasaval oOsszefliggésben kozremiikodé oOnallo
szervezeti egység megnevezését a 4. fiiggelék tartalmazza.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott irdnyitasi jogkorok delegalasa a miniszternek
az altala feligyelt, irdnyitott intézmények vezetdinek kinevezésére, felmentésére,
illetmény megallapitdsara, jutalmazasara, valamint a veliik szembeni fegyelmi eljaras
meginditasara és a fegyelmi biintetés kiszabdsara vonatkozé jogkérét nem érinti.

(7) A minisztérium szervezetében milkodé kormdanybiztosok felsorolasat az 5.
fliggelék, a minisztériumban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek korét a 6.
fliggelék tartalmazza.

II. FEJEZET

A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

3. § (1) A miniszter (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: miniszter) a
Kormany altalanos politikdjanak keretei k6zott irdnyitja a minisztériumot.

(2) A miniszter a Kormany

1. anyakonyvi iigyekért,

2. helyi 6nkormanyzatokért,

3. helyi 6nkormanyzatok torvényességi feligyeletéért,

4. - a Statutum rendelet 30. § (7) és (8) bekezdésében meghatarozott kivétellel -
kozigazgatasi minéségpolitikaért és személyzetpolitikaért,

5. - a Statatum rendelet 30. § (5) bekezdésében meghatarozott kivétellel -
kozigazgatas-fejlesztésért,

6. kozigazgatas-szervezésért,

7. kozbeszerzésekért,

8. ingatlan-nyilvantartasért,

9. térképészetért,

10. teriiletfejlesztésért,

11. eurdpai unios forrasok felhasznalasaért,

12. telepiilésiizemeltetésért,

13. az Eurdpa Kulturalis Foévarosa palyazati programmal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért
felelds tagja.
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(3) A miniszter a fejezet feliigyeletét ellaté szerv vezetbjeként gyakorolja és ellatja a
Statitum rendelet 178-183. §-dban meghatdrozott hatadskoroket és feladatokat,
tovabbda a Statitum rendelet 202. § (5) bekezdése alapjan javaslatot tesz az Eurdpai
Unio konzultativ testiiletei, a Régiok Bizottsaga, valamint a Gazdasagi és Szocialis
Bizottsdg magyar tagjainak kijelolésére.

4. § A miniszter a minisztérium vezetéjeként

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és milkodésének fébb
szabdlyait,

b) meghatdarozza a miniszteri programot, meghatarozza és jovahagyja a
minisztérium jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervét és az agazati célkitiizéseket,

c) jévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabdalyban meghatarozott korben kormany-eléterjesztést tesz a koztarsasagi
elnoknek, és ellenjegyzi a koztarsasagi elnoki hatarozatot,

e) meghatarozza a személy- és munkaiigyi tevékenység alapelveit,

f) megallapitja az iranyitas és a feliigyelet rendjét,

g)! gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott alapitoi jogokat, ennek keretében a
allamhaztartdsért felel6s miniszterrel egyetértésben hatdroz az irdnyitdsa alatt
mikodé intézmény alapl'tésérél atszervezésérdl, megsziintetésérol,

h) jovahagyja az 1rany1tasa feliigyelete alatt allé kozponti hivatalok, koltségvetési
intézmények szervezeti és mukodési szabdlyzatdt a kozépiradnyitd szerv
kozremukodésével irdnyitott szervek kivételével,

i) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkortden
mikodé Részvénytarsasaggal (a tovabbiakban: MNV Zrt.) megkotott szerzdédés,
jogszabaly vagy megallapodas alapjan a tulajdonosi joggyakorléi korébe tartozoéd
gazdasagi tarsasagok felett,

j) kitiintetéseket, cimeket és dijakat adomanyoz, illetve von meg.

5. § (1) A miniszter részt vesz az Orszaggyulés iilésein, feladat- és hataskorében
képviseli a minisztériumot.

(2) Az Orszaggytlés bizottsdgainak iilésein a minisztérium képviseletét a miniszter,
illetve a minisztert helyettesit6 jogkorében az allamtitkar latja el. Az allamtitkart
akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén - kijelolés alapjan - a helyettes allamtitkar vagy
a minisztérium allomanyaba tartozo, allasfoglaldsra jogosult, vezet6i megbizatassal
rendelkez6 szakmai vezet6 helyettesiti.

6. § A miniszter részt vesz a Modern Varosok Program, a telepiilésfejlesztési
programok és a kiemelt kormanyzati telepiilésfejlesztési beruhazasok mindségi
garancidkkal torténé megvaldsitdsa érdekében végzett koordindlé és monitoring
tevékenységben.

7. 8§ A miniszter részt vesz az Orszagos Beruhazas Monitoring Rendszer koordinalo
és monitoring tevékenységében.

8. § A miniszter kozvetleniil iranyitja,

a) a k6zigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

c) a teriletfejlesztésért felel6s allamtitkar,

d) a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar,

e) az onkormadnyzati allamtitkar,

f) az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar,

g) a miniszteri biztos,

h) a Miniszteri Kabinet vezetéjének (a tovabbiakban: a miniszter kabinetfénoke),
valamint

i) a Miniszteri Koordinacios és Tanacsadoéi Féosztdly vezetdjének

tevékenységét.
9. § (1) A miniszter altalanos helyettesitését akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén -
a Kit. 21. §-3aban meghatarozott rendelkezéseknek megfeleloen -, jogszabdly,

kormdanyhatarozat vagy ezen utasitds eltéré rendelkezése hidnyaban, a miniszter
utasitdsai szerint eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti dllamtitkar latja el.

1 Mbobdositotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 17. §.
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(2) A parlamenti allamtitkar jogosult a miniszterhelyettes cim hasznalatéara.
10. § A miniszter nem helyettesithet6
a) a miniszteri rendelet, a miniszter altal kiadott normativ utasitas, illetve a mas
miniszternek a miniszterrel egyetértésben kiadand6 rendeletéhez adott egyetértési
nyilatkozat alairdsaban,
b) a miniszter irdnyitdsa, fenntartoi joggyakorlasa alatt miikodo intézmény
ba) alapitdsaval, Aatalakitdsaval, megsziintetésével kapcsolatos dontések
meghozataldban,
bb) szervezeti és miikodési szabalyzatdnak kiadasaval, médositasaval kapcsolatos
dontések meghozatalaban,
c) a Magyarorszag allami kitiintetéseinek adomdényozasara a miniszterelnoknek
adott javaslat megtétele tekintetében,
d) a miniszterelnoknek és a koztarsasagi elnoknek cimzett iigyiratok alairasdban,
e) a miniszter altal adomanyozhaté elismerés oklevelének aldirdsaban.

4. A miniszter kabinetfonoke

11. § (1) A miniszter kabinetfénoke

a) szervezi a miniszter személyi hatdskorében tartott lgyek elGkészitését,
véleményezi az intézkedéseket, gondoskodik a miniszter személye koriili teenddk
ellatasardl,

b) a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter feladatszabdasait
és dontéseit, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetleniil utasitast adhat a
minisztérium szervezeti egységeinek,

c) informaciét kérhet a minisztériumi fels6vezetOktol és a szervezeti egységek
vezetditdl,

d) meghatarozza a Miniszteri Kabinet munkarendjét, vezeti a Miniszteri Kabinetet,
és irdnyitja a Miniszteri Kabinet tagjainak munkadjat,

e) részt vesz a miniszter szervezeti dontéseinek elékészitésében,

f) a miniszter utasitdsa alapjan eseti jelleggel ellatja a miniszter képviseletét
meghatarozott tigyekben,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitdst adhat a
tandcsadoknak, az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek munkatarsainak,

h) 6sszeallitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

i) részt vesz a miniszter programjai szervezésében, és gondoskodik a szakmai
hattéranyagokrol,

j) tdmogatja a miniszter hazai és kiilfoldi programokra, kozszereplésekre vald
felkésziilését.

(2) A miniszter kabinetfénokét tavollétében és akaddalyoztatdsa esetén az egyedi
utasitasban kijel6lt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

(3) A miniszter kabinetfonoke kozvetlenul vezeti a Miniszteri Kabinetet, tovabba a
Miniszteri Kabinetben miik6dé

a) Miniszteri Titkarséag,

b) Sajté és a Kommunikaciés Osztaly,

c) Adminisztraciés Osztdly,

d) Jogi és Nemzetkozi Osztaly
vezetgjének tevékenységét.

5. A kormanybiztos

12. § (1) A kormanybiztos - a kinevezésérdl szolé kormanyhatarozat keretei k6zott
és a miniszterelnok utasitdsainak megfeleléen - felel a ra bizott feladatok ellatasaért.

(2) A miniszter segiti a Gazdasagfejlesztési Zondk komplex fejlesztéséért felelos
kormanybiztosok (a tovabbiakban: fejlesztési kormanybiztosok) munkajat.

(3) A kormanybiztos kozvetleniil iranyitja a titkarsaga vezetgjének a tevékenységét.
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(4) A  kormanybiztos  koOzvetlenill iranyitja a  kinevezésérdl  szold
kormanyhatarozatban megjelolt szervezeti egységek, valamint azok vezetdinek
tevékenységét.

6. A kozigazgatasi allamtitkar

13. § (1) A kozigazgatdsi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét,
ennek keretében gyakorolja Kit. 25. § (1) bekezdése szerinti - a minisztérium
szervezetéhez tartozo, a Kit. hatdlya ala tartoz6 kormanyzati szolgdlati jogviszonyban
allok, valamint a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban:
Mt.) hatdlya ald tartozé munkavallalok feletti igazgatdsi iranyitds gyakorlasaval
0sszefiiggd - hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi dllamtitkdr igazgatasi iranyitasi feladatkorében gyakorolja a Kit.
4. §-dban meghatdrozott iranyitasi jogokat.

(3)! A kézigazgatasi allamtitkar gyakorolja a 4. fliggelék I. tdblazat 2. sora szerinti,
a miniszter irdnyitdasa ald tartozo koltségvetési szerv vezetd tisztségviselgje
tekintetében - a kinevezés és felmentés kivételével - a munkaltatoi jogokat.

(4)2 A kozigazgatdsi dallamtitkdr a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozo gazdasagi tarsasagok tekintetében a miniszter altal atruhazott hataskorben
kozremukodik a tulajdonosi jogkorok gyakorlasaban.

14. §3 A kozigazgatasi allamtitkar a parlamenti allamtitkdr bevondasaval a jogi
ugyekért felelés helyettes allamtitkdron Kkeresztiil irdnyitja a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérol és az
ilyen adatok szabad &ramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérol szold, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (4ltaldnos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR) 37. cikke alapjan
kijelolt adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét, és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat. Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos
feladataival 6sszefiiggésben nem utasithato.

15. § A kozigazgatdsi allamtitkar a minisztérium hivatali egységeinek 6sszehangolt
mukodésével kapcsolatos feladatkorében

a) javaslatot tesz a minisztérium jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervére (a
tovabbiakban egylitt: munkaterv), valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a
munkatervi miveletek teljesitését,

b) ellenérzi a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

c) nyilvantartja a Kormdény hatdrozataiban és munkatervében el6irt, illetve a
kormdanyzati dontéshozé férumok {lésein kiadott feladatokat, és ellendrzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasroél tajékoztatja a minisztérium vezetdit,

d) a feladatellatashoz sziikkséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi déntésekrol
rendszeresen tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6ndllé szervezeti egységek
vezetdit,

e) felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatdsi
szervekt6l beérkezé kormany-elGterjesztések, jelentések, jogszabalyok és ko6zjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok tervezetei észrevételezésének és véleményezésének
O0sszehangolasaért, ellenérzi az észrevételezési és véleményezési hataridék
megtartasat,

f) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a szakmai dontés-el6készitd
forumokkal és politikai dontéshoz6 féorumokkal (a tovabbiakban egyitt: kormdanyzati
dontéshozatali forumok) kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért,

g) koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

h) felel6s a minisztérium kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szabalyozottsagaért,

i) felel a minisztérium kozbeszerzési eljarasaihoz kapcsoldédo feladatokeért,

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2024. VI. 1-t6l.
2 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t4l.
3 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatdlyos: 2024. VIII. 1-tél.
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j) iradnyitja a kormdanyzati dontéshoz6 féorumokkal kapcsolatos felkészitéanyagok
elokészitését, véleményezi a kormdanyzati dontéshozé férumokra benyujtott
elSterjesztéseket, jelentéseket, felkésziti a minisztert a kabinetillések és a
kormanyules napirendjén szereplo el6terjesztések és jelentések tartalmat illetéen,

k) részt vesz a K021gazgata31 Allamtltkarl Ertekezleten

I) felelés a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdésag (a
tovabbiakban: KEF), valamint a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zartkortden
Miik6dé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) kozotti kapcsolattartasért, és
ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,

m)! a Nemzeti Fejlesztési Kozpont feladatai kivételével, felel6s a minisztérium
kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szabalyozottsagaért,

n)?2 a Nemzeti Fejlesztési Kozpont feladatai kivételével, felel a minisztérium
kozbeszerzési eljarasaihoz kapcsolodo feladatokért.

16. § A kozigazgatasi allamtitkar a minisztérium hivatali egységei tevékenységéhez
kapcsolédo igazgatasi feladatkorében

a) biztositja a minisztériumi munkarend, igyintézés és iratkezelés szabalyainak
megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti igyei és a
szervezet mikodése 0sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok
gyakorlasanak rendjével,

c) szervezetiranyitd feladataival Osszefiiggésben szabdlyzat, valamint intézkedés
kiadasat kezdeményezheti,

d) koordindlja a személyzeti igyek intézését, felelé6s a minisztérium
humdénerdéforras-gazdalkodasaért,

e) a vonatkozoé jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi
juttatasainak, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terheld
egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

f) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénzigyi, elemzési, tervezési,
vagyongazdalkodasi dokumentéacios tevékenységeket,

g) koordindlja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miiveleteket,

h) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantart6 és szolgaltatd
rendszereinek hiteles, megbizhaté és biztonsagos lizemeltetését,

i) gondoskodik a minisztérium Kkotelezettségvallaldssal, teljesitésigazolassal
kapcsolatos tevékenységérdl,

j) irdnyitja a minisztérium nyilt és mindsitett iratkezelésével 0Osszefliggd
tevékenységét, kialakitja, mutkodteti és fejleszti a minisztérium bels6
kontrollrendszerét,

k) kialakitja, mukodteti és iranyitja a belsé ellenérzést, jovahagyja a minisztérium
stratégiai és éves ellendrzési tervét, valamint éves ellenérzési jelentését, tovabba a
fejezet Osszefoglald éves ellenérzési tervét és éves Osszefoglaldo jelentését,
gondoskodik a kiils6 ellen6rzési szervek részére torténd adatszolgaltatassal
kapcsolatos  koordinaciéorél a  minisztérium szervezeti egységeit, illetve
hattérintézményeit érint6 ellenérzések vonatkozasaban,

) jévdhagyja a minisztérium féléves utazasi tervét és az abban nem szerepld
kulfoldi kiktuldetéseket,

m) Jovahagyja a fejezet irdnyitdsa ald tartozd intézmények koltségvetését érinto
eldiranyzat és pénzeszkoz atadas atvételre vonatkozo megallapodasokat

n) kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritas irdnyitasi, valamint
integralt kockazatkezelési rendszerét, amelynek keretében iranyitja az integritas
tanadcsadoé tevékenységét,

0) gondoskodik a minisztérium elektronikus informéacids rendszereinek, valamint az
azokban kezelt adatok védelmérdl a terlileti kozigazgatasért felelés allamtitkar
feladatkorébe tartozé elektronikus informacids rendszerek kivételével,

p) irdnyitja a minisztérium védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat,

1 Beiktatta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2024. VIII. 1-t6l.
2 Beiktatta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatdlyos: 2024. VIII. 1-tél.
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q) gondoskodik a miniszteri hatdskor gyakorldsaval kapcsolatos kozremiikodoi
feladatok ellatasarodl a 4. fliggelék II. Gazdasagi tarsasagok megnevezési tablazatban
szerepld gazdasagi tarsasagok tekintetében,

r) a 4. fuggelék II. Gazdasagi tarsasagok megnevezési tablazat alapjan a
minisztérium éves beszamoldja Osszedllitdsdhoz az irdnyadd szabdlyzat szerint
targyévet koveto junius 15-éig értékeli a tarsasagi részesedéseket,

s)1 atruhdzott hataskorben gyakorolja a 4. fiiggelék I. Koltségvetési szervek,
tovabba a II. Tulajdonosi joggyakorlas alatt all6 gazdasagi tarsasagok megnevezési
tablazat szerint hatdskorébe utalt koltségvetési szerv, valamint gazdasagi tarsasag
feletti szakmai irdnyitasi jogokat.

17. § A kozigazgatasi allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében
titkdrsag mikodik, amelyet a k6zigazgatasi dllamtitkar titkarsagvezetgje iranyit.

18. § A kozigazgatasi allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a Kozigazgatdsi Allamtitkari Titkarsag vezetdje,

b) a jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar,

c) a gazdalkodasért felelGs helyettes allamtitkar,

d) a Humanerdéforras Foosztaly vezetdje,

e) a Koordinacios F6éosztaly vezetdje,

f) a Belsé Ellen6rzési Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

19. §2 (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a jogi lUgyekért
felel6s helyettes allamtitkdr vagy a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje
helyettesiti.

(2) A kozigazgatasi allamtitkdr és a jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar
egyidejli akadalyoztatasa esetén a kozigazgatasi dllamtitkart a gazdalkodasért felels
helyettes dllamtitkar vagy a k6zigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje helyettesiti.

7. Az allamtitkarok

20. § A minisztériumban

a) kozigazgatasi allamtitkar,

b) parlamenti allamtitkar (miniszterhelyettes),

c) terilletfejlesztésért felelos allamtitkar,

d) teriileti k6zigazgatasért felelds allamtitkar,

e) onkormanyzati allamtitkar, valamint

f) eurdpai unios fejlesztésekért felel6s allamtitkar
mukodik.

21. § Az allamtitkarok

a) intézik a miniszter altal szdmukra meghatarozott allandé vagy eseti feladatokat,
ezen belill koncepciét és megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik
a minisztériumi allaspontot,

b) kozremlkodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok
végrehajtasaban,

c) koordindljdk a miniszter feladat- és hataskorébe tartozé agazati feladatokkal
kapcsolatos iranykijelold, stratégiai munkakat,

d) el6segitik a miniszter orszaggyulési képviseletét, az Orszaggyllésben
képviselettel rendelkez6 partok képviselécsoportjaival és a partokhoz nem tartozo
képvisel6kkel kapcsolatot tartanak,

e) koordinaljdk a tarsadalmi, gazdasagi érdekképviseletekkel vald egyiittmikodést,
ennek keretében helyettesitik a minisztert,

f) O0sszehangoljdk - a koézigazgatadsi allamtitkar utjan - a helyettes allamtitkarok
parlamenti és altaldnos kormanyzati feladatok végrehajtdsaval kapcsolatos
tevékenységét,

1 Megdllapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-tdl.
2 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2024. VIII. 1-t6l.
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g) kozremiikbdnek a jogszabdlyalkotdssal kapcsolatos munka miniszteri
iranyitasdban, ennek soran kiillonosen
ga) gondoskodnak a jogszabdalyi koncepciékban a kormanyzati politika
érvényesitésérol,
gb) ellatjdk a kormanypartok frakcidival vald egyeztetési feladatokat,
gc) iranyitjdk a parlamenti partkozi egyeztetési mechanizmusokat,
gd) véleményezik a minisztériumi jogszabdly-el6készités soran résziikre
megkuldott tervezeteket,
h) ha feladatellatdsuk soran mas allamtitkar szakmai irdnyitdsa ala tartozo szerv
kozvetlen megkeresése irant intézkednek, a megkeresés tényérdl és tartalmarol a
megkeresett szerv szakmai iranyitasat ellaté szaktertileti allamtitkart tajékoztatjak.

8. A parlamenti allamtitkar

22. § (1) A parlamenti allamtitkar a minisztert helyettesit6 jogkorében eljarva ellatja
a miniszter altal kozvetleniil meghatarozott feladatokat.

(2) A parlamenti allamtitkdr a miniszter tavollétében vagy kijelolése alapjan
személyesen részt vehet a Kormany iilésein.

(3) A parlamenti allamtitkar Orszaggytléssel kapcsolatos tevékenységével
Osszefiiggésben

a) a Kormany Orszaggylléssel valé kapcsolattartdsa keretében figyelemmel kiséri
az Orszaggytlés és bizottsagai iiléseit,

b) az Orszaggyulés iilésein és bizottsagai elott képviseli a minisztert,

c) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti tigyekért felel6s allamtitkaraival,
valamint a feladatkorét érinté intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

d) feladatainak ellatdsa érdekében egylttmiikodik és kozvetlen kapcsolatot tart a
szakminisztériumokkal, azoktél felviladgositast és tdjékoztatast kérhet,

e) gondoskodik a minisztérium orszaggyllési munkdjanak szervezésérdl és
0sszehangoldsaroél, az Orszaggyulés, a partok képvisel6csoportjai, a partokhoz nem
tartozo képviseldk és a minisztérium kozotti informacios 6sszek6ttetésr61

f) a szervezeti egység vezetdjétol - a szervezeti egység feliigyeletét ellatod
allamtitkaron vagy szakmai fels6vezeton keresztill - az orszaggyllési munkajahoz
kapcsolddo tigyben feladat elvégzését vagy jelentést kérhet.

(4) A parlamenti allamtitkdr kozvetlen kapcsolatot tart a kormanybiztosokkal,
Osszehangolja a fejlesztési kormanybiztosok munkdajat, kozremiikédik a
miniszterelnoknek a fejlesztési kormanybiztosok feladatkorébe es6 feladatok
teljesiilésérdl valo tajékoztatasaban.

(5) A parlamenti allamtitkdr nyomon koveti és segiti a miniszter altal meghatarozott
kiemelt kormdényzati célok megvaldsuldsat, valamint rendszeresen beszamol azok
alakulasarol, ennek keretében

a) figyelemmel kiséri az 6sszkormdnyzati jellegii tevékenységeket, dontéseket és
azok megvalositasat,

b) a miniszter altal kijelolt iigyekben elldtja a miniszterhez tartozé &gazatok
koordinacios feladatait,

c) soron Kkivill tdjékoztatast, felvilagositast, tovabbad kormanyzati Osszeallitdsok
elkészitéséhez szakmai el6készitd anyagot, adatszolgaltatast, illetve szakértoi
kozremukodést kérhet a kormdényzati szervektdl,

d) a minisztert a kormanyzati stratégiai iranyok meghatarozasaban hattéranyagok,
elemzések és Osszefoglalok készitésével, valamint stratégiai javaslatok megtételével
segiti,

e) kozvetlen kapcsolatot épit ki és tart fenn a média képviselbivel,

f) a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozé jogszabalyok elokészitése soran
kozremukodik a tarsadalmi és gazdasdgi szereplokkel a konzultdcidos miiveletek
ellatasaban.

(6) A parlamenti allamtitkar
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a) elldtja a miniszter feladat- és hatdskorét érinté kozérdeki adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatokat,

b) kozremiikodik a miniszter feladatkorével 6sszefiiggésben, altala kezelt kozérdeki
adatok kozzétételével kapcsolatos miiveletekben,

c) gondoskodik a minisztériumhoz el6terjesztett kozérdeki adatigénylésekkel
kapcsolatos, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé
teljesitendé statisztikai adatszolgaltatas el6készitésérol,

d) iranyitja az alapvet6 jogok biztosdnak megkeresésére adanddé valaszok
el6készitését,

e) részt vesz a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésében, tovabba a kotelezéen kozzéteendo
adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjér6l szolé szabdlyzat eldkészitésében,
sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat.

(7) A parlamenti allamtitkar

a) elldtja a kozvetlen eurdpai unidés forrasokkal kapcsolatos koordinacids
feladatokat, valamint ellatja a magyar gazdasagi szereplék és nem kormanyzati
szervezetek eurdpai unids érdekképviseletének erdsitését szolgald szervezet szakmai
felligyeletét,

b) kozremlkodik a regionalis fejlesztési, transznaciondlis és hatar menti operativ
programok el6készitésében,

c) 6sszehangolja az eurdpai unios és a hazai tamogatdsok monitoringjat,

d) meghivdsa esetén részt vesz az Eurdpai Koordinacidos Tarcakozi Bizottsag (a
tovabbiakban: EKTB) iilésén.

(8) A parlamenti allamtitkar figyelemmel kiséri a Magyar Kormdanytisztvisel6i Kar
Orszagos Irodajanak (a tovabbiakban: MKK Orszagos Iroda) miikodését.

23. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet mikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar kabinetfénoke munkajat a kabinetben

a)! Parlamenti Allamtitkari Titkarsag,

b) Programkoordinaciés Osztaly
segiti.

24. § A parlamenti allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya vezetdje,

b) a Folyamatelemzési és Agazatkozi Egylttmikodési Féosztaly vezetbje,

c) a Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya vezetdje, valamint

d) a kabinetfénoke
tevékenységét.

25. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesit6 jogkérében jar el -
akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke
helyettesiti, azzal, hogy akadalyoztatds esetén, a parlamenti allamtitkar Aaltal
meghatdrozott tigyre esetileg, irdsban kijelolt személy latja el a helyettesitést.

9. A teriiletfejlesztésért felelos allamtitkar

26. § A teriletfejlesztésért felelos allamtitkdr a teriiletfejlesztés stratégiai
tervezéséért valo feleléssége korében

a) gondoskodik a hosszu tavu gazdasagpolitikai prioritdsokkal 6sszhangban all6, a
teriileti versenyképesség javitasara iranyulé kezdeményezések kidolgozasarol,

b) felel az eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld teriiletfejlesztési operativ program
szakpolitikai szempontu tervezéséért, és kozremiikodik annak megvalositasaban,

c) gondoskodik a minisztérium teriletfejlesztési tervezési tevékenységének
0sszehangoldsarol, modszertani és elemzési megalapozasarol, értékelésérol,

1 Mbobdositotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § b).
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d) gondoskodik a teriiletfejlesztési tervezési tevékenység kormdnyzati szinti
O0sszehangolasarol, a teriiletfejlesztéssel kapcsolatos jogszabalyok el6készitésérdl, a
teriletfejlesztés eszkozrendszerének tovabbfejlesztésére iranyuld javaslatok
kidolgozasardl,

e) elOkésziti, kidolgozza és ellatja a teriletfejlesztés intézményrendszerének
korszertsitésével és szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat,

f) gondoskodik a transznaciondlis és egyes interregiondlis egylttmikodési
programok végrehajtadsdhoz kapcsoldodé feladatok ellatdasardl, valamint a szakmai
képviselet biztositasardol a nemzetkozi teriletfejlesztési egylittmikodésekben,

g) felelés a teriletfejlesztési célu tamogatasi rendszer mikodtetéséért, a
teriletfejlesztési programok megvaldsitasaért,

h) javaslatot tesz a régidk teriileti lehatdroldsara, kidolgozza a regiondlis
tdmogatasi térkép koncepcidjat.

27. § (1) A terlletfejlesztésért felelés allamtitkdr munkdjanak és feladatainak
elldtdsa érdekében Teriiletfejlesztésért Felelés Allamtitkari Kabinet miikodik.

(2) A teriiletfejlesztésért felelés allamtitkdar kabinetfénoke ellatja a
teruletfejlesztesert felel6s allamtitkar altal meghatarozott feladatokat, kozvetleniil
irdnyitia a Teruletfejlesztésért Felelds Allamtitkdri Kabinetet, irdnyitja a
Teriletfejlesztésért Felelés Allamtitkari Titkarsag vezetdjének tevékenységét.

(3) A tertletfejlesztésért felel6s allamtitkar kabinetf6nokének munkajat osztalyként
muikodé titkarsag segiti.

28. § (1) A teriiletfejlesztésért felelos allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a teriiletfejlesztés megvaldsitasaért felelés helyettes allamtitkar,

b) a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a Duna Program Iranyité6 Hatdsag vezetdje,
valamint

c) kabinetfénoke
tevékenységét.

(2) A Duna Program Iradnyit6 Hatdsdg vezetéje az eurdpai unidés forrasok
felhaszndldsaval kapcsolatos iranyité hatdsagi feladatok tekintetében nem utasithato,
beleértve a Duna Transznaciondlis Program és a Duna Régiéo Program nemzetkozi
technikai segitségnyujtasi keretébdl finanszirozott tevékenységeket is.

29. § A teriletfejlesztésért felelos allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
altaldnos iigyekben a kabinetfénoke, a feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben a
teriletfejlesztés megvaldsitasaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

10. A teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar

30. § (1) A teruleti kozigazgatasért felel6s allamtitkadr a Statutum rendelet 178. §
4-6. és 9. pontjaban és 182/A-182/C. és 182/F. §-aban foglaltak alapjan

a) ellatja a terileti k021gazgatas fejlesztesenek irdnyitdsat, amelynek keretében
killon6sen a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok altal benyujtott kérelmek
vonatkozasaban javaslatot tesz, szakmai véleményt ad; kezdeményezi és koordinalja a
févarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodésével kapcsolatos egyeztetéseket, az
egyeztetéseken szakmai feliigyeleti hataskorben vesz részt, a zarszamadasi
torvényjavaslat el6készitése részeként részt vesz a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szakmai (gazdalkodasi adatok nélkiili) szoveges indokoldsanak
elkészitésében,

b) részt vesz a terilleti kozigazgatds fejlesztését érint6 koncepcionalis,
szervezetfejlesztési intézkedésekkel 0sszefliggld, mas miniszter feladatkorébe tartozo
kormadnyzati dontések tervezeteinek el6készitésében,

c) érvényesiti a kormdanyzati dontés-elékészités soran a teriileti kozigazgatasi és
allamigazgatas-fejlesztési kovetelményeket,

d) javaslatot tesz a korszerl szervezetfejlesztési, igazgatasi modszerek és eljarasok
alkalmazasara, szakmai moddszertani szempontokat érvényesit a terileti kbzigazgatasi
szervek kozigazgatas-szervezési és mindségfejlesztési tevékenységében,
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e) az ugyfélbarat kozigazgatds fejlesztése érdekében elldtja a kozigazgatdsi
szolgaltatasok és hatésagi eljarasok korszerisitésével, észszerlsitésével kapcsolatos
miveleteket,

f) ellatja a kormanyablakok mikodtetésével, fejlesztésével, valamint a személyi
allomany képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

g) kozremiikodik az intézményfenntartas szervezeti kereteinek fejlesztésében,

h) ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok mikodésének iranyitasat,

i) elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a helyi onkormanyzatok
torvényességi feliigyeletére vonatkozo hatdskore szakmai irdnyitasat,

j) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok funkcionalis irdnyitdsaval kapcsolatos feladatellatasat,

k) ellatja a feladatkorébe tartozo jogalkotasi feladatokat,

I) ellatja a fovarosi és varmegyei kormdényhivatalok személyi dllomanya képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat, ellendérzi a févarosi és varmegyei
kormadanyhivatalok belsé tovabbképzési programjait,

m) kiadmanyozza a Kormdnyablak ligyintéz6i vizsgat eredményesen teljesiték
részére kidllitott bizonyitvanyt,

n) a miniszter altal atruhazott hataskorben képviseli a minisztériumot a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok tekintetében a Magyar Allamkincstar el6tt,

0) kozremlikodik az Okos Varos-fejlesztések kidolgozasi, végrehajtasi, ellenorzési és
szabalyozasi kovetelményeinek meghatarozasaban,

p) a 4. fiiggelék I. Koltségvetési szervezek megnevezési tablazat alapJan a
miniszter 4&ltal atruhdzott hataskorben eljar a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szakmai irdnyitdsa keretében felmeriil6 feladatok tekintetében,

q) ellatja a hivatalos statisztikai tevékenységgel O0sszefiiggd feladatokat, melynek
soran gondoskodik a statisztikai szakmai szempontok érvényre juttatasarol,

r) egyuttmikodik az irdnyitdsa alda tartozd szervezeti egységek személyzeti
igyeinek intézése soran a Humaneréforras Foosztallyal,

s) a vonatkozd jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz az irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek tekintetében a személyi juttatdasok, a létszam-, a bér- és a
jutalmazasi keretek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetések meghatarozasara,

t) egyuttmikodik a Szervezetbiztonsagi és Dokumentaciés Fdosztallyal, ennek
keretében biztositja a teriileti kormdanyzati szervek védelmi és biztonsagi célu
tervezésével, felkészitésével és valsagkezelési gyakorlatokon torténd részvételével
kapcsolatos tevékenységei végrehajtasanak koordinacidjat,

u)! ellatja a kormanyhivatalok tlizvédelmi és iparbiztonsagi hatdsagi hataskorének
gyakorlasaval kapcsolatos szakmai irdnyitasi feladatokat.

(2) A terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar a Statitum rendelet 178. § 4.
pontjaban és 182/A. §-dban foglaltak alapjan ellatja a k6zigazgatasi mindségpolitikai
és személyzetpolitikai feladatokat.

(3) A teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkdr a Statitum rendelet 178. § 5.
pontjdban és 182/B. §-dban foglaltak alapjan ellatja a kozigazgatas-fejlesztéssel
osszefiigg6 feladatokat.

(4) A terileti kozigazgatasért felelés allamtitkdr a miniszter &ltal atruhazott
hatdskorben gyakorolja a jarasi (févarosi keriileti) hivatal hivatalvezetéje felett
mindazon munkaltatéi jogokat, amelyeket a Kit. 255-259. §-dban meghatarozott
rendelkezések a miniszternek cimeznek.

(5) A terileti kozigazgatasért felelés Aallamtitkdr a miniszter &altal atruhazott
hatdskorben gyakorolja a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalokat vezetd féispanok
felett a Kit. 207. § (1) bekezdésében meghatarozott, a miniszternek cimzett
munkaltatéi jogok koziil a szabadsag kiaddsara vonatkozé munkaltatéi jogokat.

(6) A teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar a Statutum rendelet 178. § 10. és
11. pontjaban, valamint 182/G. §-dban és 182/H. §-dban foglaltak alapjan

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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a) felel a foldméréssel, a térinformatikdval, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatdshoz nem kapcsoldédo térképészettel, a tavérzékeléssel, az dllamhatdarral
kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségek teljesitésével, az ingatlan-nyilvantartassal, a
telekalakitdssal kapcsolatos feladatok ellatasaért, a szakrendszerek mukodtetéséért,
és ennek keretében ellatja a Lechner Tudaskozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségt
Tarsasag (a tovabbiakban: Lechner Nonprofit Kft.) egyes foldigyi igazgatasi
feladatainak szakmai irdnyitasat,

b) gyakorolja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok ingatlan-nyilvantartasi,
foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodd térképészeti
hatésagi és igazgatdsi tevékenységével kapcsolatos feliigyeletét, a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok szamara e korben el6készitett szakmai anyagokat
jévahagyja és kiadmanyozza,

c) a Foldmegfigyelési Informéaciés Rendszerrdl, valamint ezzel Osszefliggésben
egyes torvények moédositasarol szolo 2021. évi CXLIV. torvény 3. § (3) bekezdése
alapjan ellatja a Foldmegfigyelési Informaciés Rendszer feliigyeletét, kapcsolatot tart
a kormanyzati és e feladatkorben érintett szakmai szereplékkel.

(7) A teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar a Statitum rendelet 178. § 12.
pontjdban és 182/L. §-dban foglaltak alapjan elldtja a miniszter feladatkorébe utalt
anyakonyvi feladatokat.

31. § A teriileti k6zigazgatasért felel6s allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) a teriileti kozigazgatas mikodtetéséért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a hatosagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar,

c) a Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felel6s F6osztaly vezetdjének,

d) a Korméanyhivatali Online Tédjékoztatasi F6osztaly vezetdjének, valamint

e) kabinetfonoke
tevékenységét.

32. § (1) A terilleti kozigazgatasért felel6s allamtitkdr munkdjanak segitése és
feladatainak ellatdsa érdekében kabinet miikodik.

(2) A teruleti kozigazgatasért felelés dallamtitkar kabinetfénoke a 41. §-ban
meghatarozott feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a teriileti kdozigazgatasért
felel6s &allamtitkar egyetértése mellett - a szakterilletért felelés, a terileti
kozigazgatasért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo helyettes allamtitkaroktol,
valamint az ald rendelt szervezeti egységek vezet6itdl kozvetleniil intézkedést kérhet.

(3) A terilleti kozigazgatasért felel6s 4allamtitkar kabinetfénoke koordinald,
elokészité és adminisztrativ feladatokat 1at el, rendezi és jovahagyasra, aladirasra
benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett lgyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovabbitja a szervezeti egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

(4) A terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar kabinetfénoke Osszesiti és
kiadmdanyozza a terileti kozigazgatasért felelés dallamtitkdrhoz elézetes és
kozigazgatasi egyeztetés keretében érkezo6 el6terjesztésekkel és jogszabalyalkotassal
kapcsolatos javaslatokat, és ezzel 0Osszefliggésben ellatja az elGterjesztések,
jogszabdlytervezetek véleményezésével kapcsolatos koordinacios feladatokat.

(5) A terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar kabinetfénoke ellatja az allamtitkar
altal meghatarozott feladatokat, kozvetlenill irdnyitja a Teruleti Kozigazgatasért
Felel6s Allamtitkari Kabinetet, irdnyitja a Teruleti Kozigazgatasért Felelds
Allamtitkari Titkdrsag vezet6jének tevékenységét, illetve a kabinethez tartozo
osztalyok vezetdinek tevékenységét, az allamtitkar utasitasait kozvetiti a helyettes
allamtitkarok, illetve az allamtitkar irdnyitadsa ald tartozé szervezeti egységek vezetoi
felé.

(6) A terlleti kozigazgatadsért felel6s allamtitkar kabinetfénokének munkajat
osztalyként mikodo titkarsag segiti.

33. § A teriilleti kozigazgatasért felelés allamtitkart - ha nem a minisztert
helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatdsa esetén a teriileti kozigazgatas
mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar, egyiittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétik esetén a hatésagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.
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11. Az onkormanyzati allamtitkar

34. § (1) Az onkormdnyzati allamtitkar a 21. §ban meghatarozott allamtitkari
feladatait az 6nkormanyzati iigyekben gyakorolja.

(2) Az onkormdnyzati allamtitkar kapcsolatot tart az orszdgos oOnkormanyzati

érdekképviseleti szervezetekkel és miikodteti az e szervezetekkel vald egyeztetés
rendszerét.
_(3) Az onkormaéanyzati allamtitkar el6késziti az Eurépa Tandcs Helyi és Regionalis
Onkormanyzatok Kongresszusa magyar delegacidja tagjainak kijelolésére vonatkozo
miniszteri dontést, ennek keretében gondoskodik az 6nkormanyzati érdekszovetségek
javaslatainak kikérésérol.

(4) Az onkormanyzati allamtitkar felel a Régiok Bizottsdga magyar tagjainak
kijelolésére vonatkozo6 miniszteri dontés el6készitéséért.

_(5) Az onkormadnyzati allamtitkdr gyakorolja a kiaddi és alapitéi jogokat az
Onkormanyzati Hirlevél, valamint az Onkormdanyzatok Elektronikus Hataskori
Jegyzéke cimi kiadvanyok tekintetében.

(6) Az 6nkormadnyzati allamtitkar ellatja a minisztérium képviseletét a Hungarikum
Bizottsagban.

35. § (1) Az oOnkormdanyzati dallamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet mikodik.

(2)! Az oOnkorméanyzati allamtitkar kabinetfénoke ellatja az Onkormdanyzati
allamtitkar altal meghatarozott feladatokat.

(3)2 Az onkormdnyzati allamtitkdr és a kabinetf6nok munkajat a Kabineten
osztalyként mlkodo Onkormanyzatl Allamtitkéri Titkdrsdg, valamint az
Onkorméanyzati Kapcsolattartasért és Kiemelt Ugyekért Felelds Osztaly segiti.

36. §3 (1) Az obnkormanyzati allamtitkar kézvetleniil iranyitja

a) az onkormanyzati helyettes allamtitkar, valamint

b) kabinetfénoke
tevékenységét.

(2) Az 6nkorményzati allamtitkar kabinetfénoke kozvetleniil iranyitja

a) az Onkormanyzatl Allamtitkari Kabinet,

b) az Onkormanyzatl Allamtitkari Titkarsag, Valamlnt

c) az Onkormanyzati Kapcsolattartdsért és Kiemelt Ugyekért Felelés Osztdly
vezetdje
tevékenységét.

37. § Az onkormanyzati allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - ha nem
a minisztert helyettesité jogkorében jar el - az 6nkormdényzati helyettes allamtitkar,
egylttes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén az Onkormdanyzati Fdéosztaly
vezet(@je helyettesiti.

12. Az europai unios fejlesztésekeért felelos allamtitkar

38. §4 A Nemzeti Fejlesztési Kozpontot az eurdpai unids fejlesztésekért felelGs
allamtitkar vezeti.

39. §5 A miniszter a Statutum rendelet 181. §-dban irdnyado feladatait a Nemzeti
Fejlesztési Kozponton keresztiil 1atja el.

40. §6

Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t4l.
Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitds 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2024. VIII. 1-t6l.
Megallapitotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatdlyos: 2024. VIII. 1-t4l.
Hatélyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § a). Hatalytalan:
2024. VIII. 1-t6l.
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13. Az allamtitkar kabinetfonoke

41. § (1) Az allamtitkar kabinetf6noke

a) elldtja az allamtitkar &ltal meghatdrozott feladatokat, kozremikodik az
allamtitkari dontések el6készitésében, kormanyzati megalapozasuk eldsegitésében,
valamint végrehajtasuk ellenérzésében,

b) kozvetleniil vezeti az dllamtitkar kabinetjét,

c) ha a Szabdlyzat alapjan az allamtitkar munkdjanak segitése és feladatainak
elldtdsa érdekében titkarsag mukodik, kozvetleniil iranyitja az allamtitkar titkarsaga
vezetgjének a tevékenységét,

d) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot
tart a minisztérium vezeté munkatarsaival és a miniszter tandcsadé testiileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a szakterilletért felelGs, az
allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozo helyettes allamtitkar utjan - intézkedéseket kérhet a
minisztérium szervezeti egységeinek vezetditol,

f) részt vesz az allamtitkar személyét érint6 sajtoesemények megszervezésében,

g) véleményezi az allamtitkari dontést igénylé anyagokat,

h) megszervezi az dllamtitkar altal vezetett vezetdi értekezletet,

i) koordindlja az allamtitkar hataskorébe tartozo személyi dllomany kivalasztasat és
beléptetését.

(2) Az allamtitkar kabinetfénoke az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkdrnak, o0ndllé szervezeti egység vezetdjének tovabbitja az 4allamtitkar
rendelkezéseit, és sajat hatdskorben utasitast adhat.

(3) A munkaltatéi jogokat az Aallamtitkdr kabinetfénoke felett - az alapveté
munkdltatéi jogok kivételével - az dllamtitkar gyakorolja.

(4) Az éallamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az &ltala kijelolt
kormanytisztviselgje helyettesiti.

14. A helyettes allamtitkarok

42. § A minisztériumban

a) jogi igyekért felel6s helyettes allamtitkar,

b) gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar,

c) terilletfejlesztés megvalodsitasaért felel6s helyettes allamtitkar,

d) hatosagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar,

e) terileti kozigazgatas miikodtetéséért felelGs helyettes allamtitkar,

f) onkormaényzati helyettes allamtitkar,

g)-m)!
mukodik.

43. § (1) A helyettes allamtitkar az &altala iranyitott 6nalld szervezeti egységek
feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb iigyekben - az
érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az &llamtitkdrokkal egyiittmiikoédve -
gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitadsarol és képviseletérol.

(2) A helyettes allamtitkdr kozvetlenil iranyitja a szakteriiletén mikod6 o6nallé
szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét, ezen utasitds eltéré rendelkezése
hianyaban ellenérzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy feliigyelete ala tartozo
szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit,
és meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiillonosen:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § b). Hatdlytalan:
2024. VIII. 1-t6l.
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b) szakteriletén - a minisztérium dagazati célkitiizései és munkaterve alapjan
idészerti feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol,
szamontartasarol, végrehajtdsarol, programok, koncepciok kidolgozasarol,
megvalositasardl, meghatarozza az ezekhez sziikkséges feltételeket,

c) feladatkorével oOsszefliggésben utasitdsi joga van, iranyitast gyakorol, és
intézkedést ad ki, véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté -elGterjesztések,
jogszabalyok tervezetérodl,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil
és allami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a
nemzetkozi szervezetekben,

e) az iranyitasa ala tartozo teriileteken irdnyitja és ellenérzi a jogszabalyok, k6zjogi
szervezetszabdlyozé eszkozok, valamint a miniszter és az allamtitkar dontéseinek
végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) véleményezi a feladatkorét érintéen a kilonbozé szervezetektdl érkezo
megkereséseket,

g) ellenérzi az iradnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladatainak
végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egyuttmikodik a tobbi
helyettes allamtitkarral, a miniszteri biztosokkal, jelent6sebb dontéseirdl,
allasfoglalasairdl haladéktalanul tdjékoztatja az érintett minisztériumi fels6vezetdket,
illetve miniszteri biztosokat.

(5) A helyettes allamtitkdr ellatja a feladat- és hatdskorébe tartozé projektek
szakmai felliigyeletét, a projekt megvaldsitasaval oOsszefliggésben pedig szakmai
teljesitésigazoldi jogkort is gyakorol.

44. § A helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag miikodhet.

15. A jogi ugyekeért felelos helyettes allamtitkar

45. § (1) A jogi ugyekeért felelds helyettes allamtitkar

a) a minisztérium mdas szervezeti egységeivel egyuttmukodve a k021gazgata31
allamtitkdr iranyitdsa mellett koordindlja a minisztérium jogalkotdsi prograrnjara
vonatkoz6 javaslatok Osszedllitdsat, a Kormdany jogalkotdsi munkaterve és
torvényalkotasi programja tekintetében a minisztériumot érinté részjavaslat
elokészitését, valamint kozremikodik a Kormany jogalkotdasi munkaterve és
torvényalkotdsi  programja  végrehajtdsanak ellenérzésében, tovabba a
minisztériumon beliili jogalkotassal 6sszefiigg6 koordinacios feladatok ellatdsaban,

b) kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kormanyirodaval a jogszabdly-el6készitési
tevékenység 0sszehangolasa érdekében,

c) kozremilkodik a kormanyzati dontés-el6készités sordn a miniszterhez érkezett
megkeresés tekintetében az 6sszehangolt minisztériumi alladspont kialakitasaban,

d) irdnyitja a torvényjavaslatok, a hatarozati javaslatok, a jelentések, a beszamolok,
a tdjékoztatdk, a kormdanyzat intézkedését igényl6 bizottsagi és képviseldi javaslatok
elokészitését az Orszaggytléshez vald benyujtashoz,

e) iranyitja a minisztérium feladat- és hataskorét illet6 kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zOk elOkészitését,

f) gondoskodik a miniszteri rendelet és ko6zjogi szervezetszabdalyoz6 eszkoz
tervezetek aldirdsra torténé el6készitésérdl, valamint azok Igazsagligyi Minisztérium
részére torténé megkiildésérdl,

g) gondoskodik az el6készitett jogszabdlytervezetek tarsadalmi egyeztetésének
lefolytatasaral,

h) a miniszter, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghatdrozott feladatok
ellatasa korében megkereséssel élhet az érintett szervezetek, személyek felé,

i) segiti a kormanybiztos és miniszteri biztos munkdjat, és ahhoz jogi, igazgatasi,
szervezési tAmogatast nyujt,
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j) gondoskodik a kormanyzati igazgatasi szervek, valamint meghatarozott gazdasagi
tarsasagok egyes szerzodéseinek miniszteri jovahagyasarol szolo 330/2022. (IX. 5.)
Korm. rendelet hatdlya ald tartozé tigyvédi megbizasi szerzédések jévahagydasa irdnti
kérelmek nyilvantartasarol és a jévahagyassal kapcsolatos dontések el6készitésérol,

k)! gyakorolja a kiadményozési jogot - a szervezeti egység elokészitése alapjan - az
allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 102/D. § (6) bekezdésében megjelélt, a palyazatokkal
osszefiiggésben felmeriil6 kifogasok elbirdlasaval kapcsolatos jogkorok tekintetében,

I) figyelemmel kiséri a Kormany elé, valamint - a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya
vezetgjével egyuttmikodve - az Orszaggyuléshez benyujtott torvényjavaslatokat,
hatdrozati javaslatokat, jelentéseket, beszamoldkat, tdjékoztatdokat, a kormadanyzat
intézkedését igénylé bizottsagi és képviseldéi javaslatokat, bekapcsoldodik azok
szakmai el6készitésébe, valamint a miniszter doéntése értelmében jogszabalyok
elokészitését kezdeményezheti az arra jogosult fels6vezetonél,

m) irdnyitja az Alkotmanybirésaghoz benyuijtandé beadvanyok el6készitését,

n) el6késziti a minisztérium miikédését megalapozé bels6é szabalyozodkat, kiillonos
tekintettel a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot.

(2) A jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar az eurdpai unids fejlesztésekért
felelos allamtitkar feladatkorét érinté peres, nemperes eljarasok, Kozszolgalati
Dont6bizottsdg, Kozbeszerzési Dontébizottsag elotti eljarasok, valamint hatdsagi
eljarasok kivételével

a) gondoskodik a miniszter és a minisztérium jogi képviseletének ellatasarol,

b) irdnyitja a kamarai jogtandacsosok munkajat,

c) koézremikodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd, a minisztérium
szervezeti egységei altal elGkészitett szerzodések, megallapodasok, okiratok
elkészitésében, azokat jogilag ellenérzi, és sziikség szerint jogi ellenérzését tanusito
kézjegyével vagy a jogszabalyban elbirtak szerint jogtanacsosi ellenjegyzéssel latja el,

d) gondoskodik az eseti jelleggel felmeriild jogi allasfoglalasok elkészitésérdl,

e) iranyitja - a kozigazgatasi Aallamtitkdr eseti kijelolésére tekintettel - a
kapcsolattartasbol és a minisztérium érdekeinek érvényesitéséb6l eredo
miveletekhez kapcsolédo feladatok ellatasat azokban a feladatkorébe tartozo
perekben, nemperes eljardsokban és egyéb jogvitas ligyekben, amelyekben a
minisztérium vagy a miniszter képviseletét egyéni iigyvéd vagy tigyvédi iroda latja el.

(3) A jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkdr a kozigazgatasi allamtitkar
irdnyitdsa mellett altaldnos hataskorrel tdmogatja a kozigazgatasi allamtitkart az
alabbi feladatai végrehajtasaban:

a) gondoskodik a minisztérium munkatdrsainak informdaciovédelmi, informatikai
biztonsagi, valamint integritds tudatossagi erdsitésérdl,

b) kozremikodik az integritds iranyitasi rendszer és integralt kockazatkezelési
rendszer kialakitdsdra, bevezetésére, miikodtetésére, fejlesztésére iranyulo
muveletek meghatarozasaban,

c) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi,
fizikai, adminisztrativ. és  elektronikus  biztonsagi  feladatai, valamint
rejtjeltevékenysége ellatasaral,

d) ellatja a nyilt iratkezelés feliigyeletét, felel ennek szabalyozasaért,

e) koordinalja a minisztérium védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat.

46. § A jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak segitése és
feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag miikodik.

47. § A jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) a Kodifikacios Féosztaly,

b) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti F6osztaly,

c) a Szabdlyozasi és Igazgatési Fdéosztaly,

d) a Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Fosztaly, valamint

e) a Jogi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetgjének tevékenységét.

1 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (1).
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48. § A jogi ugyekért felel6s helyettes allamtitkart - ha nem a kozigazgatasi
allamtitkart helyettesit6 jogkorében jar el - a titkarsagvezetéje helyettesiti. A
titkdrsagvezet6 akaddlyoztatdsa esetén, vagy ha a titkadrsagvezetoi tisztség nincs
betoltve, a helyettes dllamtitkart az irdnyitasa ala tartozo 6ndlld szervezeti egységek
vezet6i kozil az altala kijelolt féosztalyvezeto helyettesiti.

16. A gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar

49. § A gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonroél szol6 torvénybol adédo feladatai
ellatasat,

b) gondoskodik a minisztérium koézbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasainak
lefolytatasaral,

c)! jovadhagyja a minisztérium és a fejezeti, valamint a kozponti kezelésl
eldirdnyzatok elemi koltségvetését és az éves koltségvetési beszamolokat,
~d)? gyakorolja az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) 31., 33. és 35. §-dban, valamint az Avr. 36., 38-39. és 43-44. §-dban a fejezetet
irdnyitd szerv részére megallapitott jogkoroket,

e)3 engedélyezi a miniszter irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szerv és a fejezeti,
valamint a kozponti kezelésl elbiranyzat tervezettet meghaladd tobbletbevételének
felhaszndldasat,

)4 felel a gazdalkodassal kapcsolatos szabdalyzatok, a minisztérium igazgatasa és a
fejezeti kezelésli elbiranyzatok szamviteli politikdja és szamlarendje, valamint a
szamviteli torvény altal meghatarozott egyéb szabalyzatok el6készitéséért,

g)° gondoskodik a minisztérium, és a fejezeti, valamint a kozponti kezelést
eldirdnyzatok mikodésével oOsszefiiggé pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi és
szamfejtési miveletek ellatdsarol, tovabba a bevételkezelés korében felmerilo
tevékenységek ellatasarol,

h) a minisztérium altal ellatandé feladatok teljesiillésének veszélyeztetése esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket, illetve a Kormany iranyitdsa ald tartozo
szerveknél, kormanyzati hataskorbe tartozé tgyekben a Kormanyndl intézkedést
kezdeményez,

i) kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium
részére biztositott informatikai, gazdasagi, izemeltetési, miiszaki és egyéb ellatasi
szolgaltatasokkal 6sszefliggo feladatok teriiletén,

j) aldirja a minisztérium igazgatasa koltségvetését érint6, a pénzigyi-szamviteli
feladatok ellatasahoz kapcsoldédo, az intézményi mikodtetéssel egyiitt jaro, illetve
miniszteri utasitdsban meghatarozott egyéb szerzédéseket,

k) engedélyezi a szamfejtésbdl adodo kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési
felszolitasokkal kapcsolatban benyujtott részletfizetési kérelmeket,

) a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszdamolds eljarasrendjének, gyakorlati

muikodésének osszehangoldasa  érdekében rendszeresen egyeztet a
Pénziigyminisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb dallamigazgatasi szervek
képviseldivel,

m) engedélyezi a minisztériumi és fejezeti kezelésli elbiranyzatokbol szarmazo
behajthatatlan kévetelések leirdsat és nyilvantartasokbodl torténd kivezetését,

n) gondoskodik - az 4&ltala irdnyitott szervezeti egységek utjan - a miniszter
iranyitasa ald tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
gazdalkodasi feladatainak ellatasarol.

50. § A gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak segitése és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (1). Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (1). Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (1). Hatalyos: 2024. X. 1-tdl.
Moédositotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § c).

Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (2). Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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51. § A gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Féosztaly,

b) a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly,

c) a Koltségvetési Féosztaly,

d) a Miikodéstamogatasi Féosztaly, valamint

e) a Gazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetgjének tevékenységét.

52. § A gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén a szakteriiletikh6z tartozé feladatok tekintetében az a&altala iranyitott
féosztalyvezetdk, egyéb ligyekben a titkdrsagvezets helyettesiti.

17. A gazdasagi vezeto

53. § (1)! A minisztérium gazdasdgi vezetdje gyakorolja az Avr. 11. § (1)
bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek keretében

a) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megallapitja a fejezethez tartozo
kozponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelésli elbiranyzatok koltségvetési
eldirdnyzatait, és meghatarozza a fejezethez tartozdé kozponti koltségvetési szerv
elemi  koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi  keretszamokat,
szempontokat,

b) megallapitja, illetve jovahagyja a fejezet iranyitdsa ald tartozé koltségvetési
szervek és fejezeti kezelési eldiranyzatok eléiranyzat-maradvanyat,

c) irdnymutatdst ad a minisztérium és a fejezeti kezelésii el6irdnyzatok
mikodésével 6sszefiiggo pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési miiveletek
ellatasa, tovabba a bevételkezelés korében felmeriilé tevékenységek ellatasa soran.

(2) A XXV. fejezet tekintetében a minisztérium gazdasagi vezetéi feladatait a
gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar gyakorolja.

(3) A gazdasagi vezetot - az (1) bekezdésben felsorolt feladatai tekintetében -
akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

18. A teriiletfejlesztés megvalositasaért felelos helyettes allamtitkar

54. § A terlletfejlesztés megvaldsitasaért felelés helyettes allamtitkar

a) ellatja a feladat- és hataskorébe tartozod tertiileti tervezési feladatokat, ideértve
killonosen az Orszagos Fejlesztési és Terlletfejlesztési Koncepcio el6készitését,
egyéb teriiletfejlesztési stratégiak elokészitését, a teriletfejlesztési tervezési
tevékenységek kormdanyzati szinti oOsszehangoldsdt és az eurdpai unids
tarsfinanszirozasu terileti programok tervezésével 0sszefiiggd feladatokat,

b) el6késziti a terilletfejlesztéssel kapcsolatos mas jogszabalyokat,

c) figyelemmel Kkiséri és elemzi a térségi gazdasdgi, tarsadalmi és fejlesztési
folyamatokat, elvégzi a relevans kormdanyzati programok és kezdeményezések teriileti
hatésvizsgalatat, el6késziti az orszag terlleti folyamatainak alakuldasarol és a
teriiletfejlesztési politika érvényesiilésérol sz6l6 orszaggytlési beszamolot,

d) ellatja a teriiletfejlesztés eszkOz- és tamogatasi rendszerének alakitasaval,
valamint a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd, hazai finanszirozasu
teriletfejlesztési tdmogatasi programok tervezésével és végrehajtasaval 6sszefliggo
feladatokat,

e) ellatja a transznaciondlis és interregiondlis teriileti egyiittmiikodési programok
tervezésével és végrehajtdsaval kapcsolatos, teriiletfejlesztési miniszter felelésségi
korébe tartozé feladatokat, biztositja a programok lebonyolitdsat, valamint képviseli a
teriletfejlesztés szakmai érdekeit a nemzetko6zi tertletfejlesztési
egyuttmikodésekben,

1 Megallapitotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatdlyos: 2024. VI. 1-t6l.
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f) kozremkodik a Gazdasagfejlesztési Zondk tervezési folyamataiban a teriileti és
dgazati fejlesztési stratégidkkal, programokkal valé koherencia megteremtése
érdekében,

g) a feladat- és hataskorébe tartozo feladatokkal 6sszefiiggésben

ga) iranyitja a fejezeti kezelési és kozponti kezelési elbGirdnyzatok
felhaszndldsdanak végrehajtasat;

gb) ellatja a fejezeti kezelési eldiranyzatok kezelése korébe tartozo feladatokat;

gc) kezdeményezési joggal rendelkezik 1j eléiranyzat 1étrehozasara;

gd) kozremukodik a koltségvetés tervezésében és a zarszamadas elkészitésében,

h) ellatja a régiok teriileti lehatarolasaval és a regiondlis tamogatasi térkép
koncepcidjanak kialakitdsaval kapcsolatos feladatokat.

55. § A teriletfejlesztés megvaldsitasaért felelos helyettes allamtitkar munkajanak
segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

56. § A teriiletfejlesztés megvaldsitasaért felel6s helyettes allamtitkar kozvetleniil
irdnyitja

a) a Nemzetkozi Tertletfejlesztési Egylittmiikodések Foosztalya,

b) az Elemzési és Dontés-el6készitési Féosztaly,

c) a Stratégiai Tervezési és Monitoring F6osztaly,

d) a Teriiletfejlesztési Programok Féosztalya,

e) a Szakpolitikai Koordinaciés Féosztaly, valamint

f) a Tertletfejlesztés Megvaldsitdsaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkdrsag
vezetgjének tevékenységét.

57. § A terﬁletfejlesztés megvaldsitasadért felelés helyettes allamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén a Terlletfejlesztés Megvalositasaért FelelGs Helyettes
Allamtitkari Titkdrsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétilk esetén a
teriletfejlesztés megvaldsitasaért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt szakmai
vezet6 helyettesiti.

19. A hatdsagi uiigyekért felelos helyettes allamtitkar

58. § (1) A hatésagi ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a terileti
kozigazgatasért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozdéan a terileti
kozigazgatast érintd hatdsagi igyekkel 6sszefiiggdé miiveletek tekintetében a szakmai
munkdt, ondlléan dont a hataskorébe utalt egyedi tigyekben.

(2) A hatosagi iigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a) a terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkdr megbizdsa alapjan tdjékoztatast,
jelentést kér az oOnalld szervek, hivatali egységek vezetoitdl, illetve a vezetdket
javaslat, elGterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivja fel, tovabba - alairas
el6tt - ellendrzi az allamtitkar altal meghatarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a terileti kézigazgatésért felel6s allamtitkar
jovahagyasara, egyetértésére oOsszedllitott elGterjesztések és egyéb munkaanyagok
tervezeteit,

c) a miniszter altal atruhdazott hataskorben gyakorolja févarosi és varmegyei
kormanyhivatal &ltal folytatott kisajatitasi, korlatozasi kartalanitasi, utlejegyzési,
kiillféldiek ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi iigyekben a felliigyeleti
jogkort, valamint - amennyiben a dontéssel szemben fellebbezésnek van helye - a
fellebbezést elbiralja,

d) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben gyakorolja az anyakonyvi iigyekben a
miniszter hatdskorébe tartozé feliigyeleti jogkort,

e) a kozigazgatasi hatdsdgok hatdsdgi igazgatdsi tevékenységére vonatkozodan
javaslatokat fogalmaz meg az éllampolgérokat ugyfeleket sujté blrokratikus
eljarasok csokkentésére, a hatdsagi j joganyag deregulécidjara és korszertsitésére,

f) a k021gazgata51 hatésagi eljards és szolgdaltatas éaltalanos szabalyaival valo
O0sszhang, az egységes kozigazgatdsi hatésagi statisztikai rendszer kialakitdsa és
mikodtetése, valamint az adminisztrativ terhek mérséklése érdekében megteszi a
sziikséges intézkedéseket,
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g) koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat vezeté féispanok altal a
nemzetgazdasagi szempontbdél kiemelt beruhazasokkal osszefiiggésben ellatott
koordinaciés feladatok végrehajtasat,

h) kozremiikédik a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok el6készitésében,

i) elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a helyi onkormanyzatok
torvényességi felligyeletére vonatkozé hataskorébe tartozé miveletek szakmai
iranyitasat,

j) ellatja a miniszter felel6sségi korébe utalt anyakonyvi tigyek szakmai irdnyitasat,

k) felel6s a minisztérium szervezeti egységei 4&ltal haszndlt, az
ingatlan-nyilvantartds vezetését tamogatd informatikai rendszerhez hozzaférést
biztosité digitalis igazolvanyok kiadasdnak, visszavondasanak, illetve az igénybevétel
felfiggesztésének jovahagyasaért,

) felelés a foldméréssel, a térinformatikaval, a foldliigyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatdshoz nem kapcsolédo térképészettel, a tavérzékeléssel, allamhatdarral
kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségek teljesitésével, az ingatlan-nyilvantartassal, a
telekalakitdssal kapcsolatos feladatok ellatasaért, a szakrendszerek mukodtetéséért,
és ennek keretében ellatja a Lechner Nonprofit Kft. egyes foldigyi igazgatasi
feladatainak szakmai irdnyitasat,

m) felelés a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok ingatlan-nyilvantartasi, a
foldugyi, agrar- és vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsoldédd térképészeti
feladataival kapcsolatban a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok iranyitasaért,

n) felelés a Foldmegfigyelési Informaciés Rendszer mikoédésének szakmai
iranyitasaért,

0)! a miniszter altal atruhazott hataskorben gyakorolja a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok altal lefolytatott iparbiztonsagi és tlizvédelmi {igyekben a
felugyeleti jogkort.

59. § A hatésagi tlgyekért felelés helyettes allamtitkdr a miniszter nevében
gyakorolt kiadmanyozasi Jogkoreben kiadmanyozza

a) a feliigyeleti eljaras soran a miniszter altal - a foldiigyi és agrar- V1dekfeJleszte31
szakigazgatdshoz nem kapcsolddo térképészeti, telekalakitasi és
ingatlan-nyilvantartasi tigyekben - hozott dontéseket,

b) az ingatlan-nyilvantartds ujfelméréssel torténdé atalakitasdnak engedélyezésével
kapcsolatos dontéseket,

c) az ingatlaniigyi hatésdgok foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi
eljarasai tekintetében a kizarasi iigyekkel kapcsolatos dontéseket,

d) a Foldrajzinév-bizottsag (a tovabbiakban: FNB) hataskorébe utalt dontéseit,

e) az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek
felhaszndlasarol és tovabbfelhasznalasarol szolé engedélyeket.

60. §2 A hatdésagi uigyekért felelds helyettes allamtitkar

a) kijeloli az anyakonyvi szakvizsgabizottsag elnokét,

b) kijeloli az ismétlé Aaltalanos anyakonyvi szakvizsgat szervezd fovarosi és
varmegyei kormdanyhivatalt, valamint

c) az anyakonyvi szakvizsga bizonyitvany elvesztése vagy megsemmisiilése esetén
az anyakonyvi szakvizsga nyilvantartds alapjan igazolast &llit ki az anyakonyvi
szakvizsga teljesitésérol.

61. § A hatosagi igyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak segitése és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

62. §3 A hatésagi tigyekért felels helyettes dllamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) a Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Féosztaly,

b) a Hatdsagi Szakigazgatdsi Féosztaly,

c) az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly,

d) Iparbiztonsagi Féosztdly,

e) Tlzvédelmi Féosztaly, valamint

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t61.
2 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. §. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t61.
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f) a Hatdsagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetgjének tevékenységét.

63. § A hatosagi tugyekeért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a
Hatésdgi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg vezetdje, egyiittes
akaddlyoztatasuk vagy tavollétik esetén a hatdsadgi tgyekért felelés helyettes
allamtitkar altal kijelolt szakmai vezet6 helyettesiti.

20. A teriileti kozigazgatas miikodtetéséért felelos helyettes allamtitkar

64. § (1) A teriilleti kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar
iranyitja a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo
muveletek tekintetében a szakmai munkat, onalléan dont a hataskorébe utalt egyedi
ugyekben.

(2) A teriileti kozigazgatds mikodtetéséért felelos helyettes allamtitkar

a) a terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkdr megbizdsa alapjan tdjékoztatast,
jelentést kér az oOnalld szervek, hivatali egységek vezetsitdl, illetve a vezetdket
javaslat, elGterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivja fel, tovabba - alairas
el6tt - ellendrzi az allamtitkar altal meghatarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a teruleti kozigazgatasért felelds allamtitkar
jovahagyasara, egyetértésére oOsszedllitott elGterjesztések és egyéb munkaanyagok
tervezeteit,

c) iranyitja a févarosi és varmegyei kormadanyhivatalok személyligyi igazgatdsi
feladatait,

d) koordindlja a minisztérium szervezeti egységei févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok szerviirdnyitdsaval kapcsolatos feladatainak ellatasat,

e) kialakitja az d4llamigazgatasi szervekkel, f6évarosi és varmegyei
kormdanyhivatalokkal valé kapcsolattartdas és egyeztetés rendjét, biztositja a
felel6sségi korébe tartozé miiveletek egyeztetését, 6sszehangolasat,

f) a terileti kozigazgatasért felelos dallamtitkdr megbizasabol a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok tevékenységéhez kapcsolddd koordinaciét ellato
feladatkorében javaslatot tesz a kormdnyhivatali feladatok vonatkozdsdban a
fejezetek és a kormdnyhivatalokat érint6 intézményi integraciok kapcsan
rendelkezésre all6 forrasok felhasznalasara,

g) kozremiikodik a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok el6készitésében,

h) meghatdrozza a munkarend, az igyrend, az ugyintézés és az iratkezelés
szabdlyainak megtartdsdt a terlleti kozigazgatdsért felelés  allamtitkar
egyetértésével,

i) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai és milkodési
tevékenységéhez kapcsoldodé kontrolling tevékenységet,

j) ellatja a Kkoltségvetési gazdalkodasi, pénzigyi, elemzési, tervezési,
vagyongazdalkoddsi dokumentacios tevékenységeket, valamint a miniszter Aaltal
atruhazott hatdskorben képviseli a minisztériumot a févarosi és varmegyei
kormadnyhivatalok tekintetében a Magyar Allamklncstar elott,

k) koordinalja a 2007-2013 programozasi id6szak teriileti kézigazgatast érinté
fejlesztései eredményeinek fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

I) koordindlja a 2014-2020 programozasi id6szakban megvaldsul6 kiemelt projektek
megvalositasat,

m) koordindlja a 2021-2027 programozasi idészak tervezése sordn a
kozigazgatas-fejlesztést és mikodtetést érinté dontéseket, azokkal kapcsolatban
elokészitett szakpolitikai javaslatokat.

(3) A terileti kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar a
miniszternek a kozigazgatasi minoéségpolitikaért, valamint a
kozigazgatas-fejlesztésért vald feladat- és hataskore vonatkozasaban

a) gondoskodik a kozigazgatasi fejlesztési stratégia megalkotasarol,

b) gondoskodik nemzetkozi feladatok ellatasarol,
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c) gondoskodik a kormdanyhivatali e-ligyintézés elérehaladasat vizsgald monitoring
rendszer, valamint digitalizacids fejlédést célzé beavatkozasok tervezésének, illetve
végrehajtasanak megvalositasarol.

65. § A terileti kozigazgatds mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar
munkdjanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

66. § A terileti kozigazgatds mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar
kozvetleniil iranyitja

a) a Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinaciés Féosztaly,

b) a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési F6osztdly,

c) a Kormdanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi Féosztdly,

d) a Korméanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s F6osztaly,

e) a Kormdényhivatali Rendszerek Miikodtetésének Koordinacidjaért Felelos
Fdéosztaly,

f) a Kormanyhivatali Ugyfelszolgalatl Féosztaly, valamint

g) a Teriileti Kézigazgatas Miikodtetéséért Felel§s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetgjének tevékenységét.

67. § A terileti kozigazgatds miukodtetéséért felelés helyettes allamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén a titkadrsagvezetGje, egylittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétiik esetén a Kormdnyhivatali Mukodtetés Irdnyitdsi Foosztdly vezetdje
helyettesiti.

21. Az onkormanyzati helyettes allamtitkar

68. § Az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar

a) kozremlkodik az 4llami koltségvetési tervezés oOnkormanyzatokat érinté
kormanyzati feladataiban, és részt vesz a végrehajtasban,

b) irdnyitja az 6nkormanyzati reform tarcaszintl feladatainak végrehajtasat,

c) kialakitja az oOnkormanyzati érdekszovetségekkel valo kapcsolattartds és
egyeztetés rendjét, biztositja a felel6sségi korébe tartozé Onkormanyzati feladatok
egyeztetését, 0sszehangolasat,

d) kozremiikodik a helyi 6nkormanyzatok nemzetkozi kapcsolatainak fejlesztésében,

e) elokésziti a helyi 6nkormdanyzatokat, a helyi 6nkormanyzatok tulajdonat, vagyoni
helyzetét érintd, az 6nkormdnyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztésérdl szolo
jogszabalyokat,

f) kozremlkodik az Eurépai Unié vagy mdas nemzetkozi szervezet felé vallalt
kotelezettséggel 0sszefliggd onkormdanyzati beruhdzas Kormany altali megvaldsitasa
érdekében szikséges intézkedések megtétele érdekében,

g) ellatja az Onkorményzatok Nemzeti Egyilittmiikodési Tandcsa miikodtetésével
0sszefiiggd elokészitési feladatokat,

h) ellatja az onkormanyzatok rendkiviili szocidlis céli tdmogatasaival kapcsolatos
feladatok koordinaciojat,

i) koordindlja az onkormanyzatok onfenntart6 képességét biztositd projekteket.

69. § Az onkormanyzati helyettes allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak
ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.

70. § Az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Onkormanyzatl Foéosztdly,

b) az Onkormanyzati Gazdasagi FGosztaly,

c¢) az Onkorményzati Projektkoordinécios FGosztaly, valamint

d) az Onkorményzati Helyettes Allamtitkéri Titkarsag
vezetgjének tevékenységét.

71. § Az Onkormdnyzati helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén az
Onkormanyzati Féosztély vezetdje, egylttes akadalyoztatasuk vagy tavollétiikk esetén
az Onkormdnyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.
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22-29,1
72-103. §2
30. A miniszteri biztos

104. § (1) A minisztériumban miik6d6é miniszteri biztosok tevékenységét - ha a
kinevezésiikre vonatkoz6 miniszteri utasitas eltér6en nem rendelkezik - a miniszter
iranyitja.

(2) A miniszteri biztos - megbizatadsanak keretei kozott - felel a feladatkorébe
tartozé jogszabdlytervezetek és vezet6éi dontések szakmai elOkészitéséért,
0sszehangolja az abban kozremiikodé szervezeti egységek munkdjat, ellendrzi a
kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A miniszteri biztos tevékenységének ellatasa érdekében - ha a kinevezésére
vonatkoz6 miniszteri utasitas masként nem rendelkezik - titkarsag miakodik.

(4) A miniszteri biztos kozvetleniil irdnyitja a titkarsag vezetdjének tevékenységét.

I1I. FEJEZET
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

31. A minisztérium szervezeti egységei és munkatarsai

105. § (1) A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei:

a) a féosztdly,

b) a kabinet,

c) a titkarsag.

(2) A minisztériumban kabinetként

a) Miniszteri Kabinet, valamint

b) allamtitkari kabinet
mukodik.

(3) A minisztériumban titkarsagként

a) kozigazgatasi allamtitkari titkarsag,

b) helyettes allamtitkari titkarsag,

c) biztosi titkarsag, valamint

d)3
mukodik.

(4) A minisztériumban miko6dé nem 6ndlldé szervezeti egység az osztdly, illetve az
osztalyként mikodo titkarsag és az MKK Orszagos Iroda Osztaly.

(5)4 A Nemzeti Fejlesztési Kozpont a minisztériumban miikodo jogi személyiséggel
rendelkez6 szervezeti egység, amely feladatait Szervezeti és Mukodési Szabalyzata
keretei kozott 6nalld szervezeti és miikodési rendben latja el. A Nemzeti Fejlesztési
Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a miniszter hagyja jova, ezért a
mukodésre vonatkozodan jelen Szabdlyzat rendelkezéseitél eltérhet.

106. § (1) Az 6nallé szervezeti egység ellatja a Szabdalyzatban, tovabba a szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitéd felsévezetd vagy a miniszter altal szdmara
meghatarozott feladatokat.

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § c). Hatdlytalan:
2024. VIII. 1-t6l.

2 Hatdalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § ¢). Hatalytalan:
2024. VIII. 1-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § d). Hatalytalan:
2024. VIII. 1-t6l.

4 Beiktatta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2024. VIII. 1-t6l.
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(2) Az 0ndllé szervezeti egység létszamat a szervezeti egység vezetdjének
tevékenységét irdanyité vezetd hatarozza meg.

(3) A kozigazgatdsi adllamtitkar utasitdsaval az 6ndllé szervezeti egységen beliil - az
egymassal 0sszefliggd feladatkorok koordindlt elldtdsara - csoportot hozhat létre. A
csoport létszamat és feladatkorét a kozigazgatasi allamtitkar utasitdsaban hatarozza
meg. A csoport mikodésére vonatkozd tovadbbi szabdlyokat az 0Onalld szervezeti
egység vezetdje az igyrendben hatdrozza meg.

32. Az allamtitkari kabinet

107. § (1) Az allamtitkari kabinet

a) részt vesz az allamtitkar személyét érinté sajtéesemények megszervezésében,
lebonyolitasaban, értékelésében,

b) el6késziti és megszervezi az dllamtitkar bel- és kiilfoldi programjait,

c) hattéranyagot készit az dllamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az allamtitkari dontést igénylé anyagokat,

e) el6segiti az dllamtitkar parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az allamtitkari altal vezetett vezetdi értekezletet, amelyre irasban,
e-mail Gtjan meghivja a résztvevoket,

g) kozvetlenill tdjékoztatast kérhet az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkartol, 6nallé szervezeti egység vezetdjétol,

h) koordindlja az allamtitkar hataskorébe tartozé személyi allomany kivalasztasat és
beléptetését.

(2) A kabinetfénok az allamtitkdr iranyitdsa ald tartozo helyettes allamtitkarnak,
0nallé szervezeti egység vezetdjének tovabbitja az dllamtitkdr rendelkezéseit, és sajat
hataskorben utasitast adhat.

33. Az allami vezeto, a kormanybiztos és a miniszteri biztos titkarsaga !

108. § (1)2 Az allami vezets, a kormdanybiztos és a miniszteri biztos hataskorébe
tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacids eldkészitését, valamint a Szabdlyzat
szerint az allami vezet6 és a miniszteri biztos hataskorébe tartozé feladatok
folyamatos ellatasat - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - titkarsag (e § alkalmazasaban
a tovabbiakban egyiitt: titkarsag) segiti. Ha az allamtitkar munkdjat kabinet segiti, az
allamtitkar titkdrsagat osztalyvezetd vezeti, akinek a tevékenységét az allamtitkar
kabinetfénoke irdnyitja.

(2) A miniszteri biztos titkdrsaga tevékenységét - még akkor is ha munkajat a
Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztdlya segiti - a miniszteri biztos
kozvetleniil iranyitja.

(3) A titkarsag vezetdje (e Fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: titkarsagvezeto)
irdnyitja, szervezi és ellendrzi a titkarsag feladatainak végrehajtasat.

(4) A titkdrsagvezet6 meghatdrozza a titkdrsag munkatervét, elOkésziti az
igyrendjét és a munkakori leirdsokat.

(5)3 A titkarsagvezetd az (1) bekezdés szerinti allami vezetd és a miniszteri biztos
munkajat segiti, és ellatja mindazon lgyeket, amelyeket az &llami vezet6 és a
miniszteri biztos 4llando vagy eseti jelleggel a feladat- és hatdskorébe utal.

(6) A titkdrsagvezetot akadalyoztatdsa esetén a titkarsag {lgyrendjében
meghatarozott kormanytisztviseld helyettesiti.

109. § A kozigazgatdsi allamtitkar titkarsaganak vezetbje feladatai hatékony
végrehajtasa érdekében a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitdsa alatt allo
szervezeti egységek vezetoi részére kozvetlen utasitast adhat.

1 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2024. VIII. 1-t6l.

2 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (1). Hatalyos: 2024. VIII.
1-t6l.

3 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § (2). Hatdlyos: 2024. VIII.
1-t6l.
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34. Az o6nallo szervezeti egység vezetoje

110. § (1) Az 6ndll6 szervezeti egység vezetbje

a) a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a minisztert6l, az allamtitkartél, a
kézigazgatési éllamtitkértél illetve az iranyitast gyakorld helyettes éllamtitkértél
kapott utasitas és irdnymutatas alapJan vezeti az 6nallo szervezeti egyseg munkdjat,
és felel az 6ndllé szervezeti egyseg feladatainak ellatasaért, szervezi és ellenérzi az
0nallé szervezeti egységhez tartozoé feladatok végrehajtasat,

b) elkésziti az 6nallé szervezeti egység ligyrendjét. Az ligyrendben meghatarozott
feladatok az azt ellaté kormanytisztvisel6 beosztdsi okiratdban, a munkavallalo
munkakori leirdsdban a feladat sorszamdara torténé hivatkozassal Kkeriilnek
megjelenitésre.

(2) Az 6nalld szervezeti egység vezetdje dont az 6nallé szervezeti egység feladat- és
hatdskorébe utalt iigyekben, ha jogszabaly, ezen utasitds, mdas miniszteri utasitas,
kozigazgatasi dallamtitkari utasitds vagy az irdnyitdst gyakorld minisztériumi
felsovezetd eltéréen nem rendelkezik.

(3) Az 6ndllo szervezeti egység vezetGje ellatja a kiillon utasitdsban hozzarendelt
fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatokat.

(4) Az 0Ondlld szervezeti egység vezetbjét az iigyrendben kijel6lt osztalyvezetd,
valamint ha a féosztdly osztalyokra nem tagozédik vagy a foosztaly kizardlag a
féosztalyvezetd altal kozvetleniil vezetett osztadlyokra tagozodik, a féosztalyvezetot az
altala irasban kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

(5) Az osztdlyvezeté az 0Ondllé szervezeti egység ugyrendje, valamint az 6nallé
szervezeti egység vezetdjének az utasitdsa szerint iranyitja és ellendrzi a vezetése ala
tartozo osztdly munk3jat. Az osztalyvezeté felelés az osztaly feladatainak
végrehajtasaért.

(6) Az osztalyvezetot akaddlyoztatdsa esetén az 0ndllé szervezeti egység
ugyrendjében meghatarozottak szerint az 6nall6 szervezeti egység masik osztalyanak
vezetdje vagy az osztdly munkatdrsai kozil az altala kijelolt kormdnytisztvisel6
helyettesiti.

35. A minisztérium munkatarsai

111. § (1) A minisztérium munkatarsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetéje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kézvetlen
felettes vezet6 ad utasitdst a minisztérium munkatdrsanak, a minisztérium
munkatarsa koteles errdl a kozvetlen felettes vezetét haladéktalanul tdjékoztatni,

b) a feladatait a minisztérium érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a k6zjogi
szervezetszabdlyozd eszkozOk és a minisztérium bels6 szabdlyozasai altal
meghatdrozott modon, a felettesét6l kapott utasitdsok, Utmutatdsok alapjan, a
hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani,

c) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé tugyek érdemi
dontésre vald el6készitésérol, valamint a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti
végrehajtasarol,

d) koteles a szakmai tudasat és ismereteit a feladatellatdshoz, munkakorhoz
sziikséges kovetelményekhez igazodd szinten tartani, a jogszabalyokban vagy a
munkaltaté altal eléirt képesitést megszerezni,

e) jogszabalyban meghatarozott kivétellel koteles megOrizni a minisztérium
mukodésével kapcsolatban tudomasara jutott informaciokat,

f) koteles kerillni minden olyan tevékenységet, ami a minisztérium hatranyos
megitéléséhez vezethet, vagy egyéb moddon a minisztérium érdekeit kedvezotleniil
érintheti,

g) kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,
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h) felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott penzugyl
valamint egyéb eszk0zok rendeltetésszeri kezeléséért, megoOrzéséért és
felhaszndalasaért,

i) tevékenységéért fegyelmi, valamint az Mt., a Kit., a Polgari Torvénykonyvrél szolo
2013. évi V. torvény és a Kozszolgalati Szabdlyzat elGirdsai szerint - a munkajog
keretei kozott - anyagi felel6sséggel tartozik,

J) jogosult tdjékoztatdst kapni a minisztérium és ezen beliil a szervezeti egységek
stratégiai céljairol, célkitlizéseirdl, a minisztérium munkatarsait érinté dontésekrol,

k) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre,
véleménynyilvanitasra,

[) jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsara iranyuld javaslattételre,
véleménynyilvanitdsra ~a  munkahelyével,  munkafolyamatokkal = kapcsolatos
kérdésekben,

m) jogosult megismerni a személyére vonatkozd, a minisztériumban nyilvantartott
adatokat, dokumentumokat.

(2) A minisztérium integritds tandcsaddja a jogszabdlyban meghatarozott
feladatkorében ondlléan jar el, a szervezeti egység vezetdje altal nem utasithato,
tevékenységérol kizarolag a kozigazgatasi allamtitkdr részére tartozik beszamolni,
ugyanakkor intézkedéseirdl - ha az a feladat ellatasat nem veszélyezteti - a szervezeti
egység vezetgjét tdjékoztatni koteles.

36. A minisztérium szervezeti egységeinek altalanos feladatai

112. § (1) A szakmai szervezeti egységek feladat- és hataskorikben -
egyuttmikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabdlyzat vonatkozdé
eloirdsainak betartasaval - a kovetkez6 altalanos feladatokat 1atjak el: !

a) az orszaggyulési, valamint kormadanyzati bizottsagokkal valo egylttmiikodés
keretében - a minisztérium illetékes vezetGjének eseti kijelolése alapjan, a
feladatkorében érintett allamtitkdr mellett - képviselik a minisztériumot az
orszaggyulési, valamint kormanyzati bizottsadgokban,

b) folyamatosan és haladéktalanul tadjékoztatjak a sajtéfénokot a felelosségi korébe
tartozo bekovetkezett vagy elorelathatd, a sajté és a kozvélemény Aaltal kiemelt
figyelmet érdeml6 eseményekrdl; ezekrdl a szikséges hattéranyagokat, valamint a
kommunikaciés elemeket el6készitik, illetve naprakész allapotban tartjdk,

c) sziukség esetén kozremikodnek a minisztérium vezet6i targyaldsainak
elokészitésében, gondoskodnak a tajékoztatod- és felkészitbanyagok elkészitésérdl,

d) sziikkség szerint el6terjesztést készitenek,

e) elemzik és értékelik a feladatkoriikkel osszefliggé nemzetkozi eseményeket és
osszefiiggéseket,

f) kozremlkodnek a minisztérium és mas szervek, hatdsagok, illetve a nemzetkozi
szervezetek képviseletei kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a
minisztériumban teendé latogatasainak szervezésében,

g) kozremiikodnek a minisztérium honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

h)2 az 6nallo fejezeti kezelésl elbiranyzatbdl finanszirozott tdmogatasi projektek
szakmai feliigyeletéért felelGs szervezeti egységek egylttmiikodnek a gazdalkodaseért
felel6s helyettes allamtitkarral a tdmogatasi palyazatok szakmai Osszedllitdsa, a
palyazatok elbirdldsa, a tdmogatasi szerzodések elkészitése, valamint a projektek
felligyelete és kiértékelése soran,

1 Modbdositotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (2).
2 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (3).
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i) az informacios onrendelkezési Jogrol és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvényben, az Aht-ban és egyéb jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a
kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzatdban megjelolt
felelés részére megkiildik azokat a feladatkoriiket érint6 adatokat, amelyek a
honlapon megjelemtendo vagy egyéb modon kozzeteendo adatok korébe tartoznak,

j) a minisztérium esetleges érdeksérelme - igy killonosen szerzédésszegés - esetén
annak tényérdl irdsban haladéktalanul értesitik a jogi iigyekért felelos helyettes
allamtitkart, az tiggyel 0sszefligg6 valamennyi irat egyideji megkiilldésével,

k)! haladéktalanul értesitik az adott szabalyzat el6készitése tekintetében illetékes
helyettes dallamtitkart, amennyiben a feladatkoriikkbe tartozé szervezeti egységek
szabdlyozasanak valtozdsa vagy egyéb korilmény a minisztérium szabalyzatai
fellilvizsgalatat, Uj szabalyozas megalkotasat teszi sziikkségessé,

) a minisztérium koltségvetésének tervezésekor Osszedllitjdk a szervezeti egység
koltségvetési igényeit.

(2) A funkcionalis szervezeti egységek - feladat- és hataskoriikben - egyiittmiikédve
mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat vonatkozd el6irdsainak
betartdsaval - az (1) bekezdésben foglalt feladataik mellett - az aldbbi, altalanos
feladatokat latjak el:

a) biztositjdk a minisztérium felelésségi korébe tartozé feladatok ellatasahoz
sziikséges mukodési feltételeket,

b) tamogatdst nyujtanak a szervezeti egységek milkodésével Gsszefliggo
munkafolyamatok hatékony ellatdsahoz.

37.2
113. §3
IV. FEJEZET

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

114. § A minisztériumi dontés-elékészités forumai a Miniszteri Ertekezlet és a
Szakmai Vezet6i Ertekezlet.

38. A miniszteri értekezlet

115. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készitd szerve.

(2) A miniszteri értekezletet a miniszter kabinetf6noke késziti eld, a szervezeti
egységek vezetoi altal javasolt napirendi pontoknak megfeleléen.

(3) A miniszteri értekezlet vizsgdlja az intézkedések megvaldsulasat.

(4) A miniszteri értekezlet allando résztvevéi a miniszter, a parlamenti allamtitkar,
a kozigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkarok, a miniszter kabinetfénoke, a miniszteri
biztosok. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

(5) A miniszteri értekezlet résztvevoinek tdjékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter
dontéseket hoz és irAnymutatasokat ad.

(6) A miniszteri értekezlet résztvevoi

a) attekintik a minisztérium operativ és stratégiai feladatainak ellatasat,

1 Modbdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (4).

2 Hatdalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § e). Hatdlytalan:
2024. VIII. 1-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § e). Hatdlytalan:
2024. VIII. 1-t6l.
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b) megtargyaljdk a kormany-el6terjesztéseket, miniszteri rendeletek tervezeteit,
jelentéstervezeteket, valamint egyéb dontés-el6készit6 anyagokat, és dontést hoznak,
c) megvizsgaljak az intézkedések megvaldsulasat.

39. A szakmai vezetoi értekezlet

116. § (1) A szakmai vezetdi értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével

a) megvitatja - a fejlesztéspolitikai targya tervezetek kivételével - a belso
egyeztetés megtorténtét kovetéen napirendre vett kormény-eléterjesztések
jelentések, miniszteri rendeletek tervezeteit, dont az elOzetes egyeztetésre
bocsatasral, vagy a tervezetet Miniszteri Ertekezlet elé utalja, esetleg elveti azt vagy
tovabbi egyeztetést, atdolgozast ir elg,

b)! tajékoztatast, beszamolét kér az illetékes szervezeti egység képvisel6jétol a
minisztérium politikai fels6vezetéi altal kiemelten kezelt programok, intézkedések
végrehajtasarol, sziikség szerint dontést hoz vagy irdnymutatast ad,

c) megvitatja a minisztérium miikodését érinto tigyeket,

d) attekinti az elbterjesztések készitését igénylé feladatok elérehaladadsat azok
itemezésével Osszevetve, tovabba a jogharmonizaciés célu feladatok és a
kormanyhatarozatokban rogzitett feladatok, valamint a kormany- és kabinetiilléseken
kiadott feladatok végrehajtasanak allasat.

(2) A szakmai vezetéi értekezletre hetente, a koOzigazgatasi allamtitkar 4&ltal
meghatarozott idépontban kertl sor.

(3) A szakmai vezetoOi értekezlet résztvevois:

a)? a 42. § szerinti helyettes allamtitkarok,

b)3 a Nemzeti Fejlesztési Kézpont képviselgje,

c) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje,

d) a Miniszteri Kabinet képviselGje,

e) a sajtofénok vagy kijelolése alapjan a Miniszteri Kabinet Sajté és Kommunikacios
Osztélyanak képviselgje,

f) a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke,

g)* a Kodifikaciés Féosztaly vezetdje,

h) 5 a Koordinaciés Féosztaly vezetdje,

i) ¢ a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya vezetdgje, valamint

j)7 a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4)8 A (3) bekezdés szerinti résztvevéket és a meghivottakat - amennyiben a
szakmai vezet6i értekezlet napirendjén nem szerepel napirendi pontjuk - a
szervezetszerl helyettesiik helyettesitheti.

117. § (1) A szakmai vezetdi értekezlet el6készitése a Koordinacios Fdéosztaly
feladata, ennek keretében

a)® gondoskodik a napirend tervezetének Osszedllitasarol a feladatok litemezése és
a szervezeti egységek napirendi javaslata alapjan,

b) a napirend kozigazgatdsi allamtitkari jévdhagyasa utdn a végleges napirendet
megkiildi az ilés résztvevéi részére,

Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (5).

Megallapitotta: 24/2024. (VIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (1). Hatdlyos: 2024. VIII.
1-t6l.

Megallapitotta: 24/2024. (VIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (2). Hatdlyos: 2024. VIII.
1-t6l.

Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (3). Hatalyos: 2024. VIII.
1-t6l.

Megallapitotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (3). Hatdlyos: 2024. VIII.
1-t6l.

Megallapitotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (3). Hatdlyos: 2024. VIII.
1-t6l.

Beiktatta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § (3). Hatdlyos: 2024. VIII. 1-t6l.
Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasités 1. §, 1. melléklet 11. §. Hatdlyos: 2024. VIII. 1-t6l.
Moédositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (6).
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c) begyijti a naplrendre kerulo eloterjesztéseket, és elektronikus uton tovabbitja
azokat az llés résztvevoi szamara.

(2) A Koordinacidos F6osztaly gondoskodik emlékeztet6 készitésérdl, valamint arrdl,
hogy a szakmai vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokroél, irdnymutatasokrol a
feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

40. Az allamtitkari vezetoi értekezlet

118. § (1) A vezetoéi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a
kozigazgatasi allamtitkdr kozvetlen iranyitasa ald tartozd helyettes allamtitkarok és
o0nall6 szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az dllamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala
tartozo helyettes allamtitkarok és onallo szervezeti egységek feladat- és hataskorébe
tartozo
feladatok ellatasat.

(2) A vezet6i értekezletet a kozigazgatadsi allamtitkar vagy az allamtitkar altal
kijelolt szervezeti egység késziti eld.

(3) A vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkdr vagy az Aallamtitkar a
miniszteri értekezleten elhangzottakrol tdjékoztatot tart.

(4) A vezetoi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kézigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala
tartozé helyettes allamtitkarok, féosztalyvezetok,

b) az allamtitkadr és az allamtitkar iranyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarok,
féosztalyvezetok.

(5) A vezet6i értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az
allamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az allamtitkar a résztvevok tdjékoztatdsa,
javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatdsokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt ondallé szervezeti
egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a vezet6i értekezleten meghatarozott
feladatokrol, irdnymutatdsokrol emlékezteté feladatszabas késziiljon, amelyet a
vezet6i értekezlet résztvevoi és a feladatok végrehajtdsara kotelezett felelésok
rendelkezésére bocsat.

41. A vezetoi felkészitoértekezlet, a kormanyzati dontéshozatali forumok altal
targyalt anyagok véleményezése

119. § (1) A kormanytulést, a kabinetek tuléseit és a kozigazgatdsi allamtitkari
értekezletet megel6z6 felkészitésre a kormanyzati dontéshozatali forum adott ilésén
részt vevo felsévezetd altal meghatarozott rendben kertil sor.

(2) A kormanyiilés, a kabinetiilés, valamint a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet
napirendje a beérkezését kovetéen tovabbitasra keriil a miniszter, a kozigazgatasi
allamtitkar, tovabba valamennyi fels6vezeto részére.

(3) A kormany- és kabinetiilésekre, a kézigazgatési allamtitkari értekezletre, a
Kormany kabinetjei ililéseinek napirendjére felvett és az iilés el6tt megkiildott
el6terjesztések véleményezése szervezésének, az ilésekre valo vezetdi felkészités
koordinalasanak, a felkészit6 dokumentacio 0sszedllitdsdanak (a tovabbiakban egyiitt:
felkészités) felel6se a Koordinaciés Foosztaly.

(4) A Kkozigazgatasi allamtitkar sziikség esetén gondoskodik a kormadanyzati
dontéshozé forumok el6tti szdébeli felkészit6 megszervezésérdl, az 4ltala
meghatarozott idében. A szdébeli felkészités esetén legaldbb helyettes allamtitkar,
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az érintett szakmai szervezeti egység dontésre
jogosult vezetdjének részvétele sziikkséges.
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42. A munkacsoport

120. § (1) A miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar
vagy Onallo szervezeti egység feladatkorét érint6, eseti feladat elvégzésére a
feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbol all6 munkacsoportot hozhat létre. A
munkacsoport létrehozasarol szolé utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport
feladatat, vezetgjét és tagjait.

(2)! A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésd, a
szervezeti egységek kiemelt egylittmiik6désén alapulé hatékony megoldasa, illetve az
ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikkre egyébként jogosult személy
helyettesitheti.

43. A munkatarsi értekezlet

121. § (1) A munkatdrsi értekezlet 0sszehivasara évente legalabb egyszer, valamint
szilkkség szerint a minisztérium 4llomanyanak jelent6s hanyadat érinté
szabalyozasokrél, eseményekrdl  torténé  tajékoztatds, jovébeni  feladatok
meghatdrozasa, tovabba az allomany munkajanak értékelése érdekében vagy egyéb, a
munkatdrsi értekezlet vezetdje altal meghatarozott okbdl, célbdl keriilhet sor.

(2) A munkatarsi értekezletet a miniszter hivja 6ssze és vezeti.

(3) A munkatarsi értekezlet résztvevoi tekintetében lehet teljes vagy a dolgozok
érdekeltség szerint csoportositott korére kiterjed6en részleges.

(4) A meghivok kikiilldésérdl a Miniszteri Kabinet gondoskodik.

V. FEJEZET

EGYEZTETESI REND

44. Altalanos rendelkezések

123. § A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot
alakit ki.

124. § (1)2 A Kormany tugyrendjérdl széldé 1352/2022. (VII. 21.) Korm. hatarozat (a
tovabbiakban: a Kormdany ugyrendje) szerinti egyeztetés keretében a minisztériumok
(kormanyzati féhivatalok) vélemény kikérése céljabol megkiildott elGterjesztéseit,
jelentéseit, illetve miniszterirendelet-tervezeteit (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a
Koordinacios F6osztdly - véleményezési hataridé megjelolésével - elektronikus tton
kildi meg a kozigazgatasi allamtitkdr &ltal meghatdrozott cimlistan szerepld
e-mail-cimekre. A cimlista moédositasat (torlés, bovités) a kozigazgatdsi allamtitkar
engedélyezi.

(2)3 A minisztériumi hattérintézmények véleményezésbe torténé bevonasarol
koteles gondoskodni - koltségvetési szerv esetén - a szakmai irdnyitast atruhdazott
hataskorben ellaté felsévezetd altal kijelolt szervezeti egység, illetve - gazdasagi
tarsasag esetén - a miniszteri hataskor gyakorlasaval osszefiiggésben kozremiikodo
szervezeti egységek koziil az, amelyiket a felettes vezet6k megegyezése alapjan erre
kijelolnek.

1 Modositotta: 24/2024. (VIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (7).
2 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. §. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatdlyos: 2024. VIII. 1-tél.
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125. § (1) Az érintett minisztériumi fels6vezeté6 a tervezettel kapcsolatos
észrevételeit, esetleges javaslatat és a javaslatot alatdmasztdé rovid indokolast - a
Koordinacios Foosztaly altal megjelolt hataridot figyelembe véve - elektronikus tton
juttatja el a Koordinacios Foosztaly altal megadott e-mail-cimekre.

(2) A véleményez6 minisztériumi hattérintézmények és az allamtitkarok, helyettes
allamtitkdrok kozvetlen iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek észrevételeit
osszefogva és egyeztetve kell eljuttatni a Koordinadcids Féosztaly részére. Kivételesen
indokolt esetben 6nallé helyettes allamtitkari alldspont is adhaté.

(3) Amennyiben egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkdr vagy szervezeti egység
tevékenységét irdnyitja, az allamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek és
helyettes Aallamtitkdarok egységes és egyeztetett véleményét az allamtitkar Aaltal
kijelolt helyettes allamtitkar vagy onallé szervezeti egység kiildi meg a Koordinacids
Féosztaly részére.

(4) Ha az érintett minisztériumi fels6vezet6 a Koordinaciés F6osztaly altal megadott
hatdridében nem ad véleményt, gy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem
tesz.

126. § (1) Véleményeltérés esetén a Koordinacids Féosztaly gondoskodik egyeztetés
kezdeményezésérol. Ha a véleményeltérés ezt kovetden is fennall, a minisztérium
véleményét Osszefoglald valaszlevél tartalmara - a Koordinaciés Foosztaly
felterjesztése alapjan - a jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar tesz javaslatot,
melynek alapjan a kozigazgatdsi allamtitkar dont. A dontési javaslatban ismertetni
kell a helyettes allamtitkarok, onalldéan véleményezo szervezeti egységek allaspontjat.

(2) Amennylben a tervezetet észrevételezésre vagy Velemenyezesre kiild6
minisztérium a beérkezett észrevételek targyaban szobeli egyeztetest tart, a
minisztérium képviseletét foszabaly szerint az észrevételt tevé szervezeti egyseg
részérol kijelolt személy vagy a tervezet targya szerint illetékes, illetve az egyseges
minisztériumi vélemény kialakitasaban leginkdbb kozremiikodo szervezeti egységet
iranyité allamtitkar vagy helyettes allamtitkar, illetve az altaluk kijelolt személy latja
fel. A kozigazgatasi allamtitkar a minisztérium képviseletére a felsoroltakon tul mas
személyt is kijelolhet.

(3) Amennyiben a szobeli egyeztetésen részt vevo személy a Koordinacios Féosztaly
altal tovabbitott megkeresés alapjan vagy a kozigazgatasi allamtitkar altal kerilt
kijelolésre, a szobeli egyeztetés eredményérdl az egyeztetésen részt vevé személy(ek)
a szervezeti egységének (egységiiknek) vezet6jén vagy az Oket kijelolé allamtitkar,
helyettes allamtitkar tdjékoztatdasan tulmenden, a Koordinacidos Fdosztalyt, illetve a
kozigazgatasi allamtitkart is elektronikus Uton minden esetben koteles(ek)
tajékoztatni.

(4)! A Koordinaciés Féosztaly gondoskodik a minisztérium egységes véleményét
tartalmazé valaszlevél tervezetének elkészitésérdl és a megkeresd részére torténo
megkiildésérdl. A valaszlevél a Nemzeti Fejlesztési Kozpont éallaspontjat kiilon
pontként tartalmazza.

127. § Az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszteri biztos, a
miniszter kabinetfé6noke az A4ltala irdnyitott szervezeti egységek vonatkozdsaban
meghatdrozhatja az iranyitott szervezeti egységeken beliili egyeztetések részletes
rendjét, illetve kijelolheti azt a személyt, aki a minisztériumon beliilli egyeztetési
rendben gondoskodik az altala iranyitott szakteriilet képviseletérol.

45. A minisztériumban elokészitett tervezetek belso egyeztetési rendje

128. § (1) A jogszabalyt, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozt, jelentést tartalmazo
tervezet (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt: el6terjesztés) valamint
az ehhez kapcsolédd hatdsvizsgdlati lap el6készitésére a jogalkotdsi munkaterv
alapjan, illetve - a kozigazgatasi allamtitkar tajékoztatdsa mellett - allami vezeto
utasitdsa alapjan keriilhet sor.

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 1. §, 1. melléklet 14. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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(2) A kormany-el6terjesztés elozetes egyeztetésre bocsatdsa vagy a kormdanyzati
dontéshozatal kiilonos hataskora szakmai dontés-elékészitd foruma
(Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Bizottsdg) altali megtargyaldsa csak abban az
esetben kezdeményezhetd, ha a kormany-eléterjesztés bels6 egyeztetése lefolytatasra
kerult.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon tulmendéen, a kormdényzati dontéshozatal
altalanos hatdskort szakmai dontés-el6készité foruma (Kozigazgatdsi Allamtitkari
Ertekezlet) 4&ltal megtargyalandé kormany eloterjesztest a  minisztériumi
dontés-elokészités forurnanak (Szakmai Vezetdi Ertekezlet) is el kell fogadnia.

(4) Kivételt a (2) és (3) bekezdésben foglaltak aldl a kormanyzati dontéshozatal
altaldnos vagy kiillonos hatdskort politikai dontéshozoé férumainak (Kormany, Kabinet)
ilésén soron kivilli kovetkez6 1iilésre elbirt elbterjesztés vagy jelentés készitése,
illetve a miniszter kiilon engedélye képez.

(5)! A belsé egyeztetés kezdeményezése minden esetben az el6készitd szervezeti
egység feleléssége. Az el6készité szervezeti egység a belsé egyeztetésre bocsatando
kormany-eléterjesztést konkrét hataridé tlizésével (év-honap-nap, Ora-perc)
elektronikus uton megkiildi a Koordinaciés Féosztalynak. A bels6 egyeztetés ideje
legaldbb harom munkanap, kivételes silirgés esetben egy munkanap. A bels6
egyeztetést kezdeményez6 elektronikus iizenetben az el6készité szervezeti egység
koteles felhivni a Koordinacios Foéosztaly figyelmét arra, ha a belsé egyeztetésbe
minisztériumi hattérintézmény bevondasa szﬁkséges

(6) A Koordinacids Fbéosztaly bels6é egyeztetés céljabodl elektronikus tton tovabbitja
a kormany- eloterjesztest a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari Kabinet, a
Kozigazgatési Allamtitkari Titkdrsdg, az dllamtitkdrok munkajat segité kabinetek és a
helyettes allamtitkarok, valamint a miniszteri biztosok munkajat segit6 titkarsagok
bevonasaval Osszedllitott cimlistan szereplé e-mail-cimekre, jelezve egyben azt, ha
minisztériumi hattérintézmény bevonasa sziikséges. A Koordinaciés Fdosztaly
megkeresése alapjan a minisztériumi hattérintézmény belsé egyeztetésbe torténd
bevonasardl a 124. § (2) bekezdése alapjan kijelolt szervezeti egység gondoskodik.

(7)2 A bels6 egyeztetés soran sziikséges beszerezni a sajtéfénok jovahagyasat a
kommunikaciés zaradék kapcsan, tovabba a Kodifikaciés Foéosztaly kodifikacids
szempontu egyetértését is. A kommunikacids zaradék sajtofénoki jovahagyasa irant -
a belsé egyeztetésre rendelkezésre all6 idétartam alatt - az eldkészité szervezeti
egység, a Kodifikdcidos Foosztaly kodifikdciés szemponti egyetértésének beszerzése
irant a jogi ugyekért felelés helyettes dallamtitkar bevonasaval a Koordinacids
Fdéosztdly intézkedik.

(8)3 A Koordinacios Fdosztdly a belsé egyeztetés keretén belil érkezett
észrevételeket Osszesitve megkiildi az el6készité szervezeti egység részére tovabbi
intézkedésre.

(994 A Dbeérkezett vélemények értékelésérol, az elfogadott észrevételek
bevezetésérol az el6készitd szervezeti egység gondoskodik. Amennyiben a beérkezett
észrevétel kodifikacids szempontd mérlegelést is igényel, az észrevétel értékelésébe a
Kodifikaciés Féosztaly bevonasa kotelezo.

(10) Ha a bels6 egyeztetés soran vitas kérdés marad fenn az el6készit6 szervezeti
egység és az észrevételt tevé szervezeti egységek kozott, azt a feleknek kozvetleniil
sziikséges egyeztetnilik egymassal, a Koordinacidés Fbéosztaly egyideji tajékoztatasa
mellett.

46. A minisztériumban elokészitett tervezetek Kormany ligyrendje szerinti
egyeztetésével osszefiiggo szabalyok

1 Mobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (8).
2 Mobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (9).
3 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (10).
4 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (11).
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129. § (1) A jogszabdlyt, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozt tartalmazé tervezetnek
(ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyiltt: eloterjesztes) a Kormany
ugyrendje szerinti egyeztetésre bocsathatdsagarol, a szakmai vezetdi értekezlet vagy
a miniszteri értekezlet dont.

(2) A elézetes egyeztetés lefolytatdsa céljabol a kormany-elGterjesztés tervezetét a
Koordinacios F6osztaly kiilldi meg a Miniszterelnoki Kormanyiroda (a tovabbiakban:
Kormanyiroda) részére, és koordindlja a minisztériumon belil a beérkezett
észrevételek tovabbitasat.

(3) A tervezetek kozigazgatadsi egyeztetést, tarsadalmi egyeztetést és alairasra
felterjesztést megel6z6 visszamutatdsanak koordindlasat, a kozigazgatasi egyeztetés
és a tarsadalmi egyeztetés kezdeményezését, valamint a beérkezett észrevételek
kezelésének koordindlasat a Kodifikdcios Foosztaly végzi a jogi tgyekért felelos
helyettes allamtitkar egyidejli tdjékoztatasaval.

(4)! Az elb6zetes egyeztetésre bocsatds kezdeményezése céljdbdol az elokészitd
szervezeti egység a Koordinaciés Féosztalynak kiildi meg a kormdany-el6terjesztés
tervezetét, megjelolve azt, ha a Kormany ligyrendje szerinti egyeztetési korbe tartozo
minisztériumokon kiviil mas minisztérium, kormdanyzati féhivatal vagy egyéb szerv
részére is sziikséges a tervezet megkiildése. Amennyiben siirgésség vagy egyéb ok
miatt a kormdany-el6terjesztést a szakmai vezetdi értekezlet nem targyalta, esetleg a
bels6 egyeztetés is elmaradt, az elézetes egyeztetést kezdeményezd koteles a
Koordinaciés Foéosztalyt tdjékoztatni a kivételes kezelés okarol. Ez esetben a
Koordinacios Fdéosztdly - a jogi iigyekért felelés helyettes allamtitkar bevonasaval -
intézkedik az el6zetes egyeztetésre bocsatds kozigazgatasi allamtitkari jovahagyasa
irdnt.

(5)2 Az elGzetes egyeztetésre bocsatott kormany-el6terjesztés véleményezésében
részt vevo minisztériumok és egyéb szervek tervezetre vonatkozé valaszlevelét a
Koordinacios Foosztaly - a Kodifikacios F6osztaly egyidejii tajékoztatdsa mellett - az
elokészité szervezeti egységnek killdi meg az észrevételek értékelése, illetve az
elfogadhato észrevételek atvezetése érdekében. Véleményeltérés esetén, az
elokészitésért felelés szervezeti egység a vitas kérdéseket els6 korben az 6nallo
szervezeti egységek szintjén, ennek eredménytelensége esetén a helyettes
allamtitkadrok, ezt kovet6en az Aallamtitkarok, végiill a kozigazgatasi allamtitkar
bevondasaval személyes targyalas vagy egyeztetd értekezlet megtartasaval rendezi.

(6)3 A  Kozigazgatdsi  Allamtitkdri  Ertekezlet  &ltal megtargyalando
kormany-el6terjesztés napirendre vételét az elokészitésért felelés szervezeti egység
kezdeményezi oly moédon, hogy a Koordinacidés Féosztaly altal megadott hataridéig a
kormany-eléterjesztés cimét elektronikus tuton jelzi a Koordinaciés Féosztalynak.
Amennyiben siirgésség vagy egyéb ok miatt a kormdany-elSterjesztés eldzetes
egyeztetésére nem Kkeriilt sor, vagy a napirendre vétel kezdeményezésének
idopontjaig az el6zetes egyeztetés nem zarult le, a naprendre vételt kezdeményezo
szervezeti egység koteles a Koordinacios Féosztalyt tdjékoztatni a kivételes kezelés
okarol. Ez esetben a Koordinacidos Féosztaly - a jogi lgyekért felelés helyettes
allamtitkar bevondasaval - intézkedik a napirendre vétel kozigazgatdsi allamtitkari
jovahagyasa irant.

(7)4 A kormany-el6terjesztés cimének leadasat kovetéen, amennyiben a napirendre
vétel kezdeményezésének nincs akaddlya, a Koordinaciéos Fo6osztaly hataridé
megjelolésével felhivia az eldkészit6 szervezeti egységet a kormdny-elGterjesztés
tervezetének megkiilldésére. A kormany-elGterjesztés tervezetét a Kodifikacios
Féosztadlyon keresztiill a megadott hataridén belill kell eljuttatni a Koordinacids
Féosztdly részére, amely gondoskodik a kormany-eléterjesztés tervezetének
benyujtasarol.

1 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (12).
2 Mobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (13).
3 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (14).
4 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (15).
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47. A miniszteri rendelet alairasaval osszefiiggo szabalyok

130. § (1) A miniszteri rendelet tervezetének alairasat és kihirdetését a
kozigazgatasi allamtitkarnal

a) legaldbb harom példanyban,

b) a miniszteri rendelet tervezetével, valamint a kozigazgatadsi egyeztetés
eredményének bemutatdsat tartalmazo, a miniszternek cimzett feljegyzéssel
kell kezdeményezni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kezdeményezést a Kodifikdciés Foéosztdly a jogi
ugyekért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasaval a kozigazgatdsi allamtitkar
részére terjeszti fel.

(3) Az (1) és (2) bekezdést a miniszteri normativ utasitas tervezetének alairasara és
kozzétételének kezdeményezésére megfeleléen alkalmazni kell.

131. § (1) Ha valamely mas miniszter vagy 0nalléo szabdlyozd szerv vezetdjének
rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kovetéen adhato
ki, az egyetértés vagy vélemény alairdsra valo felterjesztését a feladatkorrel
rendelkez6 fels6vezet6 vagy miniszteri biztos a kozigazgatasi allamtitkdrnal
kezdeményezi.

(2) Ha a feladatkorrel rendelkezé minisztériumi felsévezeté vagy miniszteri biztos
ezen utasitds alapjan nem allapithaté meg, vagy feladatkérében tobb minisztériumi
felsovezet6, illetve miniszteri biztos érintett, az (1) bekezdés szerinti
kezdeményezésre kotelezettet a kozigazgatasi allamtitkar jeloli ki.

48. Az Orszaggytlési kapcsolattartassal, torvényalkotasi munkaval
osszefiiggo szabalyok

132. § (1) A minisztérium barmely szervezeti egysége részér6l a parlamenti
frakcidokkal valé kapcsolatfelvétel, az orszaggytlési képviselok, a szd6szo6lok, a
bizottsdgok és az Orszaggyilés elnoke részére irasbeli tdjékoztatds a miniszter
feladat- és hataskorét érintéen a Parlamenti Kapcsolatok Foéosztalya egyideji
tajékoztatdsaval torténik. A tdjékoztatds eldkészitését a miniszter feladat- és
hatédskorét érintéen a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya koordinalja.

(2) A Parlamenti Kapcsolatok Foéosztalya segiti a parlamenti allamtitkart az
Orszaggyulés miikodésével kapcsolatos, illetve a miniszter Orszaggytlilés plenaris
ilésén torténd helyettesitésébdl kovetkezd feladataik ellatasa soran.

(3) A Parlamenti Kapcsolatok Fdéosztdlya az orszaggyllési bizottsagok iiléseinek
el6készitése érdekében

a) tdjékoztatja a hataskorrel rendelkez6 helyettes allamtitkart és titkarsagat, vagy
kozvetlen allamtitkari iranyitds alatt allé6 szakmai teriiletek esetében a hataskorrel
rendelkez6 Aallamtitkart és titkarsadgat a feladatkorébe esé bizottsagi ilések
napirendjérdl,

b) szervezi az orszaggyulési bizottsagok iilésein torténo részvételt, valamint az arra
valo felkésziilést.

(4) Az interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, irasbeli kérdésre adandé
valasz tervezetét a Parlamenti Kapcsolatok Fdosztalya késziti el, sziikség esetén
megkereséssel élhet a kérdéssel érintett szakteriilet felett iranyitdst gyakorld
helyettes allamtitkar vagy allamtitkar felé.

(5) A Parlamenti Kapcsolatok Fo6osztadlya gondoskodik arrél, hogy az
interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, irasbeli kérdésekre adandé valasz
az eldirt formdban és hataridén belill elkésziiljon, tovabba gondoskodik a valasz
parlamenti allamtitkar altali jovahagyasarol.
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133. § (1)! A minisztérium torvényjavaslatainak az Orszaggytiléshez torténo
benyujtdsat és az azokhoz kapcsoléodé mddosité inditvanyok benyujtasat az
Orszaggyulés elnokéhez és a bizottsdgokhoz, tovdbba a minisztérium vezetdi és
szervezeti egységei, valamint az Orszaggyulés kozotti koordinaciot a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztdlya - a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek és a jogi
ugyekért felelds helyettes allamtitkar bevonasaval - végzi.

(2)2 A hatéskorrel rendelkez6 szervezeti egységek jelzik a jogi tgyekért felelGs
helyettes allamtitkar kozremukodésével a Parlamenti Kapcsolatok Foéosztalya felé
meghatdrozott hataridén belil az esetleges moddositd javaslatokat. A felmerilt
modositd javaslatokat a jogi iigyekért felelos helyettes allamtitkar jogi szempontbol
megvizsgalja, és a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalya altal meghatarozott hatéridén
belul Vlsszajelzest kiilld a kildo6 szervezetnek, hogy a médosité javaslat a Kormany és
a minisztérium jogalkotasi céljainak megfelel e. A Kormany ligyrendjének 34. pontja
szerinti elGterjesztések elkészitését a jogi ugyekért felelé6s helyettes allamtitkar
koordinalja.

(3)3 A torvényjavaslat expozéjanak tervezetét a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya
késziti el, sziikség szerint a torvényjavaslattal érintett szervezeti egység felett
irdnyitast gyakorld helyettes allamtitkar vagy allamtitkar bevonasaval.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni a torvényjavaslat
zarszavanak elkészitésére is.

(5) A Kormany nevében a miniszter altal benyujtott torvényjavaslat egységes
javaslattervezetének, ahhoz flizott indokoldsanak, elGterjesztéi tajékoztatdasanak,
zaroszavazast elokészité modosité javaslatanak, az elfogadott torvény kihirdetésre
kerild, egységes szerkezetl szovegjavaslatdanak, valamint ahhoz flizott indokolasanak
az egyes hazszabdlyi rendelkezésekrol szolé 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozatban (a
tovabbiakban: HHSZ.) foglalt hataridére torténé elkészitését - a jogi iigyekért felelos
helyettes allamtitkar bevondasaval - a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya végzi.

(6) A Kormany nevében a miniszter altal benyujtott torvényjavaslat egységes
javaslattervezetének, ahhoz flizott indokoldsanak, elGterjesztéi tajékoztatdasanak,
zaroszavazast el6készit6 modosité javaslatanak, az elfogadott torvény kihirdetésre
kerild, egységes szerkezetl szovegjavaslatdanak, valamint ahhoz flizott indokolasanak
a HHSZ.-ben foglalt hataridére cimzettekhez torténé eljuttatdsat a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztalya végzi.

VI. FEJEZET

A MINISZTERIUM MUKODESE

49. Kiadmanyozas

134. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hatdskérében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskorébe vagy kizdrolagos
feladatkorébe tartozé dontés el6készitésére és a miniszter nevében torténé aldirasara
vagy

c) a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének
meghozatalara
ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmdanyozza a feladat- és hataskorébe tartozo

a) miniszteri rendeletet, k6zjogi szervezetszabdalyozé eszkozt,

b) koztarsasagi elnoknek cimzett iigyiratokat,

1 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (16).
2 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (17).
3 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (18).
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c) jogszabaly altal a miniszter hatdskorébe utalt és 4t nem ruhdazott tigyben hozott
dontést.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti
el6 kiadmdanyozasra.

(4) Az 0ndllé szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitasi jogot gyakorld allami
vezet6 vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban - kiadmdényoz minden, a
minisztérium allami vezetdinek kiadmdanyozasi jogkorébe nem tartozo iratot.

(5) A miniszteri biztos kiadmanyozza - a Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban -
a feladatkorébe tartozo iigyekben keletkezé belso iratokat, valamint a miniszteri vagy
allamtitkari kiadmanyozasi jogkorbe nem tartozé iratokat.

135. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal atruhdzott hataskoérben
kiadmanyozza

a) a kormany-elGterjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

b) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kiillképviseletek
vezetbinek cimzett Gigyiratot.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a kozigazgatdsi allamtitkadr egyes
igycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek, intézmények tekintetében a
kiadmdanyozasi jogot a feladatok hatékony ellatasanak biztositdsa érdekében az 6nallo
szervezeti egység vezetdjére vagy kormanytisztviselére allando jelleggel
atruhazhatja.

(3)! A kozigazgatasi dllamtitkar a (3a) bekezdésben foglaltak kivételével a miniszter
nevében gyakorolja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lé 1995. évi CXXV. torvény
71. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti, a nemzetbiztonsagi ellendrzés alapjaul
szolgdlé jogviszony létesitésének a nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasat
megel6zé jévahagyasat a minisztérium allomdanya tekintetében.

(3a)2 Az eurodpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkdr a miniszter nevében
gyakorolja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. torvény 71. § (2)
bekezdésében foglaltak szerinti, a nemzetbiztonsagi ellenérzés alapjaul szolgald
jogviszony létesitésének a nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatdsat megel6zé
jovahagyasat a Nemzeti Fejlesztési Kozpont dllomanya tekintetében.

(4) A korméanyzati dontés-el0készités soran késziilt tarcalevelet a kozigazgatdsi
allamtitkar kiadmanyozza. Ha a helyettes allamtitkarok kozotti véleményeltérés
sziikségessé teszi, a kozigazgatasi allamtitkar dont.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar kiadmdanyoz mindazokban az tigyekben, amelyekben
a kiadmdanyozasra jogosult személye nem allapithaté meg.

136. § A parlamenti &llamtitkdr a miniszter 4altal atruhazott hataskoérben
kiadmanyozza a tOrvényjavaslat, orszaggyilési hatdrozati javaslat parlamenti
targyaldsa soran benyujtandé dokumentumok koziil

a) a HHSZ. szerinti el6terjeszto6i tajékoztatast,

b) az egységes javaslattervezetet, atdolgozott egységes javaslattervezetet, masodik
egyseges Javaslattervezetet kiegészit6 egységes javaslattervezetet,

c) a zaroszavazast el6készité modositd javaslatot, kiegészitd javaslatot, valamint

d) az elfogadott torvény szovegét.

137. § A terlileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar

a) kezdeményezi a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalok alapité okiratainak
modositasat,

b) a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatdnak
modositdsa soran a szervezeti és mikodési szabdlyzat tervezetét véleményezésre
megkiildi a gazdalkodasért felelés helyettes dallamtitkdar részére. A kormanyzati
igazgatasrol szolo torvényben foglaltaknak megfeleléen a szakmai irdnyitd
miniszterek véleményének kikérésére sziikség szerint kertil sor.

1 Megdllapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. §. Hatdlyos: 2024. X. 1-tdl.
2 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 16. §. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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138. § Az onkormanyzati allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmdanyozasi
jogkorében eljarva ellatja a IX. Helyi 6nkormdényzatok tdmogatasai fejezetbdl a helyi
onkormanyzatoknak torvény, kormanyrendelet, a Kormany egyedi hatarozata vagy
tdmogatasi igény (palydzat vagy kérelem) alapjan nyujtandé koltségvetési
tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

139. § A miniszter, - ha a kiadmanyozdsra a miniszter nevében mas személy
jogosult - a kiadmanyozdasra jogosult, valamint a feladatkor ellatasara jogosult és
koteles személy a dontését az eldkészités ellenérzése utan, a kapott informacidk
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

140. § (1) Kils6 szervhez vagy személyhez kiildendé iratot kiadmanyként csak a
Szabdlyzatban, illetve az tigyrendben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ala.

(2) A miniszter és az allamtitkar kiadmanyozza a jogszabdly altal a hatdskorébe
utalt és az 4t nem ruhdazott hatdskorben hozott dontést.

(3) A helyettes allamtitkdr feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben jogosult a
dontéseinek kiadményozasara. )

(4) Ha a kiadméany egyuttal az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalasnak is mindsiil, azt kiadmanyozas el6tt, a megalapozott dontést
lehet6vé tevo észszert hataridén beliil, killon utasitasban foglaltak szerint meg kell
killdeni véleményezésre és ellenjegyzésre a gazdalkodasért felelés helyettes
adllamtitkdr és a jogi tugyekért felel6s helyettes allamtitkdr részére. A
kotelezettségvallalast tartalmazo kiadmany létrehozasara iranyulo
kezdeményezésnek tartalmaznia kell minden olyan dokumentumot és informaciot,
amely a szabalyszeri kotelezettségvallalas feltétele. A kezdeményezé teljeskortien
felel a kotelezettségvallalast tartalmazo kiadmdany, illetve a létrehozasara iranyuld
kezdeményezés megfelel6 el6készitettségéért.

(5)! A Szabdlyzatban, valamint az ilgyrendben meghatarozott helyettesitési
rendben eljarva a helyettesités magaban foglalja a kiadmanyozasi jogot.

50. A munkavégzés altalanos szabalyai

141. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezeté az
irdnyitdsa ala nem tartozo szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat.
Az Adllamtitkdr, a miniszter kabinetfénoke, az A4llamtitkdr kabinetfénoke, a
kozigazgatasi allamtitkdr titkarsagvezetéje és a helyettes allamtitkar a
feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a kozvetlen
irdnyitdsa ald nem tartozo szervezeti egység munkatarsanak, a munkatars szervezeti
egységeét iranyitdé vezetdjének egyidejlii tajékoztatdsa mellett. Az utasitast végrehajto
munkatdrs - a feladat végrehajtasdnak egyideji megkezdése mellett - a szervezeti
egységet iranyito vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetétél kozvetleniil kapott utasitas
végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés
iugyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezeté egyetértését
telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre
sincs lehet6ség, ezt a korilményt az lgyiraton fel kell tiintetni, és az tugyiratot
haladéktalanul a kévetkez6 felettes vezet6hoz kell eljuttatni.

142. § A minisztériumban alkalmazandé iratmintdkat a kozigazgatdsi allamtitkar a
belsé halézaton teszi kozzé.

51. Ugyintézési hataridé

143. § (1) Az lugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok, a Kormany ligyrendje és a
felettes vezeté altal eldirt hataridében torténik.

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitds 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2024. VI. 1-t6l.
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(2) Az ugyintézési hataridé az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szolo torvény
hatdlya ald tartozé iigyekre vonatkozoan az iranyadé anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabdlyban elbirt ligyintézési hataridé hidnydban az ligyek intézésére a
vezet6 altal a feladatok kiaddsa sordan megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az
iranyadé.

(4) A hataridéket naptadri nap vagy naptari nap és Ora megjelolésével kell
meghatdrozni. A hataridé szamitdsanak kezdd napja a minisztériumban torténo
érkeztetés, ennek hianyaban az els6 iktatds napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

(5) Az ugyintézé a feladatainak iitemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi
jévahagyas a hataridé lejarta elo6tt, észszerl idé6ben beszerezheto legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
igyintézé a késedelem okardl és az tgyintézés varhatd idépontjardl a felettesét
tajékoztatja. Ilyen esetben a feladat- és hatdskorrel rendelkezé helyettes allamtitkar
vagy a kozigazgatdsi allamtitkdr a tovdbbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad,
amelyrol az igyben érintetteket (iigyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

52. Egyuttmukodés és csoportos munkavégzés

144. § (1) A minisztérium valamennyi vezetfje és munkatdrsa koteles a
minisztériumi feladatok végrehajtasaban egyittmikodni. A munkavégzésiik soran
tudomdsukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozd tényt, adatot,
tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani.
Az 0ndllé szervezeti egységek kozotti egyluttmiikodés kialakitdsdért az o0nalld
szervezeti egységek vezetoi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat
elldtdséaban a tObbi érintett szervezeti egység 4llaspontja 0Osszehangoltan
érvényesiiljon, annak a szervezeti egységnek a vezetdje a felelés, amelynek az ugy
intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) Ha egy feladat megoldasdban tobb szervezeti egység érintett, a feladat
elvégzéséért az els6 helyen kljelolt szervezeti egység a felelds, amely egyuttal koteles
gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérél annak érdekében, hogy a
megolddsban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan
érvényesiiljon. Ehhez a kozremkodé szervezeti egységek szaktertiletiik szempontjait
feltdar6 munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem érvényesitett
javaslatokrdl a javaslattevéot tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a szervezeti
egységeknek egymads kozott egyeztetnilik kell, ennek eredménytelensége esetén a
kozos felettes vezeté dont.

(3) Az ezen Szabdlyzatban fel nem sorolt, de hasonlé jellegl, illetve kapcsolodé
feladatok minisztériumi szervezeti egységek kozotti megosztasarol - vita esetén - az
érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.

(4) A szervezeti egység a feladatait sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem
érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszeri, Osszetett
megoldasahoz - a kozigazgatasi allamtitkar irasbeli engedélyével - eseti jelleggel
kiils6 szakért6t, kutatdintézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldéséhoz
eseti jelleggel kiilsé szervtdl szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység vezetdje kiilsé
szerv dolgozojat mlmszterluml munkavégzésre nem rendelheti be.

(5) A miniszter és a kozigazgatdsi allamtitkdr az O0sszetett megkozelitést és tobb
szakteriilet szoros egylttmikodését igénylé feladat elvégzése érdekében a
feladatkoriikben érintett vezeték és 1gyintézok hatékony egyluttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

(6) A csoportos munkavégzés soran a feladatkorikben érintett vezetoket és
ugyintézéket a komplex feladat megfelel6 hataridében torténd elvégzése érdekében
kiemelt egylttmiik6dési kotelezettség és felel6sség terheli.
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(7) Az 0onallo szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri
koherencia biztositdsa és a jogszabdly-szerkesztési kovetelmények érvényesitése
szempontjabol véleményt adni.

53. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa és ellenorzése

145. § (1) A minisztérium f6 feladatait - a Kormany munkatervéhez igazodva - a
munkaterv foglalja 6ssze.

(2) A munkatervre a kozigazgatasi allamtitkar tesz javaslatot, és a miniszternek
jévahagyas céljabodl benyujtja.

(3) A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbél, a Kormdany hatarozataibdl és munkatervébdl és az
Orszaggyulés hatdrozataibol adodo eléterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét,
a részhataridéket és a felel6soket,

b) a miniszteri értekezleten és a szakmai vezetéi értekezleten irasos
el6terjesztésben megtargyalandé témakoroket, azok elkészitésének hataridejét és
feleldsét,

c) a miniszter altal kiadandé rendeletek és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok
témakorét, hataridejét és felelGsét.

(4) A minisztériumi 6nallé szervezeti egységek a munkaterv alapjan elkészitik sajat
munkaterviiket, melyet az 0ndallé szervezeti egységet iranyité helyettes allamtitkar,
illetve a miniszter kozvetlen irdnyitdsa aléd tartozé szervezeti egység vonatkozdsaban
a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen irdnyitasa ald tartozé onallo
szervezeti egység vonatkozasaban a kozigazgatasi allamtitkar hagy jova.

(5) A kozigazgatdsi allamtitkar a Koordinacios Foéosztaly utjan - a szabdlyozasi
igényt is felvet6 feladatok esetén a jogi ugyekért felel6s helyettes allamtitkar
bevondsaval - ellendrzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését, valamint a
Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatok teljesitését.

146. § (1) A jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozben vagy a
munkatervben megallapitott, valamint a vezeté altal meghatarozott feladat
végrehajtasa az iugykor szerint hatdskorrel rendelkezé 0ndlld szervezeti egység
kotelessége.

(2) A Kormany és az Orszaggyulés dontéseibol addédoéd feladatok végrehajtasa
érdekében a Koordinacidos Fdosztaly az adott dontés kozlésével felhivia a feladat
teljesitéséért, illetve a kozremiikodésért felel6s onallé szervezeti egység figyelmét a
feladat hataridében torténé végrehajtasara.

(3) Az 6nadll6 szervezeti egység altal készitett, mas ondlld szervezeti egység részére
feladatot eléiranyzé tervezetet az érintett 6nalldo szervezeti egységgel el6zetesen
egyeztetni kell.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar - a Koordinaciés Féosztaly kozremiikodésével - a
minisztériumi munkaterv, valamint a Kormdany, az Orszaggyllés, a miniszteri
értekezlet és a szakmai vezetdi értekezlet altal meghatarozott feladatok végrehajtasat
ellendrzi, és ezek teljesitésér6l a minisztérium vezetdit havi rendszerességgel, a
Miniszterelnoki Kormanyirodat (a Kormany munkatervében, hatarozataiban eléirt, a
minisztérium felelésségével, kozremiikodésével eldirt feladatok esetében) annak
igénye szerint - az esetleges akadalyozo6 koriillmények ismertetésével - tajékoztatja.

(5) A minisztérium azon 6ndallé szervezeti egységei, amelyek feladatot kivannak
meghatdrozni a szakmai felligyeletiik ald tartozé valamely intézmény részére,
kotelesek azt - a kiadast megel6zéen - az érintett minisztériumi 6ndllé szervezeti
egységekkel egyeztetni.

147. §1

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § a). Hatalytalan: 2024.
VI. 1-t6l.
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148. § (1)! A minisztériumi szervezeti egységek - feladat- és hataskorik szerint -
kozremikodnek a miniszter iranyitadsa, feligyelete alatt mikodé intézmények
tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorldasaban. A szakmai feliigyelet
keretében szakmai ellendrzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek.

(2) 2 Szakmai feliigyelet korébe tartozé tigyekben az egységes allaspont - miniszteri
hataskor gyakorlasaval osszefiiggésben kézremiikodo, szakmai tigykor szerint érintett
szervezeti egységek bevonasaval torténé - kialakitasaért a 4. fiiggelékben megjelolt
szervezeti egység vezetdje a felelds.

54. Kapcsolattartasi szabalyok

149. § (1) Az alapvet6 jogok biztosa éaltal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé
szervezeti egységeinek el6 kell segiteniiik.

(2) A minisztérium o0nallé6 szervezeti egysége - a feladatkor szerint érintett
szervezeti egység bevondsaval - az alapvetd jogok biztosa miniszternek cimzett
megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott valasztervezetet - a valaszadasra
nyitva allé hataridé lejartat legalabb 6t munkanappal megel6zéen - a kbzigazgatasi
allamtitkar utjan terjeszti fel.

(3) A miniszter irdnyitasa, illetve feliigyelete ald tartozo szerveknek az alapvetd
jogok biztosa kezdeményezéseir6l, illetve vizsgalatdnak megallapitasairdl
tajékoztatniuk kell az irdnyitasukban, illetve felliigyeletikben kozremikodo
allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tdjékoztatét kell késziteniik a
kozigazgatasi allamtitkar részére.

(4) Az Allami Szadmvevdszék és a Kormdanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban
egylitt: ellen6rzé6 szervek) altal végzett vizsgalatokat a minisztérium 6ndllé szervezeti
egységeinek elo kell segiteniiik.

(5) Ezen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hianyaban az ellenérzé szervek 4altal
végzett vizsgalatok soran az ellenérz6 szervekkel valo kapcsolattartasért, illetve az
ellenérzés koordindcigjaért az ellen6rzés témdja altal elsé helyen érintett 6nallo
szervezeti egység (a tovabbiakban: felel6s szervezeti egység) felelés a Belso
Ellen6rzési Foosztaly tajékoztatdsa, bevonasa mellett. Az ellenérzés koordinacidja
magaban foglalja az ellen6rzé szervek Aaltal a minisztérium részére megkildott
ellendérzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellenorzési
jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek elGkészitését (észrevételezés), az
ellen6rz6 szervek jelentéseivel kapcsolatos intézkedési terv elkészitését, a
figyelemfelhivé levéllel kapcsolatos intézkedések megtételét, valamint ezekrdl az
ellen6rz6 szervek tajékoztatdsat. Az ellenérzés koordinacidjaért felelés szervezeti
egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan szervezeti egységet, amely
az ellenorzo szerv altal végzett ellenérzés témajaban érintett.

(6) Az ellendrz6 szervek megkeresésére, ajanlasadra és az Aaltaluk megkiildott
jelentéstervezetre adott valasz tervezetét a felelés szervezeti egységek - a
valaszadasra nyitva allé hatarido lejartat legalabb harom munkanappal megel6zéen -
az irdnyitasukat ellaté allami vezetd utjan terjesztik fel a kozigazgatasi allamtitkar
részére (a kozigazgatdsi allamtitkar részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve
jelentéstervezet esetén), illetve az iranyitdsukat ellatdé minisztériumi fels6vezet6 és a
kozigazgatasi allamtitkar Gtjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter részére
érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

(7) Az 6ndllé szabalyoz6 szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandoé
valasz el6készitéséért - a (9) bekezdésben foglaltak kivételével - a megkeresés
témdja altal elsé helyen érintett 6ndllé szervezeti egység a felelés (a tovabbiakban:
érintett szervezeti egység). Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles
bevonni minden olyan 6ndllé szervezeti egységet, amely az 6ndllé szabdalyozd szerv
megkeresése szerinti témaban érintett.

1 Modbdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (19).
2 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (20).
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(8) Az 0ndallé szabalyozé szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott
valasz tervezetét az érintett szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva allé hataridé
lejartat legaldbb két munkanappal megel6z6en - az irdnyitdsukat ellatd allami vezeto
és a kozigazgatasi allamtitkar atjan terjesztik fel a miniszter részére.

(9) Ha az 6nall6 szabdlyozé szerv vezetdje rendeletét a jogalkotdsrol szolé 2010. évi
CXXX. torvényben foglalt kovetelmények érvényesiillése érdekében véleményezésre
megkiildi a miniszternek, a minisztériumi vélemény el6készitésére a kormanyzati
dontés-el6készités egyeztetési rendjét kell megfeleléen alkalmazni.

55. A minisztérium képviselete

150. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa
esetén a képviselet rendjére a miniszter helyettesitésének rendjére vonatkozoé
rendelkezések az irdnyadok. Az dallamtitkdrok egyidejli akadalyoztatdsa esetén a
minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

(2) Nemzetkozi programokon a miniszter akaddlyoztatdsa esetén a minisztert -
eltéré rendelkezés hianydban - a miniszter altal kijelolt allamtitkar képviseli.

(3) A korménybizottsdgokban, tarcakézi férumokon, a tarshatésdgokkal, az
onkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a
miniszter, allamtitkdr, helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriletiiket érint6
kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar megbizasa
alapjan - az erre felhatalmazott, vezet6i megbizassal rendelkez6 személy képviseli.

(4) A minisztériumnak a birésdgok és a hatdsagok elo6tti jogi képviseletét - az
eurodpai unios fejlesztésekért felelos allamtitkar feladatkorét érinté peres, nemperes
eljarasok, Kozszolgdlati Dont6ébizottsdg, Kozbeszerzési Dontobizottsdg elotti
eljarasok, valamint hatdsagi eljarasok kivételével - a jogi iigyekért felel6s helyettes
allamtitkadr daltal meghatalmazott, a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztaly
kamarai jogtandcsosai vagy jogi el6adoéi latjak el, illetve sziikkség szerint kiils6 jogi
képviselet igénybevételével szervezik. Az ligy sajatossagara tekintettel a miniszter
vagy a kozigazgatasi allamtitkdr a képviselet ellatdsara mas 0ndllé szervezeti
egységet is kijelolhet. Jogi képviselettel jaré iigyekben vagy birésagi eljarasra okot
ad6é alapiigy tekintetében feladat- és hataskor szerint érintett Ondlld szervezeti
egység vezetbje altal kijelolt személy a jogi iigyekért felel6s helyettes allamtitkar
megkeresésére tamogatast nyujt a képviselet ellatdsdhoz sziikséges felkésziilésben.

56. A sajtoval torténo kapcsolattartas és a nyilvanos szereplések rendje

151. § (1) A sajto tdjékoztatdsat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a
sajtofonok végzi.

(2) A sajto részére tdjékoztatast a miniszter, az Aallamtitkdr, a kozigazgatasi
allamtitkar, valamint a sajt6fénok adhat.

(3) A minisztérium kormanytisztvisel6i, munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyulé mas jogviszonyban all6 alkalmazottai - e jogviszonyukkal 6sszefiiggésben -
nyilvanos vagy sajtdszereplést csak akkor vallalhatnak, ha azt a sajtéfénok
jévahagyja.

(4) A sajtéféonok a (3) bekezdés szerinti jovahagyas keretében egyeztet

a) az adott kormanytisztvisel6 0nalld szervezeti egységét iranyité helyettes
allamtitkarral, allamtitkarral vagy kozigazgatasi dllamtitkarral,

b)! - ha a téma a minisztérium valamely szervezeti egységét érinti - az adott
témaért felelés helyettes dllamtitkarral, &llamtitkarral vagy kozigazgatasi
allamtitkarral.

(5) A sajté atjan nyilvanossagra hozott kozlemények, Gjsagirdi kérdésekre adando
valasz- és nyilatkozattervezetek elkészitésérdl a sajtofénok gondoskodik a feladat- és
hatéskorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egységek bevonasaval.

1 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § (21).
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(6) A sajtofonok gondoskodik arrdl, hogy a kikilldend6 valasz, kézlemény vagy
nyilatkozat jovahagyasra keriiljon

a) a szakteriiletet irdanyito allamtitkar,

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

c) a parlamenti allamtitkar,

d) végso jovahagyoként a miniszter
altal.

(7) A minisztériumra vonatkozo javaslatokra és biradlatokra a sajtonyilvanos valaszt
a feladatkore szerint érintett féosztalyvezetd, a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete
alatt 4all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetGje késziti el6 a torvényes
hatarid6ében. A valaszoknak a sajtohoz torténé eljuttatasardl a sajtéfénok gondoskodik
a (6) bekezdés szerinti eljarasrendben.

57. A kiilfoldi kikiildetések engedélyezésének rendje

152. § A kikiildetések engedélyezésére a kovetkezok szerint keriil sor:

a) a miniszter engedélyezi és rendeli el a koézigazgatdsi allamtitkar kalfoldi
kikiildetését, a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi és rendeli el az allamtitkarok
kulfoldi kikildetését,

b) a helyettes allamtitkarok és az a) pontban felsoroltakon kiviil minden tovabbi
személy kulfoldi kikildetését az ideiglenes kulfoldi kikiildetésre vonatkozo
szabalyzatban kijelolt fels6vezet6 engedélyezi és rendeli el,

c) a kozigazgatdsi allamtitkar latja el (elrendel6ként) kézjegyével a miniszter
,Kiklildetés engedélyezése” formanyomtatvanyat, a Kormany tdjékoztatdsardl, a
miniszter kiutazasanak engedélyeztetésérol a Miniszteri Kabinet gondoskodik.

VII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

153. § (1) A minisztériumban alkalmazandé szabdlyzatokat a jogalkotasrél szolo
2010. évi CXXX. torvény vonatkozo6 rendelkezéseinek figyelembevételével a miniszter
vagy a kozigazgatdsi allamtitkar altal kiadott normativ utasitdsban kell szabdlyozni,
amennyiben a szabdalyozds targya alapjan ez indokolt, vagy a normativ utasitas
kiadasanak kotelezettségét jogszabaly eldirja.

(2)! Az (1) bekezdésben meghatarozott szabalyzatokat a minisztérium belsé
honlapjan kozzé kell tenni.

(3)-(5)2

154. § (1) Az 6nallé szervezeti egység vezetGje a Szabdlyzat végrehajtdsara, igy
killonosen az egyes osztalyok feladatkorének meghatarozasara tigyrendet készit.

(2) Az ugyrendet az 0Onalld szervezeti egység vezetGjének javaslatdara az onallé
szervezeti egység vezetGjének tevékenységét iranyitd felsévezetd irja ald, majd az
igyrendet jévahagyasra - a Humanerd6forras Féosztalyon keresztill - a kozigazgatasi
allamtitkar elé terjeszti.

1. fuggelék3

A Kozigazgatasi és Tertiletfejlesztési Minisztérium szervezeti felépitése

1 Megallapitotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatdlyos: 2024. VI. 1-t6l.

2 Hatdlyon kiviil helyezte: 13/2024. (V. 31.) KIM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § b). Hatdlytalan: 2024.
VI. 1-t6l.

3 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 2. §. Hatélyos: 2024. X. 1-t6l.
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2. fuggelék
A minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek feladatai
1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. Miniszteri Kabinet
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1. A Miniszteri Kabinet a miniszter kabinetfénoke kozvetlen vezetése alatt mikodé
szervezeti egység, amely segiti a miniszter kabinetfénokét feladatai ellatasaban,
amelynek soran tandcsadasi, dontés-el6készitd, koordinacidés, adminisztrativ
feladatokat 1at el.

2. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miik6dé Miniszteri Titkarsag

a) Dbiztositja a miniszter munkajahoz kapcsolédé adminisztrativ feladatok
elokészitését és folyamatos ellatasat, tovdbbad mindazon ligyek vitelét, melyeket a
miniszter szdmdara meghataroz,

b) gondoskodik a miniszter és a miniszter kabinetfénoke egyeztetéseivel 6sszefliggo
vendéglatashoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) gondoskodik a miniszter személye koriili egyéb teendok ellatasarol,

d) nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, valamint folyamatosan frissiti a
miniszter programnaptarjat,

e) rendszerezi és dontésre el6késziti a miniszternek cimzett ugyirat- és
levélforgalmat, eljuttatja a miniszter 4ltal intézkedésre kiadott anyagokat a
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez, és figyelemmel kiséri az ezekkel
kapcsolatban tett intézkedéseket,

f) 6sszeallitja, rendszerezi és archivalja a Miniszteri Kabinetben késziil6 anyagokat,
felkészitdket,

g) atnézi, sokszorositja és tovabbitja a miniszteri kiadmanytervezeteket, valamint

h) ellatja a miniszter vagy a kabinetfénok altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

3. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miik6dé Adminisztraciés Osztaly

a) biztositja a Miniszteri Kabinet munkajahoz kapcsolddé adminisztrativ és
koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos ellatdsat, tovabba mindazon iigyek
vitelét, melyeket a kabinetfénok szamara meghataroz,

b) nyilvantartja a miniszternek, illetve a miniszter kabinetfénokének cimzett
felkéréseket, programjavaslatokat,

c) koordindlja a miniszter, valamint a kormdnyzati és mas 4&llami szervek,
orszaggyulési képviselOk és tarsadalmi szervezetek kozotti egyeztetéseket,

d) figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kézremiikodik
a feladatok teljesitésének ellendrzésében, szamonkérésében, valamint tajékozédik a
feladatok végrehajtasanak allasarol,

e) szervezi a miniszter részvételét igénylé minisztériumi egyeztetéseket, elokésziti
azok napirendjét és targyaldsi anyagait,

f) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi
feladatokat.

4. A Miniszteri Kabinet tagja a protokollf6nok. A protokollf6nok 6sszehangolja a
miniszter protokollaris megjelenéseit, programjait, ennek keretében

a) el6késziti és megszervezi a miniszter és a miniszter kabinetfénoke protokollaris
programjait, rendezvényeit,

b) folyamatosan nyomon koveti a miniszter programjait,

c) elldtja a miniszter levelezésével Osszefiiggé, a Miniszteri Koordinaciés és
Tandcsadéi Foosztaly feladatkorébe nem tartozo feladatokat, tovdbba kezeli a
meghivoékat,

d) el6késziti és az dagazati allamtitkarok 4altal irdnyitott szervezeti egységek
bevondsaval szervezi a miniszter altal adomdanyozhatdé elismerésekkel kapcsolatos
rendezvényeket, innepségeket,

e) a sajtéfénokkel egyluttmiikodve biztositja a miniszter belfoldi programjainak
megfeleld el6készitését, ennek soran egyeztetéseket folytat és informacidkat gyijt a
miniszter szerepét érint6 iigyekben, és biztositja a miniszteri feladatok ellatasahoz
sziikséges korilményeket,

f) ellatja a miniszter napi munkajahoz sziikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz
kapcsolddo protokollaris teenddket, valamint

g) el6segiti a miniszter és a Miniszteri Kabinet - a miniszter személyéhez és
megbizatasahoz illeszked6 - megfelel6 megjelenését, a kapcsolattartasok soran
alkalmazandé sztenderdek kialakitdsdanak tamogatasaval,
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h) gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetk6zi gyakorlatnak,
megjelenésnek megfeleld6 miniszteri és minisztériumi protokollkériillmények,
-feltételek, -eszk0zok és -eljarasrendek kialakitasarodl és fenntartasarol,

i) kezeli a diplomdaciai és protokollajAndék-raktar tevékenységét, gondoskodik a
minisztérium reprezentdcidos célu  ajandék- és ital, tovabba specialis
irodaszer-ellatasarol, valamint

j) gondoskodik a minisztérium protokollkeretének elGirdasszeri felhasznalasarol,
végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,

k) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi
feladatokat.

5.1 A Miniszteri Kabinet tagja a minisztérium sajtofénoke. A sajtéfénok a Sajtd és
Kommunikacios Osztdly vezetdje. A sajtofonok oOsszehangolja a miniszter
sajtoprogramjait, ennek keretében

a) szervezi a miniszter sajtotajékoztatoit, interjuit és a sajté képviselbivel vald
taldlkozasait, és ellatja az ezekkel osszefliggo feladatokat,

b) korméanyzati sajtokapcsolatok szervezéséért és koordinalasaért felelGs
szervezetekkel kapcsolatot tart,

c) figyeli a napi sajtét, és javaslatot tesz az azonnali figyelmet, illetve azonnali
reakciot igényld hirek alapjan sziikséges sajtonyilatkozatokra, valamint valaszokra,

d) dontésre el6késziti a sajtomegkeresésekre adandé valaszokat,

e) kozremilkodik a kormdényzati kommunikdcid megvaldsitasaval 06sszefiiggo
feladatokban, valamint

f) elldtja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi
feladatokat.

6. A Miniszteri Kabinetben mikodé Sajté és Kommunikacids Osztaly

a) koordindlja, tdmogatja a miniszter iranyitdsa alatt A&ll6 allamtitkarok,
kormanybiztosok és miniszteri biztosok sajtoreferenseinek tevékenységét, és ellendrzi
tevékenységiiket,

b) orszagonként és nemzetkozi szervezetenként nyilvantartja a tevékenységi korébe
eso latogatasokat és rendezvényeket,

c) koordindlja a miniszter munkaszervezetének egységes arculataval kapcsolatos
feladatokat,

d) felel a minisztert és a minisztériumot érint6 grafikai és online megjelenésekért,
ezek aktualizdlasaért, valamint arculati kézikonyv készitéséért,

e) felugyeli a miniszter online feluleteit,

f) biztositja a kormanyzati sajtokapcsolatok szervezéséért és koordinalasért felelds
szervezetek szdmdara a minisztérium allamtitkarainak és szakmai felsévezetdinek
sajtomegjelenéseire vonatkozé informacidkat, valamint

g) ellatja az altalanos sajtoirodai feladatokat,

h) oOsszehangolja a minisztérium irdnyitdsa alatt &ll6 gazdasagi tarsasagok
kommunikaciojat,

i) kidolgozza a minisztériumi nyilatkozati rendet, és annak megfelel6éen koordinalja
azt,

j) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke &altal meghatarozott tovabbi
feladatokat,

k) intézkedik a minisztériumi k6zlemények és elektronikus kiadvanyok kormanyzati
honlapon torténé kozzétételérdl,

I) felel a kormdanyzati honlap, a minisztérium online feliiletei aktualizalasaért.

7. A Miniszteri Kabinetben miik6dé Jogi és Nemzetkozi Osztaly

a) megszervezi a miniszter kulfoldi programjait,

b) felel a minisztert érinté kiilfoldi és nagykoveti kommunikacié lebonyolitasaért,

c) felel a miniszter kilfoldi taldlkozodival kapcsolatos pénziigyi elszamolashoz
sziikséges dokumentaciok elkészitéséért,

1 Megallapitotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. figgelék 1. Hatélyos: 2024. VI. 1-t6l.
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d) intézi a Magyarorszadgon megrendezésre keriill6 miniszteri szinti tobboldala
tandcskozasok, konferenciak, illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi
uléseinek protokollaris teendgit,

e) elldtja a miniszter kulfoldi latogatdsainak, rendezvényeinek protokollaris
teendadit,

f) elldtja a miniszter &ltal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és
diplomaciai kiilldéttségek, valamint a miniszter altal egyéb okbdl magas szintiinek
mindsitett kilfoldi delegaciok érkezésével, tartézkodasaval és elutazasaval
kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat,

g) intézi a sziikséges forditasi és tolmacsolasi feladatokat, valamint

h) kapcsolatot tart a Kiillgazdasagi és Kiilliigyminisztériummal, a hazai és kulfoldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kiillképviseletekkel, a hazankba akkreditdlt
kiilképviseletekkel és diplomdaciai testiilletekkel, illetve e kiilfoldi szakmai korok
szervezeteivel, )

i) kapcsolatot tart az eurdpai parlamenti képviselokkel és irodaikkal, az Allandoé
Képviseletre delegdlt szakdiplomatakkal, illetve nemzeti szakértokkel,

j) a protokollfénok bevonasaval szervezi és elOkésziti a miniszter nemzetkozi
partnerekkel valé talalkozdit és egyeztetéseit,

k) egyezteti és dontésre eldkésziti a miniszter nagykovetekkel vald taldlkozoit,
azokat a protokollfénokkel egylittmikodve megszervezi,

[) a Miniszteri Tandcsadéi Osztdllyal egyuttmiikédve biztositja az emlékeztetdk
elkészitését a kiilfoldi partnerekkel valé talalkozokrol,

m) elldtja a miniszter kabinetfénokét6él kapott, nemzetkoézi Ttligyekkel és
kapcsolatokkal oOsszefiiggé feladatokat, teljeskorien el6késziti, lebonyolitja és
utankoveti a miniszter kulfoldi utazasait,

n) kapcsolatot tart az Eurdépai Unié konzultativ testililetei, a Régiok Bizottsaga,
valamint az Eurdpai Gazdasagi és Szocidlis Bizottsdg magyar tagjainak kivalasztasi
folyamatat koordindlé szervezeti egységgel, tartalmilag és jogilag megvizsgdalja a
miniszter feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

0) el6késziti a miniszter altal kért tandacsadoi szerzdédések tartalmi részét,

p) vezetdje vagy képviselGje utjan részt vesz a szakmai vezet6i és a kozigazgatasi
allamtitkari vezetéi értekezleten,

q) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi
feladatokat.

1.2. Miniszteri Koordindcids és Tandcsadoi Féosztdly

1. A Miniszteri Koordinacios és Tanacsadoéi Féosztaly

a) munkakapcsolatot tart az allamtitkarokkal, helyettes allamtitkarokkal, a
minisztérium szervezeti egységeivel, a miniszter &ltal irdnyitott szervekkel, a
Kormany mads szerveivel és a teriileti kdzigazgatas szerepldivel,

b) segiti a miniszter, valamint az allamtitkdrok, kormanybiztosok és a miniszteri
biztosok k6zo6tti informdaciéaramlast,

c) koordindlja a miniszter A&ltal a miniszter szervezeti egységei szamara
meghatdrozott feladatokat és azok teljesitését,

d) a miniszterhez tartozo szervezeti egységek szamara - az allamtitkarok, illetve
helyettes allamtitkarok utjan - kozvetiti a miniszter feladatszabasait és dontéseit,

e) a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, el6készitésében és értékelésében,

f) a miniszter altal megjelolt szakmai teriileteken tandcsadast, ennek érdekében
tandcsadoi rendelkezésre allast biztosit,

g) irdnyitja a minisztert segit6 szakmai tanacsadok feladatellatasat,

h) a miniszter dontése szerint részt vesz a miniszter, a miniszter allamtitkarai,
illetve szakmai felsGvezetoi altal tartott vezetoi értekezleteken, a kormanyzati és mas
allami szervek, orszaggyllési képvisel6k és tarsadalmi szervezetek kozotti
egyeztetéseken, valamint egyéb dontés-elékészité egyeztetéseken, értekezleteken,
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i) segiti a miniszter altal meghatarozott kormanyzati koordinaciés feladatok
megtervezését, teljesitését és az eredmények bemutatasat,

j) szakmai tamogatast nyajt a miniszteri felkészitéanyagok és prezentacidk
elkészitéséhez,

k) segiti a miniszter, valamint a kormdanyzati szervek és az egyéni
valasztokeriilletben megvalasztott orszaggyiulési képviselok kozotti tarsadalmi és
kormadnyzati egyeztetéseket,

I) a korményzati és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggytlési
képviseldi igényeket figyelembe véve kialakitja a terileti egyeztetések rendszerét, a
miniszter dontése szerint részt vesz az egyeztetések lefolytatasdban,

m) egyeztet a miniszterrel kapcsolatfelvételt kezdeményez6 természetes és jogi
személyekkel, szervezetek képviselGivel, ellatja az ezen igyekhez kapcsolédo
feladatokat, valamint a miniszter megbizdsdbél egyéb megbeszéléseket,
egyeztetéseket folytat,

n) szervezi a miniszter hatdskorébe tartozd egyes tlgyek elokészitését, kezeli a
miniszterhez érkezett egyes megkereséseket, valamint a miniszter megbizasabdl
tervezett és végrehajtott intézkedéseket véleményez,

0) a Kozbeszerzési és Tarsasagfeligyeleti Féosztallyal egyluttmiikodve figyelemmel
kiséri a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa alatt 4ll6 gazdasagi tarsasagok stratégiai
és uzleti terveit, az azokban foglaltak végrehajtasat, 1étszam- és bérgazdalkodasat,
valamint a szdmviteli torvény szerinti éves beszamoldéit, szabalyozottsagat, kotelezd
adatszolgdltatdsait, megbizasi szerzddéseit, igy killonésen a kozbeszerzési
eljarasokkal, Ttugyvédi tevékenységgel, adatvédelemmel, valamint tanacsadoi
tevékenységgel kapcsolatos, tovabba az ingatlanok bérletére vonatkozo szerzédéseit,
részére benyujtott kozérdekld adatigénylésekre adott valasztervezeteket, valamint a
kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok kotelez6 kozzétételére vonatkozod
kotelezettségiik teljesitését,

p) vezetdje vagy képvisel6je utjan részt vesz az operativ programok monitoring
bizottsdgainak iilésein, valamint

q) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke &ltal meghatarozott tovabbi
feladatokat.

2. A Miniszteri Koordindciés és Tanacsadoi Foéosztalyon beliil a Miniszteri
Tanacsadéi Osztaly

a) gondoskodik a teriiletfejlesztési programok teriileti hatadsairol készitendo
elemzések biztositasarol,

b) figyelemmel kiséri és elemzi a terliletfejlesztéshez kapcsoldodd piaci fejlesztési
forrasok rendszerét,

c) gondoskodik a miniszter szdmara politikai, gazdasagi és tarsadalmi teriileteken
kutatdsok, tanulmanyok és elemzések elkészitésérdl, a mar meglévé kutatdsok,
tanulmanyok és elemzések adatainak aktualizalasarol,

d) kozremlikodik a miniszter kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkozi
programokra torténdé felkészitésében, az azokhoz kapcsolddé szakmai anyagok
Osszeallitasaban,

e) a miniszterhez érkezett irdsbeli megkeresések esetében elézetesen allast foglal a
valaszadds modjarol, a miniszteri szintli valaszadas sziikségességérol, attekinti és
értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,

f) a Jogi és Nemzetkozi Osztallyal egyluttmikodve hattéranyagokat, 6sszefoglalokat
és emlékeztetOket készit a miniszternek a nemzetk6zi taldlkozékra vald
felkésziiléshez, valamint

g) a miniszter kabinetfénoke és a miniszter iranymutatdsa szerint javaslatot készit a
miniszter beszédeihez, irdsaihoz és leveleihez, gondoskodik az ezekhez sziikséges
hattéranyagok elkészitésérdl.

3. A Miniszteri Koordinaciés és Tandacsadéi Foéosztdlyon beliil Miniszteri
Koordindacios Osztaly

a) koordindlja a miniszter &ltal a miniszter szervezeti egységei szamara
meghatarozott feladatokat és azok teljesitését,
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b) segiti a miniszter &altal meghatarozott kormdanyzati koordinaciés feladatok
megtervezését, teljesitését és az eredmények bemutatasat,

c) segiti a miniszter, valamint a kormdanyzati szervek és az egyéni
valasztokeriilletben megvalasztott orszaggyulési képviselok kozotti tarsadalmi és
kormadnyzati egyeztetéseket.

2.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kozigazgatdsi Allamtitkari Titkdrsag ellatja az 1. melléklet 108. §-4ban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

2. Kozigazgatéasi Allamtitkari Tltkarsag a jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar
bevondasaval el6késziti a minisztérium munkatervét.

2.1.2. Koordindcios Féosztadly

1. A Koordinaciés Féosztaly koordinacids feladatkorében eljarva

a) bels6é egyeztetés keretében véleményezi és véleményezteti a minisztérium
szervezeti egységei Aaltal elGkészitett eloterjesztések, jelentések és miniszteri
rendeletek tervezetét,

b) koordindlja a mds tarcdktol érkez6é tervezetek tarcan belilli egyeztetését,
amelynek keretében elkésziti az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak
jovdahagyasa irant, és kikilldi azt, az esetleges egyeztetéseken képviseli a
minisztériumi véleményt, vagy gondoskodik a minisztériumi vélemény képviseletének
megszervezéseérol,

c) gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal készitett eloterjesztések és
jelentések el6zetes egyeztetésre torténé megkiildésérél a Kormanyiroda részére a
jogi iigyekért felelds helyettes allamtitkar egyidej tdjékoztatasaval,

d) gondoskodik az el6zetes egyeztetés soran érkezett tarcavélemények és a
Kormanyiroda egyeztetést lezaré dokumentumanak megkiildéserdl az elGterjesztést,
jelentést készitd szervezeti egyseg és a Kodifikacios Féosztaly részére,

e) gondoskodik a K021gazgata81 Allamtitkdri Ertekezlet, a kiilonos hatdskori
politikai dontéshozé forumok és a Kormdany iilésének napirendjén szereplo
eloterjesztések, jelentések kapcsan felkészit6 feljegyzések elkészitésérol, illetve
beszerzésérdl, valamint az elkészilt felkésziték fels6vezet6k részére torténd
eljuttatasaral,

f) gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorébe tartozé eléterjesztések és
jelentések benyujtasarol a Kozigazgatasi Allamtltkarl Ertekezlet, a Strateglal Kabinet,
a Gazdasagi Kabinet, a Nemzetpolitikai Kabinet és a Kormany tlésére, a jogi igyekért
felelos helyettes allamtitkar egyideji tajékoztatasaval,

g) ellatja az aldirdsra felterjesztés el6tt 4allo, méas tarcak Aaltal elbkészitett
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozOok visszamutatds soran
megkiildott szévegével, illetve indokoldsaval kapcsolatos véleményezés koordinacios
feladatait, ) )

h)! szervezi a Kozigazgatasi Allamtitkdri Ertekezlet kapcsan az ilést megel6z6
felkészitd, tovabba az iilést kovetd tdjékoztatdértekezletet, az érintett szervezeti
egységek bevonasaval gondoskodik a felkészito- és tajékoztatdértekezleten szervezeti
egység kepv1seleterol

i) a Kozigazgatdsi Allamtitkari Ertekezlet tlését kovetd tajekoztatoertekezleten
elhangzottakrdl emlékeztetét készit, intézkedik annak jévahagyasa irdnt és nyomon
koveti a kiadott feladatok végrehajtasat,

1 Mbodositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 6. (1).
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j) szervezi a Szakmai Vezet6i Ertekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a
napirendre, az értekezlet joévahagyott napirendjét a kapcsoldodd iilésanyagokkal
egyltt megkiildi a résztvevok részére,

k) a szakmai vezet6i értekezletr6l emlékeztet6t készit, intézkedik annak
jévahagyasa irant, nyomon koveti az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat.

2. A Koordinaciés Foosztdly a feladat monitoring rendszer mikodtetése kapcsan
ellatott feladatkorében

a) nyilvantartja a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a
Kormany iilésein és munkatervében, a minisztérium jogalkotdsi munkatervében és a
miniszteri, kozigazgatasi allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok
végrehajtasat, miniszteri dontés hidnyaban - véleményeltérés esetén a kozigazgatasi
allamtitkar részére - javaslatot tesz a feladatokat végrehajté szervezeti egységekre és
hatarid6kre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

b) ellenérzi a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, a
jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervben és a miniszter dontéseiben
meghatarozott feladatok végrehajtasat, ennek keretében - a jogi lgyekért felelos
helyettes allamtitkar egyideji tdjékoztatdasa mellett - informdaciot kérhet a miniszter
feladat- és hataskorébe tartozé szervezeti egységektdl, a végrehajtasrol tdjékoztatja a
minisztériumi vezetdket,

c) nyomon koveti a minisztérium 4ltal el6készitett jogszabalyok és ko6zjogi
szervezetszabdalyozé eszkozok tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

d) az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve oOsszedllitja a minisztériumi
intézményi munkatervet,

e) az 4agazatkozi referatira rendszeren Kkeresztiil segiti az 4gazatok
feladatvégzésének 0sszehangolasat, ennek keretében

ea) a kozigazgatdsi allamtitkar megbizasabodl tajékoztatast, informaciot kérhet az
agazatoktol,

eb) rendszeresen beszamol a kozigazgatdsi allamtitkarnak az agazatokban folyd
feladatokrdl, illetve azok elérehaladasarol.

3. A Koordinaciés Foosztaly egyéb feladatai korében

a) az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a
jogszabalytervezetek, kormany-elGterjesztések, jelentések egyeztetésén,

b) kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, ezen belil - a
kozigazgatdsi koordindcié és a kormanyzati dontés-el6készités keretébe tartozo
igyekben - kiemelten a jogi tgyekért felelés helyettes dallamtitkar irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységekkel, kiillonésen a Kodifikdcidos Féosztallyal, valamint a
Szabdlyozasi és Igazgatasi Fbéosztallyal, mas minisztériumokkal, a Miniszterelnoki
Kormanyirodaval, egyéb allami és nem allami szervekkel,

c) eseti jelleggel kozremukodik a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd
szakkérdésben,

d) a koordindlt alladspont kialakitdsa keretében gondoskodik a Kozponti Statisztikai
Hivatal 4ltal a kozigazgatdsi A4llamtitkdri értekezleten atadott 0Osszefoglald
megkiildésérdl a minisztérium vezetdi részére,

e) a kozigazgatasi allamtitkar ilyen irdnya dontése esetén kozremikodik a miniszter
altal kiemelten Kkezelt, tobb agazatot érint6 feladatok végrehajtasanak
koordindalasaban,

f) a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban
ellatja a hatasvizsgalati kapcsolattartasbol eredé6 feladatokat.

2.1.3. Belsé Ellendrzési Foosztdly

1. A Bels6 Ellenérzési Féosztdly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban:
Féosztdly) a kozigazgatdsi allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti
egység.

2. A Foéosztdly élén féosztalyvezetd all, aki elldtja a bels6é ellendrzési vezetdi
feladatokat.
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3. A FoGosztdly a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérél szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott
funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium igazgatdsa és fejezete eldiranyzatainak belsé ellendrzését,
ennek keretében

aa) ellenérzést végez a minisztérium fejezethez tartozd és a minisztérium
irdnyitdsa vagy felugyelete alatt mikodoé koltségvetési szerveknél,
ab) ellen6rzést végez a miniszter feliigyelete ald tartozd Kkoltségvetési

el6éiranyzatokbdl céljelleggel nyujtott tamogatasok felhaszndalasaval kapcsolatosan a

kedvezményezetteknél és a tdmogatadsok lebonyolitdsdban részt vevéd

szervezeteknél, a miniszter iranyitasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasagoknal, valamint

a minisztérium, illetve a miniszter iranyitdasa vagy feliigyelete ald tartozo

koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal valé gazdalkodas

tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellen6rzési tevékenység soran
szabalyszerusegl pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzéseket, informatikai
ellendrzéseket végez;

c) a Kkoltségvetési szerv vezetdjének vagy a bels6 ellenérzési vezetének
kezdeményezése alapjan soron kiviili ellendérzést végez;

d) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
kormdanyrendeletben foglaltak szerint tanacsado tevékenységet végez;

e) vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszer jogszabdalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelését, muikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

f) v1zsgalJa a rendelkezésre 4llo eroforrasokkal val6 gazdalkodast, a vagyon
megovasat, az elszamoldsok megfeleléségét és a beszamoldok valdédisagat, a
kozpénzek rendeltetésszerti, hatékony, eredményes és gazdasagos felhaszndalasat;

g) ellendrzi a jogszabalyok és bels6 szabdlyzatok, utasitdsok betartasat;

h) osszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellenérzési tervet, az
éves ellendrzési tervet, illetve az Osszefoglalé éves ellendrzési tervet, igény esetén
gondoskodik ezek modositasarol;

i) Osszedllitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az 6sszefoglald éves ellendrzési
jelentést;

j) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol;

k) a koltségvetési szerv vezetgjének dontésétol fiiggéen gondoskodik a kiilsé
ellendrzések nyilvantartasarol;

I) elkésziti a F6osztaly éves képzési tervét;

m) kidolgozza a belsé ellenérzési kézikonyvet, és gondoskodik annak rendszeres
feltilvizsgalatarol;

n) elkésziti a F6osztaly tigyrendjét;

0) nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan készillt intézkedési tervek
végrehajtasat;

p)! a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 44. § (1) bekezdése alapjan a belsé ellen6rzési
vezet6 a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatdat megkiildi az irdnyitott,
illetve feltigyelt koltségvetési szerv ellenOrzése esetén az ellen6rzott szerv
vezetgjének, illetve az ellendrzott szervezeti egységek vezetdinek, tovabba annak,
akire vonatkozéan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, és sziikség esetén felkéri
az intézkedési terv elkészitésére.

4. A belsé ellenorzési feladatkor a minisztérium egyéb feladataitdl fiiggetlen, belsé
ellenér nem vehet részt a minisztérium operativ mikodésével kapcsolatos
feladatainak ellatasdban.

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasités 2. §, 1. fliggelék 2. Hatdlyos: 2024. VI. 1-t6l.
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5. Az Aht. alapjan a belsé ellendrzést végz4 személy az ellenérzott szervnél
minositett adatot, tzleti titkot tartalmazé iratokba és mdas dokumentumokba
betekinthet, azokrél masolatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi,
illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozod eléirdsok betartasaval.

2.1.4. Humdnerdéforrdas Féosztaly

1. A Humanerdéforrds Foosztdly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Féosztdly) a kozigazgatdsi allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti
egység. A F6osztaly funkciondlis feladatai kérében

a) ellatja a foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabdlyban foglalt
személyligyi feladatokat; vezeti és karbantartja a foglalkoztatottak személyes
adatainak nyilvantartdsat, kezeli a személyi anyagokat, vezeti a jogszabdalyokban
meghatdrozott nyilvantartasokat,

b) ellatja a politikai és szakmai fels6vezetdk, kormdanybiztosok, valamint a miniszteri
biztosok jogviszonyaval kapcsolatos el6készitd, koordinacids, szervezési és
személyiigyi feladatokat,

c) ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok féispanjainak, féigazgatodinak és
gazdasagi vezetdinek, valamint a jardsi hivatalok vezetéinek Kkinevezésével,
felmentésével és - jogszabdly ilyen rendelkezése esetén - jogviszonyanak egyéb
kérdéseivel kapcsolatos személyiigyi feladatokat,

d) a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Féosztallyal, illetve mas tulajdonosi és
alapitéi jogokat gyakorolé szakteriiletekkel egylittmiikodésben el6késziti a miniszter
(illetve a miniszter atruhazott hataskorében eljaré politikai fels6vezeté vagy szakmai
felsovezetd) tulajdonosi, illetve alapitéi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi
tarsasagok és alapitvanyok vezet6i munkajogviszonyanak létesitésével, moédositasaval
és megszinésével kapcsolatos szerzédéseket,

e) ellatja a szakmai gyakorlatra jelentkezékkel kapcsolatban felmeriil6 feladatokat,
kozremukodik a gyakornoki programok lebonyolitasaban,

f) ellatja a létszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja a Kormanyzati Személyligyi Dontéstdmogaté Rendszer (KSZDR)
minisztériumon beliili izemeltetési, karbantartasi feladatait,

h) ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold torvényben a
vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefliggésben meghatarozott tevékenységeket,

i) ellatja a Szocialis Bizottsag titkarsagi és tigyviteli feladatait,

j) ellatja a minisztérium altal foglalkoztatott kamarai jogtanadcsosokkal 6sszefliggo
személyigyi feladatokat,

k) gondoskodik a minisztérium teljes allomanytablajanak vezetésérdl; munkaiigyi,
személylgyi, statisztikai adatszolgaltatast végez,

I) gondoskodik a pdlyazatok kiirasardl, kozzétételérol, végzi a kivalasztassal
kapcsolatos feladatokat, koordindlja a palyaztatast, részt vesz az interjuztatasban, és
kezeli a toborzasi adatbazist,

m) gondoskodik a kotelez6 kormanytisztvisel6i és vezet6i képzések és vizsgak
szervezésérdl, a kotelezd éves képzési tervek Osszedllitdsardl, kapcsolatot tart a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel,

n) gondoskodik a tanulményi szerzédések el6készitésérdl, az azokban eldirt
kotelezettségeket nyilvantartja, ellenorzi,

o) gondoskodik az informatikai, munkavédelmi, tlzvédelmi ismeretanyagok
atadasardl a minisztériumba Ujonnan belépé munkatarsak részére,

p) gondoskodik az esélyegyenléségi terv kidolgozasarol és annak érvényesiilésérol,

q) szervezi a foglalkozas-egészségugyi alkalmassagi vizsgalatokat,

r) kiadja és nyilvantartja a kedvezményes utazasra jogosité utazasi utalvanyokat,

s) kozremlkodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos feladatok
ellatdsdban, modszertani és technikai tdmogatast nyujt az értékeld vezetdk részére,

t) egyuttmikodik a Szervezetbiztonsagi és Dokumentaciéos Fdosztallyal a
nemzetbiztonsagi ellendrzés kezdeményezéséhez sziikkséges adatok atadasaban,
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u) egyuttmukodlk az illetményszamfejtésért felelos szervezeti egyseggel

v) részt vesz a kozszolgdlati személyligyi targyu eurdpai unios és hazai projektek
szakmai megvalésitasaban,

w) javaslatokat tesz a minisztériumban foglalkoztatottak vonatkozasdban a
humdnerdéforras-gazdalkodas fejlesztésére,

x) 1 kezeli a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattarat.

2. A F6osztaly személyzetpolitikai kodifikaciés és koordinacids feladatkorében

a) el6késziti a humanpolitikai targya belsé szabdalyzatokat,

b) elokésziti a miniszter 4&ltal adomdanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos
jogszabalyokat,

c) véleményezi a kozszolgalati személyugyi igazgatast érinté
jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz jogszabalytervezetek kidolgozasara,
jogszabalyok mddositasara,

d) ellatja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozo elismerések adomanyozasaval
kapcsolatos elokészit6 feladatokat, gondoskodik a kitliintetések kozzétételérol,

e) ellatja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandoé allami Kkitliintetésekkel
kapcsolatos el6készité feladatokat,

f) ellatja a miniszter javaslatara kiallitott szolgdalati és diplomata-utlevelekkel
kapcsolatos feladatokat, biztositja az utlevelek rendeltetésszerii felhaszndalasat,
gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérdl és nyilvantartasarol,

g) felterjeszti jovahagyasra az 6nallé szervezeti egységek vezetdi altal elkészitett
ugyrendeket.

2.2. A JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag ellatja az 1. melléklet
108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2.2.2. Kodifikacios Féosztdly

1. A Kodifikaciés Féosztdly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztdly)
kodifikacids feladatai korében

a)? a szervezeti egységek javaslatai alapjan el0késziti a miniszter feladat- és
hatédskorét érintéen a jogalkotdsi munkaterv tervezetét,

b) részt vesz a miniszter jogszabdly-el6készitési feladatkérébe tartozd jogszabalyok
tervezetének elOkészitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint, melynek
soran egyiittmiikodik a minisztérium szakmai szervezeti egységeivel,

c) véleményezi a szakmai szervezeti egységek altal eldkészitett tervezeteket,
el6terjesztéseket és jelentéseket,

d) kozigazgatasi egyeztetésre el6késziti a  jogszabdlytervezeteket és
kormanyeléterjesztés-tervezeteket, tovabba kozremiikodik a jogszabalytervezetek
tarsadalmi egyeztetésre bocsatdasanak kezdeményezésében,

e) az érintett szakmailag felelés szervezeti egységekkel egylitt értékeli a beérkezett
véleményeket, lgyintézdi, osztalyvezetdi, illetve féosztalyvezet6i szinten egyeztet,
illetve javaslatot tesz a fels6vezetdi szintli egyeztetésre,

f) sziikség esetén megszervezi a jogszabalytervezet, kormadany-eléterjesztés
miniszter feladat- és hataskorében érintett szervezeti egységeken beliili szébeli
egyeztetését,

g) az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiltt részt vehet a
jogszabalytervezetek egyeztetésén,

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. fliggelék 3. Hatdalyos: 2024. VI. 1-t6l.
2 Modositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. figgelék 6. (2).
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h) felel a jogszabaly-el6készitési tevékenység 0sszehangolasaért,

i) a Koordinadciés Foosztdllyal, a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalyaval a
Szabdlyozasi és Igazgatdsi FoOosztdllyal, valamint a K021gazgata51 Allamtitkari
Titkarsaggal egyluttmikodve oOsszedllitja a miniszter feladat- és hataskorét érintd
jogalkotasi programra vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének
és torvényalkotdsi programjahoz a tdarcajavaslatot, kozremiikodik a végrehajtas
ellen6rzésében,

j)  aldirdsra  elOkésziti a  miniszter feladat- és  hatdskorét érinté
jogszabalytervezeteket, amelyeket a jogi igyekért felelés helyettes Aallamtitkar
egyidejl tdjékoztatasa mellett, a kozigazgatdsi dllamtitkar részére tovabbit,

k) a jogi ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr egyideji tdjékoztatdsa mellett,
intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése, valamint a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozok kozzététele irant,

) a jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar kijelolése alapjan - az érintett
szakmai szervezeti egység és a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya képviseloje mellett
- részt vehet az Orszaggytllés elé benyujtott toérvényjavaslatok bizottsagi vitdjaban,
tovabba ellathatja a torvényjavaslatokhoz benyujtasra keriilé médosité javaslatokkal
kapcsolatos jogi feladatokat,

m) figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggytlés el6tti targyaldsat, részt
vesz a tarcdk altal javasolt moédositd javaslatok eldkészitésében, a jogi lgyekért
felelos helyettes allamtitkar kijelolése esetén részt vehet a Torvényalkotasi Bizottsag
ilésén,

n) véleményezi a miniszter altal kiadmdanyozando, illetve a miniszter feladat- és
hatdskorében eljaré szervezeti egységeket érinté kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, belsé szabalyzatok, illetve azok mddositasanak tervezetét,

0)! az érintett szervezeti egységgel egyittmikodve véleményezi az Eurodpai
Bir6ésagnak a miniszter ald tartozd szervezeti egységekkel Osszefiiggd itéleteit,
jogeseteit, javaslatot tesz az ebbdl fakado jogalkotasi feladatokra,

p) velemenye21 a mas szervek altal el6készitett, a miniszter feladat- és hataskorét
érint6 tervezeteket, elGterjesztéseket, jelentéseket.

2. A F6osztdly egyedi és normativ aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

a) jogi kontrollt gyakorol a szakteriiletet érinté6 miniszteri hatarozatok tervezetei
esetén,

b) véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, jogi
szakértelmet is igénylo, az a) alpont ald nem tartozé dontések tervezetét,

c) kozremlUkodik a kiadasra kerilé szabdlyzatok elOkészitésében és
fellilvizsgalatdban.

3. A Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios feladatai korében

a) el6késziti az unidés jogszabalyok tekintetében a jogharmonizaciés javaslatokat,
azok elfogadasat kovetden folyamatosan nyomon koveti az atliltetést igényl6 eurdpai
uniés jogszabdlyokkal kapcsolatos jogharmonizacidés kotelezettségek teljesitését,
ideértve

aa) a belsé szabdlyozasi 1épések hataridében torténo teljesitésének folyamatos
monitorozasat,

ab) a jogharmonizaciés javaslatok szﬁkség szerinti fellilvizsgalatat,

ac) a kapcsolattartast az Igazsagigyi Minisztérium jogharmonizacids
monitoringot megva1081to szervezeti egységeivel;

b) felel az &aruk és szolgaltatdsok szabad d&ramlasat érinté, a bels6é piaci
szolgaltatasokra vonatkozoé jogszabaly-tervezetek notifikacidjanak ellatasaért,

c) ellatja az unios jogi aktussal harmonizaciét megvaldsito jogszabalyok kihirdetését
kovetd notifikacidjaval és az egyes unids jogi aktusokban eldirt, jogszabalytervezetek
egyéb notifikacids eljarasainak koordindalasaval kapcsolatos feladatokat.

2.2.3. Jogi Szolgdltatdsi és Perképviseleti Féosztaly

1 Mbodositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 6. (3).
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1. A Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti F6osztdly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: Foosztaly) szerzédés-elékészit6 feladataival 6sszefliggésben

a) kozremukodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo, a minisztérium
szervezeti egységei altal elGkészitett szerzodések, megallapodasok, okiratok
szerkesztésében, azokat jogilag ellendrzi, és jogi ellendrzését tanusitd kézjegyével
latja el,

b) a jogszabalyban eldirtak szerint jogtandacsosi ellenjegyzéssel latja el az e korbe
tartozo szerzddéseket és egyéb okiratokat,

c) elkésziti és a minisztérium intranetfeliiletén kozzéteszi a f6bb szerzédésmintakat,
sziikség esetén elvégzi aktualizalasukat,

d) az onallé szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt adhat az altaluk
elokészitett a minisztérium szerzodésmintditél eltéré szerzdodések, egyéb
megallapodasok tervezetére,

e) ellatja a minisztérium 4&ltal kotott szerzédések nyilvantartdsaval Osszefiiggod
feladatokat a vonatkozo belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint,

f) megkeresésre jogi véleményt adhat a minisztérium iranyitdsa, illetve feliigyelete
ald tartozé koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és
kozalapitvanyok szamara,

g) gondoskodik az eseti jelleggel felmeriild jogi allasfoglalasok elkészitésérdl,

h) megkeresés esetén - a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Fdosztallyal
egyuttmikoédve - jogi véleményt ad a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo
gazdasagi tarsasagok tekintetében,

i) a miniszter 4&ltal iranyitott, feliigyelt vagy szakmai irdnyitdsa ald tartozo
koltségvetési szerv alapitdsaval, atalakitdsaval, megsziintetésével kapcsolatos
okiratokat véleményezi, e korben Kkapcsolatot tart a Kozbeszerzési és
Tarsasagfeliigyeleti Féosztallyal,

j) kozremiikodik a minisztérium vagyongazdalkoddsdhoz kapcsoldédd egyes jogi
feladatok, kiilonosen Dbérleti szerzdédések, vagyonkezeléi jog atruhazasa,
vagyonkezel6i szerzédéshez kapcsolddo nyilatkozatok véleményezésében,

k) kozremlikodik a kormanyzati igazgatasi szervek, valamint meghatarozott
gazdasagi tarsasagok egyes szerzodéseinek miniszteri jovahagyasarol sz6l6 330/2022.
(IX. 5.) Korm. rendelet és a kormanyzati igazgatasi szervek, valamint meghatarozott
gazdasagi tarsasagok egyes szerzOodéseinek veszélyhelyzeti szabdlyairdl szo6lo
188/2023. (V. 22.) Korm. rendelet hatalya alé tartozé iigyvédi megbizasi szerz6dések
engedélyeztetésével, jovahagyatdsaval és nyilvantartdasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

2.1 A Foosztaly jogi szolgaltatasi feladataival 6sszefiiggésben

a) kozremiikodik fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kotendod
szerzodéstervezetek, igy killonésen a tamogatdsi szerzédések, tdmogatdi okiratok
elékészitésében,

b) a IX. Helyi Onkormanyzatok tdmogatasai fejezet szerinti mintaokiratot vagy
mintaszerzédést a Foosztaly jogi végzettségli munkatarsa - a jogi fellilvizsgalatot is
igazold - jogi ellendrzést tanusité aldirdssal latja el, majd jovahagyasra a jogi
ugyekért felelés helyettes allamtitkar részére felterjeszti,

c) a IX. Helyi Onkorményzatok tdmogatdsai fejezet szerinti mintaszerz6dés vagy
mintaokirat, illetve egyedi dontés alapjan létrejott egyedi tdmogatdi okiratot vagy
tdmogatasi szerzdédést, illetve azok modositdsait a Fo6osztaly jogi végzettségl
munkatarsa - a jogi feliilvizsgalatot is igazold - jogi ellendrzést tanusitd alairassal
latja el, majd a jogi igyekért felel6s helyettes allamtitkar részére - az akta kiilzetén
alairdsaval igazolt - elfogadas céljébél felterjeszti,

d) a IX. Helyi onkormdanyzatok tdmogatdsai fejezet tekintetében kulon eljarasrend
alapjan egylttmiikédik az Onkorményzati Gazdasagi Féosztéllyal, mig a XIX. Unids
fejlesztések fejezet tekintetében a vonatkozd jogszabdlyok alapjan lathat el jogi
ellendrzési teenddket,

1 Megallapitotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. figgelék 4. Hatélyos: 2024. VI. 1-t6l.
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e) megkeresés alapjan jogilag ellendrzi az eldiranyzat atcsoportositast tartalmazo, a
minisztérium szervezeti egységei altal el6készitett megallapodéasokat,

f) a szakterillet eldkészitése alapjan jogilag felilvizsgalja az Avr. 102/D. § (6)
bekezdésében megjelolt, a palyazatokkal osszefiiggésben felmeriil6 kifogasokat a jogi
ugyekért felelés helyettes allamtitkar kiadmanyozasat megel6zéen.

3. A Féosztdly perképviseleti feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja - az eurodpai unids fejlesztésekért felelds allamtitkar feladatkorébe tartozo
érinté peres, nemperes eljarasok, Kozszolgalati Dontébizottsdg, Kozbeszerzési
Dontébizottsdg elotti  eljarasok, valamint hatésdgi eljarasok kivételével - a
minisztérium altal vagy a minisztériummal szemben inditott munkaiigyi, polgari peres
és nemperes igyekben a minisztérium birésdagok és mas hatdsagok el6tti jogi
képviseletét, ideértve a beadvanyok elkészitését és hataridében torténd benyujtasat,
valamint a targyaldson torténé részvételt is,

b) ellatja a minisztérium jogi képviseletét polgari és munkaiigyekben a birdsagi
eljaras elkeriilése érdekében lefolytatott, jogilag szabdlyozott kozvetitéi (mediacids)
eljarasokban, ideértve a felek kozotti irasbeli megdllapodas létrehozasanak
elésegitését és a Kozszolgalati Dontobizottsag el6tti eljarast is,

c) jogi képviseleti tevékenységét a feladat- és hatdskor szerint érintett szakmai
szervezeti egységekkel egyilittmikodve végzi.

2.2.4. Szabdlyozdsi és Igazgatasi Féosztaly

1. A Szabdlyozdsi és Igazgatdsi Foosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztaly) szabalyozasi feladatai korében

a) felel6s a minisztérium belsé szabdalyozasi feladatainak ellatdsdért, ennek
keretében jogi szempontbdl ellendrzi, és - a jogi igyekért felelés helyettes allamtitkar
utjan - alairasra felterjeszti a szervezeti egységek altal készitett bels6 szabalyzatokat,
tovabba elkésziti, illetve véleményezi a jogi tgyekért felelés helyettes allamtitkar
feladatkorét érint6 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok tervezeteit,

b) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal el6késziti a minisztérium altal
nyujtott szocialis juttatdsra vonatkozé szerzédéseket, elldtja a munkaltatoi
kolcsonnel, illetve egyéb szocidlis szerzédéssel Osszefiiggésben a minisztériumot
megilletd jogoknak az ingatlan-nyilvantartdsba torténé bejegyzésével, illetve a
jelzadlogtorlési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

c) a Koordinaciés Foosztallyal, a Parlamenti Kapcsolatok Fdosztalyaval, a
Kodifikaciés Foosztallyal, valamint a Ko6zigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal
egyuttmikodik a miniszter feladat- és hataskorét érinté jogalkotdsi programra
vonatkozo javaslatok Osszedllitdsdban, a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi
programjanak el6készitésében, valamint a végrehajtas ellen6rzésében,

d) kozremiikodik a dontés-elokészités és a végrehajtas egységességének
biztositdsdban, valamint gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany 4altalanos
politikdjdban és dontéseiben, illetve a vezet6i dontésekben meghatarozott jogi
kovetelmények érvényesitésérol.

2. A Féosztdaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) a Jogi Szolgdltatasi és Perképviseleti F@osztallyal, valamint a Kodifikacios
Féosztallyal egyittmiikodésben gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorét érint6
egységes jogi allaspont kialakitasaral,

b) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal, valamint a Folyamatelemzési
és Agazatkozi Egylttmikodési Féosztallyal egyiittmikodésben gondoskodik a mas
féosztdly feladatkorébe nem tartozd, eseti jelleggel felmeriilé jogi allasfoglaldsok
elkészitésérol,

c) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Foosztdllyal egylttmiikédésben
kozremukodik a miniszter altal kiemelten kezelt, tébb &gazatot érinté feladatok
végrehajtasanak koordinalasaban,
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d) a szakmai f6osztalyok, valamint a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal
egyuttmikodésben el6késziti a valasztervezeteket az Alkotmdanybirésagtél, a Kariatol
és az ugyészségtol érkezett megkeresésekre,

e) a szakmai féosztdlyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapvetd
jogok biztosanak irt valasztervezeteket.

3. A Féosztdly dgazatkozi koordinacios feladatkérében

a) segiti a jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkart munkdajanak ellatadsaban,
ennek érdekében a minisztérium szervezeti egységének vezetGjétol - a szervezeti
egység feliigyeletét ellato allamtitkaron vagy szakmai felsévezetén keresztiil - feladat
elvégzését, tovabba tdjékoztatast, jelentést, informaciét vagy hattéranyagot kérhet,

b) az érintett dgazatok bevondsaval kozremiikodik hattéranyagok és felkészitok
elkészitésében,

c) kozremukodik a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, illetve
jogszabalytervezetek, valamint a Kormany részére késziilt eléterjesztések, jelentések
szakmai el6készitésében, véleményezésében,

d) kozremiikodik a tdrsadalmi és gazdasagi szereplékkel a jogszabalyok el6készitése
soran zajlé konzultacidban,

e) figyelemmel kiséri a minisztérium mikodésének fébb szabdlyait, folyamatait,
amelyekre tekintettel javaslatokat fogalmazhat meg eljarasrendek, utmutatok,
iratmintdk alkalmazdasara,

f) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mikoédési szabdalyzatanak
el6készitésérol és rendszeres fellilvizsgalatarol,

g) kozremiikodik azoknak az iigyeknek az ellatdsadban, amelyeket a jogi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe
utal.

4. A Foosztaly a terilet- és kozigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos feladatkorében

a) a Hatoésdgi Szakigazgatdsi Fodosztdllyal, a Torvényességi Felligyeleti és
Eljarasjogi Féosztdllyal, valamint a feladatkore alapjan érintett miniszteri biztossal
egyluttmikodésben a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok hatdsagi igazgatdsi
tevékenységére vonatkozdan javaslatokat fogalmaz meg az 4allampolgarokat,
ugyfeleket sujtd biirokratikus eljarasok csokkentésében, a hatdsagi joganyag
deregulacidjaban és korszerisitésében,

b) a Hatdésadgi Szakigazgatdsi Féosztdly iranyitdsaval és a Kodifikadciés Fdosztaly
bevondsaval kozremiikodik az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartdssal osszefliggo
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz eszk6zok tervezeteinek kidolgozasaban,

c) folyamatosan attekinti a szakigazgatdsi joganyagot, amellyel 6sszefliggésben
deregulacios javaslatokat fogalmazhat meg.

2.2.5. Szervezetbiztonsdgi és Dokumentdcios Féosztaly

1. A Szervezetbiztonsagi és Dokumentacids Féosztaly (jelen alcim alkalmazéasaban a
tovabbiakban: Féosztaly) vezetdje

a) a miniszter megbizasaval rendelkezve ellatja a mindsitett adat védelmére
vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatarozott biztonsadgi vezetéi feladatokat, ennek
keretében utasitasi joggal gyakorolja a mindsitett adatot kezelé szerv vezetdjének
atruhazott hatdskorében eljarva a mindsitett adat védelmére vonatkozdé
jogositvanyait,

b) kozremiikodik az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenységgel osszefliggoé feladatok
ellatdsdban, valamint

c) feladat- és hataskorével osszefliggésben kozvetleniil jar el, és kapcsolatot tart a
minisztérium ellatasat végzé szolgaltatokkal és szerzédéses partnerekkel.

2. A F6osztaly kodifikacios feladatai korében

a)! a Szabdlyozasi és Igazgatdsi Foosztdly bevonasaval el6késziti a Fdosztaly
feladat- és hataskoréhez kapcsolddd jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket és szabdalyzatokat, igy kiillonosen

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. fliggelék 1. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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1. az agazati honvédelmi feladatokrol sz6l6 miniszteri rendeletet,

2. a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald es6 munkakorok meghatarozasarél szolo
miniszteri rendeletet,

3. a kormanyligyeleti rendszer miikédésével kapcsolatos minisztériumi egységes
riasztdsi, berendelési és készenlétbe helyezési tervet szabdlyozd miniszteri
utasitast,

4. az informatikai biztonsagi szabdalyzatot,

5. a védelmi és biztonsadgi célu tervezés szabalyairél szélé jogszabalyokban
meghatdrozott tervdokumentumokat,6. az integralt kockazatkezelési szabdlyzatot,
7. a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetésérol, valamint az integritasi és

korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentések rendjérdl szold utasitast,

8. a mindsitett adatok védelme kovetelményeit meghatdarozé biztonsagi
szabalyzatokat,

9. az elektronikus alairdsi és bélyegzési célu tanusitvanyok és nem alairds célu
hitelesit6 tanusitvanyok, valamint az egyéb bélyegzék haszndlatdnak szabdlyairol
sz0l6 szabdlyzatot,

10. az egyedi iratkezelési szabalyzatot,

11. a masolatkészitési szabalyzatot,

b) kozremikodik a Féosztaly feladat- és hataskorét érinté jogszabdlytervezetek
elokészitésében, eléterjesztések véleményezésében,

c) véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté -elbterjesztéseket,
szabdlyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt vesz az
ilyen targyu fejlesztési programok megvalésitdsanak ellenérzésében.

3. A Féosztdly informaciévédelmi feladatai korében

a)! ellatja az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés vezeto (a
tovabbiakban: informatikai biztonsagi vezetd) feladatkorébe tartozod, jogszabalyban
meghatdrozott tevékenységet, amelynek keretében tobbek kozott elokésziti a
szervezet elektronikus informdacidés rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat,
javaslatokat tesz a sziikséges informatikai biztonsagi intézkedésekre, kivizsgalja az
informatikai biztonsagi eseményeket és sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez,

b) ellatja az integritas tanacsadoi feladatokat,

c) gondoskodik a minisztérium munkatarsainak informaciévédelmi, informatikai
biztonsagi, valamint integritds tudatossagi képzésérol,

d) feladat- és hataskorével oOsszefiiggésben kozvetlenill jar el, és képviseli a
minisztérium érdekeit a minisztérium informatikai ellatdsat végz6, valamint
szerz6déses partnereivel - killonosen a kozpontositott informatikai és elektronikus
hirkozlési szolgaltatoként kijelolt NISZ Zrt.-vel - szemben, kiilonosen, de nem
kizdrélag biztonsadgi esemény, aktiv, valamint bevezetés el6tti, tesztidészak alatti
szolgaltatasok esetében,

e) ellatja minisztérium altal izemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo
elektronikus informdaciés rendszerek informéacié-, tovabba informatikai biztonsagaval
Osszefiiggd felligyeleti tevékenységet, ellendrzi az informdcid-, valamint informatikai
biztonsagi el6irasok betartasat,

f) kizardélagos hatadskorben szervezi, tervezi, iranyitja és végrehajtja a hatalyos
jogszabalyi és bels6é szabdlyozasi keretrendszerben rogzitettek szerint a felhasznalok
tevékenységének informdcié- és informatikai biztonsagi szemponta ellenérzéseit, a
bels6 szabdlyzatok végrehajtdsat és az elektronikus informaciés rendszerek
sérillékenységvizsgalatat, amelynek sordn jogosult megismerni, kezelni, elemezni és
értékelni az ellendrzéssel, vizsgalattal 6sszefliggdé barmely tényt, adatot, informaciot,

g) képviseli a minisztérium allaspontjat és érdekeit a feladat- és hataskorét érinto
eseti vagy 4allandé bizottsdgokban (309 Munkacsoport, Nemzeti Kiberbiztonsagi
Koordinacios Tandacs Stratégiai Munkacsoportja) értekezleteken, megbeszéléseken,

h) feladat- és hataskorével Osszefiiggésben egyiittmiikodik és kapcsolatot tart az
illetékes hatosagokkal és szervekkel,

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. fliggelék 2. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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i) feladat- és hataskorével 6sszefliggésben véleményezi a minisztérium szerzodéseit,
valamint érvényre juttatja az ezekhez kothet6 biztonsagi szempontokat,

j) kozremiikodik az integritds iranyitdsi rendszer és integralt kockazatkezelési
rendszer kialakitdsdra, bevezetésére, miikodtetésére, fejlesztésére iranyulo
muveletek meghatarozasaban,

k) elldtja a minisztérium fels6vezetéje, személyi allomanya, hattérintézményei
nemzetbiztonsagi ellenérzésre  kotelezettjei ellendérzése kezdeményezésével
0sszefiiggd koordindacids, el6készitd, tajékoztatasi és ligyviteli feladatokat,

) gondoskodik a minisztériumban hasznalt elektronikus aldirasi, illetve nem alairas
célu hitelesité tanusitvanyok haszndlati rendjének kialakitasarél, nyilvantartasarol,
valamint kozremikodik ezen eszkozok beszerzésében,

m) gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos teljes kori igyintézésrol,

n)! ellatja az esélyegyenliségi referensi feladatokat,

0)?2 ellatja a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer muikodtetésével, valamint az
integritdsi és korrupcidos kockazatokra vonatkozé bejelentésekkel kapcsolatos
feladatokat,

p)3 adatkozloként kozzéteszi a kozérdekli adatok kozzétételének rendjérodl szold
KTM utasitds szerinti, adatfelelés altal k6zolt kozzéteendd adatokat a kozponti
kormanyzati honlapon,

q)* ellatja digitalis allamrél és a digitdlis szolgaltatdsok nyudjtdsanak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023. évi CIII. torvényben meghatarozott elektronikus iigyintézési
szolgaltatasok biztositdsaval kapcsolatos koordinacids feladatokat,

r)5 részt vesz a minisztériumot érinté informatikai projektekben az
informaciobiztonsagi és altaldnos biztonsagi érdekek képviselete érdekében,

s) 6 koordindlja az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kornyezettel kapcsolatos
feladatokat.

4. A F6osztaly mindsitett adatvédelmi feladatai korében

a) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi,
fizikai, adminisztrativ. és  elektronikus  biztonsagi feladatai, valamint
rejtjeltevékenysége ellatasaral,

b) megbizas alapjan ellatja a helyettes biztonsagi vezetdi feladatokat,

c) iranyitja, koordindlja, feliigyeli és ellenérzi a vonatkozé jogszabalyoknak és bels6
szabalyzatban foglaltaknak megfelel$ tevékenységet,

d) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatai elektronikus kezelésére alkalmas
rendszereinek beszerzésérdl, telepitésérol és miikodtetésérdl,

e) elldtja a mindsitett adat elektronikus biztonsdgi kovetelményei teljesitése
érdekében a rendszerbiztonsagi feliigyeldi, valamint a rejtjelezési felelosi feladatokat,
gondoskodik a rendszerek és a rejtjelezéeszko6zok biztonsagos lizemeltetésérol,

f) érvényesiti az elektronikus mindsitett adatra vonatkozd iizemeltetésbiztonsagi
szabdlyzatban foglalt elektronikus biztonsagi kévetelményeket a mindsitett adatokat
kezel6 rendszer teljes életciklusaban, valamint gondoskodik a szabalyzatban foglalt
el6irasok felhaszndaldk altali megismerésérol,

g) ellatja a rendszeradminisztratori feladatokat,

h) egyuttmikodik a kiilsé ellenérzé és a mindsitett adatot kiildé szervekkel,

i) végrehajtja a mindsitett adathordozék éves ellendrzésével kapcsolatos
kotelezettségeket,

j) bels6 oktatast tart a minisztériumndl mindsitett adatot felhasznalok részére,

k) gondoskodik a személyi biztonsagi kovetelmények betartasardl, vezeti a
minésitett adatot felhaszndldk nyilvantartasat, féosztalyi sajat hatdskérben végzi az
ugykorben selejtezett iratok megsemmisitését,

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. figgelék 3. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
2 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 3. Hatdalyos: 2024. X. 1-t6l.
3 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. fliggelék 3. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
4 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 3. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
5 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 3. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
6 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 3. Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
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) feligyeli és segiti a mindsitett adatot tartalmazé dokumentumok, szerzédések
készitését, ellendrzi az alaki és formai szemponti kovetelmények betartasat,

m) mikodteti a minisztérium Nemzeti, EU-NATO Nyilvantartéjat (a tovabbiakban:
Nyilvantarté), ennek keretében elldtja a mindsitett adat Nyilvantarté titkos
ugykezeldi feladatait,

n) egyedi megbizas alapjan részt vesz a mindsitett adat személyes kézbesitésében,

0)! elOkésziti és koordindlja a Nyilvantarté Irattdrdban Orzott mindsitett
adathordozdok mindsitésének felilvizsgalatat, a mindsités torlésével érintett iratokat
atadja a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti egység részére,

p) megsemmisiti a szabalyzoknak megfelel6 moédon a selejtezett mindsitett iratokat,
torli az elektronikusan keletkezett mindsitett adatokat,

)2

5. A Foosztdly biztonsagi, védelmi és biztonsagi igazgatdsi, valamint dokumentacios
feladatai korében

a) ellatja a minisztérium védelmi és biztonsagi céld, honvédelmi és
katasztréfavédelmi tervezési feladatait,

b) javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi
feladatokra valé felkészilléséhez és a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges
koltségeinek elkiilonitett dgazati tervezésére,

c) véleményezi és Osszehangolja a miniszter irdnyitasa, alapitéi vagy tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartozé intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel
kapcsolatos dokumentumait,

d) meghatarozza az agazat hataskorébe tartozé védelmi és biztonsagi feladatok
szakmai kovetelményeit, és koordindlja a védelmi feladatok végrehajtdsdban
kozremiikod6 dgazati szervek felkészitését,

e) kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatds kozponti szervével, a
minisztériumokkal és a védelmi és biztonsdgi feladatok ellatdsaban érintett egyéb
szervekkel, valamint - az érintett szervezeti egységek bevondsaval - ellatja a
minisztérium képviseletét a védelmi és biztonsagi, honvédelmi és katasztrofavédelmi
feladatokkal 6sszefliggé munkacsoportokban (HIKOM, KKB),

f) egyuttmikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységgel kapcsolatosan a
minisztérium irdnyitdsa ald tartozé szervezetekkel, valamint a minisztériumi
szervezeti egységek kijelolt munkatarsaval,

g) kozremikodik a Befogaddé Nemzeti Tamogatassal, a NATO Valsagreagalasi
Rendszerével, valamint a Nemzeti Intézkedési Rendszer alkalmazasaval kapcsolatos
feladatok ellatdasaban,

h) ellatja a hazai és nemzetkozi veszélyhelyzeti valsdgkezelési gyakorlatokon
torténo részvétellel 6sszefliggd minisztériumi feladatokat,

i) gondoskodik a kormanytligyeleti rendszer miikodtetésérdl,

j) felugyeli és koordindlja a minisztérium épilleteinek objektumvédelmi
tevékenységét, melynek keretében biztositja a hataskorébe tartozd, a minisztérium
épiilleteibe belépésre jogosito igazolvanyok kezelését,

k) egyuttmikodik a minisztérium épilleteinek Orzés-védelmét biztositd
szervezetekkel,

I) gondoskodik a minisztériumban haszndlt bélyegz6k haszndlati rendjének
kialakitasarél, nyilvantartasarél, valamint kozremlkodik ezen — eszk6zok
beszerzésében,

m) ellatja a nyilt iratkezelés felligyeletét, felel ennek szabdalyozasdaért,

n) rendszeresen ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattdrazdsat a szervezeti
egységeknél, valamint ellatja 6ket ligykezelési segédletekkel, eszkozokkel,

1 Mbobdositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fliggelék 6. (4).
2 Hatdalyon kiviil helyezte: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 13. a). Hatalytalan: 2024.
X. 1-t6l.
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0) gondoskodik a kills6 szervekt6l érkezé nyilt kezelésii postai és egyéb
killdemények Aatvételérdl, azok csoportositasardl szervezeti egységek szerint, e
kildemények elektronikus érkeztetésérdl, a kézbesitékonyvekbe valé bejegyzésérol,
valamint kézbesitésérol a minisztérium egyes telephelyeire, )

p) Osszegyujti a szervezeti egységek postai uton, illetve az Allami Futarszolgalat
altal tovabbitando nyilt kezelési kiildeményeit, és gondoskodik ezek feladasarol,

q) dontésre el6késziti a minisztérium irattdraiban taldlhatd nyilt kezelésl iratokra
vonatkoz6 megismerési, kutatadsi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

r) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt kezelésl iratok
atvételérdl, szakszer tarolasardl, igény esetén az irattari anyagok kiadasardl és
visszavételérol,

s) kapcsolatot tart a kozponti kozigazgatdsi irattdrozasi feladatokat ellatéd
szolgaltatoval.

2.3. A GAZDALKODASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.3.1. Gazddlkoddsért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Gazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet
108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2.3.2. Kozbeszerzési és Tarsasdgfeliigyeleti Féosztdly

1. Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Féosztdly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacids feladatai korében el6késziti a feladatkorébe
utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellendrzi az abban
szerepld elbirasok betartasat.

2. A F6osztaly beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében

a) elkésziti a minisztérium Koézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat,

b) felméri és Osszesiti az 6nallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési
igényeit, és Osszedllitja a minisztérium éves kozbeszerzési tervét, valamint annak
modositasat,

c) kozbeszerzési szempontbdl megvizsgalja és véleményezi a részére megkildott
szerzodéseket és szabdlyzatokat, a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése
alapjan kozbeszerzési jogi és szakmai allasfoglalasokat készit,

d) ellatja a kozbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
ajanlatkéréi feladatokat,

e) nyilvantartja a minisztérium koézbeszerzési eljarasait, valamint a kozbeszerzési
torvény végrehajtasi rendeletei altal szabalyozott beszerzéseket,

f)  kozbeszerzési szempontbdl vizsgdlja a  minisztérium  kozbeszerzési
kotelezettséggel nem érintett visszterhes beszerzéseit,

g) bonyolitja és koordinalja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

h) a kozigazgatasi allamtitkar erre iranyuldé dontése esetén ellatja a minisztérium
felligyelete ald tartozo koltségvetési szervek nagy értékli kozbeszerzési eljarasaival
kapcsolatos eldzetes vagy utdlagos ellenorzési feladatokat,

i) elladtja a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

j) a kulon jogszabalyban meghatarozott eldirasok szerint kezdeményezi a
kozbeszerzések elbzetes engedélyezési és ellendrzési eljarasat, valamint ennek
keretében kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel vagy az ellendrzést végzé mas
szervezettel,

k) gondoskodik a Nemzeti Kommunikadciéos Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikéacios beszerzésekrol szoldo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti
feladatok ellatasarol,

) gondoskodik
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la) a biintetés-végrehajtasi szervezet részérol a kozponti dllamigazgatasi szervek
és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndllé ellatasi kotelezettségekrol szolod
44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bv. Korm. rendelet) altal eléirt
ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasarol,

Ib) a Bv. Korm. rendelet végrehajtdsdahoz kapcsoléddan kiadott 9/2011. (III. 23.)
BM rendeletben (a tovabbiakban: Bv. BM rendelet) felsorolt termékek
vonatkozasaban a beszerzési igények felmérésérol,

Ic) a Bv. Korm. rendelet és a Bv. BM rendelet hatdlya ald tartozé beszerzések
nyomon kovetésérodl, a biintetés-végrehajtds kozponti ellatd szerve 4éltal Kkijelolt
gazdasdagi tarsasaggal torténo ellatasi szerzédés megkotésérdl,

m) koordinalja és ellen6rzi a minisztérium hattérintézményei részére torténod
kiemelt jelent6ségi kozbeszerzéseket,

n) gondoskodik a kormdényzat kozbeszerzési politikdjanak a minisztérium
kozbeszerzési teriiletére torténdé lebontasardl, ennek megfelelé egységes elvek
érvényre juttatdsarol a kozbeszerzésekben,

o) folytatja a kozbeszerzést végzok képzését, utmutatok készitését,

p) elldtja a Kozbeszerzési Dontébizottsdg el6tti eljarasban a minisztérium
képviseletét,

q) tadmogatja a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi
tarsasagokat és iranyitdsa ald tartozé hattérintézményeket a beruhazasaik sikeres
megvalositasahoz sziikséges folyamatok koordinalasaban, stratégiai
O0sszehangoldsdban, a kidolgozott beruhazasi programok megvaldosulasanak nyomon
kovetésében és a kapcsolddd kozbeszerzési eljarasok feliigyeletében.

3. A FoGosztdly a Miniszteri Koordinaciés és Tanacsaddéi Fdosztallyal
egyuttmiikédésben tarsasagfeliigyeleti feladatai korében

a) a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasagok
tekintetében - a (gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok
gyakorldsdnak rendjérol szolé utasitas szerint - el6késziti a miniszter, illetve a
gazdalkodasért felelGs helyettes allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

b) el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1év6 gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatban a minisztérium és az MNV Zrt. kozott megkotott
szerzodésekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,

c) megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa
alatt 1év6 gazdasdagi tarsasagok szamara,

d) elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi
tarsasagokat érint6 adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
feladatokat,

e)l

f) a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasagok
vonatkozasdban elemzéseket, hatasvizsgdlatokat készit a vezet6éi dontések
megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek
bevonasaval,

g) ellatja a gazdasdagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlasbol fakadé
ellendrzési feladatok elokészitését, illetve lebonyolitasat,

h) ellatja a gazdasagi tarsasagok altal ellatott feladatok tdmogatdsa elnevezési
fejezeti kezelésl eldiranyzat tekintetében a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozo gazdasagi tarsasadgok részére miikodési célu és egyéb szakmai tdmogatoi
okiratok kidllitdsaval, azok modositasaval Osszefliggé feladatokat, tovabba azok
felhaszndlasanak ellenérzésébdl fakado feladatokat,

i) koordinalja az egységes kontrolling adatszolgaltatadsi rendszer mikodtetésével
Osszefiiggé feladatokat a tarca vonatkozdsaban, beleértve a koltségvetési szervek
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasdagi tarsasagokat is,

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. fliggelék 8. Hatdalytalan: 2024. VI.
1-tél.



10/2024. (I1. 29.) KTM utasitas - a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2024.X.1. - 63. oldal

j) a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasagok
vonatkozasdban segiti a Koltségvetési Foosztalyt a kozponti kezelésli elbirdnyzat
kezelésével, elGiranyzat-moédositasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsdban, valamint e feladatok ellatdsdhoz biztositja a sziikséges adatszolgaltatast,

k) ellatja az alapitd okiratok elkészitésével, modositasaval kapcsolatos egyeztetési
feladatokat, tovabba el6késziti az alapitd okiratokat miniszteri jovahagyasra,

[) a minisztérium alapitéi joggyakorldsa alatt 1évé alapitvanyok, kozalapitvanyok
tekintetében ellatja az alapité okiratok elkészitésével, modositasaval kapcsolatos
egyeztetési feladatokat, tovabba el6késziti az alapité okiratokat miniszteri
jévahagyasra a feladatkor szerint illetékes szakmai szervezeti egység daltal - az
alapitvany, kozalapitvany bevonasaval - 6sszeallitott tervezet alapjan,

m)! elOkésziti a gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségvisel6i vagy megbizasi
jogviszonyanak létesitésével, moddositdsaval és megsziinésével kapcsolatos
dontéseket, dokumentumokat, és tovabbitja azokat a Humadaneréforras Foosztaly
szamara a személyligyi okiratok el6készitése érdekében,

n)? tajékoztatja a Humdaneroforras Foosztalyt a gazdasagi tarsasagok azon vezetd
alldst munkavallaloi, vezetd tisztségvisel6i és felliigyel6bizottsagi tagjai korében
tervezett személyi valtozasokrol, amely személyi korben a miniszter gyakorolja a
kinevezési jogkort, a kinevezésiiket, megvalasztasukat megel6z6 nemzetbiztonsagi
ellendrzés kezdeményezése érdekében, valamint a kinevezésiiket, megvalasztasukat,
visszahivasukat kovetéen a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa érdekében.

4. A Féosztaly vagyongazdalkodasi feladatai korében

a) a minisztérium vagyonkezelésében all6 ingatlanokkal kapcsolatosan ellatja a
vagyonkezel6t jogszabély vagy szerzodés alapjan terheld feladatokat,

b) kialakitja és feldolgozza a fejezeti vagyonkataszter adatbazisat,

c) a Kozpont1 Allami Beruhdzds Ellendrzési Rendszerrel kapcsolatban ellatja a
minisztérium  hattérintézményeivel mint adatszolgaltatdsra  kotelezettekkel
kapcsolatos koordinacids, kapcsolattartasi és ellendérzési feladatokat,

d) a minisztérium vagyonkezelésében all6 ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai
ellatésa soran keletkez6 valamennyi dokumentumot - kiillonosen a helyszini szemlérol
készilt jegyzokonyvet, birtokbavételi adatlapot, aldirt lezart szerzédéseket - 8
munkanapon belill dtadja a Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly részére,

e) ellatja a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt koltségvetési szervek mikodésének
vagyongazdalkodasi, vagyonjogi szempontok alapjan torténo ellendrzését,

f) kiadmanyozasra el6késziti a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar részére a
miniszter altal irdnyitott, feliigyelt koltségvetési szervek vonatkozdsdban az allami
vagyonra vonatkozo jogszabdlyok altal eldirt egyetértéseket és dontéseket,

g) megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium irdnyitasa alatt 1évo
kozponti koltségvetési szervek szamara.

5. A Fbéosztaly kodifikacids feladatai korében

a) el6késziti a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak
rendjérdl szolo utasitast,

b) véleményezi a minisztérium tulaJdon051 joggyakorlasa alatt 1évé gazdasagi
tarsasagok tekintetében a Kormany részére készult elGterjesztéseket, tovabba a
miniszteri rendeletek tervezeteit.

6. A Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordindlja a minisztérium portfoliokezelési politikdja megvaldsitdsanak
végrehajtasat,

b) koordinalja a gazdasagi tarsasagokkal torténé kapcsolattartast, sziikség esetén
pénziigyi-szakmai konzultaciokat szervez,

c) megtervezi és kialakitja a minisztérium és a miniszter iranyitasi, feligyeleti
hattérintézményi, valamint az alapit(')i tulajdonosi joggyakorldas korébe tartozo
szervezetek kozotti kapcsolattartas és informaciéaramlas rendjét.

1 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. fliggelék 5. Hatdalyos: 2024. VI. 1-t6l.
2 Beiktatta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. fiiggelék 5. Hatalyos: 2024. VI. 1-t6l.
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2.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztadly

1. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban, a tovabbiakban:
Fbosztaly) pénziigyi és kontrolling feladatai kérében

a) elkésziti a minisztérium igazgatdsa elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, az
idokozi mérlegjelentéseket, valamint a havi intézményi koltségvetési jelentéseket,

b) elldtja a minisztérium igazgatdsat érint6 gazdalkodasi, pénzkezelési,
konyvvezetési kotelezettségeket, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi és technikai
feladatokat, ]

c) ellatja az értékcikktarolasi feladatokat, a Magyar Allamkincstaron keresztiil
bonyolitja a forint- és devizautaldsokat,

d) elldtja a minisztérium kincstari Kkartydinak igyintézésével kapcsolatos
feladatokat,

e) ellatja a belsé kontroll rendszer mukodésével és mikodtetésével Gsszefliggod
feladatokat,

f) elldtja a beszerzésekkel, szolgaltatdsmegrendelésekkel kapcsolatos pénzigyi
feladatokat,

g) kozremiukodik a statisztikai, vagyonkataszteri és egyéb, az allami vagyonnal
kapcsolatos jelentések 0sszedllitasaban,

h) ellatja a munkaltatéi tdmogatdsokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és
kiils6 személyi juttatdsokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

i) ellatja a XXV. Kozigazgatdsi és Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1.
Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium igazgatdsara vonatkozé kontrolling
feladatokat,

j) biztositja a Humaneré6forras Féosztaly adatszolgaltatdsa, illetve a munkatarsak
nyilatkozata, illetve kérelme alapjan a cafetéria- és egyéb juttatdasok kifizetését,
kiosztasat a minisztérium munkatarsai részére, és vezeti a kapcsolédo
nyilvantartasokat,

k) nyilvantartja a XXV. Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1.
Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium igazgatasa cim kiadasi és bevételi
eldiranyzatait, azok moédositdsait, az eldirdnyzatok évkozi felhasznalasat, elvégzi az
intézményi hatdskorbe tartozé eldiranyzat-modositasokat,

) kozremikodik a kotelezettségvallaldsok elOkészitésében, gondoskodik a XXV.
Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatasi és

Tertletfejlesztési Minisztérium igazgatdsa cim terhére torténd
kotelezettségvallaldasok pénziigyi ellenjegyzésérdl, az érvényesitésrél és az
utalvanyozasrol,

m) nyilvantartja, elszamolja a reprezentaciés kiaddsokat, megallapitja és megfizeti
az ezen kiadasokat terhel6 adodkat és jarulékokat,

n) elldtja a minisztérium vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és kilfoldi
kikiilldetésével kapcsolatos utazasszervezési, pénzigyi és elszamolasi feladatokat,
vezeti a kapcsoldédo nyilvantartasokat,

o) ellatja az egyéb jogviszonyban allok és a kiilon engedély alapjan utazoé személyek
utazdsaival kapcsolatos szervezési, pénziigyi és elszamolasi feladatokat, vezeti a
kapcsolédo nyilvantartasokat,

p) 0sszefogja és jovahagyasra el6késziti a minisztérium utazasi tervét,

q) figyelemmel kiséri a Humanerdéforras Féosztaly altal vezetett allomanytablat, és
segitséget nyujt a szemelyl Juttatasokra vonatkozo6 dontések el6készitésében,

r) biztositja a minisztérium igazgatasa miikodéséhez sziikséges likviditast, elkésziti
az ehhez kapcsolddé kincstari adatszolgaltatdst,

s) megallapitja és megfizeti az altaldnos forgalmi adét és a rehabilitacids
hozzajarulast,

t) kezeli a szocialis juttatasok keretében nyujtott visszatéritend6é és vissza nem
téritendd munkaltatéi tamogatasokat (kolcsonoket),
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u) adatot szolgdltat a minisztérium igazgatdsat érinté pénzigyi dontések
meghozataldhoz,

v) a hatdskori delegaldsokat felterjeszti alairasra, rogziti az adatbazisban, azokat
naprakészen nyilvantartja.

2.1 A Féosztaly szamviteli, bér- és illetményszamfejtési feladatai korében

a) végzi az elGirdnyzatokkal és azok felhasznaldsdval kapcsolatos gazdasagi
események f6konyvi és analitikus konyvelését,

b) vezeti az atcsoportositott fejezeti kezelésl eldiranyzatok analitikus és fékonyvi
nyilvantartasat, elkésziti a felhasznaldsokkal 6sszefliggo elszamolasokat,

c) vezeti a minisztérium immateridlis javairdl, targyi eszkozeirdl, készleteirdl az
analitikus nyilvantartast, és elvégzi azok leltarozasat,

d) elkésziti a szamviteli és gazdalkodasi szabalyzatokat,

e) a Magyar Allamkincstarral egylttmikodve elldtja a koOzpontositott
illetményszamfejtési, a tarsadalombiztositasi Kkifizet6helyre harulé szamfejtési,
nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi, valamint pénziigyi-szamviteli feladatokat,

f) ellatja a munkaltatéi tdmogatdsokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és
kiilsé személyi juttatdsokkal kapcsolatos szamfejtési-szamviteli feladatokat,

g) ellaitja a KELER Zrt.-nél vezetett értékpapir szamla kezelésének
szamlatulajdonost megillet6 feladatait.

3. A Fdosztdly egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektekhez kapcsolddo
pénziigyi feladatai korében

a) vezeti a minisztérium mint kedvezményezett eurépai unids és egyéb kiilfoldi,
valamint hazai finanszirozdsu projektek megvalésitdsa érdekében felmeriilt kiadasok
és bevételek elkiilonitett analitikus és f6konyvi nyilvantartasat,

b) elkésziti az egyes eurdpai unidés és egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu
projektek pénziligyi elszdmoldsait, kozremikodik egyes projektek pénziigyi
elszamolasainak elkészitésében, illetve részt vesz a projektek ellenérzésében,

c) vezeti a XXV. Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezettdl, a XIX.
Unios fejlesztések fejezettol vagy mas fejezettol kapott tdmogatdsokkal kapcsolatos
szerzédések és a hozzajuk tartozé kifizetések elkiilonitett analitikus és fékonyvi
nyilvantartasat, elkésziti a kapcsolodé elszamolasokat,

d)?2

4. A Fbéosztaly koordinacios feladatai korében

a) véleményezi a  minisztérium = koltségvetését  érinté  jogszabalyok,
kormdanyhatarozatok, valamint az egyéb kozjogi szervezetszabdalyozd eszkozok, belso
szabdlyzatok tervezeteit,

b) az Uzemeltetési és ellatasi feladatok koltségvetési és pénzigyi kérdéseiben
egyuttmiikodik és kapcsolatot tart a Gazdalkodasért Felelos Helyettes Allamtitkari
Titkarsaggal, a KEF-fel, valamint a NISZ Zrt.-vel,

c) kozremlkodik a kozérdek, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos adatszolgaltatas 6sszeallitdsaban.

2.3.4. Koltségvetési Féosztaly

1. A Koltségvetési Foosztdly (jelen alcim alkalmazasaban, a tovabbiakban:
Fdéosztdly) felelés a XXV. Ko6zigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium fejezet
tekintetében a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositasanak,
atcsoportositdsanak és felhasznalasanak végrehajtasdért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitéséért, a pénzigyi, szamviteli rend
betartdsaért.

2.3 A Foosztaly funkcionalis feladatai korében

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. fliggelék 4. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.

2 Hatdlyon kiviil helyezte: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 13. b). Hatalytalan: 2024.
X. 1-tol.

3 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 5. Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
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a) elokésziti a fejezeti kezelésli elbiranyzatokra vonatkozé gazdalkodasi és
szamviteli szabalyzatokat,

b) el6késziti a 4. figgelék II. Gazdasagi tarsasagok megnevezési tablazat szerinti
politikai felsévezeté vagy szakmai felsévezeté mint tulajdonosi joggyakorldéra (a
tovabbiakban: tulajdonosi joggyakorld) vonatkoz6 szamviteli szabalyzatokat,

c) hatdskorok szerint utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitéi jogkort gyakorol, a
Kincstar altal a minisztérium fejezete részére megnyitott szamlak esetében a
Kincstarhoz bejelentett médon alairasi jogosultsaggal rendelkezik,

d) ellatja a fejezeti kezelési elbGiranyzatok és a kozponti kezelési eldiranyzatok
gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi muaveleteket,

e) ellatja a tulajdonosi joggyakorlé befektetett pénziigyi eszkozeivel kapcsolatos
szamviteli feladatokat,

f) elkésziti a tulajdonosi joggyakorld éves beszamoldjat, valamint az id6éko6zi
koltségvetési jelentéseket és az idokozi mérlegjelentéseket,

g) irdnyitja a hatdskorébe tartozé miveletek vonatkozadsdban a belsé
kontrollrendszert,

h) koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és éves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos miiveleteket, elkésziti a fejezeti kezelésl
eléiranyzatok elemi koltségvetését, tovabba a miniszter altal atruhdzott hatdskorben
jévdhagyja az iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek elemi koltségvetését és
beszamoldjat,

i) meghatarozza a koltségvetési szervek részére az allamhdaztartas szamvitelérol
sz0l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben eldirt kotelezo6 zarlatok, az éves koltségvetési
beszamold, valamint az egyéb adatszolgaltatdsok tartalmi kovetelményeit és
bekiilldésének hataridejét,

j) ellatja a fejezeti és kozponti kezelési elGiranyzatok, valamint a miniszter
irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek elemi koltségvetésének, illetve
beszdmolasi tevékenységének (éves beszamold, idékozi mérlegjelentések, idokozi
koltségvetési jelentések, maradvanyelszamolas, =zarszdmadas) Osszeallitdsaval
kapcsolatos feladatokat,

k) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miiveleteket, és
elkésziti az intézkedés tervezetét az irdnyitdsa ald tartozdé koltségvetési szervek
részére,

) véleményezi a feladat- és hatdskorébe és a miniszter iranyitdsa ald tartozo
koltségvetési szervek koltségvetését érinté jogszabdlyok és kormdanyhatarozatok,
valamint a tdrca koltségvetését érinté egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
belsé szabalyzatok tervezeteit,

m) koordinadlja a fejezet éves Kkoltségvetési és zarszamadasi javaslatanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

n) elkésziti a fejezet koltségvetésének végrehajtdsarol szolo zarszamadast,

0) sziikség esetén részt vesz a feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek
koltségvetési gazdalkodasa tekintetében a fejezet koltségvetését  érinto
el6terjesztések véleményezésében,

p) felel a XXV. Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet
koltségvetése végrehajtdsdhoz sziikséges fejezeti hataskort és kozponti kezelést
eldirdnyzat-modositasok, atcsoportositasok lebonyolitasdért, az allamhdaztartdsért
felelés miniszter egyetértésével megvaldsithato, illetve az allamhaztartasért felelGs
miniszter és a Kormany hataskorébe tartozé eldiranyzat-modositdsok,
-atcsoportositdsok el6készitéséért, végrehajtasaért,

q) felel a fejezeti és kozponti kezelésl elGiranyzatok és az iranyitdsa ald tartozo
koltségvetési szervek tobbletbevételeivel 6sszefliggd eldirdanyzat-modositasokért és a
felhaszndlasra torténé engedélyeztetésekért,

r) elkésziti az elbirt fejezeti szintii adatszolgaltatdsokat, valamint kozremilkodik a
féosztaly feladatkorébe tartozo kiilsé és belsé ellendrzést végzo szervek altal igényelt
adatszolgaltatdasok osszedllitasaban,
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s) kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, ellatja a fejezeti és kozponti
kezelésl elbiranyzatok nyilvantartasaval osszefiiggé feladatokat (cimrendi besorolas,
4j cim esetén Allamhdaztartdsi egyedi azonositd kérése, szamlanyitas,
szamlamoddositads, szamla megsziintetése),

t) kozremiikodik az egyes fejezeti kezelésl elSiranyzatok felhasznaldsara vonatkozo
utasitds el6készitésében,

u) irdnyitja a XXV. Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet
felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi muaveleteit,

v) koltségvetési szempontbol véleményezi a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt
koltségvetési szervek alapitd okiratat, annak modositdasat, megsziintetését, valamint
felel a nyilvantartasba vételének kezdeményezéséért,

w) felel a fejezeti és kozponti kezelésl elGiranyzatok bevételei, kiadasai varhato
alakuldsdnak adatszolgaltatasdért, az iranyitott koltségvetési szervek Aaltal
szolgaltatott adatok fejezeti szintli jovdhagyasaért a Kincstar altal miukodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben,

x) kozremlkodik a feladatkorével osszefliggésben altala kezelt kozérdekli adatok
kozzétételével kapcsolatos miveletekben,

y) naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallalasokrol és azok
teljesitésérol meghatarozott idénként, illetve sziikség szerint egyeztetést végez az
eldiranyzat szakmai kezelGivel,

z) végzi a fejezeti és kozponti kezelési elbiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek
és egyeéb kotelezettségek teljesitési (pénziigyi, eldiranyzat-atadasi) feladatait.

2.3.5. Miikédéstamogatasi Féosztaly

1. A Miikodéstamogatasi Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Fdéosztaly) funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a kapcsolattartoi feladatokat a KEF-fel, valamint a NISZ Zrt.-vel, valamint
kozremukodik a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar mikodtetésében,

b) felel6s a minisztérium és a KEF, illetve a NISZ Zrt. k6zotti kapcsolattartasért,
ennek keretében kapcsolatot tart a KEF és a NISZ Zrt. munkatarsaival a minisztérium
és a KEF / NISZ Zrt. kozotti szolgaltatasi megallapodas feltételeinek és folyamatainak
betartdsa és betartatdsa érdekében, biztositja az igénybe vehet6 szolgaltatasok
nyujtasahoz sziikséges informacidkat,

c) képviseli a minisztérium 4&allaspontjat az informatikai és telekommunikacios,
valamint az egyéb ellatasi feladatokkal kapcsolatos bizottsagokban, értekezleteken,

d) kezeli a mobiltelefonok, mobilinternetezésre alkalmas egyéb eszk6zok igénylését,

e) engedélyezi a roaming szolgaltatdsok (telefon, SMS, mobilinternet)
igénybevételét,

f)1 gondoskodik a NISZ Zrt. altal havonta megkiildott SIM-kartyan keletkezett
forgalom elszamolasarol, tullépés esetén intézkedik a munkatarsak felé a
visszafizetés érdekében,

fa) ellatja a NISZ altal biztositott tarteriilet és tarhelyméret feliilvizsgalatat és
sziikség esetén intézkedik ezek racionalis felhaszndalasardl,

fb) felillvizsgalja a minisztérium 4ltal hasznalt fekete fehér nyomatszam/szines
nyomatszam tételeket és tulhaszndlat esetén intézkedik ezek racionalis
felhasznalasarol,

g) 2 felel6s a minisztérium ellatassal, szolgaltatdssal kapcsolatos igényeinek nyomon
kovetéséért, azok teljesiiléséért,

h)3 ellatja a minisztériumban felmeriil6 szolgdaltatdsi igénylések szabdlyossagat,
indokoltsagat,

1 Megdllapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. figgelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
2 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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i)! koordindlja a minisztérium szervezeti egységei részére a munkavégzéshez
sziikséges eszkoz-, készlet- és szolgaltatasi igényeket, kezeli a minisztérium koézponti
protokoll ajandékraktarat, protokollajandékok elhelyezését és kiadasat,

J)? ellenérzi a minisztérium munkatarsai altal a KELL Portalon, a Szolgaltatasi
Portalon és az Ugyfélszolgalaton leadott alapellatasi igénylések teljesithetéségét,

k)3 engedélyezi az ellatottak igényeit, a jovahagyott igényeket eljuttatja a KEF /
NISZ Zrt. felé,

)¢ dontés-elokészité feladatokat hajt végre az alapellatason felilli igénylések
esetében,

m) 5 végzi az alapellatasi szinten felili informatikai és telekommunikacids igények,
direkt finanszirozas keretében torténd beszerzések egyeztetését, engedélyeztetését,
kezdeményezi a szerz6dések megkotését,

n) 6 felelés a hatadskorébe tartozo eréforrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznalasaért és mikodtetéséért,

0)7 tervezi és koordinadlja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével
kapcsolatos koltozéseket, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

p)8 kapcsolatot tart az agazatok vezetdivel az ellatasi, elhelyezési, felajitasi és
atalakitdsi igények biztositadsa érdekében,

q)? tdmogatja a targyi eszk6zok mozgasanak dokumentalasat, nyomon kévetését és
az éves leltarozasat,

r) 10 elvégzi a kilépo kollégak dokumentumainak felillvizsgalatat, jovahagyasat,

s)11 javaslatot tesz a minisztérium és a KEF kozotti szolgdaltatdsi megallapodas
modositasaval oOsszefiiggésben, felligyeli a megallapodasban foglalt feladatok
végrehajtasat,

t)12 ellatja a KEF feladatait meghalad6, minisztériumra harulé tiz- és
munkavédelmi megbizotti feladatokat,

u)13  egyiuttmikodik a minisztérium épiileteinek Orzés-védelmét biztositd
szervezetekkel, ennek keretébenua) koordindlja a minisztérium épiileteiben a
gondnoksagok, a KEF és a NISZ Zrt. helyszini tdmogaté munkatarsainak munkajat,

ub) kozremikodik a minisztérium épiileteinek objektumvédelmi tevékenységének
ellatasdban, feliigyeli az épiiletek hasznalatanak rendjét,

v) 14 kapcsolatot tart a minisztérium 4&llamtitkari és helyettes allamtitkari
titkarsagaival a fels6vezetok egyes programterveinek lebonyolitdsa, kiilsé
helyszinekre torténdé leszallitdsuk, valamint feladataik ellatdshoz sziikséges
parkolasuk érdekében, ennek keretében

va) tovabbitja a KEF felé a minisztérium munkatdrsai hivatali utjainak
biztositdsahoz szlikséges egyedi, rovid tava gépjarmiigényeket,

vb) felel6s a minisztériumhoz tartozé parkolok kezelésében, ellatja a parkoldk
bérleti szerz6dés gondozasat,

vc) felelGs a kiosztott parkoldk ellenérzésében és koordinalasaban,

vd) engedélyezi a vendégparkoldk hasznalatat,

ve) nyilvantartja a személytaxi-szolgaltatas igénybevételére kidllitott taxikartyak
nyilvantartdsat, felillvizsgdlja az 0j taxikartya igényeket és tovabbitja azokat a KEF
felé,

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t4l.
2 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
4 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitds 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdalyos: 2024. X. 1-t6l.
5 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
6 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatélyos: 2024. X. 1-tdl.
7 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
8 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
9 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatélyos: 2024. X. 1-tdl.
10 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
11 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
12 Megadllapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
13 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
14 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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w) ! naprakészen ellatja a minisztérium belsé honlapja arculatanak és tartalmanak
meghatdrozasdhoz kapcsolodo szerkesztéi feladatokat. Kezeli és szerkeszti a
kormany.hu honlap minisztériumra vonatkozo részeit,

x) 2 biztositja az alapszint rendezvények esetén a rendezvénytechnikai informatikai
eszkozoket.

3.1. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1.1. Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

1. A parlamenti allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
kabinet miikodik. )

2. A Parlamenti Allamtitkdri Kabinet segiti a parlamenti allamtitkart és
kabinetfénokét feladataik ellatdsdban, amelynek soran elsGsorban tanacsadasi,
dontés-el6készitd, koordinacios és adminisztrativ feladatokat lat el.

3. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet funkciondlis és koordinacids feladatkorében

a) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz érkez6 iratok feldolgozasardl, az
ugyviteli munka ellatasarél, ennek keretében kezeli a parlamenti allamtitkarhoz
beérkez6 dokumentumokat, iigyiratokat, nyilvantartja a parlamenti allamtitkar &ltal
eloirt hataridéket, szamon kéri a feladatok végrehajtasat,

b) biztositja a parlamenti allamtitkdr munkdajadhoz kapcsolédé adminisztrativ és
koordinaciés feladatok el6készitését, folyamatos ellatasat, tovabbad mindazon igyek
vitelét, melyet a parlamenti allamtitkar szdmdara meghataroz,

c) tovabbitja a parlamenti allamtitkdr kabinetfénoke &ltal meghatarozott
feladatokat, ellenérzi azok végrehajtasat, e feladatkérében eljarva a kijelolt
felel6soktol tdjékoztatast kérhet, valamint a feladatvégzésre biztositott hataridét
nyilvantartja,

d) el6késziti és koordindlja a parlamenti allamtitkar belfoldi és kiilfoldi programjait
és utjait, gondoskodik a parlamenti dllamtitkar programjainak megvalésitasaban részt
vevok tajékoztatasarol,

e) a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke altal meghatarozott médon koordindlja a
programokhoz kapcsolddé hattéranyagok elkészitését,

f) gondoskodik a parlamenti allamtitkdr kommunikacids felkészitésérol, kapcsolatot
tart a parlamenti allamtitkar nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezo
szervezeti egységek vezetbjével,

g) koordindlja, nyilvantartja és dontésre elOkésziti a parlamenti allamtitkarnak
cimzett felkéréseket, programjavaslatokat,

h) koordinalja, nyilvantartja és dontésre el6késziti a parlamenti allamtitkar altal
kezdeményezett taldlkozo-kezdeményezéseket és mas kapcsolatfelvételeket,

i) Osszehangolja a targyalasok, szakmai egyeztetések, protokoll- és egyéb
események, valamint az azzal 0sszefiiggé szakmai és operativ elokészité munkat,

j) gondoskodik a tdjékoztato- és felkészitéanyagok, valamint eléadasok, beszédek,
irdsok, koszondlevelek elkészitésérol, a sajto- és kommunikaciés megjelenések
koordindlasaroél, amely tekintetben szorosan egyluttmikodik a miniszter
sajtofénokével és a Sajtd és Kommunikacids Osztaly vezetbjével,

k) kozremiikédik a parlamenti A&llamtitkar kormdanyzati kommunikacios
felkészitésében, az ehhez sziikkséges hattéranyagok, 6sszefoglalok elkészitésében,

) a parlamenti allamtitkari kabinet a jogi ugyekért felelés helyettes allamtitkar
bevondsaval segiti a kormdanybiztosok és a miniszteri biztosok munkdjdhoz
kapcsolddo politikai, jogi, szakmai, és koordinacids feladatok ellatasat,

m) a parlamenti &allamtitkdr kabinetfénoke részt vehet a vezetéi (miniszteri,
allamtitkari, helyettes allamtitkari) értekezleteken,

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 6. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
2 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 6. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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n) koordindlja és feliigyeli a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott kiemelt
kormanyzati célokat megvaldsité stratégiai iigyeket, ellatja azok halézati jellegl
koordinacidjat,

o) figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegii tevékenységeket, dontéseket és
azok megvalositasat,

p) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, valamint a
feladatkorét érinté intézményekkel, szakmai szervezetekkel, tovabba kapcsolatot tart
a miniszter feladat- és hatadskorében érintett szakmai vezetoOivel, sziikség szerint
jelentést, beszamoldt kér munkajukrol.

4. A Parlamenti Allamtitkdri Kabinet sajté-kapcsolattartasi, valamint
programkoordinaciés feladatkorében elldtja a sajtd részérdl érkez6 megkeresések
koordinaciéjat a parlamenti allamtitkar felelésségébe utalt témakorokben, igy
killon6sen a média képviseldivel kozvetlen kapcsolat kiépitése és fenntartasa, tovabba
beszédek, hattéranyagok készitése tekintetében.

3.1.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztdlya

1. A Parlamenti Kapcsolatok Fo6osztalya (jelen alcim alkalmazdsdban a
tovabbiakban: Féosztaly) parlamenti igyekhez kapcsolddoé feladatkorében

a) megszervezi a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételét az Orszaggytlés
plendris 1ilésein, valamint bizottsdgi {ilésein, felel az orszaggytilési munka
el6készitéséért,

b) tdjékoztatja a minisztert és az allamtitkarokat, valamint az érintett vezetdket az
Orszaggyulés teljes iilésének napirendjérdl, a miniszter feladat- és hataskorét érinto
képviseléi hozzaszolasokrél és inditvanyokrol, a miniszteri vagy allamtitkari
intézkedést igénylo felszdélalasokrol,

c)! gondoskodik a minisztert érint6, napirenden kiviili felszdlalasok, interpellaciok,
kérdések, azonnali kérdések, képviseldi levelek, egyéb orszaggyllési megkeresések
valaszainak szervezeti egységek altali elkészittetésérol, esetleges hattér-informaciok,
hattéranyagok beszerzésérodl, és ezekrol nyilvantartast vezet,

d) a Kodifikdcios Fodosztdllyal egyluttmikodve gondoskodik a miniszter
eloterjesztése alapjan a Kormany altal elfogadott torvényjavaslatok, hatarozati
javaslatok, jelentések és egyéb tdjékoztatdék Orszaggylléshez torténé benyujtasarol és
targyalasarol,

e) figyelemmel kiséri a miniszter feladatkorét érinté képviseldi 6nallé inditvanyokat,
gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakértéi vélemények elkészitettségérol,
valamint vezet6khoz torténé eljuttatasarol,

f) felel az orszaggyulési képviseldk, bizottsagok, tisztségvisel6k részérol érkezé - a
minisztérium feladatkorét érint6 - megkeresésekre készilt valasztervezetek,
tajékoztatok elkészittetéséért,

g) Osszedllitja a miniszter és az dallamtitkdrok részére az Orszaggyulés iilésein
targyalasra keriilé anyagokat,

h) gondoskodik az Orszaggyillés munkdja soran keletkezd, minisztériumot érinté
dokumentumoknak a vezetOk, illetve az érintett munkatarsak részére torténd
megkiildésérdl,

i) folyamatos tdjékoztatdst nyudjt a minisztérium vezetdi részére az Orszaggytlés
minisztériumot érinté munkajarol,

j) felel az Orszaggytllés és a minisztérium kozotti informacios 0sszekottetésért, az
Orszaggyulés allandd, eseti és vizsgaldbizottsagaival, albizottsagaival, az
orszaggyulési képvisel6csoportokkal és a képviselokkel torténd kapcsolattartasért, a
bizottsagi iléseken vald szakértdi képviselet szervezéséért,

k) folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok parlamenti
munkdjdban részt vevo szervezeti egységeivel, az Orszaggytlés Hivatalaval,

1 Moddositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 6. (5).
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I) gondoskodik az Orszaggyules plenéris tilésein, illetve a bizottsagi iiléseken
rendszeresen részt vevé minisztériumi munkatarsak allando és eseti orszaggyulési
belépdjérol,

m) figyelemmel kiséri a miniszter feladat- és hataskorét érintd, képviselé Aaltal
benyujtott torvényjavaslatokat és hatarozati javaslatokat, ezek targyaldsa soran
gondoskodik az Orszaggytlilés plendaris és bizottsagi lilésein a tarca képviseletének
biztositasarol,

n)! koordindlja a torvényjavaslat egységes javaslattervezetének, elGterjesztéi
tajékoztatdjanak, zardszavazast el6készit6 modosité javaslatdnak, az elfogadott
torvény kihirdetésre keriil6, egységes szerkezetli szovegjavaslatoknak hataridére
torténo elkészitését, cimzettekhez torténd eljuttatasat, valamint a megszavazott
torvényszoveg Magyar Kozlonynek valé megkiildését,

0)2 vezetgje részt vehet a vezetéi (allamtitkari, helyettes allamtitkari)
értekezleteken.

2. A Fbosztaly kozérdekl adatokkal és adatvédelemmel kapcsolatos feladatkorében
3

a)* intézi a miniszter feladat- és hataskorével oOsszefiiggésben elGterjesztett
kozérdekl adatigényléseket, valamint kozremiikodik a Nemzeti Fejlesztési Kozpont
altal kezelt kozérdeki adatigénylések teljesitésében,

b) a Szabdlyozasi és Igazgatasi Féosztadly bevonasaval intézi a miniszter feladat- és
hatéaskorével osszefiiggésben el6terjesztett kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatos,
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag felé teljesitendd statisztikai
adatszolgaltatdst,

c) a Szabalyozasi és Igazgatdsi Foosztallyal egyiittmiikodésben el6késziti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaéacioszabadsdg Hatésdg kozérdekli adatigénylésekkel
kapcsolatos megkeresésére adando valaszokat,

d) részt vesz a miniszter feladat- és hataskorével Osszefiiggésben kezelt kozérdeki
adatok kozzétételével kapcsolatos miveletekben, tovabba a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjérol szolé szabdlyzat eldkészitésében,
sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat,

e) ellatja az adatvédelmi tisztviseldi tevékenységgel osszefliggo feladatokat,

f) a Szabdlyozasi és Igazgatdsi FoOosztaly bevonasaval el6késziti az
Alkotméanybirésaghoz benytjtandé beadvanyokat,

g) kozremikodik a mas feladat- és hatdskorét nem érinté kozérdekl
bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos valaszok elékészitésében, Osszefogja a
kozérdekl bejelentések védett elektronikus rendszerében elGterjesztett kozérdekl
bejelentésekre a minisztérium részérol készitett valaszokat,

h) feladatanak ellatdsa soran az érintett szakteriiletekkel egyluttmikodik.

3.1.3. Kiemelt Ugyek és Kormdnybiztosi Kapcsolatok Féosztdlya

1. A Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Fdosztalya (jelen alcim
alkalmazdsdban a tovabbiakban: Féosztaly) koordinacios feladatkérében

a) segiti a fejlesztési kormanybiztosok munkajat, és ahhoz igazgatdsi, szervezési
tdmogatast nyujt,

b) segiti a Gazdasagfejlesztési Zonak érintett teriileti és dgazati szerepldi kozotti
egyuttmiikodések létrejottét, komplex fejlesztési projektjavaslatok megfogalmazasat,

1 Megéllapitotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 1. Hatalyos: 2024.

2 }SZIeIi;til:cﬁlz. 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitds 3. §, 1. melléklet 2. fliggelék 2. Hatalyos: 2024. VIII.

3 %&Eecgéllapitotta: 24/2024. (VIIL. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fliggelék 3. Hatalyos: 2024.

4 z]l\f/li(ggiéili%;ftotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fliggelék 4. Hatalyos: 2024.
. 1-t6l



10/2024. (I1. 29.) KTM utasitas - a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2024.X.1. - 72. oldal

c) figyelemmel kiséri a Gazdasagfejlesztési Zondk fejlesztését érintd feladatokat,
azok elorehaladasat,

d) tdmogatja a kormanyzati egyeztetések koordinaladsdért, valamint az Orszagos
Beruhazas Monitoring rendszer mukodtetéséért felelés kormanybiztos munkajat,
ennek keretében egyiittmiikodik a Kormanyzati Beruhazas-monitoring Irodaval,

e) figyelemmel kiséri az Orszagos Beruhazas Monitoring rendszerbe tartozé egyes
beruhazasi tigyek elérehaladasat,

f) részt vesz a fejlesztések megvaldsitasara vonatkozé dontés-el6készitési
folyamatokban, a kormanybiztosok egyeztetésein, illetve egyéb targyalasain,

g) havi rendszerességgel beszamolot kér a fejlesztési kormanybiztosoktdl, valamint
annak sziikség szerinti kiegészitését kérheti,

h) eseti irasos beszamolét, illetve szdébeli tdjékoztatast kérhet a fejlesztési
kormanybiztosoktol,

i) folyamatos kapcsolatot tart a fejlesztési kormdanybiztosokkal, a kormdanyzati
egyeztetések koordindlasaért, valamint az Orszagos Beruhazas Monitoring rendszer
mukodtetéséért felelés kormanybiztossal, a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, a
minisztériumokkal, kormanyhivatalokkal valamint egyéb &llami és nem allami
szervekkel, hatésdagokkal, intézményekkel és szervezetekkel,

j) részt vesz a feladatkoréhez tartozo szakmai egyeztetéseken, ahol képviseli a
parlamenti allamtitkart,

k) tevékenységérol folyamatosan beszamol a parlamenti allamtitkar részére,

I) ellatja a parlamenti allamtitkar altal kozvetleniil meghatarozott feladatokat,

m) véleményezi a fejlesztési kormdanybiztosok feladatkorébe tartozo
kormany-el6terjesztéseket, stratégiakat, programokat és egyéb kormanyzati
dokumentumokat,

n) részt vesz a fejlesztési kormdanybiztosok feladatkéréhez kapcsolodd kormanyzati
egyeztetéseken,

0) kapcsolatot tart az egyes gazdasagi vegyes bizottsagok képviseldivel,

p) a Féosztdly - a kinevez6 hatdrozat, utasitds vagy megbizas, illetve a Szabalyzat
eltéré rendelkezése hianyaban - elldtja a kormdanybiztosi, valamint miniszteri biztosi
titkarsagi feladatokat,

q) segiti a kormanybiztos és a miniszteri biztos munkdjdhoz kapcsolédd jogi,
szakmai, adminisztrativ és koordinacios feladatok folyamatos tdmogatasat,

_r) véleményezési joggal részt vesz az Eurédpa Tandcs Helyi és Regionalis
Onkormanyzatok Kongresszusa magyar delegacidja tagjainak kijelolése folyamataban,

s) végrehajtja - a Kormany érintett tagjanak kozremiukodésével - a Régiok
Bizottsaga tagjainak és pottagjainak felkészitésével kapcsolatos feladatokat,

t) koordindlja az Eurdpai Gazdasagi és Szocidlis Bizottsaggal 06sszefliggo
feladatokat, igy kiiléndosen a magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat, amely soran
egyuttmiikodik a tarstarcakkal,

u) szikség szerint szervezi az Eurdpai Gazdasdgi és Szocidlis Bizottsag
magyarorszagi egyezteto iléseit,

v) kozremukodik a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrél, valamint a
visszaélések bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrodl szold 2023. évi XXV. térvényben
mas oOnallé szervezeti egység feladat- és hataskorét nem érinté feladatok
ugyfélkozpontu ellatasaban,

w) a Folosztdly vezetdjének e Szabdlyzat szerinti vezet6i feladatkorének ellatasat
nem érinti a kormanybiztos és miniszteri biztos azon joga, hogy a munkdjat segito
munkatdrs részére kozvetleniil utasitast adjon,

x)1 elOkésziti dontéshozatalra a hataskorébe utalt civil tdmogatdsi forrasok
felosztasat.

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 7. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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2. A Fbéosztalyon osztalyként miikodé MKK Orszagos Iroda munkatarsai feladataikat
a Magyar Kormdnytisztvisel6i Kar Alapszabalyanak megfeleléen latjak el a Magyar
Kormanytisztviseléi Kar elnokének iranyitdsa és a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar
fotitkdranak vezetése alapjan. A Féosztdly vezetGje figyelemmel kiséri az egyes
ugyek, feladatok elérehaladasat.

3.1.4. Folyamatelemzési és Agazatkézi Egyiittmiik6dési Féosztdly

1. A Folyamatelemzési és Agazatkozi Egyiittmiikodési Féosztaly (jelen alcim
alkalmazdsdban a tovabbiakban: Foéosztdly) a kozvetlen eurdpai unidos forrasok
felhasznaldsanak koordinaldsaval kapcsolatos feladatkorében

a) kozremlkodik a kozvetlen eurdpai unidés forrdsok felhasznalasat segitéd
kormadnyzati tevékenységek 6sszehangolasaban,

b) koordindlja a kozvetlen eurdpai unidos forrasok felhasznaldsat elGsegitod
tdmogatasi mechanizmus mikodtetését és a kapcsolddo palyazati kiirasok, felhivasok
kidolgozasat,

c) feliigyeli a kozvetlen eurdpai unios forrasok felhasznalasat el6segité tdmogatasok
kihelyezésének folyamatat, tovabba figyelemmel kiséri a kapcsolodé tamogatasok
felhasznalasat,

d) kozremlkodik a kozvetlen eurdpai unids tdamogatdsok és a hazai fejlesztési
forrasok felhasznalasa kozotti 6sszhang megteremtésében.

2. A Féosztdly monitoring, elemzési és stratégiai feladatkorében

a) oOsszehangolja az eurdpai uniés és a hazai tdmogatdsokkal kapcsolatos
monitoring tevékenységet,

b) elemzéseket készit az Eurdpai Unid tagallamai, illetve tovabbi orszagok
tarsadalmi, politikai, valamint gazdasagi és jogi folyamatairdl,

c) a parlamenti allamtitkdr megbizdsabdl tajékoztatast, informaciét, hattéranyagot
kérhet a minisztérium agazataitol,

d) feladatkorét érinté informacidkat, dokumentumokat gydjt, rendszerez a
kormanyzati kozpolitikai elemzések készitéséhez.

3. A Féosztdly agazatkozi koordinacios feladatkérében

a) segiti a parlamenti allamtitkart munkajanak ellatasaban, ennek érdekében a
minisztérium szervezeti egységének vezetgjétdl - a szervezeti egyseg felligyeletét
ellatd allamtitkdron vagy szakmai fels6vezeton keresztill, a jogi iigyekért felelos
helyettes allamtitkar, illetve a parlamenti allamtitkar kabinetfénokének bevonasaval -
feladat elvégzését, tovabba tdjékoztatast, jelentést, informdaciot vagy hattéranyagot
kérhet,

b) kozremikodik a parlamenti allamtitkar részére készitendé hattéranyagok és
felkészit6k elkészitésében, az érintett Agazatok bevondasaval,

c) a parlamenti allamtitkar dontése alapjan tdjékoztatast, felvildgositast, tovabba
szakmai el6készité anyagot, adatszolgaltatast, illetve szakért6i kozremiikodést kérhet
a kormanyzati szervektdl,

d) kozremukodik a kozjogi szervezetszabalyozé eszk0zok, illetve
jogszabalytervezetek, valamint a Kormany részére késziilt eléterjesztések, jelentések
szakmai el6készitésében, véleményezésében,

e) kozremikodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel a jogszabalyok el6készitése
soran zajlo konzultacidban,

f) kozremiikodik azoknak az lgyeknek az elldtdsdban, amelyeket a parlamenti
allamtitkar kiemelt tigynek nyilvanit, valamint amelyeket a parlamenti allamtitkar
allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hatdskorébe utal.

4. A Féosztaly feladatkorében rendszeresen adatokat szolgaltat a Miniszteri Kabinet
és a Miniszteri Koordindcids és Tanadcsadoéi Féosztaly részére az altala meghatarozott
tartalommal.
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4.1. A TERULETFEJLESZTESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1.1. Tertiletfejlesztésért Felelds Allamtitkari Kabinet

1. A Teriletfejlesztési Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-dban
rogzitett kabinet feladatokat.

4.1.1.1. Teriiletfejlesztésért FelelGs Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Teruletfejlesztésért Felelés Allamtitkdri Kabinet keretein belil
Teriiletfejlesztésért Felelés Allamtitkari Titkarsdg (jelen alcim alkalmazdsaban a
tovabbiakban: Titkarsag) mikodik, amely ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

2. A Titkérség az 1. pontban foglaltakon tul

a) elokészit6 és admlnlsztratlv feladatokat 1at el, rendezi és jovahagyasra, alairasra
elokésziti a kablnetfonok szamara a dontéshozatalra felterjesztett ugylratokat illetve
a kabinetfénok szdmara el6késziti a szervezeti egységek részére beérkezett
megkereséseket, ligyiratokat,

b) el6késziti a tevékenységi koréhez kapcsolddd panaszok, kozérdekiu bejelentések,
beadvanyok megvalaszolasat,

c) elokésziti a tertletfejlesztésért felelés allamtitkarhoz elézetes és kozigazgatasi
egyeztetés keretében érkezd elGterjesztésekkel és jogszabdlyalkotdssal kapcsolatos
javaslatokat, és ezzel Osszefiiggésben tovabbitja a kabinetfénok és az allamtitkar
szamara az elOterjesztések, jogszabdlytervezetek véleményezésével kapcsolatos
ugyiratokat.

4.1.2. Duna Program Iranyité Hatdsdg

1. A Duna Program Iranyité Hatdésag a minisztérium szervezetén beliil elkiilloniilten
mikodo, féosztalyi szintli 6nalld szervezeti egység, amely a Duna Transznacionalis
Program (a tovabbiakban: Duna TP) és Duna Régié Program (a tovabbiakban: Duna
RP) Duna iranyito hatosagi és k6zos titkarsagi nemzetkézi szakmai feladatait latja el.

2. A Duna Program Iranylto Hatésag (a tovabbiakban: Duna IH) tevékenységét a
Vonatkozo europai unidés jogi aktusok, illetve a programszmtu szabalyozas alapjan
végzi. Eljarasrendjet a Duna TP Iranyité Hatdsag és Kozos Titkarsag Eljarasi
Kézikonyv és Mikodési Kézikonyv tartalmazza.

3. A Duna IH és Ko6zos Titkarsdg a Duna RP elkiloniilt koltségvetési keretébol
finanszirozott nemzetkozi projektszerzédések és a program technikai segitségnyujtasi
keretébdl finanszirozott szolgaltatasi és megbizasi szerz6dések vonatkozasaban a
minisztérium nevében kotelezettséget vallalhat.

4. A szervezeti egységet féosztdlyvezetd vezeti, aki - a kinevezés és felmentés
kivételével - delegdlt jogkorben gyakorolja a szervezeti egység munkatarsai feletti
munkaltatéi jogokat.

5. A szervezeti egység munkatarsainak foglalkoztatasa - a kormanytisztvisel6
foosztalyvezeto kivételével - az Mt. alapjan torténik. A szervezeti egyseg vezetdinek
és munkatarsainak javadalmazdsa a Duna RP nemzetk6zi technikai segltsegnyUJta31
keretébdl kerill biztositasra, a Duna TP, illetve Duna RP partnerorszagai altal
elfogadott szabalyozas alapjan. A szervezeti egység munkatarsainak kinevezésekor és
felmentésekor a minisztérium el6zetesen egyeztet a Duna RP Monitoring
Bizottsagaval.

6. A Duna IH részletes feladatait és miikodésének kereteit a Duna TP, a Duna RP,
illetve a Duna TP Monitoring Bizottsdaga altal jévahagyott Programkiegészito
Dokumentum és az éves munkatervek hatarozzak meg.
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7. A Duna Program IH és Ko6z6s Titkarsag mikodésére vonatkozo, az altaldnostoél
eltéro szabalyozasi és eljarasi kérdéseket kiilon szabdlyzat tartalmazza.

8. A Duna Program IH a feladatai korében

a) ellatja a Duna TP és Duna RP nemzetk6zi irdnyité hatésagi és kozos titkarsagi
feladatait,

b) koordindlja a Duna TP és a Duna RP technikai segitségnyujtasi keretével
kapcsolatos feladatokat,

c) el6késziti, és a Duna RP Monitoring Bizottsdga dontése alapjan meghirdeti a
Program palyazati felhivasait; értékeli az azokra benyujtott projektjavaslatokat; a
Monitoring Bizottsdg dontése alapjan megkoti a tdAmogatasi szerzédéseket,

d) elldtja a transznaciondlis projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat,
koordindlja a partnerorszagok koltségigazolasi tevékenységét,

e) ellatja a programszinti kommunikacios feladatokat,

f) kialakitja és miikodteti a Duna RP és Duna TP elektronikus monitoring és
menedzsment rendszereit,

g) részt vesz az Eurdpai Terileti Egylttmiikodéssel (ETE) és mas ETE
programokkal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban.

9. A Duna Program Iranyité Hatdosag vezetdje kozvetleniil irdnyitja

a)! a Pénzigyi Osztaly vezetdje,

b) a Kozos Titkarsag Osztalya vezetGje tevékenységét.

4.2, A TERULETFEJLESZTES MEGVALOSITASAERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.2.1. A Teriiletfejlesztés Megvaldsitdsdért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Teruletfejlesztés Megvaldsitdsaért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkarsag
ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2.2. Nemzetkoézi Tertiletfejlesztési Egyiittmiikédések Foosztalya

1. A Nemzetkozi Teriiletfejlesztési Egylttmiikodések Foosztdlya latja el az egyes
teriileti egylittmiik6dési programokban valé részvételbol adodoé tagallami feladatokat,
valamint az Eurdpai Uni6é intézményeinek, a nemzetkozi szervezetek, a makro
regiondlis kezdeményezések, a bilateralis és multilaterdlis szakmai egyluttmikodések
teriletfejlesztéssel 0sszefiiggd feladatait. E feladatai korében

a) ellatja a transznaciondlis, valamint egyes interregionalis teriileti egyluttmikodési
programok nemzeti hatésdgi és kapcsolattartd ponti feladatait és a kapcsolédo
kozponti kezelésl eldiranyzatok felhasznaldsaval 6sszefiiggo feladatokat,

b) el6késziti a transznaciondlis és interregiondlis teriileti egyuttmikodési
programok végrehajtasarol szolo jogszabalyokat,

c) ellatja a kohéziés politika teriileti kohéziot és terileti egyluttmikoédést érinté
kérdéseiben a minisztériumi alldspont kialakitdsaval és képviseletével o6sszefliggo
feladatokat, ideértve az egyes teriiletfejlesztési kérdésekkel foglalkozé nemzetkozi
szervezetekben val6 képviselet biztositasat,

d) részt vesz a teriileti egyuttmikodési programok tervezésében és a hataron
atnyulo terileti egyuttmikodési programok végrehajtasaban.

4.2.3. Elemzési és Dontés-el6készitési Féosztaly

1. Az Elemzési és DOntés-el6készitési F6osztaly feladatai korében
a) elemzéseket készit teriiletfejlesztési és agazati szakpolitikai kérdésekben,

1 Moddositotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 2. §, 1. fiiggelék 7.



10/2024. (I1. 29.) KTM utasitas - a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2024.X.1. - 76. oldal

b) nyomon koveti a kormdanyzati stratégiai, gazdasagi és tarsadalompolitikai
célkitliizések érvényesiilését, és ezek teljesiilése érdekében véleményezi a stratégiai
tervdokumentumokat, dontés-el6készit6 anyagokat,

c) nyomon koveti a kormanyzati dontés-elékészit6 féorumok napirendjét, és vizsgalja
az ulésanyagok teriletfejlesztési kapcsoloddasait, azokrol vezetoi tdjékoztatot készit,

d) tervezésmoddszertani segitséget nyujt a teriiletfejlesztési programozasban
érintett kozponti és teriileti szereploknek, modszertani segédetek kidolgozasaval és
képzések tartasaval,

e) a teriletfejlesztésért felelos allamtitkar és a teriiletfejlesztés megvaldsitasaért
felel6s helyettes Aallamtitkdr iranymutatdasainak megfeleléen elkésziti a vezet6i
dontés-el6készit6 anyagokat és prezentacidkat.

4.2.4. Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly

1. A Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly 6sszehangolja a teriiletfejlesztési
szakpolitika  stratégiai tervezési (orszdgos és eurdpai unids stratégiai
tervdokumentumok tervezéséhez sziikséges) eszkozeit, tovabba gondoskodik az unios
fejlesztési forrasok teriileti alapu felhasznalasdnak feladatkorébe utalt tervezésérol,
és megteremti az unios és hazai stratégiai tervdokumentumok 6sszhangjat.

2. A Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a terlletfejlesztést meghatdroz6 hazai és nemzetkozi
intézményi és szabalyozasi kornyezetet, ehhez kapcsoléddoan elemzéseket, felkészito
dokumentumokat készit,

b) figyelemmel kiséri és elemzi az Eurdpai Unié intézményeinek, valamint a f6bb
nemzetkozi  szervezeteknek a  teriiletfejlesztési, valamint arra  kihato
gazdasagfejlesztési és tarsadalompolitikai szakmai elképzeléseit, folyamatait,

c) figyelemmel kiséri, elemzi a gazdasagfejlesztéshez, tarsadalmi felzarkézashoz,
versenyképességhez kapcsoldodé tudomdanyos eredményeket, nemzeti és nemzetkozi
trendeket, jo gyakorlatokat, és azokat becsatornazza a kormanyzati dontéshozatalba,

d) kidolgozza az Orszagos Fejlesztési és Tertliletfejlesztési Koncepciot, figyelemmel
kiséri annak megvalosulasat, gondoskodik feliilvizsgalatarél és sziikség szerinti
modositdsarol, a terileti és agazati stratégidkkal és programokkal valé O6sszhang
biztositasarol,

e) véleményezi a teriletfejlesztési szakteriiletet érint6 kormany-eléterjesztéseket,

f) ellatja a regiondlis allami tdmogatdsi térkép koncepciondlis kialakitdsdhoz,
feltilvizsgalatdhoz kapcsolédoé szakmai feladatokat,

g) elOkésziti az orszag teriileti folyamatainak alakuldsarol és a teriletfejlesztési
politika hatdsairél, valamint a teriletfejlesztés nemzetkozi tevékenységérdl szolo
orszaggyulési beszamolot,

h) gondoskodik a teriletfejlesztéssel kapcsolatos informdacidos rendszer
mikodtetésérol, fejlesztésérol, ennek érdekében egyiittmiikodik a Lechner Nonprofit
Kft. teriiletfejlesztési informéacids rendszert tizemeltetd szervezeti egységével,

i) szakmailag felel az eurdpai unioés tarsfinanszirozasu teriileti operativ programok
kidolgozasaért,

j) kozremlkodik a Partnerségi Megallapodas teriileti tartalmanak kialakitdsaban,

k) figyelemmel kiséri az EU Statisztikai Célu Terlleti Egységek Nomenklatiraja
rendszerét, kozremikodik annak alakitasaban, feliilvizsgalatara vonatkozo javaslatok
kidolgozasaban,

I) véleményezi a Gazdasagfejlesztési Zonak programjait, és gondoskodlk azok
0sszhangjarol a tertiletfejlesztés orszagos és nagytérségi stratégiai
tervdokumentumaival,

m) szakmailag felel a teriletfejlesztés eszkoz- és tamogatasi rendszerének
alakitdsdért, a feladat- és hatdskorébe tartozd teriletfejlesztési célu forrasok
tervezéséért és felhaszndldsdért, ideértve a tamogatdskezeléshez kapcsolédo
feladatokat is,
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n) szakmailag koordindlja a varmegyel onkormanyzatok és a térségi fejlesztési
tanadcsok  terlletfejlesztési, tervezési és  értékelési-elemzési,  monitoring
tevékenységét, gondoskodik e tevékenységek orszagos 6sszehangolasarol,

o) figyelemmel kiséri az &gazati szakpolitikai tervdokumentumok és fejlesztési
programok, illetve kormanydontések és koltségvetési eldiranyzatok terileti tartalmat,
és javaslatot tesz az érintett fejlesztések teriileti programokba integraldsara.

4.2.5. Terliletfejlesztési Programok Fdéosztdlya

1. A Terlletfejlesztési Programok F6osztalya feladatai korében

a) ellatja a hazai finanszirozdsi teriletfejlesztési téamogatasi programok
tervezésével 6sszefiiggo feladatokat,

b) kozremikodik a nagytérségi fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,
egyuttmiikédésben a Teriiletfejlesztési Szolgalattal,

c) koordindlja a teriletfejlesztéshez kapcsolddd jogszabalytervezetek és
tervdokumentumok tarsadalmasitdsanak folyamatat, ideértve események szervezését,

d) ellatja a tertiletfejlesztés intézményrendszerének kialakitasaval,
korszerisitésével, iranyitasaval és szakmai feliigyeletével kapcsolatos szakmai
feladatokat, ideértve a Teriiletfejlesztési Szolgalat szakmai feliigyelete tekintetében a
hataskorébe utalt feladatokat,

e) modszertani segitséget nyujt a hazai finanszirozasu teriiletfejlesztési programok
tervezéséhez és a programok altal érintett térségek lehatarolasahoz.

4.2.6. Szakpolitikai Koordindcios Féosztadly

1. A Szakpolitikai Koordinacios Féosztaly feladatai korében

a) a Terilet- és Telepllésfejlesztési Operativ Program Plusz tekintetében ellatja a
2021-2027 programozasi idoszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazo
tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szo6lo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet altal
a miniszter szakpolitikai felelésségi korébe utalt feladatokat,

b) felel az integralt teriileti programok és a fenntarthaté varosfejlesztési stratégidk
kidolgozasanak koordindacidjaért, és nyomon koveti azok megvaldsulasat,

c) nyomon KkoOveti az d&gazati operativ programok teriileti szempontjainak
érvényesiilését,

d) figyelemmel kiséri a teriletfejlesztéshez kapcsolédo kozvetlen eurdpai unids
forrasok palyazati felhivasait,

e) nyilvantartja és teriileti szempontbdl elemzi az eurdpai unidos forrasokbol
megvalosuld fejlesztéseket, illetve kozremlkodik ezeknek a teriletfejlesztési
tervezésben valé megjelenitésében,

f) szakmai kozremuikodésével segiti az eurdpai uniés programok értékelését.

5.1. A TERULETI KOZIGAZGATASERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. Tertileti Kbzigazgatdsért Felelés Allamtitkdri Kabinet

1. A Terlileti Kozigazgatdsért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet
107. §-4ban rogzitett feladatokat, tovabba

a) tanacsadéi tevékenységével segiti a teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar
munkajanak folyamatos ellatdsat, valamint a tertleti kozigazgatasért felelGs
allamtitkar feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében kozvetlen kapcsolatot tart a
minisztérium vezeté munkatarsaival és a miniszter tandcsadé testiileteivel,

b) kozremukodik a kozigazgatas-szervezés és fejlesztés kapcsan egyes épitésiigyi,
allami beruhazasi feladatok és a kiemelt tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban.
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2. A Terlleti Kozigazgatdsért Felelds Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 108.
§-dban rogzitett titkarsagi feladatok ellatasa mellett kozremiikodik

a) a teriletfejlesztés teriileti kozigazgatast érint6 egyes feladatainak
végrehajtasaban,

b) a kozfeladat-ellatassal, kozszolgaltatasokkal és a helyi onkormanyzatok 4&ltal
nyujtott helyi kézszolgdaltatasokkal kapcsolatos egyes javaslattevo, jogi, szervezési és
elemzési feladatok végrehajtasaban,

c) a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar és az onkormadanyzati allamtitkar
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkakapcsolatanak koordinalasaban.

3. A Terlleti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet a szervezési
feladatkorében

a) tamogatja a korszeri emberieréforras-fejlesztés, szervezetfejlesztés és
mindségfejlesztés kormanyzati céljainak megvalositasat,

b) tdmogatja a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalok mentoralasi gyakorlatat,
valamint az Gj belépd kollégak szervezeti belépését,

c) kapcsolatot tart és szakmailag, valamint médszertanilag egytuttmikodik a terileti
kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa ald tartozo
szervezeti egységekkel, tovabba a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel és egyéb kiilsé
szakmai és szakértéi tamogatokkal,

d) kozremiikodik a teriileti e-k6zigazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) koordindlja a févarosi és varmegyei kormdényhivatalok online és offline
ugyfél-tajékoztatasi feladatait,

f) kozremlikodik egyeztetések el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban.

4. A Terlleti Kozigazgatdsért Felel6s Allamtitkari Kabinet koordinacios
feladatkorében

a) ellatja a teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkarhoz elézetes és kozigazgatasi
egyeztetés keretében érkezo6 eléterjesztések és  jogszabalytervezetek
véleményezésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

b) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe
tartozo parlamenti iigyekkel kapcsolatos megkeresésekkel 6sszefliggé koordinacios
feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Parlamenti Kapcsolatok
Féosztalyaval,

c) ellatja a teriuleti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe
tartozo kozérdeki adatigénylésekkel, az alapvetd jogok biztosanak megkereséseivel
kapcsolatos tlgyekkel o0sszefiiggé koordinaciés feladatokat, ennek keretében
kapcsolatot tart a jogi iigyekért felelos helyettes allamtitkarral, valamint a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztalyaval,

d) kapcsolatot tart a minisztériumokkal.

5.1.2. Tajékoztatasért és Kapcsolattartdsért Felelos Féosztdly

1. A Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felelés Foéosztaly (jelen alcim
alkalmazdsaban a tovabbiakban: F6osztaly) feladatai soran

a) meghatdrozza az allamtitkdr feladat- és hatdskorébe tartozé belso
kommunikacios stratégiat, kidolgozza a kommunikaciés keretrendszereket,

b) kapcsolatot tart a stratégia altal meghatarozott kommunikacidos eszk6zok
alkalmazasaval,

c) biztositja az allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek kozotti
informaciéaramlast, gondoskodik annak folytonossagarol,

d) felugyeli, koordindlja a kormdanyhivatalok kommunikacios stratégidjanak
kidolgozasat és azok végrehajtasat,

e) kidolgozza, specifikdlja a rendezvények, egyéb felel6sségi korébe tartozo
események tipusait,

f) meghatdrozza és kidolgozza az egyes rendezvénytipusok kereteit, pénziigyi
tervezését, kommunikacidjat,

g) lebonyolitja a felel6sségi korébe tartozé rendezvényeket, eseményeket,
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h) technoldgia keretrendszert biztosit a hatékony kétiranyt kommunikacidhoz,

i) gondoskodik a felel6sségi korébe tartozd kiadvanyok formai tartalmarol,
szerkesztésérol, terjesztésérdl,

j) kontaktlistat allit 6ssze, és gondozza, folyamatosan frissiti,

k) sziikség szerint részt vesz a rendezvények, események, szereplések bejarasain,
programok lebonyolitasaban,

I) szikség szerint kapcsolatot tart PR-iigynokségekkel, nyomddakkal,
rendezvényszervezo, felelésségi koréhez kapcsoléddan elemzicégekkel,

m) tervezi és feliigyeli a feladatkorével 6sszefiiggd kreativ anyagok kivitelezését,

n) sziikkség szerint informdciokat, dokumentumokat gyljt és rendszerez, a belsé
kommunikacios folyamatok fejlesztéséhez, tdmogatasahoz,

0) sziikség szerint dontés-el6készit6 és adminisztrativ feladatokat lat el, a belsé
kommunikacios feladatok hatékony ellatdsa érdekében specidlis technoldgia
keretrendszert biztosit a kétirdnyu kommunikaciéhoz,

p) feladatkérében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtéfénokével, a
fovarosi és varmegyei kormdnyhivatalokat vezeté féispanokkal, kormaéanyhivatali
féigazgatokkal, kabinetvezetékkel és sajtéfénokokkel, valamint mas minisztériumok
allamtitkaraival és sajtéiroddival, tovdabba minisztériumi hattérintézmények
sajtoiroddaival az egységes szakmai kommunikacié megvaldsitasa érdekében,

q) feladatkérében eljarva napi kapcsolatot tart a terileti kozigazgatas
mukodtetéséért felelés helyettes Aallamtitkdrral és a hatésagi tgyekért felelos
helyettes allamtitkarral, a helyettes &allamtitkdrok irdnyitasa ald tartozo szakmai
féosztalyokkal, és a Kormanyhivatali Online T4jékoztatasi Féosztdllyal a szakmai
hattéranyagok elkészitése érdekében,

r) kozremlikodik a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar altal meghatarozott
tovabbi feladatokban.

2. A F6osztdly kapcsolattartasi, tajékoztatasi és koordinacids feladatkorében

a) napi kapcsolatot tart a kormadanyhivatalok sajtéfénokeivel, féigazgatodival,
kabinetvezetoivel,

b) naprakészen koveti a kormanyzati és az orszaggytlési dontéshozatalt, valamint a
kozponti kormanyzati kommunikaciot,

c) folyamatos sajtofigyelést végez a terileti kozigazgatdsi szervezetrendszer
tevékenységével 0sszefliggd sajtémegjelenések naprakész monitorozasa érdekében,

d) véleményez, javaslatot tesz a kormanyhivatalok - sziikkség szerint egységes -
kommunikacidjara vonatkozoan, valamint ellendrzi és koordindlja a kormanyhivatalok
sajtokommunikacios  tevékenységét, véleményezi az ehhez  kapcsolédo
sajtokozlemény-, nyilatkozat- és kiadvanytervezetek tartalmat és arculatat,

e) feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtéfénokével,
sziikség szerint hattéranyagot, valasztervet, feljegyzést készit szamara,

f) tematikus hirosszefoglalokat készit a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar
altal meghatarozott témdakban.

5.1.3. Kormdnyhivatali Online Tdjékoztatdsi Féosztdly

1. A Kormanyhivatali Online T4jékoztatasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztdly) ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok, valamint a
kormdanyablakok kozponti - a teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar szakmai
feligyelete alatt 1évé - hivatalos weboldalait (a tovabbiakban egyiitt: koézponti
kormanyhivatali weboldalak), valamint a kormdényhivatali k6zosségimédia-feliileteket
érint6 tartalomszolgaltatasi tevékenységhez kapcsoldodd szerkesztési és koordinacios
feladatokat, kiilonos tekintettel az egységes szakmai szempontok érvényre
juttatasara.

2. A Féosztdly tartalomszolgaltatasi és koordinacios feladatai korében
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a) ellatja a kozponti kormanyhivatali weboldalakon a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalokat érint6 hirek, események online megjelenéséhez kapcsolédo
szervezési és jovahagyasi, valamint egyes szerkesztési és tartalomszolgaltatasi
feladatokat,

b) elldtja ~a  févarosi és  varmegyei  kormdnyhivatalok  hivatalos
kozosségimédia-oldalain megjelené tartalmak jovahagyasaval, valamint azok
szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja az Tugyfelek tajékoztatdsat szolgdld, a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok feladatellatasat érinté tartalmak eléallitasaval, valamint a - terileti
kozigazgatasért felelés Aallamtitkdr iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
kezelésében 1év0 - tartalommegoszto oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

d) elldtja a kormanyablakok kozponti weboldalanak, valamint a Kormdényablak
mobilalkalmazds tartalomkezelésével kapcsolatos feladatokat,

e) ellendrzi a kozponti kormanyhivatali weboldalakra feltoltott tartalmakat, és a
jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelés, valamint az egységes formai megjelenés
biztositdsa érdekében megteszi a sziikkséges intézkedéseket a févarosi és varmegyei
kormadnyhivatalok felé, vagy sajat feladatkérében korrigalja azokat,

f) koordindlja a kozadatok kozponti kormaéanyhivatali weboldalakon vald
kozzétételével kapcsolatos feladatokat,

g) kapcsolatot tart a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok sajtéfénokeivel a
sajtés, valamint az online tartalomkezelési és -elékészité feladatokat -ellato
munkatarsaival,

h) jovahagyja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal kezdeményezett
tematikus aloldalak inditasat,

i) ellatja a kozponti kormanyhivatali weboldalak tartalomszolgdltatasi feladataival
0sszefiiggd egyes jogosultsagkezelési feladatokat,

j) ellatja a kozponti kormanyhivatali honlapok és a Kormanyablak mobilalkalmazéas
fejlesztésével, mukodtetésével és fenntartdsaval oOsszefiiggé kapcsolattartdsi és
koordinacios feladatokat.

3. A Féosztdly egyéb feladatai korében

a) ellatja az iddszaki online tdjékoztaté és interaktiv felliletek kozzétételével
osszefiiggd feladatokat,

b) koézremiikédik a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érint6 események
audiovizudlis rogzitésében és feldolgozdsdban, tovabba ellatja a tartalmak
megjelentetésével kapcsolatos jovahagyasi feladatokat,

c) kozremikodik a kormdanyablakok, okmdanyiroddk és egyéb kormanyhivatali
ugyfélszolgalatok iigyféltereiben elhelyezett elektronikus iigyfél-tajékoztatd feliletek
(ideértve az ugyfélhivd rendszert is) egységes arculatanak kialakitdsdban és
fenntartdsdban, tovdbbad az azokon megjelené tartalmak elGallitasdban és
jévahagyasaban,

d) kozremukodik a kozponti kormdényhivatali honlapok mikodésével 6sszefliggod
informatikai rendszerek és alkalmazasok (igy kiilonosen a Tudastar, a Kozponti
Idépontfoglalé Alkalmazas, a Kormdanyablak mobilalkalmazas, valamint az iigyfélhivo
és -tajékoztatd rendszer) fejlesztését érint6 feladatok ellatdsaban, kiilonos tekintettel
a fejlesztési irdnyok meghatdrozasara és a fejlesztési dokumentumok
véleményezésére, ezekkel kapcsolatos javaslatokat tesz,

e) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormdényhivatalokat érint6é tartalmak
kormanyzati honlapokon torténé kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

f) részt vesz a feladatainak ellatasaval O0sszefiiggd, igy killonésen az allampolgarok
tajékoztatdsat érint6 egyeztetéseken, valamint az allanddé vagy eseti szakmai
forumok, kollégiumok, munkacsoportok munkajaban,

g) kozremikodik a feladatai ellatasat érinté elGterjesztések, koncepcidk, szakmai
anyagok, tervezetek el6készitésében és véleményezésében.
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5.2. A HATOSAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.2.1. Hatésdgi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Hatdsdgi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkdrsag elldtja az 1.
melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

5.2.2. Torvényességi Feliigyeleti és Eljardsjogi Féosztadly

1. A Torvényességi Felligyeleti és Eljarasjogi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) el6késziti a helyi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyeletére vonatkozo anyagi
és eljarasi jogszabalyokat, valamint kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

b) kézremikodik az altalanos kozigazgatasi rendtartassal 6sszefliggd jogszabalyok
és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban,

c) elokésziti a terlletszervezési eljarasra vonatkozé anyagi és eljarasi
jogszabalyokat, valamint kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket.

2. A Féosztdly a torvényességi feliigyelet iranyitasa kérében

a) elldtja a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok helyi Onkorméanyzatok
torvényességi feliigyeletére vonatkozo hatdaskorének szakmai iranyitasat,

b) el6késziti a torvényességi felligyeletre vonatkoz6 modszertani ajanlasokat,

c) kapcsolatot tart a fovarosi és varmegyei kormadanyhivatalok torvényességi
felligyeletet ellatd szervezeti egységeivel,

d) kapcsolatot tart a torvényességi feliigyelet keretében megvaldsuld elektronikus
kapcsolattartast izemeltet6 szervezettel,

e) egyuttmikodik a nemzetiségi onkormanyzatok torvényességi feliigyeletének
szakmai irdnyitasaban.

3. A Féosztdly torvényességi feliigyelettel 0sszefiiggé egyéb feladatai korében

a) elO6késziti az Alaptorvénnyel ellentétesen mkodé helyi Onkormdanyzati
képvisel6-testiilet feloszlatasaval 0sszefiiggd orszaggyulési elterjesztéseket,

b) el6késziti az oOnkormanyzati rendelet Alaptérvénnyel valé 0Osszhangjaval
kapcsolatos alkotmdénybirésagi inditvanyokat.

4. A Foosztdly a teriiletszervezéssel Osszefiiggd feladatai korében elGkésziti az
orszag terilletének kozigazgatadsi tagozdédasaval, illetve a teriiletszervezéssel
kapcsolatos, az Orszaggytlés és a koztarsasagi elnok hataskorébe tartozo dontéseket.

5. A Féosztaly koordinacids feladatal korében

a) kézremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhlvatalok kozigazgatasi hatésagi
eljarasi targyu megkereseselnek a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrol,
valamint a jardsi (févarosi kerileti) hivatalokrol szolé kormanyrendeletben
meghatarozottak szerinti tovabbitasaban,

b) a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokat érinté targykorben figyelemmel kiséri az
Orszaggyulés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terileti
kozigazgatasért felelés allamtitkart terhel6 hataridés kotelezettségeket és azok
teljesitését,

c) a Szabdlyozasi és Igazgatasi Foosztdllyal egyiittmiikodésben a févarosi és
varmegyei kormadanyhivatalok hatdsdgi igazgatdsi tevékenységére vonatkozodan
javaslatokat fogalmaz meg az A&llampolgarokat, ugyfeleket sujté blirokratikus
eljardsok  csokkentésében, a  hatésagi joganyag  dereguldcidéjadban  és
korszerisitésében,

d) a Szabalyozasi és Igazgatasi Fdéosztdly bevonasaval oOsszegzi a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok altal kiildott jogszabaly-mdédositasi javaslatokat.

6. A Féosztdly hatésagi feladatai korében elbiradlasra el6késziti

a) a kisajatitasi, korlatozasi kartalanitasi és utlejegyzési,
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b) a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok 4altal a kotelezé statisztikai
adatszolgdltatds elmulasztdsa, illetve a hamis adatszolgaltatds miatt kiszabhato
kozigazgatasi birsagokkal 6sszefliggo,

c) a hatosagl ugyekert felel6s helyettes allamtitkarra atruhazott hatdskérokben a
févarosi és varmegyei kormanyhivatal altal els6 fokon hozott dontésekkel szemben
el6terjesztett fellebbezésekkel kapcsolatos, illetve

d) az a)-c) alpontban meghatarozott tigyekkel osszefligg6 feliigyeleti hataskorrel
kapcsolatos tigyekben a miniszter hataskorébe utalt hatésagi dontéseket.

7. A F6osztaly hatésagi feladatai korében

a) az illetékes minisztériumi szervezeti egységek és tarstarcak bevondasaval
gondoskodik az altaldnos eljarasjogi szabdalyozas hatalyosulasanak vizsgalatarol,

b) kozremiikodik a hatésagi jogalkalmazast érinté problémdk feltérképezésében és
kezelésében, a koOzigazgatasi hatdsagi eljarasi targyu, illetve ehhez kapcsolédo
megkeresések, javaslatok vizsgalataban,

c) figyelemmel kiséri az Alkotmdanybirésag és a Kuria kozigazgatasi eljarasjogot
érint6 gyakorlatanak alakuldsat,

d) a kozigazgatasi hatésagi eljarasokat érinté targykorben kiillon megbizas alapjan
képviseli a Kormany, a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatasért felelGs
allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai
képviseletében.

8. A Féosztdly ellendrzési feladatai korében

a) kozremlikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi
feladatellatdsanak atfogd, téma-, cél- és utdellenérzésében,

b) szakmai irdanymutatast ad, és moddszertani anyagokat készit a févarosi és
varmegyei kormadanyhivatalok éves oOsszevont ellendrzési terve alapjan torténoé
0sszevont ellenérzésre vonatkozoan,

c) kozremikodik az orszagos hatdsagi ellendrzési tervekkel, a hatésagi ellendrzési
tervekkel, valamint az O6sszevont ellendrzési tervekkel kapcsolatos, a jogszabalyok
altal a miniszter hataskorébe utalt feladatokban, tovabba javaslatot tesz, valamint
dontésre elokésziti az ezekkel 0sszefliggé dokumentumokat.

9. A Féosztdly statisztikai feladatai korében

a) szervezi és miikodteti az egységes kozigazgatasi hatdsagi statisztikai rendszert,

b) szervezi és mikodteti az Onkormanyzati torzsadattarat és az Onkormanyzati
torvényességi feliigyeleti statisztikai adatgyGjtést,

c) hivatalos statisztikat érinté targykorben kiilon megbizatas alapjan képviseli a
minisztérium, illetve a terileti kozigazgatasért felelés dallamtitkar szakmai
allaspontjat a szakmai férumokon,

d) kapcsolatot tart a Kozponti Statisztikai Hivatallal és a Hivatalos Statisztikai
Szolgalat mas tagjaival,

e) ! koordinalja a minisztériumon beliil a hivatalos statisztikai tevékenységet.

5.2.3. Hatosdgi Szakigazgatdsi Féosztdly

1. A Hatésagi Szakigazgatdsi Foosztdly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: Féosztdly) a Szabdlyozasi és Igazgatasi Féosztaly és a Kodifikacios
Féosztaly bevonasaval kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikédik az altaldnos kozigazgatasi rendtartassal 6sszefiiggé jogszabalyok
és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban,

b) el6késziti a foévarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat vezeté féispanok
koordinacios feladat- és hataskorébe tartozdé, nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelent6ségi beruhazasokkal 6sszefliggo jogszabalyokat,

c) el6késziti a kiulfoldiek mezé- és erd6gazdasdgi hasznositasu foldnek nem
minGsiilé ingatlanszerzésének engedélyezésével 0sszefiiggo végrehajtasi
jogszabalyokat,

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 8. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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d) el6késziti a kozigazgatasi szankciérendszer egységessége érdekében sziikséges
jogszabalyokat, valamint kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

e) elokésziti az anyakonyvre, az anyakonyvezésre, a hazassagkotési eljarasra, a
névviselésre és a névvaltoztatdsra vonatkozo jogszabalyokat,

f) el6késziti mindazon jogszabdly és kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok
tervezeteit, melyre az irdnyité szakmai fels6vezet6 utasitast ad.

2. A F6osztdly hatosagi feladatai korében

a) elbirdlasra el6késziti a kilfoldiek mez6- és erdégazdasagi hasznositdsu foldnek
nem mindsiilé ingatlanszerzésének engedélyezési, a birtokvédelmi és az anyakonyvi
ugyekkel o0sszefliggé felligyeleti hataskorrel kapcsolatos tigyekben a miniszter
hatdskorébe utalt hatésagi dontéseket,

b) a kozigazgatdsi hatdsagi eljarasokat érint6 targykorben kiillon megbizas alapjan
képviseli a Kormdany, a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatasért felelGs
allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai
képviseletében,

c)! a Kozigazgatdsi Szankciok Nyilvantartdsat érintéen ellatja az Eurdpai Unid
tagallamok kozotti informaciocserét biztositd Belsé Piaci Informaciés Rendszerrel
(Internal Market Information System, IMI Hal6zat) kapcsolatos feladatokat.

3. A Fbosztaly a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok hatdsagi tevékenységének
irdnyitasaval 6sszefiiggésben

a) gondoskodik a hatésagi tevékenységet érintéen az 4altaldnos eljarasjogi
szabalyozas hatalyosuldsanak vizsgalatarol,

b) hatdsagi vezetdinek szakmai értekezleteket tart,

c) hatosagi tevékenységének elésegitésével osszefiiggésben mddszertani anyagokat,
szakmai allasfoglalasokat, kiadvanyokat készit,

d) hatésagi vezetdit tdjékoztatja az Alkotmanybirésdag és a Kuria kozigazgatasi
eljarasjogot érint6 gyakorlatanak alakulasardl,

e) hatdsagi vezetdit tajékoztatja az Alapvet6 Jogok Biztosdnak Hivatala altal kiadott
altaldnos jellegt allasfoglalasairdl,

f) kozérdeku adatigényléseit érintéen gondoskodik a jogszabalyok megfeleld
érvényesiilésérol,

g) az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala altal kiildott megkeresések tekintetében
gondoskodik a jogszabalyok megfelelé érvényesiilésérol.

4. A Foosztaly a kormanyhivatalok egységes adatvédelmi szabdlyozadsa érdekében

a) gondoskodik a szabdlyozasi keretek és a struktura kialakitasarol,

b) a Parlamenti Kapcsolatok Fdosztalyaval egyittmikodésben koordindlja a
kormanyhivatalokban a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok
nyilvdnossagaval, az adatvédelmi feladatok elvégzésével kapcsolatos kotelezettségek
szakszeri teljesitését.

5. A Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) kozremlkodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi
feladatellatdsanak atfogd téma-, cél- és utdellendrzésében,

b) gondoskodik a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhdzasok
megvalositdsdt megel6zé hatdsdgi engedélyezési eljardasok koordinaciéjanak
elésegitésérol,

c) figyelemmel kiséri a szakmai f6osztaly feladatkérébe tartozéan az Orszaggyulés,
illetve a Kormdany dontései alapjan a minisztert és a terileti kozigazgatasért felels
allamtitkart terhel6 hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését,

d) kezeli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté panaszokat, k6zérdekl
bejelentéseket.

6. A FGosztaly a Szabdalyozasi és Igazgatdsi Féosztaly bevondsaval a kozigazgatdasi
hatésagok hatdsdgi igazgatdsi tevékenységére vonatkozodan javaslatokat fogalmaz
meg az allampolgarokat, tigyfeleket sujtdé biirokratikus eljarasok csokkentésében, a
hatdsagi joganyag dereguldciéjdban és korszerisitésében.

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 9. Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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7. A Foéosztaly az anyakonyvi ltgykorben részt vesz a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok atfogo ellenérzésében.

8. A Féosztaly

a) elldtja az anyakOnyvre, anyakonyvezésre vonatkozd jogszabalyok Aaltal
hatdskorébe utalt egyéb feladatokat,

b) szakmai felugyeletet gyakorol az anyakonyvi szervek tevékenysége felett,
kapcsolatot tart az anyakoényvi feladatokat ellat6 kormadanytisztviselokkel,
anyakonyvvezetdkkel, a konzuli szolgdlattal, a t6liik kapott informaciokat feldolgozza,
elemzi,

c) cél-, illetve témavizsgdalatokat végez az anyakonyvre, anyakonyvezésre vonatkozo
jogszabalyok hatdlyosulasanak vizsgalatara,

d) szakmai szempontbdl figyelemmel kiséri és értékeli az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszer mikodését, sziikkség esetén elOkésziti a vonatkozd jogszabalyok
modositasat, illetve a rendszer korrekcigjat, fejlesztését,

e)! kidolgozza és szakmailag feliigyeli az anyakonyvvezetdk képzési, tovabbképzési
rendszerét, vizsgaztatasat, vezeti az anyakonyvi szakvizsga nyilvantartast, kijeloli az
anyakonyvi szakvizsgabizottsag elnokét, valamint az ismétlé altalanos anyakonyvi
szakvizsgat szervezo fovarosi és varmegyei kormanyhivatalt,

f) vezetéje 1utjan kiadmanyozza az anyakonyvi eljarasrél szolo torvényben
meghatarozott uténevekkel kapcsolatos feladat ellatasa soran keletkezett iratokat.

9. A FoOGosztaly elldtja az egyes kozokiratoknak az Eurdpai Unién beliili
bemutatdsdra vonatkozo eldirasok egyszerlsitése révén a polgarok szabad
mozgasanak elémozditasarol és az 1024/2012/EU rendelet mddositdsarol szolo, 2016.
jalius 6-i (EU) 2016/1191 eurodpai parlamenti és tandcsi rendelet végrehajtasarol
sz0l6 269/2018. (XII. 20.) Korm. rendelet alapjan a miniszter feladatkorébe tartozo
kozponti hatosagi feladatokat.

10. A Foosztaly ellatja a Kozigazgatdsi Szankcidk Nyilvantartdsa feletti szakmai
felligyeleti feladatokat, szakmai szempontbol észrevételezi és jovahagyja a Lechner
Nonprofit Kft. altal végzett feladatokat.

11. A FGosztaly statisztikai célbdl gyujti a kilfoldiek magyarorszagi
ingatlanszerzésének engedélyezése, valamint a jegyz6 hatadskorébe tartozo
birtokvédelmi eljaras korébe tartozé meghatarozott adatokat.

12.2 A Fbosztaly a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségii beruhazasok
és a magancéld kiemelt beruhazadsok koordinacigjat megvalosité orszagos
informatikai rendszer, a szolgaltatas-feliigyeletét ellaté hatdsdgok, a jarasi (févarosi
keriileti) hivatalok és a kereskedelmi hatésagok altal haszndlt kozhiteles hatésagi
nyilvantartds, valamint a Ko6zigazgatdsi Szankciok Nyilvantartasa tekintetében
elldtott szakmai feliigyeleti, koordinacids, adatmenedzselési és monitoring
feladataival 6sszefiiggésben

a) gondoskodik a szakmai tadmogatasrél, ennek Kkeretében felméri a
jogszabdlyvaltozasbdl eredé fejlesztési elvarasokat, meghatdarozza a konkrét
fejlesztési feladatokat, szakmai szempontbdl feliigyeli a fejlesztési feladatokkal
kapcsolatos teljesitéseket,

b) koordinalja a fejlesztési folyamatban részt vevé szervezetek, szervezeti egységek
feladatait,

c) ellenérzi a fejlesztések el6zetesen meghatarozott {ltemezés szerinti
megvalosulasat,

d) a hatésagi eljarasok egyszerlsitésével, Kkorszerisitésével 06sszhangban
kozremikodik a hatdsdgi felhasznalok preferencidinak és igények el6zetes -
rendszeres és eseti jellegli - felmérésében és kiértékelésében, azok eredményérol
jelentéseket készit,

e) ellenoérzi, feligyeli az alkalmazastamogatdsi feladatok ellatasat,

f) rendszeres és eseti jellegli adatszolgaltatast, statisztikai adatgyujtést teljesit,
elemzéseket és jelentéseket készit.

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 10. (1). Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
2 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fiiggelék 10. (2). Hatalyos: 2024. X. 1-t6l.
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5.2.4. Ingatlan-nyilvantartdsi és Térképészeti Féosztdly

1. Az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai korében felel6s

a) az ingatlan-nyilvantartdssal, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem kapcsoldodo térképészettel kapcsolatos jogszabalyok, szakmai szabalyzatok és a
kormany-eléterjesztések szakmai el6készitéséért,

b) az ingatlan-nyilvantartdssal, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem kapcsolodd térképészeti eljarasok igazgatdsi szolgaltatdsi dijaival kapcsolatos
jogszabalyok kidolgozasaért és alkalmazasuk ellendrzéséért,

c) az ingatlan-nyilvantartast, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem kapcsoldédo térképészetet érinté jogszabdlytervezetek, kormdany-eloterjesztések
véleményezése soran a szakteriilet érdekeinek érvényesitéséért,

d) az ingatlanligyi és telekalakitdsi hatésagok illetékességi teriiletének kijelolését
tartalmazoé jogszabdly szakmai el6készitéséért,

e) a papiralapu hiteles tulajdonilap- mésolat kidllitdsdhoz szilikséges biztonsagi
elemek - biztonsagi papir, atpantolé cimke és biztonsagi pecsetcmlke - kezelésére,
valamint az ingatlaniigyi hatdsdg, a telekalakitdsi hatésag egységes iratkezelési
szabdlyzatara vonatkozo szabdlyozas szakmai el6készitéséért,

f) a Foldmegfigyelési Informaciés Rendszer kormanyzati feladatainak
koordindciojaért, felugyeli szakmai tevékenységét, ellenérzi a Foldmegfigyelési
Operativ Kozpont mikodését.

2. A F6osztaly koordinacids feladatai korében

a) az Agrarminisztérium, illetve a feladatkore altal érintett mdas minisztériumok
illetékes f6osztdlyaival egyluttmikodésben felelés az INSPIRE iranyelvben és a
végrehajtasara kiadott tanacsi rendeletekben, valamint a nemzeti jogszabalyokban
meghatarozott térinformdacids infrastruktira kialakitasaval kapcsolatos feladatok
koordindalasaért,

b) koordindlja az altala kezelt szakrendszerek dgazati, kormdanyzati és eurdpai unios
informatikai rendszerekhez valé kapcsolodasat,

c) felelés az ingatlan-nyilvantartds informatikai rendszerei fejlesztésének,
iizemeltetésének biztonsaganak, szakmai irdnyitdsanak operativ, napi jellegu

d a feladatkére altal érintett mas minisztériumok illetékes féosztalyaival
egyuttmikodésben felelés a miniszter tavérzékeléssel oOsszefiiggé feladatainak
0sszehangolasaért,

e) felel6s a szakagazat tudomanyos kutatds-fejlesztési feladatainak minisztériumi
szintli koordindcigjaban torténé részvételéért,

f) az Agrarminisztérium illetékes f6osztalyaival egylttmiikodésben felelés a
foldmérési, térképészeti és térinformatikai szakképesitésekhez kapcsolddd szakmai és
vizsgakovetelmények kidolgozasanak koordinalasaért,

g) felelés az ingatlan-nyilvantartas, a foldliigyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatdshoz nem kapcsolédo térképészeti koncepcidk - ideértve az egyes
szaktertlileti koncepcidkat is - kidolgozasaért és folyamatos feliilvizsgalataért,

h) felelés az ingatlan-nyilvantartds, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatdshoz nem kapcsoldédo térképészeti stratégidjanak - ideértve az egyes
szaktertlleti stratégidkat is - kidolgozasdért és a megvaldsitasaban vald részvételért,
valamint a meglévé stratégia aktualizalasaért,

i) felelés az ingatlan-nyilvantartas elektronikus adatszolgdaltatdsaival kapcsolatos
hatésagi ellenérzések koordinalasaért és feliigyeletéért,

j) felel6s az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egylittmikodésben a nemzeti
téradat-infrastruktira megvaldsitasaval és mikodtetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaért és koordinalasaért,

k) felelos az ingatlan-nyilvantartassal, a féldméréssel kapcsolatos iigyekben szakmai
allaspont kialakitasaért.
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3. A Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a) kozremikoédik a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv
ingatlan-nyilvantartds vezetését tamogaté informatikai rendszerhez vald
csatlakozassal kapcsolatos engedélyezési tevékenységének - az ingatlan-nyilvantartas
vezetését tamogatdé informatikai rendszerhez valé hozzaférési jogosultsag
visszavonasa vagy felfiiggesztése targyaban hozott dontéseinek - ellenérzésében,

b) kiadményozasra el6késziti az ingatlan-nyilvantartds ujfelméréssel torténd
atalakitdsdanak engedélyezésével kapcsolatos dontéseket,

c) feligyeli a foldméréssel és telekalakitassal kapcsolatos hatésagi feladatok
ellatasat,

d) kiadmanyozasra eldkésziti az ingatlaniigyi hatdsdgok  foldmérési,
ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitdsi eljarasai tekintetében a kizarasi tugyekkel
kapcsolatos dontéseket,

e) kiadmanyozasra el6késziti a szakiranyu iskolarendszerd oktatasi, tudomanyos
kutatdsi vagy egyéb célra igényelt foldmérési és térképészeti adatok
dijmentességének engedélyezésével kapcsolatos dontéseket, és feliigyeli a dijmentes
adatszolgaltatds végrehajtasat,

f) kiadmanyozasra el6késziti a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem kapcsolodd térképészeti, ingatlan-nyilvantartdsi és telekalakitasi igyek
tekintetében a feliigyeleti eljarasban hozott dontéseket,

g) kiadmanyozasra el6késziti az FNB hataskorébe utalt dontéseit.

4. A Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében

a) felelé6s - az eurdpai unidés integraciés célokkal Osszhangban - az
ingatlan-nyilvantartdsi, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem
kapcsolédo térképészeti nemzetkozi kapcsolatainak szervezéséért, eredményeinek
megismertetéséért, valamint a kiilhoni szakmai szervezetekkel valo egyiittmikodés
koordinalasaért, a szakteriilet képviseletéért,

b) felelés az allamhatar vonatkozasdban a hatarbizottsdgok és vegyes bizottsdagok
munkdjaban valé kozremiikodésért, részvételért,

c) felelés a szakteriletet érint6, mas tagdallami jogszabdlytervezetek
véleményezéséért,

d) kijelolés alapjan felelés a nemzetkozi foldmérési, térképészeti, térinformatikai
konferencidkon és egyéb szakmai rendezvényeken a térképészeti szakteriilet - ide
nem értve a foldugyi és agrar-vidékfejlesztéshez kapcsolodo térképészeti feladatokat
- képviseletéért és el6adasok megtartasaért,

e) az Agrarminisztérium illetékes f6osztalyaival egylttmiikédésben ellatja az
INSPIRE nemzeti kapcsolattarté feladatait.

5. A Féosztaly a funkciondlis feladatai korében felelds

a) a miniszter altal irdnyitott szakmai feladatok - igy kiilonosen az
ingatlan-nyilvantartds, a foldmérés, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem
kapcsolédo térképészet, a térinformatika, a tavérzékelés, a telekalakitas - szakmai
iranyitasi, szabalyozasi és ellenérzési feladatainak ellatasaért,

b) az allami vagyon részét képezo foldmérési, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztéshez
nem kapcsolodé térképészeti és ingatlan-nyilvantartdsi adatok megolrzéséért,
karbantartdsdért és fejlesztéséért, ezen adatok szolgaltatdsanak, jogszerl
felhaszndldasanak és  forgalmazasanak ellenérzéséért, valamint orszagos
O0sszegzéséért, elemzéséért és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért,

c) az alappont-halézati pontok és allamhatarjelek fenntartdsdért, karbantartasaért
és fejlesztéséért, valamint ezek adatbdazisainak, az &allami foldmérési alaptérképi
adatbazis és az d4llami ingatlan-nyilvantartasi térképi adatbdazis létrehozasaval,
karbantartdsaval és adatainak szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységért,

d) a foldmérési és térképészeti allami alapfeladatok keretében végzendd allami
alapmunkdk meghatdrozdsdért, valamint pénzigyi alapjainak képzésével és
felhasznalasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasaért,

e) a foldmérési és térképészeti dllami alapmunkdk végrehajtasanak ellenérzéséért,
feligyeletéért,
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f) az orszaghatar geodéziai munkaival kapcsolatos jogszabdlyokban és nemzetk6zi
szerzédésekben meghatarozott hazai, illetve nemzetkozi feladatok irdnyitasaért,

g) az ingatlaniigyi hatdésag altal kezelt ingatlan-nyilvantartdsi, foldmérési,
térképészeti adatok egységes szolgaltatasanak biztositasaért,

h) a foldrajzi nevek gyujtésével és a Foldrajzinév-tarral kapcsolatos feladatok
iranyitasaért, az FNB mukodési feltételeinek biztositasaért,

i) a térképtarak, a miniszter felel6sségi korébe tartozdé allami topografiai térképi
adatbazis, az allami digitdlis tavérzékelési adatbazis, valamint az archiv analdg és
digitalis térképi adatok adatbazisai mikodtetésének iranyitasaért és fejlesztéséért,

j) az Ingatlanrendez6 Minésit6 Bizottsdg és a Foldméré Mindsité Bizottsag
mukodéséért, valamint a bizottsdgok tagjainak kinevezéséért, a feladatok és
szakmaetikai szabdlyok kidolgozasaért, koordindlasaért, tovabba a szakmai és
vizsgakovetelmények, szakmai tanfolyamok kidolgozdsdnak koordindalasaért,

k) az Agrarminisztérium illetékes f6osztalyaival egyiittmikodésben az INSPIRE
iranyelv alapjan kialakitandé nemzeti térinformdcios infrastruktira létrehozasa
érdekében a térképészeti szakteriilet hataskorébe tartozo feladatok koordinalasaért,

I) a f6varosi és varmegyei kormdényhivatal ingatlan-nyilvantartdsi, a foldigyi és
agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodoé térképészeti feladatkoréhez
kapcsolédd, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal hasznalt egyes
informatikai rendszerek {izemeltetésének feliigyeletéért és ellendrzéséért, az
informatikai rendszerek és a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv
informatikai fejlesztéseinek iranyitasaért, ellenérzéséért,

m) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyiittmikodésben a szakterileti
eurdopai unios és hazai térinformatikai projektek tervezésének és megvaldsitasanak
koordindlasaért, ellendrzéséért,

n) az ingatlan-nyilvantartdsi, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem kapcsoldédd térképészeti szakterlleteinek informatikai rovid, k6zép- és hosszu
tavua tervezési feladatai végrehajtasaért,

o) a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok, a Lechner Nonprofit Kft. és a fejezeti
kezelésl eldiranyzatok terhére atadott forrasok felhasznaldsanak ellenérzéséért,

p) a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv tudomdanyos kutatasi,
muszaki-fejlesztési feladatainak iranyitasaért, szervezéséért, ellenérzéséért, valamint
az eredmények hasznositasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaért,

q) az ingatlan-nyilvantartds vezetésének szakmai iranyitasaért és ellenérzéséért,

r) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival, illetve a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalokkal egyluttmikodésben a foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és
telekalakitdsi eljaradsokban haszndlandé formanyomtatvanyok, a foldigyi hirek,
tajékoztatd és kozérdekll adatok, informacidk, érdekl6désre szamot tartd szakmai
dokumentumok nyilvanossa tételéért és aktualizdldasdért a foldiigyi igazgatas
hivatalos honlapjan (www.foldhivatal.hu),

s) a szakagazatot érintéen a feladat- és hataskoréhez kapcsolédd informatikai
stratégia és informatikai biztonsagi stratégia kialakitdsdval kapcsolatos feladatok
kidolgozasaért,

t) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok 4altal lefolytatandé foldmérési,
ingatlan-nyilvantartdsi és telekalakitasi feladatokat érinté hatosagi ellenérzésekkel
kapcsolatos, a szakteriiletet érinté feladatok ellatdsanak ellendérzéséért, a hatdsagi
ellenérzésekkel kapcsolatos orszagos beszamold elkészitéséért, valamint annak a
minisztérium honlapjan torténé kozzétételéért és az orszdgos beszamolonak a
Nemzeti Gazdasdagi és Tarsadalmi Tandacs részére torténé megkiildésérol,

u) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogd, torvényességi és szakszerlségi
vizsgalataiban vald részvételért, az alappont-halézati pontokkal kapcsolatos feladatok
ellatasanak ellenérzéséért,

v) jovahagyja az fUrfelvétel beszerzési irdanyra vonatkozé javaslatot az
urfelvétel-megrendelé rendkivilli kereskedelmi ftrfelvétel beszerzésre vonatkozo
igény elbirdlasaért, a Foldmegfigyelési Operativ Kozpont altal javasolt beszerzési
irdny megvalosithatésagarol,
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w) a foldméré igazolvany kiadasaval és az ingatlanrendezd foldméré mindsitéssel,
geodéziai tervezé mindsitéssel, valamint ezek nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok
szakmai felligyeletéért és ellenérzéséért,

x) a foldmérési és térinformatikai Aallamigazgatasi szerv Aaltal akkreditalt
tovabbképzések szakmai feliigyeletéért és ellenorzéséért,

y) a foldméréssel, az ingatlan-nyilvantartassal, a telekalakitassal kapcsolatos
feladatokat érint6 birdi gyakorlat figyelemmel kiséréséért, elemzéséért.

6. A Féosztdly egyéb feladatai korében felelGs

a) az Agrarminisztérium illetékes f6osztalyaival egyiittmikodésben a Geodézia és
Kartografia cimi szakfolyoirat szerkesztébizottsaga munkdjaban a szakmai
szempontok érvényesitéséeért,

b) az ingatlan-nyilvantartasi, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz
nem Kkapcsolédd térképészeti szakteriiletet érinté informatikai, valamint
térinformatikai beruhazasokra vonatkozoé palyazatok értékelésében valo részvételért,

c) az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgdaltatdssal kapcsolatos statisztikai adatok
O0sszegzéséért és elemzéséért,

d) a foldmérési, ingatlan-nyilvantartdsi és telekalakitdsi eljarasokat érintéen az
ugyiratforgalmi és ingatlanforgalmi statisztikai adatok 0sszegzéséért és elemzéséért,

e) az allamhatadr hatarpontjaival és hatarjeleivel, valamint az alappont-halézati
pontokkal kapcsolatos munkak végzéséhez jogosultsaggal rendelkezé személyek
nyilvantartdsdanak szakmai feliigyeletéért és ellenorzéséért,

f) a Lechner Nonprofit Kft. 4&altal végzett tevékenység felliigyeletéért és
koordindalasaért,

g) a Kozmikus Geodéziai Obszervatorium mikodésének feliigyeletéért,

h) a Foldiigyi és Tavérzékelési Levéltar mikodésének feliigyeletéért,

i) a foldmérési szakfeliigyeleti feladatok koordinalasért, feliigyeletéért,

j) az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek
felhaszndlasi és tovabbfelhaszndalasi engedély kiadasaért,

k) a minisztérium szervezeti egységeinek sajat hatdskoriikbe tartozé feladataik
elldtdsdhoz, tovdbba az agrarminiszter feladatainak ellatasahoz szilikséges
térképészeti adatoknak a szolgaltatasaért,

[) a minisztérium szervezeti egységeinél haszndlt, az ingatlan-nyilvantartas
vezetését tadmogatd informatikai rendszerhez hozzaférést biztosité digitalis
igazolvanyok - az illetékes helyettes allamtitkar jovahagyasaval torténo - kiadasaért,
visszavonasaért, illetve az igénybevétel felfiiggesztéséért, valamint a digitalis
igazolvanyok jogszerii igénybevételének ellenérzéséért és a jogszerltlen hasznalat
esetén a sziikséges intézkedések megtételéért,

m) a foldmérési, a foldigyi és agrar- és vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem
kapcsolédo térképészeti, térinformatikai és az ingatlan-nyilvantartasi tevékenységet
ellato civil szervezetekkel, valamint a szakdagazatot érint6 kozép- és fels6foku oktatasi
intézményekkel valé szakmai kapcsolattartasért, dualis képzés tdmogatasaért,

n) a Magyar Mérnoki Kamaraval torténé kapcsolattartasért.

5.2.5.1 Iparbiztonsdgi Féosztdly

1. Az Iparbiztonsagi Fdosztaly (jelen alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban:
Féosztdly) a Szabdlyozasi és Igazgatasi Fdosztdly és a Kodifikdcios Fdosztaly
bevonasaval kodifikaciés feladatai korében

a) kozremikoédik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok hataskorét érinté
iparbiztonsaggal Osszefiiggé jogszabalyok és killonésen az ipari balesetek
megel6zésére és elhdaritdsara vonatkozé kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok
tervezeteinek kidolgozasaban,

b) el6késziti mindazon iparbiztonsagot érint6 jogszabaly és ko6zjogi
szervezetszabdlyozé eszkozOk tervezeteit, melyre az iranyitd szakmai fels6vezeto
utasitast ad.

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. figgelék 11. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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2. A F6osztdly hatosagi feladatai korében

a) elbiralasra el6késziti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok iparbiztonsaggal
0sszefiiggd tigyeiben a miniszter hatdskérébe utalt hatdésagi dontéseket,

b) a feliigyeleti jogkor gyakorldsaval 0sszefiiggésben el6késziti az iparbiztonsagi
igyekben eljaré6 kormanyhivatal kizdrasaval kapcsolatos, a miniszter hatdskorébe
tartozé dontéseket,

c) a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok hatdskorébe tartozé iparbiztonsagot
érint6 targykorben kiilon megbizds alapjan képviseli a Kormdany, a minisztérium,
illetve a teriileti k6zigazgatasért felel6s allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai
forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

3. A FoGosztdly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok iparbiztonsagi hatésagi
tevékenységének iranyitdsaval és koordinacidjaval osszefiiggésben

a) Osszehangolja a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok veszélyes iizemi,
veszélyesaru-szallitasi, kornyezeti hatdsvizsgalati hatdsagi, illetve szakhatdsagi
feladatainak végrehajtasat,

b) végzi az egységes iparbiztonsagi hatésagi ellendrzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja és felliigyeli a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok
tarshatdsagokkal kozosen végzett hatdsagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat
és az eredmények értékelését,

c) feligyeli a veszélyes anyagokkal foglalkozé tiizemek, létesitmények és
kiiszObérték alatti izemek iparbiztonsagi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, iddészakos
fellilvizsgalataval kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

d) az egységes jogalkalmazdas kialakitdsa érdekében moddszertani utmutatodkat,
szakmai allasfoglalasokat, kiadvanyokat ad ki,

e) elemzi és értékeli az egyes hatésagi szabdlyozok gyakorlati végrehajtasat, - a
Thzvédelmi F6osztdllyal egyluttmikodve - javaslatot tesz az iparbiztonsagi szakteriilet
mukodési hatékonysag novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra,

f) feligyeli az el6irt hatdosagi nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségek
teljesiilését,

g) elemzi és értékeli a rendes és soron kivilli jelentéseket, adatszolgaltatasokat,
azok alapjan iddszakos Osszefoglald jelentést, valamint beszamoldt készit a hatésagi
tevékenységrol,

h) iparbiztonsdgi témakorben - a Tlzvédelmi Fdosztdllyal egylittmikodve - a
hatdsag vezetbinek szakmai értekezletet tart,

i) az iparbiztonsdg prioritdsai  érvényesiilése  érdekében folyamatos
munkakapcsolatban 4ll a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokkal tovabba
tajékoztaté forumot mikodtet a hatésagok részére.

4. A Foosztaly a veszélyes arukkal kapcsolatos eljarasokkal 6sszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos tendenciakat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellenorzési és birsagolasi modszertan el6készitésére, illetve
gyakorlat javitasara,

b) a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése
érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabdalyozé eszkozoket készit,

c) feligyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti és 1égi szallitdsanak ellenérzésével és
szankcionaldsaval kapcsolatos iparbiztonsagi hatésagi feladatokat,

d) feligyeli a veszélyes aru szallitasanak kozuti, vasuti, 1égi és telephelyi
ellenérzése soran a foévarosi és varmegyei kormdényhivatalok 4&ltal feltart
szabdalyszegésekkel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

e) gyujti és Osszesiti a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok részérol felmertlt,
az ellenérzések végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre
vonatkozo6 igényeket,

f) feligyeli a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos iparbiztonsagi
hatésagi feladatokat.

5. A F6osztaly
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a) szakmai feliigyeletet gyakorol a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok
iparbiztonsaggal Osszefliggé lgyeiben, a hatdsagoktol beérkez6 adatokat,
informacidkat feldolgozza, elemzi,

b) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok kozigazgatasi hatésagi
feladatellatdsanak atfogo téma-, cél- és utdellendrzésében.

c) cél-, illetve témavizsgdalatokat végez a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
altal lefolytatott eljarasokban az iparbiztonsaggal Osszefliggé jogszabalyok
hatdlyosuldsanak vizsgalatara.

5.2.6.! Tlizvédelmi Fbéosztaly

1. A TGzvédelmi F6osztdly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) a
Szabdlyozasi és Igazgatadsi Fdéosztdly és a Kodifikdciés Foosztdly bevonasaval
kodifikaciés feladatai korében

a) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok tlizvédelmi hataskorét
érint6é jogszabdlyok és kiilondsen a tlz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatokra
vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezeteinek kidolgozasaban,

b) el6késziti mindazon tlizvédelmet érinté jogszabdly és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok tervezeteit, melyre az irdnyité szakmai fels6vezetd utasitast ad.

2. A F6osztdly hatosagi feladatai korében

a) elbirdlasra el6késziti a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok tGzvédelmi
hatésagi iigyeiben a miniszter hataskorébe utalt hatésagi dontéseket,

b) a felugyeleti jogkor gyakorlasaval oOsszefiiggésben el6késziti a tlizvédelmi
hataskorében eljaré kormanyhivatal kizarasaval kapcsolatos, a miniszter hataskorébe
tartozé dontéseket,

c) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok hataskorébe tartozo tlizvédelmet
érint6 targykorben kiilon megbizds alapjan képviseli a Kormdany, a minisztérium,
illetve a teriileti k6zigazgatasért felel6s allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai
forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

3. A Foéosztdly a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok tlizvédelmi hatodsagi
tevékenységének iranyitasaval és koordinaciéjaval 6sszefliggésben

a) osszehangolja a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok tizvédelmi hatdsagi,
illetve szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat,

b) figyelemmel kiséri a tlizmegel6zési szemponti kockazati helyszinek azonositasi
eljarasat,

c) a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségi és kiemelten kozérdeki
beruhdzdsok esetében szakmai segitséget nyujt a tlzvédelmi hatésagi és
szakhatosagi eljarasokhoz,

d) az egységes jogalkalmazdas kialakitdasa érdekében mddszertani utmutatdkat,
szakmai allasfoglalasokat, kiadvanyokat ad ki,

e) elemzi és értékeli az egyes hatdsagi szabdalyozok gyakorlati végrehajtasat, - az
Iparbiztonsagi Foéosztallyal egyluttmikodve - javaslatot tesz tlizvédelmi szakterilet
mukodési hatékonysag novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra,

f) jelentéseket 4llit 0ssze a szakteriiletet érint6 ellendrzésekroél, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat,

g) végzi a Féosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra,

i) elemzi és értékeli a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok
alapjan iddészakos Osszefoglald jelentést, valamint beszamolét készit a hatdésagi
tevékenységrdl,

j) tlzvédelemmel 0Osszefliggé témakoérben - az Iparbiztonsagi Foéosztallyal
egyluttmiikédve - a hatdsdg vezetdinek szakmai értekezletet tart,

1 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. figgelék 11. Hatdlyos: 2024. X. 1-t6l.
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k) a tlazvédelem prioritasai érvényesiilése érdekében folyamatos
munkakapcsolatban 4ll a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokkal tovabba
tajékoztatéd forumot mikodtet a hatésagok részére.

4. A Féosztaly

a) szakmai feliigyeletet gyakorol a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok
tizvédelemmel oOsszefiiggé 1gyeiben, a hatésagoktdl beérkezé adatokat,
informacidkat feldolgozza, elemazi,

b) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok kozigazgatasi hatésagi
feladatellatdsanak atfogo téma-, cél- és utdellendrzésében,

c) cél-, illetve témavizsgdalatokat végez a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
altal lefolytatott eljardsokban a tlzvédelemmel 0Osszefiiggé jogszabalyok
hatdlyosuldsanak vizsgalatara.

5.3.A TERULETI KOZIGAZGATAS MUKODTETESEERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

YO 4

5.3.1. A Tertileti Kozigazgatds Miikédtetéséért Felelds Helyettes Allamtitkdri
Titkarsag

1. A Terlleti Kozigazgatds Miikodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2. A Terilleti Kozigazgatds Miikodtetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkdrsag
az 1. pontban meghatarozottakon tul

a) nyomon koveti az e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgald monitoring rendszer
mukodését, valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokban az elektronikus
ugyintézés fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében 0Osszegyujti és
koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokban alkalmazott az elektronikus
ugyintézéssel kapcsolatos jo gyakorlatokat, illetve tdmogatast nyujt a feltérképezett
j6 gyakorlatok orszdgos implementdlasaban, ennek keretében koordinalja a
tuddsmegosztast, valamint a mdédszertani itmutatok kozzétételét,

b) figyelemmel kiséri a terileti A4llamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi
tapasztalatait, ennek keretében Osszefogja, illetve iranyitja a nemzetkozi szervezetek
altal elfogadott dokumentumokban a terileti kozigazgatdst érintéen rogzitett
tapasztalatok, ajanlasok hazai korilményeknek megfelel6  atiiltetésének
megvizsgalasat, illetve bevezetését.

5.3.2. Kormdnyhivatali Szakmai Iranyitdsi és Koordindcidés Féosztadly

1. A Kormadanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacios Féosztaly (jelen alcim
alkalmazdasdban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) részt vesz a fé6varosi és varmegyei kormanyhivatalok jogalldsara, mikodésére és
adllomanyara vonatkozd jogszabdalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésében,

b) részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanydara
vonatkoz6 torvényi szabdlyozds, valamint az annak végrehajtdsdhoz kapcsolodd
jogszabalytervezetek elkészitésében,

c) kozremiikodik a teriileti k6zigazgatast érint6 jogszabalyok el6készitésében,

d) el6késziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok alapité okiratait, szervezeti
és mukodési szabdlyzatat, valamint moddszertani tdmogatast nyujt a foévarosi és
varmegyei kormdanyhivatalok tigyrendjének, belsé szabalyzatainak elkészitéséhez,

e) véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a terileti
kozigazgatds milkodését érinté jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének el6készitésében.

2. A Féosztdly koordinacios és igazgatasi feladatai korében
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a) a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztallyal egyiittmikodve részt vesz a
févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok szervezetfejlesztési feladataiban a
gazdasagossag és koltségtakarékossag mind teljesebb megvaldsuldsa érdekében,

b) a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok szervezetét, feladatellatdsat és
személyi allomanyat érinté6 kérdésekben képviseli a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok kozos allaspontjat,

c) koordinalja és el6késziti a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladat- és
hatédskorébe tartozé megallapodasokat,

d) iranyitja, koordindlja, ellenérzi és Osszegzi a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok egyes kiemelt feladatainak ellatasat, amelyek elvégzéséhez
modszertani utmutatokat, egységes eljarasrendeket, iratmintékat készit,

e) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladat- és hataskorét
és személyi dllomanyat érinté kozérdeki bejelentések, panaszok vizsgalataban,

f) gondoskodik a tobb megyét érintd, illetve azok kozigazgatdsi hataran tulterjedo
teriileti koordinacids mﬁveletek ellatdsanak irdnyitasarol és 6sszehangolasarol,

g) iranyitja a foévarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a teriileti szervekkel
Osszefiiggé tevékenységét, kozremiikodik az 14j mobdszertani megoldasok
kidolgozasaban, el6terjesztésében,

h) szervezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai beszdmoltatasat,
elvégzi a beszamoldk 6sszegzését és értékelését,

i) elkésziti a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok éves beszdmoltatdsahoz
szilkkséges egységes moddszertant, tovabba Osszegz6 jelentést készit a
kormanyhivatalok éves mikodésérol a kormanyhivatali beszamoldk alapjan,

j) kidolgozza a févérosi és varmegyei kormdanyhivatalok éves intézményi
munkatervének egyseges modszertanat,

k) vizsgdalja az éves intézményi munkatervben foglaltak jogszabdlyi, valamint
modszertani kovetelményeknek valé megfelelését,

I) feladatai keretében figyelemmel kiséri az Orszaggyulés, illetve a Kormany
dontései alapjan a minisztert és a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkart terhel6
hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését,

m) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok szervezetét, valamint
feladat- és hatdskorét érinté kormdanyzati és dgazati célkitiizések végrehajtasaban,

n) ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloktdl beérkezd, a szakmai
foosztdly feladatkorét érint6 megkeresések, tajékoztatdk, javaslatok szakmai irdnyito
szerv vezetdje részére torténo eljuttatasat,

0) koordindlja a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladatkorébe tartozo
adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli az 6sszegyujtott adatokat,

p) a Kormdanyhivatali Szervezetfejlesztési Foosztallyal egyiittmikodve dontésre
elokésziti a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok egyes személyiigyi intézkedéseit,
e korben egylittmiikodik a Humanero6forras Féosztallyal,

q) kozremlkodik a kormdanyablakok egységes jogalkalmazdi gyakorlatanak
elosegitése érdekében a kormdanyablakok és a kormdényhivatalok szakembereinek
bevonasaval a szakmai kollégium munkajaban,

r) véleményezi a foévarosi és a varmegyei kormdanyhivatalok tigyfélszolgalati
tevékenységével Osszefliggé kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére
készitett modszertant,

s) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai irdnyitokkal a f6varosi és
varmegyei kormdanyhivatalok feladatkorét, szervezetét érinté kérdésekben,

t) részt vesz a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladatellatasat érinté
szakmai irdnyitéi javaslatok véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések
kivizsgalasaban és kezelésében,

u) részt vesz a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladatkorét, szervezetét
érint6 szakmai egyeztetéseken,

v) segiti és koordinalja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai
iranyitok ko6zotti kapcsolattartast, informdacidaramlast,



10/2024. (I1. 29.) KTM utasitas - a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2024.X.1. - 93. oldal

w) részt vesz a kormanyhivatali e-iigyintézés elérehaladdsat vizsgalé monitoring
rendszer, valamint digitalizacids fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve
végrehajtasanak megvaldsitasaban, melynek keretén belill kezeli, elemzi és értékeli
az adatokat, moédszertani utmutatékat dolgoz ki. A Fdéosztdly ezzel kapcsolatos
feladatait a terlileti kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar altal
kijelolt személyek latjak el.

3. A Foéosztdly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6, a févarosi és
varmegyei kormdanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févarosi kertileti) hivatalokrél szo6l6
kormdanyrendelet szerinti ellenérzésekkel 6sszefiiggo feladatai korében

a) meghatdrozza az atfogo ellendrzésre kijelolt kormanyhivatalokat,

b) a szakmai iranyitoktél bekéri a téma-, cél- és utdellenérzésekre vonatkozo
javaslatokat,

c) elokésziti és jovahagyasra felterjeszti az Ellendrzési tervet,

d) koordindlja az atfogoé ellendérzés lebonyolitasat, és elkésziti a megbizdleveleket,

e) feladatkorét érintéen elvégzi az ellendrzést,

f) elkésziti a jelentéstervezeteket,

g) egyeztetést folytat le az atfogo ellendrzés soran tett észrevételekkel, fennmarado
vitds kérdésekkel 0sszefiiggésben,

h) 6sszedllitja a végleges 6sszefoglald jelentést, zard értekezletet szervez,

i) elokésziti a szakmai iranyitok &altal javasolt téma-, cél-, utdo- és soron kiviili
ellendrzésekkel kapcsolatban késziilt jelentések véleményezését,

j) el6késziti és aktualizdlja a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érinto
ellenérzések egységes modszertanat,

k) kialakitja és mlkodteti az ellenérzési nyilvantartast,

I) kozremlkodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok mikodésének a
kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter hataskorébe utalt torvényességi,
szakszeriségi és hatékonysdagi ellenérzéseiben.

4. A Féosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelését koordinald
feladatai korében

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag védelmérdl szolod
torvényben, valamint a vonatkozo kormanyrendeletben foglaltak alapjan el6késziti az
Egységes Iratkezelési Szabdlyzatot, illetve az Irattari Tervet, szliikség esetén azok
modositasait,

b) az iratkezelési jogszabdlyok és az Egységes Iratkezelési Szabdlyzat gyakorlati
alkalmazasdhoz, az egységes iratkezelési gyakorlat megvaldsitdsa érdekében
moddszertani ttmutatékat ad ki,

c) ellendrzi az Egységes Iratkezelési Szabalyzat el6irdsainak betartasat, intézkedik
a szabdlytalansdgok megsziintetésérol,

d) kozremikodik a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelésére
vonatkozo jogszabalytervezetek, kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok
véleményezésében,

e) egyuttmiikodik a koziratok kezelésének szakmai irdnyitdsdért felelés miniszter
altal vezetett minisztériummal, az iratkezelési szoftvereket iizemeltetd és fejleszto
szervekkel, valamint a terileti kozigazgatdsért felelés allamtitkar irdnyitdsa ala
tartozé6 mas szervezeti egységekkel a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalokban
alkalmazott iratkezelési rendszerek fejlesztésében,

f) a nem selejtezheté koziratok fennmaradasa, a kormdnyhivatalok iratainak
védelme és a jogszabalynak megfelel6 iratkezelési rend biztositasa érdekében
egyuttmiikédik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a koziratok kezelésének szakmai
iranyitasaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal,

g) a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladat- és hataskoér valtozasahoz
kapcsoléddéan kozremikodik a kapcsolodd iratkezelési feladatok szabdlyszeri
végrehajtasanak elésegitésében,
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h) a nem selejtezhet6 koziratok fennmaraddsa, a kormadanyhivatalok iratainak
védelme és a jogszabalynak megfelel6 iratkezelési rend biztositasa érdekében
egyluttmiikédik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a koziratok kezelésének szakmai
iranyitasaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal.

5. A Foéosztdly a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érint6 személyiigyi
igazgatdssal és humaneréforras-fejlesztéssel kapcsolatos irdnyitdsi, elemzési és
értékelési feladatai korében

a) elemzi és értékeli a févarosi és varmegyei kormadanyhivatalok személyi
allomanyaval kapcsolatos huméanerdéforras-gazdalkodasi adatokat, és kozremiikodik a
févarosi és varmegyei kormdanyhivatali személyligyi politika kialakitdsdban, az ennek
érvényesitését szolgalé kormanyzati dontések elékészitésében,

b) kialakitja és miikodteti a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személylgyi
dontéseinek monitoring rendszerét, elemzi és értékeli az allashelyekkel kapcsolatos
informacidkat,

c) koordinacios feladatokat lat el a szakmai iranyitéktdl érkez6, a személyi
allomanyt, l1étszamot érinto megkeresesek tajekoztatok tekintetében,

d) dontésre el6késziti a févarosi és varmegyei kormanyhlvatalok egyes személylugyi
intézkedéseit, e korben egyluttmikodik a minisztérium Humadanero6forras
Fdéosztalyaval,

e) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyaval kapcsolatos
foglalkoztatasi adatok elemzésével és értékelésével kozremiikodik a févarosi és
varmegyei kormdnyhivatali személyiigyi politika kialakitdsdban, az ennek
érvényesitését szolgalé kormanyzati dontések elékészitésében,

f) Osszegyujti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyara
vonatkoz0, jogszabalyok szerint nyilvantartott adatokat, gondoskodik ezen adatok
folyamatos aktualizaldsarél, a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok altal
alkalmazott személyligyi rendszerben nyomon koveti a személyiigyi nyilvantartast,

g) kozremlikodik a Kormanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi Féosztallyal a févarosi és
varmegyei  kormanyhivatalok 1étszam- és  személyijuttatas-eldiranyzatainak
kialakitasaval Osszefiggd feladat ellatasban, valamint a személyi juttatdsok
eléiranyzatainak felhasznaldsdra vonatkozé adatok, javaslatok értékelésében,
modositasok, intézkedések kezdeményezésében,

h) tdjékoztatast készit a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok foglalkoztatdsi
helyzetérodl, tires allashelyekrdl, hianyzo 1étszamokrol,

i) nyilvantartja és ellenérzi a f6vérosi és varmegyei korményhivatalok allashelyeinek
felhaszndlasat, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintéen nyomon koveti
az Allashely Nyllvantarto Rendszer haszndlatat,

j) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 kérdésekben kozremikodik a
kormanyzati személyiigyi igazgatasra Kkijelolt szerv igazgatasi feladatainak
ellatasaban,

k) el6késziti a foévarosi és varmegyei kormdanyhivatalok allashelyeit érint6, a
miniszter hataskorébe tartozo intézkedéseket,

I) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok vonatkozdsdban a kormanyzati
személyligyi dontéstdmogatéd rendszerrel kapcsolatos koordinacios feladatokat,

m) kozremlkodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személylgyi
nyilvantartasi rendszerével kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

n) figyelemmel kiséri az Orszaggyulés, illetve a Kormany dontései alapjan a

minisztert és a terileti kozigazgatasért felelds allamtitkart
humaéanerdéforras-gazdalkodas teriiletét érinté hataridés kotelezettségeket és azok
teljesitését.

6. A Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinaciés Féosztaly a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok kiillon jogszabdlyban meghatarozottak szerinti
kozszolgalati ellenérzési feladatai koordinaldsa keretében

a) javaslatot tesz a kozigazgatdsi minéségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelds
miniszternek a vizsgalati targykorokre, valamint a vizsgalat ald vont szervekre,
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b) el6késziti a kozszolgalati ellendrzés vizsgalati targykorok és a vizsgalat ald vont
szervek meghatarozasarodl sz6l6 kormanyhatarozatot,

c) a kozszolgdlati ellenérzés egységes szempontok szerinti lefolytatdsa érdekében
modszertani ttmutatét készit a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok részére,

d) Osszesiti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok teriileti szinti vizsgalati
jelentéseit,

e) el6késziti a kozszolgalati ellendrzés tapasztalatairol szol6 kormanyjelentést.

5.3.3. Kormdnyhivatali Szervezetfejlesztési Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési F6osztdly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok jogalladsara,
mukodésére vonatkozd jogszabalyok és Kkozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésében,

b) kozremlkodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi dllomanyara
vonatkozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és mas jogi aktusok
tervezetei el6készitésében,

c) véleményezi a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a terileti
kozigazgatds mukodését érinté jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének el6készitésében,

d) részt vesz a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érinté megallapodasok
elokészitésében, véleményezésében.

2. A Foosztdly a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalokat érinté
humaénerdéforras-gazdalkodas és humaneréforras szervezetfejlesztési teriiletét érinto
irdnyitdsi, elemzési és értékelési feladatai korében

a) a Kormadanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacios Fdosztallyal
egyluttmikodve elemzi és értékeli a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személyi
allomanyaval kapcsolatos huméanerdéforras-gazdalkoddasi adatokat, és kozremiikodik a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatali személyiigyi politika kialakitdsdban, az ennek
érvényesitését szolgalé kormdanyzati dontések el6készitésében,

b) modszertani ajanlasokat készit a személyiigyi dontések elGkészitésével
kapcsolatban,

c) javaslatot készit a terileti kozigazgatds humaneréforras-gazdalkodas és
humdnerdéforras szervezetfejlesztési teriiletét érinté szakmai koncepciora,

d) kialakitja és mikodteti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személylgyi
dontéseinek monitoring rendszerét, a Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és
Koordinacios Fo6osztallyal egyuttmikodve elemzi és értékeli az Aallashelyekkel
kapcsolatos informaciokat,

e) modszertani tdmogatast nydjt humdaner6forras-gazdalkodasi és huménerdéforras
szervezetfejlesztési teriiletet érinté feladatok tekintetében a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szamara,

f) koordinaciés feladatokat 1lat el a szakmai irdnyitéktél érkez6, a személyi
allomanyt, 1étszamot érinté megkeresések, tajékoztatok tekintetében,

g) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormdany dontései alapjan a
minisztert és a terileti kozigazgatasért felelds allamtitkart
humaénerdéforras-gazdalkodas és humaneréforras szervezetfejlesztési teriiletét érinto
hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését.

3. A Fbosztaly humaéanerdéforras-gazdalkodas és humaneroforras
szervezetfejlesztéssel O0sszefiiggd képzési, tovabbképzési, fejlesztési és koordinacids
feladatai korében

a) véleményezi a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok képzéseit,
tovabbképzéseit érintd jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozoket,
valamint kézremikodik azok tervezetének elékészitésében,
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b) a szakmai elGkészitésben érintett szervezeti egységekkel egyittmikodve
kialakitja a kormdanyablak lgyintéz6i képzés és vizsga részletes kovetelmény- és
szabdlyrendszerét,

c) kialakitja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyanak
képzésére és tovabbképzésére, valamint a vezetoképzésére vonatkozod irdnyelveket,
és ennek alapjan a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok részére modszertani
utmutatot készit a vonatkozdé Jogszabalyok alapjan

d) kozremiukodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személyi allomanya
képzésének, tovabbképzésének kialakitasaban,

e) véleményezi a terileti k021gazgatashoz kapcsol6édd személyi allomany képzési
rendszerével Osszefiiggé - mdas miniszter feladatkérébe tartozé - kormanyzati
dontések tervezeteit,

f) 0sszegyljti és elemzi a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok részére a feladat
ellatdsdhoz kapcsolddo, sziikséges képzési igényeket,

g) kapcsolatot tart a teriileti kézigazgatasban dolgozé tisztvisel6k tovabbképzéséért
felelds szervezetekkel,

h) feliilvizsgdlja a kormdanyhivatalok belsé tovabbképzési programjait,

i) ellen6rzi és elemzi a kormanyhivatalok 4&ltal készitett intézményi éves
tovabbképzési terveket,

j) gytjti és elemzi a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalban megszervezésre
keriil6 bels6 képzések adatait,

k) a Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitdsi és Koordinaciés Fdosztallyal
egyluttmikoédve végzi a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok képzési szakmai
beszamoltatdsat, a beszamoldk Osszegzését és értékelését,

) a szakmai programok tekintetében monitoring tevékenységet végez, a képzések
zokkenémentes megvaldsulasa érdekében kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetemmel,

m) a szakmai irdnyit6 miniszterek és altaluk irdnyitott szervek altal a févarosi és
varmegyei kormadanyhivataloknal dolgozé tisztvisel6k részére tartandd képzések,
tovabbképzések, konferencidk éves tervét Osszegyljti, az Osszesitett éves tervet a
kormanyhivatalok részére megkiildi, tovabbad a tervben szereplé képzések
megvaldsuldsat nyomon koveti,

n) kozremikodik a hazai és eurdpai unidos forrdsokbol megvalésuld, a
kormdanyhivatalok humdneréforras-fejlesztésére iranyuld képzési és tovabbképzési
tevékenységek koordinacidjaban.

4. A Foosztaly koordinacids és igazgatasi feladatai korében

a) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai iradnyitokkal a févarosi és
varmegyei korméanyhivatalok feladatkorét, szervezetét és személyi allomanyat érinté
kérdésekben,

b) részt vesz a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat érinté
szakmai irdnyitéi javaslatok véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések
kivizsgalasaban és kezelésében,

c) részt vesz a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladatkorét, szervezetét és
személyi allomdanyat érint6 szakmai egyeztetéseken,

d) segiti és koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai
irdnyitok kozotti kapcsolattartast, informacioaramlést,

e) figyelemmel kiséri a FGosztaly feladatkorébe tartozdan az Orszaggyulés, illetve a
Kormany dontései alapjan a minisztert és a terilleti kozigazgatasért felelGs
allamtitkart terhel6 hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését,

f) részt vesz a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személyi allomdanyat,
szervezetét, mikodését érintd kézérdekﬁ bejelentések panaszok vizsgalatdban,

g) részt vesz a f6varosi és varmegyei kormadanyhivatalok egyes szemelyugyl
intézkedéseinek dontés-el6készitésében, e korben egyiuttmlkodik a minisztérium
érintett szervezeti egységeivel,
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h) a féosztdly szakmai feladatait érintéen kozremiikodik a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok atfogd ellenérzéseinek, valamint téma-, cél- és utdellendérzéseinek
végrehajtasaban.

5.3.4. Kormdnyhivatali Miikodtetés Iranyitdsi Féosztaly

1. A Kormdényhivatali Mikédtetés Iranyitasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: Féosztaly) altalanos feladatai korében

a) szakmai el6készit6 feladatokat lat el a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat
érinté megallapodasok elkészitésében,

b) figyelemmel kiséri az Orszaggyulés, illetve a Kormdany dontései alapjan a
minisztert és a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkart terheld, kormanyhivatali
vonatkozasu hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését,

c)! az illetékes szakmai szervezeti egységekkel egyiittmikodve kozremikodik a
kormdnyhivatali - koltségvetési forrasbdl és eurdpai unids tamogatasbol megvaldsulo,
fejlesztési, eszkoz-, 1ngat1anfejleszte51 targyu prOJektek koordinalasaban,

d) kozremlkodik a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogé és
célellenérzésében,

e) véleményezi a teriileti k6zigazgatas mikodését érinté jogszabalyokat és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének
el6készitésében,

f) feladatellatasa sordn szorosan egyuttmikodik mas szervezeti egységgel, melynek
szakértelme sziikséges az adott feladathoz, kilonésen a fejezeti kezelést
eldirdnyzatok szakmai feliigyeletéért felelds féosztalyokkal,

g) részt vesz az Eurodpai Bizottsdg kormdanyzati részvétellel mikédé féorumainak
dontéshozatalaban, a kormadanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a
kozigazgatas-miikodtetés feladatkorébe tartozo teriileteken,

h) részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés elérehaladasat vizsgalé monitoring
rendszer, valamint digitalizacids fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve
végrehajtasanak megvaldsitasaban, melynek keretén belill kezeli, elemzi és értékeli
az adatokat, moddszertani utmutatékat dolgoz ki. A féosztdly ezzel kapcsolatos
feladatait, valamint a féosztdlyok kozotti feladatok koordindcidjat a terileti
kozigazgatdas mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar éaltal kijelolt személyek
latjak el.

2. A Fobosztdly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodtetésével
kapcsolatos koordinacids feladatai korében

a) bekéri a kormdanyhivatalok napi miikédésének irdnyitasahoz sziikséges
adatszolgdltatasokat a kormadanyhivataloktél, nyilvantartja a kormadanyhivatali
adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli az 6sszegyujtott adatokat,

b) eseti jelentést, beszdmolét kér a kormdanyhivatalok egyedi feladataihoz
kapcsolédoan,

c) felterjeszti a kormdanyhivataloktol beérkez6, mikoédést, koltségvetést érintd
megkereséseket, tajékoztatokat, javaslatokat a fejezetet iranyitd szerv vezetgje
részére,

d) javaslatot tesz a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érinté fejezeti
kezelésl eldiranyzatok felhasznalasara,

e) a koltségvetés tervezése soran javaslatot tesz a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalokat érinté tébblettdmogatasi igények elbiralasara,

f) a koltségvetés tervezése soran javaslatot tesz a foévarosi és varmegyei
kormadanyhivatalokat érinté fejezeti kezelésl eldiranyzatokra,

g) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok zarszamaddasanak
elkészitésében,

h) sziikség esetén részletes pénzigyi, gazdalkodasi adatszolgdltatds alapjan
javaslatot készit a kormdanyhivatalok kozotti eseti, illetve tartés jellegl
el6iranyzat-atcsoportositas tekintetében,

1 Moddositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 6. (6).
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i) ellatja kormdanyablakok kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos pénzigyi
koordinacios és nyilvantartasi feladatokat.

3. A Kormanyhivatali Mtkodtetés Irdnyitdsi Féosztdly a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok tizemeltetéséhez kapcsolddo koordinacidés feladatai kérében

a) nyilvantartja a kormanyhivatalok hasznalataban 1évé ingatlanokat,

b) koordinalja és figyelemmel kiséri a kormanyhivatalok altal hasznalt és
uzemeltetett ingatlanok tizemeltetési, karbantartasi, felGjitdsi és beruhdazasi
feladatainak ellatasat,

c) Osszesiti a kormanyhivatali vagyongazdalkodassal és beszerzési tevékenységgel
kapcsolatos beszamolokat, elemzéseket,

d) irdnyité szervi jovahagyas céljabdl javaslatokat terjeszt el6 a kormdanyhivatalok
elhelyezésével kapcsolatosan a beérkezett kérelmek alapjan,

e) figyelemmel kiséri a kormanyhivatalok lizemeltetési koltségeit, annak alapjan
javaslatot tesz a kormanyhivatalok dologi koéltségeinek, valamint ingatlanfejlesztési
tdmogatasainak meghatdrozdsara vagy szilkség szerint koncepciondlis szervezeti
atalakitasra,

f) gondoskodik a kozpontositott beszerzési feladatok kozbeszerzési eljaras
inditdsdhoz  sziikséges dokumentumok egységes el6készitésérdl, valamint
figyelemmel kiséri és szakmai szemponti tdmogathatésag tekintetében koordinalja a
kormanyhivatalok beszerzési, kozbeszerzési feladatainak ellatasat,

g) a killonleges jogrend esetén a jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan - az
eloirt eljarasrendben - koordindlja és iranyitd szervi engedélyezésre elGkésziti a
kormanyhivatali beszerzésekkel kapcsolatos kérelmeket,

h) 6sszegyujti és kiilon erre a célra kifejlesztett alkalmazasban rendszeresen rogziti
- a jogszabalyban meghatdrozott szempontok szerint - az eurdpai uniés és kozponti
koltségvetési forrasbol megvaldsuld kormanyhivatali beruhdzasok adatait, valamint
figyelemmel kiséri a beruhazasok megvalodsitasi folyamatat.

4. A Fobosztdly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok kontrolling
tevékenységéhez kapcsolodoé feladatai korében

a) kozremlkodik a kontrolling tevékenysége keretében a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok éves és kozéptava koltségvetésének tervezésében, ellendrzi a
tervek teljesiilését,

b) elemzi és értékeli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 fejezeti
kezelésl elbiranyzatok felhasznalasat,

c) kézremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok gazdalkodasat érinté
jelentések, adatszolgaltatasok elkészitésében,

d) nyomon koveti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
eldirdnyzat-gazdalkoddsat a kormdnyzati adat- és informdcidigények teljesitése
érdekében,

e) 0sszegyujti a févarosi és varmegyei kormanyhivataloktdl, szervezeti egységektdl
a kontrolling feladatellatdshoz kapcsoldodé gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli és
szakmai adatokat,

f) Osszesiti a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok szakmai és miikodési
tevékenységével osszefiiggésben feladatkorébe tartozdéan beérkezd adatokat,

g) elemzi és értékeli az adatszolgdltatdsok alapjan a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok gazdalkodasanak f6 tényezdit és az er6forrasait,

h) intézkedésre javaslatot tesz a f6varosi és varmegyei kormanyhivatalok
gazdasagos, hatékony, eredményes miikodésének biztositasa érdekében.

5. A Féosztaly a Kormdanyhivatali Szakmai Iranyitdsi és Koordinacidés Féosztallyal
egyluttmikodve

a) a kormdnyhivatalok miikédésének vizsgalata tekintetében kozremikodik a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogo és célellenérzésében,

b) véleményezi a terileti kozigazgatas miikodését érinté jogszabdlyokat és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének
el6készitésében.
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5.3.5. Kormdnyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly

1. A Kormanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly (jelen
alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) el6késziti a teriileti kozigazgatas tovabbfejlesztésének koncepciodjat,

b) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogallasara,
mukodésére vonatkozd jogszabalyok és Kkozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésében,

c) a Szabdlyozasi és Igazgatdsi Féosztaly bevonasaval el0késziti az a) alpont szerinti
koncepcidokkal kapcsolatos jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteit.

2. A F6osztaly koordinacids feladatai korében

a) felel6s az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozasaért, e korben az
érintett minisztériumokkal kozosen javaslatot tesz a Kormany egységes
kozigazgatas-fejlesztési politikajara,

b) javaslatot tesz az egységes kozigazgatds-fejlesztési stratégiara, és felel a
stratégia végrehajtasanak koordinacidjaért, tovabba felel a kozponti kozigazgatas
tovabbfejlesztésének koordinacidjaért, amelynek keretében

ba) el6késziti az e-politika végrehajtasat szolgald jogalkotasi intézkedéseket, és
javaslatot tesz a programozasi intézkedésekre,
bb) folyamatosan ellendrzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat,

c) a kozponti kozigazgatds tovabbfejlesztéséért valo felelssége keretében elkésziti
a kozponti kozigazgatéas fejlesztési koncepcidjat és a koncepcio végrehajtasat szolgalo
intézkedési tervet,

d) kialakitja az egységes kozigazgatasi szolgaltatdsi politikat,

e) gondoskodik a kozigazgatas-fejlesztés és -korszerusités kormanyzati feladatainak
0sszehangolasarol,

f) az ugyfélbarat kozigazgatds, az atlathato allam eldsegitése érdekében kidolgozza
a kozigazgatasi szolgaltatasok és hatésagi eljarasok korszertlisitése és hatékonyabba
tétele korébe tartozo intézkedési terveket, tovabba intézkedési javaslatokat készit a
biirokracia csokkentésére,

g) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormdany dontései alapjan a
minisztert és a teriilleti kozigazgatasért felelés dallamtitkart terhel6 hataridés
kotelezettségeket és azok teljesitését,

h) a terileti kozigazgatasi szervezetrendszer fejlesztése érdekében agazati
szervekkel 0sszefiigg6 elemzéseket végez,

i) kozremlkodik a f6varosi és varmegyei kormdanyhivatalok mikodésének
korszerusitését célzdo 1j szervezési és vezetési modszerek alkalmazasanak

meghatarozasaban,
j) modszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
jogallasaval, szervezetével, tevékenységével, részfeladataival osszefliggo

kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

k) a terlleti kozigazgatasért felelés allamtitkar iranyitdsa ald tartozd, érintett
féosztalyokkal egyuttmikodve — kozremikodik a  févarosi és  varmegyei
kormdanyhivatalok miiszaki, gazdasagi és informatikai integraciéja koncepcidjanak
kidolgozasaban,

I) véleményezi a terilleti kozigazgatds fejlesztését érint6 koncepcionadlis,
szervezetfejlesztési intézkedésekkel o0sszefiiggé - mas miniszter feladatkérébe tartozo
- kormdnyzati dontések tervezeteit, ennek sordn érvényesiti a koltséghatékony
mukodtetés kovetelményeit,

m) részt vesz a kormdanyhivatalok {igyviteli folyamatainak és a kapcsolodé
rendszerek tovabbfejlesztésében,
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n) részt vesz a kormdanyhivatali e-ligyintézés elérehaladasat vizsgalé monitoring
rendszer, valamint digitalizacids fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve
végrehajtasanak megvaldsitasaban, melynek keretén belill kezeli, elemzi és értékeli
az adatokat, moddszertani utmutatékat dolgoz ki. A féosztdly ezzel kapcsolatos
feladatait a terlileti kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar altal
kijelolt személyek latjak el.

3. A F6osztaly nemzetkozi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a terileti Aallamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi
tapasztalatait, és kezdeményezi e tapasztalatok hazai korilményeknek megfelel
hasznositasat, a jo gyakorlatok beépitését a hazai terileti k021gazgatas fejlesztesebe

b) ellatja Magyarorszag kepv1se1etet az Eurdpai Unid, az Europa Tanacs, az
Egyesillt Nemzetek Szervezete és a Gazdasagi Egyittmikodési és Fejlesztési
Szervezet (OECD) kozponti és teriileti kozigazgatdssal, kozigazgatas-fejlesztéssel
foglalkoz6 szerveinek munkajaban,

c) ellatja Magyarorszag képviseletét az Eurdpai Kozigazgatasi Hal6zatban (EUPAN),
tovabba az Eurodpai Unié Tanacsanak elnokségével parhuzamosan ellatja az EUPAN
elnokségével kapcsolatos szakmai és szervezési feladatokat,

d) elldtja a teriilleti kozigazgatasért felelos allamtitkar feladatkorébe tartozo
szaktertlilet egyéb forumokon torténé nemzetkozi képviseletét,

e) a fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok vezetéi utjan képviseli Magyarorszagot
a Tertileti Kormanyhivatalok Eurépai Szervezetében (EASTR),

f) folyamatos kapcsolatot tart a kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozd, b)-e) alpont
szerinti nemzetkozi szervezetekkel, valamint eldkésziti a terilleti kozigazgatas
mukodtetéséért felelos helyettes allamtitkar, a teriileti kozigazgatasért felelos
allamtitkdr, valamint a miniszter részvételét e nemzetkozi szervezetek kozigazgatasi
témadju iilésein,

g) nemzetk6zi és europai uniés vonatkozasu feladatainak ellatasa soran folyamatos
kapcsolatot tart az érintett szaktarcdkkal, a magyar allaspont kialakitdsa érdekében
koordinacios tevékenységet folytat.

/////

Fdosztaly

1. A Kormanyhivatali Rendszerek Mikodtetésének Koordinacigjaért Felelbs
Fbéosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: F@osztdly) irdnyitasi és
feltigyeleti feladatai korében

a) folyamatos szakmai iranyitdas mellett felligyeli a foévarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok (a tovabbiakban: kormanyhivatalok) teriileti és elektronikus
kozigazgatasi feladatellatasat kiszolgald és tdmogatd infokommunikdacios feladatokat
elldt6 szervezeti egységeinek (informatikai féosztalyok, osztdlyok) szakmai
tevékenységét,

b) szakmailag irdnyitja és felligyeli a minisztérium, illetve valamely kormanyhivatal
altal koordindlt hazai illetve unidés forrdasbél megvalésuld, kormdanyhivatalokat,
kormanyablakokat és okmadanyiroddkat érint6 infokommunikacios fejlesztési
projekteket, illetve azok eredménytermékeinek bevezetését és lizembe allitdsat, és
amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok mddositasara, illetve fejlesztésére,

c) folyamatos szakmai irdnyitdas mellett feligyeli a kormanyhivatalok,
kormdanyablakok és okmanyiroddk infokommunikéacids eszkozrendszerének (hardver,
szoftver, licenc és szolgdaltatds) stratégiai és operativ szintd ilzemeltetési
elldtottsdgat, annak technikai és pénzligyi hatterét, és amennyiben sziikséges
javaslatot tesz azok modositasara, illetve fejlesztésére,
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d) folyamatos szakmai irdnyitas mellett feliigyeli a kormanyhivatalok,
kormdanyablakok és okmanyiroddk infokommunikéacids eszkozrendszerének (hardver,
szoftver, licenc és szolgdaltatds) fejlesztési és mikodtetését érinté tlizemeltetési
beszerzések elokészitését - fiiggetleniil attdl, hogy az eljarast a minisztérium, illetve
valamely kormanyhivatal maga folytatja le -, és amennyiben sziikséges, javaslatot
tesz azok mdédositasara,

e) folyamatos szakmai iranyitds mellett felligyeli a kormanyhivatalok,
kormanyablakok és  okmanyirodak infokommunikaciés eszkozrendszerének
informatikai biztonsagi helyzetét és informatikai sériilékenységi kitettségét, beleértve
az infokommunikdacids rendszerek és szolgaltatdsok biztonsdgi osztalyba sorolasat,
kiemelt figyelmet forditva a megel6zésre, valamint az allandé feliigyeletre, és
amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok mddositasara, illetve fejlesztésére,

f) ellenérzi a teruleti kozigazgatasért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo,
érintett szakmai féosztalyokkal kozosen a kormadanyhivatalok, kormanyablakok és
okmanyirodak infokommunikaciés miikodését biztositd nyilvantartdsait, szabalyzatait,
éves beszerzési és kozbeszerzési tervét, illetve az infokommunikaciés targyu
beszerzések eredményességét, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok
modositasara,

g) egyuttmikodik a kozponti és terileti kozigazgatdsi szervezetek kozotti
infokommunikaciés integraciok, egységes fejlesztési, illetve tizemeltetési folyamatok
és modszertanok megvaldsitdsdaban, figyelembe véve a kormadanyhivatalok,
kormdanyablakok és okmanyiroddk szakmai elvarasait és igényeit.

2. A F6osztaly koordinacids feladatai korében

a) folyamatos kapcsolatot tart a kormdanyhivatalok infokommunikacios feladatokat
ellaté szervezeti egységeinek (informatikai féosztdlyok, osztalyok) vezetdivel, és a
szakteriiletét érintéen résziikre rendszeres szakmai értekezletet tart,

b) folyamatosan koordindlja és tdmogatja a kormdnyhivatalok, illetve a
minisztérium, illetve mdas kozponti és terlleti kozigazgatasi szakmai irdnyito
szervezetek, valamint felligyeletiik ald tartozé intézmények kozotti kapcsolattartast,
informaciéaramlast a szakteriiletét érintéen,

c) folyamatosan koordindlja a kormanyhivatalok, illetve a minisztérium, illetve
annak valamely hattérszervezetének kormdanyhivatalokat érinté kapcsolattartasi
feladatait a kormanyhivatali informatikai izemeltetésben részt vevé és kozremikodo
kozponti és terileti kozigazgatasi szakmai iranyité szervezetek, valamint feliigyeletiik
ala tartozoé intézmények tekintetében.

3. A Féosztaly fejlesztési koordinacids feladatai korében

a) folyamatosan koordindlja és ellatja a 2007-2013, illetve 2014-2020 programozasi
idészakok kormdnyhivatalok, illetve minisztériumot érint6 infokommunikacios
fejlesztési projektek eredménytermékeinek fenntartdasaval kapcsolatos koordinacids
és adminisztracids feladatokat,

b) koordinalja a 2014-2020 programozasi idészakban a minisztérium konzorciumi
partnerként torténdé egyuttmikodésével megvalosuldé kiemelt projektek szakmai
megvaldsuldsat, szakmai tdAmogatast nyudjt a kedvezményezett szamara,

c) a 2014-2020 programozasi idészakban a minisztérium konzorciumi partnerként
torténé egyittmikodésével megvaldsulé kiemelt projektek tekintetében gondoskodik
a szakmai vezetdk, projektmenedzserek részére rendszeres értekezletek
megtartasardl, szikség esetén gondoskodik munkacsoportok létrehozasardl és
0sszehivasarol, biztositja azokban a szakpolitikai alldspont képviseletét,

d) végrehajtja a minisztérium konzorciumi partnerként torténé egyiittmikodésével
megvalosulé projektek azon terileti kozigazgatds-fejlesztési targyu feladatait,
melynek cimzettje a vonatkozo tdmogatasi szerzédés alapjan a minisztérium,

e) nyomon koveti a 2014-2020 programozasi iddészakban megvaldsuld,
kozigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos projektek fejlesztéseinek egymasra épiilését,

f) felel6sségi teriilletéhez kapcsoldoddan véleményezi a jogszabalytervezeteket,

g) véleményezi a 2014-2020 programozasi idészakban megvalosulé operativ
programok teriileti kozigazgatas fejlesztésével kapcsolatos felhivasait,
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h) koordindlja a kozigazgatas-fejlesztési targyt, eurdpai unidés tamogatasbol
megvalosulé projektek vonatkozdsdban a szakpolitikai vélemények elkészitését.

4. A Fbéosztaly szabdalyozasi feladatai korében

a) kozremikodik a kozponti és teriilleti kozigazgatas fejlesztési-miikodtetési
koncepcidjanak, valamint annak végrehajtdsat szolgdld intézkedési tervek
kialakitasaban,

b) véleményezi a kozponti és terileti kozigazgatdst érinté kozigazgatdsi
szolgaltatasok elektronizaldsara vonatkozé javaslatokat,

c) részt vesz mas koOzponti és terlileti kozigazgatdsi szervek szervezet- és
mukodtetésfejlesztési intézkedéseinek elokészitésében,

d) részt vesz az Eurodpai Bizottsag kormdanyzati részvétellel mikod6 férumainak
dontéshozatalaban, a kormdanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a
kozigazgatas-mukodtetés feladatkorébe tartozo teriileteken,

e) figyelemmel kiséri a 2021-2027 programozasi idészak tervezése soran a
kozigazgatas-fejlesztést és mikodtetést érinté dontéseket, azokkal kapcsolatban
szakpolitikai javaslatokat fogalmaz meg,

f) el6késziti a miniszter irdnyitasa és feliigyelete ald tartozo kozponti és teriileti
kozigazgatassal foglalkozdé intézményekkel kapcsolatos dontéseket, és folyamatos
kapcsolatot tart veluk,

g) felel6sségi és szakteriiletéhez kapcsoléddéan véleményezi a minisztérium,
kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyirodak fejlesztését, mikodését és
mukodtetését érintd jogszabalytervezeteket.

5. A Féosztaly egyéb informatikai feladatai korében

a) egyuttmikodik a teriileti kozigazgatdsért felelés allamtitkar irdnyitdsa ala
tartozd, érintett szakmai féosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az
okmanyiroddk, valamint a mobilizalt tgyfélszolgadlatok infokommunikacios
integracidjanak koncepcidjat érintden,

b) kozremiikodik a terileti kozigazgatasért felelés dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo,
érintett szakmai féosztdlyokkal a kormadanyhivatalok, a kormdanyablakok és az
okmanyiroddk éves beszdmoltatdsdhoz  sziikkséges egységes moddszertan
kidolgozasaban,

c) kozremukodik teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar irédnyitdsa ala tartozo,
érintett szakmai féosztdlyokkal a kormadanyhivatalok, a kormdanyablakok és az
okmanyirodak ellendérzési tervének kidolgozasaban,

d) részt vesz a szakmai irdnyitok altal javasolt téma-, cél-, uté- és soron Kkiviili
ellendrzések lebonyolitdsaban, valamint kozremiikodik az ellenérzések soran késziilt
jelentések elkészitésében és véleményezésében,

e) javaslatot tesz a terileti kozigazgatads elektronikus koézigazgatasi képzési
rendszerének komplex fejlesztésére,

f) részt vesz a kormdanyhivatali e-ligyintézés elérehaladasat vizsgalé monitoring
rendszer, valamint digitalizacids fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve
végrehajtasanak megvaldsitasaban, melynek keretén belill kezeli, elemzi és értékeli
az adatokat, moddszertani utmutatékat dolgoz ki. A féosztdly ezzel kapcsolatos
feladatait a terlileti kozigazgatds mukodtetéséért felelés helyettes allamtitkar altal
kijelolt személyek latjak el.

6. A Féosztdly kozigazgatas-fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatai korében

a) kozremiikodik a szakmai koncepcidok, megvaldsitdsi dokumentaciok
kidolgozasaban, valamint a projektek tamogatasi szerzédésének elokészitésében,

b) nyomon koéveti a projektek szakmai és pénziigyi elérehaladasat, melyrdl jelentést
készit,

c) 6sszehangolja a konzorciumi partnerek tevékenységét,

d) modszertani ajanlasokat fogalmaz meg az egységes projektvégrehajtas
érdekében,

e) rendszeres értekezleteket tart a projektvezetoknek az iranyitd hatdsag altal
kiadott projektdokumentumok egységes értelmezése és alkalmazdasa érdekében.
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5.3.7. Kormdnyhivatali Ugyfélszolgdlati Féosztdly

1. A Korméanyhivatali Ugyfélszolgalati Féosztdly (jelen alcim alkalmazdsaban a
tovabbiakban: Féosztdly) altalanos feladatai korében

a) el6késziti a kormanyhivatali ugyfélszolgalatok és az integralt tgyfélszolgalati
rendszer (kormanyablakok) fejlesztési koncepcidjat,

b) el6késziti a kormanyablakok szervezetére, milkodésére vonatkozd, a
kozigazgatasi tudastar, valamint az allami és oOnkormdanyzati kozfeladat-kataszter
mukodtetésével és  bovitésével  kapcsolatos — jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabdalyozd eszkozok tervezeteit,

c) mikodteti és tovabbfejleszti az allami és 6nkormdényzati kozfeladat-katasztert,

d) mikodteti és tovabbfejleszti a kozigazgatasi tudastarat,

e) a terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkdr iranyitdsa ald tartozd, érintett
féosztalyokkal egyiittmikodve kozremikodik az tugyfélbarat kozigazgatas, az
atlathato allami mikodés elésegitésében.

2. A Féosztdly a kormanyablakokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) gondoskodik az integralt lgyfélszolgalati rendszer fejlesztési koncepcidjanak
végrehajtasarél, a kormadanyablakok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefliggésben
javaslatokat tesz és intézkedéseket kezdeményez,

b) gondoskodik a kormanyablakokat érint6 téma-, cél- és utdellenérzések
programjanak Osszeadllitasarol, feliigyeleti ellendérzési feladatai tekintetében a
kormdanyablakok milkodése vonatkozasdban torvényességi és szakszeriuségi
ellendrzéseket végez,

c) kozremlkodik a kormdanyhivatalokat érinté atfogo feliigyeleti ellenérzések
végrehajtasaban,

d) figyelemmel kiséri a kormanyablakok iigyviteli rendszereinek kialakitasat, illetve
korszerisitését,

e) értékeli és elemzi a kormanyablakok iigyfélforgalmanak alakuldsat, ellatja az
ugyfél-koordinaciét elbsegité és megvaldsitd rendszerek monitoringjat, sziikség
esetén javaslatot tesz azok valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

f) a kozigazgatdsi tudastar hatalyositasa és tartalmi bévitése targyaban folyamatos
egyeztetéseket végez az érintett szaktarcak és szervezetek képviseldivel,

g) a szakrendszerek lizemeltetéinek bevonasaval rendszeresen értékeli és elemzi a
kozigazgatasi tudastar alkalmazas mikodtetését és gyakorlatat,

h) a kormanyablakok egységes jogalkalmazoi gyakorlatdnak el6segitése érdekében
a korméanyablakok és a kormdanyhivatalok szakembereinek bevonasaval szakmai
kollégiumot miikodtet,

i) kozremikodik az 1Uj és a fejlesztéssel érintett korméanyablakok fizikai
kialakitdsanak, illetve atalakitdsdnak, a mobilizalt tugyfélszolgalatok kialakitdsanak
koordindalasaban,

j) modszertani megoldasokat dolgoz ki a kormdanyablakok tevékenységével
osszefiiggd kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

k) értékeli és elemzi a kormanyablakok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek
alapjan javaslatot tesz azok fejlesztésére,

[) ugyfél- és ugylntezo elegedettsegl V1zsga1atokat végez,

m) értékeli és elemzi az ligyfél- és ligyintéz6-elégedettségi adatokat,

n) elldtja a Kozponti Idépontfoglalé Alkalmazas miikodtetésével kapcsolatban a
feladatkorébe utalt feladatokat,

o) feliigyeli a Kozponti Id6pontfoglalé Alkalmazas, a Kormanyablak mobiltelefon
applikacio, valamint az ugyfélhivd és -tajékoztatd rendszer egységes miikodését,
sziikség esetén javaslatot tesz azok valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

p) megvizsgalja a kormdényablakok mikodésével kapcsolatos megkereséseket, a
kozérdeki bejelentéseket, a panaszokat, a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,
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q) koordindlja a kormdanyablak mikodésével kapcsolatos adatszolgaltatdsokat,
elemzi és értékeli az 6sszegyujtott adatokat,

r) gondoskodik a kormanyablakok egységes arculatdnak meghatarozasarol, sziikség
szerinti fejlesztésérol,

s) értékeli és elemzi az okmadanyirodak, telepiilési ligysegédek tevékenységét,
sziikség szerint javaslatot tesz azok valtoztatdsara, fejlesztésére,

t) szaktarcak és szervezetek bevonasaval vizsgalja a kormanyablakokban intézhetd
ugyek bovitésének lehetdségét.

3. A Foosztdly a kormadanyhivatali tugyfélszolgalatokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében

a) gondoskodik a kormdanyhivatali ilgyfélszolgalati rendszer fejlesztési
koncepcidjanak kialakitdasardl és végrehajtasarol,

b) az ugyfélszolgalatok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefiiggésben javaslatokat
tesz és intézkedéseket kezdeményez,

c) gondoskodik az tugyfélszolgalatokat érinté téma-, cél- és utodellendrzések
programjanak Osszedllitasarol, feliigyeleti ellenérzési feladatai tekintetében az
ugyfélszolgalatok miikodése vonatkozasadban torvényességi és szakszerlségi
ellendrzéseket végez,

d) kozremikodik a kormdanyhivatalokat érinté atfogd feliigyeleti ellenérzések
végrehajtasaban,

e) figyelemmel kiséri az ugyfélszolgalatok tgyviteli rendszereinek kialakitasat,
illetve korszertsitését,

f) értékeli és elemzi az ugyfélszolgalatok lgyfélforgalmanak alakuldsat, ellatja az
ugyfél-koordinaciét elbsegité és megvaldsitd rendszerek monitoringjat, sziikség
esetén javaslatot tesz azok valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

g) az allami és oOnkormanyzati kozfeladat-kataszter hatdlyositdsa és tartalmi
bévitése targyaban folyamatos egyeztetéseket végez az érintett szaktarcak és
szervezetek képviselGivel,

h) kozremlkodik az 1Uj és a fejlesztéssel érintett ugyfélszolgalatok fizikai
kialakitasanak, illetve atalakitdasanak koordinalasdban,

i) médszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és a varmegyei kormanyhivatalok
ugyfélszolgalati  tevékenységével 0sszefiiggo kérdésekben a gyakorlat
egységesitésére, fejlesztésére,

j) értékeli és elemzi az iigyfélszolgalatok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek
alapjan javaslatot tesz azok fejlesztésére,

k) igyfél- és tigyintéz6-elégedettségi vizsgalatokat végez,

I) értékeli és elemzi az ligyfél- és ligyintéz6-elégedettségi adatokat,

m) feliigyeli az tgyfélhivé és -tdjékoztatd rendszer egységes mikodését, sziikség
esetén javaslatot tesz azok valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

n) megvizsgalja az ugyfélszolgalatok mikodésével kapcsolatos megkereséseket, a
kozérdeki bejelentéseket, a panaszokat, a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,

o) koordindlja az lugyfélszolgalatok miikodésével kapcsolatos adatszolgaltatasokat,
elemzi és értékeli az 0sszegyujtott adatokat,

p) gondoskodik az igyfélszolgalatok egységes arculatdnak meghatdrozasardl,
sziikség szerinti fejlesztésérol,

q) az ugyfélszolgdlatok fejlesztése érdekében 4&gazati szervekkel 0Osszefliggo
elemzéseket végez,

r) véleményezi a teriilleti kozigazgatds fejlesztését érinté koncepciondlis,
szervezetfejlesztési intézkedésekkel 0sszefiiggé - mas miniszter feladatkérébe tartozo
- kormanyzati dontések tervezeteit,

s) részt vesz az ugyfélszolgdlatok {ligyviteli folyamatainak és a kapcsolodo
rendszerek tovabbfejlesztésében.
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6.1. AZ ONKORMANYZATI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1.1.1 Onkormdnyzati Allamtitkdri Kabinet

1. Az Onkorményzati Allamtitkéri Kabinet

a) ellatja az 1. melléklet 107. §-dban rogzitett kabinet feladatokat,

b) koordindlja a Régiok Bizottsaga magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat,

_c) vezetbje iranyitja az Onkormdanyzati Allamtitkdri Titkdrsdg, valamint az
Onkormanyzati Kapcsolattartasért és Kiemelt Ugyekért Felel6s Osztaly munkajat,

d) ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

e) kozremikodik az allamtitkar és a kabinetfénok altal kiadott alland6 vagy eseti
feladatok végrehajtasaban,

f) elokésziti és koordinalja az Onkormdanyzati szakteriiletet érinté6 beszerzések
el6készitését, kozremiikodik (szakmai) lebonyolitasaban, elvégzi a
teljesitésigazolasokat, valamint ezen feladatok lebonyolitdsa érdekében kapcsolatot
tart és egyluttmlkodik a feladatban érintett szervezeti egységekkel,

g) el6késziti és koordindlja az Onkormadanyzati allamtitkar belfoldi és kiulfoldi
programjait és utjait, gondoskodik az oOnkormdnyzati allamtitkar programjainak
megvaldsitasdban résztvevok tdjékoztatasarol,

h) koordinalja és elkésziti az onkormanyzati allamtitkar programjaihoz kapcsolédo
hattéranyagokat, gondoskodik az oOnkormanyzati allamtitkdr kommunikacids
felkészitésérol, kapcsolatot tart az énkormdanyzati dllamtitkar nyilvanos szerepléseit,
illetve megszodlalasait szervezd szervezeti egységek vezetgjével protokollaris
megjelenése és programja el6készitésében, lebonyolitdsaban érintett szervezeti
egységek és mas, minisztériumon kiviili szervek vezetéivel,

i) gondoskodik a tdjékoztato és felkészité6 anyagok, valamint el6adasok, beszédek,
irdsok, koszondlevelek elkészitésérol, a sajtdé és kommunikaciés megjelenések
koordinalasarol,

j) ellatja a sajtd részérdl érkez6 megkeresések koordinacidjat az onkormanyzati
allamtitkar felel6sségébe utalt témakorokben, igy kiilondosen a média képviselGivel
kozvetlen kapcsolat kiépitése és fenntartdsa, tovabba beszédek, hattéranyagok
készitése tekintetében.

6.2. AZ ONKORMANYZATI HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK FELADATAI

6.2.1. Onkormdnyzati Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. Az Onkorményzati Helyettes Allamtitkdri Titkarsag elladtja az 1. melléklet 108.
§-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

6.2.2 Onkormdnyzati Féosztdly

1. Az Onkorméanyzati Féosztdly (jelen alcim alkalmazisidban a tovébbiakban:
Fdéosztaly) kodifikaciés feladataival 0sszefiiggésben

a) el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozd, az onkormanyzati rendszert érinté
jogszabalyokat,

b) kozremukodik

ba) a helyi onkormanyzatok feladatat és hataskorét, a polgarmester, a
fopolgarmester, a helyi 6nkorméanyzatok torvényességi felligyeletéért felelés szerv
tevékenységét érintd, valamint

1 Megallapitotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék 12. Hatélyos: 2024. X. 1-t6l.
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bb) a temetbkre és a temetkezésre vonatkozo

jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok és egyedi (kormanyzati)
dontések el6készitésében.

2. A Fobosztdly koordinaciés feladataival Osszefiiggésben az érintett hivatali
egységek bevonasaval

a) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli

aa) a helyi onkormdanyzatok mikodését,

ab) a helyi 6nkorméanyzatokra vonatkozé folyamatokat,

ac) az Alaptorvény helyi 6nkormanyzatokat érinté rendelkezései, a Magyarorszag
helyi Onkormdanyzatairél sz6lé torvény, valamint a helyi Onkormanyzatokra
vonatkozé jogszabdlyok végrehajtdsat, sziikkség esetén javaslatot tesz
modositasukra, Uj jogszabalyok alkotasara,

b) oOsszedllitja az Onkormdanyzati helyettes Aallamtitkdr szakmai véleményét a
kormanyilés, az dallamtitkdri értekezlet napirendjén szerepld elGterjesztésekkel
kapcsolatban,

c) elkésziti az Orszaggylléstél szdrmazd interpelldcidkra, kérdésekre, azonnali
kérdésekre, napirend el6tti felszélalasokra adandé valasztervezeteket,

d) kapcsolatot tart az Onkormdényzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza az
érdekszovetségek altal biztositott, az oOnkormanyzatok miikoédésére vonatkozoé
szakmai informacidkat, javaslatokat.

3. A Fé6osztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
osszefiiggésben figyelemmel kiséri és elemzi a polgarmesteri hivatalok, ko6zo0s
onkormanyzati hivatalok mikodését, sziikség szerint javaslatot tesz az érintett
hivatali egységekkel kozremiikédve a korszerisitésre.

4. A Féosztaly europai unios és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri az onkormanyzati szakteriilettel 0sszefliggé nemzetkozi és
europai unios tapasztalatokat,

b) részt vesz az Onkormdanyzati helyettes Aallamtitkar feladatkorébe tartozo
szakteriilet nemzetkozi képviseletében,

c) kozremikodik a minisztérium, az oOnkormdényzatok nemzetkozi kapcsolatai,
tovabba egyes nemzetkozi férumok - kormanykoézi vegyes bizottsagok,
V4-egyuttmikodés - onkormanyzatokra vonatkozé onkormdanyzati targya témakorei
szakmai el6készitésében és meghatarozasaban, )

d) kozremikodik az Eurépa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok
Kongresszusa magyar delegacioja tagjainak kijelolése soran.

5. A Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) gondoskodik a feladatkorét érintd, onkormanyzatok miikodésére vonatkozo
prezentaciok, eléadasok készitésérol,

b) kozremilkodik az onkormanyzati rendszert érinté kozigazgatasi kisérletek, uj
modszertani megoldasok kidolgozasaban, )

c) az érintett hivatali egységek bevonasaval szerkeszti az Onkormanyzati Hirlevelet,

d) szerkeszti az Onkormanyzatok Elektronikus Hataskori Jegyzékét,

e) miikodteti az 6nkormanyzati forrédroét telefonos szolgdlatot,

f) az érintett hivatali egységekkel kozremikodve segiti az onkormanyzati szervek
mukodését jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglaldsok, médszertani kiadvanyok
és szakmai tdjékoztatok, valamint ajanlasok megjelentetése utjan, tovabba elbsegiti
az onkormanyzati j6 gyakorlatok megismerését,

g) gondoskodik az oOnkormanyzatok tevékenységét elismerdé egyes dijakkal,
érdekképviseletekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol,

h) kapcsolatot tart a Jegyzok Orszagos Szovetségével, mas jegyzoi szervezetekkel,

i) szukség szerint részt vesz a helyi onkormdényzatok mikédésére vonatkozo
informacidk, adatok gyljtésében, rendszerezésében, feldolgozasaban,

j) el6késziti a tevékenységi koréhez kapcsolédod panaszok, kozérdeki bejelentések,
beadvanyok megvalaszolasat,
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k) kozremiikodik a helyi onkormdényzatok torvényességi feliigyeletének szakmai
iranyitasdban,

[) az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve figyelemmel kiséri a helyi
onkormanyzatok tarsuldsainak mikodését, javaslatot tesz a korszerisitésre,

m) gondoskodik az Onkormdényzatok Nemzeti Egylttmiikodési Tanacsa iléseinek
elokészitésérdl, sziikkség szerint hattéranyagok készitésérol,

n) killon megbizads alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos és teriileti
testiletekben, bizottsdgokban, valamint részt vesz az Onkormdanyzati allamtitkar
feladatkorébe tartozé szakteriilet hazai és nemzetkozi képviseletében,

o) gondoskodik a temetkezés szakagazati iranyitasi feladatainak ellatasarol.

6.2.3. Onkormdnyzati Gazdasdgi Féosztdly

1. Az Onkormanyzati Gazdasagi Fo6osztdly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacids feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja - az d&llamhaztartasért felelés miniszter altal irdnyitott minisztérium
feladat- és hataskor szerint érintett szervezeti egységeivel egyittmikodve - az allami
koltségvetési tervezés onkormanyzatokat érint6 kormanyzati feladatait,

b) kozremiikodik a helyi onkormdanyzatokat megillet6 kozponti koltségvetési
tdmogatasokra, a helyi 6nkormanyzatok feladatfinanszirozasi rendszerére vonatkozoé
jogszabalyok el6készitésében,

c) szakmailag el6késziti az éves koltségvetési torvényben a miniszter részére
meghatarozott, onkormdanyzatokat érint6 jogszabalyokat,

d) szakmailag elOkésziti az éves zarszamadasi torvényben a miniszter részére
meghatarozott, onkormdanyzatokat érint6 jogszabalyokat,

e) ellatja a vis maior eldirdnyzatok szabalyozasi feladatait,

f) elokésziti az ingatlanvagyon értékelésének iradnyelveit, szabdlyozza az
onkormdanyzati vagyonkatasztert,

g) kozremiikodik a helyi onkormanyzatok tulajdonat, az azzal valé gazdalkodast
érint6 jogszabalyok el6készitésében,

h) kozremiikodik a kéménysepro-ipari tevékenység ellatdsarol szolo jogszabalyok,
kozjogi  szervezetszabalyozd  eszk0zok  el6készitésében az  Onkormdnyzati
kozszolgaltatas tekintetében.

2. A Féosztdaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) irdnyitja és koordinalja az éves koltségvetési zarszamadasi torvényjavaslat helyi
onkormanyzatokat érint6 részanyagainak elkészitésével kapcsolatos kormanyzati
feladatokat,

b) osszehangolja az Onkormanyzati tervezéssel és gazdalkodassal Osszefliggd
minisztériumi tevékenységet,

c) ellatja a Telepllésiizemeltetési Tanacs mukodtetésével Osszefiiggé szervezési,
koordinacios és titkarsagi feladatokat.

3. A Fé6osztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben

a) szakmailag el6késziti a feladatkorébe tartozd, egyes tdmogatdsi rendszerek
nyertes onkormdanyzataival kotend6 tamogatasi szerzédéseket, tdmogatoi okiratokat,

b) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a f6osztdly altal kezelt egyes
tdmogatasokkal kapcsolatos sziikséges ellendrzési feladatokat,

c) ellatja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a féosztdly feladatkorébe
tartozd elbdiranyzatokkal kapcsolatos dontés-elékészitéssel és végrehajtassal
kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen a rendkiviili 6nkormanyzati tdmogatdassal, a vis
maior tamogatdssal, az Onkormanyzati feladatellatdst szolgalé fejlesztések
tdmogatasaval és a szocidlis célu tliizel6anyag-tdmogatassal kapcsolatban.

4. A Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) részt vesz a helyi 6nkormanyzatok kormanyzati hozzdjaruldshoz kotott, valamint
a kormanyzati szektorba nem sorolt, onkormanyzati tulajdonban &ll6 gazdasagi
tarsasagok adossagot keletkezteto iigyleteivel kapcsolatos feladatok ellatasaban,
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b) kozremiikodik az Onkormanyzati kotelez6 feladatok differencialt telepitésével
Osszefliggé 4agazati dontések el6készitésében, valamint az ezzel o6sszefiiggo
finanszirozas kidolgozasaban,

c) kozremikodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabdalyok
onkormanyzatokat érinté részének kidolgozasaban,

d) részt vesz a helyi onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek
kialakitdsaban és a helyi 6nkormdanyzatokrél sz6l6 torvényben, valamint az Aht.-ban
foglaltak érvényesitésében,

e) ellatja a helyi 6nkormanyzatok adodssagrendezésével kapcsolatos kormdanyzati
feladatokat,

f) segiti az A&llamhdaztartdsért felel6s miniszter altal irdnyitott minisztériummal
kozosen - jogszabalyban meghatarozott feladatkorének megfeleléen - a Magyar
Allamkincstar terilleti igazgatdésagai helyi oOnkormanyzatokat érinté szakmai
feladatainak végrehajtasat,

g) ellatja a Magyarorszag koltségvetésének IX. Helyi onkormanyzatok tdmogatdsai
fejezethez tartozo valamennyi elGiranyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ezen
belil kiilonésen a helyi oOnkormanyzatok nettd finanszirozadsi rendszerének
mukodtetését, a helyi o6nkormdanyzatok elGirdnyzatainak nyilvantartasat,
utalvanyozasat,

h) az allamhaztartasért felel6s miniszter altal irdnyitott minisztériummal kozosen
végrehajtja az Onkormdényzatok mutatoszam-felmérését, az Aht. el6irasainak
megfeleloen,

i) el6segiti a kiils6 szervek onkormanyzati mikodést, finanszirozast, gazdalkodast
érinté ellendrzéseit,

j) el6segiti az Allami SzamvevOszéknek az Onkormdanyzati fejezetet érintd
vizsgalatainak lebonyolitasat,

k) szakmai moédszertani tdmogatds biztositdsa korében szakmai moddszertani
tandcsadassal és konzultacidkkal segiti az 6dnkormdanyzatok koltségvetési tervezési,
zarszamadasi tevékenységét,

) kezdeményezi a f6osztaly altal kezelt egyes tdmogatasokkal kapcsolatos adatok
kozzétételét,

m) kozremukodik az 4agazati fejlesztési programok és szakmai szabalyok
onkormanyzatokat érinté részének kidolgozasa kapcsan az ellatottsdgi mutatok
felmérésében, értékelésében,

n) ellatja az EBR42 oOnkormanyzati informdaciés rendszer fejlesztésével,
uzemeltetésével 6sszefiiggd feladatokat,

0) kozremlkodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program tarcafeladatainak
végrehajtasaban,

p) kozremlkodik a ,Virdgos Magyarorszagért” kornyezetszépitési verseny
szervezésével és megrendezésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

q) gondoskodik a kéményseproé-ipari tevékenység ellatdsa érdekében az
onkormdanyzati kozszolgaltatds szakdgazati irdnyitasi feladatainak ellatasarol,

r) koordindcidos tdmogatast nyudjt az onkormanyzatoknak a telepiilésiizemeltetési
feladataik megoldasaban,

s) részt vesz a helyi onkormdanyzatok feladat- és hataskorének -ellatasdhoz
sziikséges feltételek vizsgalataban,

t) részt vesz az oOnkormanyzati finanszirozdsi rendszer monitoringaban,
tovabbfejlesztésében,

u) a megvalosulé informatikai és indikatorrendszer felhasznalasaval gyujti és elemzi
az adatokat, figyelemmel kiséri és rendszeresen értékeli kiilonosen az
onkormanyzatok gazdasagi helyzetének alakulasat,

v) kozremiikodik az oOnkormdényzatok és intézményeik szamviteli, valamint az
allamhdztartdsi meérlegrendszerbe illeszkedé pénziigyi informaciés rendszerének
kialakitasaban,

w) vizsgalja az Onkormanyzatok kotelezé feladat- és hatdskorének ellatasahoz
sziikséges anyagi feltételeket, és javaslatot tesz azok biztositasara,



10/2024. (I1. 29.) KTM utasitas - a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2024.X.1. - 109. oldal

x) a minisztérium felsévezetdi részére hattéranyagokat készit, informacioét szolgaltat
az onkormanyzatok finanszirozasaval, gazdalkodasaval, mikodésével kapcsolatban,

y) a vis maior tdmogatas felhaszndlasanak részletes szabalyairol szolé 9/2011. (II.
15.) Korm. rendelet szerint mukodteti a miniszter A&ltal kinevezett Pince- és
Partfalveszély-elharitasi Szakértoi Bizottsagot,

z) iranyitja a Magyarorszagi Falumegujitasi Dij palyazat lebonyolitdsanak, valamint
a benyujtott 6nkormanyzati palyazatokat elbiralo szakértéi bizottsdgnak a munkajat.

5. A Féosztaly kiilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot

a) egyes orszagos és teriileti testiiletekben, bizottsagokban,

b) a parlamenti bizottsagokban,

c) az oOnkormanyzatokat érint6 tamogatasi dontések eldkészitését végzo
bizottsdgokban.

6.2.4. Onkormdnyzati Projektkoordindciés Féosztdly

1. Az Onkormanyzati Projektkoordinaciéos Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: Féosztaly) koordinacids feladataival 6sszefiiggésben

1.1. az érintett minisztériumok, valamint mas allami szervek, gazdasagi szervezetek
bevonasaval konzultaciét kezdeményez, szakmai segitséget nyujt a helyi
onkormanyzatok szdmara, ezzel elGsegiti a sziikséges onkormadanyzati fejlesztések
eredményes és hataridében torténé megvaldsulasat;

1.2. az eurodpai unids tagsagbdl eredd, valamint mdas nemzetkozi szervezet felé a
magyar allam 4&ltal vallalt kotelezettségek oOnkormanyzati projektek Aaltali
megvaldsitasat segiti, sziilkség esetén konzultdciot kezdeményez az érintett
szervezetekkel;

1.3. az oOnkormdanyzati fejlesztésekkel kapcsolatos szabdlyozasi kornyezetet
figyelemmel Kkiséri, sziikkség esetén véleményezi, javaslatokat fogalmaz meg és
koordinacids tevékenységével kozremiikodik

a) jogszabaly-modositasok kidolgozasaban,

b) az allami kotelezettségek onkormanyzati projektek altali teljesitéséhez sziikséges
egyéb beavatkozasok foganatositasaban;

1.4. gondoskodik a helyi kozszolgaltatds informaciés rendszer (a tovabbiakban:
IKIR) miikodéséhez sziikséges szakmai alkalmazastamogatoi feladatokat ellaté IKIR
Kompetencia Kozpont miikodtetésérdl, amelynek keretében

a) gondoskodik az IKIR rendszer adatallomanyanak a beszerzésérdl, frissitésérol, az
adatgazddkkal valé folyamatos kapcsolattartasrol, az éves felilvizsgalat keretében
kezeli az esetleges valtozasokat,

b) az IKIR kompetencia kozponton beliil elsédleges help-desk tevékenységet lat el,

c) gondoskodik az IKIR rendszer felhasznaldkezelésérdl és tdmogatasarol,

d) a felmerilt 6nkormdanyzati igények szerint folyamatosan figyelemmel kiséri az
IKIR rendszerrel kapcsolatos fejlesztési igényeket, ezek megvaldsitdsara javaslatokat
dolgoz ki, nyomon koveti a fejlesztések megvaldsitdsdhoz sziikséges finanszirozasi
lehetdségeket,

e) gondoskodik az IKIR rendszer iizemeltetésének koordinacidjarol,

f) gondoskodik az oOnkormanyzati érdekszovetségekkel valo egyuttmiikodések
kialakitasarol, és tdmogatast nyujt az IKIR rendszer hasznalataval kapcsolatban,

g) gondoskodik a felhasznaldi oktatasok megszervezésérdl és lebonyolitasarol,

h) folyamatosan elldtja a rendszerhaszndlat monitorozdsara vonatkozo
tevékenységet;

1.5. tdmogatja az oOnkormdanyzatok kompetenciafejlesztését, ennek eldsegitése
érdekében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormdanyzatokat érint6 fontos
tevékenységeket, sziikség esetén egy-egy témaval kiemelten foglalkozik,

b) médszertant dolgoz ki,

c) a kidolgozott modszertant pilot jelleggel a gyakorlatban alkalmazza,

d) konzultaciét és/vagy tarcakozi szakmai egyiittmikodést kezdeményez,
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e) sziikkség esetén javaslatot tesz és kozremiikodik jogszabaly mddositasaban,

f) figyelemmel kiséri az onkormdényzatok kompetenciafejlesztésének elGsegitését
tdmogatd eurdpai uniés és hazai palyazati lehetdségeket, relevans tamogatasi
program keretében palyazati koncepciét dolgoz Ki,

g) tdmogatja az onkormdanyzatok eurdpai unids forrdsok hozzaférésére és azok
hatékony felhasznaldsara iranyulé kompetenciafejlesztését,

h) iranyitja a Szolgaltat6 Onkormanyzat Dij palyazat lebonyolitdsdnak, valamint a
benyujtott onkormdanyzati palyazatokat elbirdld szakértéi bizottsagnak a munkadjat.

2. A F6osztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) az onkormanyzatok szamara fontos témdakban projektet kezdeményez, hazai és
nemzetkozi partnerséget épit, és sziikség esetén irdnyitja a projekt szakmai és
menedzsment feladatait, melynek keretében projektjeibe aktivan bevonja a telepiilési
és terileti onkormanyzatokat egyarant, elosegitve ezzel azok
kompetenciafejlesztését, az eurdpai unios forrdsokhoz valé hozzaférésiiket és azok
hatékony felhaszndlasat,

b) az eurdpai uniés forrasok tarsfinanszirozasaval és a kozvetlen eurdpai unids
finanszirozassal megvaldsulé 6nkormdanyzati projektek inditasat elésegiti,

c) az eurdpai unidos forrasok tarsfinanszirozasaval és kozvetlen eurdpai unids
finanszirozdssal megvalosulé oOnkormanyzati témateriiletet érint6 minisztériumi
palyazatok tekintetében szakmai megvalodsitéi feladatokat 1at el,

d) a helyi onkormanyzatok fejlesztése vonatkozasdban részt vesz az Eurépai Unid
2021-2027 kozotti pénzigyi idészakdnak tervezésében, a programok kidolgozasaban
és modositasaban, a megvaldsuld fejlesztések el6készitésében, értékelésében,

e) a fejlesztéspolitikdban az 6nkormanyzati fejlesztéseket érinté szakagi tervezést
tandcsadassal segiti, melynek soran képviseli az 6nkormanyzati szaktertiletet.

7.1. AZ EUROPAI UNIOS FEJLESZTESEKERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
7.1.1.1 Nemzeti Fejlesztési Kozpont
1. A Nemzeti Fejlesztési Kozpont a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szerinti
0nall6 szervezeti rendben latja el feladatait.
7.1.2-7.1.5.2
7.2-7.9.3

3. figgelék

A minisztériumban miik6dé szervezeti egységek

Iranyité minisztériumi Szervezeti egység
fels6vezetd
1. Miniszter
1.1. Miniszteri Kabinet
[ 1.1.1. Miniszteri Titkdrsag

1 Megdllapitotta: 24/2024. (VIL. 31.) KTM utasitds 3. §, 1. melléklet 2. fiiggelék 5. Hatdlyos: 2024.
VIII. 1-t6l.

2 Hatdalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VIL. 31.) KTM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. fliggelék 7. a).
Hatalytalan: 2024. VIII. 1-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitéas 3. §, 1. melléklet 2. szdmu fliggelék 7. b).
Hatdlytalan: 2024. VIII. 1-t6l.
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Adminisztracids Osztaly

4. Jogi és Nemzetkozi Osztaly

1.1.2.

1.1.3. Sajté és Kommunikacids Osztaly
1.1

i

1.2. Miniszteri Koordinécids és Tandcsaddi F6osztaly

.1. Miniszteri Tanacsadéi Osztaly

1.2
1.2.2. Miniszteri Koordinaciés Osztaly

Miniszteri Biztos

1. Kbézigazgatasi Allamtitkari Titkdrsag

1.3.
2.1. Kozigazgatasi dllamtitkar
2.1.
2.1.2. Koordindacids Féosztaly

2.1.2.1. Koordinacids Osztaly I.

2.1.2.2. Koordinacids Osztaly II.

2.1.2.3. Koordinécids Osztaly III.

Belsé Ellendrzési Féosztaly

2.1.3.
2.1.4. Huménerdéforras Féosztaly

2.1.4.1. Személyugyi Osztaly

2.1.4.2. Szervezettamogatasi Osztaly

2.2. Jogi ugyekért felelds helyettes allamtitkar

2.2.1. Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkérsag

2.2.2. Kodifikaciés Féosztaly

[ 2.2.2.1. Kodifikacids és Jogszabaly-eldkészitési Osztaly

2.2.3. Jogi Szolgéltatasi és Perképviseleti F6osztaly

2.2.3.1. Maganjogi és Jogtanacsosi Osztaly

2.2.3.2. Perképviseleti Osztaly

2.2.3.3. Jogi Szolgéltatasi Osztaly

2.2.4. Szabdalyozasi és Igazgatasi F6osztaly

| 2.2.4.1. Szabdlyozési Osztaly

2.2.5. Szervezetbiztonsagi és Dokumentdcidos Féosztaly

2.2.5.1. Informaciévédelmi Osztaly

2.2.5.2. Minésitett Adatvédelmi Osztaly

2.2.5.3. Biztonsdagi és Dokumentaciés Osztaly

2.3. Gazdalkoddasért felelés helyettes dllamtitkar

2.3.1. Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag

2.3.2. Kozbeszerzési és Tarsasagfelugyeleti F6osztaly

| 2.3.2.1. Tarsasagfeliigyeleti Osztaly

2.3.3. Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly

2.3.3.1. Pénziigyi Osztaly

2.3.3.2. Szamviteli Osztaly

2.3.3.3. Kontrolling Osztaly

2.3.3.4. Illetményszamfejtési Osztaly

2.3.3.5.1

2.3.3.6.2

2.3.4. Koltségvetési Féosztaly

2.3.4.1. Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

2.3.4.2. Fejezeti Pénziligyi Osztaly

2.3.4.3. Fejezeti Szamviteli Osztaly

2.3.4.4. Intézményfeliigyeleti Osztaly

.3.5. Mlkédéstdmogatéasi Féosztaly

2.3.
3.1. Parlamenti adllamtitkar
3.1.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

3.1.1.1. Parlamenti Allamtitkari Titkdrsdg

3.1.1.2. Programkoordinacios Osztaly

3.1.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya

3.1.2.1. Parlamenti Osztaly

3.1.2.2. Agazati Kapcsolatok Osztalya

3.1.3. Folyamatelemzési és Agazatkozi Egyiittmiikodési Féosztaly

[ 3.1.3.1. Kbzvetlen Unids Forrasok Osztélya

1 Hatdlyon kiviil helyezve: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 4. §, 3. fiiggelék 3. alapjan. Hatalytalan:

2024. X. 1-t6l.

2 Hatdalyon kiviil helyezve: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 4. §, 3. fliggelék 3. alapjan. Hatéalytalan:

2024. X. 1-t6l.
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| 3.1.3.2. Agazati Elemzési és Monitoring Osztély

3.1.4. Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya

3.1.4.1. Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszagos Iroda Osztaly

3.1.4.2. Biztosi Titkarsagi Osztaly

Teriiletfejlesztésért felel6s allamtitkar

4.1.
4.1.1. Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Kabinet

| 4.1.1.1. Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

4.1.2. DUNA Program Iranyité Hatdsag

4.1.2.1.1 Pénziigyi Osztdly

4.1.2.2. K6z0s Titkarsag Osztalya

4.2. Teruletfejlesztés megvaldsitasaért felelds helyettes allamtitkar

4.2.1. Teriiletfejlesztés Megvalositasdért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsadg

4.2.2. Nemzetkozi Teriiletfejlesztési Egyiittmiikodések Féosztalya

4.2.3. Elemzési és Dontés-el6készitési Fosztaly

4.2.4. Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly

4.2.4.1. Teruletfejlesztési Tervezési Osztaly

4.2.4.2. Tdmogatdaspolitikai Osztaly

4.2.5. Teriiletfejlesztési Programok Féosztalya

4.2.5.1. Térségi Kapcsolatok Osztaly

4.2.5.2. Mddszertani és Programtervezési Osztaly

4.2.6. Szakpolitikai Koordinaciés Féosztaly

5.1. Teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar

5.1.1. Teriileti Kdézigazgatdsért Felelds Allamtitkari Kabinet

5.1.1.1. Tertlleti Kozigazgatasért Felel6s Allamtitkéri Titkarsag

5.1.1.2. Szervezési Osztaly

5.1.1.3. Kormanyzati Kapcsolatokért Felel6s Osztaly

5.1.2. Tdjékoztatdsért és Kapcsolattartasért Felel6s F6osztaly

[ 5.1.2.1. Médiakapcsolatokért Felelds Osztaly

5.1.3. Kormanyhivatali Online Téjékoztatasi Féosztaly

5.2. Hatdsagi igyekért felelds helyettes allamtitkar

5.2.1. Hat6sagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.2.2. Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Féosztaly

5.2.2.1. Toérvényességi Feliigyeleti Osztaly

5.2.2.2. Eljarésjogi és Statisztikai Osztaly

5.2.3. Hat6sagi Szakigazgatasi Féosztaly

5.2.3.1. Szabalyozasi és Hatdsagi Osztaly

5.2.3.2. Anyakonyvi Osztaly

5.2.4. Ingatlan-nyilvantartdsi és Térképészeti F6osztaly

5.2.4.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly

5.2.4.2. Térképészeti Osztaly

5.2.5. 2 Iparbiztonsdgi Féosztaly

5.2.5.1. Iparbiztonsagi Osztaly

5.2.6. Tlzvédelmi
Foosztaly

5.2.5.1. Tizvédelmi Osztaly

5.3. Teriileti kozigazgatas mikodtetéséért felels helyettes allamtitkar

5.3.1. Terlleti Kozigazgatds Mlukodtetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.3.2. Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacids Féosztaly

5.3.2.1. Korméanyhivatali Koordinacids és Igazgatasi Osztaly

5.3.2.2. Korméanyhivatali Ellenérzési és Elemzési Osztaly

5.3.3. Korméanyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztaly

| 5.3.3.1. Szervezetfejlesztési Médszertani Osztaly

5.3.4. Kormanyhivatali Mikodtetés Iranyitési Féosztaly

5.3.4.1. Kormanyhivatali Gazdalkodasi Osztaly

5.3.4.2. Kormanyhivatali Uzemeltetési Osztaly

5.3.4.3. Korméanyhivatali Kontrolling Osztaly

5.3.5. Korményhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelds Féosztaly

5.3.5.1. Kormanyhivatali Jogi Osztaly

5.3.5.2. Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s Osztaly

1 Modositotta: 13/2024. (V. 31.) KTM utasitas 3. §, 2. fliggelék b).
2 Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 4. §, 3. fiiggelék 1. Hatéalyos: 2024. X. 1-t6l.
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Osztaly
5.3.6.2. Kozigazgatas-fejlesztési Programok Koordincids Osztalya
5.3.7. Korményhivatali Ugyfélszolgélati Fosztély
5.3.7.1. Kormanyablak Mikodtetési és Fejlesztési Osztaly
5.3.7.2. Korméanyhivatali Ugyfélszolgalati Osztaly
Onkormdanyzati allamtitkar
1. Onkormdnyzati Allamtitkéri Kabinet
| 6.1.1.1. Onkormanyzati Allamtitkari Titkdrsag
6.1.1.2.1 Onkorményzati Kapcsolattartdsért és Kiemelt Ugyekért Felelds

Osztaly
6.2. Onkormdanyzati helyettes allamtitkar
6.2.1. Onkorméanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.2.2. Onkorméanyzati Féosztély
6.2.2.1. Agazati Koordinaciés Osztaly
6.2.2.2. Mddszertani és Fejlesztési Osztaly
6.2.3. Onkorméanyzati Gazdasagi Féosztaly
6.2.3.1. Koltségvetési Osztaly
6.2.3.2. Finanszirozasi Osztaly
6.2.3.3. Vagyongazdalkodasi és Telepiillésiizemeltetési Osztaly
6.2.4. Onkorményzati Projektkoordindciés Féosztaly
7.1. Eurédpai uniéds fejlesztésekért felel6s allamtitkar
7.1.1.2 Nemzeti Fejlesztési Kozpont

[7.1.1.1.-7.1.1.2.3

6.1.
6.1.

7.1.2.-7.1.5. 4
7.2.-7.9.5

4. figgelék

Iranyitasi és felligyeleti jogok gyakorlasa, valamint kiadmanyozas hatésagi igyekben

A miniszter altal iranyitott, felugyelt hattérintézmények

I. Koltségvetési szervek

A B C
Szervezet megnevezése Miniszteri hatdskor A miniszter altal atruhézott
hataskorben eljaré politikai vagy
szakmai felsévezetd

1. Févarosi és varmegyei| szakmai irdnyitas teriileti kozigazgatasért felelGs
kormaéanyhivatalok allamtitkar
2. | Fels6bbfoku Tanulméanyok Intézete| szakmai irdnyitas kozigazgatéasi allamtitkar

/ Institute of Advanced Studies

II. Tulajdonosi joggyakorlds alatt dllo gazdasdgi tdarsasdagok

A | B | C | D

Beiktatta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasités 4. §, 3. fliggelék 2. Hatélyos: 2024. X. 1-tdl.
Moddositotta: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitds 4. §, 1. melléklet 3. szamu figgelék 1.

Hatalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasités 4. §, 1. melléklet 3. szamu fliiggelék 2. a).
Hatalytalan: 2024. VIII. 1-t61.

Hatdlyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 4. §, 1. melléklet 3. szamu fliggelék 2. b).
Hatalytalan: 2024. VIII. 1-t6l.

Hatélyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitds 4. §, 1. melléklet 3. szamu fliggelék 2. c).
Hatdlytalan: 2024. VIII. 1-t6l.

(9)] [ WN -
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Szervezet Miniszteri hatdskor A miniszter altal A miniszteri hataskor
megnevezése atruhazott vagy onallé gyakorlasaval
tulajdonosi joggyakorlo osszefliggésben
hataskorben eljaré kozremiik6do
politikai vagy szakmai szervezeti egység
felsévezetd
1.1 Magyar tulajdonosi jogok kozigazgatasi Miniszteri
Fejlesztés6sztonzo gyakorlasa allamtitkar Koordinéacios és
Iroda Nonprofit Tanacsaddi FGosztaly,
Korlatolt FelelGsségl Kozbeszerzési és
Tarsasag Tarsasagfeliigyeleti
Féosztaly
2.2 BTTF Badacsony és tulajdonosi jogok kozigazgatasi Miniszteri
térsége Turisztikai gyakorlasa allamtitkar Koordinacios és
Fejlesztd Nonprofit Tanacsadéi Foosztaly,
Zartkorien Miikodo Ko6zbeszerzési és
Részvénytarsasag Tarsasagfeliigyeleti
F6osztaly
3.3
4.4 Széchenyi tulajdonosi jogok kozigazgatasi Miniszteri
Programiroda gyakorlasa allamtitkar Koordinacios és
Tanacsado és Tanacsadéi Foosztaly,
Szolgéaltaté Nonprofit Kozbeszerzési és
Korlatolt FelelGsségi Tarsasagfeliigyeleti
Téarsasag F6osztaly
III. Szakmai irdnyitds alatt dllé gazdasdgi tdrsasdg
A B C D
Szervezet Miniszteri hatdskor A miniszter altal A miniszteri hataskor
megnevezése atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljaroé politikai vagy Osszefiiggésben
szakmai felsGvezetd kozremikodo
szervezeti egység
1. | Lechner Tudéaskozpont| szakmai iranyitds [a tertleti Ingatlan-nyilvantartasi
Nonprofit Korlatolt|foldmutvelésigyi kozigazgatasért felelds |és Térképészeti
Felel6sségl Tarsasag |hatdsagi és igazgatasi allamtitkar FGosztaly
feladatokat ellato
szervek  kijelolésérdl
sz6l6  383/2016. (XII.
2.) Korm. rendelet 2. §
(6) és (7) bekezdése
alapjan]
5. figgelék
A Kozigazgatdsi és Tertletfejlesztési Minisztérium szervezetében mikodé
korméanybiztosok
A B C D
Név Feladat Kinevezés Szakmai irdnyitast
ellaté politikai
felsévezeto
vagy szakmai
fels6vezetd iranyitd
1 Modositotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitds 5. §, 4. fliggelék a).
2 Modositotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 5. §, 4. figgelék b).
3 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2024. (VII. 31.) KTM utasitas 5. §, 1. melléklet 4. szamu fuiggelék.
Hatalytalan: 2024. VIII. 1-t6l.
4 Modositotta: 27/2024. (IX. 30.) KTM utasitas 5. §, 4. fliggelék c).
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1. | Banyai Gabor a Dél-alfoldi| 1272/2022. (V. 27.)| miniszterelnok,
Gazdasagfejlesztési Zo6na|Korm. hatérozat a kozigazgatdsi és
komplex fejlesztéséért teriletfejlesztési
felel6s korméanybiztos miniszter
kozremiikodésével
2. Czunyiné dr.| az| 1275/2022. (V. 27.)| miniszterelnok,
Bertalan Judit Eszaknyugat-magyarorszagi |Korm. hatdrozat a kozigazgatdsi és
Gazdasagfejlesztési Zoéna tertletfejlesztési
komplex fejlesztéséért miniszter
felel6s kormanybiztos kozremiikodésével
3. | dr. Lang Zsolt a Kozép-magyarorszagi| 1276/2022. (V. 27.)| miniszterelnok,
Gazdasagfejlesztési Zo6na|Korm. hatérozat a kozigazgatdsi és
komplex fejlesztéséért teriletfejlesztési
felel6s korméanybiztos miniszter
kozremiikodésével
4, dr. Szabé Tinde | az| 1274/2022. (V. 27.)| miniszterelnok,
Eszakkelet-magyarorszdgi |Korm. hatdrozat a kozigazgatdsi és
Gazdasagfejlesztési Zoéna tertletfejlesztési
komplex fejlesztéséért miniszter
felel6s kormanybiztos kozremiikodésével
5. | Méring Jozsef a Dél-dunantuli| 1273/2022. (V. 27.)| miniszterelnok,
Gazdasagfejlesztési Zo6na|Korm. hatarozat a kozigazgatdsi és
komplex fejlesztéséért teriiletfejlesztési
felel6s korméanybiztos miniszter
kozremiikodésével

6. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLIL. torvény
3. § (1) és (2) bekezdése, valamint 4. § a) pontja alapjan a minisztériumban a
kovetkez6 kozszolgalatban allé személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.1. kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar,

1.2. féosztalyvezetd, osztalyvezetd,

1.3. politikai fétanacsadd, politikai tanacsado,

1.4. belsé ellendri feladatokat ellaté kormanytisztviselo,

1.5. jogszabdly - kiilonos tekintettel a miniszter feladat- és hataskorét érintéen a
nemzetbiztonsdgi ellenérzés ald esé személyek meghatarozasarol szoldé miniszteri
rendelet - alapjan nemzetbiztonsdgi ellenérzés alda esé allashelyet betoltd
kormanytisztviseld,

1.6. kozigazgatdsi hatésagi tlgyben oOnalléan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormdanytisztviselo,

1.7. kozbeszerzési eljaras soran onalldéan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre
jogosult kormanytisztviselo,

1.8. koltségvetési pénzeszkozok felett oOndalléan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormdanytisztviselo,

1.9. 4&llami vagyonnal valé gazddalkodas tekintetében oOnalléan javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.10. elkilonitett dllami pénzalapok, fejezeti kezelést eldiranyzatok tekintetében
ondlloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormdanytisztviseld,

1.11. egyedi allami tdmogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras lefolytatdsa soran
onalldoan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormdanytisztviseld,

1.12. allami tdmogatadsok felhasznaldsanak vizsgdlata vagy a felhaszndldssal vald
elszadmoltatas sordn oOndlloan javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre jogosult
kormanytisztviseld.

2. A Kit. 183. § (1) bekezdése alapjan, az ott meghatarozott szabalyok szerint a
kovetkez6 személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

2.1. miniszter,
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2.2. dllamtitkar.



