ALLASPALYAZAT
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
Kozigazgatasi Allamtitkarsag - Gazdalkodasi Féosztaly
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Szamviteli osztalyvezet6
Munkakor/feladatkor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Budapest (XII1.) Pozsonyi tt 56/B.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium igazgatasanak gazdalkodasi feladatait a Gazdalkodasi
Fdosztaly, azon beliil a szamviteli feladatokat a Szamviteli Osztaly latja el.

Allas tervezett betoltésének idépontja: az allas 2025. szeptember 1-jét6l betdlthet6

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok, feladatok:

A Nemzetgazdasagi Minisztérium igazgatasanak tekintetében ellatja, iranyitja és koordinalja a
konyvviteli feladatokat, és biztositja azok jogszabalyi megfeleldségét. Ellatja a havi,
negyedéves ¢és éves zarlati teenddket, vezeti és egyezteti a fokOnyvi és analitikus
nyilvantartdsokat, és gondoskodik az éves koltségvetési beszamolok leltarral torténd
alatdmasztasarol. Vezeti az NGM igazgatasa kezelésében 1évd vagyontargyak nyilvantartasat,
elvégzi azok leltarozasat, ellatja a vagyonkezeléssel €s a vagyonhasznalattal kapcsolatos
feladatokat, vezeti a kapcsolddo nyilvantartasokat, elkésziti a vagyonkataszteri jelentéseket,
ingatlan-elhelyezési tervet. Koordinalja a dolgozok lakascélit munkaltatéi kolcsonével
kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat, a kolecsondk szamlakezelésével Osszefliggd szamviteli
feladatokat. Kozremtikddik a Gazdalkodasi Foosztaly egyéb feladatainak ellatasaban, az eseti
adatszolgaltatasok elkészitésében. Folyamatosan naprakészen tartja a szamviteli
szabalyzatokat, sziikség esetén kezdeményezi azok mddositasat, Gjak kiadasat.

Palyazatai feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgérsag

- Erkolcsi bizonyitvany

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Nemzetbiztonsagi ellenérzés



Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3-5 év
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyaz6 nem all gjraalkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. § (6) és (8)
bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1) pontja
szerint.).

- Megbizhatosagi vizsgalathoz val6 hozzajarulas

Sziikséges végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése: gazdasagi (szamviteli, pénziigyi)
végzettség

- Elvart végzettség/képesités szintje: (Alap, Kozépfoku, Felsdfoku szakképzés,
Felséfokii alapképzés (bachelor), Felsdfoku mesterképzés, Doktori (PHD))

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Elonyt jelenté végzettség/ek:

- kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga
- regisztralt mérlegképes konyveld

Egyéb palyazati elonyok:

- kozigazgatasban szerzett gyakorlat

- allamhaztartasi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak ismerete

- Forras NET rendszer ismerete

- (KKVTR) Koltségvetési Moduljanak (KM) felhasznal6i szintli ismerete
- KGR K11 Adatszolgaltato Modul felhasznaléi ismerete

Informatikai kompetenciak:

Informatikai  alkalmazas/eszkoz: Szamviteli —  Pénziigyi, Szovegszerkeszio,

Tablazatkezelo. — Kozép szinten

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento személyes kompetenciak

Alap kompetenciak: felelosség vdllalas, kommunikdcios készség, probléma-megoldo
készség,

Vezetoi kompetenciak: Rendszerszemlélet - lényeglatdas, rugalmas alkalmazkodo képesség,




A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamua melléklete alapjan,

- Mmotivacios levél,

- Vvégzettséget/képzettséget igazold dokumentum(ok) masolata,

- nyelvtudast igazoldé dokumentum(ok) masolata,

- alairt nyilatkozat biintetlen el6életrol,

- alairt nyilatkozat arr6l, hogy a palydzati anyagot az -eljardsban résztvevok
megismerhetik,

- alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo nem all ujra-alkalmazasi korlatozéas hatalya
alatt (Kit. 117. § (6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. §
(1) bekezdés 1) pontja szerint,

- alairt nyilatkozat arrol, hogy a pdlyéazati eljarast kovetéen a palyazd hozzajarul
palyazati anyagidnak a Nemzetgazdasdgi Minisztérium adatbazisba torténd
rogzitéséhez,

- amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megorzéséhez ¢és adatbazisban vald
rogzitéséhez, ugy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10. 20.
A palyazat elbiralasanak modja:

A palyézati anyagot hataridében ¢és hianytalanul benyujtd, a munkaltato altal elvart szakmai
kovetelményeknek megfeleléen kivélasztott palydzok szakmai €s személyes ratermettségiik
felmérését célzoé személyes meghallgatason vesznek részt.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palydzatat és annak mellékleteit, elektronikus Uton a
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kérjiik benyujtani, az e-mail targyaban kérjiik
feltlintetni: NGM2025_102 Szamviteli osztalyvezetd (palyazo neve).

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.31.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime sth.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kormanyzati
igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az irdnyadok, az illetményt
kinevezéskor a munkaltatéi jogkor gyakorloja allapitja meg a Kit. 1. melléklet 1. pontja
értelmében. Az egyéb juttatdsok megéllapitasa a Kit., az egyéb vonatkozé jogszabalyok és a
Pénziigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzata alapjan torténik.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak kotelezden bekiildendd mellékleteit az
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjiik
megjeldlni NGM2025_102 Szamviteli osztalyvezetd (palydzo neve).
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NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

Nyilatkozatok allaspalyazat benyujtasahoz
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kijelentem, hogy biintetlen elééletii vagyok, és tudomasom szerint jelenleg sincs
velem szemben biintetdeljaras folyamatban,

kijelentem, hogy
beleegyezem / nem egyezem bele, *
hogy a palyazati anyagomat az eljaras résztvevoi megismerhessék,

hozzajarulok / nem jarulok hozza, *
a palyazati eljarast kovetden -, palyazati anyagom adatbazisban térténd

rogzitéséhez.

kijelentem, hogy nem allok djra-alkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. §
(6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1)
pontja szerint).
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*. A kivant rész alahtizando!



