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Jegyző  Pénzügyi ágazat  2023 09 30 
 

XIV. Pénzügyi ágazat  

1. A jegyző költségvetéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Elkészíti a helyi önkormányzat gazdasági 

programtervezeteit, majd a költségvetési 

törvény elfogadása után a költségvetési 

rendelet, illetve az ahhoz kapcsolódó, azt 

megalapozó rendeletek tervezetét. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) a) 

 

2.  Információt szolgáltat helyi önkormány-

zat elfogadott költségvetéséről a köz-

ponti költségvetés számára. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) b) 

3.  Információt szolgáltat államháztartási 

igényeknek megfelelően havi, féléves, 

háromnegyed éves és éves. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) d) 

4.  Ellátja az önkormányzat által alapított és 

fenntartott költségvetési szervek pénz-

ügyi- gazdasági ellenőrzését. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) e) 

5.  Ellátja a polgármesteri hivatal, mint költ-

ségvetési szerv, operatív gazdálkodási 

feladatainak irányítását a képviselő-

testület felhatalmazása alapján. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) f) 

6.  Gondoskodik önkormányzat költségveté-

si rendeletének megfelelően a költségve-

tési szervek pénzellátásáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) g) 

7.  Előkészíti szükség esetén az átmeneti 

gazdálkodásról szóló rendelettervezetet. 
* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) i) 

8.  Részt vesz a térségi fejlesztési programok 

megalapozásában, véleményezésében, 

koordinálja a programok végrehajtásának 

helyi feladatait, információt szolgáltat 

azok megvalósításáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) j) 

9.  Kidolgoz bevételi javaslatokat az önkor-

mányzat gazdálkodásához. 
 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) h) 

10.  Közzéteszi legalább évente a helyben 

szokásos módon helyi önkormányzat 

költségvetési, a költségvetés teljesítési és 

szakmai tevékenységének bemutatására, 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 113. § 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

értékelésére vonatkozó adatainak jogsza-

bályban meghatározott körét. 

11.  Elkészíti a költségvetési rendeletterveze-

tet a 29/A. § szerinti tervszámoknak meg-

felelően. A tervszámoktól csak a külső 

gazdasági feltételeknek a tervszámok el-

fogadását követően bekövetkezett lénye-

ges változása esetén térhet el, az eltérést 

és annak indokát a költségvetési rendelet-

tervezet indokolásában ismertetni kell. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 

24. § (2) 

 

12.  Csak az önkormányzati biztos ellenjegy-

zésével vállalható kötelezettség, és ren-

delhető el utalványozás lejárt esedékes-

ségű tartozásállomány fennállásáig a 

pénzügyi ellenjegyzés és az érvényesítés 

szabályain felül. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 

71. § (2) 

 

13.  Egyezteti költségvetési rendeletterveze-

tet a költségvetési szervek vezetőivel, 

annak eredményét írásban rögzíti. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 27. § (1) 
 

2. A jegyző ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Vezeti az ingatlanközvetítői, továbbá in-

gatlanvagyon-értékelő és közvetítői név-

jegyzéket, valamint ellátja az 

ingatlanvállakozás-felügyeleti hatóság 

feladatait. 

* *  *   1993. évi LXXVIII. tv. 

64/A-64/D.§, 

499/2017. (XII.29,) 

Korm. rend. 2. § 

2.  Felfekteti és folyamatosan vezeti az ön-

kormányzat tulajdonában lévő ingatlan-

vagyonról – ideértve a közös tulajdont és 

a társasháztulajdont is – rendelet 1–5. 

számú melléklete szerinti ingatlanva-

gyon-katasztert és kataszteri naplót. 

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) 

Korm. rend. 1. § (1) 3. 

§ 

3.  Adatokat szolgáltat az Országos Statisz-

tikai Adatgyűjtési Program alapján a ka-

taszterből – a Magyar Államkincstár terü-

leti szervei útján – a Központi Statisztikai 

Hivatal, valamint törvényben vagy kor-

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) 

Korm. rend. 5. § 



3 

 

Jegyző  Pénzügyi ágazat  2023 09 30 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

mányrendeletben felhatalmazott állami 

szerv részére. 

3. A jegyző adósságrendezéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Elkészíti az adósságrendezés megindítá-

sának időpontját követő 30 napon belül a 

válságköltségvetés rendelettervezetét. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 18. 

§ (1) 

2.  Gondoskodik a hitelezők részére jutta-

tandó vagyonhányad kiadásáról és szét-

osztásáról. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 23. 

§ (6) 

3.  Aláírja az adósságrendezési eljárás során 

kötött egyezséget a polgármesterrel 

együtt. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 25. 

§ (1) 

4.  Elvégzi at adósságrendezés során a va-

gyon bírói felosztásakor a jogilag vitatott 

és zárolt vagyonhányad szétosztását. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 30. 

§ (4) 

5.  Ha adósságrendezési eljárásban mező- és 

erdőgazdasági hasznosítású föld értékesí-

tése iránt kell intézkedni az árverési hir-

detményt ki kell függeszteni a föld fek-

vése szerinti polgármesteri hivatal, illetve 

közös önkormányzati hivatalhoz tartozó 

önkormányzat hirdetőtábláján. 

* * * * * * 191/2014. (VII. 31.) 

Korm. rend. 4. § (1) 

 

4. A jegyző adóhatósági tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Ellátja a települési adóval kapcsolatos 

adóhatósági feladatokat. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 1/A. § 

(3) 

2.  Nyilvántartásba veszi a műemléképület 

felújításához kapcsolódó adómentességre 

jogosult kérelmét és az adót évente meg-

állapítja. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 
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3.  Biztosítja az ingatlanra bejegyzett jelzá-

loggal a megállapított, de meg nem fize-

tett adót és az eredeti esedékességtől 

számított – 14/A. § (1) bekezdése szerinti 

– kamatot. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 

4.  Megkeresi műemléképület felújításához 

kapcsolódó adómentesség időtartamának 

lejártát követő év január 30-ig az építés-

ügyi hatóságot vagy az örökségvédelmi 

hatóságot, hogy igazolja az épület (2) be-

kezdés szerinti szabályszerű felújításának 

tényét és a felújítás befejezésének idő-

pontját. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(4) 

 

5.  Törli a nyilvántartott adót és kamatokat, 

amennyiben a megkeresés alapján megál-

lapítja, hogy a felújítás az adómentesség 

harmadik évének utolsó napjáig megtör-

tént, valamint haladéktalanul intézkedik az 

ingatlanügyi hatóságnál a jelzálogjog tör-

lése iránt. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) (5) 

6.  Felhatalmazást adhat ingóvégrehajtás so-

rán készpénz átvételére vagy lefoglalásá-

ra az adóhatóság dolgozójának. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42. § 

(5) 

7.  Adatot szolgáltat a kincstár számára, 

mint önkormányzati adóhatóság az ön-

kormányzati adórendelet, valamint annak 

módosítása hatályba lépését megelőző 

hónap 5. napjáig a kincstár elektronikus 

rendszerén keresztül: 

a) a helyi adónem, települési adónem be-

vezetésének napjáról, 

b) az önkormányzat által megállapított 

adóalap, adómérték, adókedvezmény, 

adómentesség szövegéről, 

c) a b) pontban említett rendelkezések 

hatályba lépésének napjáról, 

d) az önkormányzat honlapjának címéről, 

valamint legalább egy adóügyi informá-

ciós telefonszámról, elektronikus levél-

címről, hivatali kapu azonosítóról és az 

önkormányzati adóhatóság levelezési cí-

méről (a továbbiakban: elérhetőségi in-

formációk), 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § 

(1) 
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e) a helyi adónem, a települési adónem 

pénzforgalmi jelzőszámáról, 

f) határozott időszakra megállapított 

adómérték, adómentesség, adókedvez-

mény esetén a határozott időszak lejár-

tának időpontjáról. 

8.  Adatszolgáltatása teljesítésével egyidejű-

leg az önkormányzat honlapján közzéte-

szi az adórendelet szövegét, az adórende-

let módosításokkal egységes szerkezetbe 

foglalt szövegét, valamint a rendszeresí-

tett bevallási, adatbejelentési, bejelentke-

zési nyomtatványokat, az elérhetőségi 

információkat, feltéve, hogy az önkor-

mányzat honlapot üzemeltet. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § 

(3) 

 

9.  Megküldi a 42/B §(1) bekezdésében 

meghatározott időpontig az (1) bekezdés 

a)-c) és f) pontja szerinti adatokat az ál-

lami adóhatóságnak is. 

* *     1990. évi C. tv. 42/B. § 

(4) 

 

10.  Átadja a különleges gazdasági övezet lét-

rejöttét követő 30 napon belül az állami 

adóhatóság részére – adókivetés céljából 

– a különleges gazdasági övezet területén 

lévő épületről, telekről szóló, hozzá be-

nyújtott építményadó-, telekadó-, magán-

személy kommunális adója bevallást, 

adatbejelentést. 

    * * 1990. évi C. tv. 42/H. § 

(4) 

 

11.  Rendszeresíti az adatbejelentési, bevallá-

si, bejelentkezési (változásbejelentési) 

nyomtatványokat az adópolitikáért fele-

lős miniszter által vezetett minisztérium 

honlapján közzétett nyomtatványok alap-

ján. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/I. (1) 
 

12.  Csak az adatbejelentési és az 

idegenforgalmiadó-bevallási nyomtatvá-

nyokat egészítheti ki, kizárólag az ön-

kormányzati adórendeletben szabályozott 

mentességi, kedvezményi rendelkezések 

végrehajtása, illetve a fizetendő adó 

megállapítása érdekében. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/I. (2) 

 

13.  Határozattal kötelezi adótartozás megfi-  * * * * * 1990. évi C. tv. 43. § 
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zetésére az építmény, telek tulajdonosát, 

ha az adó alanya a vagyoni értékű jog jo-

gosítottja és a 2012. december 31-ét kö-

vető időszakra vonatkozó adóját nem fi-

zette meg és a végrehajtás vele szemben 

eredménytelenül zárul. 

(4) 

 

14.  Előkészíti a helyi adórendeletek terveze-

tét. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) b) 

15.  Biztosítja a képviselő-testület helyi adó-

zással kapcsolatos rendeleteinek végre-

hajtását. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) c) 

16.  Adókötelezettség megállapítása érdeké-

ben adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, 

helyszíni szemlét tart. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

17.  Határozati és egyéb intézkedése elleni 

fellebbezéseket, ha döntését saját hatás-

körében nem módosíthatja vagy nem 

vonja vissza felterjeszti az elbírálásra jo-

gosult szervhez. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

18.  Előkészíti a képviselő-testület hatásköré-

be tartozó méltányossági ügyeket. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) f) 

19.  Lekéri a társadalombiztosítási, igazgatási 

szerveitől a vállalkozók nyilvántartásá-

hoz szükséges, a társadalombiztosítások 

körét érintő adatokat. 

  *  *  1997. évi LXXX. tv. 

43. § (1) b) 

20.  Érvényesít felettes szerve útján az adóval 

kapcsolatos behajtási jogsegélyt, a ma-

gyar megkereső hatóság közvetítésével. 

  * * * * 2013. évi XXXVII. tv. 

39. § (2) 

 

21.  Nyilvántartja az adózót a (2)–(4) bekez-

désben foglaltak szerint. Az önkormány-

zati adóhatóság a természetes személyt 

erről tájékoztatja. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 37. § 

(8) 

 

22.  Visszatarthatja az általa felülvizsgált, az 

adózót megillető költségvetési támogatást 

(adó-visszaigénylést, adó-visszatérítést), 

az általa nyilvántartott adótartozás, adók 

módjára behajtandó köztartozás, az adózó 

nyilatkozatában vagy más adóhatóság 

megkeresésében közölt – más adóhatósá-

  * * * * 2017. évi CL. tv. 76. § 

(1) 
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got megillető – tartozás erejéig, és ezzel 

ennek a tartozás megfizetettnek minősül. 

23.  Megkeresésére az adózót megillető költ-

ségvetési támogatást az állami adó- és 

vámhatóság az önkormányzati adóható-

ságot megillető tartozás összegéig vissza-

tarthatja, és ezzel ennek erejéig a tartozás 

megfizetettnek minősül. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 76. § 

(2) 

 

24.  Megkeresésére az ingatlanügyi hatóság 

az építményadó, a telekadó, a természetes 

személy kommunális adója, a települési 

adó bevezetése, továbbá megállapítása 

(kivetése), ellenőrzése céljából évente 

egy alkalommal térítésmentesen adatot 

szolgáltat az ingatlan adatairól. A megke-

resésben meg kell jelölni a kért adatok 

felhasználásnak célját. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 83. § 

(2) 

 

25.  Meg kell fizetnie az adatszolgáltatásért 

egyébként járó díjat, ha az önkormányzat 

adóbevezetés céljából kért adatot, de az 

adó bevezetéséről szóló önkormányzati 

rendelet legkésőbb a megkeresést követő 

év első napjáig nem lépett hatályba, a 

megkeresést követő év január 31. napjá-

ig. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 83. § 

(2) 

 

26.  Adatot szolgáltat az állami adó- és vám-

hatóságnak ingatlanokat terhelő adókról 

szóló bevallás benyújtására nyitva álló 

határidő lejártát követő negyvenöt napon 

belül a külföldi szervezetek építmény-

adóról, telekadóról szóló bevallásában 

feltüntetett adatok alapján. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 94. § 

(1) 

 

27.  Adatot szolgáltat elektronikus úton azok-

ról a személyekről, akiknek köztartozás-

mentessége a Magyarország helyi ön-

kormányzatairól, valamint a nemzetisé-

gek jogairól szóló törvény méltatlansági 

eljárásra vonatkozó szabályai szerint 

vizsgálat tárgyát képezheti. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 94. § 

(3) 

 

28.  Megkeresésére a hagyatéki leltározásra 

illetékes önkormányzati jegyző adatot 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 97. § 
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szolgáltat a hagyatéki leltár készítésének 

tényéről, a hagyatéki eljárást lefolytató 

közjegyző nevéről és székhelyéről, vala-

mint a rendelkezésére álló hozzátartozói 

adatokról (név, cím). 

29.  Soron kívül törli adóhatóságként a jegyző 

által megküldött hozzátartozói adatokat a 

nyilvántartásából, ha az eljárás eredmé-

nyeként nem állapít meg adót, költségve-

tési támogatást az elhunyt terhére vagy 

javára. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 97. § 

 

30.  Helyben szokásos módon közzéteheti he-

lyi adó vonatkozásában az egyszázezer 

forintot – természetes személyek eseté-

ben az ötvenezer forintot – elérő, kilenc-

ven napon keresztül folyamatosan fennál-

ló adótartozással rendelkező adózó nevét, 

lakóhelyét, székhelyét, telephelyét, adó-

azonosító számát és az adótartozás ösz-

szegét. A különleges gazdasági övezet 

tekintetében az e bekezdés szerinti közzé-

tétel az állami adó- és vámhatóság hon-

lapján is teljesíthető. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 130. § 

(1) 

 

31.  Megkeresésére vagy adatkérésére az 

adóhatóság tájékoztatja a Magyarország 

helyi önkormányzatairól szóló törvény-

ben, valamint a nemzetiségek jogairól 

szóló törvényben meghatározott fennálló 

köztartozás, illetve annak az előírt határ-

időben történő meg nem fizetése, mint 

méltatlansági eset, illetve a köztartozás-

mentes adózói adatbázisban való szerep-

lés vizsgálatához szükséges körben, ide-

értve a köztartozásmentes adózói adatbá-

zisból való törlés okát, amennyiben a tör-

lésre köztartozás fennállása miatt került 

sor. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 131. § 

(14) i) 

 

32.  Kivetéssel állapítja meg az építményadót, 

a telekadót, a magánszemély kommunális 

adóját, továbbá – ha az önkormányzati 

rendelet másként nem rendelkezik – a te-

lepülési adót. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 141. § 

(2) 
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33.  Visszatéríti az adózó kérelmére az adót, 

ha az Alkotmánybíróság, a Kúria, illetve 

az Európai Unió Bírósága az adófizetési 

kötelezettséget előíró jogszabály alaptör-

vény-ellenességét, önkormányzati rende-

let esetén más jogszabályba ütközését, 

illetve az Európai Unió általános hatályú, 

közvetlenül alkalmazandó jogi aktusába 

ütközését a döntés kihirdetéséhez képest 

visszamenőleges hatállyal állapítja meg 

és a döntés alapján az adózónak visszaté-

rítési igénye keletkezik. 

  * * * * 2017. évi CL. tv. 196. § 

(1) 

 

34.  Önkormányzati adóhatóság   * * * * 2017. évi CLI. tv. 22. § 

b) 

35.  Felhívásban nyilatkozattételre kötelezheti 

az adózót, illetve az adózónak nem minő-

sülő természetes személyt törvényben 

vagy törvény felhatalmazása alapján al-

kotott önkormányzati rendeletben meg-

határozott eljárásának lefolytatása érde-

kében. 

  * * * * 2017. évi CLI. tv. 60. § 

(1) 

 

36.  Kötelező az adóellenőrzést lefolytatni a 

képviselő-testületének, a különleges gaz-

dasági övezet esetében a vármegyei ön-

kormányzat képviselő-testületének hatá-

rozata alapján. 

  * * * * 2017. évi CLI. tv. 87. § 

(1) d) 

 

37.  Megbízás alapján bejegyzett könyvvizs-

gáló, adótanácsadó, adószakértő, vagy 

okleveles adószakértő közreműködését 

veheti igénybe, ha nincs a kettős könyv-

vezetésre kötelezett adózó ellenőrzéséhez 

szükséges szakértelemmel rendelkező 

adóellenőre, az adókötelezettségek telje-

sítésének ellenőrzéséhez, aki az adózó 

ellenőrzéséhez szükséges iratokba bete-

kinthet. 

  * * * * 2017. évi CLI. tv. 101. 

§ (2) 

 

38.  Viseli az adóztatás és adóigazgatási eljá-

rás költségeit, ha törvény eltérően nem 

rendelkezik. 

  * * * * 2017. évi CLI. tv. 134. 

§ (1) 

 

39.  Végrehajtási eljárást folytat le önkor-

mányzati adóhatóságként megállapított, 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 1. § 
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nyilvántartott, törvényen alapuló fizetési 

kötelezettségek behajtására az Avt. sze-

rint368. 

40.  Egyezséget köthet a képviselő-testület 

hozzájárulásával az adóssal a végrehajtá-

si eljárás során lefoglalt vagyontárgy tu-

lajdon-, kezelői jogának az önkormányzat 

javára történő átruházására – a becsérték-

nek megfelelő értékben –, ha a vagyon-

tárgy valamely önkormányzati feladat 

ellátását természetben szolgálja. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 23. 

§ 

 

41.  Foganatosíthat adóvégrehajtást önálló bí-

rósági végrehajtó útján is. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 36. 

§ 

42.  Végrehajtás során lefoglalt vagyontár-

gyakat (ingóságot, ingatlant) 

a) elektronikus árverésen, 

b) hagyományos árverésen, 

c) árverésen kívüli eladással, vagy 

d) törvényben meghatározott ingóságokat 

speciális értékesítési szabályok alapján 

kell értékesítenie. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 57. 

§ (1) 

 

43.  Elektronikus árverést akkor köteles al-

kalmazni, ha az ahhoz szükséges infor-

matikai feltételek adottak. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 57. 

§ (4) 

 

44.  Árverést az önkormányzat épületében 

vagy az általa kijelölt egyéb helyiségben 

tarthat. 

 * * * * * 2017. évi CLIII. tv. 60. 

§ (4) 

 

45.  Ki kell függesztenie az árverési hirdet-

ményt. 

 * * * * * 2017. évi CLIII. tv. 63. 

§ 75. § a) 

46.  Eljár behajtást kérő belföldi természetes 

személy megkeresése alapján, ha a lakó-

hely, szokásos tartózkodási hely vagy 

szokásos fellelhetőségi helye, ennek hiá-

nyában utolsó ismert belföldi lakóhelye, 

egyéni vállalkozó esetében a székhelye 

szerint illetékes, kivéve, ha törvény a tar-

tozás beszedését más szerv hatáskörébe 

utalja. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 

105. § (1) a) 

 

47.  Eljár behajtást kérő külföldi természetes 

személy esetén, ha az illetékes önkor-

 *     2017. évi CLIII. tv. 

105. § (2)   
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mányzati adóhatóság az (1) bekezdés a) 

pontban megjelölt illetékességi okok sor-

rendje alapján nem határozható meg. 

 

48.  Megkeresésére az állami adó- és vámha-

tóság végrehajtja az önkormányzati adó-

hatóság által nyilvántartott helyi adóval, 

illetve gépjárműadóval összefüggő tarto-

zásokat, a legalább 50 ezer forintot elérő 

tartozást. 

  * * * * 2017. évi CLIII. tv. 

117. § 

 

49.  Megilleti a végrehajtás foganatosításáért 

járó készkiadás, költségminimum és költ-

ségátalány . 

 * * * * * 8/2018. (III. 19.) NGM 

rend. 1. § 

 

5. A jegyző egyéb pénzügyi feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  vm f fk mjv v k  

1.  Nyilvántartást kell vezetnie a helyi ön-

kormányzat tulajdonába tartozó vagyon-

elemekről kormányrendeletben meghatá-

rozott módon. Az önkormányzati va-

gyonnyilvántartás (vagyonkataszter) fo-

lyamatos vezetéséért, az adatok hiteles-

ségéért felelős. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 110. § (1) 

 

2.  Elkülönítve kell nyilvántartania az ön-

kormányzati törzsvagyont a többi va-

gyontárgytól. Az éves zárszámadáshoz a 

vagyonállapotról vagyonkimutatást kell 

készíteni. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 110. § (2) 

 

3.  Köteles – a jogszabályok alapján megha-

tározott – belső kontrollrendszert mű-

ködtetni, amely biztosítja a helyi ön-

kormányzat rendelkezésére álló források 

szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználását. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 119. § (3) 

4.  Köteles gondoskodni – a belső kontroll-

rendszeren belül – a belső ellenőrzés 

működtetéséről az államháztartásért fe-

lelős miniszter által közzétett módszer-

tani útmutatók és a nemzetközi belső el-

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 119. § (4) 
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lenőrzési standardok figyelembevételé-

vel. A helyi önkormányzat belső elle-

nőrzése keretében gondoskodni kell a 

felügyelt költségvetési szervek ellenőr-

zéséről is. 

5.  Felelős, mint a költségvetési szerv veze-

tője a közfeladatok jogszabályban, alapí-

tó okiratban, belső szabályzatban foglal-

taknak megfelelő ellátásáért, valamint a 

költségvetési szerv számára jogszabály-

ban előírt kötelezettségek teljesítéséért. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 

10. § (1) 

 

6.  Köteles gondoskodni, mint a költségveté-

si szerv vezetője a belső ellenőrzés kiala-

kításáról, megfelelő működtetéséről és 

függetlenségének biztosításáról. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 

70. § (1) 

 

7.  Elkészíti a zárszámadási rendeletterveze-

tet. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 

91. § (1) 

8.  Köteles gondoskodni haladéktalanul, 

mint a költségvetési szerv vezetője a 

gazdasági vezető átmeneti vagy tartós 

akadályoztatása esetén a helyettesítéséről, 

a gazdasági vezetői álláshely megürese-

dése esetén annak betöltéséről. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 11. § (8) 

 

9.  Rendezi, mint a költségvetési szerv veze-

tője belső szabályzatban a működéséhez 

kapcsolódó, a költségvetési szerv elői-

rányzatait terhelő pénzügyi kihatással bí-

ró, jogszabályban nem szabályozott kér-

déseket, így különösen 

a) a tervezéssel, gazdálkodással – így kü-

lönösen a kötelezettségvállalás, ellen-

jegyzés, teljesítés igazolása, érvényesítés, 

utalványozás gyakorlásának módjával, 

eljárási és dokumentációs részletszabá-

lyaival, valamint az ezeket végző szemé-

lyek kijelölésének rendjével -, az ellenőr-

zési, adatszolgáltatási és beszámolási fe-

ladatok teljesítésével kapcsolatos belső 

előírásokat, feltételeket, 

b) a beszerzések lebonyolításával kapcso-

latos eljárásrendet, 

c) a belföldi és külföldi kiküldetések el-

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (2) 
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rendelésével és lebonyolításával, elszá-

molásával kapcsolatos kérdéseket, 

d) az anyag- és eszközgazdálkodás 

számviteli politikában nem szabályozott 

kérdéseit, 

e) a reprezentációs kiadások felosztását, 

azok teljesítésének és elszámolásának 

szabályait, 

f) a gépjárművek igénybevételének és 

használatának rendjét, 

g) a vezetékes- és mobiltelefonok haszná-

latát, és 

h) a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésének, továbbá a 

kötelezően közzéteendő adatok nyilvá-

nosságra hozatalának rendjét. 

10.  Rendelkezik belső szabályzataiban a (2) 

bekezdésben meghatározott szempontok 

figyelembevételével 

a) az önkormányzati hivatal a helyi ön-

kormányzat és a helyi nemzetiségi ön-

kormányzat, 

b) a társulási tanács munkaszervezeti fe-

ladatait ellátó költségvetési szerv a társu-

lás, és 

c) a térségi fejlesztési tanács munkaszer-

vezete a térségi fejlesztési tanács 

sajátos tervezési, gazdálkodási, ellenőr-

zési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatairól vagy ezekről kü-

lön szabályzatot készít. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (3b) 

 

11.  Köteles elkészíteni törvény vagy kor-

mányrendelet eltérő rendelkezése hiá-

nyában az újonnan alapított költségveté-

si szerv, helyi nemzetiségi önkormány-

zat, társulás, térségi fejlesztési tanács az 

(1)–(4) bekezdés szerinti szabályzatokat 

a megalakulás időpontjától számított 

harminc napon belül. Jogszabály-

módosítás esetén a szükséges változáso-

kat a jogszabály hatálybalépését követő 

harminc napon belül kell a szabályzato-

kon átvezetni. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (4a) 

 

 

12.  Belső szabályzatait oly módon kell elké- * * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 
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szíteni, hogy azokból megállapíthatóak 

legyenek a felelősségi körök, a javaslat-

tételi, engedélyezési, jóváhagyási, kont-

roll és beszámoltatási eljárások. 

Korm. rend. 13. § (4b) 

 

 

13.  Írásban kijelöli az 52. § (6) bekezdése 

szerinti esetben az önkormányzati hiva-

tal állományába tartozó köztisztviselőt 

pénzügyi ellenjegyzőnek. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) 

14.  Írásban kijelöli az adott kötelezettségvál-

laláshoz, vagy a kötelezettségvállalások 

előre meghatározott csoportjaihoz kap-

csolódóan a teljesítés igazolására jogosult 

személyeket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 57. § (4) 
 

15.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők kö-

zül az érvényesítésre jogosult személye-

ket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 58. § (4) 
 

16.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők kö-

zül az utalványozásra jogosult személye-

ket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 59. § (1) 

 

17.  Kialakítja a közös hivatalt alkotó önkor-

mányzatok képviselő-testületeinek dönté-

se alapján a belső ellenőrzést a közös hi-

vatal jegyzője. 

   * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (10) 

 

18.  Biztosítható a belső ellenőrzési tevékeny-

ség ellátása részben vagy egészben – az e 

rendeletben meghatározott feltételekkel – 

külső szolgáltató bevonásával is. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 16. § (1) 

 

19.  Kiállít hatósági bizonyítványt a lakástu-

lajdon fekvése szerint illetékességgel az 

életveszélyessé vált, bontásra ítélt vagy 

elbontott lakás pótlására biztosított állami 

támogatásban való részesedésről. 

 * * * * * 40/2001. (XI. 7.) PM 

rend. 2. § 
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