A Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium onallo szervezeti
egységeinek feladatai

(A Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miikodeési Szabdlyzatarol szolo
10/2024. (11. 29.) KTM utasitas 1. melléklet 2. fiiggelék alapjin)

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet a miniszter kabinetfonoke kozvetlen vezetése alatt miikkodo szervezeti egység,
amely segiti a miniszter kabinetfonokét feladatai ellatdsaban, amelynek soran tanacsadasi, dontés-
elokészitd, koordinacios, adminisztrativ feladatokat lat el.

2. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miikodé Miniszteri Titkdrsag

a) biztositja a miniszter munkajahoz kapcsolddd adminisztrativ feladatok el6készitését és folyamatos
ellatasat, tovabba mindazon tigyek vitelét, melyeket a miniszter szamara meghataroz,

b) gondoskodik a miniszter és a miniszter kabinetfénoke egyeztetéseivel Osszefliggd vendéglatashoz
sziikséges feltételek biztositasaral,

¢) gondoskodik a miniszter személye koriili egyéb teenddk ellatasarol,

d) nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, valamint folyamatosan frissiti a miniszter
programnaptarjat,

e) rendszerezi és dontésre eldkésziti a miniszternek cimzett {igyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a
miniszter altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységhez, és
figyelemmel kiséri az ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket,

f) 0sszeallitja, rendszerezi és archivalja a Miniszteri Kabinetben késziilo anyagokat, felkészitoket,
g) atnézi, sokszorositja és tovabbitja a miniszteri kiadmanytervezeteket, valamint

h) ellatja a miniszter vagy a kabinetfénok altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

3. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miikodé Adminisztracios Osztaly

a) biztositja a Miniszteri Kabinet munkajahoz kapcsol6ddé adminisztrativ és koordinacids feladatok
el6keészitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon tigyek vitelét, melyeket a kabinetfénok szamara
meghataroz,

b) nyilvantartja a miniszternek, illetve a miniszter kabinetfonokének cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat,

¢) koordinalja a miniszter, valamint a kormanyzati és mas allami szervek, orszaggytilési képviselok és
tarsadalmi szervezetek kozotti egyeztetéseket,

d) figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtdsi hataridejét, és kozremiikodik a feladatok
teljesitésének ellendrzésében, szamonkérésében, valamint tajékozodik a feladatok végrehajtasanak
allasarol,

e) szervezi a miniszter részvételét igénylé minisztériumi egyeztetéseket, elokésziti azok napirendjét €s
targyalasi anyagait,

f) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.



4. A Miniszteri Kabinet tagja a protokollfondk. A protokollfondk Osszehangolja a miniszter
protokollaris megjelenéseit, programjait, ennek keretében

a) elOkésziti és megszervezi a miniszter €s a miniszter kabinetfdndke protokollaris programjait,
rendezvényeit,

b) folyamatosan nyomon koveti a miniszter programjait,

c) ellatja a miniszter levelezésével Gsszefliggd, a Miniszteri Koordindcios és Tandcsaddi Foosztaly
feladatkorébe nem tartozo feladatokat, tovabba kezeli a meghivokat,

d) eldkésziti és az 4gazati allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységek bevonasaval szervezi a
miniszter altal adomanyozhat6 elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, linnepségeket,

e) a sajtofonokkel egyiittmitkddve biztositja a miniszter belfoldi programjainak megfeleld elokészitését,
ennek soran egyeztetéseket folytat és informacidkat gylijt a miniszter szerepét érintd ligyekben, €s
biztositja a miniszteri feladatok ellatasahoz sziikséges koriilményeket,

f) elldtja a miniszter napi munkajahoz sziikséges €s a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsolddod
protokollaris teenddket, valamint

g) elésegiti a miniszter és a Miniszteri Kabinet — a miniszter személyéhez és megbizatasahoz illeszkedo
— megfeleld megjelenését, a kapcsolattartisok soran alkalmazandé sztenderdek kialakitdsanak
tamogatasaval,

h) gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetkozi gyakorlatnak, megjelenésnek megfeleld
miniszteri €s minisztériumi protokollkoriilmények, -feltételek, -eszkozok ¢€s -eljarasrendek
kialakitasarol és fenntartasarol,

i) kezeli a diplomaciai €s protokollajandék-raktar tevékenységét, gondoskodik a minisztérium
reprezentacios célu ajandék- €s ital-, tovabba specialis irodaszer-ellatasarol, valamint

j) gondoskodik a minisztérium protokollkeretének eldirasszeri felhasznalasarol, végzi az ezzel
kapcsolatos elszamolasokat,

k) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfondke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

5. A Miniszteri Kabinet tagja a minisztérium sajtofénoke. A sajtofonok a Sajtdo és Kommunikacios
Osztaly vezetdje. A sajtofondk dsszehangolja a miniszter sajtoprogramjait, ennek keretében

a) szervezi a miniszter sajtotajékoztatoit, interjlit és a sajtod képviseldivel valo talalkozasait, és ellatja az
ezekkel 0sszefliggo feladatokat,

b) kormanyzati sajtokapcsolatok szervezéséért €s koordinalasaért felelds szervezetekkel kapcsolatot tart,

c) figyeli a napi sajtot, és javaslatot tesz az azonnali figyelmet, illetve azonnali reakciot igénylo hirek
alapjan sziikséges sajtonyilatkozatokra, valamint valaszokra,

d) dontésre elokésziti a sajtdmegkeresésekre adando valaszokat,

e) kozremiikodik a kormanyzati kommunikacié megvalositasaval 0sszefiiggd feladatokban, valamint
f) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

6. A Miniszteri Kabinetben miikodé Sajté ¢és Kommunikécios Osztaly

a) koordinalja, tAmogatja a miniszter iranyitasa alatt allo allamtitkarok, kormanybiztosok és miniszteri
biztosok sajtoreferenseinek tevékenységét, és ellendrzi tevékenységiiket,



b) orszagonként és nemzetkdzi szervezetenként nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatasokat
¢és rendezvényeket,

¢) koordinalja a miniszter munkaszervezetének egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

d) felel a minisztert és a minisztériumot érintd grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalaséaért,
valamint arculati kézikonyv készitéséért,

e) felligyeli a miniszter online feliileteit,

f) biztositja a kormanyzati sajtokapcsolatok szervezéséért és koordinalasért felelds szervezetek szamara
a minisztérium allamtitkarainak és szakmai felsOvezetdinek sajtomegjelenéseire vonatkozd
informaciokat, valamint

g) ellatja az altaldnos sajtoirodai feladatokat,

h) 6sszehangolja a minisztérium irdnyitasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok kommunikéciojat,
1) kidolgozza a minisztériumi nyilatkozati rendet, és annak megfelel6en koordinalja azt,

j) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfonoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat,

k) intézkedik a minisztériumi kézlemények és elektronikus kiadvanyok kormanyzati honlapon torténd
kozzétételérol,

1) felel a kormanyzati honlap, a minisztérium online feliiletei aktualizalasaért.

7. A Miniszteri Kabinetben miikddé Jogi és Nemzetkozi Osztaly

a) megszervezi a miniszter kiilfoldi programjait,

b) felel a minisztert érintd kiilfoldi és nagykdveti kommunikacié lebonyolitasaért,

c) felel a miniszter kiilfoldi talalkozoéival kapcsolatos pénziigyi elszamolashoz sziikséges
dokumentaciok elkészitéséért,

d) intézi a Magyarorszagon megrendezésre keriild miniszteri szintli tobboldal tanacskozasok,
konferenciak, illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi liléseinek protokollaris teenddit,

e) ellatja a miniszter kiilfoldi latogatasainak, rendezvényeinek protokollaris teenddit,

f) ellatja a miniszter altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és diplomaciai kiildottségek,
valamint a miniszter altal egyéb okbdl magas szintinek mindsitett kiilfoldi delegaciok érkezésével,
tartozkodasaval és elutazasaval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat,

g) intézi a sziikséges forditasi és tolmacsolasi feladatokat, valamint

h) kapcsolatot tart a Kilgazdasagi és Kiiligyminisztériummal, a hazai és kiilfoldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kiilképviseletekkel és
diplomaéciai testiiletekkel, illetve e kiilfoldi szakmai kordk szervezeteivel,

i) kapcsolatot tart az eurdpai parlamenti képviseldkkel és irodaikkal, az Allandé Képviseletre delegalt
szakdiplomatéakkal, illetve nemzeti szakértokkel,

j) a protokollféonok bevonasaval szervezi és eldkésziti a miniszter nemzetkdzi partnerekkel valo
talalkozoit és egyeztetéseit,

k) egyezteti és dontésre elokésziti a miniszter nagykovetekkel wvald talalkozoit, azokat a
protokollfondkkel egyiittmikodve megszervezi,



1) a Miniszteri Tanacsadoi Osztallyal egytittmiikdve biztositja az emlékeztetdk elkészitését a kiilfoldi
partnerekkel valo talalkozokrol,

m) ellatja a miniszter kabinetfénokétdl kapott, nemzetkozi iigyekkel és kapcsolatokkal Osszefiiggd
feladatokat, teljeskortien elokésziti, lebonyolitja €s utankoveti a miniszter kiilfoldi utazasait,

n) kapcsolatot tart az Eurdpai Unid konzultativ testiiletei, a Régiok Bizottsaga, valamint az Eurdpai
Gazdasagi és Szocidlis Bizottsdg magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat koordindlod szervezeti
egységgel, tartalmilag és jogilag megvizsgalja a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo dontéseket és
feladatokat,

0) elokésziti a miniszter altal kért tanacsadodi szerz6dések tartalmi részét,

p) vezetdje vagy képviseldje utjan részt vesz a szakmai vezetdi és a kozigazgatasi allamtitkari vezetdi
értekezleten,

q) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfonoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.
1.2. Miniszteri Koordinacios és Tanacsadéi Féosztaly
1. A Miniszteri Koordinécios és Tanacsadoi Foosztaly

a) munkakapcsolatot tart az allamtitkarokkal, helyettes allamtitkarokkal, a minisztérium szervezeti
egységeivel, a miniszter altal iranyitott szervekkel, a Kormany mas szerveivel és a teriileti kozigazgatas
szerepldivel,

b) segiti a miniszter, valamint az allamtitkarok, kormanybiztosok €és a miniszteri biztosok kozotti
informacidaramlast,
¢) koordinalja a miniszter altal a miniszter szervezeti egységei szamara meghatarozott feladatokat és

azok teljesitését,

d) a miniszterhez tartoz6 szervezeti egységek szamara — az allamtitkarok, illetve helyettes allamtitkarok
utjdn — kozvetiti a miniszter feladatszabésait és dontéseit,

e) a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
elokészitésében €s értékelésében,

f) a miniszter altal megjeldlt szakmai teriileteken tanacsadast, ennek érdekében tanacsadoi rendelkezésre
allast biztosit,

g) iranyitja a minisztert segit6 szakmai tanacsadok feladatellatasat,

h) a miniszter dontése szerint részt vesz a miniszter, a miniszter allamtitkarai, illetve szakmai
felsGvezetdi altal tartott vezetOi értekezleteken, a kormanyzati és mas allami szervek, orszaggytilési
képviselok és tarsadalmi szervezetek kozotti egyeztetéseken, valamint egyéb dontés-elokészitd
egyeztetéseken, értekezleteken,

i) segiti a miniszter altal meghatarozott kormanyzati koordinacids feladatok megtervezését, teljesitését
¢s az eredmények bemutatasat,

j) szakmai tamogatast nyujt a miniszteri felkészitdanyagok €s prezentaciok elkészitéséhez,

k) segiti a miniszter, valamint a kormanyzati szervek és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott
orszaggyilési képviselok kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket,

1) a kormanyzati és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggytilési képviseldi igényeket
figyelembe véve kialakitja a teriileti egyeztetések rendszerét, a miniszter dontése szerint részt vesz az
egyeztetések lefolytatasaban,



m) egyeztet a miniszterrel kapcsolatfelvételt kezdeményezd természetes és jogi személyekkel,
szervezetek képviseldivel, ellatja az ezen iigyekhez kapcsolodd feladatokat, valamint a miniszter
megbizasabol egyéb megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

n) szervezi a miniszter hataskorébe tartozo egyes tligyek elokészitését, kezeli a miniszterhez érkezett
egyes megkereséseket, valamint a miniszter megbizasabol tervezett és végrehajtott intézkedéseket
véleményez,

0) a Kozbeszerzési ¢és Tarsasagfeliigyeleti Féosztallyal egyiittmitkddve figyelemmel kiséri a miniszter
tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok stratégiai és iizleti terveit, az azokban foglaltak
végrehajtasat, 1étszam- és bérgazdalkodasat, valamint a szamviteli térvény szerinti éves beszamolait,
szabalyozottsagat, kotelezo adatszolgaltatasait, megbizasi szerzodéseit, igy kiillondsen a kdzbeszerzési
eljarasokkal, iigyvédi tevékenységgel, adatvédelemmel, valamint tandcsadoi tevékenységgel
kapcsolatos, tovabba az ingatlanok bérletére vonatkozd szerzddéseit, részére benyujtott kozérdekil
adatigénylésekre adott valasztervezeteket, valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kotelezo kozzétételére vonatkozo kotelezettségiik teljesitését,

p) vezetdje vagy képviseldje tjan részt vesz az operativ programok monitoring bizottsagainak {ilésein,
valamint

q) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfonoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

2. A Miniszteri Koordinacios és Tanacsadoi Féosztalyon beliil a Miniszteri Tanacsadoi Osztaly

a) gondoskodik a tertiletfejlesztési programok tertileti hatasairdl készitendo elemzések biztositasarol,
b) figyelemmel kiséri és elemzi a teriiletfejlesztéshez kapcsolodo piaci fejlesztési forrasok rendszerét,

c) gondoskodik a miniszter szdmara politikai, gazdasadgi és tarsadalmi teriileteken kutatasok,
tanulmanyok és elemzések elkészitésérdl, a mar meglévo kutatasok, tanulmanyok és elemzések
adatainak aktualizalasarol,

d) kozremiikddik a miniszter kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkdzi programokra torténd
felkészitésében, az azokhoz kapcsolodo szakmai anyagok Osszeallitdsaban,

) a miniszterhez érkezett irasbeli megkeresések esetében eldzetesen allast foglal a valaszadas modjaral,
a miniszteri szintl valaszadas sziikségességérol, attekinti és értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,

f) a Jogi és Nemzetkozi Osztallyal egyiittmiikddve hattéranyagokat, dsszefoglalokat és emlékeztetoket
készit a miniszternek a nemzetkozi talalkozokra valod felkésziiléshez, valamint

g) a miniszter kabinetfonoke és a miniszter irdnymutatdsa szerint javaslatot készit a miniszter
beszédeihez, irasaihoz és leveleihez, gondoskodik az ezekhez sziikséges hattéranyagok elkészitésérdl.

3. A Miniszteri Koordinacios és Tanacsadoi Féosztalyon beliil Miniszteri Koordinacios Osztaly

a) koordinalja a miniszter altal a miniszter szervezeti egységei szamara meghatarozott feladatokat és
azok teljesitését,

b) segiti a miniszter altal meghatarozott kormanyzati koordinacios feladatok megtervezését, teljesitését
¢s az eredmények bemutatasat,

) segiti a miniszter, valamint a kormanyzati szervek és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott
orszaggylilési képviselok kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket.



2.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

2.1.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett titkarsagi
feladatokat.

2. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a jogi iigyekért felelés helyettes allamtitkar bevonasaval
elokésziti a minisztérium munkatervét.

2.1.2. Koordinacios Foosztaly
1. A Koordinacios Féosztaly koordinacios feladatkorében eljarva

a) bels6 egyeztetés keretében véleményezi €s véleményezteti a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett eldterjesztések, jelentések és miniszteri rendeletek tervezetét,

b) koordinalja a mas tarcaktol érkezo tervezetek tarcan beliili egyeztetését, amelynek keretében elkésziti
az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak jovahagyasa irant, és kikiildi azt, az esetleges
egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt, vagy gondoskodik a minisztériumi vélemény
képviseletének megszervezésérol,

¢) gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal készitett el6terjesztések és jelentések eldzetes
egyeztetésre torténd megkiildésérdl a Kormanyiroda részére a jogi iigyekért felelés helyettes allamtitkar
egyidejii tajékoztatasaval,

d) gondoskodik az elézetes egyeztetés soran érkezett tarcavélemények és a Kormanyiroda egyeztetést
lezaré dokumentumanak megkiildésérdl az eléterjesztést, jelentést készité szervezeti egység és a
Kodifikacios Foosztaly részére,

e) gondoskodik a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a kiilonos hataskorii politikai dontéshozod
forumok és a Kormany iilésének napirendjén szerepld eléterjesztések, jelentések kapcsan felkészitd
feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérol, valamint az elkésziilt felkészitok felsGvezetdk részére
torténd eljuttatasarol,

) gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo elbterjesztések és jelentések benytjtasardl a
Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet, a Nemzetpolitikai
Kabinet és a Kormany iilésére, a jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar egyidejii tjékoztatasaval,

g) ellatja az alairasra felterjesztés eldtt allo, mas tarcak altal elkészitett jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zOk visszamutatds soran megkiildott szovegével, illetve indokolaséaval
kapcsolatos véleményezés koordinacios feladatait,

h) szervezi a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet kapcsan az iilést megel6z6 felkészitd, tovabba az
ilést kovetd tajékoztatoértekezletet, az érintett szervezeti egységek bevonasaval gondoskodik a
felkészitd- és tajékoztatdértekezleten szervezeti egység képviseletérol,

i) a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet ilését kovetd tajékoztatoértekezleten elhangzottakrol
emlékeztetot készit, intézkedik annak jovahagyasa irant és nyomon koveti a kiadott feladatok
végrehajtasat,

j) szervezi a Szakmai Vezet6i Ertekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a napirendre, az értekezlet
jovahagyott napirendjét a kapcsolodo iilésanyagokkal egyiitt megkiildi a résztvevok részére,

k) a szakmai vezetOi értekezletrol emlékeztetét készit, intézkedik annak jovahagyasa irant, nyomon
koveti az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat.



2. A Koordinaciés Féosztaly a feladat monitoring rendszer miikddtetése kapcsan ellatott feladatkdrében

a) nyilvantartja a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, a Kormany iilésein és
munkatervében, a minisztérium jogalkotasi munkatervében és a miniszteri, kdzigazgatasi allamtitkari
dontésekben eldirt hataridos feladatok végrehajtasat, miniszteri dontés hianyaban — véleményeltérés
esetén a kozigazgatasi allamtitkar részére — javaslatot tesz a feladatokat végrehajtdo szervezeti
egységekre és hataridokre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

b) ellendrzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a jogalkotasi, illetve
intézményi munkatervben és a miniszter dontéseiben meghatarozott feladatok végrehajtasat, ennek
keretében — a jogi ligyekért felels helyettes allamtitkar egyidejii tajékoztatasa mellett — informaciot
kérhet a miniszter feladat- €s hataskorébe tartozo szervezeti egységektol, a végrehajtasrol tajékoztatja a
minisztériumi vezetoket,

c) nyomon koveti a minisztérium altal elokészitett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteit az elokészitéstol a megjelentetésig,

d) az ‘érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve Osszeallitia a minisztériumi intézményi
munkatervet,

¢) az agazatkozi referatira rendszeren keresztiil segiti az agazatok feladatvégzésének 0sszehangolasat,
ennek keretében

ea) a kozigazgatasi allamtitkar megbizasabol tajékoztatast, informaciot kérhet az dgazatoktol,

eb) rendszeresen beszamol a kozigazgatasi allamtitkarnak az dgazatokban folyo feladatokrdl, illetve
azok elérehaladasarol.

3. A Koordinacios Féosztaly egyéb feladatai korében

a) az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a jogszabalytervezetek, kormany-
eléterjesztések, jelentések egyeztetésén,

b) kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, ezen belill — a kdzigazgatasi koordinacio és a
kormanyzati dontés-elokészités keretébe tartozo ligyekben — kiemelten a jogi ligyekért felelos helyettes
allamtitkar iranyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel, kiillondsen a Kodifikacios Foosztallyal,
valamint a Szabalyozadsi és Igazgatasi FOosztallyal, mas minisztériumokkal, a Miniszterelnoki
Kormanyirodaval, egyéb allami és nem allami szervekkel,

c) eseti jelleggel kozremiikddik a tobb szervezeti egység feladatkorét érint6 szakkérdésben,

d) a koordinalt allaspont kialakitasa keretében gondoskodik a Kdzponti Statisztikai Hivatal altal a
kozigazgatasi allamtitkari értekezleten atadott Gsszefoglald megkiildésérdl a minisztérium vezet6i
részére,

e) a kozigazgatasi allamtitkar ilyen irdnyu dontése esetén kozremiikodik a miniszter altal kiemelten
kezelt, tobb agazatot érint6 feladatok végrehajtasanak koordinalasaban,

f) a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd szervezeti egységek vonatkozasaban ellatja a
hatasvizsgalati kapcsolattartasbol eredd feladatokat.

2.1.3. Belso Ellendrzési Féosztaly

1. A Bels6é Ellendrzési Fdosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovéabbiakban: Fdosztaly) a
kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egység.

2. A Foosztaly élén foosztalyvezeto all, aki ellatja a belso ellendrzési vezetoi feladatokat.



3. A Foosztaly a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium igazgatasa ¢s fejezete eldiranyzatainak bels6 ellendrzését, ennek keretében

aa) ellendrzést végez a minisztérium fejezethez tartozo €s a minisztérium irdnyitasa vagy feliigyelete
alatt miikodo koltségvetési szerveknél,

ab) ellendrzést végez a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési eldiranyzatokbol céljelleggel
nyujtott tdmogatasok felhasznéalasdval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tdmogatisok
lebonyolitasaban részt vevd szervezeteknél, a miniszter iranyitasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasdgoknal,
valamint a minisztérium, illetve a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsd ellendrzési tevékenység sordn szabalyszerliségi, pénziigyi,
rendszer- és teljesitmény-ellenérzéseket, informatikai ellenérzéseket végez;

c) a koltségvetési szerv vezetdjének vagy a belso ellendrzési vezetdnek kezdeményezése alapjan soron
kiviili ellenérzést végez;

d) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold kormanyrendeletben
foglaltak szerint tanacsado tevékenységet végez;

e) vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer jogszabalyoknak €s szabalyzatoknak valé megfelelését,
mikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat, az elszamolasok
megfeleloségét és a beszamoldok valodisagat, a kozpénzek rendeltetésszerti, hatékony, eredményes és
gazdasagos felhasznalasat;

g) ellendrzi a jogszabalyok és belsé szabalyzatok, utasitasok betartasat;

h) 6sszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellenérzési tervet, az éves ellendrzési tervet,
illetve az 6sszefoglalo éves ellendrzési tervet, igény esetén gondoskodik ezek modositasardl;

1) 0sszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az 0sszefoglald éves ellendrzési jelentést;
j) gondoskodik a bels6 ellendrzések nyilvantartasarol,

k) a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétol fiiggden gondoskodik a kiilsé ellendrzések
nyilvantartasarol;

1) elkésziti a Féosztaly éves képzési tervét;

m) kidolgozza a belsé ellendrzési kézikonyvet, és gondoskodik annak rendszeres feliilvizsgalatarol;

n) elkésziti a Foosztaly ligyrendjét;

0) nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasat.

p) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11. 31.)
Korm. rendelet 44. § (1) bekezdése alapjan a belso ellendrzési vezetd a lezart ellendrzési jelentést vagy
annak kivonatat megkiildi az iranyitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellendrzése esetén az
ellendrzott szerv vezetdjének, illetve az ellendrzott szervezeti egységek vezetdinek, tovabba annak, akire
vonatkozoan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv
elkészitésére.

4. A belso ellendrzési feladatkor a minisztérium egyéb feladataitol fiiggetlen, belsé ellendr nem vehet
részt a minisztérium operativ miikkddésével kapcsolatos feladatainak ellatasaban.
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5. Az Aht. alapjan a bels6 ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél mindsitett adatot, iizleti
titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba betekinthet, azokrol masolatot kérhet, személyes
adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozoé eldirasok betartasaval.

2.1.4. Humaneréforras Féosztaly

1. A Humaneréforras Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Fosztaly) a kozigazgatasi
allamtitkar kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egység. A Foosztily funkcionalis feladatai
korében

a) ellatja a foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyiigyi feladatokat;
vezeti ¢és karbantartja a foglalkoztatottak személyes adatainak nyilvantartasat, kezeli a személyi
anyagokat, vezeti a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartisokat,

b) ellatja a politikai és szakmai felsévezetdk, kormanybiztosok, valamint a miniszteri biztosok
jogviszonyéval kapcsolatos elokészitd, koordinacids, szervezési és személyiigyi feladatokat,

c) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok foispanjainak, féigazgatoinak €s gazdasagi
vezetdinek, valamint a jarasi hivatalok vezetdinek kinevezésével, felmentésével és — jogszabaly ilyen
rendelkezése esetén — jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi feladatokat,

d) a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Fdosztallyal, illetve mas tulajdonosi és alapitoéi jogokat
gyakorolo szakteriiletekkel egyiittmiikodésben el6késziti a miniszter (illetve a miniszter atruhazott
hataskorében eljard politikai felsGvezetd vagy szakmai felsdvezetd) tulajdonosi, illetve alapitoi
joggyakorlasa ala tartozd gazdasagi tarsasagok ¢és alapitvanyok vezet6éi munkajogviszonyanak
1étesitésével, modositasaval €s megsziinésével kapcsolatos szerzddéseket,

e) ellatja a szakmai gyakorlatra jelentkezokkel kapcsolatban felmeriilé feladatokat, kozremiikddik a
gyakornoki programok lebonyolitasaban,

f) ellatja a 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja a Kormanyzati Személyiigyi Dontéstamogaté Rendszer (KSZDR) minisztériumon beliili
uzemeltetési, karbantartasi feladatait,

h) ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szo16 térvényben a vagyonnyilatkozatok
Orzésével 0sszefliggésben meghatarozott tevékenységeket,

i) ellatja a Szocialis Bizottsag titkarsagi és tigyviteli feladatait,

j) ellatja a minisztérium altal foglalkoztatott kamarai jogtanacsosokkal Osszefliggd személyligyi
feladatokat,

k) gondoskodik a minisztérium teljes allomanytablajanak vezetésérdl, munkaiigyi, személyiigyi,
statisztikai adatszolgaltatast végez,

1) gondoskodik a palyazatok kiirasarol, kozzétételérdl, végzi a kivalasztassal kapcsolatos feladatokat,
koordinalja a palyaztatast, részt vesz az interjuztatasban, és kezeli a toborzasi adatbazist,

m) gondoskodik a kdtelezé kormanytisztviseldi és vezetdi képzések €s vizsgak szervezésérol, a kotelezo
éves képzési tervek Osszeallitasarol, kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel,

n) gondoskodik a tanulmanyi szerzddések eldkészitésérdl, az azokban eldirt kdotelezettségeket
nyilvantartja, ellenérzi,

o) gondoskodik az informatikai, munkavédelmi, tlizvédelmi ismeretanyagok atadasarol a
minisztériumba Gjonnan belépd munkatarsak részére,
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p) gondoskodik az esélyegyenldségi terv kidolgozasarodl és annak érvényesiilésérol,
q) szervezi a foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatokat,
r) kiadja és nyilvantartja a kedvezményes utazasra jogosito utazasi utalvanyokat,

s) kozremiikodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasaban,
modszertani és technikai tdmogatast nyujt az értékeld vezetok részére,

t) egyiittmiikodik a Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Féosztallyal a nemzetbiztonsagi ellenérzés
kezdeményezéséhez sziikséges adatok ataddsaban,

u) egyiittmiikodik az illetményszamfejtésért felelds szervezeti egységgel,

v) részt vesz a koOzszolgalati személyiigyi targya eurdpai unidés €s hazai projektek szakmai
megvaldsitasaban,

w) javaslatokat tesz a minisztériumban foglalkoztatottak vonatkozdsdban a humdanerdforras-
gazdalkodas fejlesztésére.

x) kezeli a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattarat.

2. A Foosztaly személyzetpolitikai kodifikacios és koordinacios feladatkdrében

a) elokésziti a humanpolitikai targya belsé szabalyzatokat,

b) eldkésziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat,

¢) véleményezi a kozszolgalati személyligyi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz
jogszabalytervezetek kidolgozéasara, jogszabalyok mddositasara,

d) elldtja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozo elismerések adomanyozasaval kapcsolatos
el6készito feladatokat, gondoskodik a kitiintetések kozzétételérol,

e) ellatja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandé allami kitiintetésekkel kapcsolatos elokészitd
feladatokat,

f) ellatja a miniszter javaslatara kiallitott szolgalati és diplomata-utlevelekkel kapcsolatos feladatokat,
biztositja az utlevelek rendeltetésszerti felhasznalasat, gondoskodik azok biztonsdgos Orzésérdl és
nyilvantartasarol,

g) felterjeszti jovahagyasra az 6nallo szervezeti egységek vezetdi altal elkészitett iigyrendeket.

2.2. A JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. Helyettes Allamtitkari Titkarsig

1. A Jogi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

2.2.2. Kodifikaciés Féosztaly

1. A Kaodifikacios Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios
feladatai korében

a) a szervezeti egységek javaslatai alapjan el6késziti a miniszter feladat- és hataskorét érintéen a
jogalkotasi munkaterv tervezetét,



b) részt vesz a miniszter jogszabaly-elokészitési feladatkorébe tartozd jogszabalyok tervezetének
elokészitésében az erre vonatkozd munkamegosztas szerint, melynek soran egyiittmiikodik a
minisztérium szakmai szervezeti egységeivel,

c) véleményezi a szakmai szervezeti egységek altal elokészitett tervezeteket, eldterjesztéseket és
jelentéseket,

d) kozigazgatasi egyeztetésre elokésziti a jogszabalytervezeteket és kormanyelGterjesztés-tervezeteket,
tovabba  kozremikodik a  jogszabalytervezetek  tarsadalmi  egyeztetésre  bocsatasanak
kezdeményezésében,

e) az ¢rintett szakmailag felelds szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett véleményeket,
ligyintézoi, osztalyvezetoi, illetve foosztalyvezetdi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsdvezetoi
szintll egyeztetésre,

f) sziikség esetén megszervezi a jogszabalytervezet, kormany-el6terjesztés miniszter feladat- és
hataskorében érintett szervezeti egységeken beliili szobeli egyeztetését,

g) az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vehet a jogszabalytervezetek egyeztetésén,
h) felel a jogszabaly-elokészitési tevékenység dsszehangolasaért,

i) a Koordinacios Foosztallyal, a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyaval, a Szabalyozasi és Igazgatasi
Féosztallyal, valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal egyiittmiikodve osszeallitja a miniszter
feladat- és hataskorét érintd jogalkotasi programra vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany
munkatervének és torvényalkotdsi programjahoz a tarcajavaslatot, kozremiikddik a végrehajtas
ellendrzésében,

j) alairasra elokésziti a miniszter feladat- és hataskorét érintd jogszabalytervezeteket, amelyeket a jogi
igyekért felelds helyettes allamtitkar egyidejii tajékoztatasa mellett, a kozigazgatési allamtitkar részére
tovabbit,

k) a jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkar egyideji tdjékoztatdsa mellett, intézkedik az elfogadott
miniszteri rendelet kihirdetése, valamint a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok kozzététele irant,

1) a jogi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kijelolése alapjan — az érintett szakmai szervezeti egység
¢s a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalya képviseldje mellett — részt vehet az Orszaggytilés elé benyujtott
torvényjavaslatok bizottsagi vitajaban, tovabba ellathatja a torvényjavaslatokhoz benyujtasra keriilo
modosito javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

m) figyelemmel kiséri a térvényjavaslatok Orszaggyiilés el6tti targyalasat, részt vesz a tarcak altal
javasolt modosito javaslatok eldkészitésében, a jogi ligyekért felels helyettes allamtitkar kijeldlése
esetén részt vehet a Torvényalkotési Bizottsag iilésén,

n) véleményezi a miniszter altal kiadmanyozando, illetve a miniszter feladat- és hataskorében eljaro
szervezeti egységeket érintd kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, belsé szabalyzatok, illetve azok
modositasanak tervezetét,

0) az érintett szervezeti egységgel egyiittmikddve véleményezi az Eurdpai Birésagnak a miniszter ala
tartozo szervezeti egységekkel 0sszefliggo itéleteit, jogeseteit, javaslatot tesz az ebbdl fakado jogalkotasi
feladatokra,

p) véleményezi a mas szervek altal elokészitett, a miniszter feladat- és hataskorét érintd tervezeteket,
eléterjesztéseket, jelentéseket.

2. A Foosztaly egyedi és normativ aktusokkal kapcsolatos feladatai korében



a) jogi kontrollt gyakorol a szakteriiletet érinté miniszteri hatarozatok tervezetei esetén,

b) véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, jogi szakértelmet is igényld, az a)
alpont ald nem tartozo dontések tervezetét,

¢) kozremiikodik a kiadasra keriilé szabalyzatok elokészitésében és feliilvizsgalataban.
3. A Foosztaly nemzetko6zi és eurdpai unios feladatai korében

a) elokésziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizaciés javaslatokat, azok elfogadasat
kdvetden folyamatosan nyomon kdveti az atiiltetést igényld eurdpai unios jogszabalyokkal kapcsolatos
jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, ideértve

aa) a bels6 szabalyozasi 1épések hatdriddben torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,
ab) a jogharmonizacios javaslatok sziikség szerinti feliilvizsgélatat,

ac) a kapcsolattartdst az Igazsdgiigyi Minisztérium jogharmoniziciés monitoringot megvalosito
szervezeti egységeivel;

b) felel az aruk és szolgaltatasok szabad aramlasat érintd, a belsd piaci szolgaltatasokra vonatkozo

s
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eljarasainak koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.
2.2.3. Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Foosztaly

1. A Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Foosztaly (jelen alcim alkalmazasidban a tovabbiakban:
Foosztaly) szerzodés-elokészito feladataival osszefliggésben

a) kozremiikddik a minisztérium feladat- és hatdskorébe tartozd, a minisztérium szervezeti egységei altal
elokészitett szerzédések, megallapodasok, okiratok szerkesztésében, azokat jogilag ellendrzi, és jogi
ellendrzését tanasitd kézjegyével latja el,

b) a jogszabalyban eldirtak szerint jogtanacsosi ellenjegyzéssel latja el az e korbe tartozo szerzddéseket
¢és egyéb okiratokat,

c) elkésziti és a minisztérium intranetfeliiletén kozzéteszi a fobb szerzédésmintakat, sziikség esetén
elvégzi aktualizalasukat,

d) az Onalldé szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt adhat az altaluk eldkészitett a
minisztérium szerzédésmintaitol eltérd szerzédések, egyéb megallapodasok tervezetére,

e) ellatja a minisztérium altal kotott szerzodések nyilvantartasaval 0sszefiiggd feladatokat a vonatkozd
belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint,

f) megkeresésre jogi véleményt adhat a minisztérium iranyitasa, illetve feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok szamara,

g) gondoskodik az eseti jelleggel felmeriil6 jogi allasfoglalasok elkészitésérol,

h) megkeresés esetén — a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Foosztallyal egyiittmiikodve — jogi
véleményt ad a miniszter tulajdonosi joggyakorlésa alatt all6 gazdasagi tarsasagok tekintetében,

1) a miniszter altal iranyitott, feliigyelt vagy szakmai irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv
alapitasaval, atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratokat véleményezi, e korben kapcsolatot
tart a Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Féosztallyal,



j) kdzremiikodik a minisztérium vagyongazdalkodasahoz kapcsolodo egyes jogi feladatok, kiilondsen
bérleti szerzodések, vagyonkezel6i jog atruhdzasa, vagyonkezeléi szerzodéshez kapcsolodo
nyilatkozatok véleményezésében,

k) kozremiikddik a kormanyzati igazgatasi szervek, valamint meghatarozott gazdasagi tarsasagok egyes
szerzodéseinek miniszteri jovahagyasarol szolo 330/2022. (IX. 5.) Korm. rendelet és a kormanyzati
igazgatasi szervek, valamint meghatarozott gazdasagi tarsasagok egyes szerzédéseinek veszélyhelyzeti
szabalyairdl sz616 188/2023. (V. 22.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo tigyvédi megbizasi szerzédések
engedélyeztetésével, jovahagyatasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2. A Fdosztaly jogi szolgéltatasi feladataival 6sszefliggésben

a) kozremiikodik fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kotendd szerzodéstervezetek, igy
kiilondsen a tAmogatési szerzodések, timogatoi okiratok elokészitésében,

b) a IX. Helyi Onkorményzatok tamogatésai fejezet szerinti mintaokiratot vagy mintaszerzédést a
Foosztaly jogi végzettségli munkatarsa — a jogi feliilvizsgalatot is igazoldé — jogi ellendrzést tantisitd
alairassal latja el, majd jovahagyasra a jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar részére felterjeszti,

¢) a IX. Helyi Onkormanyzatok tdmogatésai fejezet szerinti mintaszerzddés vagy mintaokirat, illetve
egyedi dontés alapjan létrejott egyedi tdmogatoi okiratot vagy tamogatasi szerzOdést, illetve azok
modositasait a Féosztaly jogi végzettségli munkatarsa — a jogi feliilvizsgalatot is igazoldo — jogi
ellen6rzést tanusitod alairassal 1atja el, majd a jogi tigyekért felelés helyettes allamtitkar részére — az akta
kiilzetén alairasaval igazolt — elfogadas céljabol felterjeszti,

d) a IX. Helyi onkormanyzatok tamogatasai fejezet tekintetében kiilon eljarasrend alapjan
egyiittmiikodik az Onkormanyzati Gazdasagi Foosztillyal, mig a XIX. Unios fejlesztések fejezet
tekintetében a vonatkozd jogszabalyok alapjan lathat el jogi ellendrzési teenddket,

e) megkeresés alapjan jogilag ellenérzi az eldiranyzat atcsoportositast tartalmazo, a minisztérium
szervezeti egységei altal elokészitett megallapodasokat,

f) a szakteriilet el6készitése alapjan jogilag feliilvizsgalja az Avr. 102/D. § (6) bekezdésében megjeldlt,
a palyazatokkal Osszefliiggésben felmeriilé kifogasokat a jogi iigyekért felelds helyettes allamtitkar
kiadmanyozasat megeldzden.

3. A Foosztaly perképviseleti feladataival 6sszefliggésben

a) ellatja — az europai unids fejlesztésekért felelos allamtitkar feladatkorébe tartozd érintd peres,
nemperes eljarasok, Kozszolgalati Dontébizottsag, Kdzbeszerzési Dontdbizottsag el6tti eljarasok,
valamint hat6sagi eljarasok kivételével — a minisztérium altal vagy a minisztériummal szemben inditott
munkatigyi, polgari peres €s nemperes ligyekben a minisztérium birésagok és mas hatosagok el6tti jogi
képviseletét, ideértve a beadvanyok elkészitését és hataridoben torténd benyujtasat, valamint a
targyalason torténo részvételt is,

b) ellatja a minisztérium jogi képviseletét polgari és munkatigyekben a birdsagi eljaras elkeriilése
érdekében lefolytatott, jogilag szabalyozott kozvetit6i (mediacids) eljarasokban, ideértve a felek kozotti
irasbeli megallapodas l1étrehozasanak eldsegitését és a Kozszolgalati DontObizottsag elotti eljarast is,

c) jogi képviseleti tevékenységét a feladat- és hataskor szerint érintett szakmai szervezeti egységekkel
egylittmilkodve végzi.

2.2.4. Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztaly

1. A Szabalyozasi és Igazgatasi Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly)
szabalyozasi feladatai kdrében
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a) felelds a minisztérium belsd szabalyozasi feladatainak ellatasaért, ennek keretében jogi szempontbol
ellendrzi, és — a jogi lugyekért felelés helyettes allamtitkar utjan — alairasra felterjeszti a szervezeti
egységek altal készitett bels6 szabalyzatokat, tovabba elkésziti, illetve véleményezi a jogi ligyekért
felelds helyettes allamtitkar feladatkorét érintd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok
tervezeteit,

b) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Foosztallyal elokésziti a minisztérium altal nytjtott szocialis
juttatasra vonatkozo szerzédéseket, ellatja a munkaltatoi kolesonnel, illetve egyéb szocialis szerzodéssel
Osszefiiggésben a minisztériumot megilletd jogoknak az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésével,
illetve a jelzalogtorlési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

¢) a Koordinaciés Foosztallyal, a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalyaval, a Kodifikacios Foosztallyal,
valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal egyiittmiikodik a miniszter feladat- és hataskorét
érintd jogalkotasi programra vonatkozé javaslatok Osszeallitasdban, a Kormdny munkatervének és
torvényalkotasi programjanak elokészitésében, valamint a végrehajtas ellendrzésében,

d) kdézremiikodik a dontés-elokészités és a végrehajtds egységességének biztositdsaban, valamint
gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany altalanos politik4jaban és dontéseiben, illetve a vezetdi
dontésekben meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérol.

2. A Foosztaly koordinacids feladataival osszefiiggésben

a) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Fdosztallyal, valamint a Kodifikacidos Fodosztallyal
egylttmiikodésben gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorét érintd egységes jogi allaspont
kialakitasarol,

b) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal, valamint a Folyamatelemzési és Agazatkozi
Egylittmiikodési Foosztallyal egyiittmiikodésben gondoskodik a mas féosztily feladatkorébe nem
tartozo, eseti jelleggel felmeriilo jogi allasfoglalasok elkészitésérol,

c) a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Fdosztallyal egyiittmiikodésben kozremiikodik a miniszter altal
kiemelten kezelt, tobb agazatot érint feladatok végrehajtasanak koordinalasaban,

d) a szakmai féosztalyok, valamint a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal egylittmiikodésben
el6késziti a valasztervezeteket az Alkotmanybirosagtol, a Kuriatol és az ligyészségtol érkezett
megkeresésekre,

e) a szakmai féosztalyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapvetd jogok biztosanak irt
valasztervezeteket.

3. A Foosztaly dgazatkdzi koordinacios feladatkorében

a) segiti a jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkart munkajanak ellatasaban, ennek érdekében a
minisztérium szervezeti egységének vezetdjétdl — a szervezeti egység felligyeletét ellato allamtitkaron
vagy szakmai felsOvezeton keresztiil — feladat elvégzését, tovabba tajékoztatast, jelentést, informaciot
vagy hattéranyagot kérhet,

b) az érintett 4gazatok bevonasaval kozremukddik hattéranyagok és felkészitok elkészitésében,

¢) kozremiikodik a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, illetve jogszabalytervezetek, valamint a
Korméany részére késziilt eldterjesztések, jelentések szakmai elokészitésében, véleményezésében,

d) kozremiikodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel a jogszabalyok elOkészitése soran zajlo
konzultacioban,

e) figyelemmel kiséri a minisztérium mitkodésének fobb szabalyait, folyamatait, amelyekre tekintettel
javaslatokat fogalmazhat meg eljarasrendek, utmutatok, iratmintak alkalmazésara,



f) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mitkodési szabalyzatanak elokészitésérdl és rendszeres
feliilvizsgalatarol,

g) kozremiikodik azoknak az iigyeknek az ellatdsaban, amelyeket a jogi tigyekért felel6s helyettes
allamtitkar allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

4. A Foosztaly a teriilet- és kdzigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos feladatkorében

a) a Hatosagi Szakigazgatasi Féosztallyal, a Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Fdosztallyal,
valamint a feladatkore alapjan érintett miniszteri biztossal egylittmiikddésben a févarosi és varmegyei
korményhivatalok hatdsagi igazgatdsi tevékenységére vonatkozoan javaslatokat fogalmaz meg az
allampolgarokat, ligyfeleket sujtdo biirokratikus eljarasok csokkentésében, a hatosagi joganyag

srer

b) a Hatosagi Szakigazgatdsi Foosztily iranyitdsaval és a Kodifikacidos Fdosztidly bevonasaval
kozremitkodik az altalanos kozigazgatasi rendtartassal Osszefliggd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban,

c) folyamatosan attekinti a szakigazgatasi joganyagot, amellyel Osszefiiggésben deregulacios
javaslatokat fogalmazhat meg.

2.2.5. Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Féosztaly

1. A Szervezetbiztonsagi és Dokumentacids Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) vezetdje

a) a miniszter megbizasaval rendelkezve ellatja a mindsitett adat védelmére vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat, ennek keretében utasitasi joggal gyakorolja a mindsitett
adatot kezeld szerv vezetdjének atruhazott hatdskorében eljarva a mindsitett adat védelmére vonatkozo
jogositvanyait,

b) kozremiikddik az adatvédelmi tisztviseldi tevékenységgel Osszefiiggd feladatok ellatasaban, valamint

c) feladat- és hataskorével osszefiiggésben kozvetleniil jar el, és kapcsolatot tart a minisztérium ellatasat
végz0 szolgaltatokkal és szerzodéses partnerekkel.

2. A Foosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) a Szabalyozasi és Igazgatasi FOosztaly bevonasaval el6késziti a Féosztaly feladat- és hataskoréhez
kapcsolodo jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket és szabalyzatokat, igy kiilondsen

1. az 4gazati honvédelmi feladatokrol sz616 miniszteri rendeletet,
2. a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé munkakorok meghatarozasarol sz616 miniszteri rendeletet,

3. a kormanyiigyeleti rendszer mikddésével kapcsolatos minisztériumi egységes riasztasi, berendelési
¢s készenlétbe helyezési tervet szabalyozd miniszteri utasitast,

4. az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

5. a védelmi és biztonsagi célu tervezés szabalyairdl szold jogszabalyokban meghatarozott
tervdokumentumokat,

6. az integralt kockazatkezelési szabalyzatot,

7. a belsO visszaélés-bejelentési rendszer muikddtetésérdl, valamint az integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentések rendjérdl szol6 utasitast,

8. a mindsitett adatok védelme kovetelményeit meghatarozo biztonsagi szabalyzatokat,



9. az elektronikus alairasi és bélyegzési célu tanusitvanyok és nem alairas célu hitelesitd tanusitvanyok,
valamint az egyéb bélyegzdk haszndlatdnak szabalyairol sz616 szabalyzatot,

10. az egyedi iratkezelési szabalyzatot,
11. a masolatkészitési szabalyzatot,

b) kozremiikddik a Fdosztaly feladat- és hatdskorét érintd jogszabalytervezetek eldkészitésében,
eléterjesztések véleményezésében,

¢) véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd eléterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési
javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen targyt fejlesztési programok
megvalositasanak ellendrzésében.

3. A Foosztaly informaciovédelmi feladatai kdrében

a) ellatja az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés vezetd (a tovabbiakban:
informatikai biztonsagi vezetd) feladatkorébe tartozo, jogszabalyban meghatarozott tevékenységet,
amelynek keretében tobbek kozott elékésziti a szervezet elektronikus informacios rendszereinek
biztonsagi osztalyba sorolasat, javaslatokat tesz a sziikséges informatikai biztonsagi intézkedésekre,
kivizsgalja az informatikai biztonsagi eseményeket és sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez,

b) ellatja az integritas tanacsadoi feladatokat,

¢) gondoskodik a minisztérium munkatarsainak informaciovédelmi, informatikai biztonsagi, valamint
integritas tudatossagi képzéséral,

d) feladat- és hataskorével Gsszefiiggésben kozvetleniil jar el, és képviseli a minisztérium érdekeit a
minisztérium informatikai ellatasat végzO, valamint szerzédéses partnereivel — kiilonosen a
kozpontositott informatikai és elektronikus hirk6zlési szolgaltatoként kijelolt NISZ Zrt.-vel — szemben,
kiilondsen, de nem kizarélag biztonsagi esemény, aktiv, valamint bevezetés el6tti, tesztidoszak alatti
szolgaltatasok esetében,

e) ellatja minisztérium altal lizemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgoz6 elektronikus
informaciés rendszerek informaci6-, tovabba informatikai biztonsagaval Osszefiiggd feliigyeleti
tevékenységet, ellendrzi az informacid-, valamint informatikai biztonsagi eldirasok betartasat,

f) kizarolagos hatdskorben szervezi, tervezi, irdnyitja és végrehajtja a hatalyos jogszabalyi és belso
szabalyozasi keretrendszerben rogzitettek szerint a felhasznalok tevékenységének informacid- és
informatikai biztonsagi szempontl ellenorzéseit, a belsd szabalyzatok végrehajtasat és az elektronikus
informaciés rendszerek sériilékenységvizsgalatat, amelynek sordn jogosult megismerni, kezelni,
elemezni és értékelni az ellendrzéssel, vizsgalattal osszefiiggd barmely tényt, adatot, informaciot,

g) képviseli a minisztérium allaspontjat és érdekeit a feladat- és hataskorét érintd eseti vagy allando
bizottsdgokban (309 Munkacsoport, Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacidos Tandcs Stratégiai
Munkacsoportja) értekezleteken, megbeszéléseken,

h) feladat- és hataskorével Gsszefiiggésben egyiittmiikodik és kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal
és szervekkel,

i) feladat- és hataskorével Osszefiiggésben véleményezi a minisztérium szerzodéseit, valamint érvényre
juttatja az ezekhez kdthetd biztonsagi szempontokat,

j) kozremikddik az integritas iranyitasi rendszer és integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasara,
bevezetésére, mikodtetésére, fejlesztésére iranyuld miiveletek meghatarozasaban,



k) ellatja a minisztérium felsdvezetdje, személyi allomanya, hattérintézményei nemzetbiztonsagi
ellenérzésre kotelezettjei ellendrzése kezdeményezésével Osszefliggd koordinacios, el6készito,
tajékoztatasi és ligyviteli feladatokat,

1) gondoskodik a minisztériumban hasznalt elektronikus alairasi, illetve nem aléiras céli hitelesito
tantsitvanyok hasznalati rendjének kialakitasardl, nyilvantartasarol, valamint kozremiikodik ezen
eszkozok beszerzésében,

m) gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos teljes korti iigyintézésrol.
n) ellatja az esélyegyenldségi referensi feladatokat,

o) ellatja a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetésével, valamint az integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat,

p) adatkdzloként kozzéteszi a kdzérdekli adatok kozzétételének rendjérdl szolo KTM utasitds szerinti,
adatfelelds altal kozolt kdzzéteendd adatokat a kdzponti kormanyzati honlapon,

q) ellatja digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasdnak egyes szabalyairol szolo 2023. évi
CIII. toérvényben meghatarozott elektronikus {ligyintézési szolgaltatdsok biztositasaval kapcsolatos
koordinacios feladatokat,

r) részt vesz a minisztériumot érintd informatikai projektekben az informacidbiztonsagi és altalanos
biztonsagi érdekek képviselete érdekében,

s) koordinélja az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kornyezettel kapcsolatos feladatokat.
4. A Foosztaly mindsitett adatvédelmi feladatai korében

a) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztrativ
¢s elektronikus biztonsagi feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellatasarol,

b) megbizas alapjan ellatja a helyettes biztonsagi vezetdi feladatokat,

¢) iranyitja, koordinalja, feliigyeli és ellenérzi a vonatkozd jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6 tevékenységet,

d) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatai elektronikus kezelésére alkalmas rendszereinek
beszerzésérol, telepitésérdl és miikodtetésérol,

e) ellatja a mindsitett adat elektronikus biztonsagi kovetelményei teljesitése érdekében a
rendszerbiztonsagi feliigyeldi, valamint a rejtjelezési feleldsi feladatokat, gondoskodik a rendszerek és
a rejtjelez6eszk6z0k biztonsagos lizemeltetésérol,

f) érvényesiti az elektronikus mindsitett adatra vonatkozo iizemeltetésbiztonsagi szabalyzatban foglalt
elektronikus biztonsagi kovetelményeket a mindsitett adatokat kezel6 rendszer teljes életciklusaban,
valamint gondoskodik a szabalyzatban foglalt eléirasok felhasznalok altali megismerésérol,

g) ellatja a rendszeradminisztratori feladatokat,

h) egyiittmiikodik a kiils6 ellendrz6 és a mindsitett adatot kiildd szervekkel,

1) végrehajtja a mindsitett adathordozok éves ellendrzésével kapcsolatos kotelezettségeket,
j) belso oktatast tart a minisztériumnal mindsitett adatot felhasznalok részére,

k) gondoskodik a személyi biztonsagi kovetelmények betartasarol, vezeti a mindsitett adatot
felhasznalok nyilvantartasat, fosztalyi sajat hataskorben végzi az tligykorben selejtezett iratok
megsemmisitését,
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1) feliigyeli és segiti a mindsitett adatot tartalmaz6 dokumentumok, szerzodések készitését, ellendrzi az
alaki és formai szempontua kdvetelmények betartasat,

m) mukodteti a minisztérium Nemzeti, EU-NATO Nyilvantartojat (a tovabbiakban: Nyilvantarto),
ennek keretében ellatja a mindsitett adat Nyilvantarto titkos ligykezel6i feladatait,

n) egyedi megbizas alapjan részt vesz a mindsitett adat személyes kézbesitésében,

0) eldkésziti és koordinalja a Nyilvantartd Irattardban 6rzott mindsitett adathordozok mindsitésének
feliilvizsgélatat, a mindsités torlésével érintett iratokat atadja a feladat- és hataskor szerint illetékes
szervezeti egység részére,

p) megsemmisiti a szabdlyzoknak megfeleld mdédon a selejtezett mindsitett iratokat, torli az
elektronikusan keletkezett mindsitett adatokat,

q)
5. A Foosztaly biztonsagi, védelmi és biztonsagi igazgatasi, valamint dokumentacids feladatai korében

a) ellatja a minisztérium védelmi és biztonsagi célt, honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési
feladatait,

b) javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi feladatokra valo
felkésziiléséhez és a feladatok végrehajtasahoz sziikséges koltségeinek elkiilonitett agazati tervezésére,

c) véleményezi és Osszehangolja a miniszter iranyitasa, alapitdi vagy tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozo intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,

d) meghatarozza az agazat hataskorébe tartozo védelmi és biztonsagi feladatok szakmai kovetelményeit,
¢s koordindlja a védelmi feladatok végrehajtasdban kozremikddo agazati szervek felkészitését,

e) kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatds kozponti szervével, a minisztériumokkal és a
védelmi és biztonsagi feladatok ellatasaban érintett egyéb szervekkel, valamint — az érintett szervezeti
egységek bevonasaval — ellatja a minisztérium képviseletét a védelmi és biztonsagi, honvédelmi és
katasztréfavédelmi feladatokkal dsszefiiggé munkacsoportokban (HIKOM, KKB),

f) egyiittmikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységgel kapcsolatosan a minisztérium iranyitasa ala
tartozo szervezetekkel, valamint a minisztériumi szervezeti egységek kijelolt munkatarsaval,

g) kozremiikodik a Befogaddé Nemzeti Tamogatassal, a NATO Valsagreagalasi Rendszerével, valamint
a Nemzeti Intézkedési Rendszer alkalmazasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

h) ellatja a hazai és nemzetkozi veszélyhelyzeti valsagkezelési gyakorlatokon torténd részvétellel
Osszefliggd minisztériumi feladatokat,

1) gondoskodik a kormanyiigyeleti rendszer mitkodtetésérol,

j) feliigyeli és koordinalja a minisztérium épiileteinek objektumvédelmi tevékenységét, melynek
keretében biztositja a hataskorébe tartozo, a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd igazolvanyok
kezelését,

k) egyiittmiikddik a minisztérium épiileteinek Orzés-védelmét biztositd szervezetekkel,

1) gondoskodik a minisztériumban hasznalt bélyegzok hasznalati rendjének kialakitasarol,
nyilvantartasardl, valamint kozremiikddik ezen eszk6zok beszerzésében,

m) ellatja a nyilt iratkezelés feliigyeletét, felel ennek szabalyozasaért,



n) rendszeresen ellendrzi a nyilt iratok kezelését €s irattarazasat a szervezeti egységeknél, valamint
ellatja dket iigykezelési segédletekkel, eszkozokkel,

0) gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezd nyilt kezelésti postai €s egyéb kiildemények atvételérdl, azok
csoportositasarol szervezeti egységek szerint, e kiildemények elektronikus érkeztetésérél, a
kézbesitokonyvekbe valo bejegyzésérdl, valamint kézbesitésérdl a minisztérium egyes telephelyeire,

p) Osszegyiijti a szervezeti egységek postai titon, illetve az Allami Futérszolgalat altal tovabbitand6 nyilt
kezelést kiildeményeit, és gondoskodik ezek feladasarol,

q) dontésre eldkésziti a minisztérium irattdraiban talalhaté nyilt kezelésti iratokra vonatkozd
megismerési, kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

r) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt kezelésii iratok atvételérdl, szakszeri
tarolasarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasarol €s visszavételérol,

s) kapcsolatot tart a kozponti kozigazgatasi irattarozasi feladatokat ellato szolgaltatdval.

2.3. A GAZDALKODASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.3.1. Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Gazdalkodasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

2.3.2. Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Féosztaly

1. Kozbeszerzési ¢€s Tarsasagfeliigyeleti Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) kodifikacios feladatai korében elokésziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére
vonatkozd szabalyzatokat, tovabba ellendrzi az abban szerepld eldirdsok betartasat.

2. A Foosztaly beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében
a) elkésziti a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat,

b) felméri és Gsszesiti az 6nallo szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és Osszeallitja
a minisztérium éves kozbeszerzési tervét, valamint annak modositasat,

c) kozbeszerzési szempontbol megvizsgalja és véleményezi a részére megkiildott szerzodéseket és
szabalyzatokat, a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési jogi és
szakmai allasfoglalasokat készit,

d) ellatja a kozbeszerzési torvényben ¢€s végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott ajanlatkéroi
feladatokat,

e) nyilvantartja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzesi torvény végrehajtasi
rendeletei altal szabalyozott beszerzéseket,

f) kozbeszerzési szempontbdl vizsgalja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem érintett
visszterhes beszerzéseit,

g) bonyolitja és koordinalja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

h) a kdzigazgatasi allamtitkar erre irdnyul6 dontése esetén ellatja a minisztérium feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek nagy értékii kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos eldzetes vagy utdlagos
ellendrzési feladatokat,



i) ellatja a kozpontositott kbzbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

J) a kiilon jogszabalyban meghatarozott eldirasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések eldzetes
engedélyezési €s ellendrzési eljarasat, valamint ennek keretében kapcsolatot tart a Miniszterelndkséggel
vagy az ellendrzést végz6 mas szervezettel,

k) gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol
sz010 162/2020. (1V. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

1) gondoskodik

la) a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek iranyaban fennallo ellatasi kotelezettségekrdl szolo 44/2011. (111. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bv. Korm. rendelet) altal el6irt ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni
ellatasarol,

Ib) a Bv. Korm. rendelet végrehajtasahoz kapcsoléddan kiadott 9/2011. (I1l. 23.) BM rendeletben (a
tovabbiakban: Bv. BM rendelet) felsorolt termékek vonatkozasaban a beszerzési igények felmérésérol,

Ic) a Bv. Korm. rendelet és a Bv. BM rendelet hatalya ala tartozo beszerzések nyomon kovetésérol, a
biintetés-végrehajtas kozponti ellato szerve altal kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatasi szerzodés
megkotésérol,

m) koordinalja és ellen6rzi a minisztérium hattérintézményei részére torténd kiemelt jelentGségii
kozbeszerzéseket,

n) gondoskodik a kormanyzat kozbeszerzési politikajanak a minisztérium kozbeszerzési teriiletére
torténd lebontasarol, ennek megfeleld egységes elvek érvényre juttatasardl a kozbeszerzésekben,

o) folytatja a kozbeszerzést végzok képzését, utmutatok készitését,
p) ellatja a Kozbeszerzeési Dontébizottsag elotti eljarasban a minisztérium képviseletét,

q) tamogatja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagokat és iranyitasa ala
tartoz6 hattérintézményeket a beruhazasaik sikeres megvalositasahoz sziikséges folyamatok
koordinalasaban, stratégiai 0sszehangolasaban, a kidolgozott beruhazasi programok megvaldsulasanak
nyomon kovetésében és a kapcsolodo kozbeszerzési eljarasok feliigyeletében.

3. A Foosztadly a Miniszteri Koordinaciés és Tanacsadoi Fdosztallyal egyiittmikodésben
tarsasagfeliigyeleti feladatai kdrében

a) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1évo gazdasagi tarsasagok tekintetében — a gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szold utasitas szerint — el6késziti
a miniszter, illetve a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

b) elékésziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorlésa alatt 1évé gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban
a minisztérium és az MNV Zrt. kdzott megkotott szerzodésekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,

¢) megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1év6 gazdasagi
tarsasagok szdmara,

d) ellatjia a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgokat érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

e)
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f) a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban elemzéseket,
hatasvizsgalatokat készit a vezet6i dontések megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett
szervezeti egységek bevonasaval,

g) ellatja a gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlasbol fakado ellendrzési feladatok
el6készitését, illetve lebonyolitasat,

h) ellatja a gazdasagi tarsasdgok altal ellatott feladatok tdmogatasa elnevezésii fejezeti kezelésii
eléiranyzat tekintetében a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagok részére
mikddési céli és egyéb szakmai tamogatéi okiratok kiallitasaval, azok modositasaval 0sszefiiggod
feladatokat, tovabba azok felhasznalasanak ellenorzésébol fakado feladatokat,

1) koordinalja az egységes kontrolling adatszolgaltatasi rendszer miikodtetésével dsszefiiggd feladatokat
a tarca vonatkozasaban, beleértve a koltségvetési szervek tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdasagi tarsasagokat is,

J) a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban segiti a
Koltségvetési Foosztalyt a kozponti kezelésli eldiranyzat kezelésével, eléiranyzat-modositasaval,
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint e feladatok ellatasahoz biztositja a
sziikséges adatszolgaltatast,

k) ellatja az alapito okiratok elkészitésével, modositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba
el6késziti az alapito okiratokat miniszteri jovahagyasra,

1) a minisztérium alapitoi joggyakorlasa alatt 1év6 alapitvanyok, kozalapitvanyok tekintetében ellatja az
alapito okiratok elkészitésével, modositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba elokésziti az
alapitd okiratokat miniszteri jovahagyasra a feladatkor szerint illetékes szakmai szervezeti egység altal
— az alapitvany, kozalapitvany bevonasaval — 0sszeallitott tervezet alapjan.

m) elokésziti a gazdasagi tarsasagok vezeto tisztségviseldi vagy megbizasi jogviszonyanak létesitésével,
modositasaval és megsztinésével kapcsolatos dontéseket, dokumentumokat, és tovabbitja azokat a
Humaneréforras FOosztaly szamara a személyiigyi okiratok eldkészitése érdekében,

n) tajékoztatja a Humaner6forras Fosztalyt a gazdasagi tarsasagok azon vezet6 allasu munkavallaloi,
vezetO tisztségviseldi €s feliigyelObizottsagi tagjai korében tervezett személyi valtozasokrol, amely
személyi korben a miniszter gyakorolja a kinevezési jogkdrt, a kinevezésiiket, megvalasztasukat
megel6z6 nemzetbiztonsagi ellendrzés kezdeményezése érdekében, valamint a kinevezésiiket,
megvalasztasukat, visszahivasukat kovetden a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa érdekében.

4. A Foosztaly vagyongazdalkodasi feladatai korében

a) a minisztérium vagyonkezelésében allé ingatlanokkal kapcsolatosan ellatja a vagyonkezel6t
jogszabaly vagy szerz6dés alapjan terhel feladatokat,

b) kialakitja és feldolgozza a fejezeti vagyonkataszter adatbazisat,

¢) a Kozponti Allami Beruhazas Ellenérzési Rendszerrel kapcsolatban ellatjia a minisztérium
hattérintézményeivel mint adatszolgaltatasra kotelezettekkel kapcesolatos koordinacios, kapcsolattartasi
és ellendrzési feladatokat,

d) a minisztérium vagyonkezelésében allo ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai ellatasa soran
keletkezé valamennyi dokumentumot — kiilondsen a helyszini szemlérél késziilt jegyzokonyvet,
birtokbavételi adatlapot, alairt lezart szerzodéseket — 8 munkanapon belill atadja a Pénziigyi és
Szamviteli Féosztaly részére,

e) ellatja a miniszter altal iranyitott, feliigyelt koltségvetési szervek mitkodésének vagyongazdalkodasi,
vagyonjogi szempontok alapjan torténd ellenérzését,



f) kiadmanyozasra elokésziti a gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar részére a miniszter altal
iranyitott, feliigyelt koltségvetési szervek vonatkozasaban az allami vagyonra vonatkozé jogszabalyok
altal el6irt egyetértéseket és dontéseket,

g) megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium iranyitasa alatt 1év6 kdzponti koltségvetési
szervek szamara.

5. A Foosztaly kodifikacios feladatai korében

a) elokésziti a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak rendjérdl szolo
utasitast,

b) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1év6 gazdasagi tarsasagok tekintetében a
Kormany részére késziilt eléterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit.

6. A Foéosztaly koordinacios feladatai korében
a) koordinalja a minisztérium portfolidkezelési politikdja megvaldsitasanak végrehajtasat,

b) koordinalja a gazdasagi tarsasdgokkal torténé kapcsolattartast, sziikség esetén pénziigyi-szakmai
konzultaciokat szervez,

c) megtervezi €s kialakitja a minisztérium és a miniszter iranyitasi, feliigyeleti hattérintézményi,
valamint az alapitoi, tulajdonosi joggyakorlas korébe tartozd szervezetek kozotti kapcsolattartas és
informacidaramlas rendjét.

2.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban, a tovabbiakban: Fdosztaly)
pénziigyi és kontrolling feladatai korében

a) elkésziti a minisztérium igazgatasa elemi koltségvetését, éves beszdmolodjat, az i1dokozi
mérlegjelentéseket, valamint a havi intézményi koltségvetési jelentéseket,

b) ellatja a minisztérium igazgatasat érintd gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési kotelezettségeket,
az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi €s technikai feladatokat,

¢) ellatja az értékcikktarolasi feladatokat, a Magyar Allamkincstaron keresztiil bonyolitja a forint- és
devizautalasokat,

d) ellatja a minisztérium kincstari kartyainak tigyintézésével kapcsolatos feladatokat,
e) ellatja a belsd kontroll rendszer mitkddésével és miikodtetésével dsszefliggd feladatokat,
f) ellatja a beszerzésekkel, szolgaltatasmegrendelésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

g) kozremiikddik a statisztikai, vagyonkataszteri és egyéb, az allami vagyonnal kapcsolatos jelentések
Osszeallitasaban,

h) ellatja a munkaltatéi tamogatasokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kiilsé személyi
juttatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

i) ellatja a XXV. Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatasi és
Teriiletfejlesztési Minisztérium igazgatasara vonatkozo kontrolling feladatokat,

j) biztositja a Humaner6forras FOosztaly adatszolgéltatasa, illetve a munkatarsak nyilatkozata, illetve
kérelme alapjan a cafetéria- és egyéb juttatasok kifizetését, kiosztasat a minisztérium munkatarsai
részére, és vezeti a kapcsolodo nyilvantartasokat,



k) nyilvantartja a XXV. Kozigazgatasi ¢s Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatasi és
Tertiletfejlesztési Minisztérium igazgatasa cim kiadasi és bevételi eldiranyzatait, azok modositasait, az
eléiranyzatok évkozi felhasznalasat, elvégzi az intézményi hataskorbe tartozd eldiranyzat-
modositasokat,

1) kozremikodik a kotelezettségvallalasok elokészitésében, gondoskodik a XXV. Kozigazgatasi és
Tertiletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatasi és Tertliletfejlesztési Minisztérium igazgatasa
cim terhére torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl, az érvényesitésrél és az
utalvanyozasrol,

m) nyilvantartja, elszamolja a reprezentacios kiadasokat, megallapitja és megfizeti az ezen kiadasokat
terheld adokat és jarulékokat,

n) ellatja a minisztérium vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és kiilfoldi kikiildetésével kapcsolatos
utazasszervezeési, pénziigyi és elszamolasi feladatokat, vezeti a kapcsolodo nyilvantartasokat,

o) ellatja az egyéb jogviszonyban allok és a kiilon engedély alapjan utazé személyek utazasaival
kapcsolatos szervezési, pénziigyi €s elszamolasi feladatokat, vezeti a kapcsolodo nyilvantartasokat,

p) Osszefogja és jovahagyasra elokésziti a minisztérium utazasi tervét,

q) figyelemmel kiséri a Huménerdforras Foosztaly altal vezetett allomanytablat, és segitséget nyujt a
személyi juttatasokra vonatkozo dontések elokészitésében,

r) biztositja a minisztérium igazgatasa miikodéséhez sziikséges likviditast, elkésziti az ehhez kapcsolddo
kincstari adatszolgaltatast,

s) megallapitja és megfizeti az altalanos forgalmi adot €s a rehabilitacios hozzajarulast,

t) kezeli a szocidlis juttatasok keretében nyujtott visszatéritendd €s vissza nem téritendé munkaltatoi
tamogatasokat (kolcsondket),

u) adatot szolgaltat a minisztérium igazgatasat érint0 pénziigyi dontések meghozatalahoz,

v) a hataskori delegalasokat felterjeszti alairasra, rdgziti az adatbazisban, azokat naprakészen
nyilvantartja.

2. A Foosztaly szamviteli, bér- és illetményszamfejtési feladatai kdrében

a) végzi az elbirdnyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fokonyvi és
analitikus konyvelését,

b) vezeti az atcsoportositott fejezeti kezelésti eldiranyzatok analitikus és fokonyvi nyilvantartasat,
elkésziti a felhasznalasokkal Osszefiiggd elszamolasokat,

c) vezeti a minisztérium immaterialis javairol, targyi eszkozeirOl, készleteir6l az analitikus
nyilvantartast, és elvégzi azok leltarozasat,

d) elkésziti a szamviteli és gazdalkodasi szabalyzatokat,

e) a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikodve ellatia a kozpontositott illetményszamfejtési, a
tarsadalombiztositasi kifizetohelyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, valamint
pénziigyi-szamviteli feladatokat,

) ellatja a munkaltatoi tamogatasokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kiils6 személyi
juttatasokkal kapcsolatos szamfejtési-szamviteli feladatokat,

g) ellatja a KELER Zrt.-nél vezetett értékpapir szamla kezelésének szamlatulajdonost megilletd
feladatait.



3. A Foosztaly egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozast projektekhez kapcsolodd pénziigyi feladatai
korében

a) vezeti a minisztérium mint kedvezményezett eurdpai unios és egyéb kiilfoldi, valamint hazai
finanszirozast projektek megvaldsitasa érdekében felmeriilt kiadasok és bevételek elkiilonitett
analitikus és f0konyvi nyilvantartasat,

b) elkésziti az egyes eurdpai unids és egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek pénziigyi
elszamolasait, kozremiikodik egyes projektek pénziigyi elszamolasainak elkészitésében, illetve részt
vesz a projektek ellendrzésében,

c) vezeti a XXV. Kozigazgatasi és Tertiletfejlesztési Minisztérium fejezettdl, a XIX. Unios fejlesztések
fejezettol vagy mas fejezettol kapott tamogatasokkal kapcsolatos szerzodések és a hozzajuk tartozo
kifizetések elkiilonitett analitikus €s f6kdnyvi nyilvantartasat, elkésziti a kapcsolodo elszamolasokat,

d)
4. A Foosztaly koordinacios feladatai korében

a) véleményezi a minisztérium koltségvetését érintd jogszabalyok, kormanyhatarozatok, valamint az
egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsd szabalyzatok tervezeteit,

b) az lizemeltetési és ellatasi feladatok koltségvetési és pénziigyi kérdéseiben egyiittmiikddik és
kapcsolatot tart a Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal, a KEF-fel, valamint a
NISZ Zrt.-vel,

c) kozremiikodik a kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
adatszolgaltatas 0sszeallitasaban.

2.3.4. Koltségvetési Foosztaly

1. A Koltségvetési Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban, a tovabbiakban: Féosztaly) felelés a XXV.
Kozigazgatasi és Terliletfejlesztési Minisztérium fejezet tekintetében a koltségvetés tervezéséért, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasdnak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

2. A Foosztaly funkcionalis feladatai kdrében
a) elokésziti a fejezeti kezelésii eldiranyzatokra vonatkozo gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

b) eldkésziti a 4. fiiggelék 1. Gazdasagi tarsasdgok megnevezEsi tablazat szerinti politikai felsévezetod
vagy szakmai felsdvezeté mint tulajdonosi joggyakorléra (a tovabbiakban: tulajdonosi joggyakorld)
vonatkoz6 szamviteli szabalyzatokat,

c¢) hataskorok szerint utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitdi jogkort gyakorol, a Kincstar altal a
minisztérium fejezete részére megnyitott szamlak esetében a Kincstarhoz bejelentett modon alairasi
jogosultsaggal rendelkezik,

d) ellatja a fejezeti kezelésli eldiranyzatok és a kozponti kezelésli eldiranyzatok gazdalkodasi,
konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket,

e) ellatja a tulajdonosi joggyakorlo befektetett pénziigyi eszkozeivel kapcsolatos szamviteli feladatokat,

f) elkésziti a tulajdonosi joggyakorlo éves beszdmoldjat, valamint az id6kdzi koltségvetési jelentéseket
¢és az 1d6kozi mérlegjelentéseket,

g) iranyitja a hataskorébe tartozé miiveletek vonatkozasaban a belsd kontrollrendszert,



h) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és éves koltségvetési beszamolojanak elkészitésével
kapcsolatos miiveleteket, elkésziti a fejezeti kezelésli eldiranyzatok elemi koltségvetését, tovabba a
miniszter altal atruhazott hataskorben jovahagyja az iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek elemi
koltségvetését és beszamoldjat,

1) meghatarozza a koltségvetési szervek részére az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben el6irt kotelezé zarlatok, az éves koltségvetési beszamold, valamint az egyéb
adatszolgaltatasok tartalmi kdvetelményeit és bekiildésének hataridejét,

j) ellatja a fejezeti és kozponti kezelésii eldiranyzatok, valamint a miniszter iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek elemi koltségvetésének, illetve beszamolasi tevékenységének (éves beszamolo,
idokozi mérlegjelentések, idokozi koltségvetési jelentések, maradvanyelszamolas, zarszamadas)
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat,

k) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miiveleteket, és elkésziti az
intézkedés tervezetét az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek részére,

1) véleményezi a feladat- és hataskorébe és a miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
koltségvetését érintd jogszabalyok és kormanyhatarozatok, valamint a tarca koltségvetését érintd egyéb
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsé szabalyzatok tervezeteit,

m) koordinalja a fejezet éves koltségvetési €s zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos
munkalatokat,

n) elkésziti a fejezet koltségvetésének végrehajtasarol szold zarszamadast,

0) sziikség esetén részt vesz a felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkodasa
tekintetében a fejezet koltségvetését érintd eldterjesztések véleményezésében,

p) felel a XXV. Kozigazgatasi és Terliletfejlesztési Minisztérium fejezet koltségvetése végrehajtasdhoz
szilkséges fejezeti hataskorli és kozponti kezelési eldiranyzat-modositasok, atcsoportositasok
lebonyolitasaért, az allamhaztartasért feleldés miniszter egyetértésével megvaldsithato, illetve az
allamhaztartasért felelés miniszter és a Kormany hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositasok, -
atcsoportositasok elokészitéséért, végrehajtasaért,

q) felel a fejezeti és kozponti kezelésii eldiranyzatok €s az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
tobbletbevételeivel  Osszefliiggd  eldiranyzat-modositasokért és a  felhasznalasra  torténd
engedélyeztetésekeért,

r) elkésziti az eloirt fejezeti szintli adatszolgaltatasokat, valamint kozrem(kodik a foosztaly
feladatkorébe tartozo kiils6 €s belsd ellendrzést végzd szervek altal igényelt adatszolgaltatasok
Osszeallitasaban,

s) kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, ellatja a fejezeti és kozponti kezelésii
eliranyzatok nyilvantartasaval Osszefiiggé feladatokat (cimrendi besorolas, 0j cim esetén
allamhaztartasi egyedi azonosito kérése, szamlanyitas, szamlamodositas, szamla megsziintetése),

t) kozremiikodik az egyes fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozd utasitas
elokészitésében,

u) iranyitja a XXV. Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezet feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, adatszolgaltatasi miiveleteit,

v) koltségvetési szempontbol véleményezi a miniszter altal iranyitott, feliigyelt koltségvetési szervek
alapitd okiratat, annak modositasat, megsziintetését, valamint felel a nyilvantartasba vételének
kezdeményezéséért,
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w) felel a fejezeti és kozponti kezelést eldiranyzatok bevételei, kiadasai varhatd alakulasanak
adatszolgaltatasaért, az irdnyitott koltségvetési szervek altal szolgaltatott adatok fejezeti szintll
jovahagyasaért a Kincstar altal mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerben,

x) kozremiikodik a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdekli adatok kozzétételével
kapcsolatos miiveletekben,

y) naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallaldsokrol és azok teljesitésérdl
meghatarozott idonként, illetve sziikség szerint egyeztetést végez az eldiranyzat szakmai kezeldivel,

z) végzi a fejezeti és kozponti kezelésii eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek és egyéb
kotelezettségek teljesitési (pénziigyi, eldiranyzat-atadasi) feladatait.

2.3.5. Miikodéstamogatasi Foosztaly

1. A Mikodéstamogatasi FOosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Fdosztély)
funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a kapcsolattartoi feladatokat a KEF-fel, valamint a NISZ Zrt.-vel, valamint kézremikodik a
Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar mitkodtetésében,

b) felelés a minisztérium és a KEF, illetve a NISZ Zrt. kozotti kapcsolattartasért, ennek keretében
kapcsolatot tart a KEF és a NISZ Zrt. munkatarsaival a minisztérium és a KEF / NISZ Zrt. kozotti
szolgaltatdsi megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatasa érdekében, biztositja
az igénybe vehetd szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges informaciokat,

c) képviseli a minisztérium alldspontjat az informatikai €s telekommunikécids, valamint az egyéb
ellatasi feladatokkal kapcsolatos bizottsagokban, értekezleteken,

d) kezeli a mobiltelefonok, mobilinternetezésre alkalmas egyéb eszkdzok igénylését,
e) engedélyezi a roaming szolgaltatasok (telefon, SMS, mobilinternet) igénybevételét,

f) gondoskodik a NISZ Zrt. altal havonta megkiildott SIM-kartyan keletkezett forgalom elszamolasarol,
tallépés esetén intézkedik a  munkatarsak felé a  visszafizetés érdekében,
fa) ellatja a NISZ altal biztositott tarteriilet és tarhelyméret feliilvizsgalatat és sziikség esetén intézkedik
ezek racionalis felhasznalasarol,
fb) feliilvizsgalja a minisztérium altal hasznalt fekete fehér nyomatszam/szines nyomatszam tételeket és
tulhasznalat esetén intézkedik ezek racionalis felhasznalasarol,

g) felelds a minisztérium ellatassal, szolgaltatassal kapcsolatos igényeinek nyomon kovetéséért, azok
teljesiiléséért,

h) ellatja a minisztériumban felmeriild szolgaltatasi igénylések szabalyossagat, indokoltsagat,

i) koordinalja a minisztérium szervezeti egységei részére a munkavégzéshez sziikséges eszkoz-, készlet-
¢s szolgaltatasi igényeket, kezeli a minisztérium kdzponti protokoll ajandékraktarat, protokollajandékok
elhelyezését és kiadasat,

j) ellenérzi a minisztérium munkatarsai altal a KELL Portalon, a Szolgaltatasi Portalon és az
Ugyfélszolgalaton leadott alapellatasi igénylések teljesithetéségét,

k) engedélyezi az ellatottak igényeit, a jovahagyott igényeket eljuttatja a KEF / NISZ Zrt. felé,
1) dontés-elokészito feladatokat hajt végre az alapellatason feliili igénylések esetében,

m) végzi az alapellatasi szinten feliili informatikai és telekommunikacios igények, direkt finanszirozas
keretében torténd beszerzések egyeztetését, engedélyeztetését, kezdeményezi a szerzodések megkotését,



n) feleldos a hataskorébe tartozd erdforrasok szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasaért és mukodtetéséért,

0) tervezi és koordinalja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével kapcsolatos koltozéseket,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

p) kapcsolatot tart az dgazatok vezetdivel az ellatasi, elhelyezési, felujitasi és atalakitasi igények
biztositasa érdekében,

q) tamogatja a targyi eszk6zok mozgasanak dokumentalasat, nyomon kovetését és az éves leltarozasat,
1) elvégzi a kilépo kollégak dokumentumainak feliilvizsgalatat, jovahagyasat,

s) javaslatot tesz a minisztérium és a KEF kozotti szolgaltatdsi megallapodas modositasaval
Osszefiiggésben, feliigyeli a megallapodéasban foglalt feladatok végrehajtasat,

t) ellatja a KEF feladatait meghalado, minisztériumra haruld tiiz- és munkavédelmi megbizotti
feladatokat,

u) egyiittmiikddik a minisztérium épiileteinek 6rzés-védelmét biztositd szervezetekkel, ennek keretében
ua) koordinalja a minisztérium épiileteiben a gondnoksagok, a KEF és a NISZ Zrt. helyszini timogato
munkatarsainak munkajat,
ub) kozremiikddik a minisztérium épiileteinek objektumvédelmi tevékenységének ellatasaban, feliigyeli
az épiiletek hasznalatanak rendjét,

v) kapcsolatot tart a minisztérium allamtitkari és helyettes allamtitkari titkarsagaival a felsdvezetok
egyes programterveinek lebonyolitasa, kiilsé helyszinekre torténd leszallitasuk, valamint feladataik

ellatashoz sziikséges parkolasuk érdekében, ennek keretében
va) tovabbitja a KEF felé a minisztérium munkatarsai hivatali Gtjainak biztositasdhoz sziikséges egyedi,
rovid tava gépjarmiligényeket,
vb) felelds a minisztériumhoz tartozo parkolok kezelésében, ellatja a parkolok bérleti szerzodés
gondozasat,

ve) felelos a kiosztott parkolok ellendérzésében és koordinalasaban,
vd) engedélyezi a vendégparkolok hasznalatat,

ve) nyilvantartja a személytaxi-szolgaltatds igénybevételére kiallitott taxikartyak nyilvantartasat,
feliilvizsgalja az 0j taxikartya igényeket és tovabbitja azokat a KEF felé,

w) naprakészen ellatja a minisztérium belsé honlapja arculatanak és tartalmanak meghatarozasahoz
kapcsolodo szerkesztoi feladatokat. Kezeli és szerkeszti a kormany.hu honlap minisztériumra vonatkozo
részeit,

X) biztositja az alapszintii rendezvények esetén a rendezvénytechnikai informatikai eszkdzoket.

3.1. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

3.1.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
1. A parlamenti allamtitkar munkdajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mitkodik.

2. A Parlamenti Allamtitkéri Kabinet segiti a parlamenti allamtitkart és kabinetfénokét feladataik
ellatasaban, amelynek soran elsdsorban tanacsadasi, dontés-elokészitd, koordindcios és adminisztrativ
feladatokat lat el.

3. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet funkcionalis és koordinacios feladatkorében



a) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz érkezd iratok feldolgozasarol, az tigyviteli munka
ellatasarol, ennek keretében kezeli a parlamenti allamtitkarhoz beérkez6 dokumentumokat, ligyiratokat,
nyilvantartja a parlamenti allamtitkar altal eldirt hataridoket, szdmon kéri a feladatok végrehajtasat,

b) biztositja a parlamenti allamtitkar munkajahoz kapcsolodod adminisztrativ €s koordinacios feladatok
elokészitését, folyamatos ellatasat, tovabba mindazon ligyek vitelét, melyet a parlamenti allamtitkar
szdmara meghatéroz,

c) tovabbitja a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke altal meghatarozott feladatokat, ellenérzi azok
végrehajtasat, e¢ feladatkorében eljarva a kijelolt felelosoktol tajékoztatast kérhet, valamint a
feladatvégzésre biztositott hatariddt nyilvantartja,

d) elokésziti és koordindlja a parlamenti allamtitkar belfoldi és kiilfoldi programjait és utjait,
gondoskodik a parlamenti allamtitkdr programjainak megvaldsitasaban részt vevok tajékoztatdsarol,

e) a parlamenti allamtitkar kabinetfonoke altal meghatarozott modon koordinalja a programokhoz
kapcsolodo hattéranyagok elkészitését,

f) gondoskodik a parlamenti allamtitkar kommunikécids felkészitésérol, kapcsolatot tart a parlamenti
allamtitkar nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezd szervezeti egységek vezetdjével,

g) koordindlja, nyilvantartja €s dontésre el6késziti a parlamenti allamtitkarnak cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat,

h) koordindlja, nyilvantartja és dontésre elOkésziti a parlamenti allamtitkar altal kezdeményezett
talalkozo-kezdeményezéseket és mas kapcsolatfelvételeket,

1) 0sszehangolja a targyalasok, szakmai egyeztetések, protokoll- és egyéb események, valamint az azzal
Osszefiiggd szakmai €s operativ el6készité munkat,

j) gondoskodik a tijékoztatdo- és felkészitéanyagok, valamint eldadasok, beszédek, irasok,
koszondlevelek elkészitésérdl, a sajtdo- és kommunikacios megjelenések koordindlasarél, amely
tekintetben szorosan egylittmiikodik a miniszter sajtofénokével és a Sajtdé és Kommunikacids Osztaly
vezetdjével,

k) kozremiikodik a parlamenti allamtitkar kormanyzati kommunikacios felkészitésében, az ehhez
szlikséges hattéranyagok, 6sszefoglalok elkészitésében,

1) a parlamenti allamtitkari kabinet a jogi ligyekért felelos helyettes allamtitkar bevonasaval segiti a
kormanybiztosok és a miniszteri biztosok munkdjahoz kapcsolddd politikai, jogi, szakmai, és
koordinacios feladatok ellatasat,

m) a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke részt vehet a vezetdi (miniszteri, allamtitkari, helyettes
allamtitkari) értekezleteken,

n) koordinalja és feliigyeli a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott kiemelt kormanyzati célokat
megvaldsitd stratégiai ligyeket, ellatja azok haldzati jellegli koordinaciodjat,

o) figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegli tevékenységeket, dontéseket és azok megvalositasat,

p) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, valamint a feladatkorét érintd
intézményekkel, szakmai szervezetekkel, tovabba kapcsolatot tart a miniszter feladat- és hataskdrében
érintett szakmai vezetdivel, sziikség szerint jelentést, beszamoldt kér munkajukrol.

4. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet sajto-kapcsolattartsi, valamint programkoordinacios
feladatkorében ellatja a sajtod részérdl érkezd megkeresések koordinacidjat a parlamenti allamtitkar



felelsségébe utalt témakorokben, igy kiilondsen a média képviseldivel kdzvetlen kapcsolat kiépitése és
fenntartéasa, tovabba beszédek, hattéranyagok készitése tekintetében.

3.1.2. Parlamenti Kapcsolatok Foosztalya

1. A Parlamenti Kapcsolatok Fdosztalya (jelen alcim alkalmazéasdban a tovdbbiakban: Fdosztily)
parlamenti iigyekhez kapcsolodo feladatkdrében

a) megszervezi a miniszter, illetve az allamtitkdrok részvételét az Orszaggyllés plendris iilésein,
valamint bizottsagi iilésein, felel az orszaggytilési munka el6készitéséért,

b) tajékoztatja a minisztert és az allamtitkarokat, valamint az érintett vezetOket az Orszaggytlés teljes
iilésének napirendjérdl, a miniszter feladat- és hataskorét érintd képvisel6i hozzészolasokrol és
inditvanyokrol, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igénylo felszolalasokrol,

c¢) gondoskodik a minisztert érintd, napirenden kiviili felszdlalasok, interpellacidk, kérdések, azonnali
kérdések, képviseldi levelek, egyéb orszaggytilési megkeresések valaszainak szervezeti egységek altali
elkészittetésérodl, esetleges hattér-informaciok, hattéranyagok beszerzésérol, és ezekrdl nyilvantartast
vezet,

d) a Kodifikacidos Fdosztallyal egyiittmiikodve gondoskodik a miniszter eléterjesztése alapjan a
Kormany altal elfogadott torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések és egyéb tdjékoztatok
Orszaggytléshez torténd benyljtasardl és targyalasarol,

e) figyelemmel kiséri a miniszter feladatkorét érintd képviseldi 6nallod inditvanyokat, gondoskodik az
azokkal kapcsolatos szakért6i vélemények elkészitettségérol, valamint vezetokhoz torténd eljuttatasarol,

f) felel az orszaggytlilési képviseldk, bizottsagok, tisztségviselok részérdl érkezd — a minisztérium
feladatkorét érintd — megkeresésekre késziilt valasztervezetek, tajékoztatok elkészittetéséért,

g) Osszedllitja a miniszter és az allamtitkarok részére az Orszaggyiilés iilésein targyalasra kerild
anyagokat,

h) gondoskodik az Orszaggytilés munkaja soran keletkezd, minisztériumot érinté dokumentumoknak a
vezetok, illetve az érintett munkatarsak részére torténd megkiildésérol,

1) folyamatos tajékoztatast nydjt a minisztérium vezetdi részére az Orszaggylilés minisztériumot érintd
munkajarol,

j) felel az Orszaggytilés és a minisztérium kdzotti informacios dsszekottetésért, az Orszaggytilés allando,
eseti és vizsgaldbizottsagaival, albizottsagaival, az orszaggyilési képviselécsoportokkal és a
képviseldkkel torténd kapcsolattartasért, a bizottsagi iiléseken valo szakértdi képviselet szervezéséért,

k) folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok parlamenti munkajaban részt vevo
szervezeti egységeivel, az Orszaggyiilés Hivatalaval,

1) gondoskodik az Orszaggyiilés plenaris iilésein, illetve a bizottsagi liléseken rendszeresen részt vevo
minisztériumi munkatarsak allando €s eseti orszaggytilési belép6jérol,

m) figyelemmel kiséri a miniszter feladat- és hataskorét érintd, képviseld altal benyujtott
torvényjavaslatokat és hatarozati javaslatokat, ezek targyalasa soran gondoskodik az Orszaggyiilés
plenaris és bizottsagi iilésein a tarca képviseletének biztositasarol,

n) koordindlja a torvényjavaslat egységes javaslattervezetének, elGterjeszt6i tajékoztatdjanak,
zardszavazast el0készit6 modositd javaslatanak, az elfogadott torvény kihirdetésre keriild, egységes
szerkezetli szovegjavaslatoknak hataridére torténd elkészitését, cimzettekhez torténd eljuttatasat,
valamint a megszavazott torvényszoveg Magyar K6zlonynek valo megkiildését,



0) vezetdje részt vehet a vezetdi (allamtitkari, helyettes allamtitkari) értekezleteken.
2. A Foosztaly kozérdekii adatokkal és adatvédelemmel kapcsolatos feladatkorében

a) intézi a miniszter feladat- és hataskorével osszefiiggésben eldterjesztett kozérdekli adatigényléseket,
valamint kozremiikddik a Nemzeti Fejlesztési Kozpont altal kezelt kozérdekii adatigénylések
teljesitésében,

b) a Szabalyozasi és Igazgatisi Fdosztdly bevonasaval intézi a miniszter feladat- és hatdskorével
Osszefiiggésben elbterjesztett kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos, Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag felé teljesitendd statisztikai adatszolgaltatast,

C) a Szabalyozasi és Igazgatasi FGosztallyal egyiittmiikodésben el6késziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatosag kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos megkeresésére adando
valaszokat,

d) részt vesz a miniszter feladat- és hataskorével osszefiiggésben kezelt kdzérdekii adatok kozzétételével
kapcsolatos miiveletekben, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendjérdl sz61o szabalyzat elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat,

e) ellatja az adatvédelmi tisztviselGi tevékenységgel Osszefiiggd feladatokat,

f) a Szabalyozasi és Igazgatasi Fosztaly bevonasaval elokésziti az Alkotmanybirésaghoz benyujtando
beadvanyokat,

g) kozremiikddik a mas feladat- €s hataskorét nem érintd kozérdekil bejelentésekkel, panaszokkal
kapcsolatos valaszok el6készitésében, Osszefogja a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében eldterjesztett kozérdeki bejelentésekre a minisztérium részérdl készitett valaszokat,

h) feladatanak ellatasa soran az érintett szakteriiletekkel egytittmiikodik.
3.1.3. Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya

1. A Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya (jelen alcim alkalmazasiban a
tovabbiakban: Féosztaly) koordinacids feladatkorében

a) segiti a fejlesztési kormanybiztosok munkéjat, €s ahhoz igazgatasi, szervezési tdimogatast nyujt,

b) segiti a Gazdasagfejlesztési Zonak érintett teriileti és agazati szerepldi kozotti egytittmiikodések
1étrejottét, komplex fejlesztési projektjavaslatok megfogalmazasat,

c) figyelemmel kiséri a Gazdasagfejlesztési Zonak fejlesztését érintd feladatokat, azok elérehaladasat,

d) tamogatja a kormanyzati egyeztetések koordinalasaért, valamint az Orszagos Beruhazas Monitoring
rendszer mikddtetéséért felelés kormanybiztos munkéjat, ennek keretében egyiittmikodik a
Korméanyzati Beruhazas-monitoring Irodaval,

e) figyelemmel kiséri az Orszagos Beruhdzas Monitoring rendszerbe tartozo egyes beruhazasi iigyek
elérehaladasat,

f) részt vesz a fejlesztések megvalositasara vonatkozo dontés-elokészitési folyamatokban, a
kormanybiztosok egyeztetésein, illetve egyéb targyalasain,

g) havi rendszerességgel beszamolot kér a fejlesztési kormanybiztosoktol, valamint annak sziikség
szerinti kiegészitését kérheti,

h) eseti irasos beszamolot, illetve szobeli tajékoztatast kérhet a fejlesztési kormanybiztosoktol,



i) folyamatos kapcsolatot tart a fejlesztési kormanybiztosokkal, a kormanyzati egyeztetések
koordinalasaért, valamint az Orszagos Beruhazads Monitoring rendszer mikddtetéséért felelds
kormanybiztossal, a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel, a minisztériumokkal, kormanyhivatalokkal
valamint egyéb allami €s nem allami szervekkel, hatosagokkal, intézményekkel és szervezetekkel,

Jj) részt vesz a feladatkdréhez tartozéd szakmai egyeztetéseken, ahol képviseli a parlamenti allamtitkart,
k) tevékenységérdl folyamatosan beszamol a parlamenti allamtitkar részére,
1) ellatja a parlamenti allamtitkar altal kdzvetleniil meghatarozott feladatokat,

m) véleményezi a fejlesztési kormanybiztosok feladatkdrébe tartozé kormany-eldterjesztéseket,
stratégiakat, programokat és egyéb kormanyzati dokumentumokat,

n) részt vesz a fejlesztési kormanybiztosok feladatkdréhez kapcsolodd kormanyzati egyeztetéseken,
0) kapcsolatot tart az egyes gazdasagi vegyes bizottsagok képviseldivel,

p) a Féosztaly — a kinevezd hatarozat, utasitis vagy megbizas, illetve a Szabalyzat eltéré rendelkezése
hianyaban — ellatja a kormanybiztosi, valamint miniszteri biztosi titkdrsagi feladatokat,

q) segiti a kormanybiztos és a miniszteri biztos munk4jahoz kapcsolddo jogi, szakmai, adminisztrativ
¢s koordindcios feladatok folyamatos tAmogatasat,

r) véleményezési joggal részt vesz az Eurépa Tanidcs Helyi és Regionalis Onkorméanyzatok
Kongresszusa magyar delegacidja tagjainak kijeldlése folyamataban,

s) végrehajtja — a Kormany érintett tagjdnak kdzremiikodésével — a Régiok Bizottsdga tagjainak és
pottagjainak felkészitésével kapcsolatos feladatokat,

t) koordinalja az Eurdpai Gazdaséagi €s Szocialis Bizottsdggal 6sszefiiggd feladatokat, igy kiilondsen a
magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat, amely soran egyiittmiikodik a tarstarcakkal,

u) sziikség szerint szervezi az Eurdpai Gazdasagi és Szocialis Bizottsag magyarorszagi egyeztetd iiléseit,

v) kozremiikodik a panaszokrol, a kdzérdekii bejelentésekrodl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térvényben mas 6nalld szervezeti egység feladat- és
hataskorét nem érint6 feladatok ligyfélkozpontu ellatasaban,

w) a Foéosztaly vezetdjének e Szabalyzat szerinti vezetéi feladatkorének ellatasat nem érinti a
kormanybiztos és miniszteri biztos azon joga, hogy a munkajat segité munkatars részére kdzvetleniil
utasitast adjon.

x) elokésziti dontéshozatalra a hataskodrébe utalt civil tdimogatasi forrasok felosztasat.

2. A Foosztalyon osztalyként mikodé MKK Orszagos Iroda munkatarsai feladataikat a Magyar
Kormanytisztviseldi Kar Alapszabalyanak megfelelden latjak el a Magyar Kormanytisztviseldi Kar
elndkének irdnyitasa és a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar fotitkaranak vezetése alapjan. A Féosztaly
vezetdje figyelemmel kiséri az egyes ligyek, feladatok eldrehaladasat.

3.1.4. Folyamatelemzési és Agazatkozi Egyiittmiikodési Féosztaly

1. A Folyamatelemzési és Agazatkozi Egyiittmitkodési Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: FOosztaly) a kozvetlen eurdpai unids forrasok felhasznalasanak koordinalasaval
kapcsolatos feladatkorében

a) kozremikodik a kozvetlen eurdpai unios forrasok felhasznalasat segité kormanyzati tevékenységek
Osszehangolasaban,
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b) koordinalja a kozvetlen eurdpai unids forrasok felhasznalasat elésegité tamogatasi mechanizmus
miukddtetését és a kapcsolddd palyazati kiirasok, felhivasok kidolgozasat,

c) feliigyeli a kozvetlen eurdpai unids forrasok felhasznalasat eldsegité tamogatasok kihelyezésének
folyamatat, tovabba figyelemmel kiséri a kapcsolddd tAmogatasok felhasznalasat,

d) kozremiikodik a kozvetlen eurdpai unids tdmogatasok és a hazai fejlesztési forrasok felhasznélésa
kozotti 6sszhang megteremtésében.

2. A Fbosztaly monitoring, elemzési és stratégiai feladatkorében
a) 0sszehangolja az eurdpai unios és a hazai tdimogatasokkal kapcsolatos monitoring tevékenységet,

b) elemzéseket készit az Eurdpai Unid tagallamai, illetve tovabbi orszagok tarsadalmi, politikai,
valamint gazdasagi és jogi folyamatairol,

c) a parlamenti allamtitkar megbizasabol tajékoztatast, informaciot, hattéranyagot kérhet a minisztérium
agazataitol,

d) feladatkorét érint6 informaciokat, dokumentumokat gytijt, rendszerez a kormanyzati kozpolitikai
elemzések készitéséhez.

3. A Foosztaly dgazatkdzi koordinacios feladatkorében

a) segiti a parlamenti allamtitkart munkajanak ellatasaban, ennek érdekében a minisztérium szervezeti
egységének vezet0jétdl — a szervezeti egység felligyeletét ellatdo allamtitkaron vagy szakmai
fels6vezetdn keresztiil, a jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar, illetve a parlamenti allamtitkar
kabinetfonokének bevonasaval — feladat elvégzését, tovabba tajékoztatast, jelentést, informaciot vagy
hattéranyagot kérhet,

b) kozremiikodik a parlamenti allamtitkar részére készitend6é hattéranyagok ¢és felkészit6k
elkészitésében, az érintett 4gazatok bevonasaval,

c¢) a parlamenti allamtitkar dontése alapjan tajékoztatast, felvilagositast, tovabba szakmai elokészitd
anyagot, adatszolgaltatast, illetve szakért6i kdozremiikodést kérhet a kormanyzati szervektol,

d) kézremiikodik a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, illetve jogszabalytervezetek, valamint a
Kormany részére késziilt eloterjesztések, jelentések szakmai elokészitésében, véleményezésében,

e) kozremiikodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel a jogszabalyok el6készitése soran zajlo
konzultacioban,

f) kozremiikodik azoknak az iligyeknek az ellatdsdban, amelyeket a parlamenti allamtitkar kiemelt
iigynek nyilvanit, valamint amelyeket a parlamenti allamtitkar alland6 vagy eseti jelleggel a feladat- és
hataskorébe utal.

4. A Foéosztaly feladatkorében rendszeresen adatokat szolgaltat a Miniszteri Kabinet és a Miniszteri
Koordinacios és Tanacsadoi Fbosztaly részére az altala meghatarozott tartalommal.

41. A TERULETFEJLESZTESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1.1. Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Kabinet

1. A Teriiletfejlesztési Allamtitkéri Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-aban rogzitett kabinet
feladatokat.

4.1.1.1. Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag



1. A Teriiletfejlesztésért Felelds Allamtitkari Kabinet keretein beliil Teriiletfejlesztésért Felelds
Allamtitkari Titkarsag (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Titkarsag) miikodik, amely ellatja
az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2. A Titkéarsag az 1. pontban foglaltakon tal

a) el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovahagyasra, aldirasra elOkésziti a
kabinetfonok szdmara a dontéshozatalra felterjesztett iigyiratokat, illetve a kabinetfonok szamara
el6késziti a szervezeti egységek részére beérkezett megkereséseket, ligyiratokat,

b) elokésziti a tevékenységi koréhez kapcsolodd panaszok, kozérdekli bejelentések, beadvanyok
megvalaszolasat,

c) elokésziti a teriiletfejlesztésért felelds allamtitkdrhoz eldzetes és kozigazgatdsi egyeztetés keretében
érkezd eldterjesztésekkel és jogszabalyalkotdssal kapcsolatos javaslatokat, és ezzel Osszefliggésben
tovabbitja a kabinetféndk és az allamtitkar szamara az el6terjesztések, jogszabalytervezetek
véleményezésével kapcsolatos tigyiratokat.

4.1.2. Duna Program Iranyit6 Hatésag

1. A Duna Program Iranyité Hat6sag a minisztérium szervezetén beliil elkiiloniilten mitkodo, f6osztalyi
szintll 6nallo6 szervezeti egység, amely a Duna Transznacionalis Program (a tovabbiakban: Duna TP) és
Duna Régio Program (a tovabbiakban: Duna RP) Duna iranyité hatosagi és kozos titkarsagi nemzetkozi
szakmai feladatait 1atja el.

2. A Duna Program Iranyité Hatosag (a tovabbiakban: Duna IH) tevékenységét a vonatkozo eurdpai
unios jogi aktusok, illetve a programszintii szabalyozas alapjan végzi. Eljarasrendjét a Duna TP Iranyito
Hatosag és Ko6zos Titkarsag Eljarasi Kézikonyv és Muikodési Kézikonyv tartalmazza.

3. A Duna IH és Ko6zos Titkarsag a Duna RP elkiiloniilt koltségvetési keretébdl finanszirozott
nemzetkdzi projektszerzodések és a program technikai segitségnyujtasi keretébdl finanszirozott
szolgaltatasi és megbizasi szerz6dések vonatkozisdban a minisztérium nevében kotelezettséget
vallalhat.

4. A szervezeti egységet foosztalyvezeto vezeti, aki — a kinevezés és felmentés kivételével — delegalt
jogkdrben gyakorolja a szervezeti egység munkatarsai feletti munkaltatoi jogokat.

5. A szervezeti egység munkatarsainak foglalkoztatdsa — a kormanytisztviselé féosztalyvezetd
kivételével — az Mt. alapjan torténik. A szervezeti egység vezetdinek és munkatarsainak javadalmazasa
a Duna RP nemzetk6zi technikai segitségnyujtasi keretéb6l kertiil biztositasra, a Duna TP, illetve Duna
RP partnerorszagai altal elfogadott szabalyozas alapjan. A szervezeti egység munkatarsainak
kinevezésekor és felmentésekor a minisztérium elGzetesen egyeztet a Duna RP Monitoring
Bizottsagaval.

6. A Duna IH részletes feladatait és miitkodésének kereteit a Duna TP, a Duna RP, illetve a Duna TP
Monitoring Bizottsaga altal jovahagyott Programkiegészitdé Dokumentum és az éves munkatervek
hatarozzak meg.

7. A Duna Program IH és Ko6zos Titkarsag miikodésére vonatkozo, az altalanostol eltér6é szabalyozasi
és eljarasi kérdéseket kiilon szabalyzat tartalmazza.

8. A Duna Program IH a feladatai kdrében
a) ellatja a Duna TP és Duna RP nemzetkozi iranyito hatosagi és kozos titkarsagi feladatait,

b) koordinalja a Duna TP és a Duna RP technikai segitségnyujtasi keretével kapcsolatos feladatokat,
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c) elékésziti, és a Duna RP Monitoring Bizottsdga dontése alapjan meghirdeti a Program palyazati
felhivasait; értékeli az azokra benyujtott projektjavaslatokat; a Monitoring Bizottsag dontése alapjan
megkdti a tamogatasi szerzodéseket,

d) ellatja a transznacionalis projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, koordinalja a
partnerorszagok koltségigazolasi tevékenységét,

e) ellatja a programszintii kommunikacios feladatokat,
f) kialakitja és miikddteti a Duna RP és Duna TP elektronikus monitoring és menedzsment rendszereit,

g) részt vesz az Europai Teriileti Egyiittmiikddéssel (ETE) és mas ETE programokkal kapcsolatos
minisztériumi feladatok ellatasaban.

9. A Duna Program Irdnyito Hatdsag vezetdje kozvetleniil iranyitja
a) a Pénziigyi Osztaly vezetdje,

b) a K6zos Titkarsag Osztalya vezetdje

tevékenységét.

42. A TERULETFEJLESZTES MEGVALOSITASAERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.2.1. A Teriiletfejlesztés Megvalésitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Teriiletfejlesztés Megvalositasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet
108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2.2. Nemzetkozi Teriiletfejlesztési Egyiittmiikodések Féosztalya

1. A Nemzetkozi Teriiletfejlesztési Egyiittmiikodések Foosztalya latja el az egyes teriileti
egylittm{ikodési programokban valo részvételbdl adodo tagallami feladatokat, valamint az Europai Uniod
intézményeinek, a nemzetkdzi szervezetek, a makro regionalis kezdeményezések, a bilateralis és
multilateralis szakmai egyiittmiikddések teriiletfejlesztéssel 0sszefiiggd feladatait. E feladatai korében

a) ellatja a transznacionalis, valamint egyes interregionalis teriileti egylittmiikodési programok nemzeti
hatosagi és kapcsolattartd ponti feladatait és a kapcsolodo kozponti kezelési eldiranyzatok
felhasznalasaval osszefiigg6 feladatokat,

b) elékésziti a transznacionalis és interregionalis teriileti egylittmiikodési programok végrehajtasarol
sz016 jogszabalyokat,

c) ellatja a kohézios politika teriileti kohéziot és teriileti egyiittmiikdést érintd kérdéseiben a
minisztériumi allaspont kialakitasaval és képviseletével Osszefiiggd feladatokat, ideértve az egyes
tertiletfejlesztési kérdésekkel foglalkoz6 nemzetkozi szervezetekben vald képviselet biztositasat,

d) részt vesz a teriileti egyiittmiikodési programok tervezésében és a hataron atnyulo teriileti
egylittmiikodési programok végrehajtasaban.

4.2.3. Elemzési és Dontés-elokészitési Foosztaly
1. Az Elemzési és Dontés-elékészitési Féosztaly feladatai korében
a) elemzéseket készit teriiletfejlesztési és agazati szakpolitikai kérdésekben,

b) nyomon koOveti a kormanyzati stratégiai, gazdasagi és tarsadalompolitikai célkitlizések
érvényesiilését, és ezek teljesiilése érdekében véleményezi a stratégiai tervdokumentumokat, dontés-
elokészité anyagokat,



c) nyomon koveti a kormanyzati dontés-elokészitd forumok napirendjét, és vizsgalja az iilésanyagok
tertiletfejlesztési kapcsolodasait, azokrol vezetdi tajékoztatot készit,

d) tervezésmddszertani segitséget nylijt a teriiletfejlesztési programozasban érintett kozponti és teriileti
szereplOknek, modszertani segédetek kidolgozasaval és képzések tartasaval,

e) a teriiletfejlesztésért felelds allamtitkdr és a teriiletfejlesztés megvalositasaért felelds helyettes
allamtitkdr iranymutatisainak megfelelden elkésziti a vezetdi dontés-el6készitd anyagokat és
prezentaciokat.

4.2.4. Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly

1. A Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly Osszehangolja a teriiletfejlesztési szakpolitika
stratégiai tervezési (orszagos és eurdpai unids stratégiai tervdokumentumok tervezéséhez sziikséges)
eszkozeit, tovabba gondoskodik az unios fejlesztési forradsok teriileti alapt felhasznalasanak
feladatkorébe utalt tervezésérdl, és megteremti az unids és hazai stratégiai tervdokumentumok
Osszhangjat.

2. A Stratégiai Tervezési és Monitoring Foosztaly feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a teriiletfejlesztést meghatarozo hazai és nemzetko6zi intézményi és szabalyozasi
kornyezetet, ehhez kapcsolodoan elemzéseket, felkészitd dokumentumokat készit,

b) figyelemmel kiséri és elemzi az Eurdpai Unid intézményeinek, valamint a fobb nemzetkozi
szervezeteknek a teriiletfejlesztési, valamint arra kihaté gazdasagfejlesztési és tarsadalompolitikai
szakmai elképzeléseit, folyamatait,

c) figyelemmel kiséri, elemzi a gazdasagfejlesztéshez, tarsadalmi felzark6zashoz, versenyképességhez
kapcsolodo tudomanyos eredményeket, nemzeti és nemzetkozi trendeket, j6 gyakorlatokat, és azokat
becsatornazza a kormanyzati dontéshozatalba,

d) kidolgozza az Orszagos Fejlesztési és Teriiletfejlesztési Koncepciot, figyelemmel kiséri annak
megvaldsulasat, gondoskodik feliilvizsgalatarol és sziikség szerinti modositasarol, a teriileti és agazati
stratégiakkal és programokkal valé 6sszhang biztositasarol,

e) véleményezi a teriiletfejlesztési szakteriiletet érinté kormany-eldterjesztéseket,

f) ellatja a regiondlis allami tamogatasi térkép koncepcionalis kialakitasahoz, feliilvizsgalatahoz
kapcsolodo szakmai feladatokat,

g) elokésziti az orszag terlileti folyamatainak alakulasarol és a teriiletfejlesztési politika hatasairol,
valamint a teriiletfejlesztés nemzetkdzi tevékenységérdl szolo orszaggyiilési beszamolot,

h) gondoskodik a teriiletfejlesztéssel kapcsolatos informacios rendszer mitkodtetésérol, fejlesztéséral,
ennek érdekében egylittmitkodik a Lechner Nonprofit Kft. teriiletfejlesztési informacios rendszert
lizemeltetd szervezeti egységével,

i) szakmailag felel az eurdpai unios tarsfinanszirozasu teriileti operativ programok kidolgozasaért,
j) kozremiikodik a Partnerségi Megallapodas teriileti tartalmanak kialakitasaban,

k) figyelemmel kiséri az EU Statisztikai Célu Teriileti Egységek Nomenklatiraja rendszerét,
kozremiikodik annak alakitasaban, feliilvizsgalatara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban,

1) véleményezi a Gazdasagfejlesztési Zonak programjait, és gondoskodik azok Osszhangjarol a
terliletfejlesztés orszagos és nagytérségi stratégiai tervdokumentumaival,



m) szakmailag felel a teriiletfejlesztés eszkoz- €és tamogatasi rendszerének alakitasaért, a feladat- és
hataskorébe tartozo teriiletfejlesztési célu forrasok tervezéséért és felhasznalasaért, ideértve a
tamogataskezeléshez kapcsolddo feladatokat is,

n) szakmailag koordindlja a varmegyei Onkormanyzatok és a térségi fejlesztési tanacsok
terliletfejlesztési, tervezési és értékelési-elemzési, monitoring tevékenységét, gondoskodik e
tevékenységek orszagos dsszehangolasarol,

o) figyelemmel kiséri az agazati szakpolitikai tervdokumentumok ¢és fejlesztési programok, illetve
kormanydontések és koltségvetési eldiranyzatok teriileti tartalmat, és javaslatot tesz az érintett
fejlesztések teriileti programokba integralasara.

4.2.5. Teriiletfejlesztési Programok Féosztalya
1. A Teriiletfejlesztési Programok Féosztalya feladatai kdrében

a) ellatja a hazai finanszirozasu teriiletfejlesztési tamogatasi programok tervezésével Osszefiiggd
feladatokat,

b) kozremiikddik a nagytérségi fejlesztési koncepciok kidolgozasdban, egyiittmiikodésben a
Tertiletfejlesztési Szolgalattal,

¢) koordinalja a teriiletfejlesztéshez kapcsolodd jogszabalytervezetek ¢és tervdokumentumok
tarsadalmasitasanak folyamatat, ideértve események szervezését,

d) ellatja a teriiletfejlesztés intézményrendszerének kialakitasaval, korszerlsitésével, iranyitasaval és
szakmai feliigyeletével kapcsolatos szakmai feladatokat, ideértve a Tertiletfejlesztési Szolgalat szakmai
feliigyelete tekintetében a hataskorébe utalt feladatokat,

e) modszertani segitséget nyujt a hazai finanszirozasu teriiletfejlesztési programok tervezéséhez és a
programok altal érintett térségek lehatarolasahoz.

4.2.6. Szakpolitikai Koordinacios Féosztaly
1. A Szakpolitikai Koordinacids Féosztaly feladatai korében

a) a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Plusz tekintetében ellatja a 2021-2027
programozasi id0szakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazoé tamogatasok felhasznaldsanak
rendjérél sz616 256/2021 (V. 18.) Korm. rendelet altal a miniszter szakpolitikai felel6sségi korébe utalt
feladatokat,

b) felel az integralt teriileti programok és a fenntarthatd varosfejlesztési stratégidk kidolgozasanak
koordinaciojaért, €s nyomon koveti azok megvalosulasat,

¢) nyomon koveti az agazati operativ programok teriileti szempontjainak érvényesiilését,

d) figyelemmel kiséri a teriiletfejlesztéshez kapcsolodd kozvetlen eurdpai unids forrasok palyazati
felhivasait,

e) nyilvantartja és teriileti szempontbol elemzi az eurdpai unios forrasokbol megvalosuld fejlesztéseket,
illetve kozremiikodik ezeknek a teriiletfejlesztési tervezésben vald megjelenitésében,

f) szakmai kozremiikddésével segiti az eurdpai unios programok értékelését.

5.1. A TERULETI KOZIGAZGATASERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. Teriileti Kozigazgatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet


https://njt.hu/jogszabaly/2021-256-20-22

1. A Teriileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-dban rogzitett
feladatokat, tovabba

a) tanacsadoi tevékenységével segiti a teriileti kozigazgatisért felelds allamtitkdr munkéjanak
folyamatos ellatasat, valamint a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar feladatai hatékony
végrehajtasa érdekében kdzvetlen kapcesolatot tart a minisztérium vezetd munkatarsaival és a miniszter
tanacsado testiileteivel,

b) kozremiikddik a kdzigazgatas-szervezés €s fejlesztés kapcsan egyes épitésiigyi, allami beruhazasi
feladatok ¢és a kiemelt tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2. A Teriileti Kozigazgatasért Felelds Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett
titkarsagi feladatok ellatasa mellett kozremiikddik

a) a teriiletfejlesztés teriileti kozigazgatast érint6 egyes feladatainak végrehajtasaban,

b) a kozfeladat-ellatassal, kdzszolgaltatdsokkal és a helyi Onkormanyzatok altal nytjtott helyi
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos egyes javaslattevd, jogi, szervezési ¢€s elemzési feladatok
végrehajtasaban,

c) a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar és az onkormanyzati allamtitkar iranyitasa alé tartozo
szervezeti egységek munkakapcsolatanak koordinalasaban.

3. A Teriileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet a szervezési feladatkorében

a) tamogatja a korszer(i emberieréforras-fejlesztés, szervezetfejlesztés és mindségfejlesztés kormanyzati
céljainak megvalositasat,

b) tamogatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok mentoralasi gyakorlatat, valamint az 0j belép6
kollégak szervezeti belépését,

c) kapcsolatot tart és szakmailag, valamint modszertanilag egyiittmikodik a teriileti kozigazgatas
mukdodtetéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel, tovabba a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel és egyéb kiils6 szakmai és szakért6i tamogatokkal,

d) kozremiikodik a teriileti e-kdzigazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) koordinalja a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok online és offline iigyfél-tajékoztatasi
feladatait,

f) kdzremiikodik egyeztetések elokészitésében, szervezésében és lebonyolitasaban.
4. A Teriileti Kozigazgatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet koordinacios feladatkorében

a) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkarhoz elozetes és kdzigazgatasi egyeztetés keretében
érkezd elbterjesztések és jogszabalytervezetek véleményezésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

b) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo parlamenti
iigyekkel kapcsolatos megkeresésekkel 0Osszefiiggd koordindcios feladatokat, ennek keretében
kapcsolatot tart a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalyaval,

c) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar feladat- €s hataskorébe tartozo kozérdekii
adatigénylésekkel, az alapvetd jogok biztosanak megkereséseivel kapcsolatos tligyekkel Osszefiiggd
koordinacios feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a jogi tligyekért felelds helyettes
allamtitkarral, valamint a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyaval,

d) kapcsolatot tart a minisztériumokkal.

5.1.2. Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felelos Féosztaly



1. A Tajekoztatasért ¢és Kapcsolattartasért Felelés Foosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a
tovabbiakban: Féosztaly) feladatai soran

a) meghatidrozza az allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozd bels6 kommunikécios stratégiat,
kidolgozza a kommunikécios keretrendszereket,

b) kapcsolatot tart a stratégia altal meghatarozott kommunikacios eszkdzok alkalmazasaval,

c) biztositja az allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek kozotti informacidaramlast,
gondoskodik annak folytonossagarol,

végrehajtasat,
e) kidolgozza, specifikalja a rendezvények, egyéb feleldsségi korébe tartozo események tipusait,

f) meghatarozza ¢és kidolgozza az egyes rendezvénytipusok kereteit, pénziigyi tervezését,
kommunikacidjat,

g) lebonyolitja a feleldsségi korébe tartozo rendezvényeket, eseményeket,
h) technoldgia keretrendszert biztosit a hatékony kétiranyti kommunikacidhoz,

i) gondoskodik a feleldsségi korébe tartozd kiadvanyok formai tartalmarol, szerkesztésérol,
terjesztésérol,

j) kontaktlistat allit 6ssze, €s gondozza, folyamatosan frissiti,

k) sziikség szerint részt vesz a rendezvények, események, szereplések bejarasain, programok
lebonyolitasaban,

1) sziikség szerint kapcsolatot tart PR-ligynokségekkel, nyomdakkal, rendezvényszervezo, felelosségi
koréhez kapcsolodoan elemzbcégekkel,

m) tervezi és feliigyeli a feladatkdrével Osszefiiggd kreativ anyagok kivitelezését,

n) sziikkség szerint informdaciokat, dokumentumokat gyiijt és rendszerez, a bels6 kommunikacios
folyamatok fejlesztéséhez, timogatasahoz,

0) sziikség szerint dontés-eldkészité €s adminisztrativ feladatokat lat el, a bels6 kommunikacids
feladatok hatékony ellatasa érdekében specialis technologia keretrendszert biztosit a kétiranya
kommunikacidhoz,

p) feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtofonokével, a fovarosi €s varmegyei
kormanyhivatalokat vezetd foispanokkal, kormanyhivatali féigazgatokkal, kabinetvezetokkel ¢és
sajtofénokokkel, valamint mas minisztériumok allamtitkaraival €s sajtoirodaival, tovabba minisztériumi
hattérintézmények sajtoirodaival az egységes szakmai kommunikacié megvaldsitasa érdekében,

q) feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a teriileti kozigazgatas mitkodtetéséért felels helyettes
allamtitkarral és a hatdsagi iigyekért felelOs helyettes allamtitkarral, a helyettes allamtitkarok iranyitasa
ala tartozo szakmai foosztalyokkal, és a Kormanyhivatali Online T4jékoztatasi Féosztallyal a szakmai
hattéranyagok elkészitése érdekében,

1) kdzremiikodik a tertileti kozigazgatasért felelos allamtitkar altal meghatarozott tovabbi feladatokban.
2. A Foosztaly kapcsolattartasi, tajékoztatasi és koordindcios feladatkdrében

a) napi kapcsolatot tart a kormanyhivatalok sajtofonokeivel, féigazgatoival, kabinetvezetdivel,



b) naprakészen koveti a kormanyzati és az orszaggytilési dontéshozatalt, valamint a kdzponti
korményzati kommunikaciot,

c) folyamatos sajtofigyelést végez a teriileti kozigazgatdsi szervezetrendszer tevékenységével
Osszefiiggd sajtomegjelenések naprakész monitorozasa érdekében,

d) véleményez, javaslatot tesz a kormdnyhivatalok — sziikség szerint egységes — kommunikacidjara
vonatkozdan, valamint ellendrzi és koordinalja a kormanyhivatalok sajtokommunikacios tevékenységét,
véleményezi az ehhez kapcsolodd sajtokézlemény-, nyilatkozat- és kiadvanytervezetek tartalmat és
arculatat,

e) feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtéfénokével, sziikség szerint
hattéranyagot, valasztervet, feljegyzést készit szamara,

f) tematikus hirosszefoglalokat készit a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar altal meghatarozott
témakban.

5.1.3. Kormanyhivatali Online Tajékoztatasi Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Online T4jékoztatdsi FOosztaly (jelen alcim alkalmazédsidban a tovabbiakban:
Foosztaly) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok, valamint a kormanyablakok kézponti — a
teriileti kozigazgatasért felels allamtitkar szakmai feliigyelete alatt 1évé — hivatalos weboldalait (a
tovabbiakban egyiitt: kozponti kormanyhivatali weboldalak), valamint a kormanyhivatali
kozosségimédia-feliileteket érintd tartalomszolgaltatasi tevékenységhez kapcsolddd szerkesztési és
koordinacios feladatokat, kiilonos tekintettel az egységes szakmai szempontok érvényre juttatasara.

2. A Foosztaly tartalomszolgaltatési és koordinacios feladatai korében

a) ellatja a kozponti kormanyhivatali weboldalakon a févarosi €s varmegyei kormanyhivatalokat érint6
hirek, események online megjelenéséhez kapcsolodd szervezési és jovahagyasi, valamint egyes
szerkesztési és tartalomszolgaltatasi feladatokat,

b) ellatja a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok hivatalos kozdsségimédia-oldalain megjelend
tartalmak jovahagyasaval, valamint azok szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja az ligyfelek tajékoztatasat szolgald, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat
érint0 tartalmak eldallitasaval, valamint a — teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkdr iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek kezelésében 1évo — tartalommegosztd oldalak szerkesztésével kapcsolatos
feladatokat,

d) ellatja a kormanyablakok kozponti weboldaldnak, valamint a Korméanyablak mobilalkalmazas
tartalomkezelésével kapcsolatos feladatokat,

e) ellenérzi a kozponti kormanyhivatali weboldalakra feltoltott tartalmakat, €s a jogszabalyi
eléirasoknak vald megfelelés, valamint az egységes formai megjelenés biztositasa érdekében megteszi
a sziikséges intézkedéseket a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok felé, vagy sajat feladatkdrében
korrigalja azokat,

f) koordindlja a kdzadatok kozponti kormanyhivatali weboldalakon vald kozzétételével kapcsolatos
feladatokat,

g) kapcsolatot tart a fOvarosi €s varmegyei kormanyhivatalok sajtoféndkeivel a sajtos, valamint az online
tartalomkezelési és -elokészito feladatokat ellato munkatarsaival,

h) jovahagyja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal kezdeményezett tematikus aloldalak
inditasat,



1) ellatja a kozponti kormanyhivatali weboldalak tartalomszolgaltatési feladataival 0sszefiiggd egyes
jogosultsagkezelési feladatokat,

j) ellatja a kdzponti kormanyhivatali honlapok és a Kormanyablak mobilalkalmazas fejlesztésével,
miukddtetésével és fenntartdsdval 6sszefliggd kapcsolattartasi és koordinacids feladatokat.

3. A Féosztaly egyéb feladatai korében
a) ellatja az id6szaki online tajékoztato és interaktiv feliiletek kozzétételével Gsszefiiggd feladatokat,

b) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd események audiovizualis
rogzitésében és feldolgozasaban, tovabba ellatja a tartalmak megjelentetésével kapcsolatos jovahagyasi
feladatokat,

c) kozremiikddik a kormanyablakok, okmanyirodak és egyéb kormanyhivatali ligyfélszolgalatok
iigyféltereiben elhelyezett elektronikus tigyfél-tajékoztato feliiletek (ideértve az tigyfélhivo rendszert is)
egységes arculatanak kialakitdsdban és fenntartisaban, tovabba az azokon megjelend tartalmak
eléallitasaban és jovahagyasaban,

d) kozremiikodik a kozponti korményhivatali honlapok miikodésével Osszefiiggd informatikai
rendszerek és alkalmazasok (igy kiilonosen a Tudastar, a Kdzponti Idépontfoglalé Alkalmazas, a
Kormanyablak mobilalkalmazas, valamint az tigyfélhivo és -tajékoztatd rendszer) fejlesztését érintd
feladatok ellatasaban, kiilonds tekintettel a fejlesztési iranyok meghatarozasara és a fejlesztési
dokumentumok véleményezésére, ezekkel kapcsolatos javaslatokat tesz,

e) kozremiikddik a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalokat érint6 tartalmak kormanyzati honlapokon
torténd kozzétételével kapcesolatos feladatok ellatasaban,

f) részt vesz a feladatainak ellatasaval dsszefiiggd, igy kiilondsen az allampolgérok tajékoztatasat érintd
egyeztetéseken, valamint az allandé vagy eseti szakmai forumok, kollégiumok, munkacsoportok
munkéjaban,

g) kozremiikodik a feladatai ellatasat érintd el6terjesztések, koncepciok, szakmai anyagok, tervezetek
el6készitésében és véleményezésében.

5.2. A HATOSAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.2.1. Hatésagi Ugyekért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban
rogzitett titkarsagi feladatokat.

5.2.2. Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Foosztaly

1. A Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Fdosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) elOkésziti a helyi Onkormanyzatok torvényességi feliigyeletére vonatkozo anyagi és eljarasi
jogszabalyokat, valamint kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

b) kozremikddik az altalanos kozigazgatdsi rendtartissal Osszefiiggd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteinek kidolgozasaban,

c) elokeésziti a teriiletszervezési eljarasra vonatkozo anyagi és eljarasi jogszabalyokat, valamint kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket.

2. A Foosztaly a torvényességi feliigyelet iranyitasa korében



a) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok helyi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyeletére
vonatkozé hataskorének szakmai iranyitésat,

b) elokésziti a torvényességi feliigyeletre vonatkozd modszertani ajanlasokat,

c) kapcsolatot tart a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok torvényességi feliigyeletet ellato szervezeti
egységeivel,

d) kapcsolatot tart a torvényességi feliigyelet keretében megvalosuld elektronikus kapcsolattartdst
lizemeltet szervezettel,

e) egyiittmiikodik a nemzetiségi dnkormanyzatok torvényességi feliigyeletének szakmai iranyitasaban.
3. A Foosztaly torvényességi feliigyelettel 6sszefiiggd egyéb feladatai korében

a) elokésziti az Alaptorvénnyel ellentétesen mikodo helyi Onkormanyzati képviseld-testiilet
feloszlatasaval 6sszefliggd orszaggytilési elbterjesztéseket,

b) elokésziti az Onkormanyzati rendelet Alaptorvénnyel valdé 0Osszhangjaval kapcsolatos
alkotmanybirdsagi inditvanyokat.

4. A Fobosztaly a teriiletszervezéssel Osszefliggd feladatai korében elokésziti az orszag teriiletének
kozigazgatasi tagozodasaval, illetve a teriiletszervezéssel kapcsolatos, az Orszaggytlés és a koztarsasagi
elndk hataskorébe tartozd dontéseket.

5. A Foosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremiikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatdsi hatdsagi eljarasi targyu
megkereséseinek a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi keriileti)
hivatalokrol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozottak szerinti tovabbitasaban,

b) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érint6 targykorben figyelemmel kiséri az Orszaggytilés, illetve a
Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkart terheld hataridds
kotelezettségeket és azok teljesitését,

C) a Szabalyozasi ¢és Igazgatasi FQosztallyal egylittmiikodésben a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok hatdsagi igazgatasi tevékenységére vonatkozoan javaslatokat fogalmaz meg az
allampolgarokat, tigyfeleket sujtdo biirokratikus eljarasok csokkentésében, a hatdsagi joganyag

crcr

d) a Szabalyozasi és Igazgatasi Fdosztaly bevonasaval Osszegzi a févarosi €s varmegyei
kormanyhivatalok altal kiildott jogszabaly-modositasi javaslatokat.

6. A Foosztaly hatosagi feladatai korében elbiralasra elokésziti
a) a kisajatitasi, korlatozasi kartalanitasi és ttlejegyzési,

b) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal a kotelezo statisztikai adatszolgaltatas elmulasztasa,
illetve a hamis adatszolgaltatas miatt kiszabhato kdzigazgatasi birsagokkal 0sszefiiggo,

¢) a hatosagi tigyekért felelds helyettes allamtitkarra atruhazott hataskorékben a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatal altal els6 fokon hozott dontésekkel szemben el6terjesztett fellebbezésekkel kapcsolatos,
illetve

d) az a)—c) alpontban meghatarozott tigyekkel 6sszefiiggé feliigyeleti hataskorrel kapcsolatos tigyekben
a miniszter hataskorébe utalt

hatosagi dontéseket.



7. A Féosztaly hatdsagi feladatai korében

a) az illetékes minisztériumi szervezeti egységek és tarstarcdk bevondsaval gondoskodik az éltalanos
eljarasjogi szabalyozas hatalyosulasanak vizsgalatarol,

b) kozremikddik a hatosagi jogalkalmazast érinté problémak feltérképezésében és kezelésében, a
kozigazgatasi hatosagi eljarasi targyu, illetve ehhez kapcsolodd megkeresések, javaslatok vizsgalataban,

c) figyelemmel kiséri az Alkotmanybirdsag és a Kuria kozigazgatasi eljardsjogot érintd gyakorlatanak
alakulasat,

d) a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokat érint6 targykorben kiilon megbizas alapjan képviseli a Kormany,
a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatdsért felelos allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai
forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

8. A Fbosztaly ellendrzési feladatai kdrében

a) kozremiikddik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi feladatellatasanak
atfogo, téma-, cél- és utdellendrzésében,

b) szakmai iranymutatast ad, és modszertani anyagokat készit a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok
éves 0sszevont ellendrzési terve alapjan torténd 6sszevont ellendrzésre vonatkozoan,

c) kdzremiikodik az orszagos hatosagi ellenérzési tervekkel, a hatdsagi ellendrzési tervekkel, valamint
az Osszevont ellendrzési tervekkel kapcsolatos, a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe utalt
feladatokban, tovabba javaslatot tesz, valamint dontésre elokésziti az ezekkel 0Osszefiiggd
dokumentumokat.

9. A Foosztaly statisztikai feladatai korében
a) szervezi és milkodteti az egységes kozigazgatasi hatosgi statisztikai rendszert,

b) szervezi és mikodteti az Onkorméanyzati torzsadattarat és az Onkormaényzati torvényességi
felligyeleti statisztikai adatgytijtést,

¢) hivatalos statisztikat érint6 targykorben kiillon megbizatas alapjan képviseli a minisztérium, illetve a
tertileti kozigazgatasért felelos allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai forumokon,

d) kapcsolatot tart a Kdzponti Statisztikai Hivatallal és a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas tagjaival.
e) koordinalja a minisztériumon belill a hivatalos statisztikai tevékenységet.
5.2.3. Hatosagi Szakigazgatasi Foosztaly

1. A Hatbsagi Szakigazgatasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Fbosztaly) a
Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztaly és a Kodifikacios Foosztaly bevonasaval kodifikacids feladatai
korében

a) kozremiikddik az altalanos kozigazgatasi rendtartassal Osszefliggd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezeteinek kidolgozasaban,

b) eldkésziti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat vezetd féispanok koordinaciés feladat- és
hataskorébe tartozo, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségi beruhazasokkal Gsszefiiggd
jogszabalyokat,

c) elokésziti a kilfoldiek mez6- és erdégazdasagi hasznositdsu foldnek nem mindsiild
ingatlanszerzésének engedélyezésével Osszefliggd végrehajtasi jogszabalyokat,



d) elokésziti a kozigazgatasi szankciorendszer egységessége érdekében sziikséges jogszabalyokat,
valamint k6zjogi szervezetszabalyozd eszkozoket,

e) eldkésziti az anyakonyvre, az anyakdnyvezésre, a hazassagkotési eljarasra, a névviselésre és a
névvaltoztatasra vonatkozo jogszabalyokat,

f) eldkésziti mindazon jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok tervezeteit, melyre az
iranyito szakmai fels6vezet6 utasitast ad.

2. A Fbosztaly hatosagi feladatai korében

a) elbirdlasra elokésziti a kiilfoldiek mez6- és erddgazdasagi hasznositast féldnek nem mindsiild
ingatlanszerzésének engedélyezési, a birtokvédelmi és az anyakonyvi ligyekkel 6sszefiiggé feliigyeleti
hataskdrrel kapesolatos ligyekben a miniszter hataskorébe utalt hatosagi dontéseket,

b) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érintd targykorben kiilon megbizés alapjan képviseli a Kormany,
a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai
forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

c) a Kozigazgatasi Szankcidk Nyilvantartasat érintden elldtja az Eurdpai Unio tagallamok kozotti
informacidcserét biztositd Belsé Piaci Informacios Rendszerrel (Internal Market Information System,
IMI Halozat) kapcsolatos feladatokat.

3. A Foosztaly a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok hatosagi tevékenységének iranyitdsaval
Osszefliggéshen

a) gondoskodik a hatdsagi tevékenységet érintden az altaldnos eljarasjogi szabalyozas hatalyosulasanak
vizsgalatarol,

b) hatosagi vezetdinek szakmai értekezleteket tart,

c) hatdsagi tevékenységének elGsegitésével Osszefiiggésben modszertani anyagokat, Szakmai
allasfoglalasokat, kiadvanyokat készit,

d) hatésagi vezetGit tajékoztatja az Alkotmanybirdsag és a Kuria kozigazgatasi eljarasjogot érintd
gyakorlatanak alakuldsarol,

e) hatdsagi vezetoit tajékoztatja az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala altal kiadott altalanos jellegii
allasfoglalasairdl,

f) kdzérdekii adatigényléseit érintéen gondoskodik a jogszabalyok megfeleld érvényesiilésérol,

g) az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala 4ltal kiildott megkeresések tekintetében gondoskodik a
jogszabalyok megfeleld érvényesiilésérol.

4. A Foosztaly a kormanyhivatalok egységes adatvédelmi szabalyozasa érdekében
a) gondoskodik a szabalyozasi keretek és a struktara kialakitasarol,

b) a Parlamenti Kapcsolatok Foosztalyaval egyiittmiikddésben koordinalja a kormanyhivatalokban a
személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval, az adatvédelmi feladatok
elvégzésével kapcsolatos kotelezettségek szakszerii teljesitését.

5. A Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi feladatellatasanak
atfogo téma-, cél- és utoellendrzésében,



b) gondoskodik a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhazasok megvalositasat megel6z0 hatosagi
engedélyezési eljarasok koordinacidjanak elésegitésérol,

c) figyelemmel kiséri a szakmai féosztaly feladatkorébe tartozoan az Orszaggytilés, illetve a Kormany
dontései alapjan a minisztert és a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkart terheld hataridds
kotelezettségeket és azok teljesitését,

d) kezeli a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 panaszokat, kozérdeki bejelentéseket.

6. A Foosztaly a Szabalyozasi és [gazgatasi Fdosztaly bevondsaval a kozigazgatasi hatésagok hatosagi
igazgatasi tevékenységére vonatkozdan javaslatokat fogalmaz meg az allampolgarokat, tigyfeleket sujto

s

7. A Fbosztaly az anyakonyvi ligykorben részt vesz a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogéd
ellenérzésében.

8. A Foosztaly

a) ellatja az anyakonyvre, anyakdnyvezésre vonatkozd jogszabalyok altal hatdskorébe utalt egyéb
feladatokat,

b) szakmai felligyeletet gyakorol az anyakonyvi szervek tevékenysége felett, kapcsolatot tart az
anyakonyvi feladatokat ellaté kormanytisztviselokkel, anyakdonyvvezetokkel, a konzuli szolgélattal, a
toliik kapott informacidkat feldolgozza, elemzi,

c) cél-, illetve témavizsgalatokat végez az anyakonyvre, anyakonyvezésre vonatkozo jogszabalyok
hatalyosulasanak vizsgalatara,

d) szakmai szempontbdl figyelemmel kiséri és értékeli az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer
mikodését, sziikség esetén elokésziti a vonatkozd jogszabalyok mddositasat, illetve a rendszer
korrekciojat, fejlesztését,

e) kidolgozza és szakmailag feliigyeli az anyakonyvvezetdk képzési, tovabbképzési rendszerét,
vizsgaztatdsat, vezeti az anyakdnyvi szakvizsga nyilvantartast, kijeloli az anyakOnyvi
szakvizsgabizottsag elnokét, valamint az ismétlo altalanos anyakdnyvi szakvizsgat szervezo fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalt,

f) vezetdje tjan kiadmanyozza az anyakonyvi eljarasrol szolo torvényben meghatarozott utonevekkel
kapcsolatos feladat ellatasa soran keletkezett iratokat.

9. A Fdoosztaly ellatja az egyes kdzokiratoknak az Eurdpai Union belilli bemutatasara vonatkozo
eloirasok egyszeriisitése révén a polgarok szabad mozgasanak elémozditdsarol és az 1024/2012/EU
rendelet modositasardl szolo, 2016. julius 6-1 (EU) 2016/1191 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
végrehajtasarol szold 269/2018. (X1I. 20.) Korm. rendelet alapjan a miniszter feladatkorébe tartozo
kozponti hatosagi feladatokat.

10. A Foosztaly ellatja a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasa feletti szakmai feliigyeleti feladatokat,
szakmai szempontbdl észrevételezi és jovahagyja a Lechner Nonprofit Kft. altal végzett feladatokat.

11. A Foosztaly statisztikai célbol gytijti a kiilfoldiek magyarorszagi ingatlanszerzésének
engedélyezése, valamint a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljaras korébe tartozo
meghatarozott adatokat.

12. A Foéosztaly a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentOségli beruhdzasok és a magéancélu
kiemelt beruhazasok koordinaciojat megvalositd orszagos informatikai rendszer, a szolgaltatas-
feligyeletét ellatd hatdsagok, a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok és a kereskedelmi hatdsagok altal
hasznalt kozhiteles hatdsagi nyilvantartas, valamint a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasa


https://njt.hu/jogszabaly/2018-269-20-22

tekintetében ellatott szakmai feliigyeleti, koordinacids, adatmenedzselési és monitoring feladataival
Osszefiiggésben

a) gondoskodik a szakmai tamogatasrol, ennek keretében felméri a jogszabalyvaltozasbol eredd
fejlesztési elvarasokat, meghatarozza a konkrét fejlesztési feladatokat, szakmai szempontbol feliigyeli a
fejlesztési feladatokkal kapcsolatos teljesitéseket,

b) koordinalja a fejlesztési folyamatban részt vevd szervezetek, szervezeti egységek feladatait,
c) ellendrzi a fejlesztések el6zetesen meghatarozott ilitemezés szerinti megvalosulasat,

d) a hatosagi eljarasok egyszeriisitésével, korszerlisitésével Osszhangban kozremiikodik a hatosagi
felhasznalok preferenciainak és igények eldzetes — rendszeres és eseti jellegli — felmérésében és
kiértékelésében, azok eredményérdl jelentéseket készit,

e) ellendrzi, feliigyeli az alkalmazastamogatasi feladatok ellatasat,

f) rendszeres és eseti jellegli adatszolgaltatast, statisztikai adatgyiijtést teljesit, elemzéseket és
jelentéseket készit.

5.2.4. Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly

1. Az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti FGosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Fdosztaly) kodifikacios feladatai kdrében felelds

a) az ingatlan-nyilvantartassal, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolddo
térképészettel kapcsolatos jogszabalyok, szakmai szabalyzatok és a kormany-el6terjesztések szakmai
elokészitéséért,

b) az ingatlan-nyilvantartassal, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo
térképészeti eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijaival kapcsolatos jogszabalyok kidolgozasaért és
alkalmazasuk ellendrzéséért,

€) az ingatlan-nyilvantartast, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo
térképészetet érintd jogszabalytervezetek, kormany-eléterjesztések véleményezése soran a szakteriilet
érdekeinek érvényesitéséért,

d) az ingatlaniigyi és telekalakitasi hatdsagok illetékességi teriiletének kijelolését tartalmazo jogszabaly
szakmai el6készitéséért,

¢) a papiralapt hiteles tulajdonilap-mésolat kiallitasahoz sziikséges biztonsagi elemek — biztonsagi
papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke — kezelésére, valamint az ingatlaniigyi hatosag, a
telekalakitasi hatésag egységes iratkezelési szabalyzatara vonatkozo szabalyozas szakmai
elokészitéséért,

f) a Foldmegfigyelési Informacios Rendszer kormanyzati feladatainak koordinacidjaért, feliigyeli
szakmai tevékenységét, ellendrzi a Foldmegfigyelési Operativ Kozpont mitkodését.

2. A Foosztaly koordinacids feladatai korében

a) az Agrarminisztérium, illetve a feladatkore altal érintett mas minisztériumok illetékes foosztalyaival
egylittmiikodésben felelés az INSPIRE iranyelvben €s a végrehajtasara kiadott tanacsi rendeletekben,
valamint a nemzeti jogszabalyokban meghatarozott térinformacids infrastruktura kialakitasaval
kapcsolatos feladatok koordinalaséért,

b) koordindlja az altala kezelt szakrendszerek agazati, kormanyzati és europai unids informatikai
rendszerekhez valé kapcsolodasat,



c) felelés az ingatlan-nyilvantartds informatikai rendszerei fejlesztésének, iizemeltetésének,
biztonsaganak, szakmai irdnyitasanak operativ, napi jellegli koordinacidjaért,

d) a feladatkore altal érintett mas minisztériumok illetékes foosztalyaival egyiittmiikodésben felelds a
miniszter tavérzékeléssel 0sszefiiggd feladatainak dsszehangolasaért,

e) felelds a szakadgazat tudomdnyos kutatds-fejlesztési feladatainak minisztériumi szinti
koordinacidjaban torténd részvételéért,

f) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyiittmiikodésben felelds a foldmérési, térképészeti és
térinformatikai szakképesitésekhez kapcsolddd szakmai és vizsgakovetelmények kidolgozasanak
koordinalasaért,

g) felelds az ingatlan-nyilvantartds, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatishoz nem
kapcsolodo térképészeti koncepcidk — ideértve az egyes szakteriileti koncepciokat is — kidolgozasaért és
folyamatos feliilvizsgalataért,

h) felelds az ingatlan-nyilvantartds, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatishoz nem

crer

¢s a megvalositasaban valo részvételért, valamint a meglévo stratégia aktualizalasaért,

i) felelds az ingatlan-nyilvantartas elektronikus adatszolgaltatasaival kapcsolatos hatosagi ellendrzések
koordinalasaért €s feliigyeletéért,

j) felelos az Agrarminisztérium illetékes fOosztalyaival egylittmiikodésben a nemzeti téradat-
infrastruktiira megvalositasaval és miitkodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért és koordinalasaért,

k) felelés az ingatlan-nyilvantartassal, a foldméréssel kapcsolatos iigyekben szakmai allaspont
kialakitasaért.

3. A Foéosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

a) kozremiikodik a foldmérési €s térinformatikai allamigazgatasi szerv ingatlan-nyilvantartas vezetését
tamogatd informatikai rendszerhez vald csatlakozassal kapcsolatos engedélyezési tevékenységének — az

ingatlan-nyilvantartas vezetését tamogatd informatikai rendszerhez vald hozzaférési jogosultsag
visszavonasa vagy felfliggesztése targyaban hozott dontéseinek — ellenérzésében,

b) kiadmanyozasra el6késziti az ingatlan-nyilvantartas ujfelméréssel torténd atalakitdsanak
engedélyezésével kapcsolatos dontéseket,

c) feliigyeli a foldméréssel és telekalakitassal kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasat,

d) kiadmanyozasra el6késziti az ingatlaniigyi hatésagok foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi ¢€s
telekalakitasi eljarasai tekintetében a kizarasi iigyekkel kapcsolatos dontéseket,

¢) kiadmanyozasra elokésziti a szakiranyt iskolarendszer(i oktatasi, tudomanyos kutatasi vagy egyéb
célra igényelt foldmérési és térképészeti adatok dijmentességének engedélyezésével kapcsolatos
dontéseket, és feliigyeli a dijmentes adatszolgaltatas végrehajtasat,

f) kiadmanyozasra elokésziti a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolddo
térképészeti, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi ligyek tekintetében a feliigyeleti eljarasban hozott
dontéseket,

g) kiadmanyozasra elokésziti az FNB hataskorébe utalt dontéseit.

4. A Foosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében



a) felels — az eurdpai unios integracios célokkal 6sszhangban — az ingatlan-nyilvantartasi, a foldiigyi
¢s agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo térképészeti nemzetkdzi kapcsolatainak
szervezeéséért, eredményeinek megismertetéséért, valamint a kiilhoni szakmai szervezetekkel valo
egylittmiikodés koordindlasaért, a szakteriilet képviseletéért,

b) felelds az allamhatar vonatkozasaban a hatarbizottsagok és vegyes bizottsagok munkajaban vald
kozremuikodésért, részvételért,

c) felel6s a szakteriiletet érintd, mas tagallami jogszabdlytervezetek véleményezéséért,

d) kijelolés alapjan felelds a nemzetkozi foldmérési, térképészeti, térinformatikai konferencidkon és
egyéb szakmai rendezvényeken a térképészeti szakteriilet — ide nem értve a foldiigyi és agrar-
vidékfejlesztéshez kapcsolodo térképészeti feladatokat — képviseletéért és eldadasok megtartasaért,

e) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egylittmiikodésben ellatja az INSPIRE nemzeti
kapcsolattarté feladatait.

5. A Foosztaly a funkcionalis feladatai kdrében felelds

a) a miniszter altal iranyitott szakmai feladatok — igy kiillonosen az ingatlan-nyilvantartés, a foldmérés,
a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsolodo térképészet, a térinformatika, a tavérzékelés, a
telekalakitas — szakmai iranyitasi, szabalyozasi és ellendrzési feladatainak ellatasaért,

b) az allami vagyon részét képez6 foldmérési, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsolodo
térképészeti €s ingatlan-nyilvantartasi adatok megOrzéséért, karbantartasaért és fejlesztéséért, ezen
adatok szolgaltatasanak, jogszeri felhaszndldsdnak és forgalmazasanak ellendrzéséért, valamint
orszagos 0sszegzéséért, elemzéséért és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért,

c) az alappont-halozati pontok és allamhatarjelek fenntartasaért, karbantartasaért és fejlesztéséért,
valamint ezek adatbézisainak, az allami foldmérési alaptérképi adatbazis ¢és az allami ingatlan-
nyilvantartasi térképi adatbazis létrehozasaval, karbantartasaval és adatainak szolgaltatasaval
kapcsolatos tevékenységért,

d) a foldmérési és térképészeti allami alapfeladatok keretében végzendd allami alapmunkak
meghatarozasaért, valamint pénziigyi alapjainak képzésével és felhasznalasaval Gsszefliggd feladatok
ellatasaért,

e) a foldmérési és térképészeti allami alapmunkak végrehajtasanak ellendrzéséért, feliigyeletéért,

f) az orszaghatar geodéziai munkaival kapcsolatos jogszabalyokban és nemzetkodzi szerzddésekben
meghatarozott hazai, illetve nemzetkozi feladatok iranyitasaért,

g) az ingatlaniigyi hatosag altal kezelt ingatlan-nyilvantartasi, foldmérési, térképészeti adatok egységes
szolgaltatasanak biztositasaért,

h) a foldrajzi nevek gytjtésével és a Foldrajzinév-tarral kapcsolatos feladatok iranyitasaért, az FNB
mikodési feltételeinek biztositasaért,

i) a térképtarak, a miniszter felelosségi korébe tartozo allami topografiai térképi adatbazis, az allami
digitalis tavérzékelési adatbazis, valamint az archiv analog és digitalis térképi adatok adatbazisai
mukddtetésének iranyitasaért és fejlesztéséért,

j) az Ingatlanrendezé Minésité Bizottsag és a Foldméré Mindsitd Bizottsag mitkddéséért, valamint a
bizottsdgok tagjainak kinevezéséért, a feladatok ¢&s szakmaetikai szabalyok kidolgozasaért,
koordinalasaért, tovabba a szakmai és vizsgakovetelmények, szakmai tanfolyamok kidolgozésanak
koordinalasaért,



k) az Agrarminisztérium illetékes fOosztalyaival egylittmiikddésben az INSPIRE iranyelv alapjan
kialakitandd nemzeti térinformacioés infrastruktira létrehozasa érdekében a térképészeti szakteriilet
hataskorébe tartozo feladatok koordinalasaért,

I) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatal ingatlan-nyilvantartasi, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatashoz nem kapcsolodo térképészeti feladatkdréhez kapcsolodo, a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok altal hasznalt egyes informatikai rendszerek iizemeltetésének feliigyeletéért és
ellendrzéséért, az informatikai rendszerek és a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv
informatikai fejlesztéseinek iranyitasaért, ellenérzéséért,

m) az Agrarminisztérium illetékes foosztalyaival egyiittmiikodésben a szakteriileti europai unids és
hazai térinformatikai projektek tervezésének és megvalositdsanak koordinalasaért, ellendrzéséért,

n) az ingatlan-nyilvantartasi, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo
térképészeti szakteriileteinek informatikai rovid, kozép- és hosszu tava tervezési feladatai
végrehajtasaért,

0) a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok, a Lechner Nonprofit Kft. és a fejezeti kezelésl
eldirdnyzatok terhére atadott forrasok felhasznalasanak ellendrzéséért,

p) a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv tudomanyos kutatdsi, miiszaki-fejlesztési
feladatainak iranyitasaért, szervezéséért, ellenérzéséért, valamint az eredmények hasznositasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasaért,

q) az ingatlan-nyilvantartas vezetésének szakmai iranyitasaért és ellenérzéséért,

r) az Agrarminisztérium illetékes fosztalyaival, illetve a févarosi €s varmegyei kormanyhivatalokkal
egylittmiikodésben a foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi eljarasokban hasznalando
formanyomtatvanyok, a foldiigyi hirek, tajékoztatd és kozérdekli adatok, informaciok, érdeklddésre
szamot tartd szakmai dokumentumok nyilvanossa tételéért és aktualizalasaért a foldiigyi igazgatas
hivatalos honlapjan (www.foldhivatal.hu),

s) a szakagazatot érintden a feladat- és hataskoréhez kapcsolodo informatikai stratégia és informatikai
biztonsagi stratégia kialakitasaval kapcsolatos feladatok kidolgozasaért,

t) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal lefolytatandd foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és
telekalakitasi feladatokat érintd hatdsagi ellendrzésekkel kapcsolatos, a szakteriiletet érint6 feladatok
ellatasanak ellendrzéséért, a hatosagi ellenérzésekkel kapcsolatos orszagos beszamolod elkészitéséért,
valamint annak a minisztérium honlapjan torténd kozzétételéért és az orszagos beszamolonak a Nemzeti
Gazdasagi és Tarsadalmi Tanacs részére torténd megkiildésérdl,

u) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogo, térvényességi és szakszerliségi vizsgalataiban valo
részvételért, az alappont-halozati pontokkal kapcsolatos feladatok ellatasanak ellendrzéséért,

v) jovahagyja az trfelvétel beszerzési iranyra vonatkozo javaslatot az trfelvétel-megrendeld rendkiviili
kereskedelmi trfelvétel beszerzésre vonatkozo igény elbirdlasaért, a Foldmegfigyelési Operativ
Kozpont altal javasolt beszerzési irany megvalosithatdsagarol,

w) a foldméré igazolvany kiadasaval és az ingatlanrendez6 foldmérd mindsitéssel, geodéziai tervezo
minésitéssel, valamint ezek nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok szakmai feliigyeletéért ¢és
ellenérzéséért,

x) a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv altal akkreditalt tovabbképzések szakmai
feliigyeletéért és ellendrzéséért,

y) a foldméréssel, az ingatlan-nyilvantartassal, a telekalakitassal kapcsolatos feladatokat érinté birdi
gyakorlat figyelemmel kiséréséért, elemzéséért.



6. A Féosztaly egyéb feladatai korében felels

a) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyiittmiikodésben a Geodézia és Kartografia cimii
szakfolyoirat szerkesztobizottsaga munkajaban a szakmai szempontok érvényesitéséért,

b) az ingatlan-nyilvantartasi, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo
térképészeti szakteriiletet érinté informatikai, valamint térinformatikai beruhazasokra vonatkozo
palyazatok értékelésében valo részvételért,

c) az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos statisztikai adatok Osszegzéséért és
elemzéséért,

d) a foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi eljarasokat érintéen az {ligyiratforgalmi és
ingatlanforgalmi statisztikai adatok 6sszegzéséért és elemzéséért,

e) az allamhatar hatarpontjaival és hatarjeleivel, valamint az alappont-halézati pontokkal kapcsolatos
munkdk végzéséhez jogosultsdggal rendelkezd személyek nyilvantartdsdnak szakmai feliigyeletéért és
ellendrzéséért,

) a Lechner Nonprofit Kft. altal végzett tevékenység felligyeletéért és koordinalasaért,
g) a Kozmikus Geodéziai Obszervatorium mitkodésének feliigyeletéért,

h) a Foldiigyi és Tavérzékelési Levéltar miikodésének feliigyeletéért,

1) a foldmérési szakfeliigyeleti feladatok koordinalasért, feliigyeletéért,

j) az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek felhasznalasi és
tovabbfelhasznalasi engedély kiadasaért,

k) a minisztérium szervezeti egységeinek sajat hataskoriikbe tartozo feladataik ellatdsdhoz, tovabba az
agrarminiszter feladatainak ellatasahoz sziikséges térképészeti adatoknak a szolgaltatasaért,

1) a minisztérium szervezeti egységeinél hasznalt, az ingatlan-nyilvantartds vezetését tamogato
informatikai rendszerhez hozzaférést biztosito digitalis igazolvanyok — az illetékes helyettes allamtitkar
jovahagyasaval torténd — kiadasaért, visszavonasaért, illetve az igénybevétel felfliggesztéséért, valamint
a digitalis igazolvanyok jogszer(i igénybevételének ellendrzéséért és a jogszeriitlen hasznalat esetén a
sziikséges intézkedések megtételéért,

m) a foldmérési, a foldiigyi €s agrar- és vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodo térképészeti,
térinformatikai és az ingatlan-nyilvantartasi tevékenységet ellaté civil szervezetekkel, valamint a
szakagazatot érintd kdzép- és felsdfoku oktatasi intézményekkel valo szakmai kapcsolattartasért, dualis
képzés tamogatasaért,

n) a Magyar Mérnoki Kamaraval torténd kapcsolattartasért.
5.2.5. Iparbiztonsagi Foosztaly

1. Az Iparbiztonsagi Féosztaly (jelen alcim alkalmazaséban a tovabbiakban: Féosztaly) a Szabalyozasi
¢s Igazgatasi Foosztaly és a Kodifikacios Fdosztaly bevonasaval kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok hataskorét érintd iparbiztonsaggal
Osszefiiggd jogszabalyok és kiilonosen az ipari balesetek megel6zésére és elharitasara vonatkozo
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok tervezeteinek kidolgozasaban,

b) eldkésziti mindazon iparbiztonsdgot érintd jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozod eszkdzok
tervezeteit, melyre az iranyitd szakmai felsdvezetd utasitast ad.

2. A Foosztaly hatosagi feladatai korében



a) elbiralasra elOkésziti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok iparbiztonsaggal 0Osszefiiggd
iigyeiben a miniszter hataskorébe utalt hatosagi dontéseket,

b) a feliigyeleti jogkor gyakorldsaval Osszefiiggésben elOkésziti az iparbiztonsdgi ligyekben eljaro
korményhivatal kizaraséval kapcsolatos, a miniszter hataskorébe tartozo dontéseket,

c) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok hataskorébe tartozo iparbiztonsagot érintd targykorben
kiilon megbizas alapjan képviseli a Kormany, a minisztérium, illetve a teriileti k6zigazgatasért felelds
allamtitkar szakmai alldspontjat a szakmai forumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

3. A Foosztaly a fovarosi és varmegyei kormdnyhivatalok iparbiztonsagi hatdsagi tevékenységének
iranyitasaval és koordindcidjaval dsszefiiggésben

a) 0sszehangolja a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok veszélyes tizemi, veszélyesaru-szallitasi,
kornyezeti hatasvizsgalati hatosagi, illetve szakhatosagi feladatainak végrehajtasat,

b) végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében irdnyitja és
feliigyeli a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok tarshatdésagokkal kozosen végzett hatdsiagi
ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését,

c) feliigyeli a veszélyes anyagokkal foglalkozo6 iizemek, 1étesitmények és kiiszobérték alatti tizemek
iparbiztonsagi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi
tervek elfogadasaval, id6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos hatosagi feladatokat,

d) az egységes jogalkalmazas kialakitdsa érdekében modszertani utmutatokat, szakmai
allasfoglalasokat, kiadvanyokat ad ki,

e) elemzi és értékeli az egyes hatosagi szabdlyozok gyakorlati végrehajtasat, — a Tlzvédelmi
Foosztallyal egyiittmiitkodve — javaslatot tesz az iparbiztonsagi szakteriilet miikodési hatékonysag
novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra,

f) feliigyeli az eldirt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljesiilését,

g) elemzi és értékeli a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok alapjan idészakos
Osszefoglalo jelentést, valamint beszamolot készit a hatdsagi tevékenységrol,

h) iparbiztonsagi témakorben — a Tizvédelmi Fdosztallyal egyilittmiikodve — a hatosag vezetdinek
szakmai értekezletet tart,

1) az iparbiztonsag prioritasai érvényesiilése érdekében folyamatos munkakapcsolatban all a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalokkal tovabba tdjékoztaté forumot mikddtet a hatosagok részére.

4. A Foosztaly a veszélyes arukkal kapcsolatos eljarasokkal dsszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos tendenciakat, melyek alapjan javaslatot
tesz az ellendrzési és birsagolasi modszertan elokészitésére, illetve gyakorlat javitasara,

b) a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak ndvelése érdekében
intézkedéseket, egyeb belsd szabalyozo eszkozoket készit,

c) feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vastti és légi szallitasanak ellendrzésével és szankcionalasaval
kapcsolatos iparbiztonsagi hatosagi feladatokat,

d) feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak kozati, vasuti, 1égi és telephelyi ellenérzése soran a fovarosi
¢és varmegyei kormanyhivatalok altal feltart szabalyszegésekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat,

e) gyljti és Osszesiti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok részérdl felmertilt, az ellendrzések
végrehajtasahoz sziikséges technikai eszk6zokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket,



f) feligyeli a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos iparbiztonsagi hatosagi
feladatokat.

5. A Foosztaly

a) szakmai feliigyeletet gyakorol a fOvarosi és varmegyei kormdnyhivatalok iparbiztonsaggal
Osszefiiggo tigyeiben, a hatosagoktol beérkez6 adatokat, informaciokat feldolgozza, elemzi,

b) kozremiikddik a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok kdzigazgatasi hatdsagi feladatellatasanak
atfogo téma-, cél- és utoellendrzésében.

c) cél-, illetve témavizsgalatokat végez a f6varosi €s varmegyei korményhivatalok altal lefolytatott
eljarasokban az iparbiztonsaggal 0sszefiiggd jogszabalyok hatalyosulasanak vizsgalatara.

5.2.6. Tiizvédelmi Féosztaly

1. A Tlizvédelmi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) a Szabalyozasi és
Igazgatasi Féosztaly és a Kodifikacios Féosztaly bevonasaval kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikodik a févarosi €s varmegyei kormanyhivatalok tlizvédelmi hataskorét érint6 jogszabalyok
és kiilondsen a tliz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatokra vonatkozo kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban,

b) elokésziti mindazon tlizvédelmet érintd jogszabaly ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
tervezeteit, melyre az irdnyit6 szakmai felsGvezetd utasitast ad.

2. A Foosztaly hatdsagi feladatai kdrében

a) elbiralasra eldkésziti a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok tlizvédelmi hatosagi iigyeiben a
miniszter hataskorébe utalt hatésagi dontéseket,

b) a feliigyeleti jogkor gyakorlasaval Osszefliggésben elokésziti a tlizvédelmi hatdskorében eljard
kormanyhivatal kizarasaval kapcsolatos, a miniszter hataskorébe tartozé dontéseket,

¢) a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok hataskorébe tartozo tlizvédelmet érintd targykdrben kiilon
megbizas alapjan képviseli a Kormany, a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatasért felelds
allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai férumokon, részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

3. A Foéosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok tlizvédelmi hatosagi tevékenységének
iranyitasaval és koordinaciojaval dsszefiiggésben

a) O0sszehangolja a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok tlizvédelmi hatosagi, illetve szakhatosagi
feladatainak végrehajtasat,

b) figyelemmel kiséri a tizmegel6zési szempontu kockazati helyszinek azonositasi eljarasat,

¢) a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségii és kiemelten kozérdek(i beruhazasok esetében
szakmai segitséget ny(jt a tlizvédelmi hatosagi €s szakhatosagi eljarasokhoz,

d) az egységes jogalkalmazas Kkialakitasa érdekében moddszertani utmutatokat, szakmai
allasfoglalasokat, kiadvanyokat ad ki,

e) elemzi és értékeli az egyes hatosagi szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, — az Iparbiztonsagi
Foosztallyal egyiittmikddve — javaslatot tesz tlizvédelmi szakteriilet miikodési hatékonysag novelése
érdekében sziikséges valtoztatasokra,

f) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletet érinté ellendrzésekrodl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal
kapcsolatos anyagokat,



g) végzi a Foosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra,

1) elemzi és értékeli a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatdsokat, azok alapjan idészakos
Osszefoglalo jelentést, valamint beszamolot készit a hatosagi tevékenységrol,

j) tizvédelemmel 6sszefiiggd témakdrben — az Iparbiztonsagi Féosztallyal egylittmiikodve — a hatosag
vezetdinek szakmai értekezletet tart,

k) a tizvédelem prioritasai érvényesiilése érdekében folyamatos munkakapcsolatban 4ll a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalokkal tovabba tajékoztaté forumot mikddtet a hatdsagok részére.

4. A Foosztaly

a) szakmai feliigyeletet gyakorol a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalok tiizvédelemmel 6sszefiiggd
iigyeiben, a hatdsadgoktdl beérkezd adatokat, informacidkat feldolgozza, elemzi,

b) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi feladatellatasanak
atfogd téma-, cél- és utoellendrzésében,

c) cél-, illetve témavizsgalatokat végez a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal lefolytatott
eljarasokban a tlizvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyok hatalyosuldsanak vizsgalatara.

53. A TERULETI KOZIGAZGATAS MUKODTETESEERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.3.1. A Teriileti Kozigazgatas Miikodtetéséért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Teriilleti Kozigazgatas Miikodtetéséért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1.
melléklet 108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2. A Teriileti Kozigazgatas Miikodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. pontban
meghatarozottakon tul

a) nyomon kdveti az e-ligyintézés elérehaladasat vizsgaldé monitoring rendszer mitkodését, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokban az elektronikus iigyintézés fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat, ennek keretében 0sszegytijti és koordinalja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokban
alkalmazott az elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos jo gyakorlatokat, illetve tdmogatast nyujt a
feltérképezett jO gyakorlatok orszagos implementalasaban, ennek keretében koordinalja a
tudasmegosztast, valamint a modszertani utmutatok kozzétételét,

b) figyelemmel kiséri a teriileti allamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi tapasztalatait, ennek keretében
Osszefogja, illetve iranyitja a nemzetkdzi szervezetek altal elfogadott dokumentumokban a teriileti
kozigazgatast érintden rogzitett tapasztalatok, ajanlasok hazai koriilményeknek megfeleld atiiltetésének
megvizsgalasat, illetve bevezetését.

5.3.2. Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacios Féosztaly

1. A Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacios Fdosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: Fdosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) részt vesz a fovéarosi €s varmegyei korményhivatalok jogéllasara, miikddésére és allomanyara
vonatkozo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok elokészitésében,

b) részt vesz a fovarosi €s varmegyei korméanyhivatalok személyi allomanyara vonatkozo torvényi
szabalyozas, valamint az annak végrehajtasahoz kapcsolodo jogszabalytervezetek elkészitésében,



¢) kozremiikodik a teriileti kdzigazgatast érintd jogszabalyok eldkészitésében,

d) eldkésziti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok alapitd okiratait, szervezeti és miikodési
szabalyzatat, valamint modszertani tdmogatast nyujt a fOvarosi és varmegyei korményhivatalok
iigyrendjének, belsd szabalyzatainak elkészitéséhez,

e) véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a teriileti kozigazgatas miikodését
érintd jogszabdlyokat és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, valamint koézremikodik azok
tervezetének el6készitésében.

2. A Foosztaly koordinacids €s igazgatasi feladatai korében

a) a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Foosztallyal egyiittmiikddve részt vesz a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalok szervezetfejlesztési feladataiban a gazdasdgossag és koltségtakarékossag
mind teljesebb megvalosulasa érdekében,

b) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezetét, feladatellatasat és személyi dllomanyat érintd
kérdésekben képviseli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok kdzos allaspontjat,

¢) koordinalja és elokésziti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladat- és hataskorébe tartozo
megallapodasokat,

d) iranyitja, koordinalja, ellen6rzi és Osszegzi a févarosi €s varmegyei kormanyhivatalok egyes kiemelt
feladatainak ellatasat, amelyek elvégzéséhez moddszertani utmutatokat, egységes eljarasrendeket,
iratmintakat készit,

e) kozremikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladat- és hataskorét és személyi
allomanyat érint6 kozérdekii bejelentések, panaszok vizsgalataban,

f) gondoskodik a tobb megyét érintd, illetve azok kdzigazgatasi hataran talterjedd teriileti koordinacios
mitveletek ellatasanak iranyitasarol és 6sszehangolasarol,

g) iranyitja a fOvarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a teriileti szervekkel Osszefiiggd
tevékenységét, kozremiikodik az Gj modszertani megoldasok kidolgozasaban, eldterjesztésében,

h) szervezi a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai beszamoltatasat, elvégzi a beszamolok
Osszegzését s értekelését,

1) elkésziti a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves beszdmoltatasahoz sziikséges egységes
modszertant, tovabba 0sszegz0 jelentést készit a kormanyhivatalok éves miikodésérdl a kormanyhivatali
beszamolok alapjan,

j) kidolgozza a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves intézményi munkatervének egységes
modszertanat,

k) vizsgalja az éves intézményi munkatervben foglaltak jogszabalyi, valamint modszertani
kovetelményeknek valdo megfelelését,

1) feladatai keretében figyelemmel kiséri az Orszaggyilés, illetve a Kormany dontései alapjan a
minisztert s a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkart terheld hataridos kotelezettségeket és azok
teljesitését,

m) kézremiitkodik a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok szervezetét, valamint feladat- és hataskorét
érint6 kormanyzati és agazati célkitlizések végrehajtasaban,

n) ellatja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloktol beérkezd, a szakmai f6osztaly feladatkorét érintd
megkeresések, tajékoztatok, javaslatok szakmai irdnyitd szerv vezetdje részére torténd eljuttatasat,



0) koordinalja a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatkdrébe tartozo adatszolgaltatasokat,
elemzi és értékeli az 0sszegylijtott adatokat,

p) a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Fdosztallyal egyiittmiikodve dontésre elokésziti a fovarosi €s
varmegyei kormanyhivatalok egyes személyiigyi intézkedéseit, e korben egyiittmiikodik a
Humaner6forras Foosztallyal,

q) kozremiikodik a kormanyablakok egységes jogalkalmazdi gyakorlatdnak eldsegitése érdekében a
kormanyablakok és a kormanyhivatalok szakembereinek bevonasaval a szakmai kollégium
munkéjaban,

r) véleményezi a févarosi és a varmegyei kormanyhivatalok tigyfélszolgalati tevékenységével
Osszefiiggd kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére készitett modszertant,

s) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai irdnyitokkal a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
feladatkorét, szervezetét érint6 kérdésekben,

t) részt vesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat érintd szakmai irdnyitoi
javaslatok véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések kivizsgalasaban és kezelésében,

u) részt vesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatkorét, szervezetét érintd szakmai
egyeztetéseken,

v) segiti és koordinalja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai iranyitok kozotti
kapcsolattartast, informacidaramlast,

w) részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgalé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtdsanak megvaldsitasaban,
melynek keretén beliil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani utmutatokat dolgoz ki. A
Foosztaly ezzel kapcsolatos feladatait a teriileti kozigazgatds miikodtetéséért felelds helyettes
allamtitkar altal kijelolt személyek latjak el.

3. A Foosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd, a fOvarosi és varmegyei
kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
ellendrzésekkel 0sszefiiggd feladatai kdrében

a) meghatarozza az atfogo6 ellenérzésre kijelolt kormanyhivatalokat,

b) a szakmai iranyitoktdl bekéri a téma-, cél- és utdellendrzésekre vonatkozo javaslatokat,
c) elokésziti és jovahagyasra felterjeszti az Ellendrzési tervet,

d) koordindlja az atfogo ellendrzés lebonyolitasat, és elkésziti a megbizoleveleket,

e) feladatkorét érintden elvégzi az ellendrzést,

f) elkésziti a jelentéstervezeteket,

g) egyeztetést folytat le az atfogd ellendrzés soran tett észrevételekkel, fennmaradé vitas kérdésekkel
Osszefiiggésben,

h) 6sszeallitja a végleges 0sszefoglalo jelentést, zard értekezletet szervez,

1) elokésziti a szakmai iranyitok altal javasolt téma-, cél-, utd- és soron kiviili ellendrzésekkel
kapcsolatban késziilt jelentések véleményezését,

j) elékésziti és aktualizalja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd ellenérzések egységes
modszertanat,



k) kialakitja és miikodteti az ellenérzési nyilvantartast,

1) kézremiikddik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodésének a kdzigazgatas-szervezésért
felelés miniszter hataskorébe utalt torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi ellenérzéseiben.

4. A Fbosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelését koordinalo feladatai kdrében

a) a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo616 torvényben, valamint a
vonatkozd kormanyrendeletben foglaltak alapjan eldkésziti az Egységes Iratkezelési Szabalyzatot,
illetve az Irattari Tervet, sziikség esetén azok modositésait,

b) az iratkezelési jogszabalyok és az Egységes Iratkezelési Szabalyzat gyakorlati alkalmazasahoz, az
egységes iratkezelési gyakorlat megvalositasa érdekében modszertani itmutatdkat ad ki,

c) ellendrzi az Egységes Iratkezelési Szabalyzat eldirasainak betartasat, intézkedik a szabalytalansagok
megsziintetésérol,

d) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelésére vonatkozo
jogszabalytervezetek, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok véleményezésében,

e) egyiittmiikodik a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter altal vezetett
minisztériummal, az iratkezelési szoftvereket lizemeltetd és fejlesztd szervekkel, valamint a teriileti
kozigazgatasért felelds allamtitkar iranyitasa ald tartozd mas szervezeti egységekkel a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalokban alkalmazott iratkezelési rendszerek fejlesztésében,

f) a nem selejtezhet6 koziratok fennmaradasa, a kormanyhivatalok iratainak védelme és a jogszabalynak
megfeleld iratkezelési rend biztositasa érdekében egyiittmiikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a
koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal,

g) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladat- és hataskor valtozasdhoz kapcsoléddan
kozremiikodik a kapcsolodo iratkezelési feladatok szabalyszerii végrehajtasanak elésegitésében,

h) a nem selejtezhet koziratok fennmaradasa, a kormanyhivatalok iratainak védelme és a jogszabalynak
megfeleld iratkezelési rend biztositasa érdekében egyiittmiikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral €s a
koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal.

5. A Foosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd személyiigyi igazgatassal és
humaner6forras-fejlesztéssel kapcesolatos iranyitasi, elemzési €s értékelési feladatai kdrében

a) elemzi és értékeli a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyaval kapcsolatos
humaner6forras-gazdalkodasi adatokat, €s kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatali
személyligyi politika kialakitasaban, az ennek érvényesitését szolgalé kormanyzati dontések
elOkészitésében,

b) kialakitja és mikodteti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyiigyi dontéseinek
monitoring rendszerét, elemzi és értékeli az allashelyekkel kapcsolatos informaciokat,

¢) koordinaciods feladatokat lat el a szakmai iranyitoktol érkezo, a személyi allomanyt, 1étszamot érintd
megkeresések, tajékoztatok tekintetében,

d) dontésre el6késziti a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok egyes személyiigyi intézkedéseit, e
korben egyiittmiikddik a minisztérium Humaner6forras Foosztalyaval,

¢) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyaval kapcsolatos foglalkoztatasi adatok
elemzésével és értékelésével kozremiikddik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatali személyiigyi
politika kialakitasaban, az ennek érvényesitését szolgald kormanyzati dontések elékészitésében,



f) Osszegylijti a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyara vonatkozo,
jogszabalyok szerint nyilvantartott adatokat, gondoskodik ezen adatok folyamatos aktualizalasarol, a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal alkalmazott személyiigyi rendszerben nyomon kdveti a
személyligyi nyilvantartast,

g) kozremiikodik a Kormanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi Foosztallyal a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok [étszam- és személyijuttatas-eldiranyzatainak kialakitasaval Osszefiiggd feladat
ellatasban, valamint a személyi juttatasok eldiranyzatainak felhasznalasara vonatkozo adatok, javaslatok
értékelésében, modositasok, intézkedések kezdeményezésében,

h) tajékoztatast készit a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok foglalkoztatasi helyzetérdl, iires
allashelyekr6l, hianyzo 1étszamokrol,

1) nyilvantartja és ellendrzi a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok allashelyeinek felhasznalasat, a
fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalokat érintéen nyomon koveti az Allashely Nyilvantarté Rendszer
hasznalatat,

j) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintdé kérdésekben kozremiikddik a kormanyzati
személyligyi igazgatasra kijelolt szerv igazgatasi feladatainak ellatasaban,

k) eldkésziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok allashelyeit érintd, a miniszter hataskdrébe
tartozo intézkedéseket,

1) ellatja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok vonatkozasaban a kormanyzati személyiigyi
dontéstamogato rendszerrel kapcsolatos koordinacios feladatokat,

m) kozremiikddik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyiigyi nyilvantartasi rendszerével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

n) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelés allamtitkart humanerdforras-gazdalkodas teriiletét érinté hataridds
kotelezettségeket és azok teljesitését.

6. A Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinaciés Fdosztaly a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti kozszolgalati ellenérzési feladatai
koordinalasa keretében

a) javaslatot tesz a kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszternek a
vizsgalati targykorokre, valamint a vizsgalat ald vont szervekre,

b) elokésziti a kozszolgalati ellendrzés vizsgalati targykorok és a vizsgalat ala vont szervek
meghatarozasarol sz616 kormanyhatarozatot,

c) a kozszolgalati ellendrzés egységes szempontok szerinti lefolytatasa érdekében modszertani
utmutatot készit a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok részére,

d) Osszesiti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok teriileti szint{i vizsgalati jelentéseit,
e) el0késziti a kozszolgalati ellendrzés tapasztalatairol szol6 kormanyjelentést.
5.3.3. Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztaly

1. A Korméanyhivatali Szervezetfejlesztési Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) kodifikacios feladatai kdrében

a) kozremikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogallasara, mukodésére vonatkozod
jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok eldkészitéseben,



b) kozremiikddik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyara vonatkozo
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és mas jogi aktusok tervezetei elokészitésében,

c) véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a teriileti kozigazgatas miikodését
érintd jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoket, valamint koézremikodik azok
tervezetének elokészitésében,

d) részt vesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté megallapodasok eldkészitésében,
véleményezésében.

2. A Foosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 humanerdforras-gazdalkodas és
humaneréforras szervezetfejlesztési tertiletét érintd irdnyitési, elemzési és értekelési feladatai korében

a) a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacios Foosztallyal egyiittmiikodve elemzi és értékeli
a fOvérosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyaval kapcsolatos huménerdforras-
gazdalkodasi adatokat, és kdzremiikodik a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatali személyligyi politika
kialakitasadban, az ennek érvényesitését szolgald kormanyzati dontések eldkészitésében,

b) modszertani ajanlasokat készit a személyligyi dontések eldkészitésével kapcsolatban,

c) javaslatot készit a teriileti kozigazgatds humaner6forras-gazdalkodds ¢€s humanerdforras
szervezetfejlesztési teriiletét érintd szakmai koncepciora,

d) kialakitja és miikodteti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyiigyi dontéseinek
monitoring rendszerét, a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacidos Fdosztallyal
egylittmiikodve elemzi és értékeli az allashelyekkel kapcsolatos informaciokat,

e) modszertani tAmogatast nyujt humanerdforras-gazdalkodasi és humaneréforras szervezetfejlesztési
teriiletet érintd feladatok tekintetében a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok szamara,

f) koordinacids feladatokat lat el a szakmai irdnyitoktol érkezd, a személyi allomanyt, 1étszamot érintd
megkeresések, tajékoztatok tekintetében,

g) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelds allamtitkart humaneréforras-gazdalkodas és humaneréforras szervezetfejlesztési
tertiletét érint6 hataridés kotelezettségeket €s azok teljesitését.

3. A Foosztaly humaneréforras-gazdalkodas és humdanerdforrds szervezetfejlesztéssel Osszefiiggd
képzési, tovabbképzési, fejlesztési és koordinacios feladatai korében

a) véleményezi a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok képzéseit, tovabbképzéseit érintd
jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének
elOkészitésében,

b) a szakmai el0készitésben érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve kialakitja a korméanyablak
ligyintézoi képzés és vizsga részletes kovetelmény- és szabalyrendszerét,

c) kialakitja a f&varosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyanak képzésére és
tovabbképzésére, valamint a vezetOképzésére vonatkozo iranyelveket, és ennek alapjan a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatalok részére modszertani utmutatot készit a vonatkozo jogszabalyok alapjan,

d) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanya képzésének,
tovabbképzésének kialakitasaban,

e) véleményezi a teriileti kozigazgatashoz kapcsolddd személyi allomany képzési rendszerével
Osszefiiggd — mas miniszter feladatkorébe tartozo — kormanyzati dontések tervezeteit,



f) Osszegylijti és elemzi a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok részére a feladat ellatasahoz
kapcsolodo, sziikséges képzési igényeket,

g) kapcsolatot tart a teriileti kozigazgatasban dolgozd tisztviselok tovabbképzéséért felelds
szervezetekkel,

h) feliilvizsgalja a kormanyhivatalok belsé tovabbképzési programyjait,
1) ellendrzi és elemzi a kormanyhivatalok altal készitett intézményi éves tovabbképzési terveket,

J) gyljti és elemzi a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalban megszervezésre keriil6 belsé képzések
adatait,

k) a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi ¢s Koordinacios Foosztallyal egyiittmiikodve végzi a fovarosi
¢s varmegyei kormanyhivatalok képzési szakmai beszamoltatasat, a beszamolok Osszegzését és
értékelését,

1) a szakmai programok tekintetében monitoring tevékenységet végez, a képzések zokkendmentes

megvalosulasa érdekében kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel,

m) a szakmai iranyitd miniszterek és altaluk iranyitott szervek altal a fovarosi és varmegyei
kormanyhivataloknal dolgozo tisztvisel6k részére tartando képzések, tovabbképzések, konferenciak
éves tervét Osszegylijti, az dsszesitett éves tervet a kormanyhivatalok részére megkiildi, tovabba a
tervben szerepld képzések megvalosuldsat nyomon koveti,

n) kozremitkodik a hazai és eurdpai unids forrasokbol megvalosuld, a kormanyhivatalok

s

4. A Foosztaly koordinacids €s igazgatasi feladatai kdrében

a) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai iranyitokkal a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok
feladatkorét, szervezetét és személyi allomanyat érint6 kérdésekben,

b) részt vesz a fOvarosi €s varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat érintd szakmai iranyitoi
javaslatok véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések kivizsgalasaban és kezelésében,

c) részt vesz a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok feladatkorét, szervezetét és személyi allomanyat
érint0 szakmai egyeztetéseken,

d) segiti és koordinalja a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai iranyitok kozotti
kapcsolattartast, informacidaramlast,

e) figyelemmel kiséri a Féosztaly feladatkorébe tartozoan az Orszaggytlés, illetve a Kormany dontései
alapjan a minisztert és a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkart terhelé hataridés kotelezettségeket
¢s azok teljesitését,

f) részt vesz a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi adllomanyat, szervezetét, miikodését
érint6 kozérdeki bejelentések, panaszok vizsgalataban,

g) részt vesz a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok egyes személyiigyi intézkedéseinek dontés-
elokészitésében, e korben egyiittmiikodik a minisztérium érintett szervezeti egységeivel,

h) a foosztaly szakmai feladatait érintden kozremikddik a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok
atfogo ellendrzéseinek, valamint téma-, cél- és utoellendrzéseinek végrehajtasaban.

5.3.4. Kormanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Mikddtetés Iranyitasi Foosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) altalanos feladatai kdrében



a) szakmai el6készitd feladatokat lat el a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd
megallapodasok elkészitésében,

b) figyelemmel kiséri az Orszaggyllés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelds allamtitkart terheld, kormanyhivatali vonatkozasu hataridds kotelezettségeket €s
azok teljesitését,

c) az illetékes szakmai szervezeti egységekkel egylittmiikodve kozremiikddik a kormanyhivatali —
koltségvetési  forrasbol ¢€s eurdpai unids tamogatasbol megvalosulo, fejlesztési, eszkoz-,
ingatlanfejlesztési targyu — projektek koordinalasaban,

d) kozremiikddik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogo és célellendrzésében,

e) véleményezi a teriileti kozigazgatas miikodését érintd jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének eldkészitésében,

f) feladatellatisa sordn szorosan egylittmiikodik mas szervezeti egységgel, melynek szakértelme
sziikséges az adott feladathoz, kiilonodsen a fejezeti kezelésti eldiranyzatok szakmai feliigyeletéért felelds
féosztalyokkal,

g) részt vesz az Eurdpai Bizottsag kormanyzati részvétellel miikodo forumainak dontéshozatalaban, a
kormanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a kozigazgatas-miitkodtetés feladatkorébe
tartozo teriileteken,

h) részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés el6rehaladasat vizsgalé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtdsanak megvaldsitasaban,
melynek keretén beliil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani utmutatokat dolgoz ki. A

kozigazgatas miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt személyek latjak el.

2. A Féosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok mikddtetésével kapcsolatos koordinacios
feladatai korében

a) bekéri a kormanyhivatalok napi muikodésének iranyitasahoz sziikséges adatszolgaltatasokat a
kormanyhivataloktol, nyilvantartja a kormanyhivatali adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli az
Osszegylijtott adatokat,

b) eseti jelentést, beszamolot kér a kormanyhivatalok egyedi feladataihoz kapcsoldddan,

c) felterjeszti a kormanyhivataloktél beérkezd, miikodést, koltségvetést érintdé megkereséseket,
tajékoztatokat, javaslatokat a fejezetet iranyitd szerv vezetdje részére,

d) javaslatot tesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd fejezeti kezelésti eldiranyzatok
felhasznalasara,

e) a koltségvetés tervezése soran javaslatot tesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinto
tobblettamogatasi igények elbiralasara,

f) a koltségvetés tervezése soran javaslatot tesz a fOvarosi €s varmegyei kormanyhivatalokat érintd
fejezeti kezelésii el6iranyzatokra,

g) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok zarszamadasanak elkészitésében,

h) sziikség esetén részletes pénziigyi, gazdalkodasi adatszolgaltatds alapjan javaslatot készit a
kormanyhivatalok kdzotti eseti, illetve tartos jellegii eldirdnyzat-atcsoportosités tekintetében,

i) ellatja kormanyablakok kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos pénziigyi koordinacios és
nyilvantartasi feladatokat.



3. A Kormanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi FGosztaly a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok
iizemeltetéséhez kapcsolodo koordinacios feladatai kdrében

a) nyilvantartja a kormanyhivatalok hasznalataban 1év6 ingatlanokat,

b) koordindlja és figyelemmel kiséri a kormdnyhivatalok altal hasznalt és iizemeltetett ingatlanok
lizemeltetési, karbantartasi, felajitasi és beruhazasi feladatainak ellatasat,

c) Osszesiti a kormanyhivatali vagyongazdalkodassal és beszerzési tevékenységgel kapcsolatos
beszamolokat, elemzéseket,

d) irdnyitd szervi jovahagyas céljabol javaslatokat terjeszt el6 a kormdnyhivatalok elhelyezésével
kapcsolatosan a beérkezett kérelmek alapjan,

e) figyelemmel kiséri a kormanyhivatalok iizemeltetési koltségeit, annak alapjan javaslatot tesz a
korményhivatalok dologi koltségeinek, valamint ingatlanfejlesztési tAmogatdsainak meghatdrozasara
vagy sziikség szerint koncepcionalis szervezeti atalakitasra,

f) gondoskodik a kozpontositott beszerzési feladatok kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz sziikséges
dokumentumok egységes el6készitésérol, valamint figyelemmel kiséri és szakmai szemponta
tamogathatosag tekintetében koordinalja a kormanyhivatalok beszerzési, kozbeszerzési feladatainak
ellatasat,

g) a kiilonleges jogrend esetén a jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan — az eldirt
eljarasrendben — koordindlja és iranyitd szervi engedélyezésre elOkésziti a kormanyhivatali
beszerzésekkel kapcsolatos kérelmeket,

h) 6sszegytijti és kiilon erre a célra kifejlesztett alkalmazasban rendszeresen rdgziti — a jogszabalyban
meghatarozott szempontok szerint — az eurdpai unios €s kdzponti koltségvetési forrasbol megvaldsuld
kormanyhivatali beruhdzasok adatait, valamint figyelemmel kiséri a beruhdzdsok megvaldsitasi
folyamatat.

4. A Foosztaly a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok kontrolling tevékenységéhez kapcsolodo
feladatai korében

a) kozremiikodik a kontrolling tevékenysége keretében a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves
¢és kozéptavu koltségvetésének tervezésében, ellendrzi a tervek teljesiilését,

b) elemzi és értékeli a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd fejezeti kezelésii eldiranyzatok
felhasznalasat,

c) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok gazdalkodasat érintd jelentések,
adatszolgaltatasok elkészitésében,

d) nyomon kdveti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok eléiranyzat-gazdalkodasat a kormanyzati
adat- és informacidigények teljesitése érdekében,

e) Osszegyljti a fovarosi és varmegyei kormanyhivataloktol, szervezeti egységekt6l a kontrolling
feladatellatashoz kapcsolodo gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli és szakmai adatokat,

f) Osszesiti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai és mikodési tevékenységével
Osszefiiggésben feladatkorébe tartozoan beérkezo adatokat,

g) elemzi és értékeli az adatszolgaltatasok alapjan a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok
gazdalkodéasanak f6 tényezdit és az eréforrasait,

h) intézkedésre javaslatot tesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok gazdasagos, hatékony,
eredményes mitkodésének biztositasa érdekében.



5. A Féosztaly a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacios Féosztallyal egylittmiikodve

a) a kormanyhivatalok miikodésének vizsgalata tekintetében kozremiikodik a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok atfogo és célellenérzésében,

b) véleményezi a teriileti kdzigazgatas miikddését érintd jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének elokészitésében.

5.3.5. Kormanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelos Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Jogi ¢és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Foosztaly (jelen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: Foosztaly) kodifikacios feladatai korében

a) el0késziti a teriileti kozigazgatas tovabbfejlesztésének koncepcidjat,

b) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogallasara, miikodésére vonatkozo
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok eldkészitésében,

c) a Szabalyozasi és Igazgatasi Foosztaly bevonasaval elokésziti az a) alpont szerinti koncepciokkal
kapcsolatos jogszabalyok, valamint kézjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezeteit.

2. A Fbosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) felelds az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozdsaért, e korben az érintett
minisztériumokkal kézosen javaslatot tesz a Kormany egységes kozigazgatas-fejlesztési politikajara,

b) javaslatot tesz az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégiara, és felel a stratégia végrehajtdsanak
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amelynek keretében

ba) elokésziti az e-politika végrehajtasat szolgald jogalkotasi intézkedéseket, és javaslatot tesz a
programozasi intézkedésekre,

bb) folyamatosan ellenérzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat,

c) a kozponti kozigazgatas tovabbfejlesztéséért vald feleldssége keretében elkésziti a kozponti
kozigazgatas fejlesztési koncepciojat és a koncepcid végrehajtasat szolgald intézkedési tervet,

d) kialakitja az egységes kozigazgatasi szolgaltatasi politikat,
e) gondoskodik a kozigazgatas-fejlesztés €s -korszeriisités kormanyzati feladatainak 6sszehangolasarol,

f) az ligyfélbarat kozigazgatas, az atlathat6 allam eldsegitése érdekében kidolgozza a kozigazgatasi
szolgaltatasok és hatosagi eljarasok korszerlsitése és hatékonyabba tétele korébe tartozd intézkedési
terveket, tovabba intézkedési javaslatokat készit a biirokracia csokkentésére,

g) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Korméany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelds allamtitkart terheld hataridos kotelezettségeket és azok teljesitését,

h) a teriileti kozigazgatdsi szervezetrendszer fejlesztése érdekében agazati szervekkel Osszefiiggd
elemzéseket végez,

1) kozremiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikddésének korszeriisitését célzo 1)
szervezési €s vezetési modszerek alkalmazasanak meghatarozasaban,

j) modszertani megoldasokat dolgoz ki a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogalldsaval,
szervezetével, tevékenységével, részfeladataival 0sszefiiggd kérdésekben a gyakorlat egységesitésére,
fejlesztésére,



k) a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar iranyitasa ald tartozo, érintett fdosztalyokkal
egylittmiikodve kozremiikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalok miiszaki, gazdasagi és
informatikai integracidja koncepcidjanak kidolgozasaban,

1) véleményezi a teriileti kozigazgatds fejlesztését érintd koncepcionalis, szervezetfejlesztési
intézkedésekkel 0sszefliggd — mas miniszter feladatkorébe tartozd — kormanyzati dontések tervezeteit,
ennek soran érvényesiti a koltséghatékony mitkddtetés kdvetelményeit,

m) részt vesz a kormanyhivatalok {gyviteli folyamatainak és a kapcsolodd rendszerek
tovabbfejlesztésében,

n) részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés eldrehaladasat vizsgalé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtasanak megvaldsitasaban,
melynek keretén beliil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani utmutatokat dolgoz ki. A
féosztaly ezzel kapcsolatos feladatait a teriileti kozigazgatas miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar
altal kijelolt személyek latjak el.

3. A Foéosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai kdrében

a) figyelemmel kiséri a teriileti allamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi tapasztalatait, és
kezdeményezi e tapasztalatok hazai koriilményeknek megfelelé hasznositasat, a jo gyakorlatok
beépitését a hazai teriileti kozigazgatas fejlesztésébe,

b) ellatja Magyarorszag képviseletét az Europai Unid, az Eurdpa Tanacs, az Egyesiilt Nemzetek
Szervezete és a Gazdasagi Egyiittmikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD) kozponti és teriileti
kozigazgatassal, kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozo szerveinek munkajaban,

c) ellatja Magyarorszag képviseletét az Eurdpai Kozigazgatasi Haldzatban (EUPAN), tovabba az
Eurépai Uni6o Tanacsanak elndkségével parhuzamosan ellatja az EUPAN elndkségével kapcsolatos
szakmai és szervezési feladatokat,

d) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar feladatkorébe tartozo szakteriilet egyéb forumokon
torténd nemzetkozi képviseletét,

e) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok vezet6i utjan képviseli Magyarorszagot a Teriileti
Korményhivatalok Eurdpai Szervezetében (EASTR),

f) folyamatos kapcsolatot tart a kdzigazgatas-fejlesztéssel foglalkozo, b)—e) alpont szerinti nemzetkozi
szervezetekkel, valamint el6késziti a teriileti kozigazgatas mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,
a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar, valamint a miniszter részvételét e nemzetkdzi szervezetek
kozigazgatasi témaju iilésein,

g) nemzetkdzi €s eurdpai unids vonatkozasu feladatainak ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tart az
érintett szaktarcakkal, a magyar allaspont kialakitasa érdekében koordinacios tevékenységet folytat.
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1. A Kormanyhivatali Rendszerek Miukddtetésének Koordinacigjaért Felelos Foosztaly (jelen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: FGosztaly) iranyitasi és feliigyeleti feladatai kdrében

a) folyamatos szakmai iranyitas mellett feliigyeli a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok (a
tovabbiakban: kormanyhivatalok) teriileti és elektronikus kdzigazgatasi feladatellatasat kiszolgalo és
tamogatd infokommunikacids feladatokat ellatdo szervezeti egységeinek (informatikai fosztalyok,
osztalyok) szakmai tevékenységét,

b) szakmailag irdnyitja és feligyeli a minisztérium, illetve valamely kormanyhivatal altal koordinalt
hazai illetve uniés forrasbol megvalosuld, kormanyhivatalokat, kormanyablakokat és okmanyirodakat



érinté infokommunikacios fejlesztési projekteket, illetve azok eredménytermékeinek bevezetését és
iizembe allitasat, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok mddositasara, illetve fejlesztésére,

c) folyamatos szakmai irdnyitds mellett feliigyeli a kormanyhivatalok, korményablakok és
okmanyirodak infokommunikacios eszkozrendszerének (hardver, szoftver, licenc és szolgaltatas)
stratégiai és operativ szintli lizemeltetési ellatottsagat, annak technikai és pénziigyi hatterét, és
amennyiben sziikséges javaslatot tesz azok mddositasara, illetve fejlesztésére,

d) folyamatos szakmai iranyitds mellett feliigyeli a kormanyhivatalok, kormanyablakok ¢és
okmanyirodak infokommunikacios eszkozrendszerének (hardver, szoftver, licenc és szolgaltatas)
fejlesztési ¢s miikddtetését érintd lizemeltetési beszerzések elokészitését — fliggetleniil attol, hogy az
eljarast a minisztérium, illetve valamely kormanyhivatal maga folytatja le —, és amennyiben sziikséges,
javaslatot tesz azok modositasara,

e) folyamatos szakmai iranyitds mellett feliigyeli a kormanyhivatalok, kormanyablakok ¢és
okmanyiroddk infokommunikacidés eszkozrendszerének informatikai biztonsdgi helyzetét és
informatikai sériilékenységi kitettségét, beleértve az infokommunikacids rendszerek és szolgaltatdsok
biztonsagi osztalyba sorolasat, kiemelt figyelmet forditva a megeldzésre, valamint az allando
feliigyeletre, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok modositasara, illetve fejlesztésére,

f) ellenorzi a teriileti kozigazgatasért feleldos allamtitkar iranyitasa ald tartozo, érintett szakmai
foosztalyokkal kdzosen a kormanyhivatalok, kormanyablakok és okmanyirodak infokommunikacios
mikddését biztositd nyilvantartasait, szabalyzatait, éves beszerzési és kdzbeszerzési tervét, illetve az
infokommunikacios targy beszerzések eredményességét, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz
azok modositasara,

g) egyiittmiikodik a kozponti és teriileti kozigazgatasi szervezetek kozotti infokommunikécios
integraciok, egységes fejlesztési, illetve lizemeltetési folyamatok és modszertanok megvaldsitasaban,
figyelembe véve a kormédnyhivatalok, korméanyablakok és okmanyiroddk szakmai elvarésait és igényeit.

2. A Foosztaly koordinacids feladatai korében

a) folyamatos kapcsolatot tart a kormanyhivatalok infokommunikaciés feladatokat ellatd szervezeti
egységeinek (informatikai fOosztalyok, osztalyok) vezetdivel, és a szakteriiletét érintden résziikre
rendszeres szakmai értekezletet tart,

b) folyamatosan koordinalja és tamogatja a kormdnyhivatalok, illetve a minisztérium, illetve mas
koézponti és teriileti kdzigazgatasi szakmai iranyitd szervezetek, valamint feliigyeletiik ala tartozo
intézmények kozotti kapcsolattartast, informacidaramlast a szakteriiletét érintden,

c) folyamatosan koordindlja a kormanyhivatalok, illetve a minisztérium, illetve annak valamely
hattérszervezetének kormanyhivatalokat érintd kapcsolattartdsi feladatait a kormanyhivatali
informatikai {izemeltetésben részt vevo és kozremiikodo kdzponti és teriileti kdzigazgatasi szakmai
iranyité szervezetek, valamint feliigyeletiik ala tartozo6 intézmények tekintetében.

3. A Foosztaly fejlesztési koordinacios feladatai korében

a) folyamatosan koordinalja ¢s ellatja a 2007-2013, illetve 2014-2020 programozasi iddszakok
kormanyhivatalok, illetve minisztériumot ¢rintd infokommunikacids fejlesztési projektek
eredménytermékeinek fenntartasaval kapcsolatos koordinécios és adminisztracios feladatokat,

b) koordinalja a 20142020 programozasi idészakban a minisztérium konzorciumi partnerként térténd
egyittmikodésével megvalosulo kiemelt projektek szakmai megvalosulasat, szakmai tamogatast nyujt
a kedvezményezett szamara,



c) a 2014-2020 programozasi idGszakban a minisztérium konzorciumi partnerként torténd
egylittmiikodésével megvalosuld kiemelt projektek tekintetében gondoskodik a szakmai vezetok,
projektmenedzserek részére rendszeres értekezletek megtartasarol, sziikség esetén gondoskodik
munkacsoportok 1étrehozasarol és 0Osszehivasarol, biztositja azokban a szakpolitikai allaspont
képviseletét,

d) végrehajtja a minisztérium konzorciumi partnerként torténd egyiittmiikodésével megvaldsuld
projektek azon teriileti kozigazgatas-fejlesztési targyu feladatait, melynek cimzettje a vonatkozo
tamogatasi szerz6dés alapjan a minisztérium,

e) nyomon koveti a 2014-2020 programozasi iddszakban megvalosuld, kozigazgatas-fejlesztéssel
kapcsolatos projektek fejlesztéseinek egymasra épiilését,

f) feleldsségi teriiletéhez kapcsoloddan véleményezi a jogszabalytervezeteket,

g) véleményezi a 2014-2020 programozasi iddszakban megvaldsulé operativ programok teriileti
kozigazgatas fejlesztésével kapcesolatos felhivasait,

h) koordindlja a kdzigazgatas-fejlesztési targyu, eurdpai unids tamogatasbol megvaldsulod projektek
vonatkozasaban a szakpolitikai vélemények elkészitését.

4. A Foosztaly szabalyozasi feladatai kdrében

a) kozremukodik a kozponti és teriileti kdzigazgatas fejlesztési-miikddtetési koncepcidjanak, valamint
annak végrehajtasat szolgalo intézkedési tervek kialakitasaban,

b) véleményezi a kdzponti és teriileti kozigazgatast érintd kozigazgatasi szolgaltatasok elektronizalasara
vonatkozo javaslatokat,

c) részt vesz mas kozponti és teriileti kozigazgatasi szervek szervezet- és miikodtetésfejlesztési
intézkedéseinek el6készitésében,

d) részt vesz az Eurdpai Bizottsag kormanyzati részvétellel miikodo forumainak dontéshozatalaban, a
kormanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a kozigazgatas-miitkodtetés feladatkorébe
tartozo teriileteken,

e) figyelemmel kiséri a 2021-2027 programozasi idészak tervezése soran a kozigazgatas-fejlesztést €s
mukddtetést érint dontéseket, azokkal kapcsolatban szakpolitikai javaslatokat fogalmaz meg,

f) elokésziti a miniszter iranyitasa és felligyelete ala tartozo kozponti és teriileti kdzigazgatassal
foglalkozo intézményekkel kapcsolatos dontéseket, és folyamatos kapcsolatot tart veliik,

g) felelésségi és szakteriiletéhez kapcsolddéan véleményezi a minisztérium, kormanyhivatalok, a
kormanyablakok és az okmanyirodak fejlesztését, mikodését ¢és mikddtetését érintd
jogszabalytervezeteket.

5. A Foéosztaly egyéb informatikai feladatai kdrében

a) egyuttmiikodik a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozo, érintett szakmai
féosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyirodak, valamint a mobilizalt

crcr

b) kozremiikodik a teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozo, érintett szakmai
foosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyirodak éves beszamoltatdsahoz
sziikséges egységes modszertan kidolgozasaban,



c) kozremiikodik teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkdr iranyitasa ald tartozo, érintett szakmai
foosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyirodédk ellenérzési tervének
kidolgozéasaban,

d) részt vesz a szakmai iranyitok altal javasolt téma-, cél-, utd- és soron kiviili ellendrzések
lebonyolitasaban, valamint kozremiikddik az ellenérzések soran késziilt jelentések elkészitésében és
véleményezésében,

e) javaslatot tesz a teriileti kozigazgatas elektronikus kozigazgatasi képzési rendszerének komplex
fejlesztésére,

f) részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés elérehaladasat vizsgalé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlodést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtasanak megvalositasaban,
melynek keretén beliil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani utmutatokat dolgoz ki. A
féosztaly ezzel kapcsolatos feladatait a teriileti kozigazgatas miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar
altal kijelolt személyek latjak el.

6. A Foosztaly kozigazgatas-fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatai korében

a) kozremiikodik a szakmai koncepciok, megvalositasi dokumentaciok kidolgozasaban, valamint a
projektek tAmogatasi szerzédésének elokészitésében,

b) nyomon kdveti a projektek szakmai €s pénziigyi elérehaladasat, melyr6l jelentést készit,
¢) 0sszehangolja a konzorciumi partnerek tevékenységét,
d) modszertani ajanlasokat fogalmaz meg az egységes projektvégrehajtas érdekében,

e) rendszeres ¢értekezleteket tart a projektvezetdknek az iranyitdé hatdsag altal kiadott
projektdokumentumok egységes értelmezése és alkalmazasa érdekében.

5.3.7. Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Féosztaly

1. A Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Fdosztaly (jelen alcim alkalmazdsidban a tovabbiakban:
Foosztaly) altalanos feladatai korében

a) elokésziti a kormanyhivatali {igyfélszolgalatok és az integralt {igyfélszolgalati rendszer
(kormanyablakok) fejlesztési koncepcidjat,

b) el6késziti a kormanyablakok szervezetére, mitkodésére vonatkozd, a kdzigazgatasi tudastar, valamint
az allami és Onkormanyzati kozfeladat-kataszter miikddtetésével és bdovitésével kapcesolatos
jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezeteit,

¢) miikddteti és tovabbfejleszti az allami és onkormanyzati kozfeladat-katasztert,
d) miikodteti és tovabbfejleszti a kdzigazgatasi tudastarat,

e) a terlileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar iranyitasa alad tartozo, érintett fOosztalyokkal
egylittmiikodve kozremiikodik az ligyfélbarat kozigazgatas, az atlathato allami miikodés elésegitésében.

2. A Fbosztaly a kormanyablakokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) gondoskodik az integralt iigyfélszolgalati rendszer fejlesztési koncepcidjanak végrehajtasarol, a
kormanyablakok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefliggésben javaslatokat tesz és intézkedéseket
kezdeményez,

b) gondoskodik a kormanyablakokat érint6 téma-, cél- és utdellendrzések programjanak dsszeallitasarol,
feliigyeleti ellendrzési feladatai tekintetében a kormanyablakok mikddése vonatkozasaban
torvényességi és szakszertiségi ellendrzéseket végez,



¢) kozremiikodik a kormanyhivatalokat érinté atfogé feliigyeleti ellendrzések végrehajtasaban,
d) figyelemmel kiséri a kormanyablakok iigyviteli rendszereinek kialakitasat, illetve korszeriisitését,

e) értékeli és elemzi a kormanyablakok ligyfélforgalmanak alakulésat, ellatja az ligyfél-koordinaciot
eldsegitd és megvalositd rendszerek monitoringjat, sziikség esetén javaslatot tesz azok valtoztatdsara,
tovabbfejlesztésére,

f) a kozigazgatasi tudastar hatalyositasa és tartalmi bovitése targyaban folyamatos egyeztetéseket végez
az érintett szaktarcak és szervezetek képviseldivel,

g) a szakrendszerek tizemeltetdinek bevonasaval rendszeresen értékeli és elemzi a kdzigazgatasi tudastar
alkalmazas mikddtetését és gyakorlatat,

h) a kormanyablakok egységes jogalkalmazoi gyakorlatanak elésegitése érdekében a kormanyablakok
¢s a kormanyhivatalok szakembereinek bevonasaval szakmai kollégiumot mitkddtet,

i) kozremikodik az uj és a fejlesztéssel érintett kormanyablakok fizikai kialakitasanak, illetve
atalakitasanak, a mobilizalt igyfélszolgalatok kialakitasanak koordinalasaban,

j) mddszertani megoldasokat dolgoz ki a kormanyablakok tevékenységével Osszefiiggd kérdésekben a
gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

k) értékeli és elemzi a kormanyablakok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek alapjan javaslatot
tesz azok fejlesztésére,

1) iigyfél- és ligyintézo-elégedettségi vizsgalatokat végez,
m) értékeli és elemzi az ligyfél- és ligyintézd-elégedettségi adatokat,

n) ellatja a Kozponti Idépontfoglalé Alkalmazas mikodtetésével kapcsolatban a feladatkorébe utalt
feladatokat,

o) feliigyeli a Kozponti Iddpontfoglald Alkalmazas, a Kormanyablak mobiltelefon applikécio, valamint
az ugyfélhivo és -tijékoztatd rendszer egységes milkodeését, sziikség esetén javaslatot tesz azok
valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

p) megvizsgilja a kormanyablakok miikddésével kapcsolatos megkereséseket, a kozérdekii
bejelentéseket, a panaszokat, a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

q) koordinalja a kormanyablak miikodésével kapcsolatos adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli az
Osszegyiijtott adatokat,

r) gondoskodik a kormanyablakok egységes arculatdinak meghatirozasarol, sziikség szerinti
fejlesztésérol,

s) értékeli és elemzi az okmanyirodak, telepiilési ligysegédek tevékenységét, sziikség szerint javaslatot
tesz azok valtoztatasara, fejlesztésére,

t) szaktarcak és szervezetek bevonasaval vizsgalja a kormanyablakokban intézhetd {igyek bovitésének
lehetoségét.

3. A Foosztaly a kormanyhivatali ligyfélszolgalatokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) gondoskodik a kormanyhivatali tigyfélszolgalati rendszer fejlesztési koncepcidjanak kialakitasarol és
veégrehajtasarol,



b) az ilgyfélszolgalatok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefliggésben javaslatokat tesz ¢€s
intézkedéseket kezdeményez,

c) gondoskodik az iigyfélszolgalatokat érintd téma-, cél- és utdellendrzések programjanak
Osszeallitasarol, feliigyeleti ellenérzési feladatai tekintetében az iigyfélszolgalatok miikodése
vonatkozasaban torvényességi és szakszeriiségi ellendrzéseket végez,

d) kozremiikddik a kormanyhivatalokat érint6 atfogo feliigyeleti ellenérzések végrehajtasaban,
e) figyelemmel kiséri az tigyfélszolgalatok tigyviteli rendszereinek kialakitasat, illetve korszertisitését,

f) értékeli és elemzi az iigyfélszolgalatok ligyfélforgalmanak alakulasat, ellatja az ligyfél-koordinéciot
eldsegitd és megvalositd rendszerek monitoringjat, sziikkség esetén javaslatot tesz azok valtoztatdsara,
tovabbfejlesztésére,

g) az allami és Onkormanyzati kozfeladat-kataszter hatalyositdsa és tartalmi bdvitése targyaban
folyamatos egyeztetéseket végez az érintett szaktarcak és szervezetek képviseldivel,

h) kozremiikodik az 0j és a fejlesztéssel érintett tigyfélszolgalatok fizikai kialakitasanak, illetve
atalakitasanak koordinalasaban,

1) modszertani megoldasokat dolgoz ki a fovarosi és a varmegyei kormanyhivatalok tigyfélszolgalati
tevékenységével Osszefliggd kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

j) értékeli és elemzi az ligyfélszolgalatok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek alapjan javaslatot
tesz azok fejlesztésére,

k) tigyfél- és ligyintézo-elégedettségi vizsgalatokat végez,
1) értékeli és elemzi az ligyfél- és ligyintéz6-elégedettségi adatokat,

m) feliigyeli az igyfélhivo és -tajékoztatod rendszer egységes miikodeését, sziikség esetén javaslatot tesz
azok valtoztatasara, tovabbfejlesztésére,

n) megvizsgalja az {ligyfélszolgalatok miikddésével kapcsolatos megkereséseket, a kozérdekil
bejelentéseket, a panaszokat, a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

0) koordinalja az tigyfélszolgalatok mitkddésével kapcsolatos adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli az
Osszegyiijtott adatokat,

p) gondoskodik az tigyfélszolgalatok egységes arculatanak meghatarozasarol, sziikség szerinti
fejlesztésérol,

q) az iigyfélszolgalatok fejlesztése érdekében agazati szervekkel 0sszefiiggd elemzéseket végez,

r) véleményezi a teriileti kozigazgatds fejlesztését érinté koncepcionalis, szervezetfejlesztési
intézkedésekkel 6sszefiiggd — mas miniszter feladatkdrébe tartozo — kormanyzati dontések tervezeteit,

s) részt vesz az lgyfélszolgalatok {igyviteli folyamatainak és a kapcsolodd rendszerek
tovabbfejlesztésében.

6.1. AZ ONKORMANYZATI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

6.1.1. Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet
1. Az Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet

a) ellatja az 1. melléklet 107. §-aban rogzitett kabinet feladatokat,



b) koordinalja a Régidk Bizottsaga magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat,

¢) vezetéje iranyitia az Onkorméanyzati Allamtitkéri Titkarsag, valamint az Onkorményzati
Kapcsolattartasért és Kiemelt Ugyekért Felelds Osztaly munkajat,

d) ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,

e) kozremiikdodik az allamtitkar és a kabinetfonok altal kiadott allandé vagy eseti feladatok
végrehajtasaban,

f) elokésziti és koordinalja az Onkormanyzati szakteriiletet érintd beszerzések elokészitését,
kozremiikodik (szakmai) lebonyolitasdban, elvégzi a teljesitésigazolasokat, valamint ezen feladatok
lebonyolitasa érdekében kapcsolatot tart és egyiittmi{ikodik a feladatban érintett szervezeti egységekkel,

g) eldkésziti és koordinalja az onkormanyzati allamtitkar belfoldi és kiilfoldi programjait és ttjait,
gondoskodik az Onkormanyzati allamtitkar programjainak megvalositasaban  résztvevok
tajékoztatasarol,

h) koordinalja és elkésziti az onkormanyzati allamtitkdr programjaihoz kapcsol6dé hattéranyagokat,
gondoskodik az oOnkorményzati allamtitkdr kommunikécios felkészitésérol, kapcsolatot tart az
Onkormanyzati allamtitkar nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezd szervezeti egységek
vezetdjével protokollaris megjelenése és programja el6készitésében, lebonyolitasaban érintett szervezeti
egységek és mas, minisztériumon kiviili szervek vezetdivel,

i) gondoskodik a tijékoztatdo és felkészité anyagok, valamint eléadasok, beszédek, irasok,
koszondlevelek elkészitésérdl, a sajtd és kommunikacios megjelenések koordinalasarol,

j) ellaitja a sajtd részérdl érkezd megkeresések koordinacidjdt az Onkormdnyzati allamtitkér
feleldsségébe utalt témakdrokben, igy kiilondsen a média képviseldivel kozvetlen kapcsolat kiépitése és
fenntartasa, tovabba beszédek, hattéranyagok készitése tekintetében.

6.2. AZ ONKORMANYZATI HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
HIVATALI EGYSEGEK FELADATAI

6.2.1. Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. Az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

6.2.2 Onkormanyzati Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovdbbiakban: Féosztaly) kodifikacios
feladataival 6sszefiiggésben

a) el0késziti a miniszter hataskorébe tartozo, az dnkormanyzati rendszert érintd jogszabalyokat,
b) kdzremiikodik

ba) a helyi onkormanyzatok feladatat és hataskorét, a polgarmester, a fOpolgarmester, a helyi
Oonkormanyzatok torvényességi feliigyeletéért felelds szerv tevékenységét érintd, valamint

bb) a temetdkre és a temetkezésre vonatkozo

jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és egyedi (kormanyzati) dontések elokészitésében.
2. A Fbosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben az érintett hivatali egységek bevonasaval

a) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli

aa) a helyi 6nkormanyzatok mikddését,



ab) a helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo folyamatokat,

ac) az Alaptorvény helyi Onkormanyzatokat érintd rendelkezései, a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szolo torvény, valamint a helyi Onkorményzatokra vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasat, sziikség esetén javaslatot tesz modositasukra, 0j jogszabalyok alkotdsara,

b) Osszeallitja az Onkormanyzati helyettes allamtitkdr szakmai véleményét a kormanyiilés, az
allamtitkari értekezlet napirendjén szereplo eléterjesztésekkel kapcsolatban,

c) elkésziti az Orszaggytiléstdl szarmazd interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, napirend
elotti felszolalasokra adando valasztervezeteket,

d) kapcsolatot tart az dnkormanyzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza az érdekszovetségek altal
biztositott, az dnkormanyzatok mikddésére vonatkozo szakmai informaciokat, javaslatokat.

3. A Foéosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival dsszefliggésben figyelemmel
kiséri és elemzi a polgarmesteri hivatalok, k6zos dnkormanyzati hivatalok mitkodését, sziikség szerint
javaslatot tesz az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve a korszerlsitésre.

4. A Fbosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival osszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri az Onkormanyzati szakteriilettel Osszefiiggd nemzetkdzi és eurdpai unids
tapasztalatokat,

b) részt vesz az onkormanyzati helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozo szakteriilet nemzetkozi
képviseletében,

c) kozremikodik a minisztérium, az Onkormanyzatok nemzetkdzi kapcsolatai, tovabba egyes
nemzetkézi forumok — kormanykdzi vegyes bizottsagok, V4-egyiittmiikodés — Onkormanyzatokra
vonatkoz6 dnkormanyzati targyu témakdorei szakmai el6készitésében és meghatarozasaban,

d) kdzremiikddik az Eurépa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar
delegacidja tagjainak kijellése soran.

5. A Foéosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) gondoskodik a feladatkdrét érintd, onkormanyzatok mitkodésére vonatkozo prezentaciok, eléadasok
készitésérol,

b) kozremiikddik az oOnkormanyzati rendszert érintd kozigazgatasi kisérletek, 1j modszertani
megoldasok kidolgozasaban,

¢) az érintett hivatali egységek bevonasaval szerkeszti az Onkormanyzati Hirlevelet,
d) szerkeszti az Onkormanyzatok Elektronikus Hataskori Jegyzékét,
e) mikddteti az onkormanyzati forrodrot telefonos szolgalatot,

f) az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve segiti az Onkormanyzati szervek muikodését
jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglalasok, mddszertani kiadvanyok és szakmai tajékoztatok,
valamint ajanlasok megjelentetése TUtjan, tovabba eldsegiti az Onkormanyzati jo gyakorlatok
megismerését,

g) gondoskodik az Onkormanyzatok tevékenységét elismerd egyes dijakkal, érdekképviseletekkel
kapcsolatos feladatok ellatasarol,

h) kapcsolatot tart a Jegyzok Orszagos Szdvetségével, mas jegyzoi szervezetekkel,
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1) sziikség szerint részt vesz a helyi dnkormanyzatok miikodésére vonatkozd informaciok, adatok
gyljtésében, rendszerezésében, feldolgozdsaban,

j) eldkésziti a tevékenységi koréhez kapcsolddd panaszok, kozérdekii bejelentések, beadvanyok
megvalaszolésat,

k) kozremuikodik a helyi dnkormanyzatok torvényességi feliigyeletének szakmai iranyitasaban,

1) az érintett hivatali egységekkel kozremikddve figyelemmel kiséri a helyi onkorményzatok
tarsulasainak miikodését, javaslatot tesz a korszerisitésre,

m) gondoskodik az Onkormanyzatok Nemzeti Egyiittmiikodési Tan4csa iiléseinek el8készitésérol,
szlikség szerint hattéranyagok készitésérol,

n) kiilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos ¢€s teriileti testiiletekben,
bizottsagokban, valamint részt vesz az nkormanyzati allamtitkar feladatkorébe tartozo szakteriilet hazai
¢és nemzetkozi képviseletében,

0) gondoskodik a temetkezés szakagazati iranyitasi feladatainak ellatasarol.
6.2.3. Onkormanyzati Gazdasagi Foosztaly

1. Az Onkormanyzati Gazdasagi Fosztaly (jelen alcim alkalmazisiban a tovabbiakban: Fdosztaly)
kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja — az allamhaztartasért felelds miniszter altal iranyitott minisztérium feladat- és hataskor szerint
¢érintett szervezeti egységeivel egylittmilkodve — az allami koltségvetési tervezés onkormanyzatokat
érintd kormanyzati feladatait,

b) kdzremiikodik a helyi 6nkormanyzatokat megilletd kdzponti koltségvetési tamogatasokra, a helyi
Oonkormanyzatok feladatfinanszirozasi rendszerére vonatkozo jogszabalyok el6készitésében,

c) szakmailag elokésziti az éves koltségvetési torvényben a miniszter részére meghatarozott,
Onkormanyzatokat érintd jogszabalyokat,

d) szakmailag elokésziti az éves zarszamadasi torvényben a miniszter részére meghatarozott,
Onkormanyzatokat érint6 jogszabalyokat,

e) ellatja a vis maior eldiranyzatok szabalyozasi feladatait,

f) elOkésziti az ingatlanvagyon értékelésének iranyelveit, szabdlyozza az Onkormanyzati
vagyonkatasztert,

g) kozremikddik a helyi onkormanyzatok tulajdonat, az azzal vald gazdalkodast érintd jogszabalyok
elokészitésében,

h) kozremiikdodik a kéménysepré-ipari tevékenység ellatasardl szolo  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok elokészitésében az onkormanyzati kdzszolgaltatas tekintetében.

2. A Foosztaly koordinacids feladataival osszefiiggésben

a) iranyitja és koordinalja az éves koltségvetési zarszamadasi torvényjavaslat helyi dnkormanyzatokat
érint6 részanyagainak elkészitésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

b) Osszehangolja az Onkormanyzati tervezéssel és gazdalkodassal Osszefiiggd minisztériumi
tevékenységet,

c) ellatja a Telepiilésiizemeltetési Tanadcs mukddtetésével Osszefiiggd szervezési, koordinacios és
titkarsagi feladatokat.



3. A Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben

a) szakmailag el6késziti a feladatkorébe tartozd, egyes tamogatdsi rendszerek nyertes
Oonkormanyzataival kdtend6 tamogatasi szerzodéseket, timogatdi okiratokat,

b) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a f6osztaly altal kezelt egyes tAmogatdsokkal kapcsolatos
sziikséges ellenorzési feladatokat,

c) ellatja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a féosztaly feladatkorébe tartozo eldirdnyzatokkal
kapcsolatos dontés-elokészitéssel és végrehajtassal kapcsolatos feladatokat, igy kiillondsen a rendkiviili
Onkormanyzati tamogatdssal, a vis maior tamogatassal, az Onkormanyzati feladatellatast szolgalo
fejlesztések tdmogatasaval és a szocialis célu tlizeldanyag-tamogatéssal kapcsolatban.

4. A Foosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) részt vesz a helyi 6nkormanyzatok kormanyzati hozzajarulashoz kotott, valamint a kormanyzati
szektorba nem sorolt, dnkormanyzati tulajdonban allo6 gazdasagi tarsasagok addssagot keletkeztetd
tigyleteivel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

b) kozremikddik az onkormanyzati kotelezd feladatok differencialt telepitésével Osszefiiggd agazati
dontések elokészitésében, valamint az ezzel dsszefiiggd finanszirozas kidolgozasaban,

c) kozremikodik az dgazati fejlesztési programok és szakmai szabdlyok onkormanyzatokat érintd
részének kidolgozasaban,

d) részt vesz a helyi 6nkormanyzatok mitkodéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek kialakitasaban és a
helyi 6nkorményzatokrél sz616 torvényben, valamint az Aht.-ban foglaltak érvényesitésében,

e) ellatja a helyi 6nkormanyzatok adossagrendezésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

f) segiti az allamhaztartasért felelds miniszter altal iranyitott minisztériummal k6z6sen — jogszabalyban
meghatarozott feladatkorének megfeleléen — a Magyar Allamkincstar teriileti igazgatésagai helyi
Oonkormanyzatokat érint6 szakmai feladatainak végrehajtasat,

g) ellatja a Magyarorszag koltségvetésének IX. Helyi dnkormanyzatok timogatasai fejezethez tartozo
valamennyi elGiranyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ezen belill kiillondsen a helyi
onkormanyzatok nettd finanszirozasi rendszerének mukdodtetését, a helyi Onkormanyzatok
eléiranyzatainak nyilvantartasat, utalvanyozasat,

h) az allamhaztartasért felelés miniszter altal iranyitott minisztériummal kozdsen végrehajtja az
Onkormanyzatok mutatészam-felmérését, az Aht. eldirasainak megfelelden,

1) eldsegiti a kiils6 szervek dnkormanyzati miikodést, finanszirozast, gazdalkodast érint6 ellendrzéseit,
j) elosegiti az Allami Szamvevoszéknek az onkormanyzati fejezetet érintd vizsgalatainak lebonyolitasat,

k) szakmai modszertani tamogatas biztositdsa korében szakmai modszertani tanacsadéssal és
konzultaciokkal segiti az onkormanyzatok koltségvetési tervezési, zarszamadasi tevékenységét,

1) kezdeményezi a foosztaly altal kezelt egyes tamogatasokkal kapcsolatos adatok kdzzétételét,

m) kozremiikodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabalyok onkorményzatokat érintd
részének kidolgozasa kapcsan az ellatottsagi mutatok felmérésében, értékelésében,

n) ellatja az EBR42 6nkormanyzati informacios rendszer fejlesztésével, lizemeltetésével Osszefiiggd
feladatokat,

0) kozremiikddik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program tércafeladatainak végrehajtasaban,
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p) kozremiikodik a ,,Viragos Magyarorszagért” kornyezetszEpitési verseny szervezésével ¢€s
megrendezésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatdsaban,

q) gondoskodik a kéményseprd-ipari tevékenység ellatasa érdekében az dnkormanyzati kdzszolgéltatas
szakagazati irdnyitési feladatainak ellatasardl,

r) koordinicids tamogatdst nyujt az Onkormanyzatoknak a telepiiléslizemeltetési feladataik
megoldasaban,

s) részt vesz a helyi Onkormanyzatok feladat- és hataskorének ellatdsdhoz sziikséges feltételek
vizsgalataban,

t) részt vesz az dnkormanyzati finanszirozasi rendszer monitoringaban, tovabbfejlesztésében,

u) a megvalosuldé informatikai és indikatorrendszer felhasznalasaval gyiijti és elemzi az adatokat,
figyelemmel kiséri és rendszeresen értékeli kiillondsen az Onkormanyzatok gazdasagi helyzetének
alakulasat,

v) kozremiikodik az Onkormanyzatok és intézményeik szdmviteli, valamint az allamhéztartasi
mérlegrendszerbe illeszked6 pénziigyi informacios rendszerének kialakitasaban,

w) vizsgalja az Onkormanyzatok kotelezd feladat- és hataskorének ellatasahoz sziikséges anyagi
feltételeket, és javaslatot tesz azok biztositasara,

x) a minisztérium felsévezetdi részére hattéranyagokat készit, informaciot szolgaltat az dnkormanyzatok
finanszirozasaval, gazdalkodasaval, miikodésével kapcsolatban,

y) a vis maior tamogatas felhasznalasanak részletes szabalyairdl szo616 9/2011. (11. 15.) Korm. rendelet
szerint miikodteti a miniszter altal kinevezett Pince- és Partfalveszély-elharitasi Szakért6i Bizottsagot,

z) iranyitja a Magyarorszagi Falumegujitasi Dij palyazat lebonyolitasanak, valamint a benyujtott
Onkormanyzati palyazatokat elbiralo szakértdi bizottsdgnak a munkajat.

5. A Foosztaly kiilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot

a) egyes orszagos ¢és teriileti testiiletekben, bizottsagokban,

b) a parlamenti bizottsagokban,

¢) az dnkormanyzatokat érintd timogatasi dontések elokészitését végzo bizottsagokban.
6.2.4. Onkormanyzati Projektkoordinaciés Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Projektkoordinicids Fdosztily (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) koordinacids feladataival 0sszefiiggésben

1.1. az érintett minisztériumok, valamint mas allami szervek, gazdasagi szervezetek bevonasaval
konzultaciot kezdeményez, szakmai segitséget nyujt a helyi 6nkormanyzatok szamara, ezzel elésegiti a
sziikséges onkormanyzati fejlesztések eredményes €s hatadridoben torténd megvalosulasat;

1.2. az eurdpai uniods tagsagbol eredd, valamint mas nemzetkdzi szervezet felé a magyar allam altal
vallalt kotelezettségek onkormanyzati projektek altali megvaldsitasat segiti, sziikség esetén konzultaciot
kezdeményez az érintett szervezetekkel;

1.3. az dnkormanyzati fejlesztésekkel kapcsolatos szabalyozasi kornyezetet figyelemmel kiséri, sziikség
esetén véleményezi, javaslatokat fogalmaz meg és koordinacios tevékenységével kozremiikodik

a) jogszabaly-modositasok kidolgozasaban,
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b) az allami kotelezettségek Onkormanyzati projektek altali teljesitéséhez sziikséges egyéb
beavatkozasok foganatositasaban;

1.4. gondoskodik a helyi kozszolgaltatds informacios rendszer (a tovabbiakban: IKIR) miikodéséhez
szlikséges szakmai alkalmazastamogatoi feladatokat ellatdo IKIR Kompetencia Kozpont mitkodtetésérol,
amelynek keretében

a) gondoskodik az IKIR rendszer adatallomanyanak a beszerzésérdl, frissitésérol, az adatgazdakkal valo
folyamatos kapcsolattartasrol, az éves feliilvizsgalat keretében kezeli az esetleges valtozasokat,

b) az IKIR kompetencia kdzponton beliil elsddleges help-desk tevékenységet 1t el,
c¢) gondoskodik az IKIR rendszer felhasznalokezelésérdl €s tamogatasarol,

d) a felmeriilt 6nkormanyzati igények szerint folyamatosan figyelemmel kiséri az IKIR rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési igényeket, ezek megvalositdsara javaslatokat dolgoz ki, nyomon koveti a
fejlesztések megvalositasahoz sziikséges finanszirozasi lehetdségeket,

e¢) gondoskodik az IKIR rendszer iizemeltetésének koordinaciojarol,

f) gondoskodik az Onkormanyzati érdekszovetségekkel vald egylittmikodések kialakitasarol, és
tamogatast nyujt az IKIR rendszer hasznalataval kapcsolatban,

g) gondoskodik a felhasznalo6i oktatdsok megszervezésérol és lebonyolitasaral,
h) folyamatosan ellatja a rendszerhasznalat monitorozasara vonatkozo tevékenységet;
1.5. tamogatja az dnkormanyzatok kompetenciafejlesztését, ennck elosegitése érdekében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatokat érint6 fontos tevékenységeket, sziikség esetén
egy-egy témaval kiemelten foglalkozik,

b) modszertant dolgoz ki,

¢) a kidolgozott modszertant pilot jelleggel a gyakorlatban alkalmazza,

d) konzultaciot és/vagy tarcakozi szakmai egylittmiikodést kezdeményez,

e) sziikség esetén javaslatot tesz és kozremukddik jogszabaly modositasaban,

f) figyelemmel kiséri az onkormanyzatok kompetenciafejlesztésének eldsegitését tamogatd eurdpai
unids és hazai palyazati lehetdségeket, relevans tamogatasi program keretében palyazati koncepciot
dolgoz ki,

g) tamogatja az dnkormanyzatok europai unids forrasok hozzaférésére és azok hatékony felhasznalasara
iranyulé kompetenciafejlesztését,

h) irdnyitja a Szolgiltato Onkorményzat Dij palyazat lebonyolitasinak, valamint a benyujtott
onkormanyzati palyazatokat elbiralo szakértdi bizottsagnak a munkajat.

2. A Fbosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) az Onkormanyzatok szamara fontos témakban projektet kezdeményez, hazai és nemzetkozi
partnerséget épit, és sziikség esetén iranyitja a projekt szakmai és menedzsment feladatait, melynek
keretében projektjeibe aktivan bevonja a telepiilési és teriileti onkormanyzatokat egyarant, eldsegitve
ezzel azok kompetenciafejlesztését, az eurdpai unios forrasokhoz vald hozzaférésiiket és azok hatékony
felhasznalasat,

b) az eurdpai unids forrasok tarsfinanszirozasaval és a kozvetlen eurdpai unids finanszirozassal
megvaldsuld onkormanyzati projektek inditasat eldsegiti,



c) az eurdpai uniés forrasok tarsfinanszirozasaval és kozvetlen eurdpai unios finanszirozassal
megvalosuld Onkormanyzati témateriiletet érinté minisztériumi palyazatok tekintetében szakmai
megvalositdi feladatokat 14t el,

d) a helyi onkormanyzatok fejlesztése vonatkozasaban részt vesz az Europai Unid 2021-2027 kdzotti
pénziigyi id6szakanak tervezésében, a programok kidolgozasaban és modositasaban, a megvaldosulo
fejlesztések el6készitésében, értékelésében,

e) a fejlesztéspolitikaban az dnkormanyzati fejlesztéseket érintd szakagi tervezést tanacsadassal segiti,
melynek soran képviseli az 6nkormanyzati szakteriiletet.

7.1. AZ EUROPAI UNIOS FEJLESZTESEKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. Nemzeti Fejlesztési Kézpont

1. A Nemzeti Fejlesztési Kozpont a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata szerinti 6nallé szervezeti
rendben latja el feladatait.



