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Figyelem!

A rendeletet a Nemzeti Rendezvényszervezo
Ugynokség Nonprofit Zartkoriien Miikodo
Részvénytarsasag kijelolésérol és egyes
feladatainak meghatarozasarol sz6l6 Korm.
rendelettel egyidejiileg sziikséges kihirdetni!

A KORMANY

rendelete

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios
beszerzésekrol sz6l6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet modositasarol

A Kormany

az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében
eljarva,

az 1. és 3-6. alcim, valamint az 1. melléklet tekintetében a kézbeszerzésekrol szol6 2015. évi
CXLIII. torvény 198. § (1) bekezdés 7. pontjadban kapott felhatalmazas alapjan,

az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket
rendeli el:

13
(1) A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikacios

beszerzésekrdl szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
1. § (2) bekezdése a kovetkezd 2a. ponttal egésziil ki:

(E rendelet alkalmazasaban)

,»2a. egyeb jarulékos szolgaltatas: az érintett szervezetek kommunikécios beszerzéseihez és
szervezetfejlesztési beszerzéseihez kapcsolddo, az elldtandd feladat szakmai tartalmanak
meghatarozasara iranyulo tanacsadas,”

(2) A Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 13. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(E rendelet alkalmazasaban)

»13. rendkiviili beszerzési igény: az éves kommunikdciés tervben vagy az éves
szervezetfejlesztési tervben nem szerepld, elére nem tervezhetdé kommunikéacids vagy
szervezetfejlesztési beszerzés megvalositasara irdnyuld igény, ideértve a 6. és 7. pont szerinti

feladat megvalositasara irdnyul6 beszerzési igényt;”

2. §

A Korm. rendelet a kovetkezo 3/A. §-sal egésziil ki:



https://njt.hu/jogszabaly/2011-4301-02-00

»3/A. § (1) A Hivatal a kiemelt nemzetk6zi sport- és sportdiplomdaciai események (a
tovabbiakban: kiemelt sportesemény) lebonyolitdsdhoz szakmai tamogatast biztosit, és
kozremikodik ezen eseményeket érintdé kommunikécios tevékenységek megvalositasaban,
tovabba jogszabdly vagy a Kormany egyedi dontése alapjan a koltségvetési forrasbol
megvalosuldo nem sport jellegli, egyéb kiemelt jelentdségli allami rendezvények (a
tovabbiakban: kiemelt dllami rendezvény) lebonyolitasaban, illetve kommunikécios feladat
megvaldsitasaban.

(2) A Hivatal vagy a kizar6lagos tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo szervezet az allami sport
célu tamogatasok felhasznalasarol és elosztasarol szolo 474/2016. (X11. 27.) Korm. rendelet 41.
§-aban meghatarozott kiemelt sportesemény, tovabba kiemelt dallami rendezvény
megrendezését és lebonyolitasat, illetve a kommunikacids feladatokat kozfeladatként 1atja el.
A Hivatal ezen allami feladatai ellatadsa soran koltségvetési timogatasok nyujtasara jogosult.

(3) A Hivatal feladata tovabba a kiemelt sportesemény ¢€s a kiemelt allami rendezvény
lebonyolitasaval kapcsolatos, legalabb 6tszazmillio forint dsszegli koltségvetési tdmogatasra
iranyulo kérelem koltségtervének véleményezése és elfogaddsa, amely alapjan a Kormany
hatarozathozatala érdekében a tamogatés iranti igény a Kormany elé terjesztheto.

(4) A Hivatal a (2) bekezdés szerinti kdzfeladatat a tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6, allami
tulajdont  Nemzeti Rendezvényszervezé Ugynokség Nonprofit Zartkdriien Miikodd
Részvénytarsasag bevonasaval latja el, az erre vonatkozd kiillon jogszabalyokban
meghatarozottak szerint.”

3. §

(1) A Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép és a
bekezdés a kovetkez6 k) és 1) pontokkal egésziil ki:

(A Hivatal)

,J) szakmai szempontok alapjan megvizsgalja ¢és sziikség szerint észrevételt tesz vagy
engedélyezi az altala lefolytatott eljarasok alapjan kotott szerzOdések modositasat, az érintett
szervezetek altal lefolytatott kommunikécios beszerzések és szervezetfejlesztési beszerzések
alapjan kotott szerzddések modositasat, valamint a szponzoraciodra vonatkozo jognyilatkozatok
modositasat;

k) megvizsgalja az e rendelet 1. § (2) bekezdés 6., 7., 10. és 16. pontja szerinti feladat
megvalodsitasara irdnyulo koltségvetési tamogatas, tovabbtdmogatas €s tobblettdmogatas iranti
kérelemhez késziilt koltségtervet;

I) az érintett szervezetek jogalkalmazésanak eldsegitése érdekében elvi jelentéségii
jogértelmezési kérdésekben allasfoglalasokat ad ki.”

(2) A Korm. rendelet 5. § (2)-(4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek és a § a
kovetkezo (5) és (6) bekezdéssel egésziil ki:

»(2) A Hivatal jogosult az érintett szervezetek kommunikacids beszerzési eljarasaiban és
szervezetfejlesztési beszerzési eljardsaiban az érintett szervezetek mellett ajanlatkéréként,
illetve megrendeldként fellépni, amennyiben a beszerzés targya ezt indokolja vagy kormanyzati
szempontbol kiemelt beszerzés, illetve ha jelen § (1) bekezdés a) vagy b) pontjdban
meghatarozott jogkor gyakorlasahoz sziikséges.



(3) A Hivatal e rendeletben foglalt eljarasa, egyedi dontése és ellendrzése nem mindsiil az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. tdrvény szerinti hatdsagi eljarasnak,
dontésnek ¢és ellendrzésnek.

(4) A Hivatal e rendelet szerinti dontéseit a rendelkezésére allo informaciok
figyelembevételével, mérlegelés alapjan hozza meg.

(5) A Hivatal az érintett szervezetek részére a Portalon biztositja a kapcsolattartast.

(6) Az érintett szervezet az éves kommunikécios beszerzési €s szervezetfejlesztési beszerzési
tervének vagy a beszerzésre vonatkozo igényének mindsitett adatot tartalmazé részét — a (4)
bekezdéstdl eltérden a Portalon keresztiil valdo megkiildés helyett — kdzvetleniil a Hivatal elndke
részére kiildi meg a 8. § (1) bekezdés a)-c) pontjaban megjeldlt hataridében.”

4. §

(1) A Korm. rendelet 11. § (8) bekezdése a kdvetkezé C) ponttal egésziil ki:

(Ha a Hivatal megallapitia, hogy a beszerzési vagy rendkiviili beszerzési igeny megfelelo, akkor
a megfeleloségi megallapitast kovetd 5 munkanapon beliil dont)

,»C) arrdl, hogy az eljaras megfeleld el6készitése érdekében az 1. § (2) bekezdés 2a. pontja
szerinti szolgaltatas igénybevétele kotelezo.”

(2) A Korm. rendelet 11. § (9)-(13) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek és a
§ a kovetkez6 (14)-(17) bekezdéssel egésziil ki:

»(9) A beszerzési igény benyujtasat megel6zden az érintett szervezet a beszerzési igény
megvaldsitasdra iranyuld eljarast nem indithatja meg, és az eljaras targyaban nem kothet
szerzOdést hatalyossagi feltétel eldirasaval sem.

(10) Ha a beszerzési vagy rendkiviili beszerzési igény Portalon torténd megkiildésére a 8. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban irt hatariddt elmulasztva keriil sor, vagy a megvalositas hataridejéiil
az érintett szervezet olyan idOpontot jeldl meg, amelynek bekdvetkezéséig terjedd idétartamban
a (6)-(8) bekezdés szerinti vizsgalatra nem keriilhet sor, akkor a Hivatal megallapitja, hogy az
érintett szervezet jovahagyas nélkiil kezdte meg a beszerzés lefolytatasat.

(11) A Hivatal a (8) bekezdés szerinti dontésekhez jogosult meghatarozni a hozzajarulas
feltételét.

(12) A Hivatal a megalapozott dontéshozatal érdekében jogosult hataridd tlizésével hianypotlast
kérni. A hianypotlas teljesitésének iddtartama a (8) bekezdés szerinti hataridobe nem szamit be.
A hianypotlas teljesitésének elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a Hivatal a
beszerzési igényt elutasithatja, vagy hataridd tlizésével ismételten hianypotlast kérhet.

(13) A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Milkodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szol6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 1. § (2g)
bekezdése szerinti egyeztetés id6tartama a (8) bekezdés szerinti hataridébe nem szamit be.

(14) A kommunikécios beszerzés vagy szervezetfejlesztési beszerzés megvalositasat szolgalo
szerzOdés kizardlag a Hivatal (8) bekezdés szerinti hozzdjarulasa esetén 1éphet hatdlyba. A



Hivatal (8) bekezdés b) pontja szerinti hozzéjaruldsa esetén a kommunikacios beszerzés vagy
szervezetfejlesztési beszerzés megvalositdsa a Hivatal dontésétdl szamitott 6 honapon beliil
kezdheté meg.

(15) A Hivatal dontése hidnyaban, annak ellenére, jovahagyasa nélkiil, vagy az e rendeletben
foglaltak megkertilésével megvalositott kommunikécios beszerzés vagy szervezetfejlesztési
beszerzés alapjan megkotott szerzodés semmis, amely szerzddé€s alapjan az érintett szervezet a
teljesités kovetelésére nem jogosult.

(16) A (15) bekezdés szerinti jogkdvetkezményt kell alkalmazni akkor is, ha az érintett
szervezet a (8) bekezdés b) pontja szerinti hozzajarulas esetén a hozzajarulas megadasatol
szamitott 6 honapon til kezdi meg a kommunikécios vagy szervezetfejlesztési beszerzés
megvaldsitasat.

(17) A (8) bekezdés a) pontja szerinti dontés esetén a Hivatal hatdrozza meg a beszerzési eljaras
tipusat.”

5 §
A Korm. rendelet 12. §-a a kdvetkezo (2) bekezdéssel egésziil ki:

»(2) Ha a Hivatal eljardsa eredményeképpen egy vagy tobb ajanlattevével olyan
keretmegéllapodds jon létre, amely az adott beszerzési igény(ek) kielégitésére iranyuld
visszterhes szerzodés(ek) minden feltételét nem tartalmazza, annak alapjan irasbeli konzultacio
vagy versenyujranyitds eredményeként olyan keretjellegli szerz6dés is kothetd, amely alapjan
az adott beszerzési igény(ek) kozvetlen megrendelés(ek) tjan is kielégithetd(ek), feltéve, hogy
e keretjellegli szerzodés tartalmazza a kozvetlen megrendelés(ek) eredményeképpen 1étrejovo
visszterhes szerzodés(ek) minden felmertilo feltételét.”

6. §

(1) A Korm. rendelet 13. § (6) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép és a
bekezdés a kovetkez6 g)-j) ponttal egésziil ki:

(A kbzbeszerzési dij mértéke:)

,.f) ha a Hivatal a beszerzési igény megvalositasahoz a 11. § (8) bekezdés a) pontja alapjan jarult
hozz4, és az érintett szervezet a beszerzési igényétdl a dontés rogzitését kovetden, de a szakmai
elékeészités megkezdését megeldézéen elall, akkor a kommunikécids beszerzési vagy
szervezetfejlesztési beszerzési eljaras becsiilt értékének 0,25%-a, de legfeljebb kétszazezer
forint, kivéve, ha az eléllas olyan okbol kovetkezett be, amelyért az érintett szervezet nem
felelos;

g) ha a Hivatal a beszerzési igény megvaldsitasahoz a 11. § (8) bekezdés a) pontja alapjan jarult
hozza, €s az érintett szervezet a beszerzési igényétdl a szakmai elOkészités megkezdését
kovetden elall, akkor a kommunikacids beszerzési vagy szervezetfejlesztési beszerzési eljaras
elokészitéséért a b) €és c) pont szerint fizetendd dij 50%-a, kivéve, ha az eléllas olyan okbol
kovetkezett be, amelyért az érintett szervezet nem felelds;

h) ha a Hivatal a beszerzési igény kapcsan a 11. § (10) bekezdés szerinti dontést hoz, akkor az
érintett szervezetnek az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.) 47. §-aban meghatéarozottak szerint befizetési kotelezettsége keletkezik a beszerzési igény
becstilt értékének 0,25%-a, de legfeljebb kétszazezer forint erejéig;



1) ha az eredményesen lefolytatott beszerzési eljarast kovetden — olyan okbdl, amelyért az
érintett szervezet felelos — a szerzddés megkdtésére az ajanlati kotottség idotartama alatt nem
keriil sor, akkor az érintett szervezetnek az Aht. 47. §-aban meghatarozottak szerint befizetési
kotelezettsége keletkezik a (6) bekezdés a)-e) pontja szerinti 6sszeg 50%-a erejéig,

j)a1l. § (8) bekezdés c) pontja szerinti dontés esetén az eljaras becsiilt értékének 0,5%-a.”
(2) A Korm. rendelet 13. §-a a kovetkez6 (9)-(12) bekezdéssel egésziil ki:

»(9) Ha a Hivatal a beszerzési igény kapcsan a 11. § (10) bekezdése szerinti dontést hoz, akkor
az érintett szervezet koteles megfizetni a kommunikacios beszerzési vagy szervezetfejlesztési
beszerzési eljaras becsiilt értékének 0,25%-at, de legalabb szazezer, legfeljebb kétszazezer
forintot.

(10) Ha az érintett szervezet eredményes eljards esetén elall a szerzodés megkdtésétol a
kozbeszerzési dij mértékét az eredményes eljaras becsiilt értéke alapjan kell megallapitani.

(11) Ha az érintett szervezet az eljards meginditasat kovetden vonja vissza igényét, akkor a
kozbeszerzési dij mértékét az eredménytelen eljaras szabalyai szerint kell megallapitani. A (8)
bekezdés szerinti esetben csokkenthetd a dij mértéke.

(12) A Hivatal tevékenységével Osszefliggd bevételei a Hivatal sajat bevételét képezik,
amelyeket kizarolag a Hivatal mikddésére és a mitkodtetésével Osszefiiggd kiadasokra lehet
forditani. A Hivatal koltségvetésében képzddott, a maradvanyképzddés koltségvetési évében
december 31-ig kotelezettségvallalassal lekotott maradvany a kovetkezd években a
kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo jognyilatkozatnak megfelel6en hasznalhat6 fel.”

7. §
A Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

»(4) A Hivatal a (3) bekezdés a) pontja szerinti dontéshez jogosult meghatarozni a hozzajarulas
feltételeit, ideértve azt is, ha a szponzoracid6 megvalositdsat kovetden beszerzési vagy
rendkiviili beszerzési igény eldterjesztése sziikséges.”

8. §
A Korm. rendelet a kovetkezo 20. §-sal egésziil ki:

»20. § (1) E rendeletnek a Nemzeti Kommunikacids Hivatal jogallasarol és a kormanyzati
kommunikécios beszerzésekrdl szold 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet modositasarol
sz010.../2022. (... ... ) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: Modr.) megallapitott 1. § (2)
bekezdés 2a. pontjat, 3/A. §-sat, 5. § (1) bekezdés k) és 1) pontjat, 5. § (5) és (6) bekezdését, 11.
§ (8) bekezdés c) pontjat, 11. § (14)-(17) bekezdését, 12. § (2) bekezdését, 13. § (6) bekezdés
g)-j) pontjat, 13. § (9)-(12) bekezdését, valamint modositott 1. § (2) bekezdés 13. pontjat, 5. §
(1) bekezdés j) pontjat, 5. § (2)-(4) bekezdését, 11. § (9)-(13) bekezdését, 13. § (6) bekezdés f)
pontjat, 15. § (4) bekezdését a Mdodr. hatalybalépésekor folyamatban 1évd eljarasokban is
alkalmazni kell.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznéaldsanak rendjérdl szolo 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet és a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids



alapokbdl szarmazo tdmogatasok felhasznalasdnak rendjérdl szolo 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendelet szerinti ellendrzése esetén az iranyitd hatdsag nyilatkozatanak és a kdzbeszerzésekért
felel6s miniszter eljaras meginditdsara vonatkozo tantsitvanyanak kiallitasat az ajanlattételi
vagy részvételi hatarid6 lejartat megel6zden, vagy ha az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
bontasa mar megtortént, az ajanlatok vagy a részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett
irasbeli 0sszegzés megkiildését megeldzden kell kezdeményezni.”

9. §

A Korm. rendelet
a) 1. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul,
b) 2. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

10. §

A Korm. rendelet

a) 1. § (2) bekezdés 6. és 7. pontjaban a ,kozvetlen timogatast” szovegrész helyébe a
»tdmogatast” szoveg,

b) 1. § (2) bekezdés 14. pontjaban az ,,a 3. melléklet szerinti” szOvegrész helyébe a
,valamely” szoveg, a ,,rendezvényszervezési €s kommunikacios” szovegrész helyébe a
,kommunikacios” szoveg,

c) 4. § (2) bekezdésében a ,segitésére” szoveg helyébe a ,tamogatasara”, az
»elnokhelyettest” szoveg helyébe ,,elndkhelyetteseket” szoveg,

d) 5. § (1) bekezdés a) pontjaban a ,kommunikacios beszerzéseinek” szoveg helyébe a
Lkommunikacios beszerzéseinek, szervezetfejlesztési beszerzéseinek™ szoveg,

e) 6. §-aban a ,koteles az e rendeletben foglalt” szovegrész helyébe a ,.koteles a Kbt.-ben,
az e rendeletben és a vonatkozo jogszabalyokban foglalt” szoveg,

f) 8.§ (1) bekezdés a) pontjaban a ,januar 15.” szovegrész helyébe ,,januar 31.” szoveg,

g) 10. § (2) bekezdésében a ,kommunikacidés tervet” szovegrész helyébe a
Lkommunikdacios tervet vagy az éves szervezetfejlesztési tervet” szoveg,

h) 13. § (6) bekezdés c) és d) pontjaban a , kétmillié” szovegrész helyébe a ,,harommillio”
szoveg,

i) 13. § (6) bekezdés e) pontjaban az ,eredménytelen kommunikacios beszerzési vagy
szervezetfejlesztési” szovegrész helyébe az ,,eredménytelen szervezetfejlesztési” szoveg,

J) 16. § (1) bekezdésében a ,szamitott 5” szovegrész helyébe a ,szamitottan
haladéktalanul, de legkésdbb 17 szoveg

1ép.
11.§

Hatalyat veszti a Korm. rendelet

a) 14.§ (1) és (3) bekezdése,

b) 16. § (2) bekezdésében a ,lényeges elemeire — kiilondsen a beszerzés tartalmara és
Osszegszerliségére — vonatkozo” szovegrész, valamint az ,,azok elkészitését kovetd 5
munkanapon beliil” szovegrész,

c) 3. melléklete.

12. §

Ez a rendelet 2023. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Orban Viktor s.k.
miniszterelnok



1. melléklet a .../2022. (... . ... ) Korm. rendelethez

1. melléklet a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelethez

Kommunikacios feladatok

A B C
1 | Kutatasi feladat Minden olyan feladat, amely kommunikaciés vagy kampanystratégiat vagy
barmilyen kommunikécios, illetve marketingdontést adatokkal és
kovetkeztetésekkel alapoz meg, igy kiilondsen:
- kutatési koncepcio kialakitasa,
- adatfelvétel lebonyolitésa,
- kutatési eredmény bemutatésa,
- kommunikaciés kampanykreativok és koncepciok elézetes tesztelése,
utomérése,
- kutatasi feladathoz kapcsolodo tanacsadas.
2 | Kommunikacios stratégiai A kommunikacids tevékenységet stratégiai szinten meghatarozo tervezési
tervezés és tanacsadas ¢s az ehhez kapcsolodo tanacsadasi feladat, igy kiilonosen:
- komplex kommunikacios stratégia kidolgozasa és frissitése,
- éves kommunikacios stratégia kialakitasa és frissitése,
- kommunikacios cselekvési és akcidterv kidolgozasa és frissitése,
- kriziskommunikaciods stratégia kialakitasa és frissitése,
- hosszu tavu és ad hoc kampanystratégia kidolgozasa és frissitése,
- kommunikacids tanacsadas.
3 | Kreativiigynokségi feladat A kommunikacids tevékenységhez, kampanyhoz kapcsolodo
kreativiigynokségi feladat, igy kiilondsen:
- kreativ koncepcid és kreativ terv kidolgozasa és frissitése,
- teljes korti kampanymenedzsment,
- grafikai tervezés,
- arculattervezés,
- kreativ szovegiras,
- nyomdai el6készités.
4 | PR-ligynokségi feladat A szervezet nyilvanossag felé iranyulo - reklamnak nem mindsiilo -
kommunikaciohoz kapcsolodo feladata, igy kiilondsen:
- PR-stratégia és PR-akcidterv kialakitas és frissités,
- tarsadalmi felel6sségvallalas stratégia és akcioterv kialakitasa és frissitése,
- munkaltatoéi markaépités,
- sajtokapcsolati feladatok ellatasa,
- sajtofigyelés,
- médiatréning és kommunikacios tréning szervezése,
- PR- és kriziskommunikdacios tandcsadas.
5 | Online tigynokségi feladat Kommunikacids tevékenységhez kapcsoldodo online tigynokségi feladat,
igy kiilondsen:
- online kommunikacios stratégia és akcioterv kidolgozasa és frissitése,
- komplex kommunikacios feladatként megvalosuld honlap és applikacio
fejlesztése,
- bannerek, hirlevelek, eDM-ek programozasa és kikiildése,
- honlap és k6zosségi média tartalommenedzsment,
- keres6optimalizalas,
- social media influencer egyiittmiikddeés,
- online kampany menedzsment,
- online kommunikacios tandcsadas.
6 | Gyartasi feladat Kommunikacios tevékenységhez kapcsolodo gyartasi feladat, igy
kiilénosen:
- film- és radioreklam gyartasa,
- fotdzas és videokészités,
- nyomdai gyartas,
- reklamajandék, marketing és dekoracios eszkoz gyartasa,
- gyartasi feladathoz kapcsolodd szallités.
7 | Médiaiigynokségi feladat Médiakampanyok eldkészitése és megvaldsitdsa soran felmeriil6 feladat,
igy kiilondsen:
- médiastratégia és médiaterv készitése,




- médiavasarlas,
- kampany nyomon kdvetése, sziikség szerint optimalizalasa,
- kampany utéértékelése, kampanyhatékonysag vizsgalata, médiakutatas.

Rendezvényszervezéshez
kapcsolodo feladat

Eseti vagy rendszeres, elére meghatarozott célbol (igy kiilénosen
tarsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturalis, sport) adott helyen és idoben
tartott, vagy online megvaldsulé esemény (a tovabbiakban: rendezvény)
tervezése, elokészitése, koordinacidja és megvaldsitasa soran felmeriild
feladat, igy kiilondsen:

- rendezvénykoncepci6 kialakitasa,

- rendezvény koordinacio,

- helyszinbérlés,

- rendezvénytechnika (hang-, vilagitas-, szinpad-, video- és vizualtechnika,
televizio- és biztonsagtechnika) és a hozza kapcsolodo hattérszolgaltatas,
- rendezvénytechnikai eszkdzok szolgaltatasa,

- catering-szolgaltatas,

- kiegészito programelem ¢és eléado biztositasa,

- szallasbiztositas,

- rendezvényhez kapcsolodo szallitds, utaztatas,

- egy¢éb, a rendezvény megvalositasahoz szorosan kapcsolodo szakember,
eszkoz és szolgaltatas nyljtasa.
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2. melléklet a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelethez

Szervezetfejlesztési feladatok

A

B

C

1.

Stratégiamenedzsment feladat

A szervezet stratégiai céljainak, kulcs indikatorainak és intézkedéseinek
kidolgozasa, valamint id6szakos feliilvizsgalata, piaci kornyezet elemzése,
helyzetelemzés, kockéazatelemzés, versenytarselemzés készitése,
benchmarking

Folyamatmenedzsment feladat

Folyamatérettség vizsgalat készitése, a fejlesztendd irdnyok
meghatarozasa, folyamatmenedzsment modszertani kézikdnyv
kidolgozasa, folyamatmenedzsment modszertan oktatdsa, felsd szintii
folyamattérkép készitése, folyamatkatalogus 0sszeallitasa, felelosségi
matrix készitése, folyamatszabalyozasi kdvetelmények kidolgozasa,
folyamatszabalyozas, szoveges eljaras/utasitas készitése,
folyamatszabalyozas oktatasa, folyamat GAP analizis készitése, meglévd
folyamatok felmérése és modellezése, folyamatfejlesztés,
folyamatoptimalizalas, folyamat megfeleldségi vizsgalat

Teljesitménymenedzsment
feladat

Teljesitménymérési rendszerek kialakitasa a szervezet folyamatainak,
szolgaltatasainak, ligyfeleinek, projektjeinek, munkatarsainak mérésére,
értékelésére és monitoringjara, valamint véleményfelmérések és elemzés
készitése

Humanerdforras-menedzsment
feladat

A munkaer6-kozvetités valamennyi forméja, ideértve a toborzast, a
kivalasztast és a diak- illetve nyugdijas munkaerd biztositasara iranyuld
feladatokat. Fejvadaszat, munkaerd-kdlcsonzes, , munkaerd- kivalasztas
csoportos tamogatasa, belsd munkaerd-kivalasztas csoportos tdmogatasa.
Uj belépd-program kidolgozasa, kompetenciatesztek készitése és
értékelése, szervezeti kompetencia-felmérés, vezetd/ kozépvezetd képzési
program megvalodsitasa.

Soft skill képzések, e-learning oktatasi anyagok kidolgozasa, egyéni és
csoportos coaching, szervezeti kultira felmérés, szervezeti haldzat
elemzés, 360 fokos felmérés, szervezeti életciklus diagnozis, csapatépitd
programok szervezése s megvalositasa.

Munkaltatéi markaépités, munkatarsi életpalya modell kidolgozasa,
0sztonzési rendszerek kialakitasa, rugalmas foglalkoztatasi formak
bevezetése, valtozasmenedzsment, elbocsatasi folyamat tAmogatasa

Projektmenedzsment feladat

Projektmenedzsment mddszertan kidolgozasa, projektiroda kialakitasa,
projekt elokészités és tervezés, megvalositas, projektzaras, projekt
kontrolling tdmogatésa, projekt mindségbiztositas, projekt audit

Vallalatszervezés feladat

Szervezeti atvilagitas, szervezetfejlesztési koncepcio készitése, szervezeti
struktura és funkciok feliilvizsgalata, szervezeti miikodési modell
bevezetése, feladat- és raforditasalapu munkakorelemzés,
kockazatelemzés készitése, kockazatmenedzsment rendszer kialakitasa,
megvaldsithatésagi tanulméany készitése, GAP analizis készitése

Megfelelés biztositasa feladat

Iranyitéasi rendszer bevezetése, éves auditra valo felkészitése, belsd
auditok végrehajtasa és dokumentalasa, bels6 auditor képzés a kovetkezd
szabvanyok szerint: ISO 9001, ISO 14001, ISO 27001, ISO 45001, 1SO
50001, ISO 13485, ISO 37001, ISO 27701, ISO 20000 GDPR [az Eur6pai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete] szerinti megfelelés
kialakitasa, bels6 audit végrehajtasa és dokumentalasa MDR [az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2017/745 rendelete] szerinti megfelelés
kialakitasa, bels6 audit végrehajtasa és dokumentalasa 41/2015. (VII. 15.)
BM rendelet szerinti megfelelés kialakitasa, bels6 audit végrehajtasa és
dokumentaléasa
Jogszabalyi megfeleléség értékelés készitése, szabalyozd dokumentumok
kidolgozésa, lizletmenet folytonossag szabalyozasa, pandémia kezelési
terv készitése, munkahelyi kockazatelemzés készitése
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