ALLASPALYAZAT
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
Adéiigyekért, fogyasztovédelemért és kereskedelemért felelos allamtitkarsag
Fogyasztasi és Forgalmi Adok Féosztalyan
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Titkarsagi asszisztens
Munkakor/feladatkor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
Allas tervezett betoltésének idépontja : 2025/11/15

A munkakorhoz tartoz6 fébb tevékenységi korok, feladatok:
Az Adoszabalyozasért és Szamvitelért Felelés Helyettes Allamtitkar és az altala feliigyelt

Fogyasztasi ¢s Forgalmi Adok Fbosztaly vonatkozasaban titkarsdgi adminisztrativ feladatok
ellatasa.

1. Koordinalja, segiti a fOosztalyvezetét feladatainak ellatasaban, napirendjének
kialakitasaban, nyomon kovetésében.

2. Elosegiti a féosztaly hatékony miikodését.

3. Kozremiikodik a féosztaly feladatainak koordinacidjaban, szervezésében.

4. Ellatja a f6osztalyon felmeriil6 iktatasi, személyiigyi, ellatasi feladatokat.

5. Felelos a féosztadly hatékony miikodéséért, segiti a foosztdly munkatarsait hatékony
munkavégzésiik érdekében.

Palyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eld¢let

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
- Erkdlcsi bizonyitvany



Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyaz6 nem all gjraalkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. § (6) és (8)
bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1) pontja
szerint.).

Sziikséges végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése :
- Elvart végzettség/képesités szintje: Kozepfoku,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Elonyt jelenté végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése : kozgazdasz, kozigazgatas-szervezd
- Elvart végzettség/képesités szintje: Felsdfoki alapképzés (bachelor),

Egyéb palyazati elonyok: jo szervezokészség, stressztiiré képesség, jo
kommunikacios képesség, nyitott személyiség

Informatikai kompetenciak:

Informatikai alkalmazas/eszkoz: Dokumentumkezelo — iktato, HR — személytigyi,

Levelezd, Prezentacio keszito, Szovegszerkesztd, Tablazatkezeld.

Ismeret szintje: Kozép,
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd személyes kompetenciak

Alap kompetenciak: egyiittmiikodés, hatékony munkavégzés, kommunikdcios készség,
szabdlykovetés — fegyelmezettség.

Ugyintéz6i kompetenciak: szervezokészség - koordindcio




A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szama melléklete alapjan,

- Mmotivacios levél,

- végzettséget/képzettséget igazold dokumentum(ok) masolata,

- nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata,

- alairt nyilatkozat biintetlen el6életrdl,

- alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palydzati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

- alairt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazé nem all ujra-alkalmazasi korlatozas hatalya
alatt (Kit. 117. § (6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. §
(1) bekezdés 1) pontja szerint,

- alairt nyilatkozat arrol, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazd hozzajarul
palyézati anyaganak a Pénziigyminisztérium adatbazisba torténd rogzitéséhez,

- amennyiben nem jarul hozza pélyazati anyaga megérzéséhez és adatbazisban valo
rogzitéséhez, ugy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. november 2.
A palyazat elbiralasanak modja:

A pélyézati anyagot hataridében és hianytalanul benytjtd, a munkaltato altal elvart szakmai
kovetelményeknek megfeleléen kivélasztott palydzok szakmai €s személyes ratermettségiik
felmérését célzd személyes meghallgatdson vesznek részt.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palydzatat és annak mellékleteit, elektronikus uton a
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kérjiikk benyujtani, az e-mail targyaban kérjiik
feltiintetni: NGM 2025_109 Titkarsagi asszisztens (palyazo neve).

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. november 5.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kormanyzati
igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok, az illetményt
kinevezéskor a munkaltatdi jogkor gyakorldja allapitja meg a Kit. 1. melléklet 1. pontja
értelmében. Az egyéb juttatasok megallapitasa a Kit., az egyéb vonatkozd jogszabalyok és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzata alapjan torténik.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak kotelezden bekiildendd mellékleteit az
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjiik
megjelolni NGM 2025 109 Titkarsagi asszisztens (palyazo neve).



mailto:allaspalyazat@ngm.gov.hu
mailto:allaspalyazat@ngm.gov.hu

NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

Nyilatkozatok allaspalyazat benyujtasahoz

Alulirott,
NV L e

Sziiletési hely €5 1d6: ..o
F N ) 15 T

kijelentem, hogy biintetlen elééletii vagyok, és tudomasom szerint jelenleg sincs
velem szemben biintetdeljaras folyamatban,

kijelentem, hogy
beleegyezem / nem egyezem bele, *
hogy a palyazati anyagomat az eljaras résztvevoi megismerhessék,

hozzajarulok / nem jarulok hozza, *
a palyazati eljarast kovetden -, palyazati anyagom adatbazisban torténd

rogzitéséhez.

kijelentem, hogy nem allok djra-alkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. §
(6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1)
pontja szerint).

NEV (NYOML. )it

Alairas e

*. A kivant rész alahtizando!



