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2/2023. (VIIIL. 9.) EUM utasitas

az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél!

A kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara - a miniszterelnok jovahagyasaval - a
kovetkezé utasitast adom ki:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma jogéllasa és alapadatai

&1.§ (1)2 Az Eurépai Unids Ugyek_ Minisztériuma alapadatai a kdvetkezok:
a) megnevezése: Eurdpai Unios Ugyek Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium);

& D) roviditése: EUM;

& ¢) angol megnevezése: Ministry of European Union Affairs;

& d) német megnevezése: Ministerium fiir Angelegenheiten der Europiischen Union;

& ¢) francia megnevezése: Ministére des Affaires de I'Union Européenne;

&/ cime: 1051 Budapest, Arany Jénos utca 25.;

& g) postafiokcime: 1358 Budapest, Pf. 18;

& 1) vezetdje (fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje): eurdpai unids iigyekért felelés miniszter (a tovdbbiakban: miniszter);

&) alapitdja: Orszaggyiilés;

&) alapitas datuma: 2023. augusztus 1.;

&5 k) alapito okirat kelte, szama: 2023. augusztus 1., KIHAT/1043/3/2023.;

&) jogillasa: térvény altal létrehozott kdzponti allamigazgatasi szerv, kdzponti kormdnyzati igazgatdsi szerv, a miniszter
munkaszerve; koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkotd, kdzponti koltségvetési szerv;

& m) elSirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkdrrel rendelkezé;

&) szamlavezetSje: Magyar Allamkincstér;

& o) eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00005661-06010018;

& p) adoigazgatasi azonositd szama: 15848824-1-41;

& ) PIR torzsszama: 848820;

&) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

& s) alaptevékenységei kormanyzati funkci6 szerinti besorolasa:

& sa) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

& sb) 011310 Kiiliigyek igazgatisa,

& sc) 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok,

& sd) 016080 Kiemelt 4llami és dnkormdnyzati rendezvények,

& se) 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi iigyek.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése XXX VII. Fejezet.

2. A minisztérium szervezete és az iranyitasi jogkorok

2. § (1) A minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek feladatait az 1. melléklet tartalmazza.

(2) A minisztériumban mikodé 6nalléo és nem Onalld szervezeti egységek felsorolasat - az azokat iranyitd, a minisztériumban
miikodo politikai felsvezetd és szakmai felsGvezetd (a tovabbiakban egyiitt: minisztériumi felsdvezetd) szerinti bontasban - a 2.
melléklet tartalmazza.

(3) A minisztérium szervezeti felépitését a 3. melléklet tartalmazza.

(4) A minisztériumban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek korét a 4. melléklet tartalmazza.

1I. FEJEZET

1 Megjelent: Hivatalos Ertesit 2023/41.
2 Megdllapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitds 1. §. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t61.
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A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

3. § A miniszter mint a minisztérium vezetdje

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének fobb szabalyait, valamint kiadja a minisztérium
mitkodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) jovahagyja a minisztérium munkatervét és az egyes agazatok célkitiizéseit,

¢) jovahagyja a fejezet éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesiilé bels6 kontrollrendszer kialakitasaért, iranyitasaért és fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasarol, miikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol, jovahagyja a minisztérium
stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet Osszefoglald éves ellendrzési tervét és éves
Osszefoglalo jelentését,

f) jogszabalyban meghatarozott kdrben elterjesztést tesz a kdztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elndki hatarozatot,

g) kapcsolatot tart az alkotmanyos szervek vezetdivel,

h) jovahagyja a minisztérium éves utazasi tervét, meghatarozza a belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekre vonatkozé alapvetd
szabalyokat,

i) meghatarozza a minisztérium kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, utalvanyozasi, beszerzési
rendjét, illetve a tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos egyéb szabalyokat, tovabba felhatalmazza a minisztérium nevében
kotelezettségvallalasra jogosult személyeket a kotelezettségvallalasi jogosultsag terjedelmének, kiilondsen annak értékhatarhoz,
feladathoz kotottségének meghatarozasaval,

j) kinevezi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos kotelezettségek végrehajtdsara a biztonsagi vezet6t, az elektronikus
informacios rendszerek biztonsagaval kapcsolatos kotelezettségek végrehajtasara az informatikai biztonsagi vezetot.

4. § A miniszter kozvetleniil iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

¢) a kormanybiztos,

d) a miniszteri biztos,

e) a miniszteri kabinetfonok,

f) a Miniszteri Programiroda vezet6jének,

g) a Miniszteri Sajtdiroda vezetdjének,

h) az Ellen6rzési Foosztaly vezetdjének
tevékenységét.

5. § (1) A miniszter iranyitja és szakmailag feliigyeli Magyarorszdg Eurépai Unié mellett miikodé Allandé Képviseletét (a
tovébbiakban: Allandé Képviselet), és részt vesz az Allandd Képviselet Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala (PSC)
iranyitasaban.

(2) Az Allandd Képviselet szervezetére és mitkodésére vonatkozo szabélyokat a miniszter utasitasban 4llapitja meg, amely nem
lehet ellentétes ezen utasitas rendelkezéseivel.

6. § (1) A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

(2) A miniszter iranyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

(3) A miniszter titkarsagat osztalyvezet$ vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter kabinetfonoke iranyitja.

7. § (1) A minisztert akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény (a
tovabbiakban: Kit.) 21. §-dban meghatarozottaknak megfelelden - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy miniszteri normativ utasitas
eltéré rendelkezése hidnyaban a miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter Kit. 23. § (2) bekezdése szerinti altalanos helyettese a parlamenti allamtitkar.

4. A miniszteri kabinetfonok

8. § (1) A Miniszteri Kabinetet a miniszteri kabinetfondk vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri kabinetfénok

a) gondoskodik a miniszter személye koriili teenddk ellatasardl,

b) kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté munkatarsaival,

¢) a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter feladatszabasait és dontéseit, feladatai hatékony végrehajtasa
érdekében kozvetleniil utasitast adhat a minisztérium szervezeti egységeinek,

d) informaciot kérhet a minisztériumi felsdvezetoktdl €s a szervezeti egységek vezetditol,

e) intézkedést kezdeményezhet az allamtitkaroknal, illetve akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a helyettes allamtitkaroknal.

9. § A miniszteri kabinetfonok

a) meghatarozza a Miniszteri Kabinet munkarendjét, vezeti a Miniszteri Kabinetet, iranyitja a Miniszteri Kabinet tagjainak
munkajat,

b) iranyitja a Miniszteri Titkarsag vezetdjének tevékenységeét.

10. § A miniszteri kabinetfénok

a) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a minisztérium képviseletét a miniszter altal meghatarozott iigyekben,
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b) kozremikodik a miniszter programjainak szervezésében, kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkdzi programokra vald
felkészitésében,

¢) figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést, és szignalasra, alairasra elokésziti a miniszterhez érkezd iratokat, beadvanyokat,

d) a miniszterhez érkezett irasbeli megkeresések esetében eldzetesen allast foglal a valaszadds modjardl, a miniszteri szinti
vélaszadas sziikségességérol, attekinti és értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,

e) szervezi a miniszter hataskorébe tartozo tigyek elokészitését, véleményezi a tervezett és végrehajtott intézkedéseket.

11. § A miniszteri kabinetf6nokot akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

5. A kozigazgatasi allamtitkar

12. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Kit. 25. § (1)
bekezdése szerinti - a minisztérium szervezetéhez tartozé kormanytisztviselok és minisztériumi felsdvezetok feletti igazgatasi
iranyitas gyakorlasaval dsszefliggd - hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Kit. 4. §-aban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

13. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek dsszehangolt miikddésével kapcsolatos feladatkdrében

1. felel a minisztérium szervezeti s miikddési szabalyzatanak elokészitéséért,

2. bsszedllitja és miniszteri jovahagyasra eléterjeszti a minisztérium munkatervét, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a
munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszter Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

3. ellendrzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat,

4. nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridds feladatokat, és ellendrzi végrehajtasukat, valamint a
végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

5. a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az
6nallo szervezeti egységek vezetdit,

6. koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

7. ellendrzi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a
tevékenységiik iranyat.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo igazgatasi feladatkorében

1. meghatarozza a miikddés feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, tigyintézés és iratkezelés szabalyainak megtartasat,
valamint feliigyeli a gazdalkodas szabalyainak betartasat,

2. kialakitja, miikodteti és iranyitja a minisztérium feladatkiadasi, utdkdvetési és szamonkérési rendszerét,

3. felel a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért, és koordinalja a személyzeti ligyek intézését, iranyitja a minisztérium
mitkodésével osszefliggd személyiigyi, oktatasi és szocialis feladatok ellatasat,

4. javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, 1étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terheld
egy¢b kifizetéseknek a meghatarozasara,

5. ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziligyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentacios tevékenységeket,

6. koordinalja a kiils6é forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogatasok felhasznalasanak folyamatat,

7. figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltatd rendszereinek hiteles, megbizhat6é és biztonsagos
lizemeltetését,

8. biztositja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

9. a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositja a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést (a tovabbiakban: bels6 kontrollrendszer),

10. egyetértési jogot gyakorol a minisztérium éves utazasi tervét illetben, és dont az abban nem szerepld, tovabbi kiutazasok
indokoltsagarol,

11. beszamoltatja az iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek vezetdit az allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek
miikodtetésérol,

12. jovahagyja a fejezethez tartozd intézmények koltségvetését érintd eliranyzat és pénzeszkoz atadas-atvételre vonatkozo
megallapodasokat,

13. jovéhagyja a minisztérium igazgatisa, az Allandé Képviselet igazgatisa és a fejezeti kezelésii eléiranyzatok szamviteli
politikajat és szamlarendjét, valamint - a gazdalkodasi keretszabalyzat kivételével - a szamviteli térvény altal meghatarozott egyéb
szabalyzatokat,

14. az igazgatasi koltségvetés tekintetében értékhatar nélkiil, miniszteri utasitas eltérd rendelkezése hianyaban a teljesitésigazolasra
is kiterjedd hatallyal kotelezettséget vallalhat,

15. kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi, valamint integralt kockazatkezelési rendszerét, amelynek
keretében iranyitja az integritas tanacsado tevékenységét,

16. kialakitja a minisztérium adatvédelmi €s adatbiztonsagi intézményrendszerét,

17. iranyitja a kdzérdeki adatigénylések megvalaszolasaval és a kozzététellel kapcsolatos feladatokat,

18. vezeti a minisztériumnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkében meghatarozott adatkezelési nyilvantartasat,

19. vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat,

20. gondoskodik a minisztériumon beliil a kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol, a vonatkozo eljarasrend kialakitasarol.

14. § A kozigazgatasi allamtitkar az eurdpai unios tigyekkel dsszefliggd szakmai feladatai korében
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1. ellatja az eurdpai unioés kormanyiilések teljes korii szakmai eldkészitését, illetve a feladat- és hataskorrel rendelkezd
kormanyzati szervekkel egyiittmiikddve kozremiikodik az eurdpai unios kormanyiilések technikai el6készitésében,
Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) miikodtetéséért,

3. felelos az EU-elnokség Kormanybizottsag miikddtetéséért, tovabba ellatja az EU-elndkség Kormanybizottsag szakmai
munkacsoportja iranyitasat,

4. feliigyeli az iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek altal végzett, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és
nemzetkozi szerz0dések el0készitéséhez tartozo feladatokat,

5. a feladatainak ellatdsahoz kapcsolodd informatikai rendszerek vonatkozasaban gyakorolja a szakmai feliigyeletet, ennek
keretében az informatikai rendszerek miikddtetéséhez és fejlesztéséhez kapcsolodoan kotott szerzodések vonatkozasaban igazolja a
szakmai teljesitést,

6. feliigyeli az Allandé Képvisel Kabinetjében, az Allando Képviselet Jogi Szolgalatanal, a Bel- és Igazsagiigyi Egyiittmiikodési
Csoportnal, valamint a Versenyképességi Csoportnal tartds kiilszolgalatot ellatd szakdiplomatak, tovabba az Eurdpai Unid tobbéves
pénziigyi keretéért felelds szakdiplomata szakmai iranyitasat a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben.

15. § A kozigazgatasi allamtitkar gazdasagi tigyekkel dsszefliggd feladatai tekintetében

1. iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdl sz616 térvénybdl adodo feladatai ellatasat,

2. gondoskodik a minisztérium, tovabba - olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében az allam képviseletére a miniszter
jogosult, vagy a peres vagy nemperes eljarasban félként a miniszternek kell részt vennie - a miniszter jogi képviseletének ellatasarol,

3. gondoskodik - az Eurépai Uni6é Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elndksége elokészitésével és végrehajtasaval osszefliggd
kozbeszerzési és egyéb beszerzési feladatok kivételével - a minisztérium kozbeszerzési €s egyéb beszerzési eljarasainak
lefolytatasarol, tovabba a minisztérium polgari jogi szerzddéseinek elkészitésérdl, azok jogi és pénziigyi ellenjegyzésérol,

4. a miniszter nevében és megbizasabdl alairja a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésii eldiranyzatok
elemi koltségvetéseit és az éves koltségvetési beszamolokat,

5. gyakorolja az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.) 33. és 35. §-aban, valamint az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 38-39. §-aban és
43-44. §-aban a fejezetet iranyitd szerv részére megallapitott jogkordket,

6. engedélyezi a miniszter irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésti eldiranyzat tervezettet meghalado
tobbletbevételének felhasznalasat,

7. felel a gazdilkodasi keretszabalyzat, a minisztérium igazgatisa, az Allandé Képviselet igazgatisa és a fejezeti kezelésii
eléiranyzatok szamviteli politikaja és szamlarendje, valamint a szamviteli torvény altal meghatarozott egyéb szabalyzatok
elokészitéséért,

8. gondoskodik a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésti elSiranyzatok miikodésével Gsszefiiggd
pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési miiveletek ellatasardl, tovabba a bevételkezelés korében felmeriilo tevékenységek
ellatasarol,

9. a minisztérium altal ellatando feladatok teljesiilésének veszélyeztetése esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket, illetve a
Kormany iranyitasa ala tartozo6 szerveknél, kormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben a Kormanynal intézkedést kezdeményez,

10. kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére biztositott informatikai, gazdasagi,
tizemeltetési, miiszaki és egyéb ellatasi szolgaltatasokkal 6sszefliggd feladatok teriiletén,

11. alairja a minisztérium igazgatasa koltségvetését érintd, a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasahoz kapcsolddo, az intézményi
miikodtetéssel egyiitt jard, illetve miniszteri utasitasban meghatarozott egyéb szerzodéseket,

12. engedélyezi a szamfejtésb6l adodd kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési felszolitasokkal kapcsolatban benyujtott
részletfizetési kérelmeket,

13. a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati mikodésének Osszehangolasa érdekében
rendszeresen egyeztet a Pénziigyminisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb allamigazgatési szervek képvisel6ivel,

14. engedélyezi a minisztériumi ¢és fejezeti kezelésli eldiranyzatokbol szarmazod behajthatatlan kovetelések leirasat és
nyilvantartasokbol torténd kivezetését,

15. gondoskodik - az altala iranyitott szervezeti egységek Gitjan - az Allando Képviselet igazgatasa cim gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

16. gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot teljesité kormanytisztviselék vonatkozasiban az Allandé Képviselet
kiilképviseleti besorolasardl, valamint a tartds kiilszolgalatot teljesit6k deviza-alapilletménye, koltségtéritése és az allando
képviseleti devizapotlék kiszamitdsanak részletes szabalyairdl szold rendelet végrehajtasabol eredé azon munkaltatéi jogokat,
amelyeket a kiilképviseletekr6l és a tartds kiilszolgalatrol szold 2016. évi LXXII. toérvény (a tovabbiakban: Kiilszoltv.)
rendelkezései a miniszternek cimeznek,

17. gyakorolja az Allandd Képviseleten kiilszolgélatot teljesité kormanytisztviselék diplomaciai rangban torténd soros
eléléptetésével kapcsolatos mindazon munkaltatéi intézkedéseket, amelyeket a Kiilszoltv. rendelkezései a miniszternek cimeznek,

18. gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot teljesité, valamint a felkésziild alloményba helyezett korméanytisztviseldk
szolgalati elismerésével kapcsolatos mindazon munkaltatdi intézkedéseket, amelyeket a Kit. rendelkezései a miniszternek cimeznek,

19. gyakorolja a felkésziild allomanyba helyezett kormanytisztviselok vonatkozasaban a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény
végrehajtasabol eredé mindazon munkaltatoi intézkedéseket, amelyeket a Kit. rendelkezései a miniszternek cimeznek.

16. § Ha ezen utasitas a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 182/2022. (V. 24.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Statitum) a miniszter feladat- és hataskoreként meghatarozott feladat ellatdsat masra nem ruhdzza at, a feladat ellatasaért a
kozigazgatasi allamtitkar felel.
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&17. §1 A kozigazgatasi dllamtitkar kozvetleniil irényi?’a

& a) az eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar,

& b) az Eurdpa-politikaért felelds helyettes allamtitkar (eurdpai igazgato),

& c) az Eurdpai Unié Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak eldkészitéséért és lebonyolitasaért
felelds kormanybiztossal egylittmiikddve az Eurdpai Unié Tandcsa magyar elndksége operativ feladataiért felelds helyettes
allamtitkar
& tevékenységét.

18. § A kozigazgatasi allamtitkar kozvetlenill iranyitja

a) a Személyiigyi Féosztaly,

b) a Biztonsagi F6osztaly,

¢) a Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly,

d) az Alland6 Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly,

e) a Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly
vezetGjének tevékenységét.

19. § (1) A kdzigazgatasi allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet§jének tevékenységét.

€20.§ (1)* A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatisa vagy tavolléte esetén

a) a minisztériumi hivatali egységek Osszehangolt mukodésével kapcsolatos feladatkdrében a titkarsagvezetje, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti,

& b) a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodéd igazgatasi feladatkorében a titkarsagvezetdje, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti,

& ¢) az eurdpai unids iigyekkel Osszefliggd szakmai feladatai korében az Eurdpa-politikaért felelds helyettes allamtitkar (eurdpai
igazgato), egyiittes tavollétiik esetén az EU Koordinacios és Elnokségi Féosztaly vezetdje helyettesiti,

@Fd) a gazdasigi tigyekkel Osszefliggd feladatai tekintetében az Allando Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési
Foosztaly vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly vezetdje helyettesiti,

& e) a 16. § szerinti feladatkdrében az eurdpai unids jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkér, egyiittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétiik esetén a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje helyettesiti.

(2) Az (1) bekezdéstdl eltéroen a gazdalkodasi keretszabalyzatban meghatarozott kotelezettségvallalasok és az azokhoz kapcsolodo
teljesitésigazolasok tekintetében a kozigazgatisi allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Allandé Képviselet
Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Pénziigyi és
Szamviteli Foosztaly vezetdje helyettesiti.

(3) A miniszter a gazdalkodasi keretszabalyzatban ezen utasitastol eltéréen szabalyozhatja a kotelezettségvallalas és a
teljesitésigazolas, valamint ezek helyettesitésének rendjét.

6. Az allamtitkarok

21. § A minisztériumban parlamenti allamtitkar mikodik.

22. § Az allamtitkarok

a) az ezen utasitasban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai iranyitasi feladatkoriikben eljarva
gyakoroljak a Kit. 4. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot és megoldasi javaslatokat dolgoznak
ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

¢) a miniszter utasitasainak megfelelden ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kdzremiikddnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban €s azok végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter feladatkdrébe tartozo feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve dgazati felel6sségi korbe tartozo teenddkkel
kapcsolatos iranykijeldld, stratégiai munkakat, dgazati és részagazati stratégiak kialakitasat,

f) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt (cél)eldiranyzatokkal, koltségkeretekkel,

2) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositjak a belsé kontrollrendszert,

h) ellendrzik az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatjadk ezek vezetdit, ¢€s
meghatarozzak a tevékenységiik iranyat,

i) a feladatkoriikbe tartozo projektek esetében gondoskodnak a projektmenedzsment kijelolésérdl, valamint a projekt elokészitési,
megvalositasi és fenntartasi szakaszaban a szakmai feladatok ellatasarol.

7. A parlamenti allamtitkar

23. § A parlamenti allamtitkar

a) kdzremiikodik a minisztérium feladataival 6sszefliggd szakmapolitikai elvek és stratégiak kialakitasaban,

b) kozremiikodik a minisztérium sajto- és kommunikacios feladatainak ellatasaban, e tevékenysége keretein beliil - a miniszter
akadalyoztatasa esetén vagy felkérése alapjan - jovahagyja a sajtonak kiadott valaszokat, kozleményeket,

¢) kapcsolatot tart a minisztériumok allamtitkaraival, az orszaggytilési képviselokkel és a képviseldcsoportokkal,

d) felel a tarsadalmi kapcsolatok ellatasaért,

e) szakmai iranymutatast gyakorol a kozigazgatasban a nemzeti szakért6k €s a nemzeti szakért6i gyakornoki program (NEPT)
koordinacioja felett,

1 Megallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 2. §. Hatdlyos: 2024. I. 1-tGl.
2 Megallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 3. §. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t61.
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) kapcsolatot tart a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemmel a Nemzetek Eurdpaja Karrierprogram szakmai koordinacidja érdekében az
unids elndkség el6készitésében €s lebonyolitasdban részt vevd személyi allomany felkészitési és képzési tervéért felelés miniszteri
biztossal egyiittmiikodve.

24. § A parlamenti allamtitkar kozvetlenill iranyitja

a) a Parlamenti Féosztaly,

b) az EU Politikai Kommunikacioért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelos Féosztaly
vezetdjének tevékenyseégét.

25. § (1) A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar irdnyitja a kabinetfonoke tevékenységeét.

(3) A parlamenti allamtitkar titkarsagat osztalyvezetd vezeti, akinek a tevékenységét a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke
iranyitja.

26. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a
kabinetfonoke, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

8. A helyettes allamtitkarok

€27. §' A minisztériumban
a) eurdpai unios jogi tigyekért felelos helyettes allamtitkar,

& b) Eurdpa-politikaért felelds helyettes dllamtitkar,

& c) az Eurdpai Unié Tandcsa magyar elndksége operativ feladataiért felelés helyettes allamtitkar
& miikodik.

28. § (1) A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egyiittmiikddve - gondoskodik a
minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérol.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén miikodd onalld szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét, ezen
utasitas eltérd rendelkezése hianyaban ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozo szervek, illetve
intézmények feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiilondsen:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan idészer(i feladataival dsszhangban - gondoskodik a
feladatok meghatdrozasarol, szamontartasarol, végrehajtasarol, programok, koncepciok kidolgozasarol, megvalositasarol,
meghatarozza az ezekhez sziikséges feltételeket,

¢) feladatkorével Osszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki, véleményt nyilvanit a feladatkorét
érintd elGterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami szervek el6tt, valamint tarcakozi
bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

e) az iranyitasa ala tartozo teriileteken iranyitja és ellendrzi a jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
miniszter, a parlamenti allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a
sziikséges intézkedéseket,

f) véleményezi a feladatkorét érintden a kiilonbdzo szervezetektol érkezé megkereséseket,

g) ellendrzi az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a
tevékenységiik iranyat.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egylittmiikddik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri biztosokkal,
jelentdsebb dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tajékoztatja az érintett minisztériumi felsGvezetoket, illetve miniszteri
biztosokat.

(5) A helyettes allamtitkar ellatja a feladat- és hataskorébe tartozo projektek szakmai feliigyeletét, a projekt megvaldsitasaval
Osszefliggésben pedig szakmai teljesitésigazoloi jogkdrt is gyakorol.

9. Az eurdpai unios jogi tigyekért felels helyettes allamtitkar

29. § Az eur6pai uniods jogi tigyekeért felelds helyettes allamtitkar

1. a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikodve Osszeallitja a kormanyiilések, a Kormany mas testiilete
iilései és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek felkészitd anyagait,

2. Osszehangolja a jogszabaly-el6készitd tevékenységet, a jogszabaly-elokészitésben torténd kapcsolattartast mas
minisztériumokkal, érintett szervekkel,

3. figyelemmel kiséri a Kormany térvényalkotasi programjanak megvalosulasat,

4. figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggytilés el6tti targyalasat,

5. feliigyeli a feladatkorébe tartozo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését,

6. részt vesz az Eur6pai Unid intézményei egyes magas szintli dontés-elokészité bizottsagainak munkajaban,

7. ellatja a Kormany képviseletét az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljarasoknak az Eurdpai Unid Birosaga el6tti
eljarast megeldz0 szakaszaban, koordinalja a képviselet ellatasahoz sziikséges iratok és allaspont elokészitését,

8. kijeloli az Eurdpai Unid Birdsaga elotti eljarasokban a Kormany képviseletét ellatd kormanytisztvisel6t, koordinalja a képviselet
ellatasahoz sziikséges iratok és allaspont elokészitését,

1 Megallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 4. §. Hatdlyos: 2024. I. 1-t6l.
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9. gondoskodik az Eurdpai Uni6 joganak megsértése miatt indult eljarasokbdl, illetve az Eurdpai Unid Birdsaga elotti eljarasokbol
esetlegesen kovetkez6 jogalkotasi feladatok meghatarozasarol, programozasardl és teljesitésének ellendrzésérol,

10. miikodteti a Miiszaki Notifikacios Kozpontot, ennek keretében ellatja az aruk szabad dramlasa, valamint a szolgaltatasnyujtas
akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban meghatarozott értesitési és bejelentési eljarasokkal dsszefiiggd feladatokat,

11. &sszehangolja a belsd piaci szolgaltatasokrol szold 2006/123/EK irdnyelv végrehajtasa keretében felmeriild kérdésekkel
Osszefliggo feladatokat,

&7 12. miikodteti a Szolgltatasi Notifikacios Kézpontot, a SOLVIT kézpontot, tovabba ellitja a belsd piaci informaciés rendszer
nemzeti koordinatori feladatait,

&13.1 gondoskodik a hazai forrasok és az eurdpai unids forrasok tekintetében az Eurépai Unié miikodésérdl sz616 Szerzddés 107.
cikk (1) bekezdésének hatalya ala tartozo allami timogatasok versenyszempontu vizsgalatarol.

30. § Az eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly,

b) a Kiemelt Ugyek Fdosztalya,

& ¢) az Eurdpai Birdsagi Féosztaly,

& d)? a Tamogatasokat Vizsgalo Iroda
vezetdjének tevékenyseégét.

31. § (1) Az eurdpai uniods jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mikodik.

(2) Az eurodpai unids jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

32. § Az eurdpai uniods jogi tigyekért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Eurdpai Unids Jogi
Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén az Eurdpai Birosagi
Foosztaly vezetdje helyettesiti.

10. Az Eurépa-politikaért felelés helyettes allamtitkar (eurdpai igazgatd)

33. § Az Europa-politikaért felelés helyettes allamtitkar

a) ellatja az Eurdpai Unidban az eurdpai igazgatokhoz delegalt képviseleti feladatokat,

b) ellatja a Kormany eurdpai unids politikajanak elokészitését, koordinacidjat és végrehajtasanak nyomon kovetését,

¢) koordinalja az Eurdpai Unié Tanéacsa 2024. masodik félévi magyar elnokségi felkésziiléssel, annak kormanyzati elokészitésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, beleértve az elnokségi felkésziilés tartalmi és személyiigyi szervezeti feltételeit,

d) részt vesz az Altalanos Ugyek Tanécsa és az Eurdpai Tanécs iilésein,

e) biztositja és feliigyeli az eurdpai unids kormanyiilések szakmai elokészitését,

/) ellatja a szamara az EKTB-vel 6sszefliggésben megallapitott feladatokat,

g) ellatja a szamara az EU-elndkség Kormanybizottsaggal dsszefliggésben megallapitott feladatokat,

h) részt vesz az Allando Képviselet mitkodésére vonatkozo szabalyok el8készitésében,

i) ellatja az Allandé Képviselet Eurépai Unié tobbéves pénziigyi keretéért felelés szakdiplomata szakmai irdnyitésat a feladat- és
hataskorébe tartozo iigyekben, egyiittmiikddve az Allandé Képviselet vezetdjével,

Jj) feladat- és hataskdrében kapcsolatot tart a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel és a hazankba akkreditalt
kiilképviseletekkel.

34. § Az Europa-politikaért felelds helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) az EU Koordinacios és Elnokségi Fosztaly,

b) az Eurdpai Uni6s Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migraciés Féosztaly,

¢) az Eurdpai Unids Agazati Politikak Koordinaciojaért Felel6s Féosztaly
vezetdjének tevékenyseégét.

35. § (1) Az Eurdpa-politikaért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) Az Europa-politikaért felelds helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

36. § Az Eurdpa-politikaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az EU Koordinacios és Elndkségi
Féosztly vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Eurdpa-politikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdje helyettesiti.

11. Az Eurépai Uni6 Tanacsa magyar elndksége operativ feladataiért felelés helyettes allamtitkar

37. § Az Eurdpai Unid Tanacsa magyar elndksége operativ feladataiért felelés helyettes allamtitkar segiti az Eurdpai Unié Tanacsa
2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztost az Eurdpai
Uni6 Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elnoksége operativ feladatainak elokészitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztos
kinevezésérdl és feladatairdl szold 1553/2022. (XI. 21.) Korm. hatirozat 2. és 3. pontjdban meghatarozott feladatai ellatdsaban,
annak szakmai iranymutatasa alapjan

a) gondoskodik az EU-elndkség szervezési, logisztikai, operativ feladatainak ellatasarol, ideértve az EU-elndkséggel kapcsolatos,
Magyarorszagon rendezendd magas szintii talalkozok és informalis rendezvények teljes korti el6készitését és lebonyolitasat, az
ezekkel kapcsolatos szervezési és protokollfeladatok ellatasat, valamint az EU-elndkségi arculattal és kommunikécioval kapcsolatos
feladatok ellatasat,

b) feliigyeli az EU-elndkség koltségvetési tervezését, és biztositja az EU-elndkség koltségvetési, gazdalkodasi feladatainak
végrehajtasat,

1 Beiktatta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitds 5. §. Hatalyos: 2024. I. 1-t6l.
2 Beiktatta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 6. §. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t6l.
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¢) gondoskodik a tarsadalmi partnerek EU-elndkségi tevékenységekbe torténd bevonasarol az unids elndkség eldkészitésében €s
lebonyolitasaban részt vevd személyi allomany felkészitési és képzési tervéért felelds miniszteri biztossal egylittmiikddve,

d) gondoskodik az a)-c) pontban meghatarozott feladatokkal kapcsolatos tarcakozi koordinaciorol.

38. § Az Eurdpai Unio Tandcsa magyar elndksége operativ feladataiért felelos helyettes allamtitkar kdzvetleniil iranyitja

a) az Elnokségi Kommunikacios és Informatikai Foosztaly,

b) az Elnokségi Rendezvényszervezési €s Protokoll Fosztaly,

¢) az Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Féosztaly
vezetGjének tevékenységét.

39. § (1) Az Eurdpai Uni6 Tanacsa magyar elnoksége operativ feladataiért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) Az Euro6pai Unid Tanacsa magyar elndksége operativ feladataiért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlentl irdnyitja a titkarsaga
vezetGjének tevékenységét.

40. § Az Eurodpai Uni6 Tanacsa magyar elndksége operativ feladataiért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén az Eurdpai Unid Tanicsa Magyar Elndksége Operativ Feladataiért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsig vezetSje
helyettesiti.

2!
€41-43. ¢

13. A gazdasagi vezet6

44. § A minisztérium gazdasagi vezetéje gyakorolja az Avr. 11. § (1) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek keretében

a) jovéhagyja a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatésa és a fejezeti kezelési eldiranyzatok elemi koltségvetéseit és az éves
koltségvetési beszamolokat,

b) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden megallapitja a fejezethez tartozo kdzponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii
eléiranyzatok koltségvetési eldiranyzatait, és meghatarozza a fejezethez tartozéd kozponti kdltségvetési szerv elemi koltségvetésének
elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat,

¢) megallapitja, illetve jovédhagyja a fejezet iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok
eléiranyzat-maradvanyat,

d) iranymutatast ad a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésii eliranyzatok miikodésével sszefliggd
pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési miiveletek ellatasa, tovabba a bevételkezelés korében felmeriild tevékenységek
ellatasa soran.

45. § A minisztérium gazdasigi vezetéi feladatait az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly
vezetdje gyakorolja.

46. § A gazdasagi vezetdt akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje helyettesiti.

14. A kormanybiztos

47. § (1) A kormanybiztos - a kinevezésérdl szo0l6 kormanyhatarozat keretei kozott és a miniszterelndk utasitasainak megfeleléen -
felel a ra bizott feladatok ellatasaért.

(2) A kormanybiztos - ha tevékenységét a kinevezésérdl szold6 kormanyhatarozat alapjan titkarsag segiti - kozvetleniil iranyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

(3) A kormanybiztos titkarsaganak munkajat a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga segiti.

15. A miniszteri biztos

48. § (1) A minisztériumban miik6d6é miniszteri biztosok tevékenységét - ha a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitas eltéréen
nem rendelkezik - a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozd jogszabalytervezetek és vezet6i dontések
szakmai elOkészitéséért, Osszehangolja az abban kozremiikddd szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok
végrehajtasat.

(3) A miniszteri biztos tevékenységének ellatdsa érdekében - ha a kinevezésére vonatkozé miniszteri utasitds masként nem
rendelkezik - titkarsag mikodik.

(4) A miniszteri biztos kdzvetleniil irdnyitja a titkarsag vezetdjének tevékenységét.

(5) A miniszteri biztos titkarsagara, valamint a titkarsag vezetdjének tevékenységére az 53. §-t megfelelden alkalmazni kell.

16. A minisztériumi felsGvezetd helyettesitése
49. § (1) A minisztériumi felsévezetd helyettesitésére a tisztség betdltetlensége esetén a helyettesitési rendben meghatarozottak az
iranyadoak.

(2) A miniszter eseti jelleggel a helyettesitési rendben meghatarozottaktél eltéréen is rendelkezhet.

11I. FEJEZET

1 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitds 9. § a). Hatalytalan: 2024. 1. 1-t61.
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A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

17. Az 6nallo szervezeti egység

50. § (1) Onalld szervezeti egység

a) a féosztaly,

b) a kabinet, valamint

¢) a titkarsag.

(2) A minisztériumban kabinetként mitkodik

a) a Miniszteri Kabinet, valamint

b) az allamtitkari kabinet.

(3) A minisztériumban 6nall6 szervezeti egységnek mindsiild titkarsagként miikodik

a) a kozigazgatasi allamtitkari titkarsag,

b) a helyettes allamtitkari titkarsag,

¢) a kormanybiztosi titkarsag, valamint

d) a miniszteri biztosi titkarsag.

51. § (1) Az 6nallo szervezeti egység ellatja az ezen utasitasban meghatarozott, valamint az 6nallo szervezeti egység vezetdjének
tevékenységét iranyitd vezetd altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 6nalld szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti feladataival dsszefliggésben

1. felel a szakmai feladatkdrébe tartozd jogszabéalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok szakmai elOkészitéséért, a
szabalyozasi koncepci6 kialakitasaért, a szabalyozas el6készitésével osszefliggd szakmai hatasvizsgalatok elkészitéséért,

2. felel a jogszabalytervezetek tarsadalmi egyeztetése soran kapott észrevételek attekintéséért, feldolgozasaért és az észrevételekkel
kapcsolatos dsszefoglalo elkészitéséért,

3. részt vesz az Orszaggylilés bizottsagai el6tt a szakmai feleldsségébe tartozo térvényjavaslatok és egyéb iigyek képviseletében, a
minisztériumi allaspont szakmai megalapozasaban,

4. figyelemmel kiséri a jogszabalyok alkalmazasat,

5. javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd kérdésekben a minisztérium jogalkotasi programjara, tovabba el6késziti a Kormany
torvényalkotasi programjara és munkatervére vonatkoz6 szakmai javaslatot,

6. elokésziti a feladatkorébe tartozo agazati stratégiakat,

7. a tevékenységét iranyitd vezetd, valamint a felettes minisztériumi felsévezetok szamara elokésziti a feladatkdrébe tartozo
dontéseket, hatarozatokat, tajékoztatokat,

8. el6késziti a feladatkorébe tartozd szerzodéseket,

9. feladatkorében felel az unids jogi aktussal vald harmonizalashoz sziikséges jogalkotasi feladatokért, elokésziti a feladatkorébe
tartozo6 unios jogi aktusok tagallami jogba torténd atiiltetését, illetve végrehajtasat biztositd jogharmonizacios javaslatot,

10. eldkésziti az unids jogi aktusok végrehajtasaval, az unids jogi aktusok atiiltetésének elmulasztasdval, valamint az unios
intézményektdl érkezo, jogkozelitéssel dsszefliggd megkeresésekre vonatkozo szakmai allaspontot,

11. a Magyarorszaggal szemben inditott kotelezettségszegési, illetve az azt megel6z6 eljarasokban, valamint az Eurdpai Unid
Birdsaga el6tti eljarasokban - feladatkorében - szakmai allaspontot alakit ki a magyar valasz, beadvany vagy allaspont elkészitése
érdekében,

12. szakmailag el6késziti a feladatkdrébe tartozé nemzetkdzi szerzodéseket,

13. ellatja a feladatkorébe tartozd kérdések tekintetében a tajékoztatasi feladatokat, valamint az ezzel kapcsolatos
médiamegjelenésekhez szakmai hattéranyagokat készit,

14. feladatkorében adatokat és informaciokat kérhet a minisztérium 6nallod szervezeti egységeitol, valamint jogosult ezt megtenni a
minisztérium nevében a kdzigazgatas mas szervei, kozfeladatot ellatd egyéb szervezetek iranyaba is,

15. kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsoloddan jelentkezé szakmai kozremiikodés igényének felmeriilése esetén a megfeleld
kompetenciaval rendelkez6 6nalld szervezeti egység mas szerv vagy szervezet bevonasat,

16. felel a feladatkorébe tartozd szakteriiletek folyamatos figyelemmel kiséréséért, indokolt esetben a sziikséges intézkedések
megtételének kezdeményezéséért,

17. ellatja a hataskorébe utalt eldiranyzatok szakmai kezel6i feladatait,

18. egylittmiikddik az informacidatadas és tajékoztatas szempontjabol a minisztérium tovabbi 6nallo szervezeti egységeivel,

19. a szakteriiletét érintden feladatkorében konzultaciokat szervez a szakmai és civil szervezetekkel,

20. ellatja a jogszabalyban és az ezen utasitdsban meghatarozott hatosagi feladatokat,

21. részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodé dontéshozd és dontés-elkészitd
tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont kialakitidsdban azaltal, hogy feladatkorében véleményezi az ezzel
Osszefliggd eldterjesztéseket,

22. eléallitja a feladat- és hataskorébe tartozo, a szabélyozott elektronikus {igyintézési szolgaltatasok (a tovébbiakban: SZEUSZ)
és a kozponti elektronikus {igyintézési szolgaltatasok (a tovabbiakban: KEUSZ) kialakitisdhoz és folyamatos miikodéséhez sziikséges
szakmai tartalmat, kiilonds tekintettel a feladat- és hataskorébe tartozo véglegessé valt dontés elleni kdzigazgatasi per meginditasahoz
sziikséges elektronikus trlapra.

(3) Az 6nall6 szervezeti egység 1étszamat a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza meg.

(4) Az 6nalld szervezeti egységen beliil miikddo osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nallo szervezeti egység vezetdje az
igyrendben hatarozza meg.



Lezarva: 2024. julius 17. 9:51 Jogtar
Hataly: 2024.1.1. - . NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Joganyagok - 2/2023. (VIIL 9.) EUM utasitas - az Eur6pai Uni6s Ugyek Minisztér 10. oldal

(5) A kozigazgatasi allamtitkar utasitasaval az 6nallo szervezeti egységen beliil - az egymassal dsszefiiggd feladatkorok koordinalt
ellatasara - csoportot hozhat 1étre. A csoport 1étszamat és feladatkorét a kozigazgatasi allamtitkar utasitasdban hatarozza meg. A
csoport miikddésére vonatkozo tovabbi szabalyokat az 6nallo szervezeti egység vezetdje az ligyrendben hatarozza meg.

18. Az allamtitkari kabinet

52. § (1) Az allamtitkari kabinet

a) részt vesz az allamtitkar személyét érintd sajtoesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében,

b) elokésziti és megszervezi az allamtitkar bel- és kiilfoldi programjait,

¢) hattéranyagot készit az allamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az allamtitkari dontést igényl6 anyagokat,

e) eldsegiti az allamtitkar parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az allamtitkari altal vezetett vezet6i értekezletet, amelyre irdsban, e-mail iitjan meghivja a résztvevoket,

g) kozvetleniil tajékoztatast kérhet az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkartol, 6nalld szervezeti egység vezet6jétol,

h) koordinalja az allamtitkar hataskorébe tartozé személyi allomany kivalasztasat és beléptetését.

(2) A kabinetfonok az allamtitkar iranyitasa ala tartoz6 helyettes allamtitkarnak, 6nallo szervezeti egység vezetdjének tovabbitja az
allamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.

19. A szakmai fels6vezet6 titkarsaga

53. § (1) A szakmai fels6vezetd hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacids el6készitését, valamint ezen utasitas
szerint a szakmai felsGvezetd hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatasat - ha ezen utasitas igy rendelkezik - a szakmai
felsévezetd titkarsaga biztositja.

(2) A titkarsag vezet6jének (e § alkalmazéasaban a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a tevékenységét - ha ezen utasitas eltéréen nem
rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti szakmai felsdvezetd iranyitja.

(3) A titkarsagvezeto - az 54. § (2) bekezdésétdl eltérden -

a) meghatarozza a titkarsag munkatervét,

b) elkésziti a titkarsag ligyrend;jét,

¢) a kozvetlen szakmai vezetdjének jovahagyasaval elkésziti az allashelyeken ellatandé feladatok leirasat, amely a kinevezési
okiratok részét képezi,

d) szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat.

(4) A titkarsagvezetd a szakmai felsGvezetd munkajat segiti, és ellatja mindazon tigyeket, amelyeket a szakmai fels6vezetd allando
vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A titkarsagvezetot a feladat- és hataskorébe utalt igyekben akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén

a) a titkarsag eseti jelleggel kijelolt kormanytisztvisel6je vagy

b) a titkarsag tigyrendjében allando jelleggel kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

20. Az 6nalld szervezeti egység vezetdje

54. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a szakmai kdvetelményeknek megfelelden - a minisztertdl, az allamtitkartol, a
kozigazgatasi allamtitkartol, illetve az iranyitast gyakorl6 helyettes allamtitkartol kapott utasitas €s iranymutatas alapjan - vezeti az
0nalld szervezeti egység munkajat, és felel az Onallo szervezeti egység feladatainak ellatasaért, szervezi €s ellenérzi az 6nallo
szervezeti egységhez tartoz6 feladatok végrehajtasat.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal dsszefliggésben - elkésziti

a) az 6nallo szervezeti egység ligyrendjét, valamint

b) az egyes allashelyeken ellatando feladatok leirasat, amely a kinevezési okiratok részét képezi.

(3) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly,
ezen utasitds, mas miniszteri utasitas, kozigazgatasi allamtitkari utasitds vagy az iranyitast gyakorldé minisztériumi felsdvezetd
eltérden nem rendelkezik.

(4) Az onalld szervezeti egység vezetdje ellatja a kiilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos
szakmai kezel6i feladatokat.

55. § A foosztalyvezetd Kit. 264. § (1) és (2) bekezdése szerinti helyettese a f6osztaly ligyrendjében meghatarozottak, valamint a
foosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a foosztalyvezetot.

56. § (1) Az osztalyvezet6 az 6nallo szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nalld szervezeti egység vezetdje utasitasa szerint
irdnyitja a vezetése alatt allo osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felel az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezetdt akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak szerint az
onalld szervezeti egység masik osztalyanak vezetGje vagy az osztily munkatarsai koziil az altala kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

1V. FEJEZET
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A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

21. A miniszteri értekezlet

57. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfobb dontés-elokészitd szerve.

(2) A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével rendszeresen attekinti a minisztérium folyamatban 1év6 operativ feladatait.

(3) A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

¢) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendd minisztériumi allaspontra.

(4) A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvalosulasat.

(5) A miniszteri értekezlet allandod résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok €s a miniszteri
kabinetfonok. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hivhat meg. A résztvevoket a Miniszteri Kabinet elektronikus
uton hivja meg.

(6) Az értekezlet résztvevdinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és iranymutatasokat ad.

22. A vezet6i értekezlet

58. § (1) A vezet6i értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala
tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok feladat- €s
hataskdorébe tartozo
feladatok ellatasat.

(2) A vezet6i értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti eld.

(3) A vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri értekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(4) A vezet6i értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlen iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) A vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg. A vezetdi értekezletre a
miniszteri biztost a hataskorébe tartozo ligyekben a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar meghivja.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt 6nallo szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a
vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet a vezet6i értekezlet résztvevoi és
a feladatok végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatasul megkiild a kézigazgatasi allamtitkarnak.

23. A munkacsoport

59. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallo szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztviselokbol allé munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport létrehozasarol
sz016 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkdzelitésii, a szakteriiletek kiemelt egyiittmiikodésén alapulod
hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
V. FEJEZET

EGYEZTETESI REND

24. Altalanos rendelkezések

60. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités keretében a kiilonbz0, nem a minisztérium altal szervezett forumra, értekezletre a
feladatkoriikben érintett 6nalld szervezeti egységek - az eurdpai unids és nemzetkdzi dontés-elokészitéssel kapcsolatos ligyeket
kivéve - anyagokat, el6terjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval, az eurdpai unids jogi iigyekeért felelés helyettes
allamtitkar Gtjan kiildhetnek.

(2) A miniszternek a kormanyzati dontés-el6készités korében valo tajékoztatasat szolgald, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd
feljegyzéseket és mas iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.
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25. A kormanyzati dontés-elokészités egyeztetési rendje

61. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A Kormany iigyrendje szerinti egyeztetés keretében a minisztériumok (kormanyzati fohivatalok) vélemény kikérése céljabol
megkiildott elSterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszterirendelet-tervezeteit (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) az eurdpai unios jogi
igyekért felelds helyettes allamtitkar elektronikus uton fogadja a koord@eum.gov.hu e-mail-cimen.

(3) Az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar gondoskodik a minisztériumba egyeztetésre bekiildott tervezetekrol
és a tervezetekre adott véleményekrdl sz616 elektronikus adatbazis naprakész vezetésérol.

62. § (1) Az eurdpai unios jogi ligyekeért felelds helyettes allamtitkar a tervezet megérkezését kovetden haladéktalanul gondoskodik
a feladatkor szerint érintett allamtitkar, mas helyettes allamtitkar, kormanybiztos, miniszteri biztos, miniszteri kabinetfonok (ezen
alcim alkalmazasdban a tovabbiakban egyiitt: érintett minisztériumi felsdvezetd) véleményének beszerzésérél. A vélemény
beszerzésére iranyuld megkereséseket az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkdr az érintett minisztériumi
felsGvezetd altal megjeldlt e-mail-cimre kiildi meg. A megkeresések megvalaszolasara olyan hatarid6t kell megallapitani, hogy az
eurdpai unios jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkarnak legalabb egy munkanap alljon rendelkezésére a minisztérium egységes
véleményének kialakitasara és az esetlegesen felmeriild véleménykiilonbségek egyeztetésére.

(2) Az érintett minisztériumi felsvezetdé a tervezettel kapcsolatos észrevételeit, javaslatat és a javaslatot alatamasztd rovid
véleményt tartalmazo allaspontot - az ligyintéz6 nevét és elérhetdségét is feltiintetve - a tervezetet elGterjesztd altal meghatarozott
hataridon beliil, az eurdpai unios jogi tigyekért felelos helyettes allamtitkar altal eldirt hataridét figyelembe véve, kizarélag az
érintett minisztériumi felsévezetd altal eldzetesen megadott e-mail-cimekrdl, elektronikus dton juttatja el az eurdpai unids jogi
igyekért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek részére. A kormanyzati dontés-elokészités soran - az
egységes €s megalapozott minisztériumi szakmai allaspont kialakitasa érdekében - az érintett minisztériumi felsGvezeté az adott
tervezetre vonatkozo6 informacidit koteles eljuttatni az eurdpai unids jogi tigyekeért felelds helyettes allamtitkar részére.

(3) Ha az érintett minisztériumi felsévezetd az eurdpai unios jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkar altal megadott hataridében
nem ad véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesz.

(4) A vélemények kozotti ellentmondas, illetve az azzal kapcsolatos észrevétel esetén elsddlegesen szakértdi szinten kell egyeztetni
az allaspontot. Ha a véleménykiilonbség szakértdi szinten nem oldhato fel, az eurdpai unids jogi iigyekeért felelds helyettes allamtitkar
a kozigazgatasi allamtitkar utjan haladéktalanul egyeztetést kezdeményez az érintett minisztériumi felsdvezetovel.

(5) Ha a (4) bekezdés szerinti egyeztetés soran - az érintett minisztériumi felsdvezetdk altal benyujtott vélemények esetén - fel
nem oldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a kdzigazgatasi allamtitkar dont. A kozigazgatasi allamtitkar sziikség esetén a
miniszteri értekezlet dontését kérheti a minisztérium egységes allaspontjanak kialakitasa érdekében.

(6) A tervezetek Kormany tigyrendje szerinti egyeztetése soran felmeriilt, a jogszabalyszerkesztésrdl szo0l6 rendelet, valamint a
Magyar Ko6zlony kiadasarol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjeldlésérdl szolo rendelet szerinti kodifikacios észrevételeket az eurdpai unids jogi tigyekért felelos helyettes
allamtitkar kozvetleniil kiildi meg az eldterjeszté részére, és sziikség szerint egyezteti a tervezet elOkészitéséért felelds
minisztériummal. Az egyeztetés eredményérdl az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt személy az
érintett minisztériumi felsdvezetd altal kijelolt iigyintézot tajékoztatja. Ha az e bekezdésben emlitett észrevételek kapcsan a
beérkezett vélemények kozott ellentét all fenn, akkor a (4) és (5) bekezdésben foglaltak alapjan kell eljarni.

(7) Az eurdpai unids jogi iigyekért felelds helyettes allamtitkar a beérkezett vélemények és a lefolytatott kiilsd egyeztetések
eredményének figyelembevételével késziti el6 az észrevételt kiadmanyozasra.

(8) A kiadmanyozasra elékészitésnél fel kell tiintetni

a) a tervezet eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkarhoz érkezésének és az érintett minisztériumi felsGvezetok
részére torténd tovabbitasanak idépontjat,

b) a véleményezési hataridét,

¢) a vélemény eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkarhoz torténd megkiildésének id6pontjat,

d) a tervezet belsd véleményezésében kozremikodd érintett minisztériumi felsGvezetket, valamint azt is, ha nem vagy nem
hataridoben adtak véleményt.

63. § (1) Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiildé minisztérium (kormanyzati fShivatal) a beérkezett
észrevételek targyaban szobeli egyeztetést tart, a minisztériumot az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
felhivasanak megfelelden az érintett minisztériumi felsGvezetd altal kijeldlt személy képviseli.

(2) Ha a szobeli egyeztetésen a minisztérium képviseletére tobb személy keriilt kijelolésre, a kijelolt személyek a szdbeli
egyeztetést megelézéen az egységes minisztériumi allaspont érvényesiilése érdekében szilkség szerint egyeztetni kotelesek. Az
egyeztetés lebonyolitasarol az eurdpai unios jogi tigyekért felelos helyettes allamtitkar gondoskodik.

(3) A szdbeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevd személy az érintett minisztériumi felsGvezetdt, a részt vevo
szervezeti egység vezetdjét, tovabba az eurdpai unids jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar altal kijelolt személyt elektronikus
uton minden esetben koteles tajékoztatni. A kdzigazgatasi allamtitkar, az eurdpai unids jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
vagy az érintett minisztériumi felsdvezetd altal elézetesen kiemelt jelentdséglinek mindsitett tervezetek esetében az egyeztetésen részt
vevl személy a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagat is koteles egyidejiileg elektronikusan tajékoztatni.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat a tervezetet véleményezésre kiildé minisztériummal (kormanyzati fohivatallal) folytatott
kétoldalii egyeztetésekre is megfelelden alkalmazni kell, azzal, hogy az egyeztetéseket az érintett minisztériumi felsGvezetd altal
kijelolt ligyintézd és a tervezetet elokészitd iligyintézé kozott kell lefolytatni, ennek eredménytelensége esetén a fennmaradt
észrevételek egyeztetését foosztalyvezetéi, majd helyettes allamtitkari szinten kell megkisérelni. Ha fel nem oldhato
véleménykiilonbség marad fenn, a dontést kozigazgatasi allamtitkari szinten kell meghozni.
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64. § Az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszteri biztos, a miniszteri kabinetféndk az altala iranyitott
szervezeti egységek vonatkozasdban meghatarozhatja az iranyitott szervezeti egységeken beliili, a 63. § szerinti egyeztetések részletes
rendjét, illetve kijelolheti azt a személyt, aki a minisztériumon beliili egyeztetési rendben gondoskodik az altala irdnyitott szaktertilet
képviseletérol.

65. § A Kormany iigyrendje szerint a kormanyzati dontés-elokészités kdrébe nem tartozd, mas minisztériumokban (kormanyzati
fohivatalokban) elkészitett kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdz véleményezésére - az egyes minisztériumok szervezeti és miikodési
szabalyzatarol rendelkez6 kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok kivételével - az 6nallo szervezeti egységek nem kotelezhetdek.

26. A minisztériumban el6készitett tervezetek belsd egyeztetési rendje

66. § (1) A minisztériumon beliil elkészitett szakmai koncepcio, tervezet minisztériumon beliil térténd egyeztetésének megkezdését
a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi. A tervezet kiemelt jelentdségiivé nyilvanitasarol a kozigazgatasi allamtitkar dont. Kiemelt
jelentdségli tervezetek esetében a minisztériumon beliili egyeztetést megelézéen a miniszteri értekezletre a feladat elvégzéséért
felelésként megjelolt, ennek hianyaban egyedi kijelolés alapjan a targykorért felels allamtitkarnak, helyettes allamtitkarnak vagy
miniszteri biztosnak szakmai koncepciot kell benyujtania.

(2) A tervezetet az el6készitéséért felelés minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos kételes - a feladatkorrel rendelkezd
0nallo szervezeti egységek bevonasaval - elokésziteni. Az elokészitésbe bevont nalld szervezeti egység a feladatkorének megfeleld
részanyagok, részmunkak kidolgozasaval kételes részt venni a tervezet elokészitésében.

(3) A tervezetnek a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tdrvény elbirasainak valo megfeleléséért az elokészitésért felelos
minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos a felelds.

(4) A tervezet belsd egyeztetését az elokészitésért felelés minisztériumi felsGvezetd, illetve miniszteri biztos végzi. A tervezet belsd
egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart, az allamtitkarokat, a helyettes allamtitkarokat és a miniszteri biztosokat kell bevonni.

(5) A tervezet belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hatarid6t kell biztositani, ett6l eltérni csak kivételes esetben, kiilon
indokolas mellett lehet.

(6) A belsd egyeztetés soran beérkezett véleményeket az el6készitésért felelds minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos
értékeli.

(7) Véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket személyes targyalas vagy munkaértekezlet utjan

a) az 6nalld szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik,

b) az a) pont szerinti eljaras eredménytelensége esetén a helyettes allamtitkarok, illetve miniszteri biztosok
rendezik.

(8) A helyettes allamtitkarok, illetve miniszteri biztosok kozotti vita esetén a vitas kérdéseket a kozigazgatasi allamtitkar tjan kell
rendezni.

(9) A (7) és (8) bekezdés szerinti egyeztetés eredményét az ligyiraton fel kell tiintetni.

27. A minisztériumban el6készitett tervezetek Kormany iigyrendje szerinti egyeztetésével dsszefiiggd szabalyok

67. § (1) A tervezetnek a Kormany iigyrendje szerinti egyeztetésre bocsathatosagardl és a kormanyzati honlapon tdrténd
kozzétételérdl - a tervezet belsé egyeztetésének lezarasat és az esetleges véleményeltérések tisztazasat kovetden - az eldkészitésért
felelds minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos javaslata alapjan a kozigazgatasi allamtitkar dont.

(2) A tervezetnek a Kormany ligyrendje szerinti egyeztetését és a kormany-elterjesztések benyujtasanak elokészitését az
elokészitésért felelds minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos bevonasaval az eurdpai unios jogi iigyekért felelds helyettes
allamtitkar folytatja le. A Kormany ligyrendje szerinti egyeztetésre kikiildés soran az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes
allamtitkar a véleményezésben részt vevd minisztériumok és egyéb szervek tervezetre vonatkozo valaszlevelét az eldkészitésért
felel6s minisztériumi felsGvezetd, illetve miniszteri biztos részére is kéri megkiildeni.

(3) A Kormany iigyrendje szerinti egyeztetés soran beérkezett véleményeket az eurdpai unids jogi tligyekért felelds helyettes
allamtitkar tovabbitja az el6készitésért felelds minisztériumi felsdvezetd, illetve miniszteri biztos részére, ha a valaszlevél - a (2)
bekezdésben foglaltaktol eltérden - kizardlag az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkarhoz érkezett.

(4) A Kormany iigyrendje szerinti egyeztetés soran beérkezett véleményeket az el6készitésért felelés minisztériumi felsévezetd,
illetve miniszteri biztos a feladatkorrel rendelkez6 6nalld szervezeti egységek bevonasaval értékeli.

(5) Az elokészitésért felelos minisztériumi felsdvezetd, illetve miniszteri biztos véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket 6nallo
szervezeti egységek szintjén, ennek eredménytelensége esetén a helyettes allamtitkarok, ezt kovetden az allamtitkarok, végiil a
kozigazgatasi allamtitkar bevonasaval személyes targyalas vagy egyeztetd értekezlet megtartasaval rendezi.

(6) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal megtargyalandé kormany-eldterjesztés
vagy tervezet esetén az el6készitésért felelds minisztériumi felsGvezetd, illetve miniszteri biztos - az érintett testiilet iilésének
napirendjére vétele kezdeményezésével egyidejlileg - a kormany-eldterjesztés vagy tervezet tartalmat dsszefoglalva, az egyeztetés
soran esetleg felmeriilt vitas és megoldando6 kérdésrol elektronikus Gton tajékoztatja a kozigazgatasi allamtitkart, valamint az eurdpai
uniods jogi tigyekért felelés helyettes allamtitkart.

(7) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal megtargyalandé kormany-el6terjesztés
vagy tervezet kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, kormanytiilés vagy a Kormany mas testiilete {ilése napirendjére valo felvételének
kezdeményezésérdl az elkészitésért felelds minisztériumi felsGvezetd, illetve miniszteri biztos javaslatara a kdzigazgatasi allamtitkar
dont.
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(8) A kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete
altal megtargyalandd kormany-el6terjesztés vagy tervezet napirendre torténd felvételének kezdeményezésérol legkésobb az érintett

kozigazgatasi allamtitkari értekezletet, a kormanyiilést vagy a Kormany mas testiilete {ilését megel6z6 6todik munkanapon kell az
eurdpai unids jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkart tajékoztatni.

28. A miniszteri rendelet alairasaval dsszefliggd szabalyok

68. § (1) A miniszteri rendelet tervezetének alairasat és kihirdetését a kozigazgatasi allamtitkarnal

a) legalabb harom példanyban,

b) a kozigazgatasi allamtitkar altal rendszeresitett eléado iv (boritdé A/3) alkalmazasaval,

¢) a miniszteri rendelet tervezetével, valamint a kdzigazgatasi egyeztetés eredményének bemutatasat tartalmazo, a miniszternek
cimzett feljegyzéssel
kell kezdeményezni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kezdeményezést az eurdpai unids jogi iigyekért felelos helyettes allamtitkar jovahagyasaval lehet a
kozigazgatasi allamtitkar részére felterjeszteni.

(3) Az (1) és (2) bekezdést a miniszteri normativ utasitas tervezetének alairasanak és kozzétételének kezdeményezésére megfelelden
alkalmazni kell.

69. § (1) Ha valamely mas miniszter vagy 0nallo szabalyozo szerv vezetdjének rendelete a miniszter egyetértésével vagy
véleményének kikérését kovetden adhatd ki, az egyetértés vagy vélemény aldirasra valo felterjesztését a feladatkorrel rendelkezd
minisztériumi felsévezeté vagy miniszteri biztos a kozigazgatasi allamtitkarnal - az eurdpai uniés jogi tigyekért felelds helyettes
allamtitkar tajékoztatasa mellett - kezdeményezi.

(2) Ha a feladatkorrel rendelkez6 minisztériumi felsGvezetd vagy miniszteri biztos ezen utasitas alapjan nem allapithaté meg, vagy
feladatkdrében tobb minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos érintett, az (1) bekezdés szerinti kezdeményezésre kotelezettet
a kozigazgatasi allamtitkar jeloli ki.

VI. FEJEZET
A MINISZTERIUM MUKODESE

29. Kiadmanyozas

70. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha ezen utasitas igy rendelkezik - a miniszter hataskoérébe vagy kizarolagos feladatkorébe tartozo dontés eldkészitésére és a
miniszter nevében torténd alairasara vagy

¢) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggyllési hatarozati javaslat orszaggylilési targyaldsa soran a benyQjtandd dokumentumokat
(eldterjesztoi nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az elfogadott torvény szovege),

¢) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozt,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyiilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirosag elndkének és tagjainak,
az Allami Szamvevészék elnokének, az alapvetd jogok biztosdnak cimzett iigyiratot,

e) az orszaggytlési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,

f) ajogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és 4t nem ruhazott igyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényld, (2) bekezdés szerinti ligyekben - a (2) bekezdés c¢) pontja szerinti
tigyek, valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett igyirat kivételével - a minisztert helyettesité allamtitkar a miniszter helyettesitése
keretében intézkedik és kiadmanyoz.

(4) A miniszter és a minisztert helyettesité allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényld, (2) bekezdés
szerinti ligyekben - a (2) bekezdés c) pontja szerinti iigyek, valamint a koztarsasagi elndknek cimzett iigyirat kivételével - a
kozigazgatasi allamtitkar intézkedik, és kiadmanyozasi jogot gyakorol. Ha a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja nem allapithatd meg, a
kozigazgatasi allamtitkar intézkedik, és kiadmanyozasi jogot gyakorol.

(5) A miniszter kiadmanyozasi joggal a minisztérium képviseletére - ezen utasitasban foglalt rendelkezéseken feliil vagy attol
eltéréen - irasban barmikor felhatalmazhatja az allamtitkarokat, a kdzigazgatasi allamtitkart, valamint a helyettes allamtitkarokat.

(6) A miniszter az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar, valamint a helyettes allamtitkarok kiadmanyozasi jogat irasban
barmikor visszavonhatja.

(7) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott iratokat az 6nallo szervezeti egység vezetdje az iranyitasat ellatd helyettes allamtitkar,
allamtitkar, az eurdpai unios jogi tligyekért felelds helyettes allamtitkar, valamint a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjeszti eld
kiadmanyozasra.

(8) Az Orszaggyiilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld, a Kormany tagja, valamint az
orszaggyilési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét - a valaszadasra nyitva allo hataridd lejartat megel6z6, a miniszter
megalapozott dontését lehetoveé tevd észszeri hataridon beliil - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell a miniszternek kiadmanyozasra
felterjeszteni.
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(9) A kozigazgatasi allamtitkar uitjan a miniszternek jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével

a) az el6készito ligyintézo,

b) a jovahagyo 6nallo szervezeti egység vezetdje, valamint

¢) a felterjesztd helyettes allamtitkar, miniszteri biztos, allamtitkar.

(10) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitasi jogot gyakorld minisztériumi felsdvezetd, miniszteri biztos vagy
ezen utasitas eltérd rendelkezése hianyaban - kiadmanyoz minden, a minisztériumi felsGvezet vagy miniszteri biztos kiadmanyozasi
jogkdrébe nem tartozo iratot.

(11) A kormanyzati dontés-elokészités soran késziilt minisztériumi véleményt a kdzigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza.

71. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza a nemzetkdzi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek
vezetGinek cimzett tligyiratot.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozasi
jogot a feladatok hatékony ellatasanak biztositdsa érdekében az Onalld szervezeti egység vezetGjére vagy kormanytisztviselGre
allando jelleggel atruhazhatja.

72. § A miniszter - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a kiadmanyozasra jogosult, valamint a
feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utan a kapott informaciok alapjan feladat- és
hataskorében eljarva hataridében hozza meg.

30. A munkavégzés altalanos szabalyai

73. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az iranyitdsa ala nem tartozo szervezeti egység munkatarsa
részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter kabinetfonoke, az allamtitkar kabinetfénoke, a kozigazgatasi allamtitkar
titkarsagvezetdje és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a kdzvetlen
iranyitasa ald nem tartozd szervezeti egység munkatarsanak, a munkatars szervezeti egységét iranyitd vezetGjének egyidejii
tajékoztatasa mellett. Az utasitast végrehajtd munkatars - a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett - a szervezeti
egységet iranyit6 vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetdtél kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Uit megtartasaval kell
teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés iigyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon
vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehet6ség, ezt a koriilményt az iigyiraton fel kell
tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkez6 felettes vezetohoz kell eljuttatni.

74. § A minisztériumban alkalmazandé iratmintakat a kozigazgatasi allamtitkar a belsé halozaton teszi kozzé.

31. Ugyintézési hataridé

75. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany iigyrendje és a felettes vezetd altal eldirt hataridében torténik.

(2) Az ligyintézési hatarid6 az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold térvény hatélya ald tartozo tigyekre vonatkozdan az
iranyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabalyban el6irt igyintézési hataridé hianyaban az iigyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran megallapitott
egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyado.

(4) A hataridéket naptari nap vagy naptari nap és ora megjelolésével kell meghatarozni. A hataridd szamitdsanak kezd6 napja a
minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az elso iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) Az iigyintéz6 a feladatainak iitemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hatarid6 lejarta eldtt, észszeri idében
beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az iigyintézd a késedelem okardl és az iigyintézés
varhatd idépontjardl a felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben a feladat- és hatdskorrel rendelkezd helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, itmutatast ad, amelyrdl az ligyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

32. Egyiittmiik6dés ¢és csoportos munkavégzés

76. § (1) A minisztérium valamennyi vezet§je és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban egyiittmiikddni. A
munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkdrébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek
haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6nalld szervezeti egységek kozotti egyiittmiikodés kialakitasaért az
6nallo szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a tobbi érintett szervezeti
egység allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelds, amelynek az iigy intézése a feladatkorébe
tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijelolt szervezeti egység a
felelés, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy a megoldasban a tobbi érdekelt
szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a kozremikodd szervezeti egységek szakteriiletilk szempontjait
feltard6 munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrol a javaslattevot tajékoztatni kell.
Véleményeltérés esetén a szervezeti egységeknek egymas kozott egyeztetniiik kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes
vezetd dont.

(3) Az ezen utasitasban fel nem sorolt, de hasonlo jellegii, illetve kapcsolddo feladatok minisztériumi szervezeti egységek kozotti
megosztasardl - vita esetén - az érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.
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(4) A szervezeti egység a feladatait sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a jogat,
hogy a feladat szakszeri, Osszetett megoldasdhoz - a kozigazgatasi allamtitkar irasbeli engedélyével - eseti jelleggel kiilsd
szakértdt, kutatointézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasahoz eseti jelleggel kiilsé szervtdl szakvéleményt kérjen. A
szervezeti egység vezetdje kiilsd szerv dolgozojat minisztériumi munkavégzésre nem rendelheti be.

(5) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar az Osszetett megkdzelitést és tobb szakteriilet szoros egylittmiikddését igényld
feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetk és ligyintézdk hatékony egyiittmiikdodésével megvalosuld csoportos
munkavégzést rendelhet el.

(6) A csoportos munkavégzeés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és ligyintézoket a komplex feladat megfelelé hataridében
torténd elvégzése érdekében kiemelt egyiittmiikodési kotelezettség és felelosség terheli.

(7) Az 6nallo szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia biztositasa és a jogszabaly-szerkesztési
kovetelmények érvényesitése szempontjabol véleményt adni.

33. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa és ellenérzése

77. § (1) A minisztérium 6 feladatait - a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként munkaterv foglalja 6ssze.

(2) Az éves munkatervet a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaganak vezetdje elézetes egyeztetés alapjan allitja 6ssze, a kozigazgatasi
allamtitkar egyetértésével a miniszternek jovahagyas céljabol benyujtja.

(3) A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbol, a Kormany hatdrozataiboél és munkatervébdl és az Orszaggyiilés hatarozataibol adodo
eléterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a részhataridoket és a feleldsoket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetOi értekezleten irasos eldterjesztésben megtargyalandd témakoroket, azok elkészitésének
hataridejét és felelGsét,

¢) a miniszter altal kiadandoé rendeletek és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok témakorét, hataridejét és feleldsét.

(4) A minisztériumi 6nall6 szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik sajat féléves munkaterviiket, melyet az
0nalld szervezeti egységet iranyitd helyettes allamtitkar, illetve a miniszter kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység
vonatkozasaban a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozo 6nallo szervezeti egység vonatkozasaban a
kozigazgatasi allamtitkar hagy jova.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar a titkarsaga vezetdje utjan ellenérzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését, valamint a
Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridos feladatok teljesitését.

78. § (1) A jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben vagy a munkatervben megallapitott, valamint a vezetd altal
meghatarozott feladat végrehajtasa az tigykor szerint hataskorrel rendelkez6 6nallo szervezeti egység kotelessége.

(2) A Kormany és az Orszaggyiilés dontéseibdl adodo feladatok végrehajtasa érdekében a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga az
adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve a kozremiikodésért felelés onallo szervezeti egység figyelmét a
feladatnak hataridében torténd végrehajtasara.

(3) Az 6nallo szervezeti egység altal készitett, mas onalld szervezeti egység részére feladatot eldiranyzo tervezetet az érintett 6nallo
szervezeti egységgel eldzetesen egyeztetni kell.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga a minisztériumi munkaterv, valamint a Kormany, az Orszaggyiilés, a miniszteri értekezlet
és a vezetOi értekezlet altal meghatarozott feladatok végrehajtasat ellendrzi, és ezek teljesitésérél a minisztérium vezetdit havi
rendszerességgel, a Miniszterelndki Kormanyirodat (a Kormany munkatervében, hatarozataiban el6irt, a minisztérium feleldsségével,
kozremiikodésével eldirt feladatok esetében) annak igénye szerint - az esetleges akadalyozd koriilmények ismertetésével -
tajékoztatja.

(5) A minisztérium azon 6nallo szervezeti egységei, amelyek feladatot kivannak meghatarozni a szakmai feliigyeletiik ala tartozo
valamely intézmény részére, kitelesek azt - a kiadast megeldzden - az érintett minisztériumi 6nall6 szervezeti egységekkel egyeztetni.

(6) Az eurdpai uniods jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar a parlamenti allamtitkar altal kijelolt személyekkel egyiittmiikodve
szervezi az Orszaggyiilés és a Kormany dontéseibol, hatdrozataibol a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasat, e feladatoknak
az ligykor szerint felelds onalld szervezeti egységek kozotti elosztasat, egyezteti az esetleges vitas kérdéseket, és gondoskodik a
feladatelosztasnak a minisztérium vezetdihez valo eljuttatasarol.

79. § A minisztériumi fosztalyok - feladat- és hataskoriik szerint - kozremiikddnek a miniszter iranyitasa, feliigyelete alatt
miikodd intézmények tevékenysége feletti szakmai feliigyelet gyakorldsaban. A szakmai feliigyelet keretében ellenérzést is
végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsd ellendrzés elrendelését a fGosztalyok az alairas rendjének betartasaval, az
Ellendrzési Féosztaly feliilvizsgalat eldtti lattamozasaval, a miniszternek cimzett feljegyzésben kezdeményezhetik.

34. Kapcsolattartasi szabalyok

80. § (1) Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nalld szervezeti egységeinek el kell segiteniiik.

(2) Az eurdpai unios jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar - a feladatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az
alapvetd jogok biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott valasztervezetet - a valaszadasra nyitva allo hataridd lejartat
legalabb 6t munkanappal megel6z6en - a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan terjeszti fel.

(3) A miniszter iranyitasa, illetve feliigyelete ald tartozo szerveknek az alapvetd jogok biztosa kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgalatanak megallapitasairdl tajékoztatniuk kell az iranyitasukban, illetve feliigyeletiikben kozremikodé allamtitkart, helyettes
allamtitkart, félévente tajékoztatot kell készitenitlik a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

(4) Az Allami Szamvevdszék és a Korményzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: ellenérz8 szervek) altal végzett
vizsgalatokat a minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek eld kell segiteniiik.



Lezarva: 2024. julius 17. 9:51 Jogtar
Hataly: 2024.1.1. - . NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Joganyagok - 2/2023. (VIIL 9.) EUM utasitas - az Eur6pai Uni6s Ugyek Minisztér 17. oldal

(5) Ezen utasitas eltéré rendelkezése hianyaban az ellenérz6 szervek altal végzett vizsgalatok soran az ellendrzé szervekkel valo
tovabbiakban: felelés szervezeti egység) felelds az Ellendérzési Foosztaly tajékoztatasa, bevonasa mellett. Az ellendrzés koordinacidja
magaban foglalja az ellendrz6 szervek altal a minisztérium részére megkiildott ellendrzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek
egyeztetését és az ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek el6készitését (észrevételezés), az ellenérzo szervek
jelentéseivel kapcsolatos intézkedési terv elkészitését, a figyelemfelhivo levéllel kapcsolatos intézkedések megtételét, valamint
ezekrdl az ellen6érzo szervek tajékoztatasat. Az ellendrzés koordinacidjaért felelGs szervezeti egység az észrevételezésbe koteles
bevonni minden olyan szervezeti egységet, amely az ellen6rz6 szerv altal végzett ellendrzés témajaban érintett.

(6) Az ellendrzd szervek megkeresésére, ajanlasara és az altaluk megkiildott jelentéstervezetre adott valasz tervezetét a felelGs
szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva allo hatarid6 lejartat legalabb harom munkanappal megel6zden - az iranyitasukat ellato
minisztériumi felsGvezetd utjan terjesztik fel a kozigazgatasi allamtitkar részére (a kozigazgatasi allamtitkar részére érkezett
megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén), illetve az iranyitasukat ellatd minisztériumi felsGvezetd és a kozigazgatdsi
allamtitkar itjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

(7) Az 6nalld szabalyozod szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adando valasz eldkészitéséért a megkeresés témaja altal
elsé helyen érintett 6nalld szervezeti egység a felelds (a tovabbiakban: érintett szervezeti egység). Az érintett szervezeti egység az
észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan 6nalld szervezeti egységet, amely az 6nall6é szabalyozo szerv megkeresése szerinti
témaban érintett.

(8) Az 6nallo szabalyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz tervezetét az érintett szervezeti egységek - a
vélaszadasra nyitva allo hataridé lejartat legalabb két munkanappal megel6zden - az irdnyitasukat ellatd minisztériumi felsévezetd és
a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére.

35. A minisztérium képviselete

81. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a miniszter iranyitdsa alapjan a parlamenti
allamtitkar, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar, valamint a miniszter iranyitasa alapjan eseti jelleggel a miniszter altal meghatarozott
tigyekben a miniszter kabinetfonoke képviseli.

(2) Nemzetk6zi programokon a miniszter akadalyoztatasa esetén a minisztert - eltéré rendelkezés hianyaban - a miniszter altal
kijelolt allamtitkar képviseli.

(3) A kormanybizottsagokban, tarcakdzi férumokon, a tarshatésagokkal, az onkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel valo
kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriiletiiket érinté kérdésekben,
illetve a miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkar megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott, vezet6i megbizassal rendelkez6
személy képviseli.

(4) A minisztériumnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly kormanytisztviseldi
latjak el, illetve sziikség szerint kiils6 jogi képviselet igénybevételével szervezik, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a
miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke a képviselet ellatasara mas onallo szervezeti egységet jeloli ki.

(5) Az eurdpai unids és hazai forrasbol finanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijeldlt vezetd latja el.

(6) Az Orszaggyiilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar képviseli.

(7) Az Orszaggytilés bizottsagai elotti képviselet modjarol a képviseletet ellatd vezetok listajaval a Parlamenti Fdosztalyt
legkésébb az iilés napjan reggel 8 oraig, reggel 8 és 9 ora kozott kezd6do iilés esetén az el6z6 munkanapon legkésobb 16 oraig
tajékoztatni kell.

36. A sajtoval torténd kapcsolattartas és a nyilvanos szereplések rendje

82. § (1) A sajto tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a sajtofonok végzi.

(2) A sajto részére tajékoztatast a miniszter, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, valamint a sajt6fonok adhat.

(3) A minisztérium kormanytisztvisel6i - e jogviszonyukkal Osszefliggésben - nyilvanos vagy sajtoszereplést csak akkor
vallalhatnak, ha azt a sajtofonok jovahagyja.

(4) A sajtofonok a (3) bekezdés szerinti jovahagyas keretében

a) az adott kormanytisztviselé ©nalld szervezeti egységét iranyitd helyettes allamtitkarral, allamtitkarral vagy kozigazgatasi
allamtitkarral,

b) - ha a téma a minisztérium valamely szakteriiletét érinti - az adott témaért felelos helyettes allamtitkarral, allamtitkarral vagy
kozigazgatasi allamtitkarral
egyeztet.

(5) A sajté utjan nyilvanossagra hozott kozlemények, ujsagiréi kérdésekre adando valasz- és nyilatkozattervezetek elkészitésérdl a
sajtofondk gondoskodik a feladat- és hataskorrel rendelkez6 6nalld szervezeti egységek bevonasaval.

(6) A sajtofondk gondoskodik arrdl, hogy a kikiildendé valasz, kozlemény vagy nyilatkozat jovahagyasra keriiljon

a) a szakteriiletet iranyit6 allamtitkar,

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

¢) a parlamenti allamtitkar,

d) végs6 jovahagyoként a miniszter
altal.
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(7) A minisztériumra vonatkoz6 javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvanos valaszt a feladatkdre szerint érintett foosztalyvezetd, a
miniszter iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el a térvényes hataridében. A
vélaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatasarol a sajtofondk gondoskodik, a (6) bekezdés szerinti eljarasrendben.

(8) A sajtofondk

a) vezeti a Miniszteri Sajtoirodat,

b) gondoskodik a miniszter és a minisztérium kommunikaciéjanak és kozéleti megjelenésének koordinalasarol és
Osszehangolasarol.

37. Mindsitési jogkor atruhazasa

83. § A miniszter mindsitési jogkdrét - atruhazott jogkorben - a kovetkezd vezetdk gyakorolhatjak:

a) ,,Szigortan titkos!” mindsitési szint esetén

aa) a parlamenti allamtitkar, a kzigazgatasi allamtitkar,

@’ab)1 a kozigazgatasi allamtitkar tavolléteben az eurdpai unids jogi ligyekért felel8s helyettes allamtitkar,
b) ,, Titkos!”, ,,Bizalmas!” vagy ,,Korlatozott terjesztésti!” mindsitési szint esetén

ba) az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,

bb) a miniszteri kabinetfénok,

bc) az ellendrzési jelentések vonatkozasaban az Ellendrzési Féosztaly vezetdje.

38. Egyes szabalyzatok kiadasanak rendje

84. § (1) A miniszter adja ki

a) a bels6 ellendrzési kézikonyvet,

b) az egyedi iratkezelési szabalyzatot,

¢) a hazirendet,

d) a gazdalkodasi keretszabalyzatot.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar adja ki

a) az adatkezelési szabalyzatot,

b) a kdzszolgalati szabalyzatot,

&)

d) az Avr. 13. § (2) bekezdés c)-h) pontjdban meghatarozott kérdésekre vonatkozo belsé szabalyzatot.
(3) Az 6nalld szervezeti egység vezetdje - a tevékenységét iranyitd vezetd jovahagyasaval - tigyrendet ad ki.

VIl. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

85. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
Dr. Béka Janos s. k.,
eurdpai unids ligyekért felelés miniszter
Jovahagyom:

Orban Viktor s. k.,
miniszterelnok

1. melléklet a 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitashoz

A minisztérium egyes szervezeti egységeinek feladatai

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet koordinacios feladatai korében

a) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, tajékozodik az ott folydé munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik,
iratbetekintési joggal rendelkezik,

b) kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

¢) figyelemmel kiséri és a miniszter altal meghatarozott moédon ellendrzi a minisztérium gazdalkodasat,

d) el6segiti a miniszter parlamenti szerepléseit,

e) koordinalja a miniszter iranyitasa ala tartozo 6nall6 szervezeti egységek munkajat,

f) koordinalja a miniszter részvételével zajlo programok tartalmi elkészitési feladatait, ennek keretében

fa) gondoskodik a miniszteri programokkal kapcsolatos felkészit anyagok €s egyéb anyagok Osszeallitasarol,

1 Modositotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 7. §.
2 Hatdlyon kiviil helyezte: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 9. § b). Hatalytalan: 2024. I. 1-t61.
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fb) kapcsolatot tart a minisztérium és mas tarcak szervezeti egységeivel, és gondoskodik az érintett szakteriiletek bevonasarol a
felkészitok elkészitésébe.

2. A Miniszteri Kabinet egyéb feladatai korében

a) véleményezi a miniszter részére felterjesztett anyagokat,

b) részt vesz a kormanyzati dontés-elékészitésben, véleményezi az eldkészités alatt allo koncepciokat, fejlesztési programokat, és
értékeli a dontési javaslatokat, figyelemmel kiséri és elemzi a dontések elokészitését segitd, a dontések hatasait vizsgald kutatasokat,
felméréseket, adatgyiijtéseket,

¢) gondoskodik a miniszteri egyeztetésekre szakmai felkészit6anyag készitésérol,

d) kezeli a miniszterhez cimzett dokumentumokat,

e) intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkez6, mas szervezeti egység feladatkorébe nem tartozd irasbeli panaszokat, kozérdekii
bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat.

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1. A Miniszteri Programiroda program- és rendezvényszervezéssel dsszefliggd, valamint protokollfeladatai korében

a) szervezi a miniszter nyilvanos és nem nyilvanos programjait,

b) szervezi a miniszter belfoldi rendezvényeit, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést €s elszamolast,

¢) ellatja a miniszter kiilfoldi latogatasainak, valamint partnerei magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési
teendodit, egyiittmiikodve a minisztérium egyéb szervezeti egységeivel, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és
elszamolast,

d) kozremikodik az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi latogatdsainak, valamint partnereik magyarorszagi
latogatasainak szervezésében,

e) kozremiikodik a minisztérium éves utazasi tervének elkészitésében,

) részt vesz a minisztérium szakteriileteit érintd belfoldi vagy nemzetk6zi konferenciak, talalkozok, targyalasok szervezésében,

g) koordinalja a rendezvényszervezéssel 6sszefliggd tolmacsolasi feladatokat,

h) felel a minisztérium protokoll- és tolmacsolasi feladataihoz kapcsolodd pénziigyi keret tervezéséért és felhasznalasaért,

i) kozremiikodik a protokoll- és tolmacsolasi feladatok ellatasahoz kapcsolodd szabélyzatok megalkotasaban, illetve
feltilvizsgalataban,

j) gondoskodik a megfeleld szintli ajandékok beszerzésérdl és az ajandékraktarral kapcsolatos nyilvantartasrol,

k) miikodteti a minisztériumi protokollkonyhat, gondoskodik a konyhak készleteinek nyilvantartasarol és beszerzésérol,

/) nyilvantartja a tevékenységi korébe eso latogatasokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

1.0.0.3. Miniszteri Sajtoiroda

1. A Miniszteri Sajtoiroda funkcionalis feladatai kdrében

a) részt vesz a miniszter személyét érintd sajtoesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében,

b) hattéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informaciokat kérhet a minisztérium, valamint a kormanyzat szervezeti
egységeitdl,

¢) gondoskodik a miniszter és a minisztériumi felsGvezetdi targyalasainak és médiaszerepléseinek el6készitése soran a sajtoterv
elkészitésérol,

d) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajté6 munkatarsainak tajékoztatasat a magyar
¢és a nemzetkozi sajtoban, sajtokonferenciakat, hattérbeszélgetéseket tart, kdzremiikddik lebonyolitasukban, megszervezi a miniszter
¢és a minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjik adasat, Gjsagiroi kérdésekre szoban vagy irasban valaszol,

e) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Irodahoz, valamint bel- és kiilfoldi szerkesztdségekhez eljuttatja, felméri a sajto
érdeklodésére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai foosztalyok bevonasaval javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikaciora,
tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjai érdeklédésére szamot tartd szakpolitikai kérdések
nyilvanossag el6tti kezelésének kiilonboz6 formaira,

1) gondoskodik a kormanyzati kommunikacids anyagok felsdvezetdkhoz vald eljuttatasarol,

g) elvégzi a kiilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus dsszefoglalokat készit,
sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval, gondoskodik a relevans sajtohirek felsévezet6khoz valo eljuttatasarol,

h) felel a minisztériumi felsévezetd nyilvanos megjelenéseinek audiovizualis dokumentaciojaért,

i) kommunikacios kérdésekben sziikség szerint egyiittmiikodik a kormanyzati kommunikacios feladatokat ellatd szervezeti
egységgel, amely kérésének megfeleléen informaciokat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit.

1.0.0.4. Ellenérzési Féosztaly

1. Az Ellen6rzési Féosztaly mint a minisztérium belso ellendrzési egysége

a) ellatja a minisztérium és fejezeti kezelést eldiranyzatainak belsé ellenérzését, illetve ellendrzést végez a minisztérium iranyitasa
ala tartozo barmely koltségvetési szervnél, a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési eldiranyzatokbol céljelleggel juttatott
tamogatasok felhasznéalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tamogatasok lebonyolitasaban részt vevd szervezeteknél,
tovabba a minisztérium vagyonkezelésében all6 vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- ¢és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket végez,
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¢) tanacsado tevékenysége soran - a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok és a bels6 ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerint
- elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati
tényezdk, hianyossagok megsziintetésére,

d) vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszer jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak vald megfelelését,

e) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellen6rzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

f) vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok
megbizhatdsagat, a kozpénzek rendeltetésszerli, hatékony, eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsd
utasitasok betartasat,

g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet dsszefoglald éves ellendrzési
tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti a minisztérium ellendrzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald
jelentését,

h) nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvalositasat,

i) gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megérzésérol,

J) elokésziti a belso ellendrzési kézikonyvet, és gondoskodik annak feliilvizsgalatarol.

&1)! a kiils6 ellenbrzések sordn szakmai segitséget nyujt az ellendrzétt szervezeti egységeknek, figyelemmel kiséri az ellendrzé
szervek ellendrzései soran javasolt intézkedések megvaldsitasat, és éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsd ellendrzések javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol.

1.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 53. §-ban meghatarozott feladatokon tal koordinacios feladatai korében

a) elokésziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat és annak modositasait,

b) el6késziti a minisztérium éves munkatervét, és ellendrzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Korméany
hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridds feladatok teljesitését,

¢) felel a kozérdekli adat iranti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért, és koordinalja az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik a minisztériumi adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasarol,

e) adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozottak szerint értesiti a feliigyeleti
hatosagot, és tajékoztatja az érintetteket, valamint a kdzigazgatasi allamtitkart,

f) végzi az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

g) az egységes kozadatkeresd rendszerbe valo feltdltés céljabol tovabbitja az Infotv. 37/A. § (1) bekezdésében meghatarozott
adatokat.

&1)? egyiittmiikodik a Miniszterelnoki Korméanyirodaval a Stratégiai Kabinet iiléseinek elSkészitésében és az iilésekhez
kapcsolodo feladatok ellatasaban.

1.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly

1. A Személytigyi Fosztaly kodifikacios feladatai korében

1.1. el6késziti a miniszter altal adomanyozhatd elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat,

1.2. el6késziti a minisztérium kozszolgalati szabalyzatat,

1.3. el8késziti az Allandd Képviselet diplomatai, szakdiplomatéi, valamint az adminisztrativ és technikai személyzet tagjainak
jogallasarol, tovabba jogviszonyuk egyéb kérdéseirdl sz6l6 miniszteri rendeleteket, tovabba kozremiikodik a kiilszolgalatot teljesitd
allomany jogallasat és jogviszonyat érintd jogszabalyok el6készitésében, véleményezésében.

2. A Személyiigyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

2.1. ellatja a minisztérium munkatarsainak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban
foglalt személyligyi feladatokat, vezeti ¢és karbantartja a minisztérium dolgozéi személyes adatainak nyilvantartasat
(kormanytisztvisel6i €s munkavallaldéi nyilvantartds, a minisztériumba vezényeltek nyilvantartasa), kezeli a személyi anyagokat,
vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartasokat,

2.2. ellatja a minisztérium 1étszamgazdalkodassal 6sszefiiggé feladatait,

2.3. ellatja az &sszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

2.4. végzi a palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a palyaztatast,

2.5. ellatja a Kormanyzati Személyiigyi Dontéstamogatd Rendszer (KSZDR) minisztériumon beliili hasznalataval kapcsolatos
feladatokat,

2.6. gondoskodik a minisztérium allomanytablajanak naprakész vezetésérdl, munkaiigyi, személyiigyi, statisztikai adatszolgaltatast
végez,

2.7. ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLII. térvényben meghatarozott, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefiiggé feladatokat,

2.8. elkésziti a minisztérium altalanos kozzétételi listajanak személyzeti adatait,

1 Beiktatta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitds 8. § (1), 1. melléklet 1. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t6l.
2 Beiktatta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 2. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t61.
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2.9. ellatja a minisztériumi felsévezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonyaval kapcsolatos el6készitd, koordinacios, szervezési
és személyiigyi feladatokat, gondoskodik a minisztériumi felsdvezetdk jogviszonyara vonatkozo jogszabalyban megjeldlt adatok
személyiigyi nyilvantartd rendszerben torténd rogzitésérol,

2.10. ellatja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozd elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készitd, koordinacios,
szervezési és egyéb feladatokat, kdzremiikodik az atadasi tinnepség megszervezésében, gondoskodik a kitiintetések kozzétételérol,

2.11. ellatja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandd &llami kitiintetésekkel kapcsolatos el6készitd, koordinacios,
szervezési és egyéb feladatokat, kozremiikodik az dtadasi tinnepség megszervezésében,

2.12. kézremiikodik a célfeladat-kittizésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

2.13. ellatja a minisztérium szakdiplomataival, nemzeti szakértdivel kapcsolatos személytigyi feladatokat,

2.14. ellatja a kormanyzati személyiigyi igazgatasra kijelolt szerv vezetGjének a vezetdi kinevezésekkel kapcsolatos kifogasolasi
joganak megkérésével osszefliggd feladatokat,

2.15. gondoskodik a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak torténd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol,

2.16. felel a miniszter és a minisztériumi vezetdk hataskorébe tartozo személytigyi, munkaiigyi, fegyelmi, kartéritési, szocialis, joléti
¢és kegyeleti dontések elokészitéséért és végrehajtasaért,

2.17. felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

2.18. ellatja a kozigazgatasi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgak, titkos ligykezel6i vizsgak nyilvantartasaval és a beiskolazassal
kapcsolatos feladatokat,

2.19. ellatja a minisztériumnal foglalkoztatott dsztondijasokkal kapcsolatos feladatokat,

2.20. a minisztérium vezet6i, kormanytisztviseldi és munkavallaloi részére képzéseket, tanfolyamokat szervez, koordinéalja a
kozigazgatasi dolgozok szamara meghirdetett nyelvtanfolyamokra, Osztondijakra torténd jelentkezési, palyazasi teendoket,
gondoskodik az informatikai biztonsagi képzés szervezésérol,

2.21. ellatja a minisztériumba jelentkez6 szakmai gyakornokokkal kapcsolatos teenddket,

2.22. ellatja a kdzszolgalati szabalyzat hatalya ala tartozd, szocialis jellegii, lakhatasi és egyéb, juttatasokkal, koltségtéritésekkel
kapcsolatos feladatokat, szervezi a minisztériumi véradast,

2.23. ellatja a Szocialis Bizottsag miikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

2.24. felel a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerz6déseivel, a feladatkorrel 6sszefiiggd képzéseivel kapcsolatos feladatok
ellatasaert,

2.25. elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kozben keletkezett tovabbképzési tobbletigényeket, ellatja a
kormanytisztviselok kdtelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

2.26. gondoskodik a minisztériumba Gjonnan belépé munkatarsak eskiitételének szervezésérol,

2.27. ellatja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepet,

2.28. elokésziti a minisztérium Esélyegyenldségi Tervét,

2.29. ellatja az EU-elndkségi jogviszony létesitésével, fenntartasaval és megsziintetésével kapcsolatos személyligyi feladatokat,

2.30. elkésziti az elektronikusan kiadmanyozott személyiigyi jognyilatkozatokrol a zaradékolt, hiteles papiralapt kiadmanyt,

2.31. ellatja a diplomata, illetve szolgalati utlevelek igénylésével és kezelésével osszefliggé feladatokat.

3. A Személyiigyi Féosztaly az Allandé Képviselet személyiigyeivel 6sszefiiggd feladatai korében

3.1. ellatja az Alland6 Képviseleten kiilszolgalatot teljesitd, illetve a felkésziilé allomanyba helyezett

a) kormanytisztviselok kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és kiilszolgalataval osszefiiggd személyligyi miiveleteket (kinevezés,
kinevezés-modositas, kiilszolgalati kirendelés, jogviszony-megsziintetés),

b) kormanytisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével €s a vagyonnyilatkozatok 6rzésével dsszefiiggd feladatokat,

¢) kormanytisztvisel6k és csaladtagjaik foglalkozas-egészségligyi vizsgalatanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat,

d) kormanytisztviselok és csaladtagjaik diplomata és szolgalati utlevéllel torténd ellatasahoz kapcsolodo feladatokat,

3.2. gondoskodik az Allandé Képviselet allomanytablajanak naprakész vezetésérél, valamint személyiigyi targyl statisztikai
adatszolgaltatast végez,

3.3. nyilvantartja és kezeli az Allandé Képviselet dllomanyanak és a felkésziild allomanyba helyezett korméanytisztviselok személyi
anyagat,

3.4. ellitja az Allando Képviselet allashelyeivel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar az allashelyek besoroldsa, az
allashelyek betdltésére vonatkozo kovetelményeknek vald megfelelés ellendrzése vonatkozasaban,

3.5. ellatja a kiilszolgalatra torténd kihelyezéssel, berendeléssel, a diplom4ciai rang adomanyozasaval és a soros rangemeléssel
kapcsolatos személyiigyi feladatokat,

3.6. kapcsolatot tart a szaktarcakkal, kozremiikodik a szakdiplomata-jelltek véleményeztetési eljarasaban, kozremiikddik az
Allandé Képviselet szakdiplomata-allashelyeinek betltésével dsszefiiggésben a tarcakdzi megallapodasok elékészitésében,

3.7. kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi ellenérzés lebonyolitasa és tantisitvany kiallitasa érdekében az érintett szakteriiletekkel,

3.8. végrehajtja az éves és a rendkiviili valtasok elékészitését és lebonyolitasat, Gsszedllitja az Allando Képviseletre kihelyezésre
keriild kormanytisztviselok szakmai és kiiliigyi felkészitési tervét, valamint részt vesz a kormanytisztviselok eurdpai unids
felkészitésének és vizsgaztatasanak lebonyolitasaban,

3.9. ellatja az Alland6 Képviseleten tartos kiilszolgalatot teljesitok teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatokat.

1.1.0.3. Biztonsagi Féosztaly

1. A Biztonsagi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) elokésziti a miniszter feladatkorét érinté agazati honvédelmi feladatokrol szol6 rendeletet,

b) elokésziti a miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esd személyek meghatarozasarol szo6lo
rendeletet,



Lezarva: 2024. julius 17. 9:51 Jogtar
Hataly: 2024.1.1. - . NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Joganyagok - 2/2023. (VIIL 9.) EUM utasitas - az Eur6pai Uni6s Ugyek Minisztér 22. oldal

¢) elokésziti a minisztérium

ca) Iratkezelési Szabalyzatat,

cb) Biztonsagi Szabalyzatat,

cc) Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat,

cd) biztonsagi ligyeleti rendjét,

ce) Hazirendjét,

¢f) masolatkészitési szabalyzatat,

cg) elektronikus alairas kezelési és hasznalati szabalyzatat,

d) kdzremiikodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat el6készitésében.

2. A Biztonsagi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatait, amelynek keretében - sziikség szerint az érintett
minisztériumi szervezeti egységek, agazati szervezetek, kiils6 szervezetek kozremiikodésével - kidolgozza és végrehajtja

aa) a védelmi és biztonsagi célu dgazati tervdokumentumokat,

ab) a védelmi és biztonsagi célu agazati tervdokumentumok megvaldsitasanak értékelését,

ac) a védelmi és biztonsagi igazgatasi képzéseken torténd részvételt,

ad) a védelmi és biztonsagi feladatok végrehajtasanak koltségeire vonatkozé tervdokumentumokat,

ae) a védelmi és biztonsagi céli gyakorlatokat,

af) a védelmi és biztonsagi célu tevékenységgel dsszefiiggésben allo tovabbi agazati feladatokat,

b) elékésziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfeleld elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozd iranyelveket,
terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium egyedi infokommunikécios rendszereit
érintd fejlesztéseket a tervezési fazistol a szerzédés-elokészitésen at a megvaldsitas teljes folyamataban,

¢) kialakitja és miikodteti a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerét,

d) ellatja a minisztérium altal iizemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozé informatikai és tavkozlési rendszerek
informatikai biztonsagaval dsszefiiggé feliigyeleti tevékenységet, ellendrzi az informatikai biztonsagi eléirasok betartasat,

e) az informaciobiztonsagi tudatossag novelése érdekében folyamatosan megszervezi és lebonyolitja a minisztérium allomanyanak
képzését,

f) a minisztérium 6nallo szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak bevonasaval elvégzi a minisztérium
és a minisztérium tulajdonaban 1év$ informacioés rendszerek biztonsagi szintbe és osztalyba sorolasat és annak rendszeres
feliilvizsgalatat,

g) ellatja a minisztérium informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeit,

h) koordinalja az elektronikus informacidbiztonsagrol szl jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,

i)t

J) biztositja az elektronikus ligyintézés ¢€s a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII. térvényben
meghatarozottak szerinti bizalmi szolgaltatasokkal Osszefiiggd teljes korl tigyintézést,

k) részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban és kezelésében,

@’l)2 a feladatainak ellatasahoz kapcsolédd informatikai rendszerek, kiilondsen a NEMZETI, EU, és NATO rendszerek
vonatkozasaban gyakorolja a szakmai feliigyeletet, ennek keretében az informatikai rendszerek miikgdtetéséhez kapcsolodoan kotott
szerzddések vonatkozasaban igazolja a szakmai teljesitést,

m) ellatia a SZEUSZ és a KEUSZ tekintetében a minisztériumi kapcsolattartoi feladatokat, kiilonds tekintettel a szakteriilet altal
végleges formaban eléallitott tartalomnak a kiilénbdzé SZEUSZ és KEUSZ egyedi feliileteken valé megjelenitésére,

n) felel az integritas tanacsadoi feladatok ellatasanak biztositasaért.

3. A Biztonsagi Féosztaly a mindsitett adat védelmével dsszefliggd feladatai korében

a) ellatja a minisztériumban a mindsitett adatok kezelésének feliigyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,

b) miikddteti a Nyilvantartot, melynek keretein belill gondoskodik a minisztérium teljes mindsitett adatforgalmanak
lebonyolitasardl (érkeztetés, nyilvantartas, sokszorositas, tovabbitas, visszavétel, selejtezés, irattarozas stb.),

¢) gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kdvetelmények betartasarol (nemzeti személyi biztonsagi
tanusitvanyok, felhasznaloi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitisa, NATO, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok
beszerzése €s ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa),

d) gondoskodik a minisztériumban a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus biztonsagi kdvetelményekkel
kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasarol,

&)’ ellatja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (belsd atadokonyvek, bélyegzok),

) elokeésziti és koordindlja a Nyilvantartoban 6rzott mindsitett adathordozok mindsitésének feliilvizsgalatat,

g) ellendrzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

4. A Biztonsagi F6osztaly egyéb feladatai kdrében

a) ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés feliigyeletét, és felel ennek szabalyozasaért, valamint kapcsolatot tart a Kdzponti
Kozigazgatasi Irattarral,

b) alkalmazasgazdaja az irat- és dokumentumkezeld rendszernek, szakmai tamogatast nyujt a felhasznaloknak, karbantartja €s
nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszto céggel,

¢) gondoskodik a kiilsé szervektdl érkez6 kiildemények atvilagittatasarol, atvételérdl, azok csoportositasardl szervezeti egységek
szerint, a kiilldemények elektronikus érkeztetésérol, a killdemények kézbesitésérdl a minisztérium épiileteibe,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 7. a). Hatalytalan: 2024. 1. 1-t6l.
2 Megallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 3. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 4. Hatalyos: 2024. I. 1-t61.
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d) Gsszegylijti a Magyar Posta Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasdg, az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal
tovabbitand6 minisztériumi kiildeményeket, és gondoskodik ezek feladasarol,

e) ellendrzi a nyilt iratok kezelését s irattdrozasat a szervezeti egységeknél,

1) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 térvényben foglaltaknak megfelelen végrehajtja a
minisztériumban és jogeldd szervezeteinél keletkezett maradando értéki iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

g) dontésre eldkésziti a minisztérium irattaraiban, valamint a K6zponti Kozigazgatasi Irattarban talalhaté minisztériumi iratokra
vonatkozé megismerési, kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

h) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszerii tarolasardl, igény esetén az irattari
anyagok kiadasarol és visszavételérol,

i) kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzé személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos szakmai
koncepciodkat,

Jj) ellatja a minisztériumban alkalmazott egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer érkeztetd rendszerének hivatali kapujaval
kapcsolatos teljes korti minisztériumi iigyintézést, valamint ezzel kapcsolatban a kormanyzati informatikai szolgaltatd szabalyozott
elektronikus ligyintézési tigyfélszolgalata felé torténd kapcsolattartast,

k) ellatja a minisztériumi iratanyag kiilon jogszabalyban meghatirozott digitalizacids folyamataval kapcsolatos teljes kort
tigyintézést és ezzel Osszefiiggésben a kijeldlt allami dokumentumkezel6vel torténd kapcsolattartast.

5. A Biztonsagi Féosztaly szervezetbiztonsagi feladatkorében

a) biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érint6 elbterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési
javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen targyu fejlesztési programok megvaldsitasanak ellenérzésében,

b) ellatja a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel, valamint a megbizhatdsagi vizsgalattal kapcsolatos szervezeti elokészitd és tigyviteli
feladatokat,

¢) mikodteti a minisztérium biztonsagi ligyeletét, melynek keretében gondoskodik a kormanyzati ligyeletet addé minisztériumi
felsévezetd szakmai tamogatasarol,

d) ellatja a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval és az egyszeri be- és kilépésre jogositd
vendégkartyakkal, valamint az eseti csoportos beléptetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

e) kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatal minisztérium részére kijel6lt kapcsolattartojaval,

f) kapcsolatot tart a kormanyzati ingatlankezelével az Egységes Kormanyzati Beléptetési Rendszer minisztériumi {izemeltetése
targyaban.

6. A Biztonsagi Féosztaly az Allando Képviselettel kapcsolatos feladatai korében ellatja

a) a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos elokészito és ligyviteli feladatokat,

b) az Allando Képviselet feladatkorével kapcsolatban meghatérozott személyi biztonsagi kovetelmények tekintetében a NATO,
illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzésével kapcsolatos el6készitd feladatokat,

¢) az Alland6 Képviselet felé a honvédelmi tervezési feladatkorrel Gsszefliggd kapcsolattartasi feladatokat.

1.1.0.4. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.1. el6késziti az igazgatasi elbiranyzatok felhasznalasara vonatkozo miniszteri rendeletet és az igazgatasi eldiranyzatokra
vonatkoz6 gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

1.2. ellatja a minisztériumi igazgatds gazdalkodasat érintd kormany-elSterjesztések elokészitésével és szakmai egyeztetésével
kapcsolatos miiveleteket,

1.3. véleményezi az igazgatasi eldiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit,

1.4. véleményezi a feladat- ¢és hataskorébe tartozo szakteriileteket érintd jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok tervezeteit.

2. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

2.1. elkésziti a minisztérium mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, zarszamadasat, az idékozi
meérlegjelentéseket, valamint a havi kdltségvetési jelentéseket,

2.2. ellatja a havi és negyedéves zarlati teenddket, vezeti a szallitoi és vevdi analitikus nyilvantartasokat, vezeti és egyezteti a
fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat,

2.3. nyilvantartja a minisztérium koltségvetését érintd kotelezettségvallalasokat, ilyenek kiilondsen a szerz6dések, megallapodasok,
megrendelések, modositasaik, banki, pénztari bizonylatok, végzi a minisztérium koltségvetését érintd eldiranyzat-modositasokkal és
el6éiranyzat-atcsoportositasokkal kapcsolatos miiveleteket,

2.4. a miniszter felhatalmazasa alapjin gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatirozott el§iranyzat-atcsoportositasi
jogkoroket,

2.5. ellatja a minisztérium intézményi koltségvetését érinté szerzodések és egyéb kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési
feladatait,

2.6. ellatja a gazdalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket,

2.7. ellatja a belfoldi és kilfoldi kikiildetések lebonyolitasaval €s elszamolasaval kapcsolatos miiveleteket (beleértve a
repiildjeggyel és a szallodai foglalasokkal kapcsolatos, kdzpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és a foglalasokat), vezeti a
kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat,

2.8. ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo projektek pénziigyi-szamviteli feladatait a projektek elokészitési, megvalositasi,
valamint fenntartasi szakaszaban, egyiittmikodve az illetékes szakmai megvaldsitasért felels szervezeti egységgel, ennek keretében
kiiléndsen
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a) ellatja az eurdpai unids és hazai forrasbol szarmazo tamogatasi program elokészitése soran a tervezés, a palyazat benyujtasa, a
tamogatasi szerz0dés megkotése, illetve modositasa soran a pénziigyi ellenjegyzési, tovabba a kapcsolodd eliranyzattal és
felhasznalasaval kapcsolatos végrehajtasi miiveleteket,

b) pénziigyi szempontbol véleményezi a tdmogatasi szerz6dést és annak modositasait, tovabba a mellékleteket képezd részletes
koltségvetést,

¢) kezeli az elkiilonitett nyilvantartasok figyelembevételével a projektek kotelezettségvallalasainak nyilvantartasat, valamint vezeti
a pénziigyi-szamviteli projektdossziét,

d) elszamolhatdsagi szempontbdl vizsgalja a kifizetési igényléshez kapcsolodo elszamolast alatamasztdo dokumentumokat,

e) teljesiti a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket,

/) kapcsolatot tart a kézremiikodd szervezeti feladatokat ellatd szervezeti egységekkel, a konzorciumi partnerekkel, a kiilsé
ellenérzo szervekkel,

g) a projekt szakmai vezetését ellato egységgel egylittmiikddve elvégzi a pénziigyi beszamold dsszeallitasat,

h) elkésziti és rogziti a kifizetési igénylést és a pénziigyi beszamolot az adott Palyazo Tajékoztato Feliiletén,

i) végrehajtja, véglegezi, benyujtja a pénziigyi-szamviteli hianypotlasi felhivasokat,

j) a projektek kapcsan felmeriilo ellendrzéstiirési kotelezettségnek pénziigyi szempontbdl eleget tesz,

2.9. ellatja a kozponti koltségvetésbdl igényelhetd tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

2.10. végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érintd egyes megallapodasokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolast,

2.11. igényli és nyilvantartja a Magyar Allamkincstar 4ltal biztositott Kincstari Kartyakat,

2.12. vezeti a lakasépitési alapszamlak analitikus nyilvantartasat, valamint intézi a lakasvasarlasi és lakashitel-szerz6désekkel
kapcsolatos pénziigyi miiveleteket,

2.13. kezeli a szocialis juttatasok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatoi tiamogatasokat,

2.14. vezeti és kezeli a munkaba jarassal és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések nyilvantartasat,

2.15. ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési miiveleteket,

2.16. ellatja a vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen beliil kiilonsen

a) nyilvantartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében 1év6 eszkozoket,

b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténd alatamasztasarol,

¢) lebonyolitja a kezelésében 1év6 eszkdzok hasznositasat, selejtezését,

2.17. kbzremiikodik a Magyar Allamkincstarral egyiittmitkodve a kozpontositott illetményszamfejtési, a tarsadalombiztositasi
kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartdsi ¢és adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jovedelemadd elSleggel, a
tarsadalombiztositasi jarulékokkal és a munkaadot terheld jarulékokkal kapcsolatos adobevallasi, adatszolgaltatasi miveletek
ellatasaban, tovabba ellatja az egyéb jarandosagok és kiilsd személyi juttatasok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi
juttatasokhoz kapcsolodo feladatokat,

2.18. elkésziti az altalanos forgalmi adoval, valamint a rehabilitacids hozzajarulassal kapcsolatos bevallasokat,

2.19. mikodteti a cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a
cafetéria-juttatdsok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek szamfejtését,

2.20. kiadja a szamfejtésbol adodo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat,

2.21. kiadja a jovedelemigazolasokat,

2.22. adatot szolgaltat a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdekli adatok, valamint a politikai felsGvezetok
javadalmazasara vonatkoz6 adatok kozzétételéhez,

2.23. iranyitja a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasaban a belsé kontrollrendszert,

2.24. teljesiti az évkozi ¢és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiils6 és belsd ellendrzést végzd szervek részére
adatszolgaltatasokat készit,

2.25. a minisztérium nevében megkdti a szakszervezeti tagdij levonasar6l szold megallapodasokat, ideértve a megallapodas
modositasanak, megsziintetésének, felmondasanak alairasat is,

2.26. véleményezi a minden év december 15. napjaig Osszedllitott kovetkezd évi kiutazasi tervet, egyetértése esetén - annak
kozigazgatasi allamtitkarhoz torténd felterjesztését megel6zden - pénziigyi ellenjegyzéssel latja el azt.

1.1.0.5. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly

1. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Fdosztaly kodifikacios feladatai korében

&)l

b) )ellétja a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érintd kormany-eldterjesztések eldkészitésével és szakmai
egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket,

¢) véleményezi egyes fejezeti kezelést eldiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok
tervezeteit,

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd szakteriileteket érintd jogszabalyok, valamint kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteit.

2. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordinalja a fejezet éves koltségvetési €s zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

b) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos miiveleteket,

¢) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miveleteket, és elkésziti az intézkedés tervezetét az
intézmények részére,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 7. b). Hatalytalan: 2024. 1. 1-t6l.
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d) felillvizsgalja az iranyitott ¢és feliigyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit, mérlegjelentéseit, valamint egyéb
adatszolgaltatasait, és ellendrzi a bekiildési hatarid6k betartasat,

e) koordinalja a fejezet iranyitasa alé tartozo koltségvetési szervek korében az allamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan
az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,

f) koordindlja és feliigyeli a fejezet iranyitdsa alda tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésti eldiranyzatok elemi
koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak, negyedéves mérlegjelentésének KGR K11 programmal torténd Osszesitését.

3. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly szervezetiranyitési feladatai korében

a) ellendrzi a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatési, adatszolgaltatasi €s
szabalyozasi miveleteit,

b) elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkodasat, sziikség
esetén részt vesz az azok koltségvetését érintd eldterjesztések el6készitésében,

¢) szervezi az allamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasat.

4. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elkésziti a hataskorébe tartozo eldiranyzat-atcsoportositasi kezdeményezéseket,

b) 10j eldiranyzatot nyit az eurdpai unios forrasbol szarmazo tamogatas eldiranyzatara, ha olyan eurdpai unids forrasbol kertil sor
tamogatas felhasznalasara, amelyet a fejezet elGiranyzata nem tartalmazott, és a projekt elokészitéséért felelds szakmai szervezeti
egység altal javasolt eléiranyzat terhére biztositja a kdzponti koltségvetési forrast a fejezeten beliili atcsoportositassal,

¢) figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az iranyadd jogszabaly szerinti engedélyezésre az
eléiranyzat-modositasokat,

d) rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasaban az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek ezzel kapcsolatos
tevékenységeét, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok teljesiilését,

e) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden javaslatot tesz a fejezethez tartozo kozponti koltségvetési szervek és fejezeti
kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokra, szempontokra,

f) jévahagyasra elokésziti a minisztérium, valamint a miniszter iranyitasa vagy felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek alapitd
¢és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti és miikodési szabalyzatat,

g) felelés az allamhaztartas miikddési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érinté intézkedések végrehajtasaért, a végrehajtas
folyamatos ellendrzéséért,

h) végzi a fejezet koltségvetésének végrehajtasat, és felelds az Aht. és az Avr. szerint a fejezetet irdnyitd szerv részére
megallapitott jogkorok gyakorldsanak elokészitéséért, illetve azok megvaldsitasaért,

i) elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ala tartozo fejezet koltségvetésének végrehajtasarol szol6 zarszamadast,

&j)-k)!

1) végzi a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasaban a belsd kontrollrendszert,

m) elkésziti az eldirt fejezeti szintil, valamint a kiilsd és belsd ellendrzést végzo szervek altal igényelt adatszolgaltatasokat,

n) ellatja a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos miiveleteket,

o) elkésziti a belsé és kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasarél a fejezetre vonatkozo
Osszefoglald beszamolot, valamint a minisztériumra vonatkozé beszamolot,

p) ellitja a fejezet vonatkozasiban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben rogzitett ellenjegyzési miiveleteket.

5. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Fosztaly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkcionélis
feladatai kdrében

a) ellatja a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a minisztérium iranyitasa és felligyelete ald tartozo koltségvetési intézmények
alapfeladatai ellatdsdhoz sziikséges ingatlanokkal kapcsolatos minisztériumi vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok
tulajdonossal torténd egyeztetését,

b) ellatja a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, ezen
ingatlanok jovObeni hasznositasara javaslatot tesz,

¢) kozremiikddik az irdnyitott vagy feliigyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében 1évo, allami tulajdont ingatlanok
vonatkozasdban a vagyonkataszter elkészitésében, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkorlien mikodé Részvénytarsasag és a
feligyelt koltségvetési intézmények kozott kotendd vagyonkezelési szerzodés elokészitésében,

d) kdzremikodik a minisztérium feliigyelete ala tartozo koltségvetési intézmények elhelyezésében, projektszemléletii koncepciok
kialakitasaban,

e) ellatja az iranyitott vagy feliigyelt szervezetek részére eszk6zokre, ingdsagokra vonatkozodan az allami vagyoni korbdl vald ki-
¢és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorlasanak atruhazasahoz egyetértd nyilatkozatok kiadasanak tigyintézését,

f) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felelés a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkorien mikodo
Részvénytarsasaggal, a Nemzeti Foldalapkezelé Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkortien Miikodo
Részvénytarsasaggal vald kapcsolattartasért.

6. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében kozremiikodik az
Allandé Képviselet diplomatai, szakdiplomatai, valamint az adminisztrativ és technikai személyzet tagjainak jogalldsardl, tovabba
jogviszonyuk egyéb kérdéseirdl sz616 jogszabalyok elokészitésében és véleményezésében.

7. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly gazdalkodassal kapcsolatos feladatkorében ellatja a
XXXVIL Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Fejezet, 2. Magyarorszdg Eurépai Uni6 melletti Allando Képviseletének igazgatasa
cim gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében

a) elkésziti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatokat, a szamviteli politikat, sziikség esetén javaslatot tesz szabalyzat, valamint
intézkedés kiadasara,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitas 8. § (1), 1. melléklet 7. c). Hatdlytalan: 2024. I. 1-t6l.
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b) véleményezi a pénziigyi ellenjegyzést igénylo szerzédések, megallapodasok tervezeteit,

¢) gyakorolja az érvényesitési €s a pénziigyi ellenjegyzési jogkort,

d) elkésziti az elemi koltségvetést, az éves beszamoldt, valamint az id6kozi koltségvetési jelentéseket, negyedéves mérlegjelentést,
elérejelzést,

e) cllatja a gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési kotelezettségeket, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi és technikai
feladatokat,

) ellatja a miikodtetés és a vagyongazdalkodas korében a beruhdzassal és a vagyon hasznalataval kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja a bels6 kontrollrendszerrel 6sszefiiggé feladatokat,

h) kozremiikodik a beszerzések és a szolgaltatasok megrendelésének lebonyolitasahoz kapcsolodo pénziigyi és szamviteli feladatok
ellatasaban,

i) teljesiti a statisztikai jelentéseket,

Jj) ellatja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénziigyi és elszamolasi feladatokat, vezeti a kapcsolodé analitikus
nyilvantartasokat,

k) segitséget nyljt a személyi juttatasokra vonatkozo dontések elokészitésében,

1) biztositja a miikodéséhez sziikséges likviditast,

m) kozremikodik a feladatkorével Gsszefliggésben altala kezelt kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

n) kozremitkodik a Magyar Allamkincstarral egyiittmitkodve a kozpontositott illetményszamfejtési, a tarsadalombiztositasi
kifizet6helyre harulé szamfejtési, nyilvantartdsi ¢és adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jovedelemadd elSleggel, a
tarsadalombiztositasi jarulékokkal és a munkaadot terheld jarulékokkal kapcsolatos adobevallasi, adatszolgaltatasi miveletek
ellatasaban, tovabba ellatja az egyéb jarandosagok és kiilsd személyi juttatasok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi
juttatasokhoz kapcsolddo feladatokat,

o) megallapitja, bevallja és megfizeti a rehabilitacios hozzajarulast,

p) részt vesz a koltségvetés tervezésében és a zarszamadasban,

q) nyilvantartja az eldiranyzatokat, a modositasokat, az eldiranyzatok évkozi felhasznalasat, modositasat, elvégzi az intézményi
hataskorbe tartozo eldiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatokat,

r) tobbletbevétel esetén kezdeményezi az iranyit6 szerv felé az eldiranyzat-modositas jovahagyasat,

s) gondoskodik a pénziigyi nyilvantartd program miikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fokonyv
egyezOségét,

t) gondoskodik az éves koltségvetési beszamolod alatamasztasaul szolgdld immaterialis javak és targyi eszkozok analitikus
nyilvantartasarol, biztositja a fokonyvi adatokkal torténd egyezoséget,

u) gondoskodik a leltar elkészitésérdl, kapcsolatot tart a leltarfelelésokkel és raktarkezelkkel, koordinalja az eszk6zokben tortént
valtozasok dokumentalasat,

v) gondoskodik a felmertild selejtezési feladatok engedélyeztetésérdl és végrehajtasarol,

w) a Magyar Allamkincstaron keresztiil bonyolitja a forintutalasokat.

8. Az Allandd Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly az Allandd Képviselet gazdalkodasaval dsszefiiggd
feladatai kdrében

a) litemezi az allomashely pénzellatasat,

b) gondoskodik a kihelyezettek és csaladtagjaik gyogyellatasaval és egészségbiztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,
intézkedik az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyak kiallitasat illetéen,

¢) gondoskodik a pénziigyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre keriild munkatarsak felkészitésérol,

d) megtervezi és feliigyeli az Allando Képviselet gazdalkodasat, véleményezi a fejezetek kozotti eldiranyzat-dtadasokrdl sz61d
megallapodasokat,

e) iranyitja és értékeli a kiilképviselet pénziigyi tevékenységét, naprakész alapdokumentaciot allit Gssze az azt meghatirozo
informaciokbol, feliilvizsgalja az allomashelyrdl beérkezd pénztarnaplok elszamolésait, és sziikség szerint intézkedik azok
kijavitasarol.

1.1.0.6. Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly

1. A Jogi és Szolgaltatasi Fosztaly az ligyvédi tevékenységrdl szol6 torvény alapjan ellatott jogi képviseleti feladatok korében

a) jogvitaban, peres ¢s nemperes eljarasban ellatja a minisztérium és a miniszter jogi képviseletét,

b) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal Gsszefliggésben ellatja a minisztérium képviseletét a kozbeszerzésekért felels
miniszter, a kozremiikddo szervezetek és a Kozbeszerzési Dontébizottsag elott,

¢) gondoskodik a minisztériumot illetd, illetve terheld fizetési kotelezettségek érvényesitésérol, illetve teljesitésérol a pénziigyi
fedezetet kezel6 foosztaly utjan,

d) amennyiben a minisztérium, illetve a miniszter képviseletét egyéni iigyvéd vagy ligyvédi iroda latja el, a kozigazgatasi
allamtitkar eseti kijelolése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a minisztérium érdekeinek érvényesitésébol eredd feladatokat.

2. A Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly az iigyvédi tevékenységrol szolo térvény szerinti okiratszerkesztési €s okirati ellenjegyzési
feladatai kdrében

a) elkésziti azokat a polgari jogi szerz6déseket, amelyek okirati ellenjegyzését jogszabaly irja eld,

b) az a) pont szerinti szerzodéseket okirati ellenjegyzéssel latja el, illetve ezzel dsszefliggésben elvégzi az ligyvédi tevékenységrol
sz016 torvény altal eldirt miiveleteket,

¢) amennyiben az a) pont szerinti szerzddésekben foglaltak kozhiteles nyilvantartasba torténd bejegyzését jogszabaly eldirja, a
minisztérium képviseletében eljar az ezzel kapcsolatos eljarasokban.
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3. A Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly kodifikacios feladatkdrében

a) a kozbeszerzésekrdl szold torvény eldirasanak megfeleléen elkésziti a minisztérium kozbeszerzési eljarasa el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelgsségi rendjét tartalmazo szabalyozast,

b) elkésziti a minisztérium beszerzéseinek rendjére vonatkozé szabalyozast,

¢) kozremiikodik a minisztérium gazdasagi szakteriiletének miikddését, valamint a foosztaly feladatkdrét érintd egyéb belsé normak
elokészitésében.

4. A Jogi és Szolgaltatasi Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a) gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési eljarasainak teljes korti lefolytatasarol a vonatkozd belsé szabalyzatban vagy egyedi
eljarasrendben meghatarozottak szerint,

b) a minisztérium szamara lefolytatja a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érint vagy a
kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzéseket a vonatkozo belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint,

¢) ellatja a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak, kozbeszerzési értékhatar alatti szerz6déseinek, valamint a kézbeszerzésekrdl
sz616 torvényben kivételi kdrbe sorolt beszerzéseinek, tovabba egyéb polgari jogi szerzddéseinek nyilvantartasaval Osszefliggd
miiveleteket a vonatkozd belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint,

d) jogi, kdzbeszerzési szempontbol vizsgalja és véleményezi a minisztérium szervezeti egységei beszerzési igényeit,

e) a minisztérium szervezeti egységei adatszolgaltatasa alapjan Osszeallitja a minisztérium éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,
tovabba a jogszabalyban eldirt egyéb beszerzési jellegl tervadatokat, végzi a kdzbeszerzésekrol szolo térvényben és a vonatkozod
egyeb jogszabalyokban eldirt rendszeres és eseti kozzétételi, adatszolgaltatasi és egyéb tajékoztatdo miiveleteket,

f) a vonatkoz6 jogszabalyokban és bels6 szabalyzatokban meghatarozottak szerint ellatja a minisztérium polgari jogi szerzédéseinek
- az ligyvédi tevékenységrdl szolo térvény szerinti okiratszerkesztésnek nem mindsiild - szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,
tovabba biztositja a polgari jogi szerzddések - az tigyvédi tevékenységrol sz016 torvény szerinti okirati ellenjegyzésnek nem mindsiild
- jogi ellenjegyzését,

g) az Infotv., valamint a vonatkozé belsé szabalyzat szerint kozremiikddik az altala el6készitett polgari jogi szerzédések adatainak
a minisztérium honlapjan torténd kozzétételében,

h) a minisztérium alkalmazottja altal okozott karok esetén kozremiikddik az alkalmazottat terheld kartéritési feleldsség
érvényesitésében,

i) elokésziti a minisztérium munkaltatoi koleson- és egyéb szocialis szerzodéseit.

5. A Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly hatdskore nem terjed ki az Allando Képviselet mitkodésével dsszefiiggd,

a) az 1. pont a) és ¢) alpontja szerinti jogvitas ligyekre, illetve igényekre,

b) a 2. pont szerinti okiratszerkesztési és okirati ellenjegyzési feladatokra,

¢) a 3. pont a) és b) alpontja szerinti szabalyozas elkészitésére,

d) a 4. pont a)-g) alpontja szerinti funkcionalis feladatok ellatasara.

6. A Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly hataskoreit az EU-elndkség elkészitésével és végrehajtasaval Osszefliggd funkcionalis
feladatok tekintetében az Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési FGosztallyal egyiittmiikodve, az 1.1.3.4. alcim 2. pont ¢)
alpontjara figyelemmel gyakorolja.

1.1.1. AZ EUROPAI UNIOS JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.1. Az Eurépai Uniés Jogi Ugyekért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. Az Eur6pai Uni6s Jogi Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 53. §-ban meghatarozott feladatokon til

a) ellatja a kormanyiilések, a Kormany mas testiilete iilései és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek, valamint a politikai
allamtitkari értekezletek felkészité anyagaival kapcsolatos feladatokat,

b) figyelemmel kiséri a kormanyzati dontéshozatalt,

¢) az eurdpai unios jogi iigyekeért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb tigyekben hattéranyagot készit.

1.1.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly

1. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai korében

a) ellatja az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokhoz kapcsolddd kormanyzati
koordinaciot, kidolgozza, egyezteti és képviseli a magyar allaspontot, elkésziti az ezzel kapcsolatos eldterjesztéseket és valaszokat,

b) ellatja az Eurdpai Bizottsagtol az EU Pilot rendszerben érkezd, a kotelezettségszegési eljarasokat megel6z6 megkeresések
kormanyzati koordinaciojat, kidolgozza és egyezteti a magyar allaspontot, valamint megkiildi azt az Eurdpai Bizottsag részére,

¢) ellatja az Eurdpai Bizottsagtol érkezd, a kotelezettségszegési eljarasokat megel6z6 adminisztrativ megkeresések kormanyzati
koordinaciojat, kidolgozza és egyezteti a magyar allaspontot.

2. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) milkodteti a Miuszaki Notifikacios Kozpontot, ennek keretében gondoskodik a miiszaki tartalmu jogszabalytervezetek
tekintetében a kiilon kormanyrendelet szerinti notifikacios feladatok teljesitésérdl, ellatja a kereskedelem, illetve az aruk szabad
aramlasa akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban meghatarozott értesitési és bejelentési eljarasokban az egyes nemzetkozi
szervezetek, az Eurdpai Unid intézményei és tagallamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkezd értesitések és bejelentések
tovabbitasaval osszefiiggé feladatokat,

b) a kotelezettségszegési és azt megeldzd eljarasok szempontjabol, valamint a feladatkorébe esé targykorben véleményezi a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzédésekkel kapcsolatos elSterjesztéseket, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok
tervezeteit,
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¢) részt vesz az Eurdpai Unid Birdsaga elott folyamatban 1évo tigyekben képviselt magyar allaspont kialakitasaban,

@’d)1 miikddteti a Szolgaltatasi Notifikacios Kozpontot, a szolgaltatasnyujtas korlatozasainak jogszabalyban meghatarozott
bejelentési eljarasahoz kapcsolodoan ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat,
e) mikddteti a SOLVIT kozpontot, ennek keretében kapcsolatot tart a tobbi tagallam SOLVIT koézpontjaval, az Eurdpai

& 2

3. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) az Eurépai Bizottsag altal osszeallitott Belsd Piaci Eredménytabla unids jog végrehajtasara vonatkozo része elokészitésének
keretében koordinalja a sziikséges hazai intézkedéseket,

b) gondoskodik a kiilon kormanyrendeletben meghatarozott specialis notifikdcionak az Eurdpai Uni6 érintett intézményének
torténd megkiildésérol.

1.1.1.3. Kiemelt Ugyek Féosztalya

1. A Kiemelt Ugyek Féosztalya

a) figyelemmel kiséri a magyar alkotmanyos identitds, valamint az Eurépai Unié értékeinek védelme szempontjabol kiemelt
jelentdségli eurdpai unios kezdeményezéseket, kozremiikodik a kapcsolodd magyar allaspont kialakitasaban,

b) ellatja az eurdpai unios jogallamisagi eljarasokban és mechanizmusokban képviselendd magyar allaspont kialakitasaval
kapcsolatos feladatokat, elvégzi az azokkal 6sszefliggd dontések szakmai elokészitését,

¢) ellatja az Europai Bizottsag altal mikodtetett Jogallamisagi Halozat nemzeti kapcsolattartoi feladatait, elvégzi a magyar
allaspont képviseletével 6sszefliggd dontések szakmai elokészitését,

d) a nemzetkdzi szervezetek magas szintll delegacidinak fogadasaval, illetve a nemzetkdzi ellenérzési mechanizmusokban valo
részvétellel kapcsolatban ellatja a szakmai koordinacios, el6készitési és utokovetési feladatokat,

e) részt vesz az alapvetd jogokkal foglalkozo tanacsi munkacsoportban (FREMP), elokésziti és koordinalja a magyar allaspontot,
elkésziti a kapcsolodo eléterjesztéseket,

/) ellatja az Eurépai Uni6 Alapjogi Ugyndksége nemzeti kapcsolattartoi feladatait,

g) ellatja az Eurdpai Uni6 Alapjogi Chartajaval kapcsolatos nemzeti fokuszpont feladatait.

€1.1.1.43

€1.1.1.5. Tamogatasokat Vizsgalé Iroda

& 1. A Tamogatasokat Vizsgalo Iroda az allami tdmogatasok eurdpai unids versenyjogi szempontl vizsgilataval dsszefliggd
feladatkorében

ﬁa) gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd, az Eurdpai Unié miikddésérdl szold szerzédés 107. cikk (1)
bekezdésének hatalya ala tartozo allami tamogatasok versenyszemponta vizsgalatanak hazai koordinalasarol, kiilonds tekintettel az
eurdpai uniods jogi aktusok allami timogatasi rendelkezéseinek valdé megfelelés biztositasarol, valamint az Europai Bizottsaggal valo
egylittmiikodésrol,

& b) felel az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami tamogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tamogatési
térképrol sz016 jogszabaly szakmai elokészitéséért,

& c) a miniszter feladat- és hataskdrébe tartozo dllami tdémogatisok versenyszempontt vizsgilata keretében, illetve konkrét
tamogatasi intézkedések kapcsan érkez6 eurdpai bizottsagi megkeresés esetén koordinalja a hazai allaspont kialakitasat,

& d) az eurdpai uniods versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis timogatasi térképrol
sz016 jogszabalyban foglaltak alapjan kapcsolatot tart a hazai tamogatast nyujtokkal,

& e cllitja a miniszternek az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal kapcsolatos eljardsrél és a
regionalis tdmogatasi térképrdl sz610 jogszabalyban meghatarozott feladatait,

& /) az uniods allami tAmogatasi szabalyok szerint az Eurdpai Bizottsdg jovahagyésat igényld tamogatési tervezeteket jovahagyésra
megkiildi az Eurdpai Bizottsagnak, az (EU) 2015/2282 rendelettel modositott, az Eurdpai Unié Miikodésérol szold Szerzédés 108.
cikkének alkalmazasara vonatkozod részletes szabalyok megallapitasarol szo6lo (EU) 2015/1589 tandcsi rendelet végrehajtasardl szolo
794/2004/EK bizottsagi rendeletben foglalt formai kdvetelmények figyelembevételével, valamint a jovahagyasra iranyulo eljarasban
képviseli a hazai allaspontot az Eurdpai Bizottsag felé,

& g) a csekély bsszegii tdimogatdsokra vonatkozoé rendeletek hatalya ala tartozo timogatasi tervezetek esetén - az 4llami tdmogatési
szabalyokkal valo 0sszeegyeztethetdség esetén - engedélyezi a tdmogatasi intézkedés bevezetését,

&) a csoportmentességi rendeletek hatalya ald tartozé tdmogatasi tervezetek esetén - az allami tdmogatési szabalyokkal vald
Osszeegyeztethetség esetén - engedélyezi a tamogatasi intézkedés bevezetését, valamint - az unids szabalyokkal 6sszhangban, a
tamogatast nyujto altal megadott adatok alapjan - tajékoztatja arrél az Eurdpai Bizottsagot,

& i) az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis timogatasi térképrél
sz016 jogszabaly értelmében a tdmogatasi program alapjan készitett palyazati felhivasok esetén vizsgalja azok hazai, illetve eurdpai
unios jogszabalyokkal valo dsszhangjat,

&j) az Eurdpai Bizottsag szdmara a tidmogatdst nynjtd szervezetektdl szdrmazé informéciok alapjan éves jelentést készit a
tamogatasokat tartalmaz6 programokrol, a Tanacs az Eurépai Unidé miikddésérél szolod szerzddés 108. cikkének alkalmazésara
vonatkozd részletes szabalyok megallapitasarol szo16, 2015. jalius 13-i 2015/1589 rendelet 26. cikke alapjan,
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&%) az Burdpai Bizottsag szdmara a tamogatast nyujtd szervezetektél szdrmazé informaciok alapjan adatot szolgéltat az unids
allami tamogatasi szabalyokon alapuld kozzétételi kotelezettség hatalya ala tartozo intézkedésekrol,

&) allami tamogatasi iigyekben, az allami tdmogatisok versenyszempontl vizsgalatanak kozponti szerveként felel az Eurépai
Bizottsag illetékes féigazgatosagaval valo kapcsolattartasért,

& m) részt vesz az Burdpai Bizottsig mellett miikdds, allami tamogatasokkal foglalkozé tandcsadd bizottsdg, valamint egyéb
tagallami allami tamogatasi munkacsoportok munkajaban,

& 1) gondoskodik az EKTB allami tamogatasok szakértdi csoport mitkodésének koordinalasarol,

& o) az unids dllami tamogatasi joganyag és joggyakorlat folyamatos véltozasara tekintettel tajékoztatja a timogatast nyujtékat a
véltozasokrdl, ennek érdekében kiilonbozd ismeretterjesztd, tajékoztatdé anyagokat készit, honlapot mikodtet az unids allami
tamogatasi szabalyokrol,

& p) segiti a tamogatast nytjtokat az eurdpai unids allami tAmogatasi szabalyok értelmezésében és alkalmazasaban,

& q) véleményezi az allami tAmogatisokra vonatkozé unids jogszabélytervezeteket, koordinalja a kapcsolédé kormanyzati
allaspont kialakitasat, valamint képviseli azt az Eurdpai Bizottsag felé,

&) a feladatkorébe tartozd iigyekben felelés az Eurdpai Unid tagillamaival, az Eurdpai Bizottsaggal és més nemzetkdzi
szervezetekkel valo kapcsolattartasért,

& s) a feladatkdrébe tartozd iigyekben kapcsolatot tart a hazai és kiilfoldi tdrsminisztériumokkal, illetve e kiilfoldi szakmai
korok szervezeteivel, Magyarorszag Eurdpai Unié mellett mitkodd Allandé Képviseletére delegalt szakdiplomatikkal, az Eurépai
Bizottsag érintett képviseldivel.

1.1.2. AZ EUROPA-POLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR (EUROPAI IGAZGATO) IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. EU Koordinaciés és Elnokségi Féosztaly

1. Az EU Koordinacios és Elnokségi Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) ellatja az eurdpai unids ligyek kormanyzati és minisztériumon beliili koordinaciojat,

b) miikodteti az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos kormanyzati koordinacios rendszert, kidolgozza az azzal kapcsolatos eljarasi
szabalyokat és iranymutatasokat,

¢) elékésziti, megszervezi és utokoveti az EKTB iiléseit, azokrol emlékeztetot készit,

d) a szakmai fOosztalyokkal egyiittmiikodve elkésziti az Eurdpai Unié Tandcsa soros elndkségének féléves programjardl szo6lo
tajékoztatot,

e) felel az eurdpai unids kormanyiilések eldkészitéséért, ezen beliil gondoskodik az iilések napirendi javaslatanak el6készitésérdl,
egylittmiikodve a feladat- és hataskorrel rendelkez6 kormanyzati szervekkel, koordinalja és véleményezi az iilésre benyujtott
eléterjesztéseket, jelentéseket, valamint ellendrzi a Kormany altal elrendelt utdegyeztetéseket, illetve Osszegzi az eurdpai unids
kormanytilések dontéseinek végrehajtasat,

) felkészitd anyagot készit a miniszterelndk és a miniszter szamara az eurdpai unids kormanytiiléseken szerepld el6terjesztések és
jelentések vonatkozasaban,

g) az Allando Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztallyal, valamint az Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és
Beszerzési Foosztallyal egylittmiikddve koordinalja a tolmacsolasi boritékot és a tanacsi utazasok fedezésére szolgaldo nemzeti
boritékot,

h) az érintett szakmai fSosztalyokkal egyiittmitkodve elkésziti az Eurdpai Tanacs és az Altalanos Ugyek Tanédcsa iilésein
képviselendé magyar allaspontot és targyalasi dossziékat,

i) az érintett szaktarcakkal és szakfGosztalyokkal egyiittmiikddve el6késziti és gondoskodik az Eurdpai Unidé Tanacsanak iiléseire
késziilt mandatumok EKTB 4&ltali jovahagyasarol,

Jj) koordinalja az Orszaggytilésrol sz616 2012. évi XXXVI. térvény VI. Fejezetében meghatarozott kormanyzati feladatokat,

k) ellatja a hatiskorébe tartozo kérdésekben az Allando Képviseleten foglalkozo szakdiplomaték szakmai iranyitasét.

2. Az EU Koordinacios és Elnokségi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) szikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tandcsa, valamint az Eurépai Unid kormanyzati részvétellel miikodd
intézményeinek munkajaban, igy az Altalanos Ugyek Tanacsa iilésein, valamint a feladatkéréhez tartozo teriileteken a tancsi
munkacsoportok és az Europai Bizottsag mellett miikddod tagallami részvétellel miikodo bizottsagok iilésein,

b) részt vesz a feladatkdrébe tartozo eurdpai uniods politikak és szakteriiletek elemzésében,

¢) feladatkorében biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi dsszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban, és kozremiikddik
a magyar érdekek érvényesitésében,

d) ellatja az alapszerzddések modositasaval kapcsolatos magyar allaspont kialakitasat és képviseletét,

e) az EU Politikai Kommunikacidért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Foosztallyal egyiitt
kozremikodik az Eurdpa jovojérdl szolo konferenciat, illetve az EU reformjat célzo targyalasokkal kapcsolatos iigyeket illetden a
magyar allaspont kialakitasiban, a folyamatok nyomon kévetésében és koordindlasaban, kiilondsen az Altalanos Ugyek Tanacsaban,
az Eurdpai Unié Tanacsinak Altalinos Ugyek munkacsoportjaban, az Allandé Képviselok Bizottsagaiban, valamint minden, a
témaval foglalkozo egyéb Tanacson beliili vagy intézménykozi egyeztetés soran, egyiittmiikddve az érintett szakfoosztalyokkal és
szaktarcakkal,

) mitkodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jovahagyott targyalasi mandatumokat az Allandé Képviselet
részére (Allandé Képviselok Bizottsaga 1., Alland Képviselk Bizottsaga IL.),
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g) ellaja az EKTB miikddésével Osszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakért6i csoportok, szakértdi csoportok tagjainak
nyilvantartasa, tanacsi munkacsoportokban részt vevd tarcak, tanacsiiléseket el6készitd tarcak nyilvantartasa, adminisztralasa,
szabalyozasi feladatok),

h) ellatja az EKTB intézményi szakért6i csoportjanak vezetdi és titkarsagi feladatait, kialakitja és koordinadlja a szakért6i
csoporthoz tartozé tanicsi munkacsoportokban képviselendé magyar allispontot (kiilonos tekintettel az Altalanos Ugyek
munkacsoportjara),

i) felel6s az Eurdpai Uni6 Tanacsanak 2024. masodik félévi magyar elndkségi felkésziiléséért, és ellatja az elndkségi felkésziiléssel
kapcsolatos kormanyzati koordinécios feladatokat, ezen beliil biztositja a magyar EU-elnokségi program, a 18 hdonapos trié elndkségi
program ¢és a magas szintll események magyar EU-elndkségi alatti naptaranak eldkészitését, koordinalasat és végrehajtasanak
nyomon kovetését, az ezzel kapcsolatos elGterjesztések, tajékoztatok elkészitését, egyiittmiikodésben a szakmai foosztalyokkal,
kiilképviseletekkel és a szaktarcakkal, biztositja a magyar EU-elndkséggel kapcsolatos személyiigyi feladatok koordinaciojat,

Jj) ellatja az EU-elnokség Kormanybizottsag és annak szakértdi munkacsoportja titkarsagi feladatait,

k) a magyar EU-elnokségi felkésziilést érintd kérdésekben kapcsolatot tart és egyiittmikodik az unids intézményekkel, a trid
elndkség masik két orszagaval és a tobbi eurdpai unids tagallammal,

/) a magyar EU-elnokséggel kapcsolatos feladatokkal dsszefliggésben kapcsolatot tart az Orszaggytiléssel,

m) kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozd szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel, az eurdpai unids tagallamok
Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag kiilképviseleteivel.

3. Az EU Koordinacios és Elnokségi Féosztaly egyéb feladatai korében

a) részt vesz az EKTB iilésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, a feladatkorébe tartozo kérdésekben eldterjesztéseket,
tajékoztatokat készit, és javaslatot tesz az Allandé Képviselet utasitasara,

b) javaslatot tesz a Kormany Eurdpa-politikajaval kapcsolatos feladatokra,

¢) Osszeallitja a koztarsasagi elndk, a miniszterelndk és a miniszter eurdpai unids tematikaju targyalasi dossziéit a szakmai
foosztalyok altal elkészitett anyagok alapjan a szakmai féosztalyokkal egyiittmiikddve,

d) elemzéseket készit az Eurdpai Unidé intézményrendszerével, annak mikodésével kapcsolatosan, és az EU Politikai
Kommunikaciéért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelds Féosztallyal egyiittmiikddve kialakitja a vonatkozo
magyar allaspontot.

1.1.2.3. Eurépai Uni6s Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios Foosztaly

1. Az Eurdpai Unids Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios FSosztaly (roviditése: COREPER II.) eurdpai unids és
nemzetkdzi feladatai kdrében ellatja az eurdpai unios politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinaciojat az alabbiak szerint:

a) gazdasagpolitika (Eurdpai Unid éves koltségvetése, eurOpai szemeszter, adozas, statisztika, pénziigyi szolgaltatasok, toke
szabad mozgasa, pénzmosas elleni kiizdelem, csalas elleni kiizdelem, Eurdpai Csalas Elleni Hivatal tevékenysége, vampolitika,
nemzetkdzi pénziigyi szervezetek),

b) bel- és igazsagiigyl egylittmiikodés (schengeni Ovezet iranyitdsa és bdvitése, migracio, menekiiltiigy, hatarigazgatas,
vizumpolitika, személyek szabad aramlasanak beliigyi aspektusai, fellépés a szervezett bilindzéssel, emberkereskedelemmel,
terrorizmussal szemben, adatvédelem, biintet6- és polgari igazsagiigyi egyiittmiikddés, valamint e feladata kdrében nyomon koveti a
ko6z6s kiil- és biztonsagpolitika migracids aspektusait),

¢) altalanos tigyek [Eurdpai Unio tdbbéves pénziigyi kerete, kohézids politika, Europai Unid bdvitése, az Egyesiilt Kiralysagnak az
Eurdpai Unidbdl torténd kilépésével (BREXIT) kapcsolatos feladatok, stratégiai elérejelzés],

d) kiiliigyek (kiilpolitika, kdzds biztonsag- és védelempolitika, fejlesztési egyiittmiikodés, kozos kereskedelempolitika).

2. Az Eurépai Unids Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsa, a Gazdasagi és Pénziigyek Tandcsa (ECOFIN), a Bel- és Igazsagiigyi
Tanacs, a Kiiliigyek Tanacsa (kiiliigyi, védelempolitikai, kereskedelempolitikai, valamint nemzetkozi fejlesztési formaciok),
valamint az Euréopai Unié kormanyzati részvétellel miikodd intézményeinek munkajaban, igy a feladatkdréhez tartozo teriileteken a
tanacsi munkacsoportok és az Eurdpai Bizottsag mellett miikodo tagallami részvétellel miikodo bizottsagok iilésein,

b) részt vesz a feladatkdrébe tartozd eurdpai uniods politikak és szakteriiletek elemzésében,

¢) feladatkorében biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi Gsszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban, és kozremiikodik
annak képviseletében,

d) feladatkorében részt vesz az EKTB iilésein, szakértdi csoportjainak munkajaban, elGterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
valamint javaslatot tesz az Allando Képviselet utasitasara,

e) ellatja a hataskorébe tartozo kérdésekkel az Allandé Képviseleten foglalkozo szakdiplomatak szakmai iranyitsat,

f) kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozo szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel, az eurdpai unids tagallamok
Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag kiilképviseleteivel.

3. Az Eur6pai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

a) targyalasi felkészité- és hattéranyagokat készit a kiilfoldi partnerekkel folytatand6 magas szint targyalasokhoz,

b) az Eurépai Uni6 és a tagallamok gazdasagival és migracids politikajaval, tovabba az Altalanos Ugyek Tanacsa ala tartozo,
valamint az eurdpai unids relevanciaju kiilkapcsolati kérdésekkel kapcsolatos elemzéseket, osszefoglalokat, javaslatokat készit,

¢) miikddteti az Eurdpai Unid tobbéves pénziigyi keretével foglalkozoé tarcakdzi munkacsoportot.

4. Az Eurdpai Unids Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migraciés Fosztaly egyéb feladatai korében koveti a G7 és a G20
tevékenységét, sziikség esetén dsszefoglalokat €s javaslatokat készit.

1.1.2.4. Eurépai Unios Agazati Politikak Koordinaciéjaért Felelés Foosztaly



Lezarva: 2024. julius 17. 9:51 Jogtar
Hataly: 2024.1.1. - . NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Joganyagok - 2/2023. (VIIL 9.) EUM utasitas - az Eur6pai Uni6s Ugyek Minisztér 31. oldal

1. Az Eurdpai Uniés Agazati Politikik Koordinaciojaért Felelds Féosztaly (roviditése: COREPER L) koordinacios feladatai
korében ellatja az eurdpai unids politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinacidjat az alabbiak szerint:

a) infrastruktura (energetika, nuklearis biztonsag, kozlekedés, tavkozlés, informacios technoldgia, postai szolgaltatasok),

b) kornyezetvédelem (természetvédelem, levegémindség, kornyezeti zaj- és rezgésvédelem, hulladékgazdalkodas, talajvédelem,
vegyi anyagok, vizpolitika),

¢) mezdgazdasag (kozOs agrarpolitika, halaszat, erdészet, mezdgazdasagi kereskedelem, mezGgazdasagi allami tamogatasok,
allatjolét, allat- és novényegészségiigy, genetikailag modositott szervezetek, biogazdalkodas, vidékfejlesztés),

d) klimapolitika,

e) versenyképesség, aruk szabad aramldsa, szolgaltatdsok szabad é&ramldsa, személyek szabad mozgésa, jobb jogalkotas,
fogyasztovédelem, piacfeliigyelet, tarsasagi jog, mliszaki harmonizacio, kozbeszerzés, versenypolitika, allami tdmogatasok, szellemi
tulajdon, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-fejlesztési és innovacids politika, trpolitika, turizmus,
audiovizualis politika, szerencsejatékokkal kapcsolatos szabalyozas,

f) foglalkoztataspolitika, szocialis politika, népegészségiigy, tarsadalmi befogadas és esélyegyenlGség, oktatas, képzés, kultira,
sport, ifjusagpolitika, diplomak és szakképesitések kolcsonds elismerése, a szocialis biztonsagi rendszerek koordinacidja,
audiovizualis politika.

2. Az Eurépai Unids Agazati Politikak Koordinaciéjaért Felelds Féosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai korében

a) sziikség szerint részt vesz a Versenyképességi Tanacs, a Foglalkoztatasi, Szocialis, Egészségligyi és Fogyasztovédelmi Tan4cs,
az Oktatas, Ifjisag, Kultira és Sport Tanacs, a Mezdgazdasagi és Halaszati Tanacs, a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tanacs,
a Kornyezetvédelmi Tanacs, valamint az Eurdpai Unié kormaényzati részvétellel miikodé intézményeinek munkdjaban, igy a
feladatkoréhez tartozo teriileteken a tanacsi munkacsoportok és az Eurdpai Bizottsag mellett miikddo tagallami részvétellel miikodo
bizottsagok munkajaban,

b) részt vesz a feladatkdrébe tartozo eurdpai uniods politikak és szakteriiletek elemzésében,

¢) feladatkorében biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi dsszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban, és kozremiikddik
annak képviseletében,

d) feladatkorében részt vesz az EKTB {ilésein, szakértdi csoportjainak munkajaban, elGterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
valamint javaslatot tesz az Allandé Képviselet utasitaséra,

e) ellatja a hataskorébe tartozo kérdésekkel az Allandé Képviseleten foglalkozé szakdiplomatak szakmai iranyitasat,

/) kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozd szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel, az eurdpai unids tagallamok
Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag kiilképviseleteivel.

3. Az Eurépai Unids Agazati Politikdk Koordinaciojaért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai korében kozremiikodik az Eurdpai
Uni6 oktatasi, kulturalis, foglalkoztatasi, szocialis, ifjusagi, sport, népegészségiigyi, esélyegyenldségi, audiovizualis politikai,
aruk, szolgaltatasok és személyek szabad aramlasara vonatkozd, fogyasztovédelmi, piacfeliigyeleti, tarsasagi jogi, miszaki
harmonizacios, versenypolitikai, allami tamogatasi, kozbeszerzési, szellemi tulajdoni, versenyképességi, kutatasi-fejlesztési és
innovacios, mezégazdasagi és halaszati, kornyezetvédelmi, klima- és energialigyi, kozlekedési és tavkozlési, iparpolitikai,
kkv-politikai, trpolitikai, turisztikai, informacios technologiai, valamint szerencsejatékokra és postai szolgaltatasokra vonatkozd
politikajaval kapcsolatos kormanyzati feladatok elkészitésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

1.1.3. AZ EUROPAI UNIO TANACSA MAGYAR ELNOKSEGE OPERATIV FELADATAIERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. Elnékségi Kommunikaciés és Informatikai Féosztaly

1. Az Elnokségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly az EU-elnokséggel dsszefiiggésben

a) ellatja az EU-elndkségi arculattal és kommunikacidval kapcsolatos feladatokat,

b) funkcionalis feladatai korében részt vesz az Eurdpai Unié Tanacsa 2024. masodik félévének magyar elndksége alatti
sajtoesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében,

¢) gondoskodik az elnokség ideje alatt, az elndkséghez kapcsoldodd médiaszereplések el6készitésérdl, valamint a sajtoterv
elkészitésérol,

d) gondoskodik az EU-elnokség online médiafeliileteinek izemeltetésérdl és az azokon megjelend tartalmakrol, amelyr6l elézetesen
egyeztet a szakpolitikailag érintett kormanyzati szervvel,

e) elvégzi a kiilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus Gsszefoglalokat készit,
sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval, gondoskodik a relevans sajtohirek felsévezetokhoz vald eljuttatasarol,

f) az EU-elndkség felkésziilési iddszakaban, valamint az elndkségi félév alatt felel az elndkség lebonyolitasahoz sziikséges
informatikai hattér teljes korti biztositasaért,

g) kapcsolatot tart fent a relevans uniés intézményekkel,

h) kapcsolatot tart fent az Allandé Képviselettel, feladatainak ellatisa keretében szorosan egyiittmilkodik a minisztérium szervezeti
egységeivel.

1.1.3.3. Elndkségi Rendezvényszervezési és Protokoll Féosztaly

1. Az Elnokségi Rendezvényszervezési és Protokoll Féosztaly az EU-elnokséggel sszefliggésben funkcionalis feladatkorében

a) gondoskodik az Eurépai Unié Tanacsa 2024. masodik félévének magyar elndksége alatt a Magyarorszagon megrendezésre
keriilé (allam- és kormanyfdi csucstalalkozo, informalis tanacsiilések, szakértdi elokészitd bizottsagi iilések, munkacsoporti iilések,
kapcsolodo konferenciak, forumok és kulturalis kisérd rendezvények) események szervezési és protokollaris feladatainak ellatasarol,
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b) ellatja az a) pontban felsorolt kiemelt fontossagli események elokészitési, szervezési ¢és logisztikai feladatait
(helyszinkivalasztas, -berendezés, protokollszolgaltatasok, Kormanyvard, catering, delegaciok szallitasa, elszallasolasi iigyintézés,
biztonsaggal Osszefiiggd feladatok, kiegészitd programok), ennek keretében folyamatosan egyeztet a minisztérium szervezeti
egységeivel, az érintett tarsminisztériumokkal, kozigazgatasi szervekkel, valamint a rendezvény megvaldsitasaban részt vevé mas
intézmények ¢és szolgaltatok képviseldivel,

¢) ellatja a Magyarorszagra hivott kiilfoldi személyek és kiildottségek tartdzkodasaval, utazasaval, biztositasaval, vendéglatasaval
kapcsolatos ra vonatkozo protokolléris és szervezési feladatokat,

d) nyilvantartja a Magyarorszagon megrendezésre keriilé eseményeket, ebben a mindségében beszamolokat, tajékoztatokat készit
azokrol,

e) kapcsolatot tart fent a relevans unids intézményekkel,

) kapcsolatot tart fent az Allando Képviselettel,

g) feladatainak ellatasa keretében szorosan egyiittmiikddik a minisztérium szervezetei egységeivel.

1.1.3.4. Elndkségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Féosztaly

1. Az Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Féosztaly az EU-elnokséggel 6sszefiiggésben kodifikacios feladatai kdrében

a) kdzremiikodik az elnokséggel dsszefliggd eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo rendeletek és szabélyzatok dsszeallitasaban,

b) végzi az elndkségi gazdalkodast érintd kormany-elSterjesztések elOkészitését és azok szakmai egyeztetésével kapcsolatos
miiveletek ellatasat a minisztérium gazdalkodasaért felelés szervezeti egységeivel egyiittmiikddve.

2. Az Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) eldkésziti az Europai Unié Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elndksége koltségvetésének tervezéséhez sziikséges részletes
dokumentumokat, és kozremiikodik a koltségvetés Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokban,

b) részt vesz az elndkségi gazdalkodast érint dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

¢) ellatja az elndkséggel Osszefliggd kozbeszerzési, illetve egyéb beszerzési eljarasok el6készitésével és lebonyolitasaval dsszefiiggd
feladatokat,

d) biztositja az elnokséggel Osszefiiggd koltségvetési, gazdalkodasi feladatok végrehajtasat, ellatja az ezzel kapcsolatos
monitoring-, ellenérzési, valamint elszamolasi, illetve adatszolgéltatasi miiveleteket a minisztérium gazdalkodasért felelds
szervezeti egységeivel egyiittmikodve,

e) kozremiikodik a koltségvetéssel kapcsolatos éves beszamolok €s zarszamadas elkészitésében,

/) az a)-e) pontban meghatarozott feladatok ellatasa soran folyamatos egyeztetést folytat a minisztérium mas szervezeti egységeivel,
az Alland6 Képviselettel, az érintett tirsminisztériumokkal, valamint més kozigazgatasi szervekkel,

g) ellatja a feladatkorével dsszefliggésben altala kezelt kozérdekt adatok kozzétételével kapcsolatos miiveleteket,

h) elokésziti a feladatkorével dsszefliggésben a kiils6 és belso ellendrzést végzo szervezetek altal igényelt adatszolgaltatasokat.

1.1.4. A SZERVEZETI ES JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.1.4.1. Szervezeti és Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Szervezeti és Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkérsag az 53. §-ban meghatirozott feladatokon tul
a) figyelemmel kiséri a kormanyzati dontéshozatalt a minisztériumon beliili jogalkotassal dsszefliggésben,
b) a szervezeti és jogi ligyekeért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb iigyekben hattéranyagot készit.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) tamogatja a miniszter és az allamtitkarok parlamenti munkajat, felel az orszaggytilési munka el6készitéséért, ennek keretében

aa) tajékoztatja a minisztériumi felsévezetdket és a miniszteri biztosokat az Orszaggy(ilés plenaris tilésének napirendjérdl, az ott
elhangzottakr6l, a minisztérium feladat- és hataskorét érintd képviseldi hozzaszolasokrol és inditvanyokrol, a miniszteri vagy
allamtitkari intézkedést igényld felszolalasokrol,

ab) gondoskodik a napirenden kiviili felszolalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések valaszainak elkészittetésérdl, a
valaszadashoz sziikséges informaciok beszerzésérol, a szakmai és kozéleti szempontoknak megfeleld valasztervezetek elkészitésérol,
valamint ezekhez kapcsoldodoan a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérol,

ac) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételér6l az Orszaggyiilés plenaris iilésein, sziikség esetén a szakért6k
részvételének biztositasarol,

ad) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd torvényjavaslatok, hatarozati javaslatok, jelentések - a
Miniszterelnoki Kormanyiroda érintett szervezeti egységével folytatott szakmai és formai egyeztetést kovetéen torténd -
benyujtasardl, koordindlja ezek orszaggyilési vitajat, és gondoskodik arrdl, hogy az Orszaggyiilésr6l szolo 2012. évi XXXV
torvény, valamint az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl szolo 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozat altal az el6terjesztonek biztositott
jogok és kotelezettségek gyakorlasa, illetve teljesitése hataridében torténjen meg,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hataskorét érintd képviseldi inditvanyokat, gondoskodik az azokkal kapcsolatos
szakértdi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérol,

¢) felel az Orszaggyllés és a minisztérium kozotti informacids Osszekottetésért, folyamatos munkakapcsolatot tart fenn az
Orszaggyllés allando, eseti és vizsgalobizottsagaival, albizottsagaival, az orszaggytlési képviseldcsoportokkal és a képviselokkel,
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d) felel a bizottsagi iiléseken a miniszter, illetve az allamtitkarok, valamint sziikség esetén a szakértdi képviselet szervezéséért,

e) felel az Orszaggylilés hivatali szerveivel, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel vald
kapcsolattartasért.

2. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) kdzremiikodik a minisztérium térvényalkotasi programjanak elkészitésében,

b) gondoskodik az Orszaggytilés plenaris iilésein, illetve a bizottsagi iiléseken rendszeresen részt vevé minisztériumi munkatarsak
allando és eseti parlamenti belép6jérdl,

¢) tajékoztatast ad a hazszabalyi rendelkezésekrol és az ligyrendi javaslatokrol, valamint az Orszaggytlés mitkodésével kapcsolatos
egyéb kérdésekrol,

d) az orszaggyilési iilésszakok ideje alatt hetente tajékoztatast készit a minisztériumi felsdvezeték és a miniszteri biztosok
részére az Orszaggyiiléshez benytjtasra varo, az Orszaggytléshez ujonnan benyujtott, valamint az orszaggyiilési targyalas alatt all6 -
a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo - térvényjavaslatokrol, orszaggyiilési hatarozati javaslatokrol és azok targyalasi
menetrendjérdl,

e) az egyes lilésszakokat kovetGen tajékoztatast ad az iilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrol,

f) gondoskodik a bizottsagok tagjai, tovabba a képviseldcsoportok szakmai tajékoztatasanak megszervezésérol.

1.2.0.3. EU Politikai Kommunikiciéért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly

1. Az EU Politikai Kommunikaciéért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelos Féosztaly

a) felel a tarsadalmi kapcsolatokért,

b) felel az Europai Parlamenttel, az Eurdpai Gazdasagi és Szocialis Bizottsaggal, valamint a Régiok Bizottsagaval valo hazai ¢s
unids relevanciaji kapcsolatok kialakitasaért és kapcsolattartasért a magyar érdekek unids dontéshozatalba torténd minél
hatékonyabb becsatornazasa okan,

¢) strukturalja és értékeli a kapcsolatépités soran kapott informaciokat, amelyeket becsatorndz a parlamenti allamtitkar és a
miniszter szamara,

d) a feladatkorébe tartozo kérdésekben targyalasi felkészitd anyagokat és hattéranyagokat allit 6ssze a parlamenti allamtitkar és a
miniszter szamara,

e) elemzéseket készit az Eurdpai Unid intézményrendszerével, annak miikddésével kapcsolatosan, és az EU Koordinacids ¢€s
Elndkségi Foosztallyal egyiittmiikddve kialakitja a vonatkoz6 magyar allaspontot,

f) az érintett szakmai fGosztalyokkal egyiittmiikodve javaslatokat fogalmaz meg az Eurdpa jovojérdl szold unids szintil
konferenciaval kapcsolatos tartalmi, stratégiai kérdésekben, koordindlja a kezdeményezéshez kotheté rendezvények szervezését,
sziikség szerint egylittmiikddve a minisztérium vagy a szaktarcak mas szervezeti egységeivel,

g) figyelemmel kiséri az az Eurépai Parlament, az Eurépai Gazdasagi és Szocialis Bizottsag, valamint a Régiok Bizottsag
intézményeiben bekovetkezd személyi valtozasokat, gondoskodik a megfelelé magyar szakértdk jelolésérol,

h) feladat- és hataskorében koordinadlja a kozigazgatidsban a minisztérium hataskorébe tartozd nemzeti szakértdi jeloléseket,
amelynek keretében gondoskodik a tarcak tajékoztatasarol a megiiresedé nemzeti szakért6i helyek kapcsan, figyelemmel kiséri a
jeloléseket, valamint kapcsolatot tart a mar kivalasztott nemzeti szakért6kkel, akiknek beszamolasi kotelezettségiik van a
minisztérium felé,

i) koordinalja az eurdpai unidés személyzetpolitikdval kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasat, és hozzajarul annak a
Személyzeti Szabalyzat Munkacsoport (SRWP) iilésein valo képviseletéhez, az Allandé Képviselet EU Intézményi- és
Személyiigyekért felelés munkatarsanak bevonasaval,

Jj) ellatja az uniods intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kovetését, a magyar jelolések bejelentését, nyilvantartasat, az
Eurdpai Unid személyzeti szabalyzata alkalmazasaval és modositasaval kapcsolatos feladatokat, a magyar allaspont meghatarozasat,
tovabba kialakitja és miikodteti az unids intézményekben dolgozé magyar tisztviseldkkel vald kapcsolattartas rendszerét, valamint
kapcsolatot tart az Eurdpai Uni6 Személyiigyi Hivatalaval (EPSO),

k) feladat- és hataskorében figyelemmel kiséri és elémozditja az eurdpai intézményeknél gyakornoki poziciok betdltését,

1) koordinalja a kozigazgatasban a nemzeti szakért6i gyakornoki programot (NEPT),

m) a magyar kozigazgatason beliili eurdpai unidés szakemberpétlas érdekében ellatja a Nemzetek Eurdpaja Karrierprogramhoz
kapcsolddo koordinacios és népszertisitési feladatokat,

n) feladatkorében részt vesz az EKTB iilésein, szakértdi csoportjainak munkajaban, elSterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
valamint javaslatot tesz az Allando Képviselet utasitaséra,

o) felel az eurdpai unids dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel torténd kapcsolatok kialakitasaért s
kapcsolattartasért, valamint eldsegiti a magyar gazdasagi érdekérvényesitést az Eurdpai Unidban,

p) felel az unids tigyekkel foglalkozé magyar és nemzetkozi kutatokdzpontokkal és egyetemekkel torténd kapcsolatok kialakitasaért
¢és kapcsolattartaseért,

g) ellatja a hataskorébe tartozo kérdésekkel az Allando Képviseleten foglalkozo szakdiplomatak szakmai irdnyitasat.
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2. melléklet a 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitashoz

& A minisztérium szervezeti felépt’tése1

Iranyité minisztériumi felsévezetd

Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1.0.0.3. Miniszteri Sajtoiroda

1.0.0.4. Ellenorzési Féosztaly

1.0.0.5. Miniszteri Biztosi Titkarsag

1.0.0.6. Allandé Képviselet

1.1. Kozigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly

1.1.0.3. Biztonsagi Féosztaly

1.1.0.4. Pénziigyi és Szamviteli FGosztaly

1.1.0.5. Allando Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztaly

1.1.0.6. Jogi és Szolgaltatasi FGosztaly

1.1.1. Eurdpai unios jogi tigyekeért felelos helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Eurdpai Uniés Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Fosztaly

1.1.1.2.1. Kotelezettségszegési Osztaly

1.1.1.3. Kiemelt Ugyek Fdosztalya

1.1.1.4. Eurdpai Birosagi Féosztaly

1.1.1.5. Tamogatasokat Vizsgalo Iroda

1.1.1.5.1. Horizontalis Allami Tamogatasi Ugyek Osztaly

1.1.1.5.2. Kiemelt Agazatokra Vonatkozo Allami Tamogatasok Osztaly

1.1.1.5.3. Mezdgazdasagi, Halaszati, Erdészeti és Vidékfejlesztési Tamogatasok Osztaly

1.1.2. Eurépa-politikaért felelds helyettes allamtitkar (eurdpai igazgatd)

1.1.2.1. Eurdpa-politikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.2.2. EU Koordinaciés és Elnokségi Féosztaly

1.1.2.2.1. Koordinaciés Osztaly (EKTB Titkarsag)

1.1.2.2.2. Intézményi Osztaly

1.1.2.2.3. EU-elnokségi Osztaly

1.1.2.3. Eurdpai Unios Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly

1.1.2.3.1. Altalanos és Kiiliigyek Osztaly

1.1.2.3.2. EU Gazdasagpolitikai Osztaly

1.1.2.3.3. Migracios, Bel- és Igazsagiigyi Osztaly

1.1.2.4. Eurdpai Unios Agazati Politikak Koordinaciojaért Felelés Féosztaly

1.1.2.4.1. Infrastrukturalis és Kornyezetiigyi Agazati Osztaly

1.1.2.4.2. Humén Agazati Politikai Osztaly

1.1.2.4.3. Versenyképességi és Mez6gazdasagi Agazati Osztaly

1.1.3. Az Eurépai Uni¢ Tanacsa magyar elndksége operativ feladataiért felelds helyettes allamtitkar

1 Megdallapitotta: 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitds 8. § (2), 2. melléklet. Hatdlyos: 2024. 1. 1-t6l.
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1.1.3.1. Eurépai Uni6 Tandcsa Magyar Elndksége Operativ Feladatai¢rt Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.1.3.2. Elnokségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly

1.1.3.3. Elnokségi Rendezvényszervezési és Protokoll Féosztaly

1.1.3.4. Elnokségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Féosztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1.2.0.1.1. Parlamenti Allamtitkéri Titkarsag

1.2.0.2. Parlamenti FGosztaly

1.2.0.3. EU Politikai Kommunikaciéért, Személyzetpolitikaért és Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felelés Féosztaly

2. Az Eurdpai Unio Tanicsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak elokészitéséért és lebonyolitasaért felelds
kormanybiztos

2.0.0.1. Az Eurépai Unio6 Tanacsa 2024. Masodik Félévi Magyar Elndksége Operativ
Feladatainak Elékészitéséért és Lebonyolitasaért Felelés Kormanybiztosi Titkarsag
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& Az Eurdpai Unios Ugyek Minisztériuma szervezeti felépitése
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4. melléklet a 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitishoz

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett személyek

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. térvény 3. § (1) és (2) bekezdése, valamint 4. § a)
pontja alapjan a minisztériumban a kdvetkezd kozszolgalatban allé személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.1. kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar,

1.2. f6osztalyvezetd, osztalyvezetd,

1.3. politikai fétanacsado, politikai tanacsado,

1.4. belso ellendri feladatokat ellatd kormanytisztviseld,

1.5. jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzés ala es allashelyet bet61td kormanytisztviseld,

1.6. kozigazgatasi hatdsagi tigyben dnalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.7. kdzbeszerzési eljaras soran 6nalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.8. koltségvetési pénzeszkozok felett 6nalloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.9. allami vagyonnal valdo gazdalkodas tekintetében Onalldéan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztviseld,

1.10. elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében Onalldoan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.11. egyedi allami tamogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa soran Onalléan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.12. allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata vagy a felhasznalassal vald elszamoltatds soran Onalldan javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld.

2. A Kit. 183. § (1) bekezdése alapjan, az ott meghatarozott szabalyok szerint a kovetkezd személyek kotelezettek
vagyonnyilatkozat tételére:

2.1. miniszter,

2.2. allamtitkar.




