HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 15/2025.

PALYAZATI FELHIVAS
2025. EVI SZAKMAI GYAKORLATRA

— felsooktatasban résztvevo hallgatok részére —

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal -Nemzetkozi Igazgatosag —
Nemzetkozi Utaztatasi és Kiilszolgalati Pénziigyi Osztaly

A szakmai gyakorlat végzésének helye:

1146 Budapest, Ajtosi Diirer sor 29/A

A gyakorlat idétartama

8-12 hét (gyakorlatbdl kizart idészak: november, december, januar)

A palyazat kiirasanak datuma

2025. januar 1.

A palyazat benyujtasa folyamatos.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A szakmai gyakorlat célja, hogy a palyazo6 atfogo6 képet kapjon Magyarorszdg honvédelmi
szervezeteinek — a katonai jellegii nemzetkozi szerzodésekbol, egyiittmiikodésekbol fakado
- nemzetk6zi kapcsolattartassal dsszefliggd pénziigyi feladatairol.

Elvégzendo feladatok, programok

Az adott szakterlileten hasznalt okmanyok, dokumentumok megismerése.

A feladatokban részt vevd személyi allomény jaranddsagaira vonatkozé jogosultsagi
szabalyok megismerése (kiilszolgalati ellatmany, kiilfoldi napidij stb.) és ezek
elszamolésaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A feladatokban részt vevd személyi allomany jarandosagaira vonatkozo jogosultsagi
szabalyok megismerése (kiilszolgalati ellatmany, kiilf61di napidij stb.) és ezek
elszamolasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A nemzetkdzi feladatok koltségvetési eldiranyzatai tervezésével €s felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtésa.

A nemzetkdzi feladatok soran felmertilt koltségek szamlék alapjan torténd elszamolasa.
Kiilonos tekintettel a nemzetkozi utazasszervezéssel 0sszefliggd (utazasi- és szallas-)
koltségek elszamolasaval kapcsolatos feladatokra (nyilvantartas, iktatas stb.).

A nemzetkdzi keretek nyilvantartasaval és a felhasznalasok folyamatos ellendrzésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A HM tarca pénziigyi szamviteli informatikai rendszerének megismerése.

Kiegészito feltételek a palyazoval szemben

Kozszolgélati, vagy gazdalkodasi és menedzsment, vagy nemzetkozi gazdalkodas, vagy
pénziigy és szdmvitel szakon folytatott tanulmany

A palyazat elbiralasanal elényt jelent

Allamhéaztartasi teriileten — kiilonosen Honvédség — tervezett elhelyezkedés




A palyazat benyujtasanak modja:

1. Postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinacids Féosztaly cimére
(1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjiikk megkiildeni az alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,,Palyazati tirlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum;
onéletrajz;

igazolas a hallgatdi jogviszonyrol;

a felséoktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak abban az
esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felséoktatasi intézmény);

a felsOoktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolds szakmai gyakorlat
teljesitésérél (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a

felsooktatasi intézmény).

Kérjiik a boritékon targyként feltlintetni a ,,Szakmai gyakorlat” megnevezést,
valamint a palyazati felhivasban szereplé azonosito sorszamot: 15/2025.

vagy

2. Elektronikus uton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre kérjilk megkiildeni az
alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,,Palyazati lirlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum kitdltve,
szerkeszthet6 Word-formatumban;

a csatolt ,Palyazati Urlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
szkennelve (pdf vagy kép fajlként) kitoltést kovetden kinyomtatott és alairt
formaban;

onéletrajz;

igazolas a hallgatoi jogviszonyrol,

a felsdoktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak abban az
esetben, ha rendelkezik ilyennel a felsooktatdsi intézmény);

a fels6oktatdsi intézmény altal rendszeresitett igazolds szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a felséoktatasi
intézmeény).

Kérjiik a targyban feltiintetni a palyazati felhivasban szereplé azonositd sorszamot:
15/2025.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié kérheté a gyakornok@hm.gov.hu e-
mail cimen keresztiil.



mailto:gyakornok@hm.gov.hu
mailto:gyakornok@hm.gov.hu

