HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 23/2025. ] ) o
PALYAZATI FELHIVAS

2025. EVI SZAKMAI GYAKORLATRA

— felsooktatasban résztvevo hallgatok részére —

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Mizeum Katonai Igazgatasi és
Személyiigyi Osztaly
1087 Budapest, Kerepesi ut 29/B

A gyakorlat idétartama

1-6 hét (kivéve: kozigazgatasi sziinet ideje alatt)

A palyazat kiirasanak datuma

2025. augusztus 04.

A palyazat benyujtasa folyamatos.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A gyakornok szamdra a végzettség megszerzését kovetd szakmai kornyezetben varhatd
kihivasok megismerése. Eletszerli tapasztalatok megszerzése a szakmai célok, varhatd
feladatok  teriiletén.  Gyakorlat szerzése a humdn eréforrds  gazdalkodasi
munkafolyamatokban, az elméletben tanultak él6 kornyezetben torténé hasznositasa.
Jogszabalyértelmezés gyakorlati problémai, valamint a kdzszolgalatra vonatkoz6 jogszabalyi
kdrnyezet megismerése.

Elvégzendoé feladatok, programok

- A specidlis kdzszolgalati feladatrendszer attekintése;

- Bekapcsolodas a human eréforras gazdalkodas folyamataba (bérgazdalkodas,
felvétel, elbocsatas);

- Okmanyrendszer attekintése (jogviszony létesitéssel, megsziintetéssel kapcsolatos
okiratok);

- A human er6forras gazdalkodas integralt informatikai rendszer moduljainak megismerése
(SAP);

- Alapvet? iktatasi, ligykezelési feladatok elvégzése;

- Jogszabalyi ismeretek gyakorlati alkalmazasanak elsajatitasa, kdzszolgalati alapismeretek
megszerzése;

- Statisztikai, nyilvantartasi feladatok megismerése;
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Kiegészito feltételek a palyazdval szemben

- human erdforréds szakon folytatott tanulmanyok (BA, MA)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent

munkajogi specializacid

A palyazat benyujtasanak modja:

1. Postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési €¢s Koordinacids Féosztaly cimére
(1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjiik megkiildeni az alabbi dokumentumokat:
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a csatolt ,,Palyazati Girlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum;
onéletrajz;

igazolas a hallgatdi jogviszonyrdl;

a fels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak abban az
esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felsooktatasi intézmény),

a felsOoktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolds szakmai gyakorlat
teljesitésérél (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a

felsooktatasi intézmény).

Kérjiik a boritékon targyként feltlintetni a ,,Szakmai gyakorlat” megnevezést,
valamint a palyazati felhivasban szereplé azonosito sorszamot: 23/2025.
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2. Elektronikus Uton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre kérjik megkiildeni az
alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,,Palyazati trlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum kitdltve,
szerkeszthet6 Word-formatumban;

a csatolt ,Palyazati Urlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
szkennelve (pdf vagy kép fajlként) kitdltést kovetden kinyomtatott és alairt
formaban;

onéletrajz;

igazolas a hallgatoi jogviszonyrol,

a felsdoktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak abban az
esetben, ha rendelkezik ilyennel a felsdoktatasi intézmény);

a fels6oktatdsi intézmény altal rendszeresitett igazolds szakmai gyakorlat
teljesitésérol (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a felsooktatasi
intézmeény).

Kérjiik a targyban feltiintetni a palyazati felhivasban szerepld azonositd sorszamot:
23/2025.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié kérhet6 a gyakornok@hm.gov.hu e-
mail cimen keresztiil.
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