
HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM 

Sorszám: 23/2025. 

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

2025. ÉVI SZAKMAI GYAKORLATRA 

– felsőoktatásban résztvevő hallgatók részére – 

 

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI 

A szakmai gyakorlati helyet biztosító szerv neve, címe 

Honvédelmi Minisztérium Hadtörténeti Intézet és Múzeum Katonai Igazgatási és 

Személyügyi Osztály 

1087 Budapest, Kerepesi út 29/B 

A gyakorlat időtartama  

1-6 hét (kivéve: közigazgatási szünet ideje alatt) 

A pályázat kiírásának dátuma 

2025. augusztus 04. 

A pályázat benyújtása folyamatos. 

 

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA 

Célja 

A gyakornok számára a végzettség megszerzését követő szakmai környezetben várható 

kihívások megismerése. Életszerű tapasztalatok megszerzése a szakmai célok, várható 

feladatok területén. Gyakorlat szerzése a humán erőforrás gazdálkodási 

munkafolyamatokban, az elméletben tanultak élő környezetben történő hasznosítása. 

Jogszabályértelmezés gyakorlati problémái, valamint a közszolgálatra vonatkozó jogszabályi 

környezet megismerése. 

 

Elvégzendő feladatok, programok 

- A speciális közszolgálati feladatrendszer áttekintése; 

- Bekapcsolódás a humán erőforrás gazdálkodás folyamatába (bérgazdálkodás, 

felvétel, elbocsátás); 

- Okmányrendszer áttekintése (jogviszony létesítéssel, megszüntetéssel kapcsolatos 

okiratok); 
- A humán erőforrás gazdálkodás integrált informatikai rendszer moduljainak megismerése 

(SAP); 

- Alapvető iktatási, ügykezelési feladatok elvégzése; 

- Jogszabályi ismeretek gyakorlati alkalmazásának elsajátítása, közszolgálati alapismeretek 

megszerzése; 

- Statisztikai, nyilvántartási feladatok megismerése; 

- A humán erőforrás gazdálkodás adminisztrációjának áttekintése. 

 

Kiegészítő feltételek a pályázóval szemben 

- humán erőforrás szakon folytatott tanulmányok (BA, MA) 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent 

munkajogi specializáció 

 

A pályázat benyújtásának módja:  

1. Postai úton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinációs Főosztály címére 

(1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjük megküldeni az alábbi dokumentumokat: 
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- a csatolt „Pályázati űrlap szakmai gyakorlat teljesítésére” dokumentum; 

- önéletrajz; 

- igazolás a hallgatói jogviszonyról; 

- a felsőoktatási intézmény által rendszeresített fogadónyilatkozat (csak abban az 

esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felsőoktatási intézmény); 

- a felsőoktatási intézmény által rendszeresített igazolás szakmai gyakorlat 

teljesítéséről (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a 

felsőoktatási intézmény). 

Kérjük a borítékon tárgyként feltüntetni a „Szakmai gyakorlat” megnevezést, 

valamint a pályázati felhívásban szereplő azonosító sorszámot: 23/2025. 

 

vagy  

 

2. Elektronikus úton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail címre kérjük megküldeni az 

alábbi dokumentumokat: 

- a csatolt „Pályázati űrlap szakmai gyakorlat teljesítésére” dokumentum kitöltve, 

szerkeszthető Word-formátumban; 

- a csatolt „Pályázati űrlap szakmai gyakorlat teljesítésére” dokumentum 

szkennelve (pdf vagy kép fájlként) kitöltést követően kinyomtatott és aláírt 

formában;  

- önéletrajz; 

- igazolás a hallgatói jogviszonyról; 

- a felsőoktatási intézmény által rendszeresített fogadónyilatkozat (csak abban az 

esetben, ha rendelkezik ilyennel a felsőoktatási intézmény); 

- a felsőoktatási intézmény által rendszeresített igazolás szakmai gyakorlat 

teljesítéséről (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a felsőoktatási 

intézmény). 

Kérjük a tárgyban feltüntetni a pályázati felhívásban szereplő azonosító sorszámot: 

23/2025. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információ kérhető a gyakornok@hm.gov.hu e-

mail címen keresztül. 
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