Adatkezelési tájékoztató és adatbiztonsági intézkedések
[bookmark: _GoBack]a Pro Cultura Minoritatum Hungariae díj vonatkozásában 

A Pro Cultura Minoritatum Hungariae díj (a továbbiakban: Díj) elismerésében olyan Magyarországon élő, vagy működő elismert nemzetiséghez tartozó személyek, szervezetek részesülhetnek, akik/amelyek kiemelkedő tevékenységet végeznek a Magyarországon élő nemzetiségek körében az anyanyelvi kulturális örökség megtartásáért, fejlesztéséért, s tevékenységükkel hozzájárulnak a Kárpát-medence népeinek együttéléséhez (például: a kulturális közéletben, a közművelődésben, a nemzetiségi médiában, a nem hivatásos művészetekben, illetve a nemzetiségi kultúra támogatása terén).

Jelen tájékoztatás célja, hogy a Díjra jelöltek és a díjazottak tájékoztatást kapjanak személyes adataik kezeléséről valamint az adatkezelés további körülményeiről. 

A tájékoztatási kötelezettségről a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 2016. április 27-i (EU) 2016/679 európai parlamenti és tanácsi rendelet (a továbbiakban: GDPR Rendelet) 13. cikke, továbbá az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) rendelkezik.

1. Adatkezelés célja:

A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, továbbá a jelöltek nyilvántartásba vételéhez, a jelölési és döntési folyamat lefolytatásához, és a díjra jelöltekkel való kapcsolattartáshoz szükséges adatok kezelése.

2. Adatkezelés jogalapja:

Az érintett kifejezett és önkéntes hozzájárulása a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 2016. április 27-i (EU) 2016/679 európai parlamenti és tanácsi rendelet (a továbbiakban: GDPR Rendelet) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjának és 9.cikk (2) bekezdés a) pontjának megfelelően.

3. A GDPR Rendelet 4. cikke alapján a személyes adat és az adatkezelés fogalmának meghatározása:

1.) „személyes adat”: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 
2.) „adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés, továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 2 hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés.”
3.) „érintett”: a Díjra jelölt és a díjazott személy, bármely személyes adat alapján azonosított vagy – közvetlenül vagy közvetve – azonosítható természetes személy. 

4. Adatkezelő kiléte és elérhetősége:
Az adatkezelő neve: Miniszterelnökség
Címe: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

5. A Díj adományozásával (a továbbiakban: adományozás) kapcsolatos adatkezelés során alkalmazott legfontosabb jogszabályok:

· GDPR Rendelet
· Az információs önrendelkezési jogról és információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény

6. A Díjjal kapcsolatban megvalósuló adatkezelése az érintettek vonatkozásában: 

	A Díj adományozásához szükséges adatok kezelése

	
	Személyes adat megnevezése
	Az adatkezelés jogalapja
	Az adatkezelés célja
	Megőrzési idő/az adatok törlése
	Az adatok forrása

	1.
	Név
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	2.
	Születési dátum
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	3.
	Születési hely
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	4.
	Anyja neve
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával






	
	Személyes adat megnevezése
	Az adatkezelés jogalapja
	Az adatkezelés célja
	Megőrzési idő/az adatok törlése
	Az adatok forrása

	6.
	Nemzetiségi hovatartozás
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	7.
	Állandó lakcím
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	8.
	Vezető/ képviselő neve
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	9.
	Telefonszám és email-cím
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	10. 
	Munkahely és beosztás (Nyugdíjas esetén az utolsó munkahelye, felsőfokú hallgatói jogviszony esetén a felsőoktatási intézményének neve és címe.)

	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a kezdeményező személytől/szervezettől, a jelölt hozzájárulásával

	11.
	Fegyelmi eljárásra vagy büntetőeljárásra vonatkozó nyilatkozat
	Az érintett hozzájárulása
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
	A jelölési feltételek vizsgálatához és az érintett beazonosításához szükséges adatok ellenőrzése, a döntést megalapozó adatok kezelése és őrzése
	10 év
	Közvetlenül a jelölttől



A Díjban nem részesülők személyes adatait a Miniszterelnökség a jelölési eljárást lezáró miniszteri döntés megszületéséig tárolja, ezt követően a személyes adatok megsemmisítésre kerülnek.
A személyes adatok tárolási idejére a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelettel összhangban kialakított Iratkezelési szabályzat irattári terve az irányadó (a mindenkor hatályos irattári tervben meghatározott selejtezési idő), ennek hiányában a Levéltárba adás időpontja. A levéltári törvény szerint levéltárba adandó iratok (adatok) és az iratkezelési rendszerben kötelezően kezelendő adatok kivételével az adatok törlésre kerülnek a megőrzési időn túl. Az adatok Levéltárba történő átadásával a Miniszterelnökségnél megszűnik az adatok kezelése.

7. A személyes adatokkal összefüggő jogok 

1.) Az érintett az adatkezelőtől az adatkezelés időtartamán belül tájékoztatást kérhet a személyes adatai kezeléséről. Az adatkezelő a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 25 napon belül írásban, közérthető formában tájékoztatja az érintettet a kezelt adatokról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, továbbá – amennyiben az adatok továbbítására is sor került – arról hogy kik és milyen célból kapták meg az adatokat.

Az adatbiztonság törvényi követelményeinek érvényre juttatása, valamint az érintett („akire a személyes adat vonatkozik”) személyazonosságának védelme érdekében, a tájékoztatási, a hozzáférési jog gyakorlása és a másolat kiadása során az erre vonatkozó kérelmet benyújtó és az érintett személyazonossága egyezőségének megállapítása érdekében az eljárás azonosításhoz kötött. Az azonosítás érdekében adatkezelő - a cél elérésére alkalmas - további személyes adatok kezelésére jogosult.

2.) Az érintett joga, hogy visszajelzést kapjon az adatkezelőtől arra vonatkozóan, hogy személyes adatai kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az azokkal összefüggő alapvető információkhoz hozzáférést kapjon. Az adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett rendelkezésére bocsátja. A másolat igénylésére vonatkozó jog nem érintheti hátrányosan mások jogait és szabadságait.
3.) Az érintett kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül helyesbíti a pontatlan személyes adatot. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett kérheti a hiányos személyes adatok kiegészítését.
4.) Az érintett kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törli az érintett személyes adatait, amennyiben:
a) azokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték;
b) az érintett visszavonta az adatkezeléshez való hozzájárulását és az adatkezelésnek nincs más jogalapja
c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre;
d) a személyes adatok kezelésére jogellenesen került sor;
e) a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell.
A Miniszterelnökség a közfeladatainak ellátása vagy a rá ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladatai végrehajtása céljából kezeli az érintettek személyes adatait. Tekintettel a GDPR 17. cikk (3) bekezdés b) pontjára, az érintett a törlésre vonatkozó jogával nem élhet a Levéltárba adandó iratok vonatkozásában, illetve amennyiben az adatok a hivatali szervezet közfeladatainak ellátásához illetve közhatalmának gyakorlása érdekében a továbbiakban is szükségesek.
5.) Az érintett kérésére az adatkezelő korlátozza az adatkezelést, amennyiben
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, ehelyett kéri azok felhasználhatóságának korlátozását;
c) az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez;
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.
6.) Az érintett jogosult, hogy a rá vonatkozó, az adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, továbbá az érintett jogosult arra, hogy ezeket az adatokat továbbítsa egy másik adatkezelőnek, anélkül, hogy ezt akadályozná az adatkezelő.

Az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított 1 hónapon belül tájékoztatja az érintettet a fenti kérelem nyomán hozott intézkedésről. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát, ez a határidő további 2 hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az adatkezelő a késedelem okainak megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított 1 hónapon belül tájékoztatást nyújt.

8. Adatkezelési engedély hiánya: 

Nem részesíthető miniszteri elismerésben az a személy, aki a személyes adatai kezeléséhez nem járult hozzá, továbbá a hiányos, ellentmondásos vagy értelmezhetetlen jelölést az adatkezelőnek a hozzájárulás megtagadásaként kell értelmeznie.

9. Jogorvoslat

A személyes adatok jogsértő kezelése ellen az érintett panaszt kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál.

A Felügyeleti Hatóság székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11
A Felügyeleti Hatóság postacíme: 1363 Budapest, Pf.: 9. 
A Felügyeleti Hatóság telefonszáma: +36 1 391 1400; 
A Felügyeleti Hatóság faxszáma: +36 1 391 1410;
A Felügyeleti Hatóság email-címe: ugyfelszolgalat@naih.hu  
A Felügyeleti Hatóság honlap címe: www.naih.hu

Az adatkezelésre vonatkozó GDPR rendelkezések megsértése esetén az adatkezelővel szemben bírósághoz lehet fordulni, a rendelkezésre álló jogorvoslatok sérelme nélkül.

10. Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége:

Név: Laki Tibor
Elektronikus levélcím: adatvedelmitisztviselo@me.gov.hu
Székhely, levelezési cím: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

11. Egyéb:

Az adatkezelő a személyes adatok kezelése során automatizált döntéshozatalt valamint profilalkotási megoldásokat nem alkalmaz.


Nem részesíthető miniszteri elismerésben az a személy, aki ellen fegyelmi eljárás vagy büntetőeljárás van folyamatban, valamint aki jogerős fegyelmi vagy büntető ítélet hatálya alatt áll.
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