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EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

PALYAZATI FELHIVAS

»Civil szervezetek 1-es tipusi diabétesszel kapcsolatos tdjékoztatasi feladatainak
tAmogatdsa”
(Ké6d: CSP-DB-20)

Az Emberi Erdforrdsok Minisztériuma Csalid- és Ifidségigyi Allamtitkdrsiga (Tdmogatd)
megbizasab6l az Emberi Eréforris Tamogataskezelé (tovibbiakban: Lebonyolit6) az
dllamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.), valamint az
allamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr), alapjan nyilt palyazatot hirdet
»Civil szervezetek 1-es tipusi diabétesszel kapcsolatos tdjékoztatasi feladatainak
timogatisa”
cimmel.

1. Apdlyazat célja

A jelen pdlyézati kifrés 8.1. pontjdban meghatirozott civil szervezetek eldsegitsék az 1-es tipusii
diabéteszes gyermekek, fiatalok tirsadalmi esélyegyenldségét és a diabéteszes gyermekek
integréci6jat, valamint hiteles és pontos tijékoztatast nyljtsanak. A palyazat célul tfizi ki a
prevencié erdsitését, a relevans informaciék kommunikaldsat, a gyermekkori cukorbetegség
specidlis problémakorének bemutatdsat. A palyazat célja, hogy az 1-es tipusi diabétesz
jellemzdi, a kezelés lehetséges modjai a lakossdg széles korében ismertté valjanak, az
érintetteket ne érje hdtranyos megkiilonbéztetés, és a lehetdségeik tovabb béviiljenek.

A pdlyazat keretében van lehetdség személyi bér és jarulék jellegii kifizetésekre 10% erejéig
tovabba a palyazat nem tdmogatja az infrastruktiira-elemeket.

2. Arendelkezésre 4ll6 keretosszeg

A pélydzatok tdmogatdsara rendelkezésre 4116 keretésszeg 96 000000 Ft, azaz
kilencvenhatmillié forint az aldbbiak szerint: a Magyarorszag 2020. évi kbzponti koltségvetésérol
sz016 2019. évi LXXI. torvény Emberi Eréforrasok Minisztériuma XX. fejezet 20/16/7 cimrendi
besorolast, Csaladpolitikai Programok el6irdnyzat, Csalddpolitikai céli palydzatok megnevezésii
részfeladata (AHT: 296524 ) terhére.

3. Apilydzaton igényelhetd timogatas 6sszege és formdéja

A piélyazaton minimum 2 000 000 Ft, azaz kétmillié forint, maximum 30 000 000 Ft, azaz
harmincmillié forint vissza nem téritendd tdmogatés igényelhetd.

4. A tamogatis mértéke

A pélyézott tAmogatas mértéke a projekt elszdmolhaté dsszes koltségének 90%-a lehet. Sajat
forras biztosftasa 10%-os mértékben sziikséges.
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A pélyazat keretében kizdrélag a pdlydzat céljainak megfeleld6 programokkal kapcsolatos,
ténylegesen felmertils, pénziigyileg teljesitett kiadasok biztositdsdhoz nytjthat6 timogatas.

Ingatlan {izemeltetés kdltségei

Jarm{i {izemeltetés koltségei
Adminisztricid koltségei

PR, marketing koltségek
Huméneréforras fejlesztésének koltségei
Kommunikacids koltségek

Utazdis-, kikiildetés koltségei

Szallitds koltségei

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)
Elelmiszer, étkezés koltségei
Nyomdakdltségek

Szerkesztési koltségek

Sokszorositasi koltségek

Terjesztési koltségek

Oktatas, tandcsadas (szamlas kifizetés)
Rendezvények szervezési koltségei
Konferencidk, képzések, tovibbképzések lebonyolitisdnak koltségei (szamlds kifizetés)
Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

VVVVVVYVYVYVYVVYVYVVVVYVY

Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések
» Bérkoltség
» Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)
» Megbizasi dijat, munkabért terheld adok és jarulékok

Targyi eszkozok, immateridlis javak
> 200 ezer Ft alatti targyi eszkdzok
» 200 ezer Ft feletti targyi eszkdzok
» Immaterialis javak

A tadmogatott tevékenységeket és a pdlydzaton igényelhet6 kiaddstipusokat részletesen a
Pély4zati Utmutatd tartalmazza.

A tAmogatas felhalmozasi kiadasokra és hasznalt eszkoz vasarlasara nem fordithatd.

5. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas folydsitisa egy Osszegben, tamogatisi elfleg formdjaban torténik a Palyazati
Utmutaté szerint. Az Avr. 87. § (1) bekezdése értelmében tdmogatdsi eldleg folydsitasa esetén az
egyosszegii kifizetésre a zaré beszamol¢ elfogadasa el6tt kertil sor.

A Lebonyolité a timogatdsi dsszeget a timogat6i okirat aldirasat kovetSen utalja at.

A pélydzatban csak a tdmogatasi id&szakban megvalésult, a projekt megvaldsitasdhoz
kapcsol6dé gazdasagi események koltségeit aldtimasztd, a tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsat
igazolé szdmviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, melyek pénziigyi teljesitésének a
tamogatasi id6szakon beliil meg kell térténnie.
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6. Tamogatdisi idészak
A Palyazé 4ltal a palyazatban megjeldlt, 2020. mdjus 7. és 2020. december 31. kézé esd
idGszak.

A pélydzati program megvalésitisa a palydzé felelésségére a timogatisi dontést, illetve
tamogatéi okirat kiaddsat megelzéen megkezdhetd, azonban a timogatis odaftélésére ez a tény
garancidt nem jelent.

7. Beadhaté palyazatok szima
Jelen palyazati felhivasra egy palyaz6 egy pélyazatot nytjthat be.

8. A palyizék kore

8.1. Jelen palyazati kiirds keretében az alabbi feltételeknek megfeleld szervezetek nytjthatnak be
palyazatot:

az egyesiilési jogrél, a kozhasznii jogallasrél valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tdmogatdsardl szolé 2011. évi CLXXV. torvény szerinti civil szervezetek (egyesiiletek és
alapitvanyok, kivéve civil tarsasagok, pdartok, partokhoz kotéds ifjisagi szervezetek,
szakszervezetek, kizalapitvinyok), amelyek alapité okiratukban, alapszabdlyukban az 1-es
tipusti diabéteszesekre figyelemmel fogalmaznak meg alapfeladatokat és célokat és ezen
célok elérése érdekében legalabb egy éve folyamatosan végzik tevékenységiiket.

A Lebonyolitd internetes Pilyizatkezel6 Rendszerében (Emberi Er6forrds Tamogatiskezels
Pélyézatkezel6 Rendszere, EPER) a pélyazé szervezetnek el6zetesen regisztrdlni sziikséges. A
regisztriciéval és a Regisztraciés nyilatkozat benytjtasaval kapcsolatos informaciékat a Palydzati
Utmutat6 5. pontja tartalmazza.

8.2/A. Nem részesiilhet timogatisban az a palyazo, aki

a) a benyijtott tdmogatis iranti kérelmében tdmogatdsi dontés tartalmit érdemben
befolyasolé valétlan, hamis vagy megtéveszt6 adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot
tett,

b) az el6z6 években a timogaté 4ltal azonos célra biztositott Kkoltségvetésbsl nyujtott
tamogatds felhaszndldsarél a tAmogatési szerzédésben foglalt kotelezettségét megszegve
még nem szamolt el,

c) akorébbi palydzati program megvalésitasa sorén, illetve a miikddtetés alatt engedély nélkiil
eltért a tAimogatdsi szerz8désben foglaltaktél,

d) kordbban a tdmogatéval valétlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kézolt a tdmogatis
felhasznaldsaval kapcsolatban,

e) kedvezményezettnek - a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elésegit
képzési tdmogatasok kivételével - adé-, jarulék-, illeték- vagy vimtartozasa (a tovabbiakban:
koéztartozis) van,

f) cs6d-, felszdmoldsi-, végrehajtisi- illetve végelszadmoldsi eljirds, ad6ssagrendezési eljaras
alatt 4ll, illetve a szervezet bir6sdgi nyilvintartdsb6l valé térlését az ligyészség
kezdeményezte,

g) kordbban megitélt timogatisarél sz6lé beszamoldjukat a palysztatok visszautasitottik, vagy
lejart esedékességl, elszdmolatlan vagy visszafizetetlen kintlév8ségiik van veliik szemben,

h) nem felel meg az Aht. 50. §-dban meghatdrozott rendezett munkaiigyi kapcsolatok

kovetelményének,
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i) palyazéval szemben a kézpénzekbdl nyijtott timogatdsok dtldthatésagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. térvény (a tovdbbiakban Knyt) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt
dsszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és
ezen korillmény kozzétételét a Knyt. szerint hatiridében nem kezdeményezi,

j) a tAmogatéi okirat kiadisédnak feltételeként meghatdrozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

k) akinek a paly4zati programja nem a megadott idészakban valésul meg.

8.2/B. Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvalésitisa, illetve a megvaldsitas
médja vagy eredménye

a) biincselekménynek vagy blincselekmény elkdvetésére valo felhivasnak mindsiil;
b) alapvet6 emberi vagy alkotmdnyos jogot sért;
) a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek

méltésdganak és a tirsadalom mds alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kiildnésen a
kozrendbe, a kozerkolcsbe, a csalad és a kiskortiak védelmének kovetelményébe litkozik.

9. A pélyazat benyiijtisinak mddja és helye

A pélyazatot kizarélag elektronikus titon lehet benyujtani EPER-ben. Az internetes palyazati
adatlapot a pélyazati felhivisban és tvitmutatéban kozoélteknek megfelelden hidnytalanul, a
kérdésekre valaszt adva és az ott megjelolt elektronikus mellékletek becsatolasdval kell
benyujtani.

A pélydzat benyijtisit megel6z6en minden, regisztraciéval nem rendelkezd Péaly4zonak a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx honlapon regisztralnia kell magat az EPER-ben,
amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim). A regisztraciéval
és a Regisztrici6s nyilatkozat benyujtisaval kapcsolatos informdcidkat a Palydzati Utmutaté 5.
pontja tartalmazza.

10. A palyazatok benytjtasdnak hatdrideje
Az internetes palyazatok beaddsi hatarideje: 2020, jinius 8.23.59 éra

11. Lebonyolité
EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO

1085 Budapest, Gyulai P4l utca 13.
1389 Budapest Pf.:122
Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu

12. A palyazat érvényességének vizsgalata

A benyujtott (véglegesitett) palydzatokat az EPER automatikusan iktatja és pdlyazati
azonositdval latja el. A beérkezést kovetden a pdlydzatok befogaddsdra és érvényességi
ellen6rzésére kerill sor a Pédlyazati Utmutatd 7. pontjdban meghatdrozott szempontrendszer
szerint.

A palyazat beérkezését kivetGen egy alkalommal lehet8ség van hidnypétldsra.
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Amennyiben a Timogatiskezel§ a hidnypétlds ellenérzése sordn ismétmegillapitja, hogy a
palydzat nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megillapitja a palydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okdnak megjelslésével
elektronikus értesitést kiild (EPER iizenet forméjaban) a Pélydzénak a hidnypétlds beadasi
hataridejété] szamfitott 5 munkanapon beliil.

Az aldbbi esetekben hidnypétlisnak nincs helye, a palydzat hianypo6tlas nélkiil érvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatirozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) teljesen iires mezdk, illetve iires csatolt dokumentum(ok) esetében;

¢) az e-palyazat hatdrid6ig nem keriilt véglegesitésre az EPER-ben;

d) a programfirlaprél a paly4zé szervezet nem azonosithaté be egyértelmiien;

e) a palyazat beaddsi hataridejéig a szervezet nem regisztralta magat az EPER-ben;

f) papiros titon benyjtott palyszat esetében;

g) az igényelt koltségvetési timogatds Osszege meghaladja a maximalisan igényelhet mértéket

13. A pdlyazatok elbirdlasinak szakmai szempontrendszere és hatirideje

A pélydzatok értékelését az Biralo Bizottsdg a Pélydzati Utmutatéban meghatarozott
szempontrendszer és {itemezés szerint végzi.

A tamogaté a tdimogatdst a kértnél alacsonyabb mértékben is megdllapithatja, a kértnél nagyobb
tdmogatasi Gsszeg megitélésére azonban nincs lehetdség. A tamogaté a tdmogatisi déntésben
meghatérozhatja a timogatas felhasznaldsara és az okirat kiad4sara vonatkoz6 feltételeket.

14. A péilyazék dontést kovet6 kiértesitése

A Biralé Bizottsig dontését a kézhezvételt kbvetben a Lebonyolité 3 napon beliil elektronikus
titon értesitést kiild a palyazat elbiralasardl és az eredményeket kizzéteszi. Elutasitis esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a
www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.emet.gov.hu honlapokon

keriilnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés virhaté id6pontja: 2020. jilius 7.

15. A tdmogatdi okirat kibocsitisa

A Kedvezményezett részére a timogatéi okirat kibocsitisihoz sziikséges valamennyi feltétel
hatarid6ben valé teljesiilése esetén a tdmogatéi okiratot a Lebonyolit6 bocsatja ki.

Ervényét veszti a tdmogatasi dontés, ha az okirat kiadasira a tdmogatasrol szélé értesités
kézhezvételétdl szdmitott 60 napos hataridét kévetd tovabbi 30 napon belill a palyizé
mulasztdsabdl, vagy neki felréhat6 egyéb okbél nem jon létre.

A tdmogatéi okirat kiad4dsaval kapcsolatos részletes informaciékat a Palyazati Utmutaté 9. pontja
tartalmazza.

16. A tamogatis elszamolisa és ellenérzése
A szakmai és pénziigyi beszdmolé benyujtisanak végsd hatérideje a pélyazati projekt
befejezését kivet6 30. nap.

A pélyazati program alapjan tAmogatisra keriil6 feladat megvalositasanak, valamint a szakmai
beszamolé, pénziigyi elszamolds benyijtasanak hatéridejét és a szakmai beszamolé, pénziigyi
elszamolds elkészitésének szempontjait a tdmogatdi okirat és a Palyazati Utmutaté 12. pontja
tartalmazza.
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17.  Kifogis benyiijtasa

A tdmogatdi dontés ellen (a palyazati eljarasra, a timogatdsi igény befogaddsara, a tdimogatasi
déntés meghozataldra, a tidmogat6éi okiratok kiadidsira vagy a tamogatasi szerzddések
megkotésére, a koltségvetésbdl nytjtott tmogatas folyodsitasira, visszakovetelésére vonatkozo
eljdrasra vonatkozdlag) jogorvoslat-érvényesitésre a az allamhaztartdsrél szélé torvény
végrehajtdsarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 102/D. §-dban foglaltak szerint van
lehet6ség (Palyazati Utmutaté 17. pont).

18. Tovabbi informacidk
A tidmogatds igénylésének, igénybevételének és elszamoldsdnak részletes szabdlyait, a
folyamatban részt vevd szervezetek eljarasi hataridéit a Palyazati Utmutaté tartalmazza.

A pélyazati felhiviasban és Gtmutatéban foglalt rendelkezések a fejezeti kezelésii el6irdnyzatok
felhasznélasanak szabdlyairdl sz616 EMMI rendelet eléirdsai alapjan médositasra keriilhetnek.

A pélyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a dontést kévetSen, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre all6 keretosszeget - a beérkezett palydzatok szama vagy tartalma miatt - nem
tudta felhaszndlni, igy tovabbi bead4si hatiridét és/vagy modositott feltételeket hatdrozzon
meg egy modositott palyazati felhivas keretében.

Jelen Palyazati Felhivis és Palyizati Utmutat6, tovabbéa az internetes pélyazati {irlap egyiitt
képezik a pélydzati dokumenticiot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt. A
Pilydzati Felhivis és a Pilyizati Utmutaté letdlthetd a wwwkormanyhu/hu/emberi-
eroforrasok-miniszteriuma és a www.emet.gov.hu honlapokrél.

A pélyazattal kapcsolatban tovabbi informéacidkat a Lebonyolité tigyfélszolgalatatol kaphatnak az
(1) 550-2740-es telefonszdmon, valamint a csp@emet.gov.hu e-mail cimen.
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1. Apdlyazati program célkitiizései

A pélydzat célja a civil szervezetek az 1-es tipusi diabéteszes gyermekek, fiatalok tarsadalmi
esélyegyenlGségének és a diabéteszes gyermekek integriciéjdnak el6segitése, és a hiteles és
pontos tdjékoztatisbiztositisa. A palydzat célul tiizi ki a prevenci6 erdsitését, a relevans
informéaciék kommunikaldsit, a gyermekkori cukorbetegség specialis problémakérének
bemutatasét. A palyizat célja, hogy az 1-es tipusti diabétesz jellemz6i, a kezelés lehetséges mdédja
a lakossag széles korében ismertté véaljanak, az érintetteket ne érje hdtranyos megkiilonbéztetés,
a lehetdségeik tovabb béviiljenek

2, Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A kéltségvetési tibla egyes fésorain és
alsorain tervezhet§ kéltségek, kiadasok kére:

A DOLOGI KIADASOK ]
[ A1 Ingatlan iizemeltetés koltségei
A2 Jarm{ lizemeltetés koltségei
A3 Adminisztrici6 koltségei
Etl PR, marketing kéltségek
A5 Humdneréforras fejlesztésének koltségei 4{
A6 Kommunikiciés kéltségek

A7 Utazds-, kikiildetés koltségei

A8 Szallitds koltségei

A9 Megbizasi dij (szaml4s kifizetés)
A10 | Elelmiszer, étkezés kéltségei

| A11 | Nyomdakéltségek

Al12 Szerkesztési kéltségek 4‘
A13 Sokszorositasi kéltségek

Al4 Terjesztési koltségek

A15 | Oktatds, tandcsadds (szamlas kifizetés)

A16 | Rendezvények szervezési koltségei

A17 | Konferencidk, képzések, tovibbképzések lebonyolitisanak kéltségei (szdmlas

kifizetés)
A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Bérkoltség
B2 Megbizisi jogviszony dija (bérszamfejtett)
B3 Megbizasi dijat, munkabért terhel adék és jarulékok
C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK
C1 200 ezer Ft alatti tirgyi eszkézok
Cc2 200 ezer Ft feletti targyi eszkdzok
| C3 Immateridlis javak ]

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiaddsok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizirélag a program, projekt
megvaldsitidsdhoz kapcsolédé - szamla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy szolgéltatis
értékét tartalmazzak. Ezen fésor alatt 16v5 alsorokon az alabbi kéltségek tervezhetdek a palyazati
koltségvetésben:

Al Ingatlan lizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvaldsitdsaval, palyazati
programmal dsszefiiggd, a szervezet tulajdondban 1évé vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolédé
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beszerzések és szolgaltatdsok szdmlaval igazolt Kkoltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgéltatast), példaul:

- kdzilizemi dijak (pl.: &ram, viz, fiités sth.),

- k6zos koltség,

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan tizemeltetéséhez kapcsol6dé egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitészer, lizemeltetési anyagok, ingatlan drzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-feldjitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarmii Gizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati
programmal dsszefiiggs, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé
gépjarmiivekhez kapcsolédé beszerzések és szolgiltatisok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- lizemanyagkoltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, ithasznalati dij (pl.: autépalya matrica).

A3 Adminisztricié kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizadrélag a program, projekt megvaldsitdsaval, palyazati
programmal ©sszefiiggd adminisztriciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Ezen a soron azon szolgiltatdsok tervezhet6ek, melyeknek teljesiilését kovetéen
szamlat allit ki a szolgaltatdst végzd. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) kdltségei,

- nyomtatvanyok kéltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigori szdmadasi nyomtatvanyok,
szervezeten belilli informaci6-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, el6adéi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott eldnyomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgal6 anyag, készlet kéltsége (irattarték, tlizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragaszték, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megval6sitisa soran felmeriilt adminisztraciés koltségek.

A4 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati
programmal dsszefiigg6 beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkéltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkeéltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiban,
interneten torténd megjelenésért szimla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok kéltségei (brosurdk, szérdlapok, tijékoztatd fiizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolodé beszerzések, szolgdltatasok koltségei.

A5 Huménerdéforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizadrdlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati
programmal 6sszefiiggd humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallaléi szamara tartandé oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching kéltségek,
- konferencidk, szeminariumok, szakmai taldlkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaldi
vonatkozasaban),

- szakkonyvek koltségei,

- elbfizetési dijak,

- egyéb, az emberi erdforras fejlesztéséhez kapcsol6dé beszerzések, szolgaltatasok kéltségei.

A6 Kommunikacids koltségek:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitisdval, palydzati
programmal §sszefiigg6 kommunik4ciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybevett szolgaltatist), példaul:

- honlap fenntartis, iizemeltetés kdltségei (domain dij, folyamatos feltoltés kéltsége, tirhely dija,
stb.),

- postakéltség (postai szolgaltatas, csomagkiildd szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (elSfizetési és forgalmi dfjak, feltoltskartyak, stb.),

- internet kéltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikiciés kiadashoz kapcsol6d6 beszerzések, szolgéltatisok koltségei.

A7 Utazis-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvaldsitdsaval Gsszefiiggs, a
szervezet miikodéséhez, palyazati programhoz kapcsol6dé utazisi, kikiildetési koltségeket
példaul:

- maganszemély tulajdondban  1év§ gépjarmli,  szervezet érdekében  térténd
hasznélatinak,(kizarélag kikiildetési rendelvényen igazolt koltségei (kikiildetési rendelvénnyel
igazolt izemanyagkéltségek, amortizicigs koltségek),

- tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében toérténé hasznalatanak szamlaval igazolt
koltségei (nem szadmolhatéak el a munkba jaras koltségei),

- egyéb utazisi, kikiildetési koltségek.

A szervezet tulajdoniban vagy bérleményében 1év gépjarmiivek lizemanyagkoéltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ tizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés sordn minden esetben a NAV (APEH) &ltal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortiziciés koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szillitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvalésitisdval, pélyszati
programmal 6sszefiiggd szallitis és ahhoz kapcsol6dé kéltségeket (anyagkoltség és igénybevett
szolgaltatas), példaul:

- fuvarozis kéltségei,

- személyszillitis kéltségei (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dfjrél szél majd a
kiallitott szadmla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii tizemeltetés kéltségei alsoron lehet
tervezni),

- utasbiztositas kéltségei,

- egyéb, a széllitdshoz kapcsolédo beszerzések, szolgaltatasok koltségei,

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitisaval osszefiiggs, adott
palyazati kiirds szerint nevesftett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhetSek, melyek teljesiilését kovetSen a megbizott szamlit &llit ki a szolgéltatast
igénybevevd, megbizo részére.

Felhivjuk figyelmét, hogy szakértéi dijakat nem lehet elszdmolni.

A10 Elelmiszer, étkezés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitdsgval Osszefliggh
élelmiszer beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A11 Nyomdakéltségek:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizirélag a program, projekt megvalésitasihoz kapcsolédo
nyomdai munkéaval kapcsolatos beszerzések, szolgiltatisok koltségeit (anyagkdltségek és
szolgaltatisok igénybevétele). Jelen alsoron szolgdltatdsok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A12 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitisdhoz kapcsol6do
szerkesztési munkaval kapcsolatos szolgéltatisok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén szdmla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitisaval oOsszefiiggd
sokszorositisi munkaval kapcsolatos szolgiltatdsok koltségeit. Jelen alsoron szolgéltatisok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Al14 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitisaval Osszefiiggd
terjesztési munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgdltatasok koltségeit (anyagkdltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgdltatdsok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszdmolni.

A15 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvalésitisaval Osszefiiggd
oktatéshoz, tandcsadashoz kapcsolddé beszerzések, szolgaltatisok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatdsi, tandcsadasi dijak tervezhetGek,
amelyek teljestiilését kovetden a szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgdltatast igénybevevd
részére.

A16 Rendezvények szervezési kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitisaval Osszefiiggd
rendezvények szervezéséhez kapcsol6d6 beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek
és szolgaltatdsok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatisok igénybevétele esetén csak szémla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszdmolni.

A17 Konferencik, képzések, tovabbképzések lebonyolitisidnak kéltségei (szdmlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval oOsszefiiggd
konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitisdhoz kapcsolédé —beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkéltségek és szolgdltatdsok igénybevétele). Jelen alsoron
szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges
elszamolni. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az A5 PR,
marketingkoltségek, illetve az A19 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon

tervezenddek.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizirélag a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolddé egyéb
beszerzések, szolgiltatisok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoéltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi 1ada, gyogyszer),

- egyéb anyagjellegii szolgaltatdsok kéltségei,

- egyéb biztositasi dfjak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezenticio koltségei,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,



- hat6sagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEG( EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden a program, projekt megvalésitisdhoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolédd személyi jellegli kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédé egyéb
kéltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalésitisaval, a szervezet miikodésével Osszefiiggd,
munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, korménytisztviseldi jogviszony alapjin
foglalkoztatottak kéltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitisdhoz kapcsol6dé
megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszdmfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolédé, foglalkoztatottat terheld ad6 és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott 4ltal fizetett jarulékok dsszegei.

A megbizas teljesitését kovetSen killitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil lehet
tervezni!

B3 Megbiz4si dijat, munkabért terhel$ ad6k és jarulékok
C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasihoz kapcsolédé
nevesitett, 200 ezer Ft alatti egyedi értékii targyi eszk6z beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisérték( nyomtatd),

- kommunikaciés és prezentéciés eszkozok (pl.: kisérték projektor),

- szamitastechnikai eszkézok (szdmitistechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezenddek),

- butorok,

- DVD lejétszd,

- monitor, stb.

C2 200 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvalédsitisdhoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsol6dé nevesitett, 200 ezer Ft feletti egyedi értékii targyi eszkoz beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtaté),

- kommunikacids és prezentaciés eszkdzok (pl.: projektor),

- szAmitastechnikai eszkozok,

- szamitogép,

- laptop, stb.

C3 Immateriélis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvalositdsdhoz kapcsolddé
nevesitett immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni értékd jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak, sth.)



A tdmogatis hasznilt eszkoz, gépjarmi, szeszesital, dohdnyaru, él6 allat vasarlasira,
illetve pénzbeli jutalom, késedelmi p6tlék / kamat, kotbér, segély, biintetések, pétdijak
koltségeire nem fordithatd!

A tamogatas felhalmozasi kiad4asokra és hasznalt eszkoz vasarlasara nem fordithat6.

3. A pilyazaton igényelhet6 timogatasra vonatkozo feltételek

A pélydzaton minimum 2 000 000 Ft, azaz kétmillié forint, maximum 30 000 000 Ft, azaz
harmincmillié forint vissza nem téritend8 tamogatas igényelhet®.

Nem részesiilhet koltségvetési timogatasban:

a) az, aki a tdmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tAmogatasi dontés meghozataldban
dontés-el8készitdként részt vett,

b) az, aki a tAmogatasi dontés idGpontjdban a Kormany tagja, allamtitkér, kozigazgatasi
dllamtitkdr, helyettes 4llamtitkir, megyei kozgy(ilés elndke, fOpolgarmester,
polgarmester, regiondlis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

¢) aza) ésb) pont szerinti személy kozeli hozzatartozdja,

d) aza) és b) pont szerinti személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,

e) az olyan gazdasigi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviselS, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhdzi jogi személy vagy
a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Alevonhaté 4ltalanos forgalmi adé nem tdmogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A pélyazati projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt dsszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszdmolasi szabalyoknak, melyrél a timogatéi okirat
kiadasat megel6zben irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtisa sordn a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény hatalya ala
tartozé beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény
elbirasait.

A pélyazatban csak a tAmogatasi id§szakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvalésitasahoz
kapcsolédé gazdasigi események koltségeit aldtidmaszt6, a tdmogatdsi dsszeg felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatok értékei szdmolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tdmogatdsi idészakhoz, a projekt megvaldsitasdhoz
kell kapcsolédniuk.

A pélyazott tAmogatis mértéke a projekt elszdmolhatd dsszes koltségének 90%-a lehet. Sajat
forras biztositdsa 10%-ban sziikséges.

4, Tamogatasi idészak

A pély4zé altal az internetes pdlyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmez@8kben kizarélag a 2020. majus 7. és 2020. december 31. kozé esé id6szak jel6lhetd
meg. Kérjiik, hogy a tAmogatési idGszakot igy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt
zArds id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrol irtakra.

5.  Apiélyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palydzat benyujtidsira kizarélag az Emberi Eréforrds Tamogataskezel§ Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittm(ikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehetdség.

Az EPER-t legkonnyebben tigy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: hitps://eper.emethu /paly/palvbelep.aspx

Az EPER haszndlatdhoz segitséget nytjt a www.eperhu ,Dokumentumok” meniipontjaban
megtaldlhat6 Felhasznaléi kézikonyv.



Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EMET hivatalos és elsddleges
kommunikaciés csatornaja maga az EPER, mert bir minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek
e-mailben is az On &ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Paly4zatinak
nyomon kovetése, illetve az elirt hatiridék betartisa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informacidkat tartalmazé iizeneteket, melyek elséként az
»o0lvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Pilyédzati dokumenticio ;
A PélyAzati Felhivas és a Paly4zati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormény Osszkormdnyzati
portaljan és az Emberi Eréforras Tamogataskezel8 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu[huzemberi-eroforrasok-miniszteriuma

www.emet.gov.hu

A Pélyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes pély4zati adatlappal egylitt képezi
a palyézati dokumentéciét, egyiitt tartalmazzék a palyédzashoz sziikséges sszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztricié

Regisztrélni egyszer sziikséges a hmgs:zZeper.emet.hu[paly[palybeleg.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztriciéval a paly4zé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az
Emberi Eréforrds Tamogatiskezels altal kezelt hazai palyazatokra (a palyizati kifrasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer béngészoé tamogatottsagi program, mas
béngészé hasznilata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciévesztéssel
jarhat!

Amennyiben kordbban mér regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és jelszéval
rendelkezik, kérjiik a ,Sajit adatok” mentipontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellengrizni. Amennyiben a megadott adatiban véltozas tértént és annak médositisa
sziikséges az EPER-ben, kérjiik, végezze el a médositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat
médositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjin sziveskedjen eljuttatni az Emberi
Eréforris TAmogataskezels cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelszé” meniipontot.

5.2.1. Regisztracié menete
A regisztrici6hoz egyetlen miikéds elektronikus levéicimre (e-mail cimre) van sziikség.
Lépjen a https:/ /eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd Kattintson a ,Regisztraci6
nyomégombra.
Aregisztrici6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miikédési hatékor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaci6s adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg
kell adnia a regisztralni kivint szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait,
amely a pélyazati eljarashoz nélkiilézhetetlen (név, székhely, adészim, valamennyi
bankszdmlaszam stb.), illetve egyéb informdciés, de nem kételezéen kitéltends adatokat. A
kételezd adatmezdk elnevezéseinél piros csikot talal,
Az EPER-ben lehet8ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallftott szdmlik elszdmolhat6k a pénziigyi elszdmol4s soran.
Fontos, hogy telephely megaddsa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Adé- és Véambhivatal (a tovibbiakban: NAV)
bejelentd masolatit is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a »Regisztracié” nyomégombra Kkattintva nem kap {izenetet
hidnyz6 adatokrél, hanem arrél értestil, hogy aktiviciés e-mailt kildétt a rendszer.
Regisztraci6jat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben tallhaté
linkre kattint a befejezéstsl szamitott 72 éran beliil. 72 6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, jra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha
ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen adészdmmal mar tortént
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regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon az Emberi Erforras
Tamogataskezel$ lgyfélszolgalatdhoz (a csp@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az alabbi
telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracids nyilatkozat
A Regisztraciés nyilatkozat EPER-bé] kinyomtathaté. Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza
a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomégomb PDF
dokumentumot készit. Amennyiben nincs szdmitégépén PDF dokumentum olvasasara
alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek villalnia kell példdul jelszavanak és
felhasznalénevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valésdgnak
megfelelnek. A teljes paly4zati folyamat sordn a palydzénak még kétszer kell nyilatkozatot
tenni: a palydzat benyujtdsakor a pdlydzati adatlapon és a tdmogatéi okirat kiadasat
megeldzden.
Az EPER hasznilatihoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrél letdlthetd , Felhaszndl6i kézikonyv” is.
Az EPER-b3l kinyomtathaté Regisztraciés Nyilatkozat (melyet a szervezet
képviselGje/képviseljének kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 &ltal kék tollal
alairt) példanyit postai Gton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon
sziveskedjenek feltiintetni a kévetkezéket: ,CSP-DB-20 Regisztraciés nyilatkozat’.

Amennyiben a szervezet mar regisztrilt EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és

jelszéval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajit adatok mentipontban ellendrizze az
adatait (4j adatmezét talil majd). Ha elfelejtette jelszavat, haszndlja az ,Elfelejtett jelszd”
gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szereplé adatok teljes korliek és megfelelnek a valésagnak, a
regisztraciés nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, gy tovabbi teendéje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a
valésignak (pl. hivatalos képvisels személye-, székhely véltozs esetén) vagy nem teljes
kortek (pl. székhelytdl eltérs levelezési cim keriilhet megadasra), ligy a médositast kévetden
mentse el az adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontbél nyomtassa ki a nyilatkozatot. A
nyilatkozatot egy ,cégszeriien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolité részére a

megpalyazni kivant kiirisban szerepl8 benyijtasi hataridéig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képvisel6jének neve, bankja,
bankszamlaszdma valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) - hivatalos képviseld altal hitelesitett - masolatét is csatolni kell. Nem kell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztriciés nyilatkozata érvényes és adataikban nem tértént valtozis.
Regisztraciéjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellendrizheti az
EPER-ben.

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hataridék
A Regisztriciés Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyijtani a Lebonyoliténak. Postacim:

Emberi Eré6forris Timogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracids nyilatkozat nem, vagy hatdridé utdn keriil postdzasra, az a
palyazat formai érvénytelenségét vonhatja maga utan.
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5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekildétt regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolité munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelélést (illetve nem kap err8l az EPER-ben
lizenetet) a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor
lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben
mdr postazta a Lebonyolité sziamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kifviil ezt az iizenetet,
Sem a pélyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mdas miiveletet nem korlitoz ez a
figyelmeztetés,

5.3. Palyazat elkészitése és benyiijtisa

Az EPER-be val6 belépés utan a ~Pélyazati kategériak” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis paly4zati kifrisokat. A kategéridk listijarél a [Megtekintés és 1ij palyazat beaddsa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palydzati kategéria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozéfiilek segitségével.

A Pélyézati kateg6ridk meniipontban lathatja az dsszes aktudlis palyazati kategériit. Azon
pélyazati kategéria kivalasztisa utdn, melyre palyazatot szeretne benyjtani, meg kell nyomni
a [Megtekintés és tij palyszat beaddsa] gombot. A kategéria f6bb adatainak megtekintése utin
vélaszthatja az [Uj paly4zat beadésa] gombot, melynek hatassra eljut a kategéridhoz tartozé
pélydzati adatlaphoz. A palydzat megirdsst a beadisi hatdrids lejartiig barmikor
felfiiggesztheti, megkezdett palydzati adatlapjit elmentheti. A palydzat mindaddig
»megkezdett” stituszban marad és a Megkezdett palyazatok meniipontbél érhetd el, ameddig
a palydzé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb
megnyomasa utdn tekinti a Lebonyolité a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A
véglegesités hatisira a palydzat stitusza automatikusan ,beérkezett’ statuszra valt, a
palyézat pélyazati azonosit6t és iktat6szamot kap.

1. Alapadatok

A rendszer automatikusan télti ki az 6sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a
palydzat véglegesitésének hatisara.

2. Kotelezettségvillalé adatok

Jogi személyiséggel rendelkezs palyazdéknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvillal6 a
palyézéval azonos adatmezében. Ennek hatdsira arendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitéitendd mezdkbe,

Jogi személyiséggel nem rendelkezé palydzdknak Kételezettségvallal6 szervezetet kell
megjeldlnilik ezen az oldalon a nem valasz kijel6lése utan betslt6ds adatlapon.

3. Szamlatulajdonos adatok

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallé bankszdmlaval, azzal rendelkez§ szervezetet
kell megjelélniiik, és ezt nevezziik szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszammal, kérjiik, ,igen” értéket jeloljon meg a »Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos”
adatmezgben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztrdcié sordn megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitéltendd mezdkbe.

4. Projektadatok

Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai, A projektnek rovid, egyedi
cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezdé és vég ditumat is. A projekt kezdete datum
nem lehet korabbi, mint 2020, majus 7. és a projekt vége d4tum nem lehet késébbi, mint 2020,
december 31. Az itt megjelslt datumot fogja a Lebonyolité a beszdmoliskor figyelembe venni,
ezért kérjilk, Ggy hatirozzak meg a ddtumokat a pélyizati felhivisban rogzitett informaciék
alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.
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A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz5bb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informéciékat nem kotelez6 megadni, azonban a konnyebb
egyiittmiikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt taldlhaté adatmezdket az

EPER a Paly4z6 altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan télti.

6. Informdiciés adatok
A program téméjara, munkaforméjéra, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitoltése

nem kételez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvinos legyen?” mezében igennel
valaszol, tigy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kdzzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a kéltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldaldnak segitségével a

palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés tigynevezett fo és alsorokra oszlik,
melyet betfitipussal és szdmozassal is megkiilonbéztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jelélése ,,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltsegek” (jelolése példaul:
A7), A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, igyeljen az Utmutatéban meghatarozott

feltetelekre, el6irdsokra. Nem lehetséges az 0sszegzd sorok (fésorok) kozvetlen kitdltése (pl.
Dologi kiad4sok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szdmolja ki. A projekt kéltségvetését,
kiilénésen az igényelt tAmogatasi 6sszeget a Tamogathato kiadasok pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni. A kiaddstipusok 3 nagy
csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva taldlhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

C. Térgyi eszk6zok, immaterialis javak

8. APilyizati (rlap adatai

A palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategéridra és alkategorira jellemzd kérdésekre kell

vélaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

a. Palyazé szervezet altalinos ismertetése, bemutatasa,

b. A palyazott programhoz kozvetleniil kapcsolédé eddigi tevékenységek részletezése,
bemutatisa

c. A program részletes ismertetése. Részletezze a programban megval6sulé szakmai
tevékenységet.

- aprogram tervezett helyszinei

- aprogram tervezett id8beni litemezése

A palyazoé szervezet statuszanak megfelels hatélyos létesitést igazol6 okirat - pl. alapit6 okirat,
alapszabaly, 1étesit4 okirat - hitelesitett oldalhii digitalis masolatat kérjik, csatolja palydzatdhoz
(oldalhii digitilis mdasolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal aldirt
példéanyanak beszkennelt formatumat.)

Tarolasi nvilatkozat

Pontosan meg kell adnia a pély4zati dokumentéci6 és a tdmogatas szabdlyszerti felhasznalasat
igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pélyazat benytjtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szereplé nyilatkozatok tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatds nem folyésithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elGsegitd képzési tdmogatasok kivételével - a palyazénak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovdbbiakban: kéztartozas) van. A koztartozis-mentesség
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ellendrzése érdekében a pélydzéknak hozzi kell jarulniuk ahhoz, hogy a kéztartozisok
figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolité és a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban
meghatarozott személyes adatait kezelje, és azokré6l adatot szolgaltasson az sllami addhatdsag és
a vamhat6sag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és adészim, adéazonosits jel),
ezen tul a paly&z6knak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar ltal miikédtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fiiggetleniil - a jogszabédlyban meghatirozott jogosultak és tdmogatisok
folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai TAmogatasokat
Auditdlé Fdigazgatésig, a Pénziigyminisztérium és a csekély Osszegli tAmogatisok
nyilvantartisaban érintett szervek hozziférjenek.

11. AFA nyilatkozat
A Palyazénak nyilatkoznia sziikséges a palyazat targy4t képezé tevékenysg’:g vonatkozasiban az
altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban AFA torvény) alapjan.

Fontos kitérniink még az dllamhéztartisré] sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. § (1) bekezdésében leirt osszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyizéként és nem részesiilhetnek timogatasban. Ebben a pontban
arrél is nyilatkoznia kell a pélyazénak, hogy kiziré osszeférhetetlenségi okok nem 4linak fonn vele
és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyizat elkészitése sordn nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyizatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek keriilnek
érvényességi ellenérzésre. A palydzat megirdsit a beadisi hatirids lejartdig barmikor
felfiiggesztheti, a megkezdett palydzatot elmentheti. A [Mentés beziris nélkiil] arra szolgil,
hogy munksja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatisara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a pélyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositisa] gombbal a munkit. A mentés funkciék
hatésdra tartalmi ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivéncsi, hogy kéltségvetése,
a kotelezSen megjelélt adatmezdk sth, megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, dgy az
[Ellenérzés] gombot kell hasznilnia. Hatdsdra hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossigokra, helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb birmikor hasznalhat6, egyetlen esetben
kételezd hasznélni: a palyszat véglegesitése elftt. Javasoljuk, hogy a pélyézat készitése sorin
gyakran haszndlja az ellenérzés funkciét, hogy elegendé ideje maradjon a sziikséges javitdsokra.
A palydzat mindaddig ,megkezdett” stituszban marad, ameddig a P4ly4z6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palydzat a bead4si hataridg lejartaig
barmikor médosfthats, valtoztathato. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetdség, a
Véglegesités gomb megnyomdasa utdn tekinti a Lebonyolité a palyazatot elkiildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatisara a pélydzat stitusza automatikusan »beérkezett” statuszra
valt, dtkeriil a ,Beadott pélyazatok” nézetre, a rendszer palyézati azonositét és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a Palyéz6 olvasatlan iizenetei kézé, mely a fentiekré] tijékoztatast
nytjt.

A véglegesités utin a palydzatit mir nem tudja médositani, igy kérjiik, figyelmesen
tanulményozza azt 4t, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridg napjara!

6. A palyazatok benytjtisanak hatérideje

Hatdrid6ben benyujtottnak minésiil az a palyazat, amely 2020. jiinius 8. 23:59 percig az EPER-
ben véglegesitésre keriilt.

Azon pélyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadisi hatdriddig (stitusza
~megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolité nem tekinti benyjtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s
mar érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott bead4si hatiridé utin palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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7. A pélyazatok érvényességi ellendrzése

FIGYELEM! A palyézat befogadasarél a TAmogataskezel a pélyazat beérkezését kovetd hetedik
napig elektronikus befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére, vagy amennyiben a
benytjtisi és jogosultsigi kritériumok ellenfrzését kévetden megéallapitia a palyazat
érvénytelenségét, tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okdnak
megjelolésével) elutasitja a palyazatot.

A pélyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyijtdsra meghatdrozott hataridén beliil keriilt benytjtasra,

b) az igényelt koltségvetési timogatis dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tdmogatisi arany nem haladja meg a pélyazati kifrdsban meghatdrozott
maximalis timogatdsi intenzitast, és

c) a palyaz6 a pélyazati kifrdsban meghatirozott lehetséges tdmogatast igényldi korbe
tartozik.

A péalyazatokat a Tamogataskezel formailag ellenérzi a beadési hatdrid6 lejartat koveté 10
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellenfrzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazati Grlapok kitdltottsége, megfeleldsége, az elirt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
b) a Regisztraciés Nyilatkozat postira adasanak datuma, megfelel8sége,
c) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postira addsanak datuma, megfelelGsége,
egy palyazo altal benyjtott palyazatok szama.
A péalyazat beérkezését kovetben egy alkalommal lehetdség van hidnypétlasra.
A pélyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hidnypétlasra nem Keriil sor. A hidnypotlasi
felhivist a Tamogatiskezeld elektronikus tton kiildi ki - EPER iizenetként, illetve a
paly4zé altal hasznélt e-mail cimre elektronikus levélként - a hidnyossagok felsorolasaval,
5 munkanapos hatirid6 megjelolésével.

Az internetes paly4zati adatlaphoz k6t6dé hidnyp6tlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges médositisok végrehajtisa utin ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a
hi4nypé6tlisra nyitva 4llé hatérid§ utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hidnypotlas
egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkiildése), igy
a Palyazoénak a hidnypétlasi felhivisban foglaltak szerint kell eljérnia.

Amennyiben a Lebonyolitéa hidnypétlas ellendrzése soran djfent megéllapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palydzati felhivisban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megillapitja a pélyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus értesitést kiild a Palyazénak a palyazatkezel§ rendszeren keresztiil a hidnypétlds
beadasi hataridejét6l szamitott 10 munkanapon beliil.

Hataridében benytjtottnak mindsiil az a hidnypétlas, amely az értesitésben megjelélt hatéridén
beliil (a hatiridé utolsé napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus dton a Tamogataskezel6 internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hidnyp6tlasa, amelyet a
hianypétlasi felhivisban megjelélt hatarid8 utolsé napjén postira adtak vagy eddig az id6pontig
a TAmogataskezel 8 székhelyén személyesen benyujtottak.

8. A pilyazatok elbirdlisa

A déntés-eldkészitési (a benyujtott palyazatok értékelési és mingsitési) feladatainak ellatasara és
a dontéshozatalra testiileti allasfoglalast hozé Birdlé Bizottsagot kell 1étrehozni. Az EMET a
palyazé civil szervezetek palydzati igényeit Osszesiti és a rendelkezésre allé forras
figyelembevételével a timogatas felosztasra vonatkozd javaslatat 2020. janius 15-ig megkiildi a
palyazatok elbiralasra létrehozott Biralé Bizottsag részére dontéshozatal céljabol.
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A Biral6 Bizottsag tagjai:

1. a csalad- és ifjusagiigyért felelgs allamtitkar (és/vagy delegaltja),

2. a csaladpolitikéért felel6s helyettes dllamtitkar (és/vagy delegiltja),
3. Gyermekdiabetes civil szervezddések delegaltja

4, Magyar Diabetes Tarsasag

Biralati szempontok:

a palydzati célokban szerepld integriciét elBsegits, hiteles tijékoztatdssal elérni tervezett
célcsoport nagysaga;

teriileti egyenl6tlenségek csokkentésének, az adott ellitasi teriileten hianypatlé, a palyazati kiiras
céljainak megfelel6 feltételek biztositdsanak megval6suldsa;

a koltségtervek megalapozottsiga és részletessége;

a tamogatdsi igények 6sszhangja a palyézati kiiras szerint timogathaté tevékenységekkel,

A Biral6 Bizottsdg 2020. jinius 29-ig dént a tdmogatott intézmények kérérél és a tAmogatas
mértékérdl. A dontési lista alafrasaval 2020. julius 3-ig adja meg, amelyet kovetden a Lebonyolité
irasban tdjékoztatja a paly4zokat.

A tdjékoztatds tartalmazza a tdmogatdsi déntést, a palyazatban megjel6ltnél alacsonyabb
koéltségvetési tdmogatds biztositasa, a koltségvetési tdmogatds feltételekhez kotése vagy
elutasitdsa esetén ennek indokait, a kedvezményezett altal teljesitendd feltételeket és annak
hataridejét és a kifogds benyujtdsanak lehetdségét és modjat. A koltségvetési tdmogatas
biztositasa jelen palyazat keretében tAmogatéi okirat kiad4saval valésul meg.

Az eredményhirdetés varhaté iddpontja: 2020. jilius 7.

9.. A tdmogatdi okirat kiadasa

A tdmogatési dontésr6l sz616 értesitések tartalmazzik a timogatéi okirat kiadasanak feltételeit és
az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hatsridejét, médjat. A tdmogatds igénybevételére a
tamogatdsdi okirat keretei kozétt van lehet6ség, az okirat kiadasihoz szlikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelslt hataridére kell megkiildenie,

A Tdmogatiskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kiad4shoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepl6 hatiridét, a Téamogatiskezel6 a
kedvezményezettet 7 napos hataridével, maximum két alkalommal hianypétlasra szélitja fel. A
felszolitasokat elektronikus Gton (EPER iizenet) kiildi meg.

A tamogatdi okirat kiaddsdra a timogatasrél szol6 értesités kézhezvételétél szimitva 60
nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha az okirat kiadasira a
tamogatasrél sz616 értesités kézhezvételétsl szamitott 60 napos hataridét kovets tovibbi
30 napon beliil a pilydzé mulasztasabol, vagy neki felréhaté egyéb okbél nem jon létre. A
timogatdi okirat kiaddsdnak meghitsuldsarél a Tamogatiskezel$ elektronikus és postai titon
értesiti a palyazét.

A tdmogatdsban részesiilével a tdmogat6i okirat kiaddsihoz sziikséges valamennyi feltétel
hatarid6ben val6 teljestilése esetén a timogatdi okiratot a TAmogataskezel adja ki.

Tamogatés csak akkor nyijthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Eréforrisok Minisztériuma
felé a Tamogatdskezel6 4ltal az Elektronikus Palyazatkezelési és Egytittm{ik6dési Rendszer
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(www.eper.emethu) kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében kordbbi tdmogatisbol
szarmaz6, lejart hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1. A timogatéi okirat kiaddsanak feltételei

- A pélyéazat benyijtisdnak idépontjdban a Palyazé szervezet megfelel a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személyiséggel
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt az okiratban
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehet6sége;

- A palyazat benynijtasakor vagy azt kovetden nem indult ellene jogerss végzéssel elrendelt csdd-
, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birésagi nyilvintartasbol valé torlését az ligyészség nem
kezdeményezte;

- A Palydzé szervezetnek - a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elfsegitd
képzési taimogatasok kivételével - nincs esedékessé vilt, meg nem fizetett adé-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozasa (kéztartozas);

- A Pilyazé szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben
nyilvintartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl
fiiggetlenill - a jogszabalyban meghatirozott jogosultak és a tdmogatasok folyésitéi, az Allami
Szdmveviszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatdsag, a Pénzigyminisztérium és a csekély Osszegli tdmogatdsok nyilvantartdsaban
érintett szervek hozzaférjenek;

- A timogatott tevékenységhez sziikséges jogerSs hatésagi engedélyekkel a palyazd szervezet
rendelkezik, vagy az engedélyek beszerzése érdekében sziikséges jogi 1épéseket megtette;

- A tamogaté iltal eléirt biztositékokat a Kedvezményezett szervezet rendelkezésre bocsitja
legkés&bb a tAmogatas folyositasit megelzden;

- jogszabdly 4ltal vagy a tAmogatdiokirat kiadasanak feltételeként meghatédrozott nyilatkozatokat
a Palyazd szervezet megteszi, a dokumentumokat benytijtja, vagy a megtett nyilatkozatit nem
vonja vissza.

9.2, Tamogatéi okirat kiaddsa el6tti médositasi kérelem

A timogatasrél szolé déntés - amennyiben a Tadmogatd altal megitélt timogatis Osszege
alacsonyabb a palyaz6 altal igényelt timogatasnal - rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tAmogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolito felhivja a PAlyazoét arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyzé sajat forrds rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogat6é hatdrozatanak
megfeleléen médositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi
Osszeg aranyaval megegyezden modosithatja a program teljes kéltségvetését. A modositas soran
a felhivas altal el6irt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a mddositds nem zarhatja ki
azoknak a programrészeknek a megvalésuldsat, amelyeket a TAmogaté a palyazat elbirdldsa sordn
- a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelelfen - elényként értékelt. A modositott palydzati
programot jévahagyas céljabél a Lebonyolité részére a timogatdi okirat kibocsitasa elétt be kell
nyujtani az eredeti palyazattal azonos médon. A tAmogatdi okirat kibocsatasara csak a Timogaté
vagy a TaAmogatiskezel8/Lebonyolité dltal elfogadott mddositasok esetén kertilhet sor.

A tdmogatési jogviszony a tAmogatéi okirat kozlésével jon létre, amikor az a kedvezményezett
szamara az altala megadott elektronikus cimen hozzaférhetévé valt. Ha a tAmogatéi okiratban
meghatirozott valamely feltétel eltér a timogatasi igénytdl, a timogatdsi jogviszony létrejéttéhez
a kedvezményezett elfogadd nyilatkozata is sziikséges. Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a
kedvezményezett a tamogatéi okiratban meghatdrozott hatdrid6n beliil nem tesz nyilatkozatot.
Ha a tAmogaté a kedvezményezett nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a tAmogatasi jogviszony
a nyilatkozat tartalmanak megfelel6 tdmogatéi okirat kozlésével jon l1étre.
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10. A tdmogatasi dsszeg folyésitisa

A tdmogatas a Ply4z6 4ltal megjeldlt tamogatési id6szakban, 2020. majus 7. és 2020. december
31.koz6tt megval6sult gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli timogatss, melynek folyésitisa egy osszegben, tamogatisi eléleg formajiban
térténik.

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtisarél szo6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovibbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében timogatasi eldleg a
beszamolé vagy részbeszamolé elfogadasat megel6zden is folyésithato.

A tdmogatés folydsitasa a palyazati felhivisban meghatdrozott el8irdnyzat terhére, banki utalas
utjan Kkozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és
addszdma, az 4ltala a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallals szervezet szamldjara torténik.

A Kedvezményezett kiteles a tdmogatas igénybe vételének jogossigit igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozis fenndllisa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett Osszeg illeti
meg (Avr. 90. §).

11. Tamogat6i okirat kiadasa utdni médositisi kérelem

A tdmogatéi okiratban a Kedvezményezettnek kételezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalGsitisa meghitisul, tartés akadalyba iitkézik, az okiratban foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pélydzati program megval6sitisaval
kapcsolatban barmely kériilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogatéskezel6nek.

Moédositési kérelem benyjtisara legkésdbb projekt vége datum lejartat megel6zé 30.
napig van lehet6ség. A médositisi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy
okirat-médositasi kérelmiiket idében nyujtsak be!

12. A tdmogatis elszdmolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tdmogatis felhasznalisarsl a taimogat6i okirat és a gazdalkod4sukra
vonatkoz6 eléirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas
forméjdban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolas és a szakmai beszamolé csak
egylttesen tekinthetd beszdmolénak, vagyis ha valamelyik rész hi4nyzik, akkor ellendrzés nélkiil
hidnypétlast kiild a Tsmogataskezel® a hidnyzé rész pétlasira vonatkozoan.

A beszdmolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatds rendeltetésszerfien, a Témogaté déntése szerinti célnak megfelelden, az okiratban
rogzitett keretek kozétt keriilt felhasznéldsra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfelels
kit6ltésével és a sziikséges mellékletek csatolisaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a timogatis okirat szerinti felhasznalisat.

A beszamolé6 benyijtisinak végss hatdrideje a palyazati projekt befejezését kovets 30.
nap.

A beszamolét a Lebonyolité vizsgilja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hatdridével a
hidnyossagok kijavitdsira, pétlasara felszdlitia a Kedvezményezettet. A hidnyp6tlasi
felszélftasokat elektronikus viton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hidnyossagokat
vagy azoknak nem a hidnypétlisi felhivisokban meghatérozott mddon tett eleget a
felszélitasokban megjelélt hatdridére, gy tovabbi hidnypétlasra nincs lehetdség.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszdmolé és a pénziigyi elszamolas elfogaddsa esetén
tekintheti az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszdmolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes dsszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbél szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatési osszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott kéltségvetés szerint elszdmolni, ugy a targyévi kifizetés esetén az Emberi Erdforrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000342 szdmu
szamlajara kell visszafizetni. Targyévet kovet§ visszafizetés esetén a maradvanydsszeget vissza
kell utalni az Emberi Eréforras TAmogataskezel Magyar Allamkincstirnal vezetett 10032000-
01451461-00000000 szamu szamlaszdméra a pélydzati azonosité kozlemény rovatba valé
feltlintetésével.

A beadott beszamold elbiralasra keriil, amely utdn az alabbi déntések hozhatok:
- abeszamol) elfogadisa,
- abeszamol6 elutasitisa,
- abeszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti hogy megallapithaté a okiratszer(i teljesités. A
Tamogataskezels igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt timogatasi dsszeget.

A beszamol6 elfogadésa esetén a TAmogatdskezeld értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitisa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a timogatdssal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy okiratszegést kovetett el. Ennek esetei példdul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a timogatdi okirat tartalmaz):

- a Kedvezményezett a hidnyp6tlasi felszélitisokat kovetéen sem kiildott be egyéltalan
szakmai beszamolét és/vagy pénziigyi elszamoldst, vagy a hianypétlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- aKedvezményezett szakmai beszdmoléja és/vagy pénziigyi elszdmolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriill a tAmogatdi okirattdl valé eldllasra. Az okiratban foglaltakat
megszegh szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel6 felszélitdsdra vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével ndvelten.

A beszdamolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyijtott beszdmolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszdmolas
mely tételei/dsszegei, illetve a szakmai beszdmolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszimolds keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatéi okiratban megjeldlt
id8szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi Osszeg felhaszndldséat
igazolé szdmviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatokat
egy szamladsszesitd melléklettel egyiitt kell benyidjtania az EPER pénziigyi elszdmolas
moduljanak hasznélatival. Az elszdmolast az AFA térvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szdmviteli térvény), valamint a 23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kévetelményeknek megfelels, a gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeit
alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmaroél és
lényeges adatairél magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett
madsolatra ravezetni).
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok 4ltal alitdmasztott gazdasigi események teljesitési
datumai, teljesitési idé6szakai kapcsolédjanak a projekt megvalGsitdsdhoz, timogatasi id6szakhoz,
valamint az okiratra hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz8déseket. Kérjiik,
ligyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljén meg
és ne id8szakot, mert ezt az AFA térvény altal tAmasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a
szamla alanyi adémentes tevékenység/szolgéltatés/termékértékesl’tés céljabdl keriilt kiallitisra,
kérjiik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrol (tAmogatasi dsszegrdl, valamint a sajat forrasrél
és az &llamhéztartisbél szirmazé tamogatdsok) kell elkésziteni, a pélyazatban talilhaté
kéltségvetés - médositss esetén a legutolsé elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez§ pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informdacicra.

12.1.1. Pénziigyi elszdmoldas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamoldskor benytjtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelelden és hidnytalanul kitéltdtten fogadhatbak el figyelembe véve a 12.1.6.
pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan
vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alafrissal benyujtott szamviteli bizonylat mésolat nem
fogadhatd el.

Ezért kérjiik, kiilénésen a szdmla atvételekor ellendrizze, hogy a szdmla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben lefrtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van
kitéltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kidllitdsinak kelte és sorszdma;

- aszallité neve, cime és ad6szama;

- avevd neve és cime;

- ateljesités idSpontja, ha az eltér a szamia kibocsatdsinak id6pontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatisra
kotelezett valasztésa alapjan - a toérvényben alkalmazott VTSZ, tovibb4 mennyisége,
illet6leg a nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak jelélésére - a szamlakibocsitisra
kételezett valasztisa alapjan - a tdrvényben alkalmazott SZ], tovdbba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhets;

- az adé alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén
az ellenérték adét is tartalmazé 0sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szizalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szimldn nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszdmolas ellenérzésekor a szamlin szerepld megnevezés, a szdmla tartalma alapjan keriil a
szamldn szerepld koltség, raforditis besoroldsra az egyes koltségkategéridkba, ezért kérjiik,
ellendrizzék a szimlan szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszdmol4s részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el Amennyiben a Pilyizé
Kotelezettségvallald kozremikodésével kitott szerz6dést, gy a Kételezettségvallalé nevére
és cimére kiallitott szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhat6k. Amennyiben a tamogatéi
okiratban Szidmlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, igy a Szdmlatulajdonos nevére és
cimére sz616 szamlik is elfogadhaték. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes
részeinek  megvalGsitisara egyittmiikédési megallapoddst kotott egy masik
szervezettel/személlyel, lgy a szerzédott fél nevére és cimére sz616 szdmlik és pénziigyi
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bizonylatok is elfogadhaték, de ebben az esetben a szerzddést/megallapodést mindenképpen
csatolni kell az elszamoldshoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmdasolatokat sorszamozni kell a szimladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithaték legyenek. A Palyazé a tdmogatott tevékenység megvalésitisa sorin a
kéltségvetésbil nydjtott és - ha eldirdsra keriilt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint
értékhatart meghaladé érték(, aru beszerzésére vagy szolgéltatds megrendelésére iranyulo
szerzédést kizardlag frasban kothet. Irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elkildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem

érinti, azonban a kifizetés a timogatott tevékenység kéltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zdradékoldsa és hitelesitése
A gazdasigi események kiad4sait igazolé szamviteli bizonylatokat zdradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkezé moédon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a timogatas, mind az éner6
terhére elszamolni kivint bizonylaton) széveges forméban fel kell tiintetni az adott
palyézat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant ésszeget, példaul: ,.... Ft
a CSP-DB-20... palyazati azonositészdmii okirat terhére elszdmolva” (a palyazati
azonosité feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szdmviteli bizonylatot ezt kdvetden le kell
fénymadsolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu
hitelesitési szioveget),

- a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
aldirasaval, ditummal és bélyegzd lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akaddlyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szdmviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamothaté el, vagy a Paly4zé nem Kkivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tdmogatas terhére, akkor a zdradékoldsnak az elszdmolasba
beallitott osszeget kell tartalmaznia. (Pl: Etkezés, élelmiszer koltségekre az érvényes
palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szdmviteli bizonylat értéke 120 000 Ft.
Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az CSP-DB-
20... paly4zati azonosit6szamu okirat terhére elszdmolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiad4sait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
»  aKedvezményezett 4ltal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
» ha a szervezet nem vezet kiaddsi pénztarbizonylatot iddszaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében napléf6konyv,
melyen szerepelnie kell a nyit6- és zar6 egyenlegnek, és csatolni kell az
errdl sz616 nyilatkozatot.
= Idészaki pénztarjelentés vagy napléfdkonyv esetén oldalhd hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- 4tutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
» bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
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* a Kedvezményezett 4ltal kinyomtatott internetes fin. szdmlatoérténet,
amennyiben az tartalmazza a nyité- és zaré egyenleget is,

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint,)

A pénziigyi beszdmoléhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatéjdnak neve, cime és adészama;
- apénztirbol kiadott (tvett) Osszeg;
- akifizetés id6pontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztiros, az 4tvevd és a kifizetést jévahagyo alafrasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tamasztott
kévetelmények:
- készpénzben torténé kifizetés esetén:
© amennyiben kiilféldi kedvezményezett nevére kidllitott bizonylatokat
kivannak elszamolni, az adott orszag szabélyainak megfelel§, a szimviteli
bizonylat értékének megfizetését igazol6 bizonylat hitelesitett masolata
o pénzeszkozokrdl és azok forrésairél, valamint az azokban besllott
valtozdsokrél a kiilfoldi kedvezményezett &ltal vezetett kényvviteli
nyilvantartis
- &tutaldssal torténd teljesités esetén:
o bankszdmlakivonat, vagy
o internetes szdmlatérténet, amely a nyité- és z4ré egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajét forras és az dllamh4ztartasbél szirmazé tdmogatisok elszamolisa
A sajét forrds és az allamhaztartasbél szirmazé tdmogatisok elszdmoldsa is az EPER-ben
torténik, mint a tAmogatasi osszegbél fedezett kiadisok elszamoldsa, viszont a szimviteli
bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Tdmogatiskezeldhoz.
Kizardlag a koltségvetésben megjelslt kiadastipusok szerinti elszamolis fogadhaté el,
amelyek bizonyitjik a projekt okirat szerinti megvaldsitisit!
A téritésmentes hozzajarulasrél a www.emet.gov.hu honlaprél letélthets nyilatkozatmintik
formdjéban is el kell szimolni: a szervezet hivatalos képviseldjének nyilatkoznia kell a
tarsadalmi (6nkéntes) munkat végz6k munkdjinak, dologi feltételek biztositisinak,
szolgéltatis biztositisanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkdjukért, a
szolgaltatds biztositasdért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes
hozzajarulast igazolé nyilatkozat csak énerd terhére szamolhatd el koltségként, tAmogatas
terhére koltségként nem szdmolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel részére nytjtott kifizetés
A pélyazé szervezet hivatalos képviselje, vagy a hivatalos képvisel$ altal képviselt mas
szervezet részére a timogatés terhére - akir megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar
munkaszerz§dés 1itjan - nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a timogatis teljes osszegének
20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kételezé tartalma
Apénziigyi elszdmolas részeként a kovetkezdket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
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az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képviselSje altal
alairt, eredeti péld4nya, amely az elszdmolni kivant kiad4sokat aldtdmaszt6 szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza;

Kétszazezer forint értékhatirt meghaladé elszamolni kivant bizonylatok esetében
(tAmogatasi dsszeg vonatkozasaban) papir alapon bekiildendd dokumentumok:

az elszdmolni kivant kiadasokat igazolé, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett mdsolata valamint a teljesités igazoldsanak hitelesitett masolata

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;
dologi vagy felhalmozasi kiad4dsok esetén a kapcsol6dd szerzdédés, megrendeld,
megallapodés hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6d6 bérleti szerzdés hitelesitett
masolata;

konyvelési dij elszimolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédé szerzédés
hitelesitett masolata, a teljesités igazolas hitelesitett mdsolata

a szervezet tulajdondban 1évé gépjarm(, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszdmolasa esetén a gépjarm( forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
amennyiben a szdmldhoz megbizasi szerzddés tartozik és a szamldn hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz8désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata

A Paly4zé a timogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a kéltségvetésbdl nytjtott és - ha

s

eldirdsra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értéki,
aru beszerzésére vagy szolgaltatis megrendelésére irdnyul6 szerz6dést kizarélag irdsban
kothet. frasban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az
frasbeli alak megsértése a szerzédés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszimolasban megengedett eltérések
A beszidmolaskor okirat madositisi kérelem benytjtdsa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irdsbeli indoklasi kételezettsége mellett - a palydzatban rogzitett,
elfogadott koltségtervt6l az alabbiak szerint:

a tervezett Osszegtdl lefelé korldtlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszdmolhat az elnyert timogatdsbdl, de a betervezett 6nerével el kell szamolni, arrél
lemondani nem lehet;

a tamogatasi oOsszeg és a sajit forrds, valamint az allamhdztartasbol szarmazo
tdmogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kézoétt a tAmogatdi okiratban jévahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(kéltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatdrozott fésorokat kell
érteni);

a pénziigyi elszdmolas sordn a koltségvetés egyes f6sorain beliil 1j koltségvetési sor
(alsor) nyitisa nem megengedett a jovahagyott tAmogatdsi Osszegre és a sajat
forrasra, valamint az Aallamhaztartisbdél szirmazé tamogatasokra vonatkozo
kéltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhato el kéltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett timogatasbdl és sajat forrasboél, valamint az
4llamhdaztartdsbol szarmazé tAmogatasokbdl finanszirozott kéltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszdmoldst is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem véltja ki
az elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténd benytjtasat.

A pénziigyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben.
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elszdmolt &sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszér elszamolt szamviteli
bizonylatokrél stb,

Az elszdmolés elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprél letélthets Felhasznaléi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Utmutaté a CSP-DB-20 pélyszati kategériara benyijtott
timogatisi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatisok szakmai és pénziigyi
elszdmolasahoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen Utmutatéban nem tériink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzd hibikra. Az Elszamoldsi Utmutatg a
Kedvezményezettek részére fog dllni még a beszamolssi idészak elétt.

12.1.9. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban villalt feladatok megvalbsuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivilasztdsa utdn a [Beszamolé beaddsa] nyomégomb hasznélataval a palyazat benyijtisanal
mar megszokott médon. A bekiildott szakmai beszimolé ellenérzése kiterjed annak
vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszimol6ban rogzitett
kérdések megvilaszolisival megvalosultnak tekinthet§-e,

A szakmai beszdmol6ban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kel a pénziigyi
elszamolss kéltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalésuldsanak kértilményeit: milyen

eltéréseket indokolni kell.)

A beszimoléhoz min. 5 - max. 10 db jé minéségii (300 dpi/ppi felbontdsu), foté
bekiildése kotelezs, A képek az EMMI részérél torténé felhasznilisihoz (kiadvanyokhoz,
honlapon térténs megjelentetéséhez) hozzdjérulé nyilatkozatot kell csatolni. Minden
megjelentetés esetén feltiintetjiik a klub megnevezését,

Nem sziikséges a megvalésitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyilé
hatterét bemutatni (ha ez a palyizatban mar megtortént), elegendd a tdmogatasbol
megvaldsitott feladat céljdnak, és eredményeinek, a tdmogats hasznosulisinak rovid
ismertetése. A szakmai beszdmolé részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivék stb. A
palyazoknak a személyes taldlkozén résztvevsk adatait tartalmazé jelenléti fveket és
fotédokumenticiét kell készitenilik, amelyeket a szakmai beszamol6hoz kell csatolnijuk.

12.1.10. Egyéb ellendrzések
Tamogat6, Lebonyolité, illetve a jogszabdly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek
(kiilondsen az ASZ, KEHI} jogosult a tdmogatas jogszer( felhasznalasanak ellendrzése céljabdl
a projekt megvalésitisidnak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére,

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egylttmikodni az ellenérzést végzs
szervezetekkel, illetve a beszamolg elfogadasit kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palydzatban a dokumentumok Orzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ett6l eltérg helyen a
palyazati dokumenticié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozisirg] koteles
haladéktalanul tijékoztatni a Tamogataskezelét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogat6 jogosult - a kotelezettség fennallisinak
id6tartama alatt - a timogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankcidk

alkalmazissra,

13. Lezaras

A palyézati program lezirsa - a tamogatott palyazati cél okirat szerinti megvalésulasit kévetden
= 2 megval6sitdsaré]l sz6lé szakmai beszimols, tovabbs a program teljes koltségvetésének
elszamol4siré] készitett pénziigyi elszimolss alapjan térténik. A palyazati program lezirisinak
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tényérdl a Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet, egyittal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasarol is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a déntés utan barmikor kezdeményezheti a timogatési 0sszeg egészérdl vagy
egy részérdl valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott paly4zatok” meniipontban vagy a
www.emetgovhu honlaprél letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszdmolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a timogatasi Osszeg
100%-4val nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, igy a beszdmoléval egyiitt kell
bekiildeni a lemondést és visszautalni a lemondott 6sszeget.

Alemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és a visszautalasrol sz616
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben az okirat kiadasat t kovetben a Kedvezményezett barmely adatiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil koteles a
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejlileg.

16. Iratbetekintés szabélyai
A pélyaztatas sordn keletkezett iratokba val6 betekintés az informéciés 6nrendelkezési jogrol és
az informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény szabélyai alapjin lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvinos adat:
- Személyes adat, killonleges adat;
- Uzleti titok;
- Amindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény szerinti mindsitett adat;
- Nemzetkdzi szerz6désbél ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;
- Ha a kézérdekd adatok nyilvanossigahoz valé jogot - az adatfajtak meghatdrozasaval
- térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bfiniildézési vagy blinmegel&zési, kzponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra
tekintettel korlatozza;
- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontes meghozatalat megelézéen.
Az adat igénylésére vonatkoz6 kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai titon eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az Allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati uton
biztositott kéltségvetési timogatés eseténa tamogatas igénylsje vagy a kedvezményezett - kezeld
szerv kijelolése vagy lebonyolité szerv igénybevétele, illetve kozremiikdds szervezet kijelolése
esetén - a kezeld szervnél, lebonyolit6 szervnél, illetve kozremikods szervnél, ennek hidnyaban
a tamogaténal kifogast nydjthatnak be, ha a péilyazati eljdrdsra, a tdmogatdsi dontés
meghozataldra, a timogatéi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzédések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozé eljaras véleményiik szerint
jogszabélysért6, a palyazati kiirdsba vagy a tdmogatisi szerzfdésbe titkozik. A kifogas
benyujtisara a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztishoz Kkapcsoléddan megallapitott
hataridén beliil, ennek hidnyaban az arrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de
legkésébb az annak bekévetkezésétdl szamitott harminc napon belill, irasban van lehet8ség. A
kifogas benytjtisdra nyitva 4ll6 hataridé elmulasztisa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak
helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legaldbb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem

természetes személy kifogast tev képviseldje nevét, a kifogdssal érintett palyazat vagy
tAmogatéi okirat, tdmogatdsi szerz6dés azonositisahoz szikséges adatokat, a kifogdsolt
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intézkedés vagy mulasztis meghatdrozasat, a kifogis alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt
vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabélyi rendelkezés pontos megjeltlését, és a
kifogast tevd aldirdsat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas
hatéridében torténé benytjtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkil a fejezetet iranyit6 szerv - az elutasitis indokainak megjeldlésével -
elutasitja a kifogést, ha: azt hatiridén tal terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti el6;
az a kordbbival azonos tartalmi; a kifogis nem tartalmazza az Avr. 102 /D. §-nak (4)
bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a koribbi kifogas targyaban hozott déntéssel
szemben nytijtottak be; a kifogés benyujtisinak nincs helye; a kifogds kizirélag olyan jogsértés
ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhaté. Ha érdemi vizsgalat
nélkili elutasitisnak nincs helye, a kifogést a fejezetet irdnyité szerv annak kézhezvételétsl
szamitott harminc napon beliil érdemben elbirslja.

Egy dintéssel, intézkedéssel dsszefiiggésben kifogds egyazon pélyaz6 vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nytjthaté be. A kifogds targyiban hozott déntés ellen tovabbi
kifogés el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivisban és az titmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazé: amennyiben a palyizati felhivds masként nem rendelkezik, a timogatast
palyézati tton igényls jogi személy, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elirdnyzatbél részesiils kérelmezs, palydzé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalds alapjdn - jogosult természetes &s jogi személy. Végsé
kedvezményezett az el6iranyzat terhére folyé6sitott tdmogatds végsd felhasznaléja.

c) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem rendelkez6  pélyizé(k)nak
Kotelezettségviéllalé szervezetet kell megjelélni. A kotelezettségvallalé szervezet a
palyazé altal a palyazatban megjelslt, a palyazati program végrehajtisara, a tdmogatas
palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szémlatulajdonos: az 6nallé6 bankszamlival nem rendelkezd palyazénak bankszadmlaval
rendelkezd szervezetet kell megjellni a palydzatban, aki/amely a tdmogatisi dsszeg
fogaddsdra sajit bankszdmldjit az o6nalldé bankszamlival nem rendelkezé
kedvezményezett részére biztositja.
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e) Tamogaté: az elSirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl. Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatéval kétott megéllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitdsat végzs, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasét ellendrzs szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogatiskezel6 (Lebonyolitd).

g) Internetes palyazatkezel8 rendszer: a palyazatkezel6 altal iizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezel§ informdciés rendszer (Elektronikus Pélyazatkezelési és Egyiittm(ikodési
Rendszer, EPER).

h) E-pdlyazat: olyan palyazat, amely legalibb a palyézati felhivisban a tAmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatirozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezels rendszeren keresztiil érkezik

a Lebonyolitéhoz.
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j)

k)

1)

Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivds 7. pontjaban és jelen utmutat6 4. pontjaban
megjel6lt idGpontok kézétti intervallum. Ezen iddszakban kell a palydzénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a timogatast kizirélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekévetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére
hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli énrész. Nem
tekinthet6 sajat forrasnak az 4llamhaztartds alrendszereitSl kapott timogatas, kivéve a
tamogatast igényld koltségvetési szervnek vagy iranyit6 szervének koltségvetésében az
adott célra elSirdnyzott dsszeget, tovdbba az EU Oner8 Alapbdl és a Kbt. alapjin
ajanlatkérének mindsiil§ szervezetnek a részben eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott
projektek megvalésitasahoz nyuijtott 6nerd tdimogatést [Avr. 75. § (4a) bekezdése].

Elektronikus értesités: a Lebonyolit6 altal az EPER-en tizenetként, illetve a Palyazo altal

megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél titjan torténd értesités.
Az e-mailban kikiildétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A pélyazat ,Beérkezett” stitusza: A pélyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel§szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hidnypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

m) A pélyézat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai

ellenérzés lezajlott és a kezelészervezet érvényességi megdallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

n) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai

ellendrzés lezajlott és a kezel@szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbél érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivaldk

A pélyazati felhivisban és Gtmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé
2020. évi fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznilasinak szabalyairél szolé EMMI
rendelet és médositasanak eldirasai alapjan mddositasra keriilhetnek!

A palyizattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyoliténak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZEL(
1389 Budapest, Pf. 122.
Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu
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