I1. Beliigyi agazat

1. A jegyzd valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- €s

hataskorei
SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk mjv| v
1. | Helyi valasztasi iroda vezetdjeként il Bl Bl 2013. évi XXXVI. tv.

inditvanyt tesz a képviselO-testiiletnek a
helyi vélasztasi bizottsag harom — az egy
szavazokorrel rendelkezd telepiilésen 6t —
tagjara €s legalabb két pottagjara.

23.§

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként in-
ditvanyt tesz a telepiilési onkorményzat
képviselo-testiiletének a szavazatszamla-
16 bizottsdgok tagjaira a szikséges
szamban.

2013. évi XXXVI. tv.
24.§ (1)

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként a va-
lasztas kitlizését kovetden, legkésébb a
szavazast megel6z6 harmadik napon
osztja be a megvalasztott tagokat az
adott valasztasra a szavazatszamlalo bi-
zottsdgokba. A beosztast - a szavazas
napja kivételével - barmikor mddosithat-
ja.

Egy szavazatszamlalo bizottsagba harom
valasztott tagot kell beosztani. Ha a sza-
vazatszamlalo bizottsdg megbizott tagja-
mmak szama kettonél kevesebb, a szava-
zatszamlalo bizottsagot kiegésziti gy,
hogy tagjainak szama 6t legyen.

2013. évi XXXVLI. tv.
24.§(2)-(3)

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként a
szavazatszamlalo bizottsagot a sziiksé-
ges szamban tovabbi tagokkal egészithe-
ti ki, ha a mozgbdurnat igényld valaszto-
polgarok szama t6bb mint negyven.

2013. évi XXXVL tv.
24.§ (5)

Helyi valasztasi iroda vezetdje a 78. §
szerint kijelolt szavazokor szavazat-
szamlalo bizottsagat - legkésdbb a sza-
vazéast megel6z6 harmadik napon - a
sziikséges szamban tovabbi tagokkal
egésziti ki, ha a névjegyzékben 1évd va-
lasztopolgarok szama meghaladja az
ezerotszazat.

2013. évi XXXVL. tv.
24.§ (6)

Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként, ha a
valasztasi bizottsag tagjainak

2013. évi XXXVL tv.
26. §
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kinevezi az  orszaggyilési  egyéni
valasztokeriileti valasztasi iroda és a
helyi valasztasi iroda vezetdjét, ha a
2013. ¢évi XXXVL tv. 66. § (1)-(3)
bekezdés szerinti tisztség betdltetlen.

66. § (4)

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk mjv
megvalasztdsara hataridoben nem keriil
sor, inditvanyt tesz
a) a szavazatszamlalo bizottsag tagjaira
az egyéni valasztokeriileti és
b) a helyi valasztasi bizottsadg tagjaira a
teriileti valasztasi bizottsagnak

7. | Teriileti vélasztasi iroda vezetdjeként, ha 2013. évi XXXVL tv.
a  valasztasi  bizottsag  tagjainak 26. §
megvalasztdsdra hataridében nem kertil
sor, inditvanyt tesz a teriileti valasztasi
bizottsag tagjaira a Nemzeti Valasztasi
Bizottsagnak.

8. | Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként, nala *|* 2013. évi XXXVL. tv.
kell bejelenteni a szavazatszamlalo 30.§
bizottsdg megbizott tagjat.

9. Hel}ll valasztasi iroda ngetOJekG{qt, | % 2013, évi XXXVL tv.
hatéarozattal visszautasitja

a1 . . 32.§ (3)
szavazatszamlald bizottsdg megbizott
tagja bejelentését a megbizast, ha az nem
felel meg a torvényben foglalt
feltételeknek.

10. | Helyi valasztasi iroda vezetdjeként, ol el ad 2013. évi XXXVL. tv.
megallapitja a szavazokor 52.§(2)
szavazatszamlalo  bizottsaiga  mellett
kozremiikodo jegyzdkonyvvezetok
szamat.

11. | Vezeti a teriileti valasztasi irodat. 2013. évi XXXVL. tv.

66.§ (1)

12. | Vezeti az  Orszaggyiilési  egyéni *|* 2013. évi XXXVL. tv.
valasztokeriileti vélasztasi irodat, ha az 66.3§ (2)
orszaggyllési egyéni  valasztokertilet
sz€ékhely telepiilésének jegyzdje.

13. | Vezeti a helyi valasztasi irodat. | * 2013. évi XXXVL. tv.

66.§ (3)
14. | Teriileti valasztdsi iroda vezetdjeként 2013. évi XXXVL. tv.
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15.

Kinevezi helyettesét a valasztasi iroda
tagjai kozil, a valasztasi iroda tovabbi
tagjait a valasztasi iroda feladatainak
végrehajtasahoz  sziikséges szamban,
hatarozatlan idére bizza meg. A
valasztasi iroda a tagjairdl nyilvantartast
vezet.

2013. évi XXXVL tv.
66.§ (5), 67.§ (1)

16.

Teriileti valasztdsi iroda vezetdje az
orszaggyllési egyéni valasztokeriileti
valasztasi iroda vezetéje ¢€és a helyi
valasztasi iroda vezetdje részére, az
orszaggyllési egyéni valasztokeriileti
valasztasi iroda vezetdje a helyi
valasztdsi iroda vezetdje részére, a
Nemzeti  Vélasztasi Iroda  elndke
valamennyi valasztdsi iroda vezetdje
részére az e torvényben meghatarozott
feladatainak  ellatasaval  kapcsolatban
kozvetlen utasitast adhat.

2013. évi XXXVL tv.
71.§ (2)

17.

Helyi valasztasi iroda vezetdjének a
valasztasi bizottsdg a bizottsag titkarsagi
feladatainak ellatdsa korében utasitast
adhat.

2013. évi XXXVL tv.
71.§(4)

18.

Helyi valasztdsi iroda vezetdjeként
hatarozattal allapitja meg a szavazokorok
szamat, sorszamat ¢s teriileti beosztasat,
valamint a szavazohelyiségek cimét.

2013. évi XXXVL tv.
77.§, 78. §

19.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként ket
vagy tobb szavazokorrel rendelkezd
teleptilésen kijeloli azt a szavazokort,
ahol a telepiilési szinti lakohellyel
rendelkezd valasztopolgarok
szavazhatnak. A megyei jogu varosban és
a fOvarosi keriiletben a  kijelolt
szavazokor helyett mas szavazokort is
kijelolhet az atjelentkezéssel szavazasra.

2013. évi XXXVL tv.
77.§, 78. §

20.

Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként a
szavazokorok kialakitasat érintd
valtozasokat folyamatosan figyelemmel
kiséri, és szlikség esetén modositja a
szavazOkori beosztast.

2013. évi XXXVL tv.
79.§ (1)
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21.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként a
szavazokorok kialakitasarol és
feliilvizsgalatarol sz6lo hatarozatat a
helyben szokasos moddon tizendt napra
kozzéteszi, megjelolve a  kdzponti
névjegyzékben szerepld valasztopolgarok
szavazOkoronkénti szamat, tovabba a
2013. évi XXXVI. tv 78. § szerint kijelolt
szavazOkort is.

2013. évi XXXVL tv.
80. §

22.

Helyi vaélasztdsi iroda vezetdjeként
atvezeti a modositasokat a Nemzeti
Valasztasi Irodanak a  valasztasok
hivatalos honlapjan kozétett a
szavazOkorok  és  valasztokeriiletek
nyilvantartasban.

2013. évi XXXVL tv.
81.§ (2)

23.

Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként a
kinyomtatott szavazokori névjegyzéket és
mozgoéurnat igénylé valasztopolgarok
jegyzékét hitelesiti.

2013. évi XXXVL tv.
106. § (2)

24.

Helyi valasztasi iroda vezetdjének a
szavazOkorok kialakitasarol €s
feliilvizsgalatardl szo6lo hatarozata ellen a
kozzétételének idétartama alatt nytjthato
be fellebbezés a helyi valasztasi iroda
vezetdjehez.

2013. évi XXXVL tv.
234.§

25.

Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként a
névjegyzékkel kapcsolatos fellebbezésrol
legkésébb a  beérkezését  kovetd
tizen6todik napon, a valasztas kitlizését
kovetéen meghozott dontés esetén
legkésObb a beérkezését kovetd napon
dont. Ha a fellebbezésnek helyt ad, a
névjegyzéket modositja.

2013. évi XXXVL. tv.
236.§ (2)-4)

26.

Ha a fellebbezésnek nem ad helyt, a
fellebbezést legkésObb az elbirdlasara
rendelkezésre allo hataridé utolsé napjan
felterjeszti a torvényszékhez.

2013. évi XXXVL. tv.
236.§ (2)-(4)

27.

Orszaggytilési egyéni valasztokertleti
valasztasi iroda vezetdjeként
gondoskodik a szavazatszamlalo
bizottsag altal atadott urna biztonsagos

2013. évi XXXVL tv.
292.§ (2)
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Orzésérol.

28.

Orszaggyilési egyéni valasztokeriileti
valasztasi iroda vezetdjeként legkésobb a
magyarorszagi szavazast kovetd hatodik
napon az  orszaggyulési  egyéni
valasztokeriileti szavazatszamlalo
bizottsag elndkének atadja

a) az urnat,

b) a 287. § (1) bekezdése szerinti
kiilképviseleti csomagot.

2013. évi XXXVL tv.
292. § (3)

29.

Helyi Onkormanyzati képviselok ¢és
polgarmesterek valasztasat illetden helyi
valasztasi iroda, illetve a terileti
valasztési iroda vezetdjeként az altalanos
véalasztas  évében  februar  15-ig
hatdrozatban allapitja meg a képviseld-
testiilet, illetve a kozgytilés
megvalasztand6 tagjainak szamat.

2013. évi XXXVL tv.
306. § (2)

30.

Helyi o©nkormdanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasat illetden a
tizezernél tobb lakosu telepiilésen az
egyéni  valasztOkeriileteket a  helyi
vélasztasi iroda vezetdjeként alakitja ki.
A valasztokeriiletek  kialakitasanak
kérdésében eldzetesen kikéri a helyi
valasztasi bizottsag véleményét, amely
azonban a helyi valasztasi iroda vezetdjét
nem koti.

2013. évi XXXVL tv.
306/A. § (1)

31.

Helyi Onkormanyzati képviselok és
polgarmesterek vélasztasat illetéen a
helyi valasztasi iroda vezetdjeként a
valasztokeriiletek  kialakitdsarol — szolo
hatarozatat a helyben szokéasos mddon
tizenot napra kdzzéteszi.

2013. évi XXXVL tv.
306/B. §

32.

Helyi Onkorményzati képviselok ¢és
polgarmesterek valasztasat illetden a
helyi vélasztasi iroda vezetdjeként az
altalanos valasztas évében marcius 31-ig
modositja a valasztokeriileti beosztast, ha
a) a telepiilés lakosainak szdma tizezer
folé emelkedik vagy megvaltozik az
egyéni valasztokeriiletek szama,

2013. évi XXXVL tv.
306/C. §
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b) valamelyik egyéni valasztokeriilet
valasztasra  jogosultjainak szama a
telepiilésen egy egyéni valasztokeriiletre
jutdé valasztidsra jogosultak szamanak
atlagatol valo eltérése meghaladja a hlisz
szazalékot.

33.

Helyi oOnkormanyzati képviseldk ¢és
polgarmesterek valasztasat illetden a
helyi vélasztasi iroda vezetdjeként az
atjelentkezésre iranyuld kérelem alapjan
a valasztopolgart torli a lakdhelye szerinti
szavazOkor névjegyzekébdl, egyidejiileg
felveszi a tartozkodéasi helye szerinti
szavazOkor névjegyzékébe.

2013. évi XXXVL tv.
307/B. §

34.

Helyi Onkorményzati képviseldk ¢és
polgarmesterek valasztasat illetben az
egyéni listas és az egyéni valasztokeriileti
jelolt, valamint a polgarmesterjelolt
allitasahoz sziikséges ajanlasok szamat a
helyi valasztasi iroda vezetdjeként, a
fépolgarmester-jelolt, valamint a megyei
lista Aallitasdhoz sziikséges ajanlasok
szamat a teriileti valasztdsi iroda
vezetdjeként allapitia meg szavazast
megeldzd hatvanhatodik napon.

2013. évi XXXVL tv.
307/E. § (1)

35.

Nemzetiségi Onkormanyzati képviselok

id6kozi  valasztasra — a  helyi
onkorményzati képviselok €s
polgarmesterek egész teleptilésre

kiterjed6 1dokozi valasztdsaval azonos
napon  tartott  idékozi  valasztas
kivételével — egy kiilon szavazokort kell
kialakitani, amelynek teriilete az egész
teleptiilést magaban foglalja.

2013. évi XXXVL. tv.
330/A. §

36.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
1d6kozi  valasztasakor  megallapitja
jegyzOkonyvvezetok szamat.

2013. évi XXXVL. tv
330/A. §

37.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként, ha a
kezdeményezés a helyi népszavazds
jogintézményének alkotmdnyos céljaval
és rendeltetésével nyilvanvaloan

2013. évi CCXXXVIIL
tv. 40. § (1)
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ellentétes, vagy nem felel meg a 2013.
évi CCXXXVIIL torvény 35. §-aban, a
36. §-aban ¢és a 38. § (1) és (2)
bekezdésében  foglalt  feltételeknek,
tovabba ha az alairdsgyiijté iv nem felel
meg a jogszabalyi feltételeknek a kérdést
a benyujtasatol szamitott 6t napon beliil
hatdrozattal elutasitja, és a kérdést nem
terjeszti a helyi valasztasi bizottsag elé,

38.

Népszavazas kezdeményezése  soran
helyi valasztési iroda vezetdje hitelesitési
zaradékkal latja el a kérdést hitelesitd
dontés elleni jogorvoslati  hataridé
eredménytelen elteltét - jogorvoslat
esetén a  torvényszék hitelesitd
hatérozatot helybenhagy6 vagy a kérdést
hitelesitd dontésének a helyi valasztasi
bizottsaggal vald kozlését - kdvetd ot
napon belil az alairdsgy(jté iv
mintapéldanyat, ¢és azt atadja a
szervezOnek.

2013. évi CCXXXVIIL
tv.43.§ (1)

39.

Helyi népszavazéssal kapcsolatban a
valasztasi iroddk hataskorébe tartozo
feladatok ellatasarol gondoskodik a
2/2015. (Il. 20.) IM rendeletben
foglaltaknak megfelelden.

2/2015. (11. 20.) IM
rend.

40.

Népszavazas kezdeményezése  soran
gondoskodik a  vélasztdsi  irodak
hataskorébe tartozd feladatok ellatasarol
a 10/2016. (VL. 28.) IM rendeletben
foglaltaknak megfelelden.

10/2016. (VI. 28.) IM
rend.

41.

Gondoskodik az orszaggytilési képvise-
16k valasztasan az 1/2018. (I. 3.) IM
rendeletben foglalt feladatok ellatasarol.

1/2018. (1. 3.) IM rend.

42.

Gondoskodik az orszaggytlési képvise-
16k valasztasan az 2/2018. (I. 3.) IM
rendeletben foglalt feladatok ellatasarol.

2/2018. (1. 3.) IM rend.

43.

Gondoskodik az Eurdpai Parlament
tagjainak 2019. ¢évi valasztdsan a
valasztasi iroddk hataskorébe tartozo
feladatok  végrehajtdsdnak  részletes
szabalyairdl, a valasztasi eredmény

3/2019. (1. 27.) IM
rend.
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orszagosan Osszesitett adatai korének
megallapitdsarol, valamint a valasztési
eljarasban hasznalando
nyomtatvanyokrol,  valamint  egyes
valasztasi targyt rendeletek
modositasarol.

44,

Gondoskodik az Eurdpai Parlament tag-
jainak 2019. majus 26. napjara kitlizott
valasztasa eljarasi hataridéinek és hatar-
napjainak megallapitasarol.

4/2019. (III. 1.) IM
rend.

45,

Gondoskodik a  valasztdsi  irodak
hataskorébe tartozo feladatok ellatasarol
a helyi Onkormanyzati képviseldk ¢&s
polgarmesterek valasztdsan, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
valasztasakor 22/2019. (VIL. 31.) IM
rendeletben, 20/1019. (VIL. 30.) IM
rendeletben, valamint a 23/2018. (VIII.
30.) IM rendeletben foglaltaknak
megfelelden.

22/2019. (VIL 31.) IM
rend.
20/2019. (VIL. 30.) IM
rend.
23/2018. (VII1. 30.) IM
rend.

46.

Gondoskodik az orszaggytilési képvise-
16k 1d6kozi valasztasa koltségeinek
normativairol, tételeirdl, elszamolasi és
bels6 ellenérzési rendjérél a 33/20109.
(XI1. 23.) IM rendeletben foglaltaknak
megfelelden.

33/2019. (XII. 23.) IM
rend.

47.

Ellatta a valasztdsi nyilvantartasok
vezetésével kapcsolatos feladatokat a
17/2013. (VIL. 17.) KIM rendeletben
foglaltaknak megfelelden.

17/2013. (VII. 17.)
KIM rend.

2. A jegyz6 temetkezéssel és a flirdohelyek kijeldlésével kapcsolatos feladat- és hataskorei

jesitésre azt, aki torvény alapjan arra ko-
telezett és a kotelezettségét nem teljesiti.
Ha a kotelezett a felszolitasnak nem tesz
eleget, az elhunytat kozkoltségen kell
eltemetni.

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk myv
1. | Felszolitja 15 napon beliili a temetéstel- | * 145/1999. (X. 1.) Korm.

rend. 30. § (1)
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2. | Részt vesz a flirdohely kijeldlését, illeto- FLF|F*F]T78/2008. (IV. 3.) Korm.
leg a flirddviz hasznalatanak engedélye- rend. 5. § (1)

z¢ését megeldzoen a kormanyhivatal altal
tartott helyszini szemlén.

3. | Minden évben tajékoztatja a lakossagot a x| x| * ] 78/2008. (IV. 3.) Korm.
helyben szokéasos modon: rend. 11. § (4)

a) az engedélyezett fiirdovizekrol,
b) a kijelolt fiirdéhelyekrol,

c) a fiirdési tilalom elrendelésérdl,
d) a fiirdési tilalom feloldasarol.

3. A jegyz6 anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m| f[fkmjv v |k
1. | Ellathatja az anyakonyvvezet6i felada- FLF|*FI*F12010.évil tv. 4. § (1)

tokat, ha rendelkezik a jogszabalyban
meghatarozott képesitési feltételekkel.

2. | Dont a hazassag hivatali helyiségen, il- LR *]*)2010. évi L tv. 18.§ (2)
letve hivatali munkaidén kiviili megko-
tésének engedélyezésérdl a kérelem be-
nyUjtasatol szamitott 6t napon beliil.

3. | Engedélyezheti hdzassag hivatali helyi- xR 20100 évi L tv. 18§ (3)
ségen kiviili megkotését.

4. | Dont a kérelem benyujtasatdl szamitott KRR 2010 évi L tv. 22. § (4)
harminc napon beliil a hazassagi akada-
lyok alol a Polgari Torvénykonyv csalad-
jogi rendelkezései szerint adhato felmen-
tésrdl a hazassagkotés helye szerint ille-
tékességgel.

5. | Dont bejegyzett €lettarsi kapcsolat hiva- kR 2010. évi L tv. 32, § (2)
tali helyiségen, illetve hivatali munka-
1don kiviili 1étesitését engedélyezheti és
errdl a kérelem benyujtasatol szamitott
0t napon beliil dont.

6. | Engedélyezheti bejegyzett élettarsi kap- FlEE 120100 évi L tv. 32.§ (3)
csolat hivatali helyiségen kiviili 1étesité-
sét.

7. | Gondoskodik arrél, hogy az anyakonyv- FLFL*F]*]2010.évi L tv. 63.§ (1)
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vezetOnek targyalasra alkalmas helyiség
alljon rendelkezésére.
8. | Adatszolgaltatasra kotelezett az okirat- ol Bl 2010. évi L tv. 7T1/A. §
nyilvantartds vezetéséhez — a nyilvantar- a)
tott adatok és azok valtozasai tekinteté-
ben — jogszabalyban meghatarozott rend
szerint.
9. Felmentést adhat a hazassagkotés kitlizé- fall el 2013.¢éviV.tv. 4:7. §
sének 30 napos hatérideje alol. 2)
10. | Engedélyezheti a hivatalos helyiségen fall el el 2013.¢évi V. tv. 4:8. §
kiviili hazassagkotést. 2)
11. | Engedélyezheti a hazasuld testvérének ol Bl 2013.¢évi V. tv. 4:12. §
vér szerinti leszarmazdjaval torténd ha- 2)
zassagkotéset.

4. A jegyz6 polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladat- ¢és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk mjv| v

1. Atveszi a polgér és az egészségiigyi okbol torténd aka- x| x| * 1992. évi LXVL. tv. 7.§ (2)
dalyoztatasa esetén a polgar személyazonositod igazol- hatalyon kiviil helyezte: 2020.
vany iranti kérelmét, ellendrzi a kérelmezd jogosultsa- évi CXXI. tv. 22. § b)
gat és személyazonossagat, ellatja a kérelem tovabbita- hatalyat veszti: 2021. augusztus
saval kapcsolatban hataskorébe utalt hatosagi feladato- 2.
kat.

2. | Gondoskodik az ingatlan jellegének, ol el e 1992. évi LXVL. tv.
technikai azonositdjanak cimnyilvantar- 28/A. § (8)
tasba vételérol.

3. | Polgarok személyes adatai védelméért Il el 1992. évi LXVL tv. 30.
valo feleldsségének korében koteles §(1)
olyan technikai, szervezési intézkedése-
ket tenni, ellenOrzési rendszert kialakita-
ni, ¢s belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot kiadni, amely biztositja az
adatvédelmi kovetelmények teljestilését.

4. | Ellen6rzi az illetékességi teriiletén 1évo il 1992. évi LXVL tv. 39.
teleptilési cimeket a kdzponti cimregisz- §
ter 1étrehozéasanak el6készitése céljabol.
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Helyi szinten a polgéarok személyi adatai-
nak ¢és lakcimének nyilvantartasat a tele-
ptlési dnkormanyzat polgarmesteri hiva-
taldban szamitogépen — és atmenetileg
manualis (kartonos) modszerrel — keze-
lik. A nyilvéantartast helyi szinten kezeld
szerv megvaltozasarol az 0 szervezeti
rend szerint illetékes jegyz6 — a jarasi hi-
vatal utjan — a vonatkozé hatarozat vég-
legessé valasat kdvetd 8 napon beliil érte-
siti nyilvantartast kezeld szervet.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 8. § (1), (2)

Gondoskodik a jarasi hivatal mellett az
illetékességi  teriiletén  bekovetkezett
adatvaltozasok, valamint az illetékességi
teriiletén lakcimmel rendelkezd polgar
adatvaltozasanak ¢s adatjavitdsanak nyil-
vantartason torténd atvezetésérdl a nyil-
vantartds folyamatos és naprakész veze-
tése érdekében.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 9. § (1), (2)

Haladé¢ktalanul tovébbitja a jarasi hiva-
talnak a feldolgozott adatvaltozasok és az
adatjavitasok alapiratait, valamint a le-
adott személyi azonositordl és lakcimrol
sz016 hatdsagi igazolvanyt.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 9. § (1), (2)

Hatosagi igazolvannyal 6sszefliggd hato-
sagi igyben jar el:

a) az érintett polgar lako- vagy tartozko-
dasi helye szerint illetékes jegyz6 a lak-
cimbejelentéssel kapcsolatos eljarasban,
valamint az érintett polgar lako- vagy tar-
tozkodasi helye szerint illetékes jegyz6 a
személyi azonositd visszavonasa és torlé-
se kivételével az adatok megvaltozasa
esetén;

b) az allampolgarsagi tligyekben eljard
szerv a magyar allampolgar adatainak
nyilvantartasba vételével kapcsolatos el-
jaréasban.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 17. § (1)

Eljar6 hatdsagként

a) dont a hat6sagi igazolvany kiadasardl,
kiadasdnak megtagadasarol, valamint a
hatosagi igazolvany cseréjérdl és vissza-
vonasarol;

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 17. § (2)
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b) végzi — a hatosagi igazolvannyal 6sz-
szefliggd ligyintézés soran tapasztalt,
vagy a polgar altal bejelentett, igazolt —
adatvaltozas, illetve a hibas adat kijavita-
sanak a személyiadat- és lakcimnyilvan-
tartason torténd atvezetésével kapcsolatos
feladatokat;

c) kezeli a hatosagi igazolvany kiadasa-
nak megtagadasaval kapcsolatos alapira-
tokat;

d) gondoskodik a hatosagi igazolvéany ki-
adasa, visszavonasa, leadasa, elvesztése,
eltulajdonitdsa megsemmistilése és tala-
lasa tényének az okmanynyilvantartason
torténd atvezetésérol.

10.

Tovabbitja az illetékes jarasi hivatalnak a
hatosagi igazolvany kitoltéséhez sziiksé-
ges adatokat, iratokat.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 17. § (3)

11.

Altala vezetett nyilvantartasbol kiilon ké-
relem nélkill is felhasznalhat, illetve
szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési
onkormanyzat  képviselo-testiiletének,
polgarmesterének, illetve a polgarmesteri
hivatal ligyintézdjének feladatai ellatasa-
hoz, feltéve, hogy ezt térvény vagy tor-
vény felhatalmazasa alapjdn 6nkormény-
zati rendelet lehetdvé teszi. Az e rendel-
kezések alapjan teljesitett adatszolgélta-
tast is fel kell tlintetni az adatszolgaltatési
nyilvantartasban.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 27. § (1)

12.

Tartozkodasi helyének tjabb tartozkodasi
hely létesitése nélkiili megsziintetését a
polgar a lakohelye szerint illetékes jegy-
z6nél vagy barmely jarasi hivatalnal is
bejelentheti.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 29. § (1)

13.

Ellendrzi a bejelentett lakcim valodisagat
az cimnyilvantartasban szereplé adatok —
¢s ha azt az eset kortiilményei indokoljak,
helyszini szemle — alapjan. A bejelentke-
z¢ést elutasitja, amennyiben a bejelentett
lakcim nem valos, vagy a bejelentdlapot
a jogszabalyban meghatarozott kivéte-
lekkel a széllasadd6 nem irta ala, vagy

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 34. § (1)
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hozzéjaruldsa hianyzik, illetve a nyilat-
kozattételi jogosultsiga nem all fenn,
vagy a bejelentés egyéb okbol nem felel
meg a lakcimbejelentésre vonatkozo jog-
szabalyi rendelkezéseknek.

14.

A bejelentkezést elfogadja és a nyilvan-
tartast egyidejiileg modositja, ha a beje-
lentett lakcim vagy értesitési cimként be-
jelentett cimhely nem szerepel a cimnyil-
vantartasban, de a cim valodisagat a pol-
gar hitelt érdemléen igazolja.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 34. § (2)

15.

Ha a bejelentkezés elfogadésa utan alla-
pitja meg, hogy a bejelentett lakcim nem
valds, vagy a lakcimbejelentés nem fe-
lelt meg az (1) bekezdésben foglalt felteé-
teleknek, akkor megéllapitja a lakcim
érvénytelenségét és a dontés véglegessé
valasat kovetden az érvénytelen lakcim-
adatot a nyilvantartasban fiktiv jelzéssel
szerepelteti mindaddig, amig a polgar a
valos lakcimét be nem jelenti.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 34. § (3)

16.

Haladéktalanul értesiti az illetékes teriile-
ti idegenrendészeti hatdsagot a bevando-
rolt, letelepedett, és az EGT-tartézkodési
engedélyes esetén a bejelentett lakcim
elutasitdsardl illetve a lakcim érvényte-
lenségének megallapitasarol.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 34. § (4)

17.

Kiskoru gyermek lakohelye érvénytelen-
ségének megallapitasarol vagy ,,fiktiv”
jelzéssel szerepeltetésérol, tovabba a 36.
§ (4) bekezdésében meghatarozott lako-
helye nyilvantartasba vételérdl a jegyzo,
illetve a jarasi hivatal haladéktalanul ér-
tesiti a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6lo torvényben
meghatarozott illetékes csalad- és gyer-
mekjoléti szolgalatot.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 34. § (5)

18.

Széllasadd meghatarozott nyilatkozata
esetén, miszerint a szallasadonak nem
mindsiilé polgér bejelentett lakcimadata
nem valos - ellenkezd okirati bizonyitas
hidnyaban - a jegyz0, illetve a jarasi hiva-

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 35. § (3)
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tal a 34. § (3) bekezdése szerint jar el. A
jegyzo, illetve a jarasi hivatal a szallas-
ado tulajdonjoganak, haszonélvezeti jo-
génak  fennallasat az ingatlan-
nyilvantartasba torténé betekintéssel el-
lendrzi.

19.

Lakcim érvénytelenitése, illetleg ,,fik-
tiv” jelzéssel torténd szerepeltetése esetén
gondoskodik arrol, hogy az érintett pol-
gar lakcimét tartalmazo hatdsagi igazol-
vany érvénytelenségének ténye a hatdsa-
gi igazolvany nyilvantartasba bejegyzésre
keriiljon.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 35. § (4)

20.

Atvezeti a nyilvantartason a lakcimbeje-
lentés adatait.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 39. § (1)

21.

Atvezeti a cimnyilvantartasban adatjavi-
tasokat és adatvaltozasokat a vonatkozo
dontés véglegessé valasat kovetden, a
cim kdzponti cimregiszterbe torténd be-
jegyzésével egyidejiileg.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 41/B. §

22.

Cimképzésért felelds szervként az illeté-
kességi teriiletére vonatkozoan ellatja a
cimkezeléssel 0sszefiiggd feladatokat €s
gondoskodik e feladatai nyoman, a koz-
ponti cimregiszterben tdrolt adatokban
bekdvetkezett valtozasokat igazold ok-
iratok Orzésérol.

345/2014. (XII. 23.)
Korm. rend. 4. § (1)-(2)

23.

Cimképzésért felelos szervként a koz-
ponti cimregiszterben cimet kezelhet.

345/2014. (XII. 23.)
Korm. rend. 7. § (1)

24.

Cimkeépzésért felelds szervként megke-
resi azt az illetékes hatosagot, szervet,
szervezetet vagy Onkormanyzati képvi-
selé-testliletet, ha a cimkezeléshez olyan
cimadat beszerzése sziikséges, amelynek

megallapitdsa annak hataskorébe tarto-
zik.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (1)

25.

Cimkeépzésért felelos szervként az on-
kormanyzati képviseld-testiilet dontésé-
nek megfeleld cimelemet jegyzi be a
kdzponti cimregiszterbe.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (1)
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26.

Cimképzésért felelOs szervként a cimnek
a kozponti cimregiszterben vald cimke-
zelését megelozden az erre a célra kiala-
kitott elektronikus alkalmazas utjan

a) tajékoztatast kérhet az egyetemes pos-
tai szolgaltatotol a cimhez kapcsolddod
postai iranyitészamrol és

b) ellendrzi, hogy az ingatlan szerepel-e
az ingatlan-nyilvantartasban.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (2)

217.

Cimképzésért felelds szervként az ingat-
lantigyi hatosag hatarozatdban feltiinte-
tett ingatlan-nyilvantartasi azonositd ko-
dot, a cimkoordinatdkat és a cimhez
kapcsolodo postai iranyitoszamot rogziti
a kdzponti cimregiszterben.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (4)

28.

Cimképzésért felelds szervként ha az in-
gatlan-nyilvantartasi adatok a cim be-
jegyzése idopontjaban még nem allnak
rendelkezésre, ugy a cimet ezen adatok
nélkiil veszi nyilvantartdsba és annak
kiegészitése érdekében haladéktalanul
megkeresi a kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott hataskorrel rendelkezd szer-
vet.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (4a)

29.

Cimkeépzésért felelds szervként a cimke-
zeléssel érintett cimeket a helyi onkor-
manyzat honlapjan kozzéteszi, ennek
hidnyaban vagy emellett hirdet6tablajan
kifiiggeszti vagy mas, helyben szokésos
moédon kozzéteszi, ugy, hogy az lega-
1abb a kifliggesztésétdl vagy kozzététe-
[ét6] szamitott egy honapig folyamato-
san megtekinthetd legyen.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (5)

30.

Cimkeépzésért felelds szervként a cimke-
zeléssel érintett, az Nytv. 13/A. §-a sze-
rinti koltozéssel nem jard lakcimvalto-
zast eredményezd cimek eseményazono-
sitojat haladéktalanul megkiildi a cim
szerint illetékes jarasi hivatalnak a jog-
szabalyban meghatarozott feladatai ella-
tasa céljabol.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (6)

31.

Cimképzésért felelds szervként torli a

345/2014. (X1, 23.)
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cimregiszterbdl a cimhez tartoz6 cim-
adatokat, amennyiben az ingatlannak a
345/2014. (XII. 23.) Korm. rend. 2. §-a
alapjan mar nem kell a kdzponti cimre-
giszterbe bejegyzett cimmel rendelkez-
nie.

Korm. rend. 11. § (3)

32.

Cimképzésért felelds szervként az iires
telken létesitett 1) épiilet, pince vagy
onallo rendeltetési egység esetén képezi
az adott ingatlanra vonatkozd cimele-
meket ¢és rogziti az épiilet elhelyezkedé-
sének azonositasara szolgald cimkoordi-
nataval egyiitt.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 12. § (1)

33.

Cimképzésért felelés szervként az on-
kormanyzati képviseld-testiilet dontésé-
nek megfeleld elnevezést jegyzi be a
kozponti cimregiszterbe, ha az ingatlan
elnevezésére a tulajdonos legalabb két-
szeri felhivadsara sem tesz javaslatot
vagy az altala tett javaslat a (5) bekez-
désben foglaltaknak nem felel meg.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 13. § (3),

(4)

34.

Cimképzésért felelds szervként sziikség
esetén feliilvizsgalata soran egyeztet az
ingatlan azonositasa céljabol az illetékes
ingatlaniigyi hatosaggal az erre a célra
rendszeresitett elektronikus alkalmazas
utjan.

345/2014. (XII. 23.)
Korm. rend. 22. § (4)

5. A jegyz6 polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel és fegyveres

biztonsagi drséggel kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk mjv| v
1 Haladéktalanul tovabbitja a hozza beér- foll Bl 1996. évi XXXI. tv. 5. §
" | kezett tlizjelzést és miiszaki mentés jelzé- 3)
sét, az allando készenléti szolgalatot ella-
to tlizoltosaghoz.
) Kezdeményezheti a fegyveres biztonsagi Il el 1997. évi CLIX. tv. 1. §
" | 6rség létrehozasara vagy megsziintetésére )
iranyuld eljarést.
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3 Jogosult az Onkormdényzati mezei Or- FLFI*F]*]1997. évi CLIX. tv. 19.
" | szolgalat esetében a mezbédri jarulékot §(3)

adok modjara behajtandd koztartozas-
ként behajtani az ingatlan fekvése sze-
rint.

4 Katasztrofavédelmi osztalyba sorolt tele- *AF*r | 62/2011. (XII. 29) BM
" | pliléseken a telepiilési polgari védelmi rend. 19. § (1)
szervezet megalakitési a
kirendeltségvezetd  kozremiikddésével
kidolgozza.

5 Gazdalkodo szervnél 1étrehozott telepiilé- FI*F|*F*]62/2011. (XIIL. 29) BM
" | si polgari védelmi szervezet megalakitasi rend. 20. §

tervét a gazdalkodo szerv vezetdjének
javaslata alapjan kidolgozza.

Gondoskodik jovahagyott megalakitasi x| x| *162/2011. (XII. 29) BM
terv egy-egy példanyanak Orzésérdl a rend. 22. § (3)
gazdalkodo szervezet vezetdje, és a Kki-
rendeltség mellett a megalakitasi hely
szerint illetékességgel.

7 Adatot szolgaltat a katasztréfasegélyre % | % | % | % | 234/2011. (XI. 10.)

" | jogosultak személyes adatairol — a segé- Korm. rend. 14. § (4)
lyek aranyos elosztisa érdekében — az
érintett irdsos hozzéjarulasaval a kataszt-
rofavédelmi szerv utjan a kijelolt szer-
vezet szamara. Személyes adatok isme-
rete hidnyaban katasztréfasegély nem
folyosithato.

8. | Ellendrzi a karosultnak biztositasi szer- LR F*F1234/2011. (X1 10.)

zO0déskotését. A karosuldo ennek tényét, Korm. rend. 87. § (1)
valamint azt, hogy nem koéthetd biztosi-
toval biztositasi szerzddés, legkésobb a
tamogatasi megallapodds megkdotésekor
igazolnia kell és koteles a szerzOdéssel
kapcsolatos valtozasrol tajékoztatast adni.

9. | Nyilvantartast vezet a tdmogatott karo- xR *] 234/2011. (XT. 10.)
sultakrol, azok irasbeli hozzéjarulasa ese- Korm. rend. 92. § (1)
tén, melynek tartalmat a 234/2011.
(X1.10.) Korm. rendelet 11. melléklete
rogziti.

10. | JegyzOkonyvben igazolja helyreéllitas xR *] 234/2011. (XT. 10.)
vagy Ujjaépités esetében a tamogatasi Korm. rend. 92. § (2)
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Osszeg részleteinek kifizetéséhez a kivite-
lezési munkak elvégzését.

11. | Ellendrzi a kivitelezést a helyszinen a R FI*F1234/2011. (XTI 10.)

polgarmesteri hivatal altala megbizott Korm. rend. 92. § (4)
ligyintéz6, valamint a hivatdsos kataszt-
rofavédelmi szerv tertileti €s helyi szerve

mellett.
12. | Tételes elszamolast nyujt be a Magyar x| x| * ] 234/2011. (X1 10.)
Allamkincstér illetékes teriileti igazgato- Korm. rend. 93. § (1)

sagahoz a tdmogatas felhasznalasarol ta-
mogatottként és Onkorményzati Osszesi-
tésben az épitési munkak, vasarlasok be-
fejezését kovetd 30 napon beliil, de leg-
késébb a Kormany eseti dontésében
meghatdrozott hatariddig kétpéldanyban,
amelynek egy példanyat az igazgatosag
tovabbitja a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv kozponti szerve részére.

6. A jegyz0 szervezett blindzéssel, valamint tlizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos feladat-
¢s hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m| f|fkmyv v |k
1. | Uzletet ideiglenesen bezarathatja koz- FLFLF]F]1999. évi LXXV. tv. S.
biztonsagi érdekbdl — az ligyészség, a § (1)

nyomozo hatosag, illetve a szabalysérté-
si hatosag kezdeményezésére — a biinte-
t0- vagy szabdlysértési eljaras befejezé-
séig, de legfeljebb egy évi iddtartamra,
ha megallapitja, hogy az iizlet mikodé-
sével Osszefliggésben az a) és b) pont
szerinti blincselekmény elkovetése miatt
blintetdeljaras, vagy a c) és d) pont alap-
jén szabalysértés elkovetése miatt sza-
balysértési eljaras indult.

2. | Uzlet miikddési engedélyét visszavonja, FIFIFIF11999. évi LXXV. tv. 5.
illetve az tlizletet bezaratja — az ligyés- §(2)

zség, a nyomoz0 hatdsag, illetve a sza-
balysértési hatosag kezdeményezésére —,
ha az 1999. évi LXXV. tv. 5. § (1) be-
kezdésben meghatarozott  bilincselek-
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ményt, illetve szabalysértést olyan bird-
sagi vagy hatdsagi hatarozat allapitotta
meg, amelynek alapjan a mikoddési enge-
dély visszavondsanak, illetve az {izlet
bezaratasanak, egyébként nincs helye.

Fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajt-
hatovd nyilvanithatja a kozbiztonsag
fenntartdsa érdekében az 1999. ¢évi
LXXV. tv. 5. § (1)-(2) bekezdés szerinti
hatarozatot a.

1999. évi LXXV. tv. 5.
§G)

Elhagyott robbanétest vagy annak t{ind
targyi bejelentésérdl értesiti a teriiletileg
illetékes renddri szervet. A bejelentés
alapjan a kovetkez6 intézkedéseket teszi
meg:

a) ellendrzi a bejelentés valodisagat (eh-
hez — sziikség esetén — szakért6 személy
segitségét veszi igénybe);

b) megjeldli a feltételezett vagy azonosi-
tott robbanotest helyét, elhelyezi a rob-
banas veszélyre utalo figyelmeztetd jel-
zést;

c) bejelentést tesz a Magyar Honvédség
Tiizszerész Ugyeletére a taldlt robbano-
testrdl illetve az eddigi intézkedéseirdl.
A tlizszerész tigyelet altal javasolt indo-
kolt intézkedést — példaul lakohaz kitiri-
tése, veszélyeztetett teriilet folyamatos
Orzése, lezarasa — foganatosit

142/1999. (IX. 8.)
Korm. rend. 2. § (1)~(2)

Robbanotest helyszini mentesitése érde-
kében szilikséges tovabbi intézkedéseket
— mas ¢érintett hatdosdg vagy szervezet
képviseldinek bevonasaval végrehajtja.
A katonai tlizszerész jarOrparancsnok
igénye szerint a biztonsagi intézkedések
bevezetése érdekében végzendd mun-
kakhoz sziikséges eszkozoket, anyago-
kat, gépeket, személyzetet lehetdség sze-
rint téritésmentesen biztositja.

142/1999. (IX. 8.)
Korm. rend. 4. § (4)

Ha a talalt robbanoétestet a korlatozott
szallithatosaga miatt a helyszinen vagy
annak kozelében kell megsemmisiteni,
(sziikség esetén a szomszédos helyi 6n-

142/1999. (IX. 8.)
Korm. rend. 5. § (1)
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kormanyzattal egyeztetve) az Onkor-
manyzat teriiletén helyet jelol ki a meg-
semmisitésre. A kijelolés soran koteles
figyelembe venni a tlizszerész jardrpa-
rancsnok (alegységparancsnok) szakmai
utasitasait.
7. A jegyz6 népszamlalassal kapcsolatos feladat- és hataskorei
SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk myv
1. | Gondoskodik a népszamlalas helyi eloké- *|* 2018. éviCL tv. 4. § (2)
szitésérol €s a teleptilés teriiletén az adat-
felvétel végrehajtasarol.
2. | Telepiilési népszamlalasi felelosként fe- *|* 305/2010. (XII. 23.)

ladata

a) a népszamlalas helyi elokészitésével és
végrehajtasaval 0Osszefiiggd feladatokat
az utmutatokban foglaltak szerinti elvég-
zése;

b) a hely1 elkészitési és szervezési fela-
datok segitésére meghatarozott szamu
népszamlalasi eldadot és népszadmlalasi
igyintéz6t jelol ki, meghatarozza felada-
taikat, iranyitja munkajukat;

c) a KSH iranymutatdsa alapjan szamla-
lobiztosi halozatot hoz létre,

d) részt vesz a feliilvizsgaloi halozat
szervezésében, a feliilvizsgalol halozat
zavartalan miikodéséhez a targyi és tech-
nikai feltételek biztositasaban;

e) egyiittmiikodik a KSH tertiletfeleldsé-
vel a népszamlalas helyi eldkészitési €s
végrehajtasi feladataiban;

f) egyiittmiikodés meghatirozott intéz-
mények vezetdivel a népszamlalasi fela-
datok elOkészitésében ¢€s végrehajtasa-
ban;

g) kozremiikodés a cimek feliilvizsgala-
tdban, a cimallomany teljességének elle-
norzésében;

h) egyiittmiikodve a KSH teriiletfeleldsé-
vel a kialakitott szdmlalokorzetek elle-

Korm. rend. 4. § (1)
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norzése, lefedettsége érdekében;

1) a népszadmlalashoz sziikséges nyomtat-
vanyok fogadasa, tarolasa;

j) a telepiilési népszamlalasi felelds, a
népszamlalasi eldadd ¢és iligyintézo(k),
valamint a szamlalobiztosok kapcsolat-
tartashoz sziikséges adatainak atadasa a
KSH-nak az elektronikus
monitoringrendszer elso feltoltéséhez;

k) a KSH éltal biztositott elektronikus
monitoringrendszerben az adatfelvétel-
ben részt vevok adatainak aktualizalasa,
az adatfelvétel koriilményeivel dsszefiig-
g0 informaciok folyamatos rogzitése;

1) a népszamlalasban vald kdzremitkddés-
re jelentkezOk oktatdsrol vald értesitése,
az oktatas helyszineinek ¢és technikai fel-
tételeinek biztositasa;

m) a lakossag tajékoztatdsa a népszamla-
lasrol a KSH altal meghatarozott tarta-
lommal a helyben szokasos mddon,;

n) a kozteriileten €16 hajléktalanok dssze-
irasdnak megszervezése, az adatfelvétel
lebonyolitasa;

0) az Osszeiras teljességének biztositasa,
a meghitsulasok kezelése, az adatszol-
géltatast megtagadokkal szembeni eljaras
lefolytatasa, a potdsszeiras megszervezé-
se és végrehajtasa;

p) az adatfelvételt kdvetden az Osszeirasi
anyagok atvétele a KSH tertiletfelelsé-
tol, azok biztonsdgos tarolasa az elszalli-
tasig;

q) a népszamlalads el6készitésére €s vég-
rehajtdsara biztositott koltségvetési ta-
mogatas elkiilonitett kezelése és a fel-
hasznélasrdl pénziigyi elszamolas készi-
tése;

r) népszamlalas befejezésérdl dsszefogla-
16 jelentés készitése.
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