Tajékoztatd

A koznevelési intézmények altal kidllitott dokumentumok Beliigyminisztériumban
torténd kozbensd hitelesitésérol

A Magyarorszagon miikodd koznevelési intézmények altal kiallitott dokumentumok
(altalanos iskolai bizonyitvany, érettségi, kozépiskola altal kiadott szakmai
bizonyitvany, évodai és iskolai igazolasok stb.) kiilfoldi felhasznalasdhoz sziikség
van azok kozbensd hitelesitésére, melyet a Belligyminisztérium (BM) erre kijelolt
munkatarsai latnak el elézetes id6pontfoglalas szerint.

Cim: 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Kérjiik, hogy miel6tt idopontot foglalna, keresse fel az intézmény fenntartojat, s
kérje, hogy a fenntartd az okiratra helyezze ra bélyegzdlenyomatat s az aldirasra
jogosult személy alairasat!

Idépontfoglaléds telefonon (minden munkanapon, az aldbbi szdmokon) a 06-1-441-
1364, illetve a 06-1 441-1601, valamint a 06-1-999-4544 telefonszamokon.

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény a hitelesitésrol a kovetkezok
szerint rendelkezik:

,Ha a koznevelés rendszerében kiallitott okiratot kiilfoldon kivanjak felhasznalni,
azokat hitelesiteni kell, megfeleld feliilhitelesitéssel kell ellatni, feltéve, hogy
nemzetkozi szerz6dés masképpen nem rendelkezik. A hitelesitést az iskola
fenntart6ja, kormanyhivatal altal miikodtetett érettségi vizsgabizottsag, a jogutod
nélkiil megsziint kdznevelési intézmény esetén — a teriiletileg illetékes levéltar
adatszolgéltatasa alapjan — a kormanyhivatal végzi el, és az oktatisért felelds
miniszter, a kiilpolitikaért felel6s miniszter és az okirat felhasznalasa szerinti allam
magyarorszagi kiilképviselete hitelesiti feltil.”

Az eljaras sorrendje a kovetkezo:
Fenntarto bélyegzolenyomatanak is képviseldje alairasanak beszerzése
1. A koznevelési intézmény fenntartdja a dokumentumot (pl. iskolalatogatasi

igazolas, bizonyitvany, masodlat, hiteles masolat kiadasa akar jogutodkeént is
stb.), ellatja eredeti bélyegzélenyomatéaval €s hivatalos alairassal.



Jelenleg is miikddd intézmény esetén a fenntartdt megtalalja az Oktatasi Hivatal
honlapjan a KIR hivatali iigyek meniipontban (http://www.oktatas.hu) koznevelési
intézmények adatai Intézménykeresd cimszo alatt.

1.2. Abban az esetben, ha a kormanyhivatal altal mukodtetett érettségi
Vizsgabizottsag adta ki az iratot (ez ismétld érettségi esetén a leggyakoribb), akkor
fenntartoként az illetékes budapesti/varmegyei korméanyhivatal (oktatasért felelOs
foosztalya) latja el eredeti bélyegzélenyomataval és hivatalos alairasaval.

1.3. Jogutoddal megsziint intézmény esetén a jogutdod intézmény fenntartdja az
illetékes.

1.4. Jogutdd nélkiil megsziint intézmény esetén a volt telephely szerint illetékes
varmegyei kormanyhivatalhoz (oktatasért felelés féosztaly) kell fordulni fenntartoi
alairasért és pecsétlenyomatért.

Beliigyminisztérium kozbenso hitelesitése

A Beliigyminisztérium a fenntart6 altal lebélyegzett és alairt okiratot hitelesiti, ellatja
bélyegzdlenyomataval és aldirassal. Az okiratot ezt kovetden lehet a Kiilgazdasagi
¢s Kiiliigyminisztérium részére benyujtani. A kézbenso hitelesités dijmentes.

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium eljarasa

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (Konzuli és Allampolgarsagi Fdosztaly
Hitelesitési Csoport: 1027 Bp., Nagy Imre tér 4.; Tel.: 06-1-458-1706) az okiratot
azon allamok vonatkozasaban, amelyek részesei az Apostille Egyezménynek,
Apostille tantsitvannyal latja el.

Azon allamok tekintetében, amelyek nem csatlakoztak az Apostille Egyezményhez,
a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztily az okiratok miniszteri feliilhitelesitését
végzi el. Ezekben az esetekben az okiratokat a Kiilgazdasagi ¢és
Kiiligyminisztériumban tortént feliilhitelesitést kovetden a felhasznalds szerinti
orszag Magyarorszagon akkreditalt kiilképviseletének diplomaciai
feliilhitelesitésével is el kell latni.

A Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium eljardsanak dija 5500 Ft/dokumentum. A
kérelem benyujtasara személyesen és postai Gton van lehetdség: személyesen
kizardlag eldzetes idOpontfoglalds alapjan, a kinyomtatott ¢&és  aldirt
kérelemnyomtatvany bemutatasaval intézhetd a feliilhitelesités. Postai uton a
kinyomtatott ¢€s alairt, QR koddal ellatott kérelemnyomtatvanyt ¢&s a
feliilhitelesitendd eredeti okiratokat sziikséges postazni a Kiilgazdasagi ¢és
Kiiliigyminisztérium cimére.

Az okirat hivatalos forditasat az eljaras végén javasolt elkészittetni oly mddon, hogy
az eredeti dokumentumhoz csatoljak (pl. varrjak nemzeti szinli cérnaval) a hiteles


http://www.oktatas.hu/

forditast. Javasolt errdl az adott orszag kiilképviseletén érdeklddni, mivel gyakran ott
1s készitenek forditast. Ellenkezd esetben kizarolag az Orszagos Forditd és
Forditashitelesité Irodat (www.offi.hu) megkeresését javasoljuk, tekintettel arra,

hogy az adott orszag hivatala mas, magéan fordit6 iroda forditasat gyakran nem
fogadja el kiilfoldon.

A fentiek szerinti eljaras lehetové teszi, hogy a bizonyitvanyt, vagy egyéb
koznevelési okiratot annak tulajdonosa csupan egyszer hitelesittessen és azt a
jovoében barmikor felhasznalhassa akar mas orszagban is, mivel a hitelesités érvényét
nem veszti.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szakmai bizonyitvanyok esetén (szakkozépiskola,
szakgimnazium) a kozbensd hitelesités a Nemzeti Szakképzési €s Felnottképzési
Hivatal (06-1-477-5942; bizonyitvanyhitelesites@nive.hu) hataskorébe tartozik.



