Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke
XXIX. évfolyam 2. szam
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1. A polgarmesteri hivatal Ggyintéz6jének koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és
hataskorei
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Atutalja a targyhét koveté honap 10. nap- * 2006. évi CXXXIIL. tv.
jaig a keriileti dnkormanyzatokat megil- 5.§03)

letd osztott, tirgyhdnapban befolyt bevé-
tel 3-4. §-ok szerint szdmitott hanyadat
havi rendszerességgel.

2. | Gondoskodik az dnkormanyzati hivatal a | * | * | * | * | * | *| 2011. évi CXCV. tv.
helyi onkormanyzat bevételeivel és ki- 6/C. § (1)

adasaival kapcsolatban a tervezési, gaz-
dalkodasi, ellenOrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢és beszdmolasi felada-
tok ellatasarol.

3. | Modosithatok a koltségvetési szerv sajat | * | * | * | * | * | * | 2011. évi CXCV. tv.
hataskorében a koltségvetési szerv bevé- 34.8 (3)

teli és kiadasi eldiranyzatai a Kormany
rendeletében meghatarozott esetekben, a
kiadasi eloiranyzatok egymas kozott at-

csoportosithatok.

4. | Koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje- | * | * | * | * | *|* | 368/2011. (XII. 31.)
ként Korm. rend. 11. § (1)
a) vezeti ¢és ellendrzi a gazdasagi szerve-
zetet,

b) felelds az e rendeletben szdmara meg-
hatarozott feladatok ellatasaért, és

c¢) iranymutatast ad a koltségvetési szerv
mas szervezeti egységéhez beosztott, to-
vabba a koltségvetési szervhez rendelt
mas koltségvetési szerv altal foglalkozta-
tott, a tervezéssel, gazdalkodassal, finan-
szirozéssal, adatszolgaltatassal és besza-
moldassal kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelds alkalmazottaknak.

5. | Jogosult rovatok kozotti atcsoportositasra | * | * | * | * | * | *) 368/2011. (XIL. 31.)
irasban kijelolt, koltségvetési szerv allo- Korm. rend. 43/A. § (3)
manyaba tartozo6 személy.
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6. | Kotelezettségvallalas gyakorlasara jelol- | * | * | * | * | * | * | 368/2011. (XII. 31.)
heti ki a képviseld-testiilet egyedi hataro- Korm. rend. 52. § (6a)
zatdban, ha nincs kotelezettségvallalasra
jogosult személy, vagy akadalyoztatva
van. Megsziinik az onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban allé személy képviseld-
testiilet altali kotelezettségvallalds gya-
korlasara sz616 kijelolése, ha a kotelezett-
ségvallalasra mas személy valik jogosult-
td vagy az arra jogosult személy akada-
lyoztatasa megsziinik.

7. | Irasban jogosult a kételezettségvallalds | * | * | * | * | * | * | 368/2011. (XIL 31.)

pénziigyi ellenjegyzésére az 6nkormany- Korm. rend. 55. § (2) f)
zati hivatal gazdasagi vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt, az dnkormanyzati
hivatal allomanyéba tartozo koztisztvise-
16 az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben.

8. | Irasban jogosult az énkormanyzati hiva- | * | * | * [ * | * | * | 368/2011. (XII 31.)

tal gazdasagi vezetdje a helyi nemzetiségi Korm. rend. 55. § (2) g)
onkorményzat kiadasi eldiranyzatai ter-
hére vallalt kotelezettségvallalas pénz-
iigyi ellenjegyzésére vagy az altala irds-
ban kijelolt dnkorményzati hivatal allo-
manyaba tartoz6 koztisztviseld, gazdasa-
gi szervezettel nem rendelkezd Onkor-
manyzati hivatal esetén a jegyzd altal
irasban kijelolt, a hivatal allomanyaba
tartozo koztisztviseld.

9. | Irasban jogosult tarsulas nevében vallalt | * | * | * | * | * | * | 368/2011. (XIL 31.)
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegy- Korm. rend. 55. § (2) 1)
z€sére a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatd Onkormanyzati hivatal
gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban
kijelolt, az onkormanyzati hivatal allo-
manyaba tartoz6 koztisztviseld, gazdasa-
gi szervezettel nem rendelkezd Onkor-
manyzati hivatal esetén a jegyz¢é altal
irasban kijelolt, a hivatal allomanyaba
tartozo koztisztviseld.

10. | Ellendrizni és igazolni kell teljesités iga- | * | * | * | * | * | *| 368/2011. (XIIL. 31.)
zolasa sordn ellendrizhetdé okmanyok Korm. rend. 57. § (1)
alapjan a kiadasok teljesitésének jogossa-
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gat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast
is magéaban foglalo kotelezettségvallalds
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy
része az ellenszolgéltatas teljesitését ko-
veten esedékes — annak teljesitését.

11.

Ellendriznie kell az érvényesitonek kifi-
zetések esetén a teljesités igazoldsa alap-
jan —az 57. § (3) bekezdése szerinti eset-
ben annak hidnyéban is — az 0sszegszeri-
séget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az al-
lamhdaztartasi szamviteli kormanyrendelet
és e rendelet elGirasait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
tak-e.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 58. § (1)

12.

Gondoskodik az allamhaztartds Onkor-
manyzati alrendszerébe tartozd koltség-
vetési szerv fizetési szamlaja megnyitdsa-
r6l, megsziintetésérdl — a koltségvetési
szerv alapitasa, megsziintetése esetén az
alapitds, megsziintetés idépontja szerinti
hatarnappal.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147. § (1)

13.

Ertesiti a valtozas tervezett idSpontja
elétt harminc nappal megel6zden irasban
helyi onkormanyzat, helyi nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulas, és az Egészség-
biztositasi Alapbol finanszirozott helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv a
szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott
dontésérdl az Igazgatdsag Utjan a Kincs-
tart.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. §

()

14.

frasban értesiti az (1) bekezdésben meg-
jelolt szerv a fizetési szamlaja megvalto-
zasarol az Igazgatosag tjan a Kincstarat
a valtozassal egyidejiileg.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. §

)

15.

Feltolti az 1dokozi koltségvetési jelentést
a koltségvetési év elsd harom honapjarol
aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a
targyhot kovetd honap 20-aig, a koltség-
vetési év tizenkét honapjardl a koltségve-
tési évet kovetd év februar 5-éig a Kincs-

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 169. § (3)
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tar altal mikodtetett elektronikus adat-
szolgéltatd rendszerbe.

16.

Eves koltségvetési beszamolot kell készi-
teni a konyvek zarasat kdvetden bizony-
latokkal, szabalyszeri konyvvezetéssel, e
rendelet szabalyai szerint folyamatosan
vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a
konyvviteli zérlat soran készitett fokony-
vi kivonattal, valamint leltarral alata-
masztva.

4/2013. (L. 11.) Korm.
rend. 5. § (1)

17.

Konyvelnie kell az allamhaztartasban
felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd  elszamolasanak
konyvelési tételeit, az elszamolas modjat
e rendelet 1. melléklete szerint. Az 1.
mellékletben nem szerepld gazdasagi
eseményeket az allamhdztartds szamvite-
1érol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.) altaldnos el8ira-
sai szerint.

38/2013. (IX. 19.)
NGM rend. 1. § (1)

2. A polgarmesteri hivatal tgyintézdjének egyéb pénzugyi feladat- és hataskorei
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Betekinthet belsd ellendrzést végzd sze-
mély az ellendrzott szervnél mindsitett
adatot, iizleti titkot tartalmazo iratokba és
mas dokumentumokba is, azokrol maso-
latot, kivonatot kérhet, személyes adato-
kat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mi-
nositett adat védelmére vonatkozo eldira-
sok betartasaval.

2011. évi CXCV. tv.
70. 8§ (3)

Kezdeményezheti  kormanyrendeletben
meghatarozott Onkormanyzati feladatot
ellatd szocialis, gyermekjoléti, gyermek-
védelmi, egészségiigyi vagy kozoktatdsi
intézmény a tavhoészolgaltatondl a koz-
lizemi szerz6dés — tavhdszolgaltatas dija-
ra vonatkozé fizetési késedelem miatt

2005. évi XVIIL tv.
S51/A. § (1)
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torténd — felmondasa aloli mentesség biz-
tositasat.

3. | Kezdeményezheti kozintézményi fel- | * [ * | * | * | * | *| 2007. évi LXXXVL. tv.
hasznaloként a villamosenergia- 63/A.§ (1)
kereskeddnél és az elosztondl a villamos-
energia-ellatasbol fizetési késedelem mi-
att torténd kikapcsolés aloli mentesség (a
tovabbiakban: moratérium) biztositasat.

4. | Ismételten akkor kezdeményezheti kozin- | * | * | * | * | * | * | 2007. évi LXXXVL. tv.
tézményi felhaszndloként a moratdrium 63/A. § (5)
biztositasat, ha a korabbi fizetési késede-
lembdl eredo fizetési és a korabbi mora-
toriumbdl szdrmazd kotelezettségeinek
maradéktalanul eleget tett.

5. | Felel6s, mint a koltségvetési szerv veze- | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
téje a belsd kontrollrendszer keretében — Korm. rend. 3. §

a szervezet minden szintjén érvényesiild
— megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikécios rend-
szer, €s

e) nyomon kovetési rendszer (monitor-
ing)

kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesz-
téséért.

6. | Koteles, mint a koltségvetési szerv veze- | * | * | * | * | * | * 1 370/2011. (XII. 31.)
t6je olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, Korm. rend. 6. § (1)
amelyben

a) vilagos a szervezeti struktira, a folya-
matok atlathatoak,

b) egyértelmiiek a felelosségi, hataskori
viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfoga-
dottak az etikai elvardsok a szervezet
minden szintjén,

d) atlathaté a humanerdforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értekek
iranyéaban val6 elkotelezettség fejlesztése
¢s eldsegitése.
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Rendszerezi, mint a koltségvetési szerv
vezetdje a koltségvetési szerv folyamata-
it, irasban kijeloli a folyamatok miikodé-
sében részt vevo szervezeti egységeket,
valamint a folyamatgazdak személyét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (2a)

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
téje elkésziteni és rendszeresen aktuali-
zalni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv
mitkodési folyamatainak szoveges, tabla-
zatokkal vagy folyamatabrakkal szemlél-
tetett leirdsa, amely tartalmazza kiillono-
sen a felel0sségi €és informacids szinteket
¢s kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési
folyamatokat, lehetové téve azok nyomon
kovetését €s utodlagos ellendrzését.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (3)

Koteles, mint koltségvetési szerv vezeto-
je szabdlyozni - a panaszokrol, a kozér-
dekii bejelentésekrdl, valamint a vissza-
¢lések bejelentésével Osszefliggd szaba-
lyokrol szo6l6 torvény rendelkezéseire te-
kintettel - a szervezeti integritdst sértd
események kezelésének eljarasrend;jét va-
lamint az integralt kockazatkezelés elja-
rasrend;jét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (4)

10.

Feleldssége, mint a koltségvetési szerv
vezetdjének olyan belsd kontrollrendszer
kialakitdsa, amely minden tevékenységi
kor esetében alkalmas az etikai értékek és
az integritas érvényesitésének biztositasa-
ra.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (5)

11.

Kinevezhet bels6 kontroll feleldst, mint a
koltségvetési szerv vezetdje a belsd kont-
rollrendszer koordinalasara. Bels6 ellenor
belsd kontroll felelésnek nem jeldlhetd
ki. Ha van a szervezetnél kijelolt integri-
tas tanacsado, akkor a belso kontroll fele-
16s ¢és az integritas tandcsadd kozotti
egylittmiikodést és feladatmegosztast a
koltségvetési szerv szervezeti és muko-
dési szabalyzatdban egyértelmiien meg
kell hatarozni.

370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rend. 6. § (6)
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12.

Belso kontroll feleldsként feladata a kolt-
ségvetési szerv vezetdje és a folyamat-
gazdak tdmogatasa a belsé kontrollrend-
szer kialakitasaban és fejlesztésében.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (6)

13.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
téje integralt kockazatkezelési rendszert
mikddtetni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 7. § (1)

14.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
tdje a szervezeten beliil kontrolltevékeny-
ségeket kialakitani, melyek biztositjak a
kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez és erdsitik
a szervezet integritasat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 8. § (1)

15.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
toje a koltségvetési szerv belsd szabaly-
zataiban a feleldsségi korok meghatéro-
zasaval legalabb az aldbbiakat szaba-
lyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kont-
rolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciok-
hoz valo hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 8. § (4)

16.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
tdje olyan rendszereket kialakitani és
mitkodtetni, melyek biztositjak, hogy a
megfeleld informaciok a megfelel6 1do-
ben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 9. § (1)

17.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
téje kialakitani a szervezet tevékenysége-
nek, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd rendszert, mely az
operativ tevékenységek keretében meg-
valosul6 folyamatos €s eseti nyomon ko-
vetésbdl, valamint az operativ tevékeny-
ségektdl fliggetlentil miikodo belso ellen-
6rzésbol allhat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 10. §

18.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
téje az 1. melléklet szerinti nyilatkozat-

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 11. § (1)
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ban értékelni a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének mindségét.

19.

Megkiildi, mint a koltségvetési szerv ve-
zetdje a nyilatkozatot az éves koltségve-
tési beszamoldval egyiitt az iranyitd
szervnek.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 11. § (2)

20.

Részt vesz a koltségvetési szerv gazdasa-
gi vezetdjeként kétévente a belsd kont-
rollrendszer témakorében az allamhaztar-
tasért felelds miniszter altal meghataro-
zott tovabbképzésen.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (1)

21.

Kijelolheti a koltségvetési szerv vezetdje
a tovabbképzésen vald részvételre — a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
vagy bels6 ellendrzési vezetdje kivételé-
vel — a koltségvetési szerv valamely ve-
zetd allast munkatarsat, a bels6 kontroll
felelost vagy az integritds tanacsadot.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (1)

22.

Koteles adott év december 31-ig igazolni
a koltségvetési szerv vezetdje a részvételt
az iranyit6 szerv vezetdje felé az.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (1)

23.

Koteles a (2) bekezdés szerinti tovabb-
képzésen részt venni a gazdasagi vezetot
helyettesitd, tovabba a gazdasagi vezetd
feladatainak ellatasara kijelolt személy,
ha a gazdasagi vezet6 feladatait legalabb
egy ¢vig folyamatosan ellatja.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (2a)

24.

Gondoskodik, mint a koltségvetési szerv
vezetdje a kiilsé ellenérzések koordinaci-
6jarol és éves bontdsban nyilvantartast
vezet a kiilso ellendrzések javaslatai alap-
Jén késziilt intézkedési tervek végrehajta-
sarol a 47. § (2) bekezdése szerinti tarta-
lommal. Ezen feladatot atruhazhatja bar-
mely szervezeti egység vezetdje részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 14. § (1)

25.

Megkiildi a bels6 ellendrzési vezetd ré-
szére az ezzel a feladattal megbizott szer-
vezeti egység vezetdje az (1) bekezdés-
ben meghatarozott nyilvantartast a targy-
évet kovetd év janudr 15-ig

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 14. § (2)
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26.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-
tdje biztositani a belsd ellendrzés muiko-
dési feltételeit.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (1)

27.

Biztositja, mint a koltségvetési szerv ve-
zet6je a belso ellendrzési tevékenységet
szervezeti egység létrehozasaval, amely
kozvetleniil a koltségvetési szerv vezeto-
jének aldrendelve végzi a munkajat. In-
dokolt esetben a belsd ellendrzési tevé-
kenységet — az iranyito szerv vezetdjének
jovahagyasaval — egy {6 belso ellendr is
ellathatja.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (2)

28.

Ellathatja irasbeli megallapodas alapjén a
belsé ellendrzési feladatot az iranyitod
szerv gazdasagi szervezetének feladatait
ellato koltségvetési szerv belsd ellendrzé-
si egysége is gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjé-
nek iranyitdsa ald tartozo koltségvetési
szervnél.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (8)

29.

Ellathatja helyi Onkormanyzat, a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat, az Onkor-
manyzatok tarsulasa, és az irdnyitasuk ala
tartozo koltségvetési szervek belso ellen-
Orzési feladatait a képviseld-testiilet, il-
letve a tarsulési tanacs dontése alapjan

a) az iranyito szerv altal foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban alkalmazott vagy
polgari jogi szerzddés keretében foglal-
koztatott belso ellendr;

b) a tarsulas altal foglalkoztatdsra iranyu-
16 jogviszonyban alkalmazott vagy pol-
gari jogi szerzodés keretében foglalkozta-
tott belso ellendr.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (9)

30.

Ellathatja helyi Onkormdanyzat, a helyi
nemzetiségi Onkorményzat, az Onkor-
manyzatok tarsuldsa, és az iranyitasuk ala
tartozo koltségvetési szervek belso ellen-
Orzési feladatait a képviseld-testiilet, il-
letve a tarsulasi tandcs dontése alapjan
kozpontilag egy, kijelolt koltségvetési
szerv belso ellendrzési szervezeti egysége

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (11)

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje
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1S.

31.

Ellatja gazdasagi szervezettel nem ren-
delkez6 Onkormanyzati koltségvetési
szerv belso ellendrzését a gazdasagi szer-
vezetének feladatait ellatdo koltségvetési
szerv, vagy az iranyito szerv altal kijelolt
szerv.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (12)

32.

Jogosult a belso ellendrzési vezetd

a) kapacitas kiegészités vagy

b) specialis szakértelem sziikségessége
esetén

kiilsd szolgaltatd bevonasara javaslatot
tenni a koltségvetési szerv vezetdjének.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (4)

33.

Koteles egylittmiikddni a koltségvetési
szerv belsd ellendre a kiilsd szolgaltato-
val és a kiilsé szolgéltato altal rendelke-
zésre bocsatott személyekkel.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (9)

34.

Belso ellenorzést végzo személy munka-
jat a belso ellendrzési standardok, utmu-
tatok figyelembevételével, valamint a
belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott
¢s a koltségvetési szerv vezetdje altal jo-
vahagyott belsé ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (1)

35.

Belso ellendrzési vezetd €s a belso ellen-
orok a belsd ellendrzési tevékenységet
etikai kodex figyelembevételével végzik.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (3)

36.

Koételes rendszeresen feliilvizsgalni a bel-
sO ellendrzési vezetd a belsd ellendrzési
keézikonyvet, de legalabb kétévente, és a
— jogszabalyok, modszertani utmutatok
véltozasai, illetve egyéb okok miatt —
sziikséges modositasokat atvezetni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (4)

37.

Belso ellendrzést végzd személy vagy
szervezet tevékenységét a koltségvetési
szerv vezetdjének kozvetleniil alarendel-
ve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki
kiildi meg.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 18. §

38.

Koteles, mint a koltségvetési szerv veze-

370/2011. (XII. 31.)
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tdje biztositani a belsd ellenérok funkei-
onalis fliggetlenségét, kiilonosen az alab-
biak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa,
kockézatelemzési moddszerek alapjan és
soron kiviili ellendrzések figyelembevé-
telével;

b) az ellendrzési program elkészitése €s
végrehajtasa;

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgo-
zasa, ellendrzési jelentés elkészitése;

e) a belsd ellendr bizonyossagot ado el-
lendrzési és a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért feleldos miniszter altal
kozzétett belso ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1év6 tandcsadasi tevékeny-
ségen kiviil mas tevékenység végrehajta-
saba nem vonhato be.

Korm. rend. 19. § (1)

39. | Onalléan jar el a belsd ellenbrzést végzo | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
személy tevékenységének tervezése so- Korm. rend. 19. § (4)
ran, ellenOrzési terveit kockazatelemzésre
alapozva ¢és a soron kiviili ellenérzések
figyelembevételével allitja dssze.

40. | Osszedllitja a vizsgalatvezetd az ellendr- | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
z¢€si programot szakmai megitélésének Korm. rend. 19. § (5)
megfelelden.

41. | Osszeallitja 6nalléan a belsé ellendr a | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat tartalmazo ellendrzési jelen-
tést.

Korm. rend. 19. § (6)

42.

Hataroz a belso ellendrzési vezeto a belsd
ellendr Osszeférhetetlenségérodl az Ossze-
férhetetlenség okanak tudomadsara jutasa-
tol szamitott 10 napon beliil. A dontés
meghozatalaig az ellendrt az dsszeférhe-
tetlenséggel Osszefiiggésben az adott el-
lendrzésben valo részvétel alol fel kell
menteni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 20. § (3)

43.

Belsd ellendrzési vezetd feladata:
a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészi-

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 22. § (1)
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tése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott
stratégiai €s éves ellenOrzési tervek 0sz-
szedllitdsa, a képviselO-testiilet jovaha-
gyasa utan a tervek végrehajtasa, megva-
lositasanak nyomon kovetése;

c) a belso ellendrzési tevékenység meg-
szervezése, az ellendrzések végrehajtasa-
nak iranyitasa;

d) az ellendrzések 6sszehangolésa;

e) az ellenérzés soran biintetd-, szabaly-
sértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mu-
lasztas vagy hianyossadg gyanuja meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, il-
letve a koltségvetési, iranyitd szerv veze-
tojének a haladéktalan tajékoztatdsa és
javaslattétel a megfeleld eljardsok meg-
inditasara;

f) a lezart ellendrzési jelentés, illetve ki-
vonatanak a koltségvetési szerv vezetdje
szamara torténd megkiildése a 43. § (4)
bekezdésének megfelelden;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az
Osszefoglald éves ellendrzési jelentés 48.
§-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

44,

Koteles a belso ellendrzési vezetd az (1)
bekezdésben foglalt feladatokon tal gon-
doskodni:

a) a modszertani Utmutatok érvényesiilé-
Sérol;

b) az ellenérzések nyilvantartasarol, va-
lamint az ellendrzési dokumentumok
megorzesérdl, illetve a dokumentumok és
az adatok biztonsagos tarolasarol;

c) a belsd ellendrok — a koltségvetési
szerv vezetdje altal jovahagyott — éves
képzési terve készitésérdl és megvaldsita-
sarol;

d) az éves ellendrzési terv megvalositasa-
16l és az attdl vald eltérésekrdl a koltség-
vetési szerv vezetdje tajékoztatasarol;

e) az 50. §-ban meghatarozott nyilvantar-
tas kialakitasarol és mikodtetésérol;

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 22. § (2)

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje

Pénzligyi agazat

2026. 06. 30.



13

FELADAT/HATASKOR

vm

f

SZERV

fk

mjv]

JOGSZABALY

f) az adatvédelmi és mindsitett adatok
védelmére vonatkozo elbirasok betartasa-
rol, betartatasarol.

45.

Koteles haladéktalanul jelentést tenni a
belso ellendrzési vezetd megbizatasaval
kapcsolatban vagy személyére nézve 0sz-
szeférhetetlenségi ok tudomadsara jutasa-
rol a koltségvetési szerv vezetdjének,
amelynek elmulasztisaért vagy késedel-
mes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel
tartozik.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 22. § (3)

46.

Jogosult a belsd ellendr:

a) az ellendrzott szerv helyiségeibe be-
1épni;

b) az ellendérzott szervnél iratokba, ada-
tokba betekinteni, azokrol masolatot ké-
szittetni, indokolt esetben jegyzokonyven
rogzitetten atvenni, illetve visszaadni;

c) az ellendrzott szerv vezetdjétdl és
barmely alkalmazottjatél irasban vagy
szoban informaciot kémi;

d) informaciot kérni mas szervektdl a
belsd ellendrzési vezetd jovahagyasaval;
e) a vizsgalatba szakértd bevonasat kez-
deményezni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 25. §

47.

Koteles a belso ellendr:

a) az ellendrzési programban foglaltakat
végrehajtani;

b) tevékenységének megkezdésérdl az
ellendrzott szerv vezetdjét tajékoztatni, s
megbizolevelét bemutatni;

c) objektiv véleménye kialakitasdhoz el-
engedhetetlen dokumentumokat és ko-
rilményeket megvizsgalni;

d) megallapitéasait, kovetkeztetéseit és ja-
vaslatait targyszeriien, a val6sagnak meg-
felelden irasba foglalni, és azokat elegen-
doé és megfeleld bizonyitékkal alatamasz-
tani;

e) amennyiben az ellendrzés soran biinte-
t0-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljaras meginditdsara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 26. §

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje
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gyanuja meriil fel, haladéktalanul jelen-
tést tenni a belso ellenorzési vezetonek;

f) az ellendrzési jelentés tervezetet az el-
lendrzott szerv vezetdjével egyeztetni,
ellenérzési jelentést késziteni, az ellendr-
z¢si jelentés aldirasat kovetden a lezart
ellendrzési jelentést a belsd ellendrzési
vezetonek atadni;

g) ellendrzési megbizatasaval kapcsolat-
ban vagy személyére nézve Osszeférhe-
tetlenségi ok tudomadsara jutdsarol hala-
déktalanul jelentést tenni a bels6 ellendr-
z¢si vezetonek, amelynek elmulasztisaért
vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi
feleldsséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az ellen-
Orzés lezarasakor hianytalanul, sziikség
szerint jegyzOkonyv alapjan a belsd el-
lendrzési vezetd Gtjan az ellendrzott kolt-
ségvetési szerv vezetdjének atadni;

1) az ellen6rzott szervnél a biztonsagi
szabalyokat és a munkarendet figyelembe
venni;

j) a tudomasara jutott mindsitett adatot,
izleti és gazdasagi titkot megdrizni;

k) az ellendrzési tevékenységet megfele-
l6en dokumentalni, az ellen6rzés soran
készitett iratokat és iratmadsolatokat az

srer

48.

Stratégiai ellendrzési tervet €s éves ellen-
Orzési tervet készit a belsd ellendrzési ve-
zetd — kozzétett modszertani Utmutatd
figyelembevételével — kockazatelemzés
alapjan az ellen6rzési munka megterve-
z¢éséhez.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 29. § (1)

49.

Stratégiai ellendrzési tervet készit belsd
ellendérzési vezetdként az Aht. 3. § (3)
bekezdésében meghatarozott, az allam-
héaztartds Onkormanyzati alrendszerébe
tartozd koltségvetési szervnél, tarsulas-
nal, valamint a térségi fejlesztési tanacs-
nal o6t évente, a helyi Onkormanyzat,
nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 30. § (1a)

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje
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testiiletének alakul6 tilését kovetd 6t ho-
napon beliil a az (1) bekezdés a)-f) pont-
jaban meghatarozott tartalommal.

50.

Feliil kell vizsgdlni stratégiai ellendrzési
tervet sziikség szerint.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 30. § (2)

51.

Osszeallitja a belsd ellendrzési vezetd az
éves ellendrzési tervet a stratégiai ellen-
Orzési tervvel Osszhangban a targyévet
kovetd évre.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (1)

52.

Ev kozben tjonnan 1étrejott vagy az Aht.
11. §-a szerint atalakult koltségvetési
szerv esetében a targyévre vonatkozo
éves ellenérzési tervet a koltségvetési
szerv 1étrejottét vagy atalakulasat kovetd
kilencven napon beliil kell elkésziteni
vagy modositani. A targyév szeptember
1-jét kovetden létrejott vagy atalakult
koltségvetési szerv esetében targyévre
vonatkozo éves ellendrzési tervet nem
kell késziteni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (1a)

53.

Modosithatja a bels6 ellendrzési vezetd a
képviselO-testiilet egyetértésével az éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (5)

54.

Lehet belso ellendrzési vezetd kezdemé-
nyezésére is soron kiviili ellendrzést, il-
letve tanacsado tevékenységet végezni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (6)

55.

Megkiildi a targyév november 30-ig a
belsd ellendrzési vezetd az éves ellendr-
z¢€si tervét a jegyz0, tarsulas esetén a lét-
rehozott koltségvetési szerv vezetdje €s a
tarsulasi tanacs elnoke részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 32. § (3)

56.

Kijeloli megbizolevél alairasaval a belsd
ellendrzési vezetd — a 34. § (1) bekezdé-
sében foglaltak figyelembevételével —
minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz
a vizsgalatvezett és az ellendrzéseket
lefolytatd belsd ellendroket és sziikség
esetén az ellendrzésben részt vevd szak-
értoket.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 33. § (1)

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje

Pénzligyi agazat

2026. 06. 30.



16

FELADAT/HATASKOR

vm

SZERV

fk myv

JOGSZABALY

57.

Feliigyeli a belso ellendrzési vezetd az
ellendrzési program végrehajtasat. A
programtol eltérni a belsé ellendrzési ve-
zetd jovahagyasaval lehet, a program
modositasat a vizsgalatvezetd kezdemé-
nyezheti.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 33. § (3)

58.

Aléirja a koltségvetési szerv vezetdje a
belso ellendrzési vezetd megbizolevelét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 34. § (1)

59.

Ertesiteni kell szoban vagy irdsban az el-
lendrzés megkezdésérdl az ellendrzott
szerv vagy szervezeti egység vezetdjét.
Ennek keretében a belsd ellendrzési veze-
t0 tdjékoztatast ad az ellendrzés céljarol
¢s formajarol, jogszabalyi felhatalmazas-
rol, valamint az ellenérzés varhato idotar-
tamarol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (1)

60.

Ellendrzést sziikség szerint a helyszinen,
illetve adatbekérés utjan, az ellendrzési
programban meghatarozott ellenérzési
modszerek alkalmazésaval kell végrehaj-
tani.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (2)

61.

Koteles vizsgalni adatbekérés utjan ka-
pott informacidk valodisagat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (3)

62.

Be kell jelentenie a helyszini ellendrzést
annak megkezdése eldtt legalabb 3 nap-
pal szoban vagy irdsban az ellenérzott
szerv vezetdjének. Ennek keretében a
belsd ellendrzési vezetd vagy a vizsgalat-
vezetd tdjékoztatast ad az ellendrzés so-
ran végrehajtando feladatokrol, valamint
az ellendrzés varhatd idétartamarol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (4)

63.

Belso ellenorzési vezetdként dont az elo-
zetes bejelentés elhagyasarol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (5)

64.

Koteles bemutatni a helyszini ellendrzés
megkezdésekor az ellendr a megbizdle-
velét az ellendrzott szerv vezetdjének
vagy az Ot helyettesitd személynek.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (6)

65.

Koteles gondoskodni a vizsgalatvezetd az

370/2011. (XIL 31.)
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ellendrzés 0sszehangolt, az litemezésnek
megfeleld végrehajtasarol.

Korm. rend. 35. § (7)

66.

Koteles teljességi nyilatkozatot adni,
mint az ellendrzott szerv vezetdje az el-
lenorzés soran a belso ellendr kérésére,
amelyben az ellenérzott szerv vezetdje
igazolja, hogy az ellendrzott feladattal
Osszefiiggd, feleldsségi korébe tartozo
valamennyi okmanyt, illetve informaciot
hianytalanul az ellenér rendelkezésére
bocsatotta.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 36. §

67.

Megszakithatja a belsd ellendrzési vezetd
az ellenorzést, ha

a) soron kiviili vizsgalatot vagy az ellen-
Orzési tervben nem iitemezett tanacsado
tevékenységet kell lefolytatni, vagy

b) a vizsgalatvezetd vagy a belsd ellen6r
az ellendrzés lefolytatdsdban akadalyoz-
tatva van.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (1)

68.

Felfiiggesztheti a belso ellendrzési vezetd
az ellendrzést, ha az ellenérzottnél

a) az ellendrzést érintd személyi vagy
szervezeti valtozas,

b) a szamviteli rend allapota,

c) a dokumentacié és a nyilvantartasok
hidnyossaga, vagy

d) az ellendrzott koltségvetési szerv jog-
sértd magatartasa az ellendrzés folytata-
sat akadalyozza.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (2)

69.

Megszakithatja vagy felfliggesztheti a
belso ellendrzési vezeto az ellenorzést, ha
az ellendrzés lefolytatasat elharithatatlan
kiils6 koriilmény akadalyozza.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (2a)

70.

frasban tajékoztatja a belsé ellendrzési
vezetd az ellendrzés megszakitasa vagy
felfiiggesztésekor az ellendrzott koltség-
vetési szerv vezetdjét és hataridd megal-
lapitasaval egyuttal felhivja az ellendrzott
koltségvetési szerv vezetdjét az akadaly
megsziintetésére. Egyidejlileg irasban ta-
Jékoztatja az ellendrzési tervét jovahagyo

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (3)
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vezetot.

71.

Dont a belso ellenérzési vezetd a meg-
szakitott, illetve felfiiggesztett ellendrzés
30 napon beliili folytatasarol és irasban
értesiti az ellendrzott koltségvetési szerv
vezetdjét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (4)

72.

Ellendrzési (tobb kapcsolddd témaja 0sz-
szefoglalo) jelentést készit a belso ellen-
Or, amely a megallapitasait, kovetkezteté-
seit és javaslatait tartalmazza.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 39. § (1)

73.

Feleldsek az ellendrzési jelentés elkészi-
téséért, annak tartalmaért, a levont kovet-
keztetésekért és a kapcsolodd javaslato-
kért a vizsgalatvezetd, a megallapitasok
valodisagaért és alatdmasztisaért a vizs-
galatot végzok.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 39. § (2)

74.

JegyzOkonyvbe veszi az ellendrzott szerv
a rogzitésnél jelen 1évo alkalmazottja a
fénykép és az egyéb modon rogzitett in-
formacidk rogzitése idopontjat, helyét és
targyat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 40. § (3)

75.

Hitelesiti az ellendrzott szerv vezetdje
vagy az altala megbizott személy a maso-
latot, a kivonatot és a tanusitvanyt. A hi-
telesitd az okiratban foglaltak valodisagat
a hitelesités id6pontjanak feltiintetése
mellett alairdsaval igazolja.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 40. § (4)

76.

Koteles a belsd ellendr az ellendrzési je-
lentésben objektiven szerepeltetni min-
den olyan Iényeges tényt, pozitiv és nega-
tiv megallapitast, hidnyossagot és ellent-
mondast, amely biztositja a vizsgalt tevé-
kenységrol szolo ellendrzési jelentés tel-
jességeét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (2)

77.

Kotelesek a belsd ellenérok az ellendrze-
si jelentés elkészitésénél értékelni min-
den, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb
felek altal rendelkezésiikre bocsatott in-
formacioét és véleményt, azonban ez

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (3)
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utobbi nem befolyasolhatja a belso ellen-
orok tényeken alapuldé megéallapitasait,
kovetkeztetéseit.

78.

Ertékelést kell adnia ellendrzési jelentés
vezetdl Osszefoglaldjdban az ellendrzés
eredménye ¢és a feltart hianyossagok 0sz-
szefoglalasaval.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (4)

79.

Megkiildi a belsd ellendrzési vezetd a je-
lentés tervezetét, illetve annak kivonatat
egyeztetés céljabol az ellendrzott szerv
vezetdjének, tovabba annak, akire vonat-
kozdan a jelentéstervezet megallapitast
vagy javaslatot tartalmaz.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (1)

80.

Kotelesek az érintettek az észrevételeiket
a jelentéstervezet kézhezvételétol szami-
tott 8 napon beliil megkiildeni a belsé el-
lenOrzési vezetd részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (2)

81.

Megallapithat a belsd ellendrzési vezetd
indokolt esetben az észrevételek megkiil-
désére legfeljebb 30 napos hataridot is.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (3)

82.

Megallapithat a bels6 ellendrzési vezetd
soron kiviili ellendrzés esetén az észrevé-
telek megkiildésére 30 napnal révidebb
hataridot is.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (4)

83.

Fel kell hivni a jelentéstervezet megkiil-
désére vonatkozo kisérd levélben az el-
lendrzott figyelmét arra, hogy a hataridé
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni
¢és a nemleges valaszt is jelezni kell a ha-
taridon belill, valamint az észrevételek
megkiildésével egy idoben lehetdsége
van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyez-
tetd megbeszélés kezdeményezésére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (5)

84.

Dont a vizsgélatvezetd az észrevétel el-
fogadasarol vagy elutasitasarol, amelyrol
az észrevételezési hataridd lejartatol sza-
mitott 8 napon beliil az érintetteknek
irasbeli tajékoztatast ad és indokolja az el
nem fogadott észrevételeket vagy kez-
deményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (7)
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megbeszElés Osszehivasat.

85.

Atvezeti a vizsgilatvezetd az elfogadott
észrevételeket az ellendrzési jelentéster-
vezeten. Az érintettek észrevételeit, illet-
ve a vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell

crer

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (8)

86.

Egyeztetd megbeszelést kell tartani, bar-
melyik fél kezdeményezésére a megalla-
pitasok vitatasakor.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (1)

87.

Részt vesz az egyeztetd megbeszélésen a
vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo bel-
sO ellendrok, az ellendrzést végzd szerv
belsd ellendrzési vezetdje, az ellendrzott
szerv vezetoje, iranyitott szervnél végzett
ellendrzés esetén annak belsd ellendrzési
vezetdje, valamint a vizsgalatban érintett
egységek vezetdi €s sziikség szerint mas
olyan személy, akinek meghivésa a vizs-
galat targya vagy megallapitdsai miatt
indokolt. Az egyeztetd megbeszélésrol
jegyzokonyvet kell késziteni, amely tar-
talmazza a megbeszélés eredményét. A
jegyzokonyvet csatolni kell az ellenérzési
jelentéshez.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (2)

88.

Megkiildheti indokolt esetben a belsd el-
lendrzési vezetd az észrevételek atvezeté-
se utan a jelentéstervezetet az érintettek-
nek ismételten visszamutatds céljabol 5
napos hatariddvel.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (3)

89.

Jovahagyja a belsd ellendrzési vezetd az
ellendrzési jelentést, illetve annak kivo-
natat a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot
végz0 valamennyi ellendr alairasat kove-
tden és megkiildi a koltségvetési szerv
vezetdje részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (4)

90.

Megkiildi, mint a koltségvetési szerv ve-
zetdje, vagy ha a szervezeti és miikddési
szabalyzat igy rendelkezik, mint belsd
ellendrzési vezetd a lezart ellendrzési je-
lentést vagy annak kivonatat:

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 44. § (1)
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a) irdnyitott, illetve feliigyelt koltségveté-
si szerv ellendrzése esetén az ellendrzott
szerv vezetdjének, illetve

b) az ellendrzott szervezeti egység veze-
toinek, tovabba

c¢) annak, akire vonatkozdéan megallapi-
tast vagy javaslatot tartalmaz,

¢s sziikség esetén felkéri az intézkedési
terv elkészitésére.

91.

Donthet ugy mint a koltségvetési szerv
vezetdje — a belsd ellendrzési vezetd vé-
leményének kikérésével —, hogy a lezart
ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
nyilvanossagra vagy harmadik fél tudo-
masara hozza az adatvédelemre vonatko-
70 jogszabalyok figyelembevételével.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 44. § (3)

92.

Felel6s az ellendrzott, valamint a javas-
lattal érintett szerv vezetdje az intézked¢-
si terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a
megtett intézkedésekrdl torténd beszamo-
lasért.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (1)

93.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a kér-
elem elbirdlasanak jogéat atruhazhatja a
belso ellendrzési vezetore, aki rendszere-
sen beszamol a hatarid6 modositasi ké-
relmekrdl és azok elfogadédsardl vagy el-
utasitasarol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (6)

94.

Beszamol az ellen6rzott szervezeti egy-
ség vezetdje az intézkedési tervben meg-
hatarozott egyes feladatok végrehajtasa-
6l az intézkedési tervben meghatdrozott
legutolso hataridd lejartat kovetd 8 napon
beliil irdsban a koltségvetési szerv veze-
téje részére, és ezen beszamolot egyuttal
tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendr-
z¢€si vezetdje részére is.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (1)

95.

Utoellendrzést kezdeményezhet a kolt-
ségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd
ellenOrzési vezeto, ha az ellenorzott szerv
vezetdje az intézkedési tervben meghata-
rozottakrol hatdridon beliil nem szamol

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (3)

Polgarmesteri hivatal tgyintézdje

Pénzligyi agazat

2026. 06. 30.



22

FELADAT/HATASKOR

vm

f

SZERV

fk

mjv]

JOGSZABALY

be.

96.

Nyilvantartast vezet a belsé ellendrzési
vezetd éves bontasban a belsd ellendrzési
jelentésekben tett megallapitasokrol, ja-
vaslatokrol, intézkedési tervekrol és azok
végrehajtasat nyomon koveti.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 47. §

97.

Megkiildi a belsd ellendrzési vezetd az
éves ellendrzési jelentést a targyévet ko-
vetd év februar 15-ig a polgarmesternek
¢s a jegyzonek.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 49. § (3)

98.

A képvisel6-testiilet elé terjeszti jovaha-
gyasra a targyévre vonatkozd éves ellen-
Orzési jelentést, valamint a helyi onkor-
manyzat altal alapitott koltségvetési szer-
vek éves ellendrzési jelentései alapjan
készitett 6sszefoglald éves ellendrzési je-
lentést — a targyévet kdvetden, legkésobb
a zarszamadasi rendelet elfogadasaig.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 49. § (3a)

99.

Koteles nyilvantartast vezetni a belsé el-
lendrzési vezetd az elvégzett belso ellen-
Orzésekrdl és gondoskodni az ellendrzési
dokumentumok megorzésérol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 50. § (1)

100.

Figyelembe veszi tarsult onkorményzatok
stratégiai ellendrzési tervének és éves el-
lendrzési tervének Osszeallitisa soran a
belsd ellendrzési feladatok és a rendelke-
zésre allo kapacitasok dsszehangoldsanak
érdekében az érintett jegyzOk irdsos vé-
leményeét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (2)

101.

El6terjeszti tarsult feladatellatas belsd el-
lenérzése esetén, mint az intézmény
székhelye szerinti dnkormanyzat altal ki-
jelolt koltségvetési szerv vezetdje a stra-
tégiai ellendrzési terveket és éves ellen-
Orzési terveket Osszesitve tajékoztatasul a
tarsulas vagy annak irdnyito szerve elé.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (4)

102.

T4jékoztatja a belsd ellendrzési vezetd
tarsult feladatellatds belsé ellendrzése
esetén az éves ellendrzési terv végrehaj-

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (6)
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tasarol év kozben az ellendrzések meg-
kezdésekor és befejezésekor a jegyzot.

103.

Jovéahagyja az dnkormanyzat altal kijelolt
koltségvetési szerv vezetdje tarsult fel-
adatellatds belsé ellenérzése esetén az
alkalmazand6 bels6é ellendrzési kézi-
konyvet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (7)

104.

Megkiildi az dnkormanyzat altal kijelolt
koltségvetési szerv vezetdje tarsult fel-
adatellatas belsd ellendrzése esetén az
éves ellendrzési jelentést az egyes On-
kormanyzatok zarszamadéasanak hataride-
jére, de legkésdbb marcius 20-ig az érin-
tett jegyzo6 részére, hogy azt a polgarmes-
ter a zarszamadassal egyidejlileg a képvi-
selO-testiilet elé terjeszthesse.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (8)

105.

Kiulon-kilon kell késziteni tarsult fel-
adatellatas belsO ellendrzése esetén az
éves ellendrzési jelentést Onkormanyza-
tonként, illetve a tarsulasra.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (9)

106.

Koteles irasban bejelenteni a belsd ellen-
or haladéktalanul, de legfeljebb nyolc na-
pon beliil az allamhéztartasért felelés mi-
niszternek, valamint a munkaltatoi jogkor
gyakorlojanak vagy megbizojanak min-
den olyan okot vagy korilményt — az
ezen okot igazold dokumentumok be-
nyujtasaval egyidejlileg —, ami korlatozza
vagy kizarja a tevékenysége végzését ¢s
ha az Aht. 70. § (7b) bekezdése szerinti
koriilmény mertil fel.

22/2019. (XII. 23.) PM
rend. 4. § (1), (2)

107.

Jelzi a belsd ellendr kotelezd szakmai to-
vabbképzésben kozremiikodod szervezet-
nek a részvételi szandékat februar 28-ig,
a masodik félévre legkésdbb augusztus
15-ig a Kozpont honlapjan keresztiil.

22/2019. (XII. 23.) PM
rend. 7. § (2)
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