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1. Az atmutato célja

Jelen Elszamolasi Utmutatod célja, hogy részletesen meghatérozza az Uzleti Kérnyezet Fejlesztési
Program (a tovabbiakban: UKFP, vagy Program) keretében nyujtott tamogatisok felhasznalasahoz
kapcsolodd szakmai és pénziigyi beszamoldsi, valamint elszdmolési kotelezettségek rendjét. Az
Elszamolasi Utmutato rogziti a Kedvezményezett altal benyujtandé rész- és zard beszamolok tartalmi
¢és formai kovetelményeit, tovabba biztositja a tdmogatasok felhasznaldsanak atlathatdsagat, nyomon
kovethetdségét és ellendrizhetdségét a Tamogatoi Okiratban, valamint a vonatkozod jogszabalyokban
foglaltaknak megfelelden.

Kedvezményezettnek az Egyedi Tamogatasi Kérelmében, valamint a Tamogatoi Okiratban rogzitett
szakmai feladatanak (a tovabbiakban: szakmai program, vagy projekt) megvaldsitas iddszakaban
félévente szakmai részbeszamolo, a 24 (huszonnégy) honapot eléré megvalositasi idétartamu szakmai
programok esetében pedig a szakmai program félidejénél pénziigyi részbeszamold benyujtasi
kotelezettsége van. Ennek keretében a Tamogat6éi Okiratban rogzitett feladatok, kdotelezettségek
megtortént teljesitését idokozi és zard beszamold (szakmai €s pénziigyi) benyujtasaval sziikséges
igazolni.

A Tamogatdi Okiratban rogzitett feladatok, kotelezettségek teljesitését kovetden a Kedvezményezettnek
legkés6bb a projekt megvalositasanak befejez6 napjat koveté 30 (harminc) naptari napon belil zard
beszamolot kell benytjtania, amely két részbdl all:

1) szakmai beszamolo;

2) pénziigyi beszamolo.

Kedvezményezett a zar6 szakmai beszamolo és pénziigyi elszamold jelentésben kdteles elszamolni a
teljes tamogatasi Gsszeggel, ideértve a sajat forras teljeskor( felhasznalasat is.

2. Szakmai (rész)beszamolok

A fejezet célja, hogy meghatarozza a Kedvezményezett szakmai (rész)beszdmolasi kotelezettségének
rendjét, valamint bemutassa a timogatott szakmai tevékenységek megvaldsitasanak igazolasara szolgalo
tartalmi és formai kovetelményeket. A fejezet célja tovabba annak biztositasa, hogy a Kedvezményezett
a projekt eldrehaladasarol, a vallalt feladatok teljesitésérdl, a tAmogatas céljainak megvaldosulasarol és
az elért eredményekrél egységes, atlathatd és ellendrizheté modon adjon szamot, 6sszhangban a
Tamogat6i Okiratban ¢és a vonatkozo elszamolasi szabalyokban foglaltakkal.

2.1. A szakmai részbeszamold és a zard szakmai beszamold elhataroldsa

A szakmai részbeszamolo és a zar6 szakmai beszamolo6 eltér6 céli és tartalmia dokumentumok, amelyek
egylittesen szolgaljak a projekt megvaldsitasanak nyomon kovetését, valamint a timogatas céljanak valo
megfelelés teljes korli igazolasat.
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A szakmai részbeszamold a projekt megvaldsitiasa soran, idokozonként benyujtandé dokumentum,
amely els6dlegesen a szakmai program elérehaladasardl, az addig megvalositott tevékenységekrol és a
vallalasok idGaranyos teljesiilésérol ad tajékoztatast.

Emellett a zar6 szakmai beszamold a tamogatott tevékenység utolsd napjat kovetéen benyujtando,

0sszegz6 dokumentum, amely a teljes megvalositasi idoszakra kiterjedéen, atfogé modon mutatja be a
tamogatott tevékenységek megvaldsulasat, az elért eredményeket, valamint a tdimogatas céljanak és az
UKFP célrendszerének valoé megfelelést.

2.2. Szakmai részbeszamolo tartalma

A szakmai részbeszamold célja a projekt elérehaladasanak bemutatidsa és a megvaldsitds nyomon

kovetése. Ennek keretében a Kedvezményezett koteles a beszamolasi idészakra vonatkozdan bemutatni:

az adott id6szakban megvalositott szakmai tevékenységek rovid, tényszerli ismertetését;

a szakmai program eldrehaladdsdnak bemutatdsat, a tervezett és tényleges megvaldsitas
Osszevetésével;

a célcsoport elérésére és bevonasara vonatkozo idéaranyos tapasztalatokat;

az addig elért kdzvetlen eredmények és részindikatorok teljesiilésének bemutatasat;

az esetlegesen felmeriilt eltérések, kockazatok vagy nehézségek rovid ismertetését, valamint
azok kezelésére tett intézkedéseket.

2.3. Zar6 szakmai beszamolo tartalma

A zar6 szakmai beszamolo6 célja a projekt teljes korii szakmai lezarasa és értékelése. Ennek keretében a

Kedvezményezett koteles a projekt teljes megvaldsitasi idészakara vonatkozéan bemutatni:

a timogatott szakmai programok és tevékenységek megvalositasat, ideértve a rendezvényeket,
képzéseket, mentoralasi folyamatokat és egyéb tudasmegosztast szolgald elemeket, azok
szakmai tartalmaval és idébeli litemezésével,

a projekt keretében megvalositott szakmai rendezvények €s események részletes ismertetését
(idopont, helyszin, cél, szakmai tartalom, résztvevok kore és létszdma), valamint azok
hozzajarulasat a mikro-, Kis- és kozépvallalkozasok iizleti kornyezetének fejlesztéséhez;

a célcsoport elérésére és bevonasara iranyuld tevékenységek és tapasztalatok Gsszegzését;

a projekt soran kialakitott vagy megerésitett nemzetkézi szakmai kapcsolatok és
egylittmiikodések bemutatasat;

a projekt keretében kozvetleniil és kozvetetten elért vallalkozasok szamanak és jellemzéinek
bemutatasat, kiilonos tekintettel a mikro-, Kis- és k6zépvallalkozasokra;

a projekt megvalodsitasahoz kapcsolodo online és offline kommunikéacios és nyilvanossagi
tevékenységek ismertetését, valamint azok elérését;

a projekt keretében megvalositott szakmai tevékenységek eredményeinek 0sszegzését, kiilonos
tekintettel az UKFP céljaihoz vald hozzajarulasra, a vallalkozasok miikodését és fejlédési
lehetGségeit tamogatd hatdsokra, valamint a hosszabb tavon hasznosithatd szakmai
eredményekre;
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e a Tamogat6i Okiratban rogzitett vallalasok és projektindikatorok teljesiilésének Osszefoglalo
értékelését.

A tamogatas céljanak vald megfelelés értékelése keretében sziikséges a tamogatott tevékenység
megvaldsitisa sordn elvégzett feladatok részletes bemutatdsa, a Tamogatoi Okiratban rogzitett
vallalasok teljesitésére vonatkozo értékelés 0sszeallitasa és megkiildése Tamogato részére, ideértve a
Kedvezményezett altal a jovahagyott tiamogatasi kérelemben rogzitett projektindikatorok teljesiilésére
vonatkoz6 Osszefoglald értékelést is.

A beszamolokat a tamogatas targyatol fliggben megfeleld részletességgel kell Osszeallitani —
dokumentumokkal, fényképekkel illusztralni azt. A tdAmogatasbol megvalosult program eredményét ki

kell emelni a beszamoldban.

2.4. Szakmai beszamold(k) benyujtdsa

A szakmai részbeszdmolot €s a zar6d szakmai beszamolot — valamint a hozzajuk kapcsolddd pénziigyi
beszamolast — a Kedvezményezett azonos formaban és eljarasrend szerint koteles benytjtani.

A szakmai beszamolok és a pénziigyi beszamolok benytjtasa elektronikus tton, a Kézremiikddo Szerv
altal erre a célra létrehozott elektronikus feliileten torténik. Az elektronikus feliileten torténd rogzitést
kovetden az onnan generalt dsszefoglald dokumentumot a Kedvezményezett képviseletére jogosult
személy cégszeril alairasaval ellatva elektronikusan, az ePapir rendszeren keresztiil koteles a Tamogatd
részére megkiildeni.

A pénziigyi beszamold részét képezd szamladsszesitd sablont a Kedvezményezett az elektronikus
benytjtas részeként Excel formatumban is koteles csatolni.

Papir alapon szakmai beszamolot és pénziigyi beszamolot — vagy azok barmely részét — kizardlag a
Tamogato kifejezett kérésére, az altala meghatarozott kdrben és terjedelemben sziikséges benyujtani.

Amennyiben a tamogatott tevékenység megvaldsitasa hatosagi engedélyek meglétéhez kotott, a
Kedvezményezett koteles a szakmai részbeszamolohoz és a zard szakmai beszamolohoz egyarant
csatolni a tamogatott tevékenység megvalositasdhoz sziikséges, jogerds hatosagi engedélyek meglétét,
illetve inditasat igazold dokumentumokat.

2.5. A bekiildott szakmai beszamold ellen6rzési szempontjai

A szakmai részbeszdmolot és a zard szakmai beszamolot a Tamogato eltérd tartalommal és eltérd
ellenérzési fokusz mentén vizsgalja.

A szakmai részbeszamol6 ellendrzése soran a Tamogatd kizarolag a projekt szakmai elérehaladasat
vizsgalja. Ennek keretében a Tamogatd a jovahagyott szakmai tartalmat és megvaldsitasi litemtervet veti
Ossze a beszamoloban rogzitettekkel annak megallapitasa érdekében, hogy az adott beszamolasi
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idészakra vonatkozo6 szakmai tevékenységek id6aranyosan és a vallalasoknak megfelelden valosultak-e
meg. A szakmai részbeszdmoloban bemutatott feladatok és eredmények értékelése 6nalloan, pénziigyi
szempontu vizsgalat nélkiil torténik.

Amennyiben azonban a 3.1. fejezetben rogzitettek szerint a Kedvezményezett a projekt megvaldsitasi
idészakanak felénél pénziigyi részbeszamolo benyujtasara koteles, ugy a szakmai részbeszamolot a
pénziigyl részbeszamoldval egyidejiileg sziikséges benyujtani, €és ebben az esetben a szakmai és
pénziigyi beszamoldok a vonatkozé ellendérzési szempontok szerint, egymassal 0sszhangban keriilnek
vizsgalatra.

A zar6 szakmai beszamoldt a Tamogato a hozza kapcsolddd pénziigyi beszamoloval egyiitt vizsgalja.
Az ellen6rzés soran a Tamogatoé az elfogadott, érvényes koltségterv és a megvalositasi iitemterv
vallalasait veti 0ssze a zard szakmai beszamoloban rogzitettekkel annak megallapitasa érdekében, hogy
a projekt a Tamogatdi Okiratban foglaltak szerint, teljeskorlien megvalosult-e. A zardé szakmai
beszdmoloban bemutatott, megvalositott feladatoknak dsszhangban kell allniuk a pénziigyi beszamold
koltségvetési soraival.

Mindkét beszamoldtipus esetében a Kedvezményezett koteles szovegesen bemutatni a tamogatasi cél
megvalosulasanak koriilményeit, ideértve azt, hogy a tamogatast milyen szakmai célkitlizés részeként
hasznalta fel, milyen konkrét célokat kivant elérni, és ezek milyen eredménnyel valosultak meg, a
szakmai részbeszamold esetében idéaranyosan, a zard szakmai beszamold esetében pedig Osszegz6
modon.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran az Egyedi Tamogatasi Kérelemben és a Tamogatoi
Okiratban rogzitettekhez képest eltérések torténtek, azokat a Kedvezményezett koteles indokolni és a
rendelkezésre all6 dokumentumokkal alatdmasztani.

Amennyiben az ellenérzés soran hianyossagok meriilnek fel, a szakmai beszamoldban foglaltak nem
egyértelmiiek, vagy tovabbi kifejtést igényelnek, a Tamogaté legfeljebb egy alkalommal, 15 (tizenot)
napos hatarido kittizésével elektronikus tton felszélitja a Kedvezményezettet a hidnyossagok potlasara,
illetve a sziikséges pontositasok elvégzésére.

3. Pénziigyi beszamolas

3.1. A pénziigyi beszamolas tartalma és vonatkozd szabalyok

A pénziigyi beszdmolas célja annak igazolasa, hogy a Kedvezményezett az UKFP keretében
megvalositott szakmai programban, illetve projektben vallalt feladatokat teljesitette, valamint, hogy a
tamogatott tevékenységhez kapcsolodo kiadasokat szabalyszer(ien, dokumentumokkal és szamviteli
bizonylatokkal alatdmasztva teljesitette. A pénziigyi beszamolo elkészitésének alapjat a jovahagyott
Koltségterv képezi. Kizarolag azon bizonylatok vehetdk figyelembe, amelyek a Tamogatoi Okiratban
rogzitett tamogatott tevékenység idotartama alatt meriiltek fel, és a tamogatott tevékenység idGtartamat
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kovet6 legfeljebb 30 (harminc) napon beliil pénziigyileg teljesitettek, valamint kozvetleniil a projekt
céljanak megvalositasahoz kapcsolodnak.

A Kedvezményezett a projekt lezarasakor zar6 pénziigyi beszdmolo benyujtasara koteles.

Amennyiben a projekt megvalositasi idotartama eléri a 24 (huszonnégy) honapot, a Kedvezményezett
koteles a Tamogatoi Okiratban meghatarozottak szerint pénziigyi részbeszamoldt is benyujtani, a
megvalositasi id6szak felénél, a Tamogatoi Okiratban rogzitett idészakra és hataridéig.

A pénziigyi részbeszamold és a zard pénziigyi beszamolo tartalma, szerkezete és benyujtasanak modja
megegyezik, azzal az eltéréssel, hogy a pénziigyi részbeszamolod kizardlag a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott idészak pénziigyi adatait tartalmazza, mig a zar6 pénziigyi beszamold a projekt teljes
megvalositasi idoszakara vonatkozdan késziil el.

A pénziigyi beszamol6t az alairt Tamogato6i Okirat kiadasakor hatélyos, illetve — mddositas esetén — az
utoljara elfogadott Tamogatdi Okirat-modositdas mellékletét képezé Koltségterv alapjan kell
Osszedllitani. A tamogatds és a sajat forras terhére kizarélag a Tamogatéi Okirat Koltségterv
mellékletében meghatarozott azon kiadasok vehetdk figyelembe, amelyekhez kapcsolodo szamlak és
egyéb szamviteli bizonylatok teljesitési idopontja a tamogatott tevékenység idotartaman beliilre esik.

A mukodési kiadasok — ideértve az anyagkoltséget és a szolgaltatasokat —, valamint a felhalmozasi
kiadasok — kiilondsen a targyi eszkoz beszerzések — bizonylatainak teljesitési datuma egyarant a
Tamogatdi Okiratban rogzitett tiamogatott tevékenységi idétartamon beliil kell, hogy legyen.

A pénziigyi beszamolot a Kedvezményezett altal benyujtott AFA-nyilatkozat, valamint az Egyedi
Tamogatasi Kérelem alapjan kiadott Tamogatoi Okirat rendelkezései szerint kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett nem jogosult az altalanos forgalmi ad6 levondsara, vagy a timogatott
projekt vonatkozasiban nem érvényesitheti az AFA-levonasi jogat, és errdl nyilatkozatot tett, gy a
tamogatott tevékenységhez kapcsolodd le nem vonhaté AFA a tamogatis részét képezi. Azon
Kedvezményezettek esetében, akik az AFA levonasira jogosultak és azt a projekt vonatkozisaban
érvényesiteni tudjak, a timogatas terhére kizarélag a szamlak netto értéke vehetd figyelembe.

A Kedvezményezettet a tdmogatds és a sajat forras felhaszndlasaval kapcsolatban beszédmolasi
kotelezettség terheli; koteles a Tamogatoi Okiratban biztositott tamogatast, a projekt 0sszkoltségét,
valamint a sajat forrast pénziigyi nyilvantartasaiban elkiilonitetten kezelni, tovabba a tdmogatashoz
kapcsolodo pénziigyi és egyéb dokumentumokat elkiilonitve nyilvantartani.

A tamogatas ¢és a sajat forras terhére figyelembe vehetd koltségeket forintban kell megallapitani,
fliggetleniil attol, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, illetve, hogy a tdmogatas
folyositasat a Kedvezményezett vagy a szallito mely pénznemben kérte.

A Kkoltségvetési modositasra iranyuld kérelem benyujtasat megel6zéen beszerzett eszkozok és
megrendelt szolgaltatasok utdlagos figyelembevételére nincs lehetdség.
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3.1.1. Szamladsszesitd sablon

A pénziigyi beszamolohoz szamladsszesitot (tételes elszamolast) kell csatolni a tdmogatasi 0sszeg
felhasznalasat igazold szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazolo bizonylatokkal aldtdmasztva.

A tdmogatas 0sszegével a Koltségterv szerint soronként és tételesen haladva kell elszamolni.

A szamlagsszesitot elektronikusan szerkeszthetd formatumban is sziikséges benyujtani, amelyet a
Tamogatdi Okirat mellékleteként Tamogato a Kedvezményezett rendelkezésére bocsat.

Az Osszesiton feltiintetett szamviteli bizonylatok tartalmanak kapcsolodniuk kell a szakmai
feladatellatashoz, bizonyitva a projekt megvalositasat. A szamviteli bizonylatok teljesitési datumainak
a tamogatott tevékenység idotartaman (a tamogatott tevékenység idétartamanak kezdd napja és a
tamogatott tevékenység idétartamanak utols6 napja kozotti idészak) beliil kell lennitik.

3.1.2. Szamviteli bizonylatok

A pénziigyi beszamolo részét képezik az AFA térvényben és a Szamviteli torvényben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld eredeti szamlak, szamviteli bizonylatok, melyek elszamolasra
torténd benyujtasa azok megfeleld zaradékolasa és szkennelése utan elektronikusan torténik.

3.1.2.1. A szamlaval kapcsolatos kovetelmények

A pénziigyi beszamolo részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhato el.

Az eredeti szamlakat, szamviteli bizonylatot, kifizetést igazold bizonylatot, egyéb dokumentumokat a
Kedvezményezett székhelyén vagy a projekt megvalositas helyszinén kell tarolni.

(A Kedvezményezett altal elkiildott eredeti szamlak atvételéért és visszakiildéséért a Tamogato, és a
Kozremiikodé Szerv semmilyen felel6sséget nem vallal.)

A forinttol eltéré pénznemben kiallitott, azaz kiilf6ldi pénznemet tartalmazé szamviteli bizonylatok,
szamldk esetén annak végOsszegét és arra tekintettel az elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idOpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani.

Ha az elszamold bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos teljesitésii
tevékenységrol szol, ugy a szamlan szerepld Osszeget az elszamold bizonylat keltezésének napjan
érvényes, az MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell atszamitani forintra.
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Az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott elszamolo bizonylat esetén a kapcsolodé tamogatasi
Osszeget a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamon kell euréra atvaltani. A monitoring és informacids rendszer biztositja ezen
Osszegek forintra torténd atszamitdsat a fizikai teljesités idépontjaban érvényes az MNB altal kozzétett
hivatalos arfolyamon.

Az alatamaszté bizonylatra az atszamitas alapjat képezé kozéparfolyam és a szamitas, illetve a
szamitott Ft érték felvezetése is sziikséges.

A beszamoloba a szdmlak, szamviteli bizonylatok (fentiek alapjan szamitott) forintban kifejezett értékét
kell beallitani. A szamladsszesitdn a forintra vald atszamitas soran alkalmazott arfolyamot fel kell
tiintetni, és a termék/szolgaltatas megnevezése oszlopba a szamla targyat magyar nyelven kell beirni.

Az idegen nyelvii szamlakon, dokumentumokon, bizonylatokon azokat az adatokat, megjeloléseket,
szovegrészeket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a bizonylat tartalmanak megbizhat6, valosagnak
megfeleld megitéléséhez sziikségesek, magyarul is fel kell tiintetni. Szamla esetében minta talalhat6 a
4. fejezetben.

Kedvezményezettnek a szamla atvételekor kell ellendrizni, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.

Az alabbi adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

e A szamla kibocsatasanak kelte és a szdmla sorszama.

o A szallit6 (a szamla kiallitdja) neve, cime és adészama.

e A vevd neve és cime, (addszama, amennyiben az adofizetésre kotelezett vagy az AFA torvény
89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették).

o A teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol.

o Az értékesitett termék mennyisége, megnevezése.

e A nyujtott szolgaltatds megnevezése ¢€s mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezheto.

o Azado alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
széazalékérték).

e A szamla 6sszesen értéke forintban.

Tartalmi elvarasok:
o A szallitéi szerzOdésben meghatarozott adatokkal egyeznek a szallitd szamlan feltiintetett
adatai.
e A vev0 megnevezésénél a Tamogatod Okiratban szerepld Kedvezményezett szerepel, és adatai
megegyeznek a Tamogatoi Okiratban szerepld adatokkal.
o A teljesités és szamlakiallitas datuma nem korabbi, mint a Tamogat6éi Okiratban rogzitett
megvaldsitas kezdete.
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A koltségek felmeriilése nem késébbi, mint a Tamogato6i Okiratban meghatarozott megvaldsitas
iddszaka.

A szamla kiallitasanak datuma és a teljesités ideje sszhangban van a széllitdi szerz6déssel és a
teljesitésigazolassal.

Amennyiben az elszdmolo bizonylatot — a Tamogato, vagy a Kozremiikodé Szerv kérésére —
papir alapon kell benytjtani, a Kedvezményezettnek a projekt keretében aldirasra jogosult
képviseldje (vagy az altala meghatalmazott személy) cégszer(i aldiraséval hitelesiti és igazolja,
hogy az mindenben megegyezik az eredeti szamlaval. Alairds-bélyegzé hasznalata nem
elfogadhato.

Termék vagy szolgaltatas esetén:

A pénziigyi bizonylat 6sszhangban van a szallitdi szerzddéssel és elszamolhatd a koltség a
projektmegvalositas keretében, betervezésre kertilt a tamogatasi kérelemben, illetve szerepel a
Tamogato Okirat Koltségterv mellékletében vagy annak szoveges magyarazataban.

A szamlan szereplé mennyiség ugyanolyan egységben van feltiintetve, mint a szerzédésben
(példaul, ha a szerz6désben 6ra/Ft-ban van meghatarozva a szerzdés osszege, akkor a szamlat
is ennek megfelelden sziikséges kiallitani).

Nettd, AFA, bruttd Osszeg hasznalata megfeleld, 6sszhangban a szallitéi szerzodésben, illetve
annak moddositasaban foglaltakkal.

Az elszamolasra benyujtott (mar jovahagyott, valamint az adott kifizetési igénylésben igényelt)
Osszeg a Tamogatdi Okirat szerint az adott tevékenység elvégzésére rendelkezésre allo keretet
¢s a maximalis szazalékos vagy Osszegszerli korlatot nem haladja meg.

Ha a szamla 6sszegébdl nem a teljes Osszeget kivanja elszamolni Kedvezményezett az adott
projekt terhére vagy tobb tevékenységet vagy koltségtipust érint a szamla, a projekt terhére
elszdmolni kivant rész megallapitasdhoz az aranyositas megfeleld, és a szamlan jeldlte, hogy a
szédmla teljes 0sszegébol mekkora dsszeget kivan elszamolni. Aranyositas esetén az aranyositasi
szabalyokat tartalmazé dokumentum Kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljon.

Tevékenység specifikus elvarasok:

A benyujtott szamlan a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alairasaval igazolta a vasarolt termék (eszkdz) megvételét, hasznalatat vagy a
szolgaltatas igénybevételét.

Kiilfoldi szamla esetében a belfoldi szallitd altal kiallitott szamla szerinti ellenérzéseket kell
elvégezni figyelembe véve azt, hogy az egyes orszagok szabalyozasa eltérhet a hazaitol a szamla
alaki és tartalmi kellékeivel kapcsolatban.

Kilfoldi szamla f6 tartalmi elemeir6l a Kedvezményezett cégszeri aldirasaval hitelesitett
magyar nyelvi forditast tartalmazo masolatot a szamlahoz csatoltak.

A szamla értéke a fizikai teljesités napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett,
hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra atszamitasra.

Olyan szamlak vagy egyéb bizonylatok esetében, amelyeken a fizikai teljesités napja nincs
feltlintetve, a timogatastartalom a bizonylat keltezésének napjan érvényes, a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra atszamitasra.
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o Ha egy beszerzési eljarasban tobb tevékenységre szerzodott a Kedvezményezett, iigy a szamlan
jol elkiilonitheto kell, legyen, hogy mekkora 6sszeg kapcsolodik ténylegesen és szorosan az
egyes tevékenységek megvaldsitasahoz, és mely 6sszegek esnek forditott afa hatalya ala.

Rész / végszdmlahoz kapcsolddd proforma / dijbekérdt / eldlegszamlat / eldlegbekérdt / foglalot /
helyesbitd vagy sztorn6 szamlat (tovabbiakban: szamlak) szintén mellékelni sziikséges. A kdotelezo
zaradékolast az eldleg-, rész-, és végszamlak esetében sziikséges elvégezni.

A projekt targyat képezo projektelemre a fizetett eldleg elszamolhato,
e ha azelblegszamla pénziigyi kiegyenlitése megtortént;
e a benyujtott (rész/vég) szamlaban az eldleg részben vagy egészben elszamolasra keriilt (a
rész/végszamlaban torténd elszdmolds mértékéig);
o akapcsolodo rész/végszamla fizikai teljesités igazolasa megtortént.

Elélegszamla pénziigyi beszamolo6 részeként torténd benyujtasa esetén, csak a hozza kapcsolédo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhaté el.

Gépi szamlan, valamint a bankszamla kivonaton kézzel torténd javitas nem fogadhat6 el. A hibas szamla
korrekciodjara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja torténhet javitassal
vagy a szamlaval egy tekintet ala esd, az AFA torvény 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd
szamla), illet6leg az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.

Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal, vagy
nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat nem fogadhaté el! Azon szamlak kore
fogadhato el a pénziigyi beszdmolo részeként, melyeknél a teljesités datuma a tdmogatott tevékenység
iddtartama ala esik.

Amennyiben kedvezményezett nem rendelkezik eredeti szamléaval, az alabbi dokumentumok eredeti
példanyanak elektronikus formaban torténd csatolasa sziikséges:

e nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy miért nincs eredeti szamla;

e amasolati szamla a Kedvezményezett és a Szallito hitelesitésével, a kotelezé megjegyzésekkel,
zaradékolassal ellatva — természetesen a kotelezO megjegyzések szerepeljenek a masolatokon
cégszer( alairassal egyidejiileg;

e nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a szamla mas tdmogatés terhére nem keriilt benyu;jtésra.

3.1.2.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa

Minden, jelen projekt keretében felmeriild, elszamolt koltségtétel, illetve a koltségtételt igazolo
pénziigyi bizonylat esetében Kedvezményezett koteles gondoskodni a hatalyos Tamogatdi Okiratban
rogzitett tamogatas — sajat forras arany teljestilésérol, megosztasi arany biztositasarol, és ennek pénziigyi
bizonylaton torténd — megjelenitésérol.
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A szamladsszesitOben a bizonylatok tartalmanak megfelelden kell rogziteni a koltségtételeket. A
szdmladsszesitoben megjeldlt eredeti szamldkat a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellétni,
amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld &sszegb6l mennyit szamolt el a
tdmogatas terhére.

A szamla eredeti — a kedvezményezettnél marad6 — példanyara ra kell vezetni a kovetkez6 szoveget:
,»Nemzetgazdasagi Minisztérium felé ... Ft (azaz ... forint) 6sszegben a(z) ... iktatdszamt Tamogatoi
Okirat keretében elszamolva.”

A zaradékon minden esetben forintban Kkell feltiintetni az adott szamla tekintetében elszamolt
osszeget, amelynek meg kell egyeznie a szamlaosszesiton szereplé osszeggel.

Ha a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini
ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék (,,mozg6
zaradék™), akkor nem lehet elszdmolni az adott koltséget.

Ez esetben vagy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy késobb kertilt ra, ezért
nem fogadhato el és szerzodésszegést eredményezhet. Ha az elszamolni kivant szamviteli
bizonylat/kifizetés teljes Gsszege nem szamolhat6 el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszamolni
a teljes dsszeget, akkor a szdmviteli bizonylaton szereplé zaradékoldsnak az elszamoléasba beallitott
(véglegesitett szamladsszesitoben szerepld) Osszeget kell tartalmaznia.

Elektronikus szamlak zaradékolasa

Ha a Kedvezményezett elektronikus Szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a
kovetkez6 modok valamelyike szerint tehet eleget:

o A Kedvezményezett nem zaradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megel6zden a szallito irja
rd a szamlara annak a projektnek az azonositd szamat, amelyhez a szamla benytjtasra kertil.

e Ha a szallito nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett elektronikusan ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti
a szamlat és a zaradékolast is egyben.

e Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal és elektronikus szamla keriil
benytjtasra a pénziigyi beszamoldban, a bekiildés tényével egyidejiileg a zaradékolasra
vonatkoz6 eldirast tovabbi kiilon intézkedés nélkill a pénziigyi beszamolassal egyidejiileg
benyujtott nyilatkozataval teljesiti.

3.1.3. A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylattal szemben tamasztott kvetelmények

A pénziigyi beszamol6 részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot:
e Atutalassal torténd teljesités esetén bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet, amely
a nyito- és zar6 egyenleget is tartalmazza.
o Készpénzes szamla teljesitése esetén kiadasi pénztarbizonylat.
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o Pénzeszk6zokrol és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol.

Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul iddszaki pénztarjelentés,
naplofokonyv stb.).

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsolodo szamla
kiegyenlitését igazolo tételt egyértelmii, a beazonositast eldsegito jelzéssel kell ellatni.

Atutalasos szamla esetén ellendrizni sziikséges, hogy
e 3z utalds a Kedvezményezett bankszamlaszamardl tortént-e, ha nem, azt a Kedvezményezett
megfelelden igazolta (pl. engedményezes, tartozasatvallalds, kolcsonnytjtas);
e az utalas a szallitéi szerzédésben feltiintetett szallitdi (engedményezés esetén a szallitoi
engedményes) bankszamlaszamra vagy a szamlan szerepl6 szallito bankszamlajara tortént-e.

Jelen dokumentum 4. fejezete nyilatkozat mintakat tartalmaznak, melyeket abban az esetben sziikséges
benyujtani, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az elszamolando6 szdmla szama, illetve, ha az adott

napon csoportos utalas tortént, és ezen utalason beliil van az elszamoland6 szédmla is.

3.1.4. A projekt hataridokkel kapcsolatos tudnivalok

3.1.4.1. A projekt megvalositasaval és elszamolasaval kapcsolatos hataridék

A szakmai feladat fizikai megvaldsitasanak kezdd napja, azaz a tamogatott tevékenység id6tartamanak
kezdé napja a szakmai program tekintetében értelmezett elsé gazdasigi esemény (megrendelés,
szerz6dés alairas, az elso visszavonhatatlan kotelezettségvallalas stb.) napja.

A szakmai feladat fizikai befejezése, zarasa, azaz a tdmogatott tevékenység idétartamanak utolso napja
a projekttel 6sszefiiggd utolsdé esemény (vagyis a szakmai feladatellatas) teljesitésének napja. (pl.:
szamlan feltlintetésre keriilo, a szamla kiallitdsanak alapjat képez6 esemény teljesitésének teljesitési
idépontja).

A z&r6 szakmai beszamolo €s a zard pénziigyi beszamold benyujtasanak legkésdbbi napja a fizikai
befejezés napja utan legkésébb 30 (harminc) nap.

A tamogatott tevékenység idGtartama egy olyan id6tartam, amely soran felmeriil6, a tdmogatott
tevékenység megvalositasahoz kapcsolodo koltségek elszamolhatok. Figyelem! Csak ezen iddtartam
alatti teljesitési idoponttal (ami alatt nem a fizetési hataridé értendd) Kkiallitott szamlak
szamolhatok el a timogatasi jogviszony keretében.

A tamogatas felhaszndlasanak (a tdmogatas terhére kifizetés teljesitésének) hatarideje a tdmogatott
tevékenység megvalositasaval kapcsolatos pénziigyi teljesités (pl. szamla kifizetése) utolso napja.

13
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A szakmai feladat zarasanak idOpontja a Tamogato altal kiadott projektzarasra vonatkozo igazolas
kiadasanak napja, egyben Kedvezményezett zar6d pénziigyi- és szakmai beszamolodjanak elfogadasadnak
napja.

3.1.4.2. A tamogatott tevékenység id6tartamanak kezdd és zard napjanak meghatarozsa

A tamogatott tevékenység kezdd napjanak az alabbi id6pontok koziil a legkorabbi mindsiil:

o Targyi eszkoz, forgd eszkoz, immaterialis javak (egyiittesen: eszk6zok) beszerzése esetén a
Kedvezményezett altali els6é jogilag kotelezd érvényli megrendelés napja, a megrendelés
hianyaban — az arra vonatkoz6an megkotott, jogilag kotelezo érvényti szerzodés 1étrejottének a
napja, a megrendelés és a szerz6dés hianyaban — a Kedvezményezett altal alairassal igazolt
atvételi nap az els6 beszerzett eszk6z, berendezés, vagy termék szallitasat igazolé okmanyon.

e Szolgaltatas, egyéb tevékenység tdmogatasa esetén amennyiben a szerz6déskotést megelézden
megrendelésre keriil sor, ennek iddpontja, elézetes megrendelés hidnyaban, a megvalositisra
megkotott elsd szerzodés hatalyba 1épésének napja, fiiggetleniil a szerzddés 1étrejottének
napjatol, érvényességétol.

A tamogatott tevékenység utolsd6 napjanak a projekt utolsdé tamogatott tevékenysége fizikai
teljesitésének a napja mindsiil, a kdvetkezok szerint:
o Eszkdzbeszerzés és informacids technologia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén, a szamlan a
teljesitési idépontként feltiintetett datum.
o Szakért6i szolgaltatdsnal, képzésnél, mentoralasnal, tandcsaddsnal a megbizd altal aldirt
teljesitésigazolas napja.
e Szolgaltatas esetén a szolgaltatas teljesitését igazolé dokumentum kiallitasanak napja.
o Egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvaldsulasanak napja.

3.2. Pénziigyi beszamold benyujtasa

A pénziigyi beszamol6 benyujtasa a 3.2. fejezetben foglaltaknak megfelelden torténik.

A szamlaOsszesitOben rogzitett, a koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat — zaradékolt szamla,
kiegyenlitést igazold dokumentum, kapcsolodd szerzédés, arajanlat, megrendeld ¢és egyéb
dokumentumok — a szamlaGsszesitd sorszama szerint sorszamozva, sorba rendezve sziikséges
lehet. Ettdl eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet, amelyet ilyen esetben
szintén csatolni kell.

A beszamold, zaré beszamolo hataridejének elmulasztasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a

Tamogato irasban, hatarido tiizésével felszolitja a Kedvezményezettet a kotelezettsége teljesitésére vagy
a hianyok potlasara.
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A szamla, szamviteli bizonylat és pénziigyi beszamolo alatdmasztasa

A felsorolt dokumentumok jelen fejezetben csak tajékoztato jellegiiek, a projektben megvaldsitando

tevékenységek szabalyos beszerzése céljabol az 5. fejezet részletezi a beszerzési folyamatok 1épéseit és
a szlikséges dokumentéciok tartalmi és formai el6irasait.

Targyi eszk6zok, immaterialis javak vasarlasa esetén csatolni sziikséges

az arajanlatokat;

a megrendeldket;

a zaradékolt szamlat;

a szamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot;

a megkotott szerzodéseket/visszaigazolt megrendeldket;

az allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatot vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylatot, iizembe
helyezési jegyzokonyvet;

a beszerzett eszk6zokrol fotodokumentacié benyujtasat, melyen a gyari szam is lathato.

Szolgaltatas esetében csatolni sziikséges

az arajanlatokat;

a megrendeldket;

a zaradékolt szamlat;

a szamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot;
a megkotott szerzodéseket;

a szakmai beszamolot;

a teljesitési igazolast.

Mindegyik projektelem tipus esetében érvényesek az alabbiak a pénziigyi beszamold benyujtasa

esetén:

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzodésre, amely alapjan
a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziligyi beszamold részeként a szamlahoz kapcsolodo
szerz6dést kotelezoen be kell nyujtani.

Az elszamolas elfogadasa szempontjabol relevansnak itélt tovabbi melléklet bekérhetd, illetve
csatolhato.

200 ezer forint felett minden esetben szerz6dés vagy az elkiildott és visszaigazolt megrendeld
sziikséges, fliggetleniil a tAmogatas terhére elszamolt 6sszegtol.

Az Avr. 76. § (2) bekezdése szerint a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositisa
sordn a koltségvetésbol nyujtott tdmogatds terhére a 200.000 Ft értékhatart meghalado értéki,
aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulo szerzédést kizardlag irdsban kothet.
frasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehetd figyelembe.
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3.2.2. Dokumenticios kotelezettség

A dokumentacios kotelezettségeket a 6. szamu fejezet tartalmazza.

3.3. Bekildott pénziigyi beszamold ellenérzése

A Kedvezményezett koteles az érvényes alairt Tamogatoéi Okirat vagy modositas Koltségtervében
rogzitett projekt dsszes koltségével, azaz a tamogatas és a sajat forras 0sszegével is elszamolni.

Amennyiben a tamogatasbol fel nem hasznalt Osszeg maradt vissza, Ugy annak Osszegét a
Kedvezményezett koteles a Tamogato felé haladéktalanul, de legkésébb a beszamolo benyujtasaval
egyidejiileg jelezni. Kedvezményezett a fel nem hasznalt tdimogatasi sszeget a TdAmogatd kiilon fizetési
felszolitasat kovetden, egy Osszegben — jogosulatlan igénybevétel megéllapitasa esetén, az Avr. 98. §-
ban meghatarozott ligyleti és késedelmi kamattal novelt mértékben - koteles visszafizetni. Abban az
esetben, ha korabban, az elszamolasi kotelezettség hatarideje el6tt a tamogatas egy részét visszafizette,
akkor a visszafizetett Osszeggel csOkkentett tamogatasi Osszeget kell megfeleld szamviteli
bizonylatokkal alatdmasztani.

A pénziigyi beszamolas ellendrzése soran a Tamogato ellendrzi a beszamolohoz csatolt, a tamogatott
tevékenység megvalositasdhoz kapcsolodo koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrol készitett
0Osszesitot oly modon, hogy az Gsszesitébdl szurdproba-szeriien kivalasztott bizonylatok 1étezését és az
Osszesitovel valo egyezOségének meglétét a fenti modon zaradékolt eredeti bizonylatok vagy azok
hiteles masolatanak bekérésével vagy helyszini ellen6rzés soran vizsgalja. Hiteles masolatként ,,az
eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” mondattal ellatott, a Kedvezményezett képviseletére
jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt, lepecsételt masolat fogadhat6 el, az utdbbi
esetben a meghatalmazas benyujtasa is sziikséges.

Amennyiben az elektronikus szamla kinyomtatasa utan kap egy azonositot, azt sziikséges zaradékolni,
¢s elszamolas céljabol benyujtani. Masik kinyomtatott példany zaradékolasa és benyujtasa nem
fogadhat6 el. A projektdosszié részeként a helyszini ellen6rzés soran be kell mutatni. A beszamolok
ellenérzése az Avr. 100. § (3) bekezdés figyelembevételével torténik.

A szakmai és pénziligyi beszamold megfelelosége esetén Tamogatd teljesitésigazolast allit ki. A
pénziigyi és szakmai beszamold, monitoring és zard szakmai beszamold elfogadasara, és ez alapjan a
teljesitésigazolas kidllitasara a Tamogato képviseletében és megbizasa alapjan a Kozremiikodoé Szerv
vezet6je jogosult.

A beszamol6 elfogadasa (pénziigyi beszamolo és szakmai beszamold egylittesen) azt jelenti, hogy a
Tamogatd megallapitja a szerzédésszerii teljesitést. A benyujtott beszamolas igazolja a cél szerinti
megvalosulast €s a tamogatasi elélegben részesiilt Kedvezményezett a fel nem hasznalt
maradvany0sszeget Tamogato fizetési felszolitdsara visszafizeti. A beszamolo elfogadasat kovetden a
Tamogatd el6finanszirozas (100 %-os tamogatasi eléleg) esetén — értesiti a Kedvezményezettet a
tdmogatasi jogviszony lezarasarol.
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Az elszamolas elutasitasra keriil, ha

e a Kedvezményezett a timogatassal vald beszamolasi kotelezettségének nem megfelelden tett
eleget, vagyis a Kedvezményezett a hidnypo6tlasi felszolitast kovetden sem kiildott be szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi beszamolast;

e a hidnypdtlasi hatarid6t elmulasztotta,

e eltért a Tamogat6i Okiratban foglaltaktdl, vagyis a Kedvezményezett szakmai beszamoloja
¢és/vagy pénziigyi beszamolasa teljes egészében vagy részben elfogadhatatlan;

o aKedvezményezett a beszamolas soran szerzodésszegést kovetett el.

Elutasitd6 dontés esetén a tdmogatas visszavonasara keriil sor. A Tamogatéi Okiratban foglaltakat
megszegonek ilyen esetben a Tamogat6 altal kibocsatott, tamogatas visszavonasarol rendelkezd okirata
alapjan vissza kell fizetnie a kiutalt timogatasi (rész)Osszeget a meghatirozott kamat Osszegével
novelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, gy a Tamogatdé a biztositék
felhasznalasaval élhet.

A beszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolas alapjan csak részteljesités
fogadhatd el. A dontéshozo6 meghatarozza, hogy a Kedvezményezett pénziigyi beszamolasanak
kifogasolt tételeit/0sszegeit, illetve a szakmai beszamold kifogasolt elemeit mennyiben fogadja el,

illetve utasitja el.

A dontéshozo 100 %-os tamogatasi eléleg esetén — a Tamogato altal a Kedvezményezettet konkrét
hataridé megadasaval részosszeg visszafizetésre szolitja fel.

4. Pénziigyi beszamolas osszeallitasat segitéo mellékletek

4.1. Nyilatkozat hidnyz6 szamlaszam esetén

Nyilatkozat minta Bankszamlahoz - abban az esetben, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az
elszdmoland6 szamla szama.

NYILATKOZAT

Alulirott (név), mint a (Kedvezményezett neve) képviseletre jogosult vezetdje nyilatkozom, hogy a
(Tamogat6i Okirat szama) azonositdé szamu projekt beszamolasahoz kapcsolodd (szallitd neve) altal
kiallitott (szamla sorszdma) szamu szamla (szamla Osszege) Ft Osszege a (bank neve)
(bankszamlakivonat sorszama) szamt bankszamla kivonat szerint a (datum)-i értéknapon kertilt
teljesitésre.

Kelt: (helység), 202... év ... hé ... nap
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(név)
(titulus)
(szervezet neve)

4.2. Nyilatkozat tobb szamla utaldsa esetén

Nyilatkozat minta arra az esetre, ha a bankszamla adott napjan tobb szamla utalas tortént meg, €s ezen
utalason beliil van az elszamoland6 szdmla is.

NYILATKOZAT

Alulirott (név), mint a (Kedvezményezett neve) képviseletre jogosult vezetdje nyilatkozom, hogy a
(Tamogat6i Okirat szama) azonositdé szamu projekt beszamolasdhoz kapcsolodo (szallitdo neve) altal
kiallitott (szamla sorszama) szamu szamla (szamla Osszege) Ft Osszege a (bank neve),
(bankszamlakivonat sorszama) szdmu bankszdmla kivonat 5.289.300 Ft Osszeg utalasan beliil
.....(datum)-i értéknapon keriilt teljesitésre, az alabbiak szerint.

1. (szallito neve), (szdmlasorszam) szdmla utalasa 2.139.700 Ft 6sszegben
2. (szallito neve), (szamlasorszam) szamla utalasa 3.149.600 Ft 6sszegben

Osszesen: 5.289.300 Ft

Kelt: (helység), 202... év ... h6 ... nap

(név)
(titulus)
(szervezet neve)

5. Beszerzési eljaras dokumentaciéja
A fejezet célja, hogy a projekt vonatkozasaban sziikséges beszerzések eldkészitését, lefolytatasat és a

piaci ar igazolasat, dokumentalasat a Kedvezményezettek minél pontosabban, a timogatas beszamolasi
szabalyaihoz illeszkedve tudjak elvégezni.
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5.1. Beszerzésekre vonatkozd altalanos rendelkezések

Az Eurépai Birosadg joggyakorlata alapjan az EK Szerzodés alapelvi rendelkezéseit alkalmazni
sziikséges a projekt beszerzései soran is (fiiggetleniil a kozbeszerzés aloli mentességtdl). Ennek
megfelelden a kdvetkezd szempontok fokozott betartasa, figyelemmel kisérése sziikséges:

az egyenld banasmod elvét szem el6tt tartva minden potencialis ajanlattevd szamara biztositani
kell a versenyben valo részvételt (értesitési kotelezettség);

a verseny tisztasagat megfelelo modon kotelezo biztostani — az egyes eljarasi cselekmények, az
ajanlatok értékelése sordn hozott dontés és a szerz0dés megkdtése tekintetében;

a Kedvezményezettnek ezen feliil esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara;

minél tobb, de legaldbb 3 (harom) potencidlis ajanlattevéi korbe tartozd piaci szerepld
ajanlattételre torténo felhivasa elvaras;

a Kedvezményezett johiszemiien és tisztességesen koteles eljarni;

az egyes beszerzési eljarasoknak dokumentaltan kell torténnie, oly moddon, hogy azok
ellendrizhet6sége biztositott legyen, valamint az eljards sordn hozott dontések
megalapozottsaga visszaellendrizhetd legyen (4tlathatosag biztositasa);

a Kedvezményezettnek figyelemmel kell lennie a részekre bontas tilalmara is.

Altalanossagban elmondhat6, hogy Kedvezményezett azzal a szallitoval kot szerzédést, amelyik az adott
szolgaltatoi piacon a legjobb ar-mindség (azonos szakmai tartalmi ajanlatok esetén a kedvez6bb aru)

aranyt ajanlja — kelld gondot forditva az Gsszeférhetetlenség elkeriilésére —, az atlathatosag és a

potencialis ajanlattevokkel vald egyenld elbanas elveivel Osszhangban. A beszerzési eljarasnak
atlathatonak, azaz minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie, a dokumentacionak tartalmaznia

kell az arajanlatkéréseket, valamint azok kiértékelését.

5.2. Beszerzések altalanos életutja

Ajanlat kérések 0lé

Arajanlatok

Bontas / értékelés /
0sszegzeés

Ajanlattevok Kikiildését
kiértesitése a dontés igazold
eredményérol dokumentum

Szerzédés / Megfeleléen
visszaigazolt hitelesitett
megrendeld dokumentum

A hataridékre és az egyes események idébeni egymasra épiilésére kiemelt figyelmet kell forditani a
beszerzési eljarasok ¢€s azok dokumentumainak eléallitasa soran.
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5.3. Beszerzési folyamat 1épései

5.3.1. Ajénlatkérés

A szallitd kivalasztdsdra a Kedvezményezett a szerzddés targya szerinti tevékenységi teriileten
tapasztalattal rendelkez6 szolgaltatotol koteles egyidejlileg arajanlatot kérni.

A Kedvezményezettnek a nyertes ajanlattevo kivalasztasahoz

e legalabb 3 (harom) darab;

e azonos targyu; és

e azonos igényeket/feltételeket meghatarozo, egymassal dsszevetheto;
irasos vagy elektronikus! ajanlatot kell kérnie, a potencialis piaci szerepl6ktdl, mindegyik fél szamaéra
azonos idépontban.

Ez aldl kivételt képez az a beszerzeés, ahol
e miszaki, technikai sajatossagok, miivészeti szempontok és / vagy kizardlagos jogok védelme
miatt; vagy
o adott tevékenység egyedisége, jellege miatt; vagy
e jogszabaly alapjan;
o kizarolag egy meghatarozott piaci szereplovel kdthetd meg a szerz6dés az adott tevékenységre.

Ajanlatkérés tartalmi elemei

e beszerzés pontos targya és mennyisége;

o feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott ajanlat nyujthato be, és az ajanlatok 6sszehasonlithatok;

o feladat teljesitési hatarideje;

e egyéb finanszirozasi és alkalmassagi feltételek;

e ajanlatok értékelési szempontjainak feltiintetése (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség,
legjobb ar-érték arany);

e ajanlatok beérkezési hataridejének megadasa;

o kiilon részletezett feladatleiras esetén melléklet.

Dokumentumok
o ajanlatkérés;
o ajanlatkérés kikiildését igazold dokumentumok (fax, e-mail. postai igazolas).

5.3.2. Araj anlatok

Igazolni sziikséges az arajanlatok beérkezését
e postai kézbesités esetén az atvételi rtesitovel,

1 Elektronikus levél (e-mail) utjan vagy faxon megkiildott.
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e személyes kézbesités esetén atadas-atvételi nyilatkozattal,
e e-mail vagy fax Gtjan vald kézbesités esetén pedig magaval a beérkez6 e-maillel, faxszal.

A beérkezett ajanlatoknak tartalmaznia kell a feladat meghatarozasat olyan részletezettséggel, amely
alapjan szakmailag és pénziigyileg megalapozott értékelés végezheto.

Arajanlatokkal szembeni elvarasok

Az ajanlatok
e hatarid6n belill érkeztek meg;
o cgymastdl fiiggetlenek és tartalmazzak az ajanlat érvényességi idejét;
e az ajanlattevok fliggetlenek a Kedvezményezett Szervezettol.

Az arajanlatok tartalmazzak

e aprojekt azonositojat (Tamogatoi Okirat szama), a szakmai program cimét;

e az ajanlattevd megnevezését, alairasat;

e az ajanlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, miiszaki paramétereit, szakmai jellemzoit,
rendelésre gyartott beszerzes esetén technikai feltételek részletes feltlintetését;

e az arajanlat érvényességét és/vagy az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a timogatasi kérelem
benytjtasat megel6z6é 90 napnal nem lehet régebbi;

e azegységarat, a nett6 arat, az AFA-t és a brutt6 arat;

e amennyiben a beszerezni kivant eszkdz, szolgaltatds, vagy egyéb tétel kizarolag a nyertes
arajanlatot ado szallitotol szerezhetd be, kizardlagossagi nyilatkozatot (mellékletként);

o abeszerzés targyatol fliggden az alabbiakat:

o tartoz€k beszerzése esetén annak jeldlését, hogy mely eszkdzhoz tartozik,

o igénybevett szolgaltatasok esetén az elvégzendd feladatok szakmai tartalmat, raforditott
szakért0i 6raszamot, valamint, amennyiben ez az arban meghatarozo, az anyagkoltség
becsiilt mértékét, valamint amennyiben ez a konkrét szolgaltatds vonatkozasaban
relevans lehet, Ugy az egyéb koltségtételek megnevezését ¢€s Osszegszeri
meghatarozasat.

Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, sziikséges azt atszamitani forintra
az arajanlat napjara vonatkozd MNB hivatalos arfolyaman.

Idegen nyelvi arajanlat esetében magyar nyelvi forditast is sziikséges mellékelni a teljes arajanlatrol.
Nem sziikséges hivatalos, forditoiroda altal készitett forditas.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasira alkalmatlanok (kiillonosen: nem
osszehasonlithatok, nem azonos targydak, nem egymastol fiiggetlen piaci szereploktol
szarmaznak, a tényleges piaci arat jelentésen meghaladjak), a felmeriilt koltségek a projekt
terhére nem elszamolhatok.
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5.3.3. Kivélasztas (bontas/értékelés/Gsszegzés) és dontés

A piaci ar alatamasztasa akkor megfelel6, ha a benyujtott arajanlatok alapjan a legkedvezobb ajanlat
(1d. ajanlatkérésben feltiintetett értékelési szempont alapjan) szerint keriil kivalasztasra a szallito.

Nyertes ajanlat kivalasztasa

e Amennyiben a Kedvezményezett kizarolag az ar alapjan kivan donteni, tigy tovabbi szempontok
meghatarozasa nem sziikséges.

e Amennyiben a legjobb ar-érték aranyt tartalmazo ajanlat keril kivalasztasra, gy a
Kedvezményezettnek minden esetben gondoskodnia kell az objektiv szempontok
meghatarozasarol. Ez esetben az ajanlatkérésben fel kell tlintetni az értékelési szempontokat és
az értékelés modszerét (amely az értékelési dokumentumban is rogzitendd).

Kedvezményezettnek biztositani kell az értékelés soran az Osszeférhetetlenségi szabalyok tiszteletben
tartasat.

Amennyiben a beszerzési eljarast eredménytelennek itéli meg a Kedvezményezett, gy az ajanlattevék
értesitését kovetden 1) eljaras lefolytatasa és dokumentalasa sziikséges.

Dokumentumok
o megallapitasok rogzitése — jegyzokonyv, értékelés, Osszegzés formajaban (megfeleld

hitelesitéssel ellatva).

5.3.4. Ajanlattevok kiértesitése a dontés eredményérél

A Kedvezményezettnek (mint ajanlatkéronek) egyidejiileg tajékoztatnia kell minden ajanlattevét az
eredményrol (részletes indoklas nélkiil).

Dokumentumok
o kiértesito levél vagy nyilatkozat;
e 5.3.3. pontban leirt dokumentumok (pl. értékelési jegyzokonyv) mellékletként torténd csatoldsa
(opcionalis);
o kiértesités kikiildését igazoldo dokumentumok (fax, e-mail, postai igazolas).

5.3.5. Szerzddés / visszaigazolt megrendelés

A szerzOdés a Kedvezményezett €s a beszerzési eljaras soran kivalasztott nyertes kozott jon 1étre, mely
a beszerzés targya és annak piaci értéke alapjan lehet

o szerz6dés (adasvételi, szallitoi, megbizasi, szolgaltatasi szerz6dés);

e megrendeld;

e szobeli megallapodas esetén Kedvezményezett nyilatkozata.
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200 ezer forint felett minden esetben szerzodés vagy az elkiildott és visszaigazolt megrendeld sziikséges,
fiiggetleniil a timogatas terhére elszdmolt 6sszegtdl.

Szerz6dés ellendrzésekor vizsgalt szempontok

e a szerzddést mindkét fél (vagy a képviseletiikben eljaré személy) alairta — cégszerli alairas
kdtelezo;

e a szerzOdés hatalyba 1épése nem korabbi, mint a Tajékoztatoban és a Tamogatd Okiratban
meghatarozott elszimolhatosagi idészak kezdete;

e a projekttevékenység elvégzésének hatirideje nem késébbi, mint a projektmegvaldsitas
befejezésének tervezett datuma,

o részteljesitések esetén azok és a részszamlak kibocsatasanak litemezése Osszhangban van a
tényleges teljesitéssel €s a szallitdi szerzddés fizetési litemezésével;

e aszerzOdés Osszege Osszhangban van az elszamolni kivant 6sszeggel (elszdmolo bizonylat);

e amennyiben a szerzédésben tobb tevékenység szerepel, tigy abban jol elkiilonithetd legyen,
hogy mely tevékenység tartozik a szakmai programhoz, illetve mely dsszegek esnek a forditott
AFA hatalya alg;

e a szerzOdés targya a Tamogatd Okirat mellékleteiben rogzitett, elszdmolhatd tevékenységre
vonatkozik;

o a szallito altal szolgaltatandd garanciak, biztositékok irat anyagai rendelkezésre allnak, és
tartalmukban, lejaratukban megfelelnek a szerzodésnek.

irasos megrendeld ellenérzésekor vizsgalt szempontok
e megrendelés 0sszege, tételei szerepelnek benne, vagy hivatkozik a szallit6 ajanlatara;
e adatuma megeldzi az elszamold bizonylat szerinti teljesités datumat;
e datuma nem kordbbi, mint a Tamogatdé Okiratban rogzitett ,,Tamogatott tevékenység
id6tartaméanak els6 napja”;
e rendelkezésre all;
o megfelelden hitelesitett (cégszert alairas).

Szébeli megallapodasrol sz6l6 nyilatkozat ellenérzésekor vizsgalt szempontok
e ha sem irasbeli megrendelés, sem irasbeli szerzddés nem tortént (lasd 200 ezer Ft alatti
beszerzések), a Kedvezményezett altal alairt nyilatkozat rendelkezésre kell, alljon.

A segédletben bemutatott dokumentumok hitelességét, valodisagat és egymasutanisagat a Tamogato
mind az elszdmolasok soran, mind helyszini ellendrzés keretében vizsgalja, ezért azokat
projektdossziéban, illetve elektronikus mapparendszerben idérendi sorrendben javasolt folyamatosan
gyljteni és archivalni.

6. Dokumentacios kotelezettség

A Kedvezményezettet a Tamogatoi Okirat hatalyba 1épéséto] kezdddden a projekt zarasanak idépontjaig
e abeszerzések;
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e atamogatott tevékenységek megvalodsitasa, azok teljesitése;

e apénziigyi folyamatok;

e a Tamogato felé torténd jelentéstételi feladatok
vonatkozasaban teljes korli dokumentécios kotelezettség terheli.

A projekt életatja soran alapvetden a kdvetkezo fazisokban keletkezd, a timogatas elszamolasdhoz
sziikséges dokumentumok meriilnek fel:

Beszerzések

Ajanlatkérés Ajanlatok Dontés/kivalasztas Szerzddés

Projekttevékenységek megvalositasa

Elszamolo bizonylat Pénziigyi teljesités

Teljesitések igazolasa Egyéb dokumentumok

(szamla) igazolasa

Tamogatas elszamolasa céljabol kezelenddé, Tamogaté altal kiadott dokumentumok

Tamogato Okirat Helyszini ellendrzés

Elszamolas dokumentumai ] ]
dokumentumai dokumentumai

A projekt soran bedllt esetleges valtozasok, modositdsok utdn a mar meglévé dokumentécio
feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositasa és a Tamogato Okirat eldirasainak megfeleléen a Tamogato
felé torténd bejelentése a Kedvezményezett feladata.

6.1. Beszerzések

Az 5. Beszerzési eljaras dokumentacioja fejezet részletesen bemutatja a beszerzések soran keletkezo
alatamasztd dokumentumok korét és az azokra vonatkozd fobb formai és tartalmi eldirasokat.

6.2. Projekttevékenységek megvalodsitasa

6.2.1. Teljesitések igazolasa

A projekt keretében megvalosult tevékenység lezarasat és a szallito szerz0dés szerinti teljesitését igazolod
alatamasztdé dokumentum tipusa attol fiigg, milyen tevékenység valosult meg. A kovetkez6 tablazat
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tartalmazza a megvalosulast igazold alatdmasztd dokumentumok korét, kiilonbozé projektelemek
esetén:

o Tételes atadas-atvételi jegyzokonyv

e i vagy teljesitési igazolas.

Immaterialis javak beszerzése . i ) , )
e Visszaigazolast tartalmaz6 elektronikus

(szellemi terméknek nem mindsiilé jogok, ; . ) o
levél (e-mail), vagy képernyokép, amely

licence, szoftver . . .
) igazolja megrendelés teljesitését.

e Fotdédokumentacio.

o Szallitolevél / atadas-atvételi
jegyzokonyv / tizembehelyezési
okmanyok / tarolasi nyilatkozat.

Eszkozbeszerzes e Fotddokumentacio.
e Alloményba vételi (aktivalasi) bizonylat
vagy eszkOz-nyilvantartasi bizonylat.
o Kedvezményezett részérdl alairasra
jogosult személy és a szakérto altal
Szakmai feladat megvalositasahoz sziikséges ellenjegyzett beszamolo az elvégzett
szakértoi szolgaltatas, képzés, mentoralas, tevékenységrol.
tanacsadas o Képzések esetében fotodokumentacio,

vagy online képzések esetében mentett
képerny6fotd (amennyiben relevans).

Ezen feliil, ahol relevans:
o Nyilatkozat alvallalkozoi teljesités mértékérol.
o Nyilatkozat alvallalkozokat megilletd ellenszolgaltatas teljesitésérol.

6.2.2. Elszamold bizonylat (szamla)

A projekttevékenységek szerzodésben foglalt feltételeknek megfeleld teljesitésének igazolasat kovetden
a szallit6 jogosult kiallitani a szamlat (szamviteli bizonylatot).

A szamlara vonatkozé eldirdsokat az Elszamolasi Utmutaté 3.1.2. Szamviteli bizonylatok fejezet
részletezi.

6.2.3. Pénziigyi teljesités igazolasa (kifizetési bizonylat)

A Kedvezményezett a szallito altal kiallitott szamla kifizetésének teljesitését az alabbi
dokumentumokkal tudja igazolni:
e bankszamla-kivonat;
e Dbanki igazolas (netbankbol kinyomtatott igazolasok, szamlatorténet — nyitd- és
zaréegyenleggel);
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e kiadasi pénztarbizonylat.

A kifizetési bizonylatra vonatkozo el8irasokat az Elszamolas Utmutato 3.1.4. A pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylattal szemben tamasztott kovetelmények fejezet részletezi.

6.2.4. Egyéb dokumentumok

A projekt megvalositasa soran szamos egyéb dokumentum keletkezhet, amely nem feltétlen kapcsolodik
elszamolni kivant koltséghez, de az adott tevékenység kapcsan keletkezik. Ilyenek példaul:
o EK megfelel6ségi nyilatkozat, kiillonb6z6 mindségbiztositasi feltételeknek valo megfeleldség
igazolasa.
e Garancialevelek.
o Eldlegbekéro (eldlegszamla esetén).
o Tavoktatas / online képzés esetén elektronikusan kiallitott, alairt tantsitvany / képzésre tortént
regisztraciokrol egy nyomtatott, hitelesitett dokumentum.
e Hatosagi hatarozat, engedély, végzés.
o Az atlathatosagrol szolo nyilatkozat és az azt alatdmasztd dokumentumok.

6.2.5. Tamogatds elszadmolasa céljabol kezelendd dokumentumok

A Tamogatd Okirat mellékletei, az id6kozi és zard szakmai és pénziigyi beszamoldhoz bekiildendd
sablonok (nyilatkozatok, Osszesitok), valamint a helyszini ellendrzés soran az ellen6rok altal
vizsgalando projektdosszié tartoznak ebbe a kategoriaba.

A Kedvezményezettet a tamogatasi és sajat forras Osszegének a felhaszndlasdval kapcsolatban
beszamolasi kotelezettség terheli, koteles a Tamogatoi Okiratban biztositott timogatast és a tamogatott
tevékenység Osszkoltségét, valamint a sajat forrast pénziigyi nyilvantartasaiban elkiilonitetten kezelni,
a folyositott tamogatdsi Osszeggel kapcsolatos pénziigyi és egyéb dokumentumokat kiilon
nyilvantartani.

6.2.6. Elszamolas

Beszamolo

Az Elszamolasi Utmutaté 1. Szakmai beszamolo fejezete részletes informacidt nytjtanak a
beszamoloval kapcsolatban.

Pénziigyi beszamolashoz kapcsol6dé sablonok

A szamlaOsszesitd sablon részletes leirasat és vonatkozé el6irasokat az Elszamolasi Utmutatd 2.1.1.
Szamladsszesito sablon fejezete tartalmazza.
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6.2.7. Tamogatdi Okirat és mellékletei

A projektben bekovetkezd valtozasok esetén sziikséges 1épéseket az Elszamolasi Utmutaté 7. Tamogatoi
Okirat modositas fejezete részletezi. Tamogatoi Okirat modositasa a hatalyban levé Tamogatoi OKirat
megfeleld pontjainak és vonatkozé mellékleteinek valtozasaval jar egyiitt.

6.2.8. Helyszini ellen6rzés dokumentumai

crcr

bocsatania, és azon felill az ellenorok kérhetik az alabbiakat:

Pénziigyi ellenérzés keretében

e Projekt soran elszamolasra keriilt tételeket tartalmazo elkiilonitett konyvelés.

o Meérleg, eredménykimutatas, kiegészitdé melléklet (éves szamviteli beszamold) a projektet
megel6zé utolsd két lezart lizleti év, a fejlesztés megvalosulasanak éve, és — amennyiben
relevans — a fejlesztést kovetd két lezart iizleti év tekintetében.

e AFA-bevallas.

e Altalanos forgalmi addval kapcsolatos 6sszesitd forditott adozas esetén.

Szakmai ellen6rzés keretében
o Tamogatasi kérelem és mellékletei.
e Hatalyos Tamogato6i Okirat és mellékletei.
e Folyamatban 1év6, még nem hatdlyos Tamogatéi Okirat modositas/adatvaltozas
dokumentacidja (amennyiben relevans).
e Garancia levelek.
e Valasztott projektindikatorok vonatkozo alatdmaszté dokumentumai.

7. Tamogatoi Okirat modositas

7.1. A Tamogatdi Okirat mddositas feltételei

A Tamogatoi Okirat modositasara a Kedvezményezett irasban benyujtott kérelme alapjan van lehetdség,
feltéve, hogy a Tamogatoi Okirat modositds a tamogatas megitélésének koriilményeit utdlag nem
valtoztatja meg.

A fenti bekezdésben foglaltakra vald tekintettel Tamogatdi Okirat moédositas kiilondsen, de nem
kizar6lagosan az alabbi targykorokben kezdeményezhetd, amennyiben a benyujtandd modositas
Osszhangban van az éppen hatalyos Tajékoztatoban foglaltakkal:

a) hataridé modositas, feltéve, hogy nem veszélyezteti a tiamogatasi cél magvalodsitasat;

b) koltségvetés modositas, akként, hogy a mindenkori koltségvetési foossszeg vonatkozasaban —
amely magaban foglalja a timogatas és a sajat er0 teljes Osszértékét — a Kedvezményezett
kotelezettsége a Tajékoztatoban eldirt koltségvetési korlatok és megkotések betartasa;

c) aKedvezményezett adolevonasi jogosultsagaban bekévetkezett valtozas;
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d) atamogatas felhasznalasardl torténd beszamolas hataridejének modositasa.

Az a)-c) alpontjaiban megjeldlt targykorokben a modositas a hatadlyos Téamogatéi Okiratban
meghatarozott felhasznalasi hataridd lejartaig, a d) pontban megjeldlt targykdrben a hatalyos Tdmogatdi
Okiratban megjeldlt beszamolasi hatarido leteltéig kezdeményezhetd.

A fent megjelolt targykorokbe nem sorolhatdé modositasi kérelmek befogadhatdsagardl — a modositas
targya alapjan — a Tamogato6 dont.

Tamogatd nem modositja a Tamogatoi okiratot, amennyiben

e a Tamogatdi Okiratban rogzitett két kotelezoen vallalt indikator koziil barmelyik értékének
varhato teljesiilése eléri a célérték legalabb 75%-at;

e amiiszaki, szakmai tartalom megvaltozasa olyan jellegii, amely soran a Kedvezményezett altal
nyilatkozatban vallalt tulajdonsdghoz vagy képességhez mérten a tamogatott tevékenység
eredményessége szempontjabol kedvezébb vagy azonos értékli miiszaki, szakmai megoldas
valosul meg;

o a Koltségterv kiemelt koltségvetési sorain rogzitett Osszegek 10%-ot meg nem halado
mértékben valtoznak.

7.2. A Tamogat6i Okirat mddositasi kérelem tartalma benytjtasa

A Tamogatoi Okirat modositasa iranti kérelmet irasban (elektronikusan, az ePapir rendszeren keresztiil)
cégszerlien alairva kell benytjtani a Tamogato részére. A kérelemben ki kell fejteni a moddositas
indokait, sziikség szerint csatolni kell az ennek alatimasztasara szolgalé dokumentumokat, valamint
csatolni kell a modositassal érintett dokumentumokat a kérelemben megjeldlt moddositasoknak
megfelelGen.

7.3. A Tamogatdi Okirat mddositdsa iranti kérelem befogadasa

A Téamogato a kérelem beérkezését koveté 5 (6t) munkanapon beliil dont annak befogadasarol. A
Tamogatdé nem fogadja be a kérelmet, amennyiben:
e annak targya nem tartozik a 7.1. fejezet a)-d). pontban foglaltak korébe;
e amodositasi kérelem megalapozatlan;
e akérelem a 7.1. fejezet a)-d) pontban foglalt targykorokbe tartozik, de elkésett;
e akérelem a 7.1. fejezet a)-d) pontban foglalt targykorokbe tartozik, de a kérelemben leirtak
alapjan a modositas feltételei, nem allnak fenn.

Amennyiben a Tamogato6 a kérelmet nem fogadja be, ugy errdl az indokok megjelolésével tajékoztatja
a Kedvezményezettet.
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7.4. A Tamogatdi Okirat mddositas iranti kérelem elbiralasa

Amennyiben a Tamogato a kérelmet befogadta, ugy 30 (harminc) napon beliil kételes a modositasi
kérelem elfogadasarol, vagy elutasitasarél dontés hozni.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok alapjan indokolt a Kedvezményezett egy alkalommal hivhato
fel hianypotlasra. A hianypo6tlasi felhivas kikiildése és teljesitése kozotti id6tartam a 30 (harminc) napos

hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben a Tamogat6 a kérelem elutasitasarol dont, ugy a dontését indokolnia kell, és arrdl irasban
kell tajékoztatnia a Kedvezményezettet.

7.5. A Tamogatdi Okirat egyoldali modositasa

Amennyiben a Tdmogatd a koriilményekben beallott Iényeges valtozas folytan gy itéli meg, hogy a
Tamogatoéi Okirat olyan jellegli modositasa sziikséges, amely Kedvezményezettek szamara kedvezobb
feltételeket biztosit, gy jogosult egyoldalu irasbeli nyilatkozataval modositani a Tamogato6i Okiratot.
A modositas indokairdl és tartalmardl a Kedvezményezetteket tajékoztatni sziikséges legkésébb a
Tamogat6i Okirat modositas hatalyba 1épését megel6z6 8. (nyolcadik) napon.

7.6. A Tamogatdi Okirat mddositas végrehajtisa

A Téamogatd a modositasi kérelem elfogadasa esetén irdsban (elektronikus tuton) kételes tajékoztatni a
Kedvezményezettet, és 15 (tizenot) napon beliil koteles megkiildeni Tamogatéi Okirat mddositas
Tamogato altal cégszerlien alairt példanyat.

7.7. A koltségterv modositasaval kapcsolatos specialis szabalyok

A koltségterv sorai szintjén pozitiv iranyban torténd eltérés csak a sajat forras terhére szamolhato el Ggy,
hogy a megitélt tamogatas Osszege és mértéke nem ndvekedhet. 25% feletti koltségeltérés esetén a
Tamogatoi Okirat modositasa sziikséges. A modositas kérelmezése kizarolag a Tamogatohoz elézetesen
irasban benytjtott indokolt kérelem alapjan torténhet.

Az egyes tamogatasi kategoriak kozott atcsoportositasra kizardlag a mindenkor hatalyos kdzosségi €s
hazai jogszabalyokban eldirt maximalis tdmogatasi intenzitds figyelembevételével biztosithatd
lehet6ség a Kedvezményezett szamara.

A Kedvezményezett a Koltségtervben szerepld eszkdzbeszerzésre, szolgaltatdsmegrendelésre
vonatkozd koltségtételek projektcélnak, szakmailag alatamasztott modositasara iranyuld kérelméhez
valamennyi 0j vagy modosul6d tétel vonatkozasaban 3 (harom) db, érvényes, egymastdl fiiggetlen
arajanlatadok altal kiallitott drajanlatot sziikséges csatolni.
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Az arajanlatoknak meg kell felelniik az Elszamolasi Utmutato 6. fejezetében meghatarozott
feltételeknek.

Koltségterv modositas esetén kérjiik a Koltségterv-modositasi sablon kitoltését.

Amennyiben a tamogatott tevékenység 0sszkoltsége a Koltségtervben foglaltakhoz képest csdkken, a
tdmogatas 0sszegét az Osszkoltség csokkenésének aranyaban, tobb tamogatasi forrds esetén az eredeti
tamogatasi aranyoknak megfelelden sziikséges csokkenteni.

A Kedvezményezettnek a modositast kovetéen 30 (harminc) napon beliil a kiilonbozet Gsszegére
vonatkozoan visszafizetési kotelezettsége keletkezik, mely a Nemzetgazdasagi Minisztérium szamlajara
visszautalassal torténik, a Tamogatoi Okirat iktatdszamanak/projektazonositd szamanak feltiintetésével.

Amennyiben a megvaldsitas soran kizardlag a Szallitdé személyében tortént valtozas, az egyes tételek
megnevezeése €s ara valtozatlan, ugy modositasra nincs sziikség, viszont a valtozas alatdmasztasira a 3

(harom) db fentiekben részletezett arajanlatot sziikséges csatolni.

7.8. Valtozasbejelentési kotelezettség teljesitésével kapcsolatos specialis szabalyok

Ha az Avr. 96. § a), ¢), d), f), h) vagy i) pontjaban meghatarozott barmely koriilmény bekovetkezik, a
tamogatott tevékenység 0sszkoltsége a tervezetthez képest csokken, a Kedvezményezett adolevonasi
jogosultsagaban, mas adataiban, vagy a koltségvetési tamogatds egyéb — a Tajékoztatoban
meghatarozott, a tAmogatasi igényben ismertetett, vagy a jogszabalyban, Tamogatoi Okiratban rogzitett
— feltételeiben valtozas kovetkezik be, — kiilondsen ha a Kedvezményezett ellen csdd vagy felszamolasi
eljaras indul, vagy a helyzetében olyan valtozas all be amely a Tamogatoi Okirat céljat veszélyezteti
vagy ellehetetleniti — a Kedvezményezett a tudoméasara jutastol, vagy az eljaras megindulasatol szamitott
8 (nyolc) napon beliil koteles azt irdsban bejelenteni a TAmogatonak.

Ha a Tamogat6 valtozas bejelentés Gtjan vagy egyébként tudomast szerez a fenti pontban meghatarozott
koriilmények bekdvetkezésérdl, akkor megteszi az altala nyilvantartott adatok megvaltoztatasara, a
koltségvetési tamogatas feltételeinek modositasara, jogszabalyban vagy a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott esetekben annak visszavonasara, az attdl torténd elallasra, annak modositasara,
felmondaséra, tovabba a jogosulatlanul igénybevett tamogatas visszakovetelésére, az Avr. 98. § (5)
bekezdése szerinti részleges visszafizetés elrendelésére, vagy mas eljaras lefolytatasara iranyulod
intézkedéseket.

Amennyiben a tamogatasi jogviszony hatalya alatt a Kedvezményezett személyében valtozas,
jogutodlas torténik, akkor a jogutod a jogutddlast (€s NAV bejelentést) kovetd 30 (harminc) napon beliil
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy az Aht.-nak és a tiamogatasi jogviszonynak a Kedvezményezettre
vonatkoz6 kovetelményeit teljesiti, azokat magéara nézve kotelezOnek ismeri el.
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7.9. Csatolando dokumentumok

Az egyes modositasok esetén csatolandd Tamogatoi Okirat mellékletek és egyéb dokumentumok:
A tamogatott tevékenység idétartamanak kezdo és/vagy utolsé napjanak médositasa

A tényleges kezdd datumot alatdmaszté dokumentum és a ,Koltségterv a modositott datumokkal
0sszhangban litemezve.

A tamogatott tevékenység kezdd és befejezé napjanak szamitd idépontokat az Elszamolasi Utmutat6
3.1.5. A projekt hataridékkel kapcsolatos tudnivalok fejezete tartalmazza.

Elszamolhaté koltségtételek valtozasa
o Koltségterv”, a projekt dsszkdltségének valtozasa esetén ,,Forrasdsszetétel nyilatkozat”;
e arajanlatok.

Kedvezményezett adataiban bekdvetkezett valtozas esetén
o Kedvezményezett 1étesito okiratanak vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét
igazolo okiratanak hiteles e-cégkivonata (30 napnal nem régebbi);
e a cégjegyzésre jogosult személyében bekovetkezett valtozas esetén A Kedvezményezett
nevében alairasra jogosult személy vagy személyek tigyvéd altal ellenjegyzett alairasi mintaja
vagy kozjegyz0 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya is.

Bankszamlaszam valtozasa esetén
e Bankszamlakrol szol6 nyilatkozat;
e 11j bankszdmlaszam nyitdsa esetén valamennyi bankszdmlaszam vonatkozasaban Felhatalmazo
levél.

8. Zaroé rendelkezések

Az Elszamolasi Utmutato a Tamogato altal jovahagyott Program keretében keriil alkalmazasra, és
kotelez6 érvényll minden olyan Kedvezményezett szamara, amely a Program keretében tamogatasban
részesiil.

A Tamogaté fenntartja a jogot, hogy az Utmutatét — a jogszabalyi kornyezet valtozasanak, a Program
célrendszerének vagy végrehajtasi tapasztalatainak fliggvényében — modositsa vagy kiegészitse. Az
Utmutaté médositasarol a Tamogato6 elektronikus Giton tajékoztatja az érintetteket.

A Kedvezményezett koteles az Eljarasrend és a Tajékoztatd elbirasain tal a Tamogatoi Okirat, a
vonatkoz6 jogszabalyok és a Programhoz kapcsolodd jelen Elszamolasi Utmutatoban foglalt

rendelkezéseket is betartani. Az Utmutaté a megjelenésével egyidejiileg 1ép hatalyba.

A dokumentum lezarva: 2026. 01. 23.
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