2
_I%O 0o

[T,
[T

by
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

SZOLGALTATOIPAR-FEJLESZTESI PROGRAM

ELSZAMOLASI UTMUTATO

1. szamu modositas

2026.



||||||||||
|||||||||| i
iy i [18]

Y

wuum\\

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
UzLETI KORNYEZET FOOSZTALY

Tartalomjegyzék

1. AZ UUMULATO CELJA ... oo ittt r et et r et R e n et r e r e ne s 3
2. Szakmai DeSZAMOIOK .....cveiiiiiiiiiii 3
3. PeNZUZYI DESZAMOIAS ....c..eiieiieeie et r e nre s 7
4.  Pénziigyi beszamolas 0sszeallitasat segitd melleKIetek ...........oovvviiiiiiiiiiiiie e 23
5. Beszerzési eljaras dOKUMENTACIOTA .....veiuviiuririiesiieiieie sttt ettt sttt sr e reesn e eneennenne e 24
6.  DoKUmMENtaCiOs KOTCIEZEESEE .. ...eerveiuriiiiiiiieitiestie ettt sre e r e nn e e nneennenne e 29
7. Tamogatdl OKIrat MOAOSIEAS .....ecuvevirriiiiiiiriee ettt et r e rear e 34
8. ZArO 1eNAEIKEZESEK ... ...veviieitiitietise e 39



TN
'fﬂ.m.'
poo[o[oog
]
—
(T 0
]

=

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
UzLETI KORNYEZET FOOSZTALY

1. Az utmutaté célja

Jelen Elszamolasi Utmutato célja, hogy részletesen meghatérozza a Szolgaltatdipar-fejlesztési Program
(a tovabbiakban: SZFP vagy Program) keretében nyujtott tAmogatdsok felhaszndldsdhoz kapcsolodo
szakmai és pénziigyi beszamolasi, valamint elszamolasi kotelezettségek rendjét. Az Elszamolasi
Utmutat6 rogziti a Kedvezményezett altal benyujtandé beszamolok tartalmi és formai kovetelményeit,
tovabba biztositja a tamogatasok felhasznalasanak atlathatosagat, nyomon kovethetoségét és
ellendrizhet6ségét a Tamogatéi Okiratban, a Tajékoztatoban és a vonatkozd jogszabalyokban
foglaltaknak megfelelden.

A Program keretében timogatott tevékenység kiilonosen a Kedvezményezett altal mar bérelt, izletszerti
gazdasagi tevékenységének végzésére alkalmas ingatlan 1/1 ardnytl megszerzése, az ingatlanhoz
kozvetleniil kapcsolodo felujitasi, korszersitési tevékenység, az ingatlan megszerzéséhez kozvetleniil
kapcsolodd projekt-elokészitési és projektmenedzsment tevékenység, valamint — a jovahagyott
Koltségterv szerint — személyi jellegli raforditasok finanszirozasa lehet.

A Kedvezményezett a Tdmogatdi Okiratban rogzitett tdmogatott tevékenység megvalositasat annak
befejezését kdvetden zard beszamoloval koteles igazolni, amely szakmai beszamolobol és pénziigyi
beszamolobol all. A zar6 beszamoldt a Kedvezményezett legkésObb a tamogatott tevékenység
megvalositasi idoszaka utolso napjat kovetd 30 (harminc) naptari napon beliil kteles benyujtani.

A Kedvezményezettet a tamogatott tevékenység befejezését kovetden a Tamogatoéi Okirat szerinti
fenntartasi kotelezettség is terheli. Ennek keretében a Kedvezményezett a fenntartasi idészak alatt
é¢vente monitoring szakmai beszdmolot, a fenntartasi idoszak lezarasat kovetden pedig zard szakmai
beszamolot kételes benyujtani a Tamogatd részére. A monitoring szakmai beszamol6 és a zard szakmai
beszamolo célja annak igazolasa, hogy a Kedvezményezett a timogatasi jogviszonyban eldirt fenntartasi
¢és egyéb kotelezettségeinek eleget tesz, az ingatlant a timogatasi célnak megfelelden hasznalja, tovabba
a tamogatasbol megvaldsitott eredményeket fenntartja.

A tamogatés és a sajat forras felhasznalasarol a Kedvezményezett a jelen Elszamolasi Utmutatoban, a
Tamogatoi Okiratban és a Téajékoztatoban meghatarozott szabalyok szerint koteles elszamolni. A
Kedvezményezett koteles a tamogatassal és a sajat forrassal Osszefiiggd pénziigyi és szakmai
dokumentumokat elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani, valamint azokat az ellenérzésre jogosult
szervek rendelkezésére bocsatani.

2.  Szakmai beszamolok

A fejezet célja, hogy meghatarozza a Kedvezményezett szakmai beszamolasi kotelezettségének rendjét,
valamint bemutassa a tdmogatott tevékenység megvalositasanak, eredményeinek és fenntartasanak
igazolasara szolgalo tartalmi és formai kovetelményeket. A fejezet célja tovabba annak biztositasa, hogy
a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositasardl, az ingatlan rendeltetésszerii
hasznalatarol, a vallalt kotelezettségek teljesitésérdl és a tamogatas gazdasagi hatasairdl egységes,
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atlathato és ellendrizhetd modon adjon szdmot, 6sszhangban a TAmogatdi Okiratban és a Téjékoztatoban
foglaltakkal.

2.1. A szakmai beszamoldk tipusai

A Kedvezményezett szakmai beszamolasi kotelezettsége az alabbi dokumentumok benytjtasara
terjed ki:
e atamogatott tevékenység megvalositasat lezard szakmai beszamolo;
o afenntartasi iddszak alatt évente benyujtandé monitoring szakmai beszamolo;
o a fenntartési id6szak utolsd napjat kovetd 30 (harminc) napon beliil benyujtando6 zar6 szakmai
beszamolo.

A szakmai beszamolok elkészitésének és benyujtasanak célja annak igazolasa, hogy a Kedvezményezett
a Téamogatdi Okiratban meghatarozott timogatott tevékenységet megvalositotta, a tdmogatasi célokat

teljesitette, valamint a fenntartasi idészak alatt a vallalt kotelezettségeinek folyamatosan eleget tesz.

2.2. A tamogatott tevékenységet lezarod szakmai beszamolo

A tamogatott tevékenység befejezését kovetéen a Kedvezményezett szakmai beszamolot koteles
benytjtani a Tamogatd részére. A szakmai beszamold célja a tamogatott tevékenység teljes korii
szakmai bemutatdsa és annak igazolasa, hogy a projekt a Tamogatdi Okiratban és a jovahagyott
Koltségtervben foglaltaknak megfeleléen valosult meg.

A Kedvezményezett a szakmai beszamoloban koteles kiilonésen bemutatni:

e atamogatott tevékenység megvalositasanak folyamatat és eredményét;

e az ingatlan megszerzésének megvalosulasat, ideértve az ingatlan alapvetd adatait és azt, hogy
az ingatlan a Kedvezményezett 1/1 aranyu tulajdonaba keriilt;

e az ingatlan Kedvezményezett iizletszeri gazdasagi tevékenységéhez vald kapcsolodasat és
rendeltetésszert hasznalatra valo alkalmassagat;

e azingatlanhoz kozvetleniil kapcsolodo felujitasi, korszeriisitési tevékenységeket, azok szakmai
tartalmat, indokoltsagat és eredményét;

e aprojekt-elokészitési és projektmenedzsment tevékenységek megvalosulasat;

e személyi jellegli raforditasok finanszirozasa esetén a foglalkoztatéasi kotelezettségek teljesitését;

e a tdmogatott tevékenység gazdasagi és szakmai hatasainak 0sszegz0 értékelését, valamint az
esetleges eltérések indokolasat.

A szakmai beszamolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy abbol egyértelmiien megallapithato legyen:
a tamogatas célja megvalosult, az ingatlan a Kedvezményezett mikodését és szervezeti stabilitasat
szolgalja, tovabba a tdmogatott tevékenység eredményei 0sszhangban 4llnak a jovahagyott timogatasi
kérelemben és a Tamogatoi Okiratban rogzitett vallalasokkal.
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2.3. A monitoring szakmai beszamold

A Kedvezményezett a fenntartasi iddszak alatt évente monitoring szakmai beszamolot koteles
benytjtani a Tamogatd részére. A monitoring szakmai beszdmold célja annak igazolasa, hogy a
Kedvezményezett a tdimogatasi jogviszonyban eldirt fenntartasi €s egyéb kotelezettségeit teljesiti, és a
tdmogatasbol megvalositott eredményeket a tAmogatasi célnak megfelelden fenntartja.

A monitoring szakmai beszamoloban a Kedvezményezett koteles kiilonosen bemutatni:

e az ingatlan Kedvezményezett {izletszerli gazdasagi tevékenységéhez kapcsolodo,
rendeltetésszeri és folyamatos hasznalatat;

e az ingatlan tulajdonjogi helyzetét;

e az ingatlanon megvalositott felajitasi, korszerlsitési tevékenység keretében beszerzett
vagyonelemek folyamatos fenntartasat, iizemeltetését és allagmegovasat;

o személyi jellegli raforditasok finanszirozdsa esetén a Téamogatdi Okiratban meghatarozott
foglalkoztatasi kotelezettség teljesitését;

e atamogatott tevékenység alakulasat, valamint annak gazdasagi hatasait.

A monitoring szakmai beszamoldnak tartalmaznia kell a Kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy a
tamogatasi jogviszonyban eldirt fenntartasi és egyéb kotelezettségeit teljesiti, és a tamogatasbol

beszerzett vagyonelemeket a tamogatasi célnak megfeleléen hasznalja és tartja fenn.

A monitoring szakmai beszamolohoz csatolni kell a 30 (harminc) napnal nem régebbi, e-hiteles teljes
tulajdoni lap masolatat®, amely igazolja az ingatlan tulajdonjogi helyzetét.

2.4. A zard szakmai beszamolo a fenntartasi id0szak végén

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység eredményeir6l — a monitoring szakmai beszamolok
Osszegzéseként — a fenntartdsi idoszak utolsd napjat kdvetd 30 (harminc) napon beliil zar6 szakmai
beszamolot koteles benyujtani a Tamogato részére.

A Kedvezményezett a zaré szakmai besziamoloban koteles atfogéan bemutatni:

e atamogatott tevékenység fenntartasi idoszak alatti eredményeit;

e az ingatlan rendeltetésszer(i és folyamatos hasznalatat, valamint tulajdonjogi helyzetét;

e az ingatlanon megvalositott felujitasi, korszeriisitési tevékenység keretében beszerzett
vagyonelemek folyamatos fenntartasat, lizemeltetését és allagmegovasat;

o személyi jellegii raforditasok finanszirozasa esetén a foglalkoztatasi kotelezettség teljesitését;

e a tamogatott tevékenység gazdasagi és szakmai hatasainak 0sszegz6 értékelését, valamint az
esetleges eltérések indokolasat.

1 Az e-hiteles teljes tulajdoni lap masolata a Foldhivatal Online rendszeren keresztiil, a https://www.e-epiteszet.hu vagy a
https://ingatlan.gov.hu/ feliileten igényelhet6 elektronikusan.
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A zard szakmai beszamolonak tartalmaznia kell a Kedvezményezett nyilatkozatat arrol, hogy
valamennyi fenntartasi kotelezettségének eleget tett.

2.5. Szakmai beszamolo(k) benyujtasa

A szakmai beszdmolot, a monitoring szakmai beszamoldt és a zar6 szakmai beszamoldt a
Kedvezményezett a Tamogatoi Okiratban meghatarozott modon és hataridében koteles benyujtani a
Tamogato részére. A beszamolokat ugy kell 6sszeallitani, hogy azok alkalmasak legyenek a tamogatott
tevékenység megvaldsitasanak, a tAmogatés és a sajat forrds felhasznalasanak, valamint a fenntartési
kotelezettségek teljesitésének ellendrzésére.

A szakmai beszamol6t, a monitoring szakmai beszdmolot €s a zard szakmai beszamolot a Tamogatoi
Okiratban foglaltaknak megfeleloen a SEED Vallalkozasfejlesztési Alapitvany (a tovabbiakban:
Alapitvany) részére is be kell nyujtani.

A beszdmolokat a tamogatds targyadhoz igazodd részletességgel, a sziikséges dokumentumokkal
alatamasztva kell elkésziteni. A Kedvezményezett koteles a szakmai beszamolokhoz minden olyan
dokumentumot csatolni, amely a tamogatott tevékenység megvalositasat, az ingatlan rendeltetésszerii
hasznalatat, a felujitasi, korszeriisitési tevékenységek elvégzését, valamint — amennyiben relevans — a
foglalkoztatasi kotelezettség teljesitését igazolja.

2.6. A bekiildott szakmai beszamolok ellendrzési szempontjai

A Tamogat6 a beérkezett beszamolot a beérkezést kovetd 30 (harminc) napon beliil — az Alapitvany
bevonasaval — megvizsgalja, és dont annak elfogadasardl, részbeni vagy teljes korii elutasitasarol. A
Tamogatd a beszamolot abban az esetben fogadja el, ha a tamogatott tevékenység a Tamogatoi
Okiratban meghatarozottak szerint megvalosult, a megvalositas sordn keletkezett szamlak kiegyenlitése
megtortént, és a tamogatassal létrehozott beruhazas vagy beszerzett eszkoz aktivalasra keriilt. A
beszamolo elfogadasarol a Tadmogato teljesitésigazolast allit ki.

A szakmai ellen6rzés soran a Tamogaté kiilonosen azt vizsgalja, hogy:
e atamogatott tevékenység a Tamogatdi Okiratban foglaltaknak megfelelen valosult-e meg;
e azingatlan megszerzése, hasznalata és fenntartdsa megfelel-e a tamogatasi célnak;
e a felyjitasi, korszerGsitési tevékenységek a jovahagyott szakmai tartalommal és koltségtervvel
Osszhangban valosultak-e meg;
e atamogatasbol megvaldsitott vagyonelemek fenntartasa és allagmegdvasa biztositott-€;
e személyi jellegii raforditasok esetén a foglalkoztatasi kotelezettség teljesiilt-e;
e abeszamoloban szerepld allitasok dokumentumokkal megfelelden alatdmasztottak-e.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran az Egyedi Tamogatasi Kérelemben és a Tamogatoi
Okiratban rogzitettekhez képest eltérések torténtek, azokat a Kedvezményezett koteles indokolni és a
rendelkezésre all6 dokumentumokkal alatamasztani.
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Amennyiben az ellendrzés sordn hianyossagok meriilnek fel, a szakmai beszamoldban foglaltak nem
egyértelmiiek, vagy tovabbi kifejtést igényelnek, a Tamogatd legfeljebb egy alkalommal, 15 (tizendt)
napos hatarido kittizésével elektronikus uton felszolitja a Kedvezményezettet a hianyossagok potlasara,
illetve a sziikséges pontositasok elvégzésére.

3. Pénziigyi beszamolas

3.1. A pénziigyi beszdmolds tartalma és vonatkozd szabalyok

A pénziigyi beszamolas célja annak igazolasa, hogy a Kedvezményezett a Szolgaltatoipar-fejlesztési
Program keretében megvaldsitott tdmogatott tevékenységet a Tamogatdi Okiratban és a jovahagyott
Koltségtervben foglaltaknak megfelelden valdsitotta meg, tovabba, hogy a tdmogatott tevékenységhez
kapcsolodd  kiadasokat szabalyszeriien, szamviteli Dbizonylatokkal ¢és egyéb alatamaszto
dokumentumokkal igazoltan teljesitette. A pénziigyi beszamolo elkészitésének alapjat a Tamogatoi
Okirat mellékletét képezo, illetve modositas esetén az utoljara elfogadott Koltségterv képezi.

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasat kovetden zard pénziigyi beszdmolo
benytjtasara koteles. A pénziigyi beszamolot a tamogatott tevékenység megvaldsitasi idészaka utolso
napjat kovetdé 30 (harminc) naptari napon beliill kell benytjtani a Tamogatod részére, a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott modon és hataridében. A Kedvezményezett a beszdmolasi kotelezettség
keretében koteles bemutatni a tamogatas €s az onerd 0sszegének rendeltetésszer(, a tamogatasi célnak
megfeleld felhasznalasat.

Kizarolag azok a kiadasok vehetok figyelembe, amelyek a Tamogatéi Okiratban meghatarozott
tamogatott tevékenység megvaldsitasi idOszaka alatt meriiltek fel (kivételt képeznek ez aldl a
projektel6készitéshez kozvetleniil kapcsolodo szolgaltatasok, kiillonésen a miiszaki-szakmai tartalom
elokészitése — amelynek nem része a tervezési- és belséépitészeti szakmai tanacsadas —, az Egyedi
Tamogatasi Kérelemhez kotédé dokumentacid Osszeallitasa, valamint a koltségterv elokészitése),
kozvetleniil a tamogatasi cél megvaldsitasahoz kapcsolodnak, €s amelyek pénziigyi teljesitése legkésobb
a tamogatott tevékenység megvalositasi idészakanak utols6 napjat kovetd 30 (harminc) napon beliil
megtortént. Az elszamolas soran kizarolag a Kedvezményezett nevére kiallitott szamlak, szamviteli
bizonylatok fogadhatok el. A Kedvezményezett a tdmogatas €s a sajat forras felhasznalasara kizarolag
a tamogatott tevékenység megvalositasa keretében igazoltan felmeriilt és pénziigyileg teljesiilt kiadasok
vonatkozasaban jogosult.

A tamogatas mértéke legfeljebb az elszamolhatd 6sszkoltség 50%-a lehet. A projekt megvalositasahoz
legalabb az elszamolhato Osszkoltseg 50%-at kitevé Onerd biztositdsa sziikséges, amelyen beliil a
Kedvezményezettnek legalabb az elszamolhat6 koltségek 10%-4t sajat forrasbol? kell finansziroznia. A
tdmogatas €s az dnerd felhasznalasarol a Kedvezményezett azonos elvek szerint koteles elszamolni.

2 Sajat forrasnak a timogatast igényld altal a projekthez igénybe vett allami timogatas, valamint az Eurépai Uni6 intézményei,
igynokségei, kozos vallalkozasai vagy mas szervei altal kozpontilag kezelt, a tagallam ellendrzése ala sem kozvetleniil, sem
kozvetve nem tartozo6 unids finanszirozast nem tartalmazoé forras mindsiil.
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A Kedvezményezett koteles a timogatast, a projekt 0sszkoltségét, az onerdt és a sajat forrast pénziigyi
nyilvantartasaiban elkiilonitetten kezelni, tovabba a tamogatashoz kapcsolodd pénziigyi és egyéb
dokumentumokat elkiilonitetten nyilvantartani és megérizni. A pénziigyi beszamolonak alkalmasnak
kell lennie arra, hogy abbdl egyértelmiien megéllapithato legyen az egyes koltségek jogcime, dsszege,
elszamolhatosaga, pénziigyi teljesitése és a tamogatott tevékenységhez valo kdzvetlen kapcsolodasa.

A pénziigyi beszamolo6 ellendrzése a Tamogatoi Okirat rendelkezései szerint az Alapitvany bevonasaval
torténik. A Tamogatdé a beszamolo elfogadasardl, részbeni vagy teljes elutasitasarél a Tamogatoi
Okiratban foglaltak szerint dont.

A pénziigyi beszamolot a Kedvezményezett altal benyujtott AFA-nyilatkozat, valamint az Egyedi
Tamogatasi Kérelem alapjan kiadott Tamogatéi Okirat rendelkezései szerint kell elkésziteni.
Amennyiben a Kedvezményezett nem jogosult az altalanos forgalmi ado levonasara, vagy a timogatott
projekt vonatkozasiban nem érvényesitheti az AFA-levonasi jogat, és errdl nyilatkozatot tett, gy a
tamogatott tevékenységhez kapcsolodd le nem vonhaté AFA a tamogatis részét képezi. Azon
Kedvezményezettek esetében, akik az AFA levonasara jogosultak és azt a projekt vonatkozasaban
érvényesiteni tudjak, a timogatas terhére kizardlag a szamlak nett6 értéke veheto figyelembe.

A tamogatas és a sajat forras terhére figyelembe vehetd koltségeket forintban kell megallapitani,
fliggetleniil attol, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, illetve, hogy a tdmogatas

folyositasat a Kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kérte.

A koltségvetési modositasra iranyuld kérelem benyujtasat megelézéen megvalosult projektelemek (pl.
ingatlan adasvétel, szolgaltatas megrendelés) utolagos figyelembevételére nincs lehetoség.

3.2. Elszdmolhat6 koltségek

A tamogatas és a sajat forras terhére kizarolag a Tamogatoi Okiratban és a Tajékoztatoban
meghatarozott, a jovahagyott Koltségtervben szerepld koltségek szamolhatok el. Az elszamolhato
koltségek korét a tamogatott tevékenység tartalma, a koltség kozvetlen célhoz kotottsége, a felmeriilés
igazolhatosaga, valamint a vonatkozo koltségkorlatok egyiittesen hatarozzak meg.

A Program keretében elszamolhaté koltségnek mindsiil kiilonosen:
e azingatlan megszerzésének koltsége;
e azingatlanhoz kozvetleniil kapcsolodo belso feltjitas, korszerisités koltsége;
o személyi jellegii raforditasok;
o projekt-eldkészitési és projektmenedzsment koltségek;
e a Tamogatdi Okiratban meghatarozott mértékig altalanos koltség.

Az egyes Kkoltségtipusok elszamolasa soran a Kedvezményezett koteles figyelembe venni a
Téajékoztatoban meghatarozott koltségkorlatokat. Az ingatlan megszerzésének koltsége a projekt
elszamolhatd Osszkoltségének legalabb 55%-at kell, hogy elérje, az ingatlan megszerzése és az
ingatlanhoz kapcsolodo bels6 felujitas, korszeriisités koltsége egyiitt a projekt elszamolhato
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Osszkoltségének legaldbb 70%-at kell, hogy kitegye, a személyi jellegli raforditdsok a projekt teljes
elszamolhatd koltségének legfeljebb 30%-aig, az atalany alapt kozvetlen koltségek pedig az Osszes
koltség 7%-aig szamolhatok el.

3.2.1. Ingatlan megszerzésének elszamolasa

A Program keretében els6dlegesen a Kedvezményezett altal mar bérelt, lizletszeri gazdasagi
tevékenység végzésére alkalmas, a tamogatasi kérelemben és a Tamogatoi Okiratban meghatarozott
ingatlan megszerzésének koltsége szamolhato el. Kizardlag azon ingatlan megszerzése fogadhato el,
amely a Kedvezményezett kizarolagos, 1/1 aranyt tulajdonaba keriil, és amely kozvetleniil szolgalja a
Kedvezményezett mitkodési stabilitasat, szolgaltatasi kapacitasat és hosszl tdva gazdasagi mitkodését.

Az ingatlan megszerzéséhez kapcsolodo koltség elszamolasanak feltétele, hogy az ingatlan a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott konkrét ingatlannal egyezzen meg, és az ingatlan megszerzését alatdmaszto
dokumentumok, kiiléndsen

e az adasvételi szerzodés,

e atulajdonjog megszerzését igazolo okiratok,

e valamint a pénziigyi teljesitést igazoldo dokumentumok
rendelkezésre alljanak. A Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a Koltségtervben meghatarozott
koltségek kizarolag a Tamogatoi Okiratban megjeldlt ingatlan vonatkozasaban szamolhatok el.

Nem szamolhato el olyan ingatlan megszerzésének koltsége, amely nem felel meg a Tajékoztatéban
meghatarozott feltételeknek, kiillondsen, ha az ingatlan nem alkalmas a vallalkozas tényleges gazdasagi
tevékenységének végzésére, vagy ha az ingatlan megszerzése a Tajékoztatoban meghatarozott személyi
Osszeférhetetlenségi vagy tulajdonosi kizar6 okok valamelyikébe litkozik.

3.2.2. Ingatlanhoz kapcsolddd belsé felnjitas, korszerlsités elszamolasa

Az ingatlanhoz kapcsolodo belso felujitas, korszertisités koltsége kizarolag a projekt elszdmolhatod
Osszkoltségének legfeljebb 15%-aig szamolhatd el. A feltjitasnak, korszerisitésnek kozvetlentil az
ingatlan funkciondlis hasznalhatosagat, esztétikai mindségét ¢és a vallalkozas gazdasagi
tevékenységének feltételeit kell javitania.

A felujitasi, korszertsitési koltségek elszamoléasanak feltétele, hogy azok vallalkozasi szerzodés vagy
megrendelés alapjan, kiils6 kivitelezo altal keriiljenek teljesitésre, és szamlaval, valamint a pénziigyi
teljesitést igazolé dokumentummal alatamasztottak legyenek.

Indokolt esetben sajat teljesités keretében megvaldsitott munkak anyagkdltségei elszamolhatok,
amennyiben a tevékenység nem igényel kiilon engedélyhez vagy szakhatosagi jogosultsaghoz kotott
kivitelezést, vagy amennyiben az ilyen engedélyhez, illetve szakhatdsagi jogosultsighoz kotott
tevékenység vonatkozasaban a Kedvezményezett rendelkezik a sziikséges engedélyekkel,
jogosultsagokkal és egyé€b, jogszabalyban eldirt feltételekkel, tovabba az anyagbeszerzés szamlaval és
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a pénziigyi teljesitést igazolé dokumentummal alatamasztott. Sajat teljesités esetén munkadij nem
szamolhato el.

A Kedvezményezett koteles a felujitasi, korszertisitési munkdk szakmai indokoltsagat, tartalmat és
megvalosulasat a szakmai beszamoloban is bemutatni, kiilon kitérve a sajat teljesitésben végzett munkak

esetében az alkalmazott megoldédsokra és azok kdltséghatékonysagi indokoltsagara.

3.2.3. Személyi jellegti raforditasok elszamolasa

A Program keretében személyi jellegli raforditasok a projekt teljes elszamolhato koltségének legfeljebb
30%-4ig szamolhatok el. Személyi jellegli raforditasként kizardlag a tdmogatott tevékenység
megval6sitasahoz kapcsolddo, a Tamogatoi Okiratban és a jovahagyott Koltségtervben meghatarozott
személyi juttatasok, valamint az azokhoz kapcsoloddé munkaltatoi kozterhek vehetok figyelembe.

Amennyiben a Kedvezményezett a kisad6z6 vallalkozasok tételes adojarol és a kisvallalati adorol szolo,
2012. évi CXLVIL. torvény szerinti kisvallalati ado (a tovabbiakban: KIVA) hatalya ala tartozik, a
személyi jellegli raforditasok elszdmoldsa soran kizarélag a KIVA személyi jellegli kifizetésekhez
aranyosan kapcsoldodé komponense szamolhato el. Amennyiben a KIVA alapja kizarolag személyi
jellegii kifizetésekbdl all, a teljes KIVA Osszeg a személyi jellegli komponensnek felel meg. Abban az
esetben, ha a KIVA alapja tékemozgasokat is tartalmaz, a személyi jellegii és tékekomponens aranyos
szétvalasztasa sziikséges.

A személyi jellegii raforditasok elszamolasahoz a Kedvezményezett koteles
e kiilon, a személyi koltségeket tartalmazo Osszesit6t benytjtani, amely havonkénti bontasban
tartalmazza legalabb
o az érintett személy nevét,
a szamviteli bizonylat sorszamat, tipusat,
a bizonylat kiallitéjanak megnevezését, addészamat,
a bizonylat kiallitasanak keltét,
a teljesités idopontjat,
a gazdasagi esemény rovid leirasat,
a bruttod és nettd 0sszeget, a kapcsolodo kozterheket, valamint

O O O 0O O O O

a kifizetés idopontjat.

A KIVA személyi jellegi komponensének Osszegét a Kedvezményezett a KIVA bevallds és a
bérnyilvantartds adatai alapjan koteles kiszamitani és dokumentaltan igazolni. Mindezen
Kedvezményezett altal definialt szamitasnak &sszhangban kell allnia a Kedvezményezett konyvviteli
nyilvantartasaval.

Amennyiben a tamogatott tevékenység személyi jellegi raforditast is tartalmaz, a pénziigyi

elszamolasnak 6sszhangban kell allnia a szakmai beszamoloban szerepld foglalkoztatasi adatokkal és a
Tamogatodi Okiratban eldirt foglalkoztatasi kotelezettséggel.
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3.2.4. Projekt-elokészitési és projektmenedzsment koltségek elszdmolédsa

A projekt-el6készitési és projektmenedzsment koltségek a Tamogatdi Okiratban és a jovahagyott
Koltségtervben meghatarozottak szerint, atalanyalapon szdmolhatok el, amennyiben azok a tAmogatott
tevékenység megvalositasahoz kapcsolodnak. E koltségek elszamolasdhoz azok felmeriilését ¢€s
pénziigyi teljesitését igazoldé dokumentumok benytjtasa nem feltétele az elszamolhatdsagnak.

A Kedvezményezett ugyanakkor kdteles biztositani, hogy a projekt-el6készitési és projektmenedzsment
koltségek a tdmogatott tevékenységhez kapcsolodéan dokumentéaltak, nyomon kovethetok és
ellendrizhetok legyenek. A Tamogatd vagy az ellenérzésbe bevont szervezet a beszamolo vizsgalata
vagy ellendrzés sordn jogosult bekérni mindazon dokumentumokat €s informdaciokat, amelyek
alkalmasak annak alatamasztasara, hogy az adott koltség a tamogatott tevékenység megvalositasahoz
kapcsolodott, és a Tamogatdi Okiratban jovahagyott koltségsoron keriilt figyelembevételre.

3.2.5. Altalanos koltségek elszamolasa

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy altalanos koltségként  projekt-elékészitési  és
projektmenedzsment ¢és altalanos miikodési koltségek atalany alapon, a projekt teljes elszamolhato
Osszkoltsegének 7%-4ig szamolhatok el. Az altalanos koltségek elszamolasa soran a Kedvezményezett
koteles a pénziigyi elszamolashoz csatolni a Szamviteli politika, illetve az Onkoltségszamitasi
szabalyzat vonatkozo rendelkezéseit tartalmazo kivonatat, vagy az altalanos koltségek szamitasanak
szOveges bemutatasat a belsd szabalyzataiban foglaltak alapjan.

Az altalanos koltségek elszamolasa nem eredményezheti a Tajékoztatoban meghatarozott koltségkorlat
tullépését, és csak olyan mértékben veheto figyelembe, amilyen mértékben az a tamogatott tevékenység
megvalositasahoz kozvetetten, de igazolhatoan kapcsolodik.

A projekt-el6készitési és projektmenedzsment koltségek a Tamogatdi Okiratban és a jovahagyott
Koltségtervben meghatarozottak szerint, atalanyalapon szamolhatok el, amennyiben azok a tamogatott
tevékenység megvaldsitasahoz kapcesolodnak. Ilyen koltség kiilondsen az ingatlan megszerzéséhez vagy
a projekt lebonyolitdsahoz kapcsolodd eldkészitd, koordinacios vagy adminisztrativ tevékenység
koltsége lehet.

E koltségek elszamolasahoz a felmeriilést és a pénziigyi teljesitést igazold dokumentumok benyujtasa
nem feltétele az elszamolhatosagnak. A Kedvezményezett ugyanakkor koteles biztositani, hogy e
koltségek a tamogatott tevékenységhez kapcsolodoan dokumentaltak, nyomon koévethetdk és
ellendrizhetok legyenek. A Tamogatd vagy az ellenérzésbe bevont szervezet a beszamolo vizsgalata
vagy ellenOrzés soran jogosult bekérni mindazon dokumentumokat és informacidkat, amelyek
alkalmasak annak alatdmasztasara, hogy az adott koltség a tamogatott tevékenység megvalositasahoz
kapcsolodott, és a Tamogatoi Okiratban jovahagyott koltségsoron keriilt figyelembevételre.
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3.3. Nem elszamolhat6 koltségek

Nem elszamolhato koltségnek mindsiil minden olyan kiadas, amely nem felel meg a T4jékoztatoban, a
Tamogatdi Okiratban vagy a jelen Elszamolasi Utmutatoban meghatérozott feltételeknek, kiilonosen,
amely nem kapcsolodik kdzvetleniil a tamogatott tevékenységhez, nem a megvalositasi idészak alatt
meriilt fel (kivételt képeznek ez aldl a projektelokészitéshez kozvetleniil kapcsolodd szolgaltatasok,
kiilondsen a miiszaki-szakmai tartalom el6készitése — amelynek nem része a tervezési- és belsGépitészeti
szakmai tanacsadas —, az Egyedi Tamogatasi Kérelemhez kdtddé dokumentacio dsszeallitasa, valamint
a koltségterv elokészitése), pénziigyi teljesitése nem tortént meg hataridében, vagy nem tdmaszthat6 ala
megfeleld bizonylatokkal.

A tamogathaté tevékenységekhez kapcsolodéan kiilonosen nem elszamolhaté koltség:

e 1idiil6, zartkert, kiil- és belteriileti beépitetlen ingatlan dnmagaban, valamint olyan ingatlan,
amely nem alkalmas a vallalkozas tényleges gazdasagi tevékenységének végzésére;

e olyan kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott szerzodés koltsége, amely a kifizetést a
tevékenység 0sszkoltségének szazalékos aranyaban hatarozza meg;

e garanciavallalasi dij;

e adotanacsadas és konyvelés dija;

e biztositéknytjtashoz kapcsolddo koltségek;

e jelzalog, bankgarancia koltségei,

e kamatraforditasok;

o illeték;

e birsagok, kotbérek, perkoltségek;

o aKIVA tarsasagi adot kivaltd komponense;

e altalanos miikodési koltségek.

3.3.1. Szamladsszesitd sablon

A pénziigyi beszamolohoz szamladsszesitot (tételes elszamolast) kell csatolni a tamogatasi 0sszeg
felhasznalasat igazold szamléakkal, szdmviteli bizonylatokkal és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatokkal alatamasztva.

A tamogatas 0sszegével a Koltségterv szerint soronként és tételesen haladva kell elszamolni.

A szamladsszesitot elektronikusan szerkeszthetd formatumban is sziikséges benyljtani, amelyet a
Tamogatdi Okirat mellékleteként Tamogato a Kedvezményezett rendelkezésére bocsat.

Az Osszesiton feltiintetett szadmviteli bizonylatok tartalmanak kapcsolodniuk kell a szakmai
feladatellatashoz, bizonyitva a projekt megvalositasat. A szamviteli bizonylatok teljesitési datumainak
a tamogatott tevékenység id6tartaman (a tamogatott tevékenység idStartamanak kezdd napja és a
tamogatott tevékenység idétartamanak utolso napja kozotti idészak) beliil kell lennitik.

12



TN
'fﬂ.m.'
poo[o[oog
]
—
(T 0
]

=

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
UzLETI KORNYEZET FOOSZTALY

3.3.2. Szamviteli bizonylatok

A pénziigyi beszamol6 részét képezik az AFA torvényben és a Szamviteli torvényben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld eredeti szamlak, szamviteli bizonylatok, melyek elszdmolasra
torténd benyujtasa azok megfelel6 zaradékolasa és szkennelése utan elektronikusan torténik.

3.3.2.1. A szdmlaval kapcsolatos kovetelmények

A pénziigyi beszamolo részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhato el.

Az eredeti szamlakat, szamviteli bizonylatot, kifizetést igazold bizonylatot, egyéb dokumentumokat a
Kedvezményezett székhelyén vagy a projekt megvalositas helyszinén kell tarolni.

(A Kedvezményezett altal elkiildott eredeti szamlak atvételéért és visszakiildéséért a TaAmogato, és az
Alapitvany semmilyen felel6sséget nem vallal.)

A forinttél eltéré pénznemben kiallitott, azaz kiilfoldi pénznemet tartalmazé szamviteli bizonylatok,
szamlak esetén annak végOsszegét és arra tekintettel az elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités idOpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani.

Ha az elszamol6 bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos teljesitésii
tevékenységrol szol, ugy a szamlan szerepld Osszeget az elszamolo bizonylat keltezésének napjan
érvényes, az MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell atszamitani forintra.

Az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott elszamol6 bizonylat esetén a kapcsolodd tamogatasi
Osszeget a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamon kell euréra atvaltani. A monitoring és informacids rendszer biztositja ezen
Osszegek forintra torténd atszamitasat a fizikai teljesités id6pontjaban érvényes az MNB altal kozzétett
hivatalos arfolyamon.

Az aldtamaszto bizonylatra az atszamitas alapjat képezé kozéparfolyam és a szamitas, illetve a
szamitott Ft érték felvezetése is sziikséges.

A beszamoloba a szamlak, szamviteli bizonylatok (fentiek alapjan szamitott) forintban kifejezett értékét
kell beallitani. A szamladsszesiton a forintra valo atszamitas soran alkalmazott arfolyamot fel kell
tiintetni, és a termék/szolgaltatds megnevezése oszlopba a szamla targyat magyar nyelven kell beirni.

Az idegen nyelvii szamlakon, dokumentumokon, bizonylatokon azokat az adatokat, megjeloléseket,
szovegrészeket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a bizonylat tartalmanak megbizhato, valosagnak
megfelelé megitéléséhez sziikségesek, magyarul is fel kell tiintetni. Szamla esetében minta talalhato a
4. fejezetben.
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Kedvezményezettnek a szamla atvételekor kell ellendrizni, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.

Az alabbi adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

A szamla kibocsatasanak kelte €s a szamla sorszama.

A szallito (a szamla kiallitoja) neve, cime €s addszama.

A vevd neve és cime, (ad6szama, amennyiben az adofizetésre kotelezett vagy az AFA torvény
89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették).

A teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol.

Az értékesitett termék mennyisége, megnevezése.

A nyujtott szolgaltatdis megnevezése €és mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezheto.

Az ad¢ alapja és mértéke (egyszerusitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatirozott adomértéknek megfeleld
szazalékérték).

A szémla 0sszesen értéke forintban.

Tartalmi elvarasok:

A szallitoéi szerzodésben meghatarozott adatokkal egyeznek a szallitd szamlan feltiintetett
adatai.

A vevo megnevezésénél a Tamogatd Okiratban szerepld Kedvezményezett szerepel, ¢és adatai
megegyeznek a Tamogatoi Okiratban szerepld adatokkal.

A teljesités és szamlakiallitds datuma nem korabbi, mint a Tamogatoéi Okiratban rogzitett
megvalositas kezdete.

A koltségek felmertilése nem késdbbi, mint a Tamogatoi Okiratban meghatarozott megvalositas
id6szaka.

A szamla kiallitasanak datuma és a teljesités ideje 6sszhangban van a szallitoi szerzodéssel és a
teljesitésigazolassal (kivételt képeznek ez alol a projekt-elokészitési és projektmenedzsmentre
vonatkoz6 koltségek).

Amennyiben az elszdmold bizonylatot — a Tamogato, vagy az Alapitvany kérésére — papir
alapon kell benyujtani, a Kedvezményezettnek a projekt keretében alairasra jogosult képviseléje
(vagy az altala meghatalmazott személy) cégszer(i alairasaval hitelesiti és igazolja, hogy az
mindenben megegyezik az eredeti szamlaval. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem elfogadhato.

Termék vagy szolgaltatas esetén:

A pénziigyi bizonylat 6sszhangban van a szallitoi szerzédéssel és elszamolhato a koltség a
projektmegvaldsitas keretében, betervezésre keriilt a tamogatasi kérelemben, illetve szerepel a
Tamogatd Okirat Koltségterv mellékletében vagy annak szoveges magyarazataban.

A szamlan szereplé mennyiség ugyanolyan egységben van feltiintetve, mint a szerzédésben
(példaul, ha a szerz6désben ora/Ft-ban van meghatarozva a szerz6dés 6sszege, akkor a szamlat
is ennek megfelelden sziikséges kiallitani).
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Netto, AFA, bruttd Osszeg hasznalata megfeleld, 6sszhangban a szallitdi szerzodésben, illetve
annak modositasaban foglaltakkal.

Az elszdmolasra benyujtott (mar jovahagyott, valamint az adott kifizetési igénylésben igényelt)
Osszeg a Tamogatoi Okirat szerint az adott tevékenység elvégzésére rendelkezésre allo keretet
¢s a maximalis szazalékos vagy Osszegszerl korlatot nem haladja meg.

Ha a szamla 6sszegébdl nem a teljes Osszeget kivanja elszamolni Kedvezményezett az adott
projekt terhére vagy tobb tevékenységet vagy koltségtipust érint a szamla, a projekt terhére
elszdmolni kivant rész megallapitdsdhoz az ardnyositas megfeleld, és a szamlan jeldlte, hogy a
szédmla teljes 0sszegébol mekkora dsszeget kivan elszamolni. Aranyositas esetén az aranyositasi
szabalyokat tartalmazé dokumentum Kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljon.

Tevékenység specifikus elvarasok:

A benyujtott szamlan a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alairdsaval igazolta a vasarolt termék (eszkdz) megvételét, hasznalatat vagy a
szolgéaltatds igénybevételét.

Kiilfoldi szamla esetében a belfoldi szallito altal kiallitott szamla szerinti ellenérzéseket kell
elvégezni figyelembe véve azt, hogy az egyes orszagok szabalyozasa eltérhet a hazaitol a szamla
alaki és tartalmi kellékeivel kapcsolatban.

Kilfoldi szamla f6 tartalmi elemeirdl a Kedvezményezett cégszeri aldirasaval hitelesitett
magyar nyelvi forditast tartalmazo masolatot a szamlahoz csatoltak.

A szamla értéke a fizikai teljesités napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra atszamitasra.

Olyan szamlak vagy egyéb bizonylatok esetében, amelyeken a fizikai teljesités napja nincs
feltlintetve, a timogatastartalom a bizonylat keltezésének napjan érvényes, a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra atszamitésra.

Ha egy beszerzési eljarasban tobb tevékenységre szerz6dott a Kedvezményezett, ugy a szamlan
jol elkiilonitheto kell, legyen, hogy mekkora 6sszeg kapcsolddik ténylegesen és szorosan az
egyes tevékenységek megvaldsitasahoz, és mely 6sszegek esnek forditott afa hatalya ala.

Rész / végszamlahoz kapcsolddd proforma / dijbekérdt / eldlegszamlat / eldlegbekérdt / foglalot /

helyesbitd vagy sztornd szamlat (tovabbiakban: szamlak) szintén mellékelni sziikséges. A kdotelezd
zaradékolast az eldleg-, rész-, és végszamlak esetében sziikséges elvégezni.

A projekt targyat képezo projektelemre a fizetett eldleg elszamolhato,

ha az el6legszamla pénziigyi kiegyenlitése megtortént;

a benyujtott (rész/vég) szamlaban az eldleg részben vagy egészben elszamolasra keriilt (a
rész/végszamlaban torténd elszamolas mértékéig);

a kapcsolodo rész/végszamla fizikai teljesités igazolasa megtortént.

Elélegszamla pénziigyi beszamolo részeként torténo benyujtasa esetén, csak a hozza kapcsolodo
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhat6 el.
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Gépi szamlan, valamint a bankszamla kivonaton kézzel torténd javitas nem fogadhat6 el. A hibas szdmla
korrekciojara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos korrekciodja torténhet javitassal
vagy a szamlaval egy tekintet ala es6, az AFA torvény 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd
szédmla), illet6leg az eredeti szamla sztornirozasdval és egy U1j szdmla kiallitdsaval.

Az elszamolds soran hidnyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal, vagy
nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat nem fogadhaté el! Azon szamlak kore
fogadhato el a pénziigyi beszamolo részeként, melyeknél a teljesités datuma a tamogatott tevékenység
id6tartama ala esik.

Amennyiben kedvezményezett nem rendelkezik eredeti szamléaval, az alabbi dokumentumok eredeti
példanyanak elektronikus formaban torténd csatolasa sziikséges:

o nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy miért nincs eredeti szamla;

e amasolati szamla a Kedvezményezett és a Szallito hitelesitésével, a kotelezé megjegyzésekkel,
zaradékolassal ellatva — természetesen a kotelezO megjegyzések szerepeljenek a mésolatokon
cégszerl aldirassal egyidejiileg;

o nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a szamla mas tamogatas terhére nem keriilt benyujtasra.

3.3.2.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa

Minden, jelen projekt keretében felmeriild, elszamolt koltségtétel, illetve a koltségtételt igazolo
pénziigyi bizonylat esetében Kedvezményezett koteles gondoskodni a hatalyos Tamogatdi Okiratban
rogzitett tamogatas — sajat forras arany teljesiilésérdl, megosztasi arany biztositasarol, s ennek pénziigyi
bizonylaton tértén6 — megjelenitésérol.

A szamladsszesitében a bizonylatok tartalmanak megfeleléen kell rogziteni a koltségtételeket. A
szdmladsszesitoben megjeldlt eredeti szamlakat a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni,
amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld O6sszegb6l mennyit szamolt el a
tdmogatas terhére.

A szamla, valamint az ingatlanvasarlashoz kapcsolodd adésvételi szerzodés eredeti — a
kedvezményezettnél maradd — példanyara ra kell vezetni a kdvetkezd szoveget:

»~Nemzetgazdasagi Minisztérium felé ... Ft (azaz ... forint) 6sszegben a(z) ... iktatoszami Tamogatoi
Okirat keretében elszamolva.”

A zaradékon minden esetben forintban kell feltiintetni az adott szamla tekintetében elszamolt
osszeget, amelynek meg kell egyeznie a szamladsszesiton szereplé osszeggel.

Ha a benyujtott elszdmolasban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini

ellenérzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék (,,mozgd
zaradék™), akkor nem lehet elszamolni az adott koltséget.
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Ez esetben vagy nem az eredeti szdmviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy késobb kertilt ra, ezért
nem fogadhaté el és szerzddésszegést eredményezhet. Ha az elszamolni kivant szamviteli
bizonylat/kifizetés teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszdmolni
a teljes dsszeget, akkor a szdmviteli bizonylaton szerepld zaradékoldsnak az elszamoléasba beéllitott
(véglegesitett szamladsszesitoben szerepld) Osszeget kell tartalmaznia.

Elektronikus szamlak zaradékolasa

Ha a Kedvezményezett elektronikus szadmlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a
kovetkez6 modok valamelyike szerint tehet eleget:

o A Kedvezményezett nem zdradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megel6zden a szallito irja
rd a szamlara annak a projektnek az azonositd szamat, amelyhez a szamla benytjtasra kertil.

e Ha a szallito nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett elektronikusan ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti
a szamlat és a zaradékolast is egyben.

e Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal és elektronikus szamla kertil
benyujtasra a pénziigyi beszamoloban, a bekiildés tényével egyidejileg a zaradékolasra
vonatkoz6 el6irast tovabbi kiilon intézkedés nélkill a pénziigyi beszamolassal egyidejiileg
benytjtott nyilatkozataval teljesiti.

3.3.3. A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylattal szemben tdmasztott kovetelmények

A pénziigyi beszamoloé részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazolé szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot:
e Atutalassal torténd teljesités esetén bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet, amely
a nyito- és zar6 egyenleget is tartalmazza.
o Készpénzes szamla teljesitése esetén kiadasi pénztarbizonylat.
o  Pénzeszkdzokroél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol.

Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul id6szaki pénztarjelentés,
naplofokonyv stb.).

Amennyiben a benytjtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsolodo szamla
kiegyenlitését igazolo tételt egyértelmii, a beazonositast eldsegitd jelzéssel kell ellatni.

Atutalasos szamla esetén ellendrizni sziikséges, hogy
e az utalads a Kedvezményezett bankszamlaszamardl tortént-e, ha nem, azt a Kedvezményezett
megfelelden igazolta (pl. engedményezés, tartozasatvallalas, kolcsonnytjtas);
e az utalas a szallitéi szerzodésben feltiintetett szallitdi (engedményezés esetén a szallitoi
engedményes) bankszamlaszamra vagy a szdmlan szerepld szallito bankszamlajara tortént-e.
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Jelen dokumentum 4. fejezete nyilatkozat mintakat tartalmaznak, melyeket abban az esetben sziikséges
benytjtani, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az elszamoland6 szamla szama, illetve, ha az adott
napon csoportos utalas tortént, és ezen utalason beliil van az elszdmolando6 szamla is.

3.3.4. A projekt hataridokkel kapcsolatos tudnivalok

3.3.4.1. A projekt megvalositasaval és elszamolasaval kapcsolatos hataridék

A tamogatott tevékenység idOtartamat és a tAmogatés felhasznaldsanak végso hataridejét a Tamogatoi
Okirat 5.3. pontja hatarozza meg. A tamogatott tevékenység idétartamanak kezd6 napjat és utolsé napjat
a Témogatdi Okirat kiilon nevesitve tartalmazza, a tdimogatas felhasznalasanak végs6 hatarideje pedig a
tamogatott tevékenység idétartamanak utolso napjatol szamitott legfeljebb 30 (harminc) nap.

A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak kezdd napja a Kedvezményezett részér6l a tamogatott
tevékenységgel Osszefliggd elso, jogilag vagy pénziigyileg relevans gazdasagi esemény napja. Illyennek
mindsiil kiillondsen az ingatlan megszerzésére, a feltjitasi vagy korszerlisitési munkak elvégzésére, a
projekt-elékészitési vagy projektmenedzsment feladatokra, illetve a személyi jellegii raforditasokkal
¢érintett foglalkoztatasra vonatkozd els6 visszavonhatatlan kotelezettségvallalas, szerzodéskotés,
megrendelés vagy egyéb, a tiamogatott tevékenység megkezdését igazold dokumentalt cselekmény. A
Tajékoztatod szerint a projekt a Tajékoztatd megjelenését kovetd napon sajat kockazatra kezdhetd meg,
¢s a Tamogatoi Okirat hozzajarulhat a kezd6 idOpont és a hatalybalépés kozotti idészakban felmeriilt
koltségek elszamolasahoz.

A tamogatott tevékenység fizikai befejezésének, illetve a tdmogatott tevékenység id6tartama utolso
napjanak az a nap mindsiil, amikor a projekt keretében megvalositott utolsé tdmogatott tevékenység
teljesitése megtorténik. Ennek megallapitasa soran az adott koltségtipushoz kapcsolodo teljesitési
idépont az iranyado, igy kiilondsen az ingatlan-adasvétel teljesiilésének, a felujitasi vagy korszeriisitési
munka teljesitésének, a projekt-elokészitési vagy projektmenedzsment szolgaltatas teljesitésének, illetve
személyi jellegli raforditas esetén az érintett elszdmolasi idészak teljestilésének idopontja.

A zard szakmai beszamolot és a zard pénziigyi beszamolot a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység
megvalositasat kovetden, legkésébb a Tamogatdéi Okiratban meghatarozott hatdridében, ennek
megfeleléen a megvaldsitasi idoszak utolsé napjat kovetd 30 (harminc) naptari napon belill koteles
benyujtani a Tamogatd részére. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének hataridejét a Tamogatoi
Okirat hatdrozza meg.

A tamogatott tevékenység iddtartama olyan iddszak, amely alatt felmertiild, a timogatott tevékenység
megvalositasahoz  kozvetleniil kapcsolodo  koltségek szamolhatok el. Az elszamolhatdsag
szempontjabol kizardlag azok a szamléak, szamviteli bizonylatok és egyéb alatdmaszté dokumentumok
fogadhatok el, amelyekhez kapcsolodd gazdasagi esemény teljesitési idOpontja a tamogatott
tevékenység id6tartaman beliilre esik. A pénziigyi teljesitésnek a Tamogatdi Okiratban meghatarozott
veégso felhasznalasi hatariddig kell megtorténnie.
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A tamogatas felhasznalasanak hatarideje a tdmogatds terhére torténd pénziigyi teljesitések végsd
idépontja, amely a Tamogatéi Okirat 5.3. pont b) alpontja alapjan a tamogatott tevékenység
id6tartamanak utolsd napjatol szamitott legfeljebb 30 (harminc) nap. A Kedvezményezett koteles tigy
iitemezni a projekt megvalositasat és a kapcsolodo kifizetéseket, hogy valamennyi elszdmolni kivant
kiadas ezen hataridon beliil pénziigyileg teljesiiljon.

A tamogatott tevékenység lezarasanak idépontja a Tamogato altal kiallitott teljesitési igazolas napija,
amely a szakmai és pénziigyi beszamol6 elfogadasat tantsitja. E teljesitési igazolasban kertil rogzitésre
a fenntartasi id0szak kezdd- és végdatuma, valamint az évenként benyujtandé monitoring szakmai
beszamolok iitemezése is.

A fenntartasi id0szak a szakmai és pénziigyi beszadmolo elfogaddsanak napjatdl kezdédden 3 (harom)
¢év. A Kedvezményezett e fenntartasi idoszak alatt évente monitoring szakmai beszamolét, a fenntartasi
id6észak végét kovetden pedig zard szakmai beszdmolot koteles benyujtani a Tamogato €s az Alapitvany
részére.

3.3.4.2. A tamogatott tevékenység id6tartamanak kezdo és zard napjanak meghatarozasa

A tamogatott tevékenység kezdd napjanak az alabbi id6pontok koziil a legkorabbi mindsiil:

e ingatlan megszerzése esetén az ingatlan megvasarlasara iranyuld elso jogilag kotelez6 érvényl
kotelezettségvallalas napja, igy kiillondsen az adasvételi szerzodés alairasanak napja, vagy
amennyiben azt megeléz6en kotelezd ereji megrendelés, el6szerz6dés vagy mas
visszavonhatatlan jognyilatkozat sziiletik, annak napja;

o felyjitasi, korszer(sitési tevékenység esetén a kivitelezésre vagy kapcsolddd szolgaltatasra
vonatkozd elsé megrendelés napja, ennek hianyaban a vallalkozasi vagy szolgaltatasi szerzédés
hatalybalépésének napja, illetve ezek hidnyaban az els6, igazolt teljesitéshez kapcsolodo
dokumentalt idépont;

e projekt-cl6készitési vagy projektmenedzsment szolgaltatas esetén a  szolgaltatas
megrendelésének napja, elézetes megrendelés hidnyaban a szolgaltatas teljesitésére megkdtott
els6 szerz0dés hatalybalépésének napja;

o személyi jellegii raforditas esetén az érintett munkaviszony, megbizasi jogviszony vagy egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszony tamogatott id6szakanak elsd napja, feltéve, hogy az adott
raforditas a jovahagyott Koltségtervben szerepel €s a tamogatott tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodik.

A tamogatott tevékenység utolsd6 napjanak a projekt utolsé tamogatott tevékenysége fizikai
teljesitésének a napja mindsiil, a kdvetkezok szerint:
e ingatlan megszerzése esetén az adasvétel teljesitéséhez kapcsolodo, a szamviteli bizonylaton
vagy az ligyletet alatimaszto okiratban feltlintetett teljesitési idopont;
o felujitasi, korszerlsitési tevékenység esetén a kivitelezés teljesitésigazolasanak napja, vagy —ha
a teljesitést a szamla és a kapcsolodd dokumentdcié megfelelden igazolja — a szamlan
feltiintetett teljesitési idopont;
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o projekt-elokészitési vagy projektmenedzsment szolgaltatas esetén a megbizd altal igazolt
teljesités napja, illetve a szolgaltatas teljesitését igazold dokumentum kelte;

o személyi jellegli raforditds esetén az utolsd elszdmolt bér- vagy egyéb személyi jellegii
raforditassal érintett id6szak utolsé napja, illetve az azt alatdmaszto elszamolasi dokumentum
szerinti teljesitési idépont.

A Kedvezményezett koteles a tamogatott tevékenység kezdo és zard idépontjat olyan dokumentumokkal
alatdmasztani, amelyekbdl egyértelmiien megallapithatd az adott gazdasagi esemény bekdvetkezésének
idopontja. Ilyen dokumentum kiilondsen az adasvételi szerzodés, vallalkozasi vagy megbizasi
szerz6dés, megrendeld, visszaigazolas, teljesitésigazolds, szdmla, bérjegyzék, valamint egyéb, a
teljesités tényét hitelt érdemlden igazolo okirat lehet.

3.4. Pénziigyi beszamolo benyujtasa

A pénziigyi beszamol6 benyujtasa a 3.4. fejezetben foglaltaknak megfelelden torténik.

A szamladsszesitOben rogzitett, a koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat — zaradékolt szamla,
kiegyenlitést igazolé dokumentum, kapcsolodd szerzddés, arajanlat, megrendeld ¢és egyéb
dokumentumok — a szamlabsszesitd sorszama szerint sorszamozva, sorba rendezve sziikséges
lehet. Ettol eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet, amelyet ilyen esetben
szintén csatolni kell.

A beszamold, zaré beszamolo hataridejének elmulasztasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a
Tamogato irasban, hatarido tiizésével felszolitja a Kedvezményezettet a kotelezettsége teljesitésére vagy

a hianyok potlasara.

3.4.1. A szamla, szamviteli bizonylat és pénziigyi beszdmold alatamasztasa

A jelen fejezetben felsorolt dokumentumok az SZFP keretében benyujtandd pénziigyi beszamolo
minimalis alatdmaszté dokumentumait tartalmazzak. A beszerzési eljarasokra és a kapcsolodo
dokumentacio részletes tartalmi és formai kovetelményeire az 5. fejezet rendelkezései iranyadok.

Ingatlan megszerzése esetén csatolni sziikséges kiilonosen:

e a Tajékoztatd 6.1.1.1. pontjaban rogzitett, fliggetlen, megfeleld szakmai jogosultsaggal
rendelkez0 ingatlanforgalmi szakérté altal készitett értékbecslést, vagy az illetékes
onkormanyzat altal kiallitott ado- és értékbizonyitvanyt;

e az adasvételi szerzOdést és annak esetleges modositasait;

e a zaradékolt szamlat, vagy zaradékolt adasvételi szerzodést, vagy az iigylet szamviteli
elszamolasat alatimasztd okiratot;

e avételar megfizetését igazold pénztari vagy banki bizonylatot;

e atulajdonjog megszerezését alatdmasztd dokumentumokat;
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a 30 (harminc) napnal nem régebbi, e-hiteles teljes tulajdoni lap masolatat, amennyiben az adott
elszdmoldsi vagy ellendrzési szakaszban a tulajdonjogi helyzet igazolasa sziikséges.

Szolgaltatas esetében csatolni sziikséges

az arajanlatokat;

a megrendeldket vagy vallalkozasi szerzddéseket;

a zaradékolt szamlat;

a szamla kiegyenlitését igazold pénztari vagy banki bizonylatot;

a teljesitésigazolast;

szilkség esetén a muszaki atadas-atvételhez, elvégzett munkakhoz kapcsolodo
dokumentumokat;

fotodokumentaciot az elvégzett munkdkrol, amennyiben az a teljesités €s az eredmény
igazolasahoz sziikséges.

Személyi jellegii raforditasok esetén csatolni sziikséges kiilonosen:

a személyi koltségosszesitot;

a munkaszerzodést, megbizasi szerzodést vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyt igazolo
dokumentumot;

a bérjegyzéket vagy a személyi jellegii raforditas elszamolasat alatamaszto okiratot;

a kifizetést igazold banki vagy pénztari bizonylatot;

a kapcsolodo kozterhek megfizetését igazold dokumentumokat, amennyiben azok elszamolasra
kertilnek.

Valamennyi koltségtipus esetében iranyadé, hogy:

3.4.2.

amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzédésre, a szamlahoz
kapcsolodo szerzddést kotelezden be kell nyujtani;

az elszamolas elfogadasa szempontjabol relevans tovabbi melléklet a Tamogatd vagy az
Alapitvany részérol bekérheto;

200.000 Ft felett minden esetben irasbeli szerzodés vagy elkiildott és visszaigazolt megrendeld
sziikséges;

az Avr. 76. § (2) bekezdése alapjan a 200.000 Ft értékhatért meghalado értékii aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzodést a Kedvezményezett kizarolag irasban
kotheti meg, ennek hianyaban az adott kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem
vehetd figyelembe.

Dokumentacids kotelezettség

A dokumentacios kotelezettségeket a 6. szamu fejezet tartalmazza.
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3.5. Bekiuldott pénziigyi beszamold ellendrzése

A Kedvezményezett koteles az érvényes alairt Tamogatéi Okirat vagy moddositas Koltségtervében
rogzitett projekt dsszes koltségével, azaz a timogatés és a sajat forrds 0sszegével is elszamolni.

Amennyiben a tdmogatasbol fel nem hasznalt Osszeg maradt vissza, Ggy annak Osszegét a
Kedvezményezett koteles a Tamogato felé haladéktalanul, de legkésébb a beszamolo benyujtasaval
egyidejiileg jelezni. Kedvezményezett a fel nem hasznalt timogatasi 0sszeget a Tamogatod kiilon fizetési
felszolitasat kovetden, egy Gsszegben — jogosulatlan igénybevétel megallapitasa esetén, az Avr. 98. §-
ban meghatarozott ligyleti és késedelmi kamattal novelt mértékben - koteles visszafizetni. Abban az
esetben, ha kordbban, az elszdmolasi kotelezettség hatarideje eldtt a timogatas egy részét visszafizette,
akkor a visszafizetett Osszeggel csOkkentett tdmogatasi Osszeget kell megfeleld szamviteli
bizonylatokkal alatamasztani.

A pénziigyi beszamolas ellendrzése soran a Tamogato ellendrzi a beszamolohoz csatolt, a tamogatott
tevékenység megvalositdsdhoz kapcsolodd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrol készitett
Osszesitot oly modon, hogy az dsszesitébol szurdproba-szeriien kivalasztott bizonylatok 1étezését és az
Osszesitovel valo egyezOségének meglétét a fenti modon zaradékolt eredeti bizonylatok vagy azok
hiteles masolatanak bekérésével vagy helyszini ellen6rzés soran vizsgalja. Hiteles masolatként ,,az
eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” mondattal ellatott, a Kedvezményezett képviseletére
jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt, lepecsételt masolat fogadhato el, az utobbi
esetben a meghatalmazas benyujtasa is sziikséges.

Amennyiben az elektronikus szamla kinyomtatasa utan kap egy azonositot, azt sziikséges zaradékolni,
¢s elszamolas céljabol benyujtani. Masik kinyomtatott példany zaradékolasa és benyujtasa nem
fogadhat6 el. A projektdosszié részeként a helyszini ellenérzés soran be kell mutatni. A beszamolok
ellendrzése az Avr. 100. § (3) bekezdés figyelembevételével torténik.

A szakmai és pénziligyi beszamold megfeleldsége esetén Tamogatd teljesitésigazolast allit ki. A
pénziigyi és szakmai beszamolo, monitoring és zar6 szakmai beszamolo elfogadasara, és ez alapjan a
teljesitésigazolas kiallitdsara a Tamogato jogosult.

A beszamold elfogadasa (pénziigyi beszamold és szakmai beszamold egyiittesen) azt jelenti, hogy a
Tamogatd megallapitja a szerz6désszerl teljesitést. A benyujtott beszamolés igazolja a cél szerinti
megvalosulast €s a tamogatasi el6legben részesiilt Kedvezményezett a fel nem hasznalt
maradvany0sszeget Tamogato fizetési felszolitdsara visszafizeti. A beszamolo elfogadasat kdvetden a
Tamogatd el6finanszirozas (100 %-os tamogatasi eldleg) esetén — értesiti a Kedvezményezettet a
tamogatasi jogviszony lezarasarol.

Az elszamolas elutasitasra keriil, ha
o a Kedvezményezett a timogatassal valo beszamolasi kotelezettségének nem megfelelden tett
cleget, vagyis a Kedvezményezett a hianypoétlasi felszolitast kovetden sem kiildott be szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi beszamolast;
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e a hidnypotlési hataridét elmulasztotta;

e eltért a Tamogat6i Okiratban foglaltaktdl, vagyis a Kedvezményezett szakmai beszamoloja
és/vagy pénziigyi beszamolasa teljes egészében vagy részben elfogadhatatlan;

o aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitd6 dontés esetén a tdmogatas visszavonasara keriil sor. A Téamogatdi Okiratban foglaltakat
megszegonek ilyen esetben a Tamogato altal kibocsatott, timogatas visszavonasarol rendelkez6 okirata
alapjan vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatdsi (rész)osszeget a meghatarozott kamat Osszegével
novelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, gy a Tamogatdé a biztositék
felhasznalasaval élhet.

A beszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolas alapjan csak részteljesités
fogadhatd el. A dontéshozo6 meghatarozza, hogy a Kedvezményezett pénziigyi beszamolasanak
kifogasolt tételeit/0sszegeit, illetve a szakmai beszamold kifogasolt elemeit mennyiben fogadja el,

illetve utasitja el.

A dontéshozo 100 %-os tamogatasi eldleg esetén — a Tamogato altal a Kedvezményezettet konkrét
hataridé megadasaval részosszeg visszafizetésre szolitja fel.

4. Pénziigyi beszamolas osszeallitasat segito mellékletek

4.1. Nyilatkozat hidnyz6 szamlaszam esetén

Nyilatkozat minta Bankszamlahoz - abban az esetben, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az
elszdmoland6 szamla szama.

NYILATKOZAT
Alulirott (név), mint a (Kedvezményezett neve) képviseletre jogosult vezetdje nyilatkozom, hogy a
(Témogatoi Okirat szama) azonositd szamu projekt beszdmolasahoz kapcsolodo (szallitd neve) altal
kiallitott (szamla sorszdma) szamu szamla (szamla Gsszege) Ft Osszege a (bank neve)
(bankszamlakivonat sorszama) szamu bankszamla kivonat szerint a (datum)-i értéknapon kertilt
teljesitésre.

Kelt: (helység), 202... év ... ho ... nap

(név)
(titulus)
(szervezet neve)
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4.2. Nyilatkozat tobb szdmla utaldsa esetén

Nyilatkozat minta arra az esetre, ha a bankszamla adott napjan tobb szamla utalés tortént meg, és ezen
utalason beliil van az elszamoland6 szamla is.

NYILATKOZAT

Alulirott (név), mint a (Kedvezményezett neve) képviseletre jogosult vezetdje nyilatkozom, hogy a
(Tamogat6i Okirat szama) azonositd szamu projekt beszdmolasdhoz kapcsolodo (szallitdé neve) altal
kiallitott (szamla sorszama) szamu szamla (szamla Osszege) Ft Osszege a (bank neve),
(bankszamlakivonat sorszama) szamu bankszdmla kivonat 5.289.300 Ft Osszeg utalasan beliil
.....(datum)-i értéknapon keriilt teljesitésre, az alabbiak szerint.

1. (szallito neve), (szdmlasorszam) szamla utalasa 2.139.700 Ft 6sszegben
2. (szallito neve), (szamlasorszam) szamla utalasa 3.149.600 Ft 6sszegben

Osszesen: 5.289.300 Ft

Kelt: (helység), 202... év ... ho ... nap

(név)
(titulus)
(szervezet neve)

5. Beszerzési eljaras dokumentacidja

A fejezet célja, hogy a projekt vonatkozasaban sziikséges, a Tajékoztato 6.1.1.2. pontjaban rogzitett, az
az ingatlanhoz kapcsolodo belsé felujitasi, korszeriisitési tevékenységekhez kapcsolddd beszerzések
elokészitését, lefolytatasat ¢és a piaci ar igazolasat, dokumentalasat a Kedvezményezettek minél
pontosabban, a tamogatas beszamolasi szabalyaihoz illeszkedve tudjak elvégezni.

5.1. A fellyitasi, korszerusitési tevékenységekhez kapcsolddd beszerzésekre vonatkozd altalanos

rendelkezések

Az Eurdpai Birosag joggyakorlata alapjan az EK Szerz6dés alapelvi rendelkezéseit alkalmazni
sziikséges a projekt beszerzései soran is (fiiggetleniil a kozbeszerzés aloli mentességtol). Ennek
megfelelden a kdvetkezd szempontok fokozott betartasa, figyelemmel kisérése sziikséges:
e az egyenld banasmadd elvét szem el6tt tartva minden potencialis ajanlattevd szamara biztositani
kell a versenyben valo részvételt (értesitési kotelezettség);
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e averseny tisztasagat megfeleld modon kotelez biztostani — az egyes eljarasi cselekmények, az
ajanlatok értékelése sordn hozott dontés és a szerz0dés megkdtése tekintetében,;

o aKedvezményezettnek ezen feliil esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara;

e minél tobb, de legalabb 3 (harom) potencidlis ajanlattevdi kdrbe tartozd piaci szerepld
ajanlattételre torténd felhivésa elvaras;

o aKedvezményezett johiszemiien és tisztességesen koteles eljarni;

e az egyes beszerzési eljarasoknak dokumentaltan kell torténnie, oly modon, hogy azok
ellendrizhet6sége biztositott legyen, valamint az eljards soran hozott dontések
megalapozottsaga visszaellendrizhetd legyen (4tlathatosag biztositasa);

o aKedvezményezettnek figyelemmel kell lennie a részekre bontas tilalmara is.

A Kedvezményezett figyelembe veszi, hogy a Tamogatoi Okirat 6.4. pontja értelmében a 200.000 forint
értékhatart meghalado aru- és szolgaltatasbeszerzés kizarolag irasban kothetd meg, és az irasbeli alak
megsértésével kotott szerzdés teljesitése érdekében tortént kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
kozott nem veheto figyelembe.

Altalanossagban elmondhat6, hogy Kedvezményezett azzal a szallitoval kot szerzédést, amelyik az adott
szolgéaltatoi piacon a legjobb ar-mindség (azonos szakmai tartalmi ajanlatok esetén a kedvezobb aru)
aranyt ajanlja — kelld gondot forditva az Osszeférhetetlenség elkeriilésére —, az atlathatosag és a
potencialis ajanlattevokkel valdo egyenld elbanas elveivel Osszhangban. A beszerzési eljarasnak
atlathatonak, azaz minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie, a dokumentacionak tartalmaznia
kell az arajanlatkéréseket, valamint azok kiértékelését.

5.2. Beszerzések altalanos életutja

Ajanlat kérések 0l6
ao e 0

Arajanlatok

Bontas / értékelés /
0sszegzeés
Ajanlattevok Kikiildését
kiértesitése a dontés igazold
eredményérdl dokumentum
Szerz6dés / Megfelel6en
visszaigazolt hitelesitett
megrende]6 dokumentum

A hataridékre és az egyes események idébeni egymasra épiilésére kiemelt figyelmet kell forditani a
beszerzési eljarasok ¢s azok dokumentumainak eléallitasa soran.
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5.3. Beszerzési folyamat 1épései

5.3.1. Ajénlatkérés

A szallitd kivalasztasara a Kedvezményezett a szerzddés targya szerinti tevékenységi teriileten
tapasztalattal rendelkez0 szolgaltatotol koteles egyidejiileg arajanlatot kérni.

A Kedvezményezettnek a nyertes ajanlattevé kivalasztasahoz

e legalabb 3 (harom) darab;

e azonos targyu; és

e azonos igényeket/feltételeket meghatarozo, egymassal 6sszevetheto;
irasos vagy elektronikus® ajanlatot kell kérnie, a potencialis piaci szerepl6ktdl, mindegyik fél szaméra
azonos idépontban.

Ez aldl kivételt képez az a beszerzés, ahol
e miuszaki, technikai sajatossagok, miivészeti szempontok és / vagy kizardlagos jogok védelme
miatt; vagy
o adott tevékenység egyedisége, jellege miatt; vagy
e jogszabaly alapjan;
o kizarolag egy meghatarozott piaci szereplovel kdthetd meg a szerz6dés az adott tevékenységre.

Ajanlatkérés tartalmi elemei

e beszerzEs pontos targya és mennyisége;

o feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott ajanlat nyujthato be, és az ajanlatok 6sszehasonlithatok;

o feladat teljesitési hatarideje;

e egyéb finanszirozasi €s alkalmassagi feltételek;

e ajanlatok értékelési szempontjainak feltiintetése (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség,
legjobb ar-érték arany);

e ajanlatok beérkezési hataridejének megadasa;

o  kiilon részletezett feladatleiras esetén melléklet.

Dokumentumok
e ajanlatkérés;
e ajanlatkérés kikiildését igazold dokumentumok (fax, e-mail. postai igazolas).

5.3.2. Araj anlatok

Igazolni sziikséges az arajanlatok beérkezését
e postai kézbesités esetén az atvételi értesitdvel;

3 Elektronikus levél (e-mail) Gtjan vagy faxon megkiildott.
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o személyes kézbesités esetén atadas-atvételi nyilatkozattal;
e e-mail vagy fax utjan valo kézbesités esetén pedig magaval a beérkez6 e-maillel, faxszal.

A beérkezett ajanlatoknak tartalmaznia kell a feladat meghatarozasat olyan részletezettséggel, amely
alapjan szakmailag és pénziigyileg megalapozott értékelés végezheto.

Arajanlatokkal szembeni elvarisok

Az ajanlatok
e hataridon beliil érkeztek meg;
e egymastdl fiiggetlenek és tartalmazzak az ajanlat érvényességi idejét;
e az ajanlattevok fliggetlenek a Kedvezményezettol.

Az arajanlatok tartalmazzak

e aprojekt azonositojat (Tamogatoi Okirat szama), a szakmai program cimét;

e 3z ajanlattevé megnevezését, alairdsat;

e az ajanlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, miiszaki paramétereit, szakmai jellemzdit,
rendelésre gyartott beszerzes esetén technikai feltételek részletes feltlintetését;

e az arajanlat érvényességét és/vagy az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a timogatasi kérelem
benytjtasat megel6zé 90 napnal nem lehet régebbi;

e azegységarat, a netto arat, az AFA-t és a brutto arat;

e amennyiben a beszerezni kivant eszkodz, szolgaltatds, vagy egyéb tétel kizarolag a nyertes
arajanlatot ado szallitotol szerezhetd be, kizarolagossagi nyilatkozatot (mellékletként);

e abeszerzés targyatol fliggden az alabbiakat:

o tartoz€k beszerzése esetén annak jeldlését, hogy mely eszkdzhoz tartozik,

o igénybevett szolgaltatasok esetén az elvégzendd feladatok szakmai tartalmat, raforditott
szakért0i 6raszamot, valamint, amennyiben ez az arban meghatarozo, az anyagkoltség
becsiilt mértékét, valamint amennyiben ez a konkrét szolgaltatas vonatkozasidban
relevans lehet, gy az egyéb Kkoltségtételek megnevezését és Osszegszeril
meghatarozasat.

Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, sziikséges azt atszamitani forintra
az arajanlat napjara vonatkoz6 MNB hivatalos arfolyaman.

Idegen nyelvii arajanlat esetében magyar nyelvi forditast is sziikséges mellékelni a teljes arajanlatrol.
Nem sziikséges hivatalos, forditoiroda altal készitett forditas.

Amennyiben az ajanlatok a piaci 4ar igazoliasara alkalmatlanok (kiilon6sen: nem
osszehasonlithatok, nem azonos targyuak, nem egymastél fiiggetlen piaci szereploktél
szarmaznak, a tényleges piaci arat jelentésen meghaladjik), a felmeriilt koltségek a projekt
terhére nem elszamolhatok.
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5.3.3. Kivélasztas (bontas/értékelés/Gsszegzés) és dontés

A piaci ar alatamasztasa akkor megfeleld, ha a benytjtott arajanlatok alapjan a legkedvezobb ajanlat
(1d. ajanlatkérésben feltiintetett értékelési szempont alapjan) szerint keriil kivalasztasra a szallito.

Nyertes ajanlat kivalasztasa

o Amennyiben a Kedvezményezett kizarolag az ar alapjan kivan dénteni, igy tovabbi szempontok
meghatarozasa nem sziikséges.

e Amennyiben a legjobb ar-érték aranyt tartalmazo ajanlat kerill kivalasztisra, gy a
Kedvezményezettnek minden esetben gondoskodnia kell az objektiv szempontok
meghatarozasarol. Ez esetben az ajanlatkérésben fel kell tlintetni az értékelési szempontokat és
az értékelés modszerét (amely az értékelési dokumentumban is rogzitendd).

Kedvezményezettnek biztositani kell az értékelés soran az Osszeférhetetlenségi szabalyok tiszteletben
tartasat.

Amennyiben a beszerzési eljarast eredménytelennek itéli meg a Kedvezményezett, gy az ajanlattevék
értesitését kovetden 1) eljaras lefolytatasa és dokumentalasa sziikséges.

Dokumentumok
o megallapitasok rogzitése — jegyzokonyv, értékelés, Osszegzés formajaban (megfeleld

hitelesitéssel ellatva).

5.3.4. Ajanlattevok kiértesitése a dontés eredményérol

A Kedvezményezettnek (mint ajanlatkérdnek) egyidejiileg tajékoztatnia kell minden ajanlattevét az
eredményrol (részletes indoklas nélkiil).

Dokumentumok
o  kiértesito levél vagy nyilatkozat;
e 5.3.3. pontban leirt dokumentumok (pl. értékelési jegyzokonyv) mellékletként torténd csatolasa
(opcionalis);
o kiértesités kikiildését igazold dokumentumok (fax, e-mail, postai igazolas).

5.3.5. Szerzddés / visszaigazolt megrendelés

A szerzO0dés a Kedvezményezett €s a beszerzési eljaras soran kivalasztott nyertes kozott jon 1étre, mely
a beszerzés targya és annak piaci értéke alapjan lehet

o szerzddés (adasvételi, szallitoi, megbizasi, szolgaltatasi szerz6dés);

e megrendeld;

e szobeli megallapodas esetén Kedvezményezett nyilatkozata.
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200 ezer forint felett minden esetben szerzddés vagy az elkiildott és visszaigazolt megrendeld sziikséges,
fiiggetleniil a tAmogatas terhére elszamolt 6sszegtol.

Szerz6dés ellendrzésekor vizsgalt szempontok

o a szerzOdést mindkét fél (vagy a képviseletiikben eljard személy) alairta — cégszerli alairas
kotelezo;

e a szerzOdés hatdlyba 1épése nem korabbi, mint a Tajékoztatoban és a Tamogatd Okiratban
meghatarozott elszimolhatosagi id6szak kezdete;

o a projekttevékenység elvégzésének hatarideje nem késébbi, mint a projektmegvaldsitas
befejezésének tervezett datuma;

o részteljesitések esetén azok és a részszamlak kibocsatasanak iitemezése Osszhangban van a
tényleges teljesitéssel €s a szallitdi szerzddés fizetési litemezésével;

e aszerzOdés Osszege Osszhangban van az elszamolni kivant 6sszeggel (elszamol6 bizonylat);

e amennyiben a szerzédésben tobb tevékenység szerepel, tigy abban jol elkiilonithetd legyen,
hogy mely tevékenység tartozik a szakmai programhoz, illetve mely dsszegek esnek a forditott
AFA hatalya ala;

e a szerzOdés targya a Tamogatd Okirat mellékleteiben rogzitett, elszadmolhatd tevékenységre
vonatkozik;

o a szallito altal szolgaltatand6 garancidk, biztositékok irat anyagai rendelkezésre allnak, és
tartalmukban, lejaratukban megfelelnek a szerzodésnek.

rasos megrendeld ellenérzésekor vizsgalt szempontok
e megrendelés 0sszege, tételei szerepelnek benne, vagy hivatkozik a szallit6 ajanlatara;
e adatuma megel6zi az elszamold bizonylat szerinti teljesités datumat;
e datuma nem korabbi, mint a Tamogatdé Okiratban rogzitett ,,Tamogatott tevékenység
id6tartamanak els6 napja”;
o rendelkezésre all;
o megfelelden hitelesitett (cégszerli alairas).

Szobeli megallapodasrdl szol6 nyilatkozat ellendrzésekor vizsgalt szempontok
e ha sem irasbeli megrendelés, sem irasbeli szerzédés nem tortént (lasd 200 ezer Ft alatti
beszerzések), a Kedvezményezett altal aldirt nyilatkozat rendelkezésre kell, alljon.

A segédletben bemutatott dokumentumok hitelességét, valodisagat és egymasutanisagat a Tamogato
mind az elszdmolasok soran, mind helyszini ellendrzés keretében vizsgalja, ezért azokat
projektdossziéban, illetve elektronikus mapparendszerben id6rendi sorrendben javasolt folyamatosan
gyljteni és archivalni.

6. Dokumentacios kotelezettség

A Kedvezményezettet a Tamogat6i Okirat hatalyba 1épésétdl kezd6dben a projekt zarasanak idépontjaig
e abeszerzések;
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e atamogatott tevékenységek megvalodsitdsa, azok teljesitése;

e apénziigyi folyamatok;

e a Téamogat6 felé torténd jelentéstételi feladatok
vonatkozasaban teljes korli dokumentacios kotelezettség terheli.

A projekt életutja soran alapvetden a kovetkezd fazisokban keletkezd, a tdmogatas elszamolasahoz
sziikséges dokumentumok meriilnek fel:

Beszerzések

Ajanlatkérés Ajanlatok Dontés/kivalasztas Szerzdédés

Projekttevékenységek megvalositasa

Elszamolo bizonylat Pénziigyi teljesités

Teljesitések igazolasa Egyéb dokumentumok

(szamla) igazolasa

Tamogatas elszamolasa céljabol kezelendd, Tamogaté altal kiadott dokumentumok

Tamogato Okirat Helyszini ellendrzés

Elszamolas dokumentumai ] .
dokumentumai dokumentumai

A projekt soran bedllt esetleges valtozasok, modositdsok utdn a mar meglévé dokumentécio
feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositasa és a Tamogato Okirat el6irasainak megfeleléen a Tamogato
felé torténd bejelentése a Kedvezményezett feladata.

6.1. Beszerzések

Az 5. Beszerzési eljaras dokumentacioja fejezet részletesen bemutatja a beszerzések soran keletkezo
alatamasztd dokumentumok korét €s az azokra vonatkozé fobb formai és tartalmi elGirasokat.

6.2. Projekttevékenységek megvalodsitasa

6.2.1. Teljesitések igazolasa

A projekt keretében megvalosult tevékenység lezarasat és a szerz0dés szerinti teljesitést alatamaszto
dokumentum tipusa attol fligg, hogy a tamogatott tevékenység mely koltségtipushoz kapcsolodik. A
Kedvezményezett koteles minden egyes koltség tekintetében olyan dokumentumot benyujtani, amelybdl
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a teljesités ténye, idopontja, tartalma és a tamogatott tevékenységhez val6 kapcsolodésa egyértelmiien

megallapithato.
e az adasvételi szerz6dés és annak
esetleges modositésai;
e atulajdonjog bejegyzéséhez kapcsolodo
Ingatlan megszerzése esetén a teljesitést foldhivatali dokumentumok;
igazolo aldtdmaszté dokumentum kiilondsen: e a vételar teljesitését alatdmasztd banki
bizonylatok;
e atulajdonszerzést igazolo tulajdoni lap
vagy egyéb relevans okirat.
o vallalkozasi vagy szolgaltatasi
szerzodés;
o megrendeld vagy visszaigazolas;
Felujitasi, korszertisitési tevékenység esetén a o teljesitésigazolas;
teljesitést igazol6 alatamasztdé dokumentum e miiszaki atadas-atvételi dokumentum,
kiilonosen: amennyiben relevans;

o fotodokumentacid az elvégzett
munkakrol, amennyiben a teljesités és
az eredmény igazolasahoz sziikséges.

e megbizasi vagy szolgaltatasi szerz6dés

. vagy megrendeld,
Projekt-el6készitési és projektmenedzsment gy meg

szolgaltatas esetén a teljesitést igazold * atényleges szolgdltatast aldtamasztd

szakmai dokumentacié vagy
projektmenedzser szoveges beszamoloja

alatamaszt6é dokumentum kiilondsen:

az elvégzett tevékenységrol.

e munkaszerzddés, megbizasi szerzodés
vagy egyéb, a foglalkoztatasi
jogviszonyt igazold dokumentum;

Személyi jellegii raforditasok esetén a e Dbérjegyzék vagy a személyi jellegli
teljesitést igazolo alatamaszté dokumentum raforditast alatimasztd egyéb
kilonosen: dokumentum;

e jelenléti iv vagy maés, a foglalkoztatas
teljesitését igazold dokumentum,

amennyiben relevans.

Ezen feliil, ahol relevans a Tamogat6 vagy az ellendrzésbe bevont Alapitvany tovabbi dokumentumok
benytjtasat is kérheti, kiilondsen akkor, ha a teljesités koriilményei, terjedelme vagy a tamogatott
tevékenységhez valo kapcsolodasa a benytjtott iratok alapjan nem allapithatdé meg egyértelmiien.
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6.2.2. Elszamolo bizonylat (szamla)

A projekttevékenységek szerzodésben foglalt feltételeknek megfelel teljesitésének igazolasat kovetden
a szallito jogosult kiallitani a szamlat (szamviteli bizonylatot).

A projekttevékenységek szerzOdésben foglalt feltételeknek megfeleld teljesitésének igazoldsat kovetden
a szallitd vagy szolgaltato jogosult a szamla, szamviteli bizonylat kiallitasara. A szamlanak és az egyéb
szamviteli bizonylatnak egyértelmiien kapcsolodnia kell a tamogatott tevékenységhez, és alkalmasnak
kell lennie arra, hogy abbdl a koltség jogcime, teljesitési id6pontja, Osszege, valamint a
Kedvezményezett személye kétséget kizaroan megallapithaté legyen.

A szamlara vonatkozé részletes eldirasokat a jelen Elszamolasi Utmutatd pénziigyi beszamolasra és
szamviteli bizonylatokra vonatkozé fejezete tartalmazza. Kizarélag a Kedvezményezett nevére és

cimére kiallitott, a tdimogatott tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodo szamlak fogadhatok el.

A szamlara vonatkozo elirasokat az Elszamolasi Utmutatd 3.3.2. Szamviteli bizonylatok fejezet
részletezi.

6.2.3. Pénziigvi teljesités igazolasa (kifizetési bizonylat)

A Kedvezményezett a szallito altal Kkiallitott szamla Kkifizetésének teljesitését az alabbi
dokumentumokkal tudja igazolni:
e bankszamla-kivonat;
e Dbanki igazolas (netbankbol kinyomtatott igazolasok, szamlatorténet — nyitd- és
zardegyenleggel);
e kiadasi pénztarbizonylat.

A kifizetési bizonylatra vonatkozo eldirasokat az Elszamolas Utmutaté 3.3.3. A pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylattal szemben tamasztott kovetelmények fejezet részletezi.

6.2.4. Egyéb dokumentumok

A projekt megvaldsitasa soran olyan egyéb dokumentumok is keletkezhetnek, amelyek nem feltétleniil
kapcsolodnak kozvetleniil elszamolni kivant koltséghez, de a tamogatott tevékenység jogszeriiségének,
megvaldsulasanak vagy fenntartasanak igazolasahoz sziikségesek lehetnek. Ilyenek kiilondsen:

o tulajdoni lap;

e hatdsagi hatarozat, engedély, végzés;

e garancialevél;

e cldlegbekérd vagy eldlegszamla;

e ajogszerl fennallast, hasznalatot vagy értéket igazolo okiratok;

e az atlathatosagrol, illetve mas jogszabalyi feltétel teljesiilésérol szold nyilatkozatok és azok

alatamasztd dokumentumai.
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A monitoring id6szak alatt kiilondsen relevans dokumentum az érintett ingatlan 30 (harminc) napnal
nem régebbi, e-hiteles teljes tulajdoni lap masolata, amelyet a monitoring szakmai beszdmolohoz
csatolni kell.

6.2.5. Tamogatas elszamolasa céljabol kezelend dokumentumok

E korbe tartoznak kiilondsen a Tamogatoi Okirat és mellékletei, a beszamolokhoz benytijtando sablonok
¢és nyilatkozatok, a szamladsszesitd, a személyi koltségdsszesitd, a monitoring szakmai beszamolok,
valamint minden olyan dokumentum, amelyet a TAmogatd vagy az ellendrzésbe bevont Alapitvany a
tamogatas felhasznalasanak, illetve a fenntartasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése céljabol kér.

A Kedvezményezettet a tamogatds €és a sajat forrds felhasznalasaval kapcsolatban beszdmolasi
kotelezettség terheli. Ennek keretében koteles a tamogatast, a tamogatott tevékenység 6sszkoltségét, az
Oner6t és a sajat forrdst pénziigyi nyilvantartasaiban elkiilonitetten kezelni, a folydsitott tamogatassal
kapcsolatos pénziigyi és egyéb dokumentumokat kiilon nyilvantartani, és azokat a jogszabalyban, a
Tamogatdi Okiratban, valamint a jelen Elszamolasi Utmutatoban meghatarozott ideig megérizni.

6.2.6. Elszamolas

Beszamolo

Az Elszamolasi Utmutato 1. Szakmai beszamolo fejezete részletes informaciét nytjtanak a
beszamoloval kapcsolatban.

Pénziigyi beszamolashoz kapcsolddo sablonok

A szamladsszesito sablon részletes leirasat és vonatkozo eloirasokat az Elszamolasi Utmutato 3.3.1.
Szamlagsszesito sablon fejezete tartalmazza.

6.2.7. Tamogatoi Okirat és mellékletei

A projektben bekovetkezd valtozasok esetén sziikséges 1épéseket az Elszamolasi Utmutaté 7. Tamogatoi
Okirat modositas fejezete részletezi. Tamogatoi Okirat modositasa a hatalyban levé Tamogatoi Okirat
megfeleld pontjainak és vonatkozo mellékleteinek valtozasaval jar egyiitt.

6.2.8. Helyszini ellenOrzés dokumentumai

bocsatania, és azon felill az ellendrok kérhetik az alabbiakat:
Pénziigyi ellendrzés keretében kiilonosen kérheté:

e aprojekt soran elszdmolasra keriilt tételeket tartalmaz6 elkiilonitett konyvelés;
e ¢ves szamviteli beszamolo, mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melleklet;
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e AFA-bevallas, valamint — amennyiben relevans — az altalanos forgalmi adéhoz kapcsolodo
tovabbi dokumentumok;
e aszamlakhoz, szerzédésekhez, kifizetésekhez kapcsolodo teljes alatamaszté dokumentacio.

Szakmai ellenérzés keretében
e atamogatasi kérelem és mellékletei;
o ahatalyos Tamogatoi Okirat és mellékletei;
o folyamatban 1évé modositasi vagy valtozasbejelentési dokumentacio;
e az ingatlan megszerzését, hasznalatat és fenntartasat alatimaszté dokumentumok;
o a felujitasi, korszerisitési tevékenységek dokumentumai;
o személyi jellegli raforditasok esetén a foglalkoztatasi kotelezettség teljesitését igazolo iratok;
e monitoring szakmai beszamolok és a kapcsolddo tulajdoni lapok.

7.  Tamogatoi Okirat modositas

7.1. A Tamogatdi Okirat mddositas feltételel

A Tamogatdi Okirat modositasara a Kedvezményezett irdsban benyujtott kérelme alapjan van lehetdség,
feltéve, hogy a Tamogatoi Okirat modositds a tamogatas megitélésének koriilményeit utdlag nem
valtoztatja meg.

A fenti bekezdésben foglaltakra vald tekintettel Tamogatoi Okirat mddositas kiilondsen, de nem
kizarolagosan az aldbbi targykorokben kezdeményezhetd, amennyiben a benyujtandd moddositas
Osszhangban van az éppen hatalyos Téjékoztatoban foglaltakkal:

a) hataridé modositas, feltéve, hogy nem veszélyezteti a tamogatasi cél magvalositasat;

b) a hatalyos Tamogat6i Okirat 2.1.1. pontjaban rogzitett megvalositasi helyszin modositas;

c) koltségvetés modositas, akként, hogy a mindenkori koltségvetési f60ssszeg vonatkozasaban —
amely magéban foglalja a tdmogatas €s a sajat er0 teljes Osszértékét — a Kedvezményezett
kotelezettsége a Tajékoztatoban eldirt kdltségvetési korlatok és megkotések betartasa;

d) aKedvezményezett adolevonasi jogosultsagaban bekévetkezett valtozas;

e) atamogatas felhasznalasarol torténd beszamolas hataridejének modositasa.

Az a)-d) alpontjaiban megjelolt targykorokben a modositds a hatalyos Tamogatdéi Okiratban
meghatarozott felhasznalasi hatdrid6 lejartaig, az e) pontban megjeldlt targykorben a hatalyos
Tamogatoi Okiratban megjeldlt beszamolasi hataridé leteltéig kezdeményezheto.

A fent megjelolt targykdrokbe nem sorolhaté modositasi kérelmek befogadhatosagarol — a modosités
targya alapjan — a Tamogat6 dont.

Tamogatd nem modositja a Tamogatoi okiratot, amennyiben
e a miiszaki, szakmai tartalom megvaltozasa olyan jellegii, amely soran a Kedvezményezett altal
nyilatkozatban vallalt tulajdonsdghoz vagy képességhez mérten a tamogatott tevékenység
eredményessége szempontjabol kedvezobb vagy azonos értékii miszaki, szakmai megoldas
valosul meg;
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e a Koltségterv kiemelt koltségvetési sorain rogzitett Osszegek 10%-ot meg nem haladd
mértékben valtoznak.

7.2. A Tamogatdi Okirat mdodositasi kérelem tartalma benyutjtasa

A Tamogat6i Okirat modositasa iranti kérelmet irdsban (elektronikusan, az ePapir rendszeren keresztiil)
cégszerlien aldirva kell benytjtani a Tamogatd részére. A kérelemben ki kell fejteni a moddositas
indokait, sziikség szerint csatolni kell az ennek alatdmasztasara szolgalé dokumentumokat, valamint
csatolni kell a modositassal érintett dokumentumokat a kérelemben megjelolt modositdsoknak
megfelelden.

7.3. A Tamogat6i Okirat mddositasa iranti kérelem befogadasa

A Tamogat6 a kérelem beérkezését kovetd 15 (tizendt) munkanapon beliil dont annak befogadasarol. A
Tamogatdé nem fogadja be a kérelmet, amennyiben:
e annak targya nem tartozik a 7.1. fejezet a)-e). pontban foglaltak korébe;
e amodositasi kérelem megalapozatlan;
o akérelema 7.1. fejezet a)-€) pontban foglalt targykorokbe tartozik, de elkésett;
e a kérelem a 7.1. fejezet a)-€) pontban foglalt targykorokbe tartozik, de a kérelemben leirtak
alapjan a modositas feltételei, nem allnak fenn.

Amennyiben a Tamogato a kérelmet nem fogadja be, tigy errdl az indokok megjelolésével tajékoztatja
a Kedvezményezettet.

7.4. A Tamogat6i Okirat mddositas iranti kérelem elbiralasa

Amennyiben a Tamogatd a kérelmet befogadta, tigy 30 (harminc) napon beliil koteles a modositasi
kérelem elfogadasarol, vagy elutasitasarél dontés hozni.

Amennyiben a benytjtott dokumentumok alapjan indokolt a Kedvezményezett egy alkalommal hivhato
fel hidnypotlasra. A hianypotlasi felhivas kikiildése és teljesitése kozotti idtartam a 30 (harminc) napos

hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben a Tamogat6 a kérelem elutasitasardl dont, ugy a dontését indokolnia kell, és arrdl irasban
kell tajékoztatnia a Kedvezményezettet.

7.5. A Tamogatdi Okirat egyoldali modositasa

Amennyiben a Tamogato a koriilményekben beallott 1ényeges valtozas folytan gy itéli meg, hogy a
Tamogatoi Okirat olyan jellegli modositasa sziikséges, amely Kedvezményezettek szdmara kedvezobb
feltételeket biztosit, gy jogosult egyoldalu irasbeli nyilatkozataval modositani a Tamogatoi Okiratot.
A modositas indokairdl és tartalmardl a Kedvezményezetteket tajékoztatni sziikséges legkésobb a
Tamogatoi Okirat modositas hatalyba 1épését megel6zo 8. (nyolcadik) napon.

35



TN
'fﬂ.m.'
poo[o[oog
]
—
(T 0
]

=

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
UzLETI KORNYEZET FOOSZTALY

7.6. A Tamogatdi Okirat mddositas végrehajtasa

A Tamogaté a modositasi kérelem elfogadasa esetén irasban (elektronikus uton) koteles tajékoztatni a
Kedvezményezettet, és 15 (tizenot) napon beliil koteles megkiildeni Témogatdi Okirat mddositas
Tamogato altal cégszerlien alairt példanyat.

7.7. A koltségterv modositasaval kapcsolatos specialis szabalyok

A koltségterv sorai szintjén pozitiv iranyban torténd eltérés csak a sajat forras terhére szdmolhato el ugy,
hogy a megitélt tamogatas 0sszege és mértéke, intenzitasa nem ndvekedhet. 25% feletti koltségeltérés
esetén a Tamogatoi Okirat modositasa sziikséges. A modositas kérelmezése kizardlag a Tamogatohoz
el6zetesen irasban benyujtott indokolt kérelem alapjan torténhet.

Az egyes tdmogatasi kategoridk kozott atcsoportositasra kizarolag a mindenkor hatalyos kozdsségi és
hazai jogszabalyokban eldirt maximalis tdmogatasi intenzitds figyelembevételével biztosithatd
lehetdség a Kedvezményezett szamara.

A Kedvezményezett a Koltségtervben szerepld felujitasra, korszerlsitésre, szolgaltatismegrendelésre
vonatkozé koltségtételek projektcélnak, szakmailag alatamasztott modositasara iranyuld kérelméhez
valamennyi 0j vagy moddosuld tétel vonatkozasaban 3 (harom) db, érvényes, egymastdl fliggetlen
arajanlatadok altal kiallitott arajanlatot sziikséges csatolni.

Az arajanlatoknak meg kell felelniik az Elszamolasi Utmutato 6. fejezetében meghatarozott
feltételeknek.

Koltségterv modositas esetén kérjiik a Koltségterv-modositasi sablon kitoltését.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység Osszkoltsége a Koltségtervben foglaltakhoz képest csokken, a
tdmogatas Osszegét az Osszkoltség csokkenésének aranyaban, tobb tamogatasi forras esetén az eredeti
tdmogatasi aranyoknak megfelelden sziikséges csokkenteni.

Amennyiben a Kedvezményezett a tamogatott tevékenységet a tdmogatasi kérelem benyujtasat
kdvetden, de a Tamogatoi Okirat hatalybalépését megel6zben sajat kockazatara megkezdte, az e kdrben
felmertilt koltségek kizarolag abban az esetben szamolhatok el, ha a Tamogato a Tamogatoi Okirat 5.3.1.
pontja alapjan kifejezetten hozzajarult a Tamogatoi Okirat hatalybalépését megeloézoen keletkezett
koltségek elszamolasahoz, és az érintett koltségek a jovahagyott Koltségtervben szerepelnek.

A sajat kockazati megkezdés nem eredményezi azt, hogy a Kedvezményezett a Tamogatdi Okirat
hatalybalépését megel6zoen mar megvalositott projektelemeket utdlag, koltségterv-modositas utjan
elszamolhatova teheti. Az olyan projektelemek, amelyek a modositasi kérelem benyujtasat megel6zéen
mar megvalosultak, kiillondsen az ingatlan adasvétele, a mar megrendelt vagy teljesitett felujitasi,
korszerlisitési munkak, valamint a mar igénybe vett szolgaltatasok, a modositott Koltségtervbe utolag
nem illeszthetdk be.
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A Kedvezményezett koteles a Koltségterv modositdsat minden esetben a tervezett uj vagy modositani
kivant projektelem megvalositasat megelézéen kezdeményezni. A modositasi kérelem benyujtasat
megelézden beszerzett eszkozok, megrendelt vagy teljesitett szolgaltatasok, illetve megvalosult egyéb
projektelemek utdlagos koltségtervi rendezésére nincs lehetdség.

A sajat kockizati megkezdésbdl eredd valamennyi pénziigyi, miszaki és jogi kockazat a
Kedvezményezettet terheli. A Tamogatdi Okirat hatalybalépését megeléz6en megkezdett tevékenység
¢s az annak soran felmeriilt koltségek elszamolhatdsaga kizarolag a Tamogatoi Okirat, a jovahagyott
Koltségterv és a jelen Elszamolasi Utmutat6 egyiittes feltételei szerint biralhato el.

A Kedvezményezettnek a modositast kovetéen 30 (harminc) napon beliil a kiilonbozet Osszegére
vonatkozoan visszafizetési kotelezettsége keletkezik, mely a Nemzetgazdasagi Minisztérium szdmlajara
visszautalassal torténik, a Tamogatoi Okirat iktatdszamanak/projektazonositd szamanak feltiintetésével.

Amennyiben a megvaldsitas soran kizardlag a Szallitdé személyében tortént valtozas, az egyes tételek
megnevezeése €s ara valtozatlan, ugy modositasra nincs sziikség, viszont a valtozas aldtdmasztasara a 3

(harom) db fentiekben részletezett arajanlatot sziikséges csatolni.

7.8. Valtozasbejelentési kotelezettség teljesitésével kapcsolatos specialis szabalyok

Ha az Avr. 96. § a), ¢), d), f), h) vagy i) pontjaban meghatarozott barmely koriilmény bekovetkezik, a
tamogatott tevékenység 0sszkoltsége a tervezetthez képest csokken, a Kedvezményezett addlevonasi
jogosultsagaban, mas adataiban, vagy a koltségvetési tamogatas egyéb — a Tajékoztatdban
meghatarozott, a tAmogatasi igényben ismertetett, vagy a jogszabalyban, Tamogatdi Okiratban rogzitett
— feltételeiben valtozas kovetkezik be, — kiilondsen ha a Kedvezményezett ellen csdd vagy felszamolasi
eljaras indul, vagy a helyzetében olyan valtozas all be amely a Tamogatdi Okirat céljat veszélyezteti
vagy ellehetetleniti — a Kedvezményezett a tudomasara jutastol, vagy az eljaras megindulasatol szamitott
8 (nyolc) napon belill koteles azt irasban bejelenteni a Tamogatonak.

Ha a Tamogat6 valtozas bejelentés utjan vagy egyébként tudomast szerez a fenti pontban meghatarozott
korilmények bekovetkezésérol, akkor megteszi az altala nyilvantartott adatok megvaltoztatasara, a
koltségvetési tamogatas feltételeinek modositasara, jogszabalyban vagy a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott esetekben annak visszavonasara, az attdl torténd elallasra, annak moddositasara,
felmondaséra, tovabba a jogosulatlanul igénybevett tamogatas visszakovetelésére, az Avr. 98. § (5)
bekezdése szerinti részleges visszafizetés elrendelésére, vagy mas eljaras lefolytatasara iranyulo
intézkedéseket.

Amennyiben a tamogatasi jogviszony hatalya alatt a Kedvezményezett személyében valtozas,
jogutodlas torténik, akkor a jogutod a jogutodlast (és NAV bejelentést) kdvetd 30 (harminc) napon beliil
irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy az Aht.-nak és a timogatasi jogviszonynak a Kedvezményezettre
vonatkozd kovetelményeit teljesiti, azokat magara nézve kotelezOnek ismeri el.
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7.9. Csatolandé dokumentumok

Az egyes modositasok esetén csatolandd Tamogatoi Okirat mellékletek és egyéb dokumentumok:
A tamogatott tevékenység idétartamanak kezdé és/vagy utolsé napjanak médositasa

A tényleges kezd6 datumot alatamaszté dokumentum és a ,,Koltségterv a modositott datumokkal
Osszhangban litemezve.

A tamogatott tevékenység kezd6 és befejezé napjanak szamitd iddpontokat az Elszamolasi Utmutatd
3.3.4. A projekt hataridékkel kapcsolatos tudnivalok fejezete tartalmazza.

Megvalositasi helyszin modositas
e Részletes modositasi kérelem (PDF-formatumban, elektronikus alairassal ellatva);
e részletes szakmai indoklas, az (ij megvalositasi helyszin alkalmassaganak bemutatasaval (PDF-
formatumban, elektronikus alairassal ellatva);
o a Tajékoztato szerinti, az (ij megvaldsitasi helyszinre vonatkozé dokumentumok, tgymint
o a Téajékoztatdo megjelenésének napja elotti érvényes bérleti szerzodés (Tajékoztatd 7.4.
pont n) alpontja);
o eladoi szandéknyilatkozat (Tajékoztatd 7.4. pont o) alpontja);
o Téajékoztatd 7.4. pont I) alpontja szerinti nyilatkozat;
o sziikség esetén modositott ,,Koltségterv” (Tajékoztatd 7.4. pont d) alpontja);
e modositott Egyedi Tamogatasi Kérelem (PDF-formatumban elektronikus alairassal ellatva és
szerkesztheté Word-formatumban is);
o modositott, a Tajékoztaté 7.4. pont c) alpontja szerinti, az egyedi tdmogatast igényl6jének
adatlapja (szerkeszthet6 Excel-formatumban).

Elszamolhaté koltségtételek valtozasa
o Koltségterv”, a projekt 0sszkoltségének valtozasa esetén ,,Forrasosszetétel nyilatkozat™;
e Jarajanlatok.

Kedvezményezett adataiban bekidvetkezett valtozas esetén
o Kedvezményezett Iétesitd okiratanak vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét
igazolo okiratanak hiteles e-cégkivonata (30 napnal nem régebbi);
e a cégjegyzésre jogosult személyében bekdvetkezett valtozas esetén A Kedvezményezett
nevében alairasra jogosult személy vagy személyek ligyvéd altal ellenjegyzett alairasi mintaja
vagy kozjegyzo6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya is.

Bankszamlaszam valtozasa esetén
e Bankszamlakrol szol6 nyilatkozat;
e 11j bankszamlaszam nyitdsa esetén valamennyi bankszamlaszam vonatkozasaban Felhatalmazo
levél.
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8. Zaré rendelkezések

Jelen Elszamolasi Utmutatdo a Szolgaltatoipar-fejlesztési Program keretében nyujtott tamogatasok
felhasznalasa soran alkalmazandd, és kotelezd érvényti minden olyan Kedvezményezett szamara, amely
a Program keretében tamogatasban részesiil. Az Utmutatot a Tamogatoi Okirattal, a Tajékoztatoval és a
vonatkoz6 jogszabalyokkal Osszhangban kell alkalmazni. Eltérés esetén a Tamogatéi Okirat, a
Tajékoztatd és a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései iranyadok.

A Tamogat6 fenntartja a jogot, hogy az Elszamolasi Utmutatét a jogszabalyi kornyezet valtozasara, a
Program végrehajtasanak tapasztalataira vagy a tamogatasi feltételek pontositasara tekintettel modositsa
vagy kiegészitse. A moddositasrol a Tamogatd elektronikus tton t4jékoztatja az érintett
Kedvezményezetteket, akként, hogy azt kdzzéteszi a kormany.hu oldalon.

A Kedvezményezett koteles a Tajékoztatoban, a Tamogatoi Okiratban, a vonatkozo jogszabalyokban és
a jelen Elszamolasi Utmutatoban foglalt valamennyi elSirdst betartani, tovabba a tamogatis
felhasznalasaval, a beszamoléssal, az ellendrzéssel és a fenntartasi kotelezettséggel kapcsolatos

egylttmiikodési kotelezettségének maradéktalanul eleget tenni.

Az Elszamolasi Utmutat6 a Tamogato altali kozzétételével 1ép hatalyba.

A dokumentum lezarva: 2026. 05. 12.
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