Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke
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1. A polgarmester kdzszolgalati jogviszonyaval, fegyelmi és kartéritési felelésséggel
tovabba a polgarmesteri tisztség megsziinésével kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
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1. | Féallasu polgarmester foglalkoztatdsi jog- | * [ * | * [ * | * | * | 2011. évi CXCIX. tv.
viszonya a képvisel6-testiilet és a polgar- 225/A.§ (1)

mester kozott - a (2) bekezdés b) pontja ki-
vételével - valasztassal 1étrejovo, sajatos
kozszolgalati jogviszony.

2. | Egyetértésével és a szervezeti és miko- | * [ *|* [ * | * | * | 2011. évi CXCIX. tv.
dési szabalyzat moddositdsadval foallasa 225/A. § (2),225/B. §
foglalkoztatasi jogviszonya, tarsadalmi 2

megbizatdsa megvaltoztato.

3. | Jogosult a foallasu polgarmester ¢évi | * | *|*|*|*|*| 2011. évi CXCIX. tv.
huszon6t munkanap alapszabadsagra és 225/C. § (1)
tizennégy munkanap potszabadsagra.

4. | El6terjesztésére a képvisel6-testiilet min- | * | * | * | * | * | * | 2011. évi CXCIX. tv.
den év februar 28-ig jovahagyja szabadsa- 225/C. § (2)

ganak iitemezését. A szabadsagot az iite-
mezésben foglaltaknak megfeleléen kell
igénybe venni. Az litemezéstdl eltérden
csak elore nem lathatd, rendkiviili esetben,
vagy az igénybevételt megeldzden legké-
s6bb tizendt nappal megtett elézetes beje-
lentést kovetden veheti igénybe.

5. | Ki kell vennie az esedékesség évében, de | * | * | * | *|* | * | 2011. évi CXCIX. tv.
legkésobb a kovetkez6 év marcius 31-ig a 225/C. § (4)
szabadsagat.

6. | Megilleti végkielégitésként haromhavi il- | * | * | * | * | * | * | 2011. évi CXCIX. tv.
letményének megfeleld Osszegli juttatas, 225/D. § (1)

ha e tisztségét legalabb két évig betoltotte
¢s foglalkoztatési jogviszonya a Magyar-
orszag helyi Onkormdanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 69. § (1)
bekezdés a) vagy f) pontja alapjan sziint
meg, amelyet a képviseld-testiilet tovabbi,
legfeljebb haromhavi illetménynek meg-
feleld osszeggel kiegészithet.
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Nem illeti meg ez a juttatds a polgadrmes-
tert, ha orszaggytilési képviseldi, alpolgar-
mesteri vagy polgarmesteri foglalkozta-
tasi jogviszonyt 1étesit. Ha foglalkoztatési
jogviszonya megsziinését kovetd harom
honapon beliil 1étesit orszaggytilési képvi-
seldi, alpolgarmesteri vagy polgarmesteri
foglalkoztatasi jogviszonyt, akkor az e be-
kezdés szerinti juttatds idéaranyos részét
vissza kell fizetnie, és a kiesett idGtartam
kozszolgalati jogviszonyban toltott ido-
nek szamit.

2011. évi CXCIX. tv.
225/D. § (1)

Vissza kell fizetnie az (1) bekezdés sze-
rinti juttatas idOaranyos részét, ha a foal-
last alpolgarmestert a képviseld-testiilet
az alakuld tlésén nem, de az azt koveto
harom hoénapon beliil megvalasztja foal-
last alpolgarmesternek és a kiesett id6tar-
tam kozszolgalati jogviszonyban toltott
idonek szamit.

2011. évi CXCIX. tv.
225/D. § (2)

Fegyelmi vétséget kovet el, ha tisztségé-
bol eredd kotelezettségét vétkesen meg-
szegi.

2011. évi CXCIX. tv.
225/E. § (1)

10.

Felfliggesztheto tisztsége a fegyelmi elja-
ras ideje alatt. A felfliggesztd hatarozat el-
len nyolc napon beliil - a felfliggesztés
megsziintetése irant - eljarast kezdemé-
nyezhet a kozigazgatasi és munkaiigyi bi-
rosagnal.

2011. évi CXCIX. tv.
225/F. § (4)

11.

Koteles megtériteni szandékos karokozas
esetén a teljes kart.

2011. évi CXCIX. tv.
225/G. § (1)

12.

Felelds kéthavi illetménye vagy tisztelet-
dija erejéig gondatlan kérokozas esetén.

2011. évi CXCIX. tv.
225/G. § (2)

13.

Felelds négyhavi illetménye vagy tiszte-
letdija erejéig, ha

a) a gazdalkodasra vonatkozd szabalyok
sulyos megsértésével okozott kart,

b) az ellendrzési kotelezettség elmulaszta-
saval vagy hidnyos teljesitésével okozott
kart,

2011. évi CXCIX. tv.
225/G. § (3)
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c) hatdsagi intézkedés soran a jogszaba-
lyok megsértésével okozott kart, vagy

d) a kar olyan jogszabalyba iitk6z0 utasi-
tasa teljesitésébdl keletkezett, amelynek
kovetkezményeire az utasitott elézoleg
felhivta a figyelmét.

14.

Atadja munkakorét tisztségének megszii-
nése esetén, a tisztség megsziinését kove-
téen nyolc munkanapon beliil irasba fog-
laltan az 0j polgarmesternek, ennek hia-
nyaban az alpolgdrmesternek, illetve a
szervezeti ¢és muikddési szabalyzatban
meghatarozott személynek. A munkakor-
atadasi jegyzokonyvet az el6z6 és az 1j
polgarmester, a jegyz0, valamint a féispan
irja ala.

2011. évi CXCIX. tv.
225/1. § (1)

15.

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
az alpolgarmester tekintetében.

2011. évi CXCIX. tv.
225/1.§ (2)

16.

Nem jogosult a tarsadalmi megbizatdsu
polgarmester jubileumi jutalomra, napi-
dijra, valamint az egy¢éb juttatasokra.

2011. évi CXCIX. tv.
225/K. § (5)

17.

Polgarmester illetménye, tiszteletdija €s
egyéb juttatdsa kozérdekii adat.

2011. évi CXCIX. tv.
225/K. § (7)

18.

Jogszabalysértés megsziintetése érdeké-
ben a kozigazgatasi és munkaiigyi bird-
sadghoz fordul, ha a kormanyhivatal a tele-
piilési onkormanyzatnal végzett kozszol-
galati ellendrzés keretében a telepiilési on-
korményzat szervének hatarozataval oko-
zott olyan jogszabalysértést tar fel, amely-
bdl a polgarmester kdzvetlen vagy kozve-
tett anyagi elonyre tehet szert, és més bi-
rosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras
lefolytatdsanak nincs helye, a polgari per-
rendtartasrol szolo torvény kozigazgatasi
perekre irdnyad6 rendelkezései alkalma-
zasaval.

2011. évi CXCIX. tv.
225/K. § (8)

19.

Alkalmazni kell a polgarmesteri foglal-
koztatési jogviszonyra megfeleléen egyes
kozszolgalati szabalyokat.

2011. évi CXCIX. tv.
225/L. §
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20.

Képviselo-testiileti tagot kér fel fegyelmi
eljaras elso, vizsgalati szakaszdban, ha e
Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
meghatarozottaknak megfeleld koztisztvi-
seld nincs, akit ki lehetne jeldlni vizsgélo-
biztosnak.

31/2012. (111. 7.) Korm.
rend. 13. § (2)

21.

Képvisel6-testiileti tagot kér fel a fe-
gyelmi tandcsba, ha az Onkormdanyzati
képviselo-testiilet hivatalaban nincs ele-
gendd, a 6. § (3) bekezdése szerint megha-
tarozott koztisztviselo.

31/2012. (I11. 7.) Korm.
rend. 13. § (3)

22.

A képviselO-testiilet tagjai koziil kéri fel a
fegyelmi tanacs elndkét, ha a helyi dnkor-
manyzatnal indult fegyelmi eljardsban a
munkaltatéi jogkor gyakorldjaval szem-
ben all fenn a 6. § (5) bekezdése szerinti
valamely 6sszeférhetetlenségi ok.

31/2012. (111. 7.) Korm.
rend. 13. § (3a)

23.

Polgarmester, helyi 6nkormanyzati képvi-
seld kozszolgalati tovabbképzése esetén e
rendelet szabalyait kell megfeleléen alkal-
mazni.

273/2012. (IX.
Korm. rend. 1. § (4)

28

2. A polgarmester kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR

JOGSZABALY

SZERV

foglalkoztatasi szervet — majus 1-je és
oktober 31-e kozott — a munkaltatd
bejelentését kovetden az egyszerisitett
foglalkoztatasi munkaerdigényrol.

vm| f | fk jmjv| v
1. | Alkalmazandok, ha kozfoglalkoztatd, a | * | * | *|*|* 2011.¢éviCVL tv. 2. §
kozfoglalkoztatasi jogviszonyra az Mt. (1)
szabalyai, a (2)—(5) bekezdésben megha-
tarozott eltérésekkel.
2. | Hatarozott iddre 1étesithet kozfoglalkozta- | * | * | * | * | * 2011.éviCVL tv. 2. §
tasi jogviszonyt, ha kdzfoglalkoztato. @)
3. | Haladéktalanul  értesiti a  jarasi ol Bl 2011. éviCVL tv. 2. §

(3¢)
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3. A polgarmester munkaltatéi joggyakorlassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

Gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a
jegyzd tekintetében.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 67.§ )

Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat
az alpolgarmester €s az dnkormanyzati in-
tézményvezetok tekintetében.

2011. évi CLXXXIX.
tv.67.§ g)

Kinevezi a jegyzot - palyazat alapjan ha-
tarozatlan iddre - a jegyz0 javaslatara ki-
nevezi (kinevezheti) az aljegyzot.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 82.§ (1)

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
a (kozos onkormanyzati hivatal) jegyz6
tekintetében.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 83.§ b)

Jovahagyasaval a képviseld-testiilet hiva-
talandl a koztisztviseldnek személyi illet-
ményt allapithat meg a jegyz0, illetve a f6-
jegyzo.

2011. évi CXCIX. tv.
235.§ (1)

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az on-
kormanyzati fétanacsado, dnkormanyzati
tanacsado felett. Az 6nkormanyzati fota-
nacsadoi, onkormanyzati tanacsadoi kine-
vezeés a polgarmester, a képviseld-testiilet
és bizottsaga megbizatasanak, illetve fel-
adata ellatasanak idejére szol.

2011. CXCIX. tv. 239.
§G)

Kinevezhet jegyzOnek kozigazgatési
szakvizsgaval nem rendelkez0 palyazot is,
feltéve, hogy a kinevezéstdl szamitott egy
éven beliil a jogi vagy kozigazgatasi szak-
vizsgat, vagy a szakvizsga alol a Kozigaz-
gatasi Tovabbképzési Kollégium altal a
teljes korlien kozigazgatasi jelleglinek mi-
nodsitett tudomanyos fokozat alapjan adott
mentesitést megszerzi.

2011. évi CXCIX. tv.
247.§ (4)

Dont az illetményeltéritésrol a jegyz0, {6-
jegyzo6 esetében, alkalmazza a Kttv. 133.
§ (3) bekezdésében 1évo eltéréseket.

2011. CXCIX. tv. 254.
§ ()

Jogosult a fojegyzo, illetve a jegyzd ré-
szére — a mindsitésétol, ennek hidnyaban
a teljesitményértékeléstdl fiiggben —

2011. CXCIX. tv. 254.
§)

Polgarmester

Munkalgyi agazat

2025. 12. 31.




FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

vm| f |k mjv| v | k

személyi illetmény megéllapitasara is.
Személyi illetmény megallapitasa esetén
potlék nem fizethetd.

10. | AKttv.254/A. § szerint nytjtott kozponti * *|*| 2011. CXCIX. tv.
koltségvetési tobblettamogatas felhasz- 254/B. § (1) a)-b)

nalasa érdekében a 235. § (1) bekezdésé-
tol eltéréen a személyi illetmény 2025.
marcius 1-jétdl eltérd kezdd iddponttal is
megallapithaté vagy emelhetd, ebben az
esetben a teljesitményértékelés mell6z-
hetd. Tovabba a 254. § (2) bekezdésétol
eltéréen fojegyz0, jegyzd részére megal-
lapitott személyi illetmény esetén potlék
IS megallapithato.

11. | Ellenérzi munkaltatoként a kinevezést | * | * | * [ * | * | * | 1992. évi XXXIIL tv.
megeldzden - a kozalkalmazotti jogvi- 20.§ (4)

szonyt létesiteni szadndékozd személy :
eldzetes irasbeli hozz4jaruld nyilatkozata
alapjan - a bulniigyi nyilvantarté szerv
elektronikus Uton torténd megkeresésé-
vel, hogy a kozalkalmazotti jogviszonyt
létesiteni szandékozd személy biintetlen
eldéletli, nem 4ll a (2) bekezdés d) pontja
szerinti biintetdeljaras hatalya alatt, to-
vabba - ha a (2¢) bekezdésben meghaté-
rozott kdzalkalmazotti jogviszonyt kivan
létesiteni - vele szemben nem allnak fenn
a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizard
okok ¢€s nem 4ll olyan foglalkozastol el-
tiltds hatalya alatt, amely a kozalkalma-
zotti jogviszony létesitését nem teszi le-
hetdvé.

12. | Ellendrzi indokolt esetben munkaltato- | * | * | * | * | * | * | 1992, évi XXXIIL. tv.
ként - a kozalkalmazott elzetes irdsos ta- 20.§ (6)

Jékoztatasa mellett - a biinligyi nyilvan-
tartd szerv elektronikus uton torténd
megkeresésével, hogy a kozalkalmazott
biintetlen eloéleti, nem all a munkakoré-
nek megfeleld vagy a munkakorének ré-
szét képezo foglalkozastdl eltiltas, vagy a
(2) bekezdés d) pontja szerinti biintetdel-
jaras hatalya alatt, illetve - a (2c) bekez-
désben meghatarozott kozalkalmazotti

Polgarmester Munkalgyi agazat 2025.12. 31.
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jogviszony esetén - nem allnak fenn vele
szemben a (2d) és (2e) bekezdésben fog-
lalt kizar6 okok.

* | kx| K| X | *

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
az Onkormanyzattal kdzalkalmazotti jog-
viszonyban allok tekintetében, a helyi on-
kormanyzatokrdl szo6l6 torvény eltérd
rendelkezése hidnyaba.

1992. évi XXXIIL tv.
83/A. § (1)

4. A polgarmester orszagos agazati, tertleti érdekegyeztetéssel kapcsolatos feladat-
és hataskorei
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Kikéri a KEF véleményét a 198. § (2) be-
kezdés szerinti hataskorébe tartozo ligyek-
kel kapcsolatban az igazgatési munkaerd-
vel és személyi juttatasokkal valo gazdal-
kodés kérdéseiben.

2011. CXCIX. tv. 198.
§G)

Koteles kikérni az szakszervezet vélemé-
nyét a kormanytisztviselok munkavégzé-
sére, munka- és pihendidejére, jutalmaza-
sara, valamint juttatdsaira vonatkozo, a
munkaltatd hataskorébe utalt szabalyozas-
rol.

2011. CXCIX. tv. 200.
§ @)

Biztositja - a szakszervezettel egyeztetve -
annak lehetdségét, hogy a szakszervezet a
tevékenységével kapcsolatos tajékoztatast
az allamigazgatési szervnél kozzé tegye.

2011. CXCIX. tv. 200.
§(7)

Biztositja a szakszervezettel egyeztetve
annak lehetdségét, hogy a szakszervezet
a tevékenységével kapcsolatos tajékozta-
tast a munkaltatonal kozzé tegye.

2012. évi L tv. 272. §
)

Koteles a torvényben meghatarozott ki-
vétellel a munkavallalok munkabérébdl a
szakszervezeti vagy egyéb érdekképvise-
leti tagdijat (a tovabbiakban: tagdij) a
munkavallalo irasbeli kérelmére levonni,
¢s a munkavallalo 4ltal megjeldlt

1991. évi XXIX. tv. 1. §
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szakszervezet vagy egyéb munkavallaloi
érdekképviselet javara koteles a kérelem-
ben meghatarozott 6sszeget atutalni.

6. | A munkaltatdé a megbizds megsziinéséig | * [ * [ * | * | * | * | 1991. évi XXIX. tv. 2. §
koteles a tagdijat a munkavallalé munka- (1)

bérébdl a bérfizetés esedékességekor le-
vonni, ¢és az érdekképviseletnek rendel-
kezése alapjan kifizetni vagy a megjeldlt
fizetési szamlara atutalni; évenként egy
alkalommal - az érdekképviselet kérésére
- a kérelmezd munkavallalok nevét és a
levont tagdij mértékét tartalmazo jegyzé-
ket az eltelt id6szakra vonatkozoan 6sz-
szeallitani és az érdekképviselet rendel-
kezésére bocsatani.

7. | Egyeztet a fenntartdi szintl érdekegyez- | * | * | * [ * | * | * | 1992. évi XXXIIL tv. 6.
tet6 forumban a teriileti (varmegyei) és te- §(1)b)

lepiilési jelentdségli kérdésekben az érin-
tett tertileti vagy telepiilési szinten repre-
zentativ szakszervezetekkel.

8. | Véleményezteti az nkormanyzat dontése | * | * | * | * | * | *| 1992. évi XXXIII. tv. 6.
elott az érintett, megfelelé szintli szak- §(3)

szervezetekkel — a kozalkalmazotti illet-
mény-elémeneteli rendszer pénziigyi fe-
dezetéiil szolgald koltségvetés, valamint —
a kozalkalmazottak nagyobb csoportjat
érintd intézkedéstervezetét.

9. | Megkiildi a véleményezésre jogosult | * |*|* [*|*|*| 1992. évi XXXIIL tv. 6.
szakszervezeteknek legalabb 15 nappal §4)

korabban az 1992. évi XXXIII. torvény 6.
§ (3) bekezdésében foglalt tervezeteket az
arrol torténd dontés elott.
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