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1. Azeljarasrend célja

Jelen eljarasrend (a tovabbiakban: Eljarasrend) célja, hogy meghatarozza a Szolgaltatdipar-fejlesztési
Program (a tovabbiakban: Program) keretében a tamogatasok igénylésére, elbiralasara, a tAmogatési
dontés meghozatalara, a tamogatdi okirat kibocsatasara, a tamogatas folyodsitasara, valamint a
projektmegvalositasra, a szakmai és pénziigyi beszamold, monitoring szakmai beszdmolo, zar6 szakmai

beszdmolo benyujtasara, vizsgalatara, a helyszini ellendrzésre és szabdlytalansidgkezelésre vonatkozd
szabalyokat.

2. Az Eljarasrend személyi hatilya, a Programban résztvevok kore
Az Eljarasrend hatalya a Nemzetgazdasagi Minisztériumra és a Kézremiikodé Szervre terjed ki.

2.1. Nemzetgazdasdgi Minisztérium

A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) a Program keretében nyujthatod
tamogatasok 2026. évi igénylésének és felhasznalasanak feltételeirdl sz616 tajékoztatot (a tovabbiakban:
Téjékoztato) kiadja, a Programhoz kapcsolodoan ellatja a szakmai iranyitasi feladatokat, elbiralja a
tamogatasi kérelmeket, meghozza a timogatasi dontéseket, kiadja a tamogatdi okiratokat, valamint
gondoskodik a tdmogatasok folyodsitasarol. Feladatai kozé tartozik tovabba a szakmai beszamolok
értékelése, a teljesitési igazolasok kiallitasa, tamogatoi okiratban foglalt rendelkezések megszegésének
vizsgalata, jogkovetkezmények alkalmazasa, valamint a Program szakmai értékelése és monitorozasa.

2.2. Kozremukodd Szerv

A SEED Vallalkozasfejlesztési Alapitvany (a tovabbiakban: Ko6zremiikod6é Szerv) — a Tamogatd
feliigyelete mellett — ellenérzi a kedvezményezettek altal benyujtott szakmai és pénziigyi beszamolokat,
a monitoring szakmai, valamint a zard szakmai beszamoldkat, lefolytatja a helyszini ellenérzést,
valamint ellatja mindazon feladatokat, melyeket a TAmogato Uzleti Kornyezet Féosztalyanak vezetdje
meghataroz.

2.3. A tamogatdsi kérelem benyujtasara jogosultak, illetve a Kedvezményezettek

Tamogatasi kérelmet azon mikro-, kis- és kozépvallalkozasok nyujthatnak be, amelyek megfelelnek a
Tajékoztatd 3.1. pontjaban rogzitett feltételeknek és nem all fenn veliik szemben a Tajékoztatd 5.5.
pontjdban meghatarozott kizaré okok egyike sem. A tamogatast igénylo feleléssége a tamogatasi
kérelem hataridében torténd benyujtasa, a sziikséges mellékletek és nyilatkozatok csatolasa, valamint a
formai és tartalmi kovetelményeknek valo megfelelés.

A Tamogato altal kiadott timogatoi okirat alapjan a kedvezményezettek kotelesek a tamogatoi okiratban
foglaltaknak megfeleléen a projektet teljeskoriien megvalositani, a tamogatott tevékenység
megvalositasarol szol6 szakmai és pénziigyi beszamolot, tovabba - a fenntartasi kotelezettség teljesitése
kapcsan - a monitoring szakmai és zar6 szakmai beszamolot benytjtani, valamint a timogatasi kérelem
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elbiralasa és a timogatasi jogviszony teljes idotartama alatt a Tamogatoval és a Kozremiikodo Szervvel
egylittmiikodni.

3. A tamogatasi kérelem benyujtasanak és elbiralasanak folyamata

3.1. A tamogatasi kérelem Osszeallitasa

A tamogatast igénylé a Tajékoztatdban rogzitett formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld
tamogatasi kérelmet nyGjt be a Tamogatd részére. A tamogatasi kérelemhez csatolni kell a
Tajékoztatdban eloirt mellékleteket.

3.2. A tamogatasi kérelem benyujtasa és nyilvantartasba vétele

A tamogatasi kérelem a Tajékoztatoban meghatarozott modon és hataridében nyujthato be. A benytjtasi
hatarid6 elmulasztidsa jogvesztd. A tamogatasi kérelmet kizardlag a Tajékoztatoban megjelolt
cimzettnek, a meghatarozott témacsoport és tigytipus megjelolésével, valamint a tamogatast igénylo
sajat cégkapujan keresztiil a digitdlis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nytjtasanak egyes
szabalyairdl szolo 2023. évi CIII. torvénynek (a tovabbiakban: Daptv.) megfeleléen, a Tamogato
Hivatali Kapujara lehet benytijtani; a nem megfelelé Hivatali Kapura, nem a megfeleld cimzett részére,
nem a meghatarozott témacsoportban és tigytipusban, illetve nem a tAmogatast igénylo sajat cégkapujan
keresztiil és nem a Daptv.-nek megfeleléen benyjtott kérelmet a Tamogatd — hianypoétlasi lehetéség
biztositasa nélkiil — jogosult elutasitani. A tamogatast igénylo kizardlag egy tamogatasi kérelem
benytjtasara jogosult.

Amennyiben a benyujtott timogatasi kérelmekben igényelt timogatasi dsszeg eléri vagy meghaladja a
rendelkezésre allo forraskeret 120%-at, a Tamogatd jogosult a tdmogatasi kérelmek benyujtasat
felfiiggeszteni, amelyrél a Tamogaté a honlapjan és egyéb szokasos kommunikacids csatorndin
tajékoztatast tesz kozzé.

A benyujtott timogatési kérelmeket a Tamogaté Uzleti Kdrnyezet Féosztalya nyilvantartasba veszi, és
formailag ellenérzi. A vizsgalat kiterjed annak megallapitasara, hogy a tdmogatasi kérelem minden
sziikséges adatot tartalmaz-e, valamint, hogy az eldirt mellékletek teljeskoriien csatolasra keriiltek-e.

3.3. Hidnypdtlas

Amennyiben a formai ellenérzés soran a tamogatasi kérelem hianyosnak bizonyul, a Tamogato Uzleti
Kornyezet FGosztalya egy alkalommal hianypoétlasra szolitja fel a tamogatast igényl6t. A hianypoétlasra
rendelkezésre allo hataridd, a hianypotlas kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 15 (tizenét) munkanap.
A hianypétlas hataridén beliili nem teljesitése esetén a tamogatasi kérelmet a Tamogaté elutasitja. A
tdmogatasi kérelem formai ellendrzése soran nincs lehetdség hianypotlasra a Tajékoztatd 7.2. pontjaban
meghatarozott, timogatasi kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasara okot ado koriilmény esetén.



PAEIN
u’l’;‘.m.\
pooJojood
(I} |||"||
(Mo o
i)

==

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
UzLETI KORNYEZET FOOSZTALY

3.4. Tartalmi értékelés

A tamogatasi kérelmek tartalmi értékelését a Tamogato a Téjékoztatoban foglaltak szerint végzi.

3.5. Tamogatési dontés

A tdmogatasi dontést a Tamogatd hozza meg, a tAmogatési kérelmek elbirdlasanak eredménye alapjan.
A dontés elSkészitéséért a Tamogatd Uzleti Kérnyezet Féosztalya felelds, amely ellatja a dontés
megalapozasahoz sziikséges szakmai vizsgalatokat és javaslattételt. A timogatasi dontést a Tamogato
kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért, technologiaért és védelmi iparért felelés allamtitkara hozza
meg.

A Tamogatd a tamogatasi dontésrél a tamogatast igénylét elektronikus uton, a https://epapir.gov.hu/
cimen elérhetd, egységes személyre szabott ligyintézési feliileten keresztiil értesiti.

4. A tamogatoi okirat kiadasa és a tamogatas folydsitasa

4.1. A tamogatoi okirat kibocsatisa, kozlése

A tamogatasi dontést kovetden a Tamogatd tamogatoi okiratot bocsat ki. A tamogatoi okirat tartalmazza
a tamogatott tevékenységet, a tamogatas 0sszegét, a tamogatasi intenzitast, az elszamolhato koltségeket,
a tamogatds rendelkezésre bocsatasanak modjat, feltételeit, iitemezését, a projekt idotartamat
(megvalositasi id6szak kezdetét és végét), a beszamolassal, ellenérzéssel, biztositékkal, fenntartassal
kapcsolatos szabalyokat, a tamogatoi okirat visszavonasara, a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas
teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozo eldirasokat.

A Tamogaté Uzleti Kornyezet Féosztilya a tamogatdi okiratot elektronikus levél utjan kozli a
kedvezményezettel.

Ha a tamogat6i okiratban meghatarozott valamely feltétel eltér a timogatasi igénytdl, a tamogatasi
jogviszony létrejottéhez a kKedvezményezett elfogadd nyilatkozata is sziikséges. Elfogadasnak kell
tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tamogatoi okiratban meghatarozott hataridén beliil nem tesz
nyilatkozatot. Ha a Tamogaté a kedvezményezett nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a timogatasi
jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfelelé tamogatoi okirat kozlésével jon 1étre.

4.2. A tamogatas folyositasa

A Tamogatd a megitélt tamogatast a Tamogatoéi Okirat hatalybalépésétol és a felhatalmazd level
Tamogatd részére torténd rendelkezésre bocsatasatol szamitott 30 (harminc) napon beliil tdmogatasi
eldlegként utalja at a kedvezményezett fizetési szamlajara.
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5. A projekt végrehajtasanak és nyomon kovetésének szabalyai

5.1. A projektmegvalositas altalanos szabalyai

A kedvezményezett a tamogatoi okiratban foglaltak szerint, a tamogatasi cél megvalositasa érdekében
koteles a projektet megvalositani, a szakmai tartalomnak ¢és a koltségtervnek megfeleléen. A projekt
megvalodsitasa soran a kedvezményezett koteles a vonatkozo jogszabalyokat, valamint a tdmogatoi
okiratban, a Tajékoztatoban foglaltakat maradéktalanul betartani.

5.2. Valtozasbejelentési kotelezettség

A kedvezményezett a tamogatoi okiratban foglaltak szerint koteles minden olyan koriilményt, amely a
projekt megvalositasat, litemezését, pénziigyi kereteit, személyi vagy szakmai feltételrendszerét érinti,
haladéktalanul — de legkésébb a tudomasara jutastol szamitott 8 (nyolc) napon beliil — elektronikus tton
bejelenteni a Tamogatonak.

5.3. Kapcsolattartas és szakmai konzultaciok

A kedvezményezett a tamogatoi okiratban foglaltak szerint biztositja a folyamatos kapcsolattartast a
Tamogatdé ¢és a Kozremiikodé Szerv kapcsolattartdsra kijelolt munkatarsaval. A Tamogato a
Kozremiikodé Szerv bevonasaval jogosult a projekt megvaldsitasanak ideje alatt rendszeres vagy eseti
jellegli szakmai egyeztetést kezdeményezni, vagy helyszini ellenérzést végezni, amelynek soran a
kedvezményezett a tdimogatdi okiratban foglaltak szerint kdteles egylittmiikodni.

6. A beszamolas szabalyai

6.1. A beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositasat kdvetben, a tamogatdi okiratban
meghatarozott hatariddben a tamogatas és az dnerd Osszegének rendeltetésszerii, a tAmogatasi célnak
megfeleld felhasznalasarol szakmai és pénziigyi beszamoldt nytjt be a Tamogatd és a Kozremikodd
Szerv részére.

A szakmai és pénziigyi beszamolot az Elszamolasi Utmutatoban meghatarozott formai és tartalmi
kovetelményeknek megfelelden kell benyujtani.

A kedvezményezett a tamogatoi okiratban foglaltak szerint a fenntartasi kotelezettség teljesitésérol
évente monitoring szakmai beszamolot és fenntartasi idészakot kovetden — a monitoring szakmai
beszamolok Osszegzéseként — zarod szakmai beszamolot nytjt be a Tamogato és a Kozremikodo Szerv
részére.
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6.2. A beszamolok ellenérzése, elfogadasa

A Kozremiikodé Szerv a szakmai €s pénziigyi beszamolot formai €s tartalmi szempontbol egyarant
vizsgalja. A Kozremikodé Szerv a szakmai beszamolot a beérkezését kovetd 8 (nyolc) napon beliil a
Tamogatonak tovabbitja, annak megfelel0ségérol, az esetleges hianypotlas sziikségességérol a
Tamogatot tajékoztatja.

Hianypotlasi felhivas kibocsatasardl a szakmai beszamold tekintetében a Tamogatd, a pénziigyi
elszamolas tekintetében a Kozremiikodé Szerv gondoskodik, amennyiben az nem felel meg a tamogatoi
okiratban foglaltaknak, vagy egyéb okbol nem alkalmas a tamogatas szerzddésszerli felhasznalasanak
ellenérzésére. Hianypotlasra legfeljebb 1 (egy) alkalommal van lehet6ség, amely soran a szakmai és
pénziigyi beszamolo elfogadasara a tdmogatoéi okiratban meghatarozott hataridé a hianypotlasnak a
Tamogatohoz, illetve a Kdzremitkodd Szervhez vald beérkezésének napjatol ujrakezdédik.

A szakmai és pénziigyi beszamold Tamogatd altali elfogadasara a Kozremitkddo Szerv javaslata alapjan
keriil sor a szakmai és pénziigyi beszamolo, illetve hianypotlas esetén a hianypdtlas kézhezvételétol

szamitott 30 (harminc) napon beliil, amely alapjan a Tamogato teljesitésigazolast allit ki.

A monitoring szakmai €s a zar6 szakmai beszamolok tekintetében a fenti rendelkezések értelemszertien
alkalmazandok.

7. [Ellenérzés és szabalytalansagkezelés

7.1. Helyszini ellen6rzés

A helyszini ellenérzést a projektmegvalositas idészaka alatt, valamint azt kovetéen a Tamogatd Uzleti
Kornyezet Foosztalyanak elrendelése alapjan a Kozremiikodo Szerv végzi. Az ellendrzésen a Tamogato
Uzleti Kérnyezet Féosztalydnak kijeldlt munkatérsa is jogosult részt venni. A helyszini ellendrzés célja
annak vizsgalata, hogy a tamogatas felhasznalasa, valamint a megvalodsitott szakmai tevékenységek
Osszhangban allnak-e a vonatkozd jogszabalyi el6irasokkal, valamint a tamogat6i okiratban
foglaltakkal.

A Kedvezményezett tdmogatoi okiratban foglaltak alapjan koteles az ellenérzés lebonyolitasahoz
sziikséges valamennyi dokumentumot, adatot és informaciot a helyszinen biztositani, tovabba
egylittmiikodni az ellenérzést végzo személyekkel. A helyszini ellendrzésrol a Kozremikddo szerv
jegyzOkonyvet készit.

7.2. Szabalytalansagok kezelése

Amennyiben a Tamogaté vagy a Kozremiikodé Szerv a projekt végrehajtasa soran, a szakmai és
pénziigyi beszamolok, monitoring szakmai beszamolok, zaré szakmai beszamold vizsgalata vagy
helyszini ellenérzések soran szabalytalansagot észlel, koteles a kedvezményezettet err6l haladéktalanul
tajékoztatni. A szabalytalansag stlyatol ¢és jellegétol fiiggden a kdvetkezd intézkedések alkalmazhatok:
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a) hianypotlas elrendelése;

b) helyszini ellen6rzés elrendelése;

c) figyelmeztetés és hataridé tiizése a jogszer( allapot helyreallitasara;
d) részleges vagy teljes tamogatas-visszafizetés elrendelése;

e) atamogatoi okirat visszavonasa.

7.3. Jogkovetkezmények

A tamogatoi okiratban foglalt rendelkezések sulyos megszegése, a tamogatas nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, hamis adatszolgéltatds, valamint a beszamolasi kotelezettségek elmulasztdsa vagy nem
megfeleld teljesitése a tamogatasi jogviszony megsziintetését, a tdmogatdi okirat visszavonasat,
valamint a mdar folydsitott tamogatds tigyleti kamattal, tovabba késedelmes visszafizetés esetén
késedelmi kamattal névelt Gsszegli visszafizettetését vonhatja maga utin, amely irant a Tamogatd
intézkedik.

8. Zaroé rendelkezések

Az Eljarasrend a Tamogato altal jovahagyott Program keretében keriil alkalmazasra, és kotelezo érvényil
a Tamogat6 és a Kozremkodo Szerv szamara.

Az Eljarasrend a Program Tajékoztatdjanak megjelenésével egyidejiileg 1ép hatalyba.

A dokumentum lezarva: 2026. 02. 20.



